23

P

' Francisco
VIEA

HACIENDA = Compsa

ACUSE DE PUBLICACION DE SOLICITUD DE COTIZACION PARA ADJUDICACION DIRECTA

Fecha y hora de la emisidn del acuse: 15/02/2023 16:28

Datos del Procedimientos de contratacién

Cadigo del Expediente: E-2023-00007248

Numero de procedimiento de contratacion: AA-11-MDA-011MDA001-N-9-2023

Dependencia o Entidad: 011MDA - INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE L.OS ADULTOS

Unidad Responsable: 011MDA001 - DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

Nombre del procedimiento de contratacion: CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITA
Fecha de publicacion del Procedimiento de contratacion: 15 de Fehrero de 2023

Fecha y hora del acto de presentacion y apertura de proposiciones: 22 de Febrero de 2023 a las 13:45

Responsable de la captura: OLGA JULIETA ARAUJO FERNANDEZ

Tipo de procedimiento de contratacion: ADJUDICACION DIRECTA

Ley que rige la contratacion: LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Tipo de contratacion: SERVICIOS

Caracter del procedimiento: NACIONAL

Afio del ejercicio presupuestal: 2023

Contrato Abierto: Si

Plurianual: No

¢ Compra consolidada?: No

Datos proporeionados para validacién

Requerimientos Legales-Administrativos

Numero de Requerimentos configurados: 12

Requerimientos Técnicos

Numero de Requerimientos configurados: 4

Requerimientos Econémicos {(Contrato Abierto / Monto )

NUmero de partidas o conceptos: 1

‘Paging-1



Numero de Requerimientos configurados: 1

Anexos de publicacién

Tipo de Documenio

ANEXO TECNICO

ANEXO WORD

Participantes Invitados

RFC

CVD110412TF6

Compraliay”

L4

Requerimientos Econémicos (Tipo anexo)

Nembre det Archive

Anexo técnico 2023
070223TIMBRADO. pdf

Anexo técnico 2023
070223TIMBRADO.docx

Tamaiio del Archivo

690.0 KB

1007.1 KB

e

Francisco
VIEA

< prvais

Uitime Fecha de Madificacion

15 de Febrero de 2023 a las
15:46

15 de Febrero de 2023 a las
15:65

Razén Sogial

CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA SA DE CV

Responsable de la autorizacion: OLGA JULIETA ARAUJO FERNANDEZ

Rol: ADMINISTRADOR DE UNIDAD COMPRADORA

RFC: AAFO700730ABA

Al firmar de manera electrénica el firmante confirma haber revisado y aprobado la informacién contenida en el procedimiento de contratacién:

AA-11-MDA-011MDA001-N-9-2023

Firma (Cadena de firma electrénica)

JOYWygi2IhO0Uph7eThmacw 7nugWLUL2COe6u6b3XZ2PuBoW3PpXDnSPEZUZVELSed4bAFWYYRLYDPXJJL 1 zX/dErTHOK3NT 7xqvIcEugawz kJHBWRF3EUQ1 IN2MIwwigACMLIvIPECYUZcT/G) 2nfVHEWEkwh22RY 1
DNhM34JHUe+C8KH2kqL W0 cvC2ZRLgLLk2vKEHMHUTGLkaKWOkYX2e 0dxNSCNSHADNzq 9K xKWEGT11noN {1 3RrwaxCKDr6HXRLELVTpb3PACMTk jO0G2dk jrKgG jS2XXEQ5P iApBGFXhMDX fFalbewnvGAPn46EFVY
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HACIENDA  Compra({3)’

ACUSE DE PRESENTACION DE COTIZACION & TRAVES DE COMPRANET

Fecha y hora de la emisidn del acuse: 22/02/20237 12

Datos def Procedimiento de Contratacién

Toaign def Expedientar E-2023-00007248

lento de centratacidm RA-2023-00007052

acf: O11MDA - INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

2 011MDAOC1 - DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

el precedipients gy connstackin: CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITA
Foghu de 2reagion del roaimiants do contratacions 15 de Febrero de 2023

Frahay hoa linite prra o je eseata ddan de cotizaciones: 15 de Febrero de 2023

J Renpon

o g cortentucidn ADJUDICACION DIRECTA
soteatpoion: LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

: SERVICIOS
acs Givvinntar NACIONAL

JLompra consolidada?: No

tickncid

Datos gropor dos para

Reqguerimientos Econdmicas {Contrate Abiarta / Mando)

idiners de s equetimientos sobicitados: 1
fiimera de requerimientas Lon rospusastar L
Importe total frmporte total

Namera Descripcion Unidad de o = "
q fal .

partida Clave CUCoP detallads Medida Monio Minimo Monto Maximoa  Precio unitario sin Impuestos con impuestos
1 32701-0003 i e SERVICIO $ 17931034 5 448,276.86 $ 1948348 s 179,31046  § 208,000.13

Nombre 0 Razén Social: CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA SA DE CV
Nombre del firmante: CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA SA DE CV

RFC: CYD110412TF6
Al firmar de manera electrénica el firmante confirma haber revisado y aprobade la informacién contenida en el procedimiento de contratacion:
AA-11-MDA-011MDAOO1-N-9-2023

Asimismo, acepta que en caso de que los archivos electronicos de las proposiciones y/o demas informacion no puedan abrirse por contener
algln virus informatico o por cualquier causa ajena a la dependencia o entidad, se tendran como ho presentada.

Firma (Cadena de firma electrénica)

kyDPD4EYigzmOGOV)Q+DeKFFOz8pADEUNI3vqEy6/avmSiZHRuoakjdQROIHpUIINnvV)zPmOWaiG Um8yKuggSPojbKGANGxWGy7 ha+ tg DiD/NBUUSIOSy 3bnuAAFPSWWT + 7D5cjKdoeMTiel |2 4RPTIDujayAKC
XZNRKIWEMQAhO8TU3oeE2LVYm/6fgqpmriNbu+8d53+3L/drfekahkx 2 mEpujQDX/ri7 3uQR TpeHSIbEPY3MEwRagKE rOEUothOVI/ziHLRb 7 OB4IunN4y) 2 30 TVdZIZ9mBONLIKxRsyhocoxBrgyh 2iloWj7z0i6V

VNB/YximDPNhpIPGw==
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\K; / Unidad de Administracion y Finanzas.
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios.

Departamento de Adquisiciones.

Ciudad de México, a 22 de febrero de 2023.

k)
- " AN

/

ATENTA NOTA , ()(ﬁr\o
ﬂ(‘ \J
\ V,\ Lo
Adriana Laura Abdndez Arreola "g E' . y N /V

Subdirectora de Recursos Humanos
Presente

En atencion a su peticién para publicar la Solicitud de Informacion/Cotizacién en la Plataforma del Sistema
CompraNet correspondiente a la Contratacién del “Servicio de Emision y Timbrado de Comprobantes
Fiscales Digitales (Recibos de nédmina)” para El Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en
Oficinas Centrales, y las Unidades de Operacién del INEA en Baja California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn y Querétaro, con vigencia del 15 de marzo al 31 de diciembre de
2023, se adjunta CD conteniendo la cotizacion del proveedor: CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA, S.

A. DE C. V, recibida de manera electrénica a través del sistema citado.

En espera que esta informacidn sea de su utilidad, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

A .

Jefa del Dep

) 2023
Fromcisco
VILA

cF, D640, Alsaldia O
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FECRETARIA DU CDUSACION PUBLICT

0036

@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTQS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE
REMUNERACIONES

NOMBRE DEL TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA,
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

> PENALIZACION

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexion
aplicable al importe de Ia
interconexién al inicio de la
puesta en marcha de la
prestaciéon del servicio.

Se aplicara una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencion a las
modificaciones que soliciten
las reglas requeridas por la
Resoluciéon Misceldnea Fiscal
Vigente, para el timbrado de
acuerdo al nimero de timbres |
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Penas
Convencionales: Se
aplicard una
penalizacion
equivalente al 1% por
cada dia natural de
atraso en el servicio
de la interconexion
sobre el monto de la
interconexion

% DE
DEDUCCION

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada diay
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo &
ndmero de timbres |
correspondientes a razén del |
costo por timbre, en el periodo

i

de que se trate. \\
! ' N
7 7 | Se_aplicara upa<penalizacion \'\
raneiseo Marguez 160, Cot . Cond L CP. 5140, Ale Cuauhtéry oo . 2023 %"«"\1\
Telt 815241 270G www.aob.mxfinea J GrAY,
Francisco

VI LLA

ARG o



00339

SECRETARIA

EDUCACI()N }

TOUCACION PUBLICA

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

equivalente al 1% por cada dia |

natural de atraso en Ia
asistencia y aclaracién de
dudas a los usuarios, en caso
de fallas en el proceso de
timbrado y certificacion de los
CFDI, de acuerdo al nimero de
timbres correspondientes a
razén del costo por timbre, en
el periodo de que se trate.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el
depdsito de los CFDI en el
servidor de “EL INEA" para su
consulta y respaldo, de
acuerdo al nimero de timbres
correspondientes a razoén del
costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA

DIVISIBLE [ ]

iNDIVisIBLE I

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, el
administrador podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamentoy
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento

OTRAS GARANTIAS QUE SE
DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR EL
O LOS TIPOS DE GARANTIA
| CIVIL SENALANDO
VIGENCIA

O DE _RESPONSABILIDAD.

Se solicitara la
garantia de
cumplimiento.

PARTIDA

PRESUPUESTAL

Administrativo.

32701

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

| E—

Durante la vigencia
de la prestacion del
servicio.

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y

REPOSICION
DEL BIEN
SERVICIO

(o]

Francisco Marguez 160, Col . Co

AAHYERL LRI e kT wy

Ofst

Alcaidia Cua:

X,

|

Se notificard por escrito el dia
hébil siguiente al conocimiento

de la interrupcién de la
prestacidn del servicio dé
interconexién, o qt’ue se\

20 BT g o~

" Fravicisco
VIIEA

\

conozca que gxisten errores en |
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el timbrado o en el nimero de
timbres.

La (eposicién deberd reaglizarse
conforme a la falla y al plazo
del timbrado.

REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA -

METODO PARA EJECUTAR | N/A

LA PRUEBA Y RESULTADO

MINIMO

PRESENTACION Y N/A

CONDICIONES DE LA

MUESTRA.

REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAIJE DE ANTICIPO N/A

ORIGEN DE LOS BIENES Nacional

NORMAS QUE APLICAN Misceldnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracion
Tributaria, entregar copia de certificado).

METODO DE EVALUACION | PUNTOSY COSTO BINARIO

{s6lo aplica en Licitacion o | PORCENTAIJES BENEFICIO N/A

Invitacién) N/A N/A

MODALIDAD DE ¥ |

INSTRUMENTO JURIDICO ABIERTO CERRADO

ES UNA CONTRATACION
PLURIANUAL

Sl

[ ]

X

NO

VIGENCIA DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

Del 15 de marzo al 31 de diciembre de 2023

LUGAR Y CONDICIONES DE

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160,

LA PRESTACION DEL | ler piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 5241
SERVICIO. 2700 Ext. 22607 y 22608
Condiciones de entrega: El timbrado se realizaré de acuerdo a las Reglas
! requeridas por la Resolucién Miscelanea Fiscal Vlgente En cada una de I;}f\
B Unidades de Operacion. 3 - TR 3
Francisco Marguez 160, Col , Condesa, CP. 08140, aler iy Cusuhtimoeoe, CHIDL Y
Tok (85 5241 2700 www.gosbanx/inun M 2923
o Francisco

VIEA
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MECANISMOS DE
COMPROBACION,

SUPERVISION Y
VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL

INSTRUMENTO JURIDICO

Plazo de entrega: El timbrado se deberd realizar dentro de los 10 dias
habiles posteriores al depdsito de la ndmina en las cuentas de los
trapajadores. De acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas
estimadas).

CALENDARIO DE TIMBRADO
Fecha de depésito de
némina disponible para
timbrar
15 marzo 2023
15 marzo 2023
29 marzo 2023
14 abril 2023
28 abril 2023
12 mayo 2023
29 mayo 2023

Quincena

2*'Quincena de febrero 2023
1%, Quincena de marzo 2023
2%. Quincena de marzo 2023
12, quincena de abril 2023

2°. Quincena de abril 2023

12. Quincena de mayo 2023
2°. Quincena de mayo 2023

1%. Quincena de junio 2023 14 junio 2023

2°. Quincenade junio2023 | 29 junio 2023
1°.Quincenadejulio2023 |14 julio 2023

2°. Quincenade julio2023 28 julio 2023

1%. Quincena de agosto 2023 14 agosto 2023

2%. Quincena de agosto 2023 29 agosto 2023

1°. Quincena de septiembre 2023 14 septiembre 2023
2°. Quincena de septiembre 2023 29 septiembre 2023
1°. Quincena de octubre 2023 13 octubre 2023

2°. Quincena de octubre 2023
1°. Quincena de noviembre 2023
1°. Parte de Gratificacién Anual
2°. Quincena de noviembre 2023
1°. Quincena de diciembre 2023

2°. Parte de Gratificacién Anual 2023
| 2°. Quincena de diciembre 2023

27 octubre 2023

14 noviembre 2023
Noviembre 2023*
29 noviembre 2023
14 diciembre 2023*
Diciembre 2023* |
Diciembre 2023* g

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficia’
de la Federacién.

NOTAS:"
1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segun las necesidades Institucionales y de '\\ |

cada Unidad de operacion. Asi como el timbrado de pagos especiales
que se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

Mecanismos de supervision: “El INEA” a través del supervisor del
instrumento juridico realizara la comprobacién, verificacion y desarrollo de |
los servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la

presentacion de los entregables por parte del “PROVEEDOR”, de los cuales |
se consideraran los siguientes: ‘

\,
Elemento a 1 Mé&todo de verificacién Plazo \
) supervisar L)
CE 06160, alcaldia Cuauhtérnoc, CDIX.
2i; {$8) 5241 2700 i 2923
Francisco

VIEA

L D R ey O
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SECRETARIA DE BDUCACION PURLICA DE LOS ADULTOS

Tol: (55} 5241 2700

INTERCONEXION El Departamento de | Al inicio del
Remuneraciones, Instrumento Juridico
verificara que la | en Oficinas Centrales

. Interconexidén ha quedado | y en cada Unidad de .
habilitada anexando la | Operacién.
captura de pantalla de |a
plataforma de “El
Proveedor”, asi como un
gjemplo de un recibo
timbrado en formatos
PDF y XML en la cual se
pueda observar la
certificacion digital del
SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo | timbrar en Oficinas
a la plantilla de la| Centrales y en cada
quincena que se estd | Unidad de
timbrando. La descarga | Operacién.
de estos archivos y su
resguardo serd el método
de verificacibn de este
entregable.

PDF En la plataforma de "El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles

Correo electrénico

captura de pantalla y se
deberan  observar los
archivos PDF, de acuerdo
a la plantila de la
guincena que se esta
timbrando. La descarga
de estos archivos y su
resguardo sera el método
de verificacién de este

| entregable.

posteriores a gque se
validen los XML para
timbrar.

En la plataforma de “El
Proveedor”, se deberd
observar el estatus de
envio de los archivos PDF
y XML a las direcciones de
correo electrénico de los

trabajadores:

Después de realizado
el timbrado en 3
oficinas centrales y “'
en cada Unidad de\

Operacion. ’ Y

Informe de atencién
a Asistencia o
Aclaraciéon de
Dudas

El usuario remitirda la
consulta  por escrito o
correo  electronico  al
proveedor y este debera
emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
informe de Atencién a
Asistencia o Aclaracion de

En los plazos gque
acuerden entre el
usuario y el prestador
del servicio.

Francisco Marquez 160, Col . Candesa, CP. 06140, Aizaldia Cusihitédmoe, CODMX
wWww,gob.mx inea

Aflo e

> Francisco
VILA
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ENTREGABLES

Marguer
Tel {851 5241 2700

dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA
Entregables Caracteristicas Plazo dia y lugar de
entrega.
INTERCONEXION Accién que se ejecuta Al inicio del

cuando la plataforma del
proveedor queda
habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los
sistemas de némina en
oficinas centrales y las
unidades de operacién del
Instituto a la SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal
XML(que es el acrénimo
de Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado que
define un conjunto de
reglas parala codificacién
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los
trabajadores de las
néminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual,
Mando Eventual,
Honorarios, pagos
especiales, de~—Laudos,
Finiquitos vy néminas
extraordinarias.

Documento enviado por
correo electrénico a cada

| trabajador.

Instrumento Juridico
y cada que se realice
el timbrado.

Dentro de los once
dias - habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

| PDF

El documepto PDF o
representacion grafica de

Dentro de los on&ﬁ:‘f
dias habileh |\

Cal

Alcaidia

www.gob.mviinea

5, CIMKL

o

" Francisco
VIEA
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la informacién que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna aclaracjén o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademas de la serie y el
folio fiscal, certificado
digital, el ndmero del CFDI,
el afo, la cadena y sello
digital, asi como cualquier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado y se verificara en
la plataforma del
proveedor de acuerdo a la
plantilla de la quincena.

posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

-

Correo electrénico

Se verifica en la plataforma
del proveedor el envio al
correo electrénico
registrado en el (Sistema
de Nbémina) de Oficinas
Centrales vy de las
Unidades de Operacién de
“EL INEA” de cada uno de
los trabajadores.

Después de realizado
el timbrado.

Almacenaje de los

Conjunto de recibos de

Después de realizado

CFDI némina - timbrados de | el timbrado.

manera quincenal, los

cuales son descargados

por personal del

Departamento de

Remuneraciones para su

consulta y respaldo.
Informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o | en medio electrénico, | acuerden entre el
Aclaracion de | emitido por el proveedor, | usuario Y% el
Dudas en el cual describa de | prestador del

manera detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

cada uno de los trabajadores. Los supervisores del Instrumento Juridico
seran los encargados de llevar acabo la Administracién del Servicio y
comprobar mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio

prestado.

\

‘Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de-

==

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizard en dos exh|b|<:|ones El Administrador y Supervisor

el

Instrumento juridico elaborarén un oficio para la IiberaClon de pa

conforme a lo siguiente:

Francisco Mliqu.:ez. 160, Col . ("ox\d;_*:a CP, DEIAN, Alcaldin Cuauhtémao,
Tol {(55] 5241 2700

wiaw.gob ..)x/mea

CIaMX.

ANser o

‘ Francisco
VIEA
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1. Pago unico por el servicio de Interconexién en una sola exhibicién
una vez que el Departamento de Remuneraciones confirme que la
interconexién con la plataforma del proveedor gueda_ habilitada
para la prestacidén del servicio mediante documento por escrito.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el nimero de timbres generados en el
periodo.

Los pagos serdn cubiertos por el INEA a “El Proveedor” a mes vencido,
dentro de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y
previa liberacién de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL | ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -
SUPERVISOR DEL | SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

INSTRUMENTO JURIDICO
FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR: Responsable de interactuar con el
Supervisor para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que
ademas serd la responsable de liberar el servicio y autorizar el tramite de
pago.

SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA
DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Responsable de interactuar con el

vy verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual,
ademas que sera el responsable de validar y verificar que el prestador del

servicio adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo
técnico.

Administrador y el Prestador del Servicio adjudicado, para dar seguimiento |

FORMA Y TERMINOS EN | El supervisor del contrato verificara que la interconexién con la plataforms
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado,

VERIFICACION DE LAS | generando una prueba en la plataforma e imprimiendo el XML y PDF
ESPECIFICACIONES Y LA | generados.

ACEPTACION DE LOS
BIENES O SERVICIOS El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales |
verificara el ndmero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el |
pago, entregara captura de pantalla en la que se indigue el nimero de
recibos que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seig\
- B —-Unidades de Operacién-y Oficinas Centrales:- \|

Especificaciones del servicio: I

i

ObJeto SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)}) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO
ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON YQUERETARO \

1N

> \"
“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema dgz Admlnlstraao\n\..
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Tributaria) para la certificacidn de comprobantes fiscales digitales por Internet (PAC), ofrecerd el servicio
de Interconexién, el cual consiste en la accidn que se ejecuta cuando la plataforma del proveedor queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado del “INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de ndmina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofrecera el servicio de Emisién y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema
de Administracién Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el presente
Ejercicio Fiscal 2023 sin costo adicional. Los supervisores del contrato solicitardn mediante escrito o correo
electrdénico las modificaciones al proveedor para su atencién.

Partida Concepto Unidad | cantidad | Minimo | Miaximo Plazo
Interconexidn para el Servicio de Emisién y Servicio 7 N/A N/A| Del 15 de marzo
Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales al 31de
1 (Recibos de némina) Oficinas Centrales del diciembre 2023

INEA y las Unidades de Operacién del INEA en
Baja California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan, Nuevo Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre | 61,330 | 24,532| 61,330| Del 15 de marzo
Comprobantes Fiscales Digitales (Recibos de al31de
Némina Oficinas Centrales del INEA y las diciembre 2023

Unidades de Operacién del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
Meéxico, Michoacdn, Nuevo Ledn y Querétaro.

“El Proveedor” o PAC estard obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez
remitirlos a los contribuyentes via correo electrénico, lo cual serd validado por los supervisores del
Instrumento Juridico encargados de esta operacién en la plataforma o portal que proporcione el PAC.

“El Proveedor” deberéd contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina,
como maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del Instrumento Juridico, el supervisor del
contrato revisara quincenalmente contra la nédmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o
portal del timbrado.

Entidad Méximo de | Minimo de
Timbres Timbres

BAJA CALIFORNIA 5,915 2,366

CIUDAD DE MEXICO 11,025 4,410

ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018 |

MICHOACAN DE OCAMPO 7,430 2,972 {1
NUEVO LEON ) 7,210 2,884 \» N
OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690 N~
QUERETARO 5,480 2,192

Totales 61,330 24,532

“El Proveedor” o PAC ofrecera asistencia o aclaracion de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en cago
de fallas en el proceso de timbrado y certificacion de CFDI. Todas las consultas dudas o aclaracs{ones se\
enviaran por escrito o mediante correo electrénico al proveedor. N

wrancurn Marqu@ﬂ 160, (’o‘ (,ondm 3, “25—‘. DGIAQ, Alcaldia Cuauhtimos, DX, 2023
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“El Proveedor” o PAC garantizard la proteccién de datos personales otorgados para la prestacion del
servicio, de acuerdo la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
Lo cual quedara asel 1tado en la cldusula de confidencialidad del Instrumento Juridjco.

colores y digefo, sin cdsto adicional. El Departamento de Remuneraciones solicitard por escrito o
mediante co,-fl'reo electrénito las modificaciones o adecuaciones necesarias cuando sean solicitadas.
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