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CONTRATO UAF-RMSG-002/2024

CONTRATO ABIERTO PARA LA CONTRATACION ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION,
EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS NACIONALES, PARA EL INSTITUTO
NACIONAL DE LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL
EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS, EN LO SUCESIVO “EL INEA”, REPRESENTADO POR LA C. MARIA ISABEL
MONTOYA OBREGON, EN SU CARACTER DE APODERADA LEGAL DE “EL INEA” Y TITULAR
DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, ASISTIDA EN ESTE ACTO POR EL C.
OMAR CALVO ZUNIGA, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES, QUIEN
FUNGIRA COMO ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN
EL ARTICULO 32 DEL ESTATUTO ORGANICO DEL INEA, QUIEN A SU VEZ FUNGIRA COMO
PERSONA SUPERVISORA DEL CONTRATO Y POR LA OTRA, TAYIRA TRAVEL, S.A.DE C.V., EN
LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, REPRESENTADA POR EL C. MARTIN PEDRO CASTANEDA
CARRION, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL A QUIENES DE MANERA
CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

. “EL INEA" declara que:

I.1 Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal, agrupado en el
sector coordinado por la Secretaria de Educacion Publica y Subsecretaria de Educacion Basica
con personalidad juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial el 28 de agosto
de 1981, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 31 de ese mismo mes y afo,
reformado por diverso de fecha 17 de agosto de 2012, publicado en el DOF el 23 de agosto de
2012.

1.2 Conforme a la escritura publica nimero 79,644 de fecha 20 de febrero de 2024, pasada ante
la fe de la Lic. Liliana Gutiérrez Robles , titular de la notaria publica nimero 44 de la Ciudad de
México, la C. Maria Isabel Montoya Obregdn con R.F.C. MOOI570119MRS, Apoderada legal y
Titular de Unidad de Administracion y Finanzas de “EL INEA”, es la persona servidora publica
que cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podrad ser
sustituida en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario
celebrar un convenio modificatorio.

1.3 Con fundamento en el articulo 32 del Estatuto Orgdnico del Instituto Nacional para la
Educacion de los Adultos, publicado en el Diario Oficlal de la Federacion el 31 de Octubre de
2023, suscribe el presente instrumento juridico, el C. Omar Calvo Zuniga, con R.F.C.
CAZO710724QR1, Jefe de Departamento de Servicios Generales, persona facultada para
administrar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato,
quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado
por escritoy firmado por el servidor publico facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR”
para los efectos del presente contrato.

1.4 De conformidad con el Manual General de Organizacién del INEA 2020, suscribe el presente
instrumento juridico, el C. Omar Calvo Zuniga, con R.F.C. CAZO710724QR1, Jefe del
Departamento de Servicios Generales, persona facultada para supervisar que se preste el
servicio de reservacién, expedicidon y entrega de pasajes aéreos nacionales, para el Instituto
Nacional de la Educacién de los Adultos, conforme a los términos y condiciones establecidos
en el Contratoy su “Anexo Unico” (el cual se conforma por el anexo técnico, proposicion técnica

y econdmica).
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I.5 E| presente contrato se realizd mediante el procedimiento de Adjudicacién Directa al
amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 25, 26 fraccion lll, 40 parrafo tercero 42 parrafos primero terceroy sexto, 45y 47 de
la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP", asi como los
articulos 30 parrafos tercero y cuarto, 81y 85 de su Reglamento, notificando al proveedor de la
adjudicacion el 13 de febrero de 2024.

1.6 “EL INEA” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgadas en la partida presupuestal 37101
“Pasajes Aéreos Nacionales para Labores en Campo y de Supervision” con folio de autorizaciéon
190, de fecha 30 de enero de 2024, emitida por la Subdireccidon de Presupuesto y Recursos
Financieros.

1.7 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes INE810901CP4.

1.8 Tiene establecido su domicilio en la calle de Francisco Marquez 160, .colonia Condesa,
alcaldia Cuauhtémoc, cédigo postal 06140, Ciudad de México, mismo que sefala para los fines
y efectos legales del presente.

Il. “EL PROVEEDOR” declara que:

IL1Es una persona moral legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que
acredita con la Escritura Publica nimero 29,307 de fecha 10 de febrero de 1989, otorgada ante
la fe del Lic. Carlos Otero Rodriguez, Titular de la Notaria nimero 10 del Distrito de Tlalnepantla,
Estado de México, misma que ha tenido diversas modificaciones, denominada TAYIRA TRAVEL,
S.A. de C.V, que tiene por objeto social reservar espacios en los medios de transporte y expedir
a nombre de los transportistas y a favor de los turistas, los boletos, cupones y érdenes de
servicio correspondiente, prestar a los turistas servicios de reservacion de boleto para
espectdaculos publicos y sitios de atraccidn turistica, entre otros.

1.2 El C. MARTIN PEDRO CASTANEDA CARRION, en su caradcter de Representante Legal,
cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica ndmero 68,092 de fecha 01 de junio de 2016, otorgada
ante la fe del Lic. Gerardo Martinez Martinez, titular de la Notaria PuUblica ndmero 03 de la
Ciudad de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo, mismas que no le han sido modificadas ni
disminuidas a la presente fecha.

1.3 Relne las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacién y
elementos necesarios para su cumplimiento.

Il.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes TTR890210TF6.

1.5 Tiene establecido su domicilio en calle Arkansas No. 11 Piso 3, Colonia Napoles, cédigo postal
03810, alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, mismo que sefala para los fines y efectos
legales del presente contrato.

Ifl. “LAS PARTES” declaran que:

HLY Es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por
lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “EL INEA", la “CONTRATACION
ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS
NACIONALES, PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE LA EDUCACION DE LOS ADULTOS", en los
términos y condiciones establecidos en este contrato y su “Anexo Unico” (el cual se conforma
por el anexo técnico, proposiciéon técnica y econdmica) que forman parte integrante del
mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

“EL INEA” pagara a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacion por los servicios objeto de este
contrato, la cantidad minima de $ 103,448.28 (Ciento tres mil cuatrocientos cuarenta y ocho
pesos 28/100 M.N.) mds impuestos que ascienden a $ 16,551.72 (Dieciséis mil quinientos
cincuenta y un pesos 72/100 M.N) dando un monto minimo de $ 120,000.00 (Ciento veinte
mil pesos 00/100 M.N.), y la cantidad maxima de $258,620.69 (Doscientos cincuenta y ocho’
mil seiscientos veinte pesos 69/100 M.N.) mas impuestos que ascienden a $41,379.31
(Cuarenta y un mil trescientos setenta y nueve pesos 31/100 M. N.), dando un monto méximo
de $ 300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N.).

CONCEPTO | CANTIDAD CANTIDAD COSTO | IMPUESTO AL COSTO
[ MINIMADE | MAXIMA DE UNITARIO VALOR UMITARIO
PASAJES PASAJES AGREGADO TOTAL
AEREOS AEREOS
| CARGO POR i
EXPEDICION DE 15 37 $150 $24.00 $174.00
PASAJE AEREO | - |

Conforme al “Anexo Gnico”.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional PESO MEXICANO hasta que
concluya la relacidén contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos
involucrados en la “CONTRATACION ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION,
EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS NACIONALES, PARA EL INSTITUTO
NACIONAL DE LA EDUCACION DE LOS ADULTOS", por lo que "EL PROVEEDOR" no podra
agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente

contrato.
TERCERA. ANTICIPO.

Para el presente contrato “EL INEA” no otorgard anticipo a “EL PROVEEDOR”".

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.
GLOSARIO

DA: Departamento de Adquisiciones del INEA.
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DC: Departamento de Contabilidad del INEA.

DCP: Departamento de Control Presupuestal del INEA.

DT: Departamento de Tesoreria del INEA.

SPRF: Subdireccion de Presupuesto y Recursos Financieros del INEA.

Con fundamento en el articulo 51 de la LAASSP, el pago no podra exceder de 20 (veinte) dias
naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes
o prestacidon de los servicios en los términos del contrato, con lo establecido en el “Anexo
Unico” para efectuar su liberacién respectiva mediante oficio.

De conformidad a lo establecido en el “Anexo Unico” y a los articulos 29 y 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacién y los correlativos de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”", est obligado
a presentar el comprobante fiscal digital (CFDI), asi como sus archivos electronicos XML y
PDF a el Supervisor del contrato en las Oficinas Centrales de “EL INEA"” ubicado en calle
Francisco Marquez 160, colonia Condesa, cédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México, de lunes a viernes en un horario de 09:30 a 15:00 y de 16:00 a 17:30 horas, conforme
al “Anexo Unico” del contrato.

“EL PROVEEDOR”, antes de emitir el CFDI para su pago, deberd enviar al Supervisor del
contrato por medio de correo electrénico un proyecto del CFDI, con el objetivo de que sea pre
fiscalizado.

El Administrador del contrato enviara de manera simultdnea por correo electrénico al DA
(sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.gob.mx; aestevez@inea.gob.mx;
edalvarez@inea.cob.mx)_y DCP (mzamorao@inea.gob.mx y dpc_control@inea.gob.mx) el
proyecto de CDFI para que este Ultimo lo pre fiscalice, éste informara por el mismo medio su
visto bueno o en su caso sus observaciones, para que el Supervisor del contrato notifique a “EL
PROVEEDOR” las posibles correcciones.

El Supervisor del contrato serd la Unica responsable de solicitar la elaboracidon de la solicitud
de recursos para tramite del pago, para tal fin debera entregar al DA de lunes a viernes en un
horario de 9:30 a 17:30 horas, dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales de cada mes lo
siguiente:

En forma fisica los CFDI; con sus archivos electronicos XMLy .PDF, también deberd remitir los
archivos via correo electrénico a los dominios: sortega@inea.gob.mx;
smoralesn@inea.gob.mx; agstevez@inea.gob.mx; edalvarez@inea.gob.mx,

copia de la fianza,

copia de alta de beneficiario,
original del oficio de liberacién,
copia de suficiencia presupuestal,
copia del contrato,

validacion del SAT

En caso de ser el Ultimo pago debera anexar copia de la constancia de cumplimiento y original
de carta finiquito firmada por “EL PROVEEDOR”".

Las solicitudes de recursos para el tramite de pago con todo el soporte documental deberdn
ser entregados al DCP dentro de los primeros 15 (quince) dias naturales del mes de que se
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trate, después de esta fecha seran recibidos quedando sujetos a disposiciéon presupuestal, esto
derivado a que la Tesoreria de la Federacién realiza el movimiento mensualmente el
presupuesto gue no se comprometid o calendarizé en los Sistemas Federales de Pago.

“EL PROVEEDOR?", para la elaboracion del CFDI deberan considerar lo siguiente:

¢ Debera ser emitido a nombre del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

e Registro Federal de Contribuyentes INES810901CP4.

e Domicilio: calle Francisco Marquez numero 160, colonia Condesa, cdédigo postal 06140,
alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

¢ Régimen Fiscal: 603 (personas morales con fines no lucrativos.)

e Uso del CFDI: gastos en general. '

e En el rubro concepto/descripcion: indicar si es pago unico, o el nimero de pago que
corresponda, ejemplo: primer o segundo pago del contrato, nUmero de contrato o convenio,
mes de pago en caso de que aplique y descripcidn breve del servicio realizado o producto
adquirido.

e Forma de pago: transferencia electrénica.

e Método de pago: Pago en parcialidades o diferido (PPD)

e Todos los CFDI deberan ser emitidos en la version 4.0.

El Oficio de “liberacién de pago”, contendra lo siguiente:

e NUmero de Contrato o Convenio.

e Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago 0 mes de pago segun sea el caso.

e Precisar que “Los archivos originales y demas documentos que soportan el pago, son
responsabilidad de la Unidad Administrativa requirente, por lo que se encuentran en
guarday custodia del Administrador o Supervisora del contrato, segun se haya indicado
en el Anexo Unico.”

e Mencionar que las obligaciones de “El PROVYEEDOR"” han sido completamente
cumplidas a entera satisfaccién, conforme a lo estipulado en el contrato, y en caso de
atraso en el cumplimiento de los servicios proporcionados, deberd acompafarla
cuantificacién o célculo por la pena convencional o deductiva motivada por el
incumplimiento. Deberd anexar nota de Crédito que soporte el pago de dichos
incumplimientos.

e Eloficio de liberacidn de pago debera estar firmado por el Administrador del contrato.

El DA elaborard la solicitud de pago correspondiente, la cual debera entregarse de forma
impresa y contener lo siguiente:

¢ Numero de Contrato o Convenio, en caso de Convenio hacer referencia al Contrato
Primigenio.
Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago o mes de pago segun sea el caso.

s Descripcion completa del servicio prestado.

e Costo unitario, desglose del impuesto al Valor Agregado, retenciones que en su caso
correspondany el importe total.

e Adjuntar el CFDI en versién XML y .PDF, y la verificacién del SAT.
Adjuntar original del Oficio de Liberacién.

e Para el tramite del primer pago deberd también adjuntar a la solicitud copia del
Contrato o Convenio.
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e En caso de dltimo pago deberd también adjuntar copia de la Constancia de
cumplimiento y copia del finiquito conforme lo consigne el Contrato. _

e La solicitud debera estar firmada por el Administrador del contrato y el Titular del 4rea
requirente.

¢ Lasolicitud se entregard en el DCP en un horario de 9:30 a 17:30 horas, en original y dos
copias. La versién PDF y XML del CFDI deberd enviarse por correo electrénico a la
cuenta mzamorao@inea.gob.mx y dpc control@inea.gob.mx, a efecto de dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 28, fraccién |, apartado A y 30, octavo
parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacién y a lo establecido en la Resolucién
Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2024, en su numeral 2711, referente al
almacenamiento de los contribuyentes que emitan y reciban CFDI, deberan
almacenarlos en medios magnéticos, 6pticos o de cualquier otra tecnologia, en su
formato electrénico .XML. Lo establecido en la regla citada no sera aplicable a los
contribuyentes que utilicen el sistema de registro fiscal que refiere la regla 2.8.1.4

Si de la revisiéon de la solicitud de pago resultara algun error o deficiencia, el DCP informard al
titular del DA mediante correo electrénico, para que este a su vez informe por el mismo medio
a la Supervisora del contrato y este ultimo indique a “EL PROVEEDOR" para realizar las
modificaciones de conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la “LAASSP".

Si por algun motivo se cancela el CFDI durante el proceso de pago, sera responsabilidad de “EL
PROVEDOOR”, quien deberd notificar por escrito al Administrador del contrato, quien
informara por escrito a la SPRF.

Los pagos se efectuaran a través de cuentas por liquidar certificadas (CLC), apoyados en los
mecanismos de banca electrénica del Sistema Integral de Administraciéon Financiera
Federal (SIAFF) de la Tesoreria de la Federacién mediante enlace con el Sistema de
Contabilidad y Presupuesto (SICOP), mediante una transferencia electrénica de recursos a
la cuenta bancaria sefalada por “EL PROVEEDOR" adjudicado previamente registrada, por el
importe del bien o servicio proporcionado.

Para dar cumplimiento a lo anterior, serd indispensable que “EL PROVEEDOR" entregue al DT,
dentro de los 3 (tres) dias habiles posteriores a la notificacién de la adjudicacidon, la
documentacion de forma fisica y electrénica que se cita abajo, con la finalidad de dar de alta
en los Sistemas Federales de pago, SICOP y SIAFF de la Tesoreria de la Federaciéon:

a) Acta constitutiva inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como
sus respectivas modificaciones.

b) Copia del instrumento notarial donde consten las facultades de representante legal y/o
apoderado legal.

¢) Identificacion oficial vigente (credencial de elector o cartilla del servicio militar nacional o
cédula profesional o pasaporte) de la persona gue se ostente como representante y/o
apoderado legal.

d) Copia de la Constancia de Situacion Fiscal y Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
expedido por la SHCP no mayor a tres meses.

2C24

- Felipe Carrillo
PUERTO

seasmimite

6de18

a0 ¥ st pes
Py



EDUCACION g tga.

CONTRATO UAF-RMSG-002/2024

e) Formato del Catdlogo de Beneficiarios debidamente requisitado, con sello de la empresa
y firma autdgrafa del representante legal, que podrd descargar para su llenado en la
siguiente liga:
https://www.sep.gob.mx/es/sepl/Formatos_Vigentes o solicitarlo al DT a la siguiente
direccidon de correo electrénico: juangc@inea.gob.mx, di_pagos@inea.gob.mx y
dbaltezar@inea.gob.mx .

f) Constancia del domicilio fiscal no mayor a tres meses.
g) Para el caso de personas fisicas, copia del CURP.

h) Constanciade la institucidn financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta
a nombre del beneficiario, que incluya el nimero de cuenta con once posiciones, asi
como la clave bancaria estandarizada (CLABE) con dieciocho posiciones, que permita
realizar transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas federales de pagos,
esta debe incluir la sucursal de apertura de la cuenta bancaria.

“EL INEA” pagard a “EL PROVEEDOR", conforme a las condiciones que se consignan en el
“Anexo Unico” y en el contrato, y quedara condicionado proporcionalmente, al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales determinadas y
verificadas por el Administrador dei contrato.

El Administrador del contrato y “EL PROVEEDOR”, seran los Unicos responsables de realizar el
calculo en caso de pagos en exceso, “EL PROVEEDOR" deberd reintegrar dichas cantidades,
mas las cargas financieras correspondientes, conforme a una tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de |la Federacién en los casos de prdérroga para el pago de
créditos fiscales. Los intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en exceso en cada
caso y se computaran por dias naturales desde la fecha de pago hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de “EL INEA”. Para el efecto anterior, “EL
PROVEEDOR?” autoriza en este acto a “EL INEA" a deducir dichas cantidades de cualquier
crédito pendiente de pago.

e “EL PROVEEDOR"” mediante oficio, firmado por él o en su caso para personas morales
por el representante legal, entregara el oficio al DT, en el que solicitara una clave RAP
para efectuar el deposito referenciado a la cuenta bancaria Institucional por la
devolucién del recurso pagado en exceso.

e “EL PROVEEDOR” debera remitir el comprobante de pago al DT por el monto de la
devolucién del recurso y en su caso, pagar las cargas financieras que pudieran
generarse en caso de no devolver el recurso en el ejercicio fiscal correspondiente.

El Administrador y/o el Supervisor del contrato, serd responsable de dar seguimiento al pago
de “EL PROVEEDOR?”, de cualquier accesorio que se genere por incumplimiento al contrato y
hasta su liberacioén.

Si “EL PROVEEDOR" estuviere inconforme con la liquidacion del pago, tendrd un plazo de 10
(diez) dias naturales, a partir de la fecha en que se haya formulado Ia liquidacién del pago, para
hacer por escrito la reclamacién dirigida a la Unidad de Administraciéon y Finanzas. Si
transcurrido este plazo, “EL PROVEEDOR” no la efectla, se considerara que la liquidacion del
pago, quedara definitivamente aceptada por él y sin derecho a ulterior reclamacion.
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De acuerdo a la obligacion de emitir facturas “CFDI con Complemento para la Recepcion de
Pagos” en cumplimiento a la regla 2.7.1.32. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el ejercicio
2024.

Los escenarios para emitir el CFDI con Complemento para la Recepcion de Pagos (Recibo
Electrénico de Pagos, son los siguientes:

1) Al emitir el CFDI y hacer el pago en ese momento, no hay obligacion de emitir el
complemento de pago, el CFDI debe contener los siguientes datos en la forma de pago:
03 Transferencia electrénica de fondos, Método de pago: PUE (Pago en una sola
Exhibicion).

2) Al emitir el CFDI y el pago se hace posteriormente, es decir al hacer un pago diferido
(PPD) del total de la factura, se debera emitir el complemento de pago. El CFDI del
complemento debera tener los siguientes datos: Cantidad: 1; Unidad: ACT; Descripcion:
Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de facturacién. Precio unitario O (cero); Importe
0 (cero).

3) Al emitir el CFDI y el pago se hace en parcialidades (PPD) se debera hacer el
complemento por el pago de cada parcialidad. El CFDI del complemento debera tener
los siguientes datos: Cantidad: 1; Unidad: ACT; Descripcién: Pago; Clave Prod. Serv.
84111506 Servicios de facturacion. Precio unitario O (cero); Importe O (cero).

El Supervisor del contrato solicitard a “EL PROVEEDOR” ¢| “CFDI con Complemento para la
Recepcidén de Pagos”, quien la deberd emitir en el periodo de 10 (diez) dias naturales del mes
inmediato siguiente en que se recibieron los pagos.

“EL PROVEEDOR?” enviard los “CFDI con Complemento para la Recepciéon de Pagos” al
correo electrénico del Administrador del contrato y al correo del DC ldelrio@inea.cob.mx

En caso de que no se emitan el o los Recibos Electrénicos de Pagos (REP) hay 2 opciones:

a) En la pagina del SAT se ingresa una solicitud de conciliacién con “EL PROVEEDOR" para
determinar cuantos REP estan pendientes y requerir la inmediata entrega de estos
comprobantes.

b) Denuncia ante la autoridad fiscal.

El DT enviara por correo electronico semanalmente los comprobantes de pago en formato
digital (CLC) al DA.

El DA notificara el pago al Administrador del contrato.
QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “EL INEA” en el “Anexo Unico”, el cual forma parte del presente contrato.

Los servicios serdn prestados en el domicilio sefalado en el “Anexo Unico” y fechas

establecidas en el mismo.
- 2024
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SEXTA. VIGENCIA.

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente instrumento juridico sera a partir de
su firma y hasta el 31 de marzo de 2024.

La vigencia del servicio serd del 14 de febrero al 31 de marzo de 2024., conforme al “Anexo
Unico”.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “EL INEA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la
“LAASSP", siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por
ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado
y el contrato esté vigente. La modificacién se formalizard mediante la celebracién de un
Convenio Modificatorio.

“EL INEA”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique
incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL INEA”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con
las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “EL INEA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizaréd el ajuste respectivo de la garantia
de cumplimiento, en términos del articulo 91, tltimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”,
salvo que por disposiciéon legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de

cumplimiento.

“EL INEA"” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que impligue otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR” presente una garantia por la calidad de los mismos.

NOVENA. GARANTIA(S)

A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
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Conforme a los articulos 48, fraccion i, 49, fraccién | de la “LAASSP”, 85, fraccién 11, 103 de su
Reglamento, y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, “EL PROVEEDOR” se
obliga a constituir una garantia divisible, la cual sélo se hard efectiva en proporcién
correspondiente al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza expedida por
compafiia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas,
a favor de “EL INEA", por un importe equivalente al 10% del monto total del contrato, sin incluir
Impuesto al Valor Agregado (l.V.A)).

Dicha garantia debera ser entregada a “EL INEA”, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del presente Contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento
se podra realizar de manera electrénica.

En caso de que “EL PROVEEDOR"” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo
establecido, “EL INEA” podra rescindir el contrato y dara vista a la Oficina de Representacién
en “EL INEA" para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad .de
“EL PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedira que “EL INEA” reclame la indemnizacién por cualquier
incumplimiento que pueda exceder el valor de |la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL
PROVEEDOR" se obliga a entregar a “EL INEA”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes
a la formalizacion del mismo, de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91 del
Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener en el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del
contrato, podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio
fiscal de que se trate, y debera ser renovada por “EL PROVEEDOR” cada ejercicio fiscal por el
monto que se ejercerd en el mismo, la cual deberd presentarse a “EL INEA"” a mas tardar dentro
de los primeros 10 (diez) dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “EL INEA”
procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia cumplimiento del
contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR?”".

“EL PROVEEDOR?”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en
el presente contrato y su “Anexo Unico”.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en
el presente contrato y su “Anexo Unico”.
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c) Asumir la responsabilidad de cualquier dario que llegue a ocasionar a “EL INEA” o a terceros
con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funciéon Publicay la
Oficina de Representacién en “EL INEA"”, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento

de la “LAASSP”.

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “EL INEA”.
“EL INEA”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR" lleve a cabo en los
términos convenidos para la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

c) Extender a “EL PROVEEDOR?”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a
satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelacion de la
garantia de cumplimiento del presente contrato.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE
LOS SERVICIOS.

“EL INEA"” designa como persona Administradora del presente contrato al C. Omar Calvo
Zufiga, con R.F.C. CAZO710724QR1, Jefe del Departamento de Servicios Generales, Con
fundamento en el articulo 32 del Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Educacion de
los Adultos, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 31 de Octubre de 2023, quien serd
responsable de administrar, dar seguimiento y verificar el debido cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el contrato, asistir en la formalizacién del mismo, autorizar la
constancia de recepcién y determinar la aplicacién y célculo de las penas convencionales y
deductivas.

Los servicios se tendrdn por recibidos previa revision de la persona Supervisora del presente
contrato, el C. Omar Calvo Zufiga, con R.F.C. CAZO710724QR1, Jefe del Departamento de
Servicios Generales, serd responsable de auxiliar a la persona Administradora en la verificacién
y revision del cumplimiento del contrato, establecer los mecanismos de comprobacién,
supervision y verificacion de los servicios contratados y efectivamente prestados, constatar el
cumplimiento de los requerimientos de cada entregable para proceder al pago de la factura,
realizar la constancia de recepcidn y realizar los tradmites necesarios para el pago de la factura
gue presente “EL PROVEEDOR”, de acuerdo con las especificaciones establecidas en el
“Anexo Unico”.

“EL INEA", a través de la persona Supervisora del contrato, rechazard los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en su “Anexo Unico”,
obligdndose “EL PROVEEDOR"” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su
responsabilidad y sin costo adicional para “EL INEA”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas
convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“EL INEA", a través de la persona Supervisora del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contratoy
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en su “Anexo Unico”, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y
reposicién del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

“EL INEA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial, por atraso o deficiencia,
en que incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las cldusulas del presente
contrato y su “Anexo Unico”, las cuales se calcularan por el 1% sobre el costo unitario por el
incumplimiento parcial, por atraso o deficiencia en los conceptos que integran el servicio
entregado. Las cantidades a deducir se aplicardan en el CFDI o factura electrénica que “EL
PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago.

De no existir pago pendiente, se requerird a “EL PROVEEDOR"” que realice el pago de la
deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA “s), a favor de “EL INEA". En caso de negativa se procedera a hacer
efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes, las realizard la persona
Administradora del contrato, por escrito o via correo electrénico a “EL PROVEEDOR”".

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES.

En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el inicio de la prestacion del servicio objeto
del presente contrato, acorde a lo establecido en el “Anexo Unico” el cual forma parte integral
de este instrumento juridico, “EL INEA"” por conducto de la persona Administradora del contrato
aplicara la pena convencional equivalente al 1% sobre el monto total del contrato antes I.V.A. por
cada dia natural de atraso por los servicios no presentados, sin exceder el monto de la garantia,
de conformidad con este instrumento legal y su “Anexo Unico”.

La persona Administradora del contrato, notificara a “EL PROVEDOOR" por escrito o via correo
electrénico, el cdlculo de la pena convencional del atraso en el cumplimiento de la obligacién
de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL
PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto
gque el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la Cldusula Vigésima Cuarta de
Rescision, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer
efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de “EL INEA”; o bien, a través de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito, en el
momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto
de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los servicios no
prestados oportunamente,
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“EL PROVEEDOR" quedard obligado ante “EL INEA” a responder por la calidad de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados
en este instrumento juridico y en la legislacion aplicable.

Cuando “EL PROVEEDOR"” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso que se puede aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) del monto de
los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el
tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la “LAASSP”.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE.

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios
para la prestacién del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en
el “Anexo Unico” del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacién de los servicios,
objeto del presente contrato, serdn pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran

repercutidos a “EL INEA”™.

“EL INEA" sdlo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al LV.A, en los términos de la
normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los
derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de

“EL INEA".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.

“EL PROVEEDOR” serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros
de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “EL INEA” o a

terceros.
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De presentarse alguna reclamacion en contra de “EL INEA”, por cualquiera de las causas antes
mencionadas, “EL PROVEEDOR?", se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “EL
INEA” de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “EL INEA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL
PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

“LAS PARTES” acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se tratardn de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal respectivamente, de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de Datos
Personales en posesidn de Sujetos Obligados, y demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES"” recaben con motivo de la
celebracién del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debers observar lo establecido en el “Anexo Unico” aplicable a
la Confidencialidad de la informacidn del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la “LAASSP” y 102, fraccion Il de su Reglamento, “EL
INEA” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten
imputables, podra suspender la prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando
obligado a pagar a “EL PROVEEDOR?", aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente
prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podra
continuar produciendo todos sus efectos legales, si “EL INEA” asi lo determina; y en caso que
subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensidén, se podra iniciar la terminacién
anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“EL INEA" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre
gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio
o perjuicio a “EL INEA", o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al presente contrato, con motivo de la resolucidén de una inconformidad o intervencién de
oficio, emitida por la Secretaria de la Funciéon Publica, podrd dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “EL INEA”, ello con
independencia de lo establecido en la cldusula que antecede.

14 de 18 v i 2024

Felipe Carrillo
\ PUER’F{)

e NI
rres

-



EDUCACION g tsa

CONTRATO UAF-RMSG-002/2024

Cuando “EL INEA” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificard a
“EL 'PROVEEDOR"” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo
sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas
que dieron origen a la misma y pagara a “EL PROVEEDOR" la parte proporcional de los
servicios prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud
por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el presente contrato, limitdndose segln corresponda a los
conceptos establecidos en la fraccién | del articulo 102 del Reglamento de la “LAASSP".

VIGESIMA CUARTA. RESCISION.

“EL INEA” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contratoy
hacer efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales
competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera

por incumplimiento:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en el
presente contrato y su “Anexo Unico”,

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relaciéon contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y
por escrito de “EL INEA";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién de los servicios del
presente contrato;

e) No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
presente contrato y su “Anexo Unico”;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informaciéon que le sea requerida con
motivo de las auditorfas, visitas e inspecciones que realicen,

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o andloga que
afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacién o
documentacidon proporcionada para efecto del presente contrato;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente
contrato, la garantia de cumplimiento del mismo;

J) Encaso de que la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el
monto total de la garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento)
del monto total de este contrato cuando no se haya requerido la garantia de cumplimiento;

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “EL INEA” en los términos
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de lo dispuesto en la Clausula Vigésima Primera de Confidencialidad y Proteccién de Datos
Personales del presente instrumento juridico;

1) Impedir el desempefio normal de labores de “EL INEA",

m) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra
reclamaciones y érdenes de “EL INEA", cuando sea extranjero, y

n) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “EL INEA"” comunicara por escrito a “EL
PROVEEDOR?" el incumplimiento en gue haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco)
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho
convengay aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “EL INEA”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL
PROVEEDOR”, determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el
contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR" dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “EL INEA” por concepto del contrato hasta el momento
de rescision, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INEA” podrd suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de
“EL INEA” de que continua vigente la necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

“EL INEA" podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INEA"” elaborara un dictamen
en el cual justifigue que los impactos econémicos o de operacidén que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “EL INEA" establecera con “EL PROVEEDOR", otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre
debera atender a las condiciones previstas por los dos Gltimos parrafos del articulo 52 de la
“LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “EL INEA” quedard expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las
sanciones que procedan.

| 2024
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Si se llevara a cabo la rescisiéon del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR" se le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto de la “LAASSP".

Los intereses se calculardn sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de “EL INEA".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL.

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los
trabajadores que intervienen en la prestaciéon del servicio, deslindando de toda
responsabilidad a “EL INEA” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar
sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra
considerar patrén sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR"” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén
respecto de cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo
sus drdenes o intervenga o contrate para la atencidén de los asuntos encomendados por “EL
INEA", asi como en la ejecucidn de los servicios.

Para cualquier caso no. previsto, “EL PROVEEDOR"” exime expresamente a “EL INEA" de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, “EL INEA” reciba una
demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en |la que se demande la
solidaridad y/o sustitucién patronal a “EL INEA”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar
cumplimiento a lo establecido en la presente cldusula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS.

“LAS PARTES"” convienen gue, en caso de discrepancia entre la adjudicacién o la solicitud de
cotizacién y el contrato, prevalecera lo establecido en la solicitud respectiva, de conformidad
con el articulo 81, fraccién IV del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecuciéon y cumplimiento del presente contrato podradn someterse al procedimiento de
conciliacién establecido en los articulos 77,78 y 79 de la “LAASSP”, 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS.

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacidn judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o
diligencia que en dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo
dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

2C24
Felipe Carrillo
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VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE.

“LAS PARTES"” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, su “Anexo Unico”
que forma parte integral del mismo, a la “LAASSP”, su Reglamento; Cddigo Civil Federal; Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, Ley General de
Comunicacion Social.

TRIGESIMA. JURISDICCION.

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asf
como para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccidn y competencia de los
Tribunales Federales con sede en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que
pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

Por lo anterior expuesto, “LAS PARTES"”, manifiestan estar conformes y enterados de las
consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente
instrumento juridico contiene, lo ratifican en la Ciudad de México el dia 28 de febrero de 2024,
y firman electrénicamente dentro de los 15 (quince) dias establecidos en la “LAASSP".

POR:
“EL INEA”
NOMBRE ' CARGO R.F.C
. APODERADA LEGAL Y TITULAR DE LA
MARIA ISABEL
MONTOYA OBREGEN UNIDAD DE ADMINISTRACION Y | MOOI570119MR9

FINANZAS ]
ADMINISTRADOR: EN AUSENCIA DEL |
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE |
| RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS,
OMAR CALVO ZUNIGA CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 32 | CAZO710724QR1
DEL ESTATUTO ORGANICO DEL INEA,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, EL 31 DE OCTUBRE DE 2023.

SUPERVISOR: JEFE DEL DEPARTAMENTO CAZOT710724QR1

OMAR CALVO ZUNIGA | pE SERVICIOS GENERALES o
POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE RF.C.
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. TTR890210TF6
18 de 18 (':“- 2C24

- Felipe Carrillo
A -



EDUCACION

ANEXO TECNICO

Unidad de Administracion y Finanzas
mmmm Subd:recc:on de Recursos Materiales y Servicios

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OBIJETO DEL SERVICIO

CONTRATACION  ABIERTA DEL

SERVICIO DE RESERVACION,

EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS.

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y SUPERVISAR
EL CUMPLIMIENTO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

DEISY ELENA ORTEGA CALDERON {ADMINISTRADORA)
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OMAR CALVO ZUNIGA (SUPERVISOR)

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

MONTO A EJERCER T MONTO ONTO MONTO
; MINIMO MAXIMO
MINIMO (PASAJES) MAXIMO (PASAJES)
$120,000.00 " $300,000.00 i
% PENALIZACION El 1% POR CADA DIA | % DE S| EL “PROVEEDOR" NO
NATURAL DE ATRASO | DEDUCCION EFECTUA LA

EN EL INICIO DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO SOBRE EL
MONTO  MAXIMO DEL
CONTRATO SIN IVA.

UNA VEZ QUE SEA(N)
NOTIFICADA(S) LA(S)
PENALIZACION(ES) A
TRAVES DEL OFICIO
CORRESPONDIENTE

PARA EL PAGO DE LA(S)

MISMA(S), “EL
PROVEEDOR"” DEBERA
EMITIR . UN
COMPROBANTE DE
EGRESOS (CFDI DE
EGRESOS) CONOCIDO

COMUNMENTE .COMO
NOTA DE CREDITO, POR
CONCEPTO DE LAS
PENAS
CONVENCIONALES

RESERVACION,

EXPEDICION DEL PASAJE
AEREO DENTRO DE LAS
4 HORAS POSTERIORES
DESPUES DE RECIBIR LA

ORDEN : DE,
RESERVACION.,,
CONFIRMACION DE
COMPRA APLICARA UNA
DEDUCCION

EQUIVALENTE DEL 1%
(UNO POR CIENTO) DEL
MONTO MAXIMO DEL
CONTRATO SIN VA, POR
CADA HORA DE ATRASO

S| EL “PROVEEDOR" NO
PROPORCIONA EL
PASAJE AEREO CON LA
TARIFA MAS ECONOMICA
Y REEMBOLSABLE
DISPONIBLE EN  EL
MERCADO 6) LAS .

Francisco Mérguez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.

Tel (55} 5241 2700

www.gob.mx/inea
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DETERMINADAS  POR
EL SUPERVISOR DEL

INSTRUMENTO
JURIDICO Y
NOTIFICADAS VIA

OFICIO POR LA
ADMINISTRADORA DEL
INSTRUMENTO
JURIDICO EN EL
MISMO MOMENTO EN
EL QUE EMITA EL
COMPROBANTE DE
INGRESOS (FACTURA O
CFDI DE INGRESOS)
POR CONCEPTO DE
LOS SERVICIOS QUE
CORRESPONDAN.

EN EL SUPUESTO DE
QUE SEA RESCINDIDO
EL " INSTRUMENTO
JURIDICO NO
PROCEDERA EL COBRO
DE PENALIZACIONES NI
LA CONTABILIZACION
DE LAS MISMAS PARA
HACER VALIDA LA

GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO;

ASIMISMO, LA
APLICACION DE LA
GARANTIA SERA

PROPORCIONAL AL
MONTO DE LAS
OBLIGACIONES

INCUMPLIDAS.
ADEMAS DE LAS
SANCIONES
CONVENIDAS, SE

APLICARAN LAS DEMAS
QUE PROCEDAN, DE
CONFORMIDAD CON
LO ESTIPULADO EN EL
ARTICULO 53 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES,
- ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, LOS
ARTICULOS 95 Y 97 DE
SU REGLAMENTO, ASI
COMO LAS
ESTABLECIDAS EN LAS

REQUERIDAS POR “EL
INEA” Y ESTAS SE
ENCONTRARAN

DISPONIBLES EN LAS
MISMAS CONDICIONES
EN LAS PAGINAS DE
INTERNET DE LAS LINEAS
AEREAS, DE ACUERDO
CON LO ESTIPULADO EN
ESTE DOCUMENTO, SE LE
APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 1%
(UNO POR CIENTO)
SOBRE EL VALOR DEL
PASAJE AEREO POR
CADA PASAJE AEREO EN
QUE SE DETECTE QUE
NO SE ESTA APLICANDO
DICHA TARIFA, LA CUAL
SE CALCULARA SOBRE
EL VALOR DEL PASAJE
AEREO QUE
CORRESPONDA.

EL NO ENTREGAR
ADIJUNTO A Su
COMPROBANTE DE
PACO Y/O FACTURA
COPIA DEL PASAJE
AEREO SEA ESTE
ELECTRONICO O FiSICO,
QUE CONTENGA LOS
COMPROBANTES
FISCALES
CORRESPONDIENTES, Y
EN SU CASO LA NOTA DE
CREDITO.

SE LE APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 1%
(UNO POR CIENTO) DEL
MONTO MAXIMO DEL
INSTRUMENTO

JURIDICO ANTES DE IVA.

POR NO ASEGURAR QUE
EL USUARIO LLEGUE A
SU  DESTINO POR
CAMBIOS IMPUTABLES A

i LA AEROLINEA,

L D640, Ajcaldin Lusunidn oo, L0bAX
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POBALINES VIGENTES CONFORME A LAS
DEL INEA. CONDICIONES

ESTABLECIDAS EN LAS
CONFIRMACIONES o
CARACTERISTICAS DEL
PASAJE AEREO DENTRO
DEL PLAZO
ESTABLECIDO.

SE LE APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 1%
(UNO POR CIENTO) DEL
MONTO MAXIMO DEL
. INSTRUMENTO

O JURIDICO ANTES DE IVA.

UNA VEZ QUE SEA(N)
NOTIFICADA(S) LA(S)
DEDUCTIVAS POR LA
ADMINISTRADORA  DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
A TRAVES DEL OFICIO
CORRESPONDIENTE,

PARA EL PAGO DE LA(S)

MISMA(S), T MEL
PROVEEDOR"” DEBERA
EMITIR UN
COMPROBANTE DE

EGRESOS  (CFDI DE
EGRESOS) CONOCIDO
COMUNMENTE COMO
NOTA DE CREDITO, POR
CONCEPTO DE = LAS

Q DEDUCTIVAS
— DETERMINADAS POR EL
SUPERVISOR DEL

INSTRUMENTO JURIDICO
EN EL MISMO MOMENTO
EN EL QUE EMITA EL
COMPROBANTE DE
INCRESOS (FACTURA O
CFDI DE INGRESOS) POR
CONCEPTO DE LOS

SERVICIOS QUE
CORRESPONDAN.
TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE INDIVISIBLE LIMITE DE /f{
X INCUMPLIMIENTO DE
:l LA GARANTIA 5%

Francisco Mérquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Ly ‘
Tel {55} 5241 2700 www.gob.amxfinea g 24
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GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARTIDA 37101
POR EL 10% DEL VALOR DEL PRESUPUESTAL
INSTRUMENTO JURIDICO
SIN INCLUIR EL L.V.A.
PLAZO PARA LA
PERIODO DE GARANTIA DEL SEEANTE:NLSATF:G?AE&?S NOTIFICACION Y
BIEN O SERVICIO TURIED REPOSICION
DEL BIEN O
SERVICIO
REQUIERE
REQUIERE PRUEBAS NO MUESTRA NO
METODO PARA EJECUTAR LA |
PRUEBA Y RESULTADO | NO APLICA
MiNIMO |
PRESENTACION Y
CONDICIONES DE LA NO APLICA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO NO PORCENTAJE DE ANTICIPO
ORIGEN DEL SERVICIO NACIONAL

NORMAS QUE APLICAN LAS QUE RESULTEN APLICABLES PARA LA ENTREGA DEL SERVICIO
METODO DE EVALUCION PUNTOSY COSTO BENEFICIO | BINARIO
(sélo aplica en Licitacién o | PORCENTAJES N/A N/A
Invitacién) | N/A

|
MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO X CERRADO
ES UNA CONTRATACION | S
PLURIANUAL

NO X

VIGENCIA DEL INSTRUMENTO
JURIDICO.

A PARTIR A LA FIRMA DE LA INSTRUMENTO JURIDICO Y HASTA EL 31 DE
MARZO DE 2024

iz 10, Cos
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VIGENCIA DEL SERVICIO A PARTIR DEL 14 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO DE 2024

LUGAR Y CONDICIONES DE LA | OFICINAS CENTRALES
PRESTACION DEL SERVICIO.

MECANISMOS DE | CON LA EMISION DEL PASAJE AEREO ELECTRONICO EXPEDIDO POR LA
COMPROBACION, EMPRESA; AS COMO EL CORREO DE CONFIRMACION DE COMPRA.
SUPERVISION Y | REPORTE MENSUAL DE LA EXPEDICION DE PASAJE AEREOS.

VERIFICACION DE LO | BITACORA MENSUAL DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

(’\} ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

AL INICIO DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

ENTREGABLES
® NUMERO TELEFONICO A DISPONIBLE 24 HORAS DE LUNES A
DOMINGO. ,

® SLINEASTELEFONICAS.
® PERSONA A CONTACTAR FUERA DE HORARIO.
® DESIGNACION DE EJECUTIVOS
® CONTAR CON SERVICIO DE MENSAJERIA
® CONTAR CON AL MENOS DOS SITEMAS DE RESERVACION.
® CONTAR CON AL MENOS UN CERTIFICADO IATA FUAVWV.
DE FORMA MENSUAL:
PASAJE AEREOS ELECTRONICOS Y LISTA MENSUAL DETALLADA DE LOS
MISMOS, EMITIDOS DURANTE DICHO PERIODO.

: FORMA Y PLAZO DE PAGO DE CONFORMIDAD A LO SENALADO EN EL APENDICE 1 DE ESTE

o) ANEXO TECNICO.

NOMBRE Y CARGO DEL | DEISY-ELENA ORTECA CALDERON (ADMINISTRADORA)
ADMINISTRADOR Y DEL | SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

SUPERVISOR DEL

INSTRUMENTO JURIDICO ~
OMAR CALVO ZUNIGA (SUPERVISOR

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES.

NOMBRE Y CARGO DEL | LAS FUNCIONES DEL (LA) ADMINISTRADOR/A SON:

ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL | ES LA RESPONSABLE DE ELABORAR LA CONSTANCIA DE

INSTRUMENTO JURIDICO CUMPLIMIENTO AL TERMINO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, LA
LIBERACION DEL PAGO CORRESPONDIENTE, NOTIFICAR

PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS, INICIAR EN SuU @
PROCEDIMIENTO DE RESCISION DE INSTRUMENTO JURID ;/ﬂ
Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CODMX,
Tel {55) 5241 2700  www.gob.mx/inea
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AUTORIZAR TARIFAS EN CLASE DIFERENTE A LA TURISTA, LIBERAR LA
GARANTIA CUMPLIMIENTO.

LAS FUNCIONES DEL SUPERVISOR:

ELABORAR MENSUALMENTE OFICIO DE CUMPLIMIENTO, DE QUE LOS
SERVICIOS FUERON PRESTADOS DE ACUERDO AL INSTRUMENTO
JURIDICO.

CUANTIFICAR LAS PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS QUE SE LLEGUEN A
PRESENTAR POR INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR E
INFORMAR AL ADMINISTRADOR/A.

RECIIR CFDI, ARCHIVOS XML Y PDF.

ELABORAR LA SOLICITUD DE RECURSOS

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS “CARACTERISTICAS" DEL
SERVICIO.

REVISAR QUE EL MONTO MENSUAL FACTURADO SEA EL CORRECTO.

VERIFICAR EL CUMPLIMENTO DE LA RECEPCION DE ENTREGABLES EN
EL PLAZO SENALADO.

DESIGNAR SERVIDOR PUBLICO QUE LO AUXILIARA
ELABORAR BITACORA DE SEGUIMIENTO.
REALIZAR RESERVACIONES, CONFIRMACIONES DE PASAJES AEREOS.

A SOLICITUD DEL USUARIO TRAMITAR CAMBIO DE PASAJE AEREO O
CANCELACION DE ESTE.

VERIFICAR QUE LAS TARIFAS AEREAS "REEMBOLSABLE" Y “NO
REEBOLSABLE” OFERTADAS SEAN LAS MAS BAJAS DISPONIBLES.

SOLICITAR BONIFICACIONES, TRANSFERENCIAS O REEMBOLSOS DE
PASAJES AEREOS.

FORMA Y TERMINOS EN QUE | SE VERIFICARA QUE EL SERVICIO SE EFECTUE DE ACUERDO A LO
SE REALIZARA LA | SENALADO EN EL ANEXO TECNICO

VERIFICACION DE LAS
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS BIENES
O SERVICIOS

7

o vendesa, G G40, Alcakdia Cusuhidmoc, CIMX
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DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO DE FORMA DETALLADA

PASAJES AEREOS NACIONALES

EL PROVEEDOR DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA
ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALE UN NUMERO"
TELEFONICO DISPONIBLE EN TODO MOMENTO (24 HORAS DE LUNES A DOMINGO) PARA QUE EL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y/O EL PERSONAL QUE LO AUXILIARA PUEDAN HACER LAS
(\} RESERVACIONES, CONSULTAS Y SOLICITUDES SEGUN EL SERVICIO QUE SE REQUIERA.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A
LA ADJUDICACION ESCRITO DONDE SE CONSIDERARA HORARIO DE ATENCION DE OFICINA DE LUNES A
VIERNES DE LAS 09:00 A 1830 HORAS, ESTO ES QUE EL PERSONAL DEL PROVEEDOR ADJUDICADO
DEBERA ATENDER DENTRO DEL HORARIO MENCIONADO, PARA LO CUAL EL PROVEEDOR ADJUDICADO
DEBERA CONTAR CON AL MENOS 5 LINEAS TELEFONICAS Y/O CONMUTADORES QUE INCLUYAN LADA

SIN COSTO 01-800. LA ATENCION DEBERA SER NACIONAL.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A
LA ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALE QUE PARA LOS
CASOS EXTRAORDINARIOS FUERA DE LOS DIAS Y DEL HORARIO ANTES MENCIONADO PROPORCIONA
EL. NOMBRE DE LA PERSONA A CONTACTAR Y LA FORMA DE LOCALIZACION (CELULAR, CORREO
ELECTRONICO) CON LA FINALIDAD DE DAR ATENCION INMEDIATA. EN CASO DE NO HACERLO SE

APLICARA LA DEDUCTIVA CORRESPONDIENTE.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO ENTREGARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA
NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE
MANIFIESTE MENOS EL NOMBRE DE TRES EJECUTIVOS DE CUENTA DESIGNADOS PARA LA ATENCION
_ | PERSONALIZADA DE LOS REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO, QUIENES DEBERAN CONTAR CON DIPLOMA
(_.73 DE CAPACITACION EN ALGUNOS DE LOS SISTEMAS DE TELERESERVACIONES YA MENCIONADOS Y AL
MENOS UN EJECUTIVO CON DIPLOMA IATA FUAAV.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO SE COMPROMETE A ENTREGAR, DENTRO DE LOS PRIMEROS 24 HORAS
HABILES POSTERIORES A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION, AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO
JURIDICO DEL INSTITUTO, ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGCA FACULTADES DONDE MANIFIESTE QUE
CUENTA CON SERVICIO DE MENSAJERIA CONSIDERANDO QUE DEBE ENTREGAR: PASAJES AEREOS,
FACTURAS, COMPROBANTES, DOCUMENTACION SIN COSTO ALGUNO PARA EL INEA.

LAS SOLICITUDES DE RESERVACION DE PASAJES AEREOS DEBERAN SER ATENDIDAS POR EL
PROVEEDOR EN UN PLAZO MAXIMO DE 4 HORAS MEDIANTE CORREO ELECTRONICO, EN EL CASO DE
RESERVACIONES PARA GRUPOS CUANDO LA LINEA AEREA LO TENGA CONFIRMADO DE ACUERDO A SUS
POLITICAS PARA ESTOS CASOS. (SOLO EN CASO DE REQUERIRSE) LO ANTERIOR QUEDARA ASENTADO
EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO REALIZADA POR EL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO

JURIDICO

Francisce Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX.
Tel (85) 5241 2700 www.gob.mx/finea
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CONCEPTO 1. PASAJES AEREOS NACIONALES
1. OPERACION

EL PROVEEDOR ADJUDICADO, DEBERA CONTAR CON AL MENOS DOS SISTEMAS DE RESERVACIONES
SIENDO SABRE, GALILEO, AMADEUS O WORLDSPAN LOS MAS RECOMENDABLES; POR LO CUAL
ENTREGARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION
ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE MANIFIESTE LO ANTERIOR.

PARA ESTE RUBRO EL PROVEEDOR QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA CONSIDERAR LO SIGUIENTE:

DEBERA PROPORCIONAR LAS TARIFAS AEREAS MAS BARATAS “REEMBOLSABLE" Y “NO REEMBOLSABLE”
DISPONIBLES AL MOMENTO DE LA RESERVACION, NO SE PODRAN PAGAR TARIFAS EN CLASE DIFERENTE
A LA TURISTA, UNICAMENTE CUANDO HAYA SIDO AUTORIZADA MEDIANTE CORREO ELECTRONICO POR
LA ADMINISTRADORA DEL INSTRMENTO JURIDICO Y QUEDE ASENTADO EN LA BITACORA DE
SEGUIMIENTO REALIZADA POR EL SUPERSIVOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

LA CONFIRMACION DE RESERVACIONES, ITINERARIOS, ASIGNACION DE ASIENTOS, TARIFA APLICADA Y
SUS RESTRICCIONES, SERA INFORMADA SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO VIA CORREO
ELECTRONICO CON TODA LA INFORMACION ANTES DESCRITA. EN CASO DE QUE ALGUNA RESERVACION
NO SE CONFIRME A TIEMPO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO DEBERA
ENVIAR DE OPCIONES DE ITINERARIOS Y RUTAS, VIA CORREO ELECTRONICO.

UNA VEZ REALIZADA LA CONFIRMACION DE LA COMPRA VIA CORREO ELECTRONICO POR EL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO EL PROVEEDOR ADJUDICADO TENDRA UN PLAZO MAXIMO
DE 4 HORAS PARA EXPEDIR Y ENVIAR EL PASAJE AEREO ELECTRONICO NACIONAL VIA CORREO
ELECTRONICO, LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO .

PARA EL SUPUESTO DE QUE DEL INSTITUTO DETECTE ALGUNA TARIFA EN EL MERCADO QUE
REPRESENTE MEJORES CONDICIONES DE COMPRA A LAS OFERTADAS POR PROVEEDOR ADJUDICADO ,
ESTA SE COMPROMETE A GARANTIZAR LA ADQUISICION DE LA MISMA EN BENEFICIO DEL INSTITUTO, EN
CASO CONTRARIO, DEBERA COMPROBAR FEHACIENTEMENTE QUE NO ESTA EN POSIBILIDAD DE
ACCEDER A ELLA.

EN CASO DE CAMBIO DEL HORARIO DEL VUELO ASIGNADO POR PARTE DE LA AEROLINEA, DEBERA DAR
AVISO INMEDIATO CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO A FIN DE
ASENTAR EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DICHO CAMBIO.

PARA EL CASO DE CAMBIOS DE HORARIO, RUTA O CANCELACIONES SE HARA SIN COSTO ADICIONAL
PARA DEL INSTITUTO, SALVO LAS TARIFAS QUE LAS LINEAS AEREAS REGISTREN COMO OBLIGATORIAS
POR DICHOS AJUSTES LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

EN EL CASO DE PASAJE AEREO ELECTRONICO LA ENTREGA ES INMEDIATA A TRAVES DE CORREO
ELECTRONICO PROPORCIONANDO ITINERARIO DE VIAJE CON CLAVE DE CONFIRMACION.
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EL PROVEEDOR ADIJUNTARA A SU COMPROBANTE DE COBRO Y/O FACTURA, COPIA DEL PASAJE AEREO
SEA ESTE ELECTRONICO O EMITIDO, QUE CONTENGA LOS COMPROBANTES FISCALES

CORRESPONDIENTES, Y EN SU CASO LA NOTA DE CREDITO.

EL PROVEEDOR DEBERA ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO
JURIDICO LA RESERVACION Y LA CONFIRMACION DE LOS VUELOS DENTRO DE LAS 4 HORAS DESPUES
DE DICHA CONFIRMACION, MISMA QUE DEBERA CONTENER EL ITINERARIO Y LOS ASIENTOS
ASIGNADOS, CUANDO LO PERMITA LA LINEA AEREA.

EL PROVEEDOR DEBERA ATENDER SOLO LAS SOLICITUDES DE SERVICIO REALIZADAS POR EL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y/O DEL SERVIDOR PUBLICO QUE LO AUXILIARA EN EL
SEGUIMIENTO DE ESTE PARA LO CUAL PROPORCIONARA MEDIANTE OFICIO LOS DATOS NOMBRE
m COMPLETO, CARGO DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO AL PROVEEDOR ADJUDICADO DENTRO DE
LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA ADJUDICACION .

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON CERTIFICADO IATA Y REGISTRO NACIONAL DE TURISMO EL CUAL
DEBERA ANEXAR COPIA SIMPLE AL MOMENTO DE PRESENTAR SU COTIZACION.

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON OFICINAS EN LA CIUDAD DE MEXICQ PARA LO CUAL DEBERA
PRESENTAR ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALA SU DOMICILIO EN LA
CIUDAD DE MEXICO, ESTE DEBERA IR ANEXO A LA PRESENTE COTIZACION.

2. CAMBIOS, CANCELACIONES Y REEMBOLSOS
EL PROVEEDOR QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA CUMPLIR CON LO SIGUIENTE:

PARA LA REALIZACION DE UN CAMBIO EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA CERCIORARSE DE QUE SE
MANTENGAN LAS CONDICIONES DE VIAJE ESTABLECIDAS EN LAS CONFIRMACIONES DE RESERVACION
ENVIADAS DEL INSTITUTO. EN CASO DE ALGUN CAMBIO EN LAS CARACTERISTICAS DEL PASAJE AEREO
ADQUIRIDO, IMPUTABLE A LAS AEROLINEAS, EL PROVEEDOR ADJUDICADO SE OBLIGA A APOYAR AL
_ | USUARIO DEL PASAJE AEREO, PARA ASEGURAR QUE EL USUARIO DEL PASAJE AEREO LLEGUE A SU
U DESTINO DENTRO DE LAS 36 HORAS POSTERIORES. EN CASO CONTRARIO SE APLICARA LA DEDUCTIVA

CORRESPONDIENTE.

EFECTUAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES EN LOS PASAJES AEREOS QUE REQUIERA EL INSTITUTO,
APEGANDOSE A LAS CONDICIONES Y TARIFAS ESTABLECIDAS POR LAS LINEAS AEREAS PARA EL CASO
DE CADA PASAJE AEREO, ASI COMO LAS CONDICIONES QUE SE ESTABLECEN EN EL ANEXO TECNICO.

TRAMITAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES QUE REQUIERE EL INSTITUTO, DE CONFORMIDAD CON LOS
TIEMPOS Y CARGOS ESTABLECIDOS POR CADA UNA DE LAS LINEAS AEREAS Y CONFORME A LAS TARIFAS

CONTRATADAS.

REALIZAR MODIFICACIONES, TRANSFERENCIAS O REEMBOLSO DEL PASAJE AEREO UNICAMENTE A
SOLICITUD EXPRESA VIA CORREO ELECTRONICO DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.
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GARANTIZAR QUE EN CASO DE QUE ALGUN SERVICIO SEA REEMBOLSABLE EN FORMA PARCIAL O TOTAL
NO SEA UTILIZADO, LA AGENCIA EMITIRA LA CORRESPONDIENTE NOTA DE CREDITO A FAVOR DEL INEA,
MISMA QUE SERA APLICADA EN LA FACTURA RESPECTIVA.

POR NINGUNA RAZON EL INSTITUTO, SE HARA RESPONSABLE POR EL PAGO DE GASTOS DIFERENTES A
LOS PACTADOS EN LAS RESERVACIONES CORRESPONDIENTES; EN ESPECIFICO, A LOS CAMBIOS DE
VUELO QUE SE DERIVEN POR ERRORES IMPUTABLES AL PROVEEDOR.

EFECTUAR CAMBIOS Y/O CANCELACIONES DE ULTIMA HORA A SOLICITUD REALIZADA VIA CORREO
ELECTRONICO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

LOS PROVEEDORES DEBERAN ADJUNTAR EN SU COTIZACION, PREFERENTEMENTE EN PAPEL
MEMBRETADO Y FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL LO SIGUIENTE:

a) ANEXO TECNICO; PROPUESTA TECNICA.
b) ANEXO ECONOMICO; PROPUESTA ECONOMICA.

Elaboré

Oom o Zahiga Deisy Ele! eg# Calderén
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CON'!'RATACIGN ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES
AEREOS NACIONALES PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS.

ANEXO ECONOMICO

ﬁﬁ:’:ﬂ:‘l‘; Sﬁ:ﬂiﬁ COSTO IMPUESTO AL COSTO

CONCEPTO UNITARIO VALOR UNITARIO
PASAJE PASAJE AGREGADO TOTAL
AEREOS AEREOS

CARGO POR

EXPEDICION

DE  PASAJE 1 =

AEREO

(IMPORTE DEL COSTO UNITARIO DE LA PROPUESTA CON LETRA IVA INCLUIDO)

TODOS LOS PRECIOS DEBEN SER CON DOS DECIMALES SIN INCLUIR EL LV.A.

MONEDA DE COTIZACION, PESOS MEXICANOS

PRECIOS FIJOS. LOS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE EL PERIODO QUE INDIQUE EL
INSTRUMENTO JURIDICO Y/O HASTA CONCLUIR CON LA PRESTACION DEL SERVICIO,

LA PRESENTE COTIZACION DEBERA SER FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FACULTADA.

APENDICE 1

FORMA Y METODO DE PAGO
Glosario

DA: Departamento de Adquisiciones del INEA.

DC: Departamento de Contabilidad del INEA.

DCP: Departamento de Control Presupuestal del INEA.

DT: Departamento de Tesoreria del INEA.

SPRF: Subdireccién de Presupuesto y Recursos Financieros del INEA.

Con fundamento en el articulo 51 de la LAASSP, el pago no podra exceder de veinte dias naturales contados a
partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los
términos del contrato y a entera satisfacciéon del administrador (a) o del supervisor (a) del contrato, segun lo
establecido en el anexo técnico para efectuar su liberacién respectiva mediante oficio.

De conformidad a lo establecido en el (Anexo Técnico) y a los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacién y los correlativos de su Reglamento, el proveedor o prestador de servicios estd obligado a
presentar el comprobante fiscal digital (CFDI), asi como sus archivos electrénicos XML y .PDF al Supervisor
(a) del Contrato en las Oficinas Centrales del INEA ubicado en calle Francisco Marquez 160, colonia Condesa,
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coédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 0930 a
15:00 y de 16:00 a 17:30 horas o mediante correo electrénico a la siguiente direccién ocalvo@inea.gob.mx,

El proveedor o prestador de servicios, antes de emitir el CFDI para su pago, debera enviar al supervisor del
contrato por medio de correo electrénico un proyecto del CFDI, con el objetivo de que sea pre fiscalizado.

El administrador deI contrato enviaré de manera simulténea por correo electrénico al DA

fiscalice, éste mformara por el mismo medlo su V|sto bueno o en su caso sus observaciones, para que el
supervisor del contrato notifique al proveedor las posibles correcciones.

El Supervisor (a) del Contrato serd el Unico responsable de solicitar la elaboracién de la solicitud de recursos
para tramite del pago, para tal fin debera entregar al DA de lunes a viernes en un horario de 9:30 a 17:30 horas,
dentro de los primeros diez dias naturales de cada mes lo siguiente:

En forma fisica los CFDI; con sus archivos electrénicos XML y .PDF, también debera remitir los archivos via
correo electrénico a los dominios: sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.gob.mx; aestevez@inea.cob.mx;
edalvarez®@inea.gob.mx

copia de la fianza,

copia de alta de beneficiario,

original del oficio de liberacién,

copia de suficiencia presupuestal,

copia del contrato,

validacion del SAT

en caso de ser el Gltimo pago debera anexar copia de la constancia de cumplimiento y original de carta
finiquito firmada por el proveedor.

Las solicitudes de recursos para el trémite de pago con todo el soporte documental deberan ser entregados al
DCP dentro de los primeros 15 dias naturales del mes de que se trate, después de esta fecha serdn
recibidos quedando sujetos a disposicion presupuestal, esto derivado a que la Tesoreria de la Federacion
realiza el movimiento mensualmente el presupuesto que no se comprometié o calendarizé en los Sistemas
Federales de Pago.

Los proveedores o prestadores de servicios para la elaboracién del CFDI deberdn considerar lo siguiente:

¢ Debera ser emitido a nombre del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

o Registro Federal de Contribuyentes INES810901CP4

e Domicilio: calle Francisco Marquez ndmero 160, colonia Condesa, cddigo postal 06140, alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México.

¢ Régimen Fiscal: 603 personas morales con fines no lucrativos.

¢ Uso del CFDI: gastos en general.

¢ En el rubro concepto/descripcidn: indicar si es pago Gnico, o el ndmero de pago que corresponda, ejemplo:
primer o segundo pago del contrato, nimero de contrato o convenio, mes de pago en caso de que aplique
y descripcién breve del servicio realizado o producto adquirido.

e Forma de pago: transferencia electrénica.

¢ Método de pago: Pago en parcialidades o diferido (PPD)

e Todos los CFDI deberdn ser emitidos en la version 4.0.

2 rafcisoo Mirguez 160, Col Condesa, CF. 06140, Alcalkdia Cuauhtémos, COMX
CeiISEY 5741 2700 wwwlgob.mx/ines
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El Oficio de “liberacién de pago”, contendra lo siguiente:

e Numero de Contrato o Convenio.

¢ Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago o mes de pago seguin sea el caso.

e Precisar que “Los archivos originales y demds documentos que soportan el pago, son responsabilidad
de la Unidad Administrativa requirente, por lo que se encuentran en guarda y custodia del
Administrador (a) o Supervisor (a) del Contrato, segln se haya indicado en el anexo técnico.”

e Mencionar que las obligaciones del proveedor han sido completamente cumplidas a su entera
satisfaccién, conforme a lo estipulado en el contrato, y en caso de atraso en el cumplimiento de los
servicios proporcionados, deberd acompanarla cuantificacién o célculo por la pena convencional o
deductiva motivada por el incumplimiento. Deberd anexar nota de Crédito que soporte el pago de
dichos incumplimientos.

s El oficio de liberacién de pago deberd estar firmado por el Administrador (a) del Contrato.

El DA elaborara la solicitud de pago correspondiente, la cual deberd entregarse de forma impresa y contener
lo siguiente:

e Numero de Contrato o Convenio, en caso de Convenio hacer referencia al Contrato Primigenio.

e Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago o mes de pago segln sea el caso.

¢ Descripcién completa del servicio prestado.

e Costo unitario, desglose del Impuesto al Valor Agregado, retenciones que en su caso correspondan y el
importe total.

e Adjuntar el CFDI en version XML y .PDF, y la verificacién del SAT.

e  Adjuntar original del Oficio de Liberacién.

e Parael tramite del primer pago deberd también adjuntar a la solicitud copia del Contrato o Convenio.

e En caso de Gltimo pago debera también adjuntar copia de la Constancia de cumplimiento y copia del
finiquito conforme lo consigne el Contrato.

s Lasolicitud deberd estar firmada por el Administrador del Contrato y el Titular del area requirente.

e La solicitud se entregaréd en el DCP en un horario de 9:30 a 17:30 horas, en original y dos copias. La
versibn PDF y XML del CFDI deberd enviarse por correo electrénico a la cuenta
mzamorao@inea.gob.mx y dpc_control@inea.gob.mx, a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en
los articulos 28, fraccién |, apartado A y 30, octavo parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion y a lo
establecido en |la Resolucién Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2024, en su numeral 2.7.1.1, referente
al almacenamiento de los contribuyentes que emitan y reciban CFDI, deberdn almacenarlos en
medios magnéticos, épticos o de cualquier otra tecnologia, en su formato electrénico .XML. Lo
establecido en la regla citada no serd aplicable a los contribuyentes que utilicen el sistema de registro

fiscal que refiere la regla 2.8.1.4

Si de la revisién de la solicitud de pago resultara algun error o deficiencia, el DCP informaré al titular del DA
mediante correo electrénico, para que este a su vez informe por el mismo medio al supervisor del contrato y
este Ultimo indique al proveedor para realizar las modificaciones de conformidad con el articulo 90 del

RLAASSP.

Si por algun motivo se cancela el CFDI durante el proceso de pago, serd responsabilidad del proveedor, quien
debera notificar por escrito al Administrador (a) del Contrato, quien informara por escrito a la SPRF.

Francisco Marguez 160, ondesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX.
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Los pagos se efectuardn a través de cuentas por liguidar certificadas (CLC). apoyados en los mecanismos

de banca electrdnica del Sistema Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF) de la Tesoreria de la
Federacién mediante enlace con el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) por instruccién de la
convocante mediante una transferencia electrénica de recursos a la cuenta bancaria sefialada por el
licitante adjudicado previamente registrada, por el importe del bien o servicio proporcionado.

Para dar cumplimiento a lo anterior, serd indispensable que el proveedor entregue al DT, dentro de los tres
dias hébiles posteriores al fallo, la documentacién de forma fisica y electrénica que se cita abajo, con la
finalidad de dar de alta en los Sistemas Federales de pago, SICOP y SIAFF de la Tesoreria de la Federacién:

a) Acta constitutiva inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como sus
respectivas modificaciones.

b) Copia del instrumento notarial donde consten las facultades de representante legal y/o
apoderado legal.

c) |dentificacién oficial vigente (credencial de elector o cartilla del servicio militar nacional o
cédula profesional o pasaporte) de la persona que se ostente como representante y/o apoderado legal.

d) Copia de la Constancia de Situacién Fiscal y Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
expedido por la SHCP no mayor a tres meses.

e) Formato del Catdlogo de Beneficiarios debidamente requisitado, con sello de la empresa y
firma autdgrafa del apoderado legal, que podra descargar para su llenado en la siguiente liga:
https://www.sep.gob.mx/es/sepl/Formatos Vigentes o solicitarlo al DT a la siguiente direccién de correo
electrénico: jJuangc@inea.gob.mx, dt_pagos@inea.gob.mx y dbaltezar@inea.gob.mx .

f) Constancia del domicilio fiscal no mayor a tres meses.
g) Para el caso de personas fisicas, copia del CURP.
h) Constancia de la institucidn financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a

nombre del beneficiario, que incluya el nimero de cuenta con once posiciones, asi como la clave
bancaria estandarizada (CLABE) con dieciocho posiciones, que permita realizar transferencias
electronicas de fondos a través de los sistemas federales de pagos, esta debe incluir la sucursal de
apertura de la cuenta bancaria.

La convocante pagara al proveedor, conforme a las condiciones que se consighan en la presente convocatoria
y en el contrato, y quedara condicionado proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales determinadas y verificadas por el Administrador (a) del Contrato.

El Administrador (a) y Proveedor del contrato, serdn los tinicos responsables de realizar el cdlculo en caso de
pagos en exceso, el proveedor deberd reintegrar dichas cantidades, mas las cargas financieras
correspondientes, conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion
en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha de pago hasta la fecha en
que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de la convocante. Para el efecto anterior, el licitante
adjudicado autoriza en este acto a la convocante a deducir dichas cantidades de cualquier crédito pendiente
de pago.

e El proveedor mediante oficio, firmado por él o en su caso para personas morales por el representante
legal, entregara el oficio al DT, en el que solicitard una clave RAP para efectuar el depésito
referenciado a la cuenta bancaria Institucional por la devolucién del recurso pagado en exceso.
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¢ El proveedor debera remitir el comprobante de pago al DT por el monto de la devolucién del recurso y
en su caso, pagar las cargas financieras que pudieran generarse en caso de no devolver el recurso en

el ejercicio fiscal correspondiente.

El Administrador (a) y/o Supervisor (a) del contrato, sera responsable de dar seguimiento al pago del licitante
adjudicado, de cualquier accesorio que se genere por incumplimiento al contrato y hasta su liberacién.

Si el proveedor adjudicado éstuviere inconforme con la liquidacién del pago, tendrd un plazo de 10 (diez) dias
naturales, a partir de la fecha en que se haya formulado la liquidacién del pago, para hacer por escrito la
reclamacién dirigida a la Unidad de Administracién y Finanzas. Si transcurrido este. plazo, el proveedor no la
efectua, se considerard que la liguidacién del pago, quedard definitivamente aceptada por él y sin derecho a

ulterior reclamacién.

De acuerdo a la obligacién de emitir facturas “CFDI con Complemento para la Recepcién de Pagos” en
cumplimiento a la regla 2.7.1.32. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el ejercicio 2024.

Los escenarios para emitir el CFD| con Complemento para la Recepcidon de Pagos (Recibo Electrénico de
Pagos, son los siguientes:

1) Al emitir el CFDI y hacer el pago en ese momento, no hay obligacién de emitir el complemento de
pago, el CFDI debe contener los siguientes datos en la forma de pago: 03 Transferencia electrénica de
fondos, Método de pago: PUE (Pago en una sola Exhibicion).

2) Al emitir el CFDI y el pago se hace posteriormente, es decir al hacer un pago diferido (PPD) del total
de la factura, se debera emitir el complemento de pago. El CFDI del complemento deberé tener los
siguientes datos: Cantidad: 1; Unidad: ACT; Descripcién: Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de

facturacién. Precio unitario O (cero); Importe O (cero).

3) Al emitir el CFDIl y el pago se hace en parcialidades (PPD) se debera hacer el complemento por el
pago de cada parcialidad. El CFDI de! complemento debera tener los siguientes datos: Cantidad: 1;
Unidad: ACT; Descripcion: Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de facturacién. Precio unitario O

(cero); Importe O (cero).
El supervisor (a) del Contrato solicitard al proveedor el “CFDI con Complemento para la Recepcién de
Pagos”, quien la deberd emitir en el periodo de 10 dias naturales del mes inmediato siguiente en que se
recibieron los pagos.

El Proveedor enviard los “CFDI con Complemento para la Recepcion de Pagos” al correo electrénico del
Administrador (a) del Contrato y al correo del DC |delrio@inea.gob.mx

En caso de que no se emitan el o los Recibos Electrénicos de Pagos (REP) hay 2 opciones:

a) En la pagina del SAT se ingresa una solicitud de conciliacidon con el proveedor para determinar cuantos
REP estdn pendientes y requerir la inmediata entrega de estos comprobantes.

b) Denuncia ante la autoridad fiscal.

El DT enviara por correo electrénico semanalmente los comprobantes de pago en formato digital (CLC) al DA.

El DA notificara el pago a los Administradores del Contrato.

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, §R. 06140, Alcaldia Cuauhtérnoc, COMX

Tel (55) 5241 2700 www.gob.mx/inga
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS .

Lic. Daisy Elena Ortega Calderon s
Fecha de expiracin: 2025

Subdirectora de Recursos Materiales y
ServiciosPRESENTE

MARTIN PEDRO CASTANEDA CARRION EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE TAYIRA
TRAVEL, S.A. DE C.V., PRESENTO A SU CONSIDERACION LA PROPUESTA ECONOMICA PARA LA
CONTRATACION ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION, EXPEDICION Y ENTREGA DE
PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS

ADULTOS.

PUNTOLIMPIO
b1

i CALIRAT IR -

PETINTIVE

ANEXO ECONOMICO e

HINIMADE | NAXIMALE | COSTO | IMPUESTO | cosTo s

CONCEPTO : UNITARIO | AL VALOR | UNITARIO M
PASAJE PASAJE AGREGADO | TOTAL ' ’

AEREOS AEREOS o

CARGO POR sl
EXPEDICION 15 37 ‘

DE PASAJE $150.00 $ 24.00 $174.00 ,

AEREO ‘@'
IATA

IMPORTE DEL COSTO UNITARIO DE LA PROPUESTA CON LETRA IVA INCLUIDO:
( Ciento setenta y cuatro pesos . 00/100 M.N. )

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. BONIFICA $ 50.00 ( Cincuenta pesos . 00/100 M.N. ) mas IVA

por

cada Bolveto emitido , aplicado directamente sobre la factura CFDI.

e TODOS LOS PRECIOS DEBEN SER CON DOS DECIMALES SIN INCLUIR ELI.V.A.
MONEDA DE COTIZACION, PESOS MEXICANOS
PRECIOS FIJOS. LOS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE EL PERIODO QUE
INDIQUE ELINSTRUMENTO JURIDICO Y/O HASTA CONCLUIR CON-LA PRESTACION DEL

SERVICIO,

e LA PRESENTE COTIZACION DEBERA SER FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL O

PERSONAFACULTADA.

ATENTA

TAYIRA TRAVE

ENTE

S.A. DE C.V,

-_—

—

.

MARTIN PEDRO C

Arkansas:11 Piso:3, NGpoles, Benito JuGrez,
. Ciudad.de México. Tél. 5560899900
Fax 55:50899909 RFC-TTRES0210TF6
SERVICIO 24 HORAS TEL. 55 10410514
www.tayira.com.mx tayira@tayira.com.mx
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Ciudad de México a 02 de Febrero de 2024
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS W st
Lic. Daysi Elena Ortega Calderon _ RPrIL-108
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios paratoiuirorralil -

PRESENTE

Martin Pedro Castafieda Carrién en mi caracter de representante legal de la empresa TAYIRA

TRAVEL,S.A. DE C.V., presento a su consideracion la propuesta técnica para la contratacion abierta

del servicio de reservacion, expedicidon y entrega de pasajes aéreos nacionales para el Instituto ——

ki, CAuBAD STINITE

Nacional Para La Educacién De Los Adultos.

MIETHYIVD

PROPUESTA TECNICA

GAFANTA LT
SUSTENTABRIDAD

méxco
ANEXO TECNICO

...'.._m"

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS m

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS :;.; :
OBJETO DEL SERVICIO CONTRATACION ABIERTA DEL SERVICIO DE RESERVACION, = G’

EXPEDICION Y ENTREGA DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL ’ATA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS. 88-50870-4

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE APEGA AL OBJETO

AREA REQUIRENTE SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y | DEISY ELENA ORTEGA CALDERON (ADMINISTRADORA)

RESPONSABLE DE | SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ADMINISTRAR Y SUPERVISAR
EL CUMPLIMIENTO DEL | OMAR CALVO ZUNIGA (SUPERVISOR)

INSTRUMENTO JURIDICO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. HA CONSIDERADO ESTE PUNTO.
MONTO A EJERCER ONTO MONTO e MONTO
b MINIMO MAXIMO
il (PASAJES) MAXIMO (PASAJES)
$120,000.00 15 $300,000.00 -
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE APECA A LOS MONTOS A EJERCER.
% PENALIZACION El 1% POR. CADA DIA | % DE S| EL “PROVEEDOR” NO
NATURAL DE ATRASO | DEDUCCION EFECTUA LA
EN EL INICIO DE LA RESERVACION,
PRESTACION DEL EXPEDICION DEL PASAJE
SERVICIO SOBRE EL AEREO DENTRO DE LAS 4
HORAS  POSTERIORES

% e
ALy,

4{\\%,_

Testt

Arkansas 11'Piso.3, NGpoles, Benito Ju@rez,
Cludad de México. Tel. 5550899900

12
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MONTO MAXIMO DEL
CONTRATO SIN IVA.

UNA VEZ QUE SEA(N)
NOTIFICADA(S)  LA(S)
PENALIZACION(ES) A
TRAVES DEL OFICIO
CORRESPONDIENTE
PARA EL PAGO DE LA(S)
MISMA(S), “EL
PROVEEDOR” DEBERA
EMITIR UN
COMPROBANTE DE
EGRESOS (CFDI DE
EGRESOS) CONOCIDO
COMUNMENTE COMO
NOTA DE CREDITO, POR
CONCEPTO DE LAS
PENAS
CONVENCIONALES
DETERMINADAS POR EL

SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO

JURIDICO Y
NOTIFICADAS ViA
OFICIO POR LA
ADMINISTRADORA DEL
INSTRUMENTO

JURIDICO EN EL MISMO
MOMENTO EN EL QUE

EMITA EL
COMPROBANTE DE
INGRESOS (FACTURA O
CFDI DE INGRESOS)
POR CONCEPTO DE LOS
SERVICIOS QUE
CORRESPONDAN.

EN EL SUPUESTO DE
QUE SEA RESCINDIDO

DESPUES DE RECIBIR LA |
%L

ORDEN DE
RESERVACION,,
CONFIRMACION DE T

COMPRA APLICARA UNA
DEDUCCION

EQUIVALENTE DEL 3ot

(UNO POR CIENTO) DEL
MONTO MAXIMO DEL
CONTRATO SIN IVA, POR
CADA HORA DE ATRASO

S| EL “PROVEEDOR"” NO
PROPORCIONA EL
PASAJE AEREO CON LA
TARIFA MAS ECONOMICA

Y REEMBOLSABLE
DISPONIBLE EN EL
MERCADO o LAS
REQUERIDAS POR “EL
INEA” Y ESTAS SE
ENCONTRARAN

DISPONIBLES EN LAS
MISMAS CONDICIONES

EN LAS PAGINAS DE

INTERNET DE LAS LINEAS |

AEREAS, DE ACUERDO
CON LO ESTIPULADO EN

*\:l

\aad '-"bg

..
“aasig 0N

>

'oN di;\"

RPrIL-108
lh:ﬂnilhbt 202102«
picocién: 2025402

UNTOLIMPIO

1A CALOIG REIMICA

SISTINTIVO

BARANTIA DE
SUSTENTABILIOAD

WEXICO

ESTE DOCUMENTO, SE LE [EW"d¥

APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 1%
(UNO POR CIENTO)

SOBRE EL VALOR DEL
PASAJE AEREO POR
CADA PASAJE AEREO EN
QUE SE DETECTE QUE NO
SE ESTA APLICANDO
DICHA TARIFA, LA CUAL
SE CALCULARA SOBRE EL

EL INSTRUMENTO VALOR DEL PASAJE
JURIDICO NO AEREO QUE
PROCEDERA EL COBRO CORRESPONDA.

DE PENALIZACIONES NI

LA CONTABILIZACION

DE LAS MISMAS PARA EL NO ENTREGAR
HACER VALIDA LA ADIUNTO A SuU
GARANTIA DE COMPROBANTE DE
CUMPLIMIENTO; PAGO Y/O FACTURA
ASIMISMO, LA COPIA DEL PASAIE
APLICACION DE LA AEREO SEA ESTE
GARANTIA SERA ELECTRONICO O FISICO,
PROPORCIONAL AL QUE CONTENGA LOS
MONTO DE LAS COMPROBANTES
OBLIGACIONES FISCALES
INCUMPLIDAS. CORRESPONDIENTES, Y

IATA

85-H0870-4

Arkansas 1'Piso 3, Népoles, Benito Juarez,
ciudad de México. Tel. 5550889900
Fax 55 50899909 RFC- ~TTR890210TF6

_SERVICIO 24 HORAS TEL. 55 10410514
www.tayirg.commx tayira@tayira.com.mx
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ADEMAS DE LAS
SANCIONES

CONVENIDAS, SE
APLICARAN LAS DEMAS

CREDITO.

exicinag

DEDUCTIVA AL PAGO

ead Lag,

EN SU CASO LA NOTA DE |,
P!

SE LE APLICARA UNA'-"«,?;,';““.f\;v"

+

3530y 0%

4:

QUE PROCEDAN, DE RPrIL- 108

CONFORMIDAD CON LO
ESTIPULADO EN EL
ARTICULO 53 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, LOS
ARTICULOS 95 Y 97 DE
SU REGLAMENTO, AS|
COMO LAS
ESTABLECIDAS EN LAS
POBALINES VIGENTES
DEL INEA.

EQUIVALENTE AL . J%bemimiser 22
(UNO POR CIENTO) DEps~ ==
MONTO MAXIMO DEL
INSTRUMENTO .
JURIDICO ANTES DE IVA. iy

e SRR 4

POR NO ASEGURAR QUE | &=%
EL USUARIO LLEGUE AU LTSNS
DESTINO POR CAMBIOS
IMPUTABLES A LA | swwom
AEROLINEA, CONFORME
A LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS |, g,
CONFIRMACIONES O | méuco
CARACTERISTICAS  DEL
PASAJE AEREO DENTRO | . .

DEL PLAZO .
ESTABLECIDO. M

| PROGRAA X
MODERN
CHEONIZADA

-
m&'
duco

SE LE APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 1% | |
(UNO POR CIENTO) DEL {‘0!
MONTO MAXIMO DEL |JATA
INSTRUMENTO 8-50870-4
JURIDICO ANTES DE IVA.

UNA VEZ QUE SEA(N)
NOTIFICADA(S) LA(S)
DEDUCTIVAS POR LA
ADMINISTRADORA DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
A TRAVES DEL OFICIO
CORRESPONDIENTE,
PARA EL PAGO DE LA(S)
MISMA(S), “EL
PROVEEDOR"” DEBERA
EMITIR UN
COMPROBANTE DE
EGRESOS (CFDI = DE
EGRESOS)  CONOCIDO
COMUNMENTE  COMOQ
NOTA DE CREDITO, POR
CONCEPTO DE LAS
DEDUCTIVAS
DETERMINADAS POR EL.
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
EN EL MISMO MOMENTO

X
. 3
Arkdnsas 11 Piso:3, NGpoles, Benito Judrez, g?f ~d).
Ciudad de México. Tel. 55:50899900 . X . - %‘;"w
Fax 55 50899909 RFC-TTR890210TF6 i ;gg;!h!ggm; ‘gg;;fg;gumf;{ggg;gs - ?0‘«
SERVICIO ‘24 HORAS TEL. 55 10410514 y Adoigscentes en g Sector

SEAEs o = KMX-CC-9001-IMNC-2015 /1S0-90012015
www.tayira.com.mx tayira@tayira.corm.mx deos Viajes y ef Turioma TIFICADO No. E-OT1
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EN EL QUE EMITA EL |,
COMPROBANTE DE; ’-"ﬁ
INGRESOS (FACTURA O%¢
CFDI DE INGRESOS) pope’-w}"{,
CONCEPTO DE Los| "
SERVICIOS QUE | Rprt-108

Facha de cegtificacke inlciol: 2021 + 02

CORRESPONDAN. Facha dé exgirocidn e

"'”«'«usgg ot

%

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APEGA A LAS PENALIZACIONES.

TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE INDIVISIBLE LIMITE DE
X L—_I INCUMPLIMIENTO DE  |moureio
LA GARANTIA 5%
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARTIDA 37101
POR EL 10% DEL VALOR DEL PRESUPUESTAL
INSTRUMENTO JURIDICO ey
SIN INCLUIR EL LV.A. s
méxico
PLAZO PARA LA
PERIODO DE GARANTIA DEL | PURANTE 2 VICENTIA | NoTiFicACION ¥ R
BIEN O SERVICIO EbIco REPOSICION -
DEL BIEN O |~
SERVICIO " s
REQUIERE
REQUIERE PRUEBAS NO MUESTRA NO J'?s_f

METODO PARA EJECUTAR LA
PRUEBA Y RESULTADO | NO APLICA

MiNIMO

PRESENTACION Y

CONDICIONES DE LA NO APLICA

MUESTRA.

REQUIERE ANTICIPO NO PORCENTAJE DE ANTICIPO
ORIGEN DEL SERVICIO NACIONAL

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APEGA A LAS NORMAS QUE APLICAN.

NORMAS QUE APLICAN LAS QUE RESULTEN APLICABLES PARA LA ENTREGA DEL SERVICIO

METODO DE EVALUCION PUNTOS Y COSTO BENEFICIO | BINARIO

(sélo aplica en Licitacién o | PORCENTAJES N/A N/A

Invitacién) N/A

MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO X CERRADO

Arkansas 11 Piso:3, NGpoles, Benito Judrez, . 3 t 2%
Ciudad de México. Tel. 55:50899900 ) : ; B.= ) e &
Fax 55 50899909 RFC-TTR880210TF6 AggE® Codign do Conducta Nacional @oﬁk
SERVICIO 24 HORAS TEL. 55 10410514 B " pcniescanies cn SISt | Mwkeci90OMIMNG. 2015 /150 S001201S
delos Viajes y el Tunsma m CEMHCADO N, 2012055-0‘11 -

www.tayira.com.mx tayira@tayira.com.mx
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VIGENCIA DEL INSTRUMENTO
JURIDICO.

A PARTIR A LA FIRMA DE LA INSTRUMENTO JURIDICO Y HASTA EL 31 m-u

MARZO DE 2024
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE APEGA A LA VIGENCIA DEL

INSTRUMENTO JURIDICO.

VIGENCIA DEL SERVICIO

A PARTIR DEL 14 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO DE 2024
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE APEGA A LA VIGENCIA DEL SERVICIO.

RPrIL- IDB
Godicocita infcol: 2021+
rociin:

UN”(OUMPIO

A CRUBID et

HETIHY VD

LUGAR Y CONDICIONES DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO.

OFICINAS CENTRALES
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTAY SE APEGA A ESTE PUNTO.

MECANISMOS DE
COMPROBACION,

‘'SUPERVISION Y VERIFICACION
DE LO ESTABLECIDO EN EL

INSTRUMENTO JURIDICO

CON LA EMISION DEL PASAJE AEREO ELECTRONICO EXPEDIDO POR LA
EMPRESA; AS COMO EL CORREO DE CONFIRMACION DE COMPRA,
REPORTE MENSUAL DE LA EXPEDICION DE PASAJE AEREOS.
BITACORA MENSUAL DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

ENTREGABLES

AL INICIO DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

NUMERO TELEFONICO A DISPONIBLE 24 HORAS DE LUNES A
DOMINGO.

5 LINEAS TELEFONICAS.

PERSONA A CONTACTAR FUERA DE HORARIO.
DESIGNACION DE EJECUTIVOS

CONTAR CON SERVICIO DE MENSAJERIA

CONTAR CON AL MENOS DOS SITEMAS DE RESERVACION.
CONTAR CON AL MENOS UN CERTIFICADO IATA FUAWV.

DE FORMA MENSUAL:

PASAJE AEREOS ELECTRONICOS Y LISTA MENSUAL DETALLADA DE LOS
MISMOS, EMITIDOS DURANTE DICHO PERIODO.

FORMAY PLAZO DE PAGO

DE CONFORMIDAD A LO SENALADO EN EL APENDICE 1 DE ESTE ANEXO

TECNICO.
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APEGA A LA FORMA Y

PLAZO DE PAGO.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

DEISY ELENA ORTEGA CALDERON (ADMINISTRADORA)
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Lt24

GARANTIA DR
SUSTENTABILIDAD

86-50870-4

OMAR CALVO ZUNIGA (SUPERVISOR

Arkansas 11'Piso:3, N@poles, Benito Judrez,
Ciudad de México. Tel. 5550899900
Fax55 50899909 RFC- TTR890210TF6

SERVIC!O 24 HORAS' TEL 55 10410 514

Caodigo ds Conducta Nacional
para ta Proteceion de las Nifias, Niios
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES. ottt teka,,
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APEGA A ESTE PUNTO. g ."_ < 2
NOMBRE Y CARGO DEL | LAS FUNCIONES DEL (LA) ADMINISTRADOR/A SON: );"ﬂ'f\

DEL
DEL

ADMINISTRADOR Y
SUPERVISOR

INSTRUMENTO JURIDICO

ES LA RESPONSABLE DE ELABORAR LA CONSTANCIA DE | 9
bificacito inlclot: 2021+ 02~
procide”

CUMPLIMIENTO AL TERMINO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, ke
LIBERACION DEL PAGO CORRESPONDIENTE, NOTIFICAR LAS

PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS, INICIAR EN SU CASO PROCEDIMIENTO |

DE RESCISION DE INSTRUMENTO JURIDICO, AUTORIZAR TARIFAS EN
CLASE DIFERENTE A LA TURISTA,
CUMPLIMIENTO.

LAS FUNCIONES DEL SUPERVISOR:

ELABORAR MENSUALMENTE OFICIO DE CUMPLIMIENTO, DE QUE LOS
SERVICIOS FUERON PRESTADOS DE ACUERDO AL [INSTRUMENTO

JURIDICO.

CUANTIFICAR LAS PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS QUE SE LLEGUEN A
PRESENTAR POR INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR E
INFORMAR AL ADMINISTRADOR/A.

RECIIR CFDI, ARCHIVOS XMLY PDF.

ELABORAR LA SOLICITUD DE RECURSOS

“CARACTERISTICAS" DEL

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
SERVICIO.

REVISAR QUE EL MONTO MENSUAL FACTURADO SEA EL CORRECTO.

VERIFICAR EL CUMPLIMENTO DE LA RECEPCION DE ENTREGABLES EN
EL PLAZO SENALADO.

DESIGNAR SERVIDOR PUBLICO QUE LO AUXILIARA

ELABORAR BITACORA DE SEGUIMIENTO.
REALIZAR RESERVACIONES, CONFIRMACIONES DE PASAJES AEREOS.

A SOLICITUD DEL USUARIO TRAMITAR CAMBIO DE PASAJE AEREO O
CANCELACION DE ESTE.

VERIFICAR QUE LAS TARIFAS AEREAS “REEMBOLSABLE" Y “NO

REEBOLSABLE" OFERTADAS SEAN LAS MAS BAJAS DISPONIBLES.

SOLICITAR BONIFICACIONES, TRANSFERENCIAS: O REEMBOLSOS DE
PASAJES AEREOS.

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APEGA A ESTE PUNTO.

FORMA Y TERMINOS EN QUE
SE REALIZARA LA
VERIFICACION DE LAS
ESPECIFICACIONES LA

Y

SE VERIFICARA QUE EL SERVICIO SE EFECTUE DE ACUERDO A LO
SENALADO EN EL ANEXO TECNICO

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ACEPTA Y SE APECA A ESTE PUNTO.,

LIBERAR LA GARANTIA |

PUNTOLIMPIO

LXtA CHUBAD WIBUHICA

BIETINIVD

SAEAMTIA DE
SUSTENTABILIDAD

Arkansas 11 Piso-3, NGpoles, Benito Ju@rez,
Ciudad de México. Tel. 55 50889900
Fax 55 50899909 RFC-TTR8902I0TF6

SERVICIO 24 HORAS TEL. 55 10410514

WWW. tClerG com.mx tayira@tayira.com.mx
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CALIDAD A TU SERVICIO 24 HRS.
ACEPTACION DE LOS BIENES
O SERVICIOS s
B :‘ }’,-4Q°§
“on w ug¥
DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO DE FORMA DETALLADA . Jeeaos
Focha d expirecidn: 202502+

PASAJES AEREOS NACIONALES

UNTOLIMPIO

XA CRLIAD HSHAOL

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. PRESENTARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA
ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALE UN NUMERO | "
TELEFONICO DISPONIBLE EN TODO MOMENTO (24 HORAS DE LUNES A DOMINGO) PARA QUE EL S
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y/O EL PERSONAL QUE LO AUXILIARA PUEDAN HACER LAS o

RESERVACIONES, CONSULTAS Y SOLICITUDES SEGUN EL SERVICIO QUE SE REQUIERA. SUSTENTABILIDAD
méxico

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. PRESENTARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA }

BeTINTY

ADJUDICACION ESCRITO DONDE SE CONSIDERARA HORARIO DE ATENCION DE OFICINA DE LUNES A
VIERNES DE LAS 09:.00 A 1830 HORAS, ESTO ES QUE EL PERSONAL DEL PROVEEDOR ADJUDICADO
DEBERA ATENDER DENTRO DEL HORARIO MENCIONADO, PARA LO CUAL EL PROVEEDOR ADJUDICADO
DEBERA CONTAR CON AL MENOS 5 LINEAS TELEFONICAS Y/O CONMUTADORES QUE INCLUYAN LADA SIN | e

COSTO 01-800. LA ATENCION DEBERA SER NACIONAL.

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. PRESENTARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA @
ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALE QUE PARA LOS m,{
CASOS EXTRAORDINARIOS FUERA DE LOS DIAS Y DEL HORARIO ANTES MENCIONADO PROPORCIONA EL |gsiroms
NOMBRE DE LA PERSONA A CONTACTAR Y LA FORMA DE LOCALIZACION (CELULAR, CORREO
ELECTRONICO) CON LA FINALIDAD DE DAR ATENCION INMEDIATA. EN CASO DE NO HACERLO SE

APLICARA LA DEDUCTIVA CORRESPONDIENTE.

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ENTREGARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA
NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE
MANIFIESTE MENOS EL NOMBRE DE TRES EJECUTIVOS DE CUENTA DESIGNADOS PARA LA ATENCION
PERSONALIZADA DE LOS REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO, QUIENES DEBERAN CONTAR CON DIPLOMA
DE CAPACITACION EN ALGUNOS DE LOS SISTEMAS DE TELERESERVACIONES YA MENCIONADOS Y AL

MENOS UN EJECUTIVO CON DIPLOMA |ATA FUAAV.

EL PROVEEDOR AD3J TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE COMPROMETE A ENTREGAR, DENTRO DE LOS
PRIMEROS 24 HORAS HABILES POSTERIORES A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION, AL SUPERVISOR
DEL INSTRUMENTO JURIDICO DEL INSTITUTO, ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES
DONDE MANIFIESTE QUE CUENTA CON SERVICIO DE MENSAJERIA CONSIDERANDO QUE DEBE
ENTREGAR: PASAJES AEREOS, FACTURAS, COMPROBANTES, DOCUMENTACION SIN COSTO ALGUNO PARA

EL INEA.

LAS SOLICITUDES DE RESERVACION DE PASAJES AEREOS DEBERAN SER ATENDIDAS POR TAYIRA
TRAVEL, S.A. DE C.V. EN UN PLAZO MAXIMO DE 4 HORAS MEDIANTE CORREO ELECTRONICO, EN EL CASO
DE RESERVACIONES PARA GRUPOS CUANDO LA LINEA AEREA LO TENGA CONFIRMADO DE ACUERDO A
SUS POLITICAS PARA ESTOS CASOS. (SOLO EN CASO DE REQUERIRSE) LO ANTERIOR QUEDARA ASENTADO
EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO REALIZADA POR EL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO

JURIDICO ‘:_‘J
0N o
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CALIDAD A TU SERVICIO 24 HRS.
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CONCEPTO 1. PASAJES AEREOS NACIONALES »_4
é%oN " ‘;9\"&)\.
1. OPERACION beric i
Focha da cnfificaciin inlciol: 202102 -
Frcho o6 sxgencida: 202502+

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V, MANIFIESTA QUE CUENTA CON AL MENOS DOS SISTEMAS DE
RESERVACIONES SIENDO SABRE, GALILEO, AMADEUS O WORLDSPAN LOS MAS RECOMENDABLES; POR
LO CUAL ENTREGARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA NOTIFICACION DE LA (g8
ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE MANIFIESTE LO ANTERIOR. |

FUNTOLIMPIO

PARA ESTE RUBRO TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. HA CONSIDERADO LO SIGUIENTE: NTOLIMPIC

DEBERA PROPORCIONAR LAS TARIFAS AEREAS MAS BARATAS “REEMBOLSABLE" Y “NO REEMBOLSABLE" | wsmne
DISPONIBLES AL MOMENTO DE LA RESERVACION, NO SE PODRAN PAGAR TARIFAS EN CLASE DIFERENTE ‘
A LA TURISTA, UNICAMENTE CUANDO HAYA SIDO AUTORIZADA MEDIANTE CORREO ELECTRONICO POR
LA ADMINISTRADORA DEL INSTRMENTO JURIDICO Y QUEDE ASENTADO EN LA BITACORA DE |, wsma
SEGUIMIENTO REALIZADA POR EL SUPERSIVOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO. -

LA CONFIRMACION DE RESERVACIONES, ITINERARIOS, ASIGNACION DE ASIENTOS, TARIFA APLICADA Y | o

SUS RESTRICCIONES, SERA INFORMADA SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO VIA CORREO | pu g
ELECTRONICO CON TODA LA INFORMACION ANTES DESCRITA. EN CASO DE QUE ALGUNA RESERVACION m
NO SE CONFIRME A TIEMPO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO DEBERA ENVIAR i

DE OPCIONES DE ITINERARIOS Y RUTAS, VIA CORREO ELECTRONICO. i .

UNAVEZ REALIZADA LA CON FIRMACION DE LA COMPRA VIA CORREO ELECTRONICO POR EL SUPERVISOR e
DEL INSTRUMENTO JURIDICO EL PROVEEDOR ADJUDICADO TENDRA UN PLAZO MAXIMO DE 4 HORAS =
PARA EXPEDIR 'Y ENVIAR EL PASAJE AEREO ELECTRONICO NACIONAL VIA CORREO ELECTRONICO, LO (IATA

CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO . s

PARA EL SUPUESTO DE QUE DEL INSTITUTO DETECTE ALGUNA TARIFA EN EL MERCADO QUE REPRESENTE
MEJORES CONDICIONES DE COMPRA A LAS OFERTADAS POR PROVEEDOR ADJUDICADO , ESTA SE
COMPROMETE A GARANTIZAR LA ADQUISICION DE LA MISMA EN BENEFICIO DEL INSTITUTO, EN CASO
CONTRARIO, DEBERA COMPROBAR FEHACIENTEMENTE QUE NO ESTA EN POSIBILIDAD DE ACCEDER A

ELLA.

EN CASO DE CAMBIO DEL HORARIO DEL VUELO ASIGNADO POR PARTE DE LA AEROLINEA, DEBERA DAR
AVISO INMEDIATO CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO A FIN DE

ASENTAR EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DICHO CAMBIO.

PARA EL CASO DE CAMBIOS DE HORARIO, RUTA O CANCELACIONES SE HARA SIN COSTO ADICIONAL PARA
DEL INSTITUTO, SALVO LAS TARIFAS QUE LAS LINEAS AEREAS REGISTREN COMO OBLIGATORIAS POR
DICHOS AJUSTES LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

EN EL CASO DE PASAJE AEREO ELECTRONICO LA ENTREGA ES INMEDIATA A TRAVES DE CORREO
ELECTRONICO PROPORCIONANDO ITINERARIO DE VIAJE CON CLAVE DE CONFIRMACION.

Nl
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EL PROVEEDOR ADJUNTARA A SU COMPROBANTE DE COBRO Y/O FACTURA, COPIA DEL PASAJE AEREO ¢
SEA ESTE ELECTRONICO © EMITIDO, QUE CONTENGA LOS COMPROBANTES FISCALES;] “a
CORRESPONDIENTES, Y EN SU CASO LA NOTA DE CREDITO. '< %f

Y
J&

EL PROVEEDOR DEBERA ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO
JUR[DIC_Q LA RESERVACION Y LA CONFIRMACION DE LOS VUELOS DENTRO DE LAS 4 HORAS DESPUESRE.. e
DICHA CONFIRMACION, MISMA QUE DEBERA CONTENER EL ITINERARIO Y LOS ASIENTOS ASIGNAD®S; e~

CUANDO LO PERMITA LA LINEA AEREA.

EL PROVEEDOR DEBERA ATENDER SOLO LAS SOLICITUDES DE SERVICIO REALIZADAS POR EL §
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y/O DEL SERVIDOR PUBLICO QUE LO AUXILIARA EN EL [%
SEGUIMIENTO DE ESTE PARA LO CUAL PROPORCIONARA MEDIANTE OFICIO LOS DATOS NOMBRE
COMPLETO, CARGO DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO AL PROVEEDOR ADJUDICADO DENTRO DE
LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA ADJUDICACION .

BSTINTIVE

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON CERTIFICADO IATA Y REGISTRO NACIONAL DE TURISMO EL CUAL 4
DEBERA ANEXAR COPIA SIMPLE AL MOMENTO DE PRESENTAR SU COTIZACION.

GARANTIA OE
SUSTENTABILIBAD

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON OFICINAS EN LA CIUDAD DE MEXICQ PARA LO CUAL DEBERA | Méue
PRESENTAR ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALA SU DOMICILIO EN LA
CIUDAD DE MEXICO, ESTE DEBERA IR ANEXO A LA PRESENTE COTIZACION. ki
2. CAMBIOS, CANCELACIONES Y REEMBOLSOS — l
TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. EN CASO QUE RESULTE ADJUDICADO , GARANTIZA CUMPLIR CON LO

SIGUIENTE: °

PARA LA REALIZACION DE UN CAMBIO EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA CERCIORARSE DE QUE SE |JATA
MANTENGAN LAS CONDICIONES DE VIAJE ESTABLECIDAS EN LAS CONFIRMACIONES DE RESERVACION |%-5oene-4
ENVIADAS DEL INSTITUTO. EN CASO DE ALGUN CAMBIO EN LAS CARACTERISTICAS DEL PASAJE AEREO
ADQUIRIDO, IMPUTABLE A LAS AEROLINEAS, EL PROVEEDOR ADJUDICADO SE OBLIGA A APOYAR AL
USUARIO DEL PASAJE AEREO, PARA ASEGURAR QUE EL USUARIO DEL PASAJE AEREO LLEGUE A SU
DESTINO DENTRO DE LAS 36 HORAS POSTERIORES. EN CASO CONTRARIO SE APLICARA LA DEDUCTIVA

CORRESPONDIENTE.

EFECTUAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES EN LOS PASAJES AEREOS QUE REQUIERA EL INSTITUTO,
APEGANDOSE A LAS CONDICIONES Y TARIFAS ESTABLECIDAS POR LAS LINEAS AEREAS PARA EL CASO DE
CADA PASAJE AEREO, AS[ COMO LAS CONDICIONES QUE SE ESTABLECEN EN EL ANEXO TECNICO.

TRAMITAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES QUE REQUIERE EL INSTITUTO, DE CONFORMIDAD CON LOS
TIEMPOS Y CARGOS ESTABLECIDOS POR CADA UNA DE LAS LINEAS AEREAS Y CONFORME A LAS TARIFAS

CONTRATADAS.

REALIZAR MODIFICACIONES, TRANSFERENCIAS O REEMBOLSO DEL PASAJE AEREO UNICAMENTE A
SOLICITUD EXPRESA VIA CORREO ELECTRONICO DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.
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MISMA QUE SERA APLICADA EN LA FACTURA RESPECTIVA.

aexical

POR NINGUNA RAZON EL INSTITUTO, SE HARA RESPONSABLE POR EL PAGO DE GASTOS DIFERENTES A
LOS PACTADOS EN LAS RESERVACIONES CORRESPONDIENTES; EN ESPECIFICO, A LOS CAMBIOS RE..
VUELO QUE SE DERIVEN POR ERRORES IMPUTABLES AL PROVEEDOR. Fachate s

GARANTIZAR QUE EN CASO DE QUE ALGUN SERVICIO SEA REEMBOLSABLE EN FORMA PARCIAL O TOTAL |«
NO SEA UTILIZADO, LA AGENCIA EMITIRA LA CORRESPONDIENTE NOTA DE CREDITO A FAVOR DEL INEA,;| /¢

EFECTUAR CAMBIOS Y/O CANCELACIONES DE ULTIMA HORA A SOLICITUD REALIZADA VIA CORREO
ELECTRONICO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. ADJUNTA EN SU COTIZACION, PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO
Y FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL LO SIGUIENTE:

‘a) ANEXO TECNICO; PROPUESTA TECNICA.
b) ANEXO ECONOMICO; PROPUESTA ECONOMICA.

A a‘f _'_-":
{NTOLIMPIO

45 CAVHIAD WBHAITA

HISTICAVD

GARANTIADE,
SUSTENTABILIDAG

ATENTIAMENTE

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V.

MARTIN PEDRO N RRION
REPRESENTANTE LEGAL
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CALIDAD A TU SERVICIO 24 HRS.

TAYIRA TRAVEL, S.A. DE C.V. SE APEGA AL APENDICE 1, de acuerdo a
lo siguiente:

FORMA Y METODO DE PAGO

Glosario

DA: Departamento de Adquisiciones del INEA.

DC: Departamento de Contabilidad del INEA,

DCP: Departamento de Control Presupuestal del INEA.

DT: Departamento de Tesoreria del INEA. |

SPRF: Subdireccién de Presupuesto y Recursos Financieros del INEA.

Con fundamento en el articulo 51 de la LAASSP, el pago no podré exceder de veinte dias naturales
contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacidn
de los servicios en los términos del contrato y a entera satisfaccién del administrador (a) o del
supervisor (a) del contrato, segun lo establecido en el anexo técnico para efectuar su liberacién

respectiva mediante oficio.

De conformidad a lo establecido en el (Anexo Técnico) y a los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacién y los correlativos de su Reglamento, el proveedor o prestador de servicios estd
obligado a presentar el comprobante fiscal digital (CFDI), asi como sus archivos electrénicos
XML y .PDF al Supervisor (a) del Contrato en las Oficinas Centrales del INEA ubicado en calle
Francisco Marquez 160, colonia Condesa, cédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
México, de lunes a viernes en un horario de 09:30 a 15:00 y de 16:00 a 17:30 horas o mediante correo

electrdénico a la siguiente direccién ocalvo@inea.gob.mx,

El proveedor o prestador de servicios, antes de emitir el CFDI para su pago, deberd enviar al
supervisor del contrato por medio de correo electrénico un proyecto del CFDI, con el objetivo de

que sea pre fiscalizado.

El administrador del contrato enviard de manera simultdnea por correo electrénico al DA
(sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.qob.mx; aestevez@inea.gob.mx;

edalvarez@inea.gob.mx) y DCP (mzamorao@inea.gob.mx y dpc control@inea.gob.mx) el
proyecto de CDF| para que este Ultimo lo pre fiscalice, éste informara por el mismo medio su visto
bueno o en su caso sus observaciones, para que el supervisor del contrato notifique al proveedor

las posibles correcciones.

El Supervisor (a) del Contrato serd el Unico responsable de solicitar la elaboracién de la solicitud
de recursos para trédmite del pago, para tal fin deberd entregar al DA de lunes a viernes en un
horario de 2:30 a 17:30 horas, dentro de los primeros diez dias naturales de cada mes lo

siguiente:

En forma fisica los CFDI; con sus archivos electrénicos XML y .PDF, también debera remitir los
archivos via correo electrénico a los dominios: sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.gob.mx;

aestevez@inea.aob.mx; edalvarez@inea.gob.mx

copia de la fianza,

copia de alta de beneficiario,

original del oficio de liberacién,

copia de suficiencia presupuestal,

copia del contrato,

validacion del SAT

en caso de ser el Gltimo pago debera anexar copia de la constancia de cumplimiento y original

de carta finiquito firmada por el proveedor.
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Las solicitudes de recursos para el trdmite de pago con todo el soporte documental deberan ser s k"*' % o
entregados al DCP dentro de los primeros 15 dias naturales del mes de que se trate, después de g f 2
esta fecha seran recibidos quedando sujetos a disposicién presupuestal, esto derivado a que la * 4?"‘{,.” :
Tesoreria de ila Federacién realiza el movimiento mensualmente el presupuesto que no se e 15
comprometié o calendarizé en los Sistemas Federales de Pago. RPrIL- 108
Fecho de certificacidn nfclol: 20210225
kmﬂenp‘mdﬁn 226+:02+25

Los proveedores o prestadores de servicios para la elaboracién del CFDI deberan considerar lo 2
siguiente: ‘ 3
* Debera ser emitido a nombre del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.
¢ Registro Federal de Contribuyentes INES810901CP4
¢ Domicilio: calle Francisco Marquez nliimero 160, colonia Condesa, cddigo postal 06140, alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México.
e Régimen Fiscal: 603 personas morales con fines no lucrativos. of
e Uso del CFDI; gastos en general.
e En el rubro concepto/descripcidén: indicar si es pago Unico, o el nimero de pago que suSTETABAD

PUNTOLIMAO e

AP RO WBERITA

corresponda, ejemplo: primer o segundo pago del contrato, nimero de contrato o convenio, mibico ¢
mes de pago en caso de que aplique y descripcién breve del servicio realizado o producto
adquirido ':
e Forma de pago: transferencia electrénica. W 2
¢ Método de pago: Pago en parcialidades o diferido (PPD} e «
e Todos los CFDI deberan ser emitidos en la versién 4.0. | mexico B
El Oficio de “liberacién de pago"”, contendra lo siguiente: %a;-f
86-50670-4
e NuUmero de Contrato o Convenio.
e Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago o mes de pago segtlin sea el caso.
e Precisar que “Los archivos originales y demas documentos que soportan el pago, son
responsabilidad de la Unidad Administrativa requirente, por lo que se encuentran en
guarda y custodia del Administrador (a) o Supervisor (a) del Contrato, segun se haya
indicado en el anexo técnico.”
e Mencionar que las obligaciones del proveedor han sido completamente cumplidas a su
entera satisfaccion, conforme a lo estipulado en el contrato, y en caso de atraso en el
cumplimiento de los servicios proporcionados, deberd acompafiarla cuantificacién o
célculo por la pena convencional o deductiva motivada por el incumplimiento. Deberd
anexar nota de Crédito que soporte el pago de dichos incumplimientos.
e El oficio de liberacién de pago deberd estar firmado por el Administrador (a) del Contrato.
El DA elaborard la solicitud de pago correspondiente, la cual deberéd entregarse de forma impresa
y contener lo siguiente:
e NuUmero de Contrato o Convenio, en caso de Convenio hacer referencia al Contrato
Primigenio.
e Indicar si es pago Unico, primer o segundo pago o mes de pago seguln sea el caso.
e Descripcién completa del servicio prestado.
¢ Costo unitario, desglose del Impuesto al Valor Agregado, retenciones que en su caso
correspondan y el importe total.
sg€§§%*
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e Adjuntar el CFDI en versién XML y .PDF, y la verificacién del SAT.

e Adjuntar original del Oficio de Liberacién. a

o
e ha o

%
e Para el trdmite del primer pago deberd también adjuntar a la solicitud copia del Contrato ' 1 ;_f‘ ,f
o Convenio. “oy o o
e En caso de ultimo pago deberd también adjuntar copia de la Constancia de cumplimiento RPrIL- 108
. o b 5 . Fecha dé certificocidn injciat 2021 +02+25
y copia del finiquito conforme lo consigne el Contrato. fecha de axpirociinc” 250225
e La solicitud debera estar firmada por el Administrador del Contrato y el Titular del drea
requirente.

e La solicitud se entregard en el DCP en un horario de 9:30 a 17:30 horas, en original y dos
copias. La version PDF y XML del CFDI debera enviarse por correo electrénico a la cuenta o
mzamorao@inea.gob.mx y dpc_control@inea.gob.mx, a efecto de dar cumplimiento a lo PUNTOLIMPIO

dispuesto en los articulos 28, fraccién |, apartado A y 30, octavo parrafo del Cédigo Fiscal

de la Federacion y a lo establecido en la Resolucién Misceldnea Fiscal para el ejercicio sistinrive
2024, en su numeral 2.7.1.1, referente al almacenamiento de los contribuyentes que emitan

y reciban CFDI, deberan almacenarlos en medios magnéticos, épticos o de cualquier otra i
tecnologia, en su formato electrénico XML. Lo establecido en la regla citada no serd ’“:;:::‘"
aplicable a los contribuyentes que utilicen el sistema de registro fiscal que refiere la regla

-2.8.1.4 NPT

Si de larevision de la solicitud de pago resultara algun error o deficiencia, el DCP informara al titular
del DA mediante correo electrdnico, para que este a su vez informe por el mismo medio al
supervisor del contrato y este Uitimo indique al proveedor para realizar las modificaciones de

conformidad con el articulo 90 del RLAASSP. @
Si por algin motivo se cancela el CFDI durante el proceso de pago, serd responsabilidad del IATA
86-50870-4

proveedor, quien debera notificar por escrito al Administrador (a) del Contrato, quien informara
por escrito a la SPRF.

Los pagos se efectuardn a través de cuentas por liquidar certificadas (CLC). apoyados en los

mecanismos de banca electrénica del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF) de la Tesoreria de la Federacién mediante enlace con el Sistema de Contabilidad y
Presupuesto (SICOP) por instruccién de la convocante mediante una transferencia electrénica
de recursos a la cuenta bancaria sefialada por el licitante adjudicado previamente registrada, por

el importe del bien o servicio proporcionado.

Para dar cumplimiento a lo anterior, sera indispensable que el proveedor entregue al DT, dentro
de los tres dias hébiles posteriores al fallo, la documentacién de forma fisica y electrénica que se
cita abajo, con la finalidad de dar de alta en los Sistemas Federales de pago, SICOP y SIAFF de la

Tesoreria de la Federacién:

a) Acta constitutiva inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como
sus respectivas modificaciones.

b) Copia del instrumento notarial donde consten las facultades de representante legal y/o
apoderado legal.

c) Identificacién oficial vigente (credencial de elector o cartilla del servicio militar nacional o
cédula profesional o pasaporte) de la persona que se ostente como representante y/o

apoderado legal.

Arkansos 11'Piso 3, Napoles, Benito JuGrez,
Ciudad de México. Tel. 55:50889900

Far5 50960909 RFC-TIRBAN210TFE R, o e oo N o
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‘CALIDAD A TU SERVICIO 24 HRS.

d) Copia de la Constancia de Situacién Fiscal y Registro Federal de Contribuyentes (RFC) S,
expedido por la SHCP no mayor a tres meses. ;;(' e
R (S oo g
% N §
e) Formato del Catalogo de Beneficiarios debidamente requisitado, con sello de la empresa y "»-4,-, \,s’
firma autégrafa del apoderado legal, que podréa descargar para su llenado en la siguiente e “_
RPrIL- 108

liga:
https://www.sep.gob.mx/es/sepl/Formatos Vigentes o solicitario al DT a la siguiente direccién de
correo electrénico: juangc@inea.gob.mx, dt_pagos@inea.gob.mx y dbaltezar@inea.gob.mx

f) Constancia del domicilio fiscal no mayor a tres meses.

g) Para el caso de personas fisicas, copia del CURP.
h) Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a
nombre del beneficiario, que incluya el nimero de cuenta con once posiciones, asi como la -
clave bancaria estandarizada (CLABE) con dieciocho posiciones, que permita realizar
transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas federales de pagos, esta debe e
incluir la sucursal de apertura de la cuenta bancaria. suTTEDR
ndxco
La convocante pagard al proveedor, conforme a las condiciones que se consignan en la presente
convocatoria y en el contrato, y quedaréd condicionado proporcionalmente, al pago que el
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales determinadas y verificadas por el
Administrador (a) del Contrato. l ’
f m'l‘““
El Administrador (a) y Proveedor del contrato, serdn los tnicos responsables de realizar el célculo .
en caso de pagos en exceso, el proveedor debera reintegrar dichas cantidades, mas las cargas
financieras correspondientes, conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de e
Ingresos de la Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses 2[E
se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computardn por dfas TATA
88-50870-4

naturales desde la fecha de pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién de la convocante. Para el efecto anterior, el licitante adjudicado autoriza en este acto a
la convocante a deducir dichas cantidades de cualquier crédito pendiente de pago.

¢ El proveedor mediante oficio, firmado por él o en su caso para personas morales por el
representante legal, entregara el oficio al DT, en el que solicitara una clave RAP para
efectuar el depésito referenciado a la cuenta bancaria Institucional por la devolucién del

recurso pagado en exceso.

o El proveedor debera remitir el comprobante de pago al DT por el monto de la devolucién
del recurso y en su caso, pagar las cargas financieras que pudieran generarse en caso de
no devolver el recurso en el ejercicio fiscal correspondiente.

El Administrador (a) y/o Supervisor (a) del contrato, serd responsable de dar seguimiento al pago
del licitante adjudicado, de cualquier accesorio que se genere por incumplimiento al contrato y

hasta su liberacién.

Si el proveedor adjudicado estuviere inconforme con la liquidacién del pago, tendrd un plazo de 10
(diez) dias naturales, a partir de la fecha en que se haya formulado la liquidacion del pago, para
hacer por escrito la reclamacién dirigida a la Unidad de Administracién y Finanzas. Si transcurrido
este plazo, el proveedor no la efectla, se considerard que la liquidacién del pago, quedard
definitivamente aceptada por él y sin derecho a ulterior reclamacién.

Fetha de cartificacidn iniciot: 2021+ 02+25
Fecha dé mplrociin 2025.02°25

PUNTOLIMPIO
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CALIDAD A TU SERVICIO 24 HRS.

De acuerdo a la obligacién de emitir facturas “CFDI con Complemento para la Recepcién de & %,
Pagos” en cumplimiento a la regla 2.7.1.32, de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el gjercicio Je 4

2024.

Los escenarios para emitir el CFDI con Complemento para la Recepcién de Pagos (Recibo 44
REti-208

Electrénico de Pagos, son los siguientes: PriL-
hah;ud_u'szﬁcnddnlnkht 021-02-25

Fucho s explrocién: 2025+ 02525

1) Al emitir el CFDI y hacer el pago en ese momento, no hay obligacién de emitir el
complemento de pago, el CFDI debe contener los siguientes datos en la forma de pago:

03 Transferencia electrénica de fondos, Método de pago: PUE (Pago en una sola Exhibicién).

2) Al emitir el CFDI1 y el pago se hace posteriormente, es decir al hacer un pago diferido

(PPD) del total de la factura, se deberd emitir el complemento de pago. El CFDI del PUNTOLIMPIO 5
complemento deberd tener los siguientes datos: Cantidad: 1, Unidad: ACT; Descripcién: B I
Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de facturacién. Precio unitario O (cero); importe O
(cero). HIFTINTIVO
3) Al emitir el CFDI y el pago se hace en parcialidades (PPD) se debera hacer el .
complemento por el pago de cada parcialidad. El CFD! del complemento deberd tener 5“:;;“”"*“
(o]

los siguientes datos: Cantidad: 1; Unidad: ACT; Descripcién: Pago; Clave Prod. Serv. 84111506
Servicios de facturacién. Precio unitario O {cero); Importe O (cero).

sesTRTIYO

E! supervisor (a) del Contrato solicitard al proveedor el “CFDI con Complemento para la %
Recepcién de Pagos”, quien la deberd emitir en el periodo de 10 dias naturales del mes inmediato £
siguiente en que se recibieron los pagos. , WIS

¢ amdouco
El Proveedor enviard los “CFDI con Complemento para la Recepcion de Pagos” al correo
electrénico del Administrador (a) del Contrato y al correo del DC |delrio@inea.gob.mx 0
En caso de que no se emitan el o los Recibos Electrénicos de Pagos (REP) hay 2 opciones: a';eozoﬁ

a) En la pagina del SAT se ingresa una solicitud de conciliacién con el proveedor para determinar
cudntos REP estan pendientes y requerir la inmediata entrega de estos comprobantes.

b) Denuncia ante la autoridad fiscal.

El DT enviaréa por correo electrénico semanalmente los comprobantes de pago en formato digital
(CLC) al DA.

El DA notificard el pago a los Administradores del Contrato.

ATENTAMENTE
TAYIRA TRAVEL, B.A. DE C.V.

MARTIN PEDRO CAS EDA CARRION
REPRESENTANTYE LEGAL

\\@
Arkansas 1l Piso.3, NGpoles, Benito Judrez, ,% 2‘;
Ciudad de México. Tel. 55 50899900 Caided \\ 4
Fax 55 50899909 RFC-TTR890210TF6 D ’ggﬁzggnﬁz(m3;;%8‘“;;2?;;%1 2‘9‘},’3 w}
SERVICIO, 24 HORAS TEL. 55 10410514 - Y Adiiascinies £12) et NMX-CC-3001-IMNC-2015 /IS0 20012015
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Contrato: UAF-RMSG-002/2024

Cadena original:

de5e786¢3749f 28c16d838da86c530b942f 29b62

Firmante: OMAR CALVO ZUNIGA Numero de Serie: 00001000000515577688
RFC: CAZO710724QR1 Fecha de Firma: 28/02/2024 15:29
Certificado:

M | GHDCCBASgAW BAg! UVDAWVDEWVDAWVDALMTULNz ¢ 20DgwDQYJ KoZI hv ¢ NAQEL BQAWY g GEMSAWHG YDVQQDDBA BVVRPUK | EQUQY QOVSVEI GSUNBRE9 SQTEUMOAVGALUECgwW UOVSVKI DSUBgREUg QURNSU5JULRS
QUNJTO04gVFIJQ VUQVJJQTEaVBg GALUEOMRUOFULUI FUy BBdXRob3JpdHkxKj AoBgkghki GOWOBCQEWG2NvbnRhY3RvLNR Y25pY29Ac2FOLndvYi 5t e DEmMVCQGALUECQMIQVYul ERJREFMRO8gNzcs| ENPTC4g
RIVFU JFUK8xDj AVBgNVBBENBTA2 Mz AMVQS WwOQYDVQQGEWI NVDEZMBe GA1UECAWQQD! VREFEI ERFI E1FVEI DTz ETMBEGAL UEBWKQL VBVUN URUL PQz EVIVBMGAL UEL RVMVUOFUOTc Wz AX Tk 4z MAWMG YJ KoZI hveN
AQKCEO1y ZXNwb252 YW s ZTog QURNSUS.J U1 RSQUNJ T04g QO VOVFJI BTCBERSBTRVIWSUNI TIMgVFJIJQ VUQVIJI TIMyQUAGQU9OVFIJQ VZRUSURTAeFwOy M EWMTEy MTUxM NaFwOy Nj EWMIEy MUy MDNaM GANRow
GAYDVQQDFBFPTUFSI ENBTFZPI FpVOU HQTEaMBgGALUEKRQRTO1BUI BDQUXWTy BaVdFJROEXG AYBgNVBAOUEUINQVI g QOFMVK 8gW XRSUd BMQs wOQYDVQQGEWI NVIDEg VB4 GCSqGS| b3DQEJ ARYRZWLY Y2F6b0BN
bWFpbC5j b20xFj AUBgNVBCOTDUNBW83MTIA3M RRUj Ex Gz AZBgNVBAUTEK NBVK 83MIAOM RI REZMAEOWNT CCASI wDQYJKoZI hv e NAQEBBQADg g EPADCCAQo CggEBAKQMJIr GZeoPWACHL Fhaaur 2f Cc2j kOF3b41Q
uAevJPNJj G 1vi 53S+hC0TaAKZdr oGR0M a9/ JWAQyl EmJ 2y zESBoz VhgYf nFn8RILVwy HnQ2hHdf 82466ehSy3cj uf dy MAKU/ 3Q1 uFhHGS+QO n+j BM nf dPgBvCSN920i codXo/ pZGhn7r EEeAY3l | MDz8vJITh
n7J5t vehZLgKFeWZd1yZpNh1ni | Ol i bKFr qSVMib/ t H12l eBS91Ff q7FPobFHIKOCt vPUUULMHz uTXe+02ybr / E2/ YKccpFnJvi Ssy4cYr ej h8sGzg5Qt j N+nmHWUt s87¢cZNWsy OCL5r s EYB8ZuUCAWEAAaNPMVEOW
DAYDVROTAQH BAI WADAL BgNVHQBEBAMCAIGWEQYJ Y ZI AYb4QuEBBAQDAG W) VBOGAT Ud.J QQWVBQGCCs GAQUFBWVEBggr BgEFBQE DAj ANBgkghki GOwOBAQs FAACCAgEAKFA6Ry| Dhg8KVB49zxf 81 / Br xI Mynf QN
 D3YBI | bp6M y+Bi 5YpQegM UMNBwXaLhEH2J Pl t 94asVJxr Ur FBOt AqSFyJT91OxXFnr nPQlef of 9pbQl/ umD OnAW-g7RvBPLWS] j f PAHt +1agNhWL.3FRvi S+kVBXwPpESgx ZaguEDMGk D2nD)j t QX6t vPy8yyM
gYLJ4T3vDYst N3nl Su+Q@B07HWBdo+29aXy Rnulj WFRYhdUr zSCCy Hf Vo1Q 8S1xgAdZOpi / 9Ch00HXg/ / YnkYZV86CI8/ n0yf z YLIEgIAABF OOr 1j 40aAgkqz2BsR06i Qvasskt RmYAWM +Cga8nb ThPKZwoh/
LEEbnix| 3MHcXJ+VIY7Uj Ut WPy PddCr OKZJ R7P2+Ulws Wox MUFDU6C0c/ y X8Gknbag3LV4qBIPKznEFgD/ PYKq/ Me2bwbChZd3NFGW hQ6900y Aob7Yi WIPj bAFDOdk 40z 50r z TWRIR6e8CH7qnf VOZI3ERs6f 8
3RwbLeLh18/ BZKOeBswp4pKt SoLQIUK03ZDI St 2XBEt 6NONgEESHHa1BTs xi 9Ky k O7 QuDKH2xwlx 2qc SBW boK7Ezx DxKMtx 0l E3Uus SI Whlqwgi 0A5L8skzr +6ZNh9TvwzL2wgVj | 9YdVK7JsPTj VSf s7q760sz
hxuvawsh/ gl =

Firma:

f WsgHNYB2LpTS7f n4HYvgSuY3f ABKQKzHG2W cRgDLe19P91SW / gwAabwl vQZy mvhv DKd++ze5¢ GSOWKST gDhZf FYuC+2eqo5UYEhS/ / d4zSw+976Q0syj st 9kU71 VHVhYqg4c20b1TnGdOXGFNCI 2t W 9SpXg
SEONI B4XcFdl SzMK9TSVEs B8ePoXH2eob/ PAMEj yPyubxw+xw' Loxut i Nn7/ MD+r KJzi 9pf 1 Tsuc2V5/ QSPCeWeKaKATQUL4QIu8+38QRAWUWIaEKK3J CuBGZIcnxn26LLj Lv SuKRWLNTHGs hpHG wZNUoj cH' ks
1 ZgE/ 3YysP/ TES+708Tl zg==

Firmante: MARIA ISABEL MONTOYA OBREGON Numero de Serie: 00001000000503566137
RFC: MOOI570119MR9 Fecha de Firma: 28/02/2024 18:10
Certificado:

M | GRDCCBCy gAW BAgI UNDAWMVDEWVDAWVDALNDMLN] Yx Mz cwDQYJKoZI hv ¢ NAQEL BQAWg g GEMSAWHG YDVQQDDBA BVVRPUK | EQUQYQOVSVE! GSUNBRES SQTEUMOWGALUECgW UOVSVK I DSUBgREUgQURNSUSJULRS
QUNJTO04gVFIJQ VUQVJJQTEaVBg GALUEOMRUOFULUI FUy BBdXRob3JpdHkxKj AoBgkghki GOWOBCQEWG2NvbnRhY3RvLNR Y25pY29Ac2FOLnvYi 5t e DEMVCQGALUECQMQVYul ERJREFMRO8gNzcs| ENPTC4g
R1VFU JFUk8xDj AVMBgNVBBENMBTA2 Mz AMVIs wCQYDVQQGEWI NVWDEZMBe GA1UECAWQQOI VREFEI ERFI ELFWEI DTz ETVBEGAL UEBWWKQL VBVUh URU1 PQz EVIVBMGAL UEL RVMMUOFUOTc Wz A Tk 42 MWW\ YI KoZI hveN
AQKCEO1y ZXNwb252 YW s ZTog QURNSUS.J U1 RSQUNJ T04g QOVOVFI BTCBERSBTRVIWSUNI TIMgVFJIJQ VUQVIJI TIMyQUAGQO9OVFIJQ VZRUSURT Ae FwOy MDAZ MT ¢ x ODQ4 NDhaFwOy NDAZ MI'c x ODGEM haM HgVBUw
1 wYDVQQDEX x NQVJ J Q8BJ UOFCRUAg TUOOVESZQSBPQ JFRO9OVBUM wYDVQQPEX X NQVJ J Q5BJ UOFCRUWG TU9OVESZQSBPQ J FRO9OVEUW WYDVQQKEX X NQVJ J QSBJ UOFCRUWY TUSOVE9ZQSBPQ JFRO9OVQs WCQYD
VQQGEWI NVDENMCUGCSqGSI b3DQEJARYYbW t b250b31 hQHBY b2RpZ3k ubmVOLmL4MRYWFAYDVQQX EWLNTO9JINTCWMIESTVI 5MRs WGQYDVQQFEXINTO09JINTCWMIES TVZaTk J TMDQWggEi MAOGCSqGSI b3 DQEBAQUA
A41 BDWwAWggEKAol BAQCI Tt gj WrzaKbFzr VFCush1l+agK+s6WO7BJ 06 YEmWJI Ef cHCbzZLBBLf G 4x2JT1h6f aMPESs Uc S2/ EKVOny Kwf bR4e8X5C05YKDI3JIwi i 7Wki WS3EP+k4HKM RAXI nLBUgRGLFnu5aey MRVM
I CFl fi uvc+7DuNAcsa8eRrhl sf 1j 2¢/ Hnl UNbaMAk8ca3o/ GAeLCS00YBAej Ao7418f BcwvidsdyLpl gnj 48Jef t DU/ R9i dVyVQ sXEBPs8Unp6lonpr Wna2dp3ZMvhKA9NI ZSGdE44r LK40n/ GBUKAVBwhet i Jr z
HVW 4POVIf +F483FbS5s0Lr r hj zVi DWONBQeHz 25AgVBAAG Tz BNVAWGAL Ud EWEB/ WwQCVAAWOWYDVROPBAQDAG PYNVBEGOWOGSAGGHEI BAQQEAWM FoDAdBgNVHSUEF] AUBggr ByEFBQE DBAY! KWYBBQUHAW WDQYJ
KoZI hvcNAQELBQADgg! BACouHF/ aSl ZsbOPi Ayx0Dpt Fv6K7Pk2PXCLZeCqODm6+RFSVRIXCt Et AgIwgBl / PghGEZh6pFOS+LR+Ui LAC50401RzMIY/ xbxHAj 9FGuNnKr oxz S6f BNPr XPI 2Y0JB801Zgl NzRgcJnZ
taTbF/ hTabV+xBi f B13xYpCgxPuv/ i TPLEal kL9aHbz5r hnTz2gGTxXkFe74yTr | 7of g+S6RV67ew GBI 24czxV1kycZznENp9JP4+F54Akw7bl pBHOSEl xTZ87U7qLJIZgEVsW KbFhSCOTMMYOEX/ Epx TZFf JH5
BQhNOS5f | q8KyNvBGsqSR8I s/ r KulyNsL9LI vdz 1LgMycC3Q8Dxj 7xnyWUXf +779XMBMEcd3W4i j SMKYI FpacQOOEBGE 7! f | DI QUWMADKOOMI XhPv91 HQMW@BI ki Puef YsxzI| 8Lx00BgGgp3HvaMkxvC2r 2gEae
hCHsKoJ Au0s 765qQvz 11 3SqVg3AKI Usf EvPQT2H8U2N8cdN+3Bf y46MZQIkMLhAy g8Qus TCC24pl nill Ukr YNbbsni YOWAXZI Tf 2Nz XEKXWL70Xj yGOr Jml 62BXGVeOkgsRt 61 | AnUf JzFK/ / Dsg14+0Fkwhqt 2Gd
X KFgxzb9PBbRr HUyqdUgKI ur / 6kf pTzf j wkwdi y+gE/ cubQRvj / 45zri bh2DQLz

Firma:

ANDLRI kswwCSkVJvB2Tr 0l nKnj c5Lsj XXvxYZpgBMhof R2ZRp3pxKkhYHf 4kOezp5XK3VZJIt qNCR23cUK7S+t Sl y1K5FU2I 61 j / kgd+swWpAW KUGcupOf NQ2DI j xwT7gc+6LvL2ALs+h7hp8syncMdr 6PGS3/ Rvhd
/ n09bdAKsi HXkM_XGnb8qj gMRap2t WwimPQNPI Ucf sOoMen2POpj ywVgz +nMyYyJCEpCy5A2cr FEGhsknFeUUEFpTwIx 9ol wnv+nmi hi xdk 002 qYHQSS9IRwewz UonVkBsdUt zSai Fa29ZdWhnmsVhi 1XonNJKv
g WroDZj Q7at uwWdswFTJg==

Firmante: TAYIRA TRAVEL SA DE CV Nimero de Serie: 00001000000704340615
RFC: TTR890210TF6 Fecha de Firma: 28/02/2024 18:51
Certificado:

M | GVTCCBD2gAW BAg! UVDAWVDEWVDAWVDA3MDQz NDA2MTUWDQYJ Ko ZI hv ¢ NAQEL BQAwg g GVMT UMWY DVQQDDCK BQy BERUWG UOVSVKI DSUBGREUY QURNSUSJ ULRSQUNI TO4gVFJJQ VUQVJ J QTEUMOAGAT UECgW

UOVSVKI DSU8gREUgQURNSU5J ULRSQUNI T04gVFJIJQ VUQVJIJ QTEaMBg GALUECWMVRUOFULUN FUy BBdXRob3JpdHkxM AwBgkghki GOWOBCQEW 3Nl cnZpY2l vc2FsY29udHIpYnV5ZW0ZUBz YXQuZ29i Lml4MSYw
JAYDVQQIDB1Bdi 49SA kYWnby A3NywgQ9sLi BHdW/y ¢ mvy bz EOMAWGAL UEEQM-MDYz MDAX Cz AJ BgNVBAYTAK 1 YMOWOWYDVQQ DARDRELYMRMAMEQY DVQQHDAP DVUFVSFRFTU9 DVRUWEWYDVQQX Evx TQVQBENZ A3
NMDFOTj MkXDBaBgk ghki GAWOBCQ TTXJI c3BvbnNhYnx| O BBRE1J Tkl TVFIBQOI PTi BDRUSUUKFM ERFI FNFUl ZJ Q01 PUy BUUKI CVWRBUKI PUy BBTCBDTO5UUKI CWWI FTI RFMBAXDTI OMDEX MDE2NTY1NFoXDTI 4
MDEXMDE2NTcz NFowge Ax Hz AdBgNVBAMTFI RBWJL SQSBUUK FVRUWG U0 Eg REUG QL Yx Hz AdBgNVBCK TFI RBWLI SQSBUUK FVRUWG U0 EgREUG QL Yx Hz AdBgNVBAO TFI RBWUL SQSBUUK FVRUWG UOEgREUG QL Yx Cz AJBgNV
BAYTAk 1YMScwWJ QYJKoZI hve NACkBFhht Y2FzdGFuZWRhQHRheW y YS5j b20ubXgxJTA] BgNVBCOTHFRUU] g5MDI x MFRGNI AvI ENBQO02NDALMIBQUUEX H Ac BgNVBAUTFSAVI ENBQOO2NDALMTBI REZTU | wivz CC
ASI wDQYJKoZI hvc NAQEBBQADggEPADCCAQuCYQEBAI pt f L44t J8QeFIL78D2AI zMVEf ZKWYZi 0/ 89QKv2KIHVXGEFEQL16! ng/ nGHt JOYSf qnVOVE Vd/ Le4wznyLPeOnj nTdpg/ wpl 6t VscRer FnKDf 1df Kv+JgQ
Rl Pk/ XUx6GYohKZeZ7gEPgwFe4S76wt 91 X+/ i f | XhFzu6Jawi adaqucLOERILFFkFybM6GM9znd3c5suW9U2DU3WDei LDdI DG3csgAb9Dt y EFYqFFk DOOVQSkHant YNKV606f bv/ 00Tl OOt aoPh/ YZeFAVf j s4
53E05i 0f 0+BKH aLDkQucr sVs42d/ h5Ce9Hzt LKu4A3qa FqW y 1noAaeEl PhJ MCAWEAAaNPMEOWDAYDVROTAQH' BAI WADAL BgNVHQBEBANCA9GWEQYJ Y1 ZI AYb4QyEBBAQDAG W MBOGAL Ud. QQUWVBQGOCSs GAQUF
BWVEBggr BgEFBQc DAj ANBgk ghki GOWOBAQs FAACCAgEAXhEepGTT Zgt 46e2xEEBT4JJ59EHUkILsW cNl 0AB2wzeoY3eBDt gpNhvV2huGXDp8s4gA3s/ 08voORkl aOCWshp24i r yodYD5BIJIwWZ8zwwL2Fvr K42b5
RqO1yr 21 h8Rj y2QOQTyt ncCovSodJokox6hclbr MA7aBi Ag88H Bk SxAIEF DI wYYWwEV MUYWASXMAPKp6nuwl Qk6ul Si DoDOUU08DQRoe YEv CO3kdWK2bXDs e+R4Ae/ 88a5SEHqWOB6KS eWNi af r FUnBua/ khd3Uf

7hCTDBXXTq3ccG Ut pcEGXbPXJQgl qpCeNt 2PZTwt AugqBDGZ3q6MIPBNYX9BI Sxk1v6i mB3zAL7H5Jzyl / 3Ej DVyyYLi y EAWHIgBLj r 9uZ8ntn/ bnv0J8nPMhzi gscMel 6X0gi ql yadXvEZaj Fuc6qw2t nROdh8
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