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PEDIDO NO. UAF-RMCP-005/2021

PEDIDO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO QUE CON FUNDAMENTO EN LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y LAS
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS,
EN ADELANTE “LAS POBALINES", CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN LO SUCESIVO “EL INEA", REPRESENTADO POR JOSE MUNOZ
GOMEZ, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR DEISY ELENA
ORTEGA CALDERON, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y POR ADRIANA
LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS, QUIENES FUNGIRAN COMO
ADMINISTRADORAS DEL PEDIDO; ASi COMO POR UBALDO GARCIA OVIEDO, JEFE DEL
DEPARAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL Y POR CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL
DEPARTAMENTO REMUNERACIONES, QUIENES FUNGIRAN COMO SUPERVISORES DEL PEDIDO; POR
OTRA PARTE "SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN MARITIMO Y AVIACION, AGENTE DE SEGUROS S.A DE
C.V.", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR ANTONIO LEON FRICH, EN SU CARACTER DE
APODERADO LEGAL, EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR", A QUIENES ACTUANDO CONJUNTAMENTE
SE LES DENOMINARA “LAS PARTES” AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

Para cubrir las erogaciones derivadas del presente pedido se cuenta con disponibilidad de
recursos, mediante la autorizacion de suficiencia presupuestaria nimero UAF/097/2021 de fecha
11 de octubre de 2021, emitidas por la Subdireccion de Presupuesto y Recursos Financieros, en la
partida presupuestal 33901 (Subcontratacion de servicios con terceros), del Presupuesto de
Egresos autorizado a “EL INEA". Asimismo, se cuenta con la Requisicién de Bienes y Servicios
nuimero UAF-RMCP-005/2021 de fecha 11 de octubre de 2021.

El presente pedido fue adjudicado mediante el procedimiento de adjudicacion directa, con
fundamento en los articulos, 25 parrafo primero, 26 fraccion Il, 40, 42 parrafos primero, tercero y
sexto y 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; los articulos
30 parrafos tercero y cuarto y 81 de su Reglamento y el capitulo V.17, IV17.1 y IV.17.2 de “LAS
POBALINES", habiéndose notificado a “EL PROVEEDOR" de dicha adjudicacion a través de carta
de aceptacion de servicios de fecha 11 de octubre de 2021.

A través de escrito de fecha 11 de octubre de 2021, signado por la Subdirectora de Recursos
Materiales y Servicios, se justifica la contratacion del servicio.

A\
Mediante oficio de fecha 11 de octubre de 2021, la Titular del area requirente solicitay
contratacién del servicio, motivo de éste pedido.

DECLARACIONES
“EL INEA" declara por conducto de su Apoderado Legal que:
L Es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal, con personalidad
juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la/

Federacion el 31 de agosto de 198], el cual se reformé por Decreto publicado en el mismo Dlarnﬁ
23 de agosto de 2012, y con Registro Federal de Contribuyentes nimero INE-810901-CP4.
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De conformidad al articulo 2 del Decreto de fecha 23 de agosto de 2012, tiene por objeto
promover y realizar acciones para organizar e impartir la educacién para adultos, a traves de la
prestacion de los servicios de alfabetizacién, educacion primaria y secundaria, la formacion para
el trabajo y las demas que determinen las disposiciones juridicas y los programas aplicables,
apoyandose en la participacion y la solidaridad social.

En los términos sefalados en la fraccién VIl del articulo 22 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, la Directora General de este organismo publico descentralizado de la
Administracion Publica Federal tiene, entre otras facultades, la de otorgar poderes a nombre de
“EL INEA", asi como nombrar representantes.

El Apoderado Legal José Munoz Gémez, cuenta con las facultades necesarias para formalizar el
presente pedido, lo cual se acredita con el testimonio del Poder General, nimero 175,436 de fecha
01 de julio de 2021, otorgado ante la fe del Notario Publico nimero 42 de la Ciudad de México, Lic.
Salvador Godinez Viera, que le confiere entre otras facultades, poderes generales para actos de
administracion, mismos que no le han sido modificadas ni disminuidas a la presente fecha.

Para los efectos del presente pedido, sefala como su domicilio legal el ubicado en la Calle
Francisco Marquez numero 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06140,
Ciudad de Meéxico.

“EL PROVEEDOR" declara por conducto de su Apoderado Legal, que:

Vi.
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Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita a
través de la Escritura Publica nimero 158,541 de fecha 17 de mayo de 1995, otorgada ante la fe del
Licenciado Alfonso Gonzélez Alonso, Notario numero 217 de la Ciudad de México; y con el Registro
Federal de Contribuyentes SEM950518RWA.

Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a través de su representada,
como se acredita en la Pdliza niumero 14,001 de fecha 30 de octubre de 2016, otorgada ante la fe
del Licenciado Tayatzin Gutiérrez Ramirez, Titular de la Correduria Publica nimero 60 del Distrito
Federal, ahora Ciudad de México, mismas que no le han sido modificadas ni disminuidas a la
presente fecha.

Tiene por objeto social, en términos de la Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas
de Seguros, realizar actividades de intermediacion en su calidad de agente y a través de sus
apoderados, mediante el intercambio de propuestas, aceptacion de las mismas, promocion y
asesoramiento, asi como la conservacion, modificacion, renovacion y cancelacion de los contratos
de seguros que correspondan, debiendo apegarse a las tarifas, pdlizas, endosos, coberturas,
planes, conceptos a garantizar y demas circunstancias técnicas utilizadas por las instituciones de
seguros; entre otros.

%
Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de/os
supuestos que senalan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento. '

Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econdmica, asi como con la organizaciér}
y los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas dé
este pedido.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su unico cliente,

2




DE LOS ADULTOS

Vil Para los efectos del presente pedido, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en Av'enida
Altavista numero 1, Piso 1 Oficina 4A, colonia San Angel, cédigo postal 01000, Alcaldia Alvaro
Obregdn, Ciudad de México.

Declaran “LAS PARTES" que:

L Las actividades que realicen de manera conjunta no involucran relaciones de caracter
administrativo, laboral o cualquier otra que implique subordinacion o que impida el libre
desarrollo de sus objetivos.

1. El presente pedido constituye el acuerdo entre “LAS PARTES" en relacion con su objeto y deja sin
efecto cualquier otra negociacion, obligaciones o comunicaciéon entre éstas ya sea verbal o
escrita, efectuada con anterioridad en que se firme el mismo.

1. Se reconocen reciprocamente la calidad con que comparecen y estan de acuerdo con los
antecedentes y las declaraciones, por lo que manifiestan su conformidad para suscribir el
presente instrumento.

v. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se
procedera a la terminacién anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio o se determine la nulidad
total o parcial de los actos que dieron origen al pedido con motivo de la resolucion de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, o de asi ser necesario conforme a
las disposiciones de contratacién de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacion Publica o el
Instituto Nacional Para la Educacion de los Adultos.

Expuesto lo anterior, “YLAS PARTES" otorgan las siguientes:
CLAUSULAS

Primera. - Objeto.
“EL PROVEEDOR" se obliga con “EL INEA" a la prestacion del “Servicio de acompafamiento en
materia de seguros”.

La contratacion del servicio antes referido se desarrollara de acuerdo con la programacion que determine
“EL INEA" a través de las administradoras y/o supervisores del pedido, y que se enuncia con mayor
amplitud en el Anexo Unico que se integra por el anexo técnico y cotizacién. “LAS PARTES" convienen en
agregar éste Anexo Unico al pedido como parte integra del mismo.

Segunda. - Monto.

“LAS PARTES" acuerdan que el monto por la prestacion del servicio objeto del presente pedido, es por la
cantidad de $382,800.00 (Trescientos ochenta y dos mil ochocientos pesos 00/100 M.N.), que incluye
el Impuesto al Valor Agregado, que se cubrira contra la prestaciéon del servicio, como se detalla en el

Anexo Unico. /

Asi mismo convienen “LAS PARTES"” que por ninguna circunstancia el precio pactado variara duran
vigencia del presente pedido.

Si “EL PROVEEDOR" recibiera pagos en exceso deberd reintegrar las cantidades entregadas mas los
intereses que se calcularan conforme a una tasa que serd igual a la establecida en el Codigo Fiscal de |a
Federacion como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se
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calculardn sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computara por dias naturales,
desde la fecha del pago hasta que se ponga a disposicién de “EL INEA".

“EL INEA" se obliga a realizar el pago como se detalla en el Anexo Unico, por los servicios realizados
conforme a las caracteristicas y especificaciones contratadas.

Tercera. - Obligaciones de “EL PROVEEDOR".

Prestar los servicios objeto de este pedido, de acuerdo con las normas, tiempos, requerimientos,
instrucciones, programas, especificaciones y datos que le indique “EL INEA” a través de las
administradoras del pedido y/o de los supervisores del mismo y en su caso, ajustarse a las indicaciones
que éstos le otorguen por escrito.

Aceptar, de ser el caso, que “EL INEA" efectUe las retenciones, deducciones o descuentos previstos en las
disposiciones fiscales aplicables.

Entregar a las administradoras y supervisores del pedido, en casc de que asi se requiera, un informe del
avance de la prestacion del servicio.

Cuarta. - Condiciones de pago.

“EL INEA" realizara el pago a través de depésito bancario, mediante transferencia electrénica de recursos
a la cuenta bancaria senalada por “EL PROVEEDOR", por el importe del servicio proporcionado. “EL
PROVEEDOR" debera presentar un Comprobante (s) Fiscal (es) Digital (es) por internet (CFDI'S) en el
cual especificara el importe del pedido.

Los pagos se realizaran en tres parcialidades, conforme a las caracteristicas y especificaciones estipuladas
en el Anexo Unico, en un plazo que no podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la
entrega del (los) Comprobante (s) Fiscal (es) respectivo (s), previa prestacion de los servicios en los
terminos establecidos en el pedido. El plazo sefalado no incluye aclaraciones o demoras atribuibles a “EL
PROVEEDOR" o carencia de documentos comprobatorios para la emision del pago.

El (los) Comprobante (s} Fiscal (es) Digital (es) debera (n) cumplir con los requisitos fiscales vigentes,
indicando el nimero de pedido, la descripcion completa del servicio prestado, el costo unitario, el
desglose del Impuesto al Valor Agregado, el importe total y los datos de “EL PROVEEDOR”.

El Titular del Departamento de Control Presupuestal validara el (los) Comprobante (s) Fiscal (es) Digital
(es) y sera el responsable de devolver a “EL PROVEEDOR” los comprobantes que tengan errores,
deficiencias o falta de requisitos dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de su recepcion,
indicando por escrito a “EL PROVEEDOR" |as deficiencias que debera corregir.

puntualmente por cada una de “LAS PARTES" en lo que les corresponda.

Las obligaciones fiscales vigentes que resulten con motivo del presente pedido seran cumplidas“
N\

Quinta. - Constancia de cumplimiento.
Una vez cumplidas las obligaciones por parte de “EL PROVEEDOR"” conforme a las caracteristicas
especificaciones contratadas, se procedera a extender la constancia de cumplimiento de obligacion
por parte del drea requirente.

Sexta. - Finiquito. _
“EL PROVEEDOR" otorgara, al momento de efectuarse el ultimo pago, el finiquito mas amplio qué &
derecho proceda en el que expresamente manifieste que “EL INEA" cumplié con todas y cada una de! Iai

obligaciones contraidas, sin reservarse accién ni derecho alguno por ejercitar con posterioridad. \ .\
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Séptima. - Comprobacién, supervision y verificacion.

“EL INEA", por conducto de las administradoras y de los supervisores del pedido, seran los responsables
de verificar, comprobar y supervisar que se cumplan con los derechos y obligaciones establecidas en el
presente pedido.

Las funciones de las Administradoras del pedido son: responsables de interactuar con los supervisores
para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las especificaciones y actividades solicitadas
en el Anexo Unico.

Las funciones de los Supervisores del pedido son: responsables de interactuar con las Administradoras y
“EL PROVEEDOR", para dar seguimiento y verificar que el servicio se cumpla con las especificaciones,
actividades y entregas a entera satisfaccion conforme a lo establecido en el Anexo Unico.

Las administradoras del pedido seran Deisy Elena Ortega Calderén, Subdirectora de Recursos Materiales
y Servicios y Adriana Laura Abundez Arreola, Subdirectora de Recursos Humanos y los supervisores del
pedido seran Ubaldo Garcia Oviedo, Jefe del Departamento de Control Patrimonial y Carmina Olivares
Rodriguez, Jefa del Departamento de Remuneraciones o quienes en el futuro les sustituyan.

Octava. - Vigencia.
La vigencia del servicio objeto de éste pedido sera del 12 de octubre al 31 de diciembre de 2021.

Esta vigencia es voluntaria para “EL INEA" y forzosa para “EL PROVEEDOR", por lo que el primero podra
dar por terminado anticipadamente el presente pedido cuando concurran razones de interés general, o
por causas justificadas se extinga la necesidad del objeto requerido.

Novena. - Defectos y vicios ocultos.

“EL PROVEEDOR" se obliga ante el “EL INEA" a responder de los defectos y vicios ocultos en la calidad
de los servicios, asi como de cualquier responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos
sefalados en el presente pedido y en la legislacion aplicable.

Décima. - Confidencialidad.

“LAS PARTES", acuerdan en tratar como clasificada toda la informacién intercambiada o acordada con
motivo del presente instrumento, excepto aquella que deba considerarse publica segun lo dispuesto por
los articulos 113 vy 116 por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los articulos
97, 110 y N3 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los Lineamientos
GCenerales en materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacion, asi como para la elaboracion
de Versiones Publicas, la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares y
demas disposiciones aplicables, no se podra divulgar salvo que sea autorizado por escrito y de forma
expresa por el area competente de “EL INEA".

Toda la informacion impresa, audiovisual, en archivo magnético o que pueda almacenarse por algun otro
medio técnico o cientifico que los adelantos de la ciencia lo permitan, que se proporcionen entre si “LAS
PARTES" para el debido cumplimiento del objeto del presente pedido, se considera estrictamgen
reservada y se prohibe su divulgacién a terceros con cualquier caracter, hasta por el tiempo de doce ay
excepto en los casos y condiciones que establezca la ley.

Décima primera. - Suspension.
“EL INEA" podra suspender los efectos de este pedido, por razones de austeridad presupuestal o de
orden publico. En este caso, “EL INEA" se compromete a notificar por escrito a “EL. PROVEEDOR" en el
domicilio sefialado en su declaracién VII, con tres dias de anticipacion y, por lo tanto, “EL INEA" cubrird el
o los pagos por los servicios reC|b|dos conforme a las caracteristicas y especificaciones requerld

procediendo a la suscripcion del finiquito correspondiente.

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
Tel: (55} 52412700  www.gob.mx/inea

5

Aiig de lag
Independen az




-
EDUCACION | gt
NACIONAL PARA
.‘. LA EDUCACION

T DE LOS ADULTOS
Décima segunda. - Terminacién anticipada.
“EL INEA" podra dar por terminado anticipadamente sin su responsabilidad el presente pedido, cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios recibidos, originalmente
contratados, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al pedido.

La terminacion anticipada del pedido se sustentaréd mediante dictamen que precise las razones o las
causas justificadas que le den origen a la misma en términos del articulo 54 bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 102 de su Reglamento y demas
normatividad aplicable, dando aviso a *EL PROVEEDOR" con tres dias naturales de anticipacion.

Décima tercera. - Rescision.

“EL INEA" podra rescindir administrativamente el presente pedido cuando “EL PROVEEDOR" incurra en
incumplimiento de sus obligaciones, en términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, articulo 98 de su Reglamento y las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo.

“EL PROVEEDOR" no podra ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona, los derechos
y obligaciones que se deriven del presente pedido, en caso que llegase a suceder sera causa de rescision.

Décima cuarta. - Procedimiento de rescision.

Si se actualiza la hipdtesis de incumplimiento mencionada en la cldusula anterior, “EL INEA" comunicara
por escrito a “EL PROVEEDOR" el probable incumplimiento en que haya incurrido, para que en un
término de tres dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que
estime pertinentes para desvirtuar el posible incumplimiento.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, se resolvera considerando los argumentos y
pruebas que “EL PROVEEDOR" hubiere hecho valer.

La determinacion final de dar o no por rescindido el pedido debera ser fundada y motivada, la cual
debera ser notificada a “EL PROVEEDOR" dentro de los quince dias habiles siguientes al término
senalado en el parrafo primero de esta clausula, y cuando se rescinda el pedido se formulara el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL INEA" por concepto de los
servicios recibidos, hasta el momento de la rescision.

Décima quinta. - Legislacion aplicable.

“EL INEA" y “EL PROVEEDOR" convienen en someterse a las disposiciones que sefnala la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas legislacion
aplicable.

Décima sexta. - Pena convencional.
“LAS PARTES" convienen que en el caso de atraso en el inicio de la prestacion del servicio contratado “E
INEA” procedera a calcular la pena convencional conforme al 1% del monto total del servicio, por ca i
natural de atraso en la prestacion del servicio, la que no excedera del monto de la garantjg
cumplimiento del pedido. “EL INEA" notificara a “EL PROVEEDOR" dicha pena, para que éste rgalice el
pago de la penalizacién mediante efectivo, cheque certificado o cheque de caja a favor de “ELANEA" qr&
el domicilio establecido en la declaracion V de “EL INEA".
Asi mismo se aplicardn penas deductivas del 1% en caso de cumplimiento deficiente o parcial en la
prestacién del servicio conforme se lo establecido en el Anexo Unico. “EL INEA" notificara a “EL
PROVEEDOR?" dicha pena, para que éste realice el pago de la penalizacion mediante efectivo, cheque A
certificado o cheque de caja a favor de “EL INEA" en el domicilio establecido en la declaracion V de “EL y
INEA",

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
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El calculo de las penas convencionales y deductivas es responsabilidad del drea requirente a través de las
Administradoras y Supervisores del pedido, asi como de cualquier incumplimiento y debera avisar en
tiempo y en forma a la Unidad de Administracion y Finanzas.

“EL PROVEEDOR" queda obligado ante “EL INEA", de responder por la calidad de los servicios, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos del presente pedido y su Anexo Unico.

Decima séptima.- Garantia de cumplimiento.

“EL PROVEEDOR", para asegurar el debido cumplimiento de este pedido, se obliga a entregar a “EL
INEA", dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de su firma, salvo que la prestacion de los
servicios se realice dentro del citado plazo, preferentemente fianza que tendra caracter de indivisible,
expedida por compania legalmente autorizada para ello, a favor de “EL INEA", por un importe
equivalente al 10% del monto total del costo del servicio adjudicado, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.

Para su cancelacién, serd necesaria la solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR" y con autorizacion
expresa de “EL INEA".

En el caso de que “EL INEA" convenga con “"EL PROVEEDOR" un incremento en la cantidad de la
entrega del servicio adjudicado, solicitara a éste la entrega de la modificacion respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento, lo cual deberd estipularse en el convenio modificatorio respectivo.

La aplicacion de la garantia de cumplimiento se hara efectiva cuando el pedido presente uno de los
siguientes casos:

a) Cuando “EL PROVEEDOR" no preste el servicio adjudicado, motivo de esta contratacion.
b) Cuando “EL PROVEEDOR" no cumpla con alguna de las obligaciones estipuladas en el pedido.

Décima octava. - Caso fortuito o fuerza mayor.

Ninguna de “LAS PARTES" sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento de este pedido que
resulte directa o indirectamente de caso fortuito o fuerza mayor, la que de invocarse debera acreditarse
fehacientemente.

Décima novena. - Relacién contractual.
La relacién existente entre “EL INEA” y “EL PROVEEDOR" es de caracter estrictamente administrativa,
por lo que “EL PROVEEDOR?" es el Unico responsable de las obligaciones de caracter civil, laboral y de
cualquier otra naturaleza para con las personas con quien se auxilie en el cumplimiento del presente
pedido, por lo que expresamente reconoce y acepta lo que dispone el articulo 13 de la Ley Federal del
Trabajo, por ser el Unico y exclusivo patron de los elementos que comisione, quienes no tienen ni tendta
vinculo laboral de alguna clase con “EL INEA" y por lo tanto, en ningdn momento se considera a *
INEA" como intermediario.

Por lo anterior “EL PROVEEDOR" se obliga a dejar a salvo a “EL INEA" de cualquier reclamacion o accion |

instaurada en su contra, o de cualquier juicio o procedimiento que se instaure con motivo del presenﬁe
pedido, asi como a pagar en su caso los danos y perjuicios que se le causen.

Vigésima. - Responsabilidad.
“EL PROVEEDOR" exenta a “EL INEA" de toda responsabilidad legal que pudiera surgir, derivada como
consecuencia directa o indirecta de la prestacion de los servicios.

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
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Vigésima primera. - Datos Personales.
Para efectos de lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares y las disposiciones que de ella emanen, “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta expresamente
que la forma y términos en que cualquier informacién que se considere como datos personales seran
protegidos y tratados de conformidad con lo que se establece y se regula en la Ley mencionada y en el
“Aviso de Privacidad” correspondiente.

Vigésima segunda. - De la informacién a los érganos de control.

“EL INEA" y “EL PROVEEDOR" se obligan a entregar a la Secretaria de la Funcién Publica y/o al Organo
Interno de Control en “EL INEA", en el momento que se les requiera, toda la informacion relacionada con
el presente pedido.

Vigésima tercera. - De integridad y combate a la corrupcion.

“EL PROVEEDOR" se obliga a que durante la ejecucién del pedido ni él ni sus socios, directivos o
empleados, por si o por interpdsita persona: a) solicitaran o promoveran la realizacion, el otorgamiento o
la contratacion indebidos de los servicios objeto del pedido; b) promoveran ante las personas que
detenten la calidad de servidores publicos la gestion, la tramitacién o la resolucion ilicita de negocios
publicos relacionados con la administracion del pedido, y, c) ofreceran, prometeran o daran dinero o
cualquier otra dadiva, a los servidores publicos encargados de la administracion del pedido.

“EL INEA" y “EL PROVEEDOR" acuerdan que durante la vigencia del pedido se comprometen a actuar
con estricto apego a las anteriores reglas de conducta para combatir el cohecho, el trafico de influencia y
el uso indebido de atribuciones y facultades.

Vigésima cuarta. - Patentes, marcas y derechos de autor.

“EL PROVEEDOR" asumira la responsabilidad total para el caso que se infrinjan patentes o marcas, o
violen derechos de autor, tanto en el &mbito nacional como internacional con respecto de la prestacion
de servicios objeto de este pedido, por lo que de presentarse alguna reclamacion a “EL INEA"” con ese
motivo, durante la vigencia del pedido o posterior a ella, “EL PROVEEDOR" conviene desde ahora en
pagar cualquier importe que de ello se derive y sacar a salvo y en paz de tales reclamaciones a “EL INEA"
a mas tardar a los quince dias naturales a partir de que sea notificado de ello este ultimo.

Vigésima quinta. - Del combate a las practicas monopdlicas absolutas y relativas.

“EL PROVEEDOR" se obliga a que, durante la vigencia del pedido, se abstendran de celebrar acuerdos,
por si o a través de interpdsita persona, entre si o con otros agentes economicos, que tengan por
finalidad o efecto, en relacion con los servicios objeto de este pedido:

1)  Fijar, elevar, concertar o manipular el precio de dichos servicios;

2) Restringir o limitar la prestacion de los servicios;

3) Dividir, distribuir, asignar o imponer porciones o segmentos del mercado gubernamental; \

4) Establecer, concertar o coordinar posturas o la abstencion en los procedimientos de contrataci
realizados conforme a lo dispuesto en el pedido, o

5) Intercambiar informacion cuyo propésito o efecto corresponda a los referidos en los nu
anteriores.

“EL PROVEEDOR" se abstendra de incurrir en practicas monopdlicas relativas, como estan definidas ‘e(i
los articulos 54 a 56 de la Ley Federal de Competencia Economica. -

Serd causa de rescision del pedido, el que “EL PROVEEDOR", por si o por interposita persona, incurra en
alguna o algunas de las conductas tipificadas como: a) delito contra la economia publica, conforme a lo
dlspuesto en el artlculo 254 bis del Cdodigo Penal Federal; b) practlcas monopohcas absolutas segun lo

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX.
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relativas, en términos de los articulos 52 a 56 de esta ultima ley. Para la actualizacién de la causal de
rescision sera necesario que la conducta tipica y antijuridica se haya producido en relacion con los
servicios que son objeto de este pedido y que la responsabilidad de “EL PROVEEDOR" de que se trate,
por si o por interpésita persona, haya sido determinada en resolucién firme, dictada por autoridad
competente.

Vigésima sexta. - Del procedimiento de conciliacion.

En cualquier momento “EL PROVEEDOR" y “EL INEA" podran presentar ante la Secretaria de la Funcion
Publica, solicitud de conciliacidn, por desavenencias derivadas del cumplimiento del pedido, cuyo
procedimiento se substanciard conforme a lo dispuesto en el titulo sexto “De la solucion de las
controversias”, capitulo segundo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como de su reglamento.

En el supuesto de que “LAS PARTES" lleguen a un acuerdo durante la conciliacion, el convenio
respectivo obligard a las mismas, y su cumplimiento podrd ser demandado por la via judicial; en caso
contrario, podran optar por cualguier via de solucién a su controversia.

Vigésima séptima. - Modificaciones al pedido.

El presente pedido podra ser modificado o adicionado por voluntad de “LAS PARTES", siempre y cuando
medie causa justificada o superviniente. Siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en
conjunto, el 20% del monto o cantidad de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en el
mismo y el precio sea igual al pactado originalmente; asi como que se cuente con la disponibilidad
presupuestal correspondiente.

Vigésima octava. - Cesion de derechos.

“EL PROVEEDOR" no podréa ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona, los derechos
y obligaciones que se deriven del presente pedido, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso
deberd contar con el consentimiento previo por escrito de “EL INEA", a través de la Unidad de
Administracion y Finanzas.

Los derechos de cobro, podran cederse cuando “EL PROVEEDOR" opte por adherirse a las cadenas
productivas de “EL INEA"” en la pagina web https//cadenasnafincom.mx, de conformidad con las
disposiciones emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de febrero de 2007.

Vigésima novena. - Ausencia de vicios.
“LAS PARTES" manifiestan que a la firma del presente pedido no media dolo, violencia, mala fe o
cualquier otro vicio de consentimiento que pudiera invalidar.

Trigésima. - Encabezados y definiciones.
Los encabezados y definiciones sefalados en las clausulas del presente pedido se han utilizado
Unicamente para una rapida localizacion e identificacién del contenido de la clausula que se trate, pd( lo
que en ningun momento se entendera que dichos encabezados y definiciones limitan o alteran

acuerdo de “LAS PARTES" contenido en ellas. ”

Trigésima primera.- Jurisdiccion.
Para la interpretacién y cumplimiento de este pedido, “LAS PARTES"” se someteran expresamente a la

jurisdiccion y competencia de los tribunales federales con residencia en la Ciudad de Meéxico,
renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles en razon de sus respectivos domicilibs/
presentes o futuros. S\
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Leido el presente pedido y enteradas “LAS PARTES" del valor, alcance y fuerza \egal de sus clausulas, lo
firman al calce y al margen, constante de 10 fojas, por duplicado para constancia y validez, en la Ciudad
de México, a los once dias de octubre del afic dos mil veintiuno, conservandp un ejemplar YEL INEA" y

uno “EL PROVEEDOR". s

Por “EL |
L7
Jos€Muioz Gémez Afitoni
Apoderado Legal Representante Legal de
"Servicios Especializados en Maritimo y Aviacién,
Agente de Seguros S.A de C.V."
4
Asistido por
A
| &
‘ \Wj | 0
Deisy Elena\‘e_)rtega Calderon Ubaldé ". rci‘a/Oviedo
Subdirectora de Recursgs Materiales y Jefe del Departamentoide’Control Patrimonial y
Servici/;{s y Supervi del Pedido

Administradora del Pedido

Adriana Laura Abundez Arreo Carmina Ol'iﬁare?/mdriguez
Subdirectora de Recursos Hu osy Jefa del Departamento dé’'Remuneraciones y

Administradora del Pedido Supervisora del Pedido

Las firmas que aparecen en esta hoja, forman parte del pedido de prestacidon de servicios de fecha 11 de octubre de 2021, celebrado
entre este Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos y “Servicios Especializados en Maritimo y Aviacién, Agente de Seguros
S.A de C.V.", cuyo objeto es el “Servicio de acompariamiento en materia de seguros”.
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ANEXO TECNICO

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
OBJETO: SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS

5 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS / DEPARTAMENTO DE
AREA RRQUIRENTE CONTROL PATRIMONIAL
SUBDIRECCION DE RECURSQS MATERIALES:
ADMINISTRADORA: DEISY ELENA ORTEGA CALDERON
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
NOMBRE DEL TITULAR DEL SUPERVISOR: UBALDO GARCIA OVIEDO
AREA REQUIRENTE Y JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y SUPERVISAR .
EL CUMPLIMIENTO DEL SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS:
INSTRUMENTO JURIDICO ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES
PENAS CONVENCIONALES:
DESCRIPCION DE TIEMPO DE .
ACTIVIDADES LUGAR DE ENTREGA RESPUESTA PENALIZACION
1% (UNO PORCIENTO) POR
CADA DIA DE ATRASO EN EL
INICIO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO SOBRE EL IMPORTE
DE ACUERDO AL OFICINAS DEL DE ACUERDO AL | ADJUDICADO, SIN INCLUIR EL
CRONOGRAMA DE CONTRATANTE CRONOGRAMA DE | IMPUESTO AL VALOR
ACTIVIDADES ACTIVIDADES AGREGADO (L.V.A)) LA QUE NO
EXCEDERA DEL 5% (CINCO
PORCIENTO) DEL MONTO
ADIJUDICADO
DEDUCIONES:
COMISION ACCION DEDUCCION MONTO
EN CASO QUE LOS SERVICIOS DE DESCUENTO DEL 19 SOBRE EL
ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGURQS, DEDUCCION IMPORTE DE LOS SERVICIOS
NO INICIEN EN EL PERIODO ESTABLECIDO NO REALIZADOS
EN CASO DE QUE LOS SERVICIOS DE DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL
ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS, DEDUCCION IMPORTE DE LOS SERVICIOS
SEAN EFECTUADQOS EN PARCIALIDADES NO REALIZADOS
; DIVISIEIE HPIVisIBLE LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
TIPO DE GARANTIA R s ANZAC;lob:fc
OTRAS GARANTIAS QUE SE FIANZA - BE
DESER N consineRAs, %;*M DSETIET/LSOZOQDEE ;ﬁigcompm‘x\cmm DE
INDICAR EL O LOS TIPOS DE 10% =L S AT/ -
et RS HUNERTE PARTIDA PRESUPUESTAL SERVICIOS CON
ggr%zf::gg“";:ggﬁcﬁf“ | gifoico. SIN INCLUIR | TERCEROS" .
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) DURANTE LA VIGENCIA | piazo PARA LA NOTIFICACION
PERIODO DE GARANTIA DEL INSTRUMENTO | Y REPOSICION DEL BIEN O N/A
JURIDICO RERVICIO
REQUIERE PRUEBAS N/A REQUIERE MUESTRA N/A
METODO PARA EJECUTAR LA
PRUEBA Y  RESULTADO N/A
MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE MUESTRA
REQUIER!
NUIERE ANTICIRG N/A PORCENTAIE DE ANTICIPO N/A
ORIGEN DEL SERVICIO
NACIONAL
NORMAS QUE APLICAN N/A
METODO DE EVALUACION PUNTOS Y COSTO BENEFICIO BINARIO:
(sélo aplica en Licitacion o | PORCENTAJES: N/A N/A
Invitacion) N/A
MODALIDAD DEL MEERID [
INSTRUMENTO JURIDICO CeRRADO

VIGENCIA DEL PEDIDO Y/O | DEL 12 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021.
CONTRATO.

UGAR Y  CONDICIONES DE 1L SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y
i D S ooy SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, AMBAS ADSCRITAS A LA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
UBICADAS EN: FRANCISCO MARQUEZ NO. 160, 1ER. PISO, COLONIA
CONDESA, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MEXICO.
MECANISMOS DE COMPROBACION, CON BASE EN EL ANEXO TECNICO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, EL
SUPERVISION Y VERIFICACIONDELO | AppA  SUPERVISORA DARA SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE

ESTABLECIDO EN PEDIDOS Y/O
S HTRATOE ! TRABAJO, VIGILANDO QUE SE CUMPLA EN TIEMPO Y FORMA

El PROVEEDOR ENTREGCARA MENSUALMENTE EL INFORME DE
ACTIVIDADES, QUE SERA VALIDADO POR LA JEFATURA DEL
ENTREGABLES DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, ¥ LA JEFATURA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES Y A ENTERA SATISFACCION
DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

SE REALIZARA EN TRES PAGOS PARCIALES

FORMA Y PLAZO DE PAGO

UN PRIMER PAGO, CORRESPONDIENTE AL 40%, QUE SE TRAMITARA

EN LA PRIMER SEMANA DE NOVIEMBRE

UN SEGUNDO PAGO CORRESPONDIENTE AL 40%, QUE SE

TRAMITARA EN LA PRIMER SEMANA DE DICIEMBRE.

UN ULTIMO PACO CORRESPONDIENTE AL 20% A LA CONCLUSION DE

LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO,

LOS PAGOS SE REALIZARAN DENTRO DE LOS VEINTE DIAS

NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA ENTREGA DE LA FACTURA | /
RESPECTIVA, DE CUMPBLIR ESTA CON LOS REQUSITOS FISCALES (‘\ / \
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NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR
}'&%fé’g*“‘"‘so" DEL INSTRUMENTO * FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: LA ADMINISTRACION DEL

INSTRUMENTO JURIDICO ESTARA CARGO DE DEISY ELENA ORTEGA
CALDERON, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS, Y DE ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA,
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS, QUIENES SERAN
RESPONSABLES DE INTERACTUAR CON LOS SUPERVISORES PARA
DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR QUE EL SERVICIO CUENTE CON LAS
ESPECIFICACIONES Y ACTIVIDADES SOLICITADAS.

* FUNCIONES DEL SUPERVISOR: LA SUPERVISION DEL
INSTRUMENTO JURIDICO ESTARA A CARGO DE UBALDO GARCIA
OVIEDO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL Y
DE CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
REMUNERACIONES, RESPONSABLES DE INTERACTUAR CON LOS
ADMINISTRADORES Y EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO,
PARA DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR QUE EL SERVICIO CUMPLA
CON LAS ESPECIFICACIONES Y ACTIVIDADES Y ENTREGAS
PUNTUALES, ADEMAS SERAN RESPONSABLES DE VALIDAR QUE EL
PRESTADOR DEL SERVICIO ADIJUDICADO CUMPLA CON EL SERVICIO
ESTABLECIDO.

FORMA Y TERMINOS EN QUE SE I n A
REALIZARA LA VERIFICACION DE LAS 2 EL PROVEEDOR", EMITIRA EN PAPEL MEMBRETADO, Y
ESPECIFICACIONES Y LA ACEPTACION DE DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL LOS

LOS BIENES O SERVICIOS REPORTES DE ACTIVIDADES.

* “EL PROVEEDOR"”, REMITIRA ViA CORREO ELECTRONICO LOS
REPORTES DE ACTIVIDADES.

* LOS SUPERVISORES DEL INSTRUMENTO JURIDICO VERIFICARAN
QUE “EL PROVEEDOR", REALICE LAS ACTIVIDADES DENTRO DE LOS
PLAZOS ESTABLECIDOS.

CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES UNIDAD CANTIDAD IMPORTE VA

TECNICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO INCLUIDO

40 % PRIMER PACO

cED = A AR ANANMIE ITOE . " i
= =l e PACO

20 % ULTIMO PAGO \,‘\
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ANEXO TECNICO

OBJETO DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS
1.-DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO:

PARTIDA:

A). - SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

I. COLABORAR EN LA INTEGRACION Y ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL 2022, DE ASEGURAMIENTO

INTEGRAL DEL INSTITUTO, EN RELACION CON LO SIGUIENTE:
A) IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS ASEGURABLES DEL INSTITUTO:
B} IDENTIFICACION DE LOS BIENES ASEGURABLES:
C) EL SUSTENTO TECNICCO DE LAS COBERTURAS PROPUESTAS, LIMITES MAXIMOS DE
RESPONSABILIDAD Y SUBLIMITES, COMPARACION DE DISTINTAS CONDICIONES DE
ASEGURAMIENTO Y COSTO EN EL MERCADO, ASI COMO DE LOS RIESGOS INVOLUCRADOS:
D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS Y/O PEDIDOS;
E) EL SUSTENTO TECNICO DE DEDUCIBLES, FRANQUICIAS Y CUOTAS;
F) IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LOS RIESGOS NO CUBIERTOS, DE LAS EXCLUSIONES
DE RESPONSABILIDAD PARA LA ASECURADORA Y DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
EXIGIDAS, ¥
G) PROGRAMA DE PAGO DE LAS PRIMAS:

Il. ACOMPANAR AL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN LA EVALUACION DE
LOS PROGRAMAS PROPUESTOS POR PARTE DE LAS ASEGURADORAS Y, EN GENERAL, PARA CUALQUIER
DECISION EN MATERIA DE SEGUROS;

. ESTIMAR EL COSTO DE LAS PRIMAS QUE, EN SU CASO, CUBRIRA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA

EDUCACION DE LOS ADULTOS, PARA EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL:

IV. ACOMPANAR AL INSTITUTO, PARA REALIZAR LAS ADECUACIONES AL PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO
CUANDO EXISTAN MODIFICACIONES O CAMBIOS EN LOS RIESCOS ASEGURABLES, PARA QUE SEAN
CONTEMPLADOS EN LAS COBERTURAS CONTRATADA:

V. APOYAR AL INSTITUTO PARA RESOLVER TODAS LAS DUDAS QUE PLANTEEN LAS ASEGURADORAS
PARTICIPANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION, JUNTA DE ACLARACIONES A FIN DE QUE SE
RESUELVAN CONFORME A LA LEY, SU REGLAMENTO, LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE
FIANZAS Y LA LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGURO, ¥

VI. LAS DEMAS QUE EN MATERIA DE SEGUROS LE ASIGNE EL AREA RESPONSABLE DE BIENES
PATRIMONIALES Y/O SEGUROS O EL RESPONSABLE INMOBILIARIO.,

VIl. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN LA PRESENTACION ¥
APERTURA DE PROPOSICIONES EMITIDAS POR LOS PARTICIPANTES QUE SE PRONUNCIEN EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION, A FIN DE QUE SE APEGUEN Y CUMPLAN CON LO SOLICITADO
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PARTIDA 2:
B). -SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN LA ELABORACION DEL ANEXO TECNICO, CON EL
PROPOSITO DE QUE EL INSTITUTO OBTENGA LA SEGURIDAD DE QUE LOS PARTICIPANTES TENGAN
UNA SOLVENCIA ADECUADA, ASI COMO LA EFICIENCIA EN LA ATENCION A LOS USUARIOS DE LOS
SERVICIOS QUE PRESTAN LAS INSTITUCIONES DE SEGUROS.

Il. APOYAR A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS EN LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE
MERCADO, A FIN DE QUE SE IDENTIFIQUEN A LOS POSIBLES PARTICIPANTES PARA PROVEER EL
SERVICIO DEL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL BASICO Y POTENCIADO.

. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN TODAS LAS DUDAS Y ACLARACIONES QUE
PLANTEEN LOS PARTICIPANTES QUE SE PRONUNCIEN EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LOS
PROCESOS DE LICITACION RESPECTO AL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL, A EFECTO DE QUE SE
RESUELVAN CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

IV. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN LA PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES EMITIDAS POR LOS PARTICIPANTES QUE SE PRONUNCIEN EN LOS PROCESOS DE
LICITACION A FIN DE QUE SE APEGUEN Y CUMPLAN CON LO SOLICITADO.

2.- REQUISITOS PARA EL PROVEEDOR:

I. SER AGENTE DE SEGUROS CON LA AUTORIZACION LEGAL TIPO “B" O “C" DEPENDIENDO DE LA
NORMATIVA ESTABLECIDA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGURQOS Y FIANZAS. EN EL CASO DE
AQUELLAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CLASIFICADAS COMO "AA" O “A", EL AGENTE DE SEGUROS
DEBERA SER PERSONA MORAL, Y

Il. PRESENTAR COPIA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES
EXTERNOS DE SEGUROS A CARGO DE LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS,

IIl. CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION |, DEL NUMERAL 46 DEL ACUERDO POR LO QUE SE MODIFICA EL
DIVERSO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES, EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGUROS SERA EL RESPONSABLE DEL RESULTADO
DE SU ACTUACION, POR LO QUE, AL SER CONTRATADO, DEBERA PRESENTAR UNA POLIZA QUE CUBRA
SUS ERRORES Y OMISIONES.

V. COMPETENCIA O HABILIDAD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON CONOCIMIENTO ACADEMICO O
PROFESIONAL.

V-EXPERIENCIA QUE COMPRUEBE EL MAYOR TIEMPQO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES EN SECTOR
PUBLICO COMO PROVEEDOR EN MATERIA DE SEGUROS.

VI. ESCRITO NO IMPEDIMENTO.
VII. MANIFESTACION DE NO VINCULACION ECONOMICA.

VIII. EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR UNA FIANZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
POR UN IMPORTE EQUIVALENTE AL 10% DEL MONTO TOTAL DEL SERVICIO ADJUDICADO, SIN N %
CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.. DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA \‘ -+
FIRMA DEL INSTRUMENTO JURIDICO. (
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3.- NORMAS APLICABLES

NO APLICA.

4.-PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR EXTERNO EN MATERIA DE SEGUROS, SE REALIZARA MEDIANTE LOS
PROCEDIMIENTOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO Y DEBERA TENER EN CUENTA DE MANERA ESPECIFICA A LO SIGUIENTE:

l. EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGUROS SERA RESPONSABLE DEL RESULTADO DE SU ACTUACION, POR
LO QUE, AL SER CONTRATADO, DEBERA CONTAR CON UNA POLIZA QUE CUBRA SUS ERRORES VY
OMISIONES. EN CASO DE DEMOSTRARSE ALCUNA RESPONSABILIDAD DIRECTA DEL PROVEEDOR
EXTERNO DE SEGUROS, SE PODRA REVOCAR LA AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE DE
SEGUROS, EN LOS TERMINOS DE LAS CONDICIONES APLICABLES;

Il. EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGURQOS Y LA COMPANIA DE SEGUROS A LA QUE SE ADJUDIQUE EL
PROGRAMA DE SEGUROS, NO DEBERA TENER RELACION ALGUNA QUE IMPLIQUE VINCULACION
ECONOMICA BAJO CUALQUIER FORMA, DERIVADA DE LA COLABORACION DEL MISMO PROGRAMA.

1. SEGUN EL RANGO ASIGNADO POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS EN TERMINOS
DEL NUMERAL 45 DEL ACUERDO POR LO QUE SE MODIFICA EL DIVERSO POR EL QUE SE ESTABLECEN
LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EL PROVEDOR
EXTERNO DE SEGUROS DEL INSTITUTO, SERA CONTRATADO CONFORME A LA SIGUIENTE CLASIFICACION:

MONTO DE PRIMAS PACADAS EN
RANGO SALARIO MINIMO GENERAL ELEVADO
AL ANO. (SMG)
MAS DE 15,000 SMGEA
ENTRE 2,000 Y 15000 SMGEA
ENTRE 500 Y 2,000 SMGEA
MENOS DE 500 SMGEA

n|wf>(Z

5.- VIGENCIA DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

LAS ACTIVIDADES SE REALIZARAN A PARTIR DEL 12 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021,

6.- PLAZOS Y CONDICIONES DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO:

EL PAGO SE REALIZARA EN TRES EXIBICIONES POSTERIOR A LA ENTREGA DE LA FACTURA

CORRESPONDIENTE MISMA QUE SERA LIBERADA POR LAS ADMINISTRADORAS DEL PEDIDO CONFORM
A LO SENALADO EN CADA PARTIDA.

El PROVEEDOR ENTREGCARA MENSUALMENTE EL INFORME DE ACTIVIDADES, QUE SERA VALIDADO POR \\]\

LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, Y LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE
REMUNERACIONES Y A ENTERA SATISFACCION DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS Y LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
Tel: (55) 52412700 www.gob.mx/inea
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SECRETARIA DE EDUCACION PUDLICA

7.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

A). SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

FECHA DE ENTREGA

l. COLABORAR EN LA INTEGRACION Y
ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL 2022,
DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL DEL
INSTITUTO, EN RELACION CON LO SIGUIENTE:
A) IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS
ASEGURABLES DEL INSTITUTO:
B) IDENTIFICACION DE LOS BIENES
ASEGURABLES;
C) EL SUSTENTO TECNICO DE LAS
COBERTURAS PROPUESTAS, LIMITES
MAXIMOS DE RESPONSABILIDAD Y
SUBLIMITES, COMPARACION DE
DISTINTAS CONDICIONES DE
ASEGURAMIENTO ¥ COSTO EN EL
MERCADQO, ASI COMO DE LOS RIESGOS

INVOLUCRADOS;
D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS Y/O
PEDIDOS;

E) EL SUSTENTO TECNICO DE

DEDUCIBLES, FRANQUICIAS Y CUQOTAS;

F) IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE
LOS RIESGOS NO CUBIERTOS, DE LAS
EXCLUSIONES DE RESPONSABILIDAD
PARA LA ASEGURADORA Y DE LAS
MEDIDAS DE SEGURIDAD EXIGIDAS, Y

G} PROCGRAMA DE PAGO DE LAS PRIMAS;

SE ENTREGARA
PROGRAMA ANUAL 2022,
DE ASEGURAMIENTO
INTEGRAL DE BIENES
PATRIMONIALES EN
ARCHIVO ELECTRONICO.

29 DE OCTUBRE DEL 2021

. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE

LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES ¥  SERVICIOS  EN LA
EVALUACION DE LOS PROGRAMAS
PROPUESTOS POR PARTE DE LAS

ASEGURADORAS Y, EN GENERAL, PARA
CUALQUIER DECISION EN MATERIA DE
SEGUROS;

SE PRESENTARA
REPORTE POR ESCRITO.

10 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA
PETICION DEL
DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL

. ESTIMAR EL COSTO DE LAS PRIMAS QUE, EN
SU CASO, CUBRIRA EL INSTITUTO PARA EL
SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL,

SE PRESENTARA
REPORTE POR ESCRITO.

29 DE OCTUBRE DE 2021

IV. ACOMPANAR AL INSTITUTO, PARA REALIZAR
LAS ADECUACIONES AL PROCRAMA DE
ASEGURAMIENTO CUANDO EXISTAN
MODIFICACIONES O CAMBIOS EN LOS
RIESCOS ASEGURABLES, PARA QUE SEAN
CONTEMPLADOS EN LAS COBERTURAS
CONTRATADAS,;

SE PRESENTARA
REPORTE POR ESCRITO.

10 DIAS HABILES
POSTERIORES A LA
FECHA DE QUE TENCAN
CONOCIMIENTO.

www.gob.mx/inea
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INSTITUTO

NACIONAL PARA
. LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

V. APOYAR AL INSTITUTO PARA RESOLVER
TODAS LAS DUDAS QUE LE PLANTEEN LAS
ASEGURADORAS PARTICIPANTES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION, JUNTA DE
ACLARACIONES, A FIN DE QUE SE
RESUELVAN CONFORME A LA LEY, SU
REGLAMENTO, LA LEY DE INSTITUCIONES
DE SEGUROS Y DE FIANZAS Y LA LEY SOBRE
EL CONTRATO DE SEGURO, Y

SE PRESENTARA
REPORTE POR ESCRITO,
EL  CUAL DEBE DE
CONTENER LAS
PRECGUNTAS
PLANTEADAS POR LAS
ASECGURADORAS AS|
CON SU RESPUESTA

AL DIA SIGUIENTE DE SU
PETICION

V1.

LAS DEMAS QUE EN MATERIA DE SEGUROS
LE ASIGNE EL AREA RESPONSABLE DE
BIENES PATRIMONIALES Y/O SEGUROS O EL
RESPONSABLE INMOBILIARIO

SE PROPORCIONARA
ACOMPANAMIENTO

PRESENCIAL, via
TELEFONICA ©O POR
CORREOQO ELECTRONICO.

EN FORMA CONTINUA
DURANTE LA VIGENCIA
DEL INSTRUMENTO
JURIDICO

VII. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE
CONTROL PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE
LA  SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS, COMO AREA
REQUIRENTE, EN LA PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES EMITIDAS
POR LOS PARTICIPANTES, QUE SE
PRONUNCIEN EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION, A FIN DE QUE SE
APEGUEN Y CUMPLAN CON LO SOLICITADO

SE PROPORCIONARA
ACOMPANAMIENTO

PRESENCIAL, VIA
TELEFONICA O POR
CORREQ ELECTRONICO

DE MANERA CONTINUA,
DURANTE EL PROCESO
DE CONTRATACION,

B). SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

FECHA DE ENTREGA

- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE
REMUNERACIONES DEPENDIENTE, DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS,
COMO  AREA REQUIRENTE, EN LA
ELABORACION DEL ANEXO TECNICO, CON EL
PROPOSITO DE QUE EL INSTITUTO OBTENGA
LA SEGURIDAD DE QUE LOS PARTICIPANTES
TENGAN UNA SOLVENCIA ADECUADA AS|
COMO LA EFICIENCIA EN LA ATENCION A LOS
USUARIOS DE LOS SERVICIOS QUE PRESTAN
LAS INSTITUCIONALES DE SEGUROS

SE BRINDARA ATENCION
POR ESCRITO Y/O A
TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS

03 DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA
PETICION POR ESCRITO
DE LA SUBDIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOS

Il. APOYAR A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS EN LA ELABORACION DEL ESTUDIO
DE MERCADO, A FIN DE QUE SE IDENTIFIQUEN
A LOS POSIBLES PARTICIPANTES PARA
PROVEER EL SERVICIO DEL SEGURO DE VIDA
INSTITUCIONAL BASICO Y POTENCIADO.

SE ENTREGARA
REPORTE POR ESCRITO
Y/O A  TRAVES DE
ARCHIVO ELECTRONICO
CON LAS PROPUESTAS

AL SIGUIENTE DIA HABIL
DE LA PETICION POR
ESCRITO DE LA
SUBDIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS,

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.

Tel: (55) 52412700 www.gob.mx/inea

Independenc y
Q;%&-WI



EDUCACION | 8.t

SECRETARIA DE EDUCACIAN PUBLICA DE LOS RDI.II.'I'OS

.- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE | SE BRINDARA LA
REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA | ATENCION DE FORMA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, | FISICA Y/O ELECTRONICA
COMO AREA REQUIRENTE, EN TODAS LAS
DUDAS Y ACLARACIONES QUE PLANTEEN LOS
PARTICIPANTES QUE SE PRONUNCIEN EN LA
JUNTA DE ACLARACIONES DE LOS PROCESOS
DE LICITACION RESPECTO AL SEGCURO DE
VIDA INSTITUCIONAL, A EFECTO DE QUE SE
RESUELVAN CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE MANERA CONTINUA,
VIGENTE. DURANTE EL PROCESO

V- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE | SE  BRINDARA LA | PE LICITACION
REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA | ATENCION DE FORMA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, | FisiCA Y/O ELECTRONICA
COMO  AREA REQUIRENTE, EN LA
PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES EMITIDAS POR LOS
PARTICIPANTES QUE SE PRONUNCIEN EN LOS
PROCESOS DE LICITACION A FIN DE QUE SE
APEGUEN Y CUMPLAN CON LO SOLICITADO

8.-LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

LOS SERVICIOS SERAN PROPORCIONADOS EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS Y EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, AMBAS ADSCRITAS A LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, UBICADAS EN CALLE FRANCISCO MARQUEZ, NO. 160, 1ER. PISO, COLONIA
CONDESA, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MEXICO.

9,-SUPERVISION Y VIGILANCIA:

EL ADMINISTRADOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

LA RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACION DEL INSTRUMENTO JURIDICO SERA: PARTIDA 1.-DEYSY
ELENA ORTECA CALDERON, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, PARTIDA 2-
ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

LA RESPONSABILIDAD DE LA SUPERVISION Y VIGILANCIA SERA; PARTIDA 1-UBALDO GARCIA OVIEDO,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, PARTIDA 2.- CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ,
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES,

10.- ADJUDICACION

LA ADJUDICACION SE REALIZARA POR LA TOTALIDAD DEL SERVICIO Y SE ADJUDICARA AL PROVEEDOR
QUE CUMPLA CON LAS CONDICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS DE CADA PARTIDA.

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
Tel: (55) 52412700 www.gob.mx/inea
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11.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
PENA CONVENCIONAL.

CON BASE EN EL ARTICULO 53 DE LA LAASSP Y 95 DE SU REGLAMENTO, EL INEA APLICARA AL
PRESTADOR DE SERVICIOS ADJUDICADO, UNA PENA CONVENCIONAL DEL 1% (UNO PORCIENTO) POR
CADA DIA DE ATRASO EN EL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOBRE EL IMPORTE ADJUDICADO,
SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (LV.A), LA QUE NO EXCEDERA DEL 5% (CINCO POR
CIENTO) DEL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

UNA VEZ QUE SEAN NOTIFICADAS LAS PENALIZACIONES A TRAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE,
PARA EL PAGO DE LAS MISMAS, EL PROVEEDOR CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE CINCO

DIAS HABJ_LES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CUYO PAGO SE
REALIZARA POR MEDIO DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION Q BIEN EN EFECTIVO EN LA TESORERIA DE LAS OFICINAS CENTRALES.

DEDUCCIONES.

EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS ESTABLECE DEDUCCIONES AL PAGO DE
LOS SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O
DEFICIENTE, MISMAS QUE SE INDICAN A CONTINUACION:

COMISION ACCION DEDUCCION MONTO
EN CASO QUE LOS SERVICIOS DE
ACOMPANAMIENTO EN  MATERIA DE DEDUCCION | DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL IMPORTE
SEGUROS, NO INICIEN EN EL PERIODO DE LOS SERVICIOS NO REALIZADOS

ESTABLECIDO

EN CASO DE QUE LOS SERVICIOS DE

ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE DEDUCCION DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL IMPORTE
SEGUROS, SEAN EFECTUADOS EN DE LOS SERVICIOS NO REALIZADOS

PARCIALIDADES

UNA VEZ QUE SEAN NOTIFICADAS LAS DEDUCCIONES A TRAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE, PARA
EL PAGO DE LAS MISMAS, EL PROVEEDOR CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE CINCO DIAS
HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CUYO PAGO SE
REALIZARA POR MEDIO DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION O BIEN, EN EFECTIVO EN LA TESORERIA DE LAS OFICINAS CENTRALES. QUIEN EMITIRA EL
OFICIO CORRESPONDIENTE.

12-. TERMINACION ANTICIPADA DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

LAS PARTES CONVIENEN EXPRESAMENTE EN QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO PODRA DARSE POR
TERMINADO ANTICIPADAMENTE, SEGUN SE DISPONE EN EL ARTICULO 54 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y EL ARTICULO 102 DE SU
RECLAMENTO.

CUANDO SE DE POR TERMINADO CON ANTICIPACION EL INSTRUMENTO JURIDICO, “EL PROVEEDOR!
DEBERA DEVOLVER A PRORRATA AL INSTITUTO, LA PARTE PROPORCIONAL DEL IMPORTE PAGADO. '

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
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‘. LA EDUCACI
SECRETARIA DE EDUCACION PUDLICA DE LOS ADULTOS

13-. CONDICIONES ESPECIALES:

EL ALCANCE DEL PROYECTO Y LOS ENTREGABLES SERAN TRANSFERIDOS AL INSTITUTO NACIONAL PARA

LA EDUCACION DE LOS ADULTOS PARA QUE ESTE DISPONGA DE LOS PRODUCTOS COMO MEJOR
CONVENCA A SUS INTERESES INSTITUCIONALES.

-IAQVIEDO DEISY ELENA ORTEGA CALDERON
ITO DE CONTROL SUBDIRECTORA DE RECURSOS
\ MATERIALES Y SERVICIOS
9)}_
ADMIL\STJ;BE%
™
; ™~
CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ ADRIANA LAURA ABUNUEZ A LA
JEFA DEL DEPARTAMENTO-DE~. SUBDIRECTORA DE RECURSO yéANos
REMUNERACIONES

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
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DEISY ELENA ORTECA CALDERON
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
INSTITUTO HACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

INSTITUTO
NACIONAL PARA
LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

PROPUESTA ECNOMICA

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS

B- SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES
DEPENDIENTE, DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS,
COMO AREA REQUIRENTE, EN LA ELABORACION DEL ANEXO
TECNICO, CON EL PROPOSITO DE QUE EL INSTITUTO OBTENGA LA
SEGURIDAD DE QUE LOS PARTICIPANTES TENGAN UNA
SOLVENCIA ADECUADA ASI COMO LA EFICIENCIAEN LA
ATENCION A LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS QUE PRESTAN LAS

SE BRINDARA ATENCION
POR ESCRITO YO A
TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS

03 DiAS HABILES
SIGUIENTES A LA
PETICION POR
ESCRITO DE LA
SUBDIRECCION
DE RECURSOS

INSTITUCIONALES DE SEGUROS HUMANOS

Il APOYAR A LA SUBDIRECCIGN DE RECURSOS HUMANOS EN LA | SE ENTREGARA REPORTE | AL SIGUIENTE
ELABORACION DEL ESTUDIO DE MERCADO, A FIN DE QUE SE POR ESCRITO Y/O A | DIAHABIL DE LA
IDENTIFIQUEN A LOS POSIBLES PARTICIPANTES PARA PROVEER | TRAVES DE  ARCHIVO | PETICION POR
EL SERVICIO DEL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL BASICO Y ELECTRONICO CON LAS | ESCRITO DE LA
POTENCIADO PROPUESTAS SUBDIRECCION

. Costo
Concepto Unidad Entregable inltarle Importe
A- SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
ICOLABORAR EN LA INTEGRACION Y SE ENTREGARA 29 DE OCTUBRE
ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL 2022, DE PROGRAMA ANUAL 2022, DEL 2021
ASEGURAMIENTO INTEGRAL DEL INSTITUTO, EN RELACION CON DE ASECURAMIENTO
LO SICUIENTE: INTEGRAL DE BIENES
A) IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS ASEGURABLES DEL PATRIMONIALES EN
INSTITUTO, ARCHIVO ELECTRONICO.
B) IDENTIFICACION DE LOS BIENES ASEGURABLES,
C) EL SUSTENTO TECNICO DE LAS COBERTURAS PROPUESTAS,
LIMITES MAXIMOS DE RESPONSABILIDAD ¥ SUBLIMITES,
COMPARACION DE DISTINTAS CONDICIONES DE
ASECURAMIENTO ¥ COSTO EN EL MERCADO, ASI COMO DE LOS
RIESGOS INVOLUCRADOS,
D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS Y/O PEDIDOS; 4
E) EL SUSTENTO TECNICO DE DEDUCIBLES, FRANQUICIAS ¥ $
CUOTAS,
F) IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LOS RIESGOS NO
CUBIERTOS, DE LAS EXCLUSIONES DE RESPONSABILIDAD PARA
LA ASEGURADORAY DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD EXIGIDAS, Y
G} PROGRAMA DE PACO DE LAS PRIMAS,
I ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, SE PRESENTARA 10 DIAS HABILES
DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES REPORTE POR ESCRITO. POSTERIORES A
¥ SERVICIOS EN LA EVALUACION DE LOS PROGRAMAS LA PETICION
PROPUESTOS POR PARTE DE LAS ASECURADORAS Y, EN DEL
GENERAL, PARA CUALQUIER DECISION EN MATERIA DE SEGUROS; DEPARTAMENTO
DE CONTROL
PATRIMONIAL
1l ESTIMAR EL COSTO DE LAS PRIMAS QUE, EN 5U CASO, CUBRIRA SE PRESENTARA 29 DE OCTUBRE
EL INSTITUTO PARA EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL; REPORTE PORESCRITO. DE 2021
V. ACOMPANAR AL INSTITUTO, PARA REALIZAR LAS SE PRESENTARA 10 DIAS HABILES
ADECUACIONES AL PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO CUANDO REPORTE PORESCRITO. POSTERIORES A % $
EXISTAN MODIFICACIONES O CAMBIOS EN LOS RIESCOS LA FECHA DE
ASECURABLES, PARA QUE SEAN CONTEMPLADOS EN LAS QUE TENGAN
COBERTURAS CONTRATADAS, CONOCIMIENTO.
V. APOYAR AL INSTITUTO EN LA REVISION DE LOS PROYECTOS DE SE PRESENTARA DICIEMBRE
CONVOCATORIA QUE FORMULE EL INEA CONFORME A LA LEY, 5U REPORTE PORESCRITO,
REGLAMENTO, LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE CON LOS COMENTARIOS
FIANZAS Y LA LEY SOBRE EL CONTRATO DE SECURO, ¥ FORMULADOS,
VI LAS DEMAS QUE EN MATERIA DE SEGUROS LE ASIGNE EL AREA SE PROPORCIONARA EMN FORMA
RESPONSABLE DE BIENES PATRIMOMIALES ¥/O SEGUROS O EL ACOMPANAMIENTO CONTINUA
RESPONSABLE INMOBILIARIO PRESENCIAL, ViA DURANTE LA
TELEFONICA O POR VIGENCIA DEL
CORREO ELECTRONICO. INSTRUMENTO
JURIDICO
VIl ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, | SE PROPORCIONARA DE MANERA
DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE RECURS0S MATERIALES ACOMPANAMIENTO CONTINUA,
¥ SERVICIOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN LOS PROYECTOS DE PRESENCIAL, ViA DURANTE EL
CONVOCATORIA DE LICITACION TELEFONICA O POR PROCESO DE ¢
CORREQ ELECTRONICO CONTRATACION $

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
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DE LOS ADULTOS

EDUCACION g Ftia:

DE RECURSOS
HUMANOS
I1l- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, SE BRINDARA LA OF MANERA
DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, ATENCION DE FORMA CONTINUA, ¥
COMO AREA REQUIRENTE, EN TODAS LAS DUDAS Y FISICA ¥/O ELECTRONICA UNA VEZ
ACLARACIONES QUE SE PRESENTEN EN LOS PROYECTOS DE ENTREGADO EL
CONVOCATORIA DE LICITACION RESPECTO AL SEGURO DE VIDA BROYECTO DE
INSTITUCIONAL, A EFECTO DE QUE SE RESUELVAN CONFORME A COVEE R GRIA
LA NORMATIVIDAD VIGENTE.
SUBTOTAL E
LV A
IMPORTE TOTAL 5

Imperte total con letra: (Trescientos ochenta y dos mil ochocientos pesos 00/100 MN) que incluye el IV A
Se aceptan todas y cada una de las Condiciones establecidas en la Solicitud de Informacion/Cotizacién y el Anexo Técnico recibido.
La vigencia de su propuesta economica es de 30 dias naturales, como minimo.

El pago es a los 20 dias naturales posteriores a la presentacion correcta de 1a factura y/o CFDI en la Tesoreria del INEA

ANTONIO LEON FRICH
APODERADO LEGAL

Francisco Marquez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
Tel: (55) 52412700 www.gob.mx/inea




T :‘3
: L - ~

Ciudad de Me\rgicﬂ E)B de octubre de 2021.

'v
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA). e ﬁ« z
Unidad de Administracion y Finanzas. i 5"}1_”0: CIOHA ,’” T
Subdireccion de recursos Materiales y Servicios, y; EDUCAGIN 0 LS S
Subdireccion de Recursos Humanos.
Calle Francisco Marquez # 160, 1er Piso, Colonia Condesa,
Alcandia Cuauhtémoc CDMX, C.P. 06140, México.
Tel: (55) 5241 2700.
Presente.

SUBDIRECCIO™ |

MATERIALES Y
A .

B Y

Asunto: Pro 2 Hecn'lca y Econdmica.
Referencia: Contratacion del Servicio de Acompanamiento en Materia de Seguros; 2021.

En relacién al procedimiento para la Contratacion del Servicio de Acompafamiento en Materia de Seguros,
convocada por el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA), a través de la Subdireccion de
recursos Materiales y Servicios y Subdireccion de Recursos Humanos, para el ejercicio 2021, el que suscribe
Antonio Ledn Frich en mi carécter de Representante Legal, a nombre de Servicios Especializados en Maritimo y
Aviacion, Agente de Seguros S.A de C.V., me permito manifestar lo siguiente:

Por el interés manifestado, el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad mercantil que represento,
y en los términos de lo previsto del articulo 33 bis de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico me permito presentar a ustedes lo siguiente:

PROPUESTA ECNOMICA

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS

| . Costo
| Concepto Unidad Entregable unitario Im_porte
| A.- SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS:
| .COLABORAR EN LA SE ENTREGARA 29 DE OCTUBRE
' INTEGRACION Y PROGRAMA ANUAL DEL 2021
ELABORACION DEL PROGRAMA 2022, DE
ANUAL 2022, DE ASEGURAMIENTO | ASEGURAMIENTO
| INTEGRAL DEL INSTITUTO, EN INTEGRAL DE BIENES
RELACION CON LO SIGUIENTE: PATRIMONIALES EN
A) IDENTIFICACION DE LOS ARCHIVO
RIESGOS ASEGURABLES DEL ELECTRONICO.
INSTITUTO;
| B) IDENTIFICACION DE LOS
| BIENES ASEGURABLES; $ 132,000.00 | $132,000.00
C) EL SUSTENTO TECNICO DE LAS
COBERTURAS PROPUESTAS,
| LIMITES MAXIMOS DE
| RESPONSABILIDAD Y SUBLIMITES,
| COMPARACION DE DISTINTAS
| CONDICIONES DE ,
- ASEGURAMIENTO Y COSTO EN EL
| MERCADO, ASI COMO DE LOS \
| RIESGOS INVOLUCRADOS

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,
Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS
Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México.
Tel. +52 (55) 9183 7629 Cel. +52 (1) 55 1510 3094



D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS
Y/O PEDIDOS;

E) EL SUSTENTO TECNICO DE
DEDUCIBLES, FRANQUICIAS Y
CUOTAS; ,

F) IDENTIFICACION Y
DESCRIPCION DE LOS RIESGOS
NO CUBIERTOS, DE LAS
EXCLUSIONES DE
RESPONSABILIDAD PARA LA
ASEGURADORA Y DE LAS MEDIDAS
DE SEGURIDAD EXIGIDAS, Y

G) PROGRAMA DE PAGO DE LAS
PRIMAS;

I1. ACOMPANAR AL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
| PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE
' LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS EN LA
EVALUACION DE LOS PROGRAMAS
PROPUESTOS POR PARTE DE LAS
ASEGURADORAS Y, EN GENERAL,
PARA CUALQUIER DECISION EN
MATERIA DE SEGUROS;

SE PRESENTARA
REPORTE POR
ESCRITO.

10 DIAS HABILES
POSTERIORES A
LA PETICION DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTROL
PATRIMONIAL

IIL. ESTIMAR EL COSTO DE LAS
PRIMAS QUE, EN SU CASO,
CUBRIRA EL INSTITUTO PARA EL
SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL;

SE PRESENTARA
REPORTE POR
ESCRITO.

29 DE OCTUBRE
DE 2021

IV. ACOMPANAR AL INSTITUTO,
PARA REALIZAR LAS
ADECUACIONES AL PROGRAMA DE
ASEGURAMIENTO CUANDO
EXISTAN MODIFICACIONES O
CAMBIOS EN LOS RIESGOS
ASEGURABLES, PARA QUE SEAN
CONTEMPLADOS EN LAS
COBERTURAS CONTRATADAS;

SE PRESENTARA
REPORTE POR
ESCRITO.

10 DIAS HABILES
POSTERIORES A
LA FECHA DE QUE
TENGAN
CONOCIMIENTO.

$ 132,000.00

$132,000.00

V. APOYAR AL INSTITUTO EN LA
REVISION DE LOS PROYECTOS DE
| CONVOCATORIA QUE FORMULE EL
' INEA CONFORME A LA LEY, SU
REGLAMENTO, LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y
DE FIANZAS Y LA LEY SOBRE EL
CONTRATO DE SEGURO, Y

SE PRESENTARA
REPORTE POR
ESCRITO, CON LOS
COMENTARIOS
FORMULADOS.

DICIEMBRE

VL. LAS DEMAS QUE EN MATERIA
DE SEGUROS LE ASIGNE EL AREA
RESPONSABLE DE BIENES

PATRIMONIALES Y/O SEGUROS O
EL RESPONSABLE INMOBILIARIO

SE PROPORCIONARA
ACOMPANAMIENTO
PRESENCIAL, VIA
TELEFONICA O POR
CORREQ
ELECTRONICO.

EN FORMA
CONTINUA
DURANTE LA
VIGENCIA DEL
INSTRUMENTO
JURIDICO

|
| VII. ACOMPANAR AL
| DEPARTAMENTO DE CONTROL

SE PROPORCIONARA
ACOMPANAMIENTO

DE MANERA
CONTINUA,

$ 66,000.00

|
$66,000.00 ‘
|

Altavista No. 1, Col. San Ange!, C.P. 01000, Ciudad de México.

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,
Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS

Tel +52 (55) 9183 7629 Cel +52 (1) 55 1510 3094



PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE
LA SUBDIRECCION DE RECURSQOS
MATERIALES Y SERVICIOS, COMO
AREA REQUIRENTE, EN LOS
PROYECTOS DE CONVOCATORIA
DE LICITACION

PRESENCIAL, VIA
TELEFONICA O POR
CORREO
ELECTRONICO

DURANTE EL
PROCESO DE
CONTRATACION.

B- SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS:

I.- ACOMPANAR AL
DEPARTAMENTO DE
REMUNERACIONES DEPENDIENTE,
DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, COMO

03 DIAS HABILES

AREA REQUIRENTE, EN LA SE BRINDARA
ELABORACION DEL ANEXO ATENCION  POR | Son EMTES £ LA
| TECNICO, CON EL PROPOSITO DE | ESCRITO _ ¥/0 A | PELCION POF
| QUE EL INSTITUTO OBTENGALA | TRAVES DE MEDIOS | Sob o O A0
| SEGURIDAD DE QUE LOS ELECTRONICOS b,
| PARTICIPANTES TENGAN UNA A
| SOLVENCIA ADECUADA AS COMO
' LA EFICIENCIA EN LA ATENCION A
LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS
QUE PRESTAN LAS
| INSTITUCIONALES DE SEGUROS
"L APOYAR A LA SUBDIRECCION | SE ENTREGARA | AL SIGUIENTE
| DE RECURSOS HUMANOS EN LA | REPORTE POR | DA HABIL DE LA
 ELABORACION DEL ESTUDIODE | ESCRITO ~ Y/O A | PETICION POR

| MERCADO, A FIN DE QUE SE TRAVES DE ARCHIVO | ESCRITO DE LA
| IDENTIFIQUEN A LOS POSIBLES | ELECTRONICO  CON | SUBDIRECCION
| PARTICIPANTES PARA PROVEER EL | LAS PROPUESTAS DE RECURSOS
SERVICIO DEL SEGURO DE VIDA HUMANOS.
INSTITUCIONAL BASICO Y
POTENCIADO.
111.- ACOMPANAR AL SE BRINDARA LA
DEPARTAMENTO DE ATENCION DE
REMUNERACIONES, DEPENDIENTE | FORMA FISICA Y/O
DE LA SUBDIRECCION DE ELECTRONICA
RECURSOS HUMANOS, COMO
AREA REQUIRENTE, EN TODAS B b -
| LAS DUDAS Y ACLARACIONES QUE VEZ ENTREGADO
| SE PRESENTEN EN LOS EL PROYECTO DE
PROYECTOS DE CONVOCATORIA CONVOCATORIA

DE LICITACION RESPECTO AL

SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL,
| A EFECTO DE QUE SE RESUELVAN
| CONFORME A LA NORMATIVIDAD
| VIGENTE. .'
! SUBTOTAL | $330,000.00
I V.A. | $52, 800.00
i IMPORTE TOTAL | $382,800.00 |

Importe total con letra: (Trescientos ochenta y dos mil ochocientos pesos 00/100 MN) que incluye el LV.A.

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,

Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS
Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México.
Tel +87 (A5 0183 7629 Cel +52 (1) 55 1510 3084
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Se aceptan todas y cada una de las Condiciones establecidas en la Solicitud de Informacién/Cotizacion vy el
Anexo Técnico recibido.

La vigencia de su propuesta econdmica es de 30 dias naturales, como minimo.

El pago es a los 20 dias naturales posteriores a la presentacion correcta de la factura y/o CFDI en la Tesoreria
del INEA.

Representante Legdl y Director General

< SEMAAS
Servicios Especializados en Maritimo y Aviacidn Agente de Seguros SA de CV.
Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000
Cel.55 1510 3094 of.55 9183 7629
aleon.semaas@amail.com

Servicios Especializados en Maritime y Aviacion,
Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS
Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México.
Tel +52 (55)9183 7629 Cel. +52 (1) 55 1510 3094
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Ciudad de México, a 06 de octubre de 2021.

”~

Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA).
Unidad de Administracion y Finanzas.
Subdireccién de recursos Materiales y Servicios, y;
Subdireccion de Recursos Humanos.
Calle Francisco Marquez # 160, ler Piso, Colonia Condesa,
Alcandia Cuauhtémac CDMX, C.P. 06140, México.
Tel: (55) 5241 2700.
Presente.
Asunto: Propuesta Técnica y Econdmica.
Referencia: Contratacion del Servicio de Acompafiamiento en Materia de Seguros; 2021.

En relacion al procedimiento para la Contratacidn del Servicio de Acompanamiento en Materia de
Seguros, convocada por el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA), a través de la
Subdireccién de recursos Materiales y Servicios y Subdireccion de Recursos Humanos, para el ejercicio
2021, el que suscribe Antonio Ledn Frich en mi caracter de Representante Legal, a nombre de Servicios
Especializados en Maritimo y Aviacion, Agente de Seguros S.A de C.V., me permito manifestar lo
siguiente:

Por el interés manifestado, el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad mercantil que
representd, y en los términos de lo previsto del articulo 33 bis de la ley de adquisiciones, arrendamientos
y servicios del sector publico me permito presentar a ustedes lo siguiente:
ANEXO TECNICO
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS:

Licitante: Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion, Agente de Seguros, S.A. de C.V.

|

I UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

I SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

! OBJETO: SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS
|

L SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS /
(AREA REQUIRENTE | nepsRTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
! SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES:
NOMBRE DEL ADMINISTRADORA: DEISY ELENA ORTEGA CALDERON
TITULAR DEL AREA | SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
REQUIRENTE Y SUPERVISOR: UBALDO GARCIA OVIEDO
RESPONSABLE DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
| ADMINISTRAR Y
| SUPERVISAR EL SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS: |
CUMPLIMIENTO DEL | ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA |
INSTRUMENTO SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS '
JURIDICO SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ \ 1
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES |
' PENAS CONVENCIONALES: - _X____l
\ 1

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,
Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS
Altavista No. 1, Col, San Ange!, C.P. 01000, Ciudad de México.
Tel +A2 (RRY Q1R TR?7A Cal +82 1) AR 151N N0QA
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| DESCRIPCION DE LUGAR DE TIEMPODE | . . o
ACTIVIDADES ENTREGA RESPUESTA PENALLZACION
1% (UNO PORCIENTO) POR
CADA DIA DE ATRASO EN EL
INICIO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO SOBRE EL IMPORTE
DE  ACUERDO  AL| o nie  pp | DE ACUERDO AL | ADJUDICADO, SIN INCLUIR EL
CRONOGRAMA DE | coNTRATANTE | CRONOGRAMA DE | IMPUESTO AL VALOR
ACTIVIDADES ACTIVIDADES AGREGADO (LV.A.) LA QUE NO
EXCEDERA DEL 5% (CINCO
PORCIENTO) DEL  MONTO
| | ADJUDICADO
' |
DEDUCIONES: -
B COMISION ACCION ~___DEDUCCION MONTO
EN CASO QUE LOS SERVICIOS DE DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL
ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE| .o ..ey | IMPORTE DE LOS SERVICIOS
SEGURQS, NO INICIEN EN EL PERIODO NO REALIZADOS
ESTABLECIDO
EN CASO DE QUE LOS SERVICIOS DE DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL
ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE DEDUCCION | IMPORTE DE LOS SERVICIOS
SEGURQS, SEAN EFECTUADOS EN NO REALIZADOS
PARCIALIDADES )
. LIMITE DE
TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE INDIVISIBLE | /N CUMPLIMIENTO
DE LA FIANZA 10%
| OTRAS GARANTIAS QUE SE EISPTF%MIENTODE
DEBERAN CONSIDERAR, SOR B 1665 O, 33901 )
INDICAREL O LOS TIPOS | .0 DEL | PARTIDA "SUBCONTRATACION |
DE GARANTIA O DE INSTRUMENTO | PRESUPUESTAL | DE SERVICIOS CON
RESPONSABILIDAD CIVIL | \oieo gy TERCEROS”
| SENALANDO VIGENCIA: INCLUIR LV.A ]
DURANTE LA | PLAZO PARA LA
. VIGENCIA  DEL | NOTIFICACION Y
PERIODODE GARANTIA | jNsTRUMENTO | REPOSICION DEL Wers
JURIDICO BIEN O SERVICIO |
REQUIERE
REQUIERE PRUEBAS N/A MUESTRA N/A
METODO PARA EJECUTAR LA
PRUEBA Y RESULTADO N/A
_MINIMO
PRESENTACION Y N/A
' CONDICIONES DE MUESTRA
"REQUIERE ANTICIPO B PORCENTAJE DE N/A |
| _. ANTICIPO o |
ORIGEN DEL SERVICIO: NACIONAL |
NORMAS QUE APLICAN: N/A
' METODO DE EVALUACION PUNTOS Y | COSTO BENEFICIO: | BINARIO:

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,
Agente da Sequros, S.A. de C.V. SEMAAS

b

Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México.
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VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN PEDIDOS
Y/O CONTRATOS

o 2
(sélo aplica en Licitacion o | PORCENTAJES: | N/A l N/A
Invitacion) N/A {
MODALIDAD DEL ABIERTO: [ ] .
INSTRUMENTO JURIDICO
CERraDO: NN o
VIGENCIA DEL PEDIDO Y/O
CONTRATO. DEL 12 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021. B
| SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y

LUGAR Y CONDICIONES pE | SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANQS, AMBAS ADSCRITAS A LA
LA PRESTACION DEL UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
SERVICIO. UBICADAS EN: FRANCISCO MARQUEZ NO. 160, 1ER. PISO,

COLONIA CONDESA, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06140, CIUDAD

- | DE MEXICO.

MECANISMOS DE
COMPROBACION, CON BASE EN EL ANEXO TECNICO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, EL
SUPERVISION Y AREA SUPERVISORA DARA SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE

TRABAIJO, VIGILANDO QUE SE CUMPLA EN TIEMPO Y FORMA

ENTREGABLES

El PROVEEDOR ENTREGA'RA MENSUALMENTE EL INFORME DE
ACTIVIDADES, QUE SERA VALIDADO POR LA JEFATURA DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, Y LA JEFATURA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES Y A ENTERA SATISFACCION
DE LA SUBDIREQCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y
LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

| UN SEGUNDO PAGO CORRESPONDIENTE AL 40%,

SE REALIZARA EN TRES PAGOS PARCIALES

UN PRIMER PAGO, CORRESPONDIENTE AL 40%, QUE SE TRAMITARA |
EN LA PRIMER SEMANA DE NOVIEMBRE '
\ QUE SE
TRAMITARA EN LA PRIMER SEMANA DE DICIEMBRE.

UN ULTIMO PAGO CORRESPONDIENTE AL 20% A LA CONCLUSION
DE LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO.

LOS PAGOS SE REALIZARAN DENTRO DE LOS VEINTE DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA ENTREGA DE LA FACTURA
RESPECTIVA, DE CUMPLIR ESTA CON LOS REQUSITOS FISCALES

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

' LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA DE RECURSOS
HUMANOS, QUIENES SERAN RESPONSABLES DE INTERACTUAR

* FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: LA
ADMINISTRACION DEL INSTRUMENTO JURIDICO ESTARA
CARGO DE DEISY ELENA ORTEGA CALDERON, SUBDIRECTORA
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, Y DE ADRIANA

CON LOS SUPERVISORES PARA DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR |
QUE EL SERVICIO CUENTE CON LAS ESPECIFICACIONES Y |

ACTIVIDADES SOLICITADAS. *[
A

\

* FUNCIONES DEL SUPERVISOR: LA SUPERVISION DEL\
INSTRUMENTO JURIDICO ESTARA A CARGO DE UBALDO

3
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PATRIMONIAL Y DE CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA
DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, RESPONSABLES
J DE INTERACTUAR CON LOS ADMINISTRADORES Y EL PRESTADOR
DEL SERVICIO ADJUDICADO, PARA DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR
QUE EL SERVICIO CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES Y
ACTIVIDADES Y ENTREGAS PUNTUALES, ADEMAS SERAN
RESPONSABLES DE VALIDAR QUE EL PRESTADOR DEL SERVICIO
ADJUDICADO CUMPLA CON EL SERVICIO ESTABLECIDO.

QUE SE REALIZARA LA
VERIFICACION DE LAS
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS

| BIENES O SERVICIOS

- * “EL PROVEEDOR”, EMITIRA EN PAPEL MEMBRETADO, Y
| DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL LOS
FORMA Y TERMINOS EN REPORTES DE ACTIVIDADES.

* “EL PROVEEDOR”, REMITIRA VIA CORREO ELECTRONICO LOS
REPORTES DE ACTIVIDADES.

QUE “EL PROVEEDOR", REALICE LAS ACTIVIDADES DENTRO DE
| LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

CARACTERISTICAS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS| UNIDAD | CANTIDAD IMIPI\?&TUEIEE'A'
Y ALCANCE DEL SERVICIO

| SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO
EN MATERIA DE SEGUROS

40 % PRIMER PAGO

SERVICIO 01 40 % SEGUNDO PAGO

20 % ULTIMO PAGO

ANEXO TECNICO

OBJETO DEL INSTRUMENTO JURIDICO:
SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE SEGUROS

1.-DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO:

PARTIDA 1:

' A). - SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

L COLABORAR EN LA INTEGRACION Y ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL 2022, DE
ASEGURAMIENTO INTEGRAL DEL INSTITUTO, EN RELACION CON LO SIGUIENTE:

A) IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS ASEGURABLES DEL INSTITUTO;

B) IDENTIFICACION DE LOS BIENES ASEGURABLES; ‘
C) EL SUSTENTO TECNICO DE LAS COBERTURAS PROPUESTAS, LIMITES MAXIMOS DE
RESPONSABILIDAD Y SUBLIMITES, COMPARACION DE DISTINTAS CONDICIONES D

* LOS SUPERVISORES DEL INSTRUMENTO JURIDICO VERIFICARAN

' GARCIA OVIEDO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTRoq

4
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i 2.- REQUISITOS PARA EL PROVEEDOR:
|

|

e
C/)

~ ASEGURAMIENTO Y COSTO EN EL MERCADO, ASI COMO DE LOS RIESGOS INVOLUCRADOS;

D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS Y/O PEDIDOS;

E) EL SUSTENTO TECNICO DE DEDUCIBLES, FRANQUICIAS Y CUOTAS;

F) IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LOS RIESGOS NO CUBIERTOS, DE LAS EXCLUSIONES DE
RESPONSABILIDAD PARA LA ASEGURADORA Y DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD EXIGIDAS, Y

G) PROGRAMA DE PAGO DE LAS PRIMAS;

II.

III.

VI.

|

II.

III.

I. SER AGENTE DE SEGUROS CON LA AUTORIZACION LEGAL TIPO “B” O “C" DEPENDIENDO DE LA
NORMATIVA ESTABLECIDA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS. EN EL CASO DE

ACOMPANAR AL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN LA
EVALUACION DE LOS PROGRAMAS PROPUESTOS POR PARTE DE LAS ASEGURADORAS Y, EN
GENERAL, PARA CUALQUIER DECISION EN MATERIA DE SEGUROS;

ESTIMAR EL COSTO DE LAS PRIMAS QUE, EN SU CASO, CUBRIRA EL INSTITUTO NACIONAL
PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, PARA EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL;

ACOMPANAR AL INSTITUTO, PARA REALIZAR LAS ADECUACIONES AL PROGRAMA DE
ASEGURAMIENTO CUANDO EXISTAN MODIFICACIONES O CAMBIOS EN LOS RIESGOS
ASEGURABLES, PARA QUE SEAN CONTEMPLADOS EN LAS COBERTURAS CONTRATADA;

V. APOYAR AL INSTITUTO PARA REVISAR LOS PROYECTOS DE CONVOCATORIA DE
LICITACION A EFECTO DE QUE SE FORMULEN CONFORME A LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y SU REGLAMENTO, LA LEY DE INSTITUCIONES DE
SEGUROS Y DE FIANZAS Y LA LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGURO, Y

VI. LAS DEMAS QUE EN MATERIA DE SEGUROS LE ASIGNE EL AREA RESPONSABLE DE
BIENES PATRIMONIALES Y/O SEGUROS O EL RESPONSABLE INMOBILIARIO.

PARTIDA 2:

B). -SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS :

ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES DEPENDIENTE DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, COMO AREA REQUIRENTE, EN LA ELABORACION
DEL ANEXO TECNICO, CON EL PROPOSITO DE QUE EL INSTITUTO OBTENGA LA 'SEGURIDAD
DE QUE LOS PARTICIPANTES TENGAN UNA SOLVENCIA ADECUADA, ASI COMO LA
EFICIENCIA EN LA ATENCION A LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS QUE PRESTAN LAS
INSTITUCIONES DE SEGUROS.

APOYAR A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS EN LA ELABORACION DEL ESTUDIO
DE MERCADO, A FIN DE QUE SE IDENTIFIQUEN A LOS POSIBLES PARTICIPANTES PARA |
PROVEER EL SERVICIO DEL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL BASICO Y POTENCIADO. !

ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA |
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, COMO AREA REQUIRENTE, PARA REVISAR LOS
PROYECTOS DE CONVOCATORIA DE LICITACION A EFECTO DE QUE SE FORMULEN
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE. :
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| AQUELLAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CLASIFICADAS COMO “AA” O “A”. EL AGENTE DE SEGUROS |

DEBERA SER PERSONA MORAL, Y

II. PRESENTAR COPIA DE LA CONSTANCIA DE jNSCRIPCIC}N EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES
EXTERNOS DE SEGUROS A CARGO DE LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS.

ITI. CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION I, DEL NUMERAL 46 DEL ACUERDO POR LO QUE SE MODIFICA
EL DIVERSO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGUROS SER{\ EL RESPONSABLE
DEL RESULTADO DE SU ACTUACION, POR LO QUE, AL SER CONTRATADO, DEBERA PRESENTAR UNA
POLIZA QUE CUBRA SUS ERRORES Y OMISIONES.

IV. COMPETENCIA O HABILIDAD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON CONOCIMIENTO ACADEMICO O
PROFESIONAL.

| V.-EXPERIENCIA QUE COMPRUEBE EL MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES EN SECTOR I

PUBLICO COMO PROVEEDOR EN MATERIA DE SEGUROS.
VI. ESCRITO NO IMPEDIMENTO.
VII. MANIFESTACION DE NO VINCULACION ECONOMICA.

VIII. EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR UNA FIANZA DE GARANTIA DE

CUMPLIMIENTO POR UN IMPORTE EQUIVALENTE AL 10% DEL MONTO TOTAL DEL SERVICIO
ADJUDICADO, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADOQ., DENTRO DE LOS 10 DIAS
NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

3.- NORMAS APLICABLES

NO APLICA,

| 4.-PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR EXTERNO EN MATERIA DE SEGUROS, SE REALIZARA MEDIANTE

LOS PROCEDIMIENTOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS :

DEL SECTOR PUBLICO Y DEBERA TENER EN CUENTA DE MANERA ESPECIFICA A LO SIGUIENTE:

I. EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGUROS S'ERA RESPONSABLE DEL RESULTADO DE SU ACTUACION,
POR LO QUE, AL SER CONTRATADO, DEBERA CONTAR CON UNA POLIZA QUE CUBRA SUS ERRORES Y
OMISIONES. EN CASO DE DEMOSTRARSE ALGUNA RESPONSABILIDAD DIRECTA DEL PROVEEDOR
EXTERNO DE SEGUROS, SE PODRA REVOCAR LA AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE DE

| SEGUROS, EN LOS TERMINOS DE LAS CONDICIONES APLICABLES;

IL. EL PROVEEDOR EXTERNO DE SEGUROS Y LA COMPAIQf'A DE SEGUROS A LA QUE SE ADJUDIQUE EL
PROGRAMA DE SEGUROS, NO DEBERA TENER RELACION ALGUNA QUE IMPLIQUE VINCULACION
ECONOMICA BAJO CUALQUIER FORMA, DERIVADA DE LA COLABORACION DEL MISMO PROGRAMA.

IIL. SEGUN EL RANGO ASIGNADO POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS EN TERMINOS
DEL NUMERAL 45 DEL ACUERDO POR LO QUE SE MODIFICA EL DIVERSO POR EL QUE SE ESTABLECEN

LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EL PROVEDOR |

EXTERNO DE SEGUROS DEL INSTITUTO, SERA CONTRATADO CONFORME A LA SIGUIENTE
CLASIFICACION:

{ P— MONTO DE PRIMAS PAGADAS EN SALARIO MINIMO |
GENERAL ELEVADO AL ANO. (SMG) _!
[ AA MAS DE 15,000 SMGEA
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! ENTRE 2,000 Y 15,000 SMGEA
‘ ENTRE 500 Y 2,000 SMGEA
; | MENOS DE 500 SMGEA

- _‘

0w >

‘ 5.- VIGENCIA DEL INSTRUMENTO JURIDICO:
| LAS ACTIVIDADES SE REALIZARAN A PARTIR DEL 12 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021.
| 6.- PLAZOS Y CONDICIONES DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO:

EL PAGO SE REALIZARA EN TRES EXIBICIONES POSTERIOR A LA ENTREGA DE LA FACTURA |
CORRESPONDIENTE _MISMA QUE SERA LIBERADA POR LAS ADMINISTRADORAS DEL CONTRATO |
CONFORME A LO SENALADO EN CADA PARTIDA.

EI PROVEEDOR ENTREGARA MENSUALMENTE EL INFORME DE ACTIVIDADES, QUE SERA VALIDADO POR
' LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL, Y LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO
| DE REMUNERACIONES Y A ENTERA SATISFACCION DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS Y LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

7.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

A). SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
|

ASEGURABLES;

C) EL SUSTENTO TECNICO DE LAS
COBERTURAS ~ PROPUESTAS,  LIMITES
MAXIMOS DE RESPONSABILIDAD Y
SUBLIMITES, =~ COMPARACION DE
DISTINTAS CONDICIONES DE
ASEGURAMIENTO Y COSTO EN EL
MERCADO, ASI COMO DE LOS RIESGOS
INVOLUCRADOS;

D) VIGENCIA DE LOS CONTRATOS Y/O
PEDIDOS;

E) EL SUSTENTO TECNICO DE
DEDUCIBLES, FRANQUICIAS Y CUOTAS;
F) IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE
LOS RIESGOS NO CUBIERTOS, DE LAS
EXCLUSIONES DE RESPONSABILIDAD
PARA LA ASEGURADORA Y DE LAS
MEDIDAS DE SEGURIDAD EXIGIDAS, Y

| | ACTIVIDADES ENTREGABLE FECHA DE ENTREGA
| L. COLABORAR EN LA INTEGRACION Y SE ENTREGARA | 29 DE OCTUBRE DEL
| ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL 2022, | PROGRAMA ANUAL 2021
|| DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL DEL 2022, DE i
i INSTITUTO, EN RELACION CON LO ASEGURAMIENTO 1
| SIGUIENTE: . INTEGRAL DE BIENES
A) IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS | PATRIMONIALES EN
ASEGURABLES DEL INSTITUTO; ARCHIVO
B) IDENTIFICACION DE LOS BIENES | ELECTRONICO.
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RESPONSABLE INMOBILIARIO

CORREQO
ELECTRONICO.

G) PROGRAMA DE PAGO DE LAS PRIMAS; ] }
II. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE | SE PRESENTARA | 10  DIAS  HABILES
| CONTROL PATRIMONIAL, DEPENDIENTE DE | REPORTE POR | POSTERIORES A LA
LA SUBDIRECCION DE  RECURSOS | ESCRITO. PETICION DEL
MATERIALES Y SERVICIOS EN LA DEPARTAMENTO DE
EVALUACION DE LOS PROGRAMAS CONTROL PATRIMONIAL
PROPUESTOS POR PARTE DE LAS
|| ASEGURADORAS Y, EN GENERAL, PARA
CUALQUIER DECISION EN MATERIA DE
' SEGUROS:
III. ESTIMAR EL COSTO DE LAS PRIMAS QUE, | SE PRESENTARA | 29 DE OCTUBRE DE 2021
| EN SU CASO, CUBRIRA EL INSTITUTO PARA | REPORTE POR
| |_EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL; ESCRITO. ,
/| IV. ACOMPANAR AL INSTITUTO, PARA |SE PRESENTARA 10 DIAS HABILES
| REALIZAR LAS ADECUACIONES AL | REPORTE POR| POSTERIORES A LA
| PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO CUANDO | ESCRITO. FECHA DE QUE TENGAN
|| EXISTAN MODIFICACIONES O CAMBIOS CONOCIMIENTO.
| EN LOS RIESGOS ASEGURABLES, PARA
| QUE SEAN CONTEMPLADOS EN LAS
| COBERTURAS CONTRATADAS; 3 a
' V. APOYAR AL INSTITUTO EN LA REVISION | SE PRESENTARA DICIEMBRE
' DE LOS PROYECTOS DE CONVOCATORIA | REPORTE POR

QUE FORMULE EL INEA CONFORME A LA | ESCRITO, CON LOS

LEY, SU REGLAMENTO, LA LEY DE | COMENTARIOS

INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE | FORMULADOS.

FIANZAS Y LA LEY SOBRE EL CONTRATO ;
| DE SEGUROQ, Y B . -
| V. LAS DEMAS QUE EN MATERIA DE|SE PROPORCIONARA | EN FORMA CONTINUA

SEGUROS LE ASIGNE EL AREA | ACOMPANAMIENTO | DURANTE LA VIGENCIA

RESPONSABLE DE BIENES | PRESENCIAL, VIA |  DEL INSTRUMENTO

PATRIMONIALES Y/O SEGUROS O EL | TELEFONICA O POR JURIDICO

| VII. ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE

|

{

CONTROL PATRIMONIAL, DEPENDIENTE
DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS, COMO AREA
REQUIRENTE, EN LOS PROYECTOS DE
CONVOCATORIA DE LICITACION

SE  PROPORCIONARA
ACOMPANAMIENTO
PRESENCIAL, Via
TELEFONICA O POR
CORREO ELECTRONICO

DE MANERA CONTINUA, |
DURANTE EL PROCESO
DE CONTRATACION.

| B). SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS:

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

FECHA DE ENTREGA
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1.- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE I ‘
REMUNERACIONES DEPENDIENTE, DE LA

| SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, ) o
COMO AREA REQUIRENTE, EN LA|SE BRINDARA | 03 DiAS HABILES
ELABORACION DEL ANEXO TECNICO, CON | ATENCION POR| SIGUIENTES A LA
 EL PROPOSITO DE QUE EL INSTITUTO | ESCRITO Y/O A TRAVES PETICION POR

| OBTENGA LA SEGURIDAD DE QUE LOS|DE MEDIOS ESCRITO DE LA
PARTICIPANTES TENGAN UNA SOLVENCIA | ELECTRONICOS SUBDIRECCION DE
ADECUADA AS{ COMO LA EFICIENCIA EN LA | RECURSOS HUMANOS
ATENCION A LOS USUARIOS DE LOS

| SERVICIOS  QUE  PRESTAN  LAS
INSTITUCIONALES DE SEGUROS . i
I. APOYAR A LA SUBDIRECCION DE | SE ENTREGARA [ AL  SIGUIENTE DIA
RECURSOS HUMANOS EN LA ELABORACION | REPORTE POR ESCRITO | HABIL DE LA PETICION
DEL ESTUDIO DE MERCADO, A FIN DEQUE | Y/O A TRAVES DE | POR ESCRITO DE LA
SE IDENTIFIQUEN A LOS POSIBLES | ARCHIVO SUBDIRECCION DE
,PARTICIPANTES PARA PROVEER EL | ELECTRONICO CON LAS | RECURSOS HUMANOS.

| SERVICIO DEL  SEGURO DE VIDA | PROPUESTAS
" INSTITUCIONAL BASICO Y POTENCIADO.

| 1IL- ACOMPANAR AL DEPARTAMENTO DE [SE  BRINDARA LA

| | REMUNERACIONES, DEPENDIENTE DE LA | ATENCION DE FORMA

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, | FISICA Y/O |

| COMO AREA REQUIRENTE, EN TODAS LAS | ELECTRONICA DE MANERA
' DUDAS Y ACLARACIONES QUE SE CONTINUA, Y UNA VEZ
PRESENTEN EN LOS PROYECTOS DE ENTREGADO EL
CONVOCATORIA DE LICITACION RESPECTO PROYECTO DE
AL SEGURO DE VIDA INSTITUCIONAL, A CONVOCATORIA
EFECTO DE QUE SE RESUELVAN CONFORME

| A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

' 8.-LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO 1
LOS SERVICIOS SERAN PROPORCIONADOS EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS Y EN LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, AMBAS ADSCRITAS A LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, UBICADAS EN CALLE FRANCISCO MARQUEZ NO. 160, 1ER. PISO,

COLONIA CONDESA, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MEXICO. -

' 9.-SUPERVISION Y VIGILANCIA:
EL ADMINISTRADOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

| LA RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACION DEL INSTRUMENTO JURIDICO SERA; PARTIDA 1.- _'
DEYSY ELENA ORTEGA CALDERON, SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS,
PARTIDA 2.-ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

LA RESPONSABILIDAD DE LA SUPERVISION Y VIGILANCIA SERA; PARTIDA 1.-UBALDO GARCIA
OVIEDO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL., PARTIDA 2.- CARMINA OLIVARES
RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

10.- ADJUDICACION

Servicios Especlalizados en Maritimo y Aviacion,
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EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS ESTABLECE DEDUCCIONES AL PAGO
DE LOS SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO PARCIAL

||EN CASO ~QUEMALOS. SERVICIOS OE DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL E
ACOMPANAMIENTO EN  MATERIA ~ DE|npn ey | IMPORTE DE LOS SERVICIOS NO
|SEGUROS, NO INICIEN EN EL PERIODO| D b

||SEGUROS,  SEAN  EFECTUADOS  EN

| EMITIRA EL OFICIO CORRESPONDIENTE.

' LAS PARTES CONVIENEN EXPRESAMENTE EN QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO PODRA DARSE POR\
 TERMINADO ANTICIPADAMENTE, SEGUN SE DISPONE EN EL ARTICULO 54 BIS DE LA LEY DE

( allr ;

LA ADJUDICACION SE REALIZARA POR LA TOTALIDAD DEL SERVICIO Y SE ADJUDICARA AL PROVEEDOR
QUE CUMPLA CON LAS CONDICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS DE CADA PARTIDA.

]

11.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
PENA CONVENCIONAL.

CON BASE EN EL ARTICULO 53 DE LA LAASSP Y 95 DE SU REGLAMENTO, EL INEA APLICARA AL
PRESTADOR DE SERVICIOS ADJUDICADO, UNA PENA CONVENCIONAL DEL 1% (UNO PORCIENTO) POR
CADA DIA DE ATRASO EN EL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOBRE EL IMPORTE
ADJUDICADO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (L.V.A.), LA QUE NO EXCEDERA DEL
5% (CINCO POR CIENTO) DEL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL INSTRUMENTO
JURIDICO.

UNA VEZ QUE SEAN NOTIFICADAS LAS PENALIZACIONES A :I’RAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE, .
PARA EL PAGO DE LAS MISMAS, EL PROVEEDOR CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE

DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CUYO PAGO
SE REALIZARA POR MEDIO DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION O BIEN EN EFECTIVO EN LA TESORERTA DE LAS OFICINAS CENTRALES.

DEDUCCIONES.

O DEFICIENTE, MISMAS QUE SE INDICAN A CONTINUACION:

—

COMISION ACCION DEDUCCION MONTO

ESTABLECIDO '
\EN CASO DE QUE LOS SERVICIOS DE
| ACOM PANAMIENTO EN MATERIA DE

, | DESCUENTO DEL 1% SOBRE EL
DEDUCCION | IMPORTE DE LOS SERVICIOS NO
REALIZADOS

PARCIALIDADES

UNA VEZ QUE SEAN NOTIFICADAS LAS DEDUCCIONES A TRAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE,
PARA EL PAGO DE LAS MISMAS, EL PROVEEDOR CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE
CINCO DiAs HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CuUYO
PAGO SE REALIZARA POR MEDIO DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR DE LA TESORERIA DE
LA FEDERACION O BIEN, EN EFECTIVO EN LA TESORERIA DE LAS OFICINAS CENTRALES. QUIEN

12-. TERMINACION ANTICIPADA DEL INSTRUMENTO JURIDICO:
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| ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y EL ARTICULO 102 DE SU |
REGLAMENTO.

CUANDO SE DE POR TERMINADO CON ANTICIPACION EL INSTRUMENTO JURIDICO, “EL PROVEEDOR"
DEBERA DEVOLVER A PRORRATA AL INSTITUTO, LA PARTE PROPORCIONAL DEL IMPORTE PAGADO.

13-. CONDICIONES ESPECIALES:
EL ALCANCE DEL PRQYECTO Y LOS ENTREGABLES SERAN TRANSFERIDOS AL INSTITUTO NACIONAL

PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS PARA QUE ESTE DISPONGA DE LOS PRODUCTOS COMO MEJOR
CONVENGA A SUS INTERESES INSTITUCIONALES.

Atepptamente

Representante Legal y\Director General

7 SEMAAS
Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion Agente de Seguros SA de CV.
Altavista No. 1, Cal. San Angel, C.P. 01000
Cel.55 1510 3094 of.55 9183 7629
aleon.semaas@gmail.com

11

Servicios Especializados en Maritimo y Aviacion,
Agente de Seguros, S.A. de C.V. SEMAAS _
Altavista No. 1, Col. San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México.
Tel. +52 (55) 9183 7629 Cel. +52 (1) 55 1510 3094



