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FECHA: Ciudad de Méxicp, a 12 de mayo de 2023

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

CARBOPAPEL, S.A. DE C.V.

RFC: CAR9104116X9

Representante Legal: Leticia Huerta Villafuerte

Correo Electrénico: leticiahuertav@carbopapel.com.mx
Calle claveles s/n, Colonia Bello Horizonte,

Tultitldn, Estado de México, C.P. 54948

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus iactividades de suministro,
arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendami:',entos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para ql Estado.

{

! _r
En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccidn X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publico,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor. g

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; ¢).- el precio estimado de lo requerido, y d}.- fa capacidad de cumplimiento de
los requisitos de participacidn, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la |nformac10n/cot|zac10n de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con el “Servicio de Distribucion de Mattenal Didactico y Material
Promocional”, (se adjunta el Anexo Técnico el cual contiene la descripcion con las especificaciones técnicas y reqws:tos de calidad, cantidad y
oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o servicios a contratar). i
i

Dicha informacion/cotizacion se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por pers&na facultada, a la siguiente
direccién: Francisco Marquez No. 160, 1er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de Méxicoj ly que sea dirigida a nombre

de Deisy Elena Ortega Calderdn, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacidén y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx
La Fecha Limite para presentar la informacidn/cotizacion es el 18 de mayo de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el
articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que presentaron su informacién/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacion para el Institut nal para la Educacién de los Adultos.
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CALDERON
; MATERIALES Y SERVICIOS
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(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifgstal un inconveniente o imposibifidad, se procederd a hgcer la onotacion respectiva en
nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momen'i de definir el tipo de procedimiento de contratacidn).
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que ef destinatario de la solicitud conteste:

e  |os datos de los servicios a cotizar {mismos que se especifican en el anexo de Ia solicitud de informacién/cotizacion).

L] Condiciones de prestacion del servicio:
. La vigencia del servicic serd: Conforme al Anexo Técnico.
e  Ellugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico:
e  FEllugar de presentacion de entregables serd: Conforme al Anexo Técnico.

L Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestacion
de los servicios a satisfaccion. i

® Sefialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.

° El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

L] Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente seran del
. TP . 3 . &
parcial o deficiente seran conforme al Anexo Técnico.

° En su caso, los métodos de prueba gue empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
s  Normas que deben de cumplirse: No Aplica.
s Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica. i

° Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana i

° En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

1
L En caso de que el proceso de fabricacidn de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia a su
produccién. No Aplica.

L En su caso, especificar si el costo incluye:
® Instalacion. No Aplica.
® Capacitacidn. No Aplica.
° Puesta en marcha. No Aplica.

L Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia. Conforme al
Anexo Técnico.
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ANEXO TECNICO

SERVICIO DE DISTRIBUCION DE MATERIAL DIDACTICO Y MATERIAL PROMOCIONAL

UNIDAD. DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
|
l

| AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL. TITULAR DEL |

5 Administradora’
‘Deisy Eléna Ortega Caldemn

Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios

GARANTIA Lo} ‘DE
RESPONSABILIDAD cIviL
) SENALANDQ VIGENCIA

AREA REQU(REN‘!E Y'

RESPONSABLE .DE | Supervisor

ADMiNISTRAR y SUPERVISAR Gabriel Fiores(:enzalez

EL 'CUMPLIMIENTO DEL | Jefe gel DepartameIMO de Almacén

] .INSTRUMENTO JURIDICO ‘

% PENALIZACION: | Pena  convencional:  se
aplicard: una “péna
convencional del 1% del monto
Maximo, del contrato  por:
atraso en el ‘inicio de la
prestacion del servicio

| La Subdireécidn de Recursos
Materiales  notificara por
escrite al proveedoi.de dicha
pena, para que ¢ste realice é!
Pago correspondiente
| TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE
N/A

OTRAS | cAnmﬂAs QUE SE

DEBERAN DE: CQNS’IDEQAR. CARTA CONTRA VICIOS!

INDICAR EL O I.OS TIPOS DE OCUL’I’OS

PERIODO DE GARANTfA DEL

BIEN-O SERVICIO;

DURANTE LA VIGENCIA DEL
INSTRUMENTO JuRiDice

——t

——

% DE Penallzaczon por

| DEDUCCION deductivas: Sc aplicars al

| proveedor  una  deductiva
pquaivalenta al 1. sobre el ©
costo  unitario de cada.

| material entregado fuera de-

' plazo establecido o que
presents  algun  tipe  de
maltrato. )

INDAVISIBLE | LIMITE DE- ,

INCUMPLIMIENTO DELA-

N/A GARANTIA N/A .
PARTIDA
PRESUPUESTAL 347N ’ N\
PLAZO PARA LA | !
‘NOTIFICACION . | N/A

¥ REPOSICION ’

DEL BIEN ©O
’SERWCIO

Pagina 1 de’5
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| PRESENTACION ¥ [ NO APLICA: -

CONDICIONES DE LA MUESTRA. B : o

’ ' REQUIERE T

REQUIERE PRUEBAS NO MUESTRA “NO
| METODO PARA EJECUTAR LA | NO APLICA

PRUEBA Y RESULTADO MINIMO

REQUIERE ANTICIPO | NO

ORIGEN DE LOS BIENES NACIONAL

S i B

- NORMAS QUE APLICAN [ N/A i L

'METODO DE EVALUCION I PUNTOSY | COSTO BENEFICID BINARID -
(SOLD APLICA EN LICITACION O | PORCENTAIJIES' . NfA N/A
INVITACION) | N/A o R )
P |

MODALIDAD DE INSTRUMENTO | ANUAL
(JuRfpico | B 1 PR
. ES  UNA  CONTRATACION | 51
! PLURIANUAL iy
| N [ X ]

i

. VIGENCIA DEL INSTRUMENTO
; Jugibico

fines

" LUGAR ¥ CONDICIONES DE LA
i PRESTACION DEL SERVICIO.

CONFORME A ORDEN DE SUMINISTRO

A PARTIR DEL 05 DE JUNIO Y HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

MECANISMOS DE
COMPROBACION,

: SUPERVISION ¥ vemﬁczxcaéu

1 INSTRUMENTO JURIDICO

|

DE 1O ESTABLECIDO EN EL |

Se verifica que la distribucién se cumplacon las caracteristicas solicitadas

[ENTREGABLES

| Ordenes de suministro sellada y copia fotostética de la remisighes

debidamente selladas y firmadas

El drea supervisora dara seguirniento al programa de trabajo vigilando que la
distribucidn se.cumpla en tiempo y forma,.

La verificacion y comprobacién deé fa distribucidn consiste en la supervisién de
manera eficaz y eficlente, permitiendo fa correccitn de deficiencias o riesgos,

realizando medidas.cotrectivas y preventivas.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

]
|
|

precio unitario cotizado,

El pago ‘del servicio de dlstnbucrén quedam definido en cada orden dé
-summistro, considerando que para- determinar el lmpqrte serd
necesario contar con la cantidad de materiales a enviar, asi como el
destino final de los mismos, para estg efecto se tomard como base el

El pago del servicio de distribucién se realizard dentro de‘los veinte |

dias.naturales contados a partir dela entraga dela factura respectiva,
mediante oficiode liberacién de pago, previa entrega de los materiales,
! Io ctial serd validade concopia fotostatica de.la remision con la cual se

entregaron los materiales:

Pagina 2de 5 )
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NOMBRE Y CARGO DE LOS oﬁcinas Centrales Gg’isy» Elena Oﬂéga Gabfiei Flores

ADMINISTRADORES' Y|l Caldersn | Gonzilez.

SUPERVISORES DEL Subdirectora de | Jefe: del |

INSTRUMENTO JURIDICO Récursos Materiales y | Departamento de |
Servicios ’ Mmacen

"FORMA Y TERMINOS EN QUE SE T -

REALlZ.ARA EA VERIF(CACION 'i".a:aceﬁthqiﬁh'dél&!,'Mébéé?éhﬁiar&‘mediantebﬁciﬁdﬂth‘e’réé;ién_p'atael page-

DE LAS ESPECIFICACIONES Y LA '

ACEPTACION DE LOS BIENES O

| SERVICIOS S

CONDICIONES DEL, SERVICIO

i LAS CANTIDADES A DISTRIBUIR SERAN ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LG QUE BE REQUERIRLO EL INEA,
PODRA REALIZAR AJUSTES CORRESPONDIENTES SOBRE ‘DE LAS CANTIDADES A DISTRIBUIR, SIEMPRE ¥ LUANDO'
EXISTA EL PRESUPUESTO DISPONIBLE :

GENERALIDADES. ]
1

EL:SERVICIO DE: DISTRIBUCION 'SE HEALIZARA CONFORME A LAS ORDENES DE'SUMINISTRO, SE ENVIARAN LAS
OQDENES DE SUMINISTHO AL PROVEEDOR POR OFICIO Y ESTE CONTARA CON 10 Dias NATURALES CON’ TADOS A
PARTIR DE 9] IF]CACIC?N PARA ‘REALIZAR LA DISTRIBUCION . CON: RESPECTO AL MATERIAL
PROMOCIONALQSTE CGNTARA CONJ5 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LAFECHA DE NOT! FICACION PARA
REALIZAR LA DIST RKBUCCON SE PODRAN ESPECIFtCAR HASTA & DOM’CIUOS ALTERNOS POR ENTIDAD FEDFRATIVA,

51 ASISE. ﬁEQU!EREN SN QUE ESTO OCAC!ONES’; COSTO ADICIONAL PARAEL INSTITUTCY, j

| LATDISTRIBUCION, SERA DE ACUERDO. CON LAS NECESIDADES, GARANTIZANDO LA ENTRECA ENTIEMPO Y FORMA, |
LO CUALES, SE ENTPEGARAN ENLAS DIFERENTES UNIDADES DE OPERAC!ON Y- COORD!NACION{.H 3£ ZONA Dfi ‘

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCCION DE LGOS ADULTOS,

EL PERSONAL DE-ALMACEN DE CADA UNIDAD DE OPERACION Y/O INSTITUTO ESTATAL REALIZARA LA REVISION DE }
10 EIEMPLARES DE LOS MATERIALES DISTRIBUIDOS, EN CASO DE EXISTIR FALTANTES SE HARA DEVOLUCION TOTAL

DELOS MATERIALES. |

LA TRANSPORTACION, MANIOBRA DE CARGA'Y DESCARGA DE LOS MATERIALES EN EL LUGAR DE-ENTREGA SERAN. |
A CAQCO DEL PRESTADOR DE SERVICIO Y DEBERAN )5 QUEDAQ ESTIBADAS A SATISFACCION TOTAL DEL JEFE Y/O I
RESPONSABLE DE ALMACEN, EL CUAL SELLARA Y FIRMARA LA REMISION DEL -PRESTADOR DEL SERVICIO QUE |
AMPARE LOSMATERIALES ENTREGADOS L MISMQ DA EN EL QUE SE- REALICE LA RECEPCION DE LOS MISMOS,.

‘ UNA VEZ RECIBIDOS LOS MATERIALES, LOS ALMACENES DE CADA UNIDAD DE QPERACION Y/O INSTITUTO ESTATAL |

CONTARA'CON 10 DIAS HABILES PARA LA INSPECCION Y VERIFICCION DE DICHOS MATERIALES, SI POSTERIOR A |
| DICHA RECEPCION SE DETECTARA MATERIAL DANADO EL INEA HARA LA DOCUMENTACION RESPECTIVA Y |
NOTIFICARA AL PROVEEDOR DICHA SITUACION, PARA GUE EN CASO DE PROCEDER SE REALICE LA REPOSICION DE |

| LOS MISMOS.

FRECUENCIA DE 1LOS SUMINISTROS'Y HORARIOS:
| PRESENTACION:

. LGS DESTINOS ESPECIF‘CADQS EN CADA DQDEN DE SUM!NISTRO s
o

| LUGAR DE ENTREGA:

“CONFORME & LA ORDEN DE SUMINISTRO. 1
VIGENCIA DEL SERVICIO: | \
[ LAVIGENCIA DEL INSTRUMENTO JURIDICO SERAA PARTIR DEL 05 DE JUNIO ¥ HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE2023.
Pagina 3 de &
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EL PERIODO DE EJECUCION DE LA D'STRIBU!ON DE MATERIAL DIDACTICO SERA DE 10 DIAS NATURALES A PAQN}'«? §

DF LA RECEPCION DE CADA ORDEN DE SUMINISTRO,

E1. PERIODO DE EJECUCION DE 1.A DISTRIBUION DE MATERIAL PROMOCIONAL SERA DE 15 DIAS NATURALES A |

PARTIR DE LA RECEPCION DE CADA ORDEN DE SUMINISTRO.

CONSIDERACIONES GENERALES RESPECTO DEL PERSONAL..

4  ELPROVEEDOR DEBERA NOMBRAR UN SUPERVISOR RESPONSABLE DEL *SFRVICHO"

@ TODOEL PERSONAL DEL PROVEEDOR PEBERARORTAR IDENTIFICACION.

< ?'El P{}OVFEDOR DEBERA DE ENTRECAR L 08 MATER!AI ES, EN BUEN ESTADO SIN ABOL !A{)URAS SIN ESTAR
ROTOS O SUCIOS AL REALIZAR EL TRASLADO Y. DISTRIBUCION,

ADMINISTRADORES Y SUPERVISORES DEL INSTRUMENTO JURIDICO

ELINSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE 1 OS ADULTOS POR CONDUCTO DF LOS ADMINISTRADORES ¥ UL |

LQSSUPERVISORES DEL INSTRUMENTG JURIDICC QUE SE FORMALICE, SERAN LOS RESPONSABLES DE VF RIFICAR,.
COMQQOBAR Y SUHERVISAR QUE SE CUMPLAN CON LOS DERECHOS ¥ OBl IGACIONES ESTABLECIDAS EN kL
INSTRUMENTO JURIQICO. LA ADMINISTRACION Y SUI)FFQVISJC)N DEL INSTRUMENTEY 3UQID§CO SERACOMO DETALLA

A CONTINUACION:

ADMINISTRADORA  SUPERVISOR
([?:I;;}c: gﬁna Ortega. Cabnel Flores Conzale
Subditectora de Rec.ursos i&?::iagf!lw Depanammw ae
Materialesy Servicios ‘

St DEBERA TENER POR ENTENDIDO QUE LAS FUNCIONES DE LA ADMIMSTQADORA &S LA RESPONSABLE. DF
FIRMAR OFICIO DE LIBERACION,

ASIMISMO, SE DERERA TENER POR ENTENDIDO QUE LAS FUNCIONES TIEl SUPERVISOR: ES EL RL‘::PONE%AB! E D
INTFIQACTUAQ CON LA ADMINISTRADORA ¥ EL PROVEEDOR, PARA DAR SEGUIMIENTO Y VERIFICAR QUE EL
SERVICIO CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES, ACTIVIDADES Y ENTREGA PUNTUAL DE CADA UNO DE LOS

MATERIALES.

SERA El. RESPONSABLE DE REALIZAR EL SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DEL INSTRUMENTO
JURIDICO PARA EL INEA.

EL. INEA EN.CONJUNTO CON FL PROVEEDOR ADIUDICADGC, DEFINIRAN LGOS FORMATOS REQUERIDOS PARA £L

SERVICIO DE DISTRIBUCION DE MATERIALES DIDACTICOS Y MATERIALES PROMOC%ONALFS SU CONTROL Y(’j‘

EVALUACION. K‘

& ELPROVEEDOR DEBERA ASUMIR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS RESRECTO A LAS QUEIAS G DE FICIENG II‘\}S
EN “ElL SERVICIO®, HASTA'SL TOTAL GOLUC 1ON.

% EL PROVEEDOR DEBERA- CUMPLIR TODOS V' CADA UNO DE LOS REQUISITOS Y CONTROLES QUE

CﬁTABLEZCA EL INEA, PARATA INTRODBUCCION, MOVIMIENTO Y SALIDA DE MATERIALES POR PARTE Ol !

MISMQ, ASI COMO PARA EL CONTNOL DE ENTRADAY SALIDA DEL PERSONAL, |

ol
e

OPRERACION {NOMBRE, CARGO: E—UNC‘}ONJ A8 COMO PROPORC IONAR LOS NUMEROS DE ON’ T/'\(_ TOY
CORREOS ELECTPONICOS PARAEL DFSAQQOLLOY FLUIDEZ DE LA PRESTACION DE "EL SERVICIO®,

% GARANTIA DE “EL. SERVICIO". - SERA RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR CONTAR CON EL PERSONAL
SUFICIENTE Y CAPACITADQ. EQUIPQ Y. TQANSPOQTF ADECUADC) PARA REAU/AR LAS MANIOBRAS

"""" PaginaddeS

A PARTIR: DEL INICIO DEL "SERVICIOY, EL PROVEEDOR DESIGNARA AL PERSONAL LNCARCADO DE LA- \
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DURANTE “EL SERVICIO”, ASl COMO CONTAR CON' LAS HERRAMIENTAS APROPIADAS TON EL FIN DE |
‘GARANTIZAR QUE “EL SERVICIO" DESCRITO SEA PROPORCIONADO CON.LA ‘CALIDAD, OPORTUNIDAD. Y
EFICIENCIA QEQUEWDA EN LA PLANIFICACION, !MPLEMENTAUON Y EIECUCION EN “EL SERVICIO".

s SUPFRVIS!@N DE “EL SERVICIO".- PARA VALIDAR' QUE “EL SERVICIO" 'SE REALIZO CONFURME A LOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS, SE LLEVARA A CABO UN PROCESO DE SUPERVISION Df MANERA
CQNJUN1A ENTRE EL PEQSONAL OFL PQOVEFDOQ DF “EL S&RVICIO Y. LOS SUPLRV! Dﬁ(:‘u Di_L

A FfN DE QUE SEAN SUB' ‘NADAS PARA QUE EN CASD DE IN( UMPLIR EN FL TIEMPO QLNN f\DO CON U\-
RESPECTVA IRREGULARIDAD ‘POR ‘PARTE DEL PROVEEDOR, SE CONSIDERARA EL CALCULO DE LA
DEDUCTIVA ‘

¢ e .DANOS Y PERJUICFO‘: - Et PROVEI:DOR DE “EL 'SERVICIO” SERA RESPONSABLE DE LUS ‘DANGS ¥
PER:’U!C!O?: QUE CAUSE AL PERSONAL’ Yio INSTALATIONES DEL INEA, A PERSONAS O PROPIEDADES DE
TERCEROS, OCASIONADOS POR N!:GLIGENC!A DESCUIDO E INEFICIENCIAS PRESENTADAS DURANIE EL

DESARROLLO DE "EL SERVICIO",

<+ CONDUCTA DEL PERSONAL, £ PROVEEDOR. SERA RESPONSABLE DE LA BUENA CONDUCTA DE SiF
PEQSONAL DENTRO DE. LAS iNSTALAClONES DEL INEA, POR LO QUE CUALQUIER ANOMALIA SERA
ATERDIDA DE INMEDIATO TOMANDO LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA CORREGIRLAS Y £N CASO DE SER |
NECESARIO SUST!TUIRA AL PERSONAL INFRACTOR

o L!BERACIGN DE QESPONSAEIL!DAD EL: PQBVFEDOR DE“EL SERVICIO" ESTARA OBLIGADO A LIBERAR DE
TODA RESPONSABILIDAD GIVIL, PENAL, LABORAL Y FISCAL AL lNEA POR CUAI QUIER DANO QUASIONADO
A LA SALUD. DEL PERSONAL E INSTALACIONES DE. SU INMUEBLE QUE SE OCASIONEN COMO
CONSECUENCIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE DISTRIBUCION.

% INFORMES DE "EL SERVICIO”. - EL PROVEEDOR IBEL SERVICIO DE DISTRIBUCION ESTARA OBLIGADO A
'PRESENTAR INFORMES (ESTADISTICOS DE LA ENTREGA) DE ACUERDO! CON LAS CARACTERISTICAS, !
REQUERIMIENTOS. Y ACUERDOS QUE SE ESTABLEZCAN CON LA ADMINISTRADORA DEL INSTRUMENTO

JUR‘DICO

 TIPO DE CONTRATACION

LA CONT R:]lCION DE “EL SERVICIO"SERA MEDIANTE CONTRATACION ABIERTA,

o ‘Subdiractora e ﬂgﬁé‘u os Materiales v

Deisy Elerfa Orteda Calderén 1
,’ Servicios ;

‘Pagina5de5
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4
FECHA: Ciudad de México, a 12 de mayo de 2023
!
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

SERVICIO INTEGRAL EN FORMAS, S.A. DEC. V.

RFC: SIF9903101E6 QL 6(‘3\\(\& d Gy

Teléfono: 55-5884-7424 ]
Representante Legal: Eduardo Rabling Jaramillo C a\\, Q\N’O\Q ‘\0\\0\ \Y\Vc‘) Aum 4 \
f b -

Correo Electronico: siforsasadecv@gmail.com |
Bosques de Viena 3 No. 3 Col.Bosques del Lago, | 3\" U\'\UL\\’O - 2:5 A (.
Cuautitlan Izcalli, C.P. 54766 Edo. De México J \ J

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de suministro,
arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacidn para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

! -
En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccidn X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publics,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por o antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de
los requisitos de participacion, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacién de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con el “Servicio de Distribucion de Maierial Didactico y Material
Promaocional”, (se adjunta el Anexo Técnico el cual contiene la descripcidn con las especificaciones técnicas y reqmsntos de calidad, cantidad y
oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o servicios a contratar). %

Dicha informacion/cotizacidn se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persdna facultada, a la siguiente
direccion: Francisco Marquez No. 160, ler. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de Memcoy que sea dirigida a nombre
de Deisy Elena Ortega Calderdn, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios. g

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx

i

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacién es el 18 de mayo de 2023.
. !

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el Instituto Nacional para |a Educacion de los Adultos, con fundfamento en lo previsto en el

articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser: LICITACION PGBLI;A, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y/0O ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que presentaron su informacion/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacion para el Instituto Namqe\!\l para |a Educacién de los Adultos.

= S |

SUBIDRECTORA DE MATERIALES Y SERVICIOS ‘

{Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procederd a hécer la onotacién respectiva en
nuestras registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacién).

."‘ ZOZQ
* Francisco
Vikka

. TR, 06140, Alcaldi subhidmoe, TIMX,
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DE LOS ADULTOS

PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

®  Los datos de los servicios a cotizar {mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacion/cotizacion).

Condiciones de prestacién del servicio:
e Llavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
e  Ellugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico.
e  Ellugar de presentacion de entregables serad: Conforme al Anexo Técnico.

i
1
i

i

° Considerar en su informacidn/cotizacion que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestacion

de los servicios a satisfaccion.

[ Sefiatar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.

. El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

i

L Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente seran del

parcial o deficiente serdn conforme al Anexo Técnico.

® En su caso, los métodos de prueba que empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

*  Normas que deben de cumplirse: No Aplica.
*  Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana

. En caso de bienes de importacién la moneda en que cotiza: No Aplica.

. En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefale el tiempo que corresponderia a su

produccion. No Aplica.

. En su caso, especificar si el costo incluye:
® Instalacion. No Aplica.
. Capacitacion. No Aplica.
. Puesta en marcha. No Aplica.

° Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia. Conforme al

Anexo Técnico.

2023
Fravicisco
VIELA
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ANEXO TECNICO

‘SERVICIO DE DISTRIBUCION DE MATERIAL DIDACTICO Y MATERIAL PROMOCIONAL.

UNIDAD.DE ADMMIBT&AC:GN Y FINANZAS:

SUBDIRECCION DE RECURSOS! MATERIALES YSERVICIOS

| AREAREQUIRENTE .

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y. SERVICIOS

NOMBRE. DEL- TITULAR DEL

Admlmstradora

Pagina Lde’s

AREA REQUIRENTE ¥
RESPONSABLE DE | Supervisor )
ABM!NISTRAR y: BUPERVISAR Gabriel Floresoaﬁzatez
EL \ . DEL | Jefedet’ Eepartamem:o ‘dé Almiacén’
,INSTRUMENTO-JURIDICO ) _ e e
|
% PENALIZACION: Pena  convencional: se % DE Penafizacién por:
' ' ‘aplicard: i e ‘DEDUCCION deductivais! Se aplicara al
convencmnat_ proveedor  una deductiva
,méx;mo deél eqmvalente al 1% sobre ef |
atrass en el costo Unitarivc de  cada.
prestacion del s | material erttregado fueia te-
.plazo establecido o qué’
La Subdireecion de “Recursos | presente algin  tpo de
Materiales  ngtific, maltrato.
escrito:al proveed :
pena, paraiquie éste ‘redlice el
pagocorrespondiente %
TIPC DE GARANTIA  DIVISIBLE INDIVISIBLE umms DE
INCUMPLOMIENTO DE LA:
N/A N/A GARANTIA N/A
S - e e en
PARTIDA - _
“CARTA CONTRA VICIOS ‘PRESUPUESTAL 34707
OCUL?O'-S ' 1
X DE |
RESPONSABIUDAD - eV
SENALANQOWG%NCIA ' I S S
PLAZO PARA LA
PERIODO DE GARANTIA bEL | DURANTE LA VIGENCIA DEL | nOmpICACION. ‘N/A
BIEN O SERVICIO; INSTRUMENTO JURIDICO Y REPOSICION
DEL, BIEN O
SERVICIO
B i e o oo = .




- .
11f" i . STITUTO. .
@ 52 USRS
PRESENTACION Y| NOAPLHCA -
_CONDICIONES DE LA MUESTRA. s
“REQUIERE [ .
REQUIERE PRUEBAS NO MUESTRA. |-NO
. ) A
| METODO PARA EJECUTAR LA | NOAPLICA
| PRUEBA Y RESULTADO MINIMO L o
REQDIEREAN‘HCIPO | NO o
e & 'A'_ _ - . i . 2 ‘_ N e 2o
-qusuoems BIENES NACIONAL
. NORMASQUEAPLICAN | N/A _ o .
'METODO DE EVALUCION PUNTOSY ' GOSTO BENEFICIO BINARIO '
. {[SOLO APLICA EN LICITACION C | PORCENTAJES N/A N/A
lwm\cném INA i —
MODALIDAD DE INSTRUMENTO | ANUAL
3uripico N B = e e el
ES UNA  CONTRATACION | 51 !
! PLURIANUAL ]
L NO =N i ]

i

JUH‘B!CO

| VIGENCIA DEL INSTRUMENTO

Amnmustosnsaumovmmasoasuov:mansoszOzs

LUGAR Y CONDICIONES: DE LA

CONFORME A ORDEN DE SUMINISTRO

' mmumsmo JURIBICO

- SUPERVISION ¥ vznchcnén
DE LO ESTABLECIDO EN EL

' PRESTACION DEL SERVICIO.

. E! rea supervisora dard seguimiento | al ptograma de trabajo vigilando que Ia-
MECANSSMOS PE | distribucidn se cumpla en tiempo y forma..
"‘COMPROBACION, -

La verlficicion y comprobacién dé Ja distribucién consiste en la supervisién de
manera eficaz y eficiente, permitiendo la correccién de deficiencias o riesgos,
realizando riiedidas corractivas y preventivas. _

| severifica que Ia distribucitn se cumpla con las caracteristicas solicitadas

ENTREGABLES

Ordenes de suministro seliada y copia fotostatica dé la remisiohes
debidamente selladas y firmadas

- FORMA Y PLAZO DE PAGO

El.pagoe del servicio de distribuciéh quedam definido en cada orden d
suministro, considerando que para determinar el importe
necmrlo contar con la cantidad de materla}as a enviar, asf como
destino final de los mismos, para este ﬁfgcto se tomard como base el

precio unitario cotizado,

El pago del servicio de dismbucién se¢ yeaiizard dentio delos. veinte\

dias natutales ::ontados a partir dela 'ega de la factura respectiva,
diante oficio de liberacién de page, prévia éntrega de los materiales,
' 16 ctial seré validiado con copia fotostatica de la remisién con Ia cual se
en;mga_mn los materiales:

Pagi na2de5S




NQMBRE ¥ CAI!&G ‘DE LOS | | Oficinas Centrales: | Deisy Elena Ortcga thﬂei Lo

ADMINISTRADORES: A¢ ' Calderén: |‘Gonzilez.

SUPERVISORES DEL, Subdirectora de | Jefe. ‘def

INSTRUMENTO JURIDICO Récurses Materiales y | D part de
Servlcios | Almacen

ta uceptaciﬁn M uewietose tealizard mediantevlicio de fiberagion parael pago

A
|
|

IGUST ES: BRQESPONDIENTES SGBRE DE L}\S CANT!DADES A DISTRISUIR SHE MDRE ‘1’ CUAND@

EXISTA £ PRESUBLESTO-DISPONIBLE
GENERALIDADES.

|
t
i

STR!BUCIGN S

msﬁmvo &AchAL'pAnA iA éodéenﬁn lje 108 Acauues

EL PERSONAL DE-ALMACEN DE CADA UNIDAD DE OPERACION Y/O INSTITUTO ESTATAL REALIZARA LA REVISION DE.
10 EIEMPLARES DELOS MATEQIALESDJSTR!B‘ IDOS, ENCASO DE EXISTIR FALTANTES S& HARA DEVOLUCION TOTAL.

DELOS MATERIALES.

LA TRANSPORTACION, MANIOBRA DE CARCA'Y, DESCARGA DE LOS'MATERIALES EN EL LUGAR DE.ENTREGA SERAN-

AC EL DE| ( AN DE QUEDAR ESTIBADAS A SATISFACCION TOTAL DEL JEFE ¥/O
ESP( BLE. DE ALMACEN, EL CUAL SELLARA ¥ FIRMARA LA REMISION, DEL PRESTADOR DEL SERVICIO QUE

AMPARE LOS MATERIALES ENTREGADOS EL MISMO DI EN EL: QUE SE REALICE LA RECEPCION DE LOS MISMOS..

UNA VEZ RECIBIDOS LOS MATERIALES, LOS ALMACENES. DE CADA UNIDAD DE OPERACION Y/O INSTITUTO ESTATAL
: RACON 10 DIAS HABILES: PARA LA INSPECCION Y VERIFICCION DE DICHOS MATERIALES, S| POSTERIOR A
DICHA REC (OGN SE. DETECTARA MATERIAL "'DANADO EL. INEA. HARA LA DOCUR _ENTAcaéN RESPECTIVA ¥
NQ FICARA L'PROVEEDOR DICHA SITUACION, PARAQUE EN CASO DE PROCEDER $E REALICE LA n&posu:nou DE

'LA STR!BUCJIGN DEBE _ ARSE | LA
. LOS DESTINOS ESPECIFICADQS | NCADAQRDEN DE SUMINISTRO,

CONFORME A LADORDEN DE SUMINISTRO.

| LAVIGENCIA DELINSTRUMENTO JURIDICO SERA A PARTIR DEL 05 DE JUNIO ¥ HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023, |
Pigina3 de s




EDUCACION *w

EL PERIORO DE EJECUCIGN DELA Dcsrmewcﬁw DE MATERIAL D;DACT;CO SER’A DE m B!AS NATURALES A PAmm '
| OF LARFCERCION DE CADA ORDEN DE. suwmsmc

El. PERICDO DE EJECUCION OF LA DISTRIBUION DE MATERIAL PROMCICIONA. SERA DE 15 DIAS NATURALES A |
PARTIR DE LA RECEPCION DE CADA ORDEN DE SUMINISTRO,

- CONSIDERACIONES GENERALES RESPECTO DEL PERSONAL.-
| # EiPROVEEDOR DEBERA NOMBRAR UN SUPERVISOR RESPONSABLE DEL “SERVICIO"

# TODO ELPERSONAL BEL. PROVEEDOR DEBERA PORTAR IDENTIFICACION.

_{" .F’RCVFEDOR DEBFRA DE ENTREGAR 1'05 MATER?ALES EN BUEN ESTADD SIN ABOLLADUHA&: SIN.ESTAR
ROTOS O.5UCIOS AL REALIZAR EL TRASLAL O Y-DISTRIBUCION:

t

ADMINISTRADORES Y.SUPERVISORES DEL INSTRUMENTO JURIDICO
EL kNSTIT‘UTO NACIONAL PARA LA EDUCAC!GNDE tOS ADUL: TOS POR CONDU(‘TG) DE 'LOS ADMINIST‘HADOR&&. Y DL

LOS&UPERVISORES DEL INSTRUMENTQ UR‘D!CO QUE SE FORMALICE SEQAN SPONSABU:S DE VERIFICAR; |

| COMPROBAR Y SURERVISAR. QUY SE CuMP 5 . : LECIDASEN EL
INSTRUMENTCY JURHAICQ LAADMINISTRACION Y $UPERVIS{GN DEL !NSTRUME __.RfD Q SERALG)MO DETALLA

LA CONTINUACION:

Dmsy E lena. Ortega '

Calderon o
Subdirectora de Recwses i?ﬁagg:,, Depanammw de.
Matena!e';y Servicios i

k- BCRA TENER POR. ENIENDIDO QUE LAS FUNCIONES DE tA ADMIMSTGADORA ES LA RESPONSABLE . DE
FIRMAR OFICIO DE LIBERACION.
ASHISMO, S€ DEBERA TENER-POR-ENTENDIDO QUE: LAS F—UNC!ONLS DEL SUPERV!SQR ES EL FJLSPC!NGABLE DE:

ONTEﬁACTUAQ CON LA ADMINISTRADORA ¥ EL PROVEEDOR, PARA. DARSEGUIMIENTO Y VERIFICAR QUE EL
SERVICIO CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES: ACTIVIDADRES Y-ENTREGA' PUNTUAL DE CADA UNO DK LOS

MATERIALES. !
SERA-EL. RESPONSABLE DE REALIZAR EL SEGUIMIENTO, VERIFICACION ¥ CUMPLIMIENTO: DEL INSTRUMENTO |
' Junimcomm ELINEA;

£1. INEA EN:CONJUNTO CON EL PROVEEDOR, ADJUDICADO, DEFINIRAN, LOS FORMATOS RFQU[RIDOS PARA EL
SERVICIO DE. DISTRIBUCION BE MATERIALES DIDACTK 05 Y MATERIALES FROMOCKONALES SU CONTROL Y( ,‘

) FVALUAC!GN

% ELPROVEEDOR DEBERA ASUMIR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS-RESPECTO A LAS OUFJA?: ') DE.H(.ELNCIA,SX
EN “EL SERVICIO”, HASTASU TOTAL SOLUCICIN /

% EL PROVEEDOR DEBFRA CUMPL!R T0DOS ¥ CADA UNO DFE LOS REQUISITOS ¥ CONTROLE S QUL
ESTABLEZCA EL INEA PARALA INTRODUCCION MOVIMIENTO-Y SAUDA DE MATERIALES POR PARTE Dl
MISMO, ASICOMO PARA EL CONTRDL DE ENTRADAY SAUDA DEL PERSONAL, - ,

% % APARTIR: DI:L INICIO DEL "SERVICIOY, EL PROVEEDOR DESIGNARA AL PERSONAL ENCARGADO LE LA.IY
Ay OPFRACIQN (MOMBRE, CARGO :FUNCIGN] -ASt COMO PR’OPOR(’!ONAR 1Os: NUMEQOS DE (“CNTAC TOvY N

CORREOS ELECTRONICOS PARA EL. DESWROLLQ Y FLUIDEZ DE 1A PRESTACION DE"EL SERVICION

#  GARANTIA DE “EL. smvrcm“ SERA- RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR CONTAR CON ki PERSONAL
| SUFICIENTE: Y CAPACITADG: EQUIPQ. Y TRANSPORTE ADECUADO PAGA REALIZAR LAS MANIOBRAS |

Péigina 4 de 5




INSTITUTO
HACIONAL PARA
!’ EDUCATION .

n.os ADULTOS

EF(CIENCIA REQUEWDA EN LA PLAN!FICACIC;')N IM?’LEMENTAC!ON YEJFCULION EN “EL SEQV!U()
o« SUPEQVI%N BE "EL SERVIQIO“ PARA VAUDAR fQUE “£L SERV'C!O' SE REAUZ@ CONFDRMf A LOS'

TER‘CEROS OCAS&ONAS»PQR NEGLIGENC!A. DCSCUIDO E INFFIC!FNUAS PQI:SENTADA"; DURANT}: i:L
DESARROLLO DE "EL SERVICIO",

e _'CONDUCTA. BEL PERSONAL, El. PROVEEDOR. SEF«‘A_ ﬂESPONSABLE DE LA BUENA 5t ONOUCTA DE SU

: A i 7 .
A LA S LUD D[ZL PER A y I NES DE SU lNMUth E QUE SE OCA !ON!’N ((‘)MO
‘CONSECUENCIA DE LA PQESTACION RVICIO DE DISTRIBUCION,

INFORMES:DE “EL SERVICIO?: - EL PROVEEDOR BEL SERVIUO DE. DiSTRIBUCION ESTARA OBUGCADO A .

'PRESENTAR INFORMES (ESTADISTICOS: DE LA ENTRECA] DE -ACUERDO:CON LAS GARACTERISTICAS,
REQUERIMIENTOS Y ACUERDOS QUE SE ESTABLEZCAN CON LA ADMINISTRADORA DEL INSTRUMENTS

JURIDICO

TIPO DE CONTRATACION

LA CONTR;'lC#ON C?E “EL SERVICIO" SERAMEDIANTE CONTRATACION ABIERTA.

o Deisy:Eleifs O
h Subdueetoraﬁen cutéos Materialasy
Sarvmlos

I

PaginaSdes



INSTITUTO i
NACIONAL PARA
.‘Q LA EDUCACION

EDUCACION

DE LOS ADULTOS

1 2 P FECHA: Ciudad de México, a 12 de mayo de 2023
LAY |
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

v

{MPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DEC.V. ;
RFC: IEP921123J76 _ ' b ‘
Apodera Legal: Lic. Aidee Rodriguez Ortega”* * ™ ™ ’
Teléfono: 55-5970-2600
San Lorenzo 244, Col. Paraje San Juan, C.P. 09830 i
Alcaldia Iztapalapa, Ciudad de México '
1
El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus iactividades de suministro,
arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacidn para contratar bajo las mejores condiciones dispanibles para é;l Estado.

i
b

En este sentido y en términos de lo ‘previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publico,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por.lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de
ios requisitos de participacion, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacion/cotizacion de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con el “Servicio de Distribucion de Material Didactico y Material
Promocional”, (se adjunta el Anexo Técnico el cual contiene la descripcién con las especificaciones técnicas y requxsnos de calidad, cantidad y
oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o servicios a contratar).

Dicha informacidn/cotizacion se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada pdr perséna facultada, a la siguiente
direccion: Francisco Marquez No. 160, 1er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de Méxicoy que sea dirigida a nombre
de Deisy Elena Ortega Calderdn, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios. !

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacion y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacion es el 18 de mayo de 2023.

t
i

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Aduitos, con fund%mento en lo previsto en e
articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para fa contratacion, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que presentaron su |nformacnon/cot|zacaon

Este documento no genera alguna obligacion para el Instituto Naciona_lhpga la Educacion de los Adultos.

{Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar Gn inconveniente o imposibilidad, se procederd a hacer la anotacion respectiva en
nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion).

5 2023
anasw
VIEA

340, Alcaldia Cuaubtémoc, T,




DE LOS ADULTOS

EDUCACION | gtz

PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

Datos gue en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:
]

®  Losdatos de los servicios a cotizar {mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacion).

Condiciones de prestacién del servicio:
s  lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
e Ellugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico.
e  Ellugar de presentacion de entregables serd: Conforme al Anexo Técnico.

. Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de I? factura, previa prestacién
de los servicios a satisfaccion. !

® Sefalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
o El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcual o deficiente seran de!
parcial o deficiente seran conforme al Anexo Técnico.

i

{
L En su caso, los métodos de prueba que empleard el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
e Normas que deben de cumplirse: No Aplica.

e  Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica. !

L Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana

° En caso de bienes de importacién la moneda en que cotiza: No Aplica.

(] En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempao que corresponderia a su
produccién. No Aplica.

L En su caso, especificar si el costo incluye:
. Instalacion. No Aplica.
. Capacitacion. No Aplica.
. Puesta en marcha. No Aplica.

e Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civii sefialando su vigencia. Conforme al
Anexo Técnico.

2 ' 2023
= Francisco
i

i, 08140, Alvaldia Cuzuhiémoc, COMX.
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EDUCACION | &,

ANEXO TECNICO

SERVICIO DE DISTRIBUCION. DEMATERIAL DIDACTICO Y MATERIAL PROMOGIONAL.

UNIDAD.DE ADM:lemAc:éN Y FINANZAS

| SUBDIRECCION DE RECURSOS: MATERIALES Y SERV!CIOS {
' |
. Y " 5 p—— —T“ v - - ._..'J
AREAREQUIRENTE  SUBDIRECCION.DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS e
Administradora;
Defsy Elena Ortega’ €alder¢n
NOMBRE DEL. TITULAR DEL | Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.
AREA REQUIRENTE ¥
RSSPGNSAQLE . .. .DE | Supendsor .
Gabriel Flores Conzalez
: K o : Jefedefﬁ)epartamerm: de Alrdacén’
JNS‘TRUMENTO JURIDICO , . L s s e g
[ '
% PENALIZACION: se | % DE , | Penalizacion por-
o | | DEDUCCION | deductivids: Se aplicara al
' proveedor una  deductiva
‘equivdlente al 1% sobre el |
costo  Unitariv  dée  cada.
matenial efftregado fuera de-
plazo establecido o que’
La Subdireccidi de Recuirsos | presente algun  tipo  de.
Materiales  ngtificara’  por | maitrate.
escrito:ai proveédof: de dicha
pena, para’ qlie éste redlice el
pago correspondiente
TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE INDIVISIBLE umrrs DE
INCUMPLIMIENTO DE LA
N/A NfA ; GARANTIA N/A ,
e e -
OTRAS 'GARANTIAS QUE SE PARTIDA - _ -\K
EHERAN. DE: , | CARTACONTRAVICIOS' | PRESUPUESTAL 34707 /
OCULTOS: | /‘ 3
RESPONSABILIDAD Gt | [
SENALANDO VIGENCIA ‘ e S ———— L]
PLAZO PARA LA o
PERIODO DE GARANTIA DEL | DURANTE LA WE‘“C'“ DEL | ROTIFICACION N/A
BIEN-O SERVICIO; INSTRUMENTG 3URIDICO. ¥ REPOSICION
DEL. BIEN ©
. $ERVICIO
! b e e e e e o e e e i <

Pagina1des



‘VIGENCIA DEL INSTRUMENTO
“Juribico’

?wm ¥ CONDICIONES DE LA

APARTIR DEL 05/DE JUNIO ¥ HASTA £L 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

CONFORME A ORDEN DE SUMINISTRO

f
|
1
|

' PRESTACION DEL SERVICIO,
i El drea supervisufa dar4 seguimiento a] programa.de trabajo vigilande que 1a
MECANISMOS DE | distribucién se cumpla en tiempo y forma.

'‘COMPROBACION, -

. SUPERVISION Y vemmcncsbu
DE 1O ESTABLECIDO EN EL

La verificacién y comprobacién de ja distribucién consiste en la supervisién de
manera eficaz y eficiente, permitiendo 1a corfecclén de deficiencias o riesgos,

|

S—— _.,_.‘“!

' mmuusm'o JuripICO realizando medidas correctivas y preventivas..
| Severifica que la distribucién se cumpla con las caracteristicas solicitadas
Ordenes de suministro seliada y copia fotostatica de Ia remisiohes.

“ENTREGABLES

debidamente selfadas y firmadas

- FORMA. Y PLAZO DEPAGO

El.pago del servicio de uistribuciéh quedara definido ep cada orden dg
suministro, considerando que para: déterminar el importe seri
necesario contar con la cantidad de materiales a enviar, asi como |
destino final de los mismos, para estd efecto se-tomard como basé &l
preelo unitaric cotizado,

El pago del serviclo de distrihucmn se rediizard dentio delos. vemte\
dias paturales contados a partir’ de: rega.de la factura respectiva,
mediante oficio de liberacién de pago, préviaéntrega de los materialés,
o cual serd validadocon ‘copia fotostativa dein mmisinn conia cual se
entregaron los: materiales;

Pagina 2de 5
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';' I,
PRESENTACION Y | NO APLICA: . T T
conmcmnes DE LA MUESTRA. - 5 s |
“REQUIERE [ ' N
REQUIERE PRUEBAS NO MUESTRA. |No . ,
METODO PARA EJECUTAR LA | NOAPLICA
PRUEBA Y RESULTADO MINIMO
asqmenemmcupo NO -
-QRIGENDE LOS BIENES NACIONAL
.4 uoaM gus APLICAN I N/A . . N = W———
"METODO DE EVALUCION PUNTOSY "COSTOBENEFICIO | BINARIO
.{SOLD APLICA EN LICITACION O | PORCENTAJES N/A i N/A
_INVITACION) ANRA [ .
MODALIDAD DE INSTRUMENTO | ANUAL |
Junfblco _ i : _ _ Jl
ES  UNA  CONTRATACION | st L} ;'
! PLURIANUAL ¥ '
. _N_n‘o e = i
|




; S Supe g

mmm ¥ cmca DE LOS | [Oficinas Centrales: | Dpisy Elena Ortegs.| Gabriel Flofes | ’
ADMINISTRADORES' v Calderén: | ‘Gonadlez: ' |
SUPERVISORES DEL Subdirectora de. | F ‘del 1
INSTRUMENTO JURIDICO Récursos Materiales y | Departar de i
Servicios. [ .Altviacén J |

—

‘Laaceptacibn dél servicio serealizard mediante ofitio de liberacion parael page -

| LAS CANTIDADESA DISTRIBUIR SERAN ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, PORLOQUE DE REQUERIRLO EL INEA,
PODQA REALIZAR AJUISTES QRQESPONDQENTES SOBRE'DE 1AS CANTIDADES ‘A DISTRIBUIR,: SIEMPRE ¥ CUANDG

EXISTAEL PRESUPUESTO-DISPONIBLE

iNSTlTUTO NAClONAL PARA lA EDUC(iiQN BELOS AGULTQS

DELOS MATERIALES.

‘AMPARE LOS MATER! ALES EN’TPEGADOS FL M lSM ; _iA ENEL QUE SE REALICE LA REC EPEION DELOS M}SMOS

UNA VEZ R‘EC.‘!EHDGS LGS MATERMLES LOS ALMACENES DE CADA UNIDAD DE OPERACI l@N Y/O IN&TITUTO ESTATAL

DICHA RECERC 3O (E
NQT!P!CA&AALPROVEEDGR DICHA StTUAC!GN PARA QUE .EN CASO DE PﬂOCEDER SE REALICE LA RE POSICION DE
LOS MISMOS:

LADISTRIBUCION QEBEQA;SEPA‘COANFQVRME'A'LAS GRDENES DE SUMiN#STRO

4 LA DISTRIBUCION DEBERA REAL
. LOSDESTINOS ESPECIFICADOS EN CAoAQnsEN OE -_summxsmo

CONFORME A LADRDEN DE SUMINISTRO:.
VIGENCIA DEL SERVICIO:

EL PERSONAL DE-ALMACEN DE,CADA UNIDAD DE OPERACION.Y/O INSTITUTO ESTATAL REALIZARA LA REVISION DE.
10 EJEMPLARES DE L.OS MATERIALES DISTRIBUIDOS, EN CASO DEEXISTIH FALTANTES SE HARA DEVOLUCIONTOTAL.

LA TRANSPOFITAQON MANiDBRA DE CARGA ¥ QESCARGA DE LOS MATER'ALES EN EL LUGAR DE: ENTREQA SERAN.
ESTAL " e -

| LAVIGENCTA DELINSTRUMENTO JURIDICO SERAA PARTIR DEL 05 DE JUNIO Y HASTA EL S0DE NOVIEMBRE DE 2023,

|
|
|
|
|

T



”U&“l

EDUCACION | & s,

EL PEPEODO DE EJFCUCIGN DE lA DISTQIBUION DE MATERIAL D!DACTiCO SI:FQA DE H.'} DIAS NATURALES A PAQT!R ‘

PARTIR DE LA RFCEPCION DE CADA ORDEN DE SUMINISTRO,
-CONSIDERACIONES GENERALES RESPECTO DEL PERSONAL.
# EL PROVEEDOR DEBERA NOMBRAR UN SUPERVISOR RESPONSABLE DEL *SERVICID".

R froéaﬂ,?zésﬁnm. BEL nRov&EDOQ-QeBEbes’R‘w:;ioﬁmflnc':&ciéw.

ADMINISTRADORES Y SUPERVISORES DEL INSTRUMENTO JURIDICO
E L INSTITUTO NACIGNAL PARA LA EDUCAC lt)N DE 1. OS ADL_’! TOS POR (‘ONDU(’T E y

INSTRUM!-NTQJUWDICO LAADMINISTRAC INY
A CONTINBACION:

ADMIN!S‘I’RADORA L el
E::;’égﬁ"a Ortega: (‘abﬁel Flores ¢
Subdirectora de Recursos i‘ffi agftlw Departarments. de.
| Maténalesy Servicios :

St DEBCRA TENER POR. PNIENDIDO QUE LAS FUNECIONES DE LA ADMIN!S’J QADORA £SEA RESPONSABLE. DF
FIRMAR OFICIO DE LIBERACION.

| ASHISMO, 5E DEBERA TENER POR ENTENDIDO: QUE LAS FUNCIONES DEL SUPERVISOR: ES EL TQLSPONSAF!I EDE
: !NTEQACTUAQ CON LA ADMINISTRADORA ¥ EL PROVEEDOR, PARA DAR SEGU)M!EN!O Y VERIFICAR QUE EL
SERVICIO CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES; ACTIVIDADES Y-ENTREGA' PUNTUAL DE CADA UNO DE LOS |

'MATEQIAI ES,

SERAEL, RESPONSABLE DE REALIZAR EL SEGUIMIENTO, VERIFICACION ¥ CUMPLIMIENTG! DEL INSTRUMENTO .
1 JURIBICO PARA EL.INEA.

E4, INEA EN:CONJUNTO CON EL VROVEEDQW ADIUDICADE, DEFINIRAN LOS FORMATOS RFQUFR'!!JOS PARA EL
SERVICIQ DE DISTRIBUCION DE MATEFHALES DIDACTI(.OS Y MATFR!AL!:S PROMDC’ONALES SU CONTROL ‘{( )‘

£ VAL()A(JON v

. ELPROVEEDOR DEBERA ASUMIR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS-RESPECTO ALAS QUEIAS O DE Fl(.ILNCiAﬁ
EN “EL SERVICID”, HASTASU TOTAL SOLUCION ,, :

& " EL PROVEEDOR DEBFRA CUMPLIR 10DOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS ¥ CONTROLES. QUE
FSTAELE?CA EL INEA, PARAILA lNTRQQUCCION MOVIMIENTO-Y SALIDA DE MATERIALES' POR PARTE DEL
MISMO, ASI COMO PARA EL CONTROLDE. ENTHADA ¥ SALIDADEL. PERSONAL, ' J.

i % A'PARTIR DEL INICIO DEL "SERVICIOY, EL PROVEEDOR DESIGNARA AL PERSONAL ENCARGCADIO UE LAY
. ORERACION (NOMBRE, CARGQ :FUN; N) A8 COMO PROPORCIGNAH LOS:NUMERDS DE C C)NTACT{') YN
CQRREOS ELFCTRONICGS PARAEL. DFSARROLLO ¥ FLUIDEZ DE LA PRESTACION DE "EL SERVICIO!:

& G ARANT!A DE “El. SERVICIO™ -~ SERA RESPONSABILIZAD 'DEL PROVEEDOR CONTAR CON KL PERSONAL
i SUF!C!FNT[Z Y CAPACITADO EQUIPO - ¥ TRANSPORTE ADECUADD PAQA REALIZAR 1LAS MANIOBRAS

T Pag_ma 4deb
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[ DURANTE: “EL SERVICIO", ASI COMD: CGNTAR COM LAS’ HERRAMIENTA"; APRGP!ADAS CON EL FIN DE
GA A.WZAR QUE "EL SERVICIO" DESCRIT } SEA-PROPORCIONADO CON.LA ‘CALIDAD.. OPORTUNIDAD: ¥
EF!CIEN!:!A REQUER‘DA EN LA PLANIFICACI@N IMF’LEMENTACION Y EJECUCIONEN “EL SERVICIO™. .

0 supsnv:sm DE “EL SERVICIO"- PARA VALIDAR QUE “EL. SERVICIOY SE REALIZO CONFORME A LOS
_REQUER IENTOS sauc:mfaos SE LLEVARA A CABO Lgh} pnoczso BE st:pmv'sxéu DE MANEIQA

TERCERDS, OCAsmNADos POR NEGLICENC!A, DESCUIDO E marncxmcms PRESENTADA DURANTE EL
DESARROLLO DE "EL SERVICIO", ,

IER ANOMAUA %EQA
RLAS Y ENCASO DE SER

i GNSECUENC!A DE iA PQESfAC!ON BE R‘V{C!B DE DISTRIBUC SON

% INFORMES:DE “EL SERVICIO”: - L PROVEEDOR DEL SERVICIO DE DISTRIBUCION ESTARA OBLIGADO A
"PRESENTAR INFORMES: (ESTAmisncos- DE LA ENTREGA) DE -ACUERDO"{ ON LAS CARACTERISTICAS,

REQ‘UERIM!ENTOS ¥ ACUERDOS QUE SE ESTABLEZCAN CON LA ADMINISTRADORA DEL INSTRUMENTE
JURIDICO. .

. TIPO DE:CONTRATACION

1A CONTR:«;IC!@N DE “EL SERVIEIO" SERA MEDIANTE CONTRATACION ABIERTA,

A
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