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De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:27 p. m.

Para: manuel.sanchez@paxfacturacion.com <manuel.sanchez@paxfacturacion.com>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA EL I.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacién a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de
Meéxico, Estado de México, Michoacian de Ocampo, nuevo leén y Querétaro''.

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.

Agradeciendo de antemano su atencion y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

about:blank 1/2
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

CORPUS FACTURACION, S.A. DE C.V.

RFC: CFA110411FW5

AYV. Heroico Colegio militar 4709-2, Zona Industrial Nombre de Dios
Chihuahua, Chihuahua, México, C.P. 31105

Tel: 61 4424 0444

Correo: manuel.sanchez@paxfacturacion.com

Director General: Manuel Eduardo Sinchez Villagrin

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultes, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o prestacidn de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacidon para contratar hajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en ¢l articulo 2 fraccion X de la LAASSP, se convoca a Jos proveedores para la prestacion
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,

ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; ¢).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participaci6n, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la
informacion/cotizacion del servicios descrito en el documento anexo {poner en el anexo la descripcidn con las especificaciones
técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacidn/cotizacién se réquiere que entregue de forma presencial en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos,
ubicado en Francisco Marguez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facultada y que sea dirigida 2 nombre de quien suscribe,

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarjos y/o aclaraciones, remitirlas 2 los correos: sortega@inea.gob.mx y dortegai@inea.gob.mx.

La Fecha Limite para presentar la informacién/cotizacién es: a mas tardar el 19 de encro de 2024 2 las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcioén de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento

en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definird el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo

que se informar4 a las personas que presentaron su inforfiacign/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacién para el Instituto \acional para la Educacién de los Adultos.

|

.

j

Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta 0 manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procederé a
hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimiento de contratacion.

Frarciace Marguez 180, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuzuhtémoc,

COMYX,Tel: {55) 5241 2700, www.gob.mx/finea
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacién).

2. Condiciones de prestacion del servicio:
o Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexe Técnico.
o El lugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
o El lugar de presentacién de entregables seri: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacién de los servicios a satisfaccion.

4. Sefialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.

5. Elporcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
serén del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensu caso, los métodos de prucba que empleard el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse.
o) Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana

9. Encasc de bienes de importacién la moneda en que cotiza: No Aplica.

10. En caso de que el proceso de fabricacién de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia
a su produccion. No Aplica.

11. En su caso, especificar si el costo incluye:
o  Instalacion. No Aplica.
¢ Capacitacion. Ne Aplica.
¢ Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantfas que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacidn.

14. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se proceder a la terminacién
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato y/o pedido con motivo de la
resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de Ia Funcidn Puablica, o de asi ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacién de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacion Piblica o el Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos.

Franci co Mirgquaesz 150, Col. Condesa, CP. 06140, alcaldia Cuauhtémoc,

CoMR,T 1 (55 5241 2700, www.oohumx/inea
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)" PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

REMUNERACIONES

NOMBRE DEL TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE

Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL

| INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

DE RECURSOS HUMANOS.

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO
DE REMUNERACIONES.

Penas
Convencionales: Se
aplicard una
penalizacién
equivalente al 1% por

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexién
aplicable al importe de Ia
interconexién al inicio de Ia
puesta en marcha de |Ia
prestacién del servicio.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidn a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucidon
Misceldnea Fiscal Vigente, para

% PENALIZACION cada dia natural de % DE el timbrado de -acuerdo al
atraso en el inicio de la | DEDUCCION namero de timbres
prestacion del servicio correspondientes a razén del
sin incluir el LV.A. de la costo por timbre, en el periodo
interconexién sobre el de que se trate.

monto de la

interconexion Se aplicara una penalizaciéon
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al
ndamero de timbres:|
correspondientes a razén del | |
costo por timbre, en el periodo P
de que se trate.

p
Se aplicard una penalizacién‘ﬁ. A
equivalente al 1% por cada dial
natural de atraso en la asistencia
o Jendesa, OP GE1A0, Alcaleliz Cusubadmae, COHPDL
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y aclaracion de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado y
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al numero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de gque se trate.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depdsito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA” para su consulta y
respaldo, de acuerdo al niimero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.,

TIPO DE GARANTIA
Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del valor del
Instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

DIVISIBLE -

INDIVISIBLE [ |

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridice cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamento y
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE
SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o) DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

PARTIDA
PRESUPUESTAL

32701

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

Durante la vigencia de
la prestacién del
servicio.

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y
REPOSICION DEL
BIEN O SERVICIO

Se notificard por escrito el dia
habil siguiente al conocimiento
de la interrupcién de |la
prestacion del servicio

interconexién, o que se conozcay)
que existen errores en ¢l
timbrado o en el nimero de
timbres. ‘\

L{,?/-

conforme a la falla y al plazo del

La reposicién debera realizarse \

5, Tl Tondesa, CP. 08140, Alcaldia Cuzuhiémes, COMX.
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timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A

ORIGEN DE LOS BIENES Nacional

NORMAS QUE APLICAN Misceldnea Fiscal {Proveedor autorizado por el Sistema de Administracion
Tributaria, entregar copia de certificado).

'METODO  DE | PUNTOSY [cosTo BINARIO
EVALUACION PORCENTAJES | BENEFICIO N/A
N/A N/A

{sélo aplica en Licitacién
o Invitacién)

MODALIDAD PE | aBiERTO X cermapol____ |

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | Si

PLURIANUAL [—I
X

NO

VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO Del 28 de febrero al 31de dicierpbre dg 2024,

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, ter
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 5241 2700

Ext. 22607 y 22608

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Condiciones de entrega: "El Proveedor” facilitard la interconexién en su
plataforma para la realizacién del timbrado y este se realizara de acuerdo a las
Reglas requeridas por la Resolucién Misceldnea Fiscal Vigente. En cada una de._

fas Unidades de Operacion. \&\
g

Plazo de entrega: E! timbrado se debera realizar dentro de los 10 dias habil
posteriores al depdsito de la ndmina en las cuentas de los trabajadores. D

acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

bl
- Fehpe Cm*rtlla
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depésito de

Quincena némina disponible para
timbrar
22, Quincena de febreroc 2024 28 febrero 2024
1. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024
2°. Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
1%. quincena de abril 2024 12 abril 2024
2%, Quincena de abril 2024 29 abril 2024
12. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024
2. Quincena de mayo 2024 29 mayo 2024

1. Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2°. Quincena de junio 2024

28 junio 2024

1°. Quincena de julio 2024 12 julio 2024

2% Quincena de julio 2024 29 julio 2024

1°. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2% Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

1°. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2°. Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
12. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

2%, Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

12. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
12. Parte de Gratificacion Anual Noviembre 2024*

22 Quincena de noviembre 2024

29 noviembre 2024

1%. Quincena de diciembre 2024

14 diciembre 2024*

2%, Parte de Gratificacidén Anual 2024

Diciembre 2024*

2. Quincena de diciembre 2024

Diciembre 2024*

la Federacion.

NOTAS:

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de

1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segtn las necesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que

se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y

VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del
instrumento juridico realizard la comprobacion, verificacién y desarrolio de los
servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacidén de
los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraran los

siguientes:
Elemento a ] Método de verificacién Plazo
supervisar
INTERCONEXION El Departamento de | Alinicio del

Instrumento Juridico

Remuneraciones, verificara

gue la Interconexion ha
quedado habilitada
anexando la captura de

pantalla de la plataforma
de "El Proveedor”, asi como
un ejemplo de un recibo

en Oficinas Centrales
y en cada Unidad de

Operacion.

=

IS

i

SigC Margung
(G5) 52412000
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda
observar la certificacion
digitai del SAT.

XML

En la plataforma de “El
Proveedor”, se hara
captura de pantalla y se
deberan observar los
archivos XML, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
gue se estd timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo serd el
método de verificacion de
este entregable.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar en Oficinas
Centrales y en cada
Unidad de Operacion.

PDF

| deberan

En la plataforma de “El
Proveedor”, se hara
captura de pantalla y se
observar los
archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la guincena
que se esta timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo serd el
método de verificacién de
este entregable.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML. para
timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor”, se debera
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electronico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacidn.

- I trabajadores.

Informe de atencidén | El  usuario remitira la | En los plazos que

a Asistencia o | consulta por escrito o | acuerden entre el

Aclaracién de Dudas | correo electrénico a “El | usuario y el prestador
Proveedor” y este debera | del servicio.

emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
Informe de Atencién a
Asistencia o Aclaracién de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

ENTREGABLES

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIiA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA

cuando la plataforma de “El
Proveedor” queda

Entregables Caracteristicas Plazo diay lugar de | .
entrega. AR
INTERCONEXION Accidn que se gjecuta Al inicio del

1 r,-—}_
Instrumento Jurl’dicn*

B24] 2T
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de nédmina en oficinas
centralesy las unidades de
operacion del Instituto a la

SHCP (SAT).

XML Documento fiscal XML( que | Dentro de los once
es el acrénimo de | dias - habiles
Extensible Markup | posteriores a que se

Language, es decir, es un | validen los XML para
lenguaje de marcado que | timbrar.

define un conjunto de
reglas parala codificacion
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las néminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
Laudos, Finiguitos y
néminas  extraordinarias.
Documento enviado por
correo electrénico a cada

trabajador.

PDF El documento PDF o | Dentro de los once
representacion gréfica de | dias habiles
la informacién que deben | posteriores a que se
guardar todos los | validen los XML para

trabajadores por si existe | timbrar.
alguna aclaracién o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptof,
ademés de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
nurmero del CFDY, el afo, la
cadena y sello digital, asi
como cualqguier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado y se verificard en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la quincena. .

Correo electrénico Se verifica en la plataforma | Después de realizado |
de “El Proveedor" el envio | el timbrado. N
al correo electrénico >[\

registrado en el (Sistema
de NOmina) de Oficinas

; ez W0, Col Consdesa, CP, 06140, Afeaidia Cuauhtémod, COMX,
243 2700 www.gehmyines
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Centrales y de las Unidades
de Operacién de “EL
INEA” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI nédmina timbrados de | el timbrado.
manera  quincenal, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

Informe de atencidén | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o|en medio electrénico, | acuerden entre el

Aclaracion de Dudas | emitido por “El.Proveedor”, | usuario y “El
en el cual describa de | Proveedor” del
manera detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
{los) usuario (usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administracion del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

E! pago se realizard en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacién de pago
conforrme a lo siguiente:

1. Pago Unico por el servicio de Interconexidn una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme gue la interconexién con
la plataforma de “E! Proveedor” queda habilitada para la prestacidn
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el nimero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos serdn cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacién de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que
ademds sera Ia responsable de liberar el servicio y autorizar el tramite de pago.

o Marquez 160, Col . Condesa, CP. 08140, Alsaldia Cuzuhtémoc, COMX,
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DE LOS AWLTOS

SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que sera la responsable de validar y verificar que "El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificara que la interconexién con la plataforma
QUE- SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XMLy PDF generados.
ESPECIFICACIONES Y LA .

ACEPTACION  DE LOS | El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el ndmero de recibos timbrados en cada’ periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el nimero de recibos
queé se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de

Operacién y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADC DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este casg se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema de Administracion
Tributaria) para la certificacion de comprobantes fiscales digitales por Internet (PAC), ofrecerd el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accidén que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de ndmina del instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“E] Proveedor” o PAC, ofrecera el servicio de Emision y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resoiucion Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 dei SAT (Sistema de
Administracién Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitarda mediante escrito o correo electrénico las

modificaciones a “El proveedor” para su atencion.

Unidad Cantidad Minimo | Médximo Plazo
Del 28 de
febrero al 31
de diciembre
2024

| Partida Concepto”
Interconexién para el Servicio de Emision | Servicio 7 N/A N/A
y Timbrado de Comprobantes Fiscales
Digitales (Recibos de ndmina) para el
Instituto Nacional para la Educacién de

1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacédn de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre 61330 | 24,532 61330 Dei 28 de
Comiprobantes Fiscales Digitales {Recibos febrero al 31
de Némina) para el Instituto Nacional de diciembre
para la Educacion de los Adultos en 2024
Oficinas Centrales del INEA y las
Unidades de Operacién del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacdn de Ocampo, Nuevo

r“-‘:ah\:iscé;. Marguez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaidia Cuauhtérmoc, COMX.
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“El Proveedor” o PAC estara obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirlos a
los contribuyentes via correo electrénico, lo cual serd validado por la supervisora del instrumento Juridico
encargada de esta operacidn en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

.l “Ef Proveedor” deberd contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina, como
| maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del instrumento Juridico, la supervisora del contrato
| revisard quincenalmente contra la nédmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

| timbrado.

Lugar de prestacion del Maximode | Minimo de
servicio Timbres Timbres
BAJA CALIFORNIA - 5915 2,366
CIUDAD DE MEXICO l 1,025 4,410 |
| ESTADO DE MEXICO | 10,045 4,018
[ MICHOACAN DE |
OCAMPO 7,430 2972
NUEVO LEON 7,210 2,884
| OFICINAS CENTRALES _ 14,225 5,690 ‘
QUERETARO 5,480 2,192
| Totales | 61,330 24,532
| “El Proveedor” o PAC ofrecera asistencia o aclaracién de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de

fallas en el proceso de timbrado y certificacién de CFDI. Todas las consultas dudas o aclaraciones se enviaran
‘ por escrito o mediant -0 electrénico a “El Proveedor”.
N\
‘.
‘ “El Proveedor” o/PAC garantizard la proteccion de datos personales otorgados para la prestacion del servicio,
de acuerdo la Méy General de Ppoteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

“E! Proveeddr" o PAC ofrecera la configuracién personalizada del recibo de némina, logo del Instituto, coloresy
d:seno sinfcosto adicional. Eli epartamento de Remuneraciones solicitara por escrito o mediante correo
electrénicg las modificacion lecuaciones necesarias cuando sean solicitadas.

} — ELA orgp/ —AUTORES ,
| sl : | et 7 |
' /-\ / \ ‘ —~—— e ‘ N 4
1 CARMINA OLIVAR RODRI/bE.Z ADRIANA LAURA ABUNDEZ AR i
SUPERVIS RAZ ADMINISTRADORA
| C
N
Francisco Marquiez 160, Col . Condesa, CF. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMXK, _ :
Teh {38) 52412700 www.agoebh.mx/ines it SyAd ]
PﬂERTO

w
’mv - DRI
frr=ty



# directeriosancionados.apps func'onpubiicagot mx

FUNCION PUBLICA

pecin de Lintattes, Pav 3 Conbatistag san
Cuble Federal v de los Sob Io s Dsiados

Bl Uiractoro es uaesirument e consuta, - uyo obielo

‘as gependencias y entidades y & infurmacion ¢ue en el mismo se ncluys, tiena una penodc 8
as ere(ronicas gue corresponde e

dehid . a ia elaborac'on da a3
~miiston ve algun dostirenio g e espade su consute
Busqueda por

CORPUS FACTURACION. SA. BECV.

FH

faci i

Pioveedor y Contralista

Jos cun

A

aw

Aot

s0 3 25 dates de las

Directorio de Proveedores y Contratista @ A e St

No existen proveedores con esta
busgueda: CORPUS FACTURACION S.A DE

wnto pira fos con lus deper

2500435 o o fis’cas que se ¢ Lushiran sancionadas por 125 Ceganss 'ntonoas de Santic. €

5 alpaze de inhabiftac an o esta o nroresal que guarde e case de ool gnacdon, aundg e
tir 2 as Aress de Respons 3 3omeida x st revis’Go continud pava su astializan on, 20 0 quE no gar {a
Tipc de Sancion. Todos T TN

Proveedor y Contratista Expediente
D-Sof0
NOTA: Ena
La 3 i csla
i z f W D8 sersias v 83 &

Ley infringida

Monto de la Multa Periodo de Inhabilitacién Ficha Técnica

noutits eals Sulsticg 30 1 mulia o 7
(1 v ] l = a Feer f e g aglen
vio & g QuE B0 W Fieha Teonita se s > e

LcTO



30/1/24, 19:25 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outlook

RV: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA) PARA EL LLN.E.A.

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:32
Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

@ 2 archivos adjuntos (817 KB)
SDI_ FREIGHT IDEAS_TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADO 2024.pdf:

A BARA Valente Bravo German

e mwm Profesional Dictaminador de Servicios Especializados
Francisco Marquez #160, Col. Condesa

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140

55 5241 2700 Ext. 22676
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De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:31 p. m.

Para: ventas@facturaxion.com <ventas@facturaxion.com>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA EL LLN.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacidon a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de

México, Estado de México, Michoacin de Ocampo, nuevo ledn y Querétaro".

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.
Agradeciendo de antemano su atencion y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba

un cordial saludo.

hitps://outlook.office.com/mail/id/AAMKAGNjMmISMjA4LTJiY TgtNDNhYi04NGEYLWJIOGRiIM2UOM2NhZQBGAAAAAABhQC% 2FiffQoSLsOXWYMJr5. .
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

FREIGHT IDEAS, S.A. DE C.V.

R.F.C. FID080111867

Arizona 108, Col. Napoles, Alcaldfa Benito Juarez, CDMX, C.P 03810
Tels. 55 12670708

Correo: ventas@facturaxion.com

Representante Legal: Rigoberto Contreras Cortes

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/c prestaciéon de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacién para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de'lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, se convoca a los proveedores para la prestacién
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,

ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibies prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; c¢).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacidn, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionamos la
informacion/cotizacién del servicios descrito en el documento anexo (poner en el anexo Ia descripcidn con las especificaciones
técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacion/cotizacién se requiere que eniregue de forma presencial en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos,
ubicado en Francisco Marquez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facultada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacion y vigencia de la misma.
Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.
La Fecha Limite para presentar Ia informacién/cotizacion es: a mas tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultes, con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la confratacién, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo

que se informaré a Jas personas que presentaron su infomM/cotimcién.

Este documento no genera alguna obligacion para el Instiiuto Nacional para la Educacion de los Adultos.
s — __._.'_.?_‘_— e aieivis vt
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i i DEISY ELENA ORTEGA CALDERGN
| SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS

i
1

i
Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procederd a
hacer la anotacidn respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimiento de contratacion.

Francisco Marcuez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcalidia Cuauhtémoo,
FO-CO -04

COMY, Tel: {53 5241 2700. www.gob.nxfinea
t‘ S 2024
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de ia solicitud de informacién/cotizacién).

2. Condiciones de prestacion del servicio:
o Lavigencia del servicio sera: Conforme al Anexo Técenico.

o  El lugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
o El lugar de presentacién de entregables serd: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar en su informacion/cotizacion que el pago es a los 20 dfas naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacion de Jos servicios a satisfaccion.

4. Sefialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.

5. El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensu caso, los métodos de prueba que emplears el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse.
o Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso, No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana

9. En caso de bienes de importacion la moneda en gue cotiza: Ne Aplica.

18. En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale e tiempo que corresponderia
a su produccidén. No Aplica.

11. En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacién. No Aplica.
o  Capacitacion. Ne Aplica.
o  Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantfa, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en ia cotizacién.

14. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se procedera a la terminacion
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al conirato y/o pedido con motivo de la
resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Piblica, o de asi ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacion de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacién Piblica o el Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos.

i'r neisoor Margquez 160, Col. Condesa, CP 06140, Alcaldia Cuauhtémoc,

oOMX,Fe? (55} 5241 2700, www.gob.mx/inea FO~-CON-04
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

REMUNERACIONES

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

NOMBRE DEL TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE
Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL

INSTRUMENTO JURIDICO

DE RECURSOS HUMANOS.

DE REMUNERACIONES.

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL. DEPARTAMENTO

% PENALIZACION

Penas
Convencionales: Se
aplicara una
penalizacién
equivalente al 1% por

cada dia natural de % DE
atraso en el inicio de la | DEDUCCION
prestacidn del servicio
sin incluir el LV.A. de la
interconexidén sobre el
monto de la
interconexion

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexién
aplicable al importe de Ia
interconexién al inicio de la
puesta en marcha de la
prestacién del servicio.

Se aplicara una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidn a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucion
Misceldnea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
numero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al

ndmero de timbres:
. ” A\
correspondientes a razén del

costo por timbre, en el periodo
de gue se trate.

5
\
\

. . . .. A\
Se aplicara una penalizacion)
equivalente al 1% por cada dia‘x

natural de atraso en la asistencia

il

dega, O CE1aS, Alcald{s Cusabe drse, CLMMA
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y aclaracion de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado vy
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al ndmero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacidn
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depésito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA" para su consulta y
respaldo, de acuerdo al niumero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE [l | WowvisiLe []

Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del vailor del
Instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podré rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamento y
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE PARTIDA

SE DEBERAN DE PRESUPUESTAL
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o] DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

32701

Durante la vigencia de | PLAZO PARA LA

PERIODO DE GARANTIA |3 prestacion del | NOTIFICACION Y

DEL BIEN O SERVICIO servicio. REPOSICION DEL
BIEN O SERVICIO

Se notificard por escrito el dia
habil siguiente al conocimiento
de la interrupcion de la
prestacién del servicio de
interconexién, o que se conozc}g
que existen errores en €l
timbrado o en el numero de
timbres. \

La reposicion deberd realizarse
conforme a la falla y al plazo del

e aErgie 100, Col, Condesa, CPR. 06140, Alcaldia Cusuhtémeoc, COMX.
FB2AYT 00 wnwegobaaxfinea
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i NM:IOMAL PARA
§ c @ 1a
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n timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA

METODO PARA | N/A

EJECUTAR LA PRUEBA Y

RESULTADO MINIMO

PRESENTACION Y N/A

CONDICIONES DE LA

MUESTRA. - B S

REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A

Nacional

ORIGEN DE LOS BIENES

NORMAS QUE APLICAN

Misceldnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracién
Tributaria, entregar copia de certificado).

METODO DE | PUNTOS Y COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAIJES BENEFICIO N/A

(sélo aplica en Licitacién | VA N/A

o Invitacion)

MOBALIDAD DE | sBigrTO X CERRADO’:]

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | Si l:
PLURIANUAL
NO J X I
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

| INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de diciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, ler
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 52412700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexidn en su
plataforma para la realizacién del timbrado y este se realizara de acuerdo a las

Reglas requeridas por la Resolucién Misceldnea Fiscal Vigente. En cada una de,
A\

las Unidades de Cperacion. \D\3 ;

posteriores al depdsito de la némina en las cuentas de los trabajadores. D
acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

Plazo de entrega: Fl timbrado se debera realizar dentro de los 10 dias hébileg\'/

7 WS, el

Congiesa, OF, 06140, Aleaidia Cusuntémoc, CTOMX.
waonggob.mxlines al

2024

' Felipe Camllo
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depdsito de

Quincena némina disponible para
timbrar
22 Quincena de febrero 2024 28 febrero 2024
1. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024
2°. Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
1. quincena de abril 2024 12 abril 2024
2% Quincena de abril 2024 29 abril 2024
1°. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024

2%, Quincena de mayo 2024

29 mayo 2024

12, Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2°. Quincena de junio 2024

28 junio 2024

12. Quincena de julio 2024 12 julio 2024

22. Quincena de julio 2024 29 julio 2024

1%. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2°. Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

12. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2%. Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1%. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

2%, Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

1°. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024

12, Parte de Gratificacion Anual Noviembre 2024*

22 Quincena de noviembre 2024

29 noviembre 2024

1°. Quincena de diciembre 2024

14 diciembre 2024*

22 Parte de Gratificacidon Anual 2024

Diciembre 2024*

2°. Quincena de diciembre 2024

Diciembre 2024*

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de

la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.
2. El calendario puede variar segun las necesidades Institucionales y de

cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que

se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y

VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del
instrumento juridico realizara la comprobacion, verificacion y desarrollo de los
servicios, asf como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de
los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraradn los

siguientes:
Elemento a Método de verificacion Plazo
supervisar
INTERCONEXION El Departamento de | Alinicio del

Remuneraciones, verificara

gue la Interconexién ha
quedado habilitada
anexando la captura de

pantalla de la plataforma
de “El Proveedor”, asicomo
un ejemplo de un recibo

Instrumento Juridico

en Oficinas Centrales \

yencadaUnidadde [} #

Operacion. 55 \y
1 ~

1y

B Bed 200

cisco Marauez 150, Col. Condesa, CP. 08140, Alcsidia Cunuhtémas, COMX,
v g oanxiinesa

A
-t 2C24 \\
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda
observar la certificacion

digital del SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hard | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de {a quincena | Centrales y en cada
que se estd timbrando. La | Unidad de Operacion.
descarga de estos archivos
Yy su resguardo serd el
método de verificacién de
este entregable.

PDF En la plataforma de "El | Dentro de los once

Proveedor”, se hard
captura de pantalla y se
deberdn observar los
archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
gue se estd timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificaciéon de
este entregable.

dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor”, se debera
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
cotreo electrénico de los
trabajadores.

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacion.

a Asistencia
Aclaraciéon de Dudas

Informe de atencion

o]

El  usuario remitira la
consulta por escrito o
correo electréonico a “El
Proveedor” y este debera
emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
Informe de Atencidon a
Asistencia o Aclaracion de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

En los plazos que
acuerden entre el
usuario y el prestador
del servicio.

ENTREGABLES

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA

Entregables

Caracteristicas

Plazo diay lugarde | .
entrega. . \; v

INTERCONEXION

Accidén gue se ejecuta
cuando la plataforma de “El
Proveedor” queda

Al inicio del
instrumento Juridic
|

@
§E7L2TO0

bsrmsay

A, Col Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX.
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de némina en oficinas
centrales y las unidades de
operacion del Instituto a la
SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal XML{ que
es el acrénimo de
Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado que
define un conjunto de
reglas parala codificacion
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las ndéminas de Base,

Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
L.audos, Finiguitos \
néminas  extraordinarias.

Documento enviado por
correo electrénico a cada
trabajador.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

PDF

El documento PDF o
representacién grafica de
la informaciéon que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna aclaracion o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademés de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
numero del CFDI, el afio, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado y se verificard en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la quincena..

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

Correo electrénico

Se verifica en la plataforma
de “El Proveedor” el envio
al correo electrénico
registrado en el (Sistema
de Nomina) de Oficinas

Después de realizado || |
el timbrado. N r\

wenesgobaminea

Lo G0, Cot Coadess, CP, 06140, Alcaldia Cusnuhiémee, COMX,
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Centrales y de las Unidades
de Operacidn de “EL
INEA"” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI némina timbrados de | el timbrado.
manera  quincenali, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

Informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o|en medio  electrénico, | acuerden entre el

Aclaracion de Dudas | emitido por “El Proveedor”, | usuario y “El
en el cual descripa de | Proveedor” del
manera detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el

(los) usuario (usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de lievar acabo la Administracion del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizard en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacion de pago
conforme a lo siguiente:

1. Pago Uunico por el servicio de Interconexién una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexién con
la plataforma de “E!l Proveedor” queda habilitada para la prestaciéon
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el nimero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos serdn cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacién de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que
ademds seré la responsable de liberar el servicio y autorizar el trdmite de pago.

<=

)

o Marguaz 160, Cof - Condesa, CP. 06140, Aleaidia Cunuhtémoc, COMX,
VA4 EV00 www.gobh.myinea
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicic adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificard que la interconexién con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacion del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XMLy PDF generados.
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS | El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el nimero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el nimero de recibos
que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de
Operacion y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
| Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

| NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
| Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE

| MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema de Administracion
Tributaria) para la certificaciéon de comprobantes fiscales digitales por internet (PAC), ofrecerd el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accién que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor" queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de "El INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistera de ndmina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarios con la cadena del timbrado.

| “El Proveedor’" o PAC, ofrecerd el servicio de Emisién y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracion Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitard mediante escrito o correo electrénico las
modificaciones a “El proveedor” para su atencion.

|

| partida Concepto Unidad | cantidag | MNimo [ Maximo Plazo
Interconexion para el Servicio de Emisién | Servicio 7 N/A N/A Del 28 de
y Timbrado de Comprobantes Fiscales febrero al 31
Digitales (Recibos de némina) para el de diciembre
Institute Nacional para la Educacién de 2024
1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacidn del INEA en Baja
| California, Ciudad de México, Estado de

' México, Michoacan de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532| 61,330 Del 28 de
Comprobantes Fiscales Digitales {(Recibos febrero al 31
de N6émina) para el Instituto Nacional de diciembre
para la Educacién de los Adultos en 2024
Oficinas Centrales del INEAYy las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de

México, Michoacan de Ocampo, Nuevo

oz 10, Coi ., Condesa, CR, 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.
wewgebhmyfinea
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Ledn y Querétaro.

l .

“El Proveedor” o PAC estara obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirlos a
los contribuyentes via correc electrénico, lo cual serd validado por la supervisora del Instrumento Juridico
encargada de esta operacidn en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” deberd contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de ndmina, como
maéaximo y 24,532 como minimc durante la vigencia del instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisard quincenalmente contra la nomina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

. timbrado.

Lugar de prestacion del Maximo de Minimo de
servicio Timbres Timbres
BAJA CALIFORNIA 5,915 2,366
CIUDAD DE MEXICO 1,025 4,410
ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018
MICHOACAN DE
OCAMPO 7,430 2972
NUEVO LEON 7,210 2,884
P OFICINAS CENTRALES ' 14,225 5,690 |

QUERETARO 5,480 2192
Totales 61,330 24,532

“El Proveedor” o PAC ofrecerd asistencia o aclaracion de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de
fallas en el proceso de timbrado y certificacién de CFDL. Todas las consultas dudas o aclaraciones se enviardn
por escrito o mediant ecrn‘c-\o electréonico a “Ef Proveedor”.

“El Proveedor” o AC garantnz)_qra la proteccidn de datos personales otorgados para la prestacion del servicio,
de acuerdo la ;zey General de P(Oteccuon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

“El Proveed@r o PAC ofrecerd lé configuracién personalizada del recibo de nédmina, logo del Instituto, colores y
disefio, snn; costo gdicional. EI epartamento de Remuneraciones solicitard por escritc 0 mediante correo
| electronicg las mozilfcaqon ecuaciones necesarias cuando sean solicitadas

‘- ELABORO<

v‘ | P
\ [ 3 ," gk .

. \\‘-— — e A At L0, 0 é
ROQR@EZ ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARWA

/
CARMINA OLIVA
SUPERVISORAS ADMINISTRADORA

\
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30/1/24,19:25 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outiook g 1 I 2

RV: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA) PARA EL I.N.E.A.

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:32

Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

@J 2 archivos adjuntos (817 KB)
SDi_RANDOM DYNAMIC SOLUTIONS_TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADO 2024.pdf;

; NACIONAL PARA Valente Bravo German
' b LoS AbU YOS Profesional Dictaminador de Servicios Especializados

Francisco Marquez #160, Col. Condesa

Alcaldia Cuauhtemoc CP. 06140
555241 2700, Ext, 22676

PUERTO

s s et DEL, FEOLE THITAL
PETOLL 1004 ) % Ot ‘-»4
BEL wdriE

De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:33 p. m.

Para: hugomonpi@hotmail.com <hugomonpi@hotmail.com>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA ELI.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacion a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de
México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, nuevo leén y Querétaro'.

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.

Agradeciendo de antemano su atencidn y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

https:/foutlook.office.com/mail/id/AAMKAGNJMmISMjA4LTJiY TgINDNhYi04NGEyLWJIOGRIM2UOM2NhZQBGAAAAAABNQC % 2FiffQoSLSOXWYMJKS...  1/2
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

RANDOM DYNAMIC SOLUTIONS, S.A. DE C.V.
R.F.C. RDS220623AP6

CLL Tolnahuac 42, CDMX, C.P. 06920

Tels. 55 2278 6650

Correo: hugomonpi@hotmail.com

Director General: Hugo Montaiio Piiia

El instituto Nacional para Ia Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacidn para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de 1o previsto en el articulo 2 fraccidon X de la LAASSP, se convoca a los proveedores para la prestacidn
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,
ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en [as condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; c).- el precie estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacidn, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionamos la
informacién/cotizacion del servicios descrito en ¢l documento anexo (poner en el anexo la descripcion con las especificaciones

técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacion/cotizacién se requiere que eniregue de forma presencial en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos,
ubicado en Francisco Méarguez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, COMX, primer piso, en la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facuitada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacidn/cotizaci6n y vigencia de la misma.

Para ¢l caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.

La Fecha Limite para presentar la informacién/cotizacion es: a mas tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas,

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento

en lo previsto en el articulo 26 de Ia LAASSP, se definird ¢l procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo

que se informarad a las personas que presentaron su infomyﬁﬂmcotizacién.
4

Este documento no genera alguna obligacion para el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

\ il
B
DEISY ELENA ORTBGA CALDERON
SUBDIRECTORA DE RECY, IS MATERIALES Y SERVICIOS

Para efectos de control interno, en ¢l caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procedera a
hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir ¢l tipo de

- :
i

procedimiento de contratacién.

Francisco Marguez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc,
FO-CO -04
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacién).

2. Condiciones de prestacion del servicio:
o Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.

o Ellugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
o Ellugar de presentacién de eniregables serd: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar er su informacidn/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacién de los servicios a satisfaceion.

4. Schialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.

5. El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensu caso, los métodos de prueba que empleard ¢l INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

e} Normas que deben de cumplirse,
o] Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
9. En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

10. En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale ef tiempo que corresponderia
a su produccién. Ne Aplica.

11. En su caso, especificar si el costo incluye:
o) Instalacion. No Aplica.
o  Capacitacion. No Aplica.
o Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar ¢l o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacién,

14. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se procedera a 1a terminacién
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga ta necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato y/o pedido con motivo de la
resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Piblica, o de asf ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacién de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacién Pitblica o el Instituto Nacional para la

Educacién de los Adultos.

Francisco Miérguaz 160, Col. Condesa, CP 06140, Alcaldia Cuauhtémoc,
ComxX,wal: {8%) 5247 2700, www.gob.nx/inga

FO-CQON-04
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)" PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE
|

REMUNERACIONES

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL

NOMBRE DEL TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE

INSTRUMENTO JURIDICO

DE RECURSCS HUMANOS.

DE REMUNERACIONES.

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARRECLA, SUBDIRECTORA

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO

% PENALIZACION

Penas
Convencionales: Se
aplicara una
penalizacién
equivalente al 1% por

cada dia natural de % DE
atraso en el inicio de la | DEDUCCION
prestacion del servicio
sin incluir el LV.A. de la
interconexién sobre el
monto de la
interconexion

_natural de atraso en la asistencia

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexion
aplicable al importe de Ila
interconexién al inicio de Ia
puesta en marcha de Ia
prestacién del servicio.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidén a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucidén
Misceldnea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
ndmero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicara una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al
numero de timbres-
correspondientes a razon del

costo por timbre, en el periodo |

de que se trate. 1

Se aplicard una penalizacién \
equivalente al 1% por cada dia

Condesa, CF LR142, Alelaiz Ousadvérnoe, COMX

rgohmifines
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y aclaracion de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado vy
certificacion de los CFD}, de
acuerdo al nuimero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depdsito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA” para su consulta y
respaldo, de acuerdo al nimero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA DIVISIBLE | INDIVISIBLE [ | LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Garantia de Si el importe de las penas
cumplimiento de servicio convencionalesy deductivas
por el 10% del valor del rebasa el 5% del lmporte del

. . Instrumento Juridico, La
Instrumento Juridico sin Administradora podra rescindir
incluir el LV.A. administrativamente el

instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus

| obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adqguisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamento y
las disposiciones de Ia Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE PARTIDA 32701
SE DEBERAN DE PRESUPUESTAL
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o] DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

Durante la vigencia de PLAZO PARA LA | Se notificard por escrito el dia

PERIODO DE GARANTIA | la  prestacion  del NOTIFICACION Y | habil siguiente al conocimiento
- REPOSICION DEL | de la interrupcién de Ia

DEL BIEN O SERVICIO servicio. » |
BIEN O SERVICIO | prestacidn del servicio d;
rde

interconexion, o gue se cono!

que existen errores en &l
timbrado o en el ndmero de
timbres. "\

La reposicion deberd realizarse \\
conforme a la falla y al plazo del

2C24

’ Felipe Carrillo
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timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A
Nacional

ORIGEN DE LOS BIENES

Miscelénea Fiscal {Proveedor autorizado por el Sistema de Administracion

NORMAS QUE APLICAN
Tributaria, entregar copia de certificado).
METODO DE | PUNTOSY COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAJES BENEFICIO N/A
{s6lo aplica en Licitacién | NV/A N/A
o Invitacién)
MODALIDAD DE | LBiERTO X CERRADOl:

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | Si [:I
PLURIANUAL
NO J X ]
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de’giciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, ler
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 52412700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexidn en su
plataforma para la realizacién del timbrado y este se realizara de acuerdo a las
Reglas requeridas por la Resolucidon Misceldnea Fiscal Vigente. En cada una de.

las Unidades de Operacion. \

Plazo de entrega: El timbrado se debera realizar dentro de los 10 dias habil 4

Vo4

posteriores al depdsito de la némina en las cuentas de los trabajadores. D
acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

Brapusz v50, ol Co

L1 (55) 5243 2700

nclesa, TP, 06140, Alcaidia Cusuhtémoc, TOMX.
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depésito de

Quincena némina disponible para
timbrar
2% Quincena de febrero 2024 28 febrero 2024
1°. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024
2°. Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
1. guincena de abril 2024 12 abril 2024
2% Quincena de abril 2024 29 abril 2024
1°. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024
22, Quincena de mayo 2024 29 mayo 2024

1°. Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2°. Quincena de junio 2024

28 junio 2024

1%, Quincena de julio 2024 12 julio 2024

2%. Quincena de julio 2024 29 julio 2024

1%. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2% Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

1°. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2% Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1°. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

2%, Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

12. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
12. Parte de Cratificacion Anual Noviembre 2024*
2°. Quincena de noviembre 2024 29 noviembre 2024
1%. Quincena de diciembre 2024 14 diciembre 2024*
22, Parte de Gratificacion Anual 2024 Diciembre 2024*

22, Quincena de diciembre 2024 Diciembre 2024* |

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de

la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacion y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segun las necesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que
se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE | Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del
COMPROBACION, instrumento juridico realizard la comprobacion, verificacién y desarrolio de los
SUPERVISION Y | servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de
VERIFICACION DE LO | los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraran los
ESTABLECIDO EN EL | siguientes:

INSTRUMENTO JURIDICO

Elemento a
supervisar

Método de verificacion

Plazo

de | Alinicio del

INTERCONEXION El Departamento
Remuneraciones, verificara | Instrumento Juridico

en Oficinas Centrales

que la Interconexién ha '
quedado habilitada | y en cada Unidad de [}, _;\
anexando la captura de | Operacion. ’\l

pantalla de la plataforma
de “El Proveedor”, asi como
un ejemplo de un recibo

\
™ 2624\

Felipe Carrillo
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda
observar la certificacion

archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
que se estd timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo serda el
método de verificacion de
este entregable.

digital del SAT.

XML En fa plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hard | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberdn  observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de la quincena | Centrales y en cada
gque se estd timbrando. La | Unidad de Operacién.
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacion de
este entregable.

PDF En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan  observar  los | validen los XML para

timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor”’, se deberd
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electronico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacién.

emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
Informe de Atencidén a
Asistencia o Aclaracién de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

trabajadores.
Informe de atencidon | El  usuario remitira la | En los plazos gue
a Asistencia o | consulta por escrito o | acuerden entre el
Aclaracion de Dudas | correo electrénico a “El | usuario y el prestador
Proveedor” y este debera | del servicio.

ENTREGABLES

ENTREGA

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

Entregables

Caracteristicas

Plazo dia y lugar de
entrega.

INTERCONEXION

Accidn que se ejecuta
cuando la plataforma de “El
Proveedor” queda

Al inicio del
Instrumento Juridic

12500
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de némina en oficinas
centrales y las unidades de
operacion del Instituto a la
SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal XML( que
es el acrénimo de
Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado gue
define un conjunto de
reglas para la codificacion
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las ndminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
Laudos, Finiquitos \%
néminas  extraordinarias.
Documento enviado por
correo electrénico a cada
trabajador.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

PDF

El documento PDF o
representacién gréfica de
la informacién que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna- aclaracién o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademas de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
namero del CFDI, el afio, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado y se verificara en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la quincena..

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

Correo electronico

Se verifica en la plataforma
de “El Proveedor” el envio
al correo electrénico
registrado en el (Sistema
de Némina) de Oficinas

Después de realizado | | |

el timbrado. N\
N
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Centrales y de Tlas Unidades
de Operacién de “EL
INEA” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDi némina timbrados de | eltimbrado.
manera quincenal, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

Informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o |en medio electrénico, | acuerden entre el

Aclaracion de Dudas | emitido por “"El Proveedor”, | usuario \% "El
en el cual describa de | Proveedor” del
manera detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud pilanteada por el

(los) usuario (usuarios).

Nota: Servicic que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administracién del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMAY PLAZO DE PAGO

El pago se realizard en dos exhibiciones: La Administradora y la Supetrvisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacién de pago

conforme a lo siguiente:

1. Pago Uunico por el servicio de Interconexidn una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexién con
la plataforma de “El Proveedor” queda habilitada para la prestacidon
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2 Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el ndmero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos seran cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacién de pago mediante transferencia bancaria. ’

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas gue

e

PUERTO
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L~
Marcuaz 160, Coi  Condess, CF, 06140, Alealdis Cuauhiémoc, COMX.
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificard que la interconexién con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE  LAS | unaprueba en la plataforma e imprimiendo el XML y PDF generados.
ESPECIFICACIONES Y LA

ACEPTACION DE LOS | El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES © SERVICIOS verificard el ndmero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantallia en la que se indique el nimero de recibos
que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de

Operacion y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado {por el Sistema de Administracion
Tributaria) para la certificacidon de comprcbantes fiscales digitales por internet (PAC), ofrecerd el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accién que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA", para llevar a cabo el envioc de los XML
generados en el sistema de ndmina del instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofrecerad el servicio de Emisiéon y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucion Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracion Tributaria). Asi como de todas las medificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitard mediante escrito o correo electrénico las

modificaciones a “El proveedor” para su atencion.

Il partic Concepto Unidad | cantigag | Minimo | Maximo Plazo

i Interconexién para el Servicio de Emisién | Servicio 7 N/A N/A Del 28 de
y Timbrado de Comprobantes Fiscales febrero al 31
Digitales (Recibos de nédmina) para el de diciembre

Instituto Nacional para la Educacién de 2024
1 los Adultos en Oficinas Centrales y las

Unidades de Operacion del INEA en Baja

California, Ciudad de México, Estado de

México, Michoacan de Ocampo, Nuevo

Ledn y Querétaro.

Servicio de Emision y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532 61,330 Del 28 de

Comprobantes Fiscales Digitales {Recibos febrero al 31

de Nomina) para el Instituto Nacional de diciembre
2024

para la Educacion de los Aduitos en
Oficinas Centrales del INEA Yy las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de

México, Michoacén de Ocampo, Nuevo

ey
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Ledn y Querétaro.

“El Proveedor"” o PAC estard obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirlos a
los contribuyentes via correo electrénico, lo cual serd validado por la supervisora del Instrumento Juridico
encargada de esta operacion en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” debera contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina, como
maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del Instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisard quincenalmente contra la ndmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

timbrado.

Lugar de prestacion del FMéximo de Minimo de
servicio Timbres Timbres
| /
|

{ BAJA CALIFORNIA E 5,915 2,366
| CIUDAD DE MEXICO m025| 4410
ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018

MICHOACAN DE
OCAMPO 7,430 2972
NUEVO LEON | 7,210 2,884
 OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690
g QUERETARO 5,480 2192
| Totales 61,330 24,532

“E] Proveedor” o PAC ofrecerd asistencia o aclaracién de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de
fallas en el proceso de timbrado y certificacion de CFDI. Todas las consultas dudas o aclaraciones se enviardn
por escrito o mediantg-eorreo electrénico a “El Proveedor™.

o
“El Proveedor” 0/¢AC garantizira la proteccion de datos personales otorgados para la prestacién del servicio,
' de acuerdo la Lréy General de PQOteccic’m de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

;

disefo, sinfcosto adiClOl’la[ EI/Cepartamento de Remuneraciones solicitard por escrito o mediante correo

“El Proveejfir o PAC ofrecerd’ la configuracion personalizada del recibo de ndmina, logo del Instituto, colores y
electrénico las mo@fcamony@q‘adecuaaones necesarias cuando sean solicitadas.

i’

A

f )
/ )
(I 2“‘5’“

ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARR }.A

A &

SUPERVIS/’?&/’/ ADMINISTRADORA &

| o
N

Francisco Marguez 160, Job, Condesa, CR. 06140, Aloaidis Cuasuhtémoc, COMX,
Tak (88} 52412700 vaww.gob.mixfinea
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30/1/24, 19:26 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outlook n U 9 8

RV: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA) PARA EL LLN.E.A.

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:33
Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

[l]J 2 archivos adjuntos (819 KB)
SDI_PROVEEDORES DE FACTURACION ELECTRONICA Y SOFTWARE_TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADO 2024.pdf:

oA saARA Valente Bravo German

5 m Profesional Dictaminador de Servicios Especializados
Francisco Marquez #160 Col. Condeza

Alcaldia Cuauhtémoc. C.P. 0614C

555241 2700, Ext. 22676

1 2624

' Felipe Carvillo
PUERTO

2 ITCE DL ST TA BN
B AT rORATNG ¥ DAL Wy OB
B s

De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:36 p. m.

Para: jonathan@profact.com.mx <jonathan@profact.com.mx>; ricardo.hernandez@ profact.com.mx
<ricardo.hernandez@profact.com.mx>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA EL I.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacidn a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de
Meéxico, Estado de México, Michoacan de Ocampo, nuevo leén y Querétaro".

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.

Agradeciendo de antemano su atencion y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

https://outiook.office.com/mail/id/ AAMKAGN]MmISMA4LTJiY TgINDNhYi04NGEyLWJiOGRIM2UOM2NhZQBGAAAAAABhQC % 2FiffQoSLSOXWYMJIXS...  1/2
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

PROVEEDORES DE FACTURACION ELECTRONICA Y SOFTWARE, S.A. DE C.V.

R.F.C. PFE140312W8
Fernando Leal Novelo, No. 7, Int. 302, Ciudad Satélite, Naucalpan de Judrez, C.P. 53100

Tels. 50162933
Correo: jonathan@profact.com.mx, ricardo.hernandez@profact.com.mx

Representante Legal: Ricardo Herndndez Gachuz

El Instituto Nacional para 1a Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Armrendamientos y Servicios del Sector Piiblico (LAASSP) v su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en ¢l articulo 2 fraccién X de la LAASSP, se convoca a los proveedores para la prestacion
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NGMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,
ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; c¢).- el precic estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la
informacion/cotizacion del servicios descrito en el documento anexo (poner en el anexo la descripeidn con las especificaciones
técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacion/cotizacién se requiere que entregue de forma presencial en el Instituto Nacional para ta Educacion de los Adultos,
ubicado en Francisco Marquez No. 160, colonia Condesa, alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccidn de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facultada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacién y vigencia de la misma.
Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.
La Fecha Limite para presentar la informacidn/cotizacién es: a més tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definird el procedimicnto a seguir para la contratacion, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJ UDICACICW DIRECTA, mismo

que se informara a las personas que presentaron su informacin/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacién para el Instilgﬁ;\?a‘hjonal para la Educacién de los Adultos.
W S . S— - ; —

Para efectos de control interno, en el caso de no reclblr respuesta «» manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procedera a
hacer la anotacién respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimicnto de contratacion.

F.ancisce Marguse 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoco,

FO-CON-04

0O, Tel: (B5) 5241 2700, www.geb.mrfinea
C—-‘ 2024
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PARA FORMULAR SU INFORMACIONICOTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, s¢ deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de Ia solicitud de informacién/cotizacion).

2. Condiciones de prestacién del servicio:
o  Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Téenico.
o El lugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
o  Ellugar de presentacion de entregables sera: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar en su informacion/cotizacion que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacion de los servicios a satisfaccion.

4. Sefialar en su caso el porcentaje de anticipo: Ne Aplica.
5. El porcentaje de garantia de cumplimiento serd del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensucaso, los métodos de prueba que empleard ¢l INEA para determinar ¢l cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse.
o Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana

8. En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

10. En caso de que el proceso de fabricacién de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, seiiale el tiempo que corresponderia
a su produccién. No Aplica.

11. En su caso, especificar si ¢l costo incluye:
o Instalacién. No Aplica.
o Capacitacién. Ne Aplica.
o Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantfa, o de responsabilidad civil seftalando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacién.

14. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se procederd a la terminacién
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato v/o pedido con motivo de la
resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de {a Funcidn Piblica, o de asf ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacidén de la Cabeza de Sector, Secretarfa de Educacién Piblica o el Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos.

Fruncisco Margues 16J. Cel. Condesa, CP. (6140, Alcaldia Cuauvhtémoc,
oM, Tel: (B5) 5241 2700, www.gohamx/inea FO~CON-04

£ 2c24
Felipe Carrillo
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)" PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

REMUNERACIONES

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

NOMBRE DEL TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE
Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL

| CUMPLIMIENTO DEL

INSTRUMENTO JURIDICO

DE RECURSOS HUMANOS.

DE REMUNERACIONES.

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO

| % PENALIZACION

Penas
Convencionales: Se
aplicard una
penalizacion
equivalente al 1% por

cada dia natural de % DE
atraso en el inicio de la | DEDUCCION
prestacién del servicio
sin incluir el LV.A. de la
interconexion sobre el
monto de la
interconexiéon

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexidon
aplicable al importe de la
interconexién al inicio de Ila
puesta en marcha de Ia
prestacion del servicio.

Se aplicard una penalizacién
eqguivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidn a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucion
Misceldnea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
numero de timbres
correspondientes a razon del
costo por timbre, en el periodo
de gque se trate.

Se aplicara una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al
ndmero de timbres;,
correspondientes a razén del’
costo por timbre, en el periodo
de que se trate. \

Se aplicard una penalizaciérg\\
equivalente al 1% por cada dia)

natural de atraso en la asistencia | ‘

ndess, O 08¥1al, Alcs ldin Cumnadtidrrmme, DXL

Lenfines
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y aclaracion de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado vy
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al ndmero de-timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depdésito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA” para su consulta y
respaldo, de acuerdo al numero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.

| SE

TIPO DE GARANTIA
Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del valor del
Instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

pivisiBLE

INDIVISIBLE [ |

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando ei
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamentoy
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE
DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

PARTIDA

-PRESUPUESTAL

32701

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

Durante la vigencia de
la prestacion  del
servicio.

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y
REPOSICION DEL
BIEN O SERVICIO

Se notificard por escrito el dia
habif siguiente al conocimiento

de la interrupcién de |la \
prestacion del servicio N
interconexién, o que se conozce;s‘q v
que existen errores en ¢l ~

timbrado o en el nimero de
timbres.

La reposicidn deberad realizarse
conforme a la falla y al plazo del

» Mdrauey W0, oty

i
25 2TFGG

Condesa, TP 08140, Alcaidia Cusubliémos, CIOMX,
vy gobenxfines
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timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A
Nacional

ORIGEN DE LOS BIENES

Misceldnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracion

NORMAS QUE APLICAN
Tributaria, entregar copia de certificado).
METODO DE | PUNTOS Y COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAJES BENEFICIO N/A
(sélo aplica en Licitacién | N/A N/A
o invitacion) |
MODALIDAD DE | ABIERTO X CERRADol:|

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | Si [:]
PLURIANUAL
NO l X
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de diciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, Ter
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 52412700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexidn en su
plataforma para la realizacién del timbrado y este se realizard de acuerdo a las

Reglas requeridas por la Resoluciéon Misceldnea Fiscal Vigente. En cada una de. \}

las Unidades de Operacion.

Plazo de entrega: E| timbrado se debera realizar dentro de los 10 dias habil
posteriores al depdsito de la némina en las cuentas de los trabajadores. D

Tel (55) 8241 270

acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas). : \

Lo Mgrguez 160, Lo, Condlesa, UP. 086140, Alsaidia Cusuhiéroc, COMX. y \ N\
N 2624 |
* Felipe Carrillo
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depésito de

Quincena némina disponible para
timbrar
22 Quincena de febrero 2024 28 febrero 2024
12, Quincena de marzc 2024 14 marzo 2024
2% Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
12. guincena de abril 2024 12 abril 2024
2% Quincena de abril 2024 29 abril 2024
1%. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024
2% Quincena de mayo 2024 29 mayo 2024

1. Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2°. Quincena de junio 2024

28 junio 2024

1%. Quincena de julio 2024 12 julio 2024

2° Quincena de julic 2024 29 julio 2024

1°. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2% Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

1°. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2°. Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

2% Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

1%. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
1°. Parte de Gratificacion Anual Noviembre 2024*

2%, Quincena de noviembre 2024

29 noviembre 2024

12. Quincena de diciembre 2024

14 diciembre 2024*

2% Parte de Gratificacién Anual 2024

Diciembre 2024*

22, Quincena de diciembre 2024

Diciembre 2024*

la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.

“*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de

0031

2. El calendario puede variar seglin las nhecesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que
se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del

MECANISMOS DE
COMPROBACION, instrumento juridico realizara la comprobacion, verificaciéon y desarrollo de los
SUPERVISION Y | servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de

los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraran {os
siguientes:

VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

Elemento a Método de verificacion Plazo
supervisar
INTERCONEXION El Departamento de | Alinicio del

Remuneraciones, verificard | instrumento Juridico

que la Interconexiéon ha | en Oficinas Centrales
quedado habilitada | y en cada Unidad de | -5\
anexando la captura de | Operacion. l\J
pantalla de la plataforma s
de “El Proveedor”, asi como \

un ejemplo de un recibo n

1\

A\
\
\

3 \
2624
Felipe Carrillo
PUERT

Frarcineo Marguez 166, Col . Condesa, CP 06140, Alcaidia Cuauhtémoc, COMX,

el (S0} BRAT VD wwwgeh.mxfines

S5 e it o % e, S T DS %



EDUCACION |

INSTITUTO

NACIONAL PARA
L) . LA EDUCACIO
DE LOS ADULTOS

|

timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda

observar la certificacién
digital del SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias hébiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de la quincena | Centrales y en cada
que se estad timbrando. La | Unidad de Operacién.
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacion de

| este entregable.

PDF En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para

archives PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
que se estd timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacion de
este entregable.

timbrar.

Correo electronico

En la plataforma de “Ei
Proveedor”, se deberd
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electrénico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacion.

trabajadores. ~
Informe de atencién | El usuario remitird la | En los piazos que
a Asistencia o | consulta por escrito o | acuerden entre el
Aclaracion de Dudas | correo electronico a “El | usuario y el prestador

Proveedor" y este deberd | del servicio.

emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
Informe de Atencidn a
Asistencia o Aclaracion de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucion a la
solicitud planteada por el

(los) usuario (usuarios).

ENTREGABLES

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA
Entregables Caracteristicas Plazo dia y lugar de
entrega.
INTERCONEXION Accién que se ejecuta Al inicio del /
cuando la plataforma de "El | Instrumento Juridic
_ Proveedor” queda \
! i x‘
wr 1EG, O Dondess, 2P 061460, Aoaldis Suaahtémes, COMX.
vy gobmialinea 2@‘2 \lo
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de némina en oficinas
centralesy las unidades de
operacion del Instituto a la
SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal XML{ que
es el acrénimo de
Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado que
define un conjunto de
reglas parala codificacién
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las ndéminas de Base,

Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
Laudos, Finiquitos y
néminas  extraordinarias.

Documento enviado por
correo eflectrénico a cada
trabajador.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

PDF

El documento PDF o
representacion grafica de
la informacién que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna aclaracién o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademas de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
numero del CFDI, el afo, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracién
personalizada que se haya
solicitado y se verificard en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la quincena. .

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

Correo electronico

Se verifica en la plataforma
de “El Proveedor” el envio
al correo electrénico
registrado en el (Sistema
de Nomina) de Oficinas

Después de realizado |
el timbrado. I

\

Méraue

Y 2FOD

2950, Coi . Condess, CP 06140, Alcaldia Cuauhiémoc, CDMX,
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Centrales y de las Unidades
de Operaciéon de “EL
INEA” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI némina timbrados de | el timbrado.

manera guincenal, los

cuales son descargados por

personal del Departamento

de Remuneraciones para

su consulta y respaldo.
Informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que

a Asistencia o |en medio  electrénico, | acuerden entre el

Aclaracion de Dudas | emitido por “El Proveedor”, | usuario ¥ “El
en el cual describa de | Proveedor” del
manera detallada la | servicio.

respuesta o solucidn a la
solicitud planteada por el
{los) usuario (usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administracién del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizara en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaboraran un oficio para la liberacién de pago
conforme a lo siguiente:

1. Pago Unico por el servicio de Interconexién una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexiéon con
la plataforma de “El Proveedor” queda habilitada para la prestacion
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura wvencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el numero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos seran cubiertos por “El INEA” a “E! Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacién de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que
ademas serd la responsable de liberar el servicio y autorizar el tramite de pago.

324312700

o Marguez 160, Col . Condesa, CF. 86140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX,
v gob.mx/finea
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificara que la interconexién con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XMLy PDF generados.
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS | El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el nimero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el nimero de recibos
que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de
Operacién y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema de Administracién
Tributaria) para la certificacion de comprobantes fiscales digitales por Internet (PAC), ofrecera el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accidn que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de ndmina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofreceré el servicio de Emisidn y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucidon Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracion Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitaréd mediante escrito o correo electrénico las

modificaciones a “El proveedor” para su atencidn.

Partida Concepto Unidad | ~5ntigad | Minimo | Maximo Plazo

Interconexién para el Servicio de Emisién | Servicio 7 N/A N/A Del 28 de
y Timbrado de Comprobantes Fiscales febrero al 31
Digitales (Recibos de nédmina) para el de diciembre
Instituto Nacional para la Educacién de 2024
1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacién del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532 61,330 Del 28 de
Comprobantes Fiscales Digitales (Recibos febrero al 31
de Némina) para el Instituto Nacional de diciembre
para la Educacién de los Adultos en 2024
Oficinas Centrales del INEA vy las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo

E: ‘ancieco Mirouez 160, Col . Condesa, CP. 06140, Alcaidia Cuauhtémoc, COMX,
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Ledn y Querétaro. l I i ;
| |
|

l

“El Proveedor” o PAC estara obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirios a
! los contribuyentes via correo electronico, o cual serd validado por la supervisora del Instrumento Juridico
encargada de esta operacidn en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” debera contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de ndmina, como
maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del Instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisard quincenalmente contra la ndmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

timbrado.

! Lugar de prestacion del Maximo de Minimo de
servicio Timbres Timbres
| BAJA CALIFORNIA I 5915 2,366
i CIUDAD DE MEXICO | 1,025 4410
[ = 1
| | ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018
| MICHOACAN DE
| OCAMPO 7,430 2,972
NUEVO LEON ! 7,210 2,884
| OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690
|
l | QUERETARO 5,480 2,192
I | Totales 61,330 24,532 |

“El Proveedor” o PAC ofrecerd asistencia o aclaracion de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de
fallas en el proceso de timbrado y certificacién de CFDI. Todas las consultas dudas o aciaraciones se enviaran

por escrito o median/te-ecme\o electrénico a “El Proveador”.

N
“El Proveedor™ oﬁ{AC garantiz!nré la proteccién de datos personales otorgados para la prestacién del servicio,
de acuerdo Ia/l_féy General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligadoes.

/ . {

“El Proveeder” o PAC ofrecerd Ié configuracién personalizada del recibo de nédmina, logo del Instituto, colores y
disefio, sin/costo kdicional. E Pepartamento de Remuneraciones solicitard por escritc 0 mediante correo
electromcr,( las modifi cac&ongs ecuaciones necesarias cuando sean solicitadas.
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30/1/24, 19:26 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outlook D O 8 4

RV: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA) PARA EL I.N.E.A.

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:34
Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

{l}) 2 archivos adjuntos (814 KB)
SDi_ ADVANTAGE SECURITY_ TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADO 2024.pdf;

Valente Bravo German

Profesional Dictaminador de Servicios Especializados
Franasco Marquez #160 Col. Condesa

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06141

555241 2700 Ext. 22676
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De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:38 p. m.

Para: gjimenez@reachcore.com <gjimenez@reachcore.com>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA ELI.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacion a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de
Meéxico, Estado de México, Michoacan de Ocampo, nuevo ledn y Querétaro''.

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.

Agradeciendo de antemano su atencidén y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

https://outiook.office.com/mail/id/AAMKAGN]MmISMA4LTJiY TgtNDNhYi04NGEyLWJIOGRIM2UOM2NhZQBGAAAAAABhQc%2FiffQOSLSOXWYMJrx5...  1/2
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

ADVANTAGE SECURITY, S. DER.L. DE C.V.
Av. Santa Fe 170, Int. 3-2 06, Col. Lomas de Santa Fe
Alvaro Obregén, CDMX, C.P. 01210

Tels. 55 50814360, 55 22717843

Correo: gjimenez@reachcore.com

Director General: Guillermo Jiménez

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o prestacién de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Armrendamientos y Servicios del Sector Piblico (LAASSP) y su Reglamento, obiener informacion para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccién X de la LAASSP, se convoca a los proveedores para la prestacion
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,

ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de scrvicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicic a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacidn, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos ia
informacidn/cotizacion del servicios descrito en el documento anexo (poner en el anexo la descripcion con las especificactiones
técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacion/cotizacion se requiere que entregue de forma presencial en el Instituto Nacional para ia Educacién de los Adultos,
ubicado en Francisco Mérquez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facuitada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacion/cotizacion y vigencia de la misma.
Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacion es: 2 mds tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcitn de cotizaciongs, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo

gque se informara a las personas que presentaron su informuasign/cotizacién.

Este documento no genera alguna obligacién para el Insfituto National para Ja Educacién de los Adultos.

— —

i

e
o \;Q& - N
m,t g TEGA CALDERON ,
SUBDIRECTORA DE REC MATERIALES Y SERVICIOS ;

Para efectos de contro] interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procedera a
hacer a anotacion respéectiva en nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimiento de contratacion.

igeo Marguez 160, Col. Condesa, OP. 06140, Alcaldia Cuanuhtémoc,
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de Ia solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar {mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacion/cotizacion).

2. Condiciones de prestacion del servicio:
o Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
o El lugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
o El lugar de presentacion de entregables sera: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar en su informacion/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacién de los servicios a satisfaccion.

4. Sefialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
5. Elporcentaje de garantia de cumplimiento sera del 16%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. En su caso, los métodos de prueba que empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

0 Normas que deben de cumplirse.
) Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
9. En caso de bienes de importacidén la moneda en que cotiza: No Aplica.

10. En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia
a su produccién. Ne Aplica.

11. En su caso, especificar si ¢l costo incluye:
o Instalacidn. No Aplica.
o  Capacitacion. No Aplica.
o  Puesta en marcha. Ne Aplica,

12.Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13, Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacion.

14. Se debera considerar gue de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se proceder4 a la terminacion
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato y/o pedido con motivo de la
tesolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Pablica, o de asi ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacién de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacién Publica o el Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos.

Franciscy Marquez 160, Cel. Condesa. €F (06140, Alcaldia Cuauhtimoc
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

REMUNERACIONES

NOMBRE DEL TITULAR
| DEL AREA REQUIRENTE
Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

DE RECURSOS HUMANGOS.
SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO

DE REMUNERACIONES.

% PENALIZACION

Penas
Convencionales: Se
aplicara una
penalizacion
equivalente al 1% por
cada dia natural de
atraso en el inicio de la
prestacién del servicio
sin incluir el LV.A. de la
interconexidn sobre el
monto de la
interconexion

%DE
DEDUCCION

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexiéon
aplicable al importe de la
interconexién al inicio de la
puesta en marcha de la
prestacion del servicio.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidn a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucion
Miscelanea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
nuamero de timbres
correspondientes a razdn del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al

numero de timbres:
correspondientes a razén del

costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicarda una penalizacié

equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en la asistencia

|t
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y aclaracién de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de  timbrado y
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al nimero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depédsito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA” para su consulta vy
respaldo, de acuerdo al ndmero
de timbres correspondientes a
razon del costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA
Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del valor del
Instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

DIVISIBLE -

INDIVISIBLE [__]

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamentoy
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE
SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

PARTIDA
PRESUPUESTAL

32701

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

la prestacion
servicio.

Durante la vigencia de

del

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y
REPOSICION DEL
BIEN O SERVICIO

Se notificard por escrito el dia
habil siguiente al conocimiento
de la interrupcidn de |la

interconexion, 0 que se COnozca,
gue existen errores en el
timbrado o en el nuimero de
timbres. \

prestacion del servicio \Y
\
~d

N
La reposicion debera realizarse LY

conforme a la falla y al plazo del

Marguey =0, Coi, Condesa, CP. 081.0, Alcaldia Cuauvhtémeoec, COMX.
A2T0R wrwgeb.mxines
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1 timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A
Nacional

ORIGEN DE LOS BIENES

Misceldnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracion

NORMAS QUE APLICAN
Tributaria, entregar copia de certificado).
METODO DE | PUNTOS Y COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAIJES BENEFICIO N/A
(sélo aplica en Licitacién | N/A N/A
o invitacién)
M e DE | LBiERTO = CERRADOL__—I

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | Si ]:
PLURIANUAL
NO l X I
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de diciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, ler
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 5241 2700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexién en su
plataforma para la realizacion del timbrado y este se realizara de acuerdo a las
Reglas requeridas por la Resolucion Misceldnea Fiscal Vigente. En cada una de.

las Unidades de Operacion.

Plazo de entrega: El timbrado se deberd realizar dentro de los 10 dias habil
posteriores al depdsito de la nédmina en las cuentas de los trabajadores. D
acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

sz (60, ol

Condesa, TF, 08140, Alcaidia Cuauhiémoc, COMX.
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CALENDARIO DE TIMBRADO
Fecha de depésito de
Quincena némina disponible para
timbrar

22. Quincena de febrero 2024 28 febrero 2024

1. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024

2°. Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024

12. quincena de abril 2024 12 abril 2024

2%, Quincena de abril 2024 29 abril 2024

1. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024

2°. Quincena de mayo 2024

29 mayo 2024

1%, Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2% Quincena de junio 2024

28 junio 2024

1%. Quincena de julio 2024 12 julio 2024

2°. Quincena de julio 2024 29 julio 2024

12. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2% Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

1. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2°. Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1%. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

2% Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

12. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
12. Parte de Gratificacion Anual Noviembre 2024*

29 noviembre 2024
14 diciembre 2024*
Diciembre 2024*
Diciembre 2024*

22, Quincena de noviembre 2024

12. Quincena de diciembre 2024

28. Parte de Cratificacion Anual 2024
2%. Quincena de diciembre 2024

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de
la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segtin las necesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que
se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y
VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

Mecanismos de supervisién: “El INEA” a través de la supervisora del
instrumento juridico realizara la comprobacion, verificacién y desarrolio de ios
servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de
los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuaies se consideraran los

siguientes:

Elemento a Método de verificacion Plazo
supervisar
INTERCONEXION Ei Departamento cde | Alinicio del

Remuneraciones, verificara | instrumento Juridico

que la Interconexion ha | en Oficinas Centrales
quedado habilitada | y en cada Unidad de
anexando la captura de | Operacién.

pantalla de la plataforma
de “El Proveedor”, asi como

)}

un ejemplo de un recibo

I
A

B33 SUat W00

iy

o Marguse 160, Col Condess, CP. 06140, Alcaidia Cuzuhtémaoc, CDOMX,
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda
observar la certificacion
digital del SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor"”, se hard | dias hébiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de la quincena | Centrales y en cada
que se estd timbrando. La | Unidad de Operacién.
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacion de
este entregable.

PDF En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hard | dias habiles

captura de pantalla y se
deberan observar  los
archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
que se esta timbrando. La
descarga de estos archivos
y Ssu resguardo serd el
método de verificacidn de
este entregable.

posteriores a gue se
validen los XML para
timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor”, se deberd
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electrénico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacion.

trabajadores.
Informe de atencién | EI usuario remitird la | En los plazos que
a Asistencia O | consulta por escrito o | acuerden entre el
Aclaracién de Dudas | correo electréonico a “El | usuario y el prestador
Proveedor” y este deberd | del servicio.

emitir por escrito fisico o
en medio electronico, el
Informe de Atencidn a
Asistencia o Aclaracion de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

ENTREGABLES

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIiA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA
Entregables Caracteristicas Plazo dia y lugar de N
entrega. . ,N“
INTERCONEXION Accidn que se ejecuta Al inicio del

cuando la plataforma de “El
Proveedor” gueda

Instrumento Jun’dico‘\

www.gobmx/inea

saz 188, Col . Condesa, TR, 06140, Ajcakdis Cuauhtdémec, COMX.
74,3 2700
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de ndmina en oficinas
centrales y las unidades de
operacién del Instituto a la
SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal XML( que
es el acrénimo de
Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado que
define un conjunto de
reglas parala codificacién
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las ndédminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
Laudos, - Finiquitos y
néminas  extraordinarias.
Documento enviado por
correo electrénico a cada
trabajador.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

PDF

El documento PDF o
representacién grafica de
la informacién que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna aclaracion o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademés de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
nlmero del CFDI, el afo, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado vy se verificara en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la quincena. .

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a gue se
validen los XML para
timbrar.

Correo electrénico

Se verifica en la plataforma
de “El Proveedor” el envio
al correo electrénico
registrado en el {Sistema
de Noémina) de Oficinas

Después de realizado | i
el timbrado. :

Jnxfines

dasa, COF. 06140, Alcaldia Cusuhtémec, COMX

S 2C24
- Felipe Carrillo
PUERTO

an sy kv N DK,
SRR TN ¢ SRR
popens)




EDUCACION | i

DE 1.0S ADULTOS

Centrales y de las Unidades
de Operacidon de “EL
INEA” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI némina timbrados de | el timbrado.
manera  quincenal, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

Informe de atencidén | Documento escrito fisico o | En los plazos que

a Asistencia o|en medio  electrénico, | acuerden entre el

Aclaracién de Dudas | emitido por "El Proveedor”, | usuario y “El
en el cual describpa de | Proveedor” del
manera detallada la | setvicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el

(los) usuario {usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administraciéon del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizara en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacién de pago
conforme a lo siguiente:

1. Pago Unico por el servicio de Interconexion una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexién con
la plataforma de “El Proveedor” queda habilitada para la prestacion
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el niumero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos seran cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacion de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ABUNDEZ ARREOLA. -

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la

Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las

especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas gue
ademads sera la responsable de liberar el servicio y autorizar el tramite de pago.

32412700
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificard que la interconexion con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XML y PDF generados.
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS | El personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el nimero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el nimero de recibos
que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de
Operacién y Oficinas Centrales.

“Especiﬁcaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistemna de Administracion
Tributaria) para la certificacién de comprobantes fiscales digitales por Internet (PAC), ofrecera el servicio de
Interconexién, el cual consiste en la accidén que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de ndmina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofrecerad el servicio de Emisidon y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las regias requeridas por la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracién Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitard mediante escrito o correo electrénico las

modificaciones a “El proveedor” para su atencidn.

| Partida Concepto Unidad Cantidad Minimo | Maximo Plazo

Interconexion para el Servicio de Emision | Servicio 7 N/A N/A Del 28 de
y Timbrado de Comprobantes Fiscales febrero al 31
Digitales (Recibos de nédmina) para el de diciembre
Instituto Nacional para la Educacién de 2024
1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532| 61,330 Del 28 de
Comprobantes Fiscales Digitales (Recibos febrero al 31
de Nomina) para el Instituto Nacional de diciembre
para la Educacién de los Adultos en 2024
Oficinas Centrales del INEA Yy las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacédn de Ocampo, Nuevo

Erancises Marguez 160, Coi, Ccndesa. CP. 06140, Alcaldia Cuauhidmoc, CDMX.
Vel (55) 5247 27QG wsnwgaimxfinea
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“El Proveedor” o PAC estara obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirios a
los contribuyentes via correo elecirénico, o cual serd validado por la supervisora del Instrumento Juridico
encargada de esta operacion en la plataforma o portal gue proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” deberd contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina, como
maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del Instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisard guincenalmente contra la nédmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforra o portal del

timbrado.

iLugar de prestacién del l Maximo de Minimo de
servicio | Timbres Timbres

BAJA CALIFORNIA 5915 2,366

CIUDAD DE MEXICO 11,025 4,410

| ESTADO DE MEXICO 10,045 4018
| MICHOACAN DE 7

OCAMPO 7,430 2972

NUEVO LEON 7,210 2,884

OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690

| QUERETARO | 5,480 2,192

| Totales | 61,330 24,532

“El Proveedor” o PAC ofrecera asistencia o aclaracién de dudas a los usuarios las 24 horas de!l dia, en caso de
fallas en el procesc de timbrado y certificacion de CFDI. Todas las consultas dudas o aclaraciones se enviaran
por escrito o med:antg}ecrﬁeo electrénico a “El Proveedor”.

“El Proveedor’ u{F"AC garantlzara la proteccion de datos personales otorgados para la prestacién del servicio,
de acuerdo la General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

"Ei Proveedcar o PAC ofrecerd lé configuracién personalizada del recibo de némina, logo del Instituto, colores y
disefio, sin/costo '@dicnonal EI epartamento de Remuneraciones solicitard por escrito o mediante correo |
electromccy las modnfcacnon decuaciones necesarias cuando sean solicitadas. {

> E B
LABORGZ. - AUTORIZQ B
. / T 7 .
P & \ L > 4
CARMINA OLIVA: GhEZ ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREQ;.A -
SUPERVISOR ADMINISTRADORA /.~

Francisco Marauez 160, Tol. Condesa, CF. 08140, Alealdia Cuauhtémoc, COMX,
Teb {55} 52412702 www.aobaxfinea
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30/1/24, 19:21 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outlook ﬂ O 7 0

RV: SOLICITUD DE COTIZACION PARA EL SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE
COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA) PARA EL I.N.E.A.

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:29
Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

[l}! 2 archivos adjuntos (815 KB)
SDi_CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA_TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADO 2024.pdf;

Valente Bravo German
.:. DE LOS ADULTOS Ptnfgsianal ‘Dictaminadm de Servicios Especializados
Franasco Marquez #160, Col. Condesa
Alcaldia Cuauhtemoc, CP. 06140
555241 2700 Ext. 22676
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De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:25 p. m.

Para: contécto@quadrum.com.mx <contacto@quadrum.com.mx>

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION PARA EL SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES
DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA) PARA EL I.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacidon a participar en el estudio de mercado
referente al "Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales
(recibos de né6mina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en
Oficinas Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California,
Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, nuevo leén y
Querétaro".

Cabe sefialar que si asi lo desea su cotizacién puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacién.

Agradeciendo de antemano su atencion y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

hitps://outiook.office.com/mail/id/ AAMKAGNjMmISMjA4LTJIYTGINDNhYi04NGEyLWJIOGRIM2UOM2NhZQBGAAAAAABhQC% 2FiffQoSLsOXWYMJrX5...  1/2
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FECHA: 11 DE ENERQO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

CENTRO DE VALIDACION DIGITAL CVDSA, S.A.DE C.V..

R.F.C.CVD110412TF6
Calle Montecito 38, Na 0 Na 0 Na 0 Napoles Benito Juarez, CDMX, C.P. 03810

Tels. 52 (01) 55 1209 1825
Correo: contacto@quadrum.com.mx, cfdiquadrum.com.mx

Representante Legal: Guillermo Pérez Cepeda

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o préstacidn de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentide y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccidn X de la LAASSP, se convoca a los proveedores para la prestacion
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,
ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPQ, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con ef objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, v d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionamos fa
informacion/cotizacién del servicios descrito en el documento anexo (poner en el anexo la descripcién con las especificaciones
técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacién/cotizacion se requiere que entregue de forma presencial en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos,
ubicado en Francisco Marquez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccién de Recursos

Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facultada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacidn/cotizacion y vigencia de 1a misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.

La Fecha Limite para presentar la informaci6n/cotizacion es: a més tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcidén de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento

en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definird el procedimiento a seguir para la contratacidn, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO'MENOS TRS PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo

que se informara a las personas que presentaron su infgrmacign/cotizacién.

Este documento no genera alguna obligacién para el Institut “acional para la Educacién de los Aduitos.

|
i 3 R e R S =t W5, 7 7 T 3 = ] 73 o T A T T T ?
DEISY ERENA/ORTEGA CALDERON }
| SUBDIRECTORA/DE REELRSOS MATERIALES Y SERVICIOS !

Para efectos de control interno, en el caso de no recibirirespuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se proceders a
hacer 12 anotacién respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimiento de contratacion.

Francizco Marquez 180, Col. Condeza, CP. (86140, Alcaldia Cuauhtémcc,
& —-CON-O
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DPEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacién).

2. Condiciones de prestacién del servicio:
o  Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
o Ellugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico.
o  Ellugar de presentacién de entregables sera: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

3. Considerar en su informacidn/cotizacion que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacién de los servicios a satisfaccion.

4. Sciialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Apliea,
S. El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensu caso, los métodos de prueba que empleard el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o} Normas que deben de cumplirse.
o Registros sanitarios 0 permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
9. En casc de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

10. En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia
a su produccién. No Aplica.

11. En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacion. Ne Aplica.
o  Capacitacién. No Aplica.
o Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacion.

14. Se debera considerar que de conformidad con el articulo 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se procederd a la terminacion
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
¢l servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato y/o pedido con motivo de la
resolucién de una inconformidad emitida por fa Secretaria de la Funcion Piblica, o de asi ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacién de la Cabeza de Sector, Secretaria de Educacién Piblica o ¢l Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos,

F.oa. cisco Mairguez 160G, Col. Condesza, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc,
DMV, el 55 5241 2700, wwwgob.msfinea

FO-CON~04

£ 2c24

Peli e Carrillo
m ERTO



EDUCACION o S

DE LOS ADULTOS

ANEXO TECNICO

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)" PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE APMINISTRACI()N Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

REMUNERACIONES

AREA REQUIRENTE SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

0066

NOMBRE DEL TITULAR

Y RESPONSABLE DE DE RECURSOS HUMANOS.
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

DE REMUNERACIONES.

DEL AREA REQUIRENTE | ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO

Penas
Convencionales: Se
aplicara una
penalizacion
B equivalente al 1% por

% PENALIZACION cada dia natural de % DE
atraso en el inicio de la | DEDUCCION
prestacion del servicio
sin incluir el LV.A. de la
interconexién sobre el
monto de la
interconexiéon

Penas Deductivas:

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexion
aplicable al importe de Ia
interconexion al inicio de la
puesta en marcha de |la
prestacién del servicio.

Se aplicarda una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidn a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucién
Misceldnea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
numero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicara una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de timbrado de acuerdo al

namero de timbresg|
correspondientes a razoén del

costo por timbre, en el periodo |
de que se trate. {

Se aplicard una penalizaciér&
equivalente al 1% por cada dia

r e
-

e ad

natural de atraso en la asistencia

Wy i londess, G, 06140, Ajc:idir Cuauhidmoc, COMX.

e cobonxfines
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y aclaracién de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado y
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al numero de timbres
correspondientes a razén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depdsito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA” para su consulta y
respaldo, de acuerdo al nimero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA
Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del valor dei
Instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

DIVISIBLE

_ INDIVISIBLE I:] LIMITE DE INCUMPLIMIENTO

Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamentoy
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE
SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA (o] DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

PARTIDA 32701
PRESUPUESTAL

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

Durante la vigencia de
la prestacién del

servicio.

PLAZO PARA LA | Se notificard por escrito el dia
NOTIFICACION Y | habil siguiente al conocimiento
REPOSICION DEL | de la interrupcion de |a
BIEN O SERVICIO | prestacidn del servicio c‘lﬁ
interconexién, o que se conozc%J \
que existen errores en

timbrade o en el nimero ae
timbres. \\

Tass

conforme a la falla y al plazo del

BT, Dol Condesa, UR. 08140, Alcaldia Cusuhtémec, COMX.
wownvy gob.mx/ings
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ORIGEN DE LOS BIENES

.‘. A EhaeAtIon
SRR YRR DE LOS ADULTOS
J timbrado. 1
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MIiNIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAJE DE ANTICIPO N/A
Nacional

Misceldnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracidn

INSTRUMENTO JURIDICO

NORMAS QUE APLICAN
Tributaria, entregar copia de certificado).
'METODO DE | PUNTOS Y COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAIJES BENEFICIO N/A
{sélo aplica en Licitacion | VA N/A
o Invitacién)
oo 5 E—
ODALIDAD DE | BiErTO X CERRADO

INSTRUMENTO JURIDICO

ES UNA CONTRATACION | SI f:]
PLURIANUAL
NO 1 a |
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de diciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, Ter
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 5241 2700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexién en su
plataforma para la realizacion del timbrado y este se realizara de acuerdo a las
Reglas requeridas por la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente. En cada una de

las Unidades de Operacion. \

Plazo de entrega: E| timbrado se deberd realizar dentro de los 10 dias habil
posteriores al depdsito de la nédmina en las cuentas de los trabajadores. D
acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

S{55) G241 2700

cioon Marquez 160, Lol . Condesa, CP. 06140, Alcaidia Cunuhtémoc, TDMX.
v gobmx/ines
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depésito de

Quincena némina disponible para
timbrar
2% Quincena de febrero 2024 28 febrero 2024
12. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024
2%, Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
1°. quincena de abril 2024 12 abril 2024
22, Quincena de abril 2024 29 abril 2024
1%. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024

2%. Quincena de mayo 2024

29 mayo 2024

1%. Quincena de junio 2024

14 junio 2024

2% Quincena de junio 2024

28 junio 2024

12. Quincena de julio 2024 12 julio 2024

2°. Quincena de julio 2024 29 julio 2024

1%. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024

2% Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024

12. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
2%, Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024

22, Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024

1. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
2. Parte de Gratificacién Anual Noviembre 2024*
2% Quincena de noviembre 2024 29 noviemnbre 2024
2. Quincena de diciembre 2024 14 diciembre 2024*
22, Parte de Cratificacién Anual 2024 Diciembre 2024*
2%, Quincena de diciembre 2024 Diciembre 2024*

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de

la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacién y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segun las necesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que
se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y

VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO

Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del
instrumento juridico realizara la comprobacién, verificacién y desarrollo de los
servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de
los entregables por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraran los

siguientes:
Elemento a Método de verificacion Piazo
supervisar
INTERCONEXION E! Departamento de | Al inicio del

Remuneraciones, verificara
que la Interconexién ha
quedado habilitada
anexando la captura de
pantalla de la plataforma
de “El Proveedor”, asi como
un ejemplo de un recibo

Instrumento Juridico
en Oficinas Centrales
y en cada Unidad de

Operacion.

\w

=
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda

observar la certificacion
digital del SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de la quincena | Centrales y en cada
que se estad timbrando. La | Unidad de Operacidn.
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacion de
este entregable.

PDF En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se haré | dias hébiles

captura de pantalla y se
deberan observar los
archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
gue se esta timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo serd el
método de verificacidon de
este entregable.

posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor", se debera
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electréonico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacion.

Aclaracién de Dudas

trabajadores.
Informe de atencion | EI  usuario remitird la | En los plazos que
a Asistencia o | consulta por escrito o | acuerden entre el

correo electrénico a “El
ProVeedor” y este debera
emitir por escrito fisico o
en medio electrénico, el
Informe de Atencidn a
Asistencia o Aclaracién de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucion a la
solicitud planteada por el
{los) usuario (usuarios).

usuario y el prestador
del servicio.

ENTREGABLES

ENTREGA

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE P'RESENTACI(JN, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

Entregables

Caracteristicas

Plazo dia y iugar de
entrega. )

INTERCONEXION

Accidén que se ejecuta
cuando la plataforma de “El
Proveedor” queda

Al inicio del
Instrumento Juridic

sropvez TR, Col | Condesa, £P. 068140, Alcaldis Cuavhtémeoc, CDMX.
woanw.gebmx/inea
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de némina en oficinas
centrales y las unidades de
operacion del Instituto a la

SHCP (SAT).

XML Documento fiscal XML{ que | Dentro de los once
es el acrénimo de | dias héabiles
Extensible Markup | posteriores a gque se

Language, es decir, es un | validen los XML para
lenguaje de marcado que | timbrar.

define un conjunto de
reglas parala codificacion
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las néminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honorarios,
pagos especiales, de
Laudos, Finiquitos \Y
néminas  extraordinarias.
Documento enviado por
correo electrénico a cada

trabajador.

PDF El documento PDF o | Dentro de los once
representacién gréfica de dias habiles
la informacion que deben | posteriores a gue se
guardar todos los | validen los XML para

trabajadores por si existe | timbrar.
alguna aclaracién o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademas de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
numero del CFDJ, el afio, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracion
personalizada que se haya
solicitado y se verificarad en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la guincena..

Correo electrénico Se verifica en la plataforma | Después de realizado
de “El Proveedor” el envio | el timbrado. e
al correo electrénico rl

registrado en el (Sistema f
de Noémina) de Oficinas

2C24
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Centrales y de las Unidades
de Operacién de “EL
INEA” de cada-uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI némina timbrados de | el timbrado.

manera quincenal, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o|en medio electronico, | acuerden entre el

Aclaracién de Dudas | emitido por “El Proveedor”, | usuario y “El
en el cual describa de | Proveedor” del
manera - detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
(los) usuario (usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administracién del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizard en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacién de pago
conforme a lo siguiente:

1. Pago unico por el servicio de Interconexidn una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexién con
la plataforma de “El Proveedor” queda habilitada para la prestacion
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el numero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos seran cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberacién de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.

FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que
ademas sera la responsable de liberar el servicio y autorizar el trdmite de pago.

Marauez 160, Col . Condess, O, 061440, Alcaldia Cuauhtémoe, COMX,
BEZAYETOG wwwgoehuanx/inea
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificard que la interconexién con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XMLy PDF generados.

ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS | E! personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el ndmero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el ndmero de recibos
que se timbraron en el periocdo, correspondientes a las seis Unidades de

Operacion y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema de Administracion
Tributaria) para la certificacion de comprobantes fiscales digitales por internet (PAC), ofrecera el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accién que se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de nédmina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarios con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofreceréd el servicio de Emisidn y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucion Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracién Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitard mediante escrito o correo electrénico las

maodificaciones a "El proveedor” para su atencion.
ol

Unidad | ~3ntidad Minimo | Maximo Plazo
Del 28 de
febrero al 31
de diciembre
2024

Partida Concepto
Interconexidon para el Servicio de Emision | Servicio 7 N/A N/A
y Timbrado de Comprobantes Fiscales
Digitales (Recibos de némina) para el
Instituto Nacional para la Educacion de

1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisidén y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532| 61,330 Del 28 de
Comprobantes Fiscales Digitales (Recibos febrero al 31
de Némina) para el Instituto Nacional de diciembre
para la Educacion de los Adultos en 2024
Oficinas Centrales del INEAYy las
Unidades de Operacién del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo

wez 140, Cof . Condesa, CP. 06140, Alecaldia Cuauhtérmoc, COMX.
warw . gob.mxfines
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Ledn y Querétaro.

P |
(t: |

“El Proveedor” o PAC estaré obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirlos a
los contribuyentes via correc electrénico, lo cual serd validado por la supervisora del Instrumento Juridico
encargada de esta operacidn en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” debera contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina, como
maéaximo y 24,532 como minimo durante la vigencia de! Instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisara guincenalmente contra la ndmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

timbrado.

Lugar de prestacién del Maximo de Minimo de
servicio Timbres Timbres
BAJA CALIFORNIA | 5915 2,366
CIUDADDEMEXiIcO | 11,025 4,410 |
| ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018
| MICHOACAN DE
OCAMPO 7,430 2972
NUEVO LEON 7,210 2,884
OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690 |
| QUERETARO 5 5,480 2192 |
F’ otales | 61,330 24,532 |

“Ef Proveedor” o PAC ofrecerd asistencia o aclaracidon de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de
fallas en el proceso de timbrado y certificacion de CFDI. Tedas las consultas dudas o aclaraciones se enviaran
por escrito o mediantm electrénico a “El Proveedor”.

“El Proveedor” o,@AC garant«z\ara la protecc;on de datos personales otorgados para la prestacion del servicio,
de acuerdo la uéy General de Pioteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

/ | .
“El Proveed@r" o PAC ofrecera |4 configuracidn personalizada del recibo de némina, logo del Instituto, colores y |
disefo, snm costo "adu::onal Elf,@epartamento de Remuneraciones solicitara por escrito o mediante correo ’
electrénica las modificacion ecuaciones necesarias cuando sean solicitadas.

- ELAé\o;g)( = AUTORIZO |
' -3 \ & -~ \—“.—————f" Y A
’ , '._‘ ) / / W / s
N " \ L \,,,//é" /
CARMINA OLIVA: [ {GUEZ ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREO/.A .
SUPERVISQRA- ADMINISTRADORA .

i
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FUNCI()N PﬁBLICA Directorio de Proveedores y Contratista @ Informacién

Na existen proveedores con esta basqueda:
CENTRD DE VALIDALION DIGITAL CVDSA

Lirectorio de L Provesdoies y Confratistas sancionddos cor o Limpedy Y PAra press PIOp s cel s S 800 ag dopen S A DECVY
Publica Fedar alos Sobis oy de los BEstodcs

E! Drectorio es stuments do consuita, Lave oljeto es Limila C 2 10S dalns do a3 persanas moraes o {iseas gue se encuentian ¢antic 3 pergs QrJanss mas de Conter e
s decenlencias y ertidades v a mformacion que 0 el mismo se nu oy Uene undg poriodicid o suieta at plaz intabijta <o estade procesal Qe 0 ards en case puIasion aun e
debide a la elaoracion de las 11 nas electdnias que ¢ respords il o as Areas de Respanearidades. eslam sonelids =« sur o isicn connua paa s octsalzandn ror o generd ia
emsion de agin documento ¢ respalkie s consy'a.

Busqueda por ‘Proveedor y Contratista v Tpo de Sanc/on Todos

CENTRO DE VALIDAGION DIGITAL GVDSA, SA DEC.V. ‘

Periodo de Inhahilitacién Ficha Técnica

Praveedor y Contratista Expediente Ley infringida Monto de la Multa
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30/1/24,19:25 Correo: Carmina Olivares Rodriguez - Outiook D O 5 8

RV: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA) PARA EL LN.EA,

Valente Bravo German <vbravog@inea.gob.mx>
Vie 26/01/2024 13:31

Para:Carmina Olivares Rodriguez <carminao@inea.gob.mx>

[ﬂ! 2 archivos adjuntos (813 KB)
SDI_EDIFACTMX _TIMBRADO.pdf; ANEXO TIMBRADOQ 2024.pdf;

MACIONAL PARA Valente Bravo German
"‘ = W& Profesional Dictaminador de Servicios Especializados

Franaisco Marquez #7160, Col. Condesa
Alcaldia Cuauhtemoc, C.P. 06140
55 5241 2700, Ext. 22676
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De: Valente Bravo German

Enviado: jueves, 11 de enero de 2024 05:29 p. m.

Para: jcamara@edifact.com.mx <jcamara@edifact.com.mx>

Asunto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE NOMINA)
PARA EL I.N.E.A.

Buenos dias.

Por instrucciones superiores se le atenta invitacion a participar en el estudio de mercado
referente al Servicio de emision y timbrado de comprobantes fiscales digitales (recibos
de némina) para el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en Oficinas
Centrales, y las Unidades de Operacion del INEA en Baja California, Ciudad de
México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, nuevo leén y Querétaro'.

Cabe senalar que si asi lo desea su cotizacion puede ser enviada a través de este medio o
presencialmente en el domicilio del INEA tal como se sefiala en la solicitud de cotizacion.

Agradeciendo de antemano su atencion y apoyo quedo en espera de su cotizacion, reciba
un cordial saludo.

https://outiook.office.com/mail/id/AAMKAGN]MmISMjA4LTJiY TgtNDNhYi04NGEyLWJIOGRIM2UOM2NhZQBGAAAAAABKQC% 2FiffQoSLSOXWYMIrXS...  1/2
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FECHA: 11 DE ENERO DE 2024
ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMA CION/COTIZACION

EDIFACTMX, S.A. DE C.V.
R.F.C.EDII01020E99
4 nimero 170-A Int. PH10, fraccionamiento Montecristo

Mérida, Yucatan, México, C.P. 97133
Tels. 99 9948 0526 ext. 1027
Correo: jecamara@edifact.com.mx

At'n: Mauricio Reyes Martinez

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultes, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de
suministro, arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores

condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccién X de la LAASSP, se convoca a [os proveedores para la prestacion
del “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE
NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS
CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO,

ESTADO DE Mm’:XICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO".

Por lo antes mencionado y con €l objeto de conocer: a).- la existencia de servicios a requerir en las condiciones que se indican; b).-
posibles prestadores de servicio a nivel nacional o internacional; ¢).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de
cumplimiento de los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la
informacion/cotizacion del servicios descrito en el documento anexo (poner en el anexo la descripcion con las especificaciones

técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del servicio a contratar).

Dicha informacion/cotizacion se requiere que entregue de forma presencial en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos,
ubicado en Francisco Mérquez No. 160, colonia Condesa, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, primer piso, en la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, debidamente firmada por persona facultada y que sea dirigida a nombre de quien suscribe,

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacién y vigencia de la misma.
Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: sortega@inea.gob.mx y dortega@inea.gob.mx.
La Fecha Limite para presentar la informacién/cotizacion es; a2 mds tardar el 19 de enero de 2024 a las 15:00 horas.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultes, con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definird el procedimiento a seguir para la contratacidn, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOQS TRS PERSONAS Y/O ADJ UDICACIﬁN DIRECTA, mismo

que se informara a las personas que presentaron su informseion cotizacion.

Este documento no genera alguna obligaci6n para el Institpto Nacional para la Educacién de los Adultos.
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| SUBDIRECTORA DE'RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procedera a
hacer la anotaci6n respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir el tipo de

procedimiento de contratacién.

Francisco Marguez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémcc,

COMX,Tel: (B3} 5241 2700, www.goh.mxfinea =L
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de ia solicitud conteste:

1. Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacién).

2. Condiciones de prestacidon del servicio:
o La vigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
o El lugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico.
o Ellugar de presentacion de entregables sera: CONFORME EL ANEXO TECNICO.

Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa
prestacion de los servicios a satisfaccidn.

w

4, Seifialar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
5. El porcentaje de garantfa de cumplimiento serd del 10%.

6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
seran del 1%.

Elarchivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en: 09 hojas.

7. Ensu caso, los métodos de prueba que empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

© Normas que deben de cumplirse.
sl Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

8. Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
9. En caso de bienes de importacién la moneda en gue cotiza: No Aplica.

18, En caso de que el proceso de fabricacién de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia
a su produccién. No Aplica.

11. En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacion. No Aplica.
o Capacitacién. No Aplica.
o  Puesta en marcha. No Aplica.

12. Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia.
No Aplica.

13. Considerar una vigencia de 90 dias naturales en la cotizacion.

14. Se debera considerar que de conformidad con el articule 54 bis, de la Ley y 102 del reglamento, se procederd a la terminacién
anticipada, cuando concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato y/o pedido con motivo de la
resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Piblica, o de asi ser necesario conforme a fas
disposiciones de contratacion de la Cabeza de Sector, Secretarfa de Educacion Piiblica o el Instituto Nacional para la

Educacion de los Adultos.

Foancisco Mérquez 140, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc,
CDMX,Tel: (55} 5241 2700, www.gebh.mx/inea FO-CON-~-04
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ANEXO TECNICO

CONTRATACIO'N’DEL “SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES
(RECIBOS DE NOMINA)” PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
OFICINAS CENTRALES, Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA CALIFORNIA, CIUDAD DE

MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO,

NUEVO LEON Y QUERETARO.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE

REMUNERACIONES

NOMBRE DEL TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE
Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL
'INSTRUMENTO JURIDICO

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA, SUBDIRECTORA

DE RECURSOS HUMAN

SUPERVISORA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO

Os.

DE REMUNERACIONES.

% PENALIZACION

Penas
Convencionales: Se
aplicara una
penalizacion
equivalente al 1% por
cada dia natural de
atraso en el inicio de la
prestacion del servicio
sinincluirel LV.A. de la
interconexidon sobre el
monto de la
interconexion

%DE
DEDUCCION

Penas Deductivas:

Se aplicarda una penalizacién
equivalente al 1% por cada dia
de atraso en la interconexién
aplicable al importe de Ila
interconexién al inicio de Ia
puesta en marcha de Ia
prestacién del servicio.

Se aplicard una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio
de atencidén a las modificaciones
que soliciten las reglas
requeridas por la Resolucion
Misceldnea Fiscal Vigente, para
el timbrado de acuerdo al
nuamero de timbres
correspondientes a razdén del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicara una penalizacion
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el servicio

de timbrado de acuerdo al \

nuamero de timbres;
correspondientes a razén del |\ ‘}.
costo por timbre, en el perlodo >\
de que se trate.

. Py « e \
Se aplicard una penalizaciémn
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en la asistencia

—
g

Cot Coandesn, P, 08140, Ajcxichiza Cuauhidmog, CDMX.
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y aclaraciéon de dudas a los
usuarios, en caso de fallas en el
proceso de timbrado y
certificacion de los CFDI, de
acuerdo al ndimero de timbres
correspondientes a razon del
costo por timbre, en el periodo
de que se trate.

Se aplicard una penalizacidn
equivalente al 1% por cada dia
natural de atraso en el depdsito
de los CFDI en el servidor de “EL
INEA"” para su consulta y
respaldo, de acuerdo al nimero
de timbres correspondientes a
razén del costo por timbre.

TIPO DE GARANTIA
Garantia de
cumplimiento de servicio
por el 10% del valor del
instrumento Juridico sin
incluir el LV.A.

DIVISIBLE

INDIVISIBLE I

LIMITE DE INCUMPLIMIENTO
Si el importe de las penas
convencionales y deductivas
rebasa el 5% del importe del
Instrumento Juridico, La
Administradora podra rescindir
administrativamente el
instrumento juridico cuando el
proveedor incurra en
incumplimiento de sus
obligaciones, en términos del
articulo 54, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico,
articulo 98 de su Reglamento y
las disposiciones de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo.

OTRAS GARANTIAS QUE
SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA o DE
RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

PARTIDA
PRESUPUESTAL

32701

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

Durante la vigencia de

la prestacion
servicio.

del

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y
REPOSICION DEL
BIEN O SERVICIO

Se notificard por escrito el dia
habil siguiente al conocimiento
de la interrupcién de la
prestacién del servicio de,
interconexion, o que se conozc;;
que existen errores en ¢l
timbrado o en el ndmero de
timbres. \

La reposicion deberd realizarse
conforme a la falla y al plazo del

Wi, Lol

Condesa, CP. 08140, Alealdia Cuauhtémos, COMX.
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timbrado.
REQUIERE PRUEBAS No REQUIERE No
MUESTRA
METODO PARA | N/A
EJECUTAR LA PRUEBA Y
RESULTADO MINIMO
PRESENTACION Y N/A
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.
REQUIERE ANTICIPO N/A PORCENTAIJE DE ANTICIPO N/A
Nacional

ORIGEN DE LOS BIENES

Miscetdnea Fiscal (Proveedor autorizado por el Sistema de Administracidon

NORMAS QUE APLICAN
Tributaria, entregar copia de certificado).
METODO DE | PUNTOS Y [ COSTO BINARIO
EVALUACION PORCENTAJES | BENEFICIO N/A
(sélo aplica en Licitacién | NV/A N/A
o Invitacién)
MODALIDAD PE | ABigrTO X CERRADOI:]
INSTRUMENTO JURIDICO
ES UNA CONTRATACION | Si :I
PLURIANUAL
NO X I
VIGENCIA DEL | A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2024
INSTRUMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL SERVICIO

Del 28 de febrero al 31 de diciembre de 2024.

LUGAR Y CONDICIONES
DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO.

Lugar de entrega: Oficinas Centrales ubicadas en Francisco Marquez 160, ler
piso, Col. Condesa Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140 CDMX Teléfono 5241 2700

Ext. 22607 y 22608

Condiciones de entrega: “El Proveedor” facilitard la Interconexiéon en su
plataforma para la realizacién del timbrado y este se realizara de acuerdo a las

Reglas requeridas por la Resolucion Miscelénea Fiscal Vigente. En cada una de._
o

las Unidades de Operacion.

Plazo de entrega: El timbrado se debera realizar dentro de los 10 dias habilag
posteriores al depésito de la ndmina en las cuentas de los trabajadores. D
acuerdo a las fechas del siguiente calendario. (Fechas estimadas).

H } 5243 2700

Lo MBrguse 100, 0ol Condess, CF, 061440, slosidia Cuauhtdémoc, COMX.
weyw.goeb.mxfinea
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CALENDARIO DE TIMBRADO

Fecha de depésito de
Quincena némina disponible para
timbrar
22. Quincena de febrerc 2024 28 febrero 2024
12. Quincena de marzo 2024 14 marzo 2024
2% Quincena de marzo 2024 28 marzo 2024
1°. quincena de abril 2024 12 abril 2024
22, Quincena de abril 2024 29 abril 2024
1°. Quincena de mayo 2024 14 mayo 2024
2% Quincena de mayo 2024 29 mayo 2024
1. Quincena de junio 2024 14 junio 2024
2% Quincena de junio 2024 28 junio 2024
12, Quincena de julio 2024 12 julio 2024
2% Quincena de julio 2024 29 julio 2024
1. Quincena de agosto 2024 14 agosto 2024
2°. Quincena de agosto 2024 29 agosto 2024
12. Quincena de septiembre 2024 13 septiembre 2024
22, Quincena de septiembre 2024 27 septiembre 2024
1. Quincena de octubre 2024 14 octubre 2024
22 Quincena de octubre 2024 29 octubre 2024
1. Quincena de noviembre 2024 14 noviembre 2024
1°. Parte de Cratificacion Anual Noviembre 2024*
2%. Quincena de noviembre 2024 29 noviembre 2024
12. Quincena de diciembre 2024 14 diciembre 2024*
22 Parte de Gratificacion Anual 2024 Diciembre 2024*
2% Quincena de diciembre 2024 Diciembre 2024*

*Fechas sujetas a los Lineamientos que se publiquen en el Diario Oficial de
la Federacion.

NOTAS:

1. Fechas sujetas a la aprobacion y liberacién de recursos.

2. El calendario puede variar segun las necesidades Institucionales y de
cada Unidad de operacién. Asi como el timbrado de pagos especiales que
se requiera dentro de los 61,330 timbres solicitados.

MECANISMOS DE | Mecanismos de supervision: “El INEA” a través de la supervisora del
COMPROBACION, instrumento juridico realizara la comprobacion, verificacion y desarrollo de los
SUPERVISION Y | servicios, asi como del cumplimiento en tiempo y forma de la presentacién de

VERIFICACION DE LO | los entregabies por parte de “El Proveedor”, de los cuales se consideraran los

ESTABLECIDO EN EL | siguientes:
INSTRUMENTO JURIDICO

Elemento a | Método de verificacién Plazo
supervisar
INTERCONEXION El Departamento de | Alinicio del

Remuneraciones, verificara | Instrumento Juridico

que la Interconexién ha | en Oficinas Centrales {
quedado habilitada | y en cada Unidadde [{},
anexando la captura de | Operacién. 4\“
pantalla de la plataforma \
de “El Proveedor”, asi como \

) un eijemplo de un recibo ) N

joz WO, Cob . Condesa, CP, 06140, Alcaldia Cunuhiémoee, CDMX.
vasnrgohmxfines
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timbrado en formatos PDF
y XML en la cual se pueda

archivos PDF, de acuerdo a
la plantilla de la quincena
gue se estd timbrando. La
descarga de estos archivos
y su resguardo serd el
método de verificacién de
este entregable.

observar la certificacion
] - digital del SAT.

XML En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hara | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se
deberan observar los | validen los XML para
archivos XML, de acuerdo a | timbrar en Oficinas
la plantilla de la guincena | Centrales y en cada
que se estd timbrando. La | Unidad de Operacioén.
descarga de estos archivos
y su resguardo sera el
método de verificacién de
este entregable.

PDF En la plataforma de “El | Dentro de los once
Proveedor”, se hard | dias habiles
captura de pantalla y se | posteriores a que se

| deberan observar los | validen los XML para

timbrar.

Correo electrénico

En la plataforma de “El
Proveedor”, se debera
observar el estatus de
envio de los archivos PDF y
XML a las direcciones de
correo electréonico de los

Después de realizado
el timbrado en
Oficinas Centrales y
en cada Unidad de
Operacion.

Aclaracién de Dudas

correo electrénico a "El
Proveedor” y este deberd
emitir por escrito fisico o
en medio electrdnico, el
Informe de Atencién a
Asistencia o Aclaracién de
dudas, en el cual describa
de manera detallada la
respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el
| (los) usuario (usuarios).

trabajadores.
Informe de atencién | EI  usuario remitira la | En los plazos que
a Asistencia o | consulta por escrito o | acuerden entre el

usuario y el prestador
del servicio.

ENTREGABLES

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE PRESENTACION, DIA Y LUGAR DE
ENTREGA, NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE REALIZARA LA

ENTREGA
Entregables Caracteristicas Plazo dia y lugar de
entrega.
INTERCONEXION Accién gue se ejecuta Al inicio del

cuando la plataforma de "El

Proveedor” queda

Instrumento Juridic

it

o MErans

2z 1546, Cob | Condesa, CP, 06140, Alealdin Juau
{78} 8243 2700 www.gobanx/inea
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habilitada para
proporcionar el servicio de
timbrado, para llevar a
cabo el envio de los XML
generados por los sistemas
de némina en oficinas
centrales y las unidades de
operacién del Instituto a la
SHCP (SAT).

XML

Documento fiscal XML( que
es el acrénimo de
Extensible Markup
Language, es decir, es un
lenguaje de marcado que
define un conjunto de
reglas parala codificacion
de documentos) de
acuerdo a la Miscelanea
Fiscal vigente y se entrega
uno por cada recibo
timbrado a los trabajadores
de las ndminas de Base,
Confianza, Mando,
Confianza Eventual, Mando
Eventual, Honcrarios,
pagos especiales, de
Laudos, Finigquitos Y
néminas  extraordinarias.
Documento enviado por
correo electrénico a cada
trabajador.

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

PDF

El documento PDF o
representacion grafica de
la informacién que deben
guardar todos los
trabajadores por si existe
alguna aclaracién o dato
por confirmar y contiene
los datos fiscales tanto del
emisor como del receptor,
ademds de la serie y el folio
fiscal, certificado digital, el
nUmero del CFDI, el afio, la
cadena y sello digital, asi
como cualquier
configuracién
personalizada que se haya
solicitado y se verificard en
la plataforma de “El
Proveedor” de acuerdo a la
plantilla de la guincena. .

Dentro de los once
dias habiles
posteriores a que se
validen los XML para
timbrar.

registrado en el (Sistema
de Nomina) de Oficinas

Correo electrénico Se verifica en la plataforma. | Después de realizado |
de “El Proveedor” el envio | el timbrado. e
al correo electrénico MY

i0, Cob Condesa, CF, 061640, Alcsidia Cusuhigmoed, CTDMX,

www.gobamx/ines
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Centrales y de las Unidades
de Operacion de “EL
INEA” de cada uno de los

trabajadores.
Almacenaje de los | Conjunto de recibos de | Después de realizado
CFDI ndémina timbrados de | eltimbrado.
manera quincenal, los

cuales son descargados por
personal del Departamento
de Remuneraciones para
su consulta y respaldo.

Informe de atencién | Documento escrito fisico o | En los plazos que
a Asistencia o|en medio  electronico, | acuerden entre el

Aclaraciéon de Dudas | emitido por “El Proveedor”, | usuario y “El
en el cual describa de | Proveedor” del
manera detallada la | servicio.

respuesta o solucién a la
solicitud planteada por el

{los) usuario (Usuarios).

Nota: Servicio que se realiza a través de la plataforma y el correo de cada
uno de los trabajadores. La supervisora del Instrumento Juridico sera la
encargada de llevar acabo la Administracion del Servicio y comprobar
mediante capturas de pantalla quincenalmente el servicio prestado.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

El pago se realizard en dos exhibiciones: La Administradora y la Supervisora
del Instrumento juridico elaborardn un oficio para la liberacién de pago
conforme a lo siguiente:

1. Pago unico por el servicio de Interconexidn una vez que el
Departamento de Remuneraciones confirme que la interconexién con
la plataforma de “El Proveedor” queda habilitada para la prestacion
del servicio, anexando la captura de pantalla de la plataforma de “El
Proveedor”, asi como un ejemplo de un recibo timbrado en formatos
PDF y XML.

2. Por el concepto de timbrado, se pagard a factura vencida
mensualmente por timbres emitidos de acuerdo a la captura de
pantalla en la que se indica el nimero de timbres generados en el

periodo.

Los pagos serdn cubiertos por “El INEA” a “El Proveedor” a mes vencido, dentro
de los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura y previa
liberaciéon de pago mediante transferencia bancaria.

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL

ADMINISTRADORA: ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA. -

SUPERVISOR 3 DEL | SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.
INSTRUMENTO JURIDICO
FUNCIONES DE LA ADMINISTRADORA: Responsable de interactuar con la
Supervisora para dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las
especificaciones y actividades solicitadas en cada una de las partidas que \ \}
ademas sera la responsable de liberar el servicio y autorizar el tramite de pago. g
y N
Coameicon Marguez 160, Col  Condesa, CF. 06140, Alcaldia Cunuhiémoc, COHMX.
T waw.gob.mxfings \ T
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SUPERVISION Y VIGILANCIA: CARMINA OLIVARES RODRIGUEZ. - JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES.

FUNCIONES DE LA SUPERVISORA: Responsable de interactuar con la
Administradora y “El Proveedor” del Servicio adjudicado, para dar seguimiento
y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y
entregas puntuales de cada una de las partidas de manera mensual, ademas
que serd la responsable de validar y verificar que “El Proveedor” del servicio
adjudicado cumple con los servicios establecidos en este anexo técnico.

FORMA Y TERMINOS EN | La supervisora del contrato verificara que la interconexion con la plataforma
QUE SE REALIZARA LA | ha quedado habilitada para la prestacién del servicio de timbrado, generando
VERIFICACION DE LAS | una prueba en la plataforma e imprimiendo el XMLy PDF generados.

ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS | E! personal del Departamento de Remuneraciones en Oficinas Centrales
BIENES O SERVICIOS verificard el nimero de recibos timbrados en cada periodo para liberar el
pago, entregara captura de pantalla en la que se indique el nimero de recibos
que se timbraron en el periodo, correspondientes a las seis Unidades de

Operacion y Oficinas Centrales.

Especificaciones del servicio:
Objeto: SERVICIO DE EMISION Y TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (RECIBOS DE

NOMINA) PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN OFICINAS CENTRALES,
Y LAS UNIDADES DE OPERACION DEL INEA EN BAJA, CALIFORNIA, CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE
MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON Y QUERETARO.

“El Proveedor”, que en este caso se trata de un Proveedor autorizado (por el Sistema de Administracién
Tributaria) para la certificacion de comprobantes fiscales digitales por Internet (PAC), ofrecera el servicio de
Interconexion, el cual consiste en la accidon gue se ejecuta cuando la plataforma de “El Proveedor” queda
habilitada para proporcionar el servicio de timbrado de “El INEA”", para llevar a cabo el envio de los XML
generados en el sistema de némina del Instituto a la SHCP (SAT), y regresarlos con la cadena del timbrado.

“El Proveedor” o PAC, ofrecera el servicio de Emisidén y Timbrado de Comprobantes Fiscales Digitales. De
acuerdo a las reglas requeridas por la Resolucion Misceldnea Fiscal vigente y su Anexo 20 del SAT (Sistema de
Administracion Tributaria). Asi como de todas las modificaciones que se requieran para el Ejercicio Fiscal 2024
sin costo adicional. La supervisora del contrato solicitard mediante escrito o correo electrénico las

modificaciones a “El proveedor” para su atencion.

Unidad | cantidad Minimo | Maximo Plazo
Del 28 de
febrero al 31
de diciembre
2024

Partida Concepto
Interconexion para el Servicio de Emisiéon | Servicio 7 N/A N/A
y Timbrado de Comprobantes Fiscales
Digitales (Recibos de ndmina) para el
Instituto Nacional para la Educacién de

1 los Adultos en Oficinas Centrales y las
Unidades de Operacion del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan de Ocampo, Nuevo
Ledn y Querétaro.

Servicio de Emisién y Timbrado de Timbre 61,330 | 24,532
Comprobantes Fiscales Digitales (Recibos
de Némina) para el Instituto Nacional
para la Educacion de los Aduitos en
Oficinas Centrales del INEA Yy las
Unidades de Operacién del INEA en Baja
California, Ciudad de México, Estado de

61,330 Del 28 de
febrero al 31
de diciembre
2024

México, Michoacdn de Ocampo, Nuevo

s
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Ledn y Querétaro. l

“El Proveedor” o PAC estara obligado a remitir los CFDI timbrados directamente al SAT y a su vez remitirlos a

los contfibuyentes via correo electrénico, lo cual serd validado por la supervisora del instrumento Juridico
encargada de esta operacidn en la plataforma o portal que proporcione “El Proveedor” o PAC.

“El Proveedor” debera contar con la capacidad de timbrar, validar y certificar 61,330 recibos de némina, como
maximo y 24,532 como minimo durante la vigencia del instrumento Juridico, la supervisora del contrato
revisard quincenalmente contra la ndmina la cantidad de recibos timbrados en la plataforma o portal del

timbrado.

1

Lugar de prestacion del Maximo de Minimo de

servicio Timbres Timbres

BAJA CALIFORNIA 5915 2,366

CIUDAD DE MEXICO ! ) 1,025 4,410

ESTADO DE MEXICO 10,045 4,018

MICHOACAN DE

OCAMPO 7,430 2972

NUEVO LEON 7,210 2,884

OFICINAS CENTRALES 14,225 5,690

i QUERETARO 5,480 2,192
1 | Totales 61,330 24,532

“El Proveedor” o PAC ofrecerd asistencia o aclaracién de dudas a los usuarios las 24 horas del dia, en caso de
fallas en el proceso de timbrado y certificacién de CFDI. Todas las consultas dudas o aclaraciones se enviaran
por escrito o mediant <0 electrénico a “El Proveedor”.

“El Proveedor” o/fPAC garantigra’ la proteccidén de datos personales otorgados para la prestacidn del servicio,
de acuerdo la Ity General de Ptoteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

!

“El Proveeddr” o PAC ofrecera Iz configuracién personalizada del recibo de némina, logo de! Instituto, coloresy
disefio, sin/costo &dicional. Elf epartamento de Remuneraciones solicitara por escrito o mediante correo
| electrénicg las mocm‘"caaongf pdecuaciones necesarias cuandc sean solicitadas.

. A
X { S a [
N N——e
CARMINA OLIVAHES RODRIGUEZ ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARR
SUPERVISQR ADMINISTRADORA
—

Francisco Marquez 160, Cof . Condesa, CF. O6140, Alcaldia Cuauitémoe, CDMX.
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