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16N PUBLICA

PEDIDO ABIERTO NO DAF-SRMS-013/19

PEDIDO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO QUE CON FUNDAMENTO EN LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO,
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN
LO SUCESIVO “EL INEA", REPRESENTADO POR ANTONIO QUINTAL BERNY, EN SU CARACTER DE
APODERADO LEGAL, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR BRAULIO CORTE AVILES, SUBDIRECTOR DE
RECURSOS MATERIALES QUIEN FUNGIRA COMO ADMINISTRADOR DEL PEDIDO ABIERTO, ASi
TAMBIEN POR OMAR CALVO ZUNIGA, JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES QUIEN
FUNGIRA COMO SUPERVISOR DEL PEDIDO ABIERTO; POR OTRA PARTE WE KEEP ON MOVING, S.A.
DE C.V., IMAGO CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGUES IMPLEMENTACION
DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE
DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V., E IMPULSORA LUKES, S.A. DE C.V., TODAS REPRESENTADAS POR EN
ESTE ACTO POR JAVIER GONZALEZ RUiZ, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, EN LO
SUCESIVO “LOS PROVEEDORES", A QUIENES ACTUANDO CONJUNTAMENTE SE LES DENOMINARA
“LAS PARTES"” AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

Antecedentes

I Para cubrir las erogaciones derivadas del presente pedido abierto se cuenta con

v.

disponibilidad de recursos, mediante la autorizacién de suficiencia presupuestaria nlimero
DAF/077/19, emitida por la Direccién de Prospectiva y Evaluacién, a través de la Subdireccién
de Planeacion, Programacion y Presupuesto, en la partida 33901 (Subcontratacién de
servicios con terceros), del Presupuesto de Egresos autorizado a “EL INEA". Asimismo, se
cuenta con Requisicién de Bienes y Servicios nimero DAF-RMSG-029/2019.

El presente pedido abierto fue asignado mediante el segundo procedimiento de Licitacién
Publica Nacional Electrénica, nimero de identificacién en CompraNet LA-O1TMDAOQOQ1-E88-
2019, con fundamento en los articulos 25, 26 fraccién |, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 30,
32 penultimo parrafo y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en lo sucesivo la Ley, asi como 30, 31, 39, 42, 81 y 85 de su Reglamento y el capitulo
V17, IV17.] y IV17.2 de “LAS POBALINES", habiéndose notificado a “LOS PROVEEDORES”"
de dicha adjudicacién mediante acta correspondiente a la celebracién del acto de fallo
recibida con fecha 23 de julio de 2019

Asi mismo, durante en el procedimiento de Licitaciéon “LOS PROVEEDORES" presentaron el
Convenio de Participacién Conjunta de fecha 16 de junio del 2019, con el objeto de presentar
una proposicién conjunta para la “Contratacion de Servicios Especializados con Terceros”.

Asimismo, a través de escrito de fecha 26 de abril de 2019, signado por Braulio Corte Avilés,
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios, se justifica la contratacién.

Por oficio DAyF/SRMyS/667/2019, de fecha 26 de febrero de 2019, el Titular del area
requirente solicita la contrataciéon del servicio, motivo de este pedido abierto.
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DE LOS ADULTOS

Declaraciones
“EL INEA" declara por conducto de su Apoderado Legal que:

I Es un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica Federal, con personalidad
juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 31 de agosto de 1981, el cual se reformaé por Decreto publicado en el mismo Diario el
23 de agosto de 2012, y con Registro Federal de Contribuyentes nimero INE-810901-CP4,

. De conformidad al articulo 2 del Decreto de fecha 23 de agosto de 2012, tiene por objeto
promover y realizar acciones para organizar e impartir la educacién para adultos, a través de la
prestacion de los servicios de alfabetizacién, educacidn primaria y secundaria, la formacién para
el trabajo y las demas que determinen las disposiciones juridicas y los programas aplicables,
apoyandose en la participacion y la solidaridad social.

. En los términos sefalados en la fraccién VIl del articulo 22 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, el Director General de este organismo publico descentralizado de la
Administracién Publica Federal tiene, entre otras facultades, la de otorgar poderes a nombre de
“EL INEA", asi como nombrar representantes.

V. Antonio Quintal Berny, Apcderado Legal, cuenta con las facultades necesarias para formalizar el
presente pedido abierto, lo cual se acredita con el testimonio del Poder General, nimero 169,253
de fecha 22 de enero de 2019, otorgado ante la fe del Notario Publico nimero 42 de la Ciudad de
México, Lic. Salvador Godinez Viera, que le confiere entre otras facultades, poderes generales para
actos de administracién, mismos que no le han sido modificadas ni disminuidas a la presente

fecha.

V. Para los efectos del presente pedido abierto, sefiala como su domicilio legal el ubicado en la calle
Francisco Marquez numero 160, colonia Condesa, Cuauhtémoc, Codigo Postal 06140, Ciudad de
México.

“LOS PROVEEDORES"” declaran por conducto de su Apoderado Legal v representante en comin
que:

A) We Keep on Moving, S.A. de C.V.

L Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Publica nimero 1,247 de fecha 09 de marzo de 2016, otorgada ante la fe del Lic.
Javier Vazquez Mellado Mier y Teran, titular de la Notaria Publica nimero 175 en Cuautitlan lzcalli,
Estado de México, y con Registro Federal de Contribuyentes WKO160309MQB8.

. Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica niimero 345 de fecha 12 de abril de 2018, otorgada ante
la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez titular de la Notaria Publica nimero 49, de la Ciudad de
Torredn, Estado de Coahuila de Zaragoza, mismas que no le han sido modificadas ni disminuidas
a la presente fecha.

11, Tiene por objeto social la seleccién, contratacidn, reclutamiento, capacitacion,
todo lo relacionado con los servicios administrativos de personal.

ministracion y
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Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefalan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econdmica, asi como con la organizacién
¥ los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico cliente.
Para los efectos del presente pedido abierto, sefala como su domicilio fiscal el ubicado en

Avenida Adolfo Lopez Mateos, numero 67, Colonia Magisterial Vista Bella, Tlalnepantla de Baz,
Estado de México, C.P. 54050.

B) Imago Centro de Inteligencia de Negocios, S.A. de C.V.

l.

Iv.

Vi,

Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Publica nimero 924 de fecha 9 de junio de 1995, otorgada ante la fe del Lic.
Jacinto Faya Viesca, titular de la Notaria Publica nimero 3, de la Ciudad de Torredn, Distrito
Judicial de Torreén en el Estado de Coahuila Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de
Comercio de la misma ciudad el 17 de mayo de 1996, bajo la partida 1293, Folio 29, Libro 3-T-17,
seccidn comercio, misma que ha tenido diversas modificaciones, entre ellas, el cambio en su
denominacién social a Imago Centro de inteligencia de Negocios, S.A. de CV. a través de la
Escritura Publica nimero 562 de fecha 21 de mayo del 2019, otorgada ante la fe del Lic. Héctor
Augusto Goray Valdez, Titular de la Notaria Publica numero 49, de |la Ciudad de Torredn, Estado
de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de Comercio de la misma ciudad bajo el
folio mercantil electrénico 10684 el 27 de mayo de 2019, y con Registro Federal de Contribuyentes
IC1960515D27.

Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica nimero 562 de fecha 21 de mayo del 2019, otorgada
ante la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez titular de la Notaria Publica nimero 49, de la
Ciudad de Torredn, Estado de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de Comercio
de la misma ciudad bajo el folio mercantil electrénico 10684 el 27 de mayo de 2019, mismas que
no ha tenido modificaciones.,

Tiene por objeto social prestar servicios de outsorcing de recursos humanos en general,
sefalandose enunciativa pero no limitativamente, servicios de logistica de transporte,
almacenaje de bines, servicios y asesoria er: compras, inventarios, fletes, distribucién, exportacion
e importacién de bienes y servicios y cualquier otro que requiera la clientela, entre otros.

Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefialan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econdmica, asi como con la organizacién
y los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico clien
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Para los efectos del presente pedido abierto, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en Calle
Jiménez nimero 127, Norte 2-B, Colonia Centro, Torredn Coahuila, C.P. 27000

C) Gurges Implementacién de Negocios, S.A. de C.V.

Vi,

Vil.

Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Publica nimero 08 de fecha 04 de febrero del 2010, otorgada ante la fe del Lic.
Fernando Ivan Todd Rodriguez, titular de la Notaria Publica nimero 42, en Torredn Coahuila,
Distrito Judicial de Viesca, en el Estado de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico
de Comercio de la misma ciudad, bajo el Folio Mercantil Electrénico 81638*1 de fecha 05 de
febrero de 2010, misma que ha tenido diversas modificaciones, entre ellas, el cambio en su
denominacién social a Gurges Implementacion de Negocios, S.A. de C.V. a través de la Escritura
Publica nimero 563 de fecha 21 de mayo del 2019, otorgada ante la fe del Lic. Héctor Augusto
Coray Valdez titular de la Notaria Publica nimero 49, de la Ciudad de Torredn, Estado de
Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de Comercio de la misma ciudad bajo el

folio mercantil 81639 de fecha 27 de mayo de 2019, y con Registro Federal de Contribuyentes
GIN100204P64.

Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica nimero 563 de fecha 21 de mayo del 2019, otorgada
ante la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez titular de la Notaria Publica ndmero 49, de la
Ciudad de Torreon, Estado de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de Comercio

de la misma ciudad bajo el folio mercantil 1639 de fecha 27 de mayo de 2019, mismas que no ha
tenido modificaciones.

Tiene por objeto social la prestacién de sarvicios profesionales (incluidos de alta direccion de
empresas) y de consultoria corporativa en general, con recursos humanos y materiales propios o
de terceros, para la operacion de la propia sociedad o para la operacién de terceros; la prestacion
de servicios laborales en toda clase de procesos de produccién, con recursos humanos y
materiales propios o de terceros, para la operacion de terceros, entre otros.

Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefalan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econémica, asi como con la erganizacién
y los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico cliente.

Para los efectos del presente pedido abierto, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en calle
Jiménez nimero 138, Interior 2, colonia Centro, Torredn, Coahuila de Zaragoza, C.P. 270000.

D) Aurus Nivel Total, S. de R.L. de C.V.

Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Pablica nimero 14 de fecha 20 de abril de 2011, otorgada ante la fe del Lic. Jorge
Carlos Mata Lopez, Titular de la Notaria PUblica nimero 24, de la Ciudad de Monclova, Distrito
Notarial del mismo nombre. en el Estado de Coahuila Zaragoza, inscrita en 1stro Publico de
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Comercio de la misma ciudad bajo el Folio Mercantil Electréonico 6193*1 de fecha 27 de abril de
2011, misma que ha tenido diversas modificaciones, entre ellas, el cambio en su denominacién
social a Aurus Nivel Total, S. de R.L. de C.V. a través de |a Escritura Publica nimero 564 de fecha 21
de mayo del 2019, otorgada ante la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez titular de la Notaria
Publica nimero 49, de la Ciudad de Torredn, Estado de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el
Registro Publico de Comercio de la misma ciudad bajo el Folio Mercantil Electréonico 6193 de
fecha 27 de mayo de 2019, y con Registro Federal de Contribuyentes ANTI10420SY2.

Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica 564 de fecha 21 de mayo del 2019, otorgada ante la fe
del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez titular de la Notaria Pldblica nimero 49, de la Ciudad de
Torredn, Estado de Coahuila de Zaragoza, inscrita en el Registro Publico de Comercio de la
misma ciudad bajo el Folio Mercantil Electréonico 6193 de fecha 27 de mayo de 2019, misma que
no ha sido modificada.

Tiene por objeto social la prestacion y/o contrataciéon por cuenta propia o de terceros, de servicios
profesionales de Direccion, de Administracién y de Operacién de Empresas, incluyendo los
aspectos técnicos, consultivos, de asesoria, implementacion de sistemas y planeacién de las dreas
administrativas, contable, fiscal financiera, patrimonial, corporativa, legal, de mercadotecnia,
procesamientos eléctricos de datos, tramites aduanales, relaciones publicas y de auditoria en las
ramas antes mencionadas, asi como todos los servicios relacionados con las mismas, entre otros.

Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefialan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econémica, asi como con la organizacion
y los elementos técnicos ¥ humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico cliente.
Para los efectos del presente pedido abierto, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en Calle

Circuito Centro Civico nUmero 27, Primer Fiso, Interior 103 A, Colonia Ciudad Satélite, Naucalpan
de Judrez, Estado de México.

E) Asesoria Juridica Adarve de México, S. de R.L. de C.V.

Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Publica ndmero 61 de fecha 23 de febrero de 2015, otorgada ante la fe del Lic.
Arturo Novelo Guerra, titular de la Notaria Publica nimero 10 en la Ciudad de Torredn, Coahuila,
Distrito Judicial de Torredn, en el Estado de Coahuila de Zaragoza, y con Registro Federal de
Contribuyentes AJAIS02234FA.

Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica nimero 287 de fecha 04 de marzo de 2019, otorgada
ante la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez, titular de la Notaria Publica numero 49, de la
Ciudad de Torreén, Estado de Coahuila de Zaragoza, mismas que no le han sido modificadas ni

disminuidas a la presente fecha.
@[ 2019
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. Tiene por objeto social celebrar y/o llevar a cabo, en la Republica Mexicana o el extranjero, por
cuenta propia o ajena, toda clase de actos (inclusive de dominio), contratos o convenios civiles,
mercantiles, principales o de garantia, o de cualquier otra indole que estén permitidos por la Ley,
en general realizar todos los actos juridicos o comerciales autorizados por la Ley y que sean
necesarios para el cumplimiento de los fines de la Sociedad, entre otros.

v. Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefalan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

V. Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econdmica, asi como con la organizaciéon

y los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

Vi. Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico cliente.

Vil. Para los efectos del presente pedido abierto, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en calle
Francisco Zarco, nimero 565, Colonia Centro, Gémez Palacio, Durango, 35000.

F) Impulsora Lukes, S.A. de C.V.

I Es una persona moral, legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo que acredita
con la Escritura Publica nimero 637 de fecha 23 de octubre de 2014, otorgada ante la fe del Lic.
. Fernando Todd Rodriguez, titular de la Notaria Publica nimero 42, en la Ciudad de Torredn,

Coahuila, Distrito Judicial Viesca, en el Estado de Coahuila de Zaragoza, y con Registro Federal de
Contribuyentes ILU142023QN6.

. Cuenta con las facultades suficientes para contratar y obligarse a nombre de su representada,
como se acredita con la Escritura Publica niimero 346 de fecha 12 de abril de 2018, otorgada ante
la fe del Lic. Héctor Augusto Goray Valdez, titular de la Notaria Publica nimero 49, de la Ciudad
de Torreén, Estado de Coahuila de Zaragoza, mismas gque no le han sido modificadas ni
disminuidas a la presente fecha.

V. Tiene por objeto social comprar, vender, arrendar, ceder o de cualquier otra manera enajenar los
bienes muebles e inmuebles de la sociedad y en general comerciar con articulos o materiales
para la construccidon en general, y similares; hipotecar, pignorar o de cualquier otra manera
gravar los bienes muebles e inmuebles de la sociedad, para la obtencién de recursos en beneficio
de la misma, entre otros.

V. Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, declarando bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los
supuestos que sefalan los articulos 50 y 60 de este ordenamiento.

VI. Cuenta con la experiencia, capacidad juridica, material y econdmica, asi como con la organizacion
y los elementos técnicos y humanos necesarios para cumplir con las obligaciones derivadas de
este pedido abierto.

ViIl. Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que “EL INEA" no es su Unico cliente. :

a, C.P. 06140, Cuayhle

c, Ciurad de Mexico

agina6de15

ndes

52 4128 00




 EDUCACION | & sz

DE LOS ADULTOS

SECRETARIA OF EOUCACION PURBLICA

Vill.  Para los efectos del presente pedido abierto, sefala como su domicilio fiscal el ubicado en
Boulevard Algeciras nimero 604, interior 15, colonia Arbide, Ledn, Guanajuato, C.P. 37360

Declaran “LAS PARTES” que:

I Las actividades que realicen de manera conjunta no involucran relaciones de caracter administrativo,
laboral o cualquier otra que implique subordinacién o que impida el libre desarrollo de sus objetivos.

1. El presente pedido abierto constituye el acuerdo entre “LAS PARTES” en relacién con su objeto y deja
sin efecto cualquier otra negociacion, obligaciones o comunicacién entre éstas ya sea verbal o escrita,
efectuada con anterioridad en que se firme el mismo.

. Se reconocen reciprocamente la calidad con que comparecen y estdn de acuerdo con los
antecedentes y las declaraciones, por lo que manifiestan su conformidad para suscribir el presente
instrumento.

v. “LOS PROVEEDORES" reconocen, que de conformidad con el articulo 54 bis de la Ley y 102 del
Reglamento, se procedera a la terminacién anticipada cuando concurran razones de interés general o
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio o se determine la nulidad
de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, o de asi ser necesario conforme
a las disposiciones de contratacion de la cabeza de sector, Secretaria de Educacion Publica o “EL

INEA".

V. “LOS PROVEEDORES" se obligan a cumplir con las obligaciones descritas en el Convenio de
Participacion Conjunta presentado en la Licitacion Publica Electrénica Nacional LA-OTIMDAQO1-E&8-
201°.

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES" otorgan las siguientes:

Clausulas

Primera. - Objeto.

“LOS PROVEEDORES" se obligan con “EL INEA" a la “Contratacién de Servicios Especializados con
Terceros.”.

La contratacion del servicio antes referido se desarrollara de acuerdo con la programacién que determine “EL
INEA" a través del administrador(s) y/o supervisor(es) del pedido abierto, y que se enuncia con mayor amplitud
en el Anexo Unico, “LAS PARTES” convienen en agregar al presente pedido abierto, el anexo tnico que
contiene la convocatoria de licitacion, propuesta técnica y econémica y anexo técnico.

Segunda. - Monto.

“LAS PARTES"” acuerdan un monto minimo de $4,100,000.00 (cuatro millones cien mil pesos 00/100
M.N.), que incluye el Impuesto al Valor Agregado, y un monto maximo de $16,700,000.00 (dieciséis
millones setecientos mil pesos 00/I0OM.N.), que incluye el Impuesto al Valor Agregado, que se cubrira
contra entrega de los servicios contratados como se detalla en el anexo Unico.

Asi mismo convienen “LAS PARTES" que por ninguna circunstancia el precio pactado variara durante la
vigencia del presente pedido abierto.

Si “LOS PROVEEDORES" recibieran pagos en exceso deberan reintegrar las cantidades entregadas més
los intereses que se calcularan conforme a una tasa que seré igual a la establecida en el Cédigo Fiscal de
la Federacion como si se tratara del supuesto de prérrgga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se
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calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computara por dias naturales,
desde la fecha del pago hasta que se ponga a disposicién de “EL INEA".

“EL INEA" se obliga a realizar el pago como se detalla en el Anexo Unico conforme a las caracteristicas \Y
especificaciones contratadas, y el oficio de liberacién debera ser suscrito por el administrador y/o el
supervisor del pedido abierto.

Tercera. - Obligaciones de “LOS PROVEEDORES".

Prestar los servicios objeto de este pedido abierto, de acuerdo con las normas, tiempos, requerimientos,
instrucciones, programas, especificaciones y datos que le indique “EL INEA” a través del administrador
del pedido abierto y/o del supervisor del mismo y en su caso, ajustarse a las indicaciones que éstos le
otorguen por escrito.

Aceptar, de ser el caso, que “EL INEA” efectue las retenciones, deducciones o descuentos previstos en las
disposiciones fiscales aplicables.

Entregar al administrador y/o al supervisor del pedido abierto, en caso de que se lo soliciten, un informe
de la prestacién del servicio.

Cuarta. - Condiciones de pago.

“EL INEA" realizard el pago a través depdsito bancario, mediante una transferencia electrénica de
recursos a la cuenta bancaria sefalada por “.0S PROVEEDORES”, por el importe del servicio
proporcionado. “LOS PROVEEDORES” deberan presentar un Comprobante (s) Fiscal (es) Digital (es) por
internet (CFDI “S) en el cual especificara el importe mensual del pedido abierto.

Los pagos se realizardn una vez que se presten los servicios conforme a las caracteristicas vy
especificaciones estipuladas en el anexo Unico, @n un plazo que no podra exceder de veinte dias
naturales contados a partir de la entrega del {los) Comprobante (s) Fiscal (es) respectivo (s), previa
prestacion de los servicios en los términos establecidos en el pedido abierto. El plazo sefalado no incluye
aclaraciones o demoras atribuibles a “LOS PROVEEDORES" o carencia de documentos comprobatorios
para la emision del pago.

El {los) Comprobante (s) Fiscal (es) Digital (es) debera (n) cumplir con los requisitos fiscales vigentes,
indicando el nimero de pedido abierto, la descrip:ion completa del servicio prestado, el costo unitario,
el desglose del Impuesto al Valor Agregado, el importe total y los datos de “LOS PROVEEDORES”".

El Titular del Departamento de Control Presupuestal validara el (los) Comprobante (s) Fiscal (es) Digital
(es) y sera el responsable de devolver a “LOS PROVEEDORES" los comprobantes que tengan errores,
deficiencias o falta de requisitos dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de su recepcién,
indicando por escrito a “LLOS PROVEEDORES" |as deficiencias que debera corregir.

Las obligaciones fiscales vigentes que resulten con motivo del presente pedido abierto seran cumplidas
puntualmente por cada una de “LAS PARTES" en |> que les corresponda.

Quinta. - Constancia de cumplimiento.

Una vez cumplidas las obligaciones por parte de “I.0S PROVEEDORES" conforme a las caracteristicas y
especificaciones contratadas, se procedera a extender la constancia de cumplimiento de obligaciones
por parte del area requirente,
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Sexta. - Finiquito.

“LOS PROVEEDORES" otorgara, al momento de efectuarse el Ultimo pago, el finiquito mas amplio que
en derecho proceda en el que expresamente manifieste que “EL INEA" cumplié con todas y cada una de
las obligaciones contraidas, sin reservarse accion ni derecho alguno por ejercitar con posterioridad.

Séptima. - Comprobacién, supervisién y verificacién.

“EL INEA", por conducto del administrador y del supervisor del pedido abierto, sera el area responsable
de verificar, comprobar y supervisar que se cumpla con los derechos y obligaciones establecidas en el
presente pedido abierto.

El Administrador del pedido abierto sera Braulio Corte Aviles, Titular de la Subdireccién de Recursos

Materiales, por su parte el Supervisor del pedido abierto serd Omar Calvo Zufhiga, Jefe de Departamento
de Servicios Generales.

Las funciones del Administrador del pedido son: Es el responsable de interactuar con el supervisor para
dar seguimiento y verificar que el servicio cuente con las especificaciones y actividades solicitadas.

Las funciones del Supervisor del pedido son: Es el responsable de interactuar con el Administrador vy
“LOS PROVEEDORES", para dar seguimiento y verificar que el servicio se cumpla con las
especificaciones, actividades y entregas puntuales del servicio de manera mensual, quien se solicitan en
las entregas, notificar al proveedor de las estrategias importantes en las que se requiera atencién
especificas y las demds inherentes a su encargo conforme lo determina el anexo unico.

Octava. - Vigencia.
La vigencia del pedido abierto serad a partir de la firma del presente instrumento juridico y hasta el 31 de
diciembre de 2019.

La vigencia del servicio es del 25 de julio al 31 de diciembre de 2019.

Novena.- Confidencialidad.

“LAS PARTES", acuerdan en tratar como clasificada toda la informacién intercambiada o acordada con
motivo del presente instrumento, excepto aquella que deba considerarse publica segun lo dispuesto por
los articulos 113 y 116 por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los articulos
97, 10 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los Lineamientos
Generales en materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion
de Versiones Publicas, la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particularesy
demas disposiciones aplicables, no se podra divuigar salvo que sea autorizado por escrito y de forma
expresa por el area competente de “EL INEA".

Toda la informacién impresa, audiovisual, en archiva magnético o que pueda almacenarse por algun otro
medio técnico o cientifico que los adelantos de la ciencia lo permitan, que se proporcionen entre si “LAS
PARTES" para el debido cumplimiento del objeto del presente pedido abierto, se considera
estrictamente reservada y se prohibe su divulgacion a terceros con cualquier caracter, hasta por el
tiempo de doce arios, excepto en los casos y condiciones que establezca la ley.

Décima. - Suspensién.

“EL INEA" podra suspender los efectos de este pecido abierto, por razones de austeridad presupuestal o
de orden publico. En este caso, “EL INEA" se compromete a notificar por escrito a “LOS PROVEEDORES"
en el domicilio sefialado en su declaracién VIl y VIII, con tres dias de anticipacién vy, por lo tanto, “EL
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INEA" cubrira el o los pagos por los servicios recibidos, conforme a las caracteristicas y especificaciones
requeridas, procediendo a la suscripcion del finiquito correspondiente.

Décima primera. - Terminacién anticipada.

“EL INEA"” podra dar por terminado anticipadamente sin su responsabilidad el presente contrato,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio o se determine la nulidad
total o parcial de los actos que dieron origen al presente pedido abierto con motivo de la resolucion de
una informidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, o de asi ser necesario conforme a las
disposiciones de contratacion de la Cabeza de Sector, es decir, la Secretaria de Educacion Publica o “EL
INEA",

La terminacidn anticipada del pedido abierto se sustentara mediante dictamen que precise las razones o
las causas justificadas que le den origen a la misma en términos del articulo 54 bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y el articulo 102 del Reglamento a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como la demas normatividad aplicable,
dando aviso a “LOS PROVEEDORES" con tres dias naturales de anticipacién.

Décima segunda. - Rescision.

“EL INEA"” podra rescindir administrativamente el presente pedido abierto cuando “LOS
PROVEEDORES" incurran en incumplimiento de sus obligaciones, en términos del articulo 54 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, articulo 98 de su Reglamento y las
disposiciones de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

“LOS PROVEEDORES" no podran ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona, los
derechos y obligaciones que se deriven del presente pedido abierto, en caso que llegase a suceder sera
causa de rescision.

Décima tercera. - Procedimiento de rescisién.

Si se actualiza la hipdtesis de incumplimiento mencionada en la cldusula anterior, “EL INEA" comunicara
por escrito a “LOS PROVEEDORES" el probable incumplimiento en que haya incurrido, para que en un
término de tres dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que
estime pertinentes para desvirtuar el posible incumplimiento.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, se resolvera considerando los argumentos y
pruebas que “LOS PROVEEDORES" hubiere hecho valer.

La determinacion final de dar o no por rescindido el pedido abierto debera ser fundada y motivada, la
cual debera ser notificada a “LOS PROVEEDORES" dentro de los quince dias habiles siguientes al
término sefalado en el parrafo primero de esta clausula, y cuando se rescinda el pedido abierto se
formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL INEA"
por concepto de los servicios recibidos, hasta el momento de la rescisiéon.

Décima cuarta. - Legislacién aplicable.

“EL INEA” y “LOS PROVEEDORES" convienen en someterse a las disposiciones que sefiala la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas legislacién
aplicable.

Décima quinta. - Pena convencional.
“LAS PARTES" convienen que en se aplicara por causas imputables a “LOS PROVEEDORES"” una pena
convencional del 1% sobre el importe de la factura mensual por los servi |os no prestados
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oportunamente, por cada dia de atraso sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A), tal y como se
establece en el anexo unico, “EL INEA" notificard a “LOS PROVEEDORES" dicha pena, para que éste
realice el pago de la penalizacién mediante efectivo o cheque de caja a favor de “EL INEA" en el
domicilio establecido en la declaracién V de “EL INEA"™,

Se aplicara una pena deductiva con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudieran
incurrir “LOS PROVEEDORES" respecto de los servicios objeto del presente pedido abierto conforme a lo
establecido en el anexo Unico. Se establecera como limite la aplicacién de cincuenta deductivas durante
la vigencia del presente pedido abierto, pudiendo iniciar el procedimiento de recisién de los mismos.
Asimismo, “EL INEA" notificara a “LOS PROVEEDORES" dicha pena, para que éste realice el pago de la
penalizacion mediante efectivo o cheque de caja a favor de “EL INEA" en el domicilio establecido en la
declaracion V de “EL INEA".

El célculo de las penas convencionales y deductivas es responsabilidad del drea requirente a través del
Administrador y/o del Supervisor del pedido abierto, asi como de cualquier incumplimiento y debera
avisar en tiempo y en forma a la Direccidn de Administracion y Finanzas.

Décima sexta. - Garantia de cumplimiento de pedido abierto.

“LOS PROVEEDORES”, para asegurar el debido cumplimiento de este pedido abierto, se obliga a
entregar a “EL INEA"”, dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de su firma,
preferentemente fianza que tendra caricter de indivisible, expedida por compafia legalmente
autorizada para ello, a favor de “EL INEA", por un importe equivalente al 10% del monto total del costo
del servicio, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

Para su cancelacion, seréa necesaria la solicitud por escrito de “LOS PROVEEDORES" y con autorizacion
expresa de “EL INEA".

En el caso de que “EL INEA"” convenga con “LOS PROVEEDORES" un incremento en la cantidad de la
prestacion de los servicios, solicitard a éste la entrega de la modificacién respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo.

La aplicacion de la garantia de cumplimiento se hara efectiva cuando el pedido abierto presente uno de
los siguientes casos:

a) Cuando “LOS PROVEEDORES" no proporcicnen.el servicio, motivo de esta contratacion.

b) Cuando “LOS PROVEEDORES" no cumplan con alguna de las obligaciones estipuladas en el
pedido abierto.

Décima séptima. - Caso fortuito o fuerza mayor.

Ninguna de “LAS PARTES" serd responsable de cualquier retraso o incumplimiento de este pedido
abierto que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o fuerza mayor, la que de invocarse debera
acreditarse fehacientemente.

Décima octava. - Relacién contractual.

La relacidn existente entre “EL INEA” y “LOS PROVEEDORES" es de caracter estrictamente
administrativa, por lo que “LOS PROVEEDORES" son los Unicos responsables de las obligaciones de
caracter civil, laboral y de cualquier otra naturaleza para con las personas con quien se auxilie en el
cumplimiento del presente pedido abierto, por lo que expresamente reconoce y acepta lo que dispone el

articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, por ser el Unico y exclusivo patrén d Iosﬁentos iue
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comisione, quienes no tienen ni tendran vinculo laporal de alguna clase con “EL INEA" y por lo tanto, en
ningdn momento se considera a “EL INEA"” como intermediario.

Por lo anterior “LOS PROVEEDORES" se obliga a dejar a salvo a “EL INEA” de cualquier reclamacién o
accion instaurada en su contra, o de cualquier juicio o procedimiento que se instaure con motivo del
presente pedido abierto, asi como a pagar en su caso los dafos y perjuicios que se le causen.

Decima novena. - Responsabilidad.
“LOS PROVEEDORES"” exenta a “EL INEA” de toda responsabilidad legal que pudiera surgir, derivada
como consecuencia directa o indirecta de la prestacion de los servicios.

Vigésima. - Datos Personales.

Para efectos de lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los
Particulares y las disposiciones que de ella emanen, “EL PROVEDOR" reconoce y acepta expresamente
gue la forma y términos en que cualquier informacion que se considere como datos personales seran
protegidos y tratados de conformidad con lo que se establece y se regula en la Ley mencionada y en el
“Aviso de Privacidad"” correspondiente,

Vigésima primera. - De la informacién a los érganos de control.

“EL INEA" y “LOS PROVEEDORES" se obligan a entregar a la Secretaria de la Funcién Publica y/o al
Organo Interno de Control en “EL INEA", en el momento que se les requiera, toda la informacion
relacionada con el presente pedido abierto.

Vigésima segunda. - De integridad y combate a la corrupcién.

“LOS PROVEEDORES" se obliga a que durante la ejecucién del pedido abierto ni él ni sus socios,
directivos o empleados, por si o por interpdsita persona: a) solicitaran o promoveran la realizacion, el
otorgamiento o la contratacién indebidos de los servicios objeto del pedido abierto; b) promoveran ante
las personas que detenten la calidad de servidores publicos la gestion, la tramitaciéon o la resolucién
ilicita de negocios publicos relacionados con la administracién del pedido abierto, y, c) ofreceran,
prometeran o daran dinero o cualquier otra dadiva, a los servidores publicos encargados de la
administracién del pedido abierto.

“EL INEA" y “LOS PROVEEDORES"” acuerdan que durante la vigencia del pedido abierto se
comprometen a actuar con estricto apego a las anteriores reglas de conducta para combatir el cohecho,
el trafico de influencia y el uso indebido de atribuciones y facultades.

Vigésima tercera. - Patentes, marcas y derechos de autor.

“LOS PROVEEDORES" asumiran la responsabilidacl total para el caso que se infrinjan patentes o marcas,
o violen derechos de autor, tanto en el ambito nacional como internacional con respecto de la
prestacion de servicios objeto de este pedido abierto, por lo que de presentarse alguna reclamacién a
“EL INEA” con ese motivo, durante la vigencia del pedido abierto o posterior a ella, “LOS
PROVEEDORES" convienen desde ahora en pagar cualquier importe que de ello se derive y sacar a salvo
y en paz de tales reclamaciones a “EL INEA" a macs tardar a los quince dias naturales a partir de que sea
notificado de ello este ultimo.

Vigésima cuarta. - Del combate a las practicas monopélicas absolutas y relativas.

“LOS PROVEEDORES" se obliga a que, durante la vigencia del pedido abierto, se abstendran de celebrar
acuerdos, por si o a través de interpdsita persona, entre si 0 con otros agentes econémicos, que tengan
por finalidad o efecto, en relacidn con los servicios objeto de este pedido abierto:

2019

EMILIANG ZAPATA

P. 06140, Cuauvhtémoc, Ciucad de Méxic

_Paginal2del

wiww.gob.mx/inea




EDUCACION o, Az

LA EDUCAC
SR URLICH DE LOS ADULTOS

1) Fijar, elevar, concertar o manipular el precio de dichos servicios;
2) Restringir o limitar la prestacién de los servicios;
3) Dividir, distribuir, asignar o imponer porciones o segmentos del mercado gubernamental;

4} Establecer, concertar o coordinar posturas o la abstencién en los procedimientos de contratacion
realizados conforme a lo dispuesto en el pedido abierto, o

5) Intercambiar informacion cuyo propésito o efecto corresponda a los referidos en los numerales
anteriores.

“LOS PROVEEDORES" se abstendrdn de incurrir en practicas monopdlicas relativas, como estan
definidas en los articulos 54 a 56 de la Ley Federal de Competencia Econdmica.

Sera causa de rescision del pedido abierto, el que “LOS PROVEEDORES", por si o por interpdsita
persona, incurra en alguna o algunas de las conductas tipificadas como: a) delito contra la economia
publica, conforme a lo dispuesto en el articulo 254 bis del Cdédigo Penal Federal; b) practicas
monopdlicas absolutas, segun lo estatuido en el articulo 53 de la Ley Federal de Competencia
Econdmica; o c) practicas monopdlicas relativas, en términos de los articulos 52 a 56 de esta Ultima ley.
Para la actualizacion de la causal de rescision sera necesario que la conducta tipica y antijuridica se haya
producido en relacién con los servicios que son objeto de este pedido abierto y que la responsabilidad
de “LOS PROVEEDORES" de que se trate, por si 0 por interpdsita persona, haya sido determinada en
resolucion firme, dictada por autoridad competente.

Vigésima quinta. - Del procedimiento de conciliacién.

En cualquier momento “LOS PROVEEDORES"” y “EL INEA" podran presentar ante la Secretaria de la
Funcién Publica, solicitud de conciliaciéon, por desavenencias derivadas del cumplimiento del pedido
abierto, cuyo procedimiento se substanciard conforme a lo dispuesto en el titulo sexto “De la solucién de
las controversias”, capitulo segundo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como de su reglamento.

En el supuesto de que “LAS PARTES” lleguen a un acuerdo durante la conciliacién, el convenio
respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial; en caso
contrario, podran optar por cualquier via de solucién a su controversia.

Vigésima sexta. - Modificaciones al pedido abierto.

El presente pedido abierto podra ser modificado o adicionado por voluntad de “LAS PARTES", siempre y
cuando medie causa justificada o superviniente. Siempre que el monto total de las modificaciones no
rebase en el conjunto, el 20% del monto o cantidad de los conceptos y voliumenes establecidos

originalmente en el mismo y el precio sea igual al pactado originalmente; asi como que se cuente con la
disponibilidad presupuestal correspondiente.

Vigésima séptima. — Asuntos no previstos.

“LAS PARTES" convienen que en caso de discrepancia entre la convocatoria de Invitacion a cuando
menos Tres Personas Nacional Electronica y el mocelo de pedido abierto, prevalecera lo establecido en la
Invitacion a cuando menos Tres Personas Nacional Electrénica.
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Vigésima octava. - Cesion de derechos.
“LOS PROVEEDORES" no podra ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona, los
derechos y obligaciones que se deriven del presente pedido abierto, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso deberd contar con el consentimiento previo por escrito de “EL INEA", a través de la
Direccién de Administracion y Finanzas.
Los derechos de cobro, podran cederse cuando “LOS PROVEEDORES" opte por adherirse a las cadenas
productivas de “EL INEA" en la pagina web https;//cadenasnafin.com.mx, de conformidad con las

disposiciones emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico publicadas en el Diario Oficial de
la Federacidn el 28 de febrero de 2007.

Vigésima novena. - Ausencia de vicios.

“LAS PARTES"” manifiestan que a la firma del presente pedido abierto no media dolo, violencia, mala fe o
cualquier otro vicio de consentimiento que pudiera invalidar.

Trigésima. - Encabezados y definiciones.

Los encabezados y definiciones senalados en las clausulas del presente pedido abierto se han utilizado
Unicamente para una rapida localizacién e identificacién del contenido de la clausula que se trate, por lo
que en ningdn momento se entendera que dichos encabezados y definiciones limitan o alteran el
acuerdo de YLAS PARTES" contenido en ellas.

Trigésima primera.- Jurisdiccion.
Para la interpretacidn y cumplimiento de este pedido abierto, “LAS PARTES"” se someterdn
expresamente a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales con residencia en la Ciudad de

Mexico, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles en razén de sus respectivos
domicilios presentes o futuros.

Leido el presente pedido abierto y enteradas “LAS PARTES" del valor, alcance y fuerza legal de sus
clausulas, lo firman al calce y al margen, constante de 15 fojas, por duplicado para constancia y validez, en
la Ciudad de México, a los siete dias del mes de agosto del afo dos mil diecinueve, conservando un
ejemplar “EL INEA" y uno “LOS PROVEEDORES".

Por “EL INEA"

#~" Apoderado Legal

Representante Comun de We Keep on Moving,
S.A. de C.V,, Imago Centro de Inteligencia de
Negocios, S.A. de C.V,, Gurgues
Implementacion de Negocios, S.A. de C.V,,
Aurus Nivel Total, S. de R.L. de C.V., Asesoria
Juridica Adarve de México, S.de R.L.de C.V,, e
Impulsora Lukes, S.A. de C.V.
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Asistido Asistido
E
Bra vilés Om fﬁr Zuhiga
Subdir cursos Materiales y Jefe de Depa ento de Servicios Generales
Servicios Supérvisor del Pedido Abierto

Administrador del Pedido Abierto

Las firmas que aparecen en esta hoja, forman parte del pedido abierto de prestacidn de servicios de fecha 07 de agosto de 2019,
celebrado entre este Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos We Keep on Moving, S.A. de CV., Imago Centro de
Inteligencia de Negocios, S.A. de C.V., Gurgues Implementacién de Negocios, S.A. de CV., Aurus Nivel Total, S. de R.L. de C\V., Asesoria

Juridica Adarve de México, S. de RL. de CV, e Impulsora Lukes, SA. de CV. cuyo objeto es la “Contratacién de Servicios
Especializados con Terceros .

Francisco Mirgusz 160, Col, Condess, £.2. 05150, Cuzuhtémes, Chudad o México, e
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~ ANEXO TECNICO
TERMINOS DE REFERENCIA

Contratacién abierta del servicio Integral Especializado en Régimen de
Subcontratacién de Personal para el Instituto Nacional para la Educacién de
los Adultos para Oficinas Centrales y las Delegaciones Estatales Ciudad de
México, Estado de México, Michoacan, Querétaro, Nuevo Ledn y Baja California.

Objetivo del servicio:

Contar con un régimen de subcontratacion en términos de lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 15-A
de la Ley Federal de Trabajo, el cual establece "El trabajo en régimen de subcentratacién es aquel por medio
del cual un patrén denominado contratista ejecuta obras o presta servicios con sus trabajadores bajo su
dependencia, a favor de un contratante, persona fisica o moral, la cual fija las tareas del contratista y lo
supervisa en el desarrollo de los servicios o la ejecucion de las obras contratadas.”

Los servicios son requeridos por oficinas centrales y las delegaciones estatales, Ciudad de México, Estado de
México, Michoacan, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California del Instituto Nacional para la Educacién de los
Adultos, a través del drea administradera del instrumento juridico para realizar actividades relacionadas con
Servicios Profesionales en Administracion, Economia Psicologia, Comunicacién, Contaduria, Informatica,
Sistemas, Actuaria, Ingenierfa, Derecho, que apoyen a diversos procesos de INEA, las cuales no son llevadas a
cabo por el personal de sus unidades administrativas y tienen un carécter especializado.

1. Periodo de servicio:
Del1de mayo al 30 de noviembre de 2019.

2. Tipo y monto del instrumento juridico:
Contratacidn Abierta

Monto minimo durante la
vigencia del contrato. $17,329,500.00
Montoe méaximo durante Ia
vigencia del contrato. $ 43,323,750.00

Dentro de los importes anteriores se deberén consideran todos los costos de administracién relacionados a la
prestacion del servicio, IVA incluido y en pesos mexicanos.

3. Horario:

Se requiere que el personal contratado por el proveedor adjudicado cumpla con una jornada de 8 horas
diarias, preferentemente en horario de 9 a 18 horas. En casos debidamente justificados las horas podran ser

distribuidas en funcién de las necesidades que el INEA requiera, mismo que se comunicara al proveedor
adjudicado.

Los prestadores de servicios deberan registrar su entrada y salida en los reportes de actividades Y se debera
imprimir un reporte quincenal de los horarios de entrada y salida, entregando 2 original uno sera para el
proveedor adjudicado y otro para el érea administradora del instrumento juridico o en el caso particular se

debera de notificar algun otro’mecanismo de registro de asistencia que requiere el area especifica donde el
personal preste su servicio.

Sera responsabilidad del proveedor adjudicado, el control y los reportes de asistencia de los prestadores de
servicios en el INEA, los cuales se deberdn entregar en un tanto original v de forma mensual al area

administradora y/o al supervisor del servicio dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes.

hy =y
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4. Requerimientos minimos:
Categorias y Sueldos. - A fin de cumplir con las funciones que tienen encomendadas las unidades

administrativas, el INEA, requiere la prestacidn del servicio de subcontratacién de las siguientes categorias
especializadas, los cuales se indican de manera enunciativa mas no limitativa.

—
1 P11 $ 907470 19 N1 $ 23,863.48
2 P12 S 927427 20 N12 $ 24,630.72
3 P13 $ 10,795.73 22 N13 $ 25,389.28
4 P21 $ 11,857.46 23 N21 $ 26,906.40
5 P22 $ 12,83226 24 N22 $ 27,361.53
6 P23 $ 13,767.47 25 N23 $ 29,333.78
7 P31 $ 14,669.99 26 N32 $ 33,733.44
8 P32 $ 1512837 27 N33 $ 36,634.30
9 P33 $ 1599472 28 M1 - % 37,293.98
10 on $ 16,594.82 29 M12 $ 37,953.66
n 012 $ 1693953 30 M13 $ 39,273.02
12 o13 $ 17.376.43 31 M21 $ 40,592.38
13 021 $ 1746569 32 M22 $ 43,890.78
14 022 $ 18,790.06 33 M23 $ 45,869.82
15 023 $ 19,570.57 34 M32 $ 49,168.22
16 031 $ 20,9578l 35 M33 $ 50,487.58
17 032 $ 22023.01 36 R $ 57.744.06
18 033 $ 2354593 37 L2 $ 62,848.66

5. Perfil minimo de puestos requeridos del personal solicitado:

La descripcién de la escolaridad, especialidad y experiencia para cubrir el puesto, asi como las funciones del
mismo, las cuales seran enunciativas mds no limitativas, le seran entregadas por el drea administradora del
instrumento juridico al proveedor adjudicado, a través de la "Solicitud de Contratacién de Servicios", y se
podran incrementar, sin costo alguno, el nimero de las actividades durante la vigencia del servicio.

En caso de no acreditarse nivel de estudios de licenciatura, se podra acreditar experiencia laboral.

A partir de la categoria 032" en adelante se requiere que el prestador de servicios cuente con titulo v
cédula profesional a nivel licenciatura afin al 4rea donde prestara sus servicios y acorde a las funciones y
actividades a desarrollar. En caso de no acreditarse nivel de estudios de licenciatura, serd necesario comprobar

al menos cuatro afios de experiencia laboral mediante constancias de trabajo que deberan ser verificadas v
validadas por el proveedor adjudicado.

6. Prestaciones:

El proveedor adjudicado deberad otorgar minimamente las prestaciones contenidas en la Ley Federal del
Trabajo, la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social, Ia Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores y demas que resulten aplicables para la realizacién del objeto del contrato, al personal
que sea contratado para la prestacién del servicio de subcontratacién y mensualmente deberd informar y
acreditar ante el area administradora del instrumento juridico, el cumplimiento de sus obligaciones en
materia laboral y de prestaciones sociales que correspondan, del 100% de los elementos contratados.

El proveedor adjudicado debera reportar la conclusién de la relacién laboral con cada persona contratada,
evidenciando el finiquito correspondiente al término del instrumento juridico.

El proveedor debera contar con afiliacién al INFONACOT, de conformidad con el articulo 132, fraccidn XXVI BIS
de la Ley Federal del Trabajo vigente.

Francisco Marque: 160, Col. Condes.s 1P, 06140, Cuaufitémeons,
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7. Ubicacién de los centros de trabajo:

La adscripcién de los prestadores de servicios podra ubicarse, indistintamente, en las oficinas:

> OFICINAS CENTRALES: Francisco Marquez No. 160, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México.

»> DELEGACION CIUDAD DE MEXICO: Francisco Marquez No. 160, Planta Baja, Colonia Condesa,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mékxico.

> DELEGACION ESTADO DE MEXICO: Lago Athabasca No. 103, Colonia Nuevo Oxtotitlan, Toluca,
Estado de México.

v

DELEGACION MICHOACAN: Francisco |. Madero Poniente No. 6000, Colonia Sindurio, C.P. 58337,
Morelia, Michoacan.

> DELEGACION NUEVO LEON: Plutén Sanchez No. 202 Nte. Esq. Ruperto Martinez, Colonia Centro,
C.P. 64000, Monterrey, Nuevo Ledn.

» DELEGACION QUERETARO: Luis Vega y Monroy s/n, Colonia Centro Sur, C.P. 76090, Querétaro,
Querétaro.

> DELEGACION BAJA CALIFORNIA: Av. Reforma No. 599 Esq. Calle México 12, Seccidn, Mexicali, Baja
California.

O en las instalaciones o domicilios que determine el INEA a través del area administradora de oficinas
centrales o de las delegaciones del instrumento juridico, conforme a sus necesidades.

8. Procedimiento para el pago de servicios correspondientes a transporte,
alimentacion y hospedaje y capacitacion.

El personal que se proporcionen al INSTITUTO para la prestacion de los servicios de subcontratacién materia
de este procedimiento de contratacion, y que corresponda a las categorfas descritas en este anexo, podra
desplazarse a distintas partes de la republica para atender los proyectos institucionales que se requieran,
previa autorizacion del proveedor adjudicado, quien debera contar con el visto bueno del drea administradora
de oficinas centrales o de las delegaciones del instrumento juridico, conforme a sus necesidades.

El total de gastos por pasajes, hospedaje y alimentacién que estrictamente causen los prestadores de
servicios, se encuentran incluidos dentro del presupuesto maximo a ejercer para la contratacion de los
servicios de subcontratacién materia de este procedimiento de contratacién, los cuales deberan ser
previamente aprobados per el area administradora del instrumento juridico para su pago; no se consideraran
para tal efecto los gastos erogados dentro de un radio de cincuenta kildmetros en torno al punto que tenga
establecido como lugar de trabajo; asimismo, el pago quedarad sujeto a la comprobacién de los gastos

conforme a las bases, politicas y lineamientos que en materia de vidticos tiene el INEA, mismas que se haran
del conocimiento del proveedor adjudicado.

El INEA entregara al proveedor adjudicado la normatividad que regula los vidticos y pasajes para las
comisiones en el desempefio de funciones en la Administracion Plblica Federal, en las cuales se especifican
los procedimientos para el manejo de viaticos. Cualquier situacién que no esté considerada dentro de la citada
normatividad, debera ser informada al INEA para que este defina el mecanismo a seguir para su resolucién.

El proveedor adjudicado deberd entregar de forma mensual al drea administradora del instrumento juridico,

reportes o informes por escrito y en formato electrénico de todas las comisiones desempefiadas por los
prestadores de servicios.

El pago de viaticos al proveedor adjudicado serda en forma mensual y por reembolso, debiendo emitir este

dltimo para tal fin, la(s) factura(s) por el manejo del concepto sefalado en el parrafo anterior, debera estar
incluido dentro del costo por manejo de ndmina.

Francisco Marqusz 160, Cal. Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc,
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8.1 Sistema de viaticos:

El prestador de servicios contard con un Sistema de Ambiente Web que permita administrar (solicitar,
autorizar, comprobar y dotar) los vidticos, el cual podra ser sustituido en caso de que el INEA lo determine.

El sistema permitird al personal comisionado, enviar en forma electrénica sus comprobaciones, acceder a
estado de cuenta por empleado con fechas de cortes seleccionadas, solitud de viaticos gue contenga el
nombre del solicitante, perfil, area de adscripcion, fecha de solicitud, fecha de inicio vy fin de la comisién, y
destino y ndmero de vuelos; asi mismo deberd permitir el acceso a la situacién que guarda la solicitud de

vidticos (permitiendo conocer el estatus o estado en que se encuentra la autorizacién), tener informacién del
importe y fecha programada de depésito.

El sistema debera realizar la comprobacion de forma electrénica y proporcionar un historial de las comisiones

efectuadas; ademas el sistema debera permitir contar con facultades y privilegios de solicitud de aprobacion y
autorizacion por los diversos usuarios que lo utilicen.

En caso de existir algun remanente derivado de una comisién, el prestador del servicio proporcionara al
personal comisionado, un formato de devolucién por la cantidad no acreditada, afin de realizar el deposito en
una cuenta concentradora y liberar la comisién con el respaldo documental correspondiente.

9. Credencializacion:

El proveedor adjudicado, a su cargo deberd proporcionar a su personal adscrito, para efectos de identificacién
y acceso a las instalaciones de INSTITUTO, credenciales con las siguientes caracteristicas:

Credencial de pvc en color por ambos lados, con fotografias y firmas digitales, datos fijos y variables, con
laminado al frente y que incluya la toma de foto y firma.

Las credenciales deben contener los siguientes datos:

» Cara: Logotipo de la empresa, fotografia, nombre completo del empleado, area en la que presta sus
servicios.

> Reverso: Firma del responsable de la empresa, firma del empleado, huella dactilar, empleado, Nimero
de Seguridad Social, RFC, CURP y vigencia.

En caso de que los prestadores de servicios, sean adscritos a una sede o instalacién distinta a las instalaciones
del INEA, a solicitud del mismo, el proveedor adjudicado debera entregar, sin costo adicional, credenciales de
identificacion con las mismas caracteristicas sefialadas anteriormente.

Se agrega imagen como ejemplo de referencia:

Ben \

Firms Responsable Empre

No. de Empleade: xooon |

No. de IMSS: ooo0 |
R.F.C.2 50000 (
CURP: 0000¢ {
.': ,-‘ b &'. - = i
.. 2019
Francisco Mirquez 160, Col. Conde=n "€ P, 06140, Cuauhtémoc,
Ciudad de México, Tel. 5241 2728 - w.rw gob.mx /i 24, ENTLLAMO ZAPATA

EMILIABO TAPATA




s :
/% SEP | @ wemmne
S e, | QP A imvaadon’

10. Lista de asistencia:

El'proveedor adjudicado debera prever el registro de personal a fin de obtener los reportes que mas adelante
se detallan, cuyos datos minimos serdn nombre, puesto, drea, fecha de registro, hora de entrada y salida,

Con respecto al control de asistencis, el proveedor adjudicado debera aplicar los criterios establecidos en Ia

normativa interna del INSTITUTO, en coordinacién con los comunicados o informes que le envie el drea
administradora del instrumento juridico.

Las autorizaciones y/o permisos para ausentarse e incidencias en general, deberan ser autorizadas por el
titular del drea donde el personal preste su servicio.

1. Reportes a elaborar y entregar:

El proveedor adjudicado deberéd entregar en original al drea administradora del instrumento juridico, los

siguientes reportes o informes en los plazos que a continuacién se indican, como resultado del desempefio de
las funciones y actividades de los prestadores de servicios:

. . Dentro de los cinco dfas hébiles siguientes al término
Control de asistencia de los prestadores de cada quincena.

Reporte por cada empleado de las ; R PR
KE s e SEs Ta A ES UV EREE &) Dentro de los primeros cinco dias siguientes al término

; S de cada calendario.
periodo mes (relacién de entregables).

Reporte por empleado del gasto erogado | iy, o000 4o jos primeros cinco dias

T habiles siguientes al
por concepto de viaticos, agrupado por término de cada mes Calendario. :
adscripcién

12. Movimientos de prestadores de servicios (altas y bajas):

El proveedor adjudicado debera proporcionar al INSTITUTO, los formatos de incidencias donde registren las
altas y bajas del personal.

Los formatos seran revisados por el drea administradora del instrumento juridico.

El area administradora del instrumento juridico enviarad al proveedor adjudicado el formato debidamente
requisitado, en los términos y tiempos que al efecto se establezcan.

13. Controles administrativos y pagos:

El drea administradora del instrumento juridico tendra a su cargo el control administrativo del pago de la
facturacién correspondiente, por el servicio de subcontratacién de personal.

El area administradora del instrumento juridico supervisara y vigilara la correcta ejecucion del servicio, de

acuerdo a las caracteristicas y especificaciones que se sefialen en el instrumento juridico que al efecto se
adjudique.

Administrador del instrumento juridico: Ser3 el titular de la Subdireccidn de Recursos Materiales

Supervisor del instrumento juridico: Sera el titular del Departamento de Servicios Generales

Francisco Marquez 160, Uol. Condesa, & © 06140, Cuauhtémoc, 2‘.“”9“”1‘“
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Funciones del Administrador: Responsable de interactuar con el supervisor para dar seguimiento Yy verificar
que el servicio cuente con las especificaciones y actividades solicitadas del servicio.

Funciones del Supervisor: Responsable de interactuar con el Administrador y el proveedor, para dar
seguimiento y verificar que el servicio cumpla con las especificaciones, actividades y entregas puntuales del

servicio de manera mensual, que se solicitan en las entregas, notificar al proveedor de las estrategias
importantes en las que se requerira atencién especifica.

La supervision se llevara a cabo con base en los reportes generados por el proveedor adjudicado, para lo cual
estar3 obligada a documentar y tener disponible la relacién de entregables por cada uno de los prestadores
de servicios. Mediante este reporte el area administradora del instrumento juridico, validara el cumplimiento

de las obligaciones por la prestacion del servicio (liberacion de pago por los servicios) y el pago
correspondiente.

Se deberan entregar copia de las facturas al drea administradora del instrumento juridico, dentro de los
primeros diez dias habiles posteriores al término de cada mes calendario, debiendo adjuntar las listas de
asistencia y reportes de actividades del personal para dicho pericdo.

La facturacion deberd emitirse de manera mensual, y serd cubierta al proveedor adjudicado previa verificacion

y determinacién del cumplimiento de los servicios en apego a los términos establecidos en el instrumento
juridico que al efecto se adjudique y a entera satisfaccidn del INEA.

El pago se realizara dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacién de la factura correspondiente.

En razén de que la prestacion del servicio consiste en una subcontratacion prevista en el articulo 15-A de |a Ley
Federal del Trabajo, no existird relacién de dependencia ni de subordinacién entre el INEA y los prestadores de
servicios, por lo que el proveedor adjudicado asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de
patrén, respecto de la relacién laboral que el mismo contraiga con su personal.

En ningun caso se podra considerar al INEA como patrdn sustituto o patrén solidario para con el personal
contratado por el proveedor adjudicado.

Por lo tanto, el proveedor adjudicado deberd manifestar que libera de toda responsabilidad al INSTITUTO, de
las obligaciones patronales que asuma con el personal que contrate para la prestacidén de los servicios de
subcontratacion, obligéndose a sacarlo en paz y a salvo de cualquier reclamacién que dicho personal le
hiciere, asi como de la responsabilidad laboral, civil o penal de cualquier otra especie, que en su caso pudiera
llegar a incurrir el proveedor adjudicado o su personal.

De igual forma el proveedor adjudicado debera reconocer y aceptar que el pago de cualquier prestacién de
cardcter laboral, le correspondera Unica y exclusivamente a él.

13.1 Fechas limite para la puesta en marcha del servicio:

Integracion de expedientes del personal|Se deberd realizar el proceso dentro de los
que ocupara los puestos solicitados en el [siguientes 5 dias naturales posteriores a la

presente anexo. adjudicacioén.
Se deberd realizar el proceso dentro de los
Contratos del personal siguientes 5 dias naturales posteriores a la

adjudicacién.

Se deberd realizar el proceso dentro de los
Credencializacion. siguientes cinco dias naturales posteriores a la
adjudicacion.

El incumplimiento en los tiempos de cualquiera de las obligaciones establecidas, sera motivo de penalizagfon.

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc, " - 2019
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13.2 Sistema de némina:

El sistema debera tener la capacidad de realizar y/o generar las siguientes operaciones y reportes:
+  Captura de pefrfil

. Contratos de empleados
. Control de vacaciones
. Calculo de finiquitos

. Inventario asignado al empleado (Equipo de cémputo)

De Néminas

. Se requiere que el sistema de némina sea en ambiente web, para que el estado de la némina y los
reportes de resultados puedan ser consultados en linea directamente por el personal del INEA designado.

El sistema debe ser operable desde cualquier dispositivo con conexién a internet (Laptop, Tablet,

Smartphone), mediante un usuario y clave de acceso debidamente habilitado.

El sistema debe contar con mdédulo para registro de incidencias, tanto manual como carga masiva por

archivo, asi como la posibilidad de importar incidencias generadas por sistema de control de asistencia.

El sistema debe ser capaz de procesar nominas ordinarias, finiquitos y liquidaciones, aguinaldo, néminas

especiales de adelantos y complementos de némina.

. El proceso completo de ndmina desde la carga de incidencias, célculo de némina hasta la generacién de
layout de dispersién, debe realizarse en un plazo méaximo de una hora.

+  El sistema debe generar el calculo de Impuesto Sobre Némina, asi como la retencién que aplique de
acuerdo a la legislacién local vigente, donde se ubique cada trabajador.

. Pago de Némina

Generacion de archivos de dispersion

Aguinaldo

Finiguitos

Percepciones y deducciones

. s o 8

De IMSS e Instituto del Fondo Nacional para la Vivienda de los Trabajadores (INFONAVIT)
+  Envié de movimientos al IMSS (altas/ bajas/ modificaciones de salario/ incapacidades)

. Envié de aviso, pagos complementarios, aclaracién de cedulas de diferencias

. Captura de créditos INFONAVIT

. Calculo del grado de riego

. Percepciones variables

Otras operaciones y Reportes
»  Calculo de liquidacién o finiquito
. Contratos

13.3 Sistema web o portal en linea:

Se deberd contar con un sistema web o portal en linea que permita realizar consultas al sistema, de los
siguientes reportes:;

Total de Empleados por proyecto.
Resumen de Altas y Bajas de empleados.
Detalle de Némina quincenal.

Detalle de descuentos de némina.

Sistema de colaboracidén Detalle de Vacaciones.

; Detalle de Finiquito.
basado en Web o Portal 5
an: | [Rea Detalle de Incapacidades.

Listado de empleados con crédito INFONAVIT
Resguardo por empleado de Equipe de Cémputo.
Desglose de equipo de computo por proyecto.
Listado de viaticos ministrados.

Estado de cuenta por empleado de vidticos.

Francisco Marqucz 160, Col. Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc, o 2019
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14. Procedimiento de Reclutamiento y Seleccién de Personal

La prestacion de los servicios deberdn de llevarse a cabo con personal que cumpla con la experiencia o
especialidad, estudios, competencias, capacidades y demas requisitos que el drea solicitante requiera para la
prestacion del servicio. Dicha experiencia o especialidad debera ser comprobada por el proveedor.

El proveedor sera responsable de contactar a los candidatos bajo los requerimientos establecidos en el
catélogo de roles para su contratacién, asi como de recabar los documentos requeridos para la contratacién e
integracion de su expediente y formalizacion del contrato de trabajo, los gastos que de ello se deriven seran
en tode momento a cargo del proveedor.

El proveedor deber4, para el inicio de la vigencia de la prestacién del servicio aplicar a los candidatos para su
contratacién dentro de los 10 dias naturales posteriores a la notificacién del fallo, las pruebas de confiabilidad,
psicomeétricos, de personalidad, productividad y aptitud en el trabajo necesarios para determinar la idoneidad
del candidato, asi como les conocimientos y experiencia necesarios para la contratacion.

Para las subsecuentes contrataciones el proveedor debera aplicar a los candidatos, con 7 dias de anticipacién
a la formalizacion de la relacion laboral las pruebas a las gue se hace referencia en el parrafo anterior.

La convocante tendra la facultad de presentar al proveedor los candidatos que considere pertinentes para su

contratacion, por lo que éste Uitimo se obliga a someterlos al proceso de evaluacién antes descrito; lo anterior,
sin responsabilidad alguna para la Convocante,

15. Expediente del personal

El proveedor sera el encargado de integrar y resguardar los expedientes individuales de su personal los cuales
podran ser requeridos en todo momento por la Convocante, debiendo ser remitidos a ésta previa solicitud por
escrito en un plazo no mayor a dos dias habiles posteriores a dicha comunicacién.

16. Obligacion de preservar informacién y equipo

Para que el personal lleve a cabo las funciones que son materia del contrato, la convocante podra
proporcionar al proveedor el equipo e instalaciones necesarios, tales como equipos de cémputo, licencias de
software, acceso al servidor y cuenta de correo electrénico, mobiliario de oficina, articulos de ‘papeleria, entre
otros, los cuales quedardn bajo resguardo y responsabilidad del proveedor, sin menoscabo de las acciones que
éste pueda ejercer contra su personal por un uso indebido o afectacién a los mismos.

El personal del proveedor podra, bajo su responsabilidad guardar el material o equipo gue utilice para el
desarrollo de los servicios en el lugar designado dentro de las instalaciones de la Convocante, sin que por esta
causa la Convocante suma responsabilidad alguna en caso de pérdida, extravio, robo o siniestro.

17. Enlace

El proveedor se obliga a designar un ejecutivo que fungird como enlace para coordinar y supervisar las
relaciones de trabajo con sus empleados durante la vigencia del instrumento juridico, y serd responsable de
atender cualquier requerimiento de informacién programada y no programada, asi como atender en tiempoy

forma cualquier solicitud materia de las obligaciones contenidas en el instrumento juridico y en el presente
Anexo Técnico.

El enlace mencionado en el parrafo anterior debera acreditar por lo menos 3 afios de experiencia en la materia
y contar con titulo profesional en las dreas de Contaduria Pablica, Administracion de Empresas, Derecho o
alguna carrera Econémico - Administrativa relacionada con los servicios del instrumento juridico.

De igual forma, el proveedor notificard de manera fehaciente a todo su personal sus teléfonos, direccién de

sus oficinas, correos electrénicos y directorio de personal donde pueden ser atendidos para tramites,
aclaraciones o consultas sobre su situacion lzboral,

El envio y recepcién de documentos, asi como la comunicacién relativa a la relacién laboral entre el provegdor
Yy su personal sera directo y a su cargo, sin que medie la intervenicién de la convocante

Francisco Marquez 160, Col. Condesa (.2, 06140, Cuauhiémoc, gl
Ciudad de Méxicn. Tel, 5241 2728 - www.gsh.mx/inaea, ILIAMO ZAPATA
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18. Plan de trabajo

El proveedor se obliga a realizar los pagos a su personal los dfas 15 y dltimo de cada mes: en caso de que los
dias requeridos sean inhabiles, el pago debera realizarse el dia habil anterior.

El ingreso del personal del proveedor debera suscitarse en los dfas 1 0 16 de cada mes, salvo los casos de
excepcion que requiera la convocante.

En caso de falta de la prestacion del servicio, las &reas usuarias deberan indicarlo en un plazo maximo de dos
dias al drea administradora del Instrumento Juridico y ésta a su vez al proveedor.

19. Seguridad social e impuestos de los trabajadores:

El proveedor adjudicado, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 15, fraccion | y demés relativos de la
Ley del Seguro Social vigente, se obliga a mantener afiliados al IMSS e INFONAVIT a todos los trabajadores que
contrate para la prestacion de servicios a INEA, como resultado del contrato que al efecto sea adjudicado,
durante la vigencia del mismo, asi como a pagar en tiempo y forma las cuotas que le resulten procedentes.

En consecuencia, el proveedor adjudicado deberd entregar en forma mensual y bimestral al &rea

administradora del instrumento juridico, las constancias y evidencias que acrediten el cumplimiento de lo
anterior.

El proveedor debera cumplir con los que establece el articulo 13 del Reglamento de la Ley de Seguro Social en
materia de afiliacién, clasificacién de empresas, recaudacion y fiscalizacién, el cual establece que: "Al patrén o
sujeto obligado personal moral, se le asignard un nimero de registro patronal por cada municipio o en la

Ciudad de México, en que tenga establecimientos o centro de trabajo, independientemente de que tenga
mas de uno dentro de un mismo municipio o en la Ciudad de México".

El area administradora del instrumento juridico podré constatar, en cualquier momento, el cumplimiento de
esta o ligacion y tener a disposicién del mismo, durante el periodo de tiempo que las leyes dispongan para la
guarda de documentacion, las evidencias que acreditan su cumplimiento.

Asimismo, el proveedor adjudicado se obliga a presentar a mas tardar dentro de los quince dias héabiles
posteriores al inicio de la vigencia del instrumento juridico correspondiente lo siguiente:

. Reporte trimestral obligatorio ante el IMSS del formato PS-1 solicitud de registro de la informacién de los
contratos de prestacién de servicios.

. Reporte presentado ante el INFONAVIT en términos del articulo 29 Bis de la Ley del INFONAVIT.

Asimismo, debera presentar dentro de los diez dias habiles siguientes al término de cada mes lo siguiente:

Copia de los comprobantes fiscales por concepte de pago de salarios de los trabajadores que hayan
proporcionado el servicio subcontratado, de los acuses de recibo, asi como de la declaracién de entero de las

retenciones de impuestos efectuadas a dichos trabajadores. (Fundamento Legal: articulo 27, fraccién V parrafo
3dela Ley del ISR).

Copia de la declaracion del IVA y del acuse de recibo del pago del impuesto, asi como de la informacién

reportada al Servicio de Administracién Tributaria sobre el pago de dicho impuesto. (Fundamento legal:
articulo 5, fraccion Il Ley del IVA).

El incumplimiento en la entrega de los documentos referidos, el pago extemporaneo de cuotas de seguridad

social o la falta de afiliacién oportuna de los trabajadores, se considerard como causal de rescisién del
instrumento juridico que al efecto se adjudique.

Francisce Marquez 160, Col. Condasa, C.P, 0610, Cuauhivnios
Ciudad de México, Tel. 5241 2728 - www.anh mi/inea.
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20. Calculo del costo econémico del servicio:
El costo total por la generacion de némina debera considerar los siguientes conceptos:

A= Sueldo maximo neto mensual (descrito en los perfiles de este anexo)

B= Reserva por prestacién de ley (seis dias de vacaciones,
dfas de gratificacién anual.

veinticinco por ciento de prima vacacional y quince
C= Costos directos de ndmina (cuotas del IMSS, Retiro, INFONAVIT € Impuestos Sobre Némina). En el caso de
la cuota del IMSS deberé especificarse la clasificacién de grado de riesgo, el cual no podra rebasar en ningun
momento la clase . Para efectos de la evaluacién debera considerar la prima media de la clase |.

Costo administrativo por manejo de némina debera ser en términos porcentuales (%) decimales y ser3 el
mismo independientemente del tipo y nimero del personal.

Desglosar por puesto, el monto sueldo mensual que percibird el personal que contratara el licitante. Los
montos se consideraran como brutos y las quincenas a pagar seran de quince dias calendario.

Desglosar el monto de las prestaciones que se otorgaran al personal que contratara el prestador de servicios;
considerando el otorgamiento de las prestaciones de ley vigentes a dicho personal.

Los montos cotizados deberan ser mensuales y en moneda nacional.

Desglosar el monto del costo total mensual de los servicios.

Para el calculo del Impuesto Sobre Némina, se debera considerar la tasa aplicable de la Ciudad de México.

Para efectos del calculo de las columnas relativas al IMSS, SAR e INFONAVIT deberan considerarse treinta y un
dfas, en el entendido que se facturaran por los dias naturales del mes correspondiente.

El licitante deberd presentar, dentro de su propuesta econémica, la integracién del Salario Base de Cotizacién
de cada profesionista, de conformidad a lo establecido en la legislacién aplicable.

El modelo de proposicion econdmica para esta partida, debera integrarse utilizando el costo y metodologia
sefialados en este numeral, y serd asignado a un solo proveedor.

El proveedor debera realizar las retenciones y pago de impuestos correspondientes al personal emitiendo a
cada uno de ellos las constancias respectivas

21. Obligacién de preservar informacién, equipo y mobiliario de INEA:

El proveedor adjudicado debera formalizar con el personal que contrate para la prestacién de los servicios
requeridos, los instrumentos jurldicos y/o documentos que resulten necesarios y procedentes, para garantizar

al INEA que tanto su informacién como su equipo y mobiliario, quedaran debidamente resguardados: en el
entendido de que se deberan establecer las sanciones para el caso de que no ocurra asi.

El PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a guardar absoluta confidencialidad de toda aquella informacion que,
de conformidad con Ia legislacién aplicable, deba considerarse como reservada, privilegiada y/o confidencial Y

que sea propiedad del INEA, incluyendo sin limitar, aquella relacionada con sus clientes, proveedores ylo
empleados, o bien que pueda considerarse propiedad intelectual.

El PRESTADOR DE SERVICIOS acepta y reconoce la facultad del INEA de solicitarle, en cualquier momento, la
devolucién o destruccion de todos los datos e informacién descritos, asi como de toda la informacién, d
cualquier naturaleza, que el PRESTADOR DE SERVICIOS haya elaborado para el INEA, incluyendo resimengs,

hojas de trabajo, extractos, analisis y las copias que de ella existan, asi como todos los medios de soporte/en
que se encuentre contenida.

Francisce Marquez 160, Col. “ondesa, C B 76140, Cuauhtemoc, %p 119
Ciudad de México, Tel. 5241 2720 - www.gob. mx/inea. EMILIAMO ZAPATA
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El PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a instruir a su personal, empleados, agentes, representante y/o toda
persona que, por cualquier causa, se encuentre o pudiere estar a ella vinculada y a la informacién de que se
trata, respecto del contenido y alcances de la obligacién de guardar secrecla y confidencialidad, en los
términos y respecto de la informacién y documentacion referenciada en este numeral.

SEP 1 @ NACIONAL

En caso de cualquier incumplirmiento a los términos del presente numeral, ademas de aplicarse la rescision
del instrumento juridico que se celebre, el PRESTADOR DE SERVICIOS debera sacar en paz y a salvo al INEA de
cualquier accién o procedimiento que se inicie en su contra, debiendo ademas reembolsarle los gastos y
costas que en su caso se generen por la atencién de dichas acciones o procedimientos, sin perjuicio del
ejercicio por parte del INEA de las demas acciones legales que resulten procedentes, por la revelacién de
secretos en términos de lo dispuesto en el Cédigo Penal para el Distrito Federal, Cédigo Penal Federal y
demas ordenamientos legales vigentes y aplicables, asi como las acciones que por dafios y perjuicios pudieran
derivar por las violaciones a los secretos contempladas en las diversas leyes de la materia.

En el instrumento juridico que al efecto se celebre se estipulara de conformidad con el articulo 45 fraccién XX
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios prestados con motive del personal contratado,
invariablemente se constituiran a favor del INEA, en términos de las disposiciones legales aplicables, por lo que

tal estipulacion debera considerarse en los pedido y/o contratos que celebre el PRESTADOR DE SERVICIOS
con su personal.

22. Centro de datos principal y alterno:

Que cuente con un programa de contingencia y plan de recuperacién de datos en caso de cualquier
eventualidad o desastre natural,

La arquitectura debe considerar servidores espejo para la aplicacién, asi como servidores espejo y réplica para
la base de datos.

El proveedor adjudicado deberd garantizar la prestacién continua del servicio durante la vigencia del
instrumento juridico, con una dispenibilidad de servicio de energia eléctrica las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, contando con dispositivos UPS y planta de energia eléctrica, para lo cual debera presentar facturas
de los equipos, asf comao de sus respectivos mantenimientos,

Se debe garantizar la integridad de la informacion.

23. Penalizaciones y deductivas:

1) Penas Convencionales:

Conforme a lo previsto por los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico y 96 de su Reglamento, el INSTITUTO aplicard una pena convencional, por causas imputables al

proveedor, del dos por ciento (2%) del monto total del instrumento juridico por el atraso en el inicio de la
prestacidn del servicio.

2) Deductivas:

En términos de lo previsto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos idos del Sector
Pablico y 97 de su Reglamento; el INSTITUTO aplicara al proveedor adjudicador, una deductiva del dos por
ciento (2%) del total de la contratacién de servicios profesionales con un tercero, bajo la modalidad de

Outsourcing, respecto de los servicios prestados de manera parcial o deficiente.
24, Garantias:
a. El proveedor entregard una Pdliza de Responsabilidad Civil por un importe del 10% {diez por ciento) d f

monto maximo del contrato sin incluir el IVA, la cual debera presentar dentro de los diez dias naturalds
posteriores a la firma del contrato, : /v

Francisco Marquez 160, Coi. “undesa, ©.P, 06140, Cuauhtémoc, 2019
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b. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 48 fraccién Il y Gltimo parrafo, 49 fraccién il,dela Leyy
81 fraccion 11 y 103 fraccion | del Reglamento; para garantizar el cumplimiento del instrumento juridico, el
licitante adjudicado debera garantizar conforme al articulo 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de
Tesoreria de la Federacion, con los siguientes instrumentos: '

» Depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito, expedido por institucion
de crédito autorizada;

Fianza otorgada por institucién autorizada;

Depésito de dinero constituido ante la Tesoreria de la Federacién;

Cheque certificado o de caja expedido a favor de la convocante;

Tratdandose de reestructuras de créditos distintos a los fiscales ante la Tesoreria, podra otorgarse
cualquiera de las garantias previstas en el presente articulo o en el Cédigo Fiscal.

. o & 0

VO. BO.

SUBDIRE! ECURSOS MATERIALES

RALES Y SERVICIOS

Francisco Marquez 160, Cei. Condesa, C.P. 05140, Cuauhtémoc,
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MODELO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad de México, a de

de 2019,
Braulio Corte Avilés
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Presente
El suscrito, en mi caracter de Representante Legal de la Empresa Nombre de la Empresa Licitante, manifiesto

que a nombre de mi Representada, el monto por la prestacion de los servicios ser3 fijo y en moneda nacional, por
lo que bajo ninguna circunstancia el parcentaje de comisidn podra aumentar durante la vigencia de los Servicios
hasta la conclusién de la relacién contractual, cuya Propuesta Econdmica a continuacién se presenta:

{Lugar y fecha)

Nombre y firma del Representante Legal

Franciscoe Marquer 160, Col. Condesa, C.P. 06140, Cuauhtemoc, 2019
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FORMATO PARA EL CALCULO DEL COSTO ECONOMICO

: Costo total por
. Precio . | lavigencia del
N' Ry bre'SB | “unitario . | cantrato sin IVA
e " PEREIL 2505:1 7 mensual - | (Del 12/ de mayo
Pe . 1158 +cps + al30de
i c3)” noviembre de
SRS i3 2015)
1 | P11 9,074.70
2
3
4
e JOL | o coen
ot IDOCCARGA | o\ rroNaL
1 | P11
2
3
4

-I;-rancis‘t:a .‘Iarquez 160. CC-‘lfQI il :.'.. !‘-‘ 06140, Cuauhtémoc, 201 9

fr umm mm
Ciudad de México, Tel. 5241 2728 - www.goh.mx/inea.
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Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones

Licitacion,Piiblica Nacional Electronica, coniplazasrecortados, contratacion de Servicios |

egundo procedimiento CompraNet LA-01IMDAOQOI-E88-2019 |

Acta de Junta de _Aclaraciones

Siendo las 11:00 horas, del dia 11 de julio de 2019, en la sala de Adquisiciones del Instituto Nacional para la
Educacion de los Adultos, ubicada en Francisco Marquez N°160, primer piso, colonia Condesa, C.P. 06140,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México; se reunieron los servidores publicos, cuyos nombres y firmas
aparecen al final de la presente acta, con objeto de llevar a cabo la Junta de Aclaraciones, motivo de esta
Licitacion del servicio sefialado al rubro, de conformidad con el articulo 33 bis de |a Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo la Ley, articulo 45 de su Reglamento, asi
como lo previsto en el numeral 3.2.2,, de la convocatoria.

Este acto es presidido por Silvia Ortega Ruiz, servidora publica designada por la convocante.

Se informa a los presentes que los servidores puiblicos en el contacto con particulares deben observar el
Protocolo de Actuacién en materia de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de licencias;
permisos, autorizaciones y concesiones (vigente), éste puede ser consultado en la seccién de la
Secretaria de la Funcion Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx).
a través de la liga
nitps/iwww.gob mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada _____2&-inh
7/ v2.pdf; publicado en el D.O.F, el 20 de agosto de 2015, asi como sus modificaciones de fecha 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017.

Se hace de su conocimiento que los datos personales que se recaben con motivo de todo contacto con
particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, asi mismo se
les informa que tienen el derecho a presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores
publicos.

De conformidad con los lineamientos antes referidos, solamente se atenderan solicitudes de aclaracion
a la convocatoria de las personas que hayan presentado el escrito en el que expresen su interés en
participar en esta invitacién, a través de CompraNet, por si o en representacion de un tercero, y cuy
preguntas se hayan recibido con 24 horas de anticipacion a este acto.

La convocante realiza las siguientes precisiones mismas que deberan ser contem pladas por los licitante
participantes.

1) CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLAN

DICE: / 71\
Evento Fecha y Hora /

Fecha de publicacién en CompraNet y Portal | 09/07/2019 /
Institucional

DEBE DECIR: CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLAN

Evento Fecha y Hor
Fecha de publicacién en CompraNet y Portal 08/07/2019 b welioma s
Institucional o condesa c.p. 06140, Cusuhtémo: . S D
. 224127 00 - 52 4) 28 00 - 52 43 26 00 sub.rnx)
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e i ot o8 Abutos Subdireccién dé Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones
Acta de Junta de Aclaraciones
Licitacion Publica Nacional E!ectronlca, con plazos recortados, contratacié

Especializados con Terceros.
Segundo. procedlmlento cOmpraNet LA-O1IMDAOOT- 588-2019

2) 5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA, b) Competencias y Habilidades.

DICE:

b) Competencias y Habilidades 4
Los licitantes deberan contar con personal que cuente con las
habilidades y con la competencia necesaria para el desempefio
de las funciones requeridas por la convocante (Directivo o
Gerencial, Enlace) demostrandolo con el titulo y cédula en las
siguientes dreas: Administracién, Psicologia, Finanzas,
Contaduria, Derecho, Informatica o Sistemas. (Por lo menos 3
personas con perfiles diferentes)

3 o mas perscna con Titulo Profesional 3
Menos de 3 persanas con Titulo Profesional 15
! Punto extra si acredita 3 o mas personas con nivel maestria 1
[
DEBE DECIR 5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA
b) Competencias y Habilidades 4
Los licitantes deberan contar con personal que cuente con las
habilidades y con la competencia necesaria para el desempeno
de las funciones requeridas por la convocante (Directivo o
Gerencial, Enlace) demostrandolo con el titulo y cédula en las
siguientes areas: Administracion, Psicolegia, Finanzas,
Contaduria, Derecho, Informatica o Sistemas. (Por lo menos 3
personas can perfiles diferentes)
| 3 0 mas persona con Titulo Profesional 3
Menos de 3 personas con Titulo Profesional 15
Punto extra si acredita 3 o mas personas con nivel maestria
deberan presentar copia simple de la Cedula Profesional. 1
3) 5.2 CRITERIOS DE EVALUAC IOGN TECNICA, c) Dominio de herramientas. O<\
DICE:
[ ¢) Dominio de herramientas 4 !
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Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones
Acta de Junta de Aclaraciones

“"ané‘ﬁ, éonspl 1ZOS rec ‘__'_rtados, conttataclon ~de Sewlclos

Licitacion Publica Nac or’

.....

Espaclallzados"'on erceros. _
Segundd% orocedimiento Compral
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iii) Presentar copia de la certificacién vigente en I1SO
9001:20015 en Procesos o Servicios de Nomina, Operacién
Administrativa y Reclutamiento y Seleccién de Personal
avalada por persona moral, organizacién o institucién
publica o privada, acreditada por la Entidad Mexicana de
Acreditacion.

11

DEBE DECIR: 5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

c)Dominio de herramientas
iii) Presentar copia de la certificacién vigente en ISO 1
9001:2015 en Procesos o Servicios de Nomina, Operacion
Administrativa y Reclutamiento y Seleccion de Personal
avalada por persona moral, organizacion o institucion
publica o privada, acreditada por la Entidad Mexicana de
Acreditacion.

4) ANEXO 1 ANEXO TECNICO
DICE:

1. Tipo y monto del instrumento juridico:

Contratacion Abierta

Monte minimo durante Ila
vigencia del pedido y/o $ 8,400.000.00
contrato.

Monto maximo durante Ila / /
vigencia del pedido y/o $ 21,000.000.00
contrato.

DEBE DECIR: ANEXO 1 ANEXO TECNICO

1. Tipoy monto del instrumento juridico:

Contratacion Abierta

- " 1 . N P mlﬂﬂlw‘!ﬂ
2160, Col. Candesa, T, 05140 Cuauhtémoc, Ciudad de México, j 4
el i e s
5241280052 41 25 O
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DELOSADUITOS  subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones

Acta de Junta de Aclaracnones
Licitacion Publica NaclonalF‘Er‘e“&rémca, con plazo
Especializados con Terceros

‘Servicios

dimiento CompraNet LA-01IMDAOO]1-

Segundo proce
Monto minimo durante Ia
vigencia del pedido y/o $ 4,100.000.00
contrato.
Monto maximeo durante Ila
vigencia del pedido v/o $16,700,000.00
contrato.

5) DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES,
DICE:

6.1 PROPOCISION TECNICA

o) Presentar copia simple del Dictamen de certificacion emitido por parte de una unidad de verificacion
debidamente acreditada y aprobada por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, en la que acredite que
cumple con las disposiciones aplicables respecto de las obligaciones a que se refiere el articulo 15-C de la Ley
Federal del Trabajo, mismo que sera verificado en la pagina de internet de la Secretaria de Trabajo y Prevision

Social: http://aesop.stps.gob.mx/aesop/consulta/consulta.aspx

Para el caso de proposiciones conjuntas, bastard que uno de los integrantes del consorcio presente la |
documentacion requerida.

DEBE DECIR: DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1 PROPOCISION TECNICA

o) Presentar copia simple del Dictamen de certificacion emitido por parte de una unidad de verificacion
debidamente acreditada y aprobada por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, en la que acredite que
cumple con al menos tres disposiciones aplicables respecto de las obligaciones a que se refiere el articulo 15-C
de la Ley Federal del Trabajo, mismo que sera verificado en la pagina de internet de la Secretaria de Trabajo y
Prevision Social: http://aesop.stps.gob.mx/aesop/consulta/consulta.aspx

Axy=A- e oo Bl P A L e

Para el caso de proposiciones conjuntas, bastard que uno de los integrantes del consorcio presente |
documentacién requerida.

6) 6.1 PROPOCISION TECNICA m

Se comunica a los licitantes que se elimina el inciso s) Presentar copia de los siguientes documentos Constancia de '
Autorizacion de Funcionamiento y registro de las Agencias de Colocacién con fines de Lucro, Comision Mixta de
Capacitacion, Adiestramiento y Productividad, Reglamento Interior de Trabajo.

7) Numeral 4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR

DICE: D

4.9 Las proposiciones que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacion, mismos dque se consideran
indispensables para evaluar las proposiciones, afectaran su solvencia y por lo tanto seran dgsechadas:

a) Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.1. “PROPOS] ; ]121505 a), @,\
g b}' C). d” 9}, f}, g)l h",t i)l' j,l k}, I]'! m)a_‘:nji Qhﬂhﬂlwﬂaﬁ}- ot -3 PR
e s %)—( ON-08 '4 e

—



Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones

. EDUCACION | g g

A BE R BUERE DE LOS ADULTOS

Acta dg‘Junta

= e Aclaraciones
O bl O e plazos recortados, contratacién de Servicios

Segundo procedimicnto GCompraNet LA-

IMDAOO1-E88-2019

DEBE DECIR:

4.9 Las proposiciones que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacion, mismos que se
consideran indispensables para evaluar las proposiciones, afectaran su solvencia y por lo tanto seran
desechadas:

a) Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.1. “PROPOSICION TECNICA”
incisos: a), b), ¢), d), e), f), g), h), i}, j}, k), 1), m), n), o}, p), q) y r).

8) Numeral 6.3 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA
DICE:

a) Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de presentacién y apertura de proposiciones,
bastara con que los licitantes presenten un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir
verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representaday
que el objeto social corresponda al objeto de la presente contratacién. (Formato D).

DEBE DECIR:

a) Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
bastara con que los licitantes presenten un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir
verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representaday
que el objeto social corresponda al objeto de la presente contratacion. (Formato D). Deberé anexar copia
simple legible por ambos lados de la identificacion oficial vigente del representante legal (INE, PASAPORTE,
CEDULA PROFESIONAL).

9) Publicacion del resumen de convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion, niumero del
procedimiento en CompraNet.

DICE: LA-O1TMDAOO1-E87-2019
DEBE DECIR: LA-OTIMDAOOI-E88-2019

10} Nomenclatura de la convocatoria

DICE: Anexo 1, Anexo Técnico.

DEBE DECIR: Anexo 1{Especificaciones técnicas) %
11) Numeral 4.2

DICE: Deberan presentar sus proposiciones debiendo sujetarse a los requisitos de la présente
convocatoria y sus Formatos y Escritos.

DEBE DECIR: Deberan presentar sus proposiciones debiendo sujetarse a los requisitos de la presente
convocatoria Anexo 1(Especificaciones Técnicas), sus Formatos y Escsi

12) Numeral 4.9, inciso ¢
sca Margues 150, Cal, Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc, Crurdad de Méxica,
41 252 512900
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DICE: En caso de omisién en la entrega de la informacion solicitada en los anexos de la presente
Convocatoria o que varie el significado de lo solicitado.

DEBE DECIR: En caso de omisién en la entrega de la informacion solicitada en el Anexo 1
(Especificaciones técnicas), sus Formatos y Escritos de la presente Convocatoria o que
varie el significado de lo solicitado.

13)

Se comunica a los presentes que de conformidad con el tercer parrafo del numeral 311, de la
convocatoria se recibieron preguntas en tiempo y forma, a través de CompraNet de los siguientes
participantes:

RECIbldas encompraNt
SARENGGO S.A. DE C.V. el dia 10 de julio de 2019 a 10 a5
las 10:27 AM.

Recibidas en CompraNet
WE KEEP ON MOVING S.A.DE C.V. | eldia09dejuliode2012a 12 03
las 10:52 PM.
Recibidas en CompraNet :
el dia 09 de julio de 2019 a 02 01

las 6:25 PM.

ZLB UNIVERSAL MEXICO S DE RL
DE CV

La convocante procedio a dar respuesta a los cuestionamientos recibidos.

PREGUNTAS EFECTUADAS POR: ZLB UNIVERSAL MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. ]
PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA {,-'[

REFERENCIA1 Aclaracién numero 4 de la convocante.

Pagina 10, punto 2.4. “TIPO DE CONTRATO Y/O

PEDIDO", con relaciéon a la pagina 40, punto 2. “Tipo

y monto del instrumento juridico”.

PREGUNTA1

Se solicita a la Convocante aclare ;qué montos de

presupuestos son correctos? Lo anterior debido a

que en el punto 2.4, de las bases establecen como

monto minimo antes de LLV.A. el de $3,534,482.76 y

maximo antes de IV.A el de $14,396,551.72, sin

embargo, en el punto 2. del Anexo 1 Anexo Técnico

se establece como monto minimo el de 9

$8,400,000.00 y maximo el de $21,000,000.00. Favor

de aclarar los montos correctos para evitar

confusiones en el presente procedimiento. EMILIANO ZAPATA

Franc TTATLILIE [4 oL UUgd e MERICO /
o R S u)(o]( 08 6
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PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA
REFERENCIA 2 : La vigencia del contrato o pedido es del 25 de
Pagina 8, punto 14. “EJERCICIO FISCAL", con | julio al 31 de diciembre de 2019.
relacion a la pagina 40, punto 1. “Periodo de
servicio”.
PREGUNTA 2
Se solicita a la Convocante aclare ;cual es la
vigencia del servicio correcta? Lo anterior debido a
que en el punto 1.4. establecen como vigencia “a
partir del 25 de julio y hasta el 30 de noviembre de
2019", sin embargo, en el punto 1. del Anexo 1 Anexo
Técnico establecen “del1de julio al 30 de noviembre
de 2019". Favor de aclarar la vigencia correcta para
evitar confusiones en el presente procedimiento.

Se hace del conocimiento al licitante WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V, que el procedimiento, es un
procedimiento nuevo, sin embargo, se le da respuesta a sus preguntas.

PREGUNTAS EFECTUADAS POR: WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V.

PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA
PREGUNTA NO.1 Se da contestacion con la precision 2 de la
convocante.
Pagina: 28
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

CAPACIDAD DEL LICITANTE

Inciso b}

Considerando la anterior convocatoria, para
acreditar el nivel de maestria ;se debe adjuntar el
titulo v la cédula?.

PREGUNTA NO.2 Si

Pagina: 28
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

CAPACIDAD DEL LICITANTE
Inciso a)

Considerando la anterior convocatoria, ise
cumplird con la antigliedad solicitada de 6 meses a
la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, mediante el pago de la ultima
liquidacién de las cuotas obrero patronales y altas
ante el IMSS correspondientes al segundo pago
bimestral 2019, complementado por el primeréf
Frar bimestrsah(ZOJQ Y- sexto pago cbionestral 20187

lo.
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PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA
anterior para generar seguridad y cumplimiento de
la duracion minima de seis meses de antigliedad
con la empresa.

PREGUNTA NO.3 Si
Pagina: 28
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

CAPACIDAD DEL LICITANTE

Inciso a)

Considerando la anterior convocatoria, ¢se
obtendra el maximo puntaje al acreditar 3 aros 1
mes a 5 0 mas anos de experiencia, para el personal
indicado en los subincisos i) y ii)?

PREGUNTA NO.4 Si
Pagina: 30
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

CAPACIDAD DEL LICITANTE

V.-

Considerando la anterior convocatoria, ¢se deberan
presentar las altas ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social del personal con discapacidad cuya
antigledad no sea inferior a 6 meses asi como sus
certificados emitidos por el IMSS que acrediten
dicha discapacidad, asi mismo se debera presentar 4
el Resumen de Liquidacién, Cedula de
Determinacion de Cuotas del mes de mayo de 2019
emitido por el SUA (Sistema Unico de
Autodeterminacion de Cuotas) con su
comprobante de pago respectivo donde se aprecie
que dicho personal sigue laborando en la empresa.? Lf"

P

PREGUNTA NO.5 Si
Pagina: 30

Numeral o Punto especifico:
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

PROPUESTA DE TRABAJO

1)

Considerando |la anterior convocatoria, ¢(la
metodologia debera detallar como se realizaran las
tareas o actividades para la prestaciéon del servicio
objeto de esta licitacion de conformidad con el
Anexo Técnico de esta convocatoria? o

. Col. 2. 06140 wiad de Méxica, /
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PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA
PREGUNTA NO.6 Si
Paginas:; 30 y 31
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA
PROPUESTA DE TRABAJO
2)
Considerando la anterior convocatoria, para
acreditar el requisito establecido la matriz de
evaluacion propuesta de trabajo inciso 2)
Identificacién de los puestos que desempefiaran las
actividades arriba descritas, ;se deberan enunciar
los puestos de trabajo y las actividades o funciones
que realizaran para la prestacion del servicio objeto
de esta licitacion de conformidad con el Anexo 1
Anexo Técnico de esta convocatoria, conforme a
su Plan de Trabajo propuesto. Y asimismo, el
cronograma deberd considerar los plazos de
tiempo a cumplir conformidad con el Anexo 1
Anexo Técnico de esta convocatoria?
PREGUNTA NO.7
Pagina: 30 Si
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA
EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD
2) ESPECIALIDAD
Considerando la anterior convocatoria, ¢se podran
presentar contratos del mismo cliente y por
periodos consecutivos?
PREGUNTA NO.8
Pagina: 31 Si
5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA
CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
N/A
Considerando la anterior convocatoria, ;las cartas
de cumplimiente deberdn corresponder a los
contratos presentados en especialidad?
PREGUNTA NO.9 Si

Pagina: 41

ANEXO TECNICO

4. Requerimientos minimos

Considerando la anterior convocatoria, ¢sera
potestad del administrador del servicio la inclusion

rarlde ) nuevas categorlas< _sueldos, .conforme: @ oo,

2019

L!tl.l.lAHJ TAPATA

Tels, 52 &) 27 ¢ 372412900
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PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA

senalado en el numeral 4. Requerimientos minimos
del Anexo Técnico, para tal efecto se notificara al
licitante adjudicado previo a la solicitud de alta del
personal?

PREGUNTA NO.10 Si

Paginas 41y 42

ANEXO TECNICO

6. Prestaciones

Considerando la anterior convocatoria ;se remitira
el finiquito mediante comunicacién oficial firmado
por el representante legal del licitante adjudicado
anexando copia simple del mismo?

PREGUNTA NO.T Si
Pagina: 47

ANEXO TECNICO

14. Procedimiento de Reclutamiento y Seleccién
de Personal

Considerando la anterior convocatoria, ;cada
licitante dentro de su propuesta de trabajo
determinara, las pruebas de confiabilidad,
psicométricos, de personalidad, productividad y
aptitud en el trabajo necesarias para determinar la
idoneidad del candidato?

PREGUNTA NO.12 Si
Pagina: 74

FORMATO A-2. PROPOSICION ECONOMICA

N/A

Considerando la anterior convocatoria, ¢la formula
a considerar es la siguiente: El costo unitario (A) sera
| la suma de las columnas (SB+CP$+CA)?

PREGUNTAS EFECTUADAS POR: SARENGGO, S.A. DE C.V.

PREGUNTA

PREGUNTA1 Se da respuesta con la pregunta 2 del

licitante ZLB Universal, S de R.L. de'\C.V.
Referencia: 1.4. EJERCICIO FISCAL y 2.4. TIPO DE T
CONTRATO Y/O PEDIDO y

Pregunta: En la pagina 8 de las bases se menciona 2019

que la vigencia sera del 25 de julio al 30 de

noviembre:del 2019;-en la pagina.40rse mencionai{c., //P i
c- - FO-CON-08
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Licitacion Publica’ Nacional Elec
Especmhzado_sicpn SR

to’ chpraNet LA-O'IIM 4

'gmca, con plazos recortados 'eontrataclon de Ser\nclos 1

que el inicio serad del 01 de julio al 30 de noviembre
del 2019, ¢ la fecha correcta de la vigencia es la de la
pagina 8? Ya que por légica el 01 de julio ya paso.

Y en la pagina 10, menciona un monto y en la pagina
40 otro el monto correcto es el que se menciona
en la pagina 10?

Pregunta 2

REFERENCIA: Anexo A-3. Ejercicio de Nomina.
Pregunta: En la pagina 53 en las consideraciones del
gjercicio de ndmina se menciona que “La empresa
da un pago por los primeros 3 dias de incapacidad,
por un monto del 50% sobre el salario por cuota
diaria", podria aclarar si en estos 3 dias se
contemplaran Unicamente los 3 primeros dias de la
incapacidad inicial, y asi mismo, si se tiene como
limite 3 dias por mes calendario, o aplica para todas
las incapacidades iniciales del mes.

Respuesta:

En la pagina 54 en las incidencias de la segunda
quincena de Mayo, el empleado nimero 3 cuenta
con 7 dias de incapacidad, mas sin embargo, no
menciona si es incapacidad inicial, subsecuente, por
enfermedad general, ni mas datos necesarios para
el calculo. ;Podria dar una especificacion mas
completa?

Respuesta:

En la pagina 53 en las consideraciones del ejercicio
de némina se menciona que "la empresa, otorga
ayuda de alimentos mensual por $300.00", ; podria
aclarar si esta ayuda se recibe en especie o en
efectivo dentro de la ndmina?

Aplica para todas las incapacidades iniciales
del mes, para el caso del empleado3 todas sus

incapacidades se deberan entender como |

iniciales.

Es incapacidad general enfermedad

general.

por

Es en efectivo.

PREGUNTA 3

REFERENCIA: ANEXO 1 ANEXO TECNICO 3.
Horario

Pregunta: En la pagina 40, ;se requiere un formato
de control de asistencia que se entregue
quincenalmente por cada colaborador en los
siguientes 5 dias naturales finalizando la quincena y
otro formato de Reporte de Actividades que se
entregue mensualmente en los primeros 10 dias del
mes siguiente?

Si /
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PREGUNTA 4

REFERENCIA: ANEXO 1 ANEXO TECNICO 5. Perfil
minimo de puestos requeridos del personal
solicitado

Pregunta: En la pagina 41, ;en qué fecha, a que
persona y cual procedimiento se seguira para la
entrega del formato de "Solicitud de Contratacién
de Servicios" para la cobertura de los puestos?

Debera acatar lo sefalado en la Convocatoria
de este procedimiento.

PREGUNTAS

REFERENCIA: ANEXO 1 ANEXO TECNICO 7.
Ubicacién de los centros de trabajo

Pregunta: En la pagina 42 de las bases no se
menciona la cantidad de personal a contratar para
cada sede o el inicio de operaciones de cada una,
;podria aclararlo?

El personal para cada sede de Ile

proporcionara al licitante ganador.

El inicio de operaciones es el mismo para
todas las sedes 25 de julio de 2019.

PREGUNTA 6

REFERENCIA: CAPACIDAD DEL LICITANTE c)
Dominio de herramientas i

Pregunta: En las paginas 28 y 29 para demostrar
que el personal encargado del proceso de seleccién
y reclutamiento cuente con la experiencia
necesaria, ¢se anexara copias de constancias de
cursos de actualizacién y/o especializacion en
proceso de reclutamientc y seleccidn los cuales
deberan contar con validez oficial ante la Secretaria
del Trabajo y Prevision sccial?

Deberéa contar con validez oficial

PREGUNTA 7

REFERENCIA: 6.1. PROPOSICION TECNICA b)
Pregunta: En la pagina 33, en caso de ausencia del
personal que prestara el servicio, ;la persona que
puede sustituir al personal que realizara las
funciones puede representar a mas de una persona
propuesta para la prestacion del servicio?

M
/

PREGUNTA 8

REFERENCIA: 6.1. PROPOSICION TECNICA c)
Pregunta: En la pagina 34, la informacién que
solicita es referente al personal propuesto para la
prestacion del servicio, mencionando los servicios
que con la experiencia solicitada se deberan
remarcar o enlistar por separado para ser tomados
en cuenta, tanto en el cumplimiento de la
experiencia como dentro de la evaluacion, en caso
cantrario issec tomaran . Unicamente . < los . .que

Debera acatar lo senalado en la convocatoriaf

.
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PREGUNTA 9

REFERENCIA: CAPACIDAD DEL LICITANTE 1l.-
Capacidad de los recursos econémicos y de
equipamiento. a)

Pregunta: ;En la pagina 29, para calificar y para
poder verificar la estabilidad financiera de los
proveedores, deberdan ademas de la declaracidon
fiscal anual del ejercicio 2018 del ISR presentada
ante la SCH, la dltima declaracion fiscal provisional
del ISR presentada en 20197

Debera presentar  exclusivamente la
declaracion fiscal anual del ejercicio 2018 del
Impuesto Sobre la Renta.

PREGUNTA 10

REFERENCIA: FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN
LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO
3.2 CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE
DESARROLLARAN

Pregunta: En la pagina 11, Si tomamos de base la
fecha en que fueron publicada las bases a la
licitacién que nos ocupa, de la misma forma en que
la fecha que se tiene programada para llevar a cabo
el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
se hace de sy conocimiento que entre estos eventos
no se satisface el plazo minimo de'diez naturales
previsto en el articulo 32, parrafo tercero de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, por la cual con el objeto de no limitar
la libre participacién y no favorecer a otros
participantes, se insta a la convocante que precise
una nueva fecha para la presentacién y apertura de
proposiciones, la cual se apegue a la disposicion
normativa antes sefalada.

La Precisidn 1de la convocante senala la fecha
en que fue publicada la convocatoria en el
sistema CompraNet, por lo que cumple el el
plazo minimo de diez naturales previsto en el
articulo 32, parrafo tercero de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Se establece un plazo de seis horas, para recibir replanteamientos a las respuestas, de conformidad con el

numeral 3.1.1,, de la convocatoria que nos ocupa.

De conformidad con el articulo 33 de la Ley, esta acta forma parte integrante de la convocatoria.

~habiles,. quez 160, Cal, Condesa, C.P. GGl

2700 52412800

B n-J::L“'”

|

Para efectos de la notificacion se difundird un ejemplar de la presente acta en la direccidn electrénica:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx, asimismo se informa que a partir de esta fecha
Marquez No.160, planta baja, colonia Condesa, Alcandia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudadfg
de la presente acta o un aviso del lugar donde se encuentra dlspomble, por un término

Fjara en: Francisco
Bemplar
nco dias
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Se recuerda que el acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia 17 de julio del 2019, a
través del Sistema CompraNet, en la sala de Adquisiciones del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos,
ubicada en Francisco Marquez N° 160, primer piso, colonia Condesa, C.P. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
México, a 1as 11:00 horas, el cual dard inicio puntualmente, por lo que después de esa hora no se permitira el acceso
a ningun observador, de conformidad con el articulo 47 cuarto parrafo del Reglamento de la Ley.

Finalmente, se da por terminada esta junta, siendo las 18:00 horas del 11 de julio de 2019.
Esta acta consta de 14 fojas, firmando para los efectos legales, por los asistentes a este evento, quienes reciben

copia de la misma.

Por el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos

X
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Direccion de Admlnlstracmn y
Finanzas, Subdireccién de
Silvia Ortega Ruiz Recursos Materiales y Servicios, OERS760522 T29
Departamento de
Adquisiciones. A
Direccion de Administracion y
Finanzas, Subdireccién de
Omar Calvo Zuhiga Recursos Materiales y Servicios, | FAZ0 ‘:HO'-] Z"{QZI
Departamento de Servicios
Generales. T
Direccion de Asuntos /
Juridicos, Subdireccion de lo
Adriana Oliver Rangel Consultivo y Apoyo
Institucional, Departamento de Omﬂ%nz Fugd
Apoyo y Asesoria a Comités.

: ; Asistente del Organo Interno de
Daniel Espinosa Rosas CORLEOL. gmywﬂzlj)? M—_,

Fin del Acta
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Direccién de Administracién y Finanzas,
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones.

R E C I B copia del acta de la sesién de Junta de Aclaraciones de la Licitacién Publica
Nacional Electronica, con plazos recortados, nUmero de identificacién en
CompraNet LA-O1TIMDAQOQI1-E88-2019, segundo procedimiento de Contratacion de los
Servicios Especializados con Terceros.

Por el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos

Nombre ) Area Firma

Dol @Oimﬁ Foso OIC | %m

ﬂatn‘am O 1nver aanqu —\Uf’\cl\cu P

OWZM CQZ()O%W&*‘ 60(09. éfﬁ\ej r,:?%

fa

Ciudad de México 11 de julio de 2019.
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EDUCACION i&%':"

SECRETARIA DE EGUCACTION PUBLICA

Direccion de Administracion y Finanzas

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios

Departamento de Adquisiciones

) Awso de repreguntas

Con fundamento en el articulo 46 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se
informa a los licitantes, que una vez concluido el plazo para formular aclaraciones, en relacién a las respuestas
remitidas por la Convocante: Se comunica que se recibid la solicitud de replanteamiento de preguntas del
siguiente licitante a través del Sistema de Compras Gubernamentales CompraNet:

SARENGGO, S.A.DECV.

La convocante precisa que las fechas de los actos ya fueron modificadas en el anuncio en el Sistema

CompraNet, siendo las siguientes:

Presentacion y apertura de proposiciones

18/07/2019 13:00

Fallo

23/07/2019 17:00

PREGUNTA EFECTUADA POR: SARENGGO, S.A. DE C.V.
PREGUNTA

Preguntal

Referencia: Respuesta a la pregunta 10 de SARENGGO,

SA DECV.

Pregunta: En la pagina 13 de la junta de aclaraciones,
pregunta 10 realizada por nosotros, asi como en su
precision nimero 1 a las bases, nos dimos cuenta que al
tomar como base el dia de publicacién de la
convocatoria en Compranet (8 de julio del 2019), y en
virtud de lo establecido en el articulo 42, cuarto parrafo
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que
se senala lo siguiente:

"Articulo 42.- La convocatoria a la licitacion publica y, en
su caso, sus modificaciones seran publicadas en
CompraNet por las dependencias o entidades, en dias
habiles y por una sola ocasién.

[.]

El dia de publicacion en CompraNet de la convocatoria a
la licitacién puablica serd el primer dia para el computo
del plazo para la presentacién y apertura de
proposiciones, y el dia anterior a este acto, sera el ultimo

RESPUESTA DEL INEA
Se contesta con la precisién en las fechas.

iree MArQUeT 160, (. 0GE14A0, Cuauh

. 2019
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LA EDUCACION - Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Adquisiciones

EDUCACION ,‘%

W AIBLICA

B

‘Licitacién Publica’ Naciona
Semclos Esp,eclallzad D

PREGUNTA RESPUESTA DEL INEA

que se contabilizara para determinar los plazos a que se
refieren los parrafos primero y segundo del articulo 32 de
la Ley. "

Se sugiere que la fecha en que se lleve a cabo el acto de
presentacion y apertura de proposicicnes, corresponda
al 18 de julio del 2019, a fin de no afectar el procedimiento
gue nos ocupa.

Se recuerda que el acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia 18 de julio del 2019,
a través del Sistema CompraNet, en la sala de Adquisiciones del Instituto Nacional para la Educacion de los
Adultos, ubicada en Francisco Marquez N° 160, primer piso, colonia Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc, Ciudad
de México, a las 13:00 horas, el cual dara inicio puntualmente, por lo que después de esa hora no se permitira
el acceso a ningun observador, de conformidad con el articulo 47 cuarto parrafo del Reglamento de la Ley.

Finalmente, se da por terminada esta Unica junta, el dia 12 de julio de 2019.

Por el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos /

Direccién de  Administracion y
Finanzas, Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, Departamento
de Adquisiciones.

Silvia Ortega Ruiz

Direccién de  Administracién vy
Finanzas, Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, Departamento
de Servicios Generales. 1

Omar Calvo Zuniga

Fin del Anuncio

2019
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6. DOCUMENTOS QUE DEBEN
PRESENTAR LOS LICITANTES

6.1. PROPOSICION TECNICA

a) Proposicion técnica. Se descrlblran de manera clara
y precisa, las caracteristicas técnicas de los servicios
requeridos en el Anexo: 1, Especuflcacmnes Técnicas.

La proposicidn técnica - debera presentarse

preferentemente en papel membretado




CIUDAD DE MEXICO, A 18 DE JULIO DE 2019
6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1 PROPOSICION TECNICA
a)

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
Licitacion Publica de Cardcter Nacional Electrénica
No. LA-011MDA001-E88-2019

PRESENTE

JAVIER GONZALEZ RUIZ, en mi caracter de Apoderado Legal de la empresa WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., esta ultima
como representante comun de la agrupacion conformada por las empresas WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., IMAGO CENTRO
DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., AURUS NIVEL TOTAL, S.
DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. e IMPULSORA LUKES, S.A. DE C.V., con la finalidad
de dar cumplimiento a lo solicitado en la convocatoria del presente procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electrénica
Nimero LA-011MDA001-E88-2019, para la contratacién de los “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS” conforme a lo
solicitado se presenta la Proposicién técnica, lo cual se establece en la siguiente relacién:

i G - 1 g
Documento : 7 | Cumple
| = :

precisa, las caracteristicas técnicas de los servicios v
requeridos en el Anexo 1, (Especificaciones Técnicas)

ATENTAMENTE

e v Z
REPRESENTANTE LEGAL DE WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V.

REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR WE KEEP ON MOVING, 5.A. DE C.V,, IMAGO
CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DEC.V.,
AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. e IMPULSORA
LUKES, S.A. DEC.V.

Av. Adolfo Lépez Mateos No. Ext. 67 Col. Magisterial Vista Bella, Tialnepantia de Baz C.P. 54050 Estado de México
Email: ventas@wekeep.com.mx R.F.C. WKO160309MQ6



Ciudad de México, a 18 de julio de 2019

FORMATO A-1. PROPOSICION TECNICA

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

Licitacidn Puablica de Cardcter Nacional Electrénica.

No. LA-011MDA001-E88-2019.

Nombre del licitante: AGRUPACION CONFORMADA POR WE KEEP ON MOVING S.A. DE C.V., IMAGO CENTRO DE
INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., AURUS NIVEL
TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE S.A. DE R.L. DE C.V., IMPULSORA LUKES S.A. DE C.V.

Fecha: 18 de julio de 2019

La proposicién técnica de NUESTRA AGRUPACION, se presenta conforme lo siguiente:

a) En papel, membretado, sin tachaduras ni enmendaduras.

b) Es clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios que oferta, en concordancia con
lo solicitado en el Anexo 1 (Especificaciones técnicas) sin indicar costo.

c) En papel membretado, firmado por del representante legal o apoderado legal o persona facultada para ello en la
ultima hoja de la proposicién; por lo que no podran desecharse cuando las demds hojas que la integran y sus anexos
carezcan de firma.

d) La proposicién técnica se presenta en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de los documentos que la
integran. En caso de que algin documento que integre la proposicién técnica se presente en un idioma diferente, ird
acompafiado de su traduccidn simple al espafiol.

Partida Descripcion Completa de los servicios
1 (especificaciones detalladas)
ANEXO 1

(ESPECIFICACIONES TECNICAS)
Lo anterior de conformidad con la aclaracién 10 de la Convocante en el Acta de Junta de
Aclaraciones de fecha 11 t_ie julio de 2019.,

Contratacidn abierta del servicio Integral Especializado en Régimen de Subcontratacién de
Personal para el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos para Oficinas Centrales
y las Delegaciones Estatales Ciudad de México, Estado de México, Michoacdn, Nuevo Leén,
Querétaro y Baja California.

Objetivo del servicio:

Contar con un régimen de subcontratacién en términos de lo dispuesto en el primer parrafo
del articulo 15-A de la Ley Federal de Trabajo, el cual establece "El trabajo en régimen de
subcontratacién es aquel por medio del cual un patrén denominado contratista ejecuta obras
o presta servicios con sus trabajadores bajo su dependencia, a favor de un contratante,

persona fisica o moral, la cual fija las tareas del contratista y lo supervisa en el desarrollo de
los servicios o la ejecucidn de las obras contratadas.”

Los servicios son requeridos por oficinas centrales y las delegaciones estatales, del INEA,,(
través del drea administradora del instrumento juridico para realizar actividades relacionadas
con Servicios Profesionales en Administracién, Economia Psicologfa, Comunicacién,
Contaduria, Informatica, Sistemas, Actuaria, Ingenieria, Derecho, que apoyen a diversos /P
procesos de INEA, las cuales no son llevadas a cabo por el personal de sus unidades

Av. Adolfo Lopez Mateos No. Ext. 67 Col. Magisterial Vista Bella, Tlalnepantla de Baz C.P. 54050 /
Email: ventas@wekeep.com.mx
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MOVING

administrativas y tienen un cardcter especializado. -
1. Periodo de servicio:

Del 25 de julio al 31 de diciembre de 2019.

Lo anterior de conformidad con la respuesta a la pregunta 2 de la empresa ZLB UNIVERSAL
MEXICO, S. DE R.L. DE C.V., en el Acta de Junta de Aclaraciones de fecha 11 de julio de
2018.

2. Tipo y monto del instrumento juridico:
Contratacién Abierta

Monto minimo durante la

vigencia del pedido y/o $4,100,000.00
contrato.

Monto maximo durante la

vigencia del pedido vy/o $16,700,000.00
contrato. e o

Lo anterior de conformidad con la aclaracién 4 de la Convacante en el Acta de Junta de
Aclaraciones de fecha 11 de julio de 2019,

Dentro de los importes anteriores se consideran todos los costos de administracidn
relacionados a la prestacidn del servicio, I.V.A., incluido y en pesos mexicanos.

3. Horario:

Se requiere que el personal contratado por NUESTRA AGRUPACION cumpla con una jornada
de 8 horas diarias, preferentemente en horario de 9 a 18 horas. En casos debidamente
justificados las horas podrén ser distribuidas en funcién de las necesidades que el INEA
requiera, mismo que se comunicard a NUESTRA AGRUPACION.

Los prestadores de servicios registrardn su entrada y salida en los reportes de actividades y
se imprimird un reporte quincenal de los horarios de entrada y salida, entregando 2 original
uno serd para NUESTRA AGRUPACION vy otro para el drea administradora del instrumento
juridico o en el caso particular se notificara algtin otro mecanismo de registro de asistencia
que requiera el drea especifica donde el personal preste su servicio.

Serd responsabilidad de NUESTRA AGRUPACION, el control y los reportes de asistencia de los
prestadores de servicios en el INEA, los cuales se entregardn en un tanto original y de forma
mensual al drea administradora y/o al supervisor del servicio dentro de los primeros 10 dias
naturales de cada mes.

Se requiere un formato de control de asistencia que se entregue quincenalmente por cada
colaborador en los siguientes 5 dias naturales finalizando la quincena y otro formato de
reporte de Actividades que se entregue mensualmente en los primeros 10 dias del mes
siguiente, lo anterior de conformidad con la respuesta a la pregunta 3 de la empresa
SARENGGO, S.A. DE C.V,, en el Acta de Junta de Aclaraciones de fecha 11 de julio de 2019.

4. Requerimientos minimos:
Categorias y Sueldos. - A fin de cumplir con las funciones que tienen encomendadas la -~
Av. Adolfo Lépez Mateos No. Ext. 67 Col. Magisterial Vista Bella, Tlalnepantia de Baz C.P. 54050 % o o Mexice
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unidades administrativas, el INEA, requiere la prestacién del servicio de subcontratacién de
las siguientes categorias especializadas, los cuales se indican de manera enunciativa mas no
limitativa.

N.C. | CATEGORIA | SALARIO NETO N.C. | CATEGORIA | SALARIO NETO
SALARIAL A SALARIAL
1 P11 $9,074.70 19 N11 $23,863.48
2 P12 $9,274.27 20 N12 $ 24,630.72
3 P13 $10,795.73 22 N13 $ 25,389.28
4 P21 $11,857.46 23 N21 $ 26,906.40
5 P22 $12,832.26 24 N22 $27,361.53
6 P23 $13,767.47 25 N23 $29,333.78
7 P31 $ 14,669.99 26 N32 $33,733.44
8 P32 $15,128.37 27 N33 $ 36,634.30
9 P33 $15,994.72 28 M11 $37,293.98
10 011 $16,594.82 29 M12 $ 37,953.66
11 012 $16,939.53 30 M13 $39,273.02
12 013 $17,376.43 31 M21 $ 40,592.38
13 021 $ 17,465.69 32 M22 $ 43,890.78
14 022 $ 18,790.06 33 M23 $ 45,869.82
15 023 $19,570.57 34 M32 $49,168.22
16 031 $20,957.81 35 M33 $50,487.58
17 032 $22,023.01 36 L11 $57,744.06
18 033 $23,545.93 37 121 $ 62,848.66

Serd potestad del administrador del servicio la inclusién de nuevas categorias y sueldos,
conforme a lo sefalado en el numeral 4. Requerimientos minimos del Anexo 1
(Especificaciones técnicas) para tal efecto se notificara al licitante adjudicado previo a la
solicitud de alta del personal, lo anterior de conformidad con la respuesta a la pregunta 9
de la empresa WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., en el Acta de Junta de Aclaraciones de
fecha 11 de julio de 2019,

5. Perfil minimo de puestos requeridos del personal solicitado:

La descripcidn de la escolaridad, especialidad y experiencia para cubrir el puesto, asi como las
funciones del mismo, las cuales seran enunciativas mas no limitativas, le seran entregadas
por el area administradora del instrumento juridico a NUESTRA AGRUPACIGN, a través de la
"Solicitud de Contratacién de Servicios", y se podran incrementar, sin costo alguno, el
numero de las actividades durante la vigencia del servicio.

En caso de no acreditarse nivel de estudios de licenciatura, se podra acreditar experiencia
laboral.

A partir de |a categoria “032" en adelante se requiere que el prestador de servicios cuente
con titulo y cédula profesional a nivel licenciatura afin al drea donde prestara sus servicios y
acorde a las funciones y actividades a desarrollar. En caso de no acreditarse nivel de estudios
de licenciatura, seréd necesario comprobar al menos cuatro afios de experiencia laboral
mediante constancias de trabajo que serdn verificadas y validadas por NUESTRA
AGRUPACION.

b g

=

/
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ON MOVING

6. Prestaciones:

NUESTRA AGRUPACION otorgard minimamente las prestaciones contenidas en la Ley
Federal del Trabajo, la Ley del Instituto Mexicana del Seguro Sacial, la Ley del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y demds que resulten aplicables para la
realizacién del objeto del contrato, al personal que sea contratado para la prestacién del
servicio de subcontratacién y mensualmente informard y acreditard ante el drea
administradora del instrumento juridico, el cumplimiento de sus obligaciones en materia
laboral y de prestaciones sociales que correspondan, del 100% de los elementas contratados.

NUESTRA AGRUPACION reportars la conclusién de la relacién laboral con cada persona
contratada, evidenciando el finiquito correspondiente al término del instrumento juridico.

NUESTRA AGRUPACION contara con afiliacion al INFONACOT, de conformidad con el articulo
132, fraccién XXVI BIS de |a Ley Federal del Trabajo vigente.

En razdn de que la prestacién del servicio consiste en una subcontratacién prevista en el
articulo 15-A de la Ley Federal del Trabajo, no existird relacion de dependencia ni de
subordinacién entre el INEA y los prestadores de servicios, por lo que NUESTRA
AGRUPACION asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén, respecto
de la relacién laboral que el mismo contraiga con su personal.

En ningdn casa se padra considerar al INEA coma patrdn sustituto o patrén salidario para con
el personal contratado por NUESTRA AGRUPACION.

Por lo tanto, NUESTRA AGRUPACION manifiesta que de resultar adjudicada liberara de toda
responsabilidad al INEA, de las obligaciones patronales que asuma con el personal que
contrate para la prestacién de los servicios de subcontratacién, obligdndose a sacarlo en paz
y a salvo de cualquier reclamacién que dicho personal le hiciere, asi como de la
responsabilidad laboral, civil o penal de cualquier otra especie, que en su caso pudiera llegar
a incurrir NUESTRA AGRUPACION o su personal. Dicha manifestacién se adjunta al
presente documento come ANEXO |I.

De igual forma NUESTRA AGRUPACION de resultar adjudicada reconoce y acepta que el pago
de cualquier prestacion de cardcter laboral, le correspondera tnica y exclusivamente a ella.

Se remitira el finiquito mediante comunicacién oficial firmado por el representante legal
del licitante adjudicado anexando copia simple del mismo, lo anterior de conformidad con
la respuesta a la pregunta 10 de la empresa WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., en el Acta
de Junta de Aclaraciones de fecha 11 de julio de 2019.

7. Ubicacion de los centros de trabajo:

La adscripcién de los prestadores de servicios podrd ubicarse, indistintamente, en las
oficinas:

OFICINAS CENTRALES
Francisco Marquez numero 160, o
Colonia condesa, Alcaldia Cuauhtémoc,

Ciudad de México. /
="
el
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DELEGACION CIUDAD DE MEXICO
Francisco Marquez No. 160, Planta Baja
Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc
Ciudad de México.

DELEGACION ESTADO DE MEXICO
Lago Athabasca No. 103,
Colonia. Nueva Oxtotitlan, Toluca, Méx.

DELEGACION NUEVO LEON
Platén Sénchez No. 202 Nte.
Esquina Ruperto Martinez
Colonia Centro, C.P. 64000
Monterrey, Nuevo Ledn.

DELEGACION MICHOACAN

Av. Francisco | Madero Pte. No. 6000
Colonia Sindurio

C.P. 58337

Morelia, Michoacan.

DELEGACION BAJA CALIFORNIA
Av. Reforma No. 599

Esquina Calle México 1ra, Seccién
CP. 21180

Mexicali, Baja California.

DELEGACION QUERETARO
Av. Luis Vega y Monroy s/n
Col. Centro Sur.

C.P. 76090.

Querétaro, Querétaro

O en las instalaciones o domicilios que determine el INEA a través del rea administradora de
oficinas centrales o de las delegaciones del instrumento juridico, conforme a sus
necesidades.

El personal para cada sede se le proporcionara al licitante ganador. El inicio de operaciones
es el mismo para todas las sedes 25 de julio de 2019, lo anterior de conformidad con la
respuesta a la pregunta 5 de la empresa SARENGGO, S.A. DE C.V., en el Acta de Junta de
Aclaraciones de fecha 11 de julio de 2019.

8. Procedimiento para el pago de servicios correspondientes a transporte, alimentacion y
hospedaje y capacitacion.

El personal que se proporcionen al INEA para la prestacién de los servicios de
subcontratacion materia de este procedimiento de contratacién, y que corresponda a las
categorias descritas en este anexo, podra desplazarse a distintas partes de la republica para
atender los proyectos institucionales que se requieran, previa autorizacién de NUESTRA
AGRUPACION, quien contara con el visto bueno del drea administradora de oficinas centrales
o de las delegaciones del instrumento juridico, conforme a sus necesidades.

El total de gastos por pasajes, hospedaje y alimentacién que estrictamente causen |gs

L

Estado de México
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prestadores de servicios, se encuentran incluidos dentro del presupuesto maximo a ejercer
para la contratacién de los servicios de subcontratacién materia de este procedimiento de
contratacién, los cuales serdn previamente aprobados por el drea administradora del
instrumento juridico para su pago; no se considerardn para tal efecto los gastos erogados
dentro de un radio de cincuenta kilémetros en tarno al punto que tenga establecido coma
lugar de trabajo; asimismo, el pago quedard sujeto a la comprobacién de los gastos conforme
a las bases, politicas y lineamientos que en materia de viaticos tiene el INEA, mismas que se
haran del conocimiento de NUESTRA AGRUPACION.

El INEA entregara a NUESTRA AGRUPACION Ia normatividad que regula los viaticos y pasajes
para las comisiones en el desempefio de funciones en la Administracién Publica Federal, en
las cuales se especifican los procedimientos para el manejo de vidticos. Cualquier situacién
que no esté considerada dentro de la citada normatividad, deberd ser informada al INEA para
que este defina el mecanismo a seguir para su resolucién.

NUESTRA AGRUPACION entregara de forma mensual al drea administradora del instrumento
juridico, reportes o informes por escrito y en formato electrénico de todas las comisiones
desempenadas por los prestadores de servicios.

El pago de vidticos a NUESTRA AGRUPACION serd en forma mensual y por reembolso,
debiendo emitir este dltimo para tal fin, la(s) factura(s) por el manejo del concepto sefialado
en el parrafo anterior, estard incluido dentro del costo por manejo de némina.

8.1 Sistema de vidticos:

NUESTRA AGRUPACION cuenta con el sistema GRS, el cual es un Sistema de Ambiente Web
que permite administrar (solicitar, autorizar, comprobar y dotar) los viaticos, el cual podra
ser sustituido en caso de que el INEA lo determine.

El sistema permitird al personal ‘comisionado, enviar en forma electrénica sus
comprobaciones, acceder a estado de cuenta por empleado con fechas de cortes
seleccionadas, solitud de viaticos que contenga el nombre del solicitante, perfil, 4rea de
adscripcion, fecha de solicitud, fecha de inicio y fin de la comisién, y destino y nimero de
vuelos; asi mismo permitird el acceso a la situacién que guarda la solicitud de visticos
(permitiendo conocer el estatus o estado en que se encuentra la autorizacién), tener
informacién del importe y fecha programada de depésito.

El sistema realiza la comprobacién de forma electrénica y proporciona un historial de las
comisiones efectuadas; ademas el sistema permite contar con facultades y privilegios de
solicitud de aprobacidn y autorizacién por los diversos usuarios que lo utilicen.

En caso de existir algin remanente derivado de una comisién, NUESTRA AGRUPACION
proporcionard al personal comisionado, un formato de devolucién por la cantidad no
acreditada, afin de realizar el depésito en una cuenta concentradora y liberar la comisién con
el respaldo documental correspondiente.

El manual del sistema GRS se adjunta como parte de la Metodologia propuesta para la
prestacidn del servicio,

/|
9. Credencializacion: /
/
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NUESTRA AGRUPACION, proporcionara a su personal adscrito, para efectos de identificacion
y acceso a las instalaciones de INEA, credenciales con las siguientes caracteristicas:

Credencial de pvc en color por ambos lados, con fotografias y firmas digitales, datos fijos y
variables, con laminado al frente y que incluya la toma de foto y firma.

Las credenciales contendrdn los siguientes datos:
# Cara: Logotipo de |la empresa, fotografia, nombre completo del empleado, drea en la
que presta sus servicios.

> Reverso: Firma del responsable de la empresa, firma del empleado, huella dactilar,

empleado, Numero de Seguridad Secial, RFC, CURP y vigencia.

En caso de que los prestadores de servicios, sean adscritos a una sede o instalacién distinta a
las instalaciones del INEA, a solicitud del mismo, NUESTRA AGRUPACION entregars, sin costo
adicional, credenciales de identificacién con las mismas caracteristicas sefialadas
anteriormente.

Se agrega imagen como ejemplo de referencia:

Lagotipe
Empresa

i g_ II Firma Responsable Empresa
r'.\i ;

-‘5 Fotografia
ra 1

No. de Empleado: oo
No. de IMSS: o000
R.F.C.t X

CURP: w000

Vigenoa: 0000 |

10. Lista de asistencia:

NUESTRA AGRUPACION prevera el registro de personal a fin de obtener los reportes que
mds adelante se detallan, cuyos datos minimos serdn nombre, puesto, drea, fecha de
registro, hora de entrada y salida.

Con respecto al control de asistencia, NUESTRA AGRUPACION aplicard los criterios
establecidos en la normativa interna del INEA, en coordinacién con los comunicados o
informes que le envie el drea administradora del instrumento juridico.

Las autarizaciones y/o permisos para ausentarse e incidencias en general, seran autorizadas

por el titular del drea donde el personal preste su servicio.

11. Reportes a elaborar y entregar:

NUESTRA AGRUPACION entregaréd en original al drea administradora del insj,mf;en‘to/
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juridico, los siguientes reportes o informes en los plazos que a continuacién se indican, como
resultado del desempefio de las funciones y actividades de los prestadores de servicias:

REPORTE PLAZO
Control de asistencia de los prestadores Dentro de los primeros cinco dias habiles
siguientes al término de cada quincena.

Reporte por cada empleado de las Dentro de los primeros cinco dias habiles
actividades realizadas durante el periodo siguientes al término de cada mes

mes (relacién de entregables). calendario.

Reporte por empleado del gasto erogado Dentro de los primeros cinco dias habiles
por concepto de viaticos, agrupado por siguientes al término de cada mes
adscripcion Calendario.

12. Movimientos de prestadores de servicios (altas y bajas):

NUESTRA AGRUPACION proporcionard al INEA, los formatos de incidencias donde registren
las altas y bajas del personal,

Los formatos serdn revisados por el drea administradora del instrumento juridico.

El drea administradora del instrumento juridico enviarsd a NUESTRA AGRUPACION el formato
debidamente requisitado, en los términos y tiempos que al efecto se establezean.

13. Controles administrativos:

El drea administradora del instrumento juridico tendra a su cargo el control administrativo
del pago de la facturacion correspondiente, por el servicio de subcontratacién de personal.

El drea administradora del instrumento juridico supervisard y vigilara la correcta ejecucién
del servicio, de acuerdo a las caracteristicas y especificaciones que se sefalen en el
instrumento juridico que al efecto se adjudique.

: L]
Administrador del instrumento juridico: Serd el titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales.

Supervisor del instrumento juridico: Seré el titular del Departamento de Servicios Generales.

Funciones del Administrador: Responsable de interactuar con el supervisor para dar
seguimiento y verificar que el servicio cuente con las especificaciones y actividades
solicitadas del servicio.

Funciones del Supervisor: Responsable de interactuar con el Administrador y NUESTRA
AGRUPACION, para dar seguimiento y verificar que el servicio cumpla con las
especificaciones, actividades y entregas puntuales del servicio de manera mensual, que se
solicitan en las entregas, notificar a NUESTRA AGRUPACION de las estrategias importantes
en las que se requerira atencién especifica.

La supervision se llevard a cabo con base en los reportes generados por NUESTRAA
AGRUPACION, para lo cual estara obligada a documentar y tener disponible la relacién de
entregables por cada uno de los prestadores de servicios. Mediante este reporte gl/a‘rg_k
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administradora del instrumento juridice, validara el cumplimiento de las obligaciones por la
prestacion del servicio (liberacién de pago por los servicios) y el pago correspondiente.

13.1 Fechas limite para la puesta en marcha del servicio:

OBLIGACION REQUERIMIENTOS

Integracion de expedientes del personal | Se debera realizar el proceso dentro de los
que ocupara los puestos solicitados en el | siguientes 5 dias naturales posteriores a la
presente anexo. adjudicacién.

Contratos del personal Se debera realizar el proceso dentro de los
siguientes 5 dias naturales posteriores a la
adjudicacion.

Credencializacién. Se debera realizar el proceso dentro de los
siguientes cinco dias naturales posteriores a
la adjudicacidn.

El incumplimiento en los tiempos de cualquiera de las obligaciones establecidas, serd motivo
de penalizacién.

13.2 Sistema de némina:

NUESTRA AGRUPACION oferta el sistema de Némina denominado SICOSS, el cual tiene la
capacidad de realizar y/o generar las siguientes operaciones y reportes:

« Captura de perfil

= Contratos de empleados

» Control de vacaciones

¢ Calculo de finiquitos _

* Inventario asignado al empleado (Equipo de ¢cémputo)

De Néminas

* El sistema de ndmina es en ambiente web, para que el estado de la némina y los reportes
de resultados puedan ser consultados en linea directamente por el administrador del pedido
y/o contrato,

* El sistema es operable desde cualquier dispositivo con conexién a internet (Laptop, Tablet,
Smartphone), mediante un usuario y clave de acceso debidamente habilitado.

* El sistema cuenta con médulo para registra de incidencias, tanto manual como carga
masiva por archivo, asi coma la posibilidad de importar incidencias generadas por sistema de
control de asistencia.

* El sistema es capaz de procesar nominas ardinarias, finigquitos y liquidaciones, aguinaldo,
ndminas especiales de adelantos y complementos de némina.

* El proceso completo de ndmina desde la carga de incidencias, calculo de ndmina hasta la
generacidn de layout de dispersidn, se realizara en un plazo maximo de una hora.

* El sistema generara el célculo de Impuesto Sobre Némina, asi como la retencién que
aplique de acuerdo a la legislacion local vigente, donde se ubique cada trabajador.

* Pago de Ndmina

= Generacion de archivos de dispersién

= Aguinaldo

» Finiquitos

* Percepciones y deducciones

De IMSS e Instituto del Fondo Nacional para la Vivienda de los Trabajadores (INFONAVIT)
* Envié de maovimientos al IMSS (altas/ bajas/ modificaciones de salario/ incapacidade;}j'/.-;o
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* Envié de aviso, pagos complementarios, aclaracién de cedulas de diferencias
* Captura de créditos INFONAVIT

s Célculo del grado de riego

* Percepciones variables

Otras operaciones y Reportes
* Célculo de liquidacion o finiquito
» Contratos

13.3 Sistema web o portal en linea:
NUESTRA AGRUPACION cuenta con el sistema GRS, el cual es un sistema web o portal en
linea que permite realizar consultas al sistema, de los siguientes reportes:

Total de Empleados por proyecto.
Resumen de Altas y Bajas de empleados.
Detalle de Némina quincenal.
Sistema de colaboracién basado en Web o Detalle de descuentos de némina.

Portal en Linea Detalle de Vacaciones.
Detalle de Finiquito.
Detalle de Incapacidades.
Listado de empleados con crédito
INFONAVIT
Resguardo por empleado de Equipo de
Cémputo.
Desglose de equipo de computo por
proyecto.
Listado de vidticos ministrados.
Estado de cuenta por empleado de
vidticos.

El manual del sistema GRS se adjunta como parte de la Metodologfa propuesta para la
prestacién del servicio.

14. Procedimiento de Reclutamiento y Seleccidn de Personal

La prestacién de los servicios se llevaré a cabo con personal que cumpla con la experiencia o
especialidad, estudios, competencias, capacidades y demds requisitos que el drea solicitante
requiera para la prestacién del servicio. Dicha experiencia o especialidad sera comprobada
por NUESTRA AGRUPACION.

NUESTRA AGRUPACION ser3 responsable de contactar a los candidatos bajo los
requerimientos establecidos en el catdlogo de roles para su contratacién, asi como de
recabar los documentos requeridos para la contratacién e integracién de su expediente y
formalizacién del contrato de trabajo, los gastos que de ello se deriven serdn en todo
momento a cargo de NUESTRA AGRUPACION.

NUESTRA AGRUPACION, para el inicio de la vigencia de la prestacién del servicio aplicard a
los candidatos para su contratacion dentro de los 10 dias naturales posteriores a la
notificacién del fallo, las pruebas de confiabilidad, psicométricos, de personalidad,
productividad y aptitud en el trabajo necesarios para determinar la idoneidad del candidato
asi como los conocimientos y experiencia necesarios para la contratacién. Z
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Para las subsecuentes contrataciones NUESTRA AGRUPACION aplicara a los candidatos, con
7 dias de anticipacién a la formalizacién de la relacién laboral las pruebas a las que se hace
referencia en el parrafo anterior.

La convocante tendra la facultad de presentar a NUESTRA AGRUPACION los candidatos que
considere pertinentes para su contratacién, por lo que ésta (ltima se obliga a someterlos al
proceso de evaluacion antes descrito; lo anterior, sin responsabilidad alguna para la
Convocante.

NUESTRA AGRUPACION dentro de su propuesta de trabajo determinard, las pruebas de
confiabilidad, psicométricos, de personalidad, productividad y aptitud en el trabajo
necesarias para determinar la idoneidad del candidato, lo anterior de conformidad con la
respuesta a la pregunta 11 de la empresa WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., en el Acta de
Junta de Aclaraciones de fecha 11 de julio de 2019.

15. Expediente del personal

NUESTRA AGRUPACION ser3 la encargada de integrar y resguardar los expedientes
individuales de su personal los cuales podrdn ser requeridos en todo momento por la
Convocante, debiendo ser remitidos a ésta previa solicitud por escrito en un plazo no mayor
a dos dias habiles posteriores a dicha comunicacién.

16. Obligacién de preservar informacién y equipo

Para que el personal lleve a cabo las funciones que son materia del contrato, la convocante
podrd proporcionar a NUESTRA AGRUPACION el equipo e instalaciones necesarios, tales
como equipos de c¢émputo, licencias de software, acceso al servidor y cuenta de correo
electrénico, mobiliario de oficina, articulos de papeleria, entre otros, los cuales quedaran
bajo resguardo y responsabilidad de NUESTRA AGRUPACION, sin menoscabo de las acciones
que éste pueda ejercer contra su personal por un uso indebido o afectacién a los mismos.

El personal de NUESTRA AGRUPACION podré, bajo su responsabilidad guardar el material o
equipo que utilice para el desarrollo de los servicios en el lugar designado dentro de las
instalaciones de la Convocante, sin que por esta causa la Convocante suma responsabilidad
alguna en caso de pérdida, extravio, robo o siniestro.

17. Enlace

NUESTRA AGRUPACION se obliga a designar un ejecutivo que fungird como enlace para
coordinar y supervisar las relaciones de trabajo con sus empleados durante la vigencia del
instrumento juridico, y serd responsable de atender cualquier requerimiento de informacién
programada y no programada, asi como atender en tiempo y forma cualquier solicitud
materia de las obligaciones contenidas en el instrumento juridico y en el presente Anexo 1
Especificaciones Técnicas.

El enlace mencionado en el parrafo anterior acreditara por lo menos 3 afios de experiencia
en la materia y contar con titulo profesional en las dreas de Contaduria Publica,
Administracién de Empresas, Derecho o alguna carrera Econémico — Administrativa’]
relacionada con los servicios del instrumento juridico.

[ wrd
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De igual forma, NUESTRA AGRUPACION notificard de manera fehaciente a todo su personal
sus teléfonos, direccién de sus oficinas, correos electrénicos y directorio de personal donde
pueden ser atendidos para tramites, aclaraciones o consultas sobre su situacidn laboral.

El envio y recepcién de documentos, asi como la comunicacion relativa a la relacién laboral
entre NUESTRA AGRUPACION vy su personal serd directo y a su cargo, sin que medie la
intervencidn de la convocante.

Lo anterior se acredita con la documentacién presentada en el numeral 5.2, rubro Capacidad
del licitante.

18. Plan de trabajo

NUESTRA AGRUPACION se obliga a realizar los pagos a su personal los dias 15 y ultimo de
cada mes; en caso de que los dias requeridos sean inhdbiles, el pago se realizard el dia habil
anteriar.

El ingreso del personal de NUESTRA AGRUPACION se suscitara en los dias 1 0 16 de cada
mes, salvo los casos de excepcién que requiera la convocante.

En caso de falta de la prestacidn del servicio, las dreas usuarias deberdn indicarlo en un plazo
maximo de dos dias al drea administradora del Instrumento Juridico y ésta a su vez a
NUESTRA AGRUPACION.

19. Seguridad social e impuestos de los trabajadores:

NUESTRA AGRUPACION, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 15, fraccién |y
demds relativos de la Ley del Seguro Social vigente, se obliga a mantener afiliados al IMSS e
INFONAVIT a todos los trabajadores que contrate para la prestacion de servicios a INEA,
como resultado del contrato que al efecto sea adjudicado, durante la vigencia del mismo, asi
como a pagar en tiempo y forma las cuotas que le resulten procedentes.

En consecuencia, NUESTRA AGRUPACION de resultar adjudicada, entregard en forma
mensual y bimestral al drea administradora del instrumento juridico, las constancias y
evidencias que acrediten el cumplimiento de lo anterior.

NUESTRA AGRUPACION cumplird con los que establece el articulo 13 del Reglamento de la
Ley de Seguro Social en materia de afiliacién, clasificacion de empresas, recaudacién y
fiscalizacidn, el cual establece que: "Al patrén o sujeto obligado personal moral, se le
asignara un nimero de registro patronal por cada municipio o en la Ciudad de México, en
que tenga establecimientos o centro de trabajo, independientemente de que tenga mas de
uno dentro de un misma municipio o en la Ciudad de México".

El drea administradora del instrumento juridico podra constatar, en cualquier momento, el
cumplimiento de esta o ligacién y tener a disposicion del mismo, durante el periodo de
tiempo que las leyes dispongan para la guarda de documentacidn, las evidencias que
acreditan su cumplimiento.

Asimismo, NUESTRA AGRUPACION se obliga a presentar a mds tardar dentro de los quince

dias habiles posteriores al inicio de la vigencia del instrumento juridico correspondiente lo
siguiente:

Wi
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* Reporte trimestral obligatorio ante el IMSS del formato PS-1 solicitud de registro de la
informacidn de los contratos de prestacién de servicios.

* Reporte presentado ante el INFONAVIT en términos del articulo 29 Bis de la Ley del
INFONAVIT.

Asimismo, NUESTRA AGRUPACION presentara dentro de los diez dias habiles siguientes al
término de cada mes lo siguiente:

Copia de los comprobantes fiscales por concepto de pago de salarios de los trabajadores que
hayan proporcionado el servicio subcontratado, de los acuses de recibo, asi como de la
declaracidn de entero de las retenciones de impuestos efectuadas a dichos trabajadores.
(Fundamento Legal: articulo 27, fraccién V parrafo 3 de la Ley del ISR).

Copia de la declaracion del IVA y del acuse de recibo del pago del impuesto, asi como de la
informacién reportada al Servicio de Administracién Tributaria sobre el pago de dicho
impuesto. (Fundamento legal: articulo 5, fraccion Il Ley del IVA).

El incumplimiento en la entrega de los documentos referidos, el pago extemporaneo de
cuotas de seguridad social o la falta de afiliacién oportuna de los trabajadores, se considerara
como causal de rescisidn del instrumento juridico que al efecto se adjudique.

20. Célculo del costo econémico del servicio:
El costo total por la generacion de némina considera los siguientes conceptos:

A= Sueldo mdximo neto mensual (descrito en los perfiles de este anexo)

B= Reserva por prestacién de ley (seis dias de vacaciones, veinticinco por ciento de prima
vacacional y quince dias de gratificacién anual.

C= Costos directos de némina (cuotas del IMSS, Retiro, INFONAVIT e Impuestos Sobre
Ndmina). En el caso de la cuota del IMSS deberé especificarse la clasificacién de grado de
riesgo, el cual no podra rebasar en ninglin momento la clase |. Para efectos de la evaluacién
debera considerar la prima media de la clase I,

Costo administrativo por manejo de némina debera ser calculado en monto, estableciendo
una cantidad fija e igual para todos y cada uno de los perfiles solicitados.

Desglosa por puesto, el monto sueldo mensual que percibira el personal que contratard
NUESTRA AGRUPACION. Los montos se consideran como brutos y las quincenas a pagar
seran de quince dias calendario.

Desglosa el monto de las prestaciones que se otorgaran al personal que contratard NUESTRA
AGRUPACION; considerando el otorgamiento de las prestaciones de ley vigentes a dicho
personal.

Los montos cotizados son mensuales y en moneda nacional.

Desglosa el monto del costo total mensual de los servicios.

Para el cdlculo del Impuesto Sobre Némina, se considera la tasa aplicable de la Ciudad de
Meéxico.

Para efectos del cdlculo de las columnas relativas al IMSS, SAR e INFONAVIT se consideran
treinta y un dias, en el entendido que se facturardn por los dias naturales del mes,/‘
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correspondiente,

El madelo de proposicién econdmica para esta partida, se integra utilizando el costo vy
metodologia sefialados en este numeral, y serd asignado a un solo proveedor.

NUESTRA AGRUPACION realizard las retenciones y pago de impuestos carrespondientes al
personal emitiendo a cada uno de ellos las constancias respectivas

21. Obligacién de preservar informacién, equipo y mobiliario de INEA:

NUESTRA AGRUPACION formalizara con el personal que contrate para la prestacion de los
servicios requeridos, los instrumentos juridicos y/o documentos que resulten necesarios y
procedentes, para garantizar al INEA que tanto su informacién como su equipo y mobiliario,
quedaran debidamente resguardados; en el entendido de que se deberdn establecer las
sanciones para el caso de que no ocurra asi.

NUESTRA AGRUPACION se obliga a guardar absoluta confidencialidad de toda aquella
informacién que, de conformidad con la legislacion aplicable, deba considerarse como
reservada, privilegiada y/o confidencial y que sea propiedad del INEA, incluyendo sin limitar,
aquella relacionada con sus clientes, proveedores yfo empleados, o bien que pueda
considerarse propiedad intelectual.

NUESTRA AGRUPACION acepta y reconoce la facultad del INEA de solicitarle, en cualquier
momento, la devolucién o destruccién de todos los datos e informacién descritos, asi como
de toda la informacidn, de cualquier naturaleza, que: NUESTRA AGRUPACION haya elaborado
para el INEA, incluyendo resimenes, hojas de trabajo, extractos, andlisis y las copias que de
ella existan, asi como todos los medios de soporte en que se encuentre contenida.

NUESTRA AGRUPACION se obliga a instruir a su personal, empleados, agentes,
representante y/o toda persona que, por cualquier causa, se encuentre o pudiere estar a ella
vinculada y a la informacién de que se trata, respecto del contenido y alcances de la
obligacién de guardar secrecia y confidencialidad, en los términos y respecto de la
informacién y documentacién referenciada en este numeral.

En caso de cualquier incumplimiento a los términos del presente numeral, ademas de
aplicarse la rescisién del instrumento juridico que se celebre, NUESTRA AGRUPACION sacara
en paz y a salvo al INEA de cualquier accién o procedimiento que se inicie en su contra,
debiendo ademads reembolsarle los gastos y costas que en su caso se generen por la atencién
de dichas acciones o procedimientos, sin perjuicio del ejercicio por parte del INEA de las
demds acciones legales que resulten procedentes, por la revelacién de secretos en términos
de lo dispuesto en el Cddigo Penal para el Distrito Federal, Cédigo Penal Federal y demas
ordenamientos legales vigentes y aplicables, asi como las acciones que por daiios y perjuicios
pudieran derivar por las violaciones a los secretos contempladas en las diversas leyes de la
materia.

En el instrumento juridico que al efecto se celebre se estipulard de conformidad con el
articulo 45 fraccion XX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los
servicios prestados con motivo del personal contratado, invariablemente se constituirdn a
favor del INEA, en términos de las disposiciones legales aplicables, por lo que tal estipulacién
deberd considerarse en los pedido y/o contratos que celebre NUESTRA AGRUPACION con su

personal. o
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22. Centro de datos principal y alterno:

NUESTRA AGRUPACION cuenta con un programa de contingencia y plan de recuperacién de
datos en caso de cualquier eventualidad o desastre natural. Los cuales se acompadian en la
Propuesta de Trabajo, Plan de Trabajo, descripcién de cémo se llevardn a cabo las
actividades.

La arquitectura considera servidores espejo para la aplicacién, asi como servidores espejo y
réplica para la base de datos.

NUESTRA AGRUPACION de resultar adjudicada, garantizard la prestacién continua del
servicio durante la vigencia del instrumento juridico, con una disponibilidad de servicio de
energia eléctrica las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, contando con dispositivos UPS
y planta de energia eléctrica, para lo cual presenta facturas de los equipos, asi como de sus
respectivos mantenimientos.

Facturas de los servicios de mantenimiento a UPS y planta de emergencia con una
antigliedad de 0 a 36 meses. En caso de que el servicio de mantenimiento sea proporcionado
por personal de la empresa debera tener una antigiiedad minima de 6 meses en la empresa,
por lo cual deberdn acreditarlo con la Emision Mensual Anticipada (EMA) ante el Instituto
Mexicana del Seguro Sacial, asi como la Emisidn Bimestral Anticipada (EBA) de los ultimos 3
bimestres: (Noviembre-Diciembre 2018); {Enero-Febrero y Marzo-Abril 2019), Curriculum
vite del personal.

Dichas facturas se adjuntan en la Propuesta Técnica de NUESTRA AGRUPACION en
cumplimiento con el rubro CAPACIDAD DEL LICITANTE, subrubro Il. Capacidad de los
recursos econdmicos y de equipamiento, inciso lll. De los Criterios de Evaluacion Técnica.

Se garantiza la integridad de la informacién.

El programa de contingencia vy plan de recuperacién de datos en caso de cualquier
eventualidad o desastre natural, asi como la politica respaldo de informacién en el servidor,
se adjuntan como parte de la Metodologia propuesta para la prestacién del servicio.

23. Penalizaciones y deductivas:
1.) PENAS CONVENCIONALES.

Con base en los articulos 53 de la LAASSP, 95 vy 96 del RLASSSP, el INEA, si NUESTRA
AGRUPACION incurriera en algdn atraso en los plazos establecidos para la prestacién del
servicio objeto del presente procedimiento de contratacion, le serd aplicable lo siguiente:

En caso de que NUESTRA AGRUPACION se atrase en la prestacion del servicio, se obliga a
pagar como pena convencional, el equivalente al 1% {uno por ciento) sobre el importe de la
factura mensual por los servicios na prestados oportunamente, por cada dia de atraso sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), y serdn calculadas por el Administrador,
confarme se detalla en la tabla que aparece mas adelante, dichas penas no deberan exceder
del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, ni exceder de 10 dias naturales
consecutivos, una vez transcurridos cualquiera de estos dos supuestos, el INEA podrd inicidr
el procedimiento de rescision del instrumento juridico respectivo y se harda efectiva la
garantia de cumplimiento del mismo, el pago de las penalizaciones deberd hacerse a favpe]
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del INEA mediante cheque certificado, de caja o dinero en efectivo en el Departamento de
Tesoreria.

CAUSA/MOTIVO PENA CONVENCIONAL
Por la ausencia injustificada del prestador | El equivalente al 1% sobre el costo mensual
del servicio durante la vigencia de la bruto del prestador de servicio afectado
contratacion. por dicho incumplimiento, por dia natural
de atraso.
Por el atraso en cumplimiento en la entrega
inicial y durante la vigencia del contrato a El equivalente al 1% del costo mensual
los prestadores del servicio de las bruto del prestador de servicio afectado
credenciales tipo gafete dentro del plazo por dicho incumplimiento, por dia natural
establecido en el numeral 9 del Anexo 1 de atraso.

(Especificaciones técnicas).

2) DEDUCCIONES:

El INEA establecen deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir NUESTRA AGRUPACION respecto de los servicios
objeto de la presente contratacién, para lo cual se establecerd como limite la aplicacién de
50 deductivas durante la vigencia de los instrumentos juridicos, pudiendo iniciar el
procedimiento de rescision de los mismos, de conformidad con los Art. 53 Bis y 54 de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento.

CAUSA/MOTIVO PENA CONVENCIONAL
Cuando el prestador del servicio no cumpla El equivalente al 3 % sobre el costo
con las caracteristicas requeridas en el mensual bruto, del prestador de servicio
Anexo 1 (Especificaciones técnicas) durante afectado por dicho incumplimiento.

la vigencia del instrumento juridico.

Por incumplimiento parcial o deficiente de El equivalente al 1% sobre el monto de la
la prestacién del servicio o la presentacion factura correspondiente antes de IVA,

de los entregables.

EL ENLACE CON LA EMPRESA sefialard las deficiencias por escrito a NUESTRA AGRUPACION
el cual tendrd un plazo maximo de 3 dias habiles para subsanar las mismas, caso contrario se
aplicara una nueva deductiva.

24. Garantias:

a. NUESTRA AGRUPACION de resultar adjudicada, entregard una Pdliza de Responsabilidad
Civil por un importe del 10% (diez por ciento) del monto maximo del contrato sin incluir el
IVA, la cual presentara dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma del contrato.

b. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 48 fraccién Il y dltimo pérrafo, 49 fraccién
Il, de la Ley y 81 fraccidn Il y 103 fraccién | del Reglamento; para garantizar el cumplimiento
del instrumento juridico, NUESTRA AGRUPACION garantizard conforme al articulo 137 del
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, con los siguientes
instrumentos:

s Dep6sito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito,
expedido por institucién de crédito autorizada;
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s Fianza otorgada por institucién autorizada;
Depdsito de dinero constutu:do ante |a Tesoreria de la Federacién;

e Chegque certificado o de caja expedido a favor de la convocante;

¢ Tratdndose de reestructuras de créditos distintos a los fiscales ante la Tesoreria,
podra otorgarse cualquiera de las garantias previstas en el presente articulo o en el
Codigo Fiscal.

Notas:

e Para la presentacién de la proposicién técnica NUESTRA AGRUPACION considera y describe todos y cada
uno de los requerimientos sefialados en el Anexo 1(Especificaciones técnicas) de la presente Convocatoria.

* El Formato A-1 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposicién técnica, el cual
no es limitativo, es utilizado por NUESTRA AGRUPACION como referencia para elaborar sus proposiciones
siempre y cuando presente la informacidn que se requiere.

APODERADO LEGAL DE WEKEEP ON MOVING, S.A. DEC.V,,
REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR
WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., IMAGO CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES
IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DE C. V., AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JUR[DICA ADARVE DE
MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. e IMPULSORA LUKES, 5.A. DE C.V.
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ON MOVING

Ciudad de México, a 18 de Julio de 2019

ANEXO |
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
Licitacién Pablica de Caracter Nacional Electrénica
No. LA-011MDAO01-E88-2019
WE KEEP ON MOVING, S.A. DEC.V.,
REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR
WE KEEP ON MOVING, $.A. DEC.V.,
IMAGO CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V.,
GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DEC.V.,
AURUS NIVEL TOTAL, S. DER.L. DEC.V.,
ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DEC.V.
e IMPULSORA LUKES, S.A. DE C.V.
Fecha: 18 de JULIO de 2019

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
Presente.

C. JAVIER GONZALEZ RUIZ, en mi caracter de Apoderado Legal de la empresa WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V.,
REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., IMAGO
CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, 5.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V.,
AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. e IMPULSORA
LUKES, S.A. DE C.V., en relacién al procedimiento de Licitacion Pablica No. LA-011MDAO001-E88-2019, relativo a la
contratacién de “SERVICIOS ESPECIALIZADOS CON TERCEROS” y de conformidad con lo dispuesto por el numeral 6.
Prestaciones del Anexo 1 (Especificaciones técnicas), de la Convocatoria, MANIFIESTO que de resultar adjudicada
NUESTRA AGRUPACION liberara de toda responsabilidad al INEA, de las obligaciones patronales que asuma con el
personal que contrate para la prestacidn de los servicios de subcontratacién, obligandose a sacarlo en paz y a salvo
de cualquier reclamacién que dicho personal le hiciere, asi como de la responsabilidad laboral, civil o penal de
cualquier otra especie, que en su caso pudiera llegar a incurrir NUESTRA AGRUPACION o su personal.

APODERADO LEGAL DE WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V.,
REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR
WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., IMAGO CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE
NEGOCIOS, S.A. DE C.V., AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DEC.V. e
IMPULSORA LUKES, 5.A. DE C.V.
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Propuesta Economica







0N MOVINEG

FORMATO A-2. PROPOSICION ECONOMICA
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos

Licitacidn Pablica de Cardcter Nacional Electrdnica

No. LA-011MDAQO0O1-E88-2019

Nombre del licitante:

Fecha: 18 de Julio de 2019

Los licitantes presentaran la proposicion econdmica Formato A-2 Impresa en papel preferentemente membretado del licitante, debiendo
ser clara, precisa, sin tachaduras ni enmendaduras y debidamente firmada por el representante legal, apoderado legal o persona facultada -
para ello, debiendo cotizar todos los servicios, conforme a lo siguiente: X

¢ lLamoneda en que se cotiza debera ser pesos mexicanos.

* Sefalando que los precios unitarios son en numero a dos decimales.

* Elimporte total se deberad sefialar con nimero a dos decimales y con letra.

» Costo administrativo por manejo de némina debera ser calculado en monto, estableciendo una cantidad fija e igual para todos
y cada uno de los perfiles solicitados.

» Unicamente se pagara el total de los servicios devengados conforme a los precios unitarios ofertados por el licitante adjudicado
para cada prestador de servicios y con sujecién y a los montos minimos y maximos establecidos en la Convocatoria.

PROPOSICION ECONOMICA

r N* de ; i Costo unitario
| ‘Servido Mm istrathm - mensual (A)
| [Tt AR j S IS
[T P11 | soo07470 $10,322.04 | 31.41% | 53 24262 [ 51,360.00 [ s1a92486
i | P12 [ s9,274.27 $10,574.38 | 3131% | $3,31091 |  $1.36000 | §1524529
' [ p13 $10,79573 | 51252048 | 3065% | $3.837.84 |  $1,360.00 $17,718.32
[ P21 | $11,85746 | $13,92409 | 30.29% | $4,217.91 |  $1,360.00 | $19,502.00
i p22 $12,83226 | $15212.76 | 30.02% | 5456677 |  $1,360.00 $21,13953
[ 3 $13,767.47 $16,443.09 | 29.80% | $4,901.49 | 51, 350 oo 522 710 58
i Nl 81466999 | $17,642.25 | 2961% | $5.22461 | 51 e 86
s | P [ 81512837 51824821 | 2953% | 6538862 |  $1,36000 | $24,99683
- P33 | $15,994.72 $19,393.53 | 29.38% | 5569876 |  $1,360.00 [Ts26.452.29
[ 10 [ omn [s16,594.82 $20,186.88 | 129.29% | $591361 |  $1,360.00 | $27,460.49
[ 11 | o1z | $1693953 | $2064259 | 2925% | 603635 |  $1,36000 | $28,039.54
1z | 013 | 517.376.43 $21,22015 | 29.19% | $6,193.33 |  $1,360.00 ["528773.48
13 | oz [ s17.465.69 $21,338.17 | 2917% | $6,22525 |  61,360.00 | $2892342
[ 1 | o2 [ 318,790.06 $23,08898 | 29.02% | $669931 |  $1,360.00 [ $31,148.29
[ 15 | o023 [ 81957057 $24,12082 | 28.93% | $697867 |  $1,360.00 [ $32,459.49
[ 16 ‘031 | $20957.81 | $26,005.70 | 28.80% | $7,48005 |  $136000 | $34.854.75
17 [ o3z | $2202301 | $27,45528 | 28.71% | §7,88154 |  $1,360.00 | $36,696.82
[T 033 | $2354593 | $2952776 | 2859% | 9844264 |  S1,360.00 | $39,330.40
[Te ] N11 [$23,863.48 | $29959.90 | 28.57% | 9855961 |  $1,360.00 [Ts39.87951
T TN12 | $24630.72 | $31,003.88 | 2852% | 5884237 |  $1,36000 [ 54120636
[z [ TNz [ $25389.28 | $32,03630 | 2847% | $9,121.85 |  $1,360.00 [ 54251815
- = B AR AE R R owme
[ 722 T N2 [Ts27,36153 | $3472027 | 2837% | $8,84851 |  $1,360.00 _| $45,028.78
[ 25 [ N23 [ 32033378 | $37,404.22 | 28.27% | 51057526 |  $1,360.00 | $49,339.48
|26 | N32 | 83373348 | $a389577 | 28.10% | $12,33282 | 136080 - | $57,58 i
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[ 27 N33 [ $36,634.30 | $48,225.23 | 28.00% | 613,50507 |  51,360.00 | $63,09030
T M11 | $37,293.98 | $49,209.79 | 27.99% | $13,771.64 |  $1,360.00 [ $64,341.43
[ 29 M12 | $37,95366 | $50,19433 | 27.97% | $14,03817 |  $1,360.00 | $65,592.50
L300 M13 [ $39.27302 | $52,163.46 | 27.93% | $1457130 |  $1,36000 | $68,094.76
[ 31 | M21 | sa059238 | $54,13257 | 27.90% | $1510451 |  $1,360.00 | $70,597.08
T3 M2 [ 64380078 | $59.055.34 | 27.83% | $16,437.35 |  $1,360.00 | $76.852.69
T 33 | mM23 | a5,869.82 | $61,94984 | 27.42% | $16,98830 |  $1,36000 | $80,29814
3¢ | w32 | $a9,16822 | $66,6618 | 26.15% | $17.43a.88 |  $1,360.00 | $85456.72
. [735 [ M33 | 55048758 | $68.546.64 | 2570% | $17,61353 |  $1,36000 | $87.520.17
¥ " 736 [ w1 [ s57,74a06 | $79,00027 | 2353% | 51861281 |  $1.360.00 | $99,063.08
£ [7737 [ w21 [ s62.84866 | $86597.08 | 2232% | $19,32428 |  $1,360 '$107,281.32

" Total . $1,664,393.83

El importe total con letra: Un Milldn Seiscientos Sesenta y Cuatro Mil Trescientos Noventa y Tres Pesos 83/100 moneda

nacional {(antes de I.V.A.)
Nota: La sumatoria de los costos unitarios mensuales son exclusivamente referenciales para determinar al licitante adjudicado.

& ATENTAMENTE)
oy

NZALEZ RUIZ
REPRESENTANTE LEGAL DE WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V.
REPRESENTATE COMUN DE LA AGRUPACION CONFORMADA POR WE KEEP ON MOVING, S.A. DE C.V., IMAGO
CENTRO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS, S.A. DE C.V., GURGES IMPLEMENTACION DE NEGOCIOS, 5.A. DEC.V.,
AURUS NIVEL TOTAL, S. DE R.L. DE C.V., ASESORIA JURIDICA ADARVE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. e IMPULSORA

LUKES, 5.A. DE C.V. /

%
iy
‘nt
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