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E! Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiéré para sus actividades de suministro,

arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publico,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; ¢).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de
los requisitos de participacion, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacion/cotizacion de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con la “Impresion del Programa Editorial 2023", (se adjunta CD el cual
contiene la descripcion con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o
servicios a contratar).

Dicha informacion/cotizacion se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente
direccion: Francisco Marquez No. 160, 1er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre
de Deisy Elena Ortega Calderdn, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacion/cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacion es del 07 al 14 de marzo de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcidn de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el
articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO

MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informard a las personas que presentaron su informacion/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacion para el Instituto Naciqg\il para la Educacion de los Adultos.

",

- DEISYELENA O A CALDERON

SUBDIRECTORA DE/RECAURSQS MATERIALES Y SERVICIOS

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuo;!‘b o man}{e—smr un inconveniente o imposibilidad, se procederd a hacer la anatacidn respectiva en
nuestros registros, circunstancias que deberan de ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion).
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:
Datos que, en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

e  Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de informacion/cotizacion).

Condiciones de prestacion del servicio:
*  Lavigencia del servicio sera: Conforme al Anexo Técnico.
»  FEllugar de entrega sera: Conforme al Anexo Técnico,
»  Ellugar de presentacion de entregables sera: Conforme al Anexo Técnico.

° Considerar en su informacion/cotizacion que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestacion
de los servicios a satisfaccion.

® Senalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
® El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

e Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente seran del
parcial o deficiente seran conforme al Anexc Técnico.

e En su caso, los métodos de prueba que empleard el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
Normas que deben de cumplirse: No Aplica.
e Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

e Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
° En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

° En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia a su
produccion. No Aplica.

° En su caso, especificar si el costo incluye:
. Instalacion. No Aplica.
. Capacitacion. No Aplica.
e Puesta en marcha. No Aplica.

° Otras garantias que se debe considerar, indigdr el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia. Conforme al
L}
Anexo Técnico.

o) % 2023
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ANEXO TECNICO

SERVICIO DE IMPRESION DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023

DIRECCION ACADEMICA, DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION, SUBDIRECCION DE

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

AREA REQUIRENTE

DIRECCION ACADEMICA
DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR

DEL AREA
REQUIRENTE Y
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO  DEL
CONTRATO

Titulares de las Areas Requirentes y Administrador del Contrato.

Administradores

Cecilia Orozco Lopez

Directora Académica

Gerardo Molina Alvarez

Director de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion
Deisy Elena Ortega Calderén

Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios

Supervisores del Contrato,

Norma Greta Sanchez Munoz

Subdirectora de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
Luis Lopez Acle

Subdirector de Prospectiva y Seguimiento

Gabriel Gonzdlez Flores

Jefe del Departamento de Almaceén

% PENALIZACION

Pena convencional: se aplicara % DE DEDUCCION
una pena del 2% del monto
maximo del contrato por atraso
en el inicio de la prestacion del

servicio.

Penalizacién
deductivas:

cada moddulo

La Subdireccion de Recursos
Materiales notificara por escrito
al proveedor de dicha pena, para
que éste realice el pago
correspondiente

impresion o mala calidad.

por

Se aplicard al proveedor una
deductiva equivalente al 2%
sobre el costo unitario de
entregado
fuera del plazo establecido o
que presente errores de

TIPO DE GARANTIA

EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA (e} DE
RESPONSABILIDAD
CIVIL SENALANDO
VIGENCIA

oivisieLe [l INDIVISIBLE[ | LIMITE DE
INCUMPLIMIENTO DE LA
GARANTIA 5%
| oTRAS GARANTIAS PARTIDA
| QUE SE DEBERAN DE CARTA CONTRA VICIOS PRESUPUESTAL 21501
CONSIDERAR, INDICAR OCULTOS.

X
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PERIODO DE
GARANTIA DEL BIEN O

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y

SERVICIO 6 MESES REPOSICION DEL BIEN O BMESES
SERVICIO
REQUIERE MUESTRA

REQUIERE PRUEBAS | S S|

METODO PARA
EJECUTAR LA PRUEBA
Y RESULTADO MINIMO

PRUEBAS DE PREPRENSA

PRESENTACION Y
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.

Antes de entregar el total de los materiales impresos y empacarlos, se deberan
presentar a revision 7 ejemplares en la Subdireccion de Disefo Editorial y Digital
de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final (de impresion, acabado
y empaque) 5 ejernplares para la Subdireccién de Disefo Editorial y Digital de
Materiales Educativos, 1 ejemplar para el Departamento de Almacén, 1 ejemplar
para el proveedor con sello de la Subdireccion de Disefio Editorial y Digital de

Materiales Educativos.

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica
ORIGEN DE LOS BIENES | No aplica
NORMAS QUE APLICAN | No aplica
[ PUNTOS Y PORCENTAJES | COSTO BENEFICIO BINARIO
METODO DE
EVALUACION X
(sélo aplica en
Licitacién o Invitacién)
MODALIDAD DE ABIERTO F( CERRADO
CONTRATO
ES UNA | SI ]
CONTRATACION
PLURIANUAL NO lI'

"PLAZO DE ENTREGA

Y/O CONTRATO.

Sera a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023,

DE MODULOS | Se deberéa de entregar el tiraje de modulos a mas tardar el 31 de mayo de 2023

IMPRESOS ~J
{:.

VIGENCIA DEL PEDIDO ‘\\J

LUGAR Y

CONDICIONES DE LA
| PRESTACION DEL
| SERVICIO.

En las instalaciones del proveedor.

51 A
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MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y
VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
PEDIDO Y/o
CONTRATO

DIRECCION ACADEMICA

Las especificaciones técnicas de impresion.
Las pruebas de pre-prensa.
Los 7 ejemplares terminados y empacados

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS

El proveedor podrd realizar entregas parciales de modulos, previo a dichas entregas debera
notificar por escrito el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacién a la persona
titular de la Subdireccién de Recursos Materizles y Servicios.

La Subdireccién de Recursas Materiales y Servicios a través de |a Jefatura de Almacen, realizara
la validacion de los médulos concluidos de conformidad cada médulo sellado y a los oficios de
visto bueno, que para tal efecto le proporcione la persona titular de la Subdireccién de Diseno
de Materiales Educativos, la inspeccion fisica se realizara de conformidad a lo establecido en el
Manual de Procedimientos del Almacén, en las instalaciones del proveedor,

Posteriormente se debera generar la nota de entrada correspondiente, con la observacion de
que los médulos se encuentran bajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al
Almacén.

ENTREGABLES

|
|

DIRECCION ACADEMICA
Las que se refieren en las especificaciones técnicas, pruebas de pre prensa, muestras de

materiales escolares, en su caso y 7 ejemplares terminados y empacados para su validacion
final.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

»  OFICIOS DE NOTIFICACION DE REVISION DE MODULOS TERMINADOS
« REMISIONES DEL PROVEEDOR

-

FORMA Y PLAZO DE
PAGO

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de
maodulos registrados en el Departamento de Almaceén y el pago se realizara dentro de los veinte
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura que ampare los maédules concluidos,
previa entrega virtual de los madulos indicados en el presente anexo y oficio de liberacion de
pago signado por la persona titular de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios.

FORMA EN QUE SE
REALIZARA LA
ACEPTACION DE LOS
| SERVICIOS

La aceptacién de los servicios se notificara mediante oficio de liberacion para el pago.

ANEXO TECNICO

“SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIAL DIDACTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023" (INCLUYE EN SU CASO, PRE-
PRENSA, IMPRESION, INTEGRACION, EMPAQUE, EMBALAIJE)

AV
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ARIA DE COUCACION PUDLICA DE LOS ADULTOS

EDUCACION 1 .i.:.":cﬁgxzsm

Se adjunta CD con 14 especificaciones de los titulos de médulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende INEAy 2 MIBES.
TIRAJE
LENGUA Y COMUNICACION 1 22,050
LENGUA Y COMUNICACION 2 20,090
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 22,050
PENSAMIENTO MATEMATICO 2 20,080
VIDAY COMUNIDAD 1 22,050
LENGUA Y COMUNICACION 3 45,570
LENGUA Y COMUNICACION 4 41,160
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 45,570
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 41,160
PENSAMIENTO MATEMATICO 5 45,570
VIDA'Y COMUNIDAD 2 45,570
VIDA Y COMUNIDAD 3 41,160
ESCENARIO 1 ' 412,090
TIRAJE
MIBES 2 200
TIRAIE
MIBES 4 200
CONDICIONES DEL SERVICIO
El proveedor adjudicado prestara el servicio de conformidad con lo siguiente:
Entrega de los originales ~J
l.a Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos entregara al proveedor adjudicado los ke
originales electrénicos para impresion en offset, contra un recibo de entrega. Con ello se inicia el proceso de N
seguimiento a la impresion y se debera elaborar acta de inicio de proceso.
Una vez recibidos los archivos el proveedor debera entregar cronograma de ejecucion en los siguientes 3 dias
habiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESION)
Pruebas de preprensa

/“‘ N i 4 %
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A partir de la entrega de los archivos digitales, el proveedor realizara las pruebas digitales de preprensa
impresas a color en Plotter en un tiempo maximo de 15 dias habiles y las entregara a la Subdireccion de
Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizara una revision cotejandolas contra archivo
original. Verificara:

Elementos graficos en general

Errores Postscript

Vinculacion correcta de imagenes

Vinculacidon correcta de fuentes tipograficas

Rebases correctos (minimo de Smm)

Color conforme al diseno

Imposicion de pliegos

Trazos: tamano final, medianiles, guias de corte, tipo de encuadernacion, lomos de ser el caso o
engrapado a caballo.

Esta revision se llevard a cabo en un plazo de 4 dias habiles por titulo de maédulo.

En caso de tener observaciones se notificara y solicitara la version corregida hasta que el proveedor cumpla
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados, el tiempo de correccion por parte del
proveedor es de 1dia habil por modulo (horario habil).

Visto bueno de preprensa

Una vez corregida la prueba, se entregara el recibo de visto bueno de preprensa y se continuara con el
seguimiento a la impresion de los materiales. En caso de ajustes a los modulos, se solicitara el corregido para
el resguardo institucional y el editable, para posteriores impresiones.

Visto bueno final de impresion y acabados

A partir del visto bueno de preprensa se revisaran las pruebas de impresion a pie de maquina, de forma
aleatoria se elegiran 6 titulos, para tal efecto el proveedor debera avisar con un dia de anticipacion y se
cotejara que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa.

Durante el proceso de supervision de impresion se realizard una revision de:

e Tipo de papel

e NUumero de tintas

e Registro de impresion

= Rebases

e Refines

e Color )

e Imposicion de paginas (compaginacion)
= Tamano final (medianiles, guias de corte)
e Limpieza de impresion

En caso de no cumplir con la calidad necesaria, se repetiran las pruebas hasta que cumplan lo indicado en
las especificaciones; el tiempo de correccion del proveedor se acordara con la Subdireccion de Diseno
Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Direccion Académica, a efecto de agilizar a la
brevedad posible dicha correccion, tomando en cuenta el tipo de correccion.

o £
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Direccién Académica, a efecto de agilizar a la
brevedad posible dicha correccién, tomando en cuenta el tipo de correccion.

Una vez hechas las correcciones el proveedor presentara para autorizacion los materiales acabados para la
revision de:

» Doblez

e Compaginacion

» Refine y tamano final

e Tipo de encuadernacion (Hot melt y a caballo)
 Resistencia del pegado

En caso de que persistan errores, el proveedor debera subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo
indicado para autorizar el material acabado.

Elaboracion de colofones

Los colofones deberan colocarse al final de los materiales impresos, preferentemente en la tercera de forros
o en la ultima pagina de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indique.

Caracteristicas técnicas

Para materiales de tamano carta, la tipografia debe ser Garamond médium de 12 pts.
Para materiales de tamano final 14 x 21 cm y 21 x 21 cm, la tipografia debe ser Caramond médium de 10 pts.

Datos

Nombre del médulo, debe estar en tipografia bold.

Titulo del material, debe estar en tipografia bold cursiva

Fecha de impresion, debe estar en tipografia médium.

Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografia médium.
Tiraje, debe estar en tipografia médium.

Ejemplo:
Nombre del moédulo
Titulo del material
| Se termind de imprimir
En el mes de de 2023,
En los talleres de
Con domicilio en
El tiraje consta de 00,000 gjemplares.

J
)
B!

Ubicacion:

Centrada horizontalmente y a 3 centimetros de distancia de la base del texto a la linea de corte de la parte
inferior de la pagina.

A

A
AN
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Especificaciones de integracion y empaque

Caracteristicas del morral

De 32 x 35 x 4 cm, fabricada en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e
impresas a 1 tinta (negro). Para la impresion de la bolsa se entregara original electronico. Se debe presentar
prueba digital b/n y muestra impresa para visto bueno.

integracion y forma de empaque

Modulo
Morralde 32 x 35 x 4 cm

Contenido:

e [Libro Lengua y comunicacion 1
Cuaderno de cuadricula

o Lapiz

e Socapuntas

e Lupacon regla

~J

e
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Trazo del morral

Cajas contenedoras

Los modulos integrados en bolsa, deberan ir empacados de 10 en 10 en posicion vertical en las cajas
contenedoras de cartéon corrugado disenadas para tal efecto.

Las cajas contenedoras deberan llevar en los cuatro costados un rotulo legible que indique: Nombre del

maodulo, las leyendas "MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCION GRATUITA", “Produccion 2023", y "10 PIEZAS": "[EL
NUMERQ] DE PIEZAS"; asimismo, los logos de SEP e INEA. En dos costados debera llevar la leyenda: "ESTA
CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL INEA, DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS
PROGRAMAS DE EDUCACION QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE
LLEGAR‘A\SE SANCIONARA AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE."

El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

| Flejado de caja contenedora

Las cajas contenedoras de carton corrugado, disenadas para tal efecto, deberan ir flejadas con tres flejes de
plastico de media pulgada.

(cC
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Ejemplo de la distribucion de los textos (el diserio puede variar).
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| El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

ANEXOD
Flejado de caja contenedora

El proveedor conformara y entregara a la Subdireccion de Disefo Editorial y Digital de Materiales Educativos
prueba del maodulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizara la
revision de:

» Laintegracion completa de los materiales autorizados (especificados en cada uno de los titulos)
e (Caja contenedora y muestra de embalaje

En caso de tener correcciones, estas se realizaran hasta que las pruebas cumplan lo indicado en las
especificaciones y archivos entregados.

Una vez que los modulos cumplan con todo lo especificado, el proveedor deberd presentar 7 ejemplares a la
Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final
de impresion y empaque, de manera simultanea enviara por oficio un ejemplar de cada maodulo validado y
sellado, asi como la manifestacién de visto bueno a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizara la revisicn de materiales y embalaje, de ser
correctos realizara la entrada virtual al almacén, para tal efecto el proveedor adjudicado debera entregar
remision y firmar la cédula de calidad de conformidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del
Almacen.

VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS @“\7

(c’,‘ C
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El proveedor podra realizar entregas parciales de maédulos, previo a dichas entregas debera notificar por
escrito o via correo electronico el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacion a la persona titular
de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almaceén, realizara la validacion
de los moédulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdireccion
de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos, la inspeccion fisica se realizara de conformidad con lo
establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén, posteriormente se debera generar la nota de
entrada correspondiente, con la observacion de que los modulos se encuentran bajo resguardo del
proveedor, hasta su traslado al Almacén.

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolvera a la Subdireccion de Disefo Editorial y Digital de
Materiales Educativos los originales electronicos y las pruebas de prepensa solicitadas.

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de madédulos
registradas en el Departamento de Aimaceén

SUPERVISION Y VIGILANCIA:

Funciones de cada administrador en el ambito de sus atribuciones vy de conformidad con lo establecido en el
Manual General de Organizacion del INEA 2020,

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO

Cecilia Orozco Lopez, Titular de Direccion Académica, quien de conformidad con el Manual de Organizacion
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra senala " Elaborar, y actualizar, los métodos,
contenidos, materiales, modulos, cursos, recursos didacticos, proyectos, estrategias para las diversas
modalidades y medios de atencién educativa", asi como el numeral 11 el cual sefala “Realizar el disefo grafico,
Ia coordinacién editorial y la supervision de la calidad de impresion y publicacion de los contenidos, médulos,
materiales, cursos y apoyos didacticos relacionados con la aplicacion de los modelos educativos y los de
forrnacion de figuras institucionales y solidarias que participan en los servicios educativos, bajo los medios y
modalidades aplicables.

Gerardo Molina Alvarez, Titular de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacién, quien de
conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual
a la letra senala "Formular la estimacion de la demanda de modulos educativos y su asignacion por Entidad,
con base en |las metas institucionales anuales y el desempeno de las Unidades de Operacion e Institutos
Estatales”, asi como el numeral 22 el cual senala “Definir y proponer estrategias diferenciadas para cumplir
con las metas de los programas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de
Operacion y de Oficinas Centrales, orientando la programacion de recursos humanos, materiales, financieros
en conjunto con la Unidad de Administracion y Finanzas de forma eficaz y eficiente”.

Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, quien de conformidad con
el Manual de Manual de Organizacion del INEA 2020, nureral 1.6 sub punto 1.6.2 particularmente el punto 12
el cual a la letra senala “Desarrollar sistemas adecuados de informacion y estrategias pertinentes para
programar, distribuir, y asignar oportunamente modulos y materiales didacticos, a fin de asegurar
disponibilidad de maodulos y materiales educativos para los educandos y para la formacion de figuras
educativas.

Funciones de cada supervisor: en el ambito de sus atribuciones vy de conformidad con lo establecido en el
rManual CGeneral de Organizacion del INEA 2020.
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SUPERVISORES DEL PEDIDO

Norma Greta Sanchez Munoz, Titular de la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
quien de conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numerai 11, sub punto 11.4,
particularrmente el punto 5 el cual a la letra senala, "Coordinar la realizacion de los procesos de diseno grafico
y multimedia, asi como de revision y correccion de estilo para los materiales educativos”, asi como el numeral
11 "Supervisar la impresion de los materiales para garantizar que tengan la calidad requerida, en coordinacion
con las areas de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion y de la Unidad de Administraciéon y
Finanzas, involucradas en su planeacion y adquisicion”, numeral 12, el cual senala “Proporcionar asistencia
tecnica en los procesos de adquisiciones de materiales educativos”, numeral 16 el cual senala “Realizar
actualizaciones del diseno de modulos.”

Luis Lopez Acle, Titular de la Subdireccion de Prospectiva y Seguimiento, guien de conformidad con el
anual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2, sub punto 1.21, particularmente el punto 5 el cual a la
letra senala, "Supervisar que se desarrolle un instrumento metodologico para determinar la necesidad
institucional de modulos educativos como un medio eficaz y eficiente”, asi como el numeral 6 el cual senala
"Definir la demanda en base a estimacienes de los modulos educativos y material didactico, de conformidad
con las metas de educacion para los adultos establecidas a los Institutos Estatales v Unidades de Qperacion.

Cabriel Flores Conzaleg, Titular del Departamento de Almacen quien de conformidad con el Manual de
Organizacion del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto 1 el cual a la letra senala
“Establecer y supervisar la ejecucion de los procedimientos para la administracion y entrega de los bienes
muebles, de consumo y material didactico en el almacen central”, asi como el numeral 2 "llevar a cabo los
procesos de registro de entradas y salidas de bienes instrumentales, de consumo y materiales didacticos del
almacen.

Penas Convencionales

En el caso de incumplimiento en el inicio de la prestacion de los servicios el INEA procedera a calcular la pena
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada dia natural de atraso, en el inicio de la
prestacion del servicio sobre el monto total del instrumento juridico.

Deductiva

Por atraso en la entrega de los modulos se aplicara una deductiva del 2% del precio unitario del médulo
correspondiente por cada dia natural de atraso.

Asimismo, se aplicara una deductiva del 2% del precio unitario de cada maodulo, en el caso de material
didactico que se entregue de manera deficiente y este debera remplazarse.

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, seran determinadas en funcion de los servicios no
prestados oportunamente.

£l prestador del servicio adjudicado quedara obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos senalados en el
instrumento juridico respectivo y en la legislacion, aplicables.
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VIGENCIA DEL SERVICIO

El inicio de la prestacion del servicio sera a partir de la entrega de los archivos digitales electronicos vy

conforme a los tiempos establecidos en el cronograma.

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO:
L.a vigencia del servicio serad a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023.

TIEMPO DE EJECUCCION

Los modulos deberan de estar concluidos al 100% a mas tardar el 31 de mayo de 2023

PRIORIDADES DE IMPRESION

PRIORIDAD TITULO NIVEL EDUCATIVO

LENGUA Y COMUNICACION 1 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 PRIMARIA

d PENSAMIENTO MATEMATICO 2 PRIMARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 SECUNDARIA
LENGUA Y COMUNICACION 2 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 4 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 5 SECUNDARIA

: VIDA Y COMUNIDAD 1 PRIMARIA
VIDA Y COMUNIDAD 2 SECUNDARIA
VIDA Y COMUNIDAD 3 SECUNDARIA
MIBES 2 INDIGENA

. MIBES 4 INDIGENA

cel
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%lina Alvarez
D' de Prospectiva,
Ac editacic‘m y Evaluacion y

Administrador del Pedido

Deisy Elepg
Subdirectora de |

Subdirgctor de Prospectiva y

4l
fguns épe& Acle

Seguimiento y Supervisor
del pedido

Cec:lla Orozco Lopez
Directora Academica y
Administradora del pedido

Gabriel
Jede del Departarpento da Almasen
y Supervisoriel Peditio

es Educativos y
| Pedido

Sdpervisora
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DE LOS ADULTOS
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FECHA: Ciudad de México, a 06 de marzo de 2023

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

SERVICIO INTEGRAL EN FORMAS, S.A. DE C. V.

&
VEIFORSA

RFC: SIF990310IE6
i e T T
Teléfono: 55-5884-7424 Cre X
Representante Legal: Eduardo Rabling Jaramillo o "“‘:‘:’zj‘p‘c v serviclo Integral en Formas s.AdeC.V.
Correo Electrénico: siforsasadecv@gmail.com rmae /T [~/ >
o e/ &, REC: SIF990310IE6

Bosques de Viena 3 No. 3 Col.Bosques del Lago,
Cuautitlan lzcalli, C.P. 54766 Edo. De México TR

— AR e
- Instituto Nacional para la Educacidn de los Adultos, como entidad del Gobierrlo Federal, requiere para sus actividades de suministro,
arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publico,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de
los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacion/cotizacion de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con la “Impresion del Programa Editorial 2023", (se adjunta CD el cual
contiene la descripcion con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o
servicios a contratar).

Dicha informacidn/cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente
direccion: Francisco Marquez No. 160, 1er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre
de Deisy Elena Ortega Calderdn, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacidn/cotizacién y vigencia de la misma.

“ara el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacion es del 07 al 14 de marzo de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el

articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo qu sg informara a las personas que presentaron su informacion/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacion para el Instituto a,Eional p?a la Educacion de los Adultos.

4
DEISY ELENA ORTEGA CALDERON
' SUBDIRECTORA DE )S MATERIALES Y SERVICIOS

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesto’o mam‘fesfq{"un inconveniente o imposibilidad, se procedera a hacer la anotacidn respectiva en
nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas ol momento e definir el tipo de procedimiento de contratacidn).

) j 2023
7 Francisco
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

e  Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de informacidn/cotizacién).

Condiciones de prestacion del servicio:
e  lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico.
e Ellugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico.
e  Ellugar de presentacion de entregables sera: Conforme al Anexo Técnico.

° Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestacion
de los servicios a satisfaccion.

e Sefalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
° El porcentaje de garantia de cumplimiento serd del 10%.

e  Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente serdn del
parcial o deficiente seran conforme al Anexo Técnico.

° En su caso, los métodos de prueba que empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
* Normas que deben de cumplirse: No Aplica.
e  Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

° Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
° En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

° En caso de que el proceso de fabricacién de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que correspanderia a su
produccion. No Aplica.

° En su caso, especificar si el costo incluye:
° Instalacién. No Aplica.
o Capacitacion. No Aplica.
° Puesta en marcha. No Aplica.

° Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad civil sefialando su vigencia. Conforme al
Anexo Técnico.

—w 2023
=" Francisco
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EDUCACION

TRHIA DE EDUCACION PUBLICA

() NACIONAL PARA
@@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

ANEXO TECNICO

SERVICIO DE IMPRESION DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023

DIRECCION ACADEMICA, DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION, SUBDIRECCION DE

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

AREA REQUIRENTE

DIRECCION ACADEMICA
DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR

| DEL AREA
REQUIRENTE Y
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO  DEL
CONTRATO

Titulares de las Areas Requirentes y Administrador del Contrato,

Administradores

Cecilia Orozco Lopez

Directora Académica

Gerardo Molina Alvarez

Director de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion
Deisy Elena Ortega Calderén

Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios

Supervisores del Contrato.

Norma Greta Sanchez Munoz

Subdirectora de Disefo Editorial y Digital de Materiales Educativos
Luis Lopez Acle

Subdirector de Prospectiva y Sequimiento

Gabriel Gonzalez Flores

Jefe del Departamento de Almaceén

% PENALIZACION

Pena convencional: se aplicara % DE DEDUCCION
una pena del 2% del monto

maximo del contrato por atraso

Penalizacion
deductivas:

por

Se aplicara al proveedor una

en el inicio de la prestacion del deductiva equivalente al 2%
servicio, sobre el costo unitario de
cada modulo entregado

La Subdireccién de Recursos
Materiales notificara por escrito
al proveedor de dicha pena, para
que éste realice el pago
correspondiente

que presente errores
impresion o mala calidad.

fuera del plazo establecido o

de

TIPO DE GARANTIA

EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA © DE
RESPONSABILIDAD
CIVIL SENALANDO
VIGENCIA

DIVISIBLE INDIVISIBLE ] LIMITE DE
L_di INCUMPLIMIENTO DE LA
GARANTIA 5%
OTRAS GARANTIAS PARTIDA
QUE SE DEBERAN DE CARTA CONTRA VICIOS PRESUPUESTAL 21501
CONSIDERAR, INDICAR OCULTOS.

7(3
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EJECUTAR LA PRUEBA
Y RESULTADO MINIMO

PERIODC‘) DE PLAZO PARg LA

GARANTIA DEL BIEN O NOTIFICACION Y

SERVICIO 6 MESES REPOSICION DEL BIEN O 6 MESES
SERVICIO

_ REQUIERE MUESTRA

REQUIERE PRUEBAS | S| S|

METODO PARA | PRUEBAS DE PREPRENSA

PRESENTACION Y
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.

Antes de entregar el total de los materiales impresos y empacarlos, se deberan
presentar a revision 7 ejemplares en la Subdireccion de Diserio Editorial y Digital
de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final (de impresion, acabado
y empaque) 5 ejemplares para la Subdireccion de Disefio Editorial y Digital de
Materiales Educativos, 1 ejemplar para el Departamento de Almacén, 1 ejemplar
para el proveedor con sello de la Subdireccion de Disefio Editorial y Digital de
Materiales Educativos.

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica
ORIGEN DE LOS BIENES | No aplica
NORMAS QUE APLICAN | No aplica
|
PUNTOS Y PORCENTAJES | COSTO BENEFICIO BINARIO
METODO DE
EVALUACION X
(sélo aplica en
Licitacion o Invitacion)
MODALIDAD DE | ABIERTO | X | CERRADO
CONTRATO
ES UNA | sI |:j
CONTRATACION
PLURIANUAL NO E’
PLAZO DE ENTREGA
DE MODULOS | Se debera de entregar el tiraje de médulos a mas tardar el 31 de mayo de 2023
IMPRESOS

VIGENCIA DEL PEDIDO

Y/O CONTRATO. Sera a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023,
|
i LUGAR Y | Enlasinstalaciones del proveedor.
| CONDICIONES DE LA
| PRESTACION DEL
| SERVICIO.

SO
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SECHLTARIA DE EDUCACION PUBLICA DE LOS ADULTOS
MECANISMOS DE
COMPROBACION, DIRECCION ACADEMICA

SUPERVISION Y
VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
PEDIDO y/o
CONTRATO

Las especificaciones técnicas de impresién.
Las pruebas de pre-prensa.
Los 7 ejemplares terminados y empacados

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS

El proveedor podréa realizar entregas parciales de maodulos, previo a dichas entregas debera
notificar por escrito el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacion a la persona
titular de la Subdireccion de Recursos Materizles y Servicios.

La Subdireccion de Recursas Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacen, realizara
la validacion de los médulos concluidos de conformidad cada médulo sellado y a los oficios de
visto bueno, que para tal efecto le proporcione la persona titular de la Subdireccién de Diserio
de Materiales Educativos, la inspeccion fisica se realizara de conformidad a lo establecido en el
Manual de Procedimientos del Almacén, en las instalaciones del proveedor.

Pasteriormente se deberd generar la nota de entrada correspondiente, con la observacion de
que los médulos se encuentran bajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al
Almacén.

ENTREGABLES

DIRECCION ACADEMICA
Las que se refieren en las especificaciones técnicas, pruebas de pre prensa, muestras de
materiales escolares, en su caso y 7 ejemplares terminados y empacados para su validacion

final.
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

e OFICIOS DE NOTIFICACION DE REVISION DE MODULOS TERMINADOS
REMISIONES DEL PROVEEDOR

FORMA Y PLAZO DE
PAGO

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de
maodulos registrados en el Departamento de Almacén y el pago se realizard dentro de los veinte
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura que ampare los médulos concluidos,
previa entrega virtual de los médulos indicados en el presente anexo y oficio de liberacion de
pago signado por la persona titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

FORMA EN QUE SE
REALIZARA LA
ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS

La aceptacion de los servicios se notificard mediante oficio de liberacion para el pago.

ANEXO TECNICO

“SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIAL DIDACTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023” (INCLUYE EN SU CASO, PRE-
PRENSA, IMPRESION, INTEGRACION, EMPAQUE, EMBALAJE)
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Se adjunta CD con 14 especificaciones de los titulos de médulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende INEA y 2 MIBES.
TIRAJE
LENGUA Y COMUNICACION 1 22,050
LENGUA Y COMUNICACION 2 20,090
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 22,050
PENSAMIENTO MATEMATICO 2 20,080
VIDA'Y COMUNIDAD 1 22,050
| LENGUA Y COMUNICACION 3 45,570
LENGUA Y COMUNICACION 4 41,160
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 45,570
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 41,160
PENSAMIENTO MATEMATICO 5 45,570
VIDA'Y COMUNIDAD 2 45,570
VIDA Y COMUNIDAD 3 41,160
ESCENARIO 1 ' : | 412,090
TIRAJE
| MIBES 2 200
!
TIRAIJE
MIBES 4 200
CONDICIONES DEL SERVICIO
El proveedor adjudicado prestara el servicio de conformidad con lo siguiente:
Entrega de los originales ~J
|La Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos entregara al proveedor adjudicado los 0
originales electrénicos para impresion en offset, contra un recibo de entrega. Con ello se inicia el proceso de No
seguimiento a la impresion y se debera elaborar acta de inicio de proceso.
|
" Una vez recibidos los archivos el proveedor debera entregar cronograma de ejecucion en los siguientes 3 dias
habiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESION)
Pruebas de preprensa

o
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SECHCTARIA DE EDUCACION PUDLICA nl.osanm:ros

A partir de la entrega de los archivos digitales, el proveedor realizaré las pruebas digitales de preprensa
impresas a color en Plotter en un tiempo maximo de 15 dias habiles y las entregara a la Subdireccion de
Disefo Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizard una revision cotejéndolas contra archivo
original. Verificara:

= Elementos graficos en general

Errores Postscript

Vinculacion correcta de imagenes

Vinculacion correcta de fuentes tipograficas

Rebases correctos (minimo de S5Smm)

Color conforme al disefio

Imposicion de pliegos

Trazos: tamano final, medianiles, guias de corte, tipo de encuadernacion, lomos de ser el caso o
engrapado a caballo.

e & o @® ©o @

Esta revision se llevara a cabo en un plazo de 4 dias habiles por titulo de maédulo.

En caso de tener observaciones se notificara y solicitara la version corregida hasta que el proveedor cumpla
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados, el tiempo de correccion por parte del
proveedor es de 1 dia habil por mddulo (horario habil).

Visto bueno de preprensa

Una vez corregida la prueba, se entregara el recibo de visto bueno de preprensa y se continuard con el
seguimiento a la impresion de los materiales. En caso de ajustes a los mdodulos, se solicitara el corregido para
el resguardo institucional y el editable, para posteriores impresiones.

Visto bueno final de impresion y acabados

A partir del visto bueno de preprensa se revisaran las pruebas de impresion a pie de maquina, de forma
aleatoria se elegiran 6 titulos, para tal efecto el proveedor debera avisar con un dia de anticipacion y se
cotejara que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa.

Durante el proceso de supervision de impresion se realizara una revision de:

« Tipo de papel

e NUumero de tintas

e Registro de impresion

e Rebases

» Refines

e Color .

e Imposicion de paginas (compaginacion)
= Tamano final (medianiles, guias de corte)
e Limpieza de impresion

En caso de no cumplir con la calidad necesaria, se repetiran las pruebas hasta que cumplan lo indicado en
las especificaciones; el tiempo de correccion del proveedor se acordara con la Subdireccién de Disefio
Editorial y Digita! de Materiales Educativeos, dependiente de la Direccion Académica, a efecto de agilizar a la
brevedad posible dicha correccion, tomando en cuenta el tipo de correccion. (Y
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Direccion Académica, a efecto de agilizar a la
brevedad posible dicha correccién, tomando en cuenta el tipo de correccion.

Una vez hechas las correcciones el proveedor presentara para autorizacion los materiales acabados para la
revision de:

= Doblez

e Compaginacion

= Refine y tamanio final

e Tipo de encuadernacion (Hot melt y a caballo)
e Resistencia del pegado

En caso de que persistan errores, el proveedor deberd subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo
indicado para autorizar el material acabado.

Elaboracion de colofones

|Los colofones deberan colocarse al final de los materiales impresos, preferentermente en la tercera de forros
o en la ultima pagina de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indigque.

Caracteristicas técnicas

Para materiales de tamano carta, la tipografia debe ser Garamond médium de 12 pts.
Para materiales de tamano final 14 x 21cm y 21 x 21 cm, la tipografia debe ser Cararnond médium de 10 pts.

Datos

Nombre del modulo, debe estar en tipografia bold.

Titulo del material, debe estar en tipografia bold cursiva

| Fecha de impresion, debe estar en tipografia médium.

Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografia médium,
Tiraje, debe estar en tipografia meédium.

Ejemplo:
Nombre del moédulo
Titulo del material
Se termind de imprimir

En el mes de de 2023,

En los talleres de

Con domicilio en

El tiraje consta de 00,000 ejemplares.

Ubicacion:

Centrada horizontalmente y a 3 centimetros de distancia de la base del texto a la linea de corte de la parte
inferior de la pagina.

N
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Especificaciones de integracién y empaque

Caracteristicas del morral
De 32 % 35 x 4 cm, fabricada en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e
impresas a 1 tinta (negro). Para la impresion de la bolsa se entregara original electrénico. Se debe presentar
prueba digital b/n y muestra impresa para visto bueno.

Integracion y forrna de empaque

Modulo
Morralde 32 x35x 4 cm

Contenido:
e Libro Lengua y comunicacion 1 o
Cuaderno de cuadricula &

Lapiz
e Sacapuntas
e Lupa con regla

-4
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Trazo del morral

Cajas contenedoras

Los modulos integrados en bolsa, deberén ir empacados de 10 en 10 en posicion vertical en las cajas
contenedoras de carton corrugado disenadas para tal efecto.

l.as cajas contenedoras deberan llevar en los cuatro costados un rétulo legible que indique: Nombre del
modulo, las leyendas "MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCION GRATUITA", “Produccion 2023", y 10 PIEZAS": "[EL
NUMEROQO] DE PIEZAS", asimismo, los logos de SEP e INEA. En dos costados debera llevar la leyenda: “ESTA
CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL INEA, DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS
PROGRAMAS DE EDUCACION QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE
LLEGAQA‘}SE SANCIONARA AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE."

El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

Flejado de caja contenedora

{as cajas contenedoras de carton corrugado, disenadas para tal efecto, deberan ir flejadas con tres flejes de
plastico de media pulgada.

(crC
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Ejemplo de la distribuciéon de los textos (el disefio puede variar).

visSagms vor onger SR e iaveza: D e - 3 BT LTt 13 meat
e CRaThTTA H :

tHombire det H Hombre drl : Hambtae oet
mdcuta : mdouto : ol

Prasaiirin el

£ MExico Mteacds Tl

El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

ANEXO D
Flejado de caja contenedora

k] proveedor conformara y entregara a la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
prueba del modulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizara la
revision de:

» Laintegracion completa de los materiales autorizados (especificados en cada uno de los titulos)
= Caja contenedoray muestra de embalaje

En caso de tener correcciones, estas se realizaran hasta que las pruebas cumplan lo indicado en las
especificaciones y archivos entregados.

Una vez que los médulos cumplan con todo lo especificado, el proveedor debera presentar 7 ejemplares a la
Subdireccion de Diserio Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final
de impresion y empaque, de manera simultanea enviara por oficio un ejemplar de cada médulo validado y
sellado, asi como la manifestacion de visto bueno a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizara la revision de materiales y embalaje, de ser
correctos realizara la entrada virtual al almaceén, para tal efecto el proveedor adjudicado debera entregar
remision vy firmar la cédula de calidad de conformidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del
Almacen.

VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS @%7

({1-‘(
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El proveedor podra realizar entregas parciales de modulos, previo a dichas entregas debera notificar por
@scrito o via correo electrénico el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacion a la persona titular
de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Aimacén, realizara la validacion
de los modulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdireccién
de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos, la inspeccion fisica se realizara de conformidad con lo
establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén, posteriormente se debera generar la nota de
entrada correspondiente, con la observacién de que los modulos se encuentran bajo resguardo del
proveedor, hasta su traslado al Almacén.

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolverd a la Subdireccion de Disefo Editorial y Digital de
Materiales Educativos los originales electronicos y las pruebas de prepensa solicitadas.

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de madulos
registradas en el Departamento de Almacén

SUPERVISION Y VIGILANCIA:

Funciones de cada administrador en el ambito de sus atribuciones v de conformidad con lo establecido en el
Manual General de Organizacion del INEA 2020.

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO

Cecilia Orozco Lopez, Titular de Direccion Académica, quien de conformidad con el Manual de Organizacion
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra senala " Elaborar, y actualizar, los métodos,
contenidos, materiales, modulos, cursos, recursos didacticos, proyectos, estrategias para las diversas
modalidades y medios de atencién educativa”, asi como el numeral 11 el cual senala "Realizar el disefio grafico,
la coordinacion editorial y la supervision de la calidad de impresién y publicacion de los contenidos, médulos,
rmateriales, cursos y apoyos didacticos relacionados con la aplicacion de los modelos educativos y los de
formacion de figuras institucionales y solidarias que participan en los servicios educativos, bajo los medios y
modalidades aplicables.

Gerardo Molina Alvarez, Titular de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacién, quien de
conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual
a la letra senala “Formular la estimacion de la demanda de moédulos educativos y su asignacion por Entidad,
con base en las metas institucionales anuales y el desempeno de las Unidades de Operacion e Institutos
Estatales”, asi como el numeral 22 el cual senala "Definir y proponer estrategias diferenciadas para cumplir
con las metas de los programas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de
Operacion y de Oficinas Centrales, orientando la programacion de recursos humanos, materiales, financieros
en conjunto con la Unidad de Administracion y Finanzas de forma eficaz y eficiente”.

Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales v Servicios, quien de conformidad con
el Manual de Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.6 sub punto 1.6.2 particularmente el punto 12
el cual a la letra senala "Desarrollar sistemas adecuados de informacion vy estrategias pertinentes para
programar, distribuir, y asignar oportunamente modulos y materiales didacticos, a fin de asegurar
| disponibilidad de modulos y materiales educativos para los educandos vy para la formacion de figuras
educativas.

Funciones de cada supervisor: en el ambito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en el
anual General de Organizacion del INEA 2020.

L
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SUPERVISORES DEL PEDIDO

Norma Greta Sanchez Munoz, Titular de la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
quien de conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 11, sub punto 11.4,
particularmente el punto 5 el cual a la letra senala, “Coordinar la realizacion de los procesos de diseno grafico
v multimedia, asi como de revision y correccion de estilo para los materiales educativos”, asi como el numeral
11 “Supervisar la impresion de los materiales para garantizar que tengan la calidad requerida, en coordinacion
con las areas de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion y de la Unidad de Administracion y
Finanzas, involucradas en su planeacion y adquisicion”, numeral 12, el cual senala "Proporcionar asistencia
técnica en los procesos de adquisiciones de materiales educativos”, numeral 16 el cual senala "Realizar
actualizaciones del diseno de moédulos.”

Luis Lopez Acle, Titular de la Subdireccion de Prospectiva y Seguimiento, quien de conformidad con el
Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2, sub punto 1.2, particularmente el punto 5 el cual a la
letra senala, "Supervisar que se desarrolle un instrumento metodologico para determinar la necesidad
institucional de modulos educativos como un medio eficaz y eficiente”, asi como el numeral 6 el cual senala
“Definir la demanda en base a estimaciones de los modulos educativos y material didactico, de conformidad
con las metas de educacion para los adultos establecidas a los Institutos Estatales y Unidades de Operacion.

Gabriel Flores Gonzalez, Titular del Departamento de Almacen quien de conformidad con el Manual de
Organizacion del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto 1 el cual a la letra senala
"Establecer y supervisar la ejecucion de los procedimientos para la administracion y entrega de los bienes
rmuebles, de consumo y material didactico en el almacen central”, asi cormo el numeral 2 "llevar a cabo los
procesos de registro de entradas y salidas de bienes instrumentales, de consumo y materiales didacticos del
almacen.

Penas Convencionales

En el case de incumplimiento en el inicio de |a prestacion de los servicios el INEA procederd a calcular la pena
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada dia natural de atraso, en el inicio de la
prestacion del servicio sobre el monto total del instrumento juridico.

Deductiva

Por atraso en la entrega de los mddulos se aplicara una deductiva del 2% del precio unitario del maédulo
correspondiente por cada dia natural de atraso.

Asimismo, se aplicara una deductiva del 2% del precio unitario de cada madulo, en el caso de material
didactico que se entregue de manera deficiente y este debera remplazarse.

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, seran determinadas en funcion de los servicios no
prestados oportunamente.

El prestador del servicio adjudicado quedara obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos senalados en el
instrurmento juridico respectivo y en la legislacion, aplicables.

>
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VIGENCIA DEL SERVICIO

El inicio de la prestacion del servicio sera a partir de la entrega de los archivos digitales electrénicos y

conforme a los tiempos establecidos en el cronograma.

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO:
La vigencia del servicio serd a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023.

TIEMPO DE EJECUCCION

Los modulos deberéan de estar concluidos al 100% a mas tardar el 31 de mayo de 2023

PRIORIDADES DE IMPRESION

[

PRIORIDAD TITULO NIVEL EDUCATIVO

LENGUA Y COMUNICACION 1 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 PRIMARIA

. PENSAMIENTO MATEMATICO 2 PRIMARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 SECUNDARIA
LENGUA Y COMUNICACION 2 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 4 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 5 SECUNDARIA

. VIDA Y COMUNIDAD 1 PRIMARIA
VIDA Y COMUNIDAD 2 SECUNDARIA
VIDA Y COMUNIDAD 3 SECUNDARIA
MIBES 2 INDIGENA

’ MIBES 4 INDIGENA

cel
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FECHA: Ciudad de México, a 06 de marzo de 2023

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

ALVARO RODOLFO ALVARADO PEREZ
INNECOMEX M éﬂUQ’é Qa(}o (‘L&

RFC: AAPAT790131589 t"\ (Ve ra.: re
Representante Legal: Alvaro Rodolfo Alvarado Pérez a:'"‘l* g O(/é}j L
Teléfono: 55-4863-8118 o2

Correo: alvaro.alvarado@innecomex.com ~

Av. Campo Principes 518, Colonia Campo Real, C.P. 45134
Zapopan Jalisco

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de suministro,
arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccién X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente publico,
como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de
los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacion de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con la “Impresién del Programa Editorial 2023, (se adjunta CD el cual
contiene la descripcién con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o
servicios a contratar).

Dicha informacion/cotizacion se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente
direccion: Francisco Mdrquez No. 160, 1er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre
de Deisy Elena Ortega Calderon, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacion/cotizacion y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx

La Fecha Limite para presentar la informacion/cotizacion es del 07 al 14 de marzo de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el
articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que presentaron su informacion/cotizacion.

Este documento no genera alguna obligacion para el instituto;ﬁ?:ioqal para la Educacion de los Adultos.

:GA CALDERON
MATERIALES Y SERVICIOS

{Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respugsta o man‘r?l’grarﬂn inconveniente o imposibilidad, se procedera a hacer la anotacion respectiva en
nuestros registros, circunstancias que deberdn de ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion).

: 2023
Francisco
VILLA
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:
Datos que, en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

e  Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de informacian/cotizacién).

= lvag
Condiciones de prestacion del servicio: ,‘:- | T &:ﬂ ( f
e  Lavigencia del servicio serd: Conforme al Anexo Técnico. afé e X
e Ellugar de entrega serd: Conforme al Anexo Técnico. . [&lg B

e  Ellugar de presentacion de entregables serd: Conforme al Anexo Técnico.

66/03/23

° Considerar en su informacién/cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestacion
de los servicios a satisfaccion.

° Sefalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica.
° El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del 10%.

° Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente serdn del
parcial o deficiente serdn conforme al Anexo Técnico.

° En su caso, los métodos de prueba que empleara el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
e  Normas que deben de cumplirse: No Aplica.
e  Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica.

° Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana
° En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza: No Aplica.

e En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale el tiempo que corresponderia a su
produccion. No Aplica.

° En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacion. No Aplica.
o Capacitacion. No Aplica.
° Puesta en marcha. No Aplica.

P of
v e i -
° Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o U?/r\espcnsabilidad civil sefalando su vigencia. Conforme al
Anexo Técnico.

\\
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ANEXO TECNICO

SERVICIO DE IMPRESION DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023

DIRECCION ACADEMICA, DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION, SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

AREA REQUIRENTE DIRECCION ACADEMICA
DIRECCION DE PROSPECTIVA, ACREDITACION Y EVALUACION

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR | Titulares de las Areas Reguirentes y Administrador del Contrato.

DEL AREA

REQUIRENTE Y | Administradores

RESPONSABLE DE | Cecilia Orozco Lopez

ADMINISTRAR Y | Directora Académica

SUPERVISAR EL | Gerardo Molina Alvarez

CUMPLIMIENTO DEL | Director de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion

CONTRATO Deisy Elena Ortega Calderdn

Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios
Supervisores del Contrato.

Norma Greta Sanchez Munoz

Subdirectora de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
Luis Lépez Acle

Subdirector de Prospectiva y Seguimiento

Gabriel Gonzélez Flores

Jefe del Departamento de Almaceén

% PENALIZACION % DE DEDUCCION

Pena convencional: se aplicara
una pena del 2% del monto
maximo del contrato por atraso
en el inicio de la prestacion del

servicio.

Penalizacion por
deductivas:

Se aplicara al proveedor una
deductiva equivalente al 2%
sobre e| costo unitario de
cada modulo entregado
fuera del plazo establecido o
que presente errores de
impresion ¢ mala calidad.

La Subdireccion de Recursos
Materiales notificara por escrito
al proveedor de dicha pena, para
qgue éste realice el pago
correspondiente

TIPO DE GARANTIA LIMITE DE

INCUMPLIMIENTO DE LA
GARANTIA 5%

DIVISIBLE - |NDM5|BLE|:]

OTRAS GARANTIAS PARTIDA

QUE SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR
EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA O DE
RESPONSABILIDAD
CIVIL SENALANDO
VIGENCIA

CARTA CONTRA VICIOS
OCULTOS.

PRESUPUESTAL 21501

X
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PERIODO DE
GARANTIA DEL BIEN O

PLAZO PARA LA
NOTIFICACION Y

SERVICIO 6 MESES REPOSICION DEL BIEN O BLVIESES
SERVICIO
REQUIERE MUESTRA

REQUIERE PRUEBAS | S| 5|

METODO PARA
EJECUTAR LA PRUEBA
Y RESULTADO MINIMO

PRUEBAS DE PREPRENSA

PRESENTACION Y
CONDICIONES DE LA
MUESTRA.

Antes de entregar el total de los materiales impresos y empacarlos, se deberan
presentar a revision 7 ejemplares en la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital
de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final (de impresién, acabado
y empaque) 5 ejemplares para la Subdireccion de Disefno Editorial y Digital de
Materiales Educativos, 1 ejemplar para el Departamento de Almacén, 1 ejemplar
para el proveedor con sello de la Subdireccion de Disefnio Editorial y Digital de
Materiales Educativos.

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica

ORIGEN DE LOS BIENES | No aplica

NORMAS QUE APLICAN | No aplica

PUNTOS Y PORCENTAIES | COSTO BENEFICIO BINARIO

METODO DE

EVALUACION X

(solo aplica en

Licitacion o Invitacién)

MODALIDAD DE ABIERTOI X CERRADO

CONTRATO

ES UNA | SI ]

CONTRATACION

PLURIANUAL o [x]

PLAZO DE ENTREGA

DE MODULOS | Se deberd de entregar el tiraje de modulos a mas tardar el 31 de mayo de 2023

IMPRESOS \__j
ol

VIGENCIA DEL PEDIDO U

Y/O CONTRATO. Sera a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023.

LUGAR Y | En lasinstalaciones del proveedor.

CONDICIONES DE LA

PRESTACION DEL

SERVICIO.

R
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. INSTITUTO
L)

MECANISMOS DE
COMPROBACION,
SUPERVISION Y

VERIFICACION DE LO
ESTABLECIDO EN EL
PEDIDO v/o
CONTRATO

DIRECCION ACADEMICA

Las especificaciones técnicas de impresion.
Las pruebas de pre-prensa.
Los 7 ejemplares terminados y empacados

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS

El proveedor podra realizar entregas parciales de maddulos, previo a dichas entregas debera
notificar por escrito el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacion a la persona
titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios a traves de la Jefatura de Almacén, realizara
la validacién de los médulos concluidos de conformidad cada maédulo sellado y a los oficios de
visto bueno, que para tal efecto le proporcione la persona titular de la Subdireccién de Diseno
de Materiales Educativas, 13 inspeccion fisica se realizara de conformidad a lo establecido en el
Manual de Procedimientos del Almaceén, en las instalaciones del proveedor.

Posteriormente se debera generar la nota de entrada correspondiente, con la observacion de
que los médulos se encuentran bajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al
Almacén.

ENTREGABLES

DIRECCION ACADEMICA
Las que se refieren en las especificaciones técnicas, pruebas de pre prensa, muestras de
materiales escolares, en su caso y 7 ejemplares terminados y empacados para su validacion

final.
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

e  OFICIOS DE NOTIFICACION DE REVISION DE MODULOS TERMINADOS
REMISIONES DEL PROVEEDOR

FORMA Y PLAZO DE
PAGO

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de
médulos registrados en el Departamento de Almacén y el pago se realizard dentro de los veinte
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura que ampare los médulos concluidos,
previa entrega virtual de los mdédulos indicados en el presente anexo y oficio de liberacidn de
pago signado por la persona titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.,

FORMA EN QUE SE
REALIZARA LA
ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS

La aceptacion de los servicios se notificara mediante oficio de liberacién para el pago.

ANEXO TECNICO

"SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIAL DIDACTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023" (INCLUYE EN SU CASO, PRE-
PRENSA, IMPRESION, INTEGRACION, EMPAQUE, EMBALAIJE)

AV
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Se adjunta CD con 14 especificaciones de los titules de médulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende INEAy 2 MIBES.

TIRAJE
LENGUA Y COMUNICACION 1 22,050
LENGUA Y COMUNICACION 2 20,090
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 22,050
PENSAMIENTO MATEMATICO 2 20,090
VIDA Y COMUNIDAD 1 22,050
LENGUA Y COMUNICACION 3 45,570
LENGUA Y COMUNICACION 4 41,160
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 45,570
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 41,160

| | PENSAMIENTO MATEMATICO 5 45,570
VIDA Y COMUNIDAD 2 45,570
VIDA Y COMUNIDAD 3 41,160
ESCENARIO 1 412,090

TIRAJE
| MIBES 2 200
|
TIRAJE
MIBES 4 200

Entrega de los originales

r
| Pruebas de preprensa

CONDICIONES DEL SERVICIO

| El proveedor adjudicado prestara el servicio de conformidad con lo siguiente:

La Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos entregara al proveedor adjudicado los
originales electrénicos para impresion en offset, contra un recibo de entrega. Con ello se inicia el proceso de
seguimiento a la impresion y se debera elaborar acta de inicio de proceso.

Una vez recibidos los archivos el proveedor debera entregar cronograma de ejecucion en los siguientes 3 dias
habiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESION)

% F:
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A partir de la entrega de los archivos digitales, el proveedor realizara las pruebas digitales de preprensa
impresas a color en Plotter en un tiempo maximo de 15 dias habiles y las entregara a la Subdireccion de
Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizard una revision cotejandolas contra archivo
original, Verificara:

Elementos graficos en general

Errores Postscript

Vinculacion correcta de imagenes

Vinculacion correcta de fuentes tipograficas

Rebases correctos (minimo de 5mm)

Color conforme al diseno

Imposicion de pliegos

Trazos: tamano final, medianiles, guias de corte, tipo de encuadernacion, lomos de ser el caso o
engrapado a caballo,

@ @ @ = @ @& © @

Esta revision se llevara a cabo en un plazo de 4 dias habiles por titulo de maédulo.

En caso de tener observaciones se notificara y solicitara la version corregida hasta que el proveedor cumpla
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados, el tiempo de correccién por parte del
proveedor es de 1dia habil por mdédulo (horario habil).

Visto bueno de preprensa

Una vez corregida la prueba, se entregara el recibo de visto bueno de preprensa y se continuara con el
seguimiento a la impresion de los materiales. En caso de ajustes a los modulos, se solicitara el corregido para
el resguardo institucional y el editable, para posteriores impresiones.

Visto bueno final de impresion y acabados

A partir del visto bueno de preprensa se revisaran las pruebas de impresion a pie de maquina, de forma
aleatoria se elegirdn 6 titulos, para tal efecto el proveedor debera avisar con un dia de anticipacién y se
cotejara que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa.

Durante el proceso de supervision de impresion se realizara una revision de:

e Tipo de papel

e NUmero de tintas

e Registro de impresion

e Rebases

e Refines

e Color .

e Imposicion de paginas (compaginacion)
e Tamano final (medianiles, guias de corte)
e Limpieza de impresion

(1’.‘(1.

En caso de no cumplir con la calidad necesarig, se repetiran las pruebas hasta que cumplan lo indicado en
las especificaciones; el tiempo de correccion del proveedor se acordard con la Subdireccion de Diseno
Editorial y Digita! de Materiales Educativos, dependiente de la Direccion Académica, a efecto de agilizar a la

brevedad posible dicha correccién, tomando en cuenta el tipo de correccion. (/
\ :
3 D = 7 ' 5
/ ;’/ \
|
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Direccion Académica, a efecto de agilizar a la
brevedad posible dicha correccion, tomando en cuenta el tipo de correccion.

Una vez hechas las correcciones el proveedor presentara para autorizacion los materiales acabados para la
revision de:

* Doblez

e Compaginacion

= Refine y tamano final

s Tipo de encuadernacion (Hot melt y a caballo)
e Resistencia del pegado

En caso de que persistan errores, el proveedor debera subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo
indicado para autorizar el material acabado.

Elaboracion de colofones

Los colofones deberan colocarse al final de los materiales impresos, preferentemente en la tercera de forros
o en la ultima pagina de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indique.

Caracteristicas técnicas

Para materiales de tamano carta, la tipografia debe ser Garamond medium de 12 pts.
Para materiales de tarmano final 14 x 21cm y 21 x 21 cm, la tipografia debe ser Garamond médium de 10 pts.

Datos

Nombre del modulo, debe estar en tipografia bold.

Titulo del material, debe estar en tipografia bold cursiva

Fecha de impresion, debe estar en tipografia medium.

Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografia médium,
Tiraje, debe estar en tipografia médium.

Ejemplo:
Nombre del médulo
Titulo del material
Se termino de imprimir

Enelmesde____ de 2023,

En los talleres de

Con domicilio en

El tiraje consta de 00,000 gjemplares.

Ubicacién:

Centrada horizontalmente y a 3 centimetros de distancia de la base del texto a la linea de corte de la parte
inferior de la pagina.

N
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b
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Especificaciones de integracion y empaque

Caracteristicas del morral
De 32 x 35 x 4 cm, fabricada en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e
impresas a 1 tinta (negro). Para la impresidn de la bolsa se entregard original electronico. Se debe presentar
prueba digital b/n y muestra impresa para visto bueno.
Integracion y forma de empaque

Maodulo
Morralde 32 x35x 4 cm

Contenido:

e Libro Lengua y comunicacion 1 o)}
« Cuaderno de cuadricula )
o [apiz No
o Sgcapuntas

L]

Lupa con regla
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Trazo del morral

Cajas contenedoras

Los modulos integrados en bolsa, deberan ir empacados de 10 en 10 en posicion vertical en las cajas
contenedoras de carton corrugado disenadas para tal efecto.

Las cajas contenedoras deberdn llevar en los cuatro costados un rétulo legible que indique: Nombre del
modulo, las leyendas "MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCION GRATUITA", “Produccion 2023",y “10 PIEZAS": "[EL
NUMEROQ] DE PIEZAS", asimismo, los logos de SEP e INEA. En dos costados debera llevar la leyenda: "ESTA
CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL INEA, DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS
| PROGRAMAS DE EDUCACION QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE
LLEGARA}SE SANCIONARA AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE."

-

El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

Flejado de caja contenedora

Las cajas contenedoras de carton corrugado, disenadas para tal efecto, deberan ir flejadas con tres flejes de
plastico de media pulgada.
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Ejemplo de la distribucion de los textos (el disefio puede variar).

e . H FATR L LER S 2
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El proveedor debera presentar muestra impresa para Visto Bueno.

ANEXOD
Flejado de caja contenedora

El proveedor conformara y entregara a la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
prueba del madulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizara la
revision de:

« Laintegracion completa de los materiales autorizados (especificados en cada uno de los titulos)
e« Caja contenedora y muestra de embalaje

En caso de tener correcciones, estas se realizaran hasta que las pruebas cumplan lo indicado en las
especificaciones y archivos entregados.

Una vez que los mddulos cumplan con todo lo especificado, el proveedor debera presentar 7 ejemplares a la
Subdireccion de Disefio Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final
de impresion y empaque, de manera simultanea enviara por oficio un ejernplar de cada modulo validado y
sellado, asi como la manifestacion de visto bueno a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizara la revision de materiales y embalaje, de ser
correctos realizara la entrada virtual al almacén, para tal efecto el proveedor adjudicado debera entregar
remision y firmar la cédula de calidad de conformidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del
Almacen.

VERIFICACION Y RECEPCION VIRTUAL DE LOS MODULOS

Lel
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El proveedor podra realizar entregas parciales de moédulos, previo a dichas entregas debera notificar por
escrito o via correo electrénico el dia, lugar y domicilio, con dos dias habiles de anticipacion a la persona titular
de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizara la validacion
de los maédulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdireccion
de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos, la inspeccion fisica se realizaré de conformidad con lo
establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén, posteriormente se debera generar la nota de
entrada correspondiente, con la observacion de que los modulos se encuentran bajo resguardo del
proveedor, hasta su traslado al Almaceén.

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolvera a la Subdireccién de Diseno Editorial y Digital de
Materiales Educativos los originales electronicos y las pruebas de prepensa solicitadas.

Se podran realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de modulos
registradas en el Departamento de Almacén

SUPERVISION Y VIGILANCIA:

Funciones de cada administrador en el ambito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en el
Manual General de Organizacion del INEA 2020,

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO

Cecilia Orozco Lopez, Titular de Direccion Académica, quien de conformidad con el Manual de Organizacion
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra senala " Elaborar, y actualizar, los métodos,
contenidos, materiales, maédulos, cursos, recursos didacticos, proyectos, estrategias para las diversas
modalidades y medios de atencion educativa”, asi como el numeral 11 el cual senala "Realizar el disefo gréfico,
la coordinacion editorial y la supervision de la calidad de impresion y publicacion de los contenidos, médulos,
rmateriales, cursos y apoyos didacticos relacionados con la aplicacion de los modelos educativos y los de
formacién de figuras institucionales y solidarias que participan en los servicios educativos, bajo los medios y
modalidades aplicables.

Gerardo Molina Alvarez, Titular de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluaciéon, quien de
conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual
a la letra senala "Formular la estimacion de la demanda de modulos educativos y su asignacion por Entidad,
con base en las metas institucionales anuales y el desempeno de las Unidades de Operacion e Institutos
Estatales”, asi como el numeral 22 el cual senala "Definir y proponer estrategias diferenciadas para cumplir
con las metas de los prograrnas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de
Operacion y de Oficinas Centrales, orientando la programacion de recursos humanos, materiales, financieros
en conjunto con la Unidad de Administracion y Finanzas de forma eficaz y eficiente”.

Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, quien de conformidad con
el Manual de Manual de Organizacién del INEA 2020, numeral 1.6 sub punto 1.6.2 particularmente el punto 12
el cual a la letra senala “Desarrollar sistemas adecuados de informacion y estrategias pertinentes para
programar, distribuir, y asignar oportunamente modulos y materiales didacticos, a fin de asegurar
disponibilidad de maédulos y materiales educativos para los educandos y para la formacion de figuras
educativas.

Funciones de cada supervisor: en el ambito de sus atribuciones vy de confoermidad con lo establecido en el
Manual General de Organizacion del INEA 2020.
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SUPERVISORES DEL PEDIDO

Norma Greta Sanchez Munoz, Titular de la Subdireccion de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos
quien de conformidad con el Manual de Organizacion del INEA 2020, numeral 11, sub punto 11.4,
partucularmente el punto 5 el cual a la letra senala, “Coordinar la realizacion de los procesos de diserio grafico
y multimedia, asi como de revision y correccion de estilo para los materiales educativos”, asi como el numeral
11 “Supervisar la impresion de los materiales para garantizar que tengan la calidad requerida, en coordinacion
con las areas de la Direccion de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacion y de la Unidad de Administracion y
Finanzas, involucradas en su planeacion y adquisicion”, numeral 12, el cual senala "Proporcionar asistencia
técnica en los procesos de adquisiciones de materiales educativos”, numeral 16 el cual senala “Realizar
actualizaciones del diseno de modulos.”

Luis Lopez Acle, Titular de la Subdireccion de Prospectiva y Seqguimiento, quien de conformidad con el
tdanual de Organizacion del INEA 2020, numeral 1.2, sub punto 121, particularmente el punto S el cual a la
letra senala, “Supervisar que se desarrolle un instrumento metodologico para determinar la necesidad
institucional de modulos educativos como un medio eficaz y eficiente”, asi como el numeral 6 el cual senala
“Definir la demanda en base a estimaciones de los maodulos educativos y material didactico, de conformidad
con las metas de educacion para los adultos establecidas a los Institutos Estatales y Unidades de Operacion.

Cabriel Flores Gonzélez, Titular del Departamento de Almacen quien de conformidad con el Manual de
Organizacion del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto 1 el cual a |a letra senala
“Estabiecer y supervisar la ejecucion de los procedimientos para la administracién y entrega de los bienes
rmuebles, de consumo y material didactico en el almacén central”, asi como el numeral 2 “llevar a cabo los
nrocesos de registro de entradas y salidas de bienes instrumentales, de consumo y materiales didacticos del
almacen.

Penas Convencionales

En el caso de incurmplimiento en el inicio de |a prestacion de los servicios el INEA procedera a calcular la pena
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada dia natural de atraso, en el inicio de la
prestacion del servicio sobre el monto total del instrumento juridico.

Deductiva

Por atraso en la entrega de los modulos se aplicard una deductiva del 2% del precio unitario del mddulo
correspondiente por cada dia natural de atraso.

Asimismo, se aplicaréd una deductiva del 2% del precio unitario de cada modulo, en el caso de material
didactico que se entregue de manera deficiente y este debera remplazarse.

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, seran determinadas en funcion de los servicios no
prestados oportunamente.

El prestador del servicio adjudicado quedara obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos senalados en el
instrumento juridico respectivo y en la legislacion, aplicables.

11
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VIGENCIA DEL SERVICIO

El inicio de la prestacion del servicio sera a partir de la entrega de los archivos digitales electronicos y

conforme a los tiempos establecidos en el cronograma.

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO:
La vigencia del servicio sera a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023.

TIEMPO DE EJECUCCION

Los modulos deberan de estar concluidos al 100% a mas tardar el 31 de mayo de 2023

PRIORIDADES DE IMPRESION

PRIORIDAD TITULO NIVEL EDUCATIVO

LENGUA Y COMUNICACION 1 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 1 PRIMARIA

: PENSAMIENTO MATEMATICO 2 PRIMARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 3 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 4 SECUNDARIA
LENGUA Y COMUNICACION 2 PRIMARIA
LENGUA Y COMUNICACION 4 SECUNDARIA
PENSAMIENTO MATEMATICO 5 SECUNDARIA

* VIDA Y COMUNIDAD 1 PRIMARIA
VIDA Y COMUNIDAD 2 SECUNDARIA
VIDA Y COMUNIDAD 3 SECUNDARIA
MIBES 2 INDIGENA

’ MIBES 4 INDIGENA

el
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Ge fina Alvarez
Djréctarde Prospectiva,
Acfeditacion y Evaluacion y

Administrador del Pedido

A
u:sj_ pe& Acle
Subdirgctor de Prospectivay

Seguirniento y Supervisor
del pedido

Cecilia Orozco Lopez
Directora Académicay
Administradora del pedido

E{ez

Jede del Departapento da Aimasgn

hez Munoz
seno Editorial y
es Educativos y

Sdpervisora gel Pedido
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