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El Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal. rRulE~JtaYul QWid~ e~ ~ ~~~o, 
arrendamiento y/o prestación de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público (LAASSP) y su Reglamento, obtener información para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado. 

En este sentido y en términos de lo previsto en el artículo 2 fracción X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente público, 
como un posible prestador de servicio y/o proveedor. 

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).· la existencia bienes. arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se 
indican; b}.· posibles proveedores a nivel nacional o internaciona l; c).· el precio estimado de lo requerido, y d).· la capacidad de cumplimiento de 
los requisitos de participación, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la información/cotización de los bienes y/o 
servicios y/o arrendamientos descritos en el doi:umento Anexo relacionado con la "Impresión del Programa Editorial 2023", (se adjunta CD el cual 
contiene la descripción con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o 
servicios a contratar}. 

Dicha información/cotización se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facu ltada, a la siguiente 
dirección: Francisco Márquez No. 160, ler. Piso, Colonia Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre 
de Deisy Elena Ortega Calderón, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios. 

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de información/cotización y vigencia de la misma. 

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx 

La Fecha Limite para presentar la información/cotización es del 07 al 14 de marzo de 2023. 

NOTA: Vencido el plazo de recepción de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el 
artículo 26 de la LAASSP, se definirá el procedimiento a seguir para la contratación, el cual puede ser: LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO 
MENOS TRES PERSONAS Y /0 ADJUDICACIÓN DIRECTA, mismo que se informará a las personas que presentaron su información/cotización. 

Este documento no genera alguna obligación para el Instituto Nacional para la Educación de los Adultos. 

E ACALBERÓN 
~TER!ALES Y SERVICIOS 

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respue~fo o man car un Inconveniente o imposibilidad, se procederó o hacer la ano roción respecr,vo en 
nuestros registros, circunstoncíos que deberón de ser consideraaos al momento de definir el tipo de procedimiento de canrraración). 
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PARA FORMULAR SU INFORMACIÓN/COTIZACIÓN, SE DEBERÁN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS: 
Datos que, en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste: 

• Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de información/cot ización). 

Condiciones de prestación del servicio: 
• La vigencia del servIcI0 será: Conforme al Anexo Técnico. 

El lugar de entrega será: Conforme al Anexo Técnico. 

El lugar de presentación de entregables será: Conforme al Anexo Técnico. 

• Considerar en su información/cotización que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestación 
de los servicios a sat isfacción. 

• Señalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica. 

• El porcentaje de garantía de cumplimiento será del 10%. 

• Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente serán del 
parcial o deficiente serán conforme al Anexo Técnico. 

• En su caso, los métodos de prueba que empleará el INEA para determinar el cumplimien to de las especificaciones solicitadas. 

• Normas que deben de cumplirse: No Aplica. 

• Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica. 

• Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional M exicana 

• En caso de bienes de importación la moneda en que cotiza: No Aplica. 

• En caso de que el proceso de fabricación de los bienes requeridos sea superior a 60 días. señale el tiempo que correspondería a su 

producción. No Aplica. 

• En su caso, especificar si el costo incluye: 

• Instalación. No Aplica. 

• Capacitación. No Aplica. 

• Puesta en marcha. No Aplica. 

Otras ga~an'.ías que se debe considerar. in~ el o los t ipos de garantía, o de responsabilidad civil señalando su vigencia. Conforme al 

Anexo Tecmco. / ' 

• 

o· ,.... 'X 
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ANEXO TÉCNICO 

SERVICIO DE IMPRESIÓN DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023 

DIRECCIÓN ACADÉMICA, DIRECCIÓN DE .PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN, SUBDIRECCIÓN DE 
RECURSOS MATERIALES Y SERV ICIOS 

ÁREA REQUIRENTE 

NOMBRE DEL TITULAR 
DEL Á REA 
REQUIRENTE Y 
RESPONSABLE DE 
ADMINISTRA R Y 
SUPERVISAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

% PENALIZACIÓN 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 
DIRECCIÓN DE PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN 
SUBDIRECCIÓN DE.RECURSOS MATERIA LES Y SERVICIOS 

Titulares de las Áreas Requirentes y Administrador del Contrato. 

Administradores 
Cecilia Orozco López 
Directora Académica 
Gerardo Molina Alvarez 
Director de Prospectiva. Acreditación y Evaluación 
Deisy Elena Ortega Calderón 
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios 

Supervisores del Contrato. 

Norma Greta Sánchez Muñoz 
Subdirectora de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos 
Luis López Acle 
Subdirector de Prospectiva y Seguimiento 
Gabriel González Flores 
Jefe del Departamento de Almacén 

Pena convencional: se aplicará % DE DEDUCCIÓN 
una pena del 2% del monto 
máximo del contrato por atraso 
en el inicio de la prestación del 
servicio. 

La Subdirección de Recursos 
Materiales notificará por escrito 
al proveedor de dicha pena, para 
que éste realice el pago 
correspondiente 

Penalización por 
deductivas: 
Se aplicará al proveedor una 
deductiva equivalente al 2% 
sobre el costo unitario de 
cada módulo entregado 
fuera del plazo establecido o 
que presente errores de 
impresión o mala calidad. 

TIPO DE GARANTÍA DIVISIBLE - INDIVISIBLE C=:J LIMITE DE 
INCUMPLIMIENTO DE LA 
GARANTÍA 5 % 

OTRAS GARANTÍAS ._J 
QUE SE DEBERÁN DE CARTA CONTRA VICIOS 

PARTIDA 
PRESUPUESTA L 21501 0 

CONSIDERAR, INDICAR OCULTOS. '-' 
EL O LOS TIPOS DE 
GARANTÍA O DE 
RESPONSABILIDAD 
CIVIL SEÑALANDO 
VIGENCIA 

fa 
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PERIODO DE PLAZO PARA LA 
GARANTÍA DEL BIEN O 

6 MESES 
NOTIFICACIÓN V 

6 MESES 
SERVICIO REPOSICIÓN DEL BIEN O 

SERVICIO 

REQUIERE MUESTRA 
REQUIERE PRUEBAS SI SI 

MÉTODO PARA PRUEBAS DE PREPRENSA 
EJECUTAR LA PRUEBA 
V RESULTADO MÍNIMO 

PRESENTACIÓN Y Antes de entregar el tota l de los materiales impresos y empacarlos, se deberán 
CONDICIONES DE LA presentar a revisión 7 ejemplares en la Subdirección de Diseño Editorial y Digital 
MUESTRA. de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final (de impresión, acabado 

y empaque) 5 ejemplares para la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de 
Materiales Educativos, 1 ejemplar para el Departamento de Almacén , l ejemplar 
para el proveedor con sello de la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de 
Materiales Educativos. 

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica 

ORIGEN DE LOS BIENES No aplica 

NORMAS QUE APLICAN No aplica 

PUNTOS Y PORCENTAJES COSTO BENEFICIO BINARIO 
MÉTODO DE 
EVALUACIÓN X 
(sólo aplica en 
Licitación o Invitación) 

MODALIDAD 
CONTRATO 

DE ABIERTO ! X 1 CERRADO 
1 1 

ES UNA SI l===:J 
CONTRATACIÓN 

0 PLURIANUAL NO 

PLAZO DE ENTREGA 
DE MÓDULOS Se deberá de entregar el tiraje de módulos a más tardar el 31 de mayo de 2023 
IMPRESOS 

VIGENCIA DEL PEDIDO 
Y/O CONTRATO. Será a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

LUGAR V En las instalaciones del proveedor. 
CONDICIONES DE LA 
PRESTACIÓN DEL 

Q1 SERVICIO. 
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DE MECANISMOS 
COMPROBACIÓN, 
SUPERVISIÓN 
VERIFICACIÓN 
ESTABLECIDO 
PEDIDO 
CONTRATO 

y 
DE LO 
EN EL 

Y/O 

ENTREGABLES 

FORMA Y PLAZO DE 
PAGO 

DIRECCIÓN ACADÉM ICA 

Las especificaciones técnicas de impresión. 
Las pruebas de pre-prensa. 
Los 7 ejemplares terminados y empacados 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN VIRTUAL DE LOS MÓDULOS 

El proveedor podrá realizar entregas parciales de módulos, previo a dichas entregas deberá 
notificar por escrito el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona 
titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará 
la validación de los módulos concluidos de conformidad cada módulo sellado y a los oficios de 
visto bueno, que para tal efecto le proporcione la persona titular de la Subdirección de Diseño 
de Materiales Educativos, la inspección física se realizará de conformidad a lo establecido en el 
Manual de Procedimientos del Almacén, en las instalaciones del proveedor. 

Posteriormente se deberá generar la nota de entrada correspondiente, con la observación de 
que los módulos se encuentran bajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al 
Almacén. 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Las que se refieren en las especificaciones técnicas, pruebas de p re prensa. muestras de 
materiales escolares, en su caso y 7 ejemplares terminados y empacados para su validación 
final. 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES V SERVICIOS 

OFICIOS DE NOTIFICACIÓN DE REVISIÓN DE MÓDULOS TERMINADOS 
REMISIONES DEL PROVEEDOR 

Se podrán realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de 
módulos registrados en el Departamento de Almacén y el pago se realizará dentro de los veinte 
días naturales contados a partir de la entrega de la factura que ampare los módulos concluidos, 
previa entrega virtual de los módulos indicados en el presente anexo y oficio de liberación de 
pago signado por la persona titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

FORMA EN QUE SE La aceptación de los servicios se notificará mediante oficio de liberación para el pago. 
REALIZARÁ LA 
ACEPTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS 

ANEXO TÉCNICO 
··srnv1c10 DE IMPRESIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023" (INCLUYE EN su CASO, PRE­
PRENSA, IMPRESIÓN, INTEGRACIÓN, EMPAQUE, EMBALAJE) 
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Se adjunta CD con 14 especificaciones de los títulos de módulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende INEAy2 MISES. 

TIRAJE 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 20,090 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 22,050 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 20,090 

VIDA Y COMUNIDAD 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 45,570 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 45,570 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 45,570 

VIDA Y COMUNIDAD 2 45,570 

VIDA Y COMUNiDAD 3 41,160 
· ·-, --- ' {· ~ 

ESCENARIO 1 
/.'} .t_ -

412,090 . J. •-; ::• ' -• " , 

1 MIBES 2 
1 

TIRAJE 

200 1 

1 MIBES4 

TI RAJE 1 

200 

CONDICION ES D EL SERV ICIO 

El proveedor adjudicado prestará el servicio de conformidad con lo siguiente: 

Entrega de los originales ...J 
La Subdirección de Diseño Editorial y Dig ital de Materiales Educativos entregará al proveedor adjudicado los Ó 
origina/es electrónicos para impresión en offset, contra un recibo de entrega. Con ello se inicia e/ p roceso de ~ 
seguim iento a la impresión y se deberá elaborar acta de inicio de proceso. 

Una vez recibidos los archivos el proveedor deberá entregar cronograma de ejecución en los siguientes 3 días 
hábiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESIÓN) 

Pruebas de reprensa 
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A partir de la entrega de los archivos digitales. el proveedor real izará las pruebas digitales de preprensa 
impresas a color en Plotter en un tiempo máximo de 15 días hábiles y las entregará a la Subdirección de 
Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizará una revisión cotejándolas contra archivo 
original. Verificará: 

• Elementos gráficos en general 
• Errores Postscript 
• Vinculación correcta de imágenes 
• Vinculación correcta de fuentes tipográficas 
• Rebases correctos (mínimo de 5mm) 
• Color conforme al diseño 
• Imposición de pliegos 
• Trazos: tamaño final, medianiles, guias de corte, tipo de encuadernación, lomos de ser el caso o 

engrapado a caballo. 

Esta revisión se llevará a cabo en un plazo de 4 días hábiles por titulo de módulo. 

En caso de tener observaciones se notificará y solicitará la versión corregida hasta que el p roveedor cumpla 
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados. el tiempo de corrección por parte del 
proveedor es del día hábil por módulo (horario hábil). 

Visto bueno de preprensa 

Una vez corregida la prueba, se entregará el recibo de visto bueno de preprensa y se continuará con e l 
seguimiento a la impresión de los materiales. En caso de ajustes a los módulos, se solicitará el corregido para 
el resguardo institucional y el editable, para posteriores impresiones. 

Visto bueno final de impresión y acabados 

A partir del visto bueno de preprensa se revisarán las pruebas de impresión a píe de máquina, de forma 
aleatoria se elegirán 6 títulos, para tal efecto el proveedor deberá avisar con un día de anticipación y se 
cotejará que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa. 

Durante el p roceso de supeNisión de impresión se realizará una revisión de: 

• Tipo de papel 
• Número de tintas 
• Registro de impresión 
• Rebases 
• Refines 
• Color 
• Imposición de páginas (compaginación) 
• Tamaño final (medianiles, guías de corte) 
• Limpieza de impresión 

En caso de no cumplir con la calidad necesaria, se repetirán las pruebas hasta que cumplan lo indicado en 
las especificaciones; el tiempo de corrección del proveedor se acordará con la Subdirección de Diseño 
Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica, a efecto de agilizar a la 
brevedad posible dicha corrección, tomando en cuenta el ti o de corrección. 
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica. a efecto de agilizar a la 
brevedad posible dicha corrección, tomando en cuenta el tipo de corrección. 
Una vez hechas las correcciones el proveedor presentará para autorización los materiales acabados para la 
revisión de: 

• Doblez 
• Compaginación 
• Refine y tamaño final 
• Tipo de encuadernación (Hot melt y a caballo) 
• Resistencia del pegado 

En caso de que persistan errores, el proveedor deberá subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo 
indicado para autorizar el material acabado. 

Elaboración de colofones 

Los colofones deberán colocarse al final de los materiales impresos. preferentemente en la tercera de forros 
o en la última página de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indique. 

Características técnicas 

Para materiales de tamaño carta, la tipografía debe ser Garamond médium de 12 pts. 
Para m ateriales de tamaño final 14 x 21 cm y 21 x 21 cm, la tipografía debe ser Garamond médium de 10 pts. 

Datos 
Nombre del módulo, debe estar en tipografía bold. 
Titulo del material, debe estar en tipografía bold cursiva 
Fecha de impresión, debe estar en tipografía médium. 
Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografía médium. 
Tiraje, debe estar en tipografía médium. 

Ejemplo: 

Ubicación: 

Nombre del módulo 
Título del material 

Se terminó de imprimir 
En el mes de _____ de 2023, 

En los talleres de ______ _ _______ _ 
Con domicilio en ______ _ _______ _ 

El ti raje consta de 00,000 ejemplares. 

Centrada horizontalmente y a 3 centímetros de distancia de la base del texto a la línea de corte de la parte 
inferior de la página. 
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Especificaciones d e integración y empaque 

Características del morral 

De 32 x 35 x 4 cm, fabricada en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e 
impresas a 1 tinta (negro). Para la impresión de la bolsa se entregará original electrónico. Se debe presentar 
p rueba dig ital b/n y muest ra imprésá para visto bueno. 

Integración y forma de empaque 

Módulo ___ ___ _ _ 
Morral de 32 x 35 x 4 cm 

Contenido: 

• Libro Lengua y comunicación 7 
• Cuaderno de cuadrícula 
• Lápiz 
• Sacapuntas 
• Lupa con reglo 

l 
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Cajas contenedoras 

Los módulos integrados en bolsa, deberán ir empacados de 10 en 10 en posición vertical en las cajas 
contenedoras de cartón corrugado diseñadas para tal efecto. 

Las cajas contenedoras deberán llevar en los cuatro costados un rótulo legible que indique: Nombre del 
•• módulo, las leyendas ''MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCIÓN GRATUITA", "Producción 2023", y "10 PIEZAS": "[EL 
\~' NÚMERO] DE PIEZAS"; asimismo, los lagos de SEP e INEA. En dos costados deberá llevar la leyenda: "ESTA 

• 1' CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL INEA. DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS 
PROGRAMAS DE EDUCACIÓN QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE 

,_.. L~::~~5E SANCIONARA AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACIÓN APLICABLE." 

El proveedor deberá presentar muestra impresa para Visto Bueno. 

Flejado de caja contenedora 

Las cajas contenedoras de cartón corrugado, d iseñadas para tal efecto. deberán ir flejadas con tres flejes de 
plást ico de media pulgada. 



EDUCACIÓN • INSTITUTO 

• 

NACIONAL PARA 
• • LA EDUCACIÓN 

S CCIHTl,lll t. OC CO UCAC ION PUOLSC/, DE LOS ADULTOS 

Ejem p lo de la distribución de los textos (el diseño puede variar) . 

... ·-··-----·-··· - • - .. -.. -------__ , .. ____ , ___________ .... ........ - --
-·-·------·- -·---

~ ... :e:, 

E l proveedor deberá presentar muestra impresa para Visto Bueno. 

ANEXO D 
Flejado de caja contene dora 

El proveedor conformará y entregará a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos 
prueba del módulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizará la 
revisión de: 

• La integración completa de los materiales autorizados (especificados en cada uno de los títulos) 
• Caja contenedora y muestra de embalaje 

En caso de tener correcciones, estas se realizarán hasta que las p ruebas cumplan lo indicado en las 
especificaciones y archivos entregados. 

Una vez que los módulos cumplan con todo lo espec ificado, el proveedor deberá presentar 7 ejemplares a la 
Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final 
de impresión y empaque, de manera simultánea enviará por oficio un ejemplar de cada módulo validado y 
sellado, así como la manifestación de visto bueno a la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizará la revisión de materiales y embalaje, de ser 
correctos realizará la ent rada virtual al almacén, para tal efecto el p roveedor adjud icado deberá entregar 
remisión y firmar la cédula de calidad de conformidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del 
Almacén. 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN VIRTUAL DE LOS MÓDULOS 

v 
(} 

"--' 



.; 

EDUCACION 
sc.c:Hln~11, (')( E OUCACfON PUOllCI\ 

• INSTITUTO 

• 

NACIONAL PARA 
• LA EDUCACIÓN 

DE LOS ADULTOS 

El proveedor podrá realizar entregas parciales de módulos, previo a dichas entregas deberá notificar por 
escrito o vía correo electrónico el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona titular 
de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará la validación 
de los m ódulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdirección 
de Diseño Editorial y Digital d e Materiales Educativos, la inspección física se. realizará de conformidad con lo 
establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén, posteriormente se deberá generar la nota d e 
entrada correspondiente, con la observación de que los módulos se encuentran bajo resguardo del 
proveedor, hasta su traslado al Almacén. 

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolverá a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de 
Materiales Educativos los originales electrónicos y las pruebas de prepensa solicitadas. 

Se podrán realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales {tirajes completos) de módulos 
registradas en el Departamento de Almacén 

SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA: 

Funciones de cada administrador en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en el 
Manual General de Organización del INEA 2020. 

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO 

Cecilia Orozco López, Titular de Dirección Académica, quien de conformidad con el Manual de Organización 
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra señala" Elaborar.y actualizar, los m étodos, 
contenidos, materiales, módulos, cursos, recursos didácticos, proyectos, estrategias para las diversas 
modalidades y medios de atención educativa", así como el numeral 11 el cual señala ''Realizar el diseño gráfico, 
la coordinación editorial y la supervisión de la calidad de impresión y publicación de los contenidos, módulos, 
materiales, cursos y apoyos didácticos relacionados con la aplicación de los modelos educativos y los de 
formación de figuras institucionales y solidarias que participan en los servicios educativos, bajo los medios y 
modalidades aplicables. 

Gerardo Malina Alvarez, Titular de la Dirección de Prospectiva, Acreditación y Evaluación, quien de 
conformidad con el Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual 
a la letra señala "Formular la estimación de la demanda de m ódulos educativos y su asignación por Entidad, 
con base en las m etas institucionales anuales y el desempeño de las Unidades de Operación e Institutos 
Estatales", así como el numeral 22 el cual senala "Definir y proponer estrategias diferenciadas para cumplir 
con las metas de los programas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de 
Operación y de Oficinas Centrales, orientando la prog ramación de recursos humanos, materiales, financieros iV 
en conjunto con la Unidad de Administración y Finanzas de forma eficaz y eficiente". i 
Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios, quien de conformidad con 
el Manual de Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.6 sub punto 1.6.2 particularmente el punto 12 
el cual a la letra señala "Desarrollar sistemas adecuados de información y estrategias pertinentes para 
programar, distribuir, y asignar oportunamente módulos y materiales didácticos, a fin de asegurar 
disponibilidad de módulos y materiales educativos para los educandos y para la formación de figuras 
educativas. 

Funciones de cada supervisor: en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en el 
Manual General de Organización del INEA 2020. 
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SUPERV ISORES DEL PEDIDO 

h!orma Greta Sánchez Muñoz. Titular de la Subdirección de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos 
q uien de conformidad con el Manual de Organización del INEA 2020, numeral l.l. sub punto 1.1.4, 
particularmente el punto Sel cual a la letra senala, "Coordinar la realización de los procesos de diseño gráfico 
y mult imedia. asi como de revisión y corrección de estilo para los materiales educativos", as, como el numeral 
11 '"Supervisür la impresión de los materiales para garantizar que tengan la calidad requerida, en coordinación 
con las áreas de la Dirección de Prospectiva. Acreditación y Evaluación y de la Unidad de Administración y 
Finanzas, involucradas en su planeación y adquisición". numeral 12, el cual señala "Proporcionar asistencia 
,ecnica en los procesos de adquisiciones de materiales eclucativos". numeral 16 el cual senala "Realizar 
uctualizaciones del diseno de módulos." 

Luis López Acle, Titular de la Subdirección de Prospectiva y Seguimiento, quien de conformidad con el 
',!anual de Organización del INEA 2020, numeral 1.2, sub punto 1.2.l , particularmente el punto S el cual a In 
let ra señala, "Supervisar que se desarrolle un instrumento metodológico para determinar la necesidad 
inst itucional de módulos educativos como un medio eficaz y eficiente", así como el numeral 6 el cual señala 
"Definir la demanda en base a estimaciones de los módulos educativos y material didáctico, de conformidad 
con las metas de educación para los adultos establecidas a los lnstituros Estatales y Unidades de Operación. 

Gabriel Flores González. Titular d el Departamento de Almacén quien de conformidad con el Manual de 
Organizacion del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto 1 el cual a la letra señala 
"Establecer y supervisar la ejecución de los procedimientos para lu administración y entrega de los bienes 
muebles. de consumo y material didáctico en el almacén central", asi como el numeral 2 "llevar a cabo los 
procesos de registro de entradas y salidas de bienes instrumentales, de consumo y materiales clidacticos del 
almacén. 

Penas Convencionales 

En el caso de incumplimiento en el inicio de la prestación de los servicios el INEA procedera a calcular la pena 
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada día natural de at raso, en el inicio de la 
prestación del servicio sobre el monto total del instrumento juridico. 

Deductiva 

Por atraso en la entrega de los módulos se aplicará una deductiva del 2% del precio unitario del módulo 
correspondiente por cada día natural de atraso. 

Asimismo, se aplicará una deductiva del 2% del precio unitario de cada módulo, en el caso de material 
didáctico que se ent regue de manera deficiente y este deberá remplazarse. 

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, serán determinadas en función de los servicios no 
prestados oportunamente. 

El prestador del servicio adjudicado quedará obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios, 
así como de cualquier otra responsabil idad en que hubiere incurrido, en los términos señalados en el 
instrumento j urídico respectivo y en la legislación, aplicables. 

11 
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VIGENCIA DEL SERVICIO 

El inicio de la prestación del servicio será a partir de la entrega de los archivos digitales electrónicos y 
conforme a los tiempos establecidos en el cronograma. 

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO: 
La vigencia del servicio será a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

TIEMPO DE EJECUCCIÓN 

Los módulos deberán de estar concluidos al 100% a más tardar el 31 de mayo de 2023 

PRIORIDADES DE IMPRESIÓN 

PRIORIDAD TITULO 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 
1 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 

PENSAMIENTO MATEMÁ1ICO 4 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 
2 

VIDA Y COMUNIDAD 1 

VIDA Y COMUNIDAD 2 

VIDA Y COMUNIDAD 3 

MISES 2 
3 

MIBES 4 

/ 

NIVEL EDUCATIVO 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

PRIMARIA 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

SECUNDARIA 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

SECUNDARIA 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

SECUNDARIA 

INDÍGENA 

INDÍGENA 

¡ I 
'1 

/ 
I 

t,í l 1 

I 

~ 
~ 
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• • LA EDUCACIÓN 

DE LOS ADULTOS 

FECHA: Ciudad de M éxico, a 06 de m arzo de 2023 

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACIÓN/COTIZACIÓN 

SERVICIO INTEGRAL EN FORMAS, S.A. DE C. V. 
RFC: SIF990310IE6 
Teléfono: 55-5884-7424 

e~•~ I •lfORSA 
Representante Legal: Eduardo Rabling Jaramillo 
Correo Electrónico: siforsasadecv@gmail.com 
Bosques de Viena 3 No. 3 Col.Bosques del Lago, 
Cuautitlán lzcalli, C.P. 54766 Edo. De México 

¡;,~ INi:;;::,~a./\AC. ' O ~ 

o~/ ,-,1\Ae /-c. :::. 
'V 

Servicio Integral en Formas S.A de C.V. 

RFC: SIF990310IE6 

;::;:==;:;~D<:t> 

_, Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, como entidad del Gobier o Federal, requiere para sus actividades de suministro, 
arrendamiento y/o prestación de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público (LAASSP) y su Reglamento, obtener información para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado. 

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fracción X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente público, 
como un posible prestador de servicio y/o proveedor. 

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requeri r en las condic iones que se 
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de 
los requisitos de participación, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la información/cotización de los bienes y/o 
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con la " Impresión del Programa Editorial 2023", (se adjunta CD el cual 
contiene la descripción con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/ o 
servicios a contratar). 

Dicha información/cotización se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente 
dirección: Francisco M árquez No. 160, l er. Piso, Colonia Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre 
de Deisy Elena Ortega Calderón, Subdirectora de Recursos Mat eriales y Servicios. 

M ucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de información/cotización y vigencia de la misma. 

~,ra el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx 

La Fecha Límite para presentar la información/cotización es del 07 al 14 de marzo de 2023. 

NOTA: Vencido el plazo de recepción de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el 
artículo 26 de la LAASSP, se definirá el procedimiento a seguir para la contratación, el cual puede ser: LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO 
MENOS TRES PERSONAS Y/O ADJUDICACIÓN DIRECTA, mismo qu informará a las personas que presentaron su información/cotización. 

la:~ la Educación de los Adultos. Este documento no genera alguna obligación para el Insti tuto 

A CALDERÓN 
ATERIALES Y SERVICIOS 

(Poro efectos de control Interno, en el coso de no recibir respuest o manifes '!.r un inconveniente o impasibilidad, se procederá o hocer la anotación respectiva en 
nuestros registros, circunstancios que deberán de ser considerad s al momento 'ríe definir el tipo de procedimiento de conrrotoción). 

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldía Cu;iuhtémoc, CDMX. 
r-2!: (55) 5.Y,1 2700 www.gob.mx/inea 

• ~ '-\' ,,. /.'/ , .!.'' ~~ ' 
-=-5,,~-.:.., ... ~, ,e~~-'·'~(- \\ 'r-'.,. 

2023 
Francisco 

VILLA 
- . . 
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PARA FORMULAR SU INFORMACIÓN/COTIZACIÓN, SE DEBERÁN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS: 

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste: 

• Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de información/cotización). 

Condiciones de prestación del servicio: 
• La vigencia del servicio será: Conforme al Anexo Técnico. 
• El lugar de entrega será: Conforme al Anexo Técnico. 
• El lugar de presentación de entrega bles será: Conforme al Anexo Técnico. 

• Considerar en su información/cotización que el pago es a los 20 días naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestación 
de los servicios a satisfacción. 

• Señalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica. 

• El porcentaje de garantía de cumplimiento será del 10%. 

• Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente serán del 

parcial o deficiente serán conforme al Anexo Técnico. 

• En su caso, los métodos de prueba que empleará el !NEA para determinar el cumplimiento de las especifi caciones solicitadas. 

• Normas que deben de cumplirse: No Aplica. 
• Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica. 

• Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana 

• En caso de bienes de importación la moneda en que cotiza: No Aplica. 

• En caso de que el proceso de fabricación de los bienes requeridos sea superior a 60 días, señale el tiempo que correspondería a su 

producción. No Aplica. 

• En su caso, especificar si el costo incluye: 
• Instalación. No Aplica. 

• Capacitación. No Aplica. 
• Puesta en marcha. No Aplica. 

• Otras garantías que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantía, o de responsabilidad civil señalando su vigencia. Conforme al 

Anexo Técnico. 

2023 
Francisco 

VID-A 
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ANEXO TÉCNICO 

SERVICIO DE IMPRESIÓN DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023 

DIRECCIÓN ACADÉMICA, DIRECCIÓN DE 
0

PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN, SUBDIRECCIÓN DE 
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

ÁREA REQUIRENTE 

NOMBRE DEL TITULAR 
DEL ÁREA 
REQUIRENTE Y 
RESPONSABLE DE 
ADMINISTRAR Y 
SUPERVISAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

% PENALIZACIÓN 

TIPO DE GARANTÍA 

OTRAS GARANTÍAS 
QUE SE DEBERÁN DE 
CONSIDERAR, INDICAR 
EL O LOS TIPOS DE 
GARANTÍA O DE 
RESPONSABILIDAD 
CIVIL SEÑALANDO 
VIGENCIA 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 
DIRECCIÓN DE PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN 
SUBDIRECCIÓN DE .RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

Titulares de las Áreas Requirentes y Administrador del Contrato. 

Administ radores 
Cecilia Orozco López 
Directora Académica 
Gerardo Molina Álvarez 
Director de Prosp ect iva, Acreditación y Evaluación 
Deisy Elena Ortega Calderón 
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios 

Supervisores del Contrato. 

Norma Greta Sánchez Muñoz 
Subdirectora de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educat ivos 
Luis López Acle 
Subdirector de Prospectiva y Seguimiento 
Gabriel González Flores 
Jefe d el Departamento de Almacén 

Pena convencional: se aplicará % DE DEDUCCIÓN 
una pena d el 2% d el monto 
máximo del cont rato por atraso 
en el inicio de la prestación del 
servicio. 

La Su bdirección d e Recursos 
Materia les notificará por escrito 
al proveedor de dicha pena, para 
que éste realice el pago 
correspondiente 

DIVISIBLE -

CARTA CONTRA VICIOS 
OCULTOS. 

INDIVISIBLE c:=i 

PARTIDA 
PRESUPUESTAL 

fa 

Penalización 
deductivas: 

por 

Se aplicará al proveedor una 
deduc t iva equivalente al 2% 
sobre el costo unitario de 
cada módulo ent regado 
fuera del plazo estab lecido o 
que presente errores de 
impresión o m ala calidad . 

LIMITE DE 
INCUMPLIMIENTO DE LA 
GARANTÍA 5 % 

21501 
-J 
o 
'-.J 
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PERIODO DE PLAZO PARA LA 
GARANTÍA DEL BIEN O 6 MESES 

NOTIFICACIÓN Y 
6 MESES 

SERVICIO REPOSICIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO 

REQUIERE MUESTRA 
REQUIERE PRUEBAS SI SI 

MÉTODO PARA PRUEBASDEPREPRENSA 
EJECUTAR LA PRUEBA 
Y RESULTADO MÍNIMO 

PRESENTACION Y Antes de entregar el total d e los materiales impresos y empacar los, se deberán 
CONDICIONES DE LA presentar a revisión 7 ejemplares en la Subdirección d e Diseño Editorial y Digital 
MUESTRA. de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final {de impresión, acabado 

y empaque) 5 ejemplares para la Subdirección de Diseño Editorial y Digital d e 
Materiales Educativos, 1 ejemplar para el Departa mento de Almacén, 1 ejemplar 
para el proveedor con sello de la Subdirección d e Diseño Editorial y Digita l de 
Materiales Educativos. 

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica 

ORIGEN DE LOS BIENES No aplica 

NORMAS QUE APLICAN No aplica 

PUNTOS Y PORCENTAJES COSTO BENEFICIO BINARIO 
MÉTODO DE 
EVALUACIÓN X 
(sólo aplica en 
Licitación o Invitación) 

MODALIDAD 
CONTRATO 

DE ABI ERTO IX 1 CERRADO 
1 1 

ES UNA SI c=J 
CONTRATACIÓN 

0 PLURIANUAL NO 

PLAZO DE ENTREGA 
DE MÓDULOS Se deberá de entregar el tiraje de módulos a más tardar el 31 de mayo de 2023 
IMPRESOS 

VIGENCIA DEL PEDIDO 
V/O CONTRATO. Será a part ir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

LUGAR y En las instalaciones del proveedor. 
CONDICIONES DE LA 
PRESTACIÓN DEL 

(;;1 SERVICIO. 
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DE MECANISMOS 
COMPROBACIÓN, 
SUPERVISIÓN 
VERIFICACIÓN 
ESTABLECIDO 
PEDIDO 
CONTRATO 

y 
DE LO 
EN EL 

Y/O 

ENTREGABLES 

FORMA Y PLAZO DE 
PAGO 

FORMA EN 
REALIZARÁ 
ACEPTACIÓN 
SERVICIOS 

QUE SE 
LA 

DE LOS 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 

Las especificaciones técnicas de impresión. 
Las pruebas de pre-prensa. 
Los 7 ejemplares terminados y empacados 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN VIRTUAL DE LOS MÓDULOS 

El proveedor podrá realizar entregas parciales de módulos, previo a dichas entregas deberá 
notificar por escrito el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona 
t itular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará 
la validación de los módulos concluidos de conformidad cada módulo sellado y a los oficios de 
visto bueno, q ue para tal efecto le proporcione la persona titular de la Subdirección de Diseño 
de Materiales Educativos, la inspección física se realizará de conformidad a lo establecido en el 
Manual de Procedimientos del Almacén, en las instalaciones del proveedor. 

Posteriormente se deberá generar la nota de entrada correspondiente, con la observación de 
que los módulos se encuentran bajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al 
Almacén. 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 
Las que se refieren en las especificaciones técnicas. pruebas de pre prensa. muestras de 
materiales escotares, en su caso y 7 ejemplares terminados y empacados pa ra su validación 
final. 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

OFICIOS DE NOTIFICACIÓN DE REVISIÓN DE MÓDULOS TERMINADOS 
REMISIONES DEL PROVEEDOR 

Se podrán realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de 
módulos registrados en el Departamento de Almacén y el pago se realizará dentro de los veinte 
días naturales contados a partir de la entrega de la factura que ampare los módulos concluidos, 
previa entrega virtual de los módulos indicados en el presente anexo y oficio de liberación de 
pago signado por la persona titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La aceptación de tos servicios se notificará mediante oficio de liberación para el pago. 

ANEXO TÉCNICO 
"SERVICIO DE IMPRESIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023" (INCLUYE EN SU CASO, PRE· 
PRENSA, IMPRESIÓN, INTEGRACIÓN, EMPAQUE, EMBALAJE) 

A./ 
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Se adjunta CD con 14 especificaciones de los títulos de módulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende INEAy2 MISES. 

TIRAJE 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 20,090 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 22,050 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 20,090 

VIDA Y COMUNIDAD 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 45,570 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 45,570 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 45,570 

VIDA Y COMUNIDAD 2 45,570 

VIDA Y COMUNIDAD 3 41,160 
~ . -'(.. - e 

ESCENARIO 1 412,090 
.._ ~. __ -- ,'•~-·., ( ' , L ",'. 

1 M IBES 2 

TIRAJE 

1 MIBES 4 

TIRAJE 1 

200 

CONDICIO NES DEL SERVICIO 

El proveedor adjudicado prestará el servicio de conformidad con lo siguiente: 

Entrega de los originales -.J 
La Subd irección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos entregará al proveedor adj udicado los Ó 
originales elect rón icos para im presión en offset, contra un recibo de entrega. Con e llo se inicia el proceso de ~ 
seguimiento a la impresión y se deberá elaborar acta de inicio de proceso. 

Una vez recibidos los archivos el proveedor deberá entregar cronograma de ejecución en los siguientes 3 días 
hábiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESIÓN) 

, Pruebas de preprensa 
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A partir de la entrega de los archivos digitales, el proveedor realizará las pruebas digitales de preprensa 
impresas a color en Plotter en un tiempo máximo de 15 días hábiles y las entregará a la Subdirección de 
Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizará una revisión cotejándolas contra archivo 
original. Verificará: 

• Elementos gráficos en general 
• Errores Postscript 
• Vinculación correcta de imágenes 
• Vinculación correcta de fuentes tipográficas 
• Rebases correctos (mínimo de 5mm) 
• Color conforme al diseño 
• Imposición de pliegos 
• Trazos: tamaño final, medianiles, guías de corte, tipo de encuadernación, lomos de ser el caso o 

engrapado a caballo. 

Esta revisión se llevará a cabo en un plazo de 4 días hábiles por título de módulo. 

En caso de tener observaciones se notificará y solicitará la versión corregida hasta que el proveedor cumpla 
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados, el t iempo de corrección por parte del 
proveedor es del día hábil por módulo (horario hábil). 

Visto bueno de preprensa 

Una vez corregida la prueba, se entregará e l recibo de visto bueno de preprensa y se continuará con el 
seguimiento a la impresión de los materiales. En caso de ajustes a los módulos; se solicitará el corregido para 
el resguardo institucional y el editable, para posteriores impresiones. 

Visto bueno final de impresión y acabados 

A partir del visto bueno de preprensa se revisarán las pruebas de impresión a píe de máquina, de forma 
aleatoria se elegirán 6 títulos, para tal efecto el proveedor deberá avisar con un día de anticipación y se 
cotejará que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa. 

Durante el proceso de supeNisión de impresión se realizará una revisión de: 

• Tipo de papel 
• Núm.ero de tintas 
• Registro de impresión 
• Rebases 
• Refines 
• Color 
• Imposición de páginas (compaginación) 
• Tamaño final (medianiles, guias de corte) 
• Limpieza de impresión 

En caso de no cumplir con la calidad necesaria, se repetirán las pruebas hasta que cumplan lo indicado en 
las especificaciones; el tiempo de corrección del proveedor se acordará con la Subdirección de Diseño 
Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica, a efecto de agilizar a la 
b revedad posible dicha corrección, tomando en cuenta el ti o de corrección. 
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica. a efecto de agilizar a la 
brevedad posible dicha corrección, tom ando en cuenta el tipo de corrección. 
Una vez hechas las correcciones el proveedor presentará para autorización los materiales acabados para la 
revisión de: 

• Doblez 
• Compaginación 
• Refine y tamaño final 
• Tipo de encuadernación (Hot m elt y a cabal lo) 
• Resistencia del pegado 

En caso de que persistan errores, el proveedor deberá subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo 
indicado para autorizar el material acabado. 

Elaboración de colofones 

Los colofones deberán colocarse al final de los materiales impresos, preferentemente en la tercera d e forros 
o en la última página de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indique. 

Características técnicas 

Para materiales de tamaño carta, la tipografía debe ser Gararnond m édium de 12 pt s. 
Para materiales de tamaño final 14 x 21 cm y 21 x 21 cm, la tipografía debe ser Garamond médium de 10 pt s. 

Datos 
Nombre del módulo, debe estar en tipografía bold. 
Título del material, debe estar en t ipografía bold cursiva 
Fecha de impresión, debe estar en tipografía médium. 
Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografía médium. 
Ti raje, debe estar en tipografía médium. 

Ejemplo: 

Ubicación: 

Nombre del m ódulo 
Titulo del material 

Se terminó de imprimir 
En el mes de _____ de 2023, 

En los talleres de _____________ _ _ 
Con domicilio en ___ ___ ________ _ 

El tiraje consta de 00,000 ejemplares. 

Centrada horizontalmente y a 3 centímetros de distancia de la base del texto a la línea de corte de la parte 
inferior de la página. 

.J 
D 

\,J 



..-
EDUCACION 
~ccacr .. -.Ql /1 oc EOUCAC ION PUOllCA 

• INSTITUTO 

• 

NACIONAL PARA 
• • LA EDUCACIÓN 

DE LOS ADULTOS 

Especificaciones de integración y empaque 

Características del morral 

De 32 x 35 x 4. cm, fabricada en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e 
impresas al tinta (negro). Para la impresión de la bolsa se entregará original electrónico. Se debe presentar 
prueba digital b/n y muestra impresa para visto bueno. 

Integración y forma de empaque 

Módulo _______ _ 
Morral de 32 x 35 x 4 cm 

Contenido: 

• Libro Lengua y comunicación 1 
• Cuaderno de cuadriculo 
• Lápiz 
• Sacapuntas 
• Lupa con regla 

()?_ 
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Trazo del morral 

Cajas contenedoras 

Los módulos integrados en bolsa, deberán ir empacados de 10 en 10 en posición vertical en las cajas 
contenedoras de cartón corrugado diseñadas para tal efecto. 

Las cajas contenedoras deberán llevar en los cuatro costados un rótulo legible que indique: Nombre del 
módulo, las leyendas "MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCIÓN GRATUITA", "Producción 2023", y "10 PIEZAS": "(EL 

\. \• , NÚMERO] DE PIEZAS"; asimismo, los logos de SEP e INEA. En dos costados deberá llevar la leyenda: "ESTA 
._ ¡' CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL !NEA, DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS 

PROGRAMAS DE EDUCACIÓN QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE 
L~~~~~1SE SANCIONARÁ AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACIÓN APLICABLE." 

El proveedor deb erá presentar muestra impresa para V isto Bueno . 

Flejado de caja contenedora 

Las cajas contenedoras de cartón corrugado, diseñadas para tal efecto, deberán ir flejadas con tres flejes de 
plást ico de media pulgada. 

8 
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Ejemplo de la distribución de los textos (el diseño puede variar) . 

... , _____ __ _ _..,. _.,, - ·- .. -- ... _,. ... _ 
- ... ··----··----------... ··-··-., ·-·-··----- - -·-----

E l proveedor deberá presentar muestra impresa p ara Visto Bueno. 

ANEXOD 
Flejado de caja contenedora 

El proveedor conformará y entregará a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos 
p rueba del módulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizará la 
revisión de: 

• La integración completa de los materiales autorizados (especificados en cada uno de los títulos) 
• Caja contenedora y muestra de embalaje 

En caso de tener correcciones, estas se realizarán hasta que las pruebas cumplan lo indicado en las 
especificaciones y archivos entregados. 

Una vez que los módulos cumplan con todo lo especificado, el proveedor deberá presentar 7 ejemplares a la 
Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final 
de impresión y empaque, de manera simultánea enviará por oficio un ejemplar d e cada módulo validado y 
sellado, así como la manifestación de visto bueno a la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizará la revisión de materiales y embalaje, de ser 
correctos realizará la entrada virtual al almacén, para tal efecto el proveedor adjudicado deberá entregar 
remisión y firmar la cédula de calidad de conform idad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del 
Almacén. 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN V IRTUAL DE LOS MÓDULOS 
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El proveedor podrá realizar entregas parciales de m ódulos. previo a dichas entregas deberá notificar por 
escrito o vía correo electrónico el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona titular 
de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará la validación 
de los m ódulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdirección 
de Diseño Editorial y Digit al de Materiales Educativos, la inspección física se real izará d e conformidad con lo 
estab lecido en el Manual de Procedimientos del Almacén. posteriormente se deberá generar la nota de 
entrada correspondiente, con la observación de que los módulos se encuentran baj o resguardo del 
proveedor, hasta su traslado al Almacén. 

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolverá a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital d e 
Materiales Educativos los originales electrónicos y las pruebas de prepensa solicitadas. 

Se podrán realizar pagos parc iales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de módulos 
registradas en el Departamento de Almacén 

SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA: 

Funciones de cada administrador en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en e l 
'v1anual General de Organización del INEA 2020. 

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO 

Cecilia Orozco López, Titula r de Dirección Académica, quien de conformidad con el Manual de Organización 
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra señala" Elaborar, y actualizar, los m étodos, 
contenidos, materiales, módulos, cursos, recursos didácticos, proyectos, estrategias para las diversas 
modalidades y medios de atención educativa", así com o el numeral 11 el cual señala "Realizar el diseño gráfico, 
la coordinación editorial y la supervisión de la calidad de impresión y publicación de los contenidos, módulos, 
materiales, cursos y apoyos didácticos relacionados con la aplicación de los modelos educativos y los de 
formación de figuras institucionales y solidarias q ue participan en los servicios educat ivos, bajo los medios y 
modalidades aplicables. 

Gerardo Melina Álvarez, Titular de la Dirección de Prospectiva, Acreditación y Evaluación, quien de 
conformidad con el Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual 
a la letra señala "Formular la estimación de la demanda de m ódulos educativos y su asignación por Entidad, 
con base en las metas institucionales anuales y el desempeño de las Unidades de Operac ión e Institutos 
Estatales". así como el numeral 22 el cual señala "Definir y proponer estrategias d iferenciadas para cumplir 
con las metas de los programas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de 
Operación y de Oficinas Centrales, orientando la programación de recursos humanos, m ateriales, financieros i:--J 
en conjunto con la Unidad de Administración y Finanzas de forma eficaz y eficiente". ~ 

Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios, quien de conformidad con 
el Manual de Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.6 sub punto 1.6.2 particu larmente el punto 12 
el cual a la letra señala "Desarrollar sistemas adecuados de información y estrategias pertinentes para 
p rogramar, distribu ir, y asignar oportunamente módulos y materiales didácticos, a fin de asegurar 
disponibilidad de módulos y materiales educativos para los educandos y para la formación de figuras 
educat ivas. 

Funciones de cada supervisor: en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en e l 
Manual Genera l de Organización del INEA 2020. 
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'\Jorma Greta Sánchez Muñoz, Titular de la Subdirección de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos 
qliien de conformidad con el Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.1, sub punto 1.1.4. 
porticularmente el punto 5 el cual a la letra senala. '"Coordinar la realización de los procesos de diseño gráfico 
y multimedia, así como de revisión y correccion de estilo para los materiales educativos'", asI como el numeral 
11 "Supervisar la impresión de los materiales para garantiwr que tengan la calidad requerida. en coordinación 
con las áreas de la Dirección de Prospectiva. Acreditacion y Evaluación y de la Unidad de Administración y 
l=inanzas, involucradas en su planeación y adquisición". nume1al 12, el cual señala ''Proporcionar asistencia 
técnica en los procesos de adquisiciones de materiales educativos". numeral 16 el cual senala "Realizar 
.ictut1lizaciones del diseño de módulos:· 

Luis López Acle, Titular de la Subdirección de Prospectiva y Seguimiento, quien de conformidad con el 
'vlanual de Organización del INEA 2020, numeral 1.2, sub punto l.2.1, particularmente el punto 5 el cual a la 
letra senala, "Supervisar que se desarrolle un instrumento metodológico para determinar la necesidad 
institucional de m ódulos educativos como un medio eficaz y eficiente". así como el numeral 6 el cual señala 
"Definir la demanda en base a estimaciones de los módulos educat ivos y material didáctico, de conformidad 
con las metas de educación para los adultos establecidas a los Institutos Estatales y Unidades de Operación. 

Gabriel Flores González. Titular del Departamento de Almacén quien de conformidad con el Manual de 
Organización del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto l el cua l a la letra señala 
"Establecer y supervisar la ejecución de los procedimientos para la administración y entrega de los bienes 
m1Jebles. de consumo y material didáctico en el almacén central", así como el numeral 2 "llevar a cabo los 
procesos de registro de entradas y salidas de b ienes instrumenrnles, de consumo y materiales didácticos del 
u macén. 

Penas Convencionales 

En el caso de incum plimiento en el inicio de la prestación de los servicios el INEA procederá a calcular la pena 
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada d ía natural de at raso, en el inicio de la 
prestación del servicio sobre el monto total del instrumento jurídico. 

Deductiva 

Por atraso en la entrega de los módu los se aplicará una deductiva del 2% del precio unitario del m ódulo 
correspondiente por cada día natural de atraso. 

Asimismo. se aplicará una deductiva del 2% del p recio unitario de cada módulo. en el caso de material 
d idáctico que se entregue de m anera deficiente y este deberá remplazarse. 

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, serán determinadas en func ión de los servicios no 
prestados oportunam en te. 

El p restador del servicio adjudicado quedará obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios, 
así como de cualqu ier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos señalados en el 
instrumento jurídico respectivo y en la legislación, aplicables. 

11 
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VIGENCIA DEL SERVICIO 

El inicio de la prestación del servicio será a partir de la entrega de los archivos digitales electrónicos y 
conforme a los tiempos establecidos en el cronograma. 

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO: 
La vigencia del servicio será a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

TIEMPO DE EJECUCCIÓN 

Los módulos deberán de estar concluidos al 100% a m ás tardar el 31 de mayo de 2023 

PRIORIDADES DE IMPRESIÓN 

PRIORIDAD TITULO NIVEL EDUCATIVO 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 PRIMARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 PRIMARIA 
1 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 PRIMARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 4 SECUNDARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 PRIMARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 SECUNDARIA 
2 

VIDA Y COMUNIDAD 1 PRIMARIA 

VIDA Y COMUNIDAD 2 SECUNDARIA 

VIDA Y COMUNIDAD 3 SECUNDARIA 

M IBES 2 INDÍGENA 
3 

MIBES4 INDÍGENA 
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EDUCACION 

ÁLVARO RODOLFO ALVARADO PÉREZ 
INNECOMEX 
RFC:AAPA790131589 
Representante Legal: Álvaro Rodolfo Alvarado Pérez 
Teléfono: 55-4863-8118 
Correo: alvaro.alvarado@innecomex.com 
Av. Campo Príncipes 518, Colonia Campo Real, C.P. 45134 
Zapopan Jalisco 

• INSTITUTO 

-

NACIONAL PARA 
• • LA EDUCACIÓN 

DE LOS ADULTOS 

FECHA: Ciudad de M éxico, a 06 de marzo de 2023 

Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, como entidad del Gobierno Federal, requiere para sus actividades de suministro, 
arrendamiento y/o prestación de servicios, mismas que se encuentra reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público {LAASSP) y su Reglamento, obtener información para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado. 

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fracción X de la LAASSP, su representada ha sido identificada por este ente público, 
como un posible prestador de servicio y/o proveedor. 

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se 
indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de 
los requisitos de participación, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la información/cotización de los bienes y/o 
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento Anexo relacionado con la " Impresión del Programa Editorial 2023", {se adjunta CD el cual 
contiene la descripción con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o 
servicios a contratar). 

Dicha información/cotización se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente 
dirección: Francisco Márquez No.160, ler. Piso, Colonia Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06140, Ciudad de México y que sea dirigida a nombre 
de Deisy Elena Ortega Calderón, Subdirectora de Recursos Materiales y Servidos. 

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de información/cotización y vigencia de la misma. 

J ara el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo: dortega@inea.gob.mx 

La Fecha Limite para presentar la información/cotización es del 07 al 14 de marzo de 2023. 

NOTA: Vencido el plazo de recepción de cotizaciones, el Instituto Nacional para la Educación de los Adultos, con fundamento en lo previsto en el 
artículo 26 de la LAASSP, se definirá el procedimiento a seguir para la contratación, el cual puede ser: LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN A CUANDO 
MENOS TRES PERSONAS Y /O ADJUDICACIÓN DIRECTA, mismo que se informará a las personas que presentaron su información/cotización. 

l:>EISYE 
Sl!JBIDIRE€T0RA DE 

GA CAl!li>ERÓN 
MATERIALES Y SERVICIOS 

(Para efectos de control intemo, en el casa de no recibir resp~to o mon, sta n inconveniente o imposibilidad, se procederó o hacer la anotación respeccivo en 
nuestros registros, circunstancias que deberón de ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de cantrotación/. 

F·anc1~co Marquez 160, Col . Condc."sa, CP. 06140, ;\lcaldia •:uauntemoc, CDi,1X. 
T~I: (55) 5241 2700 www.gob.mx/inea 
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PARA FORMULAR SU INFORMACIÓN/COTIZACIÓN, SE DEBERÁN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS: 
Datos que, en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste: 

• Los datos de los servicios a cotizar (mismos que se especifican en el CD de la solicitud de información/cotrzacio~n. 

~ lerc.. /(.1 
Condiciones de prestación del servicio: ~~, ~ ¡ J;, 

• La vigencia del servicio será: Conforme al Anexo Técnico. ?t,.!: ~ l ~ / 
11 • El lugar de entrega será: Conforme al Anexo Técnico. • • {O, {/ Pt.rz:t t7Y 

• El lugar de presentación de entrega bles será: Conforme al Anexo Técnico. Ó ri f !~ /2J 

• Considerar en su información/cotización que el pago es a los 20 días naturales posteriores a la entrega de la factura, previa prestación 
de los servicios a satisfacción. 

• Señalar en su caso el porcentaje de anticipo: No Aplica. 

• El porcentaje de garantía de cumplimiento será del 10%. 

• Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por incumplimiento parcial o deficiente serán del 
parcial o deficiente serán conforme al Anexo Técnico. 

• En su caso, los métodos de prueba que empleará el INEA para determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas. 

• Normas que deben de cumplirse: No Aplica. 
• Registros sanitarios o permisos especiales, en su caso. No Aplica. 

• Nacionalidad de los posibles prestadores de servicio. Nacional Mexicana 

• En caso de bienes de importación la moneda en que cotiza: No Aplica. 

• En caso de que el proceso de fabricación de los bienes requeridos sea superior a 60 días, señale el tiempo que correspondería a su 
producción. No Aplica. 

• En su caso, especificar si el costo incluye: 
• Instalación. No Aplica. 

• Capacitación. No Aplica. 
• Puesta en marcha. No Aplica. 

• Otras garantías que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantía,, , esponsabilidad civil señalando su vigencia. Conforme al 
Anexo Técnico. , 

Francisco Márquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldía Cuauhtérnoc, CDMX. 
íd: {SS) 521,12?00 wwvv.gob.mx/inea 

·,:,< .. ;.:- ;-?=--;_~ ~'~--~~ ~~c-H~S\~.\\-¿?,,:> • :"t"..'-·.:_-\':'-~ ~ 

2023 
Francisco 

' VILLA 
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ANEXO TÉCNICO 

SERVICIO DE IMPRESIÓN DEL PROGRAMA EDITORIAL 2023 

DIRECCIÓN ACADÉMICA, DIRECCIÓN DE .PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN, SUBDIRECCIÓN DE 
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIO S 

ÁREA REQUIRENTE 

NOMBRE DEL TITULAR 
DEL ÁREA 
REQUIRENTE Y 
RESPONSABLE DE 
ADMINISTRAR Y 
SUPERVISAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

% PENALIZACIÓN 

TIPO DE GARANTÍA 

OTRAS GARANTÍAS 
QUE SE DEBERÁN DE 
CONSIDERAR, INDICAR 
EL O LOS TIPOS DE 
GARANTiA O DE 
RESPONSABILIDAD 
CIVIL SEÑALANDO 
VIGENCIA 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 
DIRECCIÓN DE PROSPECTIVA, ACREDITACIÓN Y EVALUACIÓN 
SUBDIRECCIÓN DE .RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

Titulares de las Áreas Requirentes y Administrador del Contrato. 

Administradores 
Cecilia Orozco López 
Directora Académica 
Gerardo Molina Alvarez 
Director de Prospectiva, Acreditación y Evaluación 
Deisy Elena Ortega Calderón 
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios 

Supervisores del Contrato. 

Norma Greta Sánchez Muñoz 
Subdirectora de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos 
Luis López Acle 
Subdirector de Prospectiva y Seguimiento 
Gabriel González Flores 
Jefe del Departamento d e Almacén 

Pena convencional: se aplicará % DE DEDUCCIÓN 
una pena del 2% del monto 
máximo del contrato por atraso 
en el inicio de la prestación del 
servicio. 

La Subdirección de Recursos 
Materiales not ificará por escrito 
al proveedor de dicha pena, para 
que éste realice el pago 
correspondiente 

DIVISIBLE-

CARTA CONTRA VICIOS 
OCULTOS. 

INDIVISIBLE c=J 

PARTIDA 
PRESUPUESTA L 

fa 

Penalización por 
deductivas: 
Se aplicará al proveedor una 
deductiva equivalente al 2% 
sobre el costo unitario de 
cada módulo entregado 
fuera del plazo establecido o 
que presente errores de 
impresión o mala calidad. 

LIMITE DE 
INCUMPLIMIENTO DE LA 
GARANTÍA 5 % 

21501 
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PERIODO DE PLAZO PARA LA 
GARANTÍA DEL BIEN O 6 MESES NOTIFICACIÓN Y 

6 MESES 
SERVICIO REPOSICIÓN DEL BIEN O 

SERVICIO 

REQUIERE MUESTRA 
REQUIERE PRUEBAS SI SI 

MÉTODO PARA PRUEBAS DE PREPRENSA 
EJECUTAR LA PRUEBA 
Y RESULTADO MÍNIMO 

PRESENTACIÓN Y Antes de entregar el tota l de los materiales impresos y empacar los, se deberán 
CONDICIONES DE LA presentar a revisión 7 ejemplares en la Subdirección de Diseño Editorial y Digital 
MUESTRA. de Materiales Educativos, para obtener el visto bueno final (de impresión, acabado 

y empaque) 5 ejemplares para la Subdirección de Diseño Editorial y Digita l de 
Materiales Educativos, l ejemplar para e l Departamento de Almacén, l ejemplar 
para el proveedor con sello de la Subdirección de D iseño Editorial y Digital de 
Materiales Educativos. 

REQUIERE ANTICIPO No PORCENTAJE DE ANTICIPO: No aplica 

ORIGEN DE LOS BIENES No aplica 

NORMAS QUE APLICAN No aplica 

PUNTOS Y PORCENTAJES COSTO BENEFICIO BINARIO 
MÉTODO DE 
EVALUACIÓN X 
(sólo aplica en 
Licitación o Invitación) 

MODALIDAD DE ABIERTO IX 1 CERRADO 
1 1 

CONTRATO 

ES UNA SI c=J 
CONTRATACIÓN 

0 PLURIANUAL NO 

PLAZO DE ENTREGA 
DE MÓDULOS Se deberá de entregar el tiraje de módulos a más tardar el 31 de mayo de 2023 
IMPRESOS 

VIGENCIA DEL PEDIDO 
Y/ O CONTRATO. Será a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

LUGAR y En las instalaciones del proveedor. 
CONDICIONES DE LA 
PRESTACIÓN DEL 

~ SERVICIO. 
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DE MECANISMOS 
COMPROBACIÓN, 
SUPERVISIÓN 
VERIFICACIÓN 
ESTABLECIDO 
PEDIDO 
CONTRATO 

y 

DE LO 
EN EL 

V/O 

ENTREGABLES 

FORMA V PLAZO DE 
PAGO 

DIRECCIÓN ACADÉMICA 

Las especificaciones técnicas de impresión. 
Las pruebas de pre-prensa. 
Los 7 ejemplares terminados y empacados 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS M ATERIALES V SERV ICIOS 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN VIRTUAL DE LOS MÓDULOS 

El proveedor podrá realizar entregas parciales de módulos, previo a dichas entregas deberá 
notificar por escrito el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona 
t itular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará 
la validación de los módulos concluidos de conformidad cada módulo sellado y a los oficios de 
visto bueno, que para tal efecto le proporcione la persona titu la r de la Subdirección de Diseño 
de Materiales Educat ivos, la inspección física se realizará de confo rmidad a lo establecido en el 
Manual de Procedimientos del Almacén, en las instalaciones d el proveedo r. 

Posteriormente se deberá generar la nota de entrada correspondiente, con la ob servación de 
que los módulos se encu entran b ajo resguardo del proveedor, hasta su traslado al 
Almacén. 

DIAECCIÓN ACADÉMICA 
Las que se refieren en las especificaciones técnicas, pruebas de pre prensa. m uestras de 
materiales escolares, en su caso y7 ejemplares terminados y empacados pa ra su validación 
final. 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES V SERVICIOS 

• 
OFICIOS DE NOTIFICACIÓ N DE REVISIÓN DE MÓDULOS TERMINADOS 
REMISIONES DEL PROVEEDOR 

Se podrán realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tiraj es completos) de 
módulos registrados en el Departamento de Almacén y el pago se realizará dentro de los veinte 
días naturales contados a partir de la entrega de la factura q ue ampare los módulos concluidos, 
previa entrega virtual de los módulos indicados en el presente anexo y oficio de l iberación de 
p ago signado por la persona titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

FORMA EN QUE SE La aceptación de los servicios se not ificará mediante oficio de liberación para el pago. 
REALIZARÁ LA 
ACEPTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS 

ANEXO TÉCNICO 
"SERVICIO DE IMPRESIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO, PARA EL PROGRAMA EDITORIAL 2023" (INCLUYE EN SU CASO, PRE­
PRENSA, IMPRESIÓN, INTEGRACIÓN, EMPAQUE, EMBALAJE) 
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Se adjunta CD con 14 especificaciones de los títulos de módulos a cotizar correspondientes al MEV Aprende IN EA y 2 MISES. 

TIRAJE 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 20,090 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 22,050 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 20,090 

VIDA Y COMUNIDAD 1 22,050 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 45,570 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 45,570 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 4 41,160 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 45,570 

VIDA Y COMUNIDAD 2 45,570 

VIDA Y COMUNIDAD 3 41,160 
·- -- ~~- .•• 

ESCENARIO 1 
' t ,?,. 

412,090 
.... . ·- . , ·, .. -.. 

1 MIBES2 

TIRAJE 

1 MIBES4 
TIRAJE 1 

200 

CONDICIONES DEL SERVICIO 

El proveedor adjudicado prestará el servicio de conformidad con lo siguiente: 

Entrega de los originales ...J 
La Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos entregará al proveedor adjudicado los f.:) 
o riginales electrónicos para impresión en offset, contra un recibo de entrega. Con ello se inicia el proceso de ~ 
segu imiento a la impresión y se deberá elaborar acta de inicio de p roceso. 

Una vez recibidos los archivos el proveedor deberá entregar cronograma de ejecución en los siguientes 3 días 
hábiles, considerando el apéndice A (PRIORIDADES DE IMPRESIÓN) 

Pruebas de pre rensa 
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A partir de la entrega de los archivos d igitales, el proveedor realizará las pruebas digitales de preprensa 
impresas a color en Plotter en un tiempo máximo de 15 días hábiles y las en tregará a la Subdirección de 
Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos, la cual realizará una revisión cotejándolas contra archivo 
original. Verificará: 

• Elementos gráficos en general 
• Errores Postscript 
• Vinculación correcta de imágenes 
• Vinculación correcta de fuentes tipográficas 
• Rebases correctos (mínimo de 5mm) 
• Color conforme al diseño 
• Imposición de pliegos 
• Trazos: tamaño final, medianiles, guias de corte, tipo de encuadernación, lomos de ser el caso o 

engrapado a caballo. 

Esta revisión se llevará a cabo en un plazo de 4 días hábiles por titulo de módulo. 

En caso de tener observaciones se notificará y solicitará la versión corregida hasta que el proveedor cumpla 
con lo indicado en las especificaciones técnicas y archivos entregados, el tiempo de corrección por parte del 
proveedor es de 1 día hábil por módulo (horario hábil). 

Visto bueno de preprensa 

Una vez corregida la prueba, se entregará el recibo de visto bueno de preprensa y se continuará con e l 
seguimiento a la impresión de los materiales. En caso de ajustes a los módulos, se solicitará el corregido para 
el resguardo institucional y el edit able, para posteriores impresiones. 

Visto bueno final de impresión y acabados 

A partir del visto bueno de preprensa se revisarán las pruebas de impresión a píe de máquina, de forma 
aleatoria se elegirán 6 títu los, para tal efecto el proveedor deberá avisar con un día de anticipación y se 
cotejará que estén de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas y con el visto bueno de preprensa. 

Durante el proceso de supervisión de impresión se realizará una revisión de: 

• Tipo de papel 
• Núm.ero de tintas 
• Registro de impresión 
• Rebases 
• Refines 
• Color 
• Imposición de páginas (compaginación) 
• Tamaño final (medianiles, guías de corte) 
• Limpieza de impresión 

En caso de no cumplir con la calidad necesaria, se repetirán las pruebas hasta que cumplan lo indicado en 
las especificaciones; el tiempo de corrección del proveedor se acordará con la Subdirección de Diseño 
Editorial y Digita! de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica, a efecto de agilizar a la 
brevedad posible dicha corrección, tomando en cuenta el tipo de corrección. 
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Editorial y Digital de Materiales Educativos, dependiente de la Dirección Académica, a efecto de agilizar a la 
brevedad posible dicha corrección, tomando en cuenta el tipo de corrección. 
Una vez hechas las correcciones el proveedor presentará para autorización los materiales acabados para la 
revisión de: 

• Doblez 
• Compaginación 
• Refine y tamaño final 
• Tipo de encuadernación (Hot melt y a caballo) 
• Resistencia del pegado 

En caso de que persistan errores, el proveedor deberá subsanarlos hasta que las pruebas cumplan con lo 
indicado para autorizar el material acabado. 

Elaboración de colofones 

Los colofones deberán colocarse al final de los materiales impresos, preferentemente en la tercera de forros 
o en la última página de los materiales encuadernados. Excepto en los casos que se indique. 

Características técnicas 

Para materiales de tamaño carta, la tipografía debe ser Garamond médium de 12 pts. 
Para materiales de tamaño final 14 x 21 cm y 21 x 21 cm, la tipografía debe ser Garamond médium de 10 pts. 

Datos 
Nombre del módulo, debe estar en tipografía bold. 
Titulo del material, debe estar en tipografía bold cursiva 
Fecha de impresión, debe estar en tipografía médium. 
Nombre y domicilio del impresor, debe estar en tipografía médium. 
Tiraje, debe estar en tipografía médium. 

Ejemplo: 

Ubicación: 

Nombre del módulo 
Tirulo del material 

Se terminó de imprimir 
En el mes de _____ de 2023, 

En los talleres de _____________ _ 
Con domicilio en _____ _________ _ 

El tiraje consta de 00,000 ejemplares. 

Centrada horizontalmente y a 3 centímetros de distancia de la base del texto a la linea de corte de la parte 
inferior de la página. 

.J 
b 

\...) 
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Especificaciones de integración y em paque 

Características del morral 

De 32 x 35 x 4 cm, fabricad a en tela Non woven en color blanco de 70 g, con 2 asas de 3 cm de ancho e 
impresas a l t inta (negro). Para la im presión de la bolsa se entregará original electrónico. Se debe presentar 
p rueba d igital b/n y muestra impresa para visto bueno. 

Integración y forma de empaque 

Módulo--------
Morral de 32 x 35 x 4 cm 

Conten ido: 

• Libro Lengua y comunicación 1 
• Cuaderno de cuadrícula 
• Lápiz 
• Sacapuntas 
• Lupa con regla 

J 
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Trazo del morral 

Cajas contenedoras 

Los módulos integrados en bolsa, deberán ir empacados de 10 en 10 en posición vertical en las cajas 
contenedoras de cartón corrugado diseñadas para tal efecto. 

Las cajas contenedoras deberán llevar en los cuatro costados un rótulo legible que indique: Nombre del 
módulo, las leyendas "MEV Aprende INEA", "DISTRIBUCIÓN GRATUITA", "Producción 2023", y "10 PIEZAS": "[EL 
NÚMERO] DE PIEZAS"; asimismo. los legos de SEP e INEA. En dos costados deberá llevar la leyenda: "ESTA 
CAJA Y SU CONTENIDO SON DE USO EXCLUSIVO DEL \NEA, DESTINADOS AL SERVICIO DE LOS 
PROGRAMAS DE EDUCACIÓN QUE ESTE LLEVE A CABO, POR LO QUE CUALQUIER MAL USO QUE SE LE 

) .. ~-: .~ ~-~~SE SANCIONARÁ AL INFRACTOR DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACIÓ N APLICABLE." 

El proveedor deberá presentar muestra impresa para Visto Bueno. 

Flejado de caja contenedora 

Las cajas contenedoras de cartón corrugado, diseñadas para tal efecto, deberán ir flejadas con tres flejes de 
p lástico de media pulgada. 

8 
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E l provee dor deberá pres entar m u estra impresa para Visto Bue no. 

ANEXOD 
Flejado de caja contenedora 

----..:::: -,, 
'◄ _,,. . 

... ,~ .. -_:.... . • 

El proveedor conformará y entregará a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos 
prueba del módulo integrado y de la caja contenedora para su visto bueno, a partir de lo cual se realizará la 
revisión de: 

• La integración completa de los materiales autorizados {especificados en cada uno de los títulos) 
• Caja contenedora y muestra de embalaje 

En caso de tener correcciones, estas se realizarán hasta que las pruebas cumplan lo indicado en las 
especificaciones y archivos entregados. 

Una vez q ue los m ódulos cumplan con todo lo especificado, el proveedor deberá presentar 7 ejemplares a la 
Subdirección de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos para obtener el oficio de visto bueno final 
de impresión y empaque, de manera simultánea enviará por oficio un ejemplar d e cada módulo validado y 
sellado, asi como la manifestación de visto bueno a la Subdirección de Recursos Materiales y SeNicios. 

Con el ejemplar enviado el personal del Almacén central realizará la revisión de materiales y embalaje, de ser 
correctos realizará la entrada virtual al alm acén, para tal efecto el proveedor adjudicado deberá entregar 
,emisión y firmar la cédula de calidad de conformidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos del 
Almacén. 

VERIFICACIÓN Y RECEPCIÓN VIRTUAL DE LOS MÓDULOS 
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El proveedor podrá realizar entregas parciales de módulos, previo a dichas entregas deberá notificar por 
escrito o vía correo electrónico el día, lugar y domicilio, con dos días hábiles de anticipación a la persona titular 
de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de Almacén, realizará la validación 
de los módulos concluidos de conformidad con los Vistos Buenos notificados por la titular de la Subdirección 
de Diseño Editorial y Digital de Materiales Educativos, la inspección física se realizará de conformidad con lo 
establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén, posteriormente se deberá generar la nota de 
entrada correspondiente, con la observación de que los módulos se encuentran bajo resguardo del 
proveedor, hasta su traslado al Almacén. 

Al finalizar el contrato y/o pedido, el proveedor devolverá a la Subdirección de Diseño Editorial y Digital de 
Materiales Educativos los originales electrónicos y las pruebas de prepensa solicitadas. 

Se pod rán realizar pagos parciales de conformidad a las entregas totales (tirajes completos) de módulos 
registradas en el Departamento de Almacén 

SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA: 

Funciones de cada administrador en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en el 
Manual General de Organización del INEA 2020. 

ADMINISTRADORES DEL PEDIDO 

Cecilia Orozco López, Titular de Dirección Académica, quien de conformidad con el Manual de Organización 
del INEA 2020, numeral 1.1 particularmente punto 2 el cual a la letra señala " Elabora r, y actualizar, los métodos, 
contenidos, materiales, módulos, cursos, recursos didáct icos, proyectos, estrategias para las diversas 
modalidades y m edios de atención educativa", así como el numeral 11 el cual señala "Realizar el diseño gráfico, 
la coordinación editorial y la supervisión de la calidad de impresión y publicación de los contenidos, módulos, 
materiales, cursos y apoyos didácticos relacionados con la aplicación de los modelos educativos y los de 
formación de figuras institucionales y solidarias que participan en los servicios educativos, bajo los m edios y 
modalidades aplicables. 

Gerardo Molina Alvarez, Titular de la Dirección de Prospectiva, Acreditación y Evaluación, quien de 
conformidad con el Manual de Organización del INEA 2020, numeral 1.2 particularmente el punto 10 el cual 
a la let ra señala "Formular la estimación de la demanda de módulos educativos y su asignación por Entidad, 
con base en las metas institucionales anuales y el desempeño de las Unidades de Operación e Institutos 
Estatales", así como el numeral 22 el cual señala "Definir y proponer estrategias diferenciadas para cumplir 
con las metas de los programas y proyectos educativos a cargo de los Institutos Estatales, Unidades de 
Operación y de Oficinas Cent rales, orientando la programación de recursos humanos, materiales, financieros 
en conjunto con la Unidad de Administración y Finanzas de forma eficaz y eficiente". 

Deisy Elena Ortega, Titular de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios, quien de conformidad con 
el Manual de Manual de Organización del !NEA 2020, numeral 1.6 sub punto 1.6.2 particularmente el punto 12 
el cual a la letra señala "Desarrollar sistemas adecuados de información y estrategias pertinentes para 
programar, distribuir, y asignar oportunamente módulos y materiales didácticos, a fin de asegurar 
d isponibilidad de módulos y materiales educativos para los educandos y para la formación de figuras 
educativas. 

Funciones de cada supervisor: en el ámbito de sus atribuciones y de conformidad con lo establecido en e l 
Mc1nual General de Organización del INEA 2020. 



; 

..... EDUCACION 
·:• :/! S(CA(T:.Qtt. O( CDUCACIÓN P UOLICA 

• INSTITUTO 

• 

NACIONAL PARA 
• • LA EDUCACIÓN 

DE LOS ADULTOS 

SUPERVISORES DEL PEDIDO 

Norma Greta Sánchez Munoz, Titular de la Subdirección de Diseno Editorial y Digital de Materiales Educativos 
qLiien de conform idad con el Manual de Organización del INEA ?020, numeral 1.1. sub punto l .1.4, 
particularmente el punto Sel cual a la letra senala, ··coordinar la realizac1on de los procesos de diseño gráfico 
y m ultimedia. así como d e revisión y corrección de est ilo pa ra los materiales educativos", asI como el numeral 
11 "Supervisar la im presión de los materiales para garantizar que tengan la calidad requerida. en coord inación 
con las áreas de la Dirección de Prospectiva, Acreditacion y Evaluación y de la Unid ad de Administración y 
Finanzas, involucradas en su planeación y adqu isición", numeral 12, el cual senala ··Proporcionar asist encia 
técnica en los procesos de adquisiciones de materiales ed ucativos", numeral 16 el cual senala "Realizar 
actualizaciones del diseño de módulos." 

Luis López Acle, Titular de la Subdirección de Prospectiva y Seguimiento. quien de conformidad con el 
Manual de Organización del INEA 2020. numeral 1.2, sub punto 1 2.1. particularmente el punto S el cual a la 
letra señala. "Supervisar que se desarrolle un instrumento metodológico para determinar la necesidad 
inst itucional de m ódulos educativos como un medio eficaz y eficiente··. asi como el numeral 6 el cual señala 
'·Definir la demanda en base a est imaciones de los mód ulos educativos y material didáctico, de conformidad 
con las m etas de educación para los adultos establec idas a los Institutos Estatales y Unidades de Operación. 

Gabriel Flores González. Titular del Departamento de Almacén quien de conformidad con el Manual de 
Organizacion del INEA 202, numeral 1.6 sub punto 1.6.2.4, particularmente el punto l el cual a la let ra señala 
·Establecer y supervisar la ejecución de los p roced imientos para la administración y entrega de los b ienes 
muebles. de consumo y material didáct ico en el alm acén central", asI como el numeral 2 "llevar a cabo los 
orocesos de regist ro de entradas y salidas de bienes instrumentales. de consumo y materiales didácticos del 
cilmacén. 

Penas Convencionales 

En el caso de incumplimiento en el inicio de la prestación de los servicios el INEA procederá a calcular la pena 
convencional conforme al 1% del monto total del contrato por cada día natural de atraso, en el inicio de la 
prestación del servicio sobre el monto total del instrumento jurídico. 

Deductiva 

Por atraso en la entrega de los módulos se aplicará una deductiva del 2% del precio unitario del módulo 
correspondiente por cada día natural de atraso. 

Asimismo, se apl icará una deductiva del 2% del precio unitario de cada m ódulo, en el caso de material 
didáct ico que se entregue de m anera deficiente y este deberá remplazarse. 

Las penas a cargo del prestador del servicio adjudicado, serán determ inadas en función de los servicios no 
prestados oportunamente. 

El prestador del servicio adjudicado quedará obligado ante el INEA a responder por la calidad de los servicios. 
así como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido. en los términos señalados en el 
instrumento jurídico respectivo y en la legislación, aplicables. 

11 
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VIGENCIA DEL SERVICIO 

El inicio de la prestación del seNicio será a partir de la entrega de los archivos digitales electrónicos y 
conforme a los tiempos establecidos en el cronograma. 

VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO: 
La vigencia del seNicio será a partir de su firma y hasta el 30 de noviembre de 2023. 

TIEMPO DE EJECUCCIÓN 

Los módulos deberán de estar concluidos al 100% a m ás tardar el 31 de mayo de 2023 

PRIORIDADES DE IMPRESIÓN 

PRIORIDAD TITULO NIVEL EDUCATIVO 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 1 PRIMARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 3 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 1 PRIMARIA 

1 
PENSAMIENTO MATEMÁTICO 2 PRIMARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 3 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 4 SECUNDARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 2 PRIMARIA 

LENGUA Y COMUNICACIÓN 4 SECUNDARIA 

PENSAMIENTO MATEMÁTICO 5 SECUNDARIA 
2 

VIDA Y COMUNIDAD 1 PRIMARIA 

VIDA Y COMUNIDAD 2 SECUNDARIA 

VIDA Y COMUNIDAD 3 SECUNDARIA 

M IBES 2 INDÍGENA 
3 

MIBES4 INDÍGENA 
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