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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA

IA-11-MDA-O0TIMDAOO1-N-3-2024

Servicio integral de limpieza en los diversos inmuebles propiedad
y/o en uso del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
en Oficinas Centrales y sus Unidades de Operacion en la Ciudad de
México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn,
Querétaro y Baja California.

CONVOCATORIA

El Instituto Nacional para la Educaciéon de los Adultos a quien en lo sucesivo se le denominarad como el INEA,
en cumplimiento a las disposiciones que establecen los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y los articulos 17 segundo parrafo, 26 fraccién Il, 26 Bis fraccioén Il, 27, 28 fraccién |, 29,
40 parrafo tercero, 41 fraccion XX, 42 parrafos primero y tercero, 43, 45 y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en lo sucesivo LAASSP; y demas aplicables de su Reglamento en
lo sucesivo RLAASSP; asi como al Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, en lo
sucesivo APAMCPOPLPAC, y las disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, el INEA, convoca a los
interesados que NO se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60 de la

LAASSP, a participar en la Invitacién a cuando menos tres personas nacional electrénica 1A-11-MDA-
OTIMDAOO1-N-3-2024.
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GLOSARIO DE TERMINOS
A efectos de esta convocatoria se entendera por:

1. APAMCPOPLPAC: Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacidn en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prdérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones y sus modificatorios.

2. Administrador del contrato: La persona Servidora Publica en quien recae la responsabilidad de dar
seguimientoy verificar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el contrato,
asi como determinar la aplicacion y calculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso,
solicitar al area competente, la rescisién del contrato, aportando los elementos conducentes.

3. Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable y ajeno a la voluntad de las

partes.

4, Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través del cual
se formaliza la adquisiciéon o arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios.

5. Contrato Marco: Estrategia de contratacién basada en acuerdo de voluntades que celebra una
dependencia o entidad con uno o mas posibles proveedores.

6. Convocante: El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

7. Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y en las
cuales se describen los requisitos de participacion.

8. DA: Departamento de Adquisiciones del INEA.
9. DAJ: Direccién de Asuntos Juridicos del INEA.
10. DC: Departamento de Contabilidad del INEA.

M. DCP: Departamento de Control Presupuestal del INEA.

12. Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

13. DR. Departamento de Remuneraciones del INEA.
14. DSG: Departamento de Servicios Generales del INEA.
15. DT: Departamento de Tesoreria del INEA.

16. Electrénica: Participacion de los licitantes es exclusivamente por medios remotos de comunicaciéon
(CompraNet), y se utilizaran medios de identificacién electrénica, las comunicaciones produciran los
efectos que sefala el articulo 27 de la LAASSP, lo anterior conforme a lo establecido en el 26 Bis
fraccion Il de la LAASSP.

17. e.firma: Certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracion
Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales, que identifica a la persona de nacionalidad
mexicana al realizar tramites y servicios ante el Gobierno de la Republica que, por sus caracteristicas,
es segura y garantiza la identidad.
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IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

INEA: Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
IVA: Impuesto al Valor Agregado.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

LAASSP: Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica Nacional o bien
de Invitacién a cuando menos tres personas.

MFIJ: Médulo de Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos de CompraNet, a través del cual los entes
publicos podran generar y formalizar los instrumentos juridicos que se deriven de los diversos
procedimientos de contrataciéon para la adquisicidon y arrendamiento de bienes, contratacién de
servicios, obras publicasy servicios relacionados con las mismas, asi como para generar y/o incorporar
la documentacion que se requiera de los mismos

MIPYME: Micro, pequefas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la
Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la condicién de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

OR: Oficina de Representacion en el INEA.

Penas convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la entrega de bienes o prestacion de servicios, y sera determinada en funcién de los
servicios no entregados oportunamente.

CompraNet: Es el sistema electrénico de informacién publica gubernamental, sobre adquisiciones,
arrendamientosy servicios, integrado entre otra informacion, por los programas anuales en la materia,
de las dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padrdn de testigos sociales; el
registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones; las
invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de
presentacién y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos
de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la
instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes.
Dicho sistema serd de consulta gratuita y constituirda un medio por el cual se desarrollaran
procedimientos de contratacion.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contrataciones de Servicios del INEA.

Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitacién, y a éste
se le resta el 40%.

Precios fijos: Son los que no estdn sujetos a ninguna variacidon y se mantienen asi desde el momento
de la presentacidon y apertura de las proposiciones hasta la entrega y facturacién correspondiente de
los bienes o servicios.
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Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigaciéon de mercado realizada, resulte superior
en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigaciéon
0 en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en esta Invitacién.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios con el INEA como resultado del presente procedimiento.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF: Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

Sobre Cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo contenido sélo puede
ser conocido en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones en términos de la Ley.

SPRF: Subdirecciéon de Presupuesto y Recursos Financieros del INEA.
SRMS: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios del INEA.
UAF: Unidad de Administraciéon y Finanzas del INEA.

UC: Unidad Compradora (CompraNet).

UO: Unidades de Operacidn del INEA.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
11. DATOS DE LA CONVOCANTE

EI INEA a través de la UAF por conducto de la SRMS, con domicilio en la calle Francisco Marquez No. 160, colonia
Condesa, cédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, en cumplimiento a las disposiciones
que establece en los articulos 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y los articulos
17 segundo parrafo, 26 fraccién Il, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 29, 40 parrafo tercero, 41 fraccion XX,
42 parrafos primero y tercero, 43, 45 y 47 de la LAASSP; y demas aplicables del RLAASSP; asi como al
APAMCPOPLPAC y las disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, el INEA, convoca a los
interesados que NO se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60 de la
LAASSP, a participar en la Invitacion a cuando menos tres personas IA-11-MDA-O0TIMDAOO1-N-3-2024.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley Federal de Austeridad Republicana, y lo sefialado en los Lineamientos

en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal, y de conformidad con lo
establecido en el APAMCPOPLPAC, se informa lo siguiente:

El Protocolo de Actuaciéon en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional
(gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp

Podran realizarse quejas a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas.

Con fundamento en el articulo 26 de la LAASSP, ninguna de las condiciones contenidas en la presente
Convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

1.2. MEDIO QUE UTILIZARA EN LA INVITACION Y CARACTER DE LA MISMA

Con fundamento en lo que establece el articulo 26 Bis, fraccidon Il de la LAASSP, la presente Invitacidon a cuando
menos tres personas, por lo cual los licitantes solo podran presentar sus proposiciones a través de CompraNet.

Participacion por medios remotos de comunicaciéon electrénica:

Se hard conforme al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacidn del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.

Las proposiciones deberdn ser enviadas a través de CompraNet disponible en la pagina de la SHCP. Dicho

sistema generara el sobre con las proposiciones mediante el uso de tecnologias que resguardan la
confidencialidad de la informacién, de tal forma que sea inviolable.

Los licitantes deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo electronico que emita
CompraNet.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28, fracciéon | de la LAASSP, el presente procedimiento de Invitacién es
de caracter Nacional en la cual podran participar personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana.

1.3. NUMERO DE CONVOCATORIA
A la presente Convocatoria CompraNet e asignd el nUmero de identificacidon IA-1T-MDA-OTIMDAOO1-N-3-2024.
1.4. EJERCICIO FISCAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 25 de la LAASSP, la Convocante cuenta con disponibilidad
presupuestaria en el presente ejercicio fiscal.
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1.5. VIGENCIA DEL CONTRATO

Del dia habil siguiente a la firma del Instrumento Juridico y hasta el 31 de diciembre 2024.
1.6. VIGENCIA DEL SERVICIO

Del dia habil siguiente a la notificacién del fallo y hasta el 31 de diciembre 2024.
1.7. IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones invariablemente deberan presentarse en idioma espanol, asi como todos y cada uno de los
documentos en su caso, (manuales, instructivos y/o folletos) que acomparien la proposicion y en el ANEXO 1
(ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), de la presente
Convocatoria, en caso de que no se cuente con los documentos en dicho idioma, estos serdn acompafados
con su traduccion simple al espafiol.

1.8. DECLARACION CON FALSEDAD Y COMBATE AL COHECHO

Se hace saber a los licitantes que en caso de declarar con falsedad o infringir de alguna forma la LAASSP, seran
sancionados por la SFP, con una multa econdmica que sera calculada en UMA vigente, elevado al mes, en la
fecha de la infraccién, ademas de la inhabilitacidn para participar en procedimientos y contratar con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal que serd de 3 meses hasta 5 afos, de
conformidad con los articulos 59 y 60 de la LAASSP.

México, como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos (OCDE) y firmante
de la Convencidén para combatir el cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales
Internacionales (Convencién Anticorrupcion) ha adquirido responsabilidades que involucran a los sectores
publico y privado, y por ello se ha comprometido a difundir sus Lineamientos y asegurar que tanto el sector
publico como el privado, conozcan los lineamientos de la Convencidn. Escrito 1, solo es de caracter informativo
Yy No serd necesario su inclusién en la proposicién técnica y econémica.

1.9. ELABORACION DEL MANIFIESTO DE VINCULO O RELACIONES QUE DEBERAN FORMULAR LOS
LICITANTES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES PUBLICAS

Todos los licitantes que participan en este procedimiento deberan formular el manifiesto de vinculo o relaciones
que se encuentra en la direccién electrénica www.gob.mx/sfp o presentar el escrito 2, el cual debera elaborar en
el periodo comprendido de la publicacion del presente procedimiento, o méximo del dia de la apertura de
proposiciones en CompraNet. El acuse de presentacion del manifiesto se obtiene a través de la liga:
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage jsf

En dicho manifiesto deberan afirmar o negar los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan con los servidores
publicos, asi como de posibles conflictos de interés, lo anterior de conformidad con el APAMCPOPLPAC.

1.10. INFORMACION CONFIDENCIAL E INFORMACION PUBLICA

En términos de los articulos 1, 4, 12, 23, 113, 116, y 120 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 1, 3, 5, 9, 11, fraccion Xl, 110, 113 y 117 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, y aplicables de su Reglamento, y el Cuadragésimo fracciéon Il de los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboraciéon de
Versiones Publicas, los licitantes deberdn presentar un escrito, en el cual informaran a la Convocante, sobre
aquella que consideran clasificada como reservada o confidencial y los datos personales que requieran de su
consentimiento para su difusién, distribucién o comercializacién en apego a lo previsto en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a la legislacion de la materia. Escrito 3
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En caso de no presentar el Escrito 3, se considerard que no existe objecién por publicar cualquier dato o
informacién personal que los relacione durante el procedimiento de contratacién, y en su caso, con motivo de
la formalizacion del contrato, siempre y cuando no se contravengan los citados Lineamientos y los
Lineamientos de Proteccidn de Datos Personales y las Leyes de la materia.

2. OBIJETOY ALCANCE DE LA INVITACION
2.1. OBIJETO

Servicio integral de limpieza en los diversos inmuebles propiedad y/o en uso del Instituto Nacional para la
Educacion de los Adultos en Oficinas Centrales y sus Unidades de Operacién en la Ciudad de México,
Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledén, Querétaro y Baja California, se realizard conforme a
los alcances, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), los cuales forman parte integrante
de la presente Convocatoria.

2.2. PARTIDAS QUE INTEGRAN LA INVITACION

El presente procedimiento consta de 07 partidas, y se adjudicara a un solo licitante, que asegure al INEA, la
entrega del 100% de los servicios solicitados en las partidas descritas en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1).

2.3. TIPO DE CONTRATO

Con fundamento en los articulos 45 y 47 de |la LAASSP y 81y 85 del RLAASSP, el contrato que se derive de la
presente contratacion serd abierto.

2.4. FORMA DE ADJUDICACION

La presente Invitacion serd adjudicada al licitante que garantice el cumplimiento de las condiciones solicitadas
en la presente Convocatoria y en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B,
ANEXO 1-C y APENDICE 1), asegurando al INEA la entrega del 100% de servicios proporcionados solicitados por
partida y las mejores condiciones en cuanto a calidad de los servicios proporcionados, precio, financiamiento,
oportunidad, optimizacion, y redna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el INEA.

2.5. MODELO DE CONTRATO

El Modelo de contrato de la presente Convocatoria, cumple con el contenido indicado en el articulo 45 de la
LAASSP y forma parte integrante de la presente Convocatoria como ANEXO 2 “MODELO DE CONTRATO".

En caso de discrepancia entre el modelo de contrato y la presente Convocatoria, prevalecera lo establecido en

esta convocatoria, de acuerdo con el articulo 81 del RLAASSP.

3. FORMAY TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO

3.1. CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN

Evento Fecha y Hora Lugar donde se llevara a cabo el acto.

Fecha de publicacion en
CompraNet y en el portal 20/02/2024
Institucional

https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html y
https://www.gob.mx/inea/documentos/itp-inea?idiom=es
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Evento Fecha y Hora Lugar donde se llevara a cabo el acto.

23/02/2024

Junta de Aclaraciones a las 12:00 horas.

Presentacion y apertura de 27/02/2024 A través de CompraNet
proposiciones a las 11:00 horas.
29/02/2024

Fecha de fallo a las 13:00 horas.

Firma del instrumento

juridico Dentro de los 15 dias naturales posteriores a la notificaciéon del fallo.

Los representantes de los licitantes que ingresen a las instalaciones antes mencionadas, deberan cumplir con
las medidas de seguridad e higiene implementadas por el INEA, el no apegarse a su cumplimiento, no le sera
permitido el acceso al inmueble.

3.1.1. JUNTA DE ACLARACIONES

Con fundamento en el articulo 33 Bis de la LAASSP y con el objeto de atender las dudas y planteamientos de
los interesados en participar en el presente procedimiento, el INEA celebrard al menos una junta de
aclaraciones, siendo optativa para los interesados.

En caso de determinarse que habrd recesos y se celebre otra 0 mas juntas de aclaraciones, se hara constar en
el acta respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracién.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en esta Convocatoria, deberdn
presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en el que expresen su interés en participar en la presente
Invitacién, por si 0 en representacion de un tercero; y deberan manifestar, Registro Federal de Contribuyentes,
nombre, domicilio, teléfonos del interesado y correo electrénico, también deberd manifestar nombre y
domicilio de su apoderado o representante, asi como el nimero y fecha de la escritura publica mediante la
cual fueron otorgadas las facultades, nombre y nUmeroy circunscripcién del notario publico o fedatario publico
gue la protocolizé. Tratandose de personas morales, ademas se sefalara la descripcién del objeto social de la
empresa identificando los datos de las escrituras publicas y de haberlas, sus reformas y modificaciones con las
que acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios y la escritura con la
gue acredita su personalidad.

Los licitantes que formulen solicitudes de aclaracion, deberan enviarlas a través de CompraNet y deberan
adjuntar una versién electrénica conforme a los requerimientos del sistemma mencionado, mismas que podran
ser enviadas a partir de la publicacién de la Convocatoria y a mas tardar 24 horas antes a la fecha y hora
establecida para la junta de aclaraciones.

Con fundamento en el articulo 45 sexto parrafo, 46 y 48 fraccidon V del RLAASSP, las solicitudes de aclaracion
deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la
convocatoria a la Invitacién, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes
gue no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la Convocante, asi mismo se deberan
agrupar por temas técnicos y administrativos para su analisis y respuesta.

La Convocante abrira la béveda de CompraNet, 24 horas previas a la fecha de la celebracién de la junta de
aclaraciones para verificar si llegaron preguntas y el escrito en el que expresen su interés en participar en la
Invitacién, por si 0 en representacion de un tercero.

En caso de omitir la presentacidn del escrito al que se refiere el parrafo anterior, no se dard respuesta a las dudas
o aclaraciones enviadas.
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El dia de la celebracién de la junta de aclaraciones se volverd a abrir la béveda para verificar si llegaron
preguntas posteriores a la hora de la apertura de la béveda indicada en el parrafo anterior, las cuales no serdn
contestadas al no cumplir con el tiempo estipulado en el articulo 33 Bis de la LAASSP y solamente se
responderan las solicitudes de aclaracidon que hayan llegado a través de CompraNet en tiempo y forma
establecidos con anterioridad.

Con fundamento en el articulo 46, fraccion Il del RLAASSP, la Convocante procedera a enviar, a través de
CompraNet, las contestaciones a las solicitudes de aclaracidn recibidas, a partir de la horay fecha sefaladas en
el apartado 3.1 “CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN", de |la presente Convocatoria, asi mismo
guien preside el acto informara a los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o si se suspenderad la
sesidn para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas, el plazo que
éstos tendrdn para formular las repreguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas emitidas
por la convocante. Dicho plazo no podré ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas
las preguntas, la Convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones
correspondientes.

De conformidad con lo establecido en el articulo 33 de la LAASSP, las precisiones formuladas por el INEA, las
preguntas realizadas por los licitantes y las respuestas del INEA derivadas de esta junta se asentaran en el acta
respectiva y formaran parte de la Convocatoria de la Invitacidon, y deberdn ser consideradas por los licitantes en
la elaboracién de su proposicion; al término del acto se levantara el acta correspondiente, asi mismo se
publicara la misma y de los anexos que se deriven de ésta. La falta de firma de algun licitante no invalidara su
contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido, para efectos
de su notificacién; asimismo, podran ser consultados en CompraNet, en la direccidon electrénica
https://compranet.hacienda.gob.mx.

3.1.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

La SHCP operard y se encargard del sistema de certificacion de los medios de identificacién electrénica que
utilicen las dependencias, entidades o los licitantes y serd responsable de ejercer el control de estos medios,
salvaguardando la confidencialidad de la informacién que se remita por esta via.

Las proposiciones serdn presentadas a través de CompraNet deberdn ser firmadas electrénicamente; las cuales
produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia,
tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento a los articulos 27 ultimo parrafo de la LAASSP, 50 del
RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet y la guia de envio de proposiciones electréonicas en CompraNet.

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta Convocatoria en formatos Word, Excel,
Pdf o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo jpg.

Preferentemente, identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos siguientes:
clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de Invitacién y ndmero de pagina, cuando ello
técnicamente sea posible.

a) El servidor publico del INEA facultado para presidir el acto, declarara su inicio y sera la Unica persona
facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

b) Seinformardy presentard a los servidores publicos participantes, los licitantes que presentaron propuesta.

c) Una vez iniciado el acto se ingresard a CompraNet para verificar el envio de proposiciones por medios
remotos de comunicacion electrénica.

d) Se verificara si algun licitante se encuentra inhabilitado por resolucién de la SFP, en caso afirmativo no se
recibird su proposicion con fundamento en la fraccion IV del articulo 50 de la LAASSP.
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e) Se procedera a la apertura de los sobres generados mediante el sistema, en el supuesto de que durante el
acto de presentacidn y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de la SHCP o de la
Convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas a través de
CompraNet, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion, salvo lo previsto en el numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que
se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
denominado CompraNet:

“Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabardn de los licitantes su
aceptacion de que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion
requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electronico en el que se contengan las
proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse por tener algun virus informdtico o por cualquier
otra causa ajena a la dependencia o entidad.”.

f) De acuerdo con lo seflalado en el articulo 48 del RLAASSP, se harad constar la documentacién presentada
por los licitantes, en este acto no se llevard a cabo la evaluacién y andlisis de su contenido, por lo que en
términos de la fraccion Il del mencionado articulo, no se podra desechar ninguna proposicién.

g) EIINEA conforme al articulo 35, fraccion Il de la LAASSP, levantara el acta correspondiente que servira de
constancia de la celebracién del acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, se hara constar el
importe total por partida de las proposiciones presentadas, por cada licitante, asi mismo se sefalara lugar,
fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Invitacién.

h) El acta correspondiente al acto de presentacidén y apertura de proposiciones, se difundird a través de
CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el dltimo
parrafo del articulo 37 Bis de la LAASSP.

3.1.3. COMUNICACION DEL FALLO

La fecha del fallo se efectuara a la hora y en el lugar seflalado en el apartado 3.1. “CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR
DONDE SE DESARROLLARAN", de |a presente Convocatoria, se llevara a cabo conforme lo siguiente:

a) Elservidor publico del INEA facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del acto.

b) Se dard a conocer el fallo de la Invitacién a los licitantes registrados y servidores publicos, a través de
CompraNet, el cual contendrd la informacion referida en el articulo 37 de la LAASSP.

c) Se levantard el acta correspondiente y se publicard en CompraNet y en su caso, los anexos
correspondientes de dicho acto.

A los licitantes les llegara una notificacién a través de CompraNet informandoles que el acta correspondiente
a la celebracién del acto de fallo se encuentra a su disposicidn en ese sistema.

Al finalizar cada acto (Junta(s) de aclaraciones, Presentacién y Apertura de Proposiciones y Notificacidon de Fallo)
se pondra una copia del acta correspondiente, para efectos de notificacién y a disposicién para consulta de los
licitantes por un término no menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto, en el pizarrén de avisos del
DA ubicado en calle Francisco Marquez No. 160, planta baja, colonia Condesa, cédigo postal 06140, alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México, siendo responsabilidad exclusiva de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido, ubicado en el domicilio antes citado, durante el mismo plazo sefialado anteriormente, de 09:00 a
18:00 horas en dias habiles.

Asi mismo, las actas correspondientes se difundiran en CompraNet. Este procedimiento sustituye a la
notificacion personal.
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Los licitantes deberan presentar sus proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica y
aceptardn que se tendran por notificados de las actas que se levanten, cuando éstas se encuentren a su
disposicion a través de CompraNet, en la direccion electrénica https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/compranet/, a mas tardar el dia habil siguiente en que se celebre cada evento.

3.1.4. FIRMA DEL INSTRUMENTO JURIDICO

Para la firma del instrumento juridico, los involucrados deberan estar registrados en el Mddulo de
Formalizacién de Instrumentos Juridicos, disponible en CompraNet en la direccion electrénica https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/firmacontratos/#/, asimismo deberan contar con la e-firma (antes Firma
Electrénica Avanzada FIEL).

Previamente a la firma del instrumento juridico, el licitante adjudicado debera presentar dentro de los 3 (tres)
dias habiles posteriores a la Notificacion del fallo para el INEA, en el DA ubicado en calle Francisco Marquez
No.160, piso 1, colonia Condesa, cédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, la documentacién
gue se enlista a continuacién en original para cotejo y 1 (una) copia tamafo carta:

DOCUMENTACION

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT.

Escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su
domicilio en el territorio nacional con la constancia de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio y en su caso sus reformas o modificaciones que haya sufrido, siendo que el objeto del mismo
este directamente relacionado con el servicio objeto de la contratacidén y que contenga el poder que se
otorgue al Representante Legal, para la celebraciéon de actos de administracidn o poder especial para
suscribir instrumentos juridicos o contratos, o bien, para llevar a cabo todos los tramites derivados del
procedimiento o adjudicacidn en el Gobierno Federal, Gobierno Estatal y Gobierno Municipal.

Identificacion oficial vigente con fotografia del Representante Legal o Apoderado.

Comprobante de Domicilio (actualizado no mayor a tres meses).

Catdlogo de beneficiario, adjuntando copia de un Estado de Cuenta.

Instrumento Notarial con el cual el Representante Legal o Apoderado acredite su personalidad.

Tratdndose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente, copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
asi como la documentacion con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional.

En el caso de que el licitante adjudicado, se encuentre registrado en el RUPA, solo podréa presentar el nimero
de registro de inscripcion y manifestar bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la informacion se
encuentra completa y actualizada.

El licitante adjudicado debera presentar opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, actualizada, vigente
y en sentido positivo que emita SAT, con el fin de cumplir con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion, sujetandose a lo dispuesto en la Regla 2.1.37. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para
2024, publicada en el “DOF" el 29 de diciembre de 2023 o la vigente al momento de suscribir el contrato, la cual
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debe ser emitida en el periodo comprendido entre el fallo y la formalizacién del contrato, de conformidad con
las Reglas del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Quien estando obligado no presente el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo, el INEA
se abstendrd de formalizar el instrumento juridico correspondiente.

Asimismo, y en cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con el
Acuerdo ACDO.AS2.HCT.250423/107.P.DIR y su Anexo Unico, por los cuales el Consejo Técnico del IMSS aprobé
las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social, el licitante adjudicado por un monto superior a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N.), antes
del IVA, dentro de los tres dias habiles posteriores al fallo, el proveedor deberd presentar Constancia de
Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de internet del IMSS (www.imss.gob.mx), en el apartado
“Patrones o empresas”, en el que se emita opinidén positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia
de seguridad social, previsto en el Anexo Unico, Primer Regla para la obtencién de la opinién de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, vigentes.

Opinién de Cumplimiento en estatus que permita corroborar que no tiene adeudos ante el INFONAVIT, por el
gue se emiten las Reglas de Obtencidn de la Constancia de Situacidon en Materia de Aportaciones Patronalesy
entero de descuentos vigente.

Si no presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo en materia de seguridad social
e INFONAVIT, la Convocante se abstendrd de formalizar el instrumento juridico correspondiente, salvo en el
caso que no sea aplicable.

La firma del instrumento juridico se llevard a cabo dentro de los 15 dias naturales posteriores a la notificacién
del fallo en CompraNet, en los términos y condiciones establecidos por la SHCP, en el MFIJ.

Conforme a lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 46 de la LAASSP, los derechos y obligaciones que
se deriven del instrumento juridico respectivo, no podran ser transferidos por el licitante adjudicado en favor

de cualquier otra persona, con excepcidon de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el
consentimiento del INEA.

3.2. RECEPCION DE PROPOSICIONES VIA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA

Para el presente procedimiento NO se recibirdn proposiciones del licitante enviadas a través de servicio postal
o de mensajeria.

3.3. VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse
sin efecto, por lo que se considerardn vigentes dentro del procedimiento hasta su conclusién.

3.4. PROPOSICION UNICA POR LICITANTE
Los licitantes deberdn cotizar el servicio solicitado y solo se aceptara una proposicion por licitante.
3.5. PRESENTACION DE DOCUMENTACION
Los licitantes deberdn presentar sus proposiciones via electrénica a través de CompraNet, enviando por ese

mismo medio la documentacién que conforma las proposiciones técnica, econdmica y documentacién legal
administrativa o cualguier otro documento que forme parte de su proposicion.
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3.6. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL

Los licitantes deberdn de acreditar su existencia legal y en su caso el de la personalidad juridica de su
Representante Legal, Apoderado Legal o persona facultada para ello, para cumplir con la informacion
requerida, podra elaborarse tomando como modelo el Formato D “Acreditaciéon de Personalidad Juridica” de
la presente Convocatoria, de no aplicarle algun dato el licitante deberd indicar tal situaciéon en dicho formato.

3.7. PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES

Por tratarse de un procedimiento de contratacion electronico conforme a lo sefalado por el articulo 26 Bis,
fraccion Il LAASSP, la Convocante establece que atendiendo lo dispuesto por el apartado Medidas especificas
para reducir los gastos de operacion, Articulo Décimo Primero del DECRETO que establece las medidas para el
uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
gjercicio del gasto publico, asi como para la modernizaciéon de la Administracién Publica Federal “y sus
reformas”, la Convocante podrd no imprimir la documentacién presentada por los licitantes;, haciéndose
constar los archivos que cada licitante presente, mismos que se guardardn en medios de almacenamiento
magnético (CD’'s) y que quedardn resguardados en el expediente de la contratacion.

3.8. INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO

La fecha del acto de notificacidn de falloy la firma del contrato se efectuard conforme a lo sefialado en apartado
3.1 “CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN" de esta Convocatoria.

3.9. GARANTIA
3.9.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 48, fraccion Il y Ultimo parrafo, 49, fraccion |l de la LAASSP y
81, fraccion Il y 103 del RLAASSP; para garantizar el cumplimiento del contrato, el licitante adjudicado se obliga
a garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los instrumentos juridicos correspondientes y
calidad de los servicios proporcionados, mediante fianza o cualquiera de las formas establecidas en los articulos
48 de la Ley de Tesoreria de la Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un 10 % (diez por ciento) del monto maximo
adjudicado antes de IVA en favor del INEA, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la
firma de los documentos juridicos correspondientes.

En caso de que el licitante adjudicado opte por garantizar ante la convocante con fianza esta tendra caracter
de divisible, expedida por Institucién autorizada por la SHCP, para garantizar el cumplimiento del contrato, en
la moneda de las proposiciones y por el 10% del importe total del contrato sin incluir el IVA, la fianza debera
cumplir con lo indicado en el articulo 103 del RLAASSP, asimismo deberd incluir siguiente informacion:

—_

A favor de |la convocante.

2. Laindicacion del importe total garantizado con ndmeroy letra.

3. Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

4. La informacién correspondiente al nUmero de contrato, su fecha de firma, asi como la especificaciéon de las
obligaciones garantizadas.

5. El seAalamiento de la denominacion o nombre del licitante adjudicado.

6. Lacondicidon de que lavigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo,
de forma tal que no podra establecerse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con
el plazo para el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

Pagina 17 de 142
CONVOCATORIA IA-1I-MDA-0TIMDAOO1-N-3-2024

2624

Felipe Carrillo
PUERTO




-
EDUCACION | & sz
NACIONAL PARA
@BN® LA EDUCACION
s AR(A )UCACION A DE LOS ADULTOS

7. Senalar el nimero de procedimiento de CompraNet, asi como también el objeto del servicio y que la
afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucidn previstos en la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La pdliza de fianza deberad contener el siguiente texto:

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: . en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio:
Autorizacién del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria:

(Nombre de la Entidad paraestatal), en lo sucesivo "la Beneficiaria".

Domicilio:

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la f|anza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria™
Fiado (s): (En caso de proposicidon conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre o denominacién social: .

RFC:__ .

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la pdéliza:

Numero: . (NUmero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: . (Con letra'y numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).
Moneda:

Fecha de expediciéon:
Obligacién garantizada: El cumpllmlento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la
Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ____ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).
Si es Divisible aplicard el siguiente texto: La obligacién garantizada seré divisible, por lo que, en caso
de presentarse algun incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcidn correspondiente al
incumplimiento de la obligaciéon principal.

Si es Indivisible aplicard el siguiente texto: La obligacidon garantizada serd indivisible y en caso de presentarse
algun incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato, en lo sucesivo el "Contrato™:

Numero asignado por "la Contratante™:

Objeto: .
Monto del Contrato: (Con niumero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda: .

Fecha de suscripcion:
Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados con la misma).
Obligaciéon contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con
lo estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquiera
otras obligadas, asi como "la Beneficiaria", se someteran a la jurisdiccién y competencia de los tribunales
federales de (precisar el lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén
de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccién Il y dltimo parrafo, y
articulo 49, fraccion 11, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su
Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccidn Il y 49, fraccién I, de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y articulo 98 de su Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccidn electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA
PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
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PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere
esta podliza y en sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no
rebasen el porcentaje de ampliacidn indicado en la clausula siguiente, aln y cuando parte de las obligaciones
se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta pdliza,
gue es (con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el ____ % (sefalar el
porcentaje con letra) del valor del "Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento
se puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacion del
monto del "Contrato" indicado en la cardtula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el ___% de dicho
monto. Previa notificaciéon del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la"Afianzadora"o
la "Aseguradora") emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer
constar la referida ampliacién, sin que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al"Contrato"en monto fuera superior a los
indicados, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por
la diferencia entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
podra garantizar dicha diferencia y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a
pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en el Contrato se haya estipulado que la obligacién
garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagara de forma
proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecera vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en
los términos del "Contrato"y continuard vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prérroga o espera
al cumplimiento del "Contrato", en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales, arbitrajes
O juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucion
definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las
obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacion
de plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dara aviso a (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora"), la cual deberd emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue proérroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la "Contratante" para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincion
de fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda
novada la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspension en los términos
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables, "la Contratante" debera emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso,
las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado, (la"Afianzadora"o
la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastard que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la
Aseguradora") dichos documentos expedidos por "la Contratante'.

El aplazamiento derivado de la interposicidn de recursos administrativos y medios de defensa legales,
no modifica o altera el plazo de ejecucidn inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos
y condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora"o
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la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formaran parte en su conjunto, solidaria
e inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados
en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre subjudice, en virtud
de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la
suspension de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de la
suspensioén al fiado, acompafiandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre
en la posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicard novacién de las obligaciones asumidas
por (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que subsistira su responsabilidad exclusivamente en la medida
y condiciones en que la asumid en la presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La "Afianzadora" o la"Aseguradora") quedara liberada de su obligacion fiadora siempre vy
cuando "la Contratante" le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su
conformidad para cancelar la presente garantia.

El fiado podrd solicitar la cancelacién de la fianza para lo cual deberd presentar a (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora") la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado
solicite dicha cancelacién derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de
obligaciones, debera presentar el recibo de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelara cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en
el "Contrato", "la Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado
para responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de
los mismos o por la calidad de los servicios proporcionados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en
la caratula de la presente pdliza y sus respectivos convenios modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA. -RECLAMACION

"La Beneficiaria" podra presentar la reclamacién a que se refiere el articulo 279, de Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Institucidon y ante cualquier apoderado
o representante de la misma.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion
mercantil y a falta de disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.

3.10 FORMA Y METODO DE PAGO

Con fundamento en el articulo 51 de la LAASSP, el pago no podra exceder de veinte dias naturales contados a
partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los
términos del contrato y conforme a las caracteristicas segun lo establecido en el anexo técnico para efectuar
su liberacién respectiva mediante oficio.

De conformidad a lo establecido en el Anexo 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-
B, ANEXO 1-C y APENDICE 1) y a los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién y los correlativos
de su Reglamento, el proveedor o prestador de servicios estd obligado a presentar el comprobante fiscal
digital (CFDI), asi como sus archivos electronicos XMLy .PDF al Supervisor (a) del Contrato en las Oficinas
Centrales del INEA ubicado en calle Francisco Marquez 160, colonia Condesa, cdédigo postal 06140, alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 09:30 a 15:00 y de 16:00 a 17:30 horas, o de
ser el caso en los domicilios que sefalen las Unidades de Operacién conforme al anexo técnico del contrato.
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El proveedor o prestador de servicios, antes de emitir el CFDI para su pago, debera enviar al Supervisor (a) del
contrato por medio de correo electrénico un proyecto del CFDI, con el objetivo de que sea pre fiscalizado.

El Administrador (a) del contrato enviard de manera simultdnea por correo electronico al DA
(sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.gob.mx; aestevez@inea.gob.mx; edalvarez@inea.gob.mx) y DCP
(mzamorao@inea.gob.mx y dpc_control@inea.gob.mx) el proyecto de CDFI para que este ultimo lo pre
fiscalice, éste informara por el mismo medio su visto bueno o0 en su caso sus observaciones, para que el
Supervisor del contrato notifique al proveedor las posibles correcciones.

El Supervisor (a) del Contrato sera el Unico responsable de solicitar la elaboracién de la solicitud de recursos
para tramite del pago, para tal fin debera entregar al DA de lunes a viernes en un horario de 9:30 a 17:30 horas,
dentro de los primeros diez dias naturales de cada mes lo siguiente:

En forma fisica los CFDI; con sus archivos electronicos XML y .PDF, también debera remitir los archivos via
correo electrénico a los dominios: sortega@inea.gob.mx; smoralesn@inea.gob.mx; aestevez@inea.gob.mx;
edalvarez@inea.gob.mx

copia de la fianza,

copia de alta de beneficiario,

original del oficio de liberacién,

copia de suficiencia presupuestal,

copia del contrato,

validacién del SAT

en caso de ser el ultimo pago debera anexar copia de la constancia de cumplimiento y original de carta
finiquito firmada por el proveedor.

Las solicitudes de recursos para el tramite de pago con todo el soporte documental deberdn ser entregados al
DCP dentro de los primeros 15 dias naturales del mes de que se trate, después de esta fecha seran recibidos
guedando sujetos a disposicidon presupuestal, esto derivado a que la Tesoreria de la Federacién realiza el
movimiento mensualmente el presupuesto que no se comprometidé o calendarizd en los Sistemas Federales
de Pago.

Los proveedores o prestadores de servicios para la elaboracién del CFDI deberan considerar lo siguiente:

e Deberd ser emitido a nombre del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

e Registro Federal de Contribuyentes INES810901CP4

e Domicilio: calle Francisco Marquez numero 160, colonia Condesa, cdédigo postal 06140, alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México.

e Régimen Fiscal: 603 personas morales con fines no lucrativos.

e Uso del CFDI: gastos en general.

e En el rubro concepto/descripcion: indicar si es pago Unico, o el nUmero de pago que corresponda, ejemplo:
primer o segundo pago del contrato, nUmero de contrato o convenio, mes de pago en caso de que aplique
y descripcidn breve del servicio realizado o producto adquirido.

e Forma de pago: transferencia electrdnica.

¢ Método de pago: Pago en parcialidades o diferido (PPD)

e Todos los CFDI deberan ser emitidos en la version 4.0.

El Oficio de “liberacién de pago”, contendr3 lo siguiente:

¢ Numero de Contrato o Convenio.

e Indicar si es pago unico, primer o segundo pago 0 mes de pago segun sea el caso.

e Precisar que “Los archivos originales y demas documentos que soportan el pago, son responsabilidad
de la Unidad Administrativa requirente, por lo que se encuentran en guarda y custodia del
Administrador (a) o Supervisor (a) del Contrato, segun se haya indicado en el anexo técnico.”
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e Mencionar que las obligaciones del proveedor han sido completamente cumplidas a su entera
satisfaccion, conforme a lo estipulado en el contrato, y en caso de atraso en el cumplimiento de los
servicios proporcionados, deberd acompanarla cuantificacién o calculo por la pena convencional o
deductiva motivada por el incumplimiento. Deberd anexar nota de Crédito que soporte el pago de
dichos incumplimientos.

e Eloficio de liberaciéon de pago deberd estar firmado por el Administrador (a) del Contrato.

El DA elaborara la solicitud de pago correspondiente, la cual deberd entregarse de forma impresa y contener

lo siguiente:

e Numero de Contrato o Convenio, en caso de Convenio hacer referencia al Contrato Primigenio.
e Indicar si es pago unico, primer o segundo pago o mes de pago segun sea el caso.
e Descripcidn completa del servicio prestado.

Costo unitario, desglose del Impuesto al Valor Agregado, retenciones que en su caso correspondanyy el

importe total.

Adjuntar el CFDI en version XMLy .PDF, y la verificaciéon del SAT.

Adjuntar original del Oficio de Liberacién.

Para el trdmite del primer pago deberad también adjuntar a la solicitud copia del Contrato, o Convenio.

En caso de Gltimo pago deberd también adjuntar copia de la Constancia de cumplimiento y copia del

finiquito conforme lo consigne el Contrato.

La solicitud debera estar firmada por el Administrador del Contrato y el Titular del area requirente.

e La solicitud se entregara en el DCP en un horario de 9:30 a 17:30 horas, en original y dos copias. La
version PDF y XML del CFDI debera enviarse por correo electrénico a la cuenta
mzamorao@inea.gob.mx y dpc_control@inea.gob.mx, a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en
los articulos 28, fraccidon |, apartado Ay 30, octavo péarrafo del Cédigo Fiscal de la Federacién y a lo
establecido en la Resolucién Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2024, en su numeral 2.7.1.1, referente
al almacenamiento de los contribuyentes que emitany reciban CFDI, deberan almacenarlos en medios
magnéticos, 6pticos o de cualquier otra tecnologia, en su formato electrénico .XML. Lo establecido en
la regla citada no serd aplicable a los contribuyentes que utilicen el sistema de registro fiscal que refiere
laregla 2.8.1.4

Si de la revision de la solicitud de pago resultara algun error o deficiencia, el DCP informara al titular del DA
mediante correo electrénico, para que este a su vez informe por el mismo medio al supervisor del contrato y
este Ultimo indique al proveedor para realizar las modificaciones de conformidad con el articulo 90 del
RLAASSP.

Si por algun motivo se cancela el CFDI durante el proceso de pago, sera responsabilidad del proveedor, quien
deberd notificar por escrito al Administrador (a) del Contrato, quien informara por escrito a la SPRF.

Los pagos se efectuardn a través de cuentas por liquidar certificadas (CLC), apoyados en los mecanismos
de banca electrénica del Sistema Integral de Administraciéon Financiera Federal (SIAFF) de |la Tesoreria de la
Federacion mediante enlace con el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) por instruccién de la
convocante mediante una transferencia electrénica de recursos a la cuenta bancaria sefalada por el licitante
adjudicado previamente registrada, por el importe del bien o servicio proporcionado.

Para dar cumplimiento a lo anterior, sera indispensable que el proveedor entregue al DT, dentro de los tres dias
habiles posteriores al fallo, la documentacién de forma fisica y electrénica que se cita abajo, con la finalidad de
dar de alta en los Sistemas Federales de pago, SICOP y SIAFF de la Tesoreria de |la Federacion:

a) Acta constitutiva inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como sus respectivas
modificaciones.

b) Copiadelinstrumento notarial donde consten las facultades de representante legal y/o apoderado legal.
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c) Identificacidon oficial vigente (credencial de elector o cartilla del servicio militar nacional o cédula
profesional o pasaporte) de la persona que se ostente como representante y/o apoderado legal.

d) Copia de la Constancia de Situacion Fiscal y Registro Federal de Contribuyentes (RFC) expedido por la
SHCP no mayor a tres meses.

e) Formato del Catdlogo de Beneficiarios debidamente requisitado, con sello de la empresa y firma
autografa del apoderado legal, que podra descargar para su llenado en la siguiente liga:
https://www.sep.gob.mx/es/sep1/Formatos Vigentes o solicitarlo al DT a la siguiente direccién de correo
electronico: juangc@inea.gob.mx, dt_pagos@inea.gob.mx y dbaltezar@inea.gob.mx .

f) Constancia del domicilio fiscal no mayor a tres meses.
g) Para el caso de personas fisicas, copia del CURP.

h) Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre del
beneficiario, que incluya el niumero de cuenta con once posiciones, asi como la clave bancaria
estandarizada (CLABE) con dieciocho posiciones, que permita realizar transferencias electrénicas de
fondos a través de los sistemas federales de pagos, esta debe incluir la sucursal de apertura de la cuenta
bancaria.

La convocante pagara al proveedor, conforme a las condiciones que se consignan en la presente convocatoria
y en el contrato, y quedara condicionado proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales determinadas y verificadas por el Administrador (a) del Contrato.

El Administrador (a) y Proveedor del contrato, serdn los Unicos responsables de realizar el calculo en caso de
pagos en exceso, el proveedor deberd reintegrar dichas cantidades, mas las cargas financieras
correspondientes, conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion
en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha de pago hasta la fecha en
gue se pongan efectivamente las cantidades a disposicidon de la convocante. Para el efecto anterior, el licitante
adjudicado autoriza en este acto a la convocante a deducir dichas cantidades de cualquier crédito pendiente
de pago.

El proveedor mediante oficio, firmado por él o en su caso para personas morales por el representante legal,
entregara el oficio al DT, en el que solicitara una clave RAP para efectuar el deposito referenciado a la
cuenta bancaria Institucional por la devolucién del recurso pagado en exceso.

¢ EIl proveedor debera remitir el comprobante de pago al DT por el monto de la devoluciéon del recurso y
en su caso, pagar las cargas financieras que pudieran generarse en caso de no devolver el recurso en
el ejercicio fiscal correspondiente.

El Administrador (a) y/o Supervisor (a) del contrato serd responsable de dar seguimiento al pago del licitante
adjudicado, de cualquier accesorio que se genere por incumplimiento al contrato y hasta su liberacion.

Si el proveedor adjudicado estuviere inconforme con la liquidacién del pago, tendrd un plazo de 10 (diez) dias
naturales, a partir de la fecha en que se haya formulado la liquidacién del pago, para hacer por escrito la
reclamacion dirigida a la UAF. Si transcurrido este plazo, el proveedor no la efectUa, se considerara que la
liguidacién del pago, quedara definitivamente aceptada por él y sin derecho a ulterior reclamacion.

De acuerdo a la obligacion de emitir facturas “CFDI con Complemento para la Recepcién de Pagos” en
cumplimiento a la regla 2.7.1.32. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2024.

Los escenarios para emitir el CFDI con Complemento para la Recepcion de Pagos (Recibo Electréonico de
Pagos), son los siguientes:

Pagina 23 de 142
CONVOCATORIA IA-1TI-MDA-0TIMDAOO1-N-3-2024

Y 2624

Felipe Carrillo
PUERTO



https://www.sep.gob.mx/es/sep1/Formatos_Vigentes

@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACI()N 8 oo

1) Al emitir el CFDI y hacer el pago en ese momento, no hay obligacién de emitir el complemento de
pago, el CFDI debe contener los siguientes datos en la forma de pago: 03 Transferencia electrénica de
fondos, Método de pago: PUE (Pago en una sola Exhibicién).

2) Al emitir el CFDI y el pago se hace posteriormente, es decir al hacer un pago diferido (PPD) del total
de la factura, se debera emitir el complemento de pago. El CFDI del complemento debera tener los
siguientes datos: Cantidad: 1; Unidad: ACT; Descripcion: Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de
facturaciéon. Precio unitario O (cero); Importe O (cero).

3) Al emitir el CFDI y el pago se hace en parcialidades (PPD) se debera hacer el complemento por el
pago de cada parcialidad. El CFDI del complemento debera tener los siguientes datos: Cantidad: T;
Unidad: ACT,; Descripcion: Pago; Clave Prod. Serv. 84111506 Servicios de facturacion. Precio unitario O
(cero); Importe O (cero).

El Supervisor (a) del Contrato solicitarad al proveedor el “CFDI con Complemento para la Recepcion de
Pagos”, quien la debera emitir en el periodo de 10 dias naturales del mes inmediato siguiente en que se
recibieron los pagos.

El Proveedor enviard los “CFDI con Complemento para la Recepciéon de Pagos” al correo electrénico del
Administrador (a) del Contrato y al correo del DC Idelrio@inea.gob.mx

En caso de que no se emitan el o los Recibos Electrénicos de Pagos (REP) hay 2 opciones:

a) Enla pagina del SAT se ingresa una solicitud de conciliacidon con el proveedor para determinar cuantos REP
estdn pendientes y requerir la inmediata entrega de estos comprobantes.

b) Denuncia ante la autoridad fiscal.
El DT enviard por correo electrénico semanalmente los comprobantes de pago en formato digital (CLC) al DA.
El DA notificara el pago a los Administradores del Contrato.
3.11. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
3.11.1. PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que el proveedor incurra en el atraso en el inicio de la prestacidn del servicio con base en los articulos
53 de la LAASSP, 95 y 96 del RLAASSP, el INEA, aplicard el porcentaje establecido en el apartado de pena
convencional seflalado en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO
1-C y APENDICE 1).

3.11.2. DEDUCCIONES

El INEA establece deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial, por atraso o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto de los servicios objeto de la presente contratacion,
conforme al apartado de deductivas establecido en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO
1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), de conformidad con los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del
RLAASSP.

3.12. TERMINACION ANTICIPADA

De conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP, el INEA se reserva el
derecho de terminar anticipadamente el contrato respectivo sin responsabilidad para el mismo, cuando
concurran razones de interés general, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los servicios
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originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas,
se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos del
procedimiento, con motivo de la resoluciéon de una inconformidad emitida por la SFP, sin responsabilidad
alguna para el INEA y mediante dictamen, ésta sustentara tales razones o las causas justificadas que dieron
origen a la misma, asi como en su caso, en estos supuestos la Convocante previa solicitud por escrito
reembolsaran al Proveedor, los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el procedimiento.

3.13. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

El INEA, cuando el proveedor incumpla con las obligaciones pactadas en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), y en el instrumento juridico
correspondiente, podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa del mismo sin necesidad de
Declaracion Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el articulo 54 de |la LAASSP y 98 del RLAASSP,
el apartado 4.35. del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, si el proveedor incurriera en cualquiera de los siguientes casos,
de manera enunciativa:

a) Sisedeclara en concurso mercantil.

b) En caso de que el proveedor no proporcione los datos necesarios que les permitan la inspeccion,
vigilancia, supervisidon, comprobacién de que el servicio, estd siendo prestado de conformidad con lo
establecido en el instrumento juridico y en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO
1-A, ANEXO 1-B y ANEXO 1-C y APENDICE 1).

c) Sisubcontrata el servicio materia de esta contratacion.

d) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del proveedor adjudicado previstas
en los instrumentos juridicos formalizados.

e) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la LAASSP, del RLAASSP, y las leyes,
Reglamentos y Lineamientos que rigen en la materia.

f) Cuando el proveedor incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

g) Cuando el proveedor incurra en negligencia respecto al servicio pactado en el contrato formalizado,
sin justificaciéon para el INEA.

h) Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el instrumento juridico correspondiente.

i) Cuando se agote el monto limite de aplicacién de las penas convencionales y/o deducciones pactadas
en el instrumento juridico formalizado.

j) Si el INEA o cualquier otra autoridad detecta que el proveedor proporciond informacion y/o
documentacién carente de veracidad o alterada en el procedimiento de adjudicaciéon de los
instrumentos juridicos o en la ejecucion de los mismos.

k) La falta de respuesta en un plazo no mayor a 3 dias habiles por parte del proveedor en el supuesto de
que el INEA le formule una reclamacién con motivo de la prestacién del servicio.

I) En caso de que el proveedor modifique los precios del servicio materia de la presente contratacion o
durante la vigencia de los instrumentos juridicos formalizados, sin autorizacion del INEA.

m) Por suspensiéon injustificada del servicio que afecte la operacion del INEA.

n) Ceda total o parcialmente los derechos derivados de los instrumentos juridicos que se formalicen a un
proveedor distinto.
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4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR
Para efectos de lo anterior, los licitantes deberan considerar lo siguiente:

a) Enviar la documentaciéon o informacién a que se refiere el numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR
LOS LICITANTES"” de esta convocatoria.

b) Deberadn presentar sus proposiciones debiendo sujetarse a los requisitos de la presente convocatoria,
en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y
APENDICE 1), formatos y escritos.

Las proposiciones presentadas a través de CompraNet deberan ser firmadas electréonicamente; las
cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento al articulo 27 ultimo parrafo de la
LAASSP, 50 del RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental denominado CompraNet, y la guia de envio de proposiciones electrénicas que
se encuentra en el pagina de web de CompraNet.

c) Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto, se deberdn numerar la proposicién
técnica, otra numeracién para la proposicién econdémica y una mas para el resto de los documentos
que entregue el licitante.

d) En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, el INEA, no podra
desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, el INEA
tampoco podra desechar la proposicion.

e) La proposiciéon técnica podra presentarse conforme al Formato A-1, de |la presente Convocatoria o en
formato libre donde se describirdn de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas minimas de
los servicios requeridos.

f) La proposicién econdmica podrad presentarse conforme al Formato A-2 de la presente Convocatoria o
en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en dicho formato.

g) Los precios unitarios serdn fijos a partir de la entrega de la proposicién y durante la vigencia del contrato
y No estara sujeto a decremento o incremento.

h) Las proposiciones que no contengan los requisitos que se enlistan a continuaciéon, mismos que se
consideran indispensables para evaluar las proposiciones, afectaran su solvencia y por lo tanto seran
desechadas:

1) Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.1. “PROPOSICION TECNICA" |a
omisidn de la presentacién del inciso a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), j), k), I), m), n), o) y s), sera causa de
desechamiento de la proposicion del licitante.

2) Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES" apartado 6.2. “PROPOSICION ECONOMICA”
Formato A-2. La omisién de la presentacién de la proposicion econdmica serda causa de
desechamiento de la proposicion del licitante.

3) Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.3. “DOCUMENTACION LEGAL
ADMINISTRATIVA” |a omision de la presentacion de los a), b), c), d), e), f), h) o escrito 2, i), serad causa
de desechamiento de la proposicion del licitante.
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4.1 CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES.
Seran causas de desechamiento de las proposiciones las siguientes:

a) La falta de cualquiera de los documentos y/o el incumplimiento de cualquiera de los requisitos que
afecten la solvencia de la proposicidn o informacién establecida en esta Convocatoria, por ser
considerados indispensables conforme lo establecido en la fraccion IV del articulo 39 del RLAASSP.

b) Lacomprobacién de que algun licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo de los servicios o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas licitantes.

c) Encasodeomisién en la entrega de la informacién solicitada en el ANEXO 1(ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), formatos y escritos
de la presente Convocatoria o que varie el significado de lo solicitado.

d) Sise comprueba que algun licitante presenté documentacion falsa y/o proporcione informacion no
veridica.

e) Side las proposiciones electrénicas recibidas y los sobres en los que se contenga dicha informacion
contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo.

En el caso de las proposiciones presentadas en CompraNet deben presentarse firmadas
electronicamente; las cuales producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento al articulo
27 ultimo parrafo de la LAASSP, 50 del RLAASSP, asi como los numerales 14 y 16 del Acuerdo por el
gue se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet y la guia de envio de
proposiciones electrénicas que se encuentra en la pagina de web de CompraNet.

f) En caso de que los documentos solicitados en el apartado “6. DOCUMENTOS QUE DEBEN
PRESENTAR LOS LICITANTES" de esta Convocatoria, no sean presentados, o no se presenten en los
términos que fueron solicitados, o si falta alguno de ellos, o bien los licitantes no consideran las
precisiones de la Junta de Aclaraciones, la proposicién sera desechada.

dg) No presentar el manifiesto solicitado en el numeral 1.9 “Manifiesto de vinculo o relaciones”, el cual
deberd elaborar en el periodo comprendido de la publicacién del presente procedimiento o maximo
del dia de |la apertura de proposiciones en CompraNet.

h) No presentar la informacién solicitada, conforme a la convocatoria que nos ocupa.
5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES
Los criterios de evaluacion que el INEA tomara en consideracion son los siguientes:
5.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION.

a) Con fundamento en el articulo 36 de LAASSP, las proposiciones que se reciban en el acto de apertura
de proposiciones se evaluaran aplicando el criterio de evaluacién binario (cumple, no cumple); a
efecto de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, solo
podra adjudicar a quién cumpla con lo solicitado en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), y oferte el precio mas bajo.

b) Con apego en lo establecido por los articulos 36, 36 Bis, de LAASSP y 51 del RLAASSP, se efectuara la
evaluacién considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en esta
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Convocatoria, asi como en los requisitos descritos en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), que forman parte integrante
de la misma, a efecto de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

c) Se comprobard el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y econdémicos
establecidos en la presente Convocatoria, en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES,
ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), Formatos y Escritos.

d) Se verificara a través del DSG, la congruencia entre la proposiciéon técnica y en el ANEXO 1 (ANEXO
TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), asi como la
proposicién econémica de cada licitante.

e) La Convocante a través de la SRMS, podra verificar la informacién y referencias proporcionadas por los
licitantes; asimismo se reserva el derecho de solicitar referencias de cada licitante.

f) Serd requisito indispensable para la evaluaciéon que los licitantes presenten la totalidad de los
documentos cuya presentacidn es de caracter obligatorio, por lo que, la falta alguno de ellos tendra
COMO consecuencia que su proposicion sea desechada.

g) Las condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la
conduccién de los actos de la Invitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de
evaluacion, y se tendrdn por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a
dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.

h) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se consideraran: El
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a
la Convocante pudiera aceptarse; El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacidn
contenida en la propia proposiciéon técnica o econdmica; El no observar los formatos establecidos, si se
proporciona de manera clara la informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de
la proposiciéon presentada. En ningdn caso la Convocante o los licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias de las proposiciones presentadas.

5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

En atencién a lo solicitado por el DSG y conforme a lo dispuesto en Acuerdo por el que se emiten
diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y
Servicios relacionados con las mismas, la presente Invitacidn se evaluard bajo el criterio de evaluacion
binario (cumple, no cumple), y con fundamento en el articulo 29, fraccién Xl de la LAASSP, a efecto
de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, solo podra
adjudicar a quién cumpla con lo solicitado en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES,
ANEXO 1-A, ANEXO 1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1), y oferte el precio mas bajo.

5.3 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA

a) Se revisara y analizara la documentacion solicitada en el apartado 6.3. “DOCUMENTACION LEGAL
ADMINISTRATIVA"” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo
solicitado o no sean los requeridos, la proposicién serd desechada.

b) El analisis detallado de la documentacién legal serd realizado, por la SRMS, emitiendo el dictamen de
la evaluacién correspondiente, los documentos que evaluard son la correspondiente a los a), b), ¢), d),
e), f) g), h) o escrito 2, i), sefialados en el numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES"
apartado 6.3. “DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA”.
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5.4 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

a) Se verificard que las proposiciones presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones
los servicios solicitados, emitiendo la evaluacion correspondiente, en caso de que no se presente
conforme a lo solicitado o no sea lo requerido, la proposicidn sera desechada.

b) La convocante evaluara las proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar estas
solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

c) Sial momento de realizar la verificacién de los importes de las proposiciones econdmicas, se detecta
un error de calculo en alguna proposiciéon se procedera a llevar a cabo su rectificacion, siempre y
cuando la correccién no implique la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y ndmero prevalecera la primera, por lo que, de presentarse errores en
los volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, el INEA no desechara la proposiciéon econdmica y dejara
constancia de la correccidén efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacién soporte
utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacidon respectivo, asentando los
datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacién. Lo
anterior de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP y 55 del RLAASSP.

d) Laevaluaciéon de las proposiciones econdmicas serd realizada por el DSG, esta Ultima verificara que las
proposiciones presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones de los servicios
solicitados, emitiendo la evaluacién correspondiente.

5.5 CRITERIOS DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 36, 36 Bis, fraccion Il de la LAASSP y el capitulo segundo disposicion
Décima de los Lineamientos para la aplicacion del criterio binario, la proposicién hubiera ofertado el precio
mas bajo, una vez hecha la evaluaciéon de las proposiciones, se adjudicara el contrato al licitante cuya
proposicidn cumple con los requisitos legales, su proposicién técnica cumple con los requisitos técnicos y
administrativos y oferte el precio mas bajo.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes, se
aplicard el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el Gltimo parrafo del articulo 36 Bis de
la LAASSP, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacién, se
considerard a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicard
a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre licitantes de la misma estratificaciéon de los sectores sefialados en el parrafo
anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen el
caracter de MIPYMES, se realizard la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo por insaculaciéon que realice el INEA, el cual consistird en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraerd en primer
lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron
empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

Cuando con posterioridad a la adjudicacidén de un contrato se presenten circunstancias econémicas de
tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que
provoquen directamente un aumento o reduccidon en los servicios aun no prestados o aun no pagados, y
gue por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracién en la proposicidon que sirvié de base para
la adjudicacién del Instrumento Juridico correspondiente, la Convocante reconocera incrementos o
requerira reducciones, conforme a las disposiciones que en su caso emita la SFP.
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6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1. PROPOSICION TECNICA

Los licitantes enviaran la siguiente documentacion en papel preferentemente membretado y firmada por el
representante legal, apoderado legal o por persona facultada para ello:

a) Proposiciéon técnica Formato A-1. Se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas
de los servicios requeridos en el ANEXO 1 (ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES, ANEXO 1-A, ANEXO
1-B, ANEXO 1-C y APENDICE 1).

b) “Los Posibles Licitantes” dentro de su propuesta técnica deberan incluir Curriculum Actualizado de la
empresa el cual deberd contener como minimo lo siguiente: objeto social, domicilio fiscal, domicilio
comercial en su caso, correo electrénico, nUmero telefénico, servicios que presta, ubicacién de sus
oficinas e instalaciones, relacion de clientes durante el gjercicio fiscal 2023, organizacidon administrativa,
fotografias de sus bodegas donde se demuestre que cuenta con el stock suficiente de materiales y
equipo para hacer frente de manera inmediata en caso de resultar adjudicado. Asi mismo debera
anexar copia simple de por lo menos un Instrumento Juridico de un servicio con las caracteristicas
similares durante el ejercicio fiscal 2023. La no presentacién de este es causal de desechamiento.

c) ‘“Los Posibles Licitantes” dentro de su propuesta técnica deberan incluir Curriculum Vitae de por lo
menos el 10% de los elementos de limpieza y 10 supervisores de acuerdo al nUmero maximo de
elementos, el cual debera contener como minimo los siguientes datos: nombre completo de la
persona, domicilio, cursos de capacitacion recibidos durante los Ultimos doce meses anteriores a la
fecha de presentaciéon de propuestas, credencial de elector vigente donde se constate que es
residente de la entidad federativa donde prestara sus servicios, para el caso de las partidas 1y 2 podra
presentar credencial de los municipios que se engloben en la Zona Metropolitana del Valle de México
de acuerdo al INEGI, asi como datos de los servicios que haya o este prestando con diversas entidades
publicas o privadas, de acuerdo al objeto del Anexo Técnico. Asi mismo debera presentar el listado del
Sistema Unico de Autodeterminacion ante el Instituto Mexicano del Seguro Social del Ultimo bimestre
del ejercicio fiscal 2023 de un numero de elementos igual o superior a 300. La no presentacion de este
es causal de desechamiento.

d) “Los Posibles Licitantes” deben contar con recursos financieros, humanos y materiales suficientes para
el cumplimiento del “Servicio”, presente Anexo y el objeto del Instrumento Juridico que se formalice.
Debiendo presentar escrito en papel membretado y firmado por quien tenga facultades manifestando
que se encuentra al corriente de sus Contribuciones Fiscales, anexando copias debidamente
acreditadas con el sello de pagado o el pago comprobatorio anual via internet, correspondientes al
ejercicio fiscal 2023 y los pagos provisionales efectuados (del ejercicio 2024), segun realice sus pagos
cada participante; es decir, pueden ser mensuales, trimestrales o anual, respecto de las contribuciones
referidas en el Cédigo Fiscal de la Federacidon. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

e) “Los Posibles Licitantes” deberan presentar carta compromiso firmada por quien tenga facultades
donde se comprometa presentar el retiro de basura en el Instituto Nacional para la Educaciéon de los
Adultos en sus Oficinas Centrales, Estudio de Grabacion, Miguel Laurent No. 119 y Departamento de
Almacén y en cada una de sus Unidades de Operacidn en la Ciudad de México, Estado de México,
Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, sin costo para el Instituto Nacional
para la Educacién de los Adultos y sus Unidades de Operacidon. La no presentacion de este es causal de
desechamiento.

f) “Los Posibles Licitantes” Dentro de su propuesta técnica deberdn presentar en papel membretado de
la empresa y firmado por persona facultada para hacerlo, escrito de manera libre donde se
comprometa a inscribir y pagar las cuotas obrero patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social de
la totalidad de su personal que prestara el servicio. Asi mismo presentara opinién positiva vigente del
cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social. Anexando relacion del total del
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personal Asegurado (Sistema Unico de Autodeterminacién) con fecha no mayor a 30 dias de
antelacién a la fecha de publicacién de la presente convocatoria de cuando menos 300 (Trescientos
Empleados), deberad adjuntar copia simple legible del pago de por lo menos 300 elementos para cada
uno de los meses del ejercicio 2023 y parciales 2024. La no presentaciéon de este es causal de
desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” Dentro de su propuesta Técnica deberan presentar copia de la constancia de
inscripcion en el registro al Padron Publico de Contratistas de Servicios Especializados u Obras
Especializadas, de conformidad a los Anexos 1-A, 1.-B y con lo seflalado en La Ley Federal del Trabajo en
su articulo 15 que establece que las personas fisicas o morales que proporcionen servicios
especializados o ejecuten obras especializadas deben contar con un registro ante la Secretaria del
Trabajo y Prevision. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” Dentro de su Propuesta Técnica deberan presentar mediante escrito firmado
por quien tenga facultades donde manifiesten que el personal propuesto por su representada cuenta
con la experiencia en el manejo de los liquidos necesarios para cada actividad, sin poner en riesgo a los
usuarios del inmueble, asi como proteger y ser responsable de las superficies y/o elementos a limpiar.
Asi mismo deberan presentar como minimo 10 certificados de capacitacién (Conocer) ECO 154 20 y
ECO 960 20 . La no presentacion de este es causal de desechamiento.

El personal de “Los Posibles Licitantes” debera tener experiencia en el pulido de todo tipo de superficies
tales como: loseta vinilica, granito, cantera, recinto, duela de madera, piso laminado, etc. Debiendo
presentar escrito dentro de su proposicion técnica mediante escrito firmado por quien tenga
facultades donde manifieste que el personal propuesto por su representada cuenta con la experiencia
solicitada. Anexando como minimo 5 certificados de capacitacion (Conocer) ECO 961 20, La no
presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” presentardn dentro de su propuesta técnica para Oficinas Centrales del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos y cada una de sus Unidades de Operacidon en la
Ciudad de México, Estado de México, Michoacdn de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California,
su metodologia, programa de trabajo y organigrama (administrativo y operativo) que permita
garantizar la prestacién del “Servicio”. La no presentacién de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” presentardn dentro de su propuesta técnica para Oficinas Centrales del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos y cada una de sus Unidades de Operacién en la
Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California,
la relaciéon de la maquinaria, equipo y herramientas en éptimas condiciones de uso, con los que
garantizara la prestacion del “Servicio” tales como: fajas, escaleras especiales, pulidoras, hidrolavadoras
de alta presidon, extensiones y mangueras, tanto para oficinas centrales como para cada Unidad de
Operacion. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” quedan obligados a garantizar que el personal portard en todo momento el
uniforme, Overol y en buen estado”; Debiendo presentar dentro de su propuesta técnica impresiéon
fotografica en papel membretado con firma de quien tenga facultades, del modelo de uniforme que
usara su personal durante la prestacién del servicio, previo a la apertura de propuestas hasta 24 horas
antes de esta deberdn presentar muestra fisica de estos, entregando uno para un supervisor, debiendo
contemplar el logotipo de la empresa prestadora del servicio al frente y atrds, asi como la categoria del
personal al frente en la parte superior derecha, la no presentacion de estos es causal de
desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” estaran obligados a otorgar a su personal un gafete de identificacion
plastificado o con enmicado térmico, el cual debera portar durante su estancia en el inmueble, en caso
Instrumento Juridico personal se le podréd negar el acceso. Los gafetes deberdn cumplir como minimo
con los siguientes requisitos: logotipo y nombre de “Los Posibles Licitantes”; nombre del trabajador,
nudmero de seguridad social y fotografia reciente, domicilio fiscal y teléfono de empresa. Debiendo
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presentar dentro de su propuesta Técnica modelo del gafete de identificacidon. La no presentaciéon de
este es causal de desechamiento.

Los Posibles Licitantes sefialardn en su oferta que el personal que realice las tareas relacionadas con la
prestacion del Servicio, estard bajo su responsabilidad Unica y directa, por lo tanto, en ningdn
momento se considerara al INEA, como patrén sustituto o solidario, pues la misma, no tendra relaciéon
alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, Los Posibles Licitantes se
comprometen a liberar al INEA de cualquier responsabilidad laboral o civil, obligdndose éstos a
garantizar el pago de las prestaciones laborales y de seguridad social para sus empleados.

Los Posibles Licitantes deberan presentar dentro de su propuesta técnica escrito firmado por
quien tenga facultades donde sefale lo anterior. La no presentacion de esto sera causal de
desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” tendrd que presentar al Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor
publico que lo auxilie una lista de la plantilla del personal de limpieza para la prestacién del servicio
dentro de los 3 dias habiles posteriores al inicio del servicio, en donde se describird el nombre completo
del operario, puesto, y turno o turnos a cubrir, asi como la copia de gafetes de identificacién por parte
de “Los Posibles Licitantes” con fotografia de cada persona.

“Los Posibles Licitantes” deberdn designar un ejecutivo de cuenta, el cual estard encargada de la
supervision en conjunto con el Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie
del cumplimiento de lo sefalado en el presente anexo, no debiendo remover o cambiar al personal sin
la previa autorizacién del supervisor del Instrumento Juridico. Para lo anterior, se tendra que presentar
dentro de las 72 horas posteriores al inicio del servicio por escrito firmado por quien tenga facultades
donde sefale el nombre del gjecutivo, nUmero telefénico y horario de servicio.

“Los Posibles Licitantes” deberdn presentar dentro de su propuesta técnica escrito firmado por quien
tenga facultades donde el personal de su representada se compromete cuidar el mobiliario y equipo
en donde preste el servicio en Instituto Nacional para la Educaciéon de los Adultos y sus Unidades de
Operacion en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro
y Baja California, en caso de que el personal llegue a dafar cualquier tipo de bien, el Instituto Nacional
para la Educacion de los Adultos o sus Unidades de Operacién notificardn por escrito al Supervisor/a
del Instrumento Juridico quien determinard en que tiempo deberd cubrir el costo o reposicién del
dafo ocasionado, sin cargo alguno para el Instituto Nacional para la Educaciéon de los Adultos o sus
Unidades de Operacion.

Deberd manifestar por escrito firmado por quien tenga facultades dentro de su propuesta técnica que
los servicios se proporcionaradn conforme se establece en la cédula de actividades descritas en este
anexo y, los materiales, maquinaria y equipo serdn como se requiere en este anexo; los materiales
limpieza requeridos para cada uno de los inmuebles seran entregados dentro de los dos dias naturales,
contados a partir del inicio de la vigencia del servicio, para los meses subsecuentes la entrega de dichos
materiales se hara dentro de los cinco dias naturales previos al inicio del mes en que serdn utilizados,
los materiales seran recibidos mensualmente por el Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor
publico que lo auxilie, verificando calidad de los mismos, la maquinaria y equipo requeridos para cada
uno de losinmuebles seran entregados dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la vigencia
del inicio del servicio, en caso contrario se aplicara la deductiva correspondiente.

Por lo anterior el licitante en su propuesta técnica deberd entregar escrito firmado por quien tenga
facultades en el que manifieste: Que los equipos y materiales que entregard al inicio del servicio y de
manera mensual durante la vigencia del servicio, estan considerados dentro del costo unitario por
elemento y que no podra solicitar ninguna retribucién adicional. La no presentacién de esto es causal
de desechamiento

“Los Posibles Licitantes” deberdn manifestar por escrito firmado por quien tenga facultades donde
seflale que cumple con normas oficiales mexicanas.
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Nota: La omision de la presentacién del inciso a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m) n), 0) y s), sera causa de
desechamiento de la proposicion del licitante.

6.2. PROPOSICION ECONOMICA.

Los licitantes presentaran la proposiciéon econdmica en Formato A-2 en papel preferentemente membretado del
licitante, debiendo ser clara, precisa, sin tachaduras ni enmendaduras y debidamente firmada por el
representante legal, apoderado legal o persona facultada para ello, debiendo cotizar todos los servicios, conforme
a lo siguiente:

Nota:

La moneda en que se cotiza debera ser pesos mexicanos.

Sefalando que los precios unitarios son en ndmero a dos decimales.

El importe total se deberd sefialar con ndmero a dos decimalesy con letra.
Unicamente se pagara el total de los servicios devengados conforme a los precios unitarios ofertados
por el licitante adjudicado.

La omisién de la presentacién de la proposicion econdémica, serd causa de desechamiento de la

proposicion del licitante.

6.3 DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA.

Los licitantes deberdn presentar en papel preferentemente membretado la siguiente documentacion
debidamente firmada por el representante o apoderado legal o por persona facultada para ello:

a) Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de presentacién y apertura de

proposiciones, bastard con que los licitantes presenten un escrito en el que el firmante manifieste bajo
protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o a nombre
de su representada y que el objeto social corresponda al objeto de la presente contrataciéon. (Formato
D), de no aplicarle algun dato el licitante debera indicar tal situaciéon en dicho formato.

b) El representante y/o apoderado legal del licitante quien firme las proposiciones, debera presentar copia

simple por ambos lados de su identificacidn oficial vigente con fotografia (credencial de elector, pasaporte
o cédula profesional).

c) Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada es de

Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

d) Escrito en el que el licitante proporcione una direccién de correo electrénico, y en caso contrario, indicar

gue no cuenta con el mismo. (Formato E).

e) Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los

)

supuestos de los articulos 50 y 60 de |la LAASSP. (Formato F).

Presentar declaracion de integridad en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que
por simismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de la dependencia, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes. (Formato G).

g) A fin de dar cumplimiento al articulo 34 de RLAASSP y articulo 3 fraccion Il de la Ley para el Desarrollo

de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa, en su caso deberdn presentar escrito
bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la clasificacién que guarda la empresa, si es micro,
peqguena o mediana, conforme al acuerdo por el que se establece la estratificaciéon de este tipo de
empresas. (Formato C).
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h) Todos los licitantes que participan en este procedimiento deberan formular el manifiesto de vinculo o
relaciones que se encuentra en la direccién electrénica www.gob.mx/sfp o presentar el escrito 2, el cual
debera elaborar en el periodo comprendido de la publicacién del presente procedimiento, o maximo del
dia de la apertura de proposiciones en CompraNet. El acuse de presentacion del manifiesto se obtiene a
través de la liga: https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf

i) Manifiesto de no desempefiar empleo, cargo o comision en el servicio publico. Declaracion escrita en
papel membretado bajo protesta de decir verdad de no desempefar empleo, cargo o comisién en el
servicio publico. (Formato K). En caso de personal moral, los socios y/o accionistas, asi como su
representante legal.

Nota: La omisién de la presentaciéon de los incisos a), b), c), d), e), f), h) o escrito 2, i), serd causa de
desechamiento de la proposicién del licitante.

7. INCONFORMIDADES

Conforme a lo establecido en el articulo 65y 66 de la LAASSP, podra interponerse inconformidad ante la SFP
ubicada en la avenida Insurgentes Sur 1735, colonia Guadalupe Inn, alcaldia Alvaro Obregdn, cédigo postal 01020,
Ciudad de México, teléfono: (01 55) 2000-3000.

La inconformidad serd presentada, a elecciéon del licitante, por escrito o a través de medios remotos de
comunicacion electrénica mediante CompraNet a la direccion cnet_inconformidades@hacienda.gob.mx, podra
obtener la Guia para presentar inconformidades electronicas a través de CompraNet en la direcciéon
https://www.gob.mx/compranet/acciones-y-programas/inconformidades-electronicas-183145.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, deberdn utilizarse medios de identificacion
electrénica en sustitucion de la firma autdgrafa.

8. CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA INVITACION.
8.1. LAINVITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Sino se recibe cuando menos la proposicidn de un licitante en el acto de presentacién y apertura
de proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados.

c) Cuando las proposiciones presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente
Invitacion y el INEA no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al articulo 56 del
RLAASSP.

8.2. LA LICTACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Se podrd suspender la Invitaciéon cuando la SFP o la Oficina de Representacidon asi lo determinen,
con motivo de su intervenciéon y de acuerdo con sus facultades. La suspension debera de estar
debidamente fundada y motivada.

b) Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se reanudara la misma, previo
aviso a los licitantes.

c) En el supuesto de que, durante el acto de presentacidon y apertura de proposiciones, por causas
ajenas a la SHCP o de la Convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las
proposiciones enviadas a través de CompraNet.
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8.3. SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA INVITACION:
a) Por caso fortuito;
b) Por causa de fuerza mayor;

c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincidon de la
necesidad de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento de contratacion
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al INEA.

Las causas que motiven la cancelacién de la Invitacién o conceptos, se haran del conocimiento de los licitantes.
9. ANEXOS, FORMATOSY ESCRITOS

ANEXO 1. (Anexo Técnico Especificaciones, Anexo 1-A, Anexo 1-B, Anexo 1-C y Apendice 1).

ANEXO 2. Modelo de Contrato

FORMATO A-1. Proposicidon Técnica

FORMATO A-2. Proposicion Econdmica

FORMATO B. Nacionalidad del licitante

FORMATO C. Manifestacion, de la estratificacion de micro, pequefia o mediana empresa (MIPYMES).
FORMATO D. Acreditacion de la Personalidad Juridica

FORMATO E. Correo electrénico del licitante

FORMATO F. Escrito referente a los articulos 50 y 60 de la LAASSP

FORMATO G. Declaracién de integridad

FORMATO H. Cadenas Productivas, POTESTATIVO

FORMATO I. Formato de solicitud de alta o baja de cuentas bancarias en el catalogo de beneficiarios
FORMATO J. Encuesta de transparencia. FORMATO OPCIONAL PARA EL LICITANTE

FORMATO K. Manifiesto de no desempenar empleo, cargo o comisién en el servicio publico

ESCRITO 1 NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA
LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

ESCRITO 2 MANIFIESTO DE VINCULO O RELACIONES QUE DEBERAN FORMULAR LOS LICITANTES PARA LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES PUBLICAS

ESCRITO 3 INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA. FORMATO OPCIONAL PARA EL LICITANTE

Nota: Para mejor conduccién de este concurso, preferentemente se deben utilizar los formatos anteriormente
mencionados los cuales contienen los datos minimos necesarios.

Podré utilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberdn cumplir cuando menos con los

datos solicitados en cada formato.

Atentamente

Maria Isabel Montoya Obregon
Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
Ciudad de México a 20 de febrero de 2024
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ANEXO1

ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OBJETO DEL SERVICIO

Servicio integral de limpieza en los diversos inmuebles
propiedad y/o en uso del Instituto Nacional para la Educacion
de los Adultos en Oficinas Centrales y sus Unidades de
Operaciéon en la Ciudad de México, Estado de México,
Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja
California.

AREA REQUIRENTE

Subdireccidon de Recursos Materiales y Servicios

TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE Y RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL INSTRUMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL

OFICINAS CENTRALES

> SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS (ADMINISTRADOR)

»> OMAR CALVO ZUNIGA (SUPERVISOR)

CIUDAD DE MEXICO

» MARIA ESTRELLA VAZQUEZ OSORNO
(ADMINISTRADORA)

» VERONICA AURELIA PINEDA ROMERO
(SUPERVISORA)

ESTADO DE MEXICO
> ERICK LOPEZ ALVAREZ TOSTADO (ADMINISTRADOR)
» CARLOS GUZMAN GUZMAN (SUPERVISOR)

MICHOACAN DE OCAMPO
> HERDELIO LARA CORTAZAR (ADMINISTRADOR)
> OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ (SUPERVISOR)

NUEVO LEON

> MARIA DE LOURDES URBINA CARRILLO
(ADMINISTRADORA)

» SERGIO GOMEZ LEON (SUPERVISOR)

QUERETARO
> MARIA MARISOL CRUZ SANCHEZ (ADMINISTRADORA)
> JESUS MARIO LEON FERNANDEZ (SUPERVISOR)

BAJA CALIFORNIA
» |IRENE WALTHER SERRANO (ADMINISTRADORA)
» |IRMA AURORA ARAIZA FLORES (SUPERVISOR)

MONTOS A EJERCER
NO INCLUYEN EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO

Monto Minimo Monto Maximo
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PENALIZACION DEDUCCION

Pena convencional del 1% (uno por ciento) sobre el importe | El Instituto Nacional para la Educacion de
maximo adjudicado antes de IVA por cada dia natural de | los Adultos establece deducciones al pago

atraso en el inicio de la prestacion del servicio. de los  servicios no prestados
oportunamente con motivo del

incumplimiento parcial o deficiente,
mismas que se indican a continuacion.

Concepto Deductiva
Descuento de la
inasistencia de
conformidad a la
informacion

proporcionada en la
propuesta econdmica,
segun corresponda al
andlisis de los costos
unitarios, de operarios,
pulidores y supervisores,
dividiendo el costo
directo minimo
mensual entre 30, mas
el 20 % de costo de la
misma como
penalizacién, ejemplo,
costo de la inasistencia
$ 100.00+20% ($20.00)=
$120.00.

Descuento equivalente
al turno de pulidor por
cada una de la
maquinaria 'y equipo

Falta de  operarios,
pulidor y/o supervisor

faltante por dia,
dividiendo el costo
directo minimo

Falta de entrega en la
magqguinaria y equipo al
inicio del sercivio

mensual entre 30, mas
el 20 % de costo del

mismo concepto,
ejemplo, costo de la
inasistencia $

100.00+20%  ($20.00)=
$120.00 la reposicidon de
equipo danado serd en
24 hrs.

20% sobre precio
unitario de los bienes
gue presenten vicios
ocultos, estén dafiados
o de mala calidad

Falta de materiales 20% sobre precio
unitario de los bienes
gue sean entregados de
forma parcial o fuera de
tiempo establecido en
el anexo.
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Falta de uniforme
completo e
identificacion del

personal de limpieza

Descuento equivalente

a la inasistencia de
conformidad a la
informacion

proporcionada en la
propuesta econdmica,
dividiendo el costo
directo mensual del
operario, pulidor o

supervisor segun sea el
caso entre 30, mas el 20
% de costo de la misma,
ejemplo, costo de la
inasistencia $
100.00+20%  ($20.00)=
$120.00, por cada
persona gue no porte el
uniforme completo.

Por cada dia natural
de retraso, en el caso
de que no entregue de

manera mensual al
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO

JURIDICO, los listados
del Sistema Unico de
Autodeterminacion
(SUA), asi como su
concerniente
comprobante de pago
debidamente
efectuado, esto,
dentro de los tres dias
habiles posteriores al
vencimiento del plazo
que concede el IMSS
para el pago
respectivo; dicho
comprobante de pago
debera reflejar las
liquidaciones
efectuadas tanto por
concepto de cuotas
obrero patronales al
IMSS, Afore y/o cuenta
individual, asi como
las aportaciones al
INFONAVIT, segun
corresponda.

30% (treinta por ciento)
sobre el salario
integrado de cada
elemento alque nosele
haya pagado las cuotas
de las prestaciones
sociales  garantizadas
por ley, se aplicard un
descuento al salario
integrado del elemento
en el inmueble donde
haya ocurrido la falta de
pago de dichas cuotas,
hasta por el importe de
la garantia de
cumplimiento.

En caso de que de la
revision realizada a los
listados del SUA, se
desprenda que haya
personal de la empresa
laborando, y que no se
encuentre dado de alta
en el IMSS, esto serd por

cada elemento que
estuviera en dicha
situacion

30% (treinta por ciento)
sobre el salario
integrado  de  cada
elemento al que no se le
haya pagado las cuotas
de las prestaciones
sociales  garantizadas
por ley, se aplicard un
descuento al salario
integrado del elemento
en el inmueble donde
haya ocurrido la falta de

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: (55) 5241 2700

www.gob.mx/inea
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En caso de que de la
revision realizada a los
listados del SUA, se
desprenda que haya
personal laborando y
no este registrado en
su totalidad ante el
IMSS, es decir, cuando
su fecha de inicio de
actividades en la
empresa difiera de su
fecha de alta en el
IMSS, o su fecha de
baja en dicho instituto
sea anticipada a su
fecha de baja en la
empresa, esto sera por
cada dia que no esté
cubierto y por cada
trabajador.

pago de dichas cuotas,
hasta por el importe de
la garantia de
cumplimiento.

30% (treinta por ciento)
sobre el salario
integrado  de  cada
elemento alque nosele
haya pagado las cuotas
de las prestaciones
sociales  garantizadas
por ley, se aplicara un
descuento al salario
integrado del elemento
en el inmueble donde
haya ocurrido la falta de
pago de dichas cuotas,
hasta por el importe de
la garantia de
cumplimiento.

Por cada dia de atraso 0.05% del monto
en no cambiar de maximo del contrato
inmueble al personal antes de IVA.
Por no sustituir al 0.05% del monto
personal dentro del dia maximo del contrato
establecido antes de IVA.
Por no  entregar . .e' 0.05% del monto
reporte del servicio -
maximo del contrato
dentro del plazo
) antes de IVA.
establecido
En caso de que el
personal de la empresa 0.005% del monto
incurra en alguna de las .
. maximo del contrato
restricciones
- antes de IVA
establecidas en este
Anexo técnico
En caso de no instalar o
no sustituir los 0.005% del monto
despachadores de maximo del contrato
jabodn, papel de manos, antes de IVA.
papel higiénico
TIPO DE GARANTIA Divisible Indivisible Limite de

Incumplimiento
de la Garantia
5%

OTRAS GARANTIAS QUE SE DEBERAN DE
CONSIDERAR, INDICAR EL O LOS TIPOS DE
GARANTIA O DE RESPONSABILIDAD CIVIL
SENALANDO VIGENCIA

Responsabilida

d Civil por el 5%
del Monto
Maximo de su

Partida Presupuestal

35801
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contrato sin IVA
debera
entregarla
dentro de los 10
dias posteriores
a la firma del
Instrumento
Juridico.
Durante la Plazo parala No aplica
; Vigencia del notificaciéon y
PERIODO DE GARANTIA DEL O SERVICIO Servicio reposicién del servicio
PRESENTACION Y CONDICIONES DE LA No Aplica
MUESTRA.
REQUIERE PRUEBAS No Requiere No
Muestra
METODO PARA EJECUTAR LA PRUEBA Y No Aplica
RESULTADO MiNIMO
REQUIERE ANTICIPO No
ORIGEN DE LOS SERVICIOS Nacional
NORMAS QUE APLICAN NUMERO DE NORMA
DESCRIPCION DE LA DESCRIPCION

NORMA

NOM-004-STPS-1999

Sistemas de proteccion y dispositivos de
seguridad en la maquinaria y equipo que
se utilice en los centros de trabajo.
Dictamen o Acta de Visita de Inspeccion
vigente, emitida por Unidad de
Verificacion Autorizada donde se indique
gue cumple con la presente Norma.

NOM-017-STPS-2008

Equipo de proteccion personal-seleccion,
uso y manejo en los centros de trabajo.
Dictamen o Acta de Visita de Inspeccién
vigente, emitida por Unidad de
Verificacion Autorizada donde se indique
gue cumple con la presente Norma.

NOM-030-STPS-2009

Servicios preventivos de seguridad y salud
en el trabajo funcionesy actividades.
Dictamen o Acta de Visita de Inspeccion
vigente, emitida por Unidad de
Verificacion Autorizada donde se indique
gue cumple con la presente Norma.

NMX-CC-9001-IMNC-
2015

Certificado de calidad en la prestacion de
servicios de limpieza y mantenimiento a
inmuebles.  NMX-R-025-SCFI-2015  En
igualdad laboral y no discriminacién

NMX-R-025-SCFI-
2015

Enigualdad laboraly no discriminacion.

Presentar certificado vigente que acredite
el cumplimiento de la NMX-R-025-SCFlI-
2015 a nombre del licitante participante,
acompanado de la carta de autenticidad
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del certificado, con una antiglUedad no
mayor a 45 dias naturales a partir de la
publicacién de la presente convocatoria
expedida por cualquier empresa
certificadora. Deberd acreditar en el
Padrén Nacional de Centro de Trabajo,
Certificados del Consejo Interinstitucional
de la Norma Mexicana NMX-R-25-SCFI-
2015 en Igualdad Laboral y No
Discriminacion, que Cuenta con el 100% de
los elementos.

NOM-035-STPS-2018 Factores de riesgo psicosocial en el
trabajo-ldentificacion, analisis y
prevencion.

Deberda presentar dentro de su propuesta
acta de evaluacién a nombre de su
representada, emitida por empresa
certificadora debidamente acreditada

ante la EMA.
METODO DE EVALUCION ] Puntos Y Porcentajes | Costo Beneficio Binario
(SOLO APLICA EN LICITACION O INVITACION) NO N/A Sl
MODALIDAD DEL INSTRUMENTO JURIDICO. Abierto X Cerrado
ES UNA CONTRATACION PLURIANUAL Si No | X
VIGENCIA DEL INSTRUMENTO JURIDICO. Del dia habil siguiente a la firma del Instrumento Juridico y

hasta el 31 de diciembre 2024

VIGENCIA DEL SERVICIO
Del dia habil siguiente a la notificacion del fallo y hasta el 31 de
diciembre 2024

MECANISMOS DE COMPROBACION, Los(as) Supervisores(as) de Oficinas Centrales y sus Unidades
SUPERVISION Y VERIFICACION DE LO de Operacion, verificardn el cumplimiento del servicio, de
ESTABLECIDO EN EL INSTRUMENTO acuerdo a lo establecido.

JURIDICOS

De manera bimestral se efectuara reunién de trabajo con el
prestador de servicio y el area supervisora del Instrumento
Juridico dejando evidencia por escrito de los acuerdos de la
misma.

En esta reunién se podrd actualizar de ser el caso la plantilla
de personal y entregar la documentacién correspondiente.

Asi mismo se verificard el SUA del personal que presta el
servicio.

ENTREGABLES
INICIO
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DE LOS ADULTOS

Acta de Inicio del servicio

Evidencia de designacion de Espacios.

Carta compromiso de retiro de basura

Evidencia de colocacién de despachores de jabdn, de

mangueras).

oficinas

MENSUAL

Social (IMSS)

BIMESTRAL

papel higiénico y papel de manos.
e Designacion de Ejecutivo de Cuenta.
e Relacién de entrega de maquinaria, equipoy
herramientas (Fajas, escaleras especiales, pulidoras,
hidrolavadoras de alta presién, extensiones y

e Copia de Gafetes del personal de limpieza
Entrega de Lista de Personal con que inicia el servicio.
e Designacion del Servidor Publico que Auxiliara en la
Supervision del Instrumento Juridico.
e Escrito donde se proporciona los de teléfono de sus

Entrega de relacidén de material de limpieza
Lista de Asistencia
Reporte de Servicio y Bitacora del servicio de limpieza
e Pago de las cuotas al Instituto Mexicano del Seguro

e Sistema Unico de autodeterminacién

e Reunidn de Seguimiento

FORMAY PLAZO DE PAGO

De conformidad a lo seflalado en el Apéndice 1

NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR Y
DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO

JURIDICO

UNIDAD DE
RGN ADMINISTRADOR/A SUPERVISOR/A
OMAR CALVO ZUNIGA
OFICINAS SUBDIRECCION DE JEFE DEL
CENTRALES RECURSOS MATERIALES DEPARTAMENT® DE
Y SERVICIOS SERVICIOS
GENERALES
VERONICA AURELIA
MARIA ESTRELLA p'NEJ[E)?AR(D)ET_:RO
CIUDAD DE VAZQUEZ OSORNO
MEXICO TITULAR DE LA UNIDAD DEPARTAMENTO DE
DE OPERACION ADMINISTRACION,
PROGRAMACION E
INFORMATICA.
CARLOS GUZNAN
ERICK LOPEZ ALVAREZ GUZMAN
ESTADO DE TOSTADO JEFE DEL
MEXICO TITULAR DE LA UNIDAD DEPARTAMENTO DE
DE OPERACION ADMINISTRACION Y
PROGRAMAC|ON
MICHOACAN DE HERDELIO LARA OCTAVIO GONZALEZ
OCAMPO CORTAZAR SUAREZ
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NACIONAL PARA
@@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

TITULAR DE LA UNIDAD JEFE DEL

DE OPERACION

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRAQION

MARIA DE LOURDES SERGIO GOMEZ

URBINA CARRILLO

LEON

ENCARGADO PEL

NUEVOLEON | encacADADELA | REPARTAMENIODE
UNIDAD DE OPERACION FINANZAS
JESUS MARIO LEON
MARIA MARISOL CRUZ FERNANDEZ
QUERETARO SANCHEZ JEFE DEL

TITULAR DE LA UNIDAD
DE OPERACION

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y
PROGRAMAC|ON

BAJA CALIFORNIA

IRMA AURORA ARAIZA
IRENE WALTHER FLORES
SERRANO JEFA DEL

TITULAR DE LA UNIDAD
DE OPERACION

DEPARTAMENT|O DE
ADMINISTRACION Y

FINANZAS

La administracion y supervision del Instrumento Juridico serd
se detalla a continuacion:

Las funciones del (la) administrador/a son:

como

Responsable de elaborar la constancia de cumplimiento al termino
del Instrumento Juridico, la liberacidn del pago correspondiente,
notificar las penalizaciones y deductivas, iniciar procedimiento de
rescision de Instrumento Juridico, asi también de la garantia

cumplimiento.

Las funciones del (la) supervisor/a son:

Elaborar carta de cumplimiento de que los servicios fueron prestados

de acuerdo al anexo técnico.
Proporcionar mediante oficio dirigido al representante led
proveedor, direccién de correo electrénico a donde debera ren
manera mensual el CFDI, y los archivos electrénicos XML Y PD
Solicitar la gestién de recursos correspondiente para tramite de
Cuantificar las penalizaciones y deductivas que se lleguen a preg
por incumplimiento por parte del proveedor e inforn
administrador/a.

Verificar el cumplimiento de las caracteristicas del perso
servicio.

Revisar que el monto facturado sea el correcto.

al del
nitir de
F.

> pago.

sentar
nar al

hal en
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Verificar el cumplimento de la recepcidon de entregables en ¢
sefalado.

Implementar controles de asistencia del personal que pres
servicio.

Verificar el cumplimiento del pago del IMSS.

Verificar el cumplimiento del servicio.

Designara mediante oficio dirigido al representante leg
proveedor al servidor publico que auxiliara a este en el seguirn

al cumplimiento de las especificaciones técnicas del servicio.

Verificar la entrega oportuna de material y equipo.
Verificar la instalacion al inicio del servicio y/o sustitucion dur
vigencia de este, de despachadores de jabdn liquido, de pa

manos y papel higiénico.

Solicitar mediante en su caso correo electrénico la sustitu
cambio de inmueble del personal que presta el servicio de lim

Verificar que el personal del servicio de limpieza registre su asis
acuda con uniforme y gafete.

Recibir el reporte de anomalias y desperfectos.
Celebrar reunién bimestral de seguimiento.
Recibir la notificacion de designacién de ejecutivo de cuenta.

Asignar espacios al proveedor de servicios para el resguar
materiales y maquinaria

Entregar la Bitdcora de servicio y del formato de supervision.

Coordinar la entrega recepcién de instalaciones al finalizar la vi
del contrato

| plazo

tara el

al del
niento

ante la
pel de

cion y
pieza.

tencia

do de

gencia

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

Objetivo

DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Proporcionar el servicio integral de limpieza en adelante el “Servicio”, en los diversos inmuebles propiedad y/o en uso del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos en sus Oficinas Centrales y sus Unidades de Operacion en la Ciudad de
México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California.
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DE LOS ADULTOS

Mantener y conservar limpios y en condiciones dptimas de salubridad e higiene las areas interiores y exteriores de los
inmuebles, para las Oficinas Centrales del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos y sus Unidades de Operacién
en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, a través de
acciones de asepsia, para cuyo propdsito se utilizan sustancias quimicas biodegradables, detergentesy otros implementos
de higiene, y que tienden a eliminar organismos y microorganismos, mediante un modelo de servicio integral que incluya
todo lo necesario para la correcta ejecucion del “Servicio”. El cual consiste entre otro, del aseo de muros, pisos, plafones,
puertas y mobiliario en general, asi como el lavado de vidrios hasta de 3 metros en el interior de los inmuebles, domos,
escaleras, incluyendo el suministro de los insumos y materiales que se requieran para su realizacion.

METODOLOGIA.

“Los Posibles Licitantes” realizaran la ejecucion de la limpieza, tomando en consideracion las funciones especificas y los
aspectos metodoldgicos establecidos en el presente Anexo.

LINEAMIENTOS GENERALES.

Los servicios de limpieza se realizaran en los inmuebles que se indican en el Anexo 1-B del presente Anexo y de Acuerdo
a lo siguiente:

PARTIDA CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
1 LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA Servicio 01
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN OFICINAS CENTRALES.
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN LA CIUDAD DE MEXICO.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN EL ESTADO DE MEXICO.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN MICHOACAN DE OCAMPO.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN NUEVO LEON.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN QUERETARO.

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA
LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS EN LA UNIDAD DE
OPERACION EN BAJA CALIFORNIA.

Servicio 01

Servicio 01

Servicio 01

Servicio 01

Servicio 01

Servicio 01

RESUMEN DE TURNOS MINIMO Y MAXIMA POR PARTIDA

Nl#ﬁ::g:E NUMERO DE TURNOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA pe MAXIMOS
MINIMOS DIARIOS
DIARIOS
OFICINAS CENTRALES 45 N4
UNIDAD DE OPERACION EN LA 64 160
CIUDAD DE MEXICO
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UNIDAD DE OPERACION EN EL o7 5o
ESTADO DE MEXICO
UNIDAD DE OPERACION EN 19 48
MICHOACAN DE OCAMPO
UNIDAD DE OPERACION EN 14 25
NUEVO LEON
UNIDAD DE OPERACION EN 8 20
QUERETARO
UNIDAD DE OPERACION EN 14 25
BAJA CALIFORNIA

TOTAL 191 47

DOCUMENTOS DE DESECHAMIENTO.

“Los Posibles Licitantes” dentro de su propuesta técnica deberan incluir Curriculum Actualizado de la empresa el cual
debera contener como minimo lo siguiente: objeto social, domicilio fiscal, domicilio comercial en su caso, correo
electrénico, numero telefénico, servicios que presta, ubicaciéon de sus oficinas e instalaciones, relacion de clientes durante
el gjercicio fiscal 2023, organizacidon administrativa, fotografias de sus bodegas donde se demuestre que cuenta con el
stock suficiente de materiales y equipo para hacer frente de manera inmediata en caso de resultar adjudicado. Asi mismo
deberd anexar copia simple de por lo menos un Instrumento Juridico de un servicio con las caracteristicas similares
durante el gjercicio fiscal 2023. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” dentro de su propuesta técnica deberan incluir Curriculum Vitae de por lo menos el 10% de los
elementos de limpieza y 10 supervisores de acuerdo al nUmero maximo de elementos, el cual debera contener como
minimo los siguientes datos: nombre completo de la persona, domicilio, cursos de capacitacion recibidos durante los
ultimos doce meses anteriores a la fecha de presentacién de propuestas, credencial de elector vigente donde se constate
que es residente de la entidad federativa donde prestara sus servicios, para el caso de las partidas 1y 2 podra presentar
credencial de los municipios que se engloben en la Zona Metropolitana del Valle de México de acuerdo al INEGI, asi como
datos de los servicios que haya o este prestando con diversas entidades publicas o privadas, de acuerdo al objeto del Anexo
Técnico. Asi mismo debera presentar el listado del Sistema Unico de Autodeterminacién ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social del Ultimo bimestre del ejercicio fiscal 2023 de un ndmero de elementos igual o superior a 300. La no
presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” deben contar con recursos financieros, humanos y materiales suficientes para el cumplimiento
del “Servicio”, presente Anexo y el objeto del Instrumento Juridico que se formalice. Debiendo presentar escrito en papel
membretado y firmado por quien tenga facultades manifestando que se encuentra al corriente de sus Contribuciones
Fiscales, anexando copias debidamente acreditadas con el sello de pagado o el pago comprobatorio anual via internet,
correspondientes al ejercicio fiscal 2023 y los pagos provisionales efectuados (del ejercicio 2024), segun realice sus pagos
cada participante; es decir, pueden ser mensuales, trimestrales o anual, respecto de las contribuciones referidas en el
Codigo Fiscal de la Federacion. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” deberan presentar carta compromiso firmada por quien tenga facultades donde se comprometa
presentar el retiro de basura en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos en sus Oficinas Centrales, Estudio
de Grabacioén, Miguel Laurent No. 119 y Departamento de Almacén y en cada una de sus Unidades de Operaciéon en la
Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, sin costo para el
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos y sus Unidades de Operacion. La no presentacion de este es causal de
desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” Dentro de su propuesta técnica deberan presentar en papel membretado de la empresay firmado
por persona facultada para hacerlo, escrito de manera libre donde se comprometa a inscribir y pagar las cuotas obrero
patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social de la totalidad de su personal que prestara el servicio. Asi mismo
presentara opinion positiva vigente del cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social. Anexando
relacién del total del personal Asegurado (Sistema Unico de Autodeterminacién) con fecha no mayor a 30 dias de
antelacion a la fecha de publicacion de la presente convocatoria de cuando menos 300 (Trescientos Empleados), debera
adjuntar copia simple legible del pago de por lo menos 300 elementos para cada uno de los meses del ejercicio 2023 y
parciales 2024. La no presentaciéon de este es causal de desechamiento.
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“Los Posibles Licitantes” Dentro de su propuesta Técnica deberan presentar copia de la constancia de inscripciéon en el
registro al Padréon Publico de Contratistas de Servicios Especializados u Obras Especializadas, de conformidad a los Anexos
1-A, 1.-B y con lo sehalado en La Ley Federal del Trabajo en su articulo 15 que establece que las personas fisicas 0 morales
que proporcionen servicios especializados o ejecuten obras especializadas deben contar con un registro ante la Secretaria
del Trabajo y Prevision. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” Dentro de su Propuesta Técnica deberan presentar mediante escrito firmado por quien tenga
facultades donde manifiesten que el personal propuesto por su representada cuenta con la experiencia en el manejo de
los liguidos necesarios para cada actividad, sin poner en riesgo a los usuarios del inmueble, asi como proteger y ser
responsable de las superficies y/o elementos a limpiar. Asi mismo deberan presentar como minimo 10 certificados de
capacitacion (Conocer) ECO 154 20y ECO 960 20 . La no presentacion de este es causal de desechamiento.

El personal de “Los Posibles Licitantes” debera tener experiencia en el pulido de todo tipo de superficies tales como: loseta
vinilica, granito, cantera, recinto, duela de madera, piso laminado, etc. Debiendo presentar escrito dentro de su proposicion
técnica mediante escrito firmado por quien tenga facultades donde manifieste que el personal propuesto por su
representada cuenta con la experiencia solicitada. Anexando como minimo 5 certificados de capacitaciéon (Conocer) ECO
961 20, La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” presentaran dentro de su propuesta técnica para Oficinas Centrales del Instituto Nacional para la
Educacién de los Adultos y cada una de sus Unidades de Operacién en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan
de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, su metodologia, programa de trabajo y organigrama (administrativo
y operativo) que permita garantizar la prestacion del “Servicio”. La no presentaciéon de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” presentaran dentro de su propuesta técnica para Oficinas Centrales del Instituto Nacional para la
Educacién de los Adultos y cada una de sus Unidades de Operacién en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan
de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, la relaciéon de la maquinaria, equipo y herramientas en dptimas
condiciones de uso, con los que garantizara la prestacion del “Servicio” tales como: fajas, escaleras especiales, pulidoras,
hidrolavadoras de alta presién, extensiones y mangueras, tanto para oficinas centrales como para cada Unidad de
Operacion. La no presentacion de este es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” quedan obligados a garantizar que el personal portard en todo momento el uniforme, Overol y en
buen estado”; Debiendo presentar dentro de su propuesta técnica impresion fotografica en papel membretado con firma
de quien tenga facultades, del modelo de uniforme que usara su personal durante la prestacién del servicio, previo a la
apertura de propuestas hasta 24 horas antes de esta deberan presentar muestra fisica de estos, entregando uno para un
supervisor, debiendo contemplar el logotipo de la empresa prestadora del servicio al frente y atras, asi como la categoria
del personal al frente en la parte superior derecha, la no presentacidn de estos es causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” estaran obligados a otorgar a su personal un gafete de identificacion plastificado o con enmicado
térmico, el cual debera portar durante su estancia en el inmueble, en caso Instrumento Juridico personal se le podra negar
el acceso. Los gafetes deberan cumplir como minimo con los siguientes requisitos: logotipo y nombre de “Los Posibles
Licitantes”; nombre del trabajador, nUmero de seguridad social y fotografia reciente, domicilio fiscal y teléfono de empresa.
Debiendo presentar dentro de su propuesta Técnica modelo del gafete de identificacion. La no presentaciéon de este es
causal de desechamiento.

Los Posibles Licitantes sefialardn en su oferta que el personal que realice las tareas relacionadas con la prestacion del
Servicio, estara bajo su responsabilidad Unica y directa, por lo tanto, en ningdn momento se considerara al INEA, como
patrén sustituto o solidario, pues la misma, no tendrd relacion alguna de caracter laboral con dicho personal y
consecuentemente, Los Posibles Licitantes se comprometen a liberar al INEA de cualquier responsabilidad laboral o civil,
obligdndose éstos a garantizar el pago de las prestaciones laborales y de seguridad social para sus empleados.

Los Posibles Licitantes deberan presentar dentro de su propuesta técnica escrito firmado por quien tenga facultades
donde sefale lo anterior. La no presentacidon de esto sera causal de desechamiento.

“Los Posibles Licitantes” tendra que presentar al Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie
una lista de la plantilla del personal de limpieza para la prestacion del servicio dentro de los 3 dias habiles posteriores al
inicio del servicio, en donde se describira el nombre completo del operario, puesto, y turno o turnos a cubrir, asi como la
copia de gafetes de identificacion por parte de “Los Posibles Licitantes” con fotografia de cada persona.

“Los Posibles Licitantes” deberan designar un ejecutivo de cuenta, el cual estara encargada de la supervision en conjunto
con el Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie del cumplimiento de lo sefalado en el
presente anexo, no debiendo remover o cambiar al personal sin la previa autorizacion del supervisor del Instrumento
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Juridico. Para lo anterior, se tendra que presentar dentro de las 72 horas posteriores al inicio del servicio por escrito firmado
por quien tenga facultades donde sefale el nombre del ejecutivo, nUmero telefénico y horario de servicio.

“Los Posibles Licitantes” deberan presentar dentro de su propuesta técnica escrito firmado por quien tenga facultades
donde el personal de su representada se compromete cuidar el mobiliario y equipo en donde preste el servicio en Instituto
Nacional para la Educaciéon de los Adultos y sus Unidades de Operacion en la Ciudad de México, Estado de México,
Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja California, en caso de que el personal llegue a dafiar cualquier tipo
de bien, el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos o sus Unidades de Operacién notificardn por escrito al
Supervisor/a del Instrumento Juridico quien determinara en que tiempo debera cubrir el costo o reposicion del dafo
ocasionado, sin cargo alguno para el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos o sus Unidades de Operacion.

Debera manifestar por escrito firmado por quien tenga facultades dentro de su propuesta técnica que los servicios se
proporcionardn conforme se establece en la cédula de actividades descritas en este anexo y, los materiales, maquinariay
equipo seran como se requiere en este anexo; los materiales limpieza requeridos para cada uno de los inmuebles seran
entregados dentro de los dos dias naturales, contados a partir del inicio de la vigencia del servicio, para los meses
subsecuentes la entrega de dichos materiales se hara dentro de los cinco dias naturales previos al inicio del mes en que
seran utilizados, los materiales seran recibidos mensualmente por el Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor
publico que lo auxilie, verificando calidad de los mismos, la maqguinaria y equipo requeridos para cada uno de los
inmuebles seran entregados dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la vigencia del inicio del servicio, en caso
contrario se aplicara la deductiva correspondiente.

Por lo anterior el licitante en su propuesta técnica debera entregar escrito firmado por quien tenga facultades en el que
manifieste: Que los equipos y materiales que entregara al inicio del servicio y de manera mensual durante la vigencia del
servicio, estan considerados dentro del costo unitario por elemento y que no podra solicitar ninguna retribucion adicional.
La no presentacion de esto es causal de desechamiento

“Los Posibles Licitantes” deberan manifestar por escrito firmado por quien tenga facultades donde sefiale que cumple
con normas oficiales mexicanas.

LA EJECUCION DEL SERVICIO PREVISTO POR EL INSTRUMENTO JURIDICO SE SUJETARA A LOS SIGUIENTES
LINEAMIENTOS:

Las ofertas que presenten “Los Posibles Licitantes” seran por la totalidad de las partidas en los inmuebles que indican,
conforme a las necesidades especificas y a lo seflalado en el presente anexo.

“Los Posibles Licitantes” seran responsables de realizar el “Servicio” de acuerdo a las caracteristicas de cada inmueble y de
lo establecido en el presente Anexo y el Instrumento Juridico que se formalice.

El traslado de los residuos sélidos al sitio final de disposicién, se realizard de conformidad con lo que disponga la
normatividad aplicable y a la normatividad en la materia y de acuerdo a lo siguiente:

Manejo de residuos organicos e inorganicos

“Los Posibles Licitantes” realizaran a través de su personal, la separaciéon de basura (inorganica e organica) en particular
de los desechos del cartén, asi como, de las botellas de plastico Polietileno Tereftalato (PET) durante la recoleccidn, tanto
de oficinas, salas, bafios, estacionamiento y areas comunes de los diferentes inmuebles, los cuales deberan depositarse en
los espacios o contenedores instalados para tal fin en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos en sus Oficinas
Centrales y sus Unidades de Operaciéon en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn,
Querétaro y Baja California. Asi mismo, tendra que desalojar la basura tres veces por semana de las instalaciones de cada
inmueble, sin costo alguno para el INEA y/o sus Unidades de Operacion, esta actividad sera responsabilidad del encargado
del servicio en cada uno de los inmuebles, esta actividad quedara asentada en la bitacora de servicio y en el formato de
supervision del servicio.

Los trabajos mencionados son enunciativos mas no limitativos ya que se pueden requerir diversas actividades, tales como
reacomodo de mobiliario (incluye traslado entre areas), apoyo general en los eventos especiales del Instituto Nacional para
la Educacién de los Adultos (instalacion de mesas, limpieza constante de mobiliario y utensilios durante eventos).

“Los Posibles Licitantes”, se obligan al inicio del Instrumento Juridico a instalar en un maximo de 72 horas posteriores a la
entrada en vigor de la vigencia del servicio 30 despachadores de toallas de manos, 30 despachadores de papel higiénico
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y 30 de jaboén, sin costo alguno para el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos y sus Unidades de Operacion,
INEA a través del Supervisor/a comunicara al licitante ganador la ubicacién fisica donde colocara estos.

El Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos proporcionara un espacio fisico para que “Los Posibles Licitantes”
resguarde y controle el material que suministre para la prestacién del servicio, siendo total responsabilidad del mismo,
garantizar en todo momento la disponibilidad inmediata del material.

Cuando se realicen actividades que utilicen productos que puedan causar accidentes como ceras, solventes,
desincrustantes, detergentes, etc., los operarios del “Servicio” utilizaran sefializaciones delimitando el area tratada, a efecto
de evitar trafico de personal y uso de instalaciones durante los periodos asignados.

“Los Posibles Licitantes” proporcionaran el “Servicio” de acuerdo a su naturaleza en actividades Unicas, diarias, semanales,
quincenales, mensuales y semestrales, las cuales estan indicadas en el inciso j) del presente anexo, las cuales se enuncian
de manera enunciativa, mas no limitativa.

Los horarios para la prestacion del “Servicio” en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, se indican en el
Anexo 1-B de este Anexo.

El Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos requiere en sus Oficinas Centrales y en sus Unidades de Operacion
las actividades y frecuencia, de conformidad con lo sefialado en la Lista de Actividades.

LISTA DE ACTIVIDADES

© © [0) — o _
0 0 & e ) oo O o
Concepto Actividad g 3 © g3 9 o2 g2 2
0 9 © ES 0. £0i €5 ©
> >0 2098 g2 >5 3¢ 22 35,
NTL T . OCc el NO O SE OO
Retiro de libros
Charolas en
acervo Tallar X
Limpiar X
Limpiar X
Libros p
Aspirado de cantos X
Barrer X
Azoteas Limpiar rejillas X
Limpiar canaletas X
Toldos Limpieza X
Terrazas Barrer X
rraz
Tallar X
. . Barrer X
Estacionamiento
Tallar X
Barrer X
Banquetas
Tallar
Limpiar X X
Muros
Lavar X
Limpiar X X
Muros de Madera P
Encerar X
Limpiar X X
Puertas
Lavar X
Puertas de Limpiar X X
Madera Encerar X
; Limpiar X X
Herreria
Lavar X
Vidrios Exteriores i Lavar X X
Vidrios Interiores Limpiar X X
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Lavar X X
Muebles de Limpiar
Madera Encerar X
Muebles Limpiar
Metalicos P
Muebles de Limpiar
Cristal P
Muebles con Limpiar
forro de tela Tallar X
Muebles con Limpiar
forro de vinil P
Muebles con
cubierta de Limpiar
formaica
. Lavar X
E/Ié'mo'st w.C, Desinfectar
ingitorios, ;
lavabos Aromatlzar X
Retirar Basura
Cancelesy Limpiar
puertas en bafos | |agvar
Vaciar X
Botes de basura
Lavar X
. Barrer X
Piso alfombrado -
Aspirar X
. Barrer X
Pisos de madera
Encerar X
. Limpiar X
Pisos de Loseta P
Lavar X
Barrer X
Piso de Marmol Lavar X
Pulir X
. Limpiar X
Pasillos P
Lavar X
Limpiar X
Escaleras
Lavar X
Cafeteras Lavar
Teléfonos Limpiar
Cuadros y obras Limpiar «
de arte P
Lamparas de Limpiar «
mesa
Vaciar X X
Cestos de basura
Lavar X
Enfriadores de Limpiar X
agua Lavar X
Elevador Limpiar X
Rampas de Limpiar X
Acceso Tallar X
Rejillas Limpiar
Limpiar
Tapetes P
Lavar X
Cortinasy Sacudir X
Persianas Limpiar X
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Salones de clases | Limpiar mesas
y/o salas de Retirar Basura
juntas Aromatizar X
Escritorios Limpiar
Sillas sacudir
Limpiar patas X
Retiro de basura Entrega de basura al camién
del inmueble recolector X

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El “Servicio” objeto se prestara en los inmuebles que indican en el Anexo 1-A de este Anexo.

REQUERIMIENTOS.
“Los Posibles Licitantes” garantizaran la prestacion del “Servicio” de acuerdo a los siguientes términos:
CALIDAD EN EL SERVICIO

Sera responsabilidad de LOS POSIBLES LICITANTES, mantener la calidad del SERVICIO conforme a lo sefialado en el
Contrato Marco y en el contrato especifico.

El SERVICIO debera garantizar la seguridad tanto para el personal que efectle éste, como para los usuarios que se
encuentren en los inmuebles.

Se realizara el servicio de limpieza profunda semanal, el dia que establezca “EL INEA". LOS POSIBLES LICITANTES se
comprometen a realizar el servicio de limpieza profunda emergente sin costo adicional en situaciones de emergencia, por
caso fortuito o de fuerza mayor (granizadas, mitines, inundaciones, cenizas volcanicas, sismos, incendios, actos vandalicos
y eventos socio organizativos); debera incluir los insumos necesarios para la debida atencién del SERVICIO.

LOS POSIBLES LICITANTES quedan obligados al término del Instrumento Juridico a coordinar con la empresa que prestara
el SERVICIO, la desocupacién de espacios fisicos asignados y/o el retiro de maquinaria, equipos, herramientas y bienes
semejantes de su propiedad, arrendamiento o en comodato, a fin de realizar una transiciéon que permita que el Instituto y
sus Unidades de Operacién cuente de manera ininterrumpida con el SERVICIO y sin costo adicional para las mismas.
PERSONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

“Los Posibles Licitantes” deberan contar con el personal necesario que le permita prestar el “Servicio” conforme a lo
establecido en el presente Anexo y al Instrumento Juridico que se formalice, siendo éstos los siguientes:

PERFIL

Edad y sexo: Acorde a las actividades a desarrollar, considerar que existen areas de riesgo como azoteas, muebles altos
gue es necesario utilizar escaleras para su aseo; lamparas que deben ser aseadas con escalera; equipo delicado como
aparatos eléctricos y electrénicos.

SUPERVISOR DE LIMPIEZA

“Los Posibles Licitantes” deberan designar un supervisor conforme a lo solicitado en el presente anexo, quien tendra la
responsabilidad de supervisar y verificar el cumplimiento de las actividades requeridas.

Entre sus actividades de manera enunciativa mas no limitativa, debera considerarse:
Supervisar:
. La distribucién de los operarios en las dreas del inmueble.

. El buen funcionamiento y uso de la maquinaria, equipo y herramienta.
. El cumplimiento del Programa de Trabajo.
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. La correcta ejecucioén de las actividades y cumplimiento de los turnos requeridos, conforme a lo establecido en
el presente Anexo y al Instrumento Juridico que se formalice.

Verificar:

La realizacidn de las actividades propias del “Servicio”.

Que las actividades de los operarios se realicen de la forma estipulada en el programa de trabajo.

Los operarios se apeguen al programa en materia de proteccion civil, correspondiente a cada inmueble.
El correcto uso del uniforme y gafete por parte de los operarios dentro del inmueble.

La asistencia diaria y puntual de los operarios.

Cubrir las ausencias de los operarios en los tiempos indicados.

Que el personal de limpieza abandone las instalaciones al término del turno asignado.

Las demas que le sean requeridas en el presente Anexoy al Instrumento Juridico que se formalice

OPERARIOS:

“Los Posibles Licitantes” deberan proporcionar la lista del nUmero de operarios requeridos en cada uno de los inmuebles,
que indican en el Anexo 1-A de este Anexo., quienes llevaran a cabo las actividades conforme a los turnos y frecuencias
detalladas en el presente anexo.

RESTRICCIONES
El personal contratado por “Los Posibles Licitantes”, no debera:

Solicitar o dar algun obsequio al personal del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

Realizar compras por encargo del personal del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos., ni favores especiales.
Ingerir alimentos y bebidas dentro de las instalaciones del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos. (Salvo en el
lugar indicado para ello).

Usar lenguaje inapropiado en las instalaciones del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

Realizar actividades comerciales o de negocios de cualquier tipo.

Sustraer objeto alguno que no sea de su propiedad, en su caso, se consignara a las autoridades.

Utilizar los equipos del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos para realizar trabajos personales (material de
limpieza, teléfonos, mobiliario.).

Ingerir bebidas alcohdlicas ni drogas.

Realizar tandas, sorteos, colectas de cualquier indole.

Tener acceso a las instalaciones con acompafiantes.

Sustraer de las instalaciones material de limpieza, papeleria u material de oficina.

Agredir al personal, estudiantes o visitantes del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

Abrir cajones o archiveros del personal del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, sin autorizaciéon o
supervision del responsable.

Presentarse a laborar sin uniforme y sin credencial.

En caso de que el personal contratado por “Los Posibles Licitantes”, para el Servicio de Limpieza Integral incurra en alguno
de los supuestos mencionados en el parrafo anterior, debera ser sustituido de forma inmediata una vez que el supervisor/a
del Instrumento Juridico haya hecho del conocimiento dicho supuesto al supervisor. En caso de no realizar la sustitucién
serd acreedor a la deductiva correspondiente.

SUMINISTRO DE MATERIAL E INSUMOS.

“Los Posibles Licitantes” proporcionaran relacion de los materiales e insumos necesarios para garantizar el cumplimiento
del “Servicio”, al supervisor/a del Instrumento Juridico.

SEPARACION DE RESIDUOS SOLIDOS (RECOLECCION DE BASURA).
“Los Posibles Licitantes” suministraran las bolsas de plastico necesarias, para llevar a cabo la recoleccién y separacién de

residuos en el inmueble, adoptando las medidas necesarias para dar cumplimiento a la Ley General para la Prevenciéon y
Gestion Integral de los Residuos, y las normas de manejo de residuos de caracter Federal y Local aplicables.
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En cada inmueble deberan depositarse las bolsas acordes a su separacion, en los contenedores designados para la
concentracion, a efecto de mantener limpios en todo momento los cestos de basura.

UNIFORMES.
El personal de “Los Posibles Licitantes” durante el horario de servicio debera portar el uniforme en todo momento
ACCIONES DE DISCIPLINA, ORDEN Y SEGURIDAD.

LOS POSIBLES LICITANTES instruiran a su personal para que guarden la debida disciplina y orden
durante la prestacién del SERVICIO. Dentro de los inmuebles del “INEA”, deberan mantener el debido
respeto, atencion y cortesia en sus relaciones con el personal y usuarios de los mismos; también
deberan acatar las normas de seguridad aplicables en los inmuebles del “INEA". Si el personal de LOS
POSIBLES LICITANTES incurriere en una falta de disciplina o respeto,” EI INEA” podra solicitar que se
sustituya por otro elemento.

SE ENTENDERAN POR CONDUCTAS DE INDISCIPLINA LAS SIGUIENTES:

° Uso de celulary musica a unvolumen alto durante su jornada laboral.
° Dormirse durante la jornada de trabajo dentro de las instalaciones.

. Realizar juegos de azar, rifas, tandas, ventas, leer o atender asuntos no relacionados con
sus actividades durante el SERVICIO.

° Causar dafos involuntarios a bienes, instalaciones y equipos.
. Amenazar la integridad fisica, la vida, el patrimonio de las personas; asi comotener rifas fisicas o

verbales.

° Introducirse con engafos, violencia o sin permiso de la persona autorizada a las dreas del INEA y sus
Unidades de Operacion.

° Ingerir bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas durante el turno y/o dentro del inmueble.

RESPONSABILIDAD LABORAL.

LOS POSIBLES LICITANTES asumiran la responsabilidad en materia de seguridad social referente
a sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que alguno de éstos sufra un accidente,
enfermedad o riesgo de trabajo.
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ANEXO 1-A

ANEXO TECNICO ESPECIFICO

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA

El supervisor/a del Instrumento Juridico dentro de las 24 horas habiles posteriores a la emision del fallo comunicara por
escrito al representante legal de licitante adjudicado el nombre y cargo del servidor publico que lo auxiliara en la
supervision del Instrumento Juridico.

El Supervisor/a o del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie serd el que reciba las instalaciones
diariamente en condiciones adecuadas de limpieza, y recibir mensualmente materiales de limpieza, maquinaria y equipo
requerida, lo cual quedara asentado en el formato de supervision.

El procedimiento para el ingreso a las instalaciones de las Oficinas Centrales del Instituto Nacional para la Educacion de
los Adultos y sus Unidades de Operacidén serd con registro previo, mostrando gafete de identificacién vigente vy
uniformado, el Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie sera el responsable de supervisar
gue se cumpla con esto, en el caso de incumplimiento se aplicara la deductiva correspondiente a la tabla de deductivas.

El Supervisor/a del Instrumento Juridico o el servidor publico que lo auxilie, sera el encargado de recibir el material de
limpieza suministrado mensualmente por “Los Posibles Licitantes”, asi como de revisar que la maquinaria y equipo que
sean requeridas.

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS QUE DEBEN CUMPLIR “LOS POSIBLES LICITANTES".

Servicio de Limpieza Integral para las Oficinas Centrales del Instituto Nacional para la Educaciéon de los Adultos y sus
Unidades de Operacidon en la Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Ledn, Querétaro y Baja
California.

A efecto de llevar un adecuado control de las asistencias diarias de los elementos, “Los Posibles Licitantes” y el supervisor/a
del Instrumento Juridico deberan implementar mecanismos de control.

“Los Posibles Licitantes” consideraran que, en caso de inasistencia de su personal, deberd enviar un sustituto en un plazo
no mayor a tres horas, contadas a partir de la hora en que reciba el aviso por parte del Supervisor/a del Instrumento
Juridico o el servidor publico que lo auxilie. En caso de no realizar la sustituciéon en el plazo serd acreedor a la deductiva
correspondiente.

“Los Posibles Licitantes” deberan de reportar por escrito al supervisor del Instrumento Juridico, las anomalias o
desperfectos en las areas de limpieza a su cargo (focos fundidos, contactos inservibles, sanitarios descompuestos,
instalaciones hidraulicas y llaves en mal estado), esto se registrara en la bitacora de servicio y formato de supervision.

“Los Posibles Licitantes” estaran obligados a presentar informes sobre el trabajo realizado, para lo cual debera contar con
bitacoras de servicio avaladas con la firma del supervisor del Instrumento Juridico, asi como los controles de asistencia de
su personal. Si no son cumplidas estas obligaciones en forma y tiempo serd acreedor a la deductiva correspondiente.

“Los Posibles Licitantes” deberan cumplir con entrega mensual de los materiales y equipo que se enlistan en este anexo.

“Los Posibles Licitantes” a peticion del Supervisor/a del Instrumento Juridico debera realizar el cambio del personal de un
domicilio a otro y que le sea solicitado mediante escrito o correo electrénico con un minimo de 48 horas de anticipacion,
en caso de no realizarlo en el plazo establecido sera acreedor a la deductiva correspondiente.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Reponer en caso de mal funcionamiento o rotura, los accesorios de bafio tales como: despachadores de jabdn
dispensadores de papel sanitario y sanitas, botes de basura, descritos en este anexo, para tal efecto debera sustituir en un
plazo de 72 horas posteriores como maximo dicho accesorio una vez que le sea notificado por oficio o correo electrénico
por el Supervisor/a del Instrumento Juridico. En caso de no realizarlo en el plazo establecido sera acreedor a la deductiva
correspondiente.
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LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRA LOS SIGUIENTES CONCEPTOS:
Limpieza habitual, conservaciéon y limpieza mayor a través de una plantilla de trabajo.

Limpieza habitual se refiere al conjunto de actividades a efecto de mantener limpios y libres de manchas, basura y polvo:
pisos, paredes, techos, plafones, acrilicos, lamparas, cristales, vidrios, persianas, estaciones de trabajo modular, escritorios,
sillas, sillones, libreros, mesas, archiveros, mostradores, teléfonos, columnas, galerias, muros, cestos de basura, pasillos,
vestibulos, elevadores (puertas, paredes, pisos), bafios, aceras, entre otros.

Servicios adicionales de limpieza (como lavar vajilla las cuales se utilizan en eventos especiales) sin costo alguno para las
Oficinas Centrales del INEA y sus Unidades de Operacién

El servicio consiste en proporcionar los elementos que las Oficinas Centrales del INEA y sus Unidades de Operacién
requieran para atender necesidades extraordinarias del servicio; este tipo de servicio es eventual y debera ser solicitado
por los administradores del Instrumento Juridico de las Oficinas Centrales del INEA y sus Unidades de Operacién con 24
horas de anticipacion, mediante un reporte telefénico o correo electrénico a “Los Posibles Licitantes”. Los servicios a que
se refiere este parrafo serdn de la misma naturaleza (limpieza).
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ANEXO TECNICO ESPECIFICO

(Anexo 1-B)

PLANTILLA DE PERSONAL REQUERIDA
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LOS INMUEBLES DEL INEA EN OFICINAS CENTRALES Y SUS UNIDADES DE
OPERACION EN LA CIUDAD DE MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON, QUERETARO Y
BAJA CALIFORNIA.

PARTIDA 1. OFICINAS CENTRALES

OFICINAS CENTRALES
NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO / AFANADOR TOTAL
DIRECCION MATUTINO VESPERTINO PULIDOR SUHEASOR
MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM
O O O O O O O O O O

N
@)

FRANCISCO
MARQUEZ
No. 160.
COLONIA
CONDESA,
cODIGO
POSTAL
06140,
ALCALDIA
CUAUHTEMO
C, CIUDAD
DE MEXICO.
AVENIDA
GUSTAVO
BAZ PRADA
No. 305
COLONIA LA
LOMA,
CcODIGO
POSTAL
54060,
TLALNEPANT
LA, ESTADO
DE MEXICO.
MANUEL
LOPEZ
COTILLA No.
755 COLONIA
DEL VALLE,
CcODIGO

3 POSTAL 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
03100,
ALCALDIA
BENITO
JUAREZ,
CIUDAD DE
MEXICO.
MIGUEL

4 LAURENT No. i1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
119 COLONIA
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DEL VALLE,
cODIGO
POSTAL
03100,
ALCALDIA
BENITO
JUAREZ,
CIUDAD DE
MEXICO.

TOTAL 31 32 9 il 1 1

42

45

NO. DOMICILIO

HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

FRANCISCO MARQUEZ No. 160. COLONIA
CONDESA, CODIGO POSTAL 06140,
ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE
MEXICO.

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A19:00
SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

AVENIDA GUSTAVO BAZ PRADA No. 305
COLONIA LA LOMA, CODIGO POSTAL
54060, TLALNEPANTLA, ESTADO DE
MEXICO.

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A19:00

MANUEL LOPEZ COTILLA No. 755
COLONIA DEL VALLE, CODIGO POSTAL
03100, ALCALDIA BENITO JUAREZ,
CIUDAD DE MEXICO.

LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00

MIGUEL LAURENT No. 119 COLONIA DEL

BENITO JUAREZ, CIUDAD DE MEXICO.

4 VALLE, CODIGO POSTAL 03100, ALCALDIA LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00

PARTIDA 2. UNIDAD DE OPERACION CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD DE OPERACION CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO / AFANADOR
DIRECCION MATUTINO VESPERTINO PULIDOR
MINIM = MAXIM = MINIM | MAXIM | MINIM
©} o o o o

N
@)

MAXIM
(@)

SUPERVISOR

MINIM
©)

MAXIM
©)

TOTAL

MINIM

MAXIM

FRANCISCO
MARQUEZ
No. 160.
COLONIA
CONDESA,
CcODIGO
POSTAL

1 06140, 3 4 2 3 0
ALCALDIA
CUAUHTEMO
C, CIUDAD DE
MEXICO.
TELEFONO
5211-0824 EXT.
519

COORDINACI
ON DE ZONA
EN ALVARO
OBREGON
NORTE CALLE
SANTA LUCIA
S/N COLONIA
MOLINO DE
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DE EDUCACION PUBLICA

SANTO
DOMINGO,
ATRAS DEL
METRO
OBSERVATOR
1O, ALACLDIA
ALVARO
OBREGON,
cODIGO
POSTAL 01130,
CIUDAD DE
MEXICO.
TELEFONO:
5271-1443
AVENIDA
BARRANCA
DEL MUERTO
NO. 482,
COLONIA LOS
3 ALPES, 1 1 1 1 0 o) 0 0 5 5
ALCALDIA
ALVARO
OBREGON,
CIUDAD DE
MEXICO
COORDINACI
ON DE ZONA
AZCAPOTZAL
CO CALLE 22
N.17
COLONIA
PRO-HOGAR,
ALCALDIA
AZCAPOTZAL
CO, CODIGO
POSTAL
02600,
CIUDAD DE
MEXICO.
TELEFONO
5356-3038
COORDINACI
ON DE ZONA
EN BENITO
JUAREZ
CALLE
EXTREMADU
RA No. 26
ENTRE
MALAGA Y
AGUSTO

5 RODIN, 1 2 1 1 0 Io) 0 0 5 3
COLONIA
INSURGENTE
S MIXCOAC,
ALCALDIA
BENITO
JUAREZ,
cODIGO
POSTAL
03100,
CIUDAD DE
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | & s

SECRETA DE EDUCACION PUBLICA

MEXICO,
TELEFONO
5598-0919
CORODINACI
ON DE ZONA
EN
COYOACAN
AV. DIVISION
DEL NORTE
3354
COLONIA
CIUDAD

6  JARDIN, 1 2 1 1 0 0 0 0 2 3
ALCALDIA
COYOACAN,
cODIGO
POSTAL
04370,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5689-0127
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
CUAIJIMALPA
AVENIDA
LUIS
CASTILLO
LEDON No. 17
COLONIA

7 CUAJIMALPA, | 2 3 1 1 0 0 0 0 3 4
ALCALDIA
CUAJIMALPA,
cODIGO
POSTAL
05000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5812-3591
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
CUAUHTEMO
C MOSQUETA
No. 154 2DO.
PISO
COLONIA
GUERRERO,
ALCALDIA
CUAUHTEMO
C, CODIGO
POSTAL
06300,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO:
5560-7022
COORDINACI
ON DE ZONA

Pagina 59 de 142
CONVOCATORIA IA-11-MDA-01IMDAOO1-N-3-2024
Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: (55) 5241 2700
www.gob.mx/inea

2624

-/ Felipe Carrillo
PUERTO



EDUCACION

DE

EDUCACION

PUBLICA

-l

ACIONAL PARA
A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EN GUSTAVO
A. MADERO
ORIENTE,
AVENIDA 5
DE FEBRERO
Y VICENTE
VILLADA
(UNIDAD DE
OPERACION
POLITICA)
COLONIA
ARAGON
VILLA,
ALCALDIA
GUSTAVO A.
MADERO,
cODIGO
POSTAL
07050,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5781-0634

10

COORDINACI
ON DE ZONA
EN GUSTAVO
A. MADERO
PONIENTE
CALLE
FRANSICO
VILLA S/N,
ESQUINA
JUSTO
SIERRA,
COLONIA
ZONA
ESCOLAR,
ALCALDIA
GUSTAVO A.
MADERO,
CcODIGO
POPSTAL
07230,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
2227-308]1.

n

COORDINACI
ON DE ZONA
EN GUSTAVO
A. MADERO
CENTRO, LA
CONSTANCIA
No. 174,
ESQUINA
EUZKARO,
COLONIA
INDUSTRIAL,
ALCALDIA
GUSTAVO A
MADERO,
CODIGO
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | & s

DE EDUCACION PUBLICA

POSTAL
07800,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5577-9557
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
IZTACALCO,
COYUYA NO.
10, EQUINA
VIADUCTO
MIGUEL
ALEMAN
(INTERIOR
DEL
DEPORTIVO
2 covuva), ! 1 1 1 0 0 0 0 2 5
COLONIA LA
CRUZ,
ALCALDIA
IZTACALCO,
cODIGO
POPSTAL,
cODIGO
POSTAL
08310,
CIUDAD DE
MEXICO
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
IZTAPALAPA
CENTRO
SUPER
MANZANA 6,
EDIFICIO B,
PRIMER PISO,
UNIDAD

13 | VICENTE 1 2 1 1 0 Io) 0 0 > 2
GUERRERO
ALCALDIA
IZTAPALAPA,
cODIGO
POSTAL
09200,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5642-3609
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
IZTAPALAPA
ORIENTE

14 | CALLE 1 1 1 1 0 Io) 0 0 5 5
LAZARO
CARDENAS
S/N ENTRE
AV.
REVOLUCION
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | .‘.

DE EDUCACION PUBLICA

Y CERRADA
DE ITURBIDE
COLONIA
IXTLAHUACA
N, ALCALDIA
IZTAPALAPA,
cODIGO
POSTAL
09690,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
2635-6142
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
IZTAPALAPA
PONIENTE
CALZADA
ERMITA
IZTAPALAPA
No. 1029
COLONIA

15 | BARRIO SAN 1 2 1 1 0 0 0 0 2 3
LUCAS,
ALCALDIA
IZTAPALAPA,
cODIGO
POSTAL
09000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
2227-308]1
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
MAGDALENA
CONTRERAS
LAVENIDA
MEXICO NO.
985,
COLONIA
HEROES DE
16 | 5ADIERN A, 1 1 1 1 0 0 0 0 2 2
ALCALDIA
MAGDALENA
CONTRERAS,
cODIGO
POSTAL
10700,
CIUDAD DE
MEXICO, TEL:
5652-7287
COORDINACI
ON DE ZONA
EN MIGUEL
HIDALGO

7 | MONTE ALTAl | ! 1 1 1 0 0 0 0 2 2
Y AVENIDA
DE LOS
ALPES S/N,
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | & s

DE EDUCACION PUBLICA

ESQUINA
MONTE
ALTA/,
COLONIA
LOMAS DE
CHAPULTEPE
C, ALCALDIA
MIGUEL
HIDALGO,
cODIGO
POSTAL
11000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO:
5249-3500
COORDINACI
ON DE ZONA
EN MILPA
ALTA
AVENIDA
CHIAPAS No.
2, EQUINA
AVENIDA
MICHOACAN
DE OCAMPO,
COLONIA

18 | BARRIO 1 2 1 1 o) o) 0 0 5 3
SANTA
MARTHA,
ALCALDIA
MILPA ALTA,
cODIGO
POSTAL
12000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5844-4886
COORDINACI
ON DE ZONA
EN TLAHUAC
CALLE
CUAUHTEMO
C E HIDALGO,
COLONIA
CENTRO,

19 | ALCALDIA 1 1 1 1 0 0 0 0 > 5
TLAHUAC,
CcODIGO
POSTAL
13000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO:
5842-1618
COORDINACI
ON DE ZONA
EN TLALPAN,
20 pERIFERICO 2 3 1 1 0o 0 0 0 3 4
SUR No. 5290,
ESQUINA
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EPUCACI(’)N | .i.i.":g.'gxzem

A DE EDUCACION PUBLICA

CALLE 4
ORIENTE,
COLONIA
ISIDRO
FABELA,
ALCALDIA
TLALPAN,
cODIGO
POSTAL
14030,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO
5666-1750
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
VENUSTIANO
CARRANZA,
CALLE
BACUM S/N,
ESQUINA
ROA
BARCENAS
(DENTRO DEL
MERCADO -
ALVARO
OBREGON)
COLONIA
MAGDALENA
MIXUCA,
ALCALDIA
VENUSTIANO
CARRANZA,
CIUDAD DE
MEXICO
COORDINACI
ON DE ZONA
EN
XOCHIMILCO,
CALLE
PEDRO
RAMIREZ DEL
CASTILLO S/N,
CENTRO DE
22 | XOCHIMILCO, 1 2 1 1 0 0 0 0 2 3
ALCALDIA
XOCHIMILCO,
cODIGO
POSTAL
16000,
CIUDAD DE
MEXICO,
TELEFONO:
5676-6660
TOTAL 26 39 23 24 0 0 1 1 50 64

21
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EDUCACION

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
@@ LA EDUCACION
| DE LOS ADULTOS

NO. | DOMICILIO HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

1 FRANCISCO MARQUEZ No. 160, COLONIA T MATUTINOG LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
CONDESA, CODIGO POSTAL 06140, VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE 19:00.
MEXICO. TELEFONO 5211-0824 EXT. 519 SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

p) COORDINACION DE ZONA EN ALVARG
OBREGON NORTE CALLE SANTA LUCIA MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
S/N COLONIA MOLINO DE SANTO VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
DOMINGO, ATRAS DEL METRO N :
OBSERVATORIO, ALACLDIA ALVARO 00, , .
OBREGON, CODIGO POSTAL 01130, SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS
CIUDAD DE MEXICO. TELEFONO: 5271-1443

| easacnce oo, | JEI SRS b oo
482, COLONIA LOS ALPES, ALCALDIA o :
ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO | o100 (o

4 COORDINACION DE ZONA MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
AZCAPOTZALCO CALLE 22 N.17 COLONIA /e o priNG LUNES A VIERNES DE 15:00 A
PRO-HOGAR, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, | -5 :
CODIGO POSTAL 02600, CIUDAD DE 00 , ‘
MEXICO. TELEFONO 5356-3038 SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS

5 COORDINACION DE ZONA EN BENITO
JUAREZ CALLE EXTREMADURA No. 26 MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
ENTRE MALAGA Y AGUSTO RODIN, VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
COLONIA INSURGENTES MIXCOAC, =t :
ALCALDIA BENITO JUAREZ, CODIGO 0. , ‘
POSTAL 03100, CIUDAD DE MEXICO, SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS
TELEFONO 5598-0919

6 CORODINACION DE ZONA EN COYOACAN v 1y7iNO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
AV. DIVISION DEL NORTE 3354 COLONIA /e o e priNG LUNES A VIERNES DE 15:00 A
CIUDAD JARDIN, ALCALDIA COYOACAN, | 1-5¢ '
CODIGO POSTAL 04370, CIUDAD DE 0. . ,
MERICO ToL EEONG 2on5.01o SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

7 COORDINACION DE ZONA EN
CUAJIMALPA AVENIDA LUIS CASTILLO MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
LEDON No. 17 COLONIA CUAJIMALPA, VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
ALCALDIA CUAJIMALPA, CODIGO POSTAL | 19:00.
05000, CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
5812-359]

8 COORDINACION DE ZONA EN
CUAUHTEMOC MOSQUETA No.154 2DO. | MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
PISO COLONIA GUERRERO, ALCALDIA VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06300, | 19:00.
CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO: 5560- SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
7022

5 COORDINACION DE ZONA EN GUSTAVO
A MADERO ORIENTE, AVENIDA 5 DE
FEBRERO Y VICENTE VILLADA (UNIDAD MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
DE OPERACION POLITICA) COLONIA VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
ARAGON VILLA, ALCALDIA GUSTAVO A. 19:00.
MADERO, CODIGO POSTAL 07050, SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO 5781-
0634

i COORDINACION DE ZONA EN GUSTAVO

A. MADERO PONIENTE CALLE FRANSICO
VILLA S/N, ESQUINA JUSTO SIERRA,
COLONIA ZONA ESCOLAR, ALCALDIA
GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POPSTAL
07230, CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO
2227-308].

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
19:00.

SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
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EDUCACION
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NACIONAL PARA
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, DE LOS ADULTOS

n

COORDINACION DE ZONA EN GUSTAVO
A. MADERO CENTRO, LA CONSTANCIA No.
174, ESQUINA EUZKARO, COLONIA
INDUSTRIAL, ALCALDIA GUSTAVO A.
MADERO, CODIGO POSTAL 07800,
CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO 5577-
9557

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
19:00.

SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS

12

COORDINACION DE ZONA EN IZTACALCO,
COYUYA NO. 10, EQUINA VIADUCTO
MIGUEL ALEMAN (INTERIOR DEL
DEPORTIVO COYUYA), COLONIA LA CRUZ,
ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POPSTAL,
CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE
MEXICO

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
19:00.

SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

13

COORDINACION DE ZONAEN
IZTAPALAPA CENTRO SUPER MANZANA 6,
EDIFICIO B, PRIMER PISO, UNIDAD
VICENTE GUERRERO ALCALDIA
IZTAPALAPA, CODIGO POSTAL 09200,
CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO 5642-
3609

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
19:00.

SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS

14 COORDINACION DE ZONA EN
IZTAPALAPA ORIENTE CALLE LAZARO MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
CARDENAS S/N ENTRE AV. REVOLUCION Y VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
CERRADA DE ITU RBIDE,COLONIA 19:00 ’
IXTLAHUACAN, ALCALDIA IZTAPALAPA, . . .
CODIGO POSTAL 09690, CIUDAD DE SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS
MEXICO, TELEFONO 2635-6142

15 COORDINACION DE ZONA EN
IZTAPALAPA PONIENTE CALZADA ERMITA | MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
IZTAPALAPA No. 1029 COLONIA BARRIO VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
SAN LUCAS, ALCALDIA IZTAPALAPA, 19:00.
CODIGO POSTAL 09000, CIUDAD DE SABADO DE 08:00 A 14.00 HORAS
MEXICO, TELEFONO 2227-3081

16 COORDINACION DE ZONA EN
MAGDALENA CONTRERAS ,AVENIDA MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
MEXICO NO. 985, COLONIA HEROES DE VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
PADIERNA, ALCALDIA MAGDALENA 19:00.
CONTRERAS, CODIGO POSTAL 10700, SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
CIUDAD DE MEXICO, TEL: 5652-7287

17 COORDINACION DE ZONA EN MIGUEL
HIDALGO MONTE ALTAI'Y AVENIDA DE/ MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
LOS ALPES S/N, ESQUINA MONTE ALTAV, VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
COLONIA LOMAS DE CHAPULTEPEC, 19:00 ’
ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO oA . .
POSTAL 11000, CIUDAD DE MEXICO, SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS
TELEFONO: 5249-3500

18 COORDINACION DE ZONA EN MILPA ALTA
AVENIDA CHIAPAS NO' 2, EQUINA MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
AVENIDA MICHOACAN DE OCAMPO, VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
COONBRATROSMTAIATA | 1550 |
12000, CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS
5844-4886

9 COORDINACION DE ZONA EN TLAHUAC MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
CALLE CUAUHTEMOC E HIDALGO’ VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A
CoLoMACONTRO ALCUDI AR, | 1550 |
MEXICO, TELEFONO: 5842-1618 SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS

20 COORDINACION DE ZONA EN TLALPAN,

PERIFERICO SUR No. 5290, ESQUINA

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
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POSTAL 14030, CIUDAD DE MEX
TELEFONO 5666-1750

CALLE 4 ORIENTE, COLONIA ISIDRO
FABELA, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO

19:00.
ICO,

SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A

21 COORDINACION DE ZONA EN

COLONIA MAGDALENA MIXUCA

CIUDAD DE MEXICO.

VENUSTIANO CARRANZA, CALLE BACUM
S/N, ESQUINA ROA BARCENAS (DENTRO
DEL MERCADO -ALVARO OBREGON)

ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA,

19:00.

. SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A

22 COORDINACION DE ZONA EN
XOCHIMILCO, CALLE PEDRO RA

DEL CASTILLO S/N, CENTRO DE

MEXICO, TELEFONO: 5676-6660

XOCHIMILCO, ALCALDIA XOCHIMILCO,
CODIGO POSTAL 16000, CIUDAD DE

MIREZ

19:00.

SABADO DE 08:00 A14:00 HORAS

MATUTINO LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00,
VESPERTINO LUNES A VIERNES DE 15:00 A

PARTIDA 3. UNIDAD DE OPERACION ESTADO DE MEXICO

UNIDAD DE OPERACION ESTADO DE MEXICO

N
O

OPERARIO / AFANADOR
MATUTINO
MINIM © MAXIM | MINIM
O O O

DIRECCION

VESPERTINO

NUMERO DE ELEMENTOS

PULIDOR
MAXIM | MINIM
O O

MAXIM
O

SUPERVISOR

MINIM
O

MAXIM
O

TOTAL

MINIM

MAXIM

UNIDAD DE
OPERACION
CALLE LAGO
ATHABASCA
NO. 103,
COLONIA
NUEVA
OXTOTITLAN,
cODIGO
POSTAL
50100,
TOLUCA,
ESTADO DE
MEXICO.

COORDINACI
ON DE ZONA
TOLUCA
AVENIDA
ISIDRO
FABELA
NUMERO 732,
PRIMER PISO
COLONIA LAS
AMERICAS,
TOLUCA,
ESTADO DE
MEXICO,
cODIGO
POSTAL
50130

Leopoldo
Velasco 10, 1 1 0
Col. Centro.
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | .i.

SECRETA DE EDUCACION PUBLICA

Atlacomulco
Edo. De
México

Blvd. Antonio
San Roman,
4 S/N, Ixtapan 1 1 0 0 0 0 (o] o] 1 1
de la Sal, Edo.
De México

De los
maestros S/N,
Col. Vista
Hermosa,
Jilotepec,
Edo. De Méx.
La
cabecera/Nic
olds Bravo,
San Felipe del
Progreso,
Edo. De Méx.
Miguel
Hidalgo 68,
Col. Centro,
Lerma de
Villada, Edo.
De México
Benito Juarez
205, Col.
Centro, Valle
de Bravo
Atenogenes
Santa Maria
16, Col.

9 Centro, 1 1 0 0 0 0] 0] 0] 1 1
Amecameca,
Edo. De
México
Adolfo Lépez
Mateos 14 ms
2, lote 14,

10 | Atizapande 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
Zaragoza,
Edo. De
México
Priv. De San
JuanT, Col.
n Casco Viejo, 1 1 0] 0 0 0] 0 0 1 1
Chalco, Edo.
De México
Flor de Liz
esq. Rio
Cuautitlan,
12 Cuautitlan 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
Izcalli, Edo.
De México.
Revoluciéon
23-B,
Ecatepec
Centro,
Ecatepec de
Morelos.

13
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14

Comonfort
Mz3, Lt 18,
Acuatlaplico
Tra secc.
Chimalhuaca
n

15

Av. Bosque de
Chapultepec
65, Col. Del
Bosque, 1 1 0 0
Naucalpan,
Edo de
México.

16

Adolfo Lépez
Mateos 665,
Col. Aurora
Tra Seccion.
Nezahualcéyo
tl

17

Porfirio Diaz
esq. Fray
Bernardino
de Sahagun, 1 1 0 0
2do. Piso, Col.
Centro.
Otumba

18

Aldama 111,
Col. Centro, 1 1 0 0
Texcoco

19

Miguel
Hidalgo esq.
Francisco I.
Madero, Los
Reyes 1 1 0 0
|ztacala, Tra.
Seccion.
Tlalnepantla
de Baz.

20

Mina 30,
Barrio San
Juan,
Zumpango

TOTAL 23 27 0 0

NO. DOMICILIO

HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

Unidad de Operacién Calle Lago
Athabasca No. 103, Colonia Nueva
Oxtotitlan, Cédigo Postal 50100, Toluca,
Estado de México.

MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00
HORAS

VESPERTINO: LUNES A VIERNES DE 11:00 A19:00
HORAS

SABADO DE 08:00 A15:00 HORAS

Coordinacién de Zona Toluca Avenida
Isidro Fabela NUmero 732, Primer Piso

MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00

la Sal Edo. De México

2 . L HORAS
Colonia Las Américas, Toluca, Estado de . .
México, Codigo Postal 50130 SABADO DE 08:00 A 15:00 HORAS

. Leopoldo Velasco 10, Col. Centro. I\H/ISEX'QNO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00
Atlacomulco Edo. De México

. Blvd. Antonio San Roman, S/N, Ixtapan de I\H/ISEX'QNO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

5 De los maestros S/N, Col. Vista Hermosa, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Jilotepec, Edo. De Méx. HORAS

6 La cabecera/Nicolas Bravo, San Felipe del MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Progreso, Edo. De Méx. HORAS

7 Miguel Hidalgo 68, Col. Centro, Lerma de MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Villada, Edo. De México HORAS
Benito Juarez 205, Col. Centro, Valle de MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00

8
Bravo HORAS

9 Atenogenes Santa Maria 16, Col. Centro, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Amecameca, Edo. De México HORAS

10 Adolfo Lopez Mateos 14 mz 2, lote 14, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00
Atizapan de Zaragoza, Edo. De México HORAS

1 Priv. De San Juan 1, Col. Casco Viejo, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Chalco, Edo. De México HORAS

2 Flor de Liz esg. Rio Cuautitlan, Cuautitlan MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Izcalli, Edo. De México. HORAS

13 Revolucion 23-B, Ecatepec Centro, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Ecatepec de Morelos. HORAS

14 Comonfort Mz3, Lt 18, Acuatlaplico Tra secc. | MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Chimalhuacan HORAS

15 Av. Bosque de Chapultepec 65, Col. Del MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Bosque, Naucalpan, Edo de México. HORAS

16 Adolfo Lépez Mateos 665, Col. Aurora 1ra MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00
Secciéon. Nezahualcoyotl HORAS

17 Porfirio Diaz esqg. Fray Bernardino de MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Sahagun, 2do. Piso, Col. Centro. Otumba HORAS

18 Aldama 11, Col. Centro, Texcoco LASELAJ\EINO. LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
Miguel Hidalgo esq. Francisco |I. Madero, MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00

19 Los Reyes Iztacala, Tra. Seccion. HORAS
Tlalnepantla de Baz.

MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00
20 Mina 30, Barrio San Juan, Zumpango HORAS

PARTIDA 4. UNIDAD DE OPERACION MICHOACAN DE OCAMPO

UNIDAD DE OPERACION MICHOACAN DE OCAMPO
NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO / AFANADOR TOTAL
MATUTINO VESPERTINO PULIDOR SEPERASOI
MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM § MINIM | MAXIM § MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM
O O O O O O O O O O

N DIRECCIO
O N

AVENIDA
FRANCISC
Ol
MADERO
PONIENTE
NO. 6000,
COLONIA
1 SINDURIO, | 2 3 0 0 0 0 0 0 2 3
CcODIGO
POSTAL
58337,
MORELIA,
MICHOAC
AN DE
OCAMPO.
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ECRET

A DE EDUCACION

LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | .i.

PUBLIC

Heriberto
Jara No. 25,
Col.
Apatzinga
ndela
Constituci
on,
Apatzinga
n.

Lazaro
Cardenas
No. 8 Col.
Centro
Huetamo

Av. Lazaro
Cardenas
72, Fracc.
Las Torres,
Lazaro
Cardenas

Circuito
Manantial
Mintzita,
Fracc. Los
Manantiale
s, Morelia

Portugal
No. 3.A,
Col.
Cuartel
Tercero,
Patzcuaro

Francisco I.
Madero 10,
Col.
Centro,
Arteaga

Cuartel
Primero de
la
Manzana
Doceava
de la Calle
Mina 12,
Coalcoma
n

Francisco I.
Madero 63,
Col.
Centro,
Uruapan

10

Eduardo
Ruiz No.
369, Col.
Centro,

Paracho

n

Calle
Encino 114-
B Col. Las
Fuentes,
Zamora
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. EDUCACION |

N PUBLICA

. INSTITUTO
NACIONAL PARA

LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

Circuito
Insurgente
s No.o, Col.
12 Los 1 1 0 0 0] 0] 0] 1 1
Insurgente
s, Cd.
Hidalgo
Josefa
Ortiz de
Domingue
13 2No. 79, 1 1 0 0 0 0 0 1 1
Col.
Centro,
Cuitzeo del
Porvenir
Calle
Primo
Tapia No.
14 1, Col. El 1 1 0] 0] 0] 0] 0] 1 1
Carriel,
Nueva
Italia
Salazar sur
No. 2-A,
Col.
15 Melchor 1 1 0] 0] 0] 0] 0] 1 1
Ocampo,
Zitacuaro
Principe
Tacamba
S/N Lote 2
16 Mza. Col. 1 1 0] 0] 0] 0] 0] 1 1
La Huerta,
Tacambaro
Constituci
on No.4,
17 Fracc. Las 1 1 0 0 0] 0] 0] 1 1
Brisas,
Sahuayo
TOTAL 18 19 0 () (0] (0] (0] 18 19
NO. DOMICILIO HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA
AVENIDA FRANCISCO | MADERO
PONIENTE NO. 6000, COLONIA SINDURIO, . .
1 CODIGO POSTAL 58337, MORELIA, LUNES A VIERNES DE 07:00 A15:00 HORAS
MICHOACAN DE OCAMPO.
2 Heriberto Jara No. 25, Col. Apatzingandela | \;\ g A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Constitucion, Apatzingan.
3 Lazaro Cardenas No. 8 Col. Centro LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Huetamo
4 Av. Lazaro Cardenas 72, Fracc. Las Torres, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Lazaro Cardenas
5 Circuito Manantial Mintzita, Fracc. Los LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Manantiales, Morelia
6 Portugal No. 3.A, Col. Cuartel Tercero, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Patzcuaro
Francisco I. Madero 10, Col. Centro, Arteaga | LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
8 Cuartel Primero de la Manzana Doceava de | ;g o VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
la Calle Mina 12, Coalcoman
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

YN PUBLICA

9 Errir;‘gzcno I. Madero 63, Col. Centro, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
10 Eduardo Ruiz No. 369, Col. Centro, Paracho LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00 HORAS
n Calle Encino Ti4-B Col. Las Fuentes, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Zamora
2 Circuito Insurgentes No.6, Col. Los LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Insurgentes, Cd. Hidalgo
13 Josefa Ortiz de Dominguez No. 79, Col. LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Centro, Cuitzeo del Porvenir
14 Calle Primo Tapia No. 1, Col. El Carriel, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Nueva Italia
15 salazar sur No. 2-A, Col. Melchor Ocampo, | \Es A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Zitacuaro
16 Principe Tacamba S/N Lote 2 Mza. Col. La LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Huerta, Tacdmbaro
7 Constitucion No.4, Fracc. Las Brisas, LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00 HORAS
Sahuayo
PARTIDA 5. UNIDAD DE OPERACION NUEVO LEON
UNIDAD DE OPERACION NUEVO LEON
NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO 7 AFANADOR TOTAL
g DIRECCION MATUTINO VESPERTINO PULIDOR SISO
MINIM = MAXIM | MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM i MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM
o) o) o) o) o) o) o) o) o o
UNIDAD DE
OPERACION
RAFAEL
PLATON
SANCHEZ 202
NORTE,
1 COLONIA 1 2 1 2 0 0 1 1 3 5
CENTRO DE
MONTERREY,
NUEVO LEON,
CcODIGO
POSTAL 6400
ALMACEN
RAFAEL
PLATON
SANCHEZ 243
“B" COLONIA
2 CENTRODE 1 2 1 1 0 0 0 0 2 3
MONTERREY,
NUEVO LEON,
CODIGO
POSTAL 6400
COORDINACI
ON DE ZONA 2
CALLE
ANDADOR
JUAREZ S/N
ENTRE
3 ENACIO 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
ZARAGOZA Y
MELCHOR
OCAMPO,
COLONIA
CONSTITUYEN
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | .‘.

DE EDUCACION PUBLICA

TES DE
QUERETARO,
SAN NICOLAS
DE LOS
GARZA, 5To.
SECTOR,
cODIGO
POSTAL
66490, NUEVO
LEON
COORDINACI
ON DE ZONA3/
10 EN
GUADALUPE.
AV. PLUTARCO
ELIAS CALLES
4 | S/N,COLONIA i1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
UNION
MODELO,
CODIGO
POSTAL 67100,
GUADALUPE
NUEVO LEON
COORDINACI
ON DE ZONA 4
EN
MONTEMORE
LOS
ARTICULO 27

5 S/N, COLONIA | 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
LADRILLERA,
cODIGO
POSTAL 67580,
MONTEMORE
LOS, NUEVO
LEON
COORDINACI
ON DE ZONA5
CALLE
XICOTENCATL
2319, COLONIA
RUBEN
JARAMILLO,
CODIGO
POSTAL
64480,
MONTERREY
NUEVO LEON.
COORDINACI
ON DE ZONA 6
EN
CADEREYTA.
CALLE
GONZALITOS
No. 605 “A"
COLONIA
CENTRO,
CcODIGO
POSTAL 67450,
CADEREYTA
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DE LOS ADULTOS

JIMENEZ,
NUEVO LEON
COORDINACI
ON DE ZONA
12 EN SANTA
CATARINA.
RAFAEL
PLATON
8 SANCHEZ 202 | 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
NTE COLONIA
CENTRO DE
MONTERREY,
NUEVO LEON,
CcODIGO
POSTAL 64000
TOTAL 8 10 2 3 0 0 1 1 1 14
NO. DOMICILIO HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA
UNIDAD DE OPERACION MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 08:00 A 15:00
RAFAEL PLATON SANCHEZ 202 NORTE, HORAS
1 COLONIA CENTRO DE MONTERREY, VESPERTINO: LUNES A VIERNES DE 12:00 A
NUEVO LEON, CODIGO POSTAL 6400 18:00 HORAS
SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS
ALMACEN MATUTINO: LUNES A VIERNES DE 08:00 A 15:00
RAFAEL PLATON SANCHEZ 243 “B", HORAS
2 COLONIA CENTRO DE MONTERREY, VESPERTINO: LUNES A VIERNES DE 12:00 A
NUEVO LEON, CODIGO POSTAL 6400 18:00 HORAS

SABADO DE 08:00 A 14:00 HORAS

COORDINACION DE ZONA 2

CALLE ANDADOR JUAREZ S/N ENTRE
IGNACIO ZARAGOZA'Y MELCHOR

3 OCAMPO, COLONIA CONSTITUYENTES DE | DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00
QUERETARO, SAN NICOLAS DE LOS
GARZA, 5To. SECTOR, CODIGO POSTAL
66490, NUEVO LEON

COORDINACION DE ZONA3/10 EN
GUADALUPE.

4 AV. PLUTARCO ELIAS CALLES S/N, DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00
COLONIA UNION MODELO, CODIGO
POSTAL 67100, GUADALUPE NUEVO LEON
COORDINACION DE ZONA 4 EN
MONTEMORELOS

ARTICULO 27 S/N, COLONIA LADRILLERA,
CODIGO POSTAL 67580,
MONTEMORELOS, NUEVO LEON

DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00

COORDINACION DE ZONA 5

CALLE XICOTENCATL 2319, COLONIA
RUBEN JARAMILLO, CODIGO POSTAL
64480, MONTERREY NUEVO LEON.
COORDINACION DE ZONA 6 EN
CADEREYTA.

7 CALLE GONZALITOS No. 605 “A” COLONIA DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00
CENTRO, CODIGO POSTAL 67450,
CADEREYTA JIMENEZ, NUEVO LEON
COORDINACION DE ZONA 12 EN SANTA

8 CATARINA. DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00

DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 14:00
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LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

N PUBLICA

PARTIDA 6. UNIDAD DE OPERACION QUERETARO

RAFAEL PLATON SANCHEZ 243 “B",
COLONIA CENTRO DE MONTERREY,
NUEVO LEON, CODIGO POSTAL 64000

UNIDAD DE OPERACION QUERETARO

N
@)

DIRECCION

NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO / AFANADOR TOTAL
MATUTINO VESPERTINO PULIDOR SUPERVISOR
MINIM = MAXIM | MINIM | MAXIM | MINIM | MAXIM = MINIM . MAXIM | MINIM | MAXIM
©) ©) ©) ©) ©) ©) O ©) O ©)

COORDINACI
ON DE ZONA
06 SANTA
ROSA
HERMENEGIL
DO GALEANA
208, COLONIA
CENTRO
SANTA ROSA,
JAUREGUI,
cODIGO
POSTAL
76220,
QUERETARO

COORDINACI
ON DE ZONA
01 COLON
QRO.

CALLE
COAHUILA
NO. 11
COLONIA
BARRIO DE
SORIANO
COLON,
CcODIGO
POSTAL
76270,
QUERETARO

COORDINACI
ON DE ZONA
07
QUERETARO
SUR

CALLE 33
ANDADOR 4
Y 8, COLONIA
LOMAS DE
CASA
BLANCA,
cODIGO
POSTAL
76080,
QUERETARO,

COORDINACI
ON DE ZONA
03
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A EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | s

)N PUBLICA

CALLE 1NO. 4
COL. LA
FUENTE
CADERYTA
DE MONTES,
cODIGO
POSTAL
76500
QUERETARO
UNIDAD DE
OPERACION
QUERETARO
AV. LUIS
VEGAY
MONROY S/N
5 COLONIA 3 3 0 0 0 0 0 0 1 1
CENTRO SUR,
,QUERETARO,
CcODIGO
POSTAL
76090,
QUERETARO
COORDINACI
ON DE ZONA
04
ALCANTARILL
AS S/N,

6  JALPAN DE 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
SERRA,
cODIGO
POSTAL
76340,
QUERETARO
TOTAL 8 8 0 0 0 0 0 0 8 8

NO. DOMICILIO HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA
COORDINACION DE ZONA 06 SANTA ROSA
BENITO JUAREZ NO. 1B, COLONIA CENTRO
SANTA ROSA, JAUREGUI, CODIGO POSTAL
76220, QUERETARO
COORDINACION DE ZONA 01 COLON QRO.
CALLE COAHUILA NO. 60 COLONIA BARRIO .
2 DE SORIANO DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00
COLON, CODIGO POSTAL 76270, QUERETARO
COORDINACION DE ZONA 07 QUERETARO
SUR
3 CALLE 33 ANDADOR 4 Y 8, COLONIA LOMAS DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00
DE CASA BLANCA, CODIGO POSTAL 76080,
QUERETARO,
COORDINACION DE ZONA 03
CALLE 1NO. 4 COL. LA FUENTE
CADERYTA DE MONTES, CODIGO POSTAL
76500 QUERETARO
UNIDAD DE OPERACION QUERETARO AV.
LUIS VEGA Y MONROY S/N COLONIA CENTRO
SUR, ,QUERETARO, CODIGO POSTAL 76090,
QUERETARO
COORDINACION DE ZONA 04
6 ALCANTARILLAS S/N, JALPAN DE SERRA, DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00
CODIGO POSTAL 76340, QUERETARO

DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00

DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00

DOS DIAS A LA SEMANA DE 08:00 A 16:00
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION | e

N PUBLICA

PARTIDA 7. UNIDAD DE OPERACION BAJA CALIFORNIA

UNIDAD DE OPERACION BAJA CALIFORNIA
NUMERO DE ELEMENTOS
OPERARIO / AFANADOR TOTAL
DIRECCION MATUTINO VESPERTINO PULIDOR SUPERVISOR
MINIM = MAXI MINIM = MAXI MINIM = MAXI MINIM = MAXI MINIM = MAXI
©) MO ©) MO ©) MO O MO O MO

N
@)

UNIDAD DE
OPERACION,
AV. REFORMA
#599 Y CALLE
MEXICO,
PRMERA
SECCION,
MEXICALI, B.C
COORDINACIO
N DE ZONA 01
CALLE: AV.
OBREGON #891
2 LOCALESAY 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
COLONIASEGU
NDA SECCION
CIUDAD:
MEXICALI, B.C.
COORDINACIO
N DE ZONA 02
CALLE EMILIA
ZAPATA S/N
EJIDO
HERMOSILLO
VALLE DE
MEXICALI, B.C.
COORDINACIO
N DE ZONA 03
CALLE: 11 #598
COLONIA:ZZONA
CENTRO,

A POBLADO 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
GUADALUPE
VICTORIA KM
43 CIUDAD:
VALLE DE
MEXICALI, B.C.
COORDINACIO
N DE ZONA 04
CALLE: AV.
REVOLUCION
5 #311 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
COLONIA:PRIM
ERA SECCION
CIUDAD:
TECATE, B.C.
COORDINACIO
N DE ZONA 05
CALLE: MISION
6 DE SANTO 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
TOMAS #2292
LOCAL B
COLONIA:
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EDUCACION | & s

EDUCACION PUBLICA

DE LOS ADUL‘I‘OS

ZONA RIO
TIJUANA
CIUDAD:

TIJUANA, B.C.

Y
CALLE: AV.
CAMINO

7 VICTORIA
#22327

7,89
COLONIA:
MARIANO

CIUDAD:

COORDINACIO
N DE ZONA 06

COORDINACIO

N REGIONAL

GUADALUPE

LOCALES 3,45Y

MATAMOROS,

TIJUANA, B.C.

CALLE: AV.

LOMAS
CIUDAD:

COORDINACIO
N DE ZONA 07

ALISOS #214
LOCALES 14 AL
8 18 COLONIA:
RESIDENCIAL

ENSENADA, B.C.

FEDERICO

Y ANEXAS
CIUDAD:

COORDINACIO
N DE ZONA 08
CALLE: BLVD.

BENITEZ #14785

LOCAL 32Y 33
COLONIA: GAS

TIJUANA, B.C.

CALLE:

COLONIA:

QUINTIN,

COORDINACIO
N DE ZONA 09

CARRETERA
TRANSPENINSU
LAR KM. 194 S/N
10 | LOCAL8Y9

EJIDO LAZARO
CARDENAS,
CIUDAD: SAN

ENSENADA, B.C.

1 CALLE: AV.

COLONIA:

COORDINACIO
N DE ZONATI

PIONEROS
#1185 LOCAL
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LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

LICA

CENTRO CiVICO
CIUDAD:
MEXICALI, B.C.
COORDINACIO
N DE ZONA 12
CALLE:
CONSTITUCION,
COLONIA:
AMPLIACION
CONSTITUCION
CIUDAD:
PLAYAS DE
ROSARITO, B.C
COORDINACIO
N DE ZONA 13
CALLE:
SEGUNDO EJE
ORIENTE-
PONIENTE

13 f219075 LOCAL 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1
COLONIA:
INDUSTRIAL
NUEVA
TIJUANA,
CIUDAD:
TIJUANA, B.C.
TOTAL 13 14 0 0 0 0 0 0 13 14

12

NO. DOMICILIO HORARIOS DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

1 UNIDAD DE OPERACION, AV. REFORMA
#599 Y CALLE MEXICO, PRMERA SECCION,  LUNES A VIERNES DE 08:00 A15:00
MEXICALI, B.C

2 COORDINACION DE ZONA 01 CALLE: AV.
OBREGON #891 LOCALES A Y C,
COLONIA:SEGUNDA SECCION CIUDAD:
MEXICALI, B.C.

3 COORDINACION DE ZONA 02 CALLE
EMILIA ZAPATA S/N EJIDO LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00
HERMOSILLO VALLE DE MEXICALLI, B.C.

4 COORDINACION DE ZONA 03 CALLE: 11
#598 COLONIA:ZZONA CENTRO,
POBLADO GUADALUPE VICTORIA KM 43
CIUDAD: VALLE DE MEXICALI, B.C.

5 COORDINACION DE ZONA 04  CALLE:
AV. REVOLUCION #311
COLONIA:PRIMERA SECCION CIUDAD:
TECATE, B.C.

6 COORDINACION DE ZONA 05  CALLE:
MISION DE SANTO TOMAS #2292 LOCAL B
COLONIA: ZONA RIO TIJUANA
CIUDAD: TIJUANA, B.C.

7 COORDINACION DE ZONA 06 Y
COORDINACION REGIONAL CALLE: AV.
CAMINO GUADALUPE VICTORIA #22327 LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00
LOCALES 3,4,5Y 7,89 COLONIA: MARIANO
MATAMOROS, CIUDAD: TIJUANA, B.C.

8 COORDINACION DE ZONA 07 CALLE: AV.

ALISOS #214 LOCALES 14 AL18 COLONIA:

LUNES A VIERNES DE 08:00 A15:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00
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10

n

12

13

RESIDENCIAL LOMAS CIUDAD:
ENSENADA, B.C.

COORDINACION DE ZONA 08 CALLE:
BLVD. FEDERICO BENITEZ #14785 LOCAL

32Y 33 COLONIA: GASY ANEXAS CIUDAD:

TIJUANA, B.C.
COORDINACION DE ZONA 09 CALLE:
CARRETERA TRANSPENINSULAR KM. 194

S/N LOCAL8Y 9 COLONIA:

EJIDO LAZARO CARDENAS, CIUDAD: SAN
QUINTIN, ENSENADA, B.C.
COORDINACION DE ZONA T CALLE: AV.
PIONEROS #1185 LOCAL COLONIA:
CENTRO CiVICO CIUDAD: MEXICALI, B.C.
COORDINACION DE ZONA 12 CALLE:
CONSTITUCION, COLONIA: AMPLIACION
CONSTITUCION CIUDAD: PLAYAS DE
ROSARITO, B.C.

COORDINACION DE ZONA 13 CALLE:
SEGUNDO EJE ORIENTE-PONIENTE
#19075 LOCAL 12

COLONIA: INDUSTRIAL NUEVA TIJUANA,
CIUDAD: TIJUANA, B.C.

LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A 16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00

LUNES A VIERNES DE 08:00 A16:00
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ANEXO TECNICO ESPECIFICO
(Anexo 1-C)
RELACION DE MATERIALES QUE SERAN SUMINISTRADOS POR MES
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
(LAS MARCAS DE LOS PRODUCTOS SON ENUNCIATIVAS PUDIENDO ENTREGAR PRODUCTOS DE IGUAL O
SUPERIOR CALIDAD).
CONTRATACION ABIERTA DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LOS INMUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS EN OFICINAS CENTRALES Y UNIDADES DE OPERACION EN LA CIUDAD DE
MEXICO, ESTADO DE MEXICO, MICHOACAN DE OCAMPO, NUEVO LEON, QUERETARO Y BAJA CALIFORNIA.
PARTIDA 1. OFICINAS CENTRALES
1.- FRANCISCO MARQUEZ No.160. COL. CONDESA, C.P. 06140, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO.
- PRIMERA UNIDAD DE
NO. | DESCRIPCION DE MATERIALES MARCA MEDIDA MENSUAL
1 ACEITE PARA MOOP SANIKLIN LITRO 5
2 ACIDO OXALICO DE GRANO FINO BRASIL KILO 10
3 ANTICUARIO Y/O ACEITE ROJO DE 480 ML. 3ENT PIEZA 10
AROMATIZANTE EN AEROSOL (AMBIENTE) CAJA
& C/12 PZAS. DE 325 GRS. DIFERENTES AROMAS. AIRWICK CAIA 15
5 AROMATIZANTE LIQUIDO SANIKLIN LITROS 74
. CHS-3AN
6 ATOMIZADOR DE PLASTICO CANYON PIEZA 19
. %ASES PARA PULIDORA DE19', CEPILLO DE CERDAS BIEZA ]
BOLSA PARA BASURA COLOR NEGRO DE 90 X 120
8 CM, CALIBRE 300, OXOBIODEGRADABLE BIOBAG KILO 2
PALMA DE
9 BOMBA PARA W.C. ORO PIEZA 3
10 BOTE DE LIMPIADOR EN POLVO CAJA BICLORODE 4, PIEZA 4
582 GRS.
CARTUCHO REPUESTO NEUTRALIZADOR DE
1l OLORES CON VALVULA DOSIFICADORA DE 170 GRS. | AIRWICK PIEZA 10
3000 APLICACIONES 11 AROMAS DIFERENTES
12 CEPILLO CERDAS P/VIDRIOS DE 30 CMS. IDEAL PIEZA 5
13 CEPILLO PLASTICO P/MANOS TIPO PLANCHA PERICO PIEZA 8
14 CERA ANTIDERRAPANTE P/ PISOS SELLADOR JOHNSON LITRO 5
15 CERA BASE MANTENIMEINTO P/PISO JOHNSON LITRO 5
16 CERA P/PISO ALTO RENDIMIENTO JOHNSON LITRO 5
17 CLORO AL 3% SANIKLIN LITRO 57
18 CUBETA DE PLASTICO # 12 CARRASCO | PIEZA 6
19 CUNA METALICA CON MANGO FRASA PIEZA 5
20 DETERGENTE BIODEGRADABLE 10 KGRS ROMA PIEZA 24
21 DISCO CANELA 19 3M PIEZA 1
22 DISCO NEGRO 19! 3M PIEZA 0
23 DISCO VERDE 19’ 3M PIEZA 1
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24 | ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS SAN JOSE PIEZA

25 ESCOBA DE PLASTICO TIPO CEPILLO CON BASTON | SANIKLIN PIEZA

26 | ESCOBA DE VARA CON BASTON LIBRE PIEZA 8

27 FIBRA NEGRA PZAS. P76 9X14.5 CM SCOTCH3M | PIEZA 19
FIBRA VERDE ALTO RENDIMIENTO P96 DE

28 oo MXISIMM. SCOTCH3M | PIEZA 19

% FRANELA BLANCA DE ALTA DURACION ROLLOC/50 |, noc METRO e
METROS
FUNDA PARA MOOP DE 60 CMS DE ALTA

30 DURACION SANIKLIN PIEZA 3

- GUANTES DE HULE ALTO RENDIMIENTO VARIOS SCOTH DIEZA 5
NUMEROS NO.(61/2,7,8) BRITE
ILUSTRADOR DE MUEBLES EN AEROSOL PLEDGE

32 BLEM CAJA C/12 PZAS DE 378 ML. JOHNSON | PIEZA 19
JABON LIQUIDO PARA MANOS (CARTUCHO) DE 500\ oco v

33 ML. TRES FRAGANCIAS MANZANA, ALMENDRASY £ " o CAJA 6
JAZMIN CAJA CON 12 CARTUCHOS).

34 | JABON DE TOCADOR DE 100 GRS. PZAS. PALMOLIVE  PIEZA 14

35 | JALADOR METALICO P/PISO DE 40 CMS. RUBI PIEZA 8

36 | JALADOR METALICO P/VIDRIO DE 30 CMS. RUBI PIEZA 5

37 | JERGA DE USO RUDO ROLLO CARPE METRO 15

38 | MECHUDO DE 500 GRS. ARCOIRIS PIEZA 19

39 MOOP METALICO DE 60 CMS ESQUELETO SANIKLIN PIEZA 3

40  MOP METALICO DE 90 CMS. COMPLETO SANIKILN PIEZA 2

42 PAPEL HIGIENICO JUMBO. C/6 ROLLOS PETALO CAJA 0
PAPEL HIGIENICO JUNIOR CAJA C/i2 ROLLOS, ¢/300

43 e oM PETALO CAJA 40
PAPEL TOALLA DESECHABLE PARA MANOS,

44 BLANCAS DE 20 PAQUETES CON 100 SANITAS. PETALO CAJA 0

45 PAPEL TOALLAMATIC CAJA CON 6 ROLLOS PETALO CAIA 15

46 PAPEL TRADICIONAL HIGIENICO HOJA DOBLE PETALO PAQUETE 40
PASTILLA DESODORANTE REDONDA PARA

47 MINGITORIO DE 80 GRS. TIPPS PIEZA 86
PASTILLA DESODORANTE PARA WC PZAS.

48 REPUESTO DE 35 GRS. CON CANASTILLA HARPIC PIEZA 108

49 DESINFECTANTE PARA WC DE 500 ML. JOHNSON  PIEZA 15

50 LIQUIDO LIMPIADOR SANIKLIN LITRO 3

5] RECOGEDOR METALICO CON BASTON IDEAL PIEZA 5

52 | SARRICIDA LIQUIDO O CONCENTRADO SANIKLIN LITRO 15

2.- AV. GUSTAVO BAZ PRADA No. 305 COL. LA LOMA, C. P. 54060, TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO.

P PRIMERA UNIDAD DE
NO. | DESCRIPCION DE MATERIALES MARCA MEDIDA MENSUAL
1 ANTICUARIO Y/O ACEITE ROJO DE 480 ML. 3ENI PIEZA 1
AROMATIZANTE EN AEROSOL (AMBIENTE) DE 325
2 GRS. DIFERENTES AROMAS. AIRWICK PIEZA !
3 AROMATIZANTE LIQUIDO SANIKLIN LITROS 6
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. CHS-3AN

4 ATOMIZADOR DE PLASTICO CANYON PIEZA 1
BOLSA PARA BASURA COLOR NEGRO DE 90 X 120

> CM, CALIBRE 300, OXOBIODEGRADABLE BIOBAG KILO !

6 BOTE DE LIMPIADOR EN POLVO BICLORO DE 582 AJIAX PIEZA ]
GRS.

7 CEPILLO CERDAS P/VIDRIOS DE 30 CMS. IDEAL PIEZA 1

8 CEPILLO PLASTICO P/MANOS TIPO PLANCHA PERICO PIEZA 1

9 CLORO AL 3% SANIKLIN LITRO 4

10 CUBETA DE PLASTICO # 12 CARRASCO | PIEZA 1

n CUNA METALICA CON MANGO FRASA PIEZA 1

12 DETERGENTE BIODEGRADABLE 10 KGRS ROMA PIEZA 2

13 ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS SAN JOSE PIEZA 1

14 ESCOBA DE PLASTICO TIPO CEPILLO CON BASTON | SANIKLIN PIEZA 1

15 FIBRA NEGRA PZAS. P76 9X14.5 CM SCOTCH 3M | PIEZA 1
FIBRA VERDE ALTO RENDIMIENTO P96 DE

16 OMMXAE2MM. SCOTCH 3M | PIEZA 1

17 FRANELA BLANCA DE ALTA DURACION CARPE METRO 6

18 GUANTES DE HULE ALTO RENDIMIENTO VARIOS SCOTH PIEZA N
NUMEROS NO.(61/2,7,8) BRITE

19 ILUSTRADOR DE MUEBLES EN AEROSOL DE 378 ML. | JOHNSON PIEZA 2
JABON LIQUIDO PARA MANOS (CARTUCHO) DE 500 KIMBERLY

20 ML. TRES FRAGANCIAS MANZANA, ALMENDRAS Y CLARK CAJA 1
JAZMIN CAJA CON 12 CARTUCHOS).

21 JABON DE TOCADOR DE 100 GRS. PZAS. NORDIKO PIEZA 1

22 JALADOR METALICO P/PISO DE 40 CMS. RUBI PIEZA 1

23 JALADOR METALICO P/VIDRIO DE 30 CMS. RUBI PIEZA 1

24 JERGA DE USO RUDO ROLLO C/50 METROS CARPE METRO 1

25 MECHUDO DE 500 GRS. ARCOIRIS PIEZA 1

26 MULTILIMPIADOR LIQUIDO SANIKLIN LITROS 4

3.- MANUEL LOPEZ COTILLA No. 755 COL. DEL VALLE, C. P. 03100, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CIUDAD DE MEXICO.
UNIDAD
NO. | DESCRIPCION DE MATERIALES EAFZ”F\;‘CEARA DE MENSUAL
MEDIDA
1 ACEITE PARA MOOP LTRS. SANIKLIN LITRO 1
AROMATIZANTE EN AEROSOL (AMBIENTE), DE 325 GRS.
2 DIFERENTES AROMAS. AIRWICK PIEZA 3
3 AROMATIZANTE LIQUIDO LITROS SANIKLIN LITROS 12
i CHS-3AN
4 ATOMIZADOR DE PLASTICO CANYON PIEZA 1
5 BASES PARA PULIDORA DE19', CEPILLO DE CERDAS 19" 3M PIEZA 1
BOLSA COLOR NEGRO DE .60 X .90 CM, CALIBRE 300,
6 PAQUETE C/25 KILOS OXOBIODEGRADABLE BIOBAG KILO >
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BOLSA PARA BASURA COLOR NEGRO DE 90 X 120 CM,
7 CALIBRE 300, PAQUETE C/25 KILOS BIOBAG KILO 10
OXOBIODEGRADABLE
8 ES'SI'E DE LIMPIADOR EN POLVO CAJA. BICLORO DE 582 AJAX PIEZA 1
9 CEPILLO CERDAS P/VIDRIOS DE 30 CMS. IDEAL PIEZA 1
10 CEPILLO PLASTICO P/MANOS TIPO PLANCHA PERICO PIEZA 1
1 CERA P/PISO ALTO RENDIMIENTO JOHNSON LITRO 1
12 CLORO AL 3% SANIKLIN LITRO 10
13 CUBETA DE PLASTICO # 12 CARRASCO : PIEZA 2
14 CUNA METALICA CON MANGO FRASA PIEZA 1
15 DETERGENTE BIODEGRADABLE 10 KGRS ROMA PIEZA 4
16 DISCO CANELA 19 3M PIEZA 2
17 DISCO VERDE 19' 3M PIEZA 2
18 DISCO NEGRO 19’ 3M PIEZA 2
19 ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS SAN JOSE PIEZA 1
20 ESCOBA DE PLASTICO TIPO CEPILLO CON BASTON SANIKLIN PIEZA 2
21 ESCOBA DE VARA CON BASTON LIBRE PIEZA 2
22 FIBRA NEGRA PZAS. P76 9 X145 CM SCOTCH 3M | PIEZA 3
>3 glzgllf\EAAM\Qisz[if@LTO RENDIMIENTO P96 DE SCOTCH 3M | PIEZA 2
2% EAF:Q—EEEA BLANCA DE ALTA DURACION ROLLO C/50 CARPE METRO 1%
25 FUNDA PARA MOOP DE 60 CMS DE ALTA DURACION SANIKLIN PIEZA 1
26 GUANTES DE HULE ALTO RENDIMIENTO VARIOS SCOTH PIEZA 2
NUMEROS NO.(61/2,7,8) BRITE
27 ILUSTRADOR DE MUEBLES EN AEROSOL DE 378 ML. JOHNSON PIEZA 3
28 JABON DE TOCADOR DE 100 GRS. PZAS. NORDIKO PIEZA 1
29 JABON LIQUIDO PARA MANOS (CARTUCHO) DE 500 ML. GEL KLEEN : PIEZA 3
30 JALADOR METALICO P/PISO DE 40 CMS. RUBI PIEZA 1
31 JALADOR METALICO P/VIDRIO DE 30 CMS. RUBI PIEZA 1
32 JERGA DE USO RUDO ROLLO C/25 METROS CARPE METRO 5
33 MECHUDO DE 500 GRS. ARCOIRIS PIEZA 3
34 MOOP METALICO DE 60 CMS ESQUELETO SANIKLIN PIEZA 1
35 MOP METALICO DE 90 CMS. COMPLETO SANIKILN PIEZA 2
36 MULTILIMPIADOR LIQUIDO SANIKLIN LITROS 10
37 PANUELOS DESECHABLES KLEENEX CAJA C/72 PIEZAS EKEERL\( CAJA 1
38 PAPEL HIGIENICO JUMBO. C/6 ROLLOS EMEEQLY CAJA 0]
29 PAPEL HIGIENICO JUNIOR CAJA C/12 ROLLOS, C/300 MTS | KIMBERLY CAIA 4
X10 CM CLARK
40 PAPEL TOALLAMATIC CAJA CON 6 ROLLOS PETALO CAJA 2
o |SAPELTONL A CESECrioLE PARA MANOS BUANCASOE | curas|caon |
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42 PAPEL TRADICIONAL HIGIENICO HOJA DOBLE. KIMLARK PIEZA 36
43 EQJSZIEI/_?OEL)DEZ%AOSDDOSQSIEEEEDONDA PARA MINGITORIO WIESE PIEZA 1%
4l E?(S:EELQOD'EEXBSSQFSE PARA WC PZAS.. REPUESTO DE HARPIC PIEZA 18
45 DESINFECTANTE WC DE 500 ML. JOHNSON PIEZA 3
46 | PIEDRA POMEX BULTO DE 12 KGS. LIBRE KILO 1
47  RECOGEDOR METALICO CON BASTON E/IIQS(E:A PIEZA 1
48 | SARRICIDA LIQUIDO O CONCENTRADO SANIKLIN LITRO 3

4.- MIGUEL LAURENT No. 119 COL. DEL VALLE, C. P. 03100, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CIUDAD DE MEXICO.

) PRIMERA UNIDAD DE
NO. | DESCRIPCION DE MATERIALES MARCA MEDIDA MENSUAL
1 ANTICUARIO Y/O ACEITE ROJO DE 480 ML. 3ENT PIEZA 1
2 AROMATIZANTE EN AEROSOL (AMBIENTE) C AIRWICK PIEZA 3
3 AROMATIZANTE LIQUIDO SANIKLIN LITROS 6
. CHS2AN
4 ATOMIZADOR DE PLASTICO CANYON PIEZA 1
BOLSA PARA BASURA COLOR NEGRO DE 90 X 120
5 CM, CALIBRE 300, PAQUETE C/25 KILOS BIOBAG KILO 1
OXOBIODEGRADABLE
BOTE DE LIMPIADOR EN POLVO CAJA C/24 PZAS.
6 BICLORO DE 582 GRS. AJAX PIEZA !
7 CEPILLO CERDAS P/VIDRIOS DE 30 CMS. IDEAL PIEZA 1
8 CEPILLO PLASTICO P/MANOS TIPO PLANCHA PERICO PIEZA 1
9 CLORO AL 3% SANIKLIN LITRO 4
10 CUBETA DE PLASTICO # 12 CARRASCO | PIEZA 1
1 CURNA METALICA CON MANGO FRASA PIEZA 1
12 DETERGENTE BIODEGRADABLE 10 KGRS ROMA PIEZA 2
13 ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS SAN JOSE PIEZA 1
14 ESCOBA DE PLASTICO TIPO CEPILLO CON BASTON | SANIKLIN PIEZA 1
15 FIBRA NEGRA PZAS. P76 9 X14.5 CM SCOTCH3M | PIEZA 1
FIBRA VERDE ALTO RENDIMIENTO P96 DE
16 P OMMYXIEIMM. SCOTCH3M | PIEZA 1
. FRANELA BLANCA DE ALTA DURACION ROLLO C/50 | o METRO .
METROS
18 GUANTES DE HULE ALTO RENDIMIENTO VARIOS SCOTH DIEZA 5
NUMEROS NO.(61/2,7,8) BRITE
ILUSTRADOR DE MUEBLES EN AEROSOL PLEDGE
19 BLEM CAJA C/12 PZAS.DE 378 ML. JOHNSON | PIEZA 2
20  JABON DE TOCADOR DE 100 GRS. PZAS. NORDIKO PIEZA 1
- i/IALBON LIQUIDO PARA MANOS (CARTUCHO) DE 500 ~t\ | EEN | PIEZAS 5
22 | JALADOR METALICO P/PISO DE 40 CMS. RUBI PIEZA 1
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23 JALADOR METALICO PVIDRIO DE 30 CMS. RUBI PIEZA 1
24 JERGA DE USO RUDO ROLLO C/25 METROS CARPE METRO 1
25 MECHUDO DE 500 GRS. ARCOIRIS PIEZA 1
26 MULTILIMPIADOR LIQUIDO SANIKLIN LITROS 4
PARTIDA 2. UNIDAD DE OPERACION CIUDAD DE MEXICO Y 21 COORDINACIONES DE ZONA
1.- EDIFICIO DELEGACIONAL FRANCISCO MARQUEZ No. 160 P. B. COLONIA CONDESA C.P. 06140
UNIDA
NO . PRIMERA | D DE MENSUA
DESCRIPCION DE MATERIALES MARCA MEDID | L
A
ROLLO DE PAPEL HIGIENICO JUMBO JR DE 300 METROS DE LARGO, HOJA (oo o,
1 DOBLE DE 9 A10 CENTIMETROS DE ANCHO DE COLOR BLANCO GOFRADO, | o CAJA 25
100% BIODEGRADABLE.
TOALLA PARA MANOS EN ROLLO DE 180 METROS DE LARGO POR 20
2 CENTIMETROS DE ANCHO, DE HOJA DOBLE, COLOR BLANCO GOFRADO, SANITAS  CAJA 15
100% BIODEGRADABLE
. CARRASC
3 CUBETA DE PLASTICO DEL N° 12, CAPACIDAD DE 8 LITROS ) PIEZA 12
4  DESINFECTANTE WC DE 500 ML. JOHNSON  PIEZA 12
5  DETERGENTE EN POLVO ROMA KILO 30
6  DETERGENTE BIOCOLOR EN POLVO (AJAX) GRANDE AJAX PIEZAS 3
7  FIBRANEGRA3-M ;\C/IOTCH PIEZA 22
8  FIBRAVERDE 3-M ;\CAOTCH PIEZA 22
9  FRANELA COLORES (BLANCA) CARPE METRO | 30
10 BOMBA PARA W.C LIBRE PIEZA 3
T CEPILLO DE CERDA NATURAL PARA VIDIRIO DE 30 CM IDEAL PIEZA 5
12 ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS SUPREMA PIEZA 10
13 ESCOBA DE PLASTICO T/CEPILLO SANIKLIN  PIEZA 22
14  ESCOBA DE VARA LIBRE PIEZA 1
15 CEPILLO DE MANGO TIPO PLANCHA CEPIMEX PIEZA 1