EDUC ACI()N & m Unidad de Administracién y Finanzas.

Ciudad de México, 04 de abril de 2024.

SOLICITUD DE COTIZACION

De conformidad con los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
26 fraccién Ili, 26 Bis fraccién 1l, 28 fraccién | y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico en adelante la “LAASSP”, 75 cuarto parrafo de su Reglamento, El
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos en adelante “EL INEA”, a través de la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, le invita a participar en el procedimiento de
Adjudicacion Directa, No. en CompraNet: AA-11-MDA-O0TIMDAOO1-N-50-2024, que tiene como
finalidad contratar el servicio de pasajes aéreos nacionales.

1. Caracter de la Solicitud de Cotizacién.

El presente procedimiento de contrataciéon es Electrénico y de caracter Nacional, por lo que los
interesados podran participar Unicamente en forma electrénica, acreditar tener nacionalidad
mexicana. Lo anterior de conformidad con la fraccién 1l del articulo 26 Bis y la fraccién | del articulo
28, respectivamente, de la “LAASSP".

2. Idioma en que se presentaran las proposiciones y demas documentos.

Los cotizantes deberadn presentar su cotizacién en idioma espafol, sin embargo, aquella
documentaciéon que, por su nhaturaleza, se encuentren redactada en un idioma distinto al
espafol como catalogos, folletos, etc., podrd presentarse en otro idioma, acompafada de su
traduccidn simple al espafiol.

3. Disponibilidad presupuestaria.

Se cuenta con disponibilidad presupuestaria para llevar a cabo la Solicitud de Cotizacién, como
se sefiala en la Suficiencia Presupuestal numero UAF/SRMS/DSG/077/24, de fecha 01 de abril de
2024, para la partida presupuestal 37101 “pasajes aéreos nacionales”.

4. Moneda en que debera presentarse la propuesta econémica.

La cotizacion deberd presentarse en moneda nacional (pesos mexicanos).

5. Anticipo.

No se otorgara anticipo.

6. Descripcion y caracteristicas de los servicios.

La descripcidn, caracteristicas y cantidades de los servicios requeridos seran conforme a lo
establecido en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS” que se adjunta a la presente solicitud

de cotizacion.
No se podrd presentar mas de una cotizacidn, ni alternativas, ni cotizaciones condicionadas.

7.  Aclaraciones.
Para el presente procedimiento no habra acto de junta de aclaraciones.
8. Presentacidn de las cotizaciones.

Las cotizaciones técnicas y econdmicas deberan ser dirigidas a “EL INEA”, y presentarse a mas
tardar a las 15:00 horas del dia 05 de abril de 2024, los cotizantes deberan participar a través
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del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental, en lo sucesivo “CompraNet”,
disponible en la direccion electrénica https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/. Conforme al
“Criterio Normativo de Interpretacién TU 03/2020 Para el uso de medios electrénicos,
épticos o de cualquier otra tecnologia en la ejecucion de actos publicos y reuniones
institucionales en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles,
prestacién de servicios de cualquier naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con °
las mismas” emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones PUblicas de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, de fecha 30 de marzo de 2020, se podran utilizar los medios
electrénicos, dpticos o cualquier otra tecnologia con los que se cuenten para ejecutar y atender
actos y reuniones.

9. Impuestos y derechos.

En su cotizacion econdmica deberd sefialar el precio unitario sin considerar el impuesto al valor
agregado (LV.A).

10. Transferenciay cesion de derechosy obligaéiones.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato objeto de esta cotizacidén no podran
transferirse o cederse en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral,
con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento
de “EL INEA", en términos de lo dispuesto por el articulo 46 dltimo parrafo de “LAASSP”.

Respecto a los derechos de cobro, se comunica que “EL INEA”, se incorpord al programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera S.N.C. y registra en ese programa las cuentas por
pagar a sus cotizantes adjudicados y contratistas en adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles, servicios y obra publica; y en consecuencia otorga su consentimiento para que los
proveedores adjudicados puedan ceder sus derechos de cobro ante cualquier institucién
financiera.

1. Documentacién requerida y que debera incluirse dentro del sobre que contenga las
cotizaciones y cuyo incumplimiento afecta la solvencia de la cotizacién.

a. Cotizacién técnica:

La cotizacidon técnica objeto de esta solicitud de cotizacidn, debera elaborarse considerando la
totalidad de los servicios requeridos en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS"” describiendo
detalladamente las caracteristicas de los servicios que se oferten.
La cotizacion técnica, serd debidamente firmada por la persona fisica o el representante legal de la
persona moral.

b. Cotizacién Econdmica:

La cotizacidon econdmica, deberd enviarse en términos del modelo contenido en el ANEXO 1I
“COTIZACION ECONOMICA" que se adjunta a la presente solicitud de cotizacién, lo cual no sera
limitante para, si se desea, utilizar otra presentacion, teniendo en cuenta que invariablemente se
deberan incluir todos los aspectos indicados en dicho anexo, considerando y manifestando ademas
lo siguiente:

. Que los precios seran fijos durante la prestacién de los servicios o durante la
vigencia del contrato.
® Que los precios ofertados ya consideran todo lo necesario para la total prestaciéon
de los servicios.
. Que cotiza la totalidad de los servicios de conformidad con el ANEXO I
“ESPECIFICACIONES TECNICAS".
° Que la moneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos. %
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® Que la cotizacion econdmica, seréd debidamente firmada por la persona fisica o el
representante legal de la persona moral.
° Que cotiza con una vigencia de cuando menos 60 dias naturales a partir de la

fecha de la entrega la cotizacion.

Escrito preferentemente con membrete del cotizante, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de
su representada la cotizacidon correspondiente, de acuerdo con el ESCRITO 1
“ACREDITACION DE PERSONALIDAD".

Copia fotostatica legible por ambos lados de una identificacién oficial vigente con
fotografia, de la persona que firme las cotizaciones, ya sea pasaporte, cédula profesional,
cartilla del servicio militar nacional, credencial para votar vigente, de acuerdo con el
ESCRITO 2 “IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR".

Previo a la firma del contrato, debera presentar original de la identificacién para su cotejo.
e.

Fya)

g.

A

Escrito preferentemente con membrete del cotizante, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que ni el firmante ni ninguno de los socios integrantes de la
persona moral que representa, se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en
los articulos 50 y 60 penultimo y antepenultimo parrafos de “LAASSP”, de acuerdo con el
ESCRITO 3 "MANIFESTACION ARTICULOS 50 Y 60”.
Escrito preferentemente con membrete del cotizante, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INEA", induzcan o alteren
las evaluaciones de las cotizaciones, el resultado del procedimiento de contratacién u otros
aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas cotizantes,
de conformidad con el articulo 29, fraccion IX de “LAASSP”, de acuerdo con el ESCRITO 4
“DECLARACION DE INTEGRIDAD"
Escrito preferentemente con membrete del proveedor, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana, de acuerdo con el ESCRITO 5
“ACREDITACION DE NACIONALIDAD MEXICANA".
Escrito preferentemente con membrete del proveedor, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad de que el proveedor en caso de ser persona fisica o los socios o
accionistas que ejerzan control sobre la sociedad en caso de ser persona moral, no
desempefian empleos, cargos o comisiones en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar
de desempefarlo, con la formalizacién del Contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés, de conformidad a lo sefialado en el articulo 49, fraccion IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas. Cabe sefalar que, en caso del proveedor
adjudicado, esta manifestacion se hara llegar al Organo Interno de Control en “EL INEA”
con la finalidad de dar cumplimiento a la mencionada Iey, de acuerdo con el ESCRITO 6
“DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERES".
El licitante deberd presentar escrito original firmado firmada por la persona fisica o el
representante legal de la persona moral, en papel preferentemente membretado del
licitante, dirigido a “EL INEA”, en el que se manifieste que se tendrd como no presentada su
proposicion y, en su caso, la documentacién requerida por la Unidad compradora, cuando
el archivo electrénico en el que contenga la proposicién y/o demas informacién no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la dependencia
o entidad (ESCRITO 7 “MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO
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POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA
LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA

GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET").

Documentacién requerida y que debera incluirse dentro del sobre que contenga las
cotizaciones y cuyo incumplimiento NO afecta la solvencia de la cotizacion.

Acuse de recibo y manifiesto de sus vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares, asi como de posibles conflictos de interés, con los servidores publicos que
intervienen en el procedimiento, de conformidad a lo sefialado en el Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones, los cuales deberdn obtener a través de la
siguiente  direccion  electronica:  https//manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-
web/loginPage.jsf., de acuerdo con el ESCRITO 8 “ACUSE DE RECIBO Y MANIFIESTO DE
SUS VINCULOS O RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES O FAMILIARES”.

Escrito preferentemente con membrete del cotizante, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, bajo protesta de decir verdad,
manifestando su cardcter de Micro, Pequefa y Mediana Empresa (MIPYMES), indicando
su estratificacién de conformidad con el ESCRITO 9 de esta solicitud de cotizacién o
escrito, en caso de que al cotizante no le resulte aplicable el presente formato por no ser
catalogada como MIPYMES debera manifestarlo a través de un escrito libre.

Escrito preferentemente con membrete del proveedor, debidamente firmada por la
persona fisica o el representante legal de la persona moral, manifestando si en los
documentos que proporcionan a “EL INEA", contiene informacién de -caracter
confidencial, sefialando los documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi
como el fundamento por el cual considera que tengan ese caracter, de acuerdo con el
ESCRITO 10" MANIFIESTACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL".

Escrito en papel preferentemente membretado del cotizante, firmado por la persona fisica
o el representante legal de la persona moral, proporcionando una direccién de correo
electrénico, caso contrario, debera indicar en el mismo escrito que no cuenta con el mismo,
de acuerdo con el ESCRITO 11 “CORREO ELECTRONICO™.

Criterios de evaluacion de las cotizaciones y adjudicacién.

El criterio de evaluacién serd BINARIO y se tomara en consideracion para la adjudicacion lo

siguiente:
a. Que cumpla con todo lo requerido en la presente solicitud de cotizacion.
b. La adjudicacién se hara por partida completa a un solo proveedor.

C.

La evaluacién de la documentacién legal y administrativa la realizara la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios. El Departamento de Servicios Generales sera el
responsable de la evaluacion de la cotizacién técnica. La evaluacidén de la cotizacion
econdmica la llevara a cabo la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios.

Dichas evaluaciones servirdn como base para la emisién de la notificaciéon de adjudicacién por parte
de la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios.

14.

vby

Causas de desechamiento de la cotizacién.

Si no se cumple conforme a lo requerido en la documentacién legal y administrativa

considerada necesaria y que su incumplimiento afecta la solvencia, con el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS"” y/o con el ANEXO Il “COTIZACION ECONOMICA” de la
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DE 108 ADULYOS

presente solicitud de cotizacién, o presenta manifestaciones genéricas, tales como: “se
entregara conforme a lo solicitado”, “entre otras”.

b. La falta de cualquiera de los documentos o requisitos solicitados en la presente solicitud de
cotizacion que son considerados necesarios y que afectan la solvencia.

c. El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la
presente solicitud de cotizacion que son considerados necesarios y que afectan la solvencia.

d. Sila cotizacién técnica y/o econémica presentada no es firmada autégrafamente por la
persona facultada para ello en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman

parte de la misma.

e. Sipresenta mas de una cotizacién técnica y/o econdmica, alternativa de cotizacién técnica
y/o econémica o que la cotizacién técnica y/o econémica sea condicionada.

f. El no cotizar toda la partida.

15. Notificacién de Adjudicacién:

La notificacién de adjudicacién se llevara a cabo el dia 05 de abril de 2024 a través del sistema
CompraNet.

16. Plazo y condiciones de prestacién del servicio.

Vigencia del contrato: A partir de la firma del instrumento juridico y hasta el 30 de abril 2024.

vigencia del servicio: A partir de la notificacion de la adjudicacién y hasta el 30 de abril
2024.

Las demas condiciones de prestacién del servicio se encuentran establecidas en el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS".

17. Tipo de contrato

De conformidad con el articulo 45 y 47 de la "LAASSP”, 81y 85 del Reglamento, el contrato que
se derive de la presente contratacidon sera abierto.

18. Firma del contrato.

En términos de lo previsto por los articulos 46 de “LAASSP" y 84 de su Reglamento, el contrato
que se derive de la presente solicitud de cotizacidn serd formalizado a través de CompraNet en
el Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos.

El contrato que se derive de la presente solicitud de cotizacion serd conforme al Modelo de
Contrato establecido en CompraNet en el Médulo de Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos.

ANEXO Ill. MODELO DE CONTRATO

Para llevar a cabo lo anterior el proveedor debera realizar su registro en el Médulo de formalizacién
de Instrumentos Juridicos, conforme a la gufa establecida para este fin.

-En caso de que por causas imputables al proveedor no se formalice el contrato, en la fecha antes
sefialada, se estard a lo dispuesto en el segundo parrafo del Articulo 46 de “LAASSP", y serd sujeto
al procedimiento previsto en el articulo 60 de “LAASSP”.

El representante o apoderado legal de la persona adjudicada que firme el contrato deberd
presentar la siguiente documentacién en original y copia para cotejo, a mas tardar al siguiente dia
de la notificacién de adjudicacion, en “EL INEA”, Departamento de Adquisiciones, primer piso, calle
Francisco Marquez, No. 160, Colonia Condesa, C.P. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México,
de 09:00 a 15:00 horas y de 15:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
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e Acta constitutiva y sus maodificaciones certificadas ante fedatario publico y previamente
inscritas en el Registro PUblico de la Propiedad y de Comercio.

¢ Poder notarial certificado ante fedatario publico en el cual se otorgue al representante
legal poder general para actos de administracion o poder especial para suscribir
contratos o convenios o bien para llevar a cabo todos los tramites derivados de
procedimientos de contratacidn o adjudicacién en el Gobierno Federal o su equivalente.

e« Tratdndose de personas fisicas, presentara copia certificada del acta de nacimiento o, en
su caso, carta de naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente.

¢ Identificacién oficial vigente de la persona fisica o del representante legal de la persona
moral.

¢ Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

e Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a tres meses de expedicién.

e En caso de contar con un domicilio diferente al que aparece en el RF.C, ultima
actualizacién de cambio de domicilio fiscal, tramitado ante el SAT.

e Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, Opinién
Positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) (Art. 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacidn). Este
documento debera estar vigente a la fecha de firma del contrato.

e Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, Opinién
Positiva del Cumplimiento de Obligaciones Obrero-Patronales emitido por el Instituto
Mexicano del Seguro Social {IMSS). Este documento debera estar vigente a la fecha de
firmma del contrato.

e Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, Opinién
favorable de cumplimiento de sus OBLIGACIONES EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE AMORTIZACIONES y no encontrarse dentro de alguno de
los supuestos a que se refiere el primer parrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, de conformidad con la Regla Primera del ACUERDO RCA-5789-01/17 tomada
en Sesion Ordinaria nimero 790, del 25 de enero de 2017 del Consejo de Administracién
del INFONAVIT, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017
y en su caso, acompanfarlo con la constancia de situaciéon fiscal de la empresa que
subcontrate. Este documento debera estar vigente a la fecha de firma del contrato.

e Escrito por el cual manifieste la Capacidad de Respuesta Inmediata.
19. Administracién, verificacién, supervision y aceptacion del servicio.

De conformidad con el articulo 84 parrafo séptimo del Reglamento, serd el Administrador del
contrato, quien sera el responsable de dar seguimiento, verificar, supervisar y aceptar el servicio %
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requerido en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS" y vigilar que se dé cumplimiento a
las obligaciones establecidas en el contrato.

El servicio se tendré por recibido previa revisién del administrador del contrato, la cual consistira
en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones y condiciones establecidas en el
ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS".

El admijnistrador del contrato rechazara el servicio, que no cumpla las especificaciones y
condiciones establecidas en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, obligandose el
proveedor en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “EL INEA”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales
correspondientes.

20. Garantia de cumplimiento de contrato y calidad del servicio.

Con fundamento en el articulo 48 fraccién Il y 49 fraccion |l de “LAASSP”, 85 fraccién Il y 103 de
su Reglamento, a fin de garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones contenidas en el
contrato, “EL PROVEEDOR" se obliga a entregar a “EL INEA", dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la fecha de firma del contrato respectivo, una garantia divisible en
moneda nacional para garantizar el cumplimiento del contrato, mediante fianza expedida por
institucion debidamente autorizada, por el 10 % (diez por ciento) del monto maximo del
contrato, sin considerar el IVA, la cual deberd emitir a favor de “EL INEA” y cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 103 del Reglamento de la "LAASSP”.

En las mismas condiciones que la anterior “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INEA”
una garantia divisible en moneda nacional para garantizar la calidad del servicio, mediante
fianza expedida por institucién debidamente autorizada, por el 10% (diez por ciento) del monto
maximo del contrato, sin considerar el IVA, la cual debera emitir a favor de “EL INEA” y cumplir
con los requisitos establecidos en al articulo 103 del Reglamento de la “LAASSP".

La garantia se deberd entregar en las oficinas centrales de “EL INEA”, en el Departamento de
Adquisiciones, primer piso, calle Francisco Marquez, No. 160, Colonia Condesa, C.P. 06140,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, de 09:00 a 15:00 horas y de 15:00 a 18:00 horas de lunes

a viernes.

De conformidad a lo sefalado en el articulo 39 fraccidn Il inciso i) numeral 5 del Reglamento de
“LAASSP”, la obligacién garantizada serd divisible.

La garantia de cumplimiento debera ser elaborada de acuerdo con lo establecido en el ANEXO
V.

21. Carta contra defectos y vicios ocuitos.

El proveedor adjudicado debera responder por los defectos, vicios ocultos conforme a los
términos sefialados en ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS".

No aplica.

22, Penas convencionales.

Con base en los articulos 53, 53 Bis de la “LAASSP”, 95, 96 y 97 de su Reglamento, “EL INEA"
aplicara las penas convencionales, en caso de que el proveedor incurra en cualquiera de los
supuestos sefialados para tal fin en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS".

El pago de las penas convencionales sera cubierto por el proveedor a través del esquema e5cinco %
pago electrénico de derechos, productos y aprovechamientos (DPA “s), a favor de “EL INEA™.
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El importe de la pena convencional no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia
de cumplimiento del contrato.

23. Forma de pago.

Con fundamento en el articulo 51 de “LAASSP”, 89 y 90 de su Reglamento y numeral tercero de
los “Lineamientos para promover la agilizacion del pago de los proveedores”, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacidn el 9 de septiembre de 2010, se realizard el pago mediante
transferencia electrénica en una sola exhibicién, dentro de los 20 dias naturales posteriores a la
presentacion y aceptaciéon formal de la factura electrénica por parte del responsable de |a
administracion y verificacién del cumplimiento del contrato, que cumpla con los requisitos
establecidos en los articulos 29 y 29° del Cédigo Fiscal de la Federacidn, previa recepcion y
aceptacion del servicio.

“EL PROVEEDOR" debera enviar la factura electrénica en formato PDF y XML a nombre de “EL
INEA”, al responsable de la administracion y verificacion del cumplimiento del contrato
considerar lo establecido en el ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS".

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

Atentamente

A Lae

Deis zmin Herrera Romero
Jefa del Departamento de Adquisiciones

ving
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ANEXO |

(Elaborar en hoja preferentemente membretada del cotizante)

“ESPECIFICACIONES TECNICAS”

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OBJETO DEL SERVICIO

CONTRATACION DEL SERVICIO DE PASAJES AEREOS
NACIONALES.

AREA REQUIRENTE

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE Y
RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y
SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DEL

INSTRUMENTO JURIDICO

OFICINAS CENTRALES

JAIME ENRIQUE HERNANDEZ CANCINO
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios.
Responsable de Administrar el Cumplimiento del Instrumento

Juridico.

RUBEN TAPIA JUAREZ

| Jefe de Departamento de Servicios Generales.
| Responsable de Supervisar ef cumplimiento del Instrumento

Juridico.

l

| MONTO A EJERCER MONTO MINIMO MONTO MAXIMO

INCLUYE LV.A. INCLUYE LV.A.
$100,000.00 $250,000.00

% PENALIZACION El 3% POR CADA DIA | % DE SI EL “PROVEEDOR”
NATURAL DE | DEDUCCION NO  EFECTUA LA
ATRASO EN EL RESERVACION,
INICIO DE LA EXPEDICION DEL
PRESTACION  DEL PASAJE AEREO
SERVICIO SOBRE EL ' DENTRO DE LAS 4
MONTO MAXIMO HORAS POSTERIORES
DEL INSTRUMENTO DESPUES DE RECIBIR
JURIDICO SIN IVA. LA ORDEN DE

RESERVACION

UNA VEZ QUE SEA(N) CONFIRMACION DE
NOTIFICADA(S) LA(S) COMPRA  APLICARA
PENALIZACION(ES) A UNA DEDUCCION
TRAVES DEL OFICIO EQUIVALENTE DEL 3%
CORRESPONDIENTE (TRES POR CIENTO)
PARA EL PAGO DE DEL MONTO MAXIMO
LA(S) MISMA(S), “EL DEL INSTRUMENTO
PROVEEDOR" JURIDICO SIN VA,
DEBERA EMITIR UN |

Lancisco rquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: (55} 5241 2700,
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| ADEMAS DE LAS

COMPROBANTE DE
EGRESOS (CFDI DE

»
|

| EGRESOS)

| CONOCIDO

‘ COMUNMENTE
COMO NOTA DE
CREDITO, POR

CONCEPTO DE LAS
PENAS
CONVENCIONALES
DETERMINADAS
POR EL SUPERVISOR
DEL INSTRUMENTO
JURIDICO \4
NOTIFICADAS  VIA
OFICIO POR EL
ADMINISTRADOR
DEL INSTRUMENTO
JURIDICO EN EL
MISMO  MOMENTO
EN EL QUE EMITA EL
COMPROBANTE DE
INGRESOS (FACTURA

@) CFDI DE
INGRESOS) POR
CONCEPTO DE LOS
SERVICIOS QUE
CORRESPONDAN.

EN EL SUPUESTO DE
QUE SEA
RESCINDIDO EL
INSTRUMENTO
JURIDICO NO
PROCEDERA EL |
COBRO DE |

PENALIZACIONES NI |
LA
CONTABILIZACION \
DE LAS MISMAS
PARA HACER VALIDA
LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO;
ASIMISMO, LA
APLICACION DE LA
GARANTIA SERA
PROPORCIONAL AL
MONTO DE LAS
OBLIGACIONES
INCUMPLIDAS.

POR CADA HORA DE
ATRASO.

S| EL “PROVEEDOR”
NO PROPORCIONA EL
PASAJE AEREO CON
LA  TARIFA MAS
ECONOMICA B
REEMBOLSABLE
DISPONIBLE EN EL
MERCADO O LAS
REQUERIDAS POR “EL
INEA” Y ESTAS SE
ENCONTRARAN
DISPONIBLES EN LAS
MISMAS
CONDICIONES EN LAS

| PAGINAS DE

INTERNET DE LAS
LINEAS AEREAS, DE
ACUERDO CON LO
ESTIPULADO EN ESTE
DOCUMENTO, SE LE
APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 3%
(TRES POR CIENTO)
SOBRE EL VALOR DEL
PASAJE AEREO POR
CADA PASAJE AEREO
EN QUE SE DETECTE
QUE NO SE ESTA
APLICANDO  DICHA
TARIFA, LA CUAL SE
CALCULARA SOBRE
EL VALOR DEL PASAJE
AEREO QUE
CORRESPONDA.

EL NO ENTREGAR
ADJUNTO A SU
COMPROBANTE DE
PAGO Y/O FACTURA
COPIA DEL PASAJE
AEREO SEA ESTE

ELECTRONICO o)
Fisico, QUE
CONTENGA LOS
COMPROBANTES
FISCALES

vhig
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SANCIONES

CONVENIDAS, SE
APLICARAN LAS
DEMAS QUE
PROCEDAN, DE

CONFORMIDAD CON
LO ESTIPULADO EN
EL ARTICULO 53 DE
LA LEY DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL
SECTOR  PUBLICO,
LOS ARTICULOS 95 Y
97 . DE SU
REGLAMENTO, ASI
COMO LAS
ESTABLECIDAS EN
LAS POBALINES
VIGENTES DEL INEA.

CORRESPONDIENTES,
Y EN SU CASO LA
NOTA DE CREDITO.

SE LE APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 3%
(TRES POR CIENTO)
DEL MONTO MAXIMO
DEL INSTRUMENTO
JURIDICO ANTES DE
IVA.

POR NO ASEGURAR
QUE EL USUARIO
LLEGUE A SU DESTINO

POR CAMBIOS
IMPUTABLES A LA
AEROLINEA,

CONFORME A LAS
CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN
LAS
CONFIRMACIONES ©O
CARACTERISTICAS
DEL PASAJE AEREO
DENTRO DEL PLAZO
ESTABLECIDO.

SE LE APLICARA UNA
DEDUCTIVA AL PAGO
EQUIVALENTE AL 3%
(TRES POR CIENTO)
DEL MONTO MAXIMO
DEL INSTRUMENTO
JURIDICO ANTES DE
IVA.

UNA VEZ QUE SEA(N)
NOTIFICADA(S) LA(S)
DEDUCTIVAS POR EL
ADMINISTRADOR DEL
INSTRUMENTO

JURIDICO A TRAVES
DEL OFICIO
CORRESPONDIENTE,
PARA EL PAGO DE
LA(S) MISMA(S), “EL
PROVEEDOR”"

DEBERA EMITIR UN
COMPROBANTE DE

Jseo Marqueoz 169, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: (85) 5241 2700,
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EGRESOS (CFDI DE
EGRESOS) CONOCIDO
COMUNMENTE COMO
NOTA DE CREDITO,
POR CONCEPTO DE
LAS DEDUCTIVAS
DETERMINADAS POR
EL SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO
JURIDICO EN  EL
MISMO MOMENTO EN
EL QUE EMITA EL
COMPROBANTE DE
INGRESOS (FACTURA
O CFDI DE INGRESOS)
POR CONCEPTO DE
LOS SERVICIOS QUE
CORRESPONDAN.

TIPO DE GARANTIA

DIVISIBLE
X

INDIVISIBLE

LIMITE DE
INCUMPLIMIENTO
DE LA GARANTIA
10%

GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO POR EL
10% DEL VALOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
SIN INCLUIR EL LV.A.

PARTIDA
PRESUPUESTAL

37101
PASAJES AEREOS
NACIONALES PARA
LABORES EN CAMPO
Y DE SUPERVISION

PERIODO DE GARANTIA
DEL BIEN O SERVICIO

REQUIERE PRUEBAS

METODO PARA EJECUTAR
LA PRUEBA Y RESULTADO
MiNIMO

vy

DURANTE
VIGENCIA
INSTRUMENTO
JURIDICO

LA
DEL

PLAZO
LA
NOTIFICACION
Y REPOSICION
DEL BIEN O
SERVICIO

PARA

NO

REQUIERE
MUESTRA

NO

NO APLICA

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP, 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: (55) 52412700,
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' QPP L istanty
| PRESENTACION Y
' CONDICIONES DE LA NO APLICA
' MUESTRA.
|

REQUIERE ANTICIPO NO PORCENTAJE DE ANTICIPO

NO APLICA
ORIGEN DEL SERVICIO NACIONAL

NORMAS QUE APLICAN

LAS QUE RESULTEN APLICABLES PARA LA ENTREGA DEL
SERVICIO

METODO DE EVALUCION PUNTOS Y COSTO | BINARIO
(sélo aplica en Licitacién o | PORCENTAIJES BENEFICIO L X
Invitacién) | N/A N/A
MODALIDAD DE | ABIERTO X CERRA
INSTRUMENTO JURIDICO
ES UNA CONTRATACION | si
PLURIANUAL

NO X

VIGENCIA DEL
INSTRUMENTO JURIDICO.

A PARTIR A LA FIRMA DE LA INSTRUMENTO JURIDICO Y HASTA
EL 30 DE ABRIL DE 2024.

VIGENCIA DEL SERVICIO

A PARTIR DE LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION Y HASTA
EL 30 DE ABRIL DE 2024.

LUGAR Y CONDICIONES DE

OFICINAS CENTRALES

LA PRESTACION DEL

SERVICIO.

MECANISMOS DE | CON LA EMISION DEL PASAJE AEREO ELECTRONICO EXPEDIDO
COMPROBACION, POR LA EMPRESA; ASf COMO EL CORREO DE CONFIRMACION DE
SUPERVISION Y | COMPRA. REPORTE MENSUAL DE LA EXPEDICION DE PASAJE
VERIFICACION DE LO | AEREOS.

ESTABLECIDO EN EL | BITACORA MENSUAL DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

_INSTRUMENTO 1URIDICO

ENTREGABLES

AL INICIO DEL INSTRUMENTO JURIDICO:

e NUMERO TELEFONICO A DISPONIBLE 24 HORAS DE LUNES
A DOMINGO.
® 5LINEAS TELEFONICAS.

® PERSONA A CONTACTAR FUERA DE HORARIO.

Franci
v.gniuamxfinea
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DESIGNACION DE EJECUTIVOS.

CONTAR CON SERVICIO DE PASAJES AEREOS.

CONTAR CON AL MENOS DOS SISTEMAS DE RESERVACION.
CONTAR CON AL MENOS UN CERTIFICADO IATA FUAVV.

DE FORMA MENSUAL:

PASAJES AEREOS ELECTRONICOS Y LISTA MENSUAL
DETALLADA DE LOS MISMQOS, EMITIDOS DURANTE DICHO
PERIODO.

FORMA Y PLAZO DE PAGO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 51 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, LOS PAGOS SE REALIZARAN POR SERVICIO
DEVENGADO A MES VENCIDO, DENTRO DE LOS VEINTE DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LOS
COMPROBANTES FISCALES (FACTURA Y ARCHIVO XML) QUE
CORRESPONDAN, MISMOS QUE, DEBEN ENCONTRARSE DEBIDA
Y FISCALMENTE REQUISITADOS Y EN TERMINOS DE LO
PACTADO EN EL INSTRUMENTO JURIDICO DE PRESTACION DEL
SERVICIO Y A ENTERA SATISFACCION Y VALIDACION DEL
SUPERVISOR Y ADMINISTRADOR

NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR Y DEL
SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO

JAIME ENRIQUE HERNANDEZ CANCINO (ADMINISTRADOR)
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

RUBEN TAPIA JUAREZ (SUPERVISOR)
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES.

LAS FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR SON:

ES EL RESPONSABLE DE ELABORAR LA CONSTANCIA DE
CUMPLIMIENTO AL TERMINO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, LA
LIBERACION DEL PAGO CORRESPONDIENTE, NOTIFICAR LAS
PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS, INICIAR EN SU CASO
PROCEDIMIENTO DE RESCISION DE INSTRUMENTO JURIDICO,
AUTORIZAR TARIFAS EN CLASE DIFERENTE A LA TURISTA,
SOLICITA LIBERAR LA GARANTIA CUMPLIMIENTO.

LAS FUNCIONES DEL SUPERVISOR:

Unidad de Administracién y Finanzas.

vhgy

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: {85} 5241 2700,

www.gob.mx/inea

Pagina 14 de 56

= 2C24
Felipe Carrillo
PUERTO

v

X



EDUCACION

@ Unidad de Administracién y Finanzas.

msnryre
PP Herache

ELABORAR MENSUALMENTE OFICIO DE CUMPLIMIENTO, DE |
QUE LOS SERVICIOS FUERON PRESTADOS DE ACUERDO AL
INSTRUMENTO JURIDICO.

CUANTIFICAR LAS PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS QUE SE
LLEGUEN A PRESENTAR POR INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
PROVEEDOR E INFORMAR AL ADMINISTRADOR/A.

RECIBIR CFDI, ARCHIVOS XML Y PDF.

ELABORAR LA SOLICITUD DE RECURSOS.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS “CARACTERISTICAS” DEL
SERVICIO.

REVISAR QUE EL MONTO MENSUAL FACTURADO SEA EL
CORRECTO.

VERIFICAR EL CUMPLIMENTO DE LA RECEPCION DE
ENTREGABLES EN EL PLAZO SENALADO.

DESIGNAR SERVIDOR PUBLICO QUE LO AUXILIARA.
ELABORAR BITACORA DE SEGUIMIENTO.

REALIZAR RESERVACIONES, CONFIRMACIONES DE PASAJES
AEREOS.

A SOLICITUD DEL USUARIO TRAMITAR CAMBIO DE PASAJE
AEREO O CANCELACION DE ESTE.

VERIFICAR QUE LAS TARIFAS AEREAS “REEMBOLSABLE" Y “NO
REEMBOLSABLE” OFERTADAS SEAN LAS MAS BAJAS
DISPONIBLES.

SOLICITAR BONIFICACIONES, TRANSFERENCIAS O
REEMBOLSOS DE PASAJES AEREOS.

FORMA Y TERMINOS EN
QUE SE REALIZARA LA
VERIFICACION DE LAS
ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS
BIENES O SERVICIOS

SE VERIFICARA QUE EL SERVICIO SE EFECTUE DE ACUERDO A
LO SENALADO EN EL ANEXO TECNICO.

Trancisco Marquez 160, Col Condesa, CP, 06140, Alcaldia Cuauhtémac, CDMX. Tel: (55) 5241 2700,
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‘DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO DE FORMA DETALLADA
PASAJES AEREOS NACIONALES

EL PROVEEDOR DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES A LA
ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE SENALE UN
NUMERO TELEFONICO DISPONIBLE EN TODO MOMENTO (24 HORAS DE LUNES A DOMINGO)
PARA QUE EL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y/O EL PERSONAL QUE LO
AUXILIARA PUEDAN HACER LAS RESERVACIONES, CONSULTAS Y SOLICITUDES SEGUN EL
SERVICIO QUE SE REQUIERA.

EL PROVEEDOR ADJIUDICADO DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES
SIGUIENTES A LA ADJUDICACION ESCRITO DONDE SE CONSIDERARA HORARIO DE ATENCION
DE OFICINA DE LUNES A VIERNES DE LAS 09:00 A 18:30 HORAS, ESTO ES QUE EL PERSONAL
DEL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA ATENDER DENTRO DEL HORARIO MENCIONADO,
PARA LO CUAL EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA CONTAR CON AL MENOS 5 LINEAS
TELEFONICAS Y/O CONMUTADORES QUE INCLUYAN LADA SIN COSTO 01-800. LA ATENCION
DEBERA SER NACIONAL.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES
SIGUIENTES A LA ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE
SENALE QUE PARA LOS CASOS EXTRAORDINARIOS FUERA DE LOS DIAS Y DEL HORARIO ANTES
MENCIONADO PROPORCIONA EL NOMBRE DE LA PERSONA A CONTACTAR Y LA FORMA DE
LOCALIZACION {CELULAR, CORREO ELECTRONICO) CON LA FINALIDAD DE DAR ATENCION
INMEDIATA. EN CASO DE NO HACERLO SE APLICARA LA DEDUCTIVA CORRESPONDIENTE,

EL PROVEEDOR ADJUDICADO ENTREGARA DENTRO DE LAS 24 HORAS HABILES SIGUIENTES
A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA
FACULTADES DONDE MANIFIESTE MENOS EL NOMBRE DE TRES EJECUTIVOS DE CUENTA
DESIGNADOS PARA LA ATENCION PERSONALIZADA DE LOS REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, QUIENES DEBERAN CONTAR CON
DIPLOMA DE CAPACITACION EN ALGUNOS DE LOS SISTEMAS DE TELERESERVACIONES YA
MENCIONADOS Y AL MENOS UN EJECUTIVO CON DIPLOMA IATA FUAAV.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO SE COMPROMETE A ENTREGAR, DENTRO DE LOS PRIMERQOS 24
HORAS HABILES POSTERIORES A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION, AL SUPERVISOR
DEL INSTRUMENTO JURIDICO, ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES DONDE
MANIFIESTE QUE CUENTA CON SERVICIO DE PASAJES AEREOS NACIONALES CONSIDERANDO
QUE DEBE ENTREGAR: FACTURAS, COMPROBANTES, DOCUMENTACION SIN COSTO ALGUNO
PARA EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS.

LAS SOLICITUDES DE RESERVACION DE PASAJES AEREOS DEBERAN SER ATENDIDAS POR EL
PROVEEDOR EN UN PLAZO MAXIMO DE 4 HORAS MEDIANTE CORREO ELECTRONICO, EN EL
CASO DE RESERVACIONES PARA GRUPOS CUANDO LA LINEA AEREA LO TENGA CONFIRMADO
DE ACUERDO A SUS POLITICAS PARA ESTOS CASOS. (SOLO EN CASO DE REQUERIRSE) LO
ANTERIOR QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SECUIMIENTO DEL SERVICIO
REALIZADA POR EL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

CONCEPTO 1. PASAJES AEREOS NACIONALES

|
|

vbg
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‘“1. OPERACION

EL PROVEEDOR ADJUDICADO, DEBERA CONTAR CON AL MENOS DOS SISTEMAS DE
RESERVACIONES SIENDO SABRE, GALILEO, AMADEUS O WORLDSPAN LOS MAS

FACULTADES DONDE MANIFIESTE LO ANTERIOR.

PARA ESTE RUBRO EL PROVEEDOR QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA CONSIDERAR LO
| SIGUIENTE:

DEBERA PROPORCIONAR LAS TARIFAS AEREAS MAS BARATAS “REEMBOLSABLE” Y “NO
REEMBOLSABLE" DISPONIBLES AL MOMENTO DE LA RESERVACION, NO SE PODRAN PAGAR
TARIFAS EN CLASE DIFERENTE A LA TURISTA, UNICAMENTE CUANDO HAYA SIDO AUTORIZADA
MEDIANTE CORREO ELECTRONICO POR EL ADMINISTRADOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO Y
QUEDE ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO REALIZADA POR EL SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO.

LA CONFIRMACION DE RESERVACIONES, ITINERARIOS, ASIGNACION DE ASIENTOS, TARIFA
APLICADA Y SUS RESTRICCIONES, SERA INFORMADA AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO
JURIDICO VIiA CORREO ELECTRONICO CON TODA LA INFORMACION ANTES DESCRITA. EN
CASO DE QUE ALGUNA RESERVACION NO SE CONFIRME A TIEMPO POR PARTE DEL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO DEBERA ENVIAR DE OPCIONES DE ITINERARIOS Y
RUTAS, VIA CORREO ELECTRONICO. '

UNA VEZ REALIZADA LA CONFIRMACION DE LA COMPRA VIA CORREO ELECTRONICO POR EL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO EL PROVEEDOR ADIUDICADO TENDRA UN PLAZO
MAXIMO DE 4 HORAS PARA EXPEDIR Y ENVIAR EL PASAJE AEREO ELECTRONICO NACIONAL
VIA CORREO ELECTRONICO, LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE

SEGUIMIENTO.

PARA EL SUPUESTC DE QUE DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS
ADULTOS DETECTE ALGUNA TARIFA EN EL MERCADO QUE REPRESENTE MEJORES
CONDICIONES DE COMPRA A LAS OFERTADAS POR PROVEEDOR ADJUDICADO, ESTA SE
COMPROMETE A GARANTIZAR LA ADQUISICION DE LA MISMA EN BENEFICIO DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, EN CASO CONTRARIO, DEBERA
COMPROBAR FEHACIENTEMENTE QUE NO ESTA EN POSIBILIDAD DE ACCEDER A ELLA.

EN CASO DE CAMBIO DEL HORARIO DEL VUELO ASIGNADO POR PARTE DE LA AEROLINEA,
DEBERA DAR AVISO INMEDIATO CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO
JURIDICO A FIN DE ASENTAR EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DICHO CAMBIO.

PARA EL CASO DE CAMBIOS DE HORARIO, RUTA O CANCELACIONES SE HARA SIN COSTO
ADICIONAL PARA DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, SALVO
LAS TARIFAS QUE LAS LINEAS AEREAS REGISTREN COMO OBLIGATORIAS POR DICHOS
AJUSTES LO CUAL QUEDARA ASENTADO EN LA BITACORA DE SEGUIMIENTO DEL SERVICIO.

EN EL CASO DE PASAJE AEREO ELECTRONICO LA ENTREGA ES INMEDIATA A TRAVES DE
CORREO ELECTRONICO PROPORCIONANDO ITINERARIO DE VIAJE CON CLAVE DE

CONFIRMACION.
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EL PROVEEDOR ADJUNTARA A SU COMPROBANTE DE COBRO Y/O FACTURA, COPIA DEL
PASAJE AEREO SEA ESTE ELECTRONICO O EMITIDO, QUE CONTENGA LOS COMPROBANTES <
FISCALES CORRESPONDIENTES, Y EN SU CASO LA NOTA DE CREDITO. ;

EL PROVEEDOR DEBERA ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR DEL |
INSTRUMENTO JURIDICO LA RESERVACION Y LA CONFIRMACION DE LOS VUELOS DENTRO DE
LAS 4 HORAS DESPUES DE DICHA CONFIRMACION, MISMA QUE DEBERA CONTENER EL |
ITINERARIO Y LOS ASIENTOS ASIGNADOS, CUANDO LO PERMITA LA LINEA AEREA.

EL PROVEEDOR DEBERA ATENDER SOLO LAS SOLICITUDES DE SERVICIO REALIZADAS POR EL
SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

2. CAMBIOS, CANCELACIONES Y REEMBOLSOS
EL PROVEEDOR QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA CUMPLIR CON LO SIGUIENTE:

PARA LA REALIZACION DE UN CAMBIO EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA CERCIORARSE |
DE QUE SE MANTENGAN LAS CONDICIONES DE VIAJE ESTABLECIDAS EN LAS
CONFIRMACIONES DE RESERVACION ENVIADAS DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA |
EDUCACION DE LOS ADULTOS. EN CASO DE ALGUN CAMBIO EN LAS CARACTERISTICAS DEL
PASAJE AEREO ADQUIRIDO, IMPUTABLE A LAS AEROLINEAS, EL PROVEEDOR ADJUDICADO SE
OBLIGA A APOYAR AL USUARIO DEL PASAJE AEREO, PARA ASEGURAR QUE EL USUARIO DEL
PASAJE AEREO LLEGUE A SU DESTINO DENTRO DE LAS 36 HORAS POSTERIORES. EN CASO
CONTRARIO SE APLICARA LA DEDUCTIVA CORRESPONDIENTE.

EFECTUAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES EN LOS PASAJES AEREOS QUE REQUIERA EL
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, APEGANDOSE A LAS
CONDICIONES Y TARIFAS ESTABLECIDAS POR LAS LINEAS AEREAS PARA EL CASO DE CADA
PASAJE AEREO, ASI COMO LAS CONDICIONES QUE SE ESTABLECEN EN EL ANEXO TECNICO.

TRAMITAR LOS CAMBIOS Y CANCELACIONES QUE REQUIERE EL INSTITUTO NACIONAL PARA
LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, DE CONFORMIDAD CON LOS TIEMPOS Y CARGOS
ESTABLECIDOS POR CADA UNA DE LAS LINEAS AEREAS Y CONFORME A LAS TARIFAS
CONTRATADAS.

REALIZAR MODIFICACIONES, TRANSFERENCIAS O REEMBOLSO DEL PASAJE AEREO
UNICAMENTE A SOLICITUD EXPRESA VIA CORREO ELECTRONICO DEL SUPERVISOR DEL
INSTRUMENTO JURIDICO.

GARANTIZAR QUE EN CASO DE QUE ALGUN SERVICIO SEA REEMBOLSABLE EN FORMA
PARCIAL O TOTAL NO SEA UTILIZADO, LA AGENCIA EMITIRA LA CORRESPONDIENTE NOTA DE
CREDITO A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, MISMA
QUE SERA APLICADA EN LA FACTURA RESPECTIVA.

POR NINGUNA RAZON EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS, SE
HARA RESPONSABLE POR EL PAGO DE GASTOS DIFERENTES A LOS PACTADOS EN LAS
RESERVACIONES CORRESPONDIENTES; EN ESPECIFICO, A LOS CAMBIOS DE VUELO QUE SE
DERIVEN POR ERRORES IMPUTABLES AL PROVEEDOR.

vhwy
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' EFECTUAR CAMBIOS Y/O CANCELACIONES DE ULTIMA HORA A SOLICITUD REALIZADA ViA
CORREO ELECTRONICO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

LOS PROVEEDORES DEBERAN ADJUNTAR EN SU COTIZACION, PREFERENTEMENTE EN PAPEL
MEMBRETADO Y FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL LO SIGUIENTE:

a) ANEXO TECNICO; PROPUESTA TECNICA.
“ b) ANEXO ECONOMICO; PROPUESTA ECONOMICA.

Requisitos del posible proveedor

LOS POSIBLES PROVEEDORES DENTRO DE SU PROPUESTA TECNICA DEBERAN INCLUIR
CURRICULUM ACTUALIZADO DE LA EMPRESA EL CUAL DEBERA CONTENER COMO MINIMO
LO SIGUIENTE: OBJETO SOCIAL, DOMICILIO FISCAL, SERVICIOS QUE PRESTA, UBICACION DE
SUS OFICINAS E INSTALACIONES, RELACION DE CLIENTES, FOTOS DEL AREA DE |
ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS, ESTRUCTURA ORGANICA. j

LOS POSIBLES PROVEEDORES DEBERAN PRESENTAR, ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA
FIRMADA POR LA PERSONA FACULTADA PARA ELLO, INDICANDO QUE CUENTAN CON LA
INFRAESTRUCTURA INSTALADA, CAPACIDAD, EQUIPO, PERSONAL CAPACITADO Y
UBICACION DE OFICINAS, MISMA QUE PODRAN SER VERIFICADAS POR EL ADMINISTRADOR
DEL INSTRUMENTO JURIDICO.

LOS POSIBLES PROVEEDORES DEBERA CONTAR CON CERTIFICADO IATA Y REGISTRO
NACIONAL DE TURISMO EL CUAL DEBERA ANEXAR COPIA SIMPLE AL MOMENTO DE
PRESENTAR SU COTIZACION.

LOS POSIBLES PROVEEDORES DEBERA CONTAR CON OFICINAS EN LA CIUDAD DE MEXICO
PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR ESCRITO FIRMADO POR QUIEN TENGA FACULTADES
DONDE SENALA SU DOMICILIO EN LA CIUDAD DE MEXICO, ESTE DEBERA IR ANEXO A LA
PRESENTE COTIZACION.

LOS POSIBLES PROVEEDORES DEBERAN PRESENTAR, ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA
FIRMADA POR LA PERSONA FACULTADA PARA ELLO, INDICANDO LA DESIGNACION DE UN
EJECUTIVO DE CUENTA, PARA LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS Y DUDAS QUE TENGA
EL PERSONAL DEL INSTITUTO; QUIEN DEBERA ESTAR EQUIPADO CON LOS MEDIOS DE
COMUNICACION PARA SU INMEDIATA LOCALIZACION

| TERMINACION ANTICIPADA.

SE DEBERA CONSIDERAR QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 54 BIS, DE LA LEY DE
' ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 102 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, SE PROCEDERA A LA TERMINACION ANTICIPADA, CUANDO CONCURRAN RAZONES
DE INTERES GENERAL O CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE
REQUERIR DEL SERVICIO O SE DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE
DIERON ORIGEN AL CONTRATO CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, O DE AS[ SER NECESARIO CONFORME
A LAS DISPOSICIONES DE CONTRATACION DE LA CABEZA DE SECTOR, SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA O EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS.
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RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

EL INEA, CUANDO EL PROVEEDOR INCUMPLA CON LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL
INSTRUMENTO JURIDICO CORRESPONDIENTE, PODRA INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE
RESCISION ADMINISTRATIVA DEL MISMO SIN NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL PREVIA,
DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 98 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL APARTADO 4.3.5.
DEL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SI EL PROVEEDOR INCURRIERA EN
CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES CASOS, DE MANERA ENUNCIATIVA:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

k)

S| SE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL.

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO PROPORCIONE LOS DATOS NECESARIOS QUE
LES PERMITAN LA INSPECCION, VIGILANCIA, SUPERVISION, COMPROBACION DE QUE
EL SERVICIO, ESTA SIENDO PRESTADO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN
EL INSTRUMENTO JURIDICO.

Sl, SE SUBCONTRATA EL SERVICIO MATERIA DE ESTA CONTRATACION.

POR EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL
PROVEEDOR ADJUDICADO PREVISTAS EN LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
FORMALIZADOS.

CUANDO SE INCUMPLAN O CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES DE LA LAASSP, DEL
RLAASSP, Y- LAS LEYES, REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS QUE RIGEN EN LA MATERIA.

CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN RESPONSABILIDAD POR ERRORES U
OMISIONES EN SU ACTUACION.

CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN NEGLIGENCIA RESPECTO AL SERVICIO
PACTADO EN EL CONTRATO FORMALIZADO, SIN JUSTIFICACION PARA EL INEA.

POR INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA FORMALIZAR EL INSTRUMENTO
JURIDICO CORRESPONDIENTE.

CUANDO SE AGOTE EL MONTO LIMITE DE APLICACION '‘DE LAS PENAS
CONVENCIONALES Y/O DEDUCCIONES PACTADAS EN EL INSTRUMENTO JURIDICO
FORMALIZADO.

SI EL INEA O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD DETECTA QUE EL PROVEEDOR
PROPORCIONO INFORMACION Y/O DOCUMENTACION CARENTE DE VERACIDAD O
ALTERADA EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE LOS INSTRUMENTOS
JURIDICOS O EN LA EJECUCION DE LOS MISMOS.

LA FALTA DE RESPUESTA EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DIAS HABILES POR PARTE DEL
PROVEEDOR EN EL SUPUESTO DE QUE EL INEA LE FORMULE UNA RECLAMACION CON
MOTIVO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR MODIFIQUE LOS PRECIOS DEL SERVICIO MATERIA
DE LA PRESENTE CONTRATACION O DURANTE LA VIGENCIA DE LOS INSTRUMENTOS
JURIDICOS FORMALIZADOS, SIN AUTORIZACION DEL INEA.

m) POR SUSPENSION INJUSTIFICADA DEL SERVICIO QUE AFECTE LA OPERACION DEL

INEA.
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n) CEDA TOTAL O PARCIALMENTE LOS DERECHOS DERIVADOS DE LOS INSTRUMENTOS
JURIDICOS QUE SE FORMALICEN A UN PROVEEDOR DISTINTO.

Nombre y firma del representante legal
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada cotizante en el modo gue estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.

7
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ANEXO Il

“COTIZACION ECONOMICA”

(Elaborar en hoja preferentemente membretada del

cotizante)

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-11-MDA-0TIMDAOQOO1-N-50-2024, para

contratacion del servicio de pasajes aéreos nacionales.

- l B S
‘s | IMPUESTO
CONCEPTO cantipa | CATTIPA A= | ALVALOR
DMINIMA | (o MA 5 AGR(E)GAD
SERVICIO DE
PASAJES AEREOS
NACIONALES E 12 30
INTERNACIONALE
S

MONTO -
MiNIM MAC’;'M
o)

ToTAL TOTAL

LAS CANTIDADES MINIMAS Y MAXIMAS ESTABLECIDAS SERAN PARA EFECTOS DE LA

EVALUACION ECONOMICA.

TODOS LOS PRECIOS DEBEN SER CON DOS DECIMALES SIN INCLUIR EL LV.A.

MONEDA DE COTIZACION, PESOS MEXICANOS

PRECIOS FIJOS. LOS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE EL PERIODO QUE INDIQUE EL

INSTRUMENTO JURIDICO Y/O HASTA CONCLUIR CON LA PRESTACION DEL SERVICIO,

LA PRESENTE COTIZACION DEBERA SER FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA

FACULTADA.

Nombre y firma del representante legal

Nota: El presente formato podrad ser reproducido por cada cotizante en el modo que estime

conveniente, debiendo respetar su contenido.

vy
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-1

ACREDITACION DE PERSONALIDAD
ESCRITO1 (PERSONAS MORALES)

LUCARY FECHA
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en nombre y representacion de la persona moral
(NOMBRE DE LA EMPRESA) manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, que los datos agui
asentados, son ciertos, asi como gue cuento con las facultades necesarias y suficientes para
suscribir la cotizacién en el procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-TI-MDA-0TIMDAO0O1-
N-50-2024, para la contratacidon del servicio de pasajes aéreos nacionales, por lo que es mi deseo
e interés participar en el mismo, a nombre y en representacion de la empresa sefialada en primer
lugar.

I) DATOS DEL COTIZANTE:
| 1.- Denominacién o Razén Social:
| 2.- RFC:
3.- Domicilio
31Calleyniamero:
3.2 Colonia:
3.3 Alcaldia o Municipio:
3.4 Entidad Federativa; .~
3.5 Cédigo Postal:
4.- Teléfono:
5.- Fax:
6.- Correo electrénico:
7.- Nimeroy fecha de la escritura publica o pdliza en la que consta su acta constitutiva:

8.- Nombre, nimero y lugar del fedatario publico (notario publico} ante el cual se dio
fe de la misma:

9.- Inscrita en el Registro Publico de Comercio, bajo el (folio, nimero, libro, partida,
segun aplique) lugar y fecha

10.- Relacién de accionistas:

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):
1.- Descripcidon dei c;b}eito éocial: 7 B —
NOTA: EL OBJETO SOCIAL DEBE ESTAR RELACIONADO DIRECTAMENTE CON EL
OBJETO DE LA ADQUISICION O SERVICIO QUE SE LICITA; EN CASO DE REQUERIR
MAS ESPACIO SE PODRA UTILIZAR OTRA HOJA

'1l) REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA (CUANDO APLIQUE)
| 12.- Numero y fecha de la escritura publica o pdliza en la que consta su reforma:

13.- Nombre, nimero y lugar o demarcacién de la Oficina registral (notario) ante el cual

sediofedelamisma:
14.- Inscrita en el Registro Publico de Comercio, bajo el (folio, niamero, libro, partida,

segun aplique) . el (fecha)
nei arguoz 160, Col. Condesa, CP, 06140, Alcaldia C'uauhtémac, CDMX, Tel: (55) 5241 2700,
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1) DATOS DEL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE
15.- Nombre del representante: _
16.- RFC:
17.- Domicilio

17.1 Calle y numero:
17.2 Colonia: _
17.3 Alcaldia o Municipio
17.4 Entidad Federativa: -
17.5 Codigo Postal:
18.- Teléfono:
19.- Fax: __(en caso de contar con él)

20.- Cargo del representante: (representante legal, apoderado legal, administrador
Unico, GERENCIA general, director general, etc.).

IV) DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE DEL
COTIZANTE ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES
21.- Nimero y fecha de la escritura publica:

22.- Nombre, numero y lugar del fedatario publico (notario) ante el cual se otorgé:
(Siempre que el poder sea general y se haya otorgado antes de la
reforma al Cédigo de Comercio del 2 de junio de 2009 se deberan insertar los datos
de inscripcién en el Registro Publico de Comercio)

23.- Inscrita en el Registro Publico de Comercio, bajo el (folio, nimero, libro, partida,
segun aplique) lugar o demarcacién de la Oficina
Registral = yfecha .

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del representante del cotizante que tenga facultades para ello

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada cotizante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.

%
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ACREDITACION DE PERSONALIDAD
EREHETE (PERSONA FISICA)

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

(NOMBRE DEL COTIZANTE) manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos, asi como que cuento con la capacidad juridica necesaria y suficiente para
suscribir la cotizacién en el procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-0TIMDAQO1-
N-50-2024, para la contratacion servicio de pasajes aéreos nacionales, por lo que es mi deseo e
interés participar en el mismo.
1) DATOS DEL COTIZANTE:

1.- RFC:
2.- Domicilio:

2.1 Calle y nimero:
2.2 Colonia:
2.3 Alcaldia o Municipio:

2.4 Entidad Federativa: _ =
2.5 Codigo Postal:
| 3.- Teléfono: s
4.- Fax: _
5.- Correo electrénico:

I1) DATOS DEL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE (CUANDO SE TENGA E INTERVENGA
EN ESTE PROCEDIMIENTO)

6.- Nombre completo:
7.- RFC:
8.- Domicilio

8.1 Calle y nimero:
8.2 Colonia: =
8.3 Alcaldia o Municipio:

8.4 Entidad Federativa:
8.5 Codigo Postal:
9.- Teléfono: __
10.- Fax:_

1ll) DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE
ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES

11.- Escritura publica nimero:
12.- Fecha: ) =
13.- Nombre del fedatario publico (notario):
14.- NGmero:

15.- Lugar del fedatario publico ante el cual se otorgé la escritura publica: __
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ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre y Firma del cotizante o del representante que tenga facultades para ello.
NOTA: La informacién que se indica en presente formato podra ser reproducida por cada
cotizante en el modo que estime conveniente, siempre y cuando respete su contenido.

vbg
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IDENTIFICACION DEL COTIZANTE (PERSONA FISICA) O
ESCRITO2 |pDE SU REPRESENTANTE LEGAL (PERSONAS MORALES)

LUGARY FECHA
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

PRESENTE
Procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-OTIMDAOO1-N-50-2024, para la

contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 48 FRACCION X DEL
REGLAMENTO EL COTIZANTE PARA EFECTOS DE IDENTIFICACION
DEBERA PRESENTAR:

NACIONAL: COPIA FOTOSTATICA LEGIBLE POR AMBOS LADOS DE UNA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA, TRATANDOSE DE PERSONAS

FISICAS, Y EN CASO DE PERSONAS MORALES, DE LA PERSONA QUE FIRME LA
PROPOSICION, YA SEA PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR NACIONAL, CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE.

EL REPRESENTANTE EXTRANJERO DE PERSONAS FISICAS O MORALES: PARA
EFECTOS DE IDENTIFICACION, DEBERA PRESENTAR SU DOCUMENTO MIGRATORIO
EMITIDO CONFORME LA LEGISLACION APLICABLE.
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MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE NO
ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 50 Y 60 PENULTIMO Y ANTEPENULTIMO PARRAFOS
DE “LAASSP”

ESCRITO 3

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

PRESENTE ,

Procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-11-MDA-O1IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

(EN CASO DE QUE EL COTIZANTE SEA UNA PERSONA MORAL)

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE) en nombre y representacion de la empresa
(NOMBRE DEL COTIZANTE), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que ésta no se encuentra
en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 penuitimo y antepenultimo parrafos de la
“LAASSP".

Asimismo, manifiesto que los socios y empleados que conforman a mi representada y el que
suscribe no nos encontramos en alguno de dichos supuestos, asi como también gue por nuestro
conducto no participan en este procedimiento licitatorio, personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas por resolucion de la SFP, en los términos de la “LAASSP”, o de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; con el propésito de evadir los efectos de la
inhabilitacion.

(EN CASO DE QUE EL COTIZANTE SEA UNA PERSONA FisICA)

(NOMBRE DEL COTIZANTE), manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, que no me
encuentro en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 penudltimo y antepenultimo pérrafo
de la “LAASSP”.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del cotizante o del representante que tenga facultades para ello
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EDUCACION 3 FEgae

ESCRITO 4 DECLARACION DE INTEGRIDAD

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-01IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

(EN CASO DE QUE EL COTIZANTE SEA UNA PERSONA MORAL)

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE) en nombre y representacion de la empresa
(NOMBRE DEL COTIZANTE), manifiesto bajo protesta de decir verdad, su abstencién y la de
interposita persona, de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INEA”, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacién y
cualquier aspecto que le otorgue condiciones mas ventajosas con relacidén a los demas cotizantes,
de conformidad con el articulo 29 fraccién IX de la “LAASSP”.

(EN CASO DE QUE EL COTIZANTE SEA UNA PERSONA FiSICA)

(NOMBRE DEL COTIZANTE) manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, mi abstencién y
la de interpdsita persona, de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INEA”,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de
contratacién y cualquier aspecto que me otorgue condiciones mas ventajosas con relacién a los
demas cotizantes, de conformidad con el articulo 29 fraccién IX de la “LAASSP".

(EN CASO DE QUE EL COTIZANTE SEA UNA PERSONA FIiSICA Y ESTE REPRESENTADA)
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DEL COTIZANTE) en nombre y representaciéon de (NOMBRE DEL
COTIZANTE), manifiesto bajo protesta de decir verdad, su abstencién y la de interpdsita persona,
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INEA”, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacién y cualquier
aspecto que le otorgue condiciones mas ventajosas con relacion a los demas cotizantes, de
conformidad con el articulo 29 fraccién IX de la “LAASSP".

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del COTIZANTE o del representante que tenga facultades para ello

Francisco qu2z 160, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX, Tel: (55) 5241 2700, k—

Pagina 29 de 56
W 2C24

< Felipe Carrillo
% PUERTO



EDUC ACI()N . i gﬂfﬁmm Unidad de Administracion y Finanzas.

ESCRITO 5 ACREDITACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-11-MDA-O01IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

{EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA MORAL)

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA MORAL) manifiesto a usted bajo protesta de
decir verdad, que la empresa (NOMBRE DEL PROVEEDOR) a la cual represento, es de nacionalidad
mexicana.

Asimismo, que previo a la firma del Contrato en caso de que este le sea adjudicado, se presentard
para su cotejo, original o copia certificada de los documentos que establece el articulo 35 del
Reglamento de |la “LAASSP".

(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA FiSICA)

(NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA) manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, que soy de
nacionalidad mexicana.

Asimismo, que previo a la firma del Contrato en caso de que este me sea adjudicado, presentaré
para su cotejo, original o copia certificada de los documentos que establece el articulo 35 del
Reglamento de la “LAASSP".

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Nombre y Firma del cotizante o del representante que tenga facultades para ello.

9
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ESCRITO 6 DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERES

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-O1IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacion del servicio de pasajes aéreos nacionales.

{(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA MORAL)

(NOMBRE DEL APODERADO DEL PROVEEDOR) en nombre y representacion de la empresa
(NOMBRE DEL PROVEEDOR), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los socios o
accionistas que ejercen el control sobre la sociedad, no desempefian empleos, cargos o comisiones
en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del Contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, de conformidad a lo sefialado en el articulo
49, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA FiSICA)

(NOMBRE DEL PROVEEDOR) manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad, que no
desempefio empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de
desempefiarlo, con la formalizacion del Contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de
Interés, de conformidad a lo sefialado en el articulo 49, fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA FISICA Y ESTE REPRESENTADA)
(NOMBRE DEL APODERADO DEL PROVEEDOR) en nombre y representaciéon de [NOMBRE DEL
PROVEEDOR), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o
comisidn en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacién
del Contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, de conformidad a lo sefialado
en el articulo 49, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre y Firma del cotizante o del apoderado que tenga facultades para ello

NOTA:

1. EL ESCRITO DEBERA ELABORARSE PREFERENTEMENTE CON MEMBRETE DEL COTIZANTE.

2. DEBERA INVARIABLEMENTE SER FIRMADO POR EL APODERADO LEGAL DE LAS PERSONAS
MORALES, O BIEN POR LA PERSONA FISICA COTIZANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL

ACREDITADO

Tranci Marqu 60, Col, Condesa, CP, 08140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX, Tel: {55} 5241 2700,

w. ob.mx/inea Pagina 31 de 56
2 2024

. Felipe Carrillo
% PUERTO

Unidad de Administracion y Finanzas.

4

%



EDUC ACI()N i % o Unidad de Administracién y Finanzas.

“MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO
POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE
ESCRITO7 |DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
DENOMINADO COMPRANET"

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-TI-MDA-OTIMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA MORAL)

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA MORAL) manifiesto que se tendra como no
presentada la proposicion de mi representada (NOMBRE DEL PROVEEDOR) y, en su caso, la
documentacién requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el que
contenga la proposicion y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico
o por cualquier otra causa ajena a la “EL INEA".

(EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA UNA PERSONA FiSICA)

(NOMBRE DE LA PERSONA FISICA) manifiesto que se tendra como no presentada mi proposicion
V, €n su caso, la documentacion requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electrénico
en el que contenga la proposicion y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algan virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la “EL INEA”.

NOMBRE, CARGQ Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo gue estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.

whigy
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ACUSE DE RECIBO Y MANIFIESTO DE SUS VINCULOS O
ESCRITO 8 RELACIONES DE NEGOCIOS, PERSONALES O
FAMILIARES

LUGAR Y FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-1I-MDA-O1IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacion del servicio de pasajes aéreos nacionales.

Acuse de recibo y manifiesto de sus vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares, asi como de posibles conflictos de interés, con los servidores publicos que
intervienen en el procedimiento, de conformidad a lo sefialado en el Protocolo de Actuacidon
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,

Autorizaciones y Concesiones, los cuales deberdn obtener a través de la siguiente direccién

electrénica: https://manifiesto.funcion Dublicé.qob.mx/SM P-web/loginPage.jsf
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MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR
ESCRITO 9 VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO,
PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

LUGAR Y FECHA (1) i
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

(2)
PRESENTE
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa __(5)_____, participa a través de la presente proposicién.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la “LAASSP”,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada estd constituida
conforme a las leyes mexicanas, con RFC (©) , ¥ asimismo que considerando los
criterios (sector, niUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el
gue se establece la estratificaciéon de las micro, pequenias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo
Combinado de (7) , con base en lo cual se estatifica como una empresa
(8) i
De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de
que la omisién, simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones aplicables.
ATENTAMENTE
(9)

FO-CON-14 Estratificacion de las Micro, Pequeiia o Mediana Empresa (Mipymes)
Instructivo de llenado
Lienar los campos conforme apligue tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.
Senfalar la fecha de suscripcion del documento.
Anotar el nombre de INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS.
Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate (Adjudicacién Directa).
Indicar el nUmero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacién del proveedor.
Indicar el RFC del proveedor.
Sefalar el niUmero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Tra bajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar
la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa
a la fecha de la emisién de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.
8. Sefialar el tamano de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la
operacién sefialada en el numeral anterior.
9. Anotar el nombre y firma del representante Ieg_;al de la empresa.

N WN =

NOTAS:

a. El escrito debera presentarse preferentemente con membrete de la empresa.

b. En el supuesto de que el proveedor se trate de una persona f|$|ca se debera ajustar el
presente formato en su parte conducente.

o En caso de que no le aplique, anotar las razones que considere convenientes en escrito libre.

vhary
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ESCRITO 10 MANIFESTACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

LUCARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-01TMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacion del servicio de pasajes aéreos nacionales.

Yo C. ______en micaracter de i (Caracter
que ostenta quien otorga el poder) de la (Nombre de la empresa),
seglin se acredita en el Testimonio Notarial o instrumento juridico No. de fecha
_ otorgado ante el Notario Publico No. _____ delaCiudad
de manifiesto que los documentos contenidos en mi cotizacién y proporcionada
a “EL INEA", lo siguiente: .

SENALAR UNICAMENTE LA OPCION QUE CORRESPONDA.

Opcidén 1

Se informa que para los efectos establecidos en los articulos 113, 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, 110 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la siguiente documentacion es de naturaleza confidencial:

Opcién 2

Se informa que ninguno de los documentos que se entregan en nuestra cotizacién es de naturaleza
confidencial para los efectos de Leyes General y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Atentamente,

Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal

Notas:
1. Para el caso de persona fisica, el proveedor deberd adecuar la manifestacién conforme a las

atribuciones legales que ostente.
2. El presente documento podré ser reproducido por cada proveedor en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente en el orden indicado.
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D LO% ADULYOS
ESCRITO N CORREO ELECTRONICO

LUGARY FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Con relacién al procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-11-MDA-01IMDAOO1-N-50-2024,
para la contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.

{Sefialar correo, caso contrario, debera indicar en el mismo escrito que no cuenta con el Mismo)

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del representante que tenga facultades para ello.
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ANEXO lil MODELO DE CONTRATO

LUGARY FECHA
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

PRESENTE

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (Descripcion) QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL PCR CONDUCTO DE LA (NOMBRE DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD), REPRESENTADA POR _(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), EN
ADELANTE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” Y, POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA
O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE
ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR", Solo si el proveedor es persona moral mostrar el
siguiente texto REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O
MORAL), EN SU CARACTER DE (sefialar en su caso el caracter del representante: APODERADO,
REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO o PRESIDENTE DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE
DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES"”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:
DECLARACIONES

1. “LADEPENDENCIA O ENTIDAD" declara que:

11 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracién Publica Federal, de
conformidad con (ordenamiento juridico en los que se regule su existencia, cuya

competencia y atribuciones se sefialan en _ (ordenamiento juridico en los que se regulen
sus atribuciones y competencias) _.
1.2Conforme a lo dispuesto por __ (ordenamiento juridico en los que se regulen sus facultades

o instrumento notarial en el que se le otorga las facultades), el C. (NOMBRE DEL O LA
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), (SENALAR CARGO DEL O LA
REPRESENTANTE), es un servidor publico adscrito a la misma que cuenta con facultades
legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento
en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.
1.3De conformidad con _____(ordenamiento juridico en los que se regulen sus facultades)__

(SENALAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con RF.C _Colocar RFC),
designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven
del objeto del presente contrato, quien podrd ser sustituido en cualquier momento, bastando
para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para
ello, informando a “EL PROVEEDOR?” para los efectos del presente contrato.

En caso de requerir que el instrumento juridico sea firmado por mas servidores publicos,
se deberd agregar la siguiente declaracién tantas veces firmantes sean anadidos.

.4 De conformidad con ___ (ordenamiento juridico en los que se regulen sus facultades)__
suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL
FIRMANTE X), R.F.C (Colocar RFC DEL FIRMANTE X), facultado para __(colocar facultades y
participacion en el contrato)__.
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1.5 La adjudicacion del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de (TIPO DE
PROCEDIMIENTO) (COLOCAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter (COLOCAR EL
‘CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;, (FUNDAMENTO) de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP", y (ARTICULOS) de
su Reglamento.

1.6 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante
(NUMERO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA] con folio de autorizacidn (FOLIO
AUTORIZACION SP) , defecha ___de de emitido por la .

Si el contrato es Plurianual, mostrar el siguiente Texto:

En -caso de que se trate de un contrato plurianual, se deberd consignar el oficio de
autorizacidén de la SHCP en términos del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

Si la contratacion es previa a la autorizacién de su presupuesto, conforme al articulo 25,
parrafo segundo de la “LAASSP” (anticipada) mostrar el siguiente Texto:

En caso de que se trate de una contratacion cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente
de aquél en que se formalizan, se debera consignar el oficio de autorizacion de la SHCP en
términos de los articulos 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
y 146 de su Reglamento. ' b

1.7 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

1.8Tiene establecido su domicilio en mismo que sefiala para los fines y
efectos legales del presente contrato.

(En caso de que se aplique reduccion de garantia de cumplimiento)

1.9De la revision al historial de cumplimiento favorable de “EL PROVEEDOR” en el Registro
Unico de Proveedores, del cual se advierte que cuenta con puntos (el puntaje minimo
debe ser de 80 puntos), con base en el historial en materia de contrataciones y su
cumplimiento de los Ultimos cinco afos, esta “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” considera
que (establecer los motivos por los cuales resulta procedente la reduccién del monto de la
garantia), es procedente efectuar la reduccién del monto de la garantia por un porcentaje de
%.

Cuando la proposicion ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias personas, las
declaraciones se deberan formular por cada uno de ellos (articulo 44 del Reglamento de la
“LAASSP".

Si es persona Fisica, mostrar los dos parrafos siguientes:
2. "EL PROVEEDOR" declara que:

2.1Es una persona (FISICA), de nacionalidad _ |o que acredita con el acta de
nacimiento = (en el caso de personas extranjeras describir el
documento) __, expedida por

Si es persona Moral, mostrar los dos parrafos siguientes:

2. “EL PROVEEDOR?”, por conducto de su representante declara que: ft
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2]1Es una persona MORAL legalmente constituida mediante (Describir el
instrumento publico que le dan origen y en su caso las modificaciones que se hubieran
realizado), denominada_(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es, entre otros,
(OBJETO SOCIAL).

2.2 La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de
cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su
representada, como lo acredita con instrumento que bajo
protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni revocado en forma alguna.

2.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdémicas, y cuenta con la organizacion y
elementos necesarios para su cumplimiento.

2.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

2.5 Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en
especifico las previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, asf como de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS);
lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de
Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS, respectivamente, asi como
con la Constancia de Situacién Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de
Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran vigentes y obran
en el expediente respectivo.

2.6 Seflala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en (DOMICILIO FISCAL
PROVEEDOR).

3. De "LLAS PARTES"™

3.1Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
para lo cual se reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido revocadas
o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la
prestacion del servicio de, (Descripcién Categoria), en los términos y condiciones establecidos en
este contrato y sus anexos (NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante
del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SICUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagard a “EL PROVEEDOR” como contraprestaciéon por los
servicios objeto de este contrato, la cantidad de ${(MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS)
mas impuestos que asciende a ($Impuestos), gue hace un total de (MONTO TOTAL con impuestos)
EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PARRAFOS
SIGUIENTES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” conviene con “EL PROVEEDOR"” que el monto total de los
servicios es por la cantidad de $(MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos
que asciende a ($Impuestos), lo que hace un total de (MONTO TOTAL con impuestos) importe que
se cubrird en cada uno de los ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

| Ejercicio Fiscal | Monto sin impuestos Monto con impuestos |
(COLOCAR EJERCICIO “ (MONTO SIN IMPUESTOS | (MONTO CON IMPUESTOS ¢/
' FISCAL) DEL EJERCICIO) DEL EJERCICIO) -

Se agregaran tantos se
1 hayan programado
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TOTAL: - $(MONTO  TOTAL SIN| (MONTO  TOTAL  con
IMPUESTOS) impuestos)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se
encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES
QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la
disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al
Presupuesto de Egresos de la Federacidon que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la

Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, sin que la no realizacién de la referida condicién

suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

Los montos y precios se podran indicar en moneda extranjera, cuando asi se haya determinado en
la convocatoria, invitacion, o solicitud de cotizacion, de conformidad con el articulo 45, fraccién Xl
de la “LAASSP".

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es(son):

En caso que se haya seleccionado mostrar [a tabla de detalle de precio

. ' Precio
Precio Precio total total
Partida ' Descripcién * | Unidad* | Cantidad * . s | @ntes de :
unitario * | . - después
imp. . "
B de imp.

En caso que se haya seleccionado NO mostrar la tabla de detalle de precio

(INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE)

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (Tipo Moneda) hasta que concluya la
relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la
prestacion del servicio de, (Descripcién Categoria), por lo que “EL PROVEEDOR" no podra agregar
ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

En caso de gue se haya previsto variacién de precios, y se cuente con una féormula o mecanismo de
ajuste se considerara la siguiente redaccién:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la
siguiente: (establecer la férmula o mecanismo de ajuste publicada en la convocatoria, invitacién o
solicitud de cotizacién).

EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" pagara a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacion por los
servicios objeto de este contrato, la cantidad minima de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO)
mas impuestospor$__ (Indicar la cantidad en letra) y un monto méaximo de (MONTO
MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (Indicar la cantidad en
letra).

EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LATABLA Y LOS TRES PARRAFOS SIGUIENTES.
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” conviene con “EL PROVEEDOR" que el monto minimo de los
servicios para los ejercicios fiscales de (COLOCAR EJERCICIO FISCAL) es por la cantidad de (MONTO
MINIMO TOTAL mas impuestos que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra)

Asimismo, que el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de COLOCAR
EJERCICIO es por la cantidad de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas impuestos que
asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

_Ejercicio Fiscal Monto minimo  Monto maximo |
(COLOCAR EJERCICIO | (MONTO MINIMO ANUAL sin . (MONTO MAXIMO ANUAL
FISCAL) impuestos) | sin impuestos)
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Se agregardn tantos se
hayan programado

 TOTAL SIN IMPUESTOS: (MONTO MINIMO TOTAL) (MONTO MAXIMO TOTAL
DEL CONTRATO) ]

Las partes convienen expresamente gue las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se
encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES
QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la
disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al
Presupuesto de Egresos de la Federacion que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la
Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin que la no realizacién de la referida condicién
suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

Los montos y precios se podran indicar en moneda extranjera, cuando asi se haya determinado en
la convocatoria, invitacién, o solicitud de cotizacién, de conformidad con el articulo 45, fracciéon Xlil
de la “LAASSP".

Cuando en el sistema se reporte el Monto Total no se indica ni la Tabla de Precios Unitarios ni el
Anexo.

Indicar el(los) precio(s} unitario(s):

El{los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

En caso que se haya seleccionado mostrar la tabla de detalle de precio

Partida | Descripcién * | Unidad * | Precio Cantidad | Cantidad | Precio Precio |
unitario * | Minima * | Maxima * | Total Total
Minimo * | Maximo *

En caso que se haya seleccionado NO mostrar |a tabla de detalle de precio

INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (Tipo Moneda) hasta que concluya la
relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la
prestaciéon del servicio de, ($DescripciénCategoria), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra
agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente
contrato.

En caso que se haya previsto variacidn de precios, y se cuente con una férmula o mecanismo de
ajuste se considerarad la siguiente redaccidn y se eliminara el parrafo anterior:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la
siguiente: (establecer la férmula o0 mecanismo de ajuste publicada en la convocatoria, invitacién o
solicitud de cotizacién).

TERCERA. ANTICIPO.
Sélo en caso de que No se otorgue anticipo, mostrar el siguiente texto

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" no otorgard anticipo a “EL
PROVEEDOR”
Sélo en caso de que se otorgue anticipo, mostrar lo siguiente
Se otorgardan a “EL PROVEEDOR” los siguientes anticipos, con la previa autorizaciéon del
(SERVIDOR PUBLICO CON FACULTADES PARA AUTORIZAR ANTICIPO) de conformidad con el
numeral ____ de las Politicas Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Dependencia o Entidad __.

ANTICIPO (PORCENTAJE DEL MONTO | FECHA A OTORGAR ANTICIPO
| TOTAL)

| (COLOCAR EL % DE ANTICIPO) (FECHA EN QUE SE PAGARA ANTICIPO)
' Se agregardan tantos se hayan programado

]
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Asimismo, se estipula que la amortizaciéon de los anticipos se llevara a cabo (sefalar la forma

en gue se llevard a cabo su amortizacién) .

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” efectuard el pago a través de transferencia electrénica en pesos

de los Estados Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o

porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a

entera satisfaccién del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el “ANEXO
" que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizard en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir

de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o

factura electrénica a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, con la aprobacién (firma) del Administrador

del presente contrato.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia habil siguiente de la

aceptaciéon del CFDI o factura electronica, y ésta reldna los requisitos fiscales que establece la

legislacién en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su

autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompanada con la documentacién soporte

de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura

electronica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste

designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicard a “EL

PROVEEDOR" |as deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara

en el momento en que “EL PROVEEDOR?" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y

sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte

entregada, no se computard para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51

de la “LAASSP". »

El CFDI o factura electrénica deberd ser presentada (sefalar la forma y el medio por el cual se

presentara)

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR™ manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién,

supervision y aceptacién de la prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados

por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR" deberd ser titular de una cuenta bancaria, en

la que se efectuard la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar

toda la informacién y documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD",

para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la informacion y documentacién “LA DEPENDENCIA O

ENTIDAD" le solicite para el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

El pago de la prestacidén de los servicios recibidos, quedard condicionado proporcionalmente al

pago que “EL PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,

deductivas.

En caso de pago en moneda extranjera, indicar la fuente oficial que se tomara para llevar a cabo la

conversién y la tasa de cambio o la fecha a considerar para hacerlo.

La fuente oficial para la conversidon de la moneda extranjera sera el Banco de México y la fecha a

considerar sera :

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo

tercero, de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables

establecidos por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" en el (establecer el documento o anexo donde

g
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se encuentran dichos plazos, condiciones v entregables o en su defecto redactarlos, los cuales
forman parte del presente contrato).

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el_(establecer el documento o anexo
donde se encuentran los domicilios, © en su defecto redactarlos) y fechas establecidas en el mismo;
En los casos gque derivado de la verificacién se detecten defectos o discrepancias en la prestacion
del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL. PROVEEDOR” contara con un
plazode______ para la reposicién o correccién, contados a partir del momento de la notificacion
por correo electrénico y/o escrito, sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.
SEXTA. VIGENCIA _

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato serd del (COLOCAR FECHA DE
INICIO) al {COLOCAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES"” estan de acuerdo que la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por razones fundadas y
explicitas podra ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52
de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por
ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el
contrato esté vigente. La modificacién se formalizard mediante la celebracién de un Convenio
Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y
cuando, no implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo
necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD", se podrd modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar
dichos supuestos con las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o
fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacién de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacién al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y debera suscribirse
por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" que lo haya hecho, o quien lo sustituya
o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR" realizara el ajuste respectivo de la garantia
de cumplimiento, en términos del articulo 91, Ultimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo
que por disposicion legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.
OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

EN CASO DE NO SELECCIONAR GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, MOSTRAR LO
SIGUIENTE.

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

EN CASO DE SELECCIONAR GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, MOSTRAR LO
SICGUIENTE.

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" a entregar al inicio de la
prestacion del servicio, una garantia por la calidad de los servicios prestados, por (COLOCAR
NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituird (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser
mediante la pdliza de garantia, en términos de los articulos 77 y 78 de la Ley Federal de Protecciéon
al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)

A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Cuando se selecciona Garantia de cumplimiento del contrato mostrar
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Conforme a los articulos 48, fraccion |l, 49, fraccidn | (dependencias) o Il (entidades), de la
“LAASSP™; 85, fraccion i, y 103 de su Reglamento; y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y
de Fianzas, “EL PROVEEDOR"se obliga a constituir una garantia la cual caso de ser indivisible
mostrar ser, indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de
este contrato; caso de ser divisible mostrar podré ser divisible, la cual sélo se hara efectiva en la
proporcion correspondiente al incumplimiento de la obligacién principal HASTA AQUI LO DE
DIVISIBLE, mediante fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la
Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la _(TESORERIA DE LA FEDERACION O
DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al (COLOCAR EL PORCENTAIJE DE LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato, sin incluir impuestos. Dicha fianza debera ser
entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se
podra realizar de manera electrénica.

Cuando la garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se deberd observar el
“Modelo de pdliza de fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones de caracter general
publicadas en el Diario Oficial de la Federacidn, el 15 de abril de 2022, que se encuentra disponible
en CompraNet.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido,
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de
Control para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de “EL
PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento
juridico, y no impedird que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” reclame la indemnizacién por
cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL
PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro de los 10 (diez dias)
naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad con el Ultimo parrafo del articulo
91, del Reglamento de la “LAASSP", los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener en el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria
e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del
contrato podré ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el gjercicio
fiscal de que se trate, y deberd ser renovada por “EL. PROVEEDOR” cada ejercicio fiscal por el monto
que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" a mas
tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacién de
las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato, lo que comunicard a “EL PROVEEDOR".
Para el caso de exceptuar la garantia de cumplimiento por tratarse de servicios de aseguramiento,
mostrar el parrafo siguiente:

“EL PROVEEDOR” esta exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, con
fundamento en los articulos 15 y 294, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya
gue las aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una podliza de fianza que garanticé el
cumplimiento de sus contratos. '

Para el caso de exceptuar la garantia de cumplimiento cuando se presten los servicios dentro de
los primeros 10 dias a la firma del contrato, mostrar el parrafo siguiente;

Cuando la prestacion de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL
PROVEEDOR"” guedara exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 dltimo péarrafo de la “LAASSP".

vhg
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Para el caso de exceptuar la garantia de cumplimiento por los supuestos de los articulos 41
fracciones II, IV, V, Xl y XIV y 42, de |la “LAASSP” Se muestra si se selecciond en la seccidn de
Configuracion general en Tipo de procedimiento: * invitacién a cuando menos 3 o Adjudicaciéon
directa con la Excepcion a la Licitacion publica: * y Fraccién de la Excepcion: * enlistadas.

En términos de lo establecido en el articulo 48, segundo parrafo de la “LAASSP” se exceptia a “EL
PROVEEDOR" de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacion se
fundamenta en el articulo 41, fraccién __ o 42 de la “LAASSP".

Cuando la garantia de anticipo se presente a través de una fianza, se debera observar el “Modelo
de pdliza de fianza de Anticipo”, aprobado en las Disposiciones de caracter general publicadas en
el Diario Oficial de la Federacidn, el 15 de abril de 2022, que se encuentra disponible en CompraNet.
EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE

B) DEL ANTICIPO
“EL PROVEEDOR” entregard a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a mas tardar el (COLOCAR

FECHA DE ENTREGA DE GARANTIA DE ANTICIPO) y previamente a la entrega del anticipo una
garantia constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, deberd garantizarse en los términos de los articulos 48, de la
“LAASSP"; 81, parrafo primero y fraccidon V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra
realizarse de manera electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD"” - procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de dicha obligacién contractual y dard inicio a los tramites para la cancelacion de la
garantia, lo que comunicard a “EL PROVEEDOR".

Cuando la garantia de anticipo se presente a través de una fianza, se deberd observar el “Modelo
de podliza de fianza de Anticipo”, aprobado en las Disposiciones de caradcter general publicadas en
el Diario Oficial de la Federacidn, el 15 de abril de 2022, que se encuentra disponible en CompraNet.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”".

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el
presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demaés condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

¢)  Asumir la responsabilidad de cualquier dafio.que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" o a terceros con motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el
Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la
“LAASSP".

e) En caso de estipular obligaciones adicionales, agregar los incisos que se requieran.

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR?” lleve a cabo en
los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

El siguiente parrafo aparecerd siempre que haya existido garantia de cumplimiento.

c) Extender a “EL PROVEEDOR”", por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a
satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelacion de la
garantia de cumplimiento del presente contrato.

d) En caso de estipular obligaciones adicionales, agregar los incisos que se requieran.
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DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" desigha como Administrador(es) del presente contrato a
(COLOCAR NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (Colocar
RFC), (COLOCAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dard seguimiento y
verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revisidon del administrador del presente contrato, la
cual consistira en la verificacién del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso
en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la cotizacién técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, rechazard los servicios,
gue no cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose
“EL PROVEEDOR?" en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", sin perjuicio de la aplicacién de las penas
convencionales o deducciones‘al cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podra aceptar los
servicios que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este
contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que
procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" aplicard deducciones al pago por el incumplimiento parcial o
deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR" conforme a lo estipulado en las clausulas del presente
contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularan por un EN CASO DE EXISTIR SOLO UN
PORCENTAJE (SENALAR PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, EN
CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS CONCEPTOS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO
CORRESPONDIENTE, proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se
aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, en el
pago gue se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR"” que realice el pago de la
deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos vy
Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacidn, o de la Entidad. En caso de
negativa se procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del
contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por escrito o via correo electrénico, dentro de los
_(dias) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacién de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo
(No.__-) parte integral del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por conducto del
administrador del contrato aplicara la pena convencional equivalente al (COLOCAR PORCENTAJE
DE PENA CONVENCIONAL)%, EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER
DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE por cada (calcular periodicidad
de pena) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad con este instrumento
legal y sus respectivos anexos.

El Administrador del contrato, notificard a “EL PROVEEDOR" por escrito o via correo electrénico el
calculo de la pena convencional, dentro de los _(dias) posteriores al atraso en el cumplimiento
de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato
sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESC!SION, no %
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procederd el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia
de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podréa efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electréonico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o la Entidad; o
bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido cominmente como Nota
de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso)
por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia
de cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera
exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento,
en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso
que se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de
la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para el caso de contrataciones con campesinos o grupos urbanos marginados, como personas
fisicas o morales, al amparo del articulo 41, fraccion X|, de la “LAASSP”, el area contratante debera
considerar que el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del 10% (diez por
ciento), conforme lo establecido en el articulo 96 del Reglamento de la “LAASSP".

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos
o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. SEGUROS

CUANDO NO SE SELECCIONE EL CHECK DE SEGURO

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO MOSTRAR LOS 2 SIGUIENTES
PARRAFOS

“EL. PROVEEDOR?” se obliga a contratar una podliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida
por una Institucién Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura
de responsabilidad civil, que ampare los dafios y perjuicios y gue ocasione a los bienes y personal
de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", asi como, los que cause a terceros en sus bienes o personas,
con motivo de la prestacion del servicio materia del presente contrato.

La pdliza debera contener las siguientes coberturas:

(DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERISTICAS
DEL SERVICIO)

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios
para la prestacién del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el
(establecer el documento o anexo donde se encuentran los domicilios, o en su defecto redactarlos)
del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS
Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacién de los servicios, objeto
del presente contrato, serdn pagados por “EL PROVEEDOR", mismos que no seran repercutidos a

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” s6lo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al
Valor Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las
disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos
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de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de
las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente
de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por cualquiera
de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e
intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia, liberandola de toda
responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en
paz y a salvo.

En caso de gue “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera de
estos conceptos, “EL PROVEEDOR?” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos
erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

“LAS PARTES"” acuerdan gque la informacion que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se tratardn de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de
conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal, respectivamente, de Transparencia
y Acceso a la Informacion Puablica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesién de
Sujetos Obligados, y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas
en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 102, fraccion 1, de su Reglamento, la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el
supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra
suspender la prestacién de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL
PROVEEDOR", aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago de
gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podra
continuar produciendo todos sus efectos legales, si la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" asi lo
determina;y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensién, se podrd iniciar
la terminacion anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafio o perjuicio a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", o se determine la nulidad total o parcial
de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencion de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar
por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD", ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.
Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" determine dar por terminado anticipadamente el
contrato, lo notificara a “EL. PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho,
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debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaradn las razones o

causas gue dieron origen a la misma y pagard a “EL PROVEEDOR?” |la parte proporcional de los

servicios prestados, asi como los gastos no recuperables en gue haya incurrido, previa solicitud por

escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen

directamente con el presente contrato, limitdndose segun corresponda a los conceptos

establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el

presente contrato y hacer efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra

en incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales

competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por

incumplimiento:

a) La contravencién a los términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos en
el presente contrato. ‘

b) Sitransfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual.

c) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y
por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

d)  Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién de los servicios del
presente contrato.

e) Si no se realiza la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en
el presente contrato y sus respectivos anexos.
f) Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacidn, la informacidon que le sea requerida con

motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o andloga que
afecte su patrimonio. .

h) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacién, informacién o documentacion
proporcionada para efecto del presente contrato;

i) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en
el presente contrato y sus anexos o de las disposiciones de la “LAASSP” y su Reglamento.

J) Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente
contrato, la garantia de cumplimiento del mismo. .
k) Si la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de

la garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto
total de este contrato cuando no se haya requerido la garantia de cumplimiento;

) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD". en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE
CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento
juridico;

m) Cuando “EL PROVEEDOR'" y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD";

n)  Solo para proveedores extranjeros. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su
gobierno contra reclamaciones y érdenes de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” comunicara
por escrito a *EL PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion, exponga lo que a su
derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) dias
habiles siguientes, tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer
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“EL PROVEEDOR?”, determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato,
y comunicara a “EL PROVEEDOR" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el
momento de rescisién, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra suspender el
tramite del procedimiento de rescisién.

Si previamente a la determinacidén de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" de que continda vigente la necesidad de la prestacién de los servicios,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescisidon del mismo pudiera ocasionar algdn dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion
que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.,

De norescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecerd con “EL PROVEEDOR",
otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto
se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de
la “LAASSP™.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"
quedard expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo,
aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran
por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores
que intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” respectco de cualquier reclamo gue en su caso puedan efectuar sus
trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra
considerar patrdn sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus drdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD", asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR" exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?” de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su
caso pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusiéon del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" reciba una demanda laboral por parte de trabajaderes de “EL PROVEEDOR", en la que
se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL
PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.
VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES" convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion publica,
la invitacion a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato,
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ADULYOS

prevalecerd lo establecido en la convocatoria, invitacién o solicitud respectiva, de conformidad con
el articulo 81, fracciéon 1V, del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
egjecucion y cumplimiento del presente contrato podrdn someterse al procedimiento de
conciliacién establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES"” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que
se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo
que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que
en dichos domicilios se practique, serd enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo
Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto del
presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Codigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES"” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someterdn a la jurisdiccidon y competencia de los Tribunales
Federales con sede en la Ciudad , renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

En esta parte se formaliza el documento suscribiéndolo, sefialando en forma clara el lugar y la fecha
en que se suscribe, el nombre, cargo y firma de las partes y representantes, conforme al proemio y
las declaraciones en los puntos 1.2y 2.2.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” y “EL PROVEEDOR”, manifiestan estar conformes y enterados
de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente
instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas especificadas.

POR:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"

NOMBRE CARGO R.F.C.
(NOMBRE DEL | (CARGO DEL REPRESENTANTE | (RF.C. DEL
REPRESENTANTE  DE LA |DE LA DEPENDENCIA O | REPRESENTANTE DE
DEPENDENCIA O ENTIDAD ENTIDAD LA DEPENDENCIA O
, c ENTIDAD
L
(NOMBRE DEL | (CARGO DEL ADMINISTRADOR | (R.F.C. DEL
ADMINISTRADOR DEL | DEL CONTRATO) ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO) CONTRATO)
(NOMBRE DEL FIRMANTE X) (CARGO DEL FIRMANTE X) (RF.C. FIRMANTE X)

".:"'ancisc,o Marquez 100, Col. Condesa, CP. 06140, Alcaldia Cuauhtémoc, CDOMX, Tel: {88) 5241 2700,

vivw.gob.mx/inea Pagina 51 de 5€
- 2C24

<. Felipe Carrillo
% PUERTO

4

}



EDUCACION &8

Unidad de Administracién y Finanzas.

I . l

POR:
“EL PROVEEDOR”

NOMBRE

R.F.C.

(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FiSICA O
MORAL)

(R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O MORAL)

vby
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“MODELO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL

ANERDHIY CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO”

LUGAR Y FECHA

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
PRESENTE

Procedimiento de Adjudicacién Directa No. AA-TI-MDA-O1IMDAOO1-N-50-2024, para la
contratacién del servicio de pasajes aéreos nacionales.
(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: . en lo sucesivo (la “Afianzadora” o la "Aseguradora”)
Domicilio: __
Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria:

Instituto Nacional para la Educacidn de los Adultos, en lo sucesivo “la Beneficiaria”.

Domicilio: __

Dependencia contratante: . (Enlo sucesivo “la Contratante”)

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a “la Contratante” y a “la Beneficiaria” ___
Fiado (s): (En caso de proposicién conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre o denominacién social: ____ RFC:

Domicilio: _. (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la péliza:

Numero: N . {NUmero asignado por la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) Monteo
Afianzado: . (Con letra y nimero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda: I -

Fecha de expédicién: ;___ -

Obligacion garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los
términos de la Cladusula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: __ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el
contrato).

Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada serd divisible, por lo que, en
caso de presentarse algun incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcién correspondiente
al incumplimiento de la obligacién principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada serd indivisible y en caso
de presentarse algun incumplimiento se haré efectiva por el monto total de las obligaciones
garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el “Contrato™:

Numero asignado por “la Contratante™:

Objeto: :
Monto del Contrato: ___

(Conletray nuimero, sin el Impuesto al Valor Agregado)

Moneda: Fecha de suscripcién: 3

Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios
relacionados conla misma)

Obligacion contractual para la garantia de cumplimiento: ____(Divisible o Indivisible, de

conformidad con lo estipulado en el contrato)
Procedimiento al que se sujetara la presente pdliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en

el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
Competencia y Jurisdiccion: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y
cualesquier otro obligado, asi como “la Beneficiaria”, se someteran a la jurisdiccién y competencia
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de los tribunales federales de _ (precisar el lugar), renunciando al fuero
que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccién Il'y
ultimo parrafo, y articulo 49, fraccion |, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 103 de su Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccién il y
49, fraccion | de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y articulo 98 de
su Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccidon electronica www.amig.org.mx

{(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE (ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA).
PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el “Contrato” a
que se refiere esta poliza y de sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos
del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de ampliacién indicado en la clausula siguiente, aln
y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora’), se compromete a pagar a “la Beneficiaria”, hasta el monto de
esta podliza, que es (con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el
_ % (sefialar el porcentaje con letra) del valor del “Contrato”.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) reconoce que el monto garantizado por la fianza de
cumplimiento se puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios
modificatorios de ampliacion del monto del “Contrato” indicado en la cardtula de esta pdliza,
siempre y cuando no se rebase el _% de dicho monto. Previa notificacion del fiado y cumplimiento
de los requisitos legales, (la “Afianzadora” o la "Aseguradora”) emitird el documento modificatorio
correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida ampliacién, sin que se
entienda que la obligaciéon sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al “Contrato” en' monto fuera superior a los
indicados, {la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) se reserva el derecho de emitir los endosos
subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la
“Afianzadora” o la “Aseguradora”) podréa garantizar dicha diferencia y emitird el documento
modificatorio correspondiente.

(La “Afianzadora” o la “"Aseguradora”) acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se
compromete a pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en el contrato se haya estipulado
gue la obligacién garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) pagara de forma proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.
TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso
proceda de conformidad con el articulo 283 de |a Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
CUARTA. - VIGENCIA.

La flanza permanecera vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en
los términos del “Contrato” y continuara vigente en caso de que “la Contratante” otorgue prorroga
o espera al cumplimiento del “Contrato”, en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales,
arbitrajes o juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se
pronuncie resolucion definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.
De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razén del plazo establecido para cumplir
la o las obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.
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En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de
ampliacion de plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dard aviso
a (la “Afianzadora” o la "Aseguradora”), la cual deberd emitir los documentos modificatorios o
endosos correspondientes.

(La “Afianzadora o la “Aseguradora”) acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza
se refiere, aun en el caso de que se otorgue prorroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la
“Contratante” para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se
actualiza el supuesto de extincién de fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del “Contrato”, cuando concurran los supuestos de suspensién en
los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demds disposiciones aplicables, “la Contratante” debera emitir el o las actas
circunstanciadasy, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticidon del
fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo
estatuido en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastara
que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora”) dichos documentos expedidos por “la
Contratante”.

El aplazamiento derivado de la interposicidn de recursos administrativos y medios de defensa
legales, no modifica .o altera el plazo de ejecucién inicialmente pactado, por lo que subsistirdn
inalterados los términos y condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que
emita (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) por cualquiera de los supuestos referidos, formaran
parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) realizara el pago de la cantidad requerida, bajo los términos
estipulados en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo
establecido en el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la
obligacién se encuentre subjudice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial,
administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspension de su ejecucion, ante
dichas instancias.

(La “Afianzadora” o la “"Aseguradora”) deberd comunicar a “la Beneficiaria” de la garantia, el
otorgamiento de la suspension al fiado, acompafandole las constancias respectivas que asi lo
acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en
tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicién de garantias, no implicard novacion de las obligaciones
asumidas por (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) por lo que subsistird su responsabilidad
exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumiod en la presente pdliza de fianza y en
sus documentos modificatorios, de conformidad con lo expresamente estipulado para tales efectos
en el contrato principal materia del afianzamiento.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”} quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando
“la Contratante” le comunigue por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su
conformidad para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacién de la fianza para lo cual deberé& presentar a (la "Afianzadora”
ola

“Aseguradora”) la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el
fiado solicite dicha cancelaciéon derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el
incumplimiento de obligaciones, deberéa presentar el recibo de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelara cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas
en el "Contrato”, “la Contratante” haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el
fiado para responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto
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funcionamiento de los mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado respecto del
“Contrato” especificado en la caratula de la presente pdliza y sus respectivos convenios
modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente someterse al procedimiento previsto
en el articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA. -RECLAMACION

“La Beneficiaria” podra presentar la reclamacion a que se refiere el articulo 279, de Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Institucidén y ante
cualquier apoderado o representante de la misma.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta podliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la
legislacion mercantil y a falta de disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.

'\‘K?"J
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