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I.  PRESENTACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos
(INEA) establece las acciones y estrategias en materia archivistica que se llevaran a cabo durante el ejercicio 2026, con la
finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos (LGA), como instrumento de
planeacion susceptible de ser coordinado, supervisado y operado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

El PADA es una herramienta de planeacién elaborada por el Area Coordinadora de Archivos (ACA) del INEA, que tiene
como propésito servir de guia para la correcta gestién, organizacion, administracion y conservacidn de los archivos
institucionales, conforme a lo dispuesto en los articulos 23 y 28, fraccion Ill, de la Ley General de Archivos.

Il. MARCO LEGAL

A. Marco legal en materia de archivo y transparencia:

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 05 de febrero 1917, dltima reforma
15 de octubre de 2025,

o Ley General de Archivos, publicada en el DOF el 15 de junio de 2018, Gltima reforma 14 de noviembre de 2025.

e LeyGeneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el DOF el 20 de marzo de 2025, sin
reformas.

o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, publicada en el DOF el 20 de
marzo de 2025, dltima reforma 14 de noviembre de 2025.

e Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,
publicados en el DOF el 3 de julio de 2015.

e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacidn de las dependencias y entidades
del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el DOF el 16 de marzo de 201é.

e Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106,
fraccion VI, de la Ley General de Archivos. Emitido por el AGN, el 04 de septiembre de 2020.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos, publicado en el DOF el 4 de mayo de 2016.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno %
Abierto para la Administracién Piblica Federal y su Anexa Unico, publicado en el DOF el 15 de mayo 2017.

e Acuerdo por el que se establece los Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacian
del Archive Contable Gubernamental. Publicada en el DOF el 25 de agosto de 1998

e Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de los documentos: baja documental,
emitidos por el Archivo General de la Nacidn en 2018.

« Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacidn emita el Dictamen
y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal,
previsto en el articulo 106, fraccidn VI de la Ley General de Archivas, publicado en el DOF el 12 de octubre de 2020.

e Acuerdo que Reforma, Adiciona y Deroga Diversas Disposiciones de la Metodologia para la Elaboracion de
Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicidn
Documental, emitido por el Consejo Nacional de Archivos, publicado en el DOF el 18 de junio de 2025
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e Acuerdo que Reforma y Deroga Diversas Disposiciones de los Lineamientos Generales para el Registro y
Validacion de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo
de Disposicion Documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos, emitido por el Consejo
Nacional de Archivos publicado en el DOF el 18 de junio de 2025.

e« Norma de Archivo Contable Gubernamental, publicada el 11 de diciembre de 2023.

e Criterios que deberan atender las dependencias y entidades de la Administracidn Piblica Federal, la Procuraduria
General de la Replblica, la Oficina de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados, para la
separacién de los desechos de papel y carton, publicados en el DOF el 28 de noviembre de 2018.

e  Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General de la Nacién en
2015.

B. Marco legal que incluye la base que regula las atribuciones y procesos institucionales INEA.

e Ley General de Educacién, publicada en el DOF el 30 de septiembre de 2019, Ultima reforma 15 de enero de 2026.

e Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultes,
publicado en el DOF el 31 de agosto de 1981.

¢ Estatuto Orgénico del Instituto Nacional para la Educacidn de los Adultos, publicado en el DOF el 11 de septiembre
de 2024,

» Manual General de Organizacidn del INEA 2025, publicado en el DOF 05 de enero de 2026.
s Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) 2017 del INEA.

s Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2017 del INEA.

lll.  ABREVIATURAS

ACA: Area Coordinadora de Archivos
AGN: Archivo General de la Nacidn
APD: Areas Productoras de Documentacion
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental
CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica
DCAl: Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata
DAIl: Documentos de Apoyo Informativo
FTVD: Fichas Técnicas de Valoracion Documental K&S?
GlA: Grupo Interdisciplinario de Archivos
INEA: Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos
LGA: Ley General de Archivos
d PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SlA: Sistema Institucional de Archivos

{ U0: Unidades de Operacion
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IV. MARCO DE REFERENCIA

De conformidad con el Estatuto Organico del INEA y el Manual General de Organizacion del INEA 2025, es la Unidad de
Administracién y Finanzas quien se encarga del tema de Archivos. Asimismo es importante precisar que el tema de
archivos en el INEA, durante el periodo comprendido de 2014 a diciembre de 2024, estuvo bajo la responsabilidad de la
Direccidn de Prospectiva, Acreditacién y Evaluacién (DPAYE) y durante ese lapso, el Instituto no conté en su estructura
orgénica con un Area Coordinadora de Archivos dedicada de manera exclusiva a esta funcidn.

El Archivo de Concentracidn del Instituto se encuentra ubicado en el Almacén del INEA, en un inmueble distinto al que
alberga los archivos de tramite de las Oficinas Centrales del INEA, las cuales se localizan en Tlalnepantla de Baz, Estado
de México. El Responsable del Archivo de Concentracion es la persona servidora publica que ocupa la jefatura del
Departamento de Control Patrimaonial.

El personal que integra el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de las Oficinas Centrales y de las seis Unidades de
Operacion del INEA, ubicadas en los estados de Baja California, Ciudad de México, Estado de México, Michoacan de Ocampo,
Nuevo Ledn y Querétaro, carece, en términos generales, de capacitacion archivistica, no obstante, se buscara la
participacion en talleres, capacitaciones, asesorias y cursos impartidos por el Archivo General de la Nacidn (AGN) o por
el Area Coordinadora de Archivos (ACA).

Se cuenta con el inventario general de expedientes y la guia documental de archivos de las Areas Productoras de
Documentacion del Instituto para el ejercicio fiscal 2025.

En el 4mbito de los instrumentos de control archivistico, el Instituto cuenta con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y un Catdlogo de Disposicion Documental validado por el Archivo General de la Nacidn en el afio 2017.

V.  JUSTIFICACION

Para continuar atendiendo las dispesiciones archivisticas establecidas en la Ley General de Archivos y con la intencidn de
dar cumplimiento a la normatividad aplicable, el Area Coordinadora de Archivos (ACA) de este Instituto actualizara el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y del Catilogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2017, a fin de
armonizarlos con las versiones vigentes del Estatuto Organico del INEA y del Manual General de Organizacion del INEA
2025.

Asimismo y en atencidn al oficio circular DG/19/2025 emitido por el Archivo General de la Nacidn de fecha 02 de diciembre
del 2025, relativo al periodo de registro y validacion de los instrumentos de control archivistico que requieren actualizacion
durante el ejercicio 2026, el Instituto presentara formalmente la solicitud de actualizacian del CADIDO.

A fin de actualizar dicho catalogo, se realizaron reuniones de trabajo con las dreas del INEA desde octubre hasta diciembre
de 2025, lo que permitié contar con informacion preliminar para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
documental, asi como para el analisis de las atribuciones, funciones y la documentacion que producen cada una de las
areas administrativas que conforman el Instituto.

VI.  OBJETIVO
El objetivo hacia el cual, el ACA dirigira los esfuerzos y recursos previstos en el presente documento es el siguiente:

Presentar una propuesta de actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y del Catélogo de
Disposicion Documental (CADIDO), a fin de dar cumpllmlento a la normatividad vigente en materia archivistica y propiciar
la correcta organizacion, administracion y conservacion de los archivos del Instituto Nacional para la Educacion de los
Adultos, contribuyendo con ello al ejercicio de la transparencia y la rendicin de cuentas.
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A partir de la deteccién de necesidades en materia archivistica a nivel institucional, se describen las acciones planificadas
a desarrollar, mismas que deberan orientarse al cumplimiento del objetivo establecido en el presente documento.

de
actualizacion del
Cuadro General de

Clasificacion
Archivistica y el

Catalogo de
Disposicion

Documental, en
atencion ~ al  oficio

fecha 02 de diciembre
del 2025 emitido por el
AGN

circular DG/19/2025 de

De conformidad co
oficio circular
DG/19/2025 emitido por
el AGN y con |la
publicacion en el DOF
del Estatuto Organico
del INEA, asi como la
actualizacion del
Manual General
Organizacion del INEA
2025, se hace
necesario actualizar el
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica y el
Catalogo de
Disposician
Documental del INEA

Correo para programar las
reuniones de trabajo.

ACTIVIDADES ESPECI
EL ACA convocara a reuniones de trabajo con
las Areas Productoras de Documentacion del
INEA de las Oficinas Centrales, de manera

-presencial, y de forma virtual con las seis

Unidades de Operacion, a fin de trabajar de
manera conjunta en el desarrollo de las
actividades previstas.

de.

Minutas de trabajo con los
acuerdos establecidos en las
reuniones con las unidades
administrativas.

EL ACA integrara las minutas de acuerdos de
cada una de las reuniones de trabajo, a fin de
contar con evidencias documentales que
respalden los avances y acuerdos alcanzados
ante GIA y el AGN.

Fichas Técnicas de Valoracion
Documental

Se elaboraran las FTVD de manera conjunta
entre el ACA y las APD de las series comunes
y sustantivas, de acuerdo conla
documentacidn generada.

Version final del CGCA 'y
CADIDO 2026

Se integrara la propuesta del CGCA y CADIDO
2026 de manera digital.

Acta de la sesion del GIA

Se presenta al GIA la version final de la
actualizacion del CGCA 'y CADIDO para su
aprobacion.

Oficio de solicitud de registro y
validacion ante el AGN.

El Responsable del ACA debera remitir al AGN
el CGCA y el CADIDO para su registro y
validacion.

Publicacion del CGCA y CADIDO
en el Portal del INEA

Solicitar la publicacién del CGCA 'y el CADIDO
en la pagina institucional del INEA.

1 Actualizacion del CGCA y el
CADIDO, en atencion al oficio
circular DG/19/2025 de fecha X

02 de diciembre de 2025
emitido por el AGN

2 Presentacion de la propuesta
de la actualizacion ante el GIA

3 Solicitud de actualizacién de
CGCA y CADIDO, registro y
validacion ante el AGN

2026
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VIll.  ACCIONES ADICIONALES DE ARCHIVOS A DESARROLLAR DURANTE 2026

En las secciones anteriores se describieron las acciones necesarias para dar cumplimiento al objetivo principal del PADA
2026; no obstante, se contemplan adicionalmente las siguientes acciones orientadas a continuar con el cumplimiento de
lo dispuesto en la Ley General de Archivos.

1. Dar seguimiento a las bajas documentales contables realizadas en el afio 2019. Durante el ejercicio 2026 se dard
continuidad a las acciones de coordinacién mediante la realizacion de reuniones de trabajo con las Unidades de
Operacidn de Baja California, Estado de México, Michoacén de Ocampo y Querétaro, con el propésito de actualizar
la informacion correspondiente y, en su caso, proceder con la baja documental contable conforme a la
normatividad aplicable.

2. Asesorar a las Areas Productoras de Documentacidon en materia archivistica, tanto en Oficinas Centrales como
en las Unidades de Operacion, conforme a las necesidades que se presenten.

3. Solicitary elaborar, de manera trimestral durante el ejercicio fiscal 2026 los Inventarios Generales por expediente

y de manera anual la Guia Documental de Archivo.

4. Atender los requerimientos en materia archivistica formulados por el Archive General de la Nacién (AGN) u otras
instancias externas, cuando asi se requiera.

En atencion a los

oficios no. 309-A-ll-

U0 salicitando la

Continuar
asesorando de
forma virtual a las

s

ano de
Margarita
R

2l Jfal

1. Dar seguimiento a las 066/2020, 309-A-lI- informacion necesaria para

bajas documentales 067/2020 y 309-A-l1- el proceso de la baja uo.

contables realizadas 069/2022 de 06 y 10 de documental contable. Integrar y revisar li

en el afio 2019 marzo de 2020, sobre Correo electronico a la informacion para
la solicitud de baja Unidad de Contabilidad tramitar la solicituc
documental contable Gubernamental para de baja documental
original 2005 a 2009 de solicitar el visto bueno de contable ante en
la Unidades de los Inventarios AGN.
Operacion del INEA en documentales contables.
Baja California, Estado Enviar la solicitud al AGN.
de México, Michoacan
de Ocampo y
Querétaro.

2. Asesorar a las Areas | Atencion a las Realizar presentaciones en Difundir de manera
Productoras de solicitudes de las materia archivistica. electronica el
Documentacion en Areas Productoras de material de
materia archivistica, | Documentacion en capacitacion en
tanto en Oficinas materia de archivo. materia archivistici
Centrales como en
las Unidades de
Operacion, conforme '

a las necesidades C?T
que se presenten. i

3. Solicitary elaborar, | Dar cumplimiento al e Publicar los Inventarios y Integrar y revisar lo:
de manera trimestral | Articulo 13 y 14 de la las Guias en el Portal del inventarios y las gui
el Inventario General | LGA, parala INEA y en el Portal documentales
por Expediente y de actualizacion del Nacional de Transparencia remitidas por las AF
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manera anual la Guia
Documental de

Inventario General por
Expediente y la Guia

Archivo. Documental de
Archivos.
4. Atender los Dar cumplimiento a los

requerimientos en
materia archivistica
formulados por el
Archivo General de
la Nacion (AGN) u
otras instancias
externas, cuando asi

requerimientos
archiviticos que
realice la Oficina de
Representacion en el
INEA, el AGN, la
Secretaria de
Anticorrupcion y Buen

Oficios, correos electronicos,
visitas de trabajo, entre otros.

Se atenderan en tiempo y
forma los requerimientos
que reciba el INEA en
materia archivistica.

se requiera. Gobierno entre otros
entes externos.
IX. CONSIDERACIONES FINALES

Con la finalidad de dar seguimiento y evaluar los avances del presente PADA, se elaboraran informes en los que se
reportaran los avances alcanzados y las problematicas suscitadas, mismos que serdn presentados en las sesiones
ordinarias de la Junta de Gobierno del INEA.

Pograma Anual de

_ FACTORDERIESG

1. Falta de oportunidad en la
recepcion de los comunicados

del AGN o de respuesta a las solicitudes de asesoria del

INEA (factor externo)

1. Atender los requerimientos del
AGN en tiempo y forma

Desarrollo
Archivistico 2026
realizado en forma
insuficiente para
cumplir con su
objetivo.

2. Falta de participacion de las
Areas Productoras de Documentacién del
Instituto en las reuniones de
trabajo del Grupo
Interdisciplinario de Archivo y
del seguimiento de acuerdos
(factor interno)

sesiones del Grupo Interdisciplinario

Envio oportuno de las convocatorias

2.1. Cumplir con el calendario de
de Archivo.

y del seguimiento de acuerdos.

3. Desconocimiento de las
acciones e instrumentos
necesarios para cumplir con las actividades por falta de
personal profesional
especializado en materia
archivistica (factor externo e
interno)

del ACA, para cumplir en tiempo y

3.1 Autocapacitacion de las personas N

integrantes

forma con los
compromisos derivados de la Ley
General de Archivos.

De conformidad con el Articulo 24 de la LGA, este PADA ha sido elaborado considerando la Reforma Constitucional de 201
en materia de Derechos Humanos, con la finalidad de garantizar el respeto y cumplimiento a los mismos, asi como a
derechos y obligaciones derivados, tales como la equidad de género, la no discriminacion, lenguaje claro e inclusivo,
mecanismos para su publicacién que aporten a la transparencia proactiva y a la rendicidn de cuentas, entre otros.

De conformidad con el Articulo 28, Fraccion 1L, de la Ley General de Archivos, el Titular del Area Coordinadora de Archivos
del INEA presentd y sometio a consideracion del Director General del INEA, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2026.
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1) N

ArmaJ’doVontreras Castillo u

Director General del INEA
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