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PRESENTACION

El 23 de enero de 2012 en el Diario Oficial de la Federacién (DOF), fue publicada la Ley Federal de Archivos en la que se establecen
los criterios de cumplimiento obligatorio para todas las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal en lo que
concierne a la organizacion, administracion y conservacion de archivos. Lo anterior con la finalidad de que la documentacién publica

pueda estar al alcance de la ciudadania, favoreciendo con ello la transparencia y el acceso a la informacion.

La Ley Federal de Archivos establece en su articulo 12 fraccion I, que él o la responsable del Area Coordinadora de Archivos de los
sujetos obligados debera “Elaborar y someter a autorizacion del Comité de Informacion, o su equivalente, los procedimientos y
métodos para administrar y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos, con base en la integracion de un Plan Anual de

Desarrollo Archivistico y de conformidad con lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.”

Asimismo la fraccion V1 de este mismo articulo, sefiala que el Area Coordinadora de Archivos debera “Elaborar y presentar al Comité
de Informacion o equivalente el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a escala
institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser

publicado en el portal de Internet de cada institucion, asi como sus respectivos informes anuales de cumplimiento.”
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Lo anterior, deriva de las funciones que corresponden al Area Coordinadora de Archivos, las cuales se sefialan en el articulo 10 de la
Ley Federal de Archivos que a la letra sefala lo siguiente: “Los sujetos obligados contardn con un area coordinadora de archivos
encargada de elaborar y aplicar las normas, criterios y lineamientos archivisticos determinados en el marco de esta Ley, su Reglamento

y demas disposiciones aplicables, a efecto de lograr homogeneidad en la materia entre las unidades administrativas.”

Con fecha 13 de mayo de 2014, se publicé en el DOF el Reglamento de la Ley Federal de Archivos, el cual en su articulo 2 fraccién IV
define al Plan Anual de Desarrollo Archivistico como el “Instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos que contempla
las acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, el cual, una vez aprobado por el Comité de Informacidn debera ser publicado en el sitio de Internet de cada Dependencia

y Entidad, asi como sus respectivos informes anuales de cumplimiento”.

Con fundamento en lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA),
presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019, el cual contempla las acciones a emprender a escala institucional

encaminadas a mejorar el proceso de organizacion, administracion y conservacion de los archivos de trdmite y de concentracion.

EMILIANO ZAPATA
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Cabe mencionar que la elaboracion del PADA se realizd con base en los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, emitidos en 2015 por el Archivo General de la Nacion AGN (de conformidad con el numeral 2 correspondiente a la
Coleccion Guias e Instructivos), los cuales establecen la identificacion, organizacion y planificacion de acciones estratégicas que
permitan implementar y generar un cambio en el &mbito archivistico, lo cual nos conducira a la deteccion de areas de oportunidad, y

consecuentemente, a la mejora continua en esta materia.
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1. MARCO DE REFERENCIA

En los ultimos tres afios, el INEA ha tenido un avance considerable en materia archivistica el cual se puede reflejar por el
cumplimiento de las acciones plasmadas en las planeaciones correspondientes a los ejercicios 2016, 2017 y 2018. Uno de los logros
mas representativo de este Instituto en dicha materia, corresponde a la validacion del Catalogo de Disposicion Documental (CDD) el
cual representa el instrumento medular para la consulta, organizacion y disposicion documental de la informacion que generan y
resguardan las unidades administrativas de esta entidad federal. El instrumento en cuestion fue validado por el Archivo General de la
Nacion el 30 de octubre del 2017, con registro de dictamen DV/58/17.

A partir de la validacion del CDD, el Area Coordinadora de Archivos del INEA ha dirigido estrategias especificas para la difusion, uso
e implementacion de este instrumento en las unidades administrativas de Oficinas Centrales y las seis Delegaciones Estatales. El
resultado de ello, consiste en la clasificacion de expedientes de los archivos de tramite y la identificacion de documentacion

susceptible a ser eliminada por la prescripcion de su vigencia y valores documentales.

En 2018 el INEA obtuvo la autorizacion de eliminacién, por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y del Archivo
General de la Nacidn, de 831 cajas con un total de 10,061 expedientes con poélizas contables, las cuales correspondian al periodo de
1981 a 2004.

C d A
Cludaad
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Cabe sefialar que en ese mismo afio se ingresaron al Archivo General de la Nacion las siguientes solicitudes de baja documental:

e Serie documental 2S.6 Expediente del educando, con un total de 879 cajas las cuales contienen 276,841 expedientes
correspondientes a los afios 2000 a 2012. Actualmente este tramite se encuentra en proceso de revision en el Archivo General

de la Nacion.

e Documentos de comprobacion administrativa inmediata de Oficinas Centrales y Delegaciones Estatales por un total de 1,937

cajas. Actualmente este trdmite se encuentra en proceso de revision en el Archivo General de la Nacion.

e Documentacion contable del periodo 2005 al 2008, con un total de 155 cajas las cuales contienen 2,186 expedientes de pdlizas.
Este tramite fue autorizado el 1° de abril del 2019 por el Archivo General de la Nacion, se otorgo al INEA el Dictamen de

Destino Final y Acta de Baja Documental, ambos con nimero 0113/18.

En términos generales, se puede afirmar que después de la validacién del CDD, el INEA ha ingresado tramites de baja documental
para formalizar la eliminacion de 2,768 cajas, las cuales representan una liberacién en el Archivo de Concentracion por 73 toneladas

de documentacion.

>, Ciudad de México

EMILIANO ZAPATA



SEP @, LIS pans
PADA 2019 .‘. LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

La labor del personal que colabora en el Area Coordinadora de Archivos ha logrado establecer un ciclo vital de la documentacion y
una estructura del Sistema Institucional de Archivos que claramente han permitido dar cabal cumplimiento con las disposiciones

vigentes que regulan cada uno de los procedimientos archivisticos.

Este afio, las disposiciones archivisticas elevan su nivel a una directriz nacional con la entrada en vigor de la Ley General de
Archivos, por tanto, el INEA esta consciente de la importancia que tendra este tema en la agenda de la Administracion Publica, es por
ello que la elaboracién de este Plan Anual de Desarrollo Archivistico abordara el eslabon més débil detectado en el Sistema

Institucional de Archivos del INEA, el cual corresponde a la organizacién de los Archivos de Concentracion.

Para el ejercicio 2019, el Area Coordinadora de Archivos realizara la identificacion, clasificacion y organizacion del material
documental que se resguarda en los Archivos de Concentracion del INEA, con el objetivo de eliminar documentacién que conforme al
CDD ha prescrito en su vigencia documental. La documentacion susceptible a eliminarse en este afio correspondera a aquella que

cumpla con dos caracteristicas primordiales: volumen y homogeneidad. Ejemplos de esta documentacién son los siguientes:

e Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata
e Series documentales que refieran a levantamiento de inventarios de bienes muebles

e Series documentales que refieran a almacenamiento de bienes muebles

EMILIANO ZAPATA
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e Series documentales que refieran a procedimientos de contratacion de bienes y servicios
e Series documentales que refieran a integracion de pélizas contables

e Series documentales que refieran a integracion del expediente del educando

Las unidades administrativas que estén relacionadas con la produccion y conservacion de la documentacion antes referida,
seran convocadas a participar en el Programa de Bajas Documentales 2019 y coadyuvar con la liberacion de material
documental en los Archivos de Concentracion. Ello con la supervision constante del personal del Organo Interno de Control en
el INEA y con el apoyo del personal del Area Coordinadora de Archivos.

Es importante sefialar que la actividad que se incluye en la presente planeacion archivistica se realizara siempre y cuando se

disponga del recurso econémico establecido en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2019 para el INEA.

de México,
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2. JUSTIFICACION

Las consideraciones descritas en el Marco de Referencia, constituyen el punto de partida para planificar y llevar a cabo las acciones
encaminadas para la elaboracion del PADA 2019. Asi pues, el PADA se convierte en una herramienta que permite identificar y

priorizar los problemas institucionales en materia archivistica, para ser atendidos en el lapso de un afio (corto plazo).

El principal reto que enfrentard el INEA en materia archivistica en este afio, y por el cual su cumplimiento se traducird en una accion
de mejora, corresponde a la Organizacién de documentacion semiactiva que conforme al CDD 2017 del INEA ha prescrito en su

vigencia documental.

La Organizacion de documentacion semiactiva que conforme al CDD 2017 del INEA ha prescrito en su vigencia documental, iniciara
de manera operativa en mayo y culminard en octubre, dando oportunidad en el mes de noviembre de recabar los Inventarios y demas
documentacién administrativa para gestionar el tramite ante el Archivo General de la Nacion, solicitando en diciembre la

dictaminacion de la documentacidn que resulte del proceso de organizacion.
La accion principal justifica también la implementacion de actividades secundarias, tales como la coordinacion, supervision y

capacitacion. De tal forma que las bajas documentales que ingresen al Archivo General de la Nacion, cumplan con los criterios

solicitados por tal entidad.

Ciudad
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3. OBJETIVOS
Los objetivos a alcanzar y hacia los cuales se dirigen los esfuerzos y recursos plasmados en el presente documento, son los siguientes:

a. Dar cumplimiento a la normatividad vigente y criterios aplicables en materia archivistica que propicien la correcta
organizacion, administracion y conservacion de los archivos para coadyuvar con el ejercicio de transparencia y rendicién de

cuentas.

b. Desarrollar los procedimientos y acciones que permitan mejorar y sistematizar los procedimientos archivisticos en los Archivos 1 1
de Concentracion; asi como implementar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien una administracion

eficiente en la estructura del Sistema Institucional de Archivos.

c. Generar y difundir una correcta cultura archivistica, asi como su importancia para la preservacion de la memoria historica

institucional.

d. A través de la eliminacién de la documentacién, el Instituto podrd ahorrar costos de arrendamiento, almacenamiento y

conservacion.

de México,
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4. PLANEACION

A través de la deteccion de necesidades en materia archivistica a nivel institucional, se describe la actividad planificada a desarrollar,
la cual debera cumplir con los objetivos sefialados en el presente documento, con el fin de ser ejecutada e implementada a corto plazo

por los responsables de las estructuras normativas y operativas del Sistema Institucional de Archivos.

4.1 Requisitos

La necesidad archivistica que requiere puntual atencion en el INEA, es la Organizacion de documentacion semiactiva que conforme al

CDD 2017 del INEA ha prescrito en su vigencia documental.

4.2 Alcance, Entregables y Actividades

De conformidad con la actividad planificada se hace necesario presentar una descripcion detallada de lo que se pretende obtener con
ella, asi como los productos de trabajo que se obtendran a partir de su ejecucion. A continuacién, se muestra una tabla con el contenido
del alcance de la actividad planificada en el PADA 2019, acompafiada de una serie de acciones especificas que se proyectan para la

elaboracion de los entregables.

EMILIANO ZAPATA
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Programa de
bajas
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Identificar la Registro de
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Entregables
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Actividades especificas

Convocar a reunion a las areas que resguardan documentacion voluminosa y homogénea que se
conserva en el Archivo de Concentracion desde la creacion del Instituto

asesorias y

Organizacidn de capacitacion

susceptible a
eliminarse, en

documentacion virtud de que sus

Asistencia al

Se impartiran asesorias o capacitacion oportuna al personal de las unidades administrativas para
encaminar sus acciones al cumplimiento de los objetivos de las bajas documentales

.. Archivo de
semiactiva que

Concentracién

plazos de

conservacion han
prescrito de

acuerdo con lo

conforme al CDD

2017 del INEA ha

Las unidades administrativas se presentaran al Archivo de Concentracion en las fechas y
horarios que establezca el Programa de Bajas Documentales, para las labores de identificacién,
clasificacion y organizacion de la documentacion

Inventarios de
Baja Documental

establecido en el

prescrito ensu | cpp yersion 2017

13

Las unidades administrativas elaboraran los Inventario de Baja Documental en donde se
registren los expedientes a eliminarse, ello conforme a las disposiciones del AGN

vigencia validado por el
documental A§|Ii\lﬁe;30agtgslor Fichas Técnicas
o de Prevaloracion
caracteristicas de
volumeny

homogeneidad de Declaratoria de

El Area Coordinadora de Archivos elaborara las Fichas Técnicas de Prevaloracion de las series y/o
subseries documentales a eliminarse

., Prevaloracion de
la documentacion.

El Area Coordinadora de Archivos elaborara la Declaratoria de Prevaloracion de Archivos de las

. series y/o subseries documentales a eliminarse

Archivos
Oficios de El Area Coordinadora de Archivos elaborara los oficios de solicitud dirigidos al Titular del AGN,
solicitud para promover la eliminacion de series y/o subseries documentales

EMILIANO ZAPATA
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4.3 Tiempo de implementacion, cronograma de actividades

PERIODO Enero a diciembre 2019

Area Coordinadora de Archivos del INEA

Periodo

Actividad

Ene. | Feb. |Mar.| Abr. |May.| Jun. Ago. |Sept. | Oct. | Nov. | Dic. 14.

Organizacion de documentacion semiactiva que
1 [conforme al CDD 2017 del INEA ha prescrito en
su vigencia documental

EMILIANO ZAPATA
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5. MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicacion en el DOF 5 de febrero de 1917, ultima reforma 12 de
abril de 20109.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicacion en el DOF 4 de mayo de 2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, publicacion en el DOF 9 de mayo de 2016.

Ley General de Archivos, publicacién en el DOF 15 de junio de 2018.

Ley Federal de Archivos, publicacion en el DOF 23 de enero de 2012.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos, publicacion en el DOF 13 de mayo de 2014.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la

Administracion Pablica Federal y su Anexo Unico. DOF 15 de mayo de 2017.

P. 06140, Cuauhtémoc, Ciudad de México,
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Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicacion en el

DOF 3 de julio de 2015.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder

Ejecutivo Federal, publicacion en el DOF 16 de marzo de 2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucion y evaluacion del Programa Nacional de

Transparencia y Acceso a la Informacién, publicacion en el DOF 4 de mayo de 2016.

). 06140, Cuauhtémoc, Ciudad de México,
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ABREVIATURAS

AGN: Archivo General de la Nacion

CDD: Catalogo de Disposicion Documental

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
DOF: Diario Oficial de la Federacion

INEA: Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos
PADA: Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, C.P. 06140, Cuauhtémoc, Ciudad de México,
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El Responsable del Area Coordinadora de Archivos presento a los integrantes del Comité de Transparencia del Instituto Nacional

para la Educacién de los Adultos’ el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 en la Primera Sesién Ordinaria efectuada el 30 de

abril de 2019.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Arturo Hernéndéz/l\/lérquez

' Con base en lo establecido en el Articulo 12 Fracciones | y VI de la Ley Federal de Archivos.
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