
Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS

SOPORTE DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DEL DEPARTAMENTO

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL:  75 EXPEDIENTES 

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

SOPORTE DOCUMENTAL RELACIONADOS CON LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS,ENCUESTAS,INFORMES

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 14 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2014-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA 

4C.2.1
SISTEMA DE CLIMA Y CULTURA 

ORGANIZACIONAL 

DOCUMENTACIÓN DEL PROCESO DE LA ENCUESTA ECCO, INFORMES, EVALUACIONES Y SEGUIMIENTOS

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 25 EXPEDIENTES 

PERIODO:2005-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

4C.2.3 ANALISIS DE PUESTO

DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON DESCRIPCIÓN DE PERFIL DE PUESTOS

VOLUMEN TOTAL:   3 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2014 - 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.3
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE 

PERSONAL

DOCUMENTACIÓN DEL TRABAJADOR QUE SE GENERE, LABORAL Y PERSONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL:  8934 EXPEDIENTES 

PERIODO:1982  - 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

4C.4
REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y 

PLAZAS

CEDULAS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL Y OFICIOS HONORARIOS,REGISTRO DE INFORMES DE PRESTADORES DE

SERVICIOS PROFESIONALES CAPITULO 1000, REGISTRO UNICO DE SERVIDORES PUBLICOS (RUSP)

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 21 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.7
IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE 

PERSONAL

DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LA EXPEDICIÓN DE LA CREDENCIAL INSTITUCIONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2014 - 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.8

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, 

DESCANSOS Y LICENCIA, INCAPACIDADES, 

ETC.)

REGISTRO DE FALTAS Y REEMBOLSOS, CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS ,LICENCIAS E

INCAPACIDADES,PUNTUALIDAD).

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 178 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

4C.20.1 COMISIIONES MIXTAS

DOCUMENTACIÓN DE LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION, PROCESO ESCALAFONARIO, ACTAS,

PROFESIONALIZACIÓN, REQUERIMIENTOS DE LA COMISION NACIONAL MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION  

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 20  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.20.2 SINDICATO

OFICIOS DEL SINDICATO NACIONAL, SINDICATO SECCIÓN 33, COMITÉ DIRECTIVO NACIONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 11  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.21
SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE 

SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

SOPORTE DOCUMENTAL DE PROCEDIMIENTOS DE LOS PROBABLES HACIDENTES DE TRABAJO DEL PERSONAL DEL

INEA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 4  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

10C.3 AUDITORIA

DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON LA AUDITORIA 02/14 RECURSOS HUMANOS, SOPORTE DOCUMENTAL DE

AUDITORIA INTERNA Y SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 11  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

12C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

ACUSES DE RECIBO DE DECLARACIONES PATRIMONIALES DE SERVIDORES PÚBLICOS, Y DIFUSIÓN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2013-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.1 
 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

LA INFORMACIÓN

SOPORTE DE INFORMACIÓN PARA EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.5 NÓIMINA DE PAGO DE PERSONAL

NOMINAS, CONCENTRADOS, MOVIMIENTOSDE PERSONAL DE BASE, CONFIANZA, MANDOS MEDIOS,

EVENTUAL Y HONORARIOS 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 49 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

CONCENTRADO QUE SUSTENTAN LOS ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 10, 15, 20 Y 25 AÑOS DE

SERVICIO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VOLUMEN TOTAL:  1 EXPEDIENTE

PERIODO:  2017. 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN /SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52 41 27 00 EXTENSIÓN 22583
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN /SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52 41 27 00 EXTENSIÓN 22583

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

PAGOS DE ESTIMULOS  DE PRODUCTIVIDAD  Y CALIDAD EN EL TRABAJO 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.15

FILIACIONES DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y 

SERVICIOS SOCIALES PARA LOS 

TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE)

AFILIACIONES DE LOS TRABAJADORES COTIZANTES ANTE EL ISSSTE Y PAGO DE LIQUIDACIÓN DE

CUOTAS Y APORTACIONES DE LOS TRABAJADORES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3  EXPEDIENTES.

VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016  Y 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.16

CONTROL DE PRESTACIONES DE SEGURIDAD 

Y SERVICIOS SOCIALES PARA LOS 

TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE)

CONTROL DE PRESTAMOS PERSONALES ANTE EL ISSSTE Y SEGUROS DE PERSONAS

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES.

PERIODO:   2016 AL 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

8 de 14

mailto:jmadrigal@inea.gob.mx


Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN /SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52 41 27 00 EXTENSIÓN 22583

4C.16.1 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

INFORMACION RELACIONADA  AL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO DE LOS TRABAJADORES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VOLUMEN TOTAL:   1  EXPEDIENTE

PERIODO: 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.16.3 FONAC

CONTROL DE FONDO NACIONAL DE AHORRO DE LOS TRABAJADORES, OFICINAS CENTRALES Y 32

ESTADOS DE LA REPÚBICA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 20 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2017 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.17 PENSIONES CON APOYO ECONOMICO

CONTROL DE PENSIONES ALIMENTICIAS OTORGADAS A LAS PENSIONADAS DE LOS TRABAJADORES

DE OFICINAS CENTRALES

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 3  EXPEDIENTES.

PERIODO:   2016  A 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.18 PROGRAMA DE RETIRO VOLUNTARIO

LINEAMIENTOS, NORMATIVIDAD Y DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL QUE SE INTEGRA AL RETIRO

VOLUNTARIOS DE LOS TRABAJADORES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES

PERIODO: 2010 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN /SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52 41 27 00 EXTENSIÓN 22583

4C.20 CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO

CONTROL DE PRESTACIONES DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO Y OTORGADAS A LOS

TRABAJADORES DE OFICINAS CENTRALES

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 14 EXPEDIENTES.

PERIODO:   2016 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

5C.23 CONCILIACIONES

DOCUMENTACION DERIVADA DE LA CONCILIACIÓN CONTABLE  DE MANERA ANUAL

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO:  2016. 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

6C.7 SEGUROS  Y FIANZAS

CONTROL DE SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES, SEGURO COLECTIVO DE RETIRO Y SEGURO

DE VIDA DEL PERSONAL INSTITUCIONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 12  EXPEDIENTES.

PERIODO: 2013  A  2016 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN LOS

CUALES SE TIENE EL REGISTRO DE LOS PUESTOS Y PLAZAS DEL PERSONAL DE BASE, CONFIANZA Y

MANDO AUTORIZADOS POR LA SHCP EL INEA, ASÍ COMO BASE DE DATOS QUE CONTIENE EL

REGISTRO DEL PERSONAL CONTRATADO POR HONORARIOS DEL CAPITULO 1000 SERVICIOS

PERSONALES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 60

PERIODO: 2017

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE GESTION PRESUPUESTAL DE 

SERVICIOS PERSONALES

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160; COL. CONDESA; DEL. CUAUHTEMOC; C. P. 06140; CIUDAD DE MÉXICO.

52-41-27-00  ext. 22583
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

3C.14 
CERTIFICACIÓN  DE CALIDAD  DE  LOS 

PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

DIRIGIR LOS PROCESOS DE LA SUBDIRECCIÓN A LOGRO DE OBJETIVOS INSTITUCIONALES CON

ORIENTACION A RESULTADOS Y A LA SATISFACCION  DE CLIENTES  INTERNOS Y EXTERNOS. 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VOLUMEN TOTAL: 14 

PERIODO: 2014-2016 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 

COORDINAR LA APLICACIÓN DE LA EVALUACIÓN DEL DESENPEÑO DEL PERSONAL OPERATIVO PARA

OTORGAR LOS ESTIMULOS Y RECOMPENSAS PROCEDENTES.

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2014-2016

VOLUMEN TOTAL: 0

PERIODO:

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NUMERO 160 COLONIA CONDESA. DELEGACIÓN CUAHTÉMOC. C.P. 06140 MEXICO CIUDAD DE MEXICO 

52 41 28 00 EXTENCSIÓN 22583
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NUMERO 160 COLONIA CONDESA. DELEGACIÓN CUAHTÉMOC. C.P. 06140 MEXICO CIUDAD DE MEXICO 

52 41 28 00 EXTENCSIÓN 22583

4C.14
EVALUACION DE DESENPEÑO DE SERVICIO 

DE MANDO

COORDINAR LA APLICACIÓN DE LA EVALUACIÓN DEL DESENPEÑO DEL PERSONAL DE MANDO PARA

OTORGAR LOS ESTIMULOS Y RECOMPENSAS PROCEDENTES.

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2014-2016

VOLUMEN TOTAL: 0

PERIODO:

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

4C.20 1 COMISIONES MIXTAS 

RELACIONES LABORALES COMICIONES MIXTAS SINDICATO NACINAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO

DEL ESTADO CONDICIONES LABORALES.

ARCHIVO DE TRÁMITE:2014-2016

VOLUMEN TOTAL: 0

PERIODO:

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2017

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS /DEPARTAMENTO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL GERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUÉZ NUMERO 160 COLONIA CONDESA. DELEGACIÓN CUAHTÉMOC. C.P. 06140 MEXICO CIUDAD DE MEXICO 

52 41 28 00 EXTENCSIÓN 22583

4C.22CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFECIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

DISEÑAR, ELABORAR, Y EJERCER EL PROGRAMA INTITUCIONAL DEL DESARROLLO DEL CAPITAL

HUMANO (PIDCH).

ARCHIVO DE TRÁMITE:

VOLUMEN TOTAL: 622

PERIODO:2008-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA

4C.23
SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS 

PLANEAR Y COORDINAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL Y LAS PRÁCTICAS PROFECIONALES, A

FIN DE APROVECHAR LAS CAPACIDADES DE LOS JÓVENES EN EL PROCESO DE FORMACIÓN PARA

APOYAR EL LOGRO DE LOS PROPÓSITOS INSTITUCIONALES. 

ARCHIVO DE TRÁMITE:

VOLUMEN TOTAL: 9

PERIODO: 2014-2016 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 
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