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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave de la Serie/Subserie

Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental
Documental
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS
JURIDICOS DE LOS QUE SE DERIVEN DERECHOS Y OBLIGACIONES PARA EL INSTITUTO
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS  [ARCHIVO DE TRAMITE
1C.10 BASE DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC.)
' VOLUMEN TOTAL: 208 EXPEDIENTES

PERIODO: 2000-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
RELATIVOS A LAS FUNCIONES DEL AREA JURIDICA Y SU DESEMPENO
ARCHIVO DE TRAMITE

2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL |VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACTAS Y
CONSTANCIAS DE HECHOS
ARCHIVO DE TRAMITE

2C.5.1 ACTAS Y CONSTANCIAS DE HECHOS VOLUMEN TOTAL: 45 EXPEDIENTES
PERIODO: 1996-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2C.5.2

SOLUCION DE CONFLICTOS SIN INTERVENCION DE LA
AUTORIDAD JUDICIAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SOLUCION DE
CONFLICTOS SIN INTERVENCION DE LA AUTORIDAD JUDICIAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 122 EXPEDIENTES
PERIODO: 1992-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2C.6

ASISTENCIA. CONSULTA Y ASESORIAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: OPINIONES TECNICO-
JURIDICAS, CRITERIOS ASESORIA Y APOYO LEGAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:1 EXPEDIENTE
PERIODO:2012

TRANSFERENCIA PRIMARIA:NO APLICA

2C.7

ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ESTUDIOS,
DICTAMENES E INFORMES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO:2011

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2C.8.1

JUICIOS LABORALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DEMANDAS, ACUERDO,
CONTESTACIONES, PROMOCIONES, ALEGATOS, LAUDOS, NOTIFICACIONES Y RECURSOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 101 EXPEDIENTES
PERIODO:1996-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

2C.8.2

CONTROVERSIAS DE ARRENDAMIENTO INMOBILIARIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DEMANDAS,
ACUERDOS , CONTESTACIONES, PROMOCIONES , ALEGATOS, LAUDOS, SENTENCIAS,
NOTIFICACIONES Y RECURSOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 1999

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2C.17

DELITOS Y FALTAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: AVERIGUACIONES
PREVIAS, COADYUVANCIA, PRUEBAS, INTERROGATORIOS, CONSIGNACIONES, PROCEDIMIENTO
PENAL, ACTUACIONES MINISTERIALES Y JUDICIALES, CONDUCTAS ILICITAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES

PERIODO:2010-2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA:NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

3C.7

PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN LOS PROGRAMAS OPERATIVOS POR AREAS E INSTITUCIONAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 67 EXPEDIENTES
PERIODO:2015-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:NO APLICA

3C.19.1

INFORMACION PRESUPUESTAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORME DE AVANCE
FINANCIERO DEL INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 93 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.20

EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
RELATIVOS A LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO, MODIFICADO CON SUS AMPLIACIONES Y
REDUCCIONES

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:POLITICAS
PROGRAMAS, PROYECTOS, SOLICITUDES, REGLAMENTOS E INFORMES, EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 18 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE
DESCRIBE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES
PERIODO: 2010-2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2.1

CLIMA ORGANIZACIONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
REFERENTE A LA ENCUESTA DE CLIMA Y CULTURA ORGANIZACIONAL, ENCUESTA, RESULTADOS,
PLAN DE MEJORAS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:10 EXPEDIENTES

PERIODO:2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:NO APLICA
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.3

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
PERSONAL QUE SE GENERA POR CADA TRABAJADOR COMO: CURRICULUM, CONSTANCIA DE
ESTUDIOS, CARTILLA, CERTIFICADO MEDICO,ACTA DE NACIMIENTO, CURP ENTRE OTROS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:1425 EXPEDIENTES

PERIODO:1981-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.4

REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: TABULADORES,
REGISTROS, PRESUPUESTOS, PLAZAS AUTORIZADAS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 7 EXPEDIENTES
PERIODO: 2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C5

NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO QUINCENAL
DE PAGO DE SUELDOS Y SALARIOS DE PERSONAL QUE LABORA EN EL INEA.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 293 EXPEDIENTES
PERIODO: 2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: TRANSFERENCIA DA/16DA/ORH/005-2017, CAJAS 23 4, 112
EXPEDIENTES
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.6

RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN LOS TRAMITES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL COMO LA
CONVOCATORIA, VATERIA PSICOMETRICA, FORMATO DE ENTREVISTA INICIAL

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:6 EXPEDIENTES

PERIODO: 2010-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.8

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
LICENCIAS, INCAPACIDADES)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE
REGISTRAN LAS INCIDENCIAS, VACACIONES, PERMISO PERSONAL.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 256 EXPEDIENTES
PERIODO:2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.9

CONTROL DISCIPLINARIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE SE
INTEGRAN AL EXPEDIENTE UNICO DEL PERSONAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO: 2006-2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONVOCATORIA PARA
EMPLEADO DEL ANO, CEDULAS DE EVALUACION DEL PERSONAL PARTICIPANTE
ARCHIVO DE TRAMITE

ac1i ESTIMULOS ¥ RECOMPENSAS VOLUMEN TOTAL: 12 EXPEDIENTES

PERIODO: 2007-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE
INFORMACION QUE SUSTENTA LAS EVALUACIONES Y PROMOSIONES

ARCHIVO DE TRAMITE

4C.12 EVALUACION Y PROMOCIONES VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES

PERIODO: 2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE

INFORMACION QUE SUSTENTA LA PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

ARCHIVO DE TRAMITE

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES

PERIODO: 2015-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.14

EVALUACION DE DESEMPERNO DE SERVIDORES DE MANDO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE
LAS EVALUACIONES DE DESEMPERNO DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES
PERIODO: 2007-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.15

FILIACIONES ISSSTE

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE
LAS ESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMO RESTROS DEL PERSONAL ANTE EL
ISSSTE, POLIZAS DE SEGURO INDIVIDUAL , GASTOS MEDICOS MAYORES, CONSTANCIAS DE
REPORTE Y APORTACIONES RETENIDAS AL TRABAJADOR QUE SON ENTERAS AL ISSSTE.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 9 EXPEDIENTES

PERIODO: 2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.16.1

SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBARE LAS APORTACIONES PARA EL RETIRO DE LOS TRABAJADORES TALES COMO RELACION DE
ESTADOS DE CUENTA.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:19 EXPEDIENTES

PERIODO:2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.16.2

CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD
SOCIAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LAS PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMO, REGISTROS DL
PERSONAL ANTE EL ISSTE POLIZA DE SEGURO INDIVIDUALIZADO, GASTOS MEDICOS MAYORES.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 15 EXPEDIENTES

PERIODO:2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.16.3

FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS TRABAJADORES
AL SERVICIO DEL ESTADO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LAS PRESTACIONES ECONOMICAS DEL PERSONAL, DERIVADAS DEL FONDO DE AHORRO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 7 EXPEDIENTES
PERIODO:2011-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.17.1

JUBILACIONES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
SOPORTE PARA LA JUBILACION DE FUNCIONARIOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10 de 47



mailto:ogonzalez@inea.gob.mx

SEP_ | » O IiSHoNe pana
ok | oy GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS ol 1A “uc“lgu
L5 o : 2017 DE LOS ADULTOS

Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE BECAS
AL PERONAL, A ESTUDIANTES NAIONALES Y EN EL EXTRANJERO
ARCHIVO DE TRAMITE

c.1e BECAS VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES

PERIODO:2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:REPORTE DE

ACTUACIONES DEL SINDICATO E INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE

4c.201 COMISIONES MIXTAS VOLUMEN TOTAL: 20 EXPEDIENTES

PERIODO: 2006-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA ’
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMACION

RELATIVA A LAS ACTIVIDADES DEL SINDICATO

ARCHIVO DE TRAMITE
4c.20.2 SINDICATO VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.20.3

CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONVENIO
CELEGRADO ENTRE SINDICATO E INSTITUCION

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO:2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.22

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DE
AREAS ADMINISTRATIVAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CUESTIONARIOS DE
DIAGNOSTICO DE CAPACITACION Y PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO:2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.23

SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS, OFICIOS DE INICO Y TERMINACION DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS, CEDULAS DE INFORMACION BASICA

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 676 EXPEDIENTES

PERIODO:2011-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA:867 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2011-2014 EN 5 CAJAS DE/16/DA/ORH/02-
2017
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.26

EXPEDIENTE DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONTROL DE
CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.27

COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS Y PARAESTATALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:OFICIOS EN MATERIA
DE RELACIONES LABORALES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C

RECURSOS FINANCIEROS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE SE
ASIENTAN TODAS LAS OPERACIONES FINANCIERAS EFECTUADAS ENLA COORDINACION DE ZONA,
EN LAS QUE SE INCLUYEN LAS SOLICITUDES DE RECURSOS, FICHAS DE DEPOSITO, POLIZAS DE
CHEQUE, COMPROBACIONES, CONCILIACIONES BANCARIA MENSUAL

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 759 EXPEDIENTES

PERIODO: 2007-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

5C.3

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y
APLICACION DE LOS RECURSOS PRESUPEUESTALES AUTORIZADOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 16 EXPEDIENTES
PERIODO: 2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.5

LIBROS CONTABLES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN QUE
SE ASIENTAN LAS OPERACIONES FINANCIERAS EFECTUADAS POR EL INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 79 EXPEDIENTES
PERIODO: 2001-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

5C.15

TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL TRASLADO DE RECURSOS DEL SECTOR PUBLICO AL RESTO DE LA ECONOMIA Y
EXTERIOR CONDICIONADO A SU ASIGNACION A LA CONSECUCION DE DETERMINADOS OBJETOS DE
LA POLITICA ECONOMICA Y SOCIAL

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES

PERIODO: 2007-20017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 2011 1 CAJA CON 1 EXPEDIENTE 29/04/2016
2010 1 CAJA CON 1 EXPEDIENTE DE/16/DA/IRF/011/2017
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

5C.16

AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE
LA MODIFICACION EN AUMENTO A LA ASIGNACION DE UNA CLAVE PRESUPUESTAL YA EXISTENTE

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO: 2014-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.17

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE RESGISTROS CONTABLES POR RENDIMIENTO DE EJERCICIOS PASADOS, DEPOSITOS DE
RECURSOS PARA PAGOD DE SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (SAR) FONDO DE VIVIENDA DEL
ISSSTE. ETC.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 361 EXPEDIENTES
PERIODO:2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

2007 8 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES

2008 8 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES

2009 7 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES.

2010 10 CAJASCON 80 EXPEDIENTES 11/MAYO /2015
2011 6 CAJAS CON 74 EXPEDIENTES 29-04-2016
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

5C.18

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRAR LOS
INGRESOS DEL INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 69 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012--2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

2010 1 CAJA CON 12 EXPEDIENTES 11/MAYO/ 2015
2011 1 CAJA CON 12 EXPEDIENTES 29/ABRIL/2016

EXISTIAN ENLISTADOS EXPEDIENTES EN TRAMITE QUE YA SE ENCONTRABAN EN CONCENTRACION
Y SE SEGUIAN CONTABILIZANDO EN TRAMITE POR LO QUE SE REGULARIZO SU SITUACION

5C.19

POLIZAS DE DIARIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS DE
OPERACIONES QU4E4 NO INVOLUCRAN MOVIMIENTOS DE EFECTIVO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 175 EXPEDIENTES
PERIODO:2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

2007 4 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES

2008 5 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES

2009 3 CAJAS CON 12 EXPEDIENTES

2010 1 CAJA CON 12 EXPEDIENTES 11/ MAYO /2015
2011 3 CAJAS CON 27 EXPEDIENTES 29/ABRIL/ 2016
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN QUE
SE ASIENTAN TODAS LAS OPERACIONES FINANCIERAS EFECTUADA EN LA COORDINACION DE ZONA,
EN LAS QUE INCLUYEB LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS, SOLICITUD D RECURSOS, FINANCIEROS,
FICHAS DE DEPOSITO, POLIZAS DE CHEQUE, COMPROBACIONES, CONCILIACIONES BANCARIAS
(MENSUALES,) LIBRO DE BANCOS ETC.

5C.22 CONTROL DE CHEQUES ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1142 EXPEDIENTES
PERIODO: 1992-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS

RELATIVOS A LA CONCENTRACION DE LA CUENTA BANCARIA, CLAVES DE ACCESO.

ARCHIVO DE TRAMITE

5c.221 BANCOS VOLUMEN TOTAL: 92 EXPEDIENTES

PERIODO: 1995-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION

DERIVADA DE LA CONCILIACION CONTABLE

ARCHIVO DE TRAMITE

5¢.z3 CONCILIACIONES VOLUMEN TOTAL: 135 EXPEDIENTES

PERIODO: 2007-20017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
CONTABLES QUE REFLEJAN LA SITUACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD
ARCHIVO DE TRAMITE

5c.24 ESTADOS FINANCIEROS VOLUMEN TOTAL.: 244 EXPEDIENTES

PERIODO: 1997-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTOS SOBRE

REGISTROS CONTABLES

ARCHIVO DE TRAMITE

5C.25 AUXILIARES DE CUENTA VOLUMEN TOTAL: 37 EXPEDIENTES

PERIODO:2007-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:COPIAS DE LAS

SOLICITUDES DE FONDO FIJO Y ANEXOS TRAMITADAS DURANTE EL ANO

ARCHIVO DE TRAMITE

sc.27 FONDO ROTATORIO VOLUMEN TOTAL: 42 EXPEDIENTES

PERIODO: 2009-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE
AMPARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES DE LOS BINES Y SERVICIOS, COMO ACTAS DE
COMITE DE ADQUISICIONES, BASE DE LICITACION, PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA ECONOMICA,
RESULTADO DE PRUEBAS, FALLOS ENTRE OTROS.

6C.3 LICITACIONES ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:1 EXPEDIENTE
PERIODO:2008
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE
ADQUISICIONES DIRECTAS Y SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PEDIDOS Y CONTRATOS DERIVADOS DE
LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES COMO, NOTAS DE ENTRADA, OFICIOS DE ACETACION ENTRE
OTROS.

6C.6. CONTRATOS ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 451 EXPEDIENTES
PERIODO:2005-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:CONTRATOS PADO DE
RENTAS, AUTORIZACIONES DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES
NACIONALES.
ARCHIVO DE TRAMITE

6C.15 ARRENDAMIENTOS
VOLUMEN TOTAL: 63 EXPEDIENTES
PERIODO: 1994-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

6C.16

DISPOSICION DE ACTIVO FIJO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: BASES GENERALES
PARA EL REGISTRO DE AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES Y
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.17

INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INVENTARIO DE
BIENES, VALES DE RESGUARDO, DOCUMENTOS SOPORTE DE AJUSTE.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 541 EXPEDIENTES
PERIODO: 2006-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.18

INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INVENTARIO DE
BIENES ADQUIRIDOS POR EL INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 46 EXPEDIENTES
PERIODO:2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

6C.19.1

BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACTAS, MINUTAS,
INVENTARIOS Y DICTAMEN DEL COMITE PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES
PERIODO: 2009-20017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.19.3

ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE MATERIAL
DIDACTICO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE
MATERIAL DIDACTICO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 222 EXPEDIENTES
PERIODO: 2006-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C .21

CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y CONTROL
DE SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 13 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

7C.3

SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA PREDIAL)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE
LECTURA Y PAGOS DOCUMENTO QUE ACREDITAN EL PAGO POR CONCEPTO DE USO DE SUELO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 17 EXPEDIENTES
PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C5

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SERVICIOS DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.6

SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FACTURACION ,
CONTRATOS, REPORTES DE SERVICIOS DE DELEGACION Y ALMACEN

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 9 EXPEDIENTES
PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

7C.8

SERVICIOS GENERALES DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR
Y RADIO LOCALIZACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FACTURACION
CONTRATOSM REOIRTES DE SERVICIOS DE DELEGACION Y TELEFONIA BANDA ANCHA DE PLAZA
COMUNITRIA MOVIL Y MONITORESO DE DELEGACION Y ALMACEN

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 17 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C. 10

SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN MENSAJERIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:FACTURACION,
CONTRATOS , REPORTE DE SERVICIOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 80 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: ANOS 2012 AL 2015 EN 5 CAJAS 127 EXPEDIENTES DE/16/DA/ORM/08-
2017

7C.13

CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO,
BITACORAS E INFORMES SOBRE MANTENIMIENTO DE PARQUE VEHICULAR Y CONTROL DE
COMBUSTIBLE DE DELEGACION Y COORDINACIONES DE ZONA

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 56 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE
INFORMES SOBRE SERVICIOS DE AUDITORIOS Y SALAS
ARCHIVO DE TRAMITE

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS DE AUDITORIOS Y SALAS VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
GENERADA Y QUE VALIDA EL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL, COMO: NORMATIVIDAD,
PROGRAMAS DE PROTECCION CIVIL, NOMBRAMIENTOS DE RESPONSABLES, ESTRATEGIAS,
CAPACITACION , EVALUACION DE DANOS, REGISTROS Y REPORTES

7C.16 PROTECCION CIVIL ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO: 2009
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:POLITICAS, CRITERIOS
Y PROCEDIMIENTOS RELATIVOS A LA PLANEACION, IMPLEMENTACION, SUPERVICION Y
COORDINACION DE LOS SISTEMAS INFORMANTICOS Y VIGILANCIA DE SU CUMPLIMIENTO
ARCHIVO DE TRAMITE

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA
VOLUMEN TOTAL: 16 EXPEDIENTES MAAGTIC.
PERIODO: 2011-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

8C.10

SEGURIDAD INFORMATICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:POLITICA DE
SEGURIDAD Y PROTECCION DE LOS EQUIPOS , COMPONENTES DE LAS REDES Y DE LAS
APLICACIONES Y SUS BASES DE DATOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES

PERIODO: 2011-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.13

CONTROL Y DESARROLLO DE PARQUE INFORMATICO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:ENVIO DE
DICUMENTOS REQUERIDOS POR EL AREA DE INFORMATICA (ANEXO Ill) QUE ES RESPECTO A
PLAZAS COMUNITARIAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO:2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.13.3

MOVIMIENTOS Y CAMBIO DE SITUACION DE PLAZAS
COMUNITARIAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: OFICIOS DE
AUTORIZACION, BAJAS, CAMBIOS DE SITUACION Y DOMICILIO DE PLAZAS COMUNITARIAS
INSTITUCIONALES, EN COLABORACION , DE DESARROLLO Y MOVIL.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 17 EXPEDIENTES

PERIODO:2000-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

8C.16

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACUERDOS DEL
COMITE DE INFORMACION EN MATERIA DE ARCHIVOS, CRITERIOS ESPECIFICOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARVHIVOS, INVENTARIOS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 24 EXPEDIENTE

PERIODO:2008-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 1 CAJA CON 7 EXPEDIENTES TRANSFERENCIA: DE/16/DA/ORM/01-2017

8C.17

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:PROCEDIMIENTOS
RELATIVOS AL MANEJO DE LA CORRESPONDENCIA

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:635 EXPEDIENTES
PERIODO: 2010-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.24

PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:FORMATOS MAAGTIS
PARA SOLICITAR INFORMACION EN RED 2014

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO:2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

9C. 2

PROGRAMA Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA REFERENE A LAS HERRAMIENTAS Y PRODUCTOS DISENADOS PAA DIFUNDIR Y
PROMOCIONAR LAS ACTIVIDADES DE LA ENTIDAD, ENTRE LAS CUALES SE ENCUENTRA LA
COMUNICACION GRAFICA Y LA FORMACION EN MEDIOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES

PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

9C.3

PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
SOBRE LOS PROESOS DE EDICION YU PUBLICACION IMPRESA Y DIGITAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 68 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

9C.6

BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS PARA
DIFUNDIR LOS SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO , ASI COMO LAS ACCIONES QUE LLEVA A
CABO PARA ACERCAR LOS PROGRAMAS A LA POBLACION QUE LO REQUIERE

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

9C.8

INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS PARA
DIFUNDIR LOS SERVICIOS DE ALFABETIZACION EN MEDIOS IMPRESOS COMO REVISTAS Y
PERIODICOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

9C.11

PRENSA INSTITUCIONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: RECORTES
ORIGINALES DE NOTAS PERIODISTICAS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

9C.14

ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:SOLICITUDS
PROGRAMAS RELACIONES DE PARTICIPANTES, FECHAS Y LUGARES DE LOS EVENTOS, SUFICIENCIA
PRESUPEUSTA, COTIZACIONES, MEMORIA, DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA REFERENTE A LA
PLANEACION Y REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS QUE EL INSTITUTO REALIZA

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 51 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

9C.18

ENCUESTAS DE OPINION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:ENCUESTAS PARA
CONOCER EL IMPACTO DEL INSTITUTO DENTRO DE LA POBLACION.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 32 EXPEDIENTES
PERIODO: 2005-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.3

AUDITORIAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES
RELATIVOS A LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL, ASi COMO LOS
INFORMES CORRESPODIENTES, INCLUYENDO LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR OTRAS
INSTANCIAS FISCALIZDORAS Y LA SOLVENTACION DE LAS OBSERVACIONES

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 57 EXPEDIENTES

PERIODO:2005-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.6

EGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O RECOMENDACION|

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SEGUIMIENTO DE LAS
REVISIONES DE CONTROL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO: 2010

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

10C.8

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION A DEPENDENCIA Y ENTIDADES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 48 EXPEDIENTES
PERIODO:2006-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.9

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: QUEJAS Y DENUNCIA
RECIBIDAS POR LAS AREAS Y TURNAS AL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:132 EXPEDIENTES
PERIODO: 2006-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.11

RESPONSABILIDADES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:NOTIFICACIONES DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y SUPERIORES JERARQUICOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO:2007-2010

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: NOTIFICACIONES DE
INHANILITACIONES DE SERVIDORES PUBLICFOS O SUPERIORES JERARQUICOS
ARCHIVO DE TRAMITE

10C.13 INHABILITACIONES VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2005-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACUSE DE RECIBIDO
DE DECLARACIONES PATRIMONIALES DE SERVIDORES PUBLICOS

ARCHIVO DE TRAMITE

10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES VOLUMEN TOTAL: 13 EXPEDIENTES

PERIODO: 2005-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACTAS DE ENTREGA

RECEPCION , ASi COMO ANEXOS DE LAS MISMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

10C.15 ACTAS ENTREGA-RECEPCION VOLUMEN TOTAL: 61 EXPEDIENTES

PERIODO:2010-2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

11C.14

GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE LOS
COMITES DE LAS PLAZAS COMUNITARIAS, COTRALORIA SOCIAL

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:133 EXPEDIENTES

PERIODO:2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.15

EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:IINFORMES,
CONCENTRADOS DE EVALUACIONES, INDICADORES DE PROGRAMAS DESARROLLADOS POR EL
INEA.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL:66 EXPEDIENTES

PERIODO:2015-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.19

INDICADORES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DATOS ESTADISTICOS
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 89 EXPEDIENTES

PERIODO:2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
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4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

11C.21

NORMAS PARA LA EVALUACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION QUE
CONTIENEN LAS POLITICAS Y NEAMIENTOS QUE RIGEN EL SISTEMA DE EVALUACION DEL INSTITUTO

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:4 EXPEDIENTES
PERIODO:2014-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
SOBRE NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ACCESO A LA IONFORMACION , ACUERDOS DEL COMITE DE
INFORMACION

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.3

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLITICAS,
LINEAMIENTOS, ESTRATEGIAS, SEGUIMIENTOS, ENTRE OTROS RELACIONADOS A ESTE PROGRAMA.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 10 EXPEDIENTES
PERIODO: 2006-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

33 de 47



mailto:ogonzalez@inea.gob.mx

_ SEP |

Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.
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ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

12C.4

UNIDADES DE ENLACE

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: NOMBRAMIENTOS DE
RESPONSABLES, ACTAS DE ACUERDO.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2007-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.6

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SOLICITUDES DE
INFORMACION, RECIBIDAS Y ATENDIDAS EN EL MARCO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y CON BASE EN LOS LINEAMIENTOS
EMITIDOS POR EL IFAI, ASI COMO TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS DERIVADOS DE SU ATENCION
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES

PERIODO: 2007-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.7

PORTAL DE TRANSPARENCIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:VERSIONES Y
ACTULIZACIONES DE LA PAGINA WED, MANUALES.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2009-2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

12C.8

CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INDICES DE
INFORMACION RESERVADA

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:12 EXPEDIENTES
PERIODO:2007-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.10

SISTEMA DE DATOS PERSONALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:INFORMACION
RELATIVA A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE
PERIODO: 2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.2

PROGRAMAS Y PROYECTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LA PLANEACION, ORGANIZACION , DESARROLLO, EVALUACION CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES

PERIODO:2013-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

Responsable del Archivo de

e CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ
Tramite

Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

Teléfono 4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

Correo electrénico ogonzalez@inea.gob.mx

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: OFERTA Y DEMANDA
DE CURSOS Y TALLERES DE FORMACION Y OTROS DOCUMENTOS RELATIVOS AL PROCESO DE
FORMACION , TALES COMO PROPUESTAS, DIANOSTICOS DE NECESIDADES ENTRE OTORS.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 58 EXPEDIENTES

1s.2.1 FORMACION
PERIODO: 2014-2016
TRANSFERENCIA PRIMARIA:
2011 1 CAJA CON 16 EXPEDIENTES 08-07-2016
2012 1 CAJA CON 16 EXPEDIENTES 08-07-2016
2013 2 CAJAS CON 16 EXPEDIENTES 08-07-2016
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FORMATO DE
REGISTRO DE TALLERES DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO VALIDADOS POR EL INSTITUTO Y
DELEGACIONES ESTATALES.
ARCHIVO DE TRAMITE
1S.2.2 REGISTRO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES

PERIODO: 2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
2008-2010 1 CAJA CON 43 EXPEDIENTES 08-07-2016
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1S.2.3

EVALUACIONES Y DICTAMENES ACADEMICOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE
CONTIENEN RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES DE MATERIALES Y PROYECTOS EDUCATIVOS, ASI
COMO DE DICTAMENES ACADEMICOS EMITIDOS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 25 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.2.5

REGISTRO DE PLANES Y PROGRAMAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
REFERENTES AL CONTROL Y AUTORIZACION FORMAL DE TODOS LOS PLANES Y PROGRAMAS
CORRESPONDIENTES A LOS MODELOS EDUCATIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES

PERIODO:2014-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.26

PROYECTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LA PLANEACION , ORGANIZACION, DESARROLLO, EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 42 EXPEDIENTES

PERIODO: 2010-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 1 CAJA CON 27 EXPEDIENTES ANOS 2011-2012 DM16/SE/OF/001-2017
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1s.2.7

INFORMACION Y DIVULGACION ACADEMICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMACION
RELACIONADO CON DOCUMENTOS O ACTIVIDADES PARA DIVULGAR CUESTIONES DE CARACTES
ACADEMICO

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012-2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.2.8

ELABORACION DE INSTRUMENTOS PARA VALORACIONES Y
EVALUACION DE FIGURAS EDUCATIVAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: IRNFORMACION
RELACIONADA CON LA CONSTRUCCION DE REACTIVOS, BATERIAS E INSTRUMENTOS Y RESULTADOS
DE LA VALORACION Y EVALUACIONES, INFORMES, ASESORIAS .

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 31 EXPEDIENTES

PERIODO: 2013-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.4.10

ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MATERIALES
EDUCATIVOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE EL DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE MATERIALES EDUCATIVOS QUE NO SON MODULOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2010-2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

INSCRIPCION, EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION DE
INSCRIPCION, EVALUACION , ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA EDUCACION BASICA

ARCHIVO DE TRAMITE

1S5 DE LA EDUCACION BASICA VOLUMEN TOTAL:131 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2015
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DISPENSAS DE EDAD,
DE TRASLADOS, DE APLICACION DE EQUIVALENCIAS, EXPEDIENTE DE MODIFICACION DATOS UCN (
CASOS ESPECIALES DE MODIFICACION DE DATOS UCN, CASOS ESPECIALES, EDPEDIENTE
SEGUIMIENTO A USAUARIOS DEL SISTE SASA ( CONFRONTA )

1552 EXCEPCIONES A LA NORMATIVIDAD SOBRE REGISTRO, ARCHIVO DE TRAMITE

= ACREDITACION Y CERTIFICACION

VOLUMEN TOTAL: 40 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2015
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS DE
SOLICITUDA Y VISTO BUENO DE AUTORIZACION DE SEDES, SOLICITUDES DE MATERIAL PARA LA
APLICACION DEL MEVYT Y MIB, ESTRATEGIAS Y CRITERIOS PARA LA APLICACION DE EXAMENES.
ARCHIVO DE TRAMITE

1S.5.3 MODELOS Y POLITICAS DE APLICACION DE EXAMENES

VOLUMEN TOTAL: 42 EXPEDIENTES

PERIODO:2014- 2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1S.5.4

SEGUIMIENTO A USUARIOS DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE
SEGUIMIENTO Y ACREDITACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:REGISTRO Y
SEGUIMIENTO A USAUARIOS DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACION

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 41 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.5.5

PRODUCCION, DISTRIBUCION, CUSTODIA Y CONTROL DE
CERTIFICADOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LA APLICACION DE EXAMENES Y CONTROL DE CERTIFICADOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES
PERIODO:2011-215

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1.8.5.6

DICTAMENES DE AUTENTICIDAD Y VALIDACION DE
CERTIFICADOS.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:INFORMES,
REGISTROS Y CERTIFICADOS ( DICTAMENES DE AUTENTICIDAD Y CALIDADCION DE CERIFICADOS)

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL:34 EXPEDIENTES
PERIODO: 2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1S.5.8

CALIDAD DE LA INSCRIPCION, ACREDITACION Y
CERTIFICACION.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE EL PROCESO DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LOS USUARIOS DE LOS
SERVICIOS EDUCATIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: 4 CAJAS CON 28 EXPEDIENTES DE LOS ANOS 2007 AL 2014 CON
TRANSFERENCIA DM/DA/001-2007. 08/06/2017

1S.5.10

EXPEDIENTE DEL EDUCANDO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE
ACREDITAN LA PERSONALIDAD DEL EDUCANDO EN LAS COORDINACIONES DE ZONA 01,,03,04,
05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,15,16,18,19,20,21,22,23,24. DEL ESTADO

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 56941 EXPEDIENTES

PERIODO:2012-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.6

VINCULACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTOS
RELATIVOS A PROYECTOS DESARROLLADOS CON OTRAS INSTITUCIONES U ORGANIZACIONES

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 13 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1S.6.1

VINCILACION CON PROYECTOS INTERINSTITUCIONALES Y CON
LA SOCIEDAD CIVIL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:EXPEDIENTES POR
PLAZA COMUNITARIA DEL PROGRAMA DE CONTRALORIA SOCIAL

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 93 EXPEDIENTES
PERIODO: 2009-2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

28.2

PROGRAMAS Y PROYECTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LA PLANEACION, ORGANIZACION , DESARROLLO, EVALUACION CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 6 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.2.1

FORMACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: OFERTA Y DEMANDA
DE CURSOS Y TALLERES DE FORMACION Y OTROS DOCUMENTOS RELATIVOS AL PROCESO DE
FORMACION, TALES COMO PROPUESTAS, DIANOSTICOS DE NECESIDADES ENTRE OTROS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 68 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE
CONTIENEN RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES Y / O PROYECTOS EDUCATIVOS, ASi COMO DE
DICTAMENES ACADEMICOS EMITIDOS

ARCHIVO DE TRAMITE

2S8.2.3 EVALUACIONES Y DICTAMENES ACADEMICOS
VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
SOBRE LA PLANEACION, ORGANIZACION, DESARROLLO, EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES
ARCHIVO DE TRAMITE
2S.26 PROYECTOS
VOLUMEN TOTAL: 41 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EVALUACION Y
CERTIFICACION DE ESTANDARES DE COMPETENCIA
ARCHIVO DE TRAMITE
2S.2.9 VALUACION Y CERTIFICACION DE ESTANDARES DE COMPETENC|VOLUMEN TOTAL: 9 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2S.4.3

ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MATERIALES PARA LA
FORMACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
SOBRE EL DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE DIFERENTES VERSIONES DE MATERIAL PARA LA
FORMACION, ELABORADOS O ACTUALIZADOS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

25.4.10

ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MATERIALES
EDUCATIVOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE EL DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE MATERIALES EDUCATIVOS QUE NO SON MODULOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES
PERIODO:2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

25.4.12

DESARROLLO DE MATERIALES EDUCATIVOS ELECTRONICOS Y
MULTIMEDIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE EL DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE VERSIONES DE MATERIALES DESENADOS EN MEDIOS
ELECTRONICOS Y MULTIMEDIA

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTE

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Responsable del Archivo de
Tramite
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Domicilio

Teléfono
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Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

28.5

INSCRIPCION, EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
DE LA EDUCACION BASICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INSCRIPCION,
EVALUACION , ACAREDITACION Y CERTIFICACION DE EDUCACION BASICA

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 31 EXPEDIENTES
PERIODO:2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.2

EXCEPCIONES A LA NORMATIVIDAD SOBRE REGISTRO,
ACREDITACION Y CERTIFICACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE
ACREDITAN LA PERSONALIDAD DEL EDUCANDO DIFERENTES A LOS ESTABLECIDOS POR LA NORMA
PARA EL REGISTRO, AREDITACION Y CERFIFICACION EN LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 12 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-17

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.3

MODELOS Y POLITICAS DE APLICACION DE EXAMENES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS DE
ESTRATEGIAS Y CRITERIOS PARA LA APLICACION DE EXAMENES EN DIFERENTES REGIONES DEL
PAIS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 28 EXPEDIENTES

PERIODO:2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Responsable del Archivo de
Tramite
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Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2S.5.4

SEGUIMIENTO A USUARIOS DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE
SEGUIMIENTO Y ACREDITACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y
SEGUIMIENTO A USUARIOS DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACION

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 39 EXPEDIENTES
PERIODO:2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.5

PRODUCCION, DISTRIBUCION, CUSTODIA Y CONTROL DE
CERTIFICADOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION
SOBRE LA APLICACION DE EXAMENES Y CONTROL DE CERTIFICADOS

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 38 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2556

DICTAMENES DE AUTENTICIDAD Y VALIDACION DE
CERTIFICADOS.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMES |,
REGISTROS Y DICTAMENES DE AUTENTICIDAD Y VALIDACION DE CERTIFICADOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES
PERIODO:2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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_ SEP |

Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

: @, LTI pana
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS oo 1A Ao
2017 DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION MICHOACAN

CONTADOR PUBLICO OCTAVIO GONZALEZ SUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

AVENIDA FRANCISCO I. MADERO PONIENTE # 6000, COLONIA SINDURIO CODIGO POSTAL 58337. MORELIA, MICHOACAN.

4433262099, 4433274582 EXTENSION 504

ogonzalez@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2S.5.8

CALIDAD DE LA INSCRIPCION, ACREDITACION Y
CERTIFICACION.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE
EL PROCESO DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LOS USUARIOS DE LOS
SERVICIOS EDUCATIVOS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 9 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S8.5.10

EXPEDIENTE DEL EDUCANDO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE
ACREDITA LA PERSONALIDAD DEL EDUCANDO EN LAS COORDINACIONES DE ZONA
01,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,15,16,18, EN EL ESTADO

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 65012 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.6

VINCULACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS
RELATIVOS A PROYECTOS DESARROLLADOS CON OTRAS INSTITUCIONES U ORGANIZACIONES.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 54 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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