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2S.2.3 EVALUACIONES Y DICTAMENES ACADEMICOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE LAS EVALUACIONES REALIZADAS A

LOS PROYECTOS EDUCATIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE: 4 EXPEDIENTE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTE

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.2.5 REGISTRO DE PLANES Y PROGRAMAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES REFERENTES A LOS MODELOS

EDUCATIVOS Y SU CONTENIDO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.2.6 PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: PROCESO Y DESARROLLO DEL PROYECTO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 6 EXPEDIENTES

PERIODO: 2012-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.5
PRODUCCION, DISTRIBUCIÓN, CUSTODIA Y CONTROL 

DE CERTIFICADOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION REFERENTE A LA APLICACIÓN DE

EXAMENES, ASI COMO EL CONTROL DE LA CUSTODIA DE LOS MISMOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE:  14 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.6
DICTAMENES DE AUTENTICIDAD Y VALIDACION DE 

CERTIFICADOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMES, REGISTROS Y DICTAMENES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.8
CALIDAD DE LA INSCRIPCION, ACREDITACIÓN Y 

CERTIFICACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONTROL DE SALIDAS DE EXAMENES, REGISTRO DE

MATERIAL UTILIZADO Y NO UTILIZADO, DEMANDA DE EXAMENES MENSUALES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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2S.5.10 EXPEDIENTE DEL EDUCANDO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:EXPEDIENTE PERSONAL DEL EDUCANDO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 17148  EXPEDIENTE

PERIODO: 1993

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PROGRAMACION

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ANTEPROYECTO 2018

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.19.1 INFORMACION PRESUPUESTAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: MINISTRACIONES DEL AÑO Y MODIFICACIONES AL

PRESUPUESTO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2.1 CLIMA ORGANIZACIONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMACION Y DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A

LA ECCO 2017

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INTEGRACION DE DOCUMENTOS PERSONALES DE LOS

EMPLEADOS

ARCHIVO DE TRÁMITE:  216 EXPEDIENTES

PERIODO: 1982-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.5 NOMINA DE PAGO PERSONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: LISTA DE RAYA CON FIRMAS DEL PERSONAL

INSTITUCIONAL, ASI COMO LAS GRATIFICACIONES POR SERVICIOS PROFESIONALES DE HONORARIOS

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTE CON LA INTEGRACION DE LOS

PARTICIPANTES DE LA SUB COMISION DE INGRESO Y PROMOCION, ASI COMO MINUTAS, ACUERDOS, ENTRE OTROS.

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA, VACACIONES, DESCANSOS Y 

LICENCIAS, INCAPACIDADES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE LAS INCIDENCIAS AREAS EN CADA

EXPEDIENTE DE EMPLEADO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTE

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONVOCATORIA, TRABAJOS, EVALUACION Y

DICTAMENTE

ARCHIVO DE TRÁMITE:  1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO POR

TRIMESTRE

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: APORTACIONES FAR-SNTEA, CUOTA SINDICAL,

TRANSFERENCIAS SAR-FOVISSSTE

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.16.2
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA DE 

SEGURIDAD SOCIAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: APORTACIONES ISSSTE, FOVISSSTE, SEGURO DE VIDA

POTENCIALIZADO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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4C.16.3
FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS 

TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS

TRABAJADORES INSCRITOS EN EL FONAC

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.17.2 PENSIONES CON APOYO ECONOMICO ALIMENTICIO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE LAS RETENCIONES REALIZADAS POR

PENSION ALIMENTICIA

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.22

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO 

PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 

ADMINISTRATIVAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION

ARCHIVO DE TRÁMITE: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.19 POLIZAS DE DIARIO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CORRESPONDIENTE AL

EJERCICIO PRESUPUESTAL 2017

ARCHIVO DE TRÁMITE: 25 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE CHEQUES DE LAS CUENTAS 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 26 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.22.1 BANCOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ESTADO DE CUENTA BANCARIOS MENSUALES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 16 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.23 CONCILIACIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCILIACIONES BANCARIAS AL CIERRE DE CADA MES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 7 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ESTADOS FINANCIEROS POR MES

ARCHIVO DE TRÁMITE: 7 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.6 CONTRATOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:CONTRATOS DEL AREA DE ADQUISICIONES,

EXPEDIENTES DE INTEGRACION

ARCHIVO DE TRÁMITE: 27 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.15 ARRENDAMIENTOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LOS CONTRATOS

DE ARRENDAMIENTO

ARCHIVO DE TRÁMITE: 27 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: VALES DE RESGUARDO, INVENTARIO DE ACTIVO,

CONCILIACION DE BIENES.

ARCHIVO DE TRÁMITE: 9 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.19.3
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE 

MATERIAL DIDACTICO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ENTRADA Y SALIDA DE MODULOS DE ALMACEN

ARCHIVO DE TRÁMITE: 16 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.13 CONTROL VEHICULAR

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE AUTOS (TARJETA DE CIRCULACION,

SEGUROS, SERVICIOS MECANICOS, ETC)

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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8C.13.2
CONTROL Y ASIGNACION DE BIENES PARA PLAZAS 

COMUNITARIAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: BAJAS DE EQUIPO DE COMPUTO, ASI COMO

REASIGNACION DE EQUIPOS A LAS PLAZAS COMUNITARIAS

ARCHIVO DE TRÁMITE: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.13.3
MOVIMIENTOS Y CAMBIOS DE SITUACION DE PLAZAS 

COMUNITARIAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE ALTAS Y BAJAS DE PLAZAS

COMUNITARIAS

ARCHIVO DE TRÁMITE:  1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.15
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

SERVICIOS DE INFORMACION

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:BAJAS, DISTRIBUCION DE EQUIPO DE COMPUTO EN

COORDINACIONES DE ZONA Y DELEGACION

ARCHIVO DE TRÁMITE: 3 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIO DE CORRESPONDENCIA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONTROL DE CORRESPONDENCIA

ARCHIVO DE TRÁMITE: 8 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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