Cédigo

1C

Serie Subserie

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

. . ONNe
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ‘
2017

Nivel de clasificaciéon

Seccidn: Legislacion

INSTITUTO
NACIONAL ?RA
LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

1C.10

Instrumentos juridicos consensuales

1C.10.1

Convenios

1C.10.2

Contratos

1C.10.3

Bases de colaboracion

1C.10.4

Acuerdos

2C

Serie Subserie

Seccion: Asuntos juridicos

2C1

Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.9 Juicios
2C.9.1 |[Civiles
2C.9.2 [Laborales
2C.9.3 [Mercantiles
2C.10 Amparos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.17 Delitos y faltas
2C.18 Derechos humanos
2C.20 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion
3C

Serie Subserie

Seccion: Programacion, organizacion y presupuestacion

3C1

Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

3C.3 Procesos de programacion

3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
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Cédigo Nivel de clasificaciéon
4C p
Seric | Subserio Seccion: Recursos humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 No6mina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores publicos
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 Cont_ro_l de prestaciones en materia econc')mica_l (Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al
Servicio del Estado, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C.18 Programa de retiro voluntario
4C.20 Relagignes laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado,
condiciones laborales)
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de &reas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales
5C > . : -
: : Seccion: Recursos financieros y contabilidad gubernamental
Serie | Subserie
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

2de5




Cédigo

6C

Serie Subserie

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
2017

Nivel de clasificaciéon

Seccién: Recursos materiales

INSTITUTO
NACIONAL ?RA
LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

6C.1

Disposiciones en materia de recursos materiales

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales
6C.4 Adquisiciones

6C.4.1 [Licitaciones

6C.4.2 [Invitacion a cuando menos tres personas

6C.4.3 |Adjudicacion directa
6C.6 Contratos y pedidos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles e inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.23 Sesiones de comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

7C

Serie Subserie

Seccidn: Servicios generales

7C.1

Disposiciones en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, telefonia)

7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.7 Servicios de transportacion

7C.10 Servicios de mensajeria*

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario y equipo de computo*
7C.13 Control de parque vehicular

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 Proteccion civil

*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.
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Cédigo Nivel de clasificaciéon
8C - . . . .
: : Seccioén: Tecnologias y servicios de la informacién
Serie | Subserie
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet e intranet
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8C.19 Administracion y servicios de centros documentales
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
9C - L .
Seric | Subserio Seccion: Comunicacion social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.11 Prensa institucional
9C.14 Actos y eventos oficiales
10C ., o . L
- - Seccién: Control y auditoria de actividades publicas
Serie | Subserie
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria de actividades publicas
10C.3 Auditoria
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcién
10C.16 Libros blancos
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Cédigo Nivel de clasificaciéon
11C . L . . ”
- - Seccién: Planeacidn, informacidn, evaluacidn y politicas
Serie | Subserie
11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.4.1 |Evaluacién institucional
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia
11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica
11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités)
11C.16 Informe de labores
12C - : . C
: : Seccion: Transparenciay acceso a la informacion
Serie | Subserie
12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia y acceso a la informacion
12C.5 Sesiones del comité de transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de obligaciones de transparencia
12C.8 Clasificacién de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
0 1SSubserie Seccion: Gobierno
1S.1 Sesiones de la Junta de Gobierno del INEA
1S.2 Sesiones de la Junta de Gobierno de Institutos Estatales
2S ., . L . . .
Serie | Subserie Seccién: Educacion para adultos (alfabetizacion, primaria y secundaria)
2S.1 Disposiciones en materia de educacion para adultos (alfabetizacion, primaria y secundaria)
2S.2 Programas y proyectos en materia de educacion para adultos (alfabetizacion, primaria y secundaria)
2S.3 Desarrollo de médulos y contenidos educativos
2S.4 Disefio de materiales y recursos educativos
2S.5 Formacion de figuras técnico-educativas
2S.6 Expediente del educando
2S.7 Inscripcién de educandos
25.8 Acreditacion de médulos
2S.9 Certificacion de niveles de estudio
2S.10 Colaboracién y vinculacion con el sector publico, privado y social a nivel nacional e internacional
2S8.11 Coordinacién de Delegaciones e Institutos Estatales (Colegio de Directores y Delegados)
2S5.12 Administracion de plazas comunitarias
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