Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

IA SIMPLE DE ARCHIVOS INSTITUTO
cuIAS 2018 ° . NACIONAL PARA
() @ LA EDUCACION
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. CLAUDIA ALEJANDRA AGUILAR NAVARRETE

JEFA DE DEPARTAMENTO DE APOYO Y ASESORIA A COMITES

CALLE FRANCISCO MARQUEZ, NUM. 160 COLONIA CONDESA, CODIGO POSTAL 06140, CIUDAD DE MEXICO.

(55) 52-41-27-00 EXT. 22667

caaquilar@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

1s.1

SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (GOBIERNO) DOCUMENTOS QUE
COMPRENDEN LAS SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PARA SU CONSULTA.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 50 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2008-2018.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2S.4.6

AUTORIZACIONES DE DERECHO DE AUTOR.

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (MATERIALES Y CONTENIDOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS AUTORIZACIONES DE DERECHOS DE AUTOR, PARA SU CONSULTA.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 724 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2010-2016.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

1C.10

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
(CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
ACUERDOS ETC.)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (LEGISLACION) DOCUMENTOS
QUE COMPRENDEN INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES, CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
ACUERDOS ETC. PARA SU CONSULTA'Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 706 EXPEDIENTES.

PERIODO: 1998-2016.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.5

ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN
MATERIA LEGAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL, PARA SU
CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 01 EXPEDIENTE.

PERIODO: 2016.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2C5.1

ACTAS Y CONSTANCIAS DE HECHO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ACTUACIONES Y,
REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN ACTAS Y CONSTANCIAS DE
HECHO, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 14 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C5.2

SOLUCION DE CONFLICTOS SIN INTERVENCION
DE LA AUTORIDAD JUDICIAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ACTUACIONES Y
REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN SOLUCION DE CONFLICTOS SIN
INTERVENCION DE LA AUTORIDAD JUDICIAL, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 01 EXPEDIENTE.

PERIODO: 2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.6

ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN ASISTENCIAS, CONSULTAS Y ASESORIAS JURIDICAS, PARA SU CONSULTA Y
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 135 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2000-2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.7

ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES, PARA SU CONSULTA Y,
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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SECRETARIA D

Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

IA SIMPLE DE ARCHIVOS INSTITUTO
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() @ LA EDUCACION
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. CLAUDIA ALEJANDRA AGUILAR NAVARRETE

JEFA DE DEPARTAMENTO DE APOYO Y ASESORIA A COMITES

CALLE FRANCISCO MARQUEZ, NUM. 160 COLONIA CONDESA, CODIGO POSTAL 06140, CIUDAD DE MEXICO.

(55) 52-41-27-00 EXT. 22667

caaquilar@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2C8.1

JUICIOS LABORALES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (JUICIOS CONTRA LA
DEPENDENCIA) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS JUICIOS LABORALES, PARA SU CONSULTA Y
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 323 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2005-2017

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C9.1

JUICIOS CIVILES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (JUICIOS DE LA DEPENDENCIA)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS JUICIOS CIVILES , PARA SU CONSULTA'Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES.

PERIODO: 1993-2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.9.2

JUICIOS MERCANTILES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (JUICIOS DE LA DEPENDENCIA)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS JUICIOS MERCANTILES , PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 21 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2010-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C9.4

JUICIOS DE NULIDAD FISCAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (JUICIOS DE LA DEPENDENCIA)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS JUICIOS DE NULIDAD FISCAL , PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 01 EXPEDIENTE.

PERIODO: 2005.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2C.10

AMPAROS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS AMPAROS, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 06 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2012-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.12

OPINIONES TECNICO JURIDICAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS OPINIONES TECNICO JURIDICAS , PARA SU CONSULTA Y,
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 210 EXPEDIENTES.

PERIODO: 1999-2018.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

2C.17

DELITOS Y FALTAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (ASUNTOS JURIDICOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS ARCHIVOS DE DELITOS Y FALTAS, PARA SU CONSULTA Y
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 53 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2016-2018.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.14

EVALUACION DEL DESEMPERNO DE SERVIDORES
DE MANDO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (RECURSOS HUMANOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS ARCHIVOS DE EVALUACION Y DESEMPENO DE SERVIDORES DE
MANDO, PARA SU CONSULTA.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 01 EXPEDIENTE.

PERIODO: 2015.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4de6



mailto:caaguilar@inea.gob.mx

Unidad Administrativa
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Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

4C.17.2

PENSIONES CON APOYO ECONOMICO
ALIMENTICIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (RECURSOS HUMANOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS PENSIONES CON APOYO ECONOMICO ALIMENTICIO, PARA SU
CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 56 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2005-2012.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

4C.20.1

COMISIONES MIXTAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (RECURSOS HUMANOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS COMISIONES MIXTAS, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 01 EXPEDIENTE.

PERIODO: 2016.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

6C.6

CONTRATOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LOS CONTRATOS, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 571 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2011-2016.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

10C.9

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (CONTROL Y AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS, PARA SU CONSULTA Y PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 7 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2012.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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SECRETARIA D
JCACION PUBLICA

Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Documental

i INSTITUTO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS & INsTITUTO
2018 o)K@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. CLAUDIA ALEJANDRA AGUILAR NAVARRETE

JEFA DE DEPARTAMENTO DE APOYO Y ASESORIA A COMITES

CALLE FRANCISCO MARQUEZ, NUM. 160 COLONIA CONDESA, CODIGO POSTAL 06140, CIUDAD DE MEXICO.

(55) 52-41-27-00 EXT. 22667

caaquilar@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

10C.11

RESPONSABILIDADES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (CONTROL Y AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS RESPONSABILIDADES, PARA SU CONSULTA Y
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 18 EXPEDIENTES.

PERIODO: 2010-2017.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.

10C.15

ENTREGA-RECEPCION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: (CONTROL Y AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS) DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN LAS RESPONSABILIDADES, PARA SU CONSULTA Y
PROCEDIMIENTO.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 04 EXPEDIENTES.

PERIODO: 1996-2018.

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA.
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