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Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

2S.6

EXPEDIENTE DEL EDUCANDO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:EXPEDIENTE PERSONAL DEL EDUCANDO
ARCHIVO DE TRAMITE: 16 EXPEDIENTES
PERIODO: 1997-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

28.9

CERTIFICACION DE NIVELES DE ESTUDIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CERTIFICADOS TRAMITADOS POR CONCLUIR ESTUDIOS
ARCHIVO DE TRAMITE: 08 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.3

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INTEGRACION DE DOCUMENTOS PERSONALES DE LOS
EMPLEADOS

ARCHIVO DE TRAMITE: 218 EXPEDIENTES
PERIODO: 1982-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.5

NOMINA DE PAGO PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: LISTA DE RAYA CON FIRMAS DEL PERSONAL
INSTITUCIONAL, ASI COMO LAS GRATIFICACIONES POR SERVICIOS PROFESIONALES DE HONORARIOS

ARCHIVO DE TRAMITE: 6 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.6

RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTE CON LA INTEGRACION DE LOS
PARTICIPANTES DE LA SUB COMISION DE INGRESO Y PROMOCION, ASI COMO MINUTAS, ACUERDOS, ENTRE OTROS.

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 EXPEDIENTE
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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CONTROL DE ASISTENCIA, VACACIONES, DESCANSOS Y
LICENCIAS, INCAPACIDADES

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE LAS INCIDENCIAS AREAS EN CADA
EXPEDIENTE DE EMPLEADO

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 EXPEDIENTE
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.16

CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: APORTACIONES FAR-SNTEA, CUOTA SINDICAL,
TRANSFERENCIAS SAR-FOVISSSTE

ARCHIVO DE TRAMITE: 9 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.22

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 EXPEDIENTE
PERIODO: 2017-2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.19

POLIZAS DE DIARIO

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO PRESUPUESTAL

ARCHIVO DE TRAMITE: 23 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.22

CONTROL DE CHEQUES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE CHEQUES DE LAS CUENTAS
ARCHIVO DE TRAMITE: 8 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.23

CONCILIACIONES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCILIACIONES BANCARIAS AL CIERRE DE CADA MES
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ESTADOS FINANCIEROS POR MES
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.6 CONTRATOS Y PEDIDOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:CONTRATOS DEL AREA DE ADQUISICIONES,
EXPEDIENTES DE INTEGRACION

ARCHIVO DE TRAMITE: 8 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.15 ARRENDAMIENTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LOS CONTRATOS
DE ARRENDAMIENTO

ARCHIVO DE TRAMITE: 13 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES E

6c.17 INMUEBLES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: VALES DE RESGUARDO, INVENTARIO DE ACTIVO,
CONCILIACION DE BIENES.

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019-2021

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE AUTOS (TARJETA DE CIRCULACION,
SEGUROS, SERVICIOS MECANICOS, ETC)

ARCHIVO DE TRAMITE: 13 EXPEDIENTES
PERIODO: 2019

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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