
GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 2

FECHAS EXTREMAS: 2019-2024

4C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2024

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 99

FECHAS EXTREMAS: 2019-2049

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 2

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.20

RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL 

SERVICIO DE ESTADO, CONDICIONES LABORALES)

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

10C.3 AUDITORIA
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

12C.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2024

abundeza@inea.gob.mx

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

FRANCISCO MARQUEZ #160, COLONIA CONDESA, C.P. 06140, CUAUHTÉMOC, CIUDAD DE MÉXICO

55 52412700 EXT. 22905

mailto:abundeza@inea.gob.mx
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Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

2C.17 DELITOS Y FALTAS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

3C.14
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y 

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3

FECHAS EXTREMAS: 2019-2024

4C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.14
EVALUACION DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES 

PUBLICOS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.20

RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL 

SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.22

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO 

PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 

ADMINISTRATIVAS

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 21

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 4

FECHAS EXTREMAS: 2019-2023

10C.3 AUDITORIA
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2025

12C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2024

abundeza@inea.gob.mx

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

FRANCISCO MARQUEZ #160, COLONIA CONDESA, C.P. 06140, CUAUHTÉMOC, CIUDAD DE MÉXICO

55 52412700 EXT. 22905

mailto:abundeza@inea.gob.mx


GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 1 EXPEDIENTE DEL AÑO 2019

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL 59 EXPEDIENTES DEL 2019

4C.15
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS 

SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
3 EXPEDIENTES DEL AÑO 2019

4C.16

CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA 

(FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS 

TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, SISTEMA DE 

AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC)

58 EXPEDIENTES DEL AÑO 2019

4C.20
RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, 

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO 

DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)

11 EXPEDIENTES DEL AÑO 2019

abundeza@inea.gob.mx

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

FRANCISCO MARQUEZ #160, COLONIA CONDESA, C.P. 06140, CUAUHTÉMOC, CIUDAD DE MÉXICO

55 52412700 EXT. 22905

mailto:abundeza@inea.gob.mx


GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTO Y PLAZAS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 65

FECHAS EXTREMAS: 2019

abundeza@inea.gob.mx

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ADRIANA LAURA ABUNDEZ ARREOLA

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

FRANCISCO MARQUEZ #160, COLONIA CONDESA, C.P. 06140, CUAUHTÉMOC, CIUDAD DE MÉXICO

55 52412700 EXT. 22905

mailto:abundeza@inea.gob.mx

