
Unidad Administrativa

Responsable del Archivo 

de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la 

Serie/Subserie 

Documental

Nombre de la Serie/Subserie 

Documental
Descripción de la Serie/ Subserie Documental

4C.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS

SOPORTE DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DEL

DEPARTAMENTO

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL:  12 EXPEDIENTES 

PERIODO:2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

SOPORTE DOCUMENTAL RELACIONADOS CON LOS PROGRAMAS Y

PROYECTOS,ENCUESTAS,INFORMES

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA 

4C.3
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE 

ÚNICO DE PERSONAL

DOCUMENTACIÓN DEL TRABAJADOR QUE SE GENERE, LABORAL Y PERSONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL:  7836 EXPEDIENTES 

PERIODO:1982  - 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.4
REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS 

Y PLAZAS

CEDULAS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL Y OFICIOS HONORARIOS,REGISTRO DE INFORMES DE

PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES CAPITULO 1000, REGISTRO UNICO DE SERVIDORES

PUBLICOS (RUSP)

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.8

CONTROL DE ASISTENCIA 

(VACACIONES, DESCANSOS Y 

LICENCIA, INCAPACIDADES, ETC.)

REGISTRO DE FALTAS Y REEMBOLSOS, CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS

,LICENCIAS E INCAPACIDADES,PUNTUALIDAD).

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 8 EXPEDIENTES 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.20

RELACIONES LABORALES 

(COMISIONES MIXTAS, SINDICATO 

NACIONAL DE TRABAJADORES AL 

SERVICIO DEL ESTADO, 

CONDICIONES LABORALES)

DOCUMENTACIÓN DE LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION, PROCESO

ESCALAFONARIO, ACTAS, PROFESIONALIZACIÓN, REQUERIMIENTOS DE LA COMISION NACIONAL

MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION  

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 5  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2018

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL JERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583
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jmadrigal@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2018

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS/DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y MOVIMIENTOS

C.P. JUAN MANUEL MADRIGAL JERÓNIMO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

FRANCISCO MARQUEZ NO. 160 COL. CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52412400 EXT. 22583

10C.3 AUDITORIA

DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON LA AUDITORIA 02/14 RECURSOS HUMANOS, SOPORTE

DOCUMENTAL DE AUDITORIA INTERNA Y SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 2  EXPEDIENTES 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

ACUSES DE RECIBO DE DECLARACIONES PATRIMONIALES DE SERVIDORES PÚBLICOS, Y DIFUSIÓN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.2

PROGRAMAS  Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACIÓN

SOPORTE DE INFORMACIÓN PARA EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE 

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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