S, ; @ mnsmuro
SEP | (&R GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS , NACIONAL PaRA
it .‘ DE LOS ADULTOS

Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

?re;rﬁﬁgsab'e CEABEEEH (¢ LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Cargo COORDINADOR REGIONAL

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Correo electrénico Imontiel @inea.gob.mx

clave d;;ifﬁigﬁgfbse”e Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:CONTRATOS, PAGO DE RENTAS, AUTORIZACIONES DEL
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES, ETC

ARCHIVO DE TRAMITE
6C.15 ARRENDAMIENTOS VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

lde12


mailto:lmontiel@inea.gob.mx

SEP |

EDUCACION PUBLICA

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
o)K@ LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

?f;rﬁﬁgsab'e CEABEEEH (¢ LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

COORDINADOR REGIONAL

Cargo

Domicilio

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Imontiel@inea.gob.mx

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie

Nombre de la Serie/Subserie Documental
Documental

Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
28.2 EDUCACION PARA ADULTOS (ALFABETIZACION,
PRIMARIA'Y SECUNDARIA)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS RELATIVOS AL APOYO Y
ASESORAMIENTO DE INSTITUTOS ESTATALES DE EDUCACION PARA ADULTOS Y DELEGACIONES DEL INSTITUTO EN LA
INSTRUMENTACION DE MODALIDADES, PROGRAMAS Y CONTENIDOS PERTINENTES PARA LA FORMACION DE LAS FIGURAS
EDUCATIVAS INSTITUCIONALES Y SOLIDARIAS.

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 31 EXPEDIENTES
PERIODO: 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo COORDINADOR REGIONAL

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Correo electrénico Imontiel @inea.gob.mx

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Documentacion sobre normatividad en materia de recursos
financieros.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS Y ARCHIVO DE TRAMITE:
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL VOLUMEN TOTAL 04 EXPEDIENTES
PERIODO: 2015-2018

5C.1

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Registro y aplicacién de los recursos presupuestales
autorizados.

ARCHIVO DE TRAMITE: 09 EXPEDIENTES

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL [VOLUMEN TOTAL 09 EXPEDIENTES

PERIODO: 1991-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Documento en que se asientan las operaciones financieras
efectuadas por el Instituto.

ARCHIVO DE TRAMITE:
VOLUMEN TOTAL 04 EXPEDIENTES
PERIODO: 2015-2018

5C.5 LIBROS CONTABLES

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Registrar los ingresos del Instituto. Y Documentacion sobre
registros contables por rendimientos bancarios, rendimientos de ejercicios pasados, depésitos de recursos para pago de Sistema de Ahorro para el
Retiro (SAR), Fondo de la Vivienda del ISSSTE (FOVISSSTE), etc.

5C 17 POLIZAS DE INGRESOS Y EGRESOS ARCHIVO DE TRAMITE:
VOLUMEN TOTAL 20 EXPEDIENTES
PERIODO: 2014-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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Soa ) . INSTITUTO
SEP | GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS . E:gg’u'::ﬁli: IP&\:A
SECKETARIA DI s .‘ DE LOS ADULTOS

Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

?f:rﬁzzsab'e CEABEEEH (¢ LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Cargo COORDINADOR REGIONAL

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Correo electrénico Imontiel @inea.gob.mx

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Registrar los ingresos del Instituto. Y Documentacién sobre
registros contables por rendimientos bancarios, rendimientos de ejercicios pasados, depositos de recursos para pago de Sistema de Ahorro para el
Retiro (SAR), Fondo de la Vivienda del ISSSTE (FOVISSSTE), etc.

5C 18 POLIZAS DE INGRESOS Y EGRESOS ARCHIVO DE TRAMITE:
VOLUMEN TOTAL 20 EXPEDIENTES
PERIODO: 2014-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Registro de operaciones que no involucran movimientos de
efectivo.
ARCHIVO DE TRAMITE

5C.19 POLIZAS DE DIARIO VOLUMEN TOTAL:103 EXPEDIENTES

PERIODO: 2016-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Relacién de cédulas en la que se registran los cheques
expedidos.

ARCHIVO DE TRAMITE
sc.22 POLIZAS DE CHEQUE VOLUMEN TOTAL:103 EXPEDIENTES
PERIODO: 2016-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Documentacién derivada de la conciliacion contable.
ARCHIVO DE TRAMITE:

g 5C.23 CONCILIACIONES BANCARIAS VOLUMEN TOTAL 05 EXPEDIENTES

PERIODO: 2013-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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EDUCACION PUBLICA

Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo COORDINADOR REGIONAL

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Correo electrénico Imontiel @inea.gob.mx

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Clave dela Serie/Subserie Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental

Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Documentos contables que reflejan la situacion financiera de
la entidad.

ARCHIVO DE TRAMITE:
VOLUMEN TOTAL 40 EXPEDIENTES
PERIODO: 2014-2018

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:Documentos sobre registros contables.
ARCHIVO DE TRAMITE:

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS VOLUMEN TOTAL 15 EXPEDIENTES

PERIODO: 2014-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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S GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

\Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

‘Responsable del Archivo de Tramite LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ
COORDINADOR REGIONAL

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
4422-13-83-71 Ext. 522

[Correo electrénico Imontiel@inea.gob.mx

Clave de la Serie/Subserie Documental Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcién de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:OFICIOS DIRIGIDOS A
INSTITUCIONES EDUCATIVAS CON SOLICITUDES DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL, CEDULAS DE
INFORMACION BASICA, CARTAS-OFICIOS DE CONCLUSION DE TRAMITES Y TRAMITES PARA EL
REGISTRO Y APOYO DE BECAS DE LOS PROGRAMAS.

4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS | 0w/ e rpaviee.
VOLUMEN TOTAL: 3 EXPEDIENTES
PERIODO: 2018 AL 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:REGISTRO Y APLICACION
DE LOS RECURSOS PRESUPUESTALES AUTORIZADOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

PRESUPUESTAL VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES

PERIODO: 2015 AL 2018
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA REFERENTE A LAS HERRAMIENTAS Y PRODUCTOS DISENADOS PARA DIFUNDIR Y
PROMOCIONAR LAS ACTIVIDADES DE LA ENTIDAD, ENTRE LAS CUALES SE ENCUENTRAN LA
COMUNICACION GRAFICA Y LA INFORMACION EN MEDIOS

9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |ARCHIVO DE TRAMITE

COMUNICACION SOCIAL
VOLUMEN TOTAL: 16 EXPEDIENTES

PERIODO: 2013 AL 2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA




Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie
Documental

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

COORDINADOR REGIONAL

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

4422-13-83-71 Ext. 522

Imontiel@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcién de la Serie/ Subserie Documental

6C.17

INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INVENTARIO DE BIENES, VALES DE RESGUARDO, DOCUMENTOS
SOPORTE DE AJUSTE.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 4 EXPEDIENTES
PERIODO: 2013-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C3

SERVICIOS BASICOS DE (ENERGIA ELECTRICA, AGUA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO DE LECTURAS Y PAGOS. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL
PAGO POR CONCEPTO DE USO DE SUELO.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:CONTRATO, FACTURAS, FIANZAS, REGISTROS, BITACORA, INFORMES DEL
SERVICIO DE VIGILANCIA, ETC.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE FUMIGACION

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FACTURACION, CONTRATOS, REPORTE DE SERVICIOS. ETC
ARCHIVO DE TRAMITE:

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FACTURACION, CONTRATOS, REPORTE DE SERVICIOS. ETC
ARCHIVO DE TRAMITE:

VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.10

SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN MENSAJERIA

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: FACTURACION, CONTRATOS, REPORTE DE SERVICIOS. ETC

ARCHIVO DE TRAMITE:
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA




Soa ) . INSTITUTO
SEP | ; GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS . E:gg’u'::i'i: IP&\:A
SECKETARIA DI s .‘ DE LOS ADULTOS

Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo COORDINADOR REGIONAL

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.
Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Correo electrénico Imontiel @inea.gob.mx

Clave de la Serie/Subserie

Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcion de la Serie/ Subserie Documental
Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS RELATIVOS A LA INTEGRACION DEL
PRESUPUESTO MODIFICADO CON SUS AMPLIACIONES Y REDUCCIONES.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTA|

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE DESCRIBEN EL DESARROLLO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EVALUACION.

ARCHIVO DE TRAMITE
11C.4 MAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVA VOLUMEN TOTAL: 5 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DATOS ESTADISTICOS SOPORTADOS EN INDICADORES,
ENCUESTAS, INFORMES, GRAFICAS, RESUMENES, EVALUACIONES, ESTUDIOS, ETC.

ARCHIVO DE TRAMITE

11C.9 EMA DE INFORMACION DE ESTADISTICA DE LA DEPENDE|VOLUMEN TOTAL: 1 EXPEDIENTE

PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA:
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Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie
Documental

) . INSTITUTO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NACIONAL %\u
oJf® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

COORDINADOR REGIONAL

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

4422-13-83-71 Ext. 522

montiel@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcién de la Serie/ Subserie Documental

1.C.10.1

CONVENIOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS JURIDICOS DE LOS QUE SE DERIVEN
DERECHOS Y OBLIGACIONES PARA EL INSTITUTO..

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLITICAS, PROGRAMAS, PROYECTOS, SOLICITUDES,
REGLAMENTOS, INFORMES, ETC. EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.3

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

BREVE DESCRIFPCION DEL CONTENIDU DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTALT DOCUMENTACION PERSUNAL QUE SE GENERA FPUR
CADA TRABAJADOR COMO: CURRICULUM, CONSTANCIAS DE ESTUDIO, CARTILLA, CERTIFICADO MEDICO, ACTA DE NACIMIENTO,
CURP, ETC..

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TDANCSCEDENCIA DRIMADIA: NIOY ADIICA

4C.5

NOMINA DE PAGOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: NOMINA. REGISTRO QUINCENAL DE PAGO DE SUELDOS
Y SALARIOS DE PERSONAL QUE LABORA EN EL INEA.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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SEP |

Unidad Administrativa
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie
Documental

) . INSTITUTO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NACIONAL %\u
oJf® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

COORDINADOR REGIONAL

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

4422-13-83-71 Ext. 522

montiel@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcién de la Serie/ Subserie Documental

4C.10

DESCUENTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:INFORMES DE DESCUENTOS
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.8

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES,DESCANSOS Y
LICENCIAS, INCAPACIDADES,ETC.)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDU DE [A SERIEFSUBSERIE DOCUMENTAL, DOCUMENTUS QUE REGISTRAN LAS INCIDENCIAS]
(ASISTENCIA, VACACIONES, PERMISOS) DEL PERSONAL. COMO TAMBIEN SE ENCUENTRAN EN CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES DE
PERSONAL.

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS

VOLUMEN TOTAL: 11 LEGAJOS .

PERIODO:2017-2018.

TRANCSEERENCIA DRIMARIA: NO ADILICA

4C.10

DESCUENTOS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:INFORMES DE DESCUENTOS
ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.11

ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE INFORMACION QUE SUSTENTAN
LOS ESTIMULOS Y RECOMPENSAS OTORGADOS.

ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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SEP ‘

Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de
Tramite
Cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electrénico

Clave de la Serie/Subserie
Documental

. INSTITUTO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS NACIONAL P,
O ® LA EDUCACI N
DE LOS ADULTOS

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

COORDINADOR REGIONAL

LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

4422-13-83-71 Ext. 522

montiel@inea.gob.mx

Nombre de la Serie/Subserie Documental

Descripcién de la Serie/ Subserie Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCENTRADO DE INFORMACION QUE SUSTENTAN
LAS EVALUACIONES Y PROMOCIONES.

ARCHIVO DE TRAMITE

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION SOBRE LAS PRESTACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMO : REGISTRO DEL PERSONAL ANTE EL ISSSTE, POLIZA DE SEGURO INDIVIDUALIZADO,
GASTOS MEDICOS MAYORES ETC...
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
4C.16 (FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS ARCHIVO DE TRAMITE
’ TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, SISTEMA
DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.) VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE [A SERIETSUBSERIE DOCUMENTAL. DOCUMENTACION SOBRE L[AS PRESTACIONES DE|
SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMO: REGISTROS DEL PERSONAL ANTE EL ISSSTE, POLIZA DE SEGURO INDIVIDUALIZADO,
GASTOS MEDICOS MAYORES, ETC.
CONSTANCIAS DE REPORTES Y APORTACIONES RETENIDAS AL TRABAJADOR QUE SON ENTERADAS AL ISSSTE.
FILIACIONES DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y
4C.15 SERVICIOS SOCIALES PARA LOS TRABAJADORES DEL |ARCHIVO DE TRAMITE

ESTADO (ISSSTE)

VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018

TRANSEFERENCIA PRIMARIA- NO API ICA
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Unidad Administrativa INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS DELEGACION QUERETARO
Responsable del Archivo de
Tramite

Cargo COORDINADOR REGIONAL

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PEREZ

Domicilio LUIS VEGA Y MONROY SIN NUMERO, FRACCIONAMIENTO CENTRO SUR, C.P. 76090. QUERETARO, QRO.

Teléfono 4422-13-83-71 Ext. 522

Correo electrénico montiel@inea.gob.mx

Clave de la Serie/Subserie

Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripcién de la Serie/ Subserie Documental
Documental

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION SOBRE EL LAUDO DE PENSION
ALIMENTICIA.
ARCHIVO DE TRAMITE

4c.17 JUBILACIONES Y PENSIONES
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE [A SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION SOBRE LAS PRESTACIONES DE|
SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMO: REGISTROS DEL PERSONAL ANTE EL ISSSTE, POLIZA DE SEGURO INDIVIDUALIZADO,
GASTOS MEDICOS MAYORES, ETC.
CONSTANCIAS DE REPORTES Y APORTACIONES RETENIDAS AL TRABAJADOR QUE SON ENTERADAS AL ISSSTE.

4C.19 BECAS ARCHIVO DE TRAMITE
VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES
PERIODO: 2017-2018
TRANSFFRENCIA PRIMARIA- NO APIICA
BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACION QUE DESCRIBE LOS PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS.
ARCHIVO DE TRAMITE

402 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

' RECURSOS HUMANOS VOLUMEN TOTAL: 2 EXPEDIENTES

PERIODO: 2017-2018
TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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