
GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

5C.5 LIBROS CONTABLES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.22 CONTROL DE CHEQUES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.23 CONCILIACIONES 
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS DELEGACIÓN QUERÉTARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PÉREZ

COORDINADOR REGIONAL Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACIÓN.

AV. LUIS VEGA Y MONROY SIN NÚMERO, COLONIA CENTRO SUR, QUERÉTARO.

2-13-83-71

lmontiel@inea.gob.mx
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GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

5C.5 LIBROS CONTABLES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.22 CONTROL DE CHEQUES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.23 CONCILIACIONES 
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS DELEGACIÓN QUERÉTARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PÉREZ

COORDINADOR REGIONAL Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACIÓN.

AV. LUIS VEGA Y MONROY SIN NÚMERO, COLONIA CENTRO SUR, QUERÉTARO.

2-13-83-71

lmontiel@inea.gob.mx
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GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÒLIZAS DE EGRESOS

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES 

5C.27
RECURSOS FINACIEROS Y CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL

7C.3
SERVICIOS BÀSICOS (ENERGÌA ELÈCTRICA, AGUA, 

PREDIAL, ETC.)
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Descripción de la Serie/ Subserie Documental

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS DELEGACIÓN QUERÉTARO

LIC. LUIS ANTONIO MONTIEL PÉREZ

COORDINADOR REGIONAL Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACIÓN.
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lmontiel@inea.gob.mx



GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

7C.3
SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, 

PREDIAL, TELEFONÍA)*
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESO
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 9

FECHAS EXTREMAS:  2019

5C.22 CONTROL DE CHEQUES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019

5C.23 CONCILIACIONES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019
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GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

2S.9
SERVICIOS EDUCATIVOS PARA ADULTOS (certificacion 

de niveles de estudio)

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

4C.8 RECURSOS HUMANOS
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.5 RECURSOS FINANCIEROS (libro contable)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.18 RECURSOS FINANCIEROS (polizas de ingresos)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

5C.23 RECURSOS FINANCIEROS (conciliaciones)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

7C.3
SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, 

PREDIAL, TELEFONÍA)*
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019

7C.13 SERVICIOS GENERALES ( Control de parque vehicular)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1

FECHAS EXTREMAS: 2019-2019
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GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

2S.9
SERVICIOS EDUCATIVOS PARA ADULTOS                                                                    

(certificación de niveles de estudio)             
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 2                          

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.5 RECURSOS FINANCIEROS (libro contable)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.17 RECURSOS FINANCIEROS (polizas de egreso)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.18 RECURSOS FINANCIEROS (polizas de ingreso)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.22 CONTROL DE CHEQUES
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019  

5C.23 RECURSOS FINANCIEROS (conciliaciones)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

7C.3
SERVICIOS BASICOS (energía eléctrica, 

agua,predial,telefonía)

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3                          

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

7C.13 SERVICIOS GENERALES (Control de parque vehicular)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 3                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   
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GUÍA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable del 
Archivo de Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Código de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

5C.5 RECURSOS FINANCIEROS (LIBRO CONTABLE)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.18 RECURSOS FINANCIEROS (PÓLIZA DE INGRESOS)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.22 CONTROL DE CHEQUES (CHEQUERAS)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

5C.23 RECURSOS FINANCIEROS (CONCILIACIONES)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA Y TELEFONÍA)
VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   

7C.13
SERVICIOS GENERALES (CONTROL PARQUE 

VEHÍCULAR)

VOLUMEN TOTAL DE EXPEDIENTES: 1                           

FECHA EXTREMAS: 2019-2019                                   
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