JORGE ADRIAN BERZUNZA CASTRO
MANUEL FERNANDO SOTO No. 142
COL. CONSTITUCION DE LA REPUBLICA

México, D.F. a 15 de atg;iﬁLdeZOi,"é ‘

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS .

At'n. Lic. José Carlos Rocha Silva
Subdirector de Planeacién, Programacion y Presupuesto.

Derivado del contrato de prestacion de servicios profesionales independientes que hemos
suscrito y con nombre “Estudio para la Elaboracion y Mapeo de Procedimientos,
Esquemas para el Mejoramiento del Clima y Cultura Organizacional, Seguimiento a
los Procesos de Calidad para la Subdireccion de Planeacién, Programacion y
Presupuesto”, el cual he celebrado con ustedes, anexo al presente el reporte de la

actividad correspondiente al primer entregable, con base en el programa de actividades.

Sin otro particular de momento, quedo a sus apreciables 6rdenes para cualquier

aclaracién o duda al respecto.

Atentamente

Lic. JorgeAdrian Berzunza Castro



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

No. Control:
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Procedimiento para la Revision: 00

. INSTITUTO
NACIONAL PARA

@ LA EDUCACION

Carlos Badillo Martinez
Jefe del Departamento de Analisis Presupuestal.

Asignacién Presupuestal Direccion de
F.echa de entrada en Planeacion
vigor. Administracion y
Evaluacién
CONTROL DE FIRMAS
Elaboracion:

Lic. José Carlos Rocha Silva
Subdirector de Planeacion, Programacion y
Presupuesto.

Revision:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia

Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA.

Aprobacion:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Director de Planeacién, Administracion y Evaluacion.

Control de Cambios

ahora es el C.P. Alfonso Mondragon Garcia

Revision | Faginas (s) Descripcion del Cambio Fecha del

01 1-7 Actualizacién de formato y Responsables 02-Sep-13

02 1 Actualizacidén de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva

02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 25-Ago-14

Pagina1de7

DE LOS ADULTOS




No. Control:
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
SEP o LA EDUCACION
SPoRETARIA BE Procedimiento para la Revision: 00 ‘ DE LOS ADULTOS
Ao e Asignacion Presupuestal Direccion de
Fecha de entrada en Planeacion
vigor: Administracién y
Evaluacion

1.

Asignar el presupuesto para las Direcciones de Area y difundir la asignacién programatica
presupuestal a través de la Guia de referencia programatica presupuestal para las Entidades del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

2. Alcance ]

Se informa de la asignacién presupuestal con la que cada una de las Direcciones de Area efectuara
sus actividades anuales y en el caso de los estados se les envia una guia programatica
presupuestal que se emplea como referencia para la aplicacién de sus recursos salvo el caso del

D.F. y Nuevo Ledn que al ser delegaciones si dependen completamente como las direcciones de
area.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Eje 1, eje de accion 1; Eje 2: eje de accion 2; Eje 3: eje
de accion 1y 2).

3.4 Programa Sectorial de Educacion 2013-2018 (Objetivos 1,2,3,4,5 y 6).

3.5 Programa de Alfabetizacién y Abatimiento del Rezago Educativo 2013 - 2018. Programa
Institucional

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.8 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Se generan Calendarios Presupuestales para el ejercicio presupuestal para las areas centrales
y entidades.

5. Responsabilidades
5.1 La Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe de dar a conocer la asignacion
presupuestal por Unidad Responsable.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS
CONCEPTO DESCRIPCION
6.1 Calendario Presupuestal Cuaderno con el presupuesto asignado a la Unidad
Responsable por capitulo, centro de costo, actividad y
partida.
6.2 Pl Programa Institucional.
6.3 Anuncio programatico Anuncio programatico presupuestario
Sintesis informativa con metas, presupuesto e
indicadores  calendarizados para cada unidad
responsable, desglosado por programa presupuestario,
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No. Control:

PR-DPA-SPP-02 @ msmwuro
SEP » e L2 FDUCACION
v Procedimiento para la Revision: 00 ‘ DE LOS ADULTOS

RUCACION POSLICA Asignacion Presupuestal Direccion de

Eecha de entrada en Planeacion,

vigor: Administracién y
Evaluacién
actividad, capitulo y concepto de gasto.

6.4 Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas genérico.

6.5 Unidad de medida Es el elemento genérico en el que se expresan las metas

y en base a las cuales se establece el grado de
cumplimiento de los programas

Partida

Son los elementos afines integrantes de cada concepto y
constituyen las expresiones concretas y detalladas del

bien y servicio que se adquiere,

permitiendo su

cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.
7. Descripcion de actividades
Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
{No. Control)
Titular de la
Subdireccion de |Recibe Oficio por parte de la Direccion General de | Oficio de Anuncio
Planeacion  |Presupuesto y Recursos Financieros de la SEP, Techo
Programacién y |anunciando el techo presupuestal Presupuestal
Presupuesto
Subdirectory
D;s;izgiﬁzs Analizan el techo presupuestal en cuanto a:
de la ) » Estructura programatica Oficio de Anuncio
Subdireccion de » Montos asignados por capitulo Techo
Planeacion, ¢ Lineamientos para el ejercicio presupuestal Presupuestal
Programacion y
Presupuesto
Subdirector y
Jefes de los | Determinan con base en el analisis las lineas de
Departamentos. | accidn y/o alternativas distribuyendo el recurso por:
de la
Subdireccion de e Unidad Responsable
Planeacion e Capitulo
Programacion y
Presupuesto
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No. Control:

PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
SEP — Qe LA EDUCACION
promrbeppn Procedimiento para la Revision: 00 , DE LOS ADULTOS
EDUCACIGN PURLICA Asignacion Presupuestal Direccién de
F_echa de entrada en Planeacién,
vigor. Administracién y
Evaluacion
Elabora la propuesta programatica presupuestal Cédula
Jefe (a) del con base en las lineas de accidén y/o alternativas Concentrada
: distribuyendo el recurso por: "
4 Departamento. « Unidad Responsable Programatica-
de Presupuesto , Presupuestal (RE-
* Capitulo DPA-SPP-03)
Revisan propuesta econémica de acuerdo a: )
*Montos acordes al Techo Presupuestal | Cedutla g
Titular de la autorizado p oncen r? a
Subdireccién de o Cumplimiento de los lineamientos P rogram? llcaR:E
5 Planeacién establecidos en el techo presupuestal reDsg K_usepspefoé) )
Programacion y
Presupuesto |Si la propuesta es adecuada, continia con el Anuncio
procedimiento; si no lo es, regresa a la actividad 2. presupuestal
Titular de la Cédula
Subdireccion de Concentrada
6 Planeacién - |Aprueba la propuesta. Programatica-
Programacion y Presupuestal (RE-
Presupuesto DPA-SPP-03)
Subdirectory |[Definen los lineamientos de normatividad y | Lineamientos
7 Jefe (a) del presentacion para la elaboracion de la Guia de para la
Departamento. |Aplicacion Programatico-Presupuestal. elaboracion de la
de Presupuesto guia
Reciben informacidon y realizan el desglose
pormenorizado del Techo Presupuestal a nivel de:
Jgfes (as) de los ¢ Unidad Responsable Cédula analitica
epartamentos :
de la ¢ Partida . del presupuesto
8 Subdireccion de ¢ Calendario de Recursos ggrrgszcgg.g%i
Programacién y e Centro de cqs'fos (RE-DPA-SPP-04)
Presupuesto ¢ Clave de actividad
Jefes (as) de los |Remiten al Depto. de Presupuesto la cédulas Cédula analitica
Departamentos |analiticas y en medio magnético, el presupuesto del presupuesto
9 de la pormenorizado por partida de acuerdo a Unidad porgweno‘rjiza do
Subdireccion de |Responsable. (RE-DPA-SPP-04)
Programacién y
Presupuesto
Jefe (a) del Integra los Calendarios presupuestales para su
10 Departamento |impresion y los entrega al Titular de la SPPP. Calendarios
de Presupuesto presupuestales
y analistas
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02

INSTITUTO

SEP — s LA EDUCACION
proirnye, Procedimiento para la Revision: 00 , DE LOS ADULTOS
EpUCACION FUBLICA Asignacion Presupuestal Direccion de
F.echa de entrada en Planeacion,
vigor: Administracion y
Evaluacion
Titular de la Revisa y valida la informacién de los Calendarios
Subdireccién de | presupuestales. Envia el Documento a la Calendarios
11 Planeacion, Direccion de Planeaciéon, Administracion vy tal
Programacion y | Evaluacion. presupuestales
Presupuesto
Direccién de | Autoriza el documento y firma oficio de envio para
12 Pngeacié_q, las Unidades Responsables. Oficio de envio
Administracion y
Evaluacién
Titular de la Recibe e instruye al Departamento de
Subdireccion de | Presupuesto, actualice la informacién de los Calendarios
13 Planeacion, Calendarios presupuestales en el Sistema de tal
Programacién y | Servicios Administrativos. presupuestales
Presupuesto
Jefe (a) del
14 Departamento |Carga en el Sistema de Servicios Administrativos
de Presupuesto |los Calendarios Presupuestales (Areas centrales y
y analistas Delegaciones).
Jefe (a) del Envia Calendarios presupuestales a las Unidades
15 Departamento | Responsables y recaba acuse. Acuse _Qe
de Presupuesto recepcion
y Analistas
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No. Control:

PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
SEP NACIONAL PARA
o Revisién: 00 oK@ LA EDUCACION
Rl Procedimiento para la evision: DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA

Asignacién Presupuestal Direccion de

Fecha de entrada en

vidor: Planeacion,
gor: Administracién y
Evaluacién
8. Diagrama de flujo
Depto. de Prog. Depto. y Analisis Depto. de Pto. Titular de la SPPP Direccion
ptal. De Plan. Admén. y
Evaluacion
( inicio \/
Recibe £l anuncio
- programético
% Presupuestal 1

i Analizan el techo presupuestal 2 ‘4—-———-——-——-—-——-

E Determinan las acciones y/o alternativas para presentar la propuesta econémica 3 }
1 H NO
Elabora ) propuesta I Revisa propuesta
5 programatica P
1 : econdmica 5
presupuestal 4 '
%RE‘DPA-SPPN)Bg i E-DPA-SPPP-oai
I i
TN,
PN
(,./" iEs
. adecvada?
\\\ /’/‘
| Definen lineamientos de Aprueba propuesta y !
 normatividad para define Lineamientos de |
I 7 presentacion  de  los &~ Normatividad Yy
calendarios entrega 3 Depto. de:
| presupuestales 7 Presupuesto 6
IReuben informacion y realizan desglose pormenorizado 8 | RE DPPI/SP:’”P/E
!Turnan al Depto. de Pto. Cédulas Analiticas 9 * i lida |
| integra Calendarios R evisa .. Y va 'daf Autoriza Calendarios
informacion  de  los! .
presupuestales para X ‘ Ptales. y firma oficio de
B " | 1| Calendarios Ptales. vy . .
impresién y los entrega envia 2 la DPAVE para su | envio a las UR's y turna
ala SPPP. 10 2 la DPAVED | laseep. 14
autorizacién 11 -
Carga la informacion de | | Recibe e instruye al
los Calendarios Ptales.| | ' Depto. de Pto. actualice
en el S. de Servicios ,4_' la informacion de los P
Administrativos 14 | cslendarios en el
Sistema de Servicios
e s, |1 AGIUINISTTALIVOS 13
Envia Calendarios Ptales. :
A las UR’s. y recaba
acuse. 15
TN
\/ Fin ;
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Procedimiento para la
Asignacion Presupuestal

No. Control:
PR-DPA-SPP-02

Revision: 00

. INSTITUTO

NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

Fecha de entrada en
vigor:

Direccién de
Planeacion,
Administracion y
Evaluacion

9. Registros

No. de Control

Nombre

RE-DPA-SPP-03

Cédula Concentrada Programatica-Presupuestal.

RE-DPA-SPP-04

Cédula analitica del presupuesto pormenorizado.

No aplica Calendario Presupuestal.
No aplica Oficio de envio.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Asignacién Presupuestal” formulado por la Direccién
de Planeacion, Administracién, Evaluacion y Difusién fue revisado y autorizado por el Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, en su _11?;_ Sesién
Extraordinaria _celebrada el _1 de Diciembre de 2008, mediante Acuerdo A-011208-01

Lo anterior con fundamento en la fraccion X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.

Pagina7de 7




No. Control:

PR-DPA-SPP-01 . INSTITUTO
SEP Procedimiento para la o .'. e A
o Elaboracion del Revision: 03 DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccién de

Presupuesto Sie‘(’)':? de entrada en Planeacion,

gor: Administracién y
Evaluacién
CONTROL DE FIRMAS
Elaboracion:

Carlos Badillo Martinez
Jefe del Departamento de Andlisis Presupuestal.

Lic. José Carlos Rocha Silva
Subdirector de Planeacién, Programacion y
Presupuesto.

Revisién:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia

Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA.

Aprobacion: ‘

C.P. Alfonso Mondragén Garcia

Director de Planeacién, Administracién y Evaluacion.

Control de Cambios

s Pagi L . Fecha del
Revnsmr? :fglcnt;flg) Descripcion del Cambio (e::mabi oe

01 1-7 Actualizacién de formato y Responsables. 02-Sep-13

02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva

02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el C.P. Alfonso Mondragon Garcia

03 2 Referencia 3.3y 3.4 03-09-2014

03 2 Se agrega la palabra Planeacion al nombre| 03-09-2014
de la Subdireccion.

03 2 Se elimina la definicion 6.3 Escenario| 03-09-2014
irreductible.

03 3 Se elimina la actividad 2. 03-09-2014

03 4 Se modifica el texto de la actividad 4 03-09-2014
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No. Control:

‘ PROASFOL | @ memma,,,
SEP e Procedimiento para la Revision: 03 .‘. LA EDUCACION
SECRETARIA D e Elaboracién del evision. DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA : Anteproyecto de Direccién de
Presupuesto S.ez';.a de entrada en Planeacion,
'gor: Administracion y
Evaluacién

1. Objetivo
Gestionar ante la Secretaria de Educacion Publica (SEP) la asignaciéon presupuestal para su ejercicio
en el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA).

2. Alcance
Al personal de la Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto (SPPP) que esta
involucrado en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion. .

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Eje 1, eje de accién 1; Eje 2: eje de accion 2; Eje 3: eje
de accién 1y 2).

3.4 Programa Sectorial de Educacion 2013-2018 (Objetivos 1,2,3,4,5y 6).

3.5 Programa de Alfabetizacion y Abatimiento del Rezago Educativo 2013 - 2018. Programa
Institucional

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.8 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Seguir los lineamientos que indica la Secretaria de Educacién Publica para la elaboracion del
anteproyecto.

4.2 Efectuar la asignaciéon presupuestal con base en los criterios establecidos para tal efecto.

5. Responsabilidades

5.1. La Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe de entregar en tiempo y forma
el Anteproyecto como lo marca la Secretaria de Educacion Publica.

5.2. La Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe enviar la informacién del
Anteproyecto a la Secretaria de Educacién Publica.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS

Concepto Descripcion

6.1 | Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas genérico.

6.2 | Centro de costos Es la subdivisiéon de los proyectos y programas que
pertenecen a cada unidad responsable.
6.3 | Partida Son los elementos afines integrantes de cada concepto y

constituyen las expresiones concretas y detalladas del
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No. Control:
PR-DPA-SPP-01

INSTITUTO

SEP Procedimiento para la . .‘. LA EDUCACION
SECRETARIA D Elaboracion del Revision: 03 DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccidn de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor: Administracién y
Evaluacion
bien y servicio que se adquiere, permitiendo su
cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.
6.4 | SRF Subdireccién de Recursos Financieros.
6.6 | Unidad Responsable (UR) Es area obligada a la rendicién de cuentas sobre los

recursos humanos,
administra para contribuir al

materiales y financieros
cumplimiento de
programas comprendidos en la estructura programatica

que
los

autorizada.
7. Descripcion de actividades
Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
(No. Control)
Su.lt:fjlﬁzrcgizrl\a de Recibe las Bases del Anteproyecto por parte de la
1 Planeacion (Direccion General de Presupuesto y Recursos Bases e
Pro ramaciér’w Financieros de la SEP) e Invitacion a reunidn Invitacién
P rge supuesto Ylinformativa.
Subdireccién de
2 Przgrgﬁgggﬁ y Asisten a reunién informativa en SEP-DGPRF
Presupuesto
Titular de la
Subdireccion de
3 Planeacion, |Recibe oficio con requisitos adicionales.
Programacion y
Presupuesto
Recaba la informacién siguiente:
¢ Anteproyectos de Institutos y Delegaciones.
sReporte del seguimiento del ejercicio
Jefe (a) del presupuestal del afio inmediato anterior  del
4 Departamento S.iCOP'. .
e Lineamientos normativos para elaborar el

de Presupuesto.

Anteproyecto

e Presupuesto modificado del Instituto con el
seguimiento de las modificaciones
presupuestales.
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No. Control:
PR-DPA-SPP-01

INSTITUTO

SEP Procedimiento para la i s L2 Soveacion
Y Elaboracion del Revision: 03 ' DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA AnteprDyeCtO de Direccién de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor- Administracion y
Evaluacion
Jefe (a) del
5 Departamento. | Realizan el andlisis por unidad responsable, centro
de Presupuesto|de costos, capitulo y partida.
y analistas.
Jefe (a) del .
6 Departamento |Integra la informacién y genera la Cédula de P(r::sduu;:?l;seto
de Presupuesto| Presupuesto. (RE-DPA-SPP-02)
y analistas.
Titular de la |Revisa y valida el cumplimiento de la propuesta,
Subdirecciéon de{ considerando los lineamientos y requerimientos Cédula de
7 Planeacion, |(oficios de Secretaria de Educacion Publica). Si| Presupuesto
Programacion y|esta conforme a lineamientos continlia, si no esta| (RE-DPA-SPP-02)
Presupuesto |correcto, regresa a la actividad 5.
Titular de la
Subdtrecmgn de Envia anteproyecto a la Direccién de Planeacion, Cédula de
8 Planeacion, Administracién y Evaluacion para su revision Presupuesto
Programacion y y P : (RE-DPA-SPP-02)
Presupuesto
Titular de la
Direccion de |Revisa la informacion, si estd correcta y completa, Cédula de
9 Planeacion, |continta con el procedimiento; si no lo esta regresa| Presupuesto
Administracion yj a la actividad 5. (RE-DPA-SPP-02)
Evaluacién
Titular de la
Direccioén de , Cédula de
10 Planeacion, Envni e.ll An}eproyecto de presupuesto para su Presupuesto
Administracion y| 2ProPacion y firma (RE-DPA-SPP-02)
Evaluacion
Titular de la
| Subdireccién de . Acuse de
11 Planeacion, |Aprueba y firma el Anteproyecto de Presupuesto o
. recepcion
Programacioén y
Presupuesto
Titular de la
12 Su&i’;i:gg; de Envia el Anteproyecto de presupuesto a la SEP- Acuse _c!e
= .. | DGPRF en la fecha establecida, recaba el acuse. recepcion
rogramacion y
Presupuesto
Titular de la
13 Su&dnreccugn de Recibe por parte de la SEP, Anteproyecto
aneacion, .
Programacion autorizado.
g Y
Presupuesto
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No. Control:
PR-DPA-SPP-01

. INSTITUTO

SEP Procedimiento para la e .:. LA SOUCACION
SECREARADE Elaboracién del Revision: 03 DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor: Administracion y
Evaluacion
Titular de la
Subdireccién de
14 Planeacién, |[Envia el Anteproyecto a la Direccion General
Programacion y
Presupuesto
Titular de la
15 Direccion de | Notifica a la Junta Directiva
General
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Procedimiento para la
Elaboracién del
Anteproyecto de

No. Control:
PR-DPA-SPP-01

Revisién: 03

‘ INSTITUTO

NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

Direccion de

Presupuesto Sie‘g':? de entrada en Planeacion,
gor: Administracion y
Evaluacion
8. Diagrama de flujo
Jefes de los Deptos. SPPP Jefe del Depto. de DPAyE Direccion
de Prog. y A. Ptal, Pto. / Analistas General
N
| Inicio |
Recibe las Bases del
Anteproyecto e
invitacién 1
. v :
[ Asisten a reunién informativa en la |
§ SEP-DGPRF 2 ]

Reciben  oficio con
requisitos adicionales 3

Recaba la informacion
necesaria para integrar
el Anteproyecto 4

Realizan el andlisis

: por UR, C.C., capitulo
i ypartida 5

<

Revisa y walida la

. Integra la informacién

y genera la Cédula de

| Presupuesto 6

NO

propuesta 7 -
%E-DPA-SPPPEZJ
NO e
PN

- ~

¢Cumple con
fineamientos?

Envia Anteproyecto a la

kE-DPA-SPPP-OZ
[ P

¢Cumple con
fineamientos?

_ Revisa Anteproyecto

DPAYE para revision 8

Aprueba y firma el g

> 9

Envia a la  SPpP

Anteproyecto 11

y

Envia el Anteproyecto
2 |la SEP-DGPRF 12

|

|
i

‘EE'DPNSPPP%)Z

e T

A
‘Recibe el anteproyecto |
i autorizado de la SEP-!
: DGPRE 13

Envia el Anteproyecto a

Anteproyecto 10

.

i la Direccién Generat 14

Notifica a la Junta’

Direc

tiva 15

b

|

N

v 1
Fin j

\,
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No. Control:
PR-DPA-SPP-01

. INSTITUTO

SEP Procedimiento para la - e 1A toucacion
e Elaboracién del Revision: 03 , DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA AntepTOyeCtO de Direcci()n de
Presupuesto Sﬁg’:? de entrada en Planeacion,
gor: Administraciéon vy
Evaluacion
9. Registros

No. de Control

Nombre

RE-DPA-SPP-02

Cédula de Presupuesto.

No aplica Anteproyecto de Presupuesto.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto”
formulado por la Direccion de Planeacién, Administracion, Evaluacion y Difusion fue revisado y
autorizado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacién de los
Sesién Extraordinaria celebrada el 1 de _Diciembre de 2008 , mediante

Aduitos, ensu 112

Acuerdo A-011208-01.

Lo anterior con fundamento en la fracciéon X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.
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No. Control:
PROPASEEY | @ USTHES paes
SEP Procednmleqtp para la Revision: 02 01" LA EDUCACION
SECrETAN o7 Elaboracién del evision. DE LOS ADULTOS
LBUCACION PUKLICA Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Sie‘;*:? de entrada en Planeacion,
gor. 01-Oct-13 Administragfén y
Evaluacion
CONTROL DE FIRMAS - '
Elaboracién: ‘ /
P | ol
c'fw ”"12 = Sow P ep—————— .
Carios Badillo Martinez Lic. José CarEos Rocha Silva
Jefe del Departamento de Andlisis Presupuestal. Subdirector de Planeacién, Programacion y
Presupuesto.

N
N
R#s Moran

Presidenta del Comité.de Mejora-Regulatoria Interna del INEA.

Aprobacign:

C.P. Maria del Carmeh 5 Moran

Directora de Planeacion, Administraciofn y Evaluacién.

Control de Cambios

oy Paginas (s s , Fecha del
Revision Af%cta degs) Descripcion del Cambio cambio

01 1-7 Actualizacion de formato y Responsables. 02-Sep-13

02 1 Actualizacion de Responsable del Proceso| 01-Oct-13

ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva
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No. Control:
PROPASRY | @ WImR ..,
SEP Procedimiento para la Revision: 02 .'. LA EDUCACION

T Elaboracion del evision. DE LOS ADULTOS

FOUCACION PURLICA Anteproyecto de D;reccién de

Presupuesto Si‘;‘g;? de enfrada en Planeacion,

01-Oct-13 Admm&stragon y
Evaluacion
1. Objetivo

Gestionar ante la Secretaria de Educacion Publica (SEP) la asignacién presupuestal para su ejercicio

en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA).

2. Alcance

Al personal de la Subdireccién de Programacién y Presupuesto (SPP) que esta involucrado en la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo. (Eje 1, Objetivos 11, 12 y 16; Eje 2: Objetivos 5,13; Eje 3: Objetivos
1,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 y 20; Eje 4: Objetivo 14; Eje 5: Objetivos 3 y 5).

3.4 Programa Sectorial de Educacion 2007-2012 (Objetivos 1,2,3,4,56 y 7).

3.5 Programa de Mediano Plazo.

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.8 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Seguir los lineamientos que indica la Secretaria de Educacion Publica para la elaboracién del
anteproyecto.

4.2 Efectuar la asignacion presupuestal con base en los criterios establecidos para tal efecto.

5. Responsabilidades

5.1. La Subdireccién de Programacion y Presupuesto debe de entregar en tiempo y forma
Anteproyecto como lo marca la Secretaria de Educacién Publica.

el

5.2. La Subdireccion de Programacién y Presupuesto debe enviar la informacion del Anteproyecto a la

Secretaria de Educacion Publica.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS

Concepto Descripcion

6.1 | Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas generico.

6.2 | Centro de costos Es la subdivision de los proyectos y programas que
pertenecen a cada unidad responsable.
6.3 | Escenario irreductible Son las erogaciones que con cargo al presupuesto de

egresos implican un gasto permanente en subsecuentes
ejercicios fiscales y que se debe informar en un apartado
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SEP

SECRETARIA DE
LBUCACION PUSLICA

Procedimiento para la
Elaboracién del
Anteproyecto de

Presupuesto

No. Control:
PR-DPA-SPP-01

Revisién: 02

@ st
NACIONAL PARA
o'o LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Fecha de entrada en
vigor:
01-Oct-13

Direccion de
Planeacion,
Administracién y
Evaluacion

| especifico en el proyecto de presupuesto de egresos.
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No. Control:
i PROPASEPD! | @, O pana
SEP Procedimiento para la . ';‘ LA EDUCACION
SRR DT Elaboracion del Revision: 02 DE LOS ADULTOS
TDUCACION PUBLICR Aﬂ’(epnyeCtO de Dn‘ecclén de
Presupuesto \‘j izgf;? de entrada en Planeacion,
" 01-Oct-13 Admrmstra_c}ény
Evaluacién

6.4 | Partida Son los elementos afines integrantes de cada concepto y
constituyen las expresiones concretas y detalladas del
bien y servicio que se adquiere, permitiendo su
cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.

6.5 | SRF Subdireccidn de Recursos Financieros.

6.6 | Unidad Responsable (UR) Es area obligada a la rendiciéon de cuentas sobre los
recursos humanos, materiales vy financieros que
administra para contribuir al cumplimiento de los
programas comprendidos en la estructura programatica
autorizada.

7. Descripcién de actividades

Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
(No. Control)
Titular de la
1 Subdireccién def Recibe por parte de la Secretaria de Educacion Invitacion
Programacién y| Publica oficio de invitacién a reunion informativa.
Presupuesto
) Asiste a la reunion informativa de la Secretaria de
Subdirectory | gqycacion Pablica , recibe la documentacion
Jefes (as) de | orrespondiente:
) Depaét:?;ento. « Informacion sobre el sistema
Subdireccion de| ° Manuales
Programacién y| ° Claves de acceso a los sistemas
Presupuesto | * Calendario con fechas
» Lineamientos de operacion
Titular de la
3 Subdireccién de| Recibe oficio con requisitos adicionales por parte de

Programacioén y
Presupuesto

la Secretaria de Educacion Publica.
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No. Control:
SEP e orocedimiont l PR-DPA-SPP-01 ® wsture
rocedimiento para la
e ﬂg Tl Elaboracion del Revision: 02 W 12 sovacien
EDUCACION HUBLICA \L., q& An’ceproyecto de Direccion de
Presupuesto Sg;’;? de enirada en Planeacion,
" 01-Oct-13 Administracion y
Evaluacién
Recaba la informacion siguiente:
eReporte del seguimiento del ejercicio
presupuestal del afic inmediato anterior
(Subdireccion de Recursos Financieros).
» Anteproyecto de Programa Anual (PA) enviado a
la  Secretaria de Educacion Publica y el
Jefe (a) del I!Z;fcablg)rama de Mediano Plazo, (Depto. de Andlisis
4 Departamento. L .
de Presupussto. e Lineamientos normativos para elaborar el
Anteproyecto
o Presupuesto modificado del Instituto con el
seguimiento de las modificaciones
presupuestales. Reporte de cumplimiento de
metas por entidad del ejercicio programatico del
aflo  inmediato anterior (Departamento. de
Programacion).
Jefe (a) del
5 Departamento. | Realizan el analisis por unidad responsable, centro
de Presupuesto|de costos, capitulo y partida.
y analistas.
Jefe (a) del | Consolida la informacion del analisis y elabora los Escenarios
6 Departamento | escenarios presupuestales conforme a la estructural regularizables
de Presupuesto| programética propuesta. (RE-DPA-SPP-01)
Jefe (a) del . .
Departamento !ntegrlan. la informacion y plantean la propuesta Propljzesfta
7 de Presu econdmica presupuestal, incluyendo los formatos economica
Pueslo) correspondientes (RE-DPA-SPP-02)
y analistas. ]
Ti Revisa y valida el cumplimiento de la propuesta,
itular de la X ; . o
Subdireccion de cor_wsfvderando los Im‘eamlentos y.’requ«?nmtentos. Propge;ta
8 P - (oficios de Secretaria de Educacion Publica). Si econdmica
rogramacion y1 o <t lineamientos contintia, si no esta | (RE-DPA-SPP-02)
Presupussto estd conforme a ineamien ,
correcto, regresa a la actividad 5. 4
Titular de la
9 Subdireccién de| Envia a la Direccion de Planeacién, Administracion, | Anteproyecto de
Programacion y| Evaluacion y Difusion para su revision. Presupuesto
Presupuesto
Titular de ia Revisa la informacion, si esta correcta y completa .
10 Direccion de continua con el proceéimienm' si no lo esta regrese; Anteproyecto de
Planeacién y | tividad 5 ' Presupuesto
Administracién | @ '2 activicad o.
1 %fﬁg;g? Aprueba y firma el Anteproyecto de presupuesto Anteproyecto de

Presupuesto
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No. Controt:
D0 PR-DPA-SPP-01 @ snwro
SEP sis% | Procedimiento para la ,__ .:. oA
Stcrrin oF %%@Q, Elaboracion del Revision: 02 DE LOS ADULTOS
EDUCACION {UBLICA ‘.b;;:s:#\& Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
o oet3 Administracion y
Evaluacioén
SUEE;::::S&? de Envia‘ el Anteproye_cto de presupuesto a fa Acuse de
12 . Coordinadora Seciorial en la fecha establecida, e
Programacion y recaba el acuse recepcion
Presupuesto )
Titular de la
13 Direccién de |Informa a la Direccién General que fue enviado el
Planeacion y | Anteproyecto a la Coordinadora Sectorial.
Administracién
14 Direccion Informa a la Junta Directiva. Acta
General
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No. Control:

PR-DPA-SPP-01 . INSTITUTO
SEP Procedimiento para la T .:‘ D ONAL PARA
ORETARA DY Elaboracion del Revision: 02 DE LOS ADULTOS

EDCACHON PUBLICA Antepl’OyeCtO de Direccién de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,

vigor: 01-Oct-13 Administracion y
Evaluacion

8. Diagrama de flujo

Jefes de los _—
Jefe del Depto. de Pto. / Direccién
Deplos. de Prog. SPyP Ana?istas DPAEYD General
y Anal. Ptal.
I/M’f“w\
i Inicio ;
A,
N
T e T Y
Wetibe Iavitacion para
raunion de ia SEP
I 3
k)
Asisten a la reunién i iva sobre el p i
2!
i
k4 \
Recibe requisitos | i Racaba la informacion
adicionalesdefa | o necasaris para el
SEP i Anieproyecio
3 4
. L B
i Analizan la informacion para
¢ infegrar e! Anteproyecte  j«
i
L &
¥
Consolida {a informacian
por UR
JREDPASEPO1 | NO
e
¥
. " Integran la informacion y
Rev;: yu\;asl;:a fa e elatioran propuesta
P P econdmica
7
TREOPAGFRAL [REOFREMRG2
o ST ‘
A N
-~ e
x . ¢ ¥
e \JW/> ineamientos’
i &
¥
Envia el N
Anteproyecioala | wl A Revisa el
DPAEYD T e
9 Firma el
R o proy
11
{Envia el Aafeproyecio [
H 2 la SEP <
S )
howsads | SO
-E recepcdn | e S
St informa sobre el | Notifica a la Junta
P . - =2 anvie i 12 Directiva
131 14
{ Fin
o SSRR——
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No. Control;
PR-DPA-SPP-01

. INSTITUYO

SEP Procedimiento para la - .‘. D A erRRA
Ty Elaboracion del Revision: 02 DE LOS ADULTOS
EBUCACION PUSLICA Anteproyecto de Direcoién de

Presupuesto Sieg?? de entrada en Planeacion,
gar: 01-Oct-13 Administracién y
Evaluacion
9. Registros
No. de Control Nombre

RE-DPA-SPP-01

Escenarios regularizables.

RE-DPA-SPP-02

Propuesta econdmica.

No aplica Anteproyecto de Presupuesto.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto”
formulado por la Direccion de Planeacion, Administracion, Evaluacién y Difusion fue revisado y
autorizado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacién de los

Adultos, en su 112,

Acuerdo A-011208-01.

Sesion Extraordinaria celebrada el 1 de _Diciembre de 2008, mediante

Lo anterior con fundamento en la fraccion X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora

Regulatoria Interna del INEA.
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
HNACIONAL PARA
SEP 5 Revision: 02 o‘o LA EDUCACION
SCRTRADE %\“ e Procedimiento para la evision: DE LOS ADULTOS
FRHEACION postich ’*“ Asignacion Presupuestal Direccion de
F‘echa de enirada en Planeacion
vigor: 01-Oct-13 Administracion y
Evaluacion
CONTROL DE FIRMAS 7
Elaboracién: Z
T Y WS
C//‘ o § /% :
Carlos Badillo Marﬁnez Lic. José Carjos Rocha Silva
Jefe del Departamento de Analisis Presupuestal. Subdirector de Plan

eﬁscién, Programacién y

Presupuesto.

~~Revigidn:
T

Directora de P!aneacron, Admiristpacion v Evaluacion,

/

Control de Cambios

e Paginas (s) N . Fecha del
Revision Afectadas Descripcién del Cambio cambio

01 1-7 Actualizacion de formato y Responsables 02-Sep-13

02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 01-Oct-13

ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva

Pagina1de7




No. Control:
PR-DPA-SPP-02 ' INSTITUTO
SEP SBifs 1 FoucAcion
STORTIARA DT Procedimiento para la Revision: 02 ‘ DE LOS ADULYOS
FRUCACICN TS Asignacion Presupuestal Direcoion de
Fecha de entrada en Planeacién
o 1octaa Administracion y
Evaluacion
1. Objetivo

Asignar el presupuesto para las Direcciones de Area y difundir la asignacién programatica
presupuestal a través de la Guia de referencia programatica presupuestal para las Entidades del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

2. Alcance )

Se informa de la asignacion presupuestal con la que cada una de las Direcciones de Area efectuara
sus actividades anuales y en el caso de los estados se les envia una guia programatica
presupuestal que se emplea como referencia para la aplicacion de sus recursos salvo el caso del

D.F. y Nuevo Ledn que al ser delegaciones si dependen completamente como las direcciones de
area.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo. (Eje 1, Objetivos 11, 12 y 16; Eje 2: Objetivos 5,13; Eje 3: Objetivcs
1, 8,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 y 20; Eje 4: Objetivo 14; Eje 5: Objetivos 3 y 5).

3.4 Programa Sectorial de Educacion 2007-2012 (Objetivos 1,2,3,4,5,6 y 7).

3.5 Programa de Mediano Plazo.

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.
3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
3.8 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Se generan Guias de Aplicacidon para el ejercicio presupuestal para las areas centrales y
entidades.

5. Responsabilidades
5.1 La Subdireccién de Programacién y presupuesto debe de dar a conocer la asignacion
presupuestal por Unidad Responsable.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS
CONCEPTO DESCRIPCION
6.1 Guia de referencia Cuaderno con el presupuesto asignado a la Unidad
programatica Responsable por capitulo, centro de costo, actividad y
presupuestal partida.
6.2 PMP Programa de Mediano Plazo.
6.3 Anuncio programatico Anuncio programatico presupuestario
Sintesis informativa con metas, presupuesio e
indicadores  calendarizados para cada  unidad
responsable, desglosado por programa presupuestario,
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actividad, capitulo y concepto de gasto.

6.4

Capitulo

Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacién mas geneérico.

6.5

Unidad de medida

Es el elemento genérico en el que se expresan las metas
y en base a las cuales se establece el grado de
cumplimiento de los programas

6.6

Partida

Son los elementos afines integrantes de cada concepto y
constituyen las expresiones concretas y detalladas del
bien y servicio que se adquiere, permitiendo su
cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.

6.7

Proyecto

Es el conjunto de actividades por realizar dentro de un
programa o subprograma, para la obtencién de bienes

determinados por el programa o subprograma.

7. Descripcidn de actividades

Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
{No. Control)
Titular de la AnUNGio
Subdlreoqu? de Recibe el Anuncio Programatico Presupuestal. Programatico
Programacién y Presupuestal
Presupuesto P
Subdirectory |Analizan el techo presupuestal en cuanto a:
Jefes de los » Estructura programatica
Departamentos. * Metas por proyecto Anuncio
de la « Montos asignados por capitulo Programatico
Subdireccién de ¢ Calendario de recursos Presupuestal

Programacion y
Presupuesto

s Lineamientos para el ejercicio presupuestal

e Flujo de efectivo

Subdirector y
Jefes de los
Departamentos.
de la
Subdireccidn de
Programacion y
Presupuesto

Determinan con base en

el analisis las lineas de

accién y/o alternativas para elaborar la propuesta

programéatica econdmica.

Nota: Si se encuentra una i

ante la Secretaria de Educaci

nconsistencia, se gestiona
6n Publica el cambio.
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02

INSTITUTO

SEP «é%@ — >~ i
SCCRETARA D S : "é Procedimiento para la Revision: 02 DE LOS ADULTOS
EUCACION rstica L""’ Asignacion Presupuestal Direccion de
F.echfa de entrada en Planeacion,
vigor: 01-Oct-13 Administrapjény
Evaluacion
Elabora la propuesta programatica presupuestal
con base en las lineas de accién y/o alternativas
distribuyendo el recurso por: Cédula
Jefe (a) del « Unidad Responsable Concentrada
4 Departamento. ¢ Capitulo Programatica-
de Presupuesto ¢ Proyecto Presupuestal (RE-
DPA-SPP-03)
Los importes autorizados y metas autorizadas, se
turnan al subdirector del area para su revision.
Revisan que la propuesta programatica
presupuestal cumpla con;
» Objetivos del Programa de Mediano Plazo
Titulares de la . Montps acordes al Techo Presupuestal Cédula
; by autorizado Concentrada
Subdireccion de . , . o
Programacion y s Apegado a los lineamientos establecidos en el Programatica-
techo presupuestal Presupuestal (RE-
5 Presupuesto y
Di 9 DPA-SPP-03)
ireccion de . L
iy Si la propuesta es adecuada, continia con el
Planeacion y e \ . A :
Administracién procedimiento; si no lo es, regresa a la actividad 2. nuncio
presupuestal
Nota: Si el recurso otorgado es insuficiente se
realizan las gesliones ante las instancias
correspondientes.
Cédula
Direccién de Concentrada
6 Planeaciéony |Aprueba la propuesta. Programatica-
Administracion Presupuestal (RE-
DPA-SPP-03)
Subdirectory |Definen los lineamientos de normatividad y | Lineamientos
7 Jefe (a) del presentacion para la elaboracion de la Guia de para la
Departamento. |Aplicacion Programatico-Presupuestal. elaboracion de la
de Presupuesto guia
Reciben informacion y realizan el desglose
pormenorizado del Techo Presupuestal a nivel de:
Jef de | » Partida
g eeZa('taasrz'\eitc;): » Proyecto Cédula analitica
P o la « Unidad de Medida del presupuesto
8 Subdireccion de s Unidad Responsat{!{a pormenorizado
= ” e Proyecto Programaético (RE-DPA-SPP-04)
rogramacion y .
Presu » Calendario de Recursos
puesto o i
« Programacién de modulos
» Centro de costos
» Clave de actividad
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Direccion de
F‘echa de entrada en Planeacion,
Yoo 1 oet 13 Administracion y
Evaluacién
Jefes {(as) de los
Departamentos |Remiten al Departamento de Presupuesto. Las | Cédula analitica
de la cédulas analiticas y en medic magnético el | del presupuesto
9 Subdireccion de |presupuestc pormenorizado por partida, proyecto, | pormenorizado
Programacion y |unidad de medida por titulo académico de acuerdo | (RE-DPA-SPP-04)
Presupuesto vy |al unidad responsable.
analistas
Con base en los anteproyectos de Programa Anual
Jefe (a) del enviados por las areas y los estados y con base en Desglose
10 Departamento. |las lineas dictadas por la Direccién General (DGN), | pormenorizado
de Presupuesto . |se realizara el desglose pormenorizado del| Programatico
y analistas presupuesto para area y estados acordado en las presupuestal
metas y proyectos autorizados.
Jefe (a) del Guia de
11 Departamento. |Integran la Guia de Aplicacion Programatico- aplicacién
de Presupuesto . { Presupuestal; en forma electronica para su Programatico
y analistas impresion (Programa Presupuesto). Presupuestal
. s;g;?:i;gi%;a de Revisa y valida la im‘oymac‘i{)n de guifa. Turna”el A%!lilclzggn
. documento a la Direccidon de Planeacién, o
Programacion y Administracién, Evaluacion y Difusion Programatico
Presupuesto ' ’ Presupuestal!
Direccion de | Autoriza el documenio y su envio a las Unidades
13 Planeaciény |Responsables. Firma el oficio de envio. Oficio de envio’
Administracion
Jefe (a) del
14 Departamento. |Cargan en el Sistema de Servicios Administrativos
de Presupuesto . |la guia (de areas centrales y delegaciones).
y analistas
Jefe (a) del Envia la Guia de aplicacion Programética A
i cuse de
15 Departamento. |Presupuestal a la Unidad Responsable y recaba e
recepcion
de Presupuesto . | acuse,
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
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vy Procedimiento para la Revision: 02 ‘ DE LOS ADULTOS
UGN TORICA Asignacion Presupuestal Direccion de
Fecha de entrada en Planeacién
vigor: 01-Oct-13 Administracion y
Evaluacion
8. Diagrama de flujo - -
: Depto. de , -
: Depto. de Prog. Analisis Ptal. Depto. de Pto. Titular de la SPP i Titularde la DPA?
<. e
fRecibe al Anunea |
i programatico
% presupussial
i
; S Analizan e tec:o presupuestat : m“
' Detarminan las lineas de accion para 1a propuesta programatica presup {
3 NO

P I
LEs
<aaecuada° »)
Ve

.

N

Aprueba fa
propuesta

Definen los lingamientos

! 7
R ¥ - VO
i Realiza & dasgiose pomenorizado
J i
¥
g Entregan la cédula analitica y presupuesto pormenorizado
i
! [REBRASPP
Realiza el desgiose
pormenarizado por area y
estados :
10!
-
integra la Guia de Aplicacion | Revisa y valida ta Guia : [ “Autoriza ta Guia y i
programatica presupuestal - de Aplicacion : *{ su distribucion ¢
1 1 13!
T e . i i e |
S o i oy
Cargan 1a informacion de 1a Guia de Aplicacién en e! Sistema ce Servizios |
Administrativos @
141

Enviala Guia de
o Aphcacian a las UR
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No. Controt:
PR-DPA-SPP-02

. INSTITUTO

SE P NACIONAL PéNRA
L o) '® LA EDUCACION

P Procedimiento para la Revision: 02 ' DE LOS ADULTOS

FOUCALION PR ICA Asignacion Presupuestal Direccion de
Fecha de entrada en Planeacién
vigor: 01-Oct-13 Administracién y
Evaluacion
9. Registros
No. de Control Nombre

RE-DPA-SPP-03

Cédula Concentrada Programatica-Presupuestal.

RE-DPA-SPP-04

Cédula analitica del presupuesto pormenorizado.

No aplica Guia de aplicacion Programatico Presupuestal.
No aplica Oficio de envio.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Asignacion Presupuestal” formulado por la Direccién
de Planeacion, Administracion, Evaluacion y Difusion fue revisado y autorizado por el Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, en su _11%; _ Sesion
Extraordinaria_ celebrada el 1 de Diciembre de 2008 , mediante Acuerdo A-011208-01

Lo anterior con fundamento en la fraccion X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA. :
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