JORGE ADRIAN BERZUNZA CASTRO
MANUEL FERNANDO SOTO No. 142
COL. CONSTITUCION DE LA REPUBLICA

México, D.F. a 8 de-junio'de.2015

At'n. Lic. José Carlos Rocha Silva
Subdirector de Planeacion, Programacion y Presupuesto.

Derivado del contrato de prestacion de servicios profesionales independientes que hemos
suscrito y con nombre “Estudio para la Elaboracion y Mapeo de Procedimientos,
Esquemas para el Mejoramiento del Clima y Cultura Organizacional, Seguimiento a
los Procesos de Calidad para la Subdireccion de Planeacion; Programacion y
Presupuesto”, el cual he celebrado con ustedes, anexo al presente el reporte de la

actividad correspondiente al segundo entregable, con base en el programa de actividades.

Sin ofro particular de momento, quedo a sus apreciables oOrdenes para cualquier

aclaracion o duda al respecto.

Atentamente

Lic. Jorge Adridn Berzunza Castro
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Procedimiento para la Elaboracién

G¥ LO% ADULTOS

del Programa Anual

Propésito

Integrar las propuestas de las areas del Instituto para la elaboracién del Programa
Anual, poniendo énfasis en los objetivos, metas e indicadores de evaluacion que
cumpla con la normatividad vigente.

Alcance

El procedimiento es aplicable a las areas del Instituto Nacional para la Educacion de
los Adultos.

Politicas de operacion, normas y lineamientos.

Es responsabilidad de la Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto
difundir objetivos, metas e indicadores de evaluacion del desempefio a las areas del
Instituto.

Es responsabilidad de la Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuesto
integrar el programa anual.
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Procedimiento para la Elaboracion del Programa
Anual

No. de Area/ o . -
. Descripcion de la Actividad Producto
secuencia Responsables
1 Areas del Instituto Propone actividades para el Programa Anual
Propuestas.
Subdireccién d ‘
' .,‘O € Concentra las propuestas de las areas del
2 Planeacion, Instituto para la integracién del Programa
Programacion y P g Propuestas.
Anual
Presupuesto
Subdireccién de . L
L Elabora un resumen de la informacion
3 Planeacion, concentrada que es presentada a la Direccién
Programacioén y ., 4 p ., informe.
de Planeacidn, Programacion y Presupuesto.
Presupuesto
Direccién de Planeacidn,
4 Adm:msﬁracxon y | Valida y vigila el Programa Anual. Programa Anual.
Evaluacién.
Subdireccién de
Planeacion
, . . |
5 Programacion y Difunde e implementa el Programa Anua Programa Anual.
Presupuesto
Subdireccion de . . A
Planeacién Realiza supervision y analisis de cronograma
6 . de actividades para cumplimiento en tiempo | Cronograma de
Programacion Y ..
y forma. actividades.
Presupuesto




No. Control:
PR-DPA-SPP-01 . INSTITUTO
SEP Procedimiento para la - .'. R At h
SECREAA DF Elaboracién del Revision: 03 DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccién de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor. Administracion y
Evaluacion
CONTROL DE FIRMAS
Elaboracion:
Carlos Badillo Martinez Lic. José Carlos Rocha Silva
Jefe del Departamento de Analisis Presupuestal. Subdirector de Planeacion, Programacion y
Presupuesto.
Revision:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA.

Aprobacioén:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Director de Planeacion, Administracion y Evaluacion.

Control de Cambios

C . Pagi .. e Fecha del
Revisién ;23:3;2) Descripcion del Cambio (e;: mabi oe

01 1-7 Actualizacion de formato y Responsables. 02-Sep-13

02 1 Actualizacion de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva

02 1 Actualizacion de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el C.P. Alfonso Mondragén Garcia

03 2 Referencia 3.3y 3.4 03-09-2014

03 2 Se agrega la palabra Planeacién al nombre| 03-09-2014

. de la Subdireccion.

03 2 Se elimina la definicion 6.3 Escenario| 03-09-2014
irreductible.

03 3 Se elimina la actividad 2. 03-09-2014

03 4 Se modifica el texto de la actividad 4 03-09-2014
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No. Control:

PR-DPA-SPP-01 . ::lsmuto
SEP Procedimiento para la Revision: 03 .‘. LA EnbCACION
SECRETANIA OF Elaboracion del evision. DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccion de

Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,

vigor- Administracién y
Evaluacion

1. Objetivo
Gestionar ante la Secretaria de Educacién Pablica (SEP) la asignacion presupuestal para su ejercicio
en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA).

2. Alcance
Al personal de la Subdireccién de Planeacién, Programacion y Presupuesto (SPPP) que esta
involucrado en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Eje 1, eje de accion 1; Eje 2: eje de accion 2; Eje 3: eje
de accion 1y 2).

3.4 Programa Sectorial de Educacion 2013-2018 (Objetivos 1,2,3,4,5 y 6).

3.5 Programa de Alfabetizaciéon y Abatimiento del Rezago Educativo 2013 -~ 2018. Programa
Institucional

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.8 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Seguir los lineamientos que indica la Secretaria de Educacion Publica para la elaboracién del
anteproyecto.

4.2 Efectuar la asignacion presupuestal con base en los criterios establecidos para tal efecto.

5. Responsabilidades

5.1. La Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe de entregar en tiempo y forma
el Anteproyecto como lo marca la Secretaria de Educacion Publica.

5.2. La Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe enviar la informacion del
Anteproyecto a la Secretaria de Educacién Publica.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS

Concepto Descripcion

6.1 | Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas genérico.

6.2 | Centro de costos Es la subdivisién de los proyectos y programas que
pertenecen a cada unidad responsable.
6.3 | Partida Son los elementos.afines integrantes de cada concepto y

constituyen las expresiones concretas y detalladas del

Péagina2de 7



No. Control:

PR-DPA-SPP-01 . I’:&:gma PARA
SEP Procedimiento para la Revision: 03 .‘. LA SDUCACION
T SECRETANADE Elaboracion del vision. DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor: Administracion y
Evaluacion
bien y servicio que se adquiere, permitiendo su
cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.
6.4 | SRF Subdireccion de Recursos Financieros.
6.6 | Unidad Responsable (UR) Es area obligada a la rendicion de cuentas sobre los

recursos humanos, materiales vy
administra para contribuir al

financieros que
cumplimiento de
programas comprendidos en la estructura programatica

los

autorizada.
7. Descripcion de actividades
Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
(No. Control)
S T:tt_}lar d.? la Recibe las Bases del Anteproyecto por parte de la
ubdireccion def . o
p Planeacion (I_Dlrecqlon General de Presupu_estg, y Recur§gs que;g
Pro .. ' | Financieros de la SEP) e Invitacion a reunion Invitacién
9ramacion ¥\ ihformativa
Presupuesto n )
Subdireccion de
2 Prilgarger}::é?gﬁ y Asisten a reunion informativa en SEP-DGPRF
Presupuesto
Titular de la
Subdireccién de
3 Planeacién, |Recibe oficio con requisitos adicionales.
Programacién y
Presupuesto
Recaba la informacién siguiente:
¢ Anteproyectos de Institutos y Delegaciones.
eReporte  del seguimiento del ejercicio
Jefe (a) del gl;%sgguestal del afio inmediato anterior  del
4 Departamento L ", )
de Presupuesto. e Lineamientos normativos para elaborar el
Anteproyecto
e Presupuesto modificado del Instituto con el
seguimiento de las modificaciones

presupuestales.
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No. Control:

PR-DPA-SPP-01 . INSTITUTO
SEP Procedimiento para la . .'. LA EDUCACION
SECREUANIADE Elaboracion del Revision: 03 DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor: Administracion y
Evaluacion
Jefe (a) del
5 Departamento. | Realizan el andlisis por unidad responsable, centro
de Presupuesto|de costos, capitulo y partida.
y analistas.
Jefe (a) del .
6 Departamento |Integra la informacion y genera la Cédula de Pcr;:sduu;:?v:s?to
de Presgpuesto Presupuesto. (RE-DPA-SPP-02)
y analistas.
Titular de la |Revisa y valida el cumplimiento de la propuesta,
Subdireccion de| considerando los lineamientos y requerimientos Cédula de
7 Planeacion, |(oficios de Secretaria de Educacién Publica). Si| Presupuesto
Programacion y|esta conforme a lineamientos contintia, si no esta| (RE-DPA-SPP-02)
Presupuesto |correcto, regresa a la actividad 5.
Titular de la
Subdlrecmgn de Envia anteproyecto a la Direccién de Planeacion, Cédula de
8 Planeacion, Administracion y Evaluacién para su revision Presupuesto
Programacion y y P ) (RE-DPA-SPP-02)
Presupuesto
Titular de la
Direccion de |Revisa la informacion, si estd correcta y completa, Cédula de
9 Planeacion, |continta con el procedimiento; si no lo esta regresa| Presupuesto
Administracién y| a la actividad 5. (RE-DPA-SPP-02)
Evaluacién
Titular de la
10 %I':::;%?é?f Envita) e.l' An]tfproyecto de presupuesto para su Pcr;:sduu;;i;jseto
Administracién y| 2PrePacion y firma (RE-DPA-SPP-02)
Evaluacion
Titular de la
Subdtreccngn de _ Acuse de
11 Planeacion, |Aprueba y firma el Anteproyecto de Presupuesto =
. recepcion
Programacién y
Presupuesto
Titular de la
12 Su&c;lgzgcgg:"de Envia el Anteproyecto de presupuesto a la SEP- Acuse .c!e
Programacion y DGPREF en la fecha establecida, recaba el acuse. recepcion
Presupuesto
Titular de la
13 Su&in;z:c;lg;’de Recib_e por parte de la SEP, Anteproyecto
Programacion y autorizado.
Presupuesto

Pagina4 de 7




No. Control:
PR-DPA-SPP-01

. INSTITUTO

SEP Procedimiento para la vt 03 “. e A
STCRETANA DE Elaboracién del DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direccién de
Presupuesto Fecha de entrada en Planeacion,
vigor: Administracion y
Evaluacion
Titular de la
Subdireccion de
14 Planeacion, |Envia el Anteproyecto a la Direcciéon General
Programacion y
Presupuesto
Titular de la
15 Direccion de | Notifica a la Junta Directiva
General
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_ SEP A

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Procedimie

Elaboracion del

Anteproyecto de

No. Control:

PR-DPA-SPP-01

INSTITUTO

nto para la

Revision: 03

' NACIONAL PARA
LA EDUCACION

R0
DE LOS ADULTOS

Direccién de

Presupuesto 5{"%‘:? de entrada en Planeacion,
gor- Administracion y
Evaluacién
8. Diagrama de flujo
Jefes de los Deptos. SPPP Jefe del Depto. de DPAyYE Direccion
de Prog. vy A. Ptal. Pto. / Analistas General
//m\-.
{ mico |
\\T/
Recibe las Bases del
Anteproyecto e
invitacion 1
t ‘‘‘‘‘ Asisten a reunion informativa en 1a i
; SEP-DGPRF 2 }
Reciben oficio cen {Recaba la informacion

requisitos adicionales 3

P necesaria para integrar
. el Anteproyecto 4

el a

f
| Revisa y wvalida la
' propuesta 7

-
%{&DPA»SPPP-OAZ}
NO e

-

// ™
¢Cumple con
lineamientos?

Envia Anteproyecto a la

. Presupuesto 6

IﬁEDPA-SF'F’P-OZ

. por UR, C.C., capituio ieg~

| ypartida 5 |

: Integra la informacion
-y genera la Cédula de

NO

{Cumple con
lineamientos?

DPAyE para revision 8

: Revisa Anteproyecto

Aprueba y firma el <
Anteproyecto 11

¥

Envia el Anteproyecto

a la SEP-DGPRF 12
tE«DPA»SPPPJEI
SRS
Y

Recibe el anteproyecto
autorizado de la SEP-
DGPRFE 13

Envia el Anteproyecto a

9
Envia a la SPPP |
Anteproyecto 10

|
i

| Notifica 2 la Junta|

Ia Direccion General 14 " | Directiva 15
f Fin |
hN ./
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No. Control:
PR-DPA-SPP-01

. INSTITUTO

SEP Procedimiento para la Revision: 03 .'. LA EDUCACION
SECREAADE Elaboracion del evision: DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Anteproyecto de Direcci()n de
Presupuesto Sieg:? de entrada en Planeacién,
gor- Administracion y
Evaluacion
9. Registros

No. de Control

Nombre

RE-DPA-SPP-02

Cédula de Presupuesto.

No aplica Anteproyecto de Presupuesto.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto”
formulado por la Direccion de Planeacion, Administracién, Evaluacion y Difusion fue revisado y
autorizado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacién de los
Sesién Extraordinaria celebrada el 1 de _Diciembre de 2008 , mediante

Adultos, ensu 113

Acuerdo A-011208-01.

Lo anterior con fundamento en la fraccion X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.
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No. Control;
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
NACIONAL PARA
SEP o Revision: 00 o‘. LA EDUCACION
SEoRETAA OF Procedimiento para la evision: DE LOS ADULTOS
EDUCACION rUBLICA Asignacién Presupuestal Direccion de
F‘echa de entrada en Planeacién
vigor: Administracién y
Evaluacion
CONTROL DE FIRMAS
Elaboracion:
Carlos Badillo Martinez Lic. José Carlos Rocha Silva
Jefe del Departamento de Analisis Presupuestal. Subdirector de Planeacion, Programacion y
Presupuesto.
Revision:
C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA.
Aprobacion:
C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Director de Planeacion, Administracion y Evaluacion.
Control de Cambios
s Paginas (s) S . Fecha del
Revision Afectadas Descripcion del Cambio cambio
01 1-7 Actualizacion de formato y Responsables 02-Sep-13
02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 25-Ago-14
ahora es el Lic. José Carlos Rocha Silva
02 1 Actualizacién de Responsable del Proceso| 25-Ago-14

ahora es el C.P. Alfonso Mondragon Garcia
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
SEP e 12 Eoucacion
e Procedimiento para la Revision: 00 ‘ DE LOS ADULTOS
U s Asignacion Presupuestal Direccion de
Fecha de entrada en Planeacién
vigor: Administracion y
Evaluacidn

1.

Asignar el presupuesto para las Direcciones de Area y difundir la asignacion programatica
presupuestal a través de la Guia de referencia programatica presupuestal para las Entidades del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

2. Alcance ]

Se informa de la asignacién presupuestal con la que cada una de las Direcciones de Area efectuara
sus actividades anuales y en el caso de los estados se les envia una guia programatica
presupuestal que se emplea como referencia para la aplicacion de sus recursos salvo el caso del

D.F. y Nuevo Ledn que al ser delegaciones si dependen completamente como las direcciones de
area.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Eje 1, eje de accion 1; Eje 2: eje de accion 2; Eje 3: eje
de accién 1y 2).

3.4 Programa Sectorial de Educacién 2013-2018 (Objetivos 1,2,3,4,5 y 6).

3.5 Programa de Alfabetizacion y Abatimiento del Rezago Educativo 2013 -~ 2018. Programa
Institucional

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.
3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
3.8 Anteproyecto del Programa Anual del gjercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Se generan Calendarios Presupuestales para el ejercicio presupuestal para las areas centrales
y entidades.

5. Responsabilidades
5.1 La Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe de dar a conocer la asignacion
presupuestal por Unidad Responsable.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS
CONCEPTO DESCRIPCION
6.1 Calendario Presupuestal Cuaderno con el presupuesto asignado a la Unidad
Responsable por capitulo, centro de costo, actividad y
partida.
6.2 PI Programa Institucional.
6.3 Anuncio programatico Anuncio programatico presupuestario
Sintesis informativa con metas, presupuesto e
indicadores  calendarizados para cada unidad
responsable, desglosado por programa presupuestario,

Pagina2de 7



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Procedimiento para la
Asignacion Presupuestal

No. Control:
PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO

NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION

Revision: 00

DE LOS ADULTOS

Direccion de
Planeacion,
Administracion y
Evaluacion

Fecha de entrada en
vigor:

actividad, capitulo y concepto de gasto.

6.4

Capitulo

Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas geneérico.

6.5

Unidad de medida

Es el elemento genérico en el que se expresan las metas
y en base a las cuales se establece el grado de
cumplimiento de los programas

6.6

Partida

Son los elementos afines integrantes de cada concepto y
constituyen las expresiones concretas y detalladas del

bien y servicio que se adquiere,
cuantificacion
especificos de gasto.

monetaria y contable. Son

permitiendo su
rubros

6.7

Proyecto

Es el conjunto de actividades por realizar dentro de un
programa o subprograma, para la obtencion de bienes
determinados por el programa o subprograma.

7. Descripcion de actividades

Documento
Actividad | Responsable Descripcién de Trabajo
{No. Control)

Titular de la
Subdireccién de |Recibe Oficio por parte de la Direccion General de | Oficio de Anuncio

Planeacién  |Presupuesto y Recursos Financieros de la SEP, Techo
Programacion y |anunciando el techo presupuestal Presupuestal

Presupuesto

Subdirector y
Désgitzdmz:izs Analizan el techo presupuestal en cuanto a:

de la ’ » Estructura programatica Oficio de Anuncio

Subdireccién de | Montos asignados por capitulo Techo

Planeacion, e Lineamientos para el ejercicio presupuestal Presupuestal
Programacioén y

Presupuesto

Subdirector y

Jefes de los | Determinan con base en el analisis las lineas de
Departamentos. | accion y/o alternativas distribuyendo el recurso por:

de la

Subdirecciéon de ¢ Unidad Responsable

Planeacion e Capitulo
Programacion y

Presupuesto

Pagina 3 de 7




No. Control:

INSTITUTO

SEP PR-DPA-SPP-02 . T PARA
ey Procedimiento para la Revision: 00 .'. bE :ggc:::ﬁ:&os
EDUCACION rUBLICh Asignacién Presupuestal Direccion de
F.echa de entrada en Planeacion,
vigor: Administracién y
Evaluacion
Elabora la propuesta programatica presupuestal Cédula
Jof del con base en las lineas de accion y/o alternativas c trad
efe (a) de distribuyendo el recurso por: oncentrada
4 Departamento. « Unidad Responsable Programatica-
de Presupuesto . Presupuestal (RE-
* Capitulo DPA-SPP-03)
Revisan propuesta econémica de acuerdo a: Ceédul
eMontos acordes al Techo Presupuestal Conc?er:jt; da
Titular de la autorizado Proaramatica-
Subdireccion de e Cumplimiento de los lineamientos Presug uestal (RE-
5 Planeacién establecidos.en el techo presupuestal DP X-SPP-OB)
Programacion y
Presupuesto |Si la propuesta es adecuada, continda con el Anuncio
procedimiento; si no lo es, regresa a la actividad 2. presupuestal
Titular de la Cédula
Subdireccion de Concentrada
6 Planeacién |Aprueba la propuesta. Programatica-
Programacién y Presupuestal (RE-
Presupuesto DPA-SPP-03)
Subdirectory |Definen los lineamientos de normatividad y | Lineamientos
7 Jefe (a) del presentacion para la elaboracién de la Guia de para la
Departamento. |Aplicacion Programatico-Presupuestal. elaboracién de la
de Presupuesto guia
Reciben informacion y realizan el desglose
pormenorizado del Techo Presupuestal a nivel de:
Jefes (as) de los e Unidad Responsable Cadul li
Gaearaes
8 de la ¢ Calendario de Recursos orFanenoFr)iza 4o
Subdireccion de » Centro de costos (}gE-DP A-SPP-04)
Programacion y e Clave de actividad
Presupuesto
e Proyecto
e Programacion de modulos
9 Dé?:f: rt(:r)niilto Elabora el Programa Anual con base en proyectos, | Programa Anual
de Programacion getas y logros sustentados en Reglas de
peracion.
Jefe (a) del
10 Departamento |Recibe de Institutos y Delegaciones, metas vy
de Programacion | presupuesto autorizado.
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No. Control:

PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
NACIONAL PARA
SEP Revisién: 00 o‘o LA EDUCACION
SECRETARIA DF Procedimiento para la evision: DE LOS ADULTOS
FpUCACION TURCH Asignacion Presupuestal Direccion de
F.echa de entrada en Planeacién
vigor: Administracién y
Evaluaciéon
Jefes (as) de los
Departamentos |Remiten al Departamento de Presupuesto. Las | Cédula analitica
dela cédulas analiticas y en medio magnético el | del presupuesto
11 Subdireccion de |presupuesto pormenorizado por partida, proyecto, | pormenorizado
Programacién y |unidad de medida por titulo académico de acuerdo (RE-DPA-SPP-04)
Presupuesto y |a unidad responsable.
analistas
Jefe (a) del Integra los Calendarios presupuestales para su
12 Departamento |impresion y los entrega al Titular de la SPPP. Calendarios
de Presupuesto presupuestales
y analistas
Titular de la Revisa y valida la informacion de los Calendarios
Subdireccion de |presupuestales. Envia el Documento a la .
2 . > . . . Calendarios
13 Planeacién, Direccion de Planeacion, Administracion vy
- . presupuestales
Programaciéon y | Evaluacion.
Presupuesto
Direccion de | Autoriza el documento y firma oficio de envio para
14 Plgqeaqur), las Unidades Responsabiles. Oficio de envio
Administracion y
Evaluacion
Titular de la Recibe e instruye al Departamento de
Subdireccion de | Presupuesto, actualice la informacion de los .
. . . Calendarios
15 Planeacion, Calendarios presupuestales en el Sistema de
- - - : presupuestales
Programacién y | Servicios Administrativos.
Presupuesto
Jefe (a) del
Departamento |Carga en el Sistema de Servicios Administrativos
16 ) ;
de Presupuesto |los Calendarios Presupuestales (Areas centrales y
y analistas Delegaciones).
Jefe (a) del Envia Calendarios presupuestales a las Unidades
17 Departamento |Responsables y recaba acuse. Acuse de
de Presupuesto recepcion
y Analistas
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No. Control:

PR-DPA-SPP-02 . INSTITUTO
NACIONAL PARA
SEP e Revisién: 00 OJ® LA EDUCACION
R — Procedimiento para la evision: DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA

Asignacién Presupuestal Direccion de
Fecha de entrada en Planeacion

vigor: . .,
9o Administracion y
Evaluacion

8. Diagrama de flujo

Depto. de Prog. Depto. y Andlisis Depto. de Pto. Titular de la SPPP Direccion
Ptal. De Plan. Admén.,y
‘ Evaluacion

pT——
(___ Inicio J

=

Recibe El anuncio
rogramatico
Presupuestal 1
Y
i
1 Analizan el techo presupuestal 2 ‘1
! l ' !
1 Determinan las acciones y/o alternativas para presentar la propuesta econémica 3
; : E:'z:)b(::na‘tica propuesta Revisa propuesta :
- Prog ™ econdmica 5
presupuestat 4 :
RE-DPA-SPPP-03 }RE-DPA-SPPP-(B[
I "_‘_’U/¢,_J N
// ¢Es
\\ adecuada? S
N ~
\\ ,/
Presenta los calendarios Aprueba propuesta y
presupuestales y define Lineamientos de
entrega a Deptos. sppp % Normatividad y
7 entrega a Depto. de
v Presupuesto 6
S ———
Reciben informacidn y realizan desglose pormenorizado 8 RE-DPA SP@i
| _—
Elabora el Programa! integra Calendarios Revisa y valida EAutoriza Calendarios !
Anual con base en! presupuestales para| L |informacion de los| | Ptales. y firma oficio de
proyectos, metas y impresion y los entrega Calendarios Ptales. y envio a las UR's y tuma |
logros sustentados en | alaSPPP. 12 envia a fa DPAYE para su a SPPP. 14
Reglas de Operacién 9 | autorizacion 13
v
- - 1 H
Recibe 4de Institutos v, Carga fa informacion de Recibe e instruye al
Delegaciones, metas y fos Calendarios Ptales.| | | Depto. de Pto. actualice
presupuesto autorizado en el S. de Servicios g |la informacién de los |
A0 ’ Administrativos 16 | | |calendarios en el
¢ + Sistema de  Servicios
i K N Administrativos 15
[Turnan af Depto. de Pto. Cédulas Analiticas 11 ‘L- Envia Calendarios Ptales. |
A las UR’s. y recaba:
acuse. 17 :
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No. Control:
PR-DPA-SPP-02

. INSTITUTO

SEP Ty
. oJ® LA EDUCACION
e Procedimiento para la Revision: 00 ‘ DE LOS ADULTOS
FCACION PUBLICA Asignacion Presupuestal Direccion de
\f;‘iec(:)lzla de entrada en Planeacion,
gor: Administracién y
Evaluacion
9. Registros
No. de Control Nombre

RE-DPA-SPP-03

Cédula Concentrada Programatica-Presupuestal.

RE-DPA-SPP-04

Cédula analitica del presupuesto pormenorizado.

No aplica Calendario Presupuestal.
No aplica Oficio de envio.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Asignacion Presupuestal” formulado por la Direccién
de Planeacion, Administracion, Evaluacion y Difusién fue revisado y autorizado por el Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, en su _11%_ Sesion
Extraordinaria celebrada el _1 de Diciembre de 2008 , mediante Acuerdo A-011208-01

Lo anterior con fundamento en la fraccién X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.
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No. Control:
SEP & e Procedimiento para la PR-DPA-SPP-03 @ '.{‘:{:;‘.’.'Sﬁ PARA
: e A Elaboracion del Revisién: 00 "‘ o Eg:‘::&;‘o s
DoeACION Fom 7 Anteproyecto de
EDUCACION POBLICA %’g‘@’ proy Di Bnd
Presupuesto/Asignacion | Fecha de entrada en P'Irecc'o'.‘. e
Ramo 33 vigor: aneacion,
Administracion y
Evaluacion
CONTROL DE FIRMAS
Carlos Badillo Martinez Lic. José Carlos Rocha Silva
Jefe del Departamento de Analisis Presupuestal. Subdirector de Planeacion, Programacion y

Presupuesto.

Revision:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA.

Aprobacion:

C.P. Alfonso Mondragén Garcia
Director de Planeacion, Administracion y Evaluacion.

Control de Cambios

Paginas (s) s . Fecha del
Afectadas Descripcion del Cambio cambio

Revision

1. Objetivo
Gestionar ante la Secretaria de Educacion Publica (SEP) el anteproyecto y la asignacion presupuestal
para su ejercicio en el Instituto Estatales para la Educacion de los Adultos (IEEA).

2. Alcance

Al personal de la Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuesto (SPPP) que esta

involucrado en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto /Asignacién Presupuestal Ramo 33.
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No. Control:
. - -SPP- INS
SEP Procedimiento para la PR-DPA-SPP-03 ([ ,,A;':,',‘,',"ﬁ PARA
Elaboracién del . 0‘0 LA EDUCACION
Ty % Revision: 00 DE LOS ADULTOS
EDUCACION POBLICA T Anteproyect() de - -
Presupuesto/Asignacién Direccién de
p g Fecha de entrada en Planeacion
Ramo 33 vigor: Administracion y
Evaluacion

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. (Eje 1, eje de accion 1; Eje 2: eje de accion 2; Eje 3: eje
de accién 1y 2).

3.4 Ley de Coordinacién Fiscal

3.5 Programa Sectorial de Educacion 2013-2018 (Objetivos 1,2,3,4,5 y 6).

3.6 Programa de Alfabetizacién y Abatimiento del Rezago Educativo 2013 — 2018. Programa
Institucional

3.7 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.8 Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.9 Anteproyecto del Programa Anual del ejercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Seguir los lineamientos que indica la Secretaria de Educacion Publica para la elaboracion del
anteproyecto.

4.2 Efectuar la asignacion presupuestal con base en los criterios establecidos para tal efecto.

5. Responsabilidades

5.1. La Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuesto debe de entregar en tiempo y forma
el Anteproyecto como lo marca la Secretaria de Educacién Publica.

5.2. La Subdireccién de Planeacién, Programaciéon y Presupuesto debe enviar la informacion del
Anteproyecto a la Secretaria de Educacién Publica.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS

Concepto Descripcion

6.1 | Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas genérico.

6.2 | Centro de costos Es la subdivision de los proyectos y programas que
perienecen a cada unidad responsable.
6.3 | Partida Son los elementos afines integrantes de cada concepto y

constituyen las expresiones concretas y detalladas del
bien y servicio que se adquiere, permitiendo su
cuantificacion monetaria y contable. Son rubros
especificos de gasto.

6.4 | Unidad Responsable (UR) Es area obligada a la rendicién de cuentas sobre los
recursos humanos, materiales y financieros que
administra para contribuir al cumplimiento de los
programas comprendidos en la estructura programatica
autorizada.

Pagina2de 6



No. Control:

SEP Procedimiento para la PR-DPA-SPP-03 (J m\sgma PARA
Elaboracion del Revisién: 00 -‘- LA EDUCACION
FDUAGION PUmLICR Anteproyecto de Broocin ds
Presupuesto/Asignacion F )
Ramo 33 or e  Jlaneacién,
ministracion y
Evaluacion
7. Descripcion de actividades
Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
(No. Control)
Titular de la
Subdireccion de| Recibe Anteproyectos de Presupuesto Ramo 33 de| Anteproyectos
1 Planeacion, |parte de la Direccién General de Presupuesto y| de Presupuesto
Programacion y| Recursos financieros Ramo 33
Presupuesto
Subdireccion de
Planeacién,
2 Pprogramacién v Convocan”a los Institutos Estatales a Reunién de Invitacion
resupuesto y | Concertacion
Depto. de
Programacion
Subdireccion de
Planeamgp, Realizan negociacion cada Instituto para definir los
3 Programacion y importes correspondientes a cada capitulo de
Presupuesto y P P P
Depto. de gasto.
Programacion
Subdireccion de
Planeacién,
4 Programacion y|{Revisan Anuncio Presupuestal publicado por la Anuncio
Presupuesto y | SHCP. Presupuestal
Depto. de
Programacion
5 Depto. de Calendariza los recursos para cada Instituto Estatal,
Programacion |con techos presupuestales por capitulo de gasto.
6 Depto. de Elabora Autorizaciéon Presupuestal con asignacion| Autorizacion
Programacién | original, calendarizada por capitulo de gasto. Presupuestal
. . . - Guia
7 Prggerpatg{adc?én E?;/;i . sstallos Institutos Guia Programatico Programatico
P Presupuestal
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Procedimiento para la

No. Control:
PR-DPA-SPP-03

. INSTITUTO

SEP Elaboracion del e 1 EOUCACION
el aboracion de Revisién: 00 ‘ DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA 15128 Anteproyecto de - —
I = ; U Direccion de
resupuesto/Asignacion Fecha de entrada en )
Ramo 33 vigor: Planeacion,
: Administracion y
Evaluacion
. Reciben ministracién 2 veces al mes con base en
Institutos
8 las fechas programadas en el Presupuesto de
Estatales s
Egresos de la Federacion.
Emite opinion técnica a los Institutos sometiéndola
9 Depto.de |a su H. Junta de Gobierno para la realizacion de
Programacion |reclasificaciones presupuestales para ajustarlo al
logro de sus objetivos y metas.
Emite opinion técnica a los Institutos sometiéndola
10 Depto. de a su H. Junta de Gobierno para el uso de
Programacion |remanentes presupuestales para ajustarlo al logro
de sus objetivos y metas.
11 Institutos Envian reporte RPPM mensual del ejercicio del RPPM
Estatales presupuesto.
Cierra ejercicio presupuestal basado en los RPPM,
12 Depto. de para determinar remanentes presupuestales del
Programacion |ejercicio en curso para ser utilizado en ejercicios
fiscales proximos.
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No. Control:

Procedimiento para la PR-DPA-SPP-03 (J 2‘:35?.1"; %m
9 o oJife LA EDUCACION
Elaboracién del Revision: 00 , DE LOS ADULTOS
Anteproyecto de

_SEP

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA D T d
Presupuesto/Asignacion | Fecha de entrada en reccion de

ech Planeacion,
Ramo 33 vigor: Administracion y

Evaluacion

8. Diagrama de fiujo

Titular de SPPP Depto. de Programacion Institutos Estatales

e - ™~
A Inicio /

. iRecibe Anteproyectos dei
} PPresupuesto de |a§
’ iDireccién Gral. de Pto. yi

Recursos Financieros 1 |
{ J

; ‘ ‘ Convocan a Institutos Estatales a Reunién de Concertacion 2
¢ : i

l

iRealizan negociacién con cada Instituto para definicién de importes por capituio]
Ede gasto 3 &

l

1
Revisan Anuncio Presupuestal publicado por la SHCP 4 5

N |

¥

Calendariza los recursos|
para cada Instituto Estatal
con techo presupuestal
ipor capitulo de gasto 5

v

Elabora Autorizacion
Presupuestal con|
asignacion original,
calendarizada por capitulol
ide gasto [}
I Autorizacién i

¥

Envia a los Institutos Guia Reciben ministracién dos,
Programatico eces al mes con base en,
Presupuestal 7 el PEF 8

% Guia Program. E

f Presupuest,

v

Emite opinidn técnica a
i o3 institutos para
| reclasificaciones 9

&

Emite opinién técnica a Envia reporte RPPM del
os Institutos para uso d jercicio del presupuesto
remanentes 10 11 |

Cierra ejercicio,
presupuestal basado eni<¢
los RPPM 12

‘ { Inicio J
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No. Control:
- -DPA-SPP- INS
SEP Procedimiento para la PR-DPA-SPP-03 J ..AE‘.'S‘.'R lz\RA
£ i i oJk® LA EDUCACION
o ] 4 Elaboracién del Revisién: 00 ‘ L TS
EDUCACION PUBLICA Anteproyectp de .. Direccion de
Presupuesto/Asignacion Fecha de entrada en Planeacion
Ramo 33 vigor- Administracion y
Evaluaciéon
9. Registros
No. de Control Nombre
No aplica Autorizacion presupuestal
No aplica Guia Programatico Presupuestal.
No aplica Acuse de recepcion.
10. Anexos
No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto”
formulado por la Direcciéon de Planeacion, Administracion, Evaluacion y Difusion fue revisado y
autorizado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacion de los
Adultos, en su 112 Sesién Extraordinaria celebrada el 1 de _Diciembre de _2008 , mediante
Acuerdo A-011208-01.

Lo anterior con fundamento en la fraccion X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.

Pagina6de 6



