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Unidad de Administracién y Finanzas

INGTEFUTS
EDUCACION b g L EUCACEN Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Departamento de Control Patrimonial

RELACION PORMENORIZADA DE GASTOS (NUMERAL 7.27)

Con fundamento en el Marco Normativo de los Lineamientos para ef Otorgamiento y Comprobacién de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos

de Transporte, numeral 7.27, solicito me sean autorizados los gastos de transporte local en el lugar de la comision y/o propinas
(10% antes del IVA), debido a que la comisién realizada con folio niimero: 0110677 del periodo: 19 al 21 de noviembre de 2025,

en Chetumal, Quintana Roo. ya que no fue posible obtener comprobantes fiscales.

CONCEPTO
19-nov-25 SERVICIO DE TAXi DEL AEROPUERTO AL INSTITUTO $125.00
21-nov-25 SERVICIO DE TAXI DEL INSTITUTO AL AEROPUERTO $120.00
$245.00

SOLICITA LA AUTORIZACION DEL GASTO AUTORIZA LA EJECUCION DEL GASTO

RODRIGO MENENDEZ ROLDAN
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

JUAN EREZ MELGAREJO



¥ sEcravaniane
BTUFCATION PUALICA

Francisco Marquez N° 160
Colonia Condesa

RECIBO DE CAJA
Sr.(es): ‘

PEREZ MELGAREJO JUAN PABLO
CONCEPTO

@ INSTITUTO NACIONAL

: PARA LA EDUCACION
ﬁx. DE LOS ADULTOS

Liguidacién de Viaticos: N ao0 _
Ofiio 4o Comisién No. 110677 % 18 DIC. B2 &
RECIEIDO®

TESORERIA

TRESCIENTOS DIECISEIS PESOS 00/100 M,N.

i S e

Cddigo Postal: 06140
Ciudad de México

Folio Sistema: 84830

Jueves 18 de Diciembre de 2025

PARCIAL TOTAL
$316.00
316.00 316.00




0110677

Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos

Oficio de Comisién

INEA
Oficio de Comisién No.: Fecha: 07/11/2025 Control Interno:
Estatus:
Observaclones
Datos del Servidor Piblico Comisionado
Nombre: JUAN PABLO PEREZ MELGAREJQ Tarifa: OPERATIVO
Adscripcién: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Puesto: IEFE DE OFICINA RFC: PEMJ810728PK1
Clavede laPlaza: ~ . AD1807 NUmero de Identificacién: 6951 NIVEL: 5 CURP: PEMJ810728HDFRLND3
Lugar y Periodo de la Comisién:
Ciudad de: X CHETUMAL del Estado de QUINTANA ROO -
durante 21/2 Dias, del 19 de NOVIEMBRE de 2025 al 21 de  NOVIEMBRE  de 2025 Horainicio  09:10 Fin 13:30
Centro de Costos: 4000 UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Actividad: E064 APOS Aplicacién de Politicas Nacionales )
Dhietn: ENTREGA Y RETIRO DE BIENES MUEBLES NO LITILES EN PROCESO DE BAIA
Vidticos: Nacionales: ] X | Internacionales: | |
Lugar Dias Menor de 24hrs Cuota importe
CHETUMAL, QUINTANA ROO 5 2 $980.00 $1,960.00
1 $490,00 $490.00
$0.00
$2,450.00
Uso de Automévil
Distancia KM Rendimiento Promedio Precio de la Gasollna Importe de Gasollna Importe de Casetas
0 0 $0.00 $0.00 $0.00
|Boletos:
DE A Vuelo Fecha Hora Avién Autoblis Otro Importe
coMx CHETUMAL, Q,R00 AM 324 19/11/2025 09:10 s! ©ON/A N/A $0.00
CHETUMAL, Q.RO0 COMX AM 325 21/11/2025 13:30 H N/A N/A $0.00
casA . AEROPUERTO N/A 19/11/2025 09:10 N/A N/A TAXI $500.00
IAEROPUERTO CASA N/A 21/11/2025 13:30 N/A N/A TAX! $500.00
Porcentaje de Vidticos: 100% Gasolina Extra: 0.00
_£ % (
Observaclones: FAVOR DE REALIZAR EL DEPOSIT 0 EN LA CUENTA 06129003837 CON CLABE 0211800612300£8377 CORRESPONDIENTE AL BANCO HSBC A NOMBRE DE JUAN PABLO
PEREZ MELGAREIQ. ca
hJ
Importe de Viéticos: $2,450.00 Suma de Gastos de Transportacion: ;
Reclbf los Vidticos Se Recibi los Bol
——TUAN BABTEPPREZ MELGAREJIO m 'NquT' l'-v'r-)" \ f‘f"”?\ll\l ;
T AR AR A RS T A TIN
Autoriza la Comisién E"'Jiﬁﬁftonza Imrﬁl@ﬁ;eﬁﬂ BrIRe ,‘ Autoriza el Tramite
x 2UNOV 25 &
]4:s0
RODRIGO MENENDEZ ROLDAN LR HUGO OMAR GARCIA TENORIO
El Titular del Area de Adscripeidn i Q: Subdirector de Presupuesto y Recursos Financieros
Cuntro: Presu uestai
TOTAL: $3,450.00 P
ATOOS QUE PRESINTR FIL. SERVIDOR PLULICO COMINONADD, ACOMPARADG DE LOR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

L0S VIATICOS Sk DEBERAN COMPROHAR CON 1A “HOQUIDACION DE VIATK
EXPEDIDOS POR LS PRESTADORES NE SERVICH). QUL REUNAN  REQUISITUS 1I8E WY WA PEL CODKAY FISCAL DE A FEDERACKIN, LS QUR TRBERAN CORRFSPONDER A 1OS
LUGARRS ¥ PORIDUOS DFL DESPMPFRO DF LA COMBION Y RECIHO FMITIDO POR LA TESORERIA DFL REINTEGRO DF RECURSOS NG FIERCINOS CUANDD A8 CORRFSPONDA, A MAS TARDAR
DENTRO  DE LS 7DIAS HABILES K SLRVIDOR  PUBLICOH CUSMISIONARC N HAGA LA COMPROBACION  EN LOS  TERMINUS  ANTES

INTES A S CONCLUSHON, PARS BL CASO DE QUE L SH
SERALADGS, CONVIENE Y ACEPTA EL QUL SE LE 11

$IS DEL ART.

£ HAGA, £ DUSCUTNTO VIA NOMINA SOBRE LAY CANTIDADES NCCOMPROBADAS O DEVIELTAS, DECONHORMIPAR AL NIALRAL 2,20 DE LOLINEAMIENTOS DE VIATICOS.



