
Instituto Nacional para la Educación de los Adultos 

Informe de Comisión 

Nombre: — MARTINEZ TELLEZ MARCELA Fecha: — 22/11/2023 Total de Dias: — 5 D 

Adscripción: — 4320 Lugar: Morelia, Querétaro, Michoacan;Querétaro Oficio de Comisión No.: 0C-03-034 Y, 

Objetivo de la Comisión Principales Actividades Desarrolladas Evaluación (Resultados Obtenidos) Documento de Comprobación 

Visita a la Unidades de Operacién | Se llevó a cabo presentación referente a | Se cubrió el programa de trabajo en su 
Michoacán —y — Querétaro, para — tratar | la asignación y comprobación de viáticos | totalidad, despejando dudas — respecto - - ! 
temas — referentes a — Recursos | de acuerdo a la normatividad vigente y de | al llenado de los formatos y realizando | ( ) Oficio de Comisión o Designación 
Financieros 2022y Proceso para el pago | acuerdo a lo solicitado por el SICOP, de | ejercicios prácticos en el — Sistema de Participacion 
de viáticos y contratos 2023. igual forma con la elaboración y registro | SICOP. U 

de Contratos de arrendamiento. Se  determinaron los enlaces en la | ( )Actas Circunstanciadas 
Unidad de Operación que llevarán a 

cabo cada proceso. () Diplomas o Constancias de 
Participación 

() Programas de Trabajo 

() Otro (Describir) 

MARTIN LEZ MARCELA 
PEDRO EDUARDO ORTEGA VAZQUEZ 

SUBDIRECTOR DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS 
Encargado de atendor ol despacho do los asuntos de la Unidad de 

iministración y Finanzas conformo al_Oficio DG/164/2023 

Declaro Bajo Protesta de Decir la Verdad, que los 

El Comisionado El Titular de Área de Adscripción 

Datos contenidos en este Formato, son los Solicitados 

y Manifiesto Tener Conocimiento de las Sanciones 

que se Aplicaran en Caso Contrario. 
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