. Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos

Informe de Comisién

(Nombre: CALERO BELLO JULIAN RENE

Fecha:

Lugar:

26/12/2019

Total de Dias: 2

Queretaro, Queretaro

Oficio de Comisién No.:

0C-12-045

stcripci()n: 4130

Objetivo de la Comisién

Principales Actividades Desarrolladas

Evaluacién (Resultados Obtenidos)

Documento de Comprobacion

ASISTIR AL HOTEL MISION GIL, PARA
COORDINAR EL CURSO DE
CAPACITACION PARA EL PERSONAL DE
MANDO DE LA UNIDAD DE OPERACION
DEL INEA EN EL ESTADO DE QUERETARO.

1. Supervisar la adecuada instalacién de
la sala de capacitaciéon una hora antes de
que diera inicio el curso taller.

2. Recibir a la instructora del curso e
indicar la ubicacién de la sala de
capacitacion.

3. Recibir a cada uno de los participantes
del curso, indicande Ila sala de
capacitacién  y solicitar su registro en la
lista de asistencia.

4. Dar la bienvenida a curso y presentar a
la Instructora a los participantes.

5. Apoyar a la instructora en las
dinamicas desarrolladas.

6. Dar el cierre de la capacitacién,
agradeciendo su participaciéon al personal
de la Unidad de Operacién del INEA en el
Estado de Querétaro.

A

1. Se logré integrar a los participantes
en las diversas dinamicas utilizadas
por la Instructora, mediante las cuales
su objetivo fue el que el personal de la
Unidad de Operacion del INEA en el
Estado de Querétaro sean tolerantes
ante los diferentes temperamentos y
personalidades, mediante las técnicas
de comunicacion efectiva, manejo de
conflictos y negociacién.

2. Se logr6 que se capacitaran 25
personas servidoras pablicas,
adscritas a la Unidad de Operacién del
INEA en el Estado de Querétaro.

(X) Oficio de Comisién o Designacion
de Participacion

( ) Actas Circunstanciadas

( ) Diplomas o Constancias de
Participacion

( ) Programas de Trabajo

( ) Otro (Describir}

O BELLO JULIAN RENE

[/ Ei comisionado

El Titular de Area de Adscripcion

B}

Declaro Bajo Protesta de Decir la Verdad, que los F
Datos contenidos en este Formato, son los Solicitados |
¥ Manifiesto Tener Conocimiento de las Sanciones
que se Aplicaran en Caso Contrario.

J

Fecha de Impresi6on: 261212019

Hora de Impresion:

01:18:51 p.m.
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