Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos

Informe de Comision

Nombre:

ALFARO MARTINEZ ALAN YUSELF

Fecha:

\Adscripcién: 4310

Lugar:

Morelia; Querétaro, Michoacan; Querétaro

05/12/2023

Total de Dias: 5

Oficio de Comision No.:

0C-03-031

Objetivo de la Comision

Principales Actividades Desarrolladas

—
Evaluacion (Resultados Obtenidos)

Documento de Comprobacion

Visita a las Unidades de Operacion
Michoacan y  Querétaro, para tratar
temas referentes a Recursos

Financieros 2022y Proceso para el pago
de viaticos y contratos 2023.

Se llevé a cabo presentacion referente a
la asignacion y comprobacion de viaticos
de acuerdo a la normatividad vigente y de
acuerdo a lo solicitado por el SICOP, de
igual forma con la elaboracion y registro
de Contratos de arrendamiento.

Se cubrié el programa de trabajo en su
totalidad, despejando dudas respecto
al llenado de los formatos y realizando
ejercicios  practicos en el Sistema
SICOP.

Se determinaron los enlaces en la
Unidad de Operacion que llevaran a
cabo cada proceso.

(X) Oficio de Comision o Designacion
de Participacion

() Actas Circunstanciadas

( ) Diplomas o Constancias de
Participacion

( ) Programas de Trabajo

( ) Otro (Describir)

.

A Pedro Eduardo Ortega Vazquez
Encargado de la Unidad de Administracién y Finanzas
LR AMP}YUSELF \ de conformidad con el oficio DG/164/2023

El'Sgmisiopddo

\ El Titular de Area de Adscripcion

Declaro Bajo Protesta de Decir la Verdad, que los
Datos contenidos en este Formato,
y Manifiesto Tener Conocimiento de las Sanciones
que se Aplicaran en Caso Contrario.

son los Solicitados

Fecha de Impresion: 05/12/2023

Hora de impre%n:

11:14:45a.m,
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