ARTICULO 26.- Corresponde a la Unidad de Administracién y Finanzas las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIIL

XI.

X1,

XII.

Establecer, difundir y vigilar de conformidad con las politicas institucionales y del sector educativo, el
cumplimiento de la normatividad, criterios y procedimientos que rijan los ordenamientos en materia de
recursos humanos, materiales, financieros, y tecnolégicos del Instituto y sus Unidades de Operacion;

Coordinar la formulacién y operacidon de lineamientos, sistemas y procedimientos para la eficiente
administraciéon de los recursos humanos, materiales, financieros y tecnolégicos conforme a los
requerimientos de las Unidades Administrativas del INEA, asi como aplicar las disposiciones que regulen los
procesos internos de los mismos;

Coordinar la gestion del presupuesto en materia de recursos humanos, materiales, financieros y
tecnoldgicos del Ramo 11 Educacidon Publica, (Oficinas Centrales, y sus Unidades de Operacion), a fin de
someter a consideracion de la Direccidon General los proyectos de presupuesto de ingresos y egresos, y
solicitar la aprobacién de las dependencias globalizadoras para su inclusién en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion, asi como suscribir los estados financieros dictaminados y demas informacion financiera y
presupuestaria;

Coordinar las acciones para la implementacion de las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestaria, en materia de recursos humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos, y de cierre del
Ejercicio Presupuestario que emitan las autoridades competentes, con el propdsito de que se observen en
las Unidades Administrativas y Unidades de Operacion;

Coordinar la gestion del presupuesto en materia de servicios personales, del Ramo 33 Fondo de
Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos (FAETA), de los Institutos Estatales, con el
propdsito de contar con la aprobacion de las dependencias globalizadoras, para su inclusion en el
Presupuesto de Egresos de la Federacidén conforme a la normatividad vigente y aplicable;

Coordinar los procesos internos de gestion de recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros en
las Unidades Administrativas del INEA y en las Unidades de Operacidn, asesor: a los Institutos Estatales en
la aplicacién de lineamientos conforme a la normatividad aplicable;

Participar en los comités y drganos colegiados en los que, conforme a la normatividad vigente, le
corresponda estar presente;

Dirigir la aplicacion de medidas internas de disciplina presupuestaria para aprovechamiento del ejercicio y
control del presupuesto autorizado al Instituto y a sus Unidades de Operacion, conforme a las normas y
criterios emitidos por las autoridades competentes;

Proponer a la Direccion General del Instituto, las actualizaciones al Manual General de Organizacion
derivadas de las modificaciones a la estructura orgdnica, autorizadas por las autoridades competentes que
sean necesaria;

Coordinar a las Unidades Administrativas del Instituto, en la implementacidn de los proyectos de estructura
organica, manuales de organizacion, de procedimientos y servicios, que se requieren en el Instituto y
supervisar su operacion;

Dirigir en coordinacién con la Direccién de Asuntos Juridicos, la revisidn salarial, del contrato colectivo de
trabajo, asi como otros ordenamientos laborales;

Gestionar ante las autoridades competentes la autorizacion de estructura orgdnica, plantilla de plazas, los
incrementos salariales y a prestaciones, tabuladores; asi como, coordinar los procesos de ingreso y
promocidn, capacitacion, separacion, evaluacion del desempefio y otorgamiento de salarios y prestaciones
para las personas trabajadoras;

Coordinar el pago de servicios personales de las Unidades Administrativas y Unidades de Operacion y
analizar los posibles escenarios presupuestales para el cierre trimestral y anual del presupuesto de servicios
personales;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Proponer las politicas, bases y/o lineamientos que regulen la operacidon de procesos en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y/o enajenacion de bienes muebles, que el Instituto deba celebrar
con terceros, de conformidad con las normas aplicables para la aprobacion de las instancias
correspondientes;

Coordinar y supervisar la emision y difusiéon del marco normativo en materia de seguridad, vigilancia y
proteccidn civil;

Coordinar y supervisar la emision y difusion del marco normativo en materia de almacenes, inventarios de
bienes, afectacion, baja y destino final;

Coordinar la instrumentacidn, resolucidn y ejecucion de los procedimientos de rescision administrativa,
terminacion anticipada y suspensién que se implementen en el Instituto, derivado de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y su respectivo reglamento;

Coordinar y supervisar la emisidn y difusidn sobre la utilizacion, conservacion, salvaguarda y aseguramiento
de los bienes muebles e inmuebles que sean patrimonio del Instituto;

Proponer los programas anuales sobre adquisicion, arrendamiento, servicios y enajenacion de bienes
muebles, para la aprobacion de las instancias correspondientes;

Coordinar la programacion de recursos financieros y presupuestarios para orientar los programas,
proyectos y acciones del Instituto y el ejercicio presupuestal en Unidades Administrativas y Unidades de
Operacion e Institutos Estatales, y en su caso, gestionar las adecuaciones pertinentes ante la Coordinadora
de Sector;

Dirigir el disefio e integracidn de la estructura presupuestal;

Ministrar los recursos destinados a la operacidon de los programas y proyectos educativos a cargo de los
Institutos Estatales y Unidades de Operacion, para la elaboracidn y asignacion del presupuesto orientado a
resultados, en coordinacion con la Direccidn de Prospectiva, Acreditacion y Evaluacién;

Analizar y aprobar la informacidn contable y financiera que corresponde al Instituto para su presentacién
e integracion a la Cuenta de la Hacienda Publica Federal, asi como atender los requerimientos de
informacién financiera que le soliciten las dependencias globalizadoras, de conformidad con la
normatividad aplicable;

Coordinar los procesos concernientes al ejercicio del presupuesto autorizado al INEA, suministrar a sus
Unidades Administrativas, Unidades de Operacidn e Institutos Estatales los recursos financieros que
correspondan a su presupuesto anual autorizado conforme a los calendarios definidos previamente, asi
como proponer y promover criterios que incidan en el cumplimiento de politicas, normas y procedimientos
en materia de administracion de los recursos financieros;

Coordinar presupuestalmente la atencidn a las resoluciones de finiquitos, laudos y liquidaciones emitidas
por la autoridad competente en coordinacidn con la Direccién de Asuntos Juridicos;

Coordinar la gestion para la apertura de cuentas bancarias ante las instituciones financieras, requeridas por
las Unidades Administrativas y Unidades de Operacidn, asi como la ejecucidn de los procesos bdsicos de la
tesoreria, dispersion, concentracién, cierre y conciliacién operativa contable, de acuerdo a la normatividad
vigente;

Proveer los sistemas informaticos y servicios Web institucionales;
Brindar a las Unidades Administrativas del INEA los servicios para el acceso, publicacién y optimizacién de
la informacion que se difunda a través de medios electrénicos, asi comi otorgarles el soporte técnico que

requieran;

Conducir la aplicacidn del marco normativo en materia de tecnologias de la informacién y comunicacion, y
seguridad de la informacion;



XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

Gestionar los procesos de adquisicion y mantenimiento de los bienes y servicios de tecnologias de la
informacién, comunicaciones y seguridad de la informacidn en Unidades Administrativas y Unidades de
Operacion;

Administrar los servicios de red de voz, datos, y seguridad informatica que se generen en las Unidades
Administrativas del INEA;

Dar atencion a las solicitudes de integracion de informacién en los sistemas y servicios Web institucionales;
Establecer los criterios de planeacién, operacidén e implementacion de proyectos en materia de Tecnologias
de la Informacién, Comunicacion y Seguridad de la Informacidn que contribuya al mejoramiento y
optimizacion de las tareas asignadas a las areas del INEA;

Dirigir la instrumentacién de las politicas en materia de gestion documental y administracién de los
archivos, en las Unidades Administrativas y Unidades de Operacién en términos de la normatividad

aplicable; y

Las demas que le establezcan la Junta de Gobierno, la Direccion General y las disposiciones aplicables.

Su Titular serd designado en los términos del articulo 37, fraccién Xl Bis, de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal, y ejerceran las facultades previstas en dicha ley, y en los demas ordenamientos legales y administrativos
aplicables, conforme a lo previsto en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidn Publica.



