
A. DATOS C!:N!:RALEB 

- COOIGO DEL PUESlO 032 - -- DENCNI ... CION DEL OEPAIHAMEHTO DE ATENCION A GRUPOS FOCAUlAOOS PUESlt) 
CARACTERISllCA NO LE APLICA OC~ACIONAL 

B. OOC:RIPCION Del l'Ul!STO 
l. DA 108 DI! IIZN111'1CACICJN DEL PUHTO 

NOM!IU! DI! 1.4 ln•tttuto Nadon•I pera la Educaclon d• k>1 Adul.,• 1 tlSTlllJOON 

RAM.\Dl!CARGOI p,.,ucton d1 11Mdo1 J 
NOMIIRAMlfNlO CONFIAIIZA 1\PO DE AJHCIOHEs[ SUSTANTIVAS 1 

PUESlO DB. SUP6!0A SUBOIRECCION DE CONTENIDOS PARA GRUPOS DI\IERSIFICADOS 
JEAARIOUCO E INOIGENAS 

UNIDAD OIRECCION ACAOENICA ADNI .. SlRA lf(A 

lt.......,.aYINüt.1111 Ol'lllOl"I MII0/'11,.,,. CWpi.mato O., c:....-Ud .. porq'-" ... Pll..aG•••r CYM" ii rMUIOdoo .. p.lCIOque,1por11 pil1 
La cioneecuc:t0n oe, • m1•on , OOJll'h'OI ".uuaon• .. DIIM •• •p«ttco plJIJ • ~......,.. atumallle ,... .. y~ con 111 II OBJETIVO GENEIIAL DEL PUESTO -- y o1..,."" _.._ 

1 vutaoot •CCION • t«>CADOflOI DElfwt:HO • SUJETO O! ACCtoH U09J9l0 Of CON"'IIUCION 
Coordinar 11 apllcadon d1 11tnt1~1, de 1ctu1Uz.td6n y apoyo en coordlnaclbn con ln1tl.,cfonH per1 11 111nclon 1ducaUv1 1 grupo, •n condlclon de 
marglnaJldad pabladone, lndig1n11, Jom•lef"09 agrlcolaa mlgn1nte1 cl•go• y d1bllH vftu .. e, nl1"1o• en edad d1 10-1• Nn prlmuta y poblacl6n en 
c.ondklon de rectualOn, • nn de atenderc.,•ctenadc•• dlftrendldu de loa tectoret poblac.lonal•• y lo. contexto, en que H deHnvuelven 

OIICtWCKlH ~ LA P:UNCOH 
11. FUNCIONES ¿Qw NC-' 1.Pan qw IO f\Ke'? 

Cal::I• tunaon lnllgra "" COl"l~f'RO .. ICIIWS.oet 
vuaoot ACCIOH<Ol.Pll .. 1CNT'O.-ttllUL TAOO 

f-ormul1r 9'\lrM""Jl«h c,e apo'fO I lmtieutO't E aaatai• ., Oete~lt«., ,. ll'•l A pera " oesrn,to y ,eg1J-"'18f\10 oe .. ••ntlOn eooc•lN• ce io, 
1 CJ,fO~tlO'!t Y PUJQfllPltl> iifljld~S II IO'flelvttJ• .1g,1w1 .. .., mto¡r.-rib.ss. ¡¡ l ,dl-Vlt 11J qe,111 11.no~ e W,)JO 10 14 at'los 111 prrner .a PI oooes ton 

dr..el'lporlCl!Hl ~,.ua1 y ~,uuwe y poblil'h en "" cond1c.1n, ce rnr1uwn 

2 
n1plnrnMu,,, ttnfoqut't\ y r.t Jotll4 ,,..,., a. ,.,11cull< ón do ottone\ 00 apoyo 11 1111 t'.ntd-.1,-, que tnrfllin fin 1a •ritJ:-d m de nuretegJllc:, (tducflilNII\ 
r..p«lhcas Que ?atf«tn los pr0<.Hos ce •~•t\ar\la 1ttH.n""11t• 

1uer segulffl~!O I la\ ,-.arateg.eJ df. ~'t:> • la ••~neón de PObiaoone1 11c1ger,lt\ 1oma1oros 90rk.0M1 m.graf\les CMtQOS-.., oebtOI v1sua111 ntios en 3 e<11d O& IC\· 14 111'1 prrnere v POblDC.,0'1 en tono1tt0n oe reC!us.iOn pera ~!llu:ar~u1, •'ec.l'OI y :tes1no11, rnepr•1 

• IAn1hze110, 1e<J>ult100, tJe la etent.On eouca1Ye lt'I orupos , .. pe('illiPS jf),IPCf111 º"'"'d•J_.. 'f estAbtcer ICc nnM de ff'lt!tore 

Ht1ltlrnonuu ei lo\ ao~tlfUtD\ t11e1111w-. y Unlt1gacr:nM ou, lfrA ,et>•••~ ••ne: .. , y pr:'incas DP"ª"'"•1 111 par11r t1• a. g.,,...r.cJOn e• 1nlonno, • 
5 w,te,c "rnt.im 1>1r1 o, .. ,,,.., la m•1ch1 438 IO"i p109••ms ~ •tflocon dt,otdos • <JNPOS ~,«~flC M • k>:s pr(1X)'Slos y m ..... 

8 
l-'10Pollltr 1e, ""'"' '* ,,1.Wn11 .. ._ ,_¡w , • .,o,..z,ei1 eii OU~n.a10 ev f'11'tf1dco,crs ononllCUfltS y ri(I\OflH PtlJICl(ti.Mloo¡. on .... IIIOU( tQf1 to QIUf1b'> 
lf>Cdkla0011 lt1 de quo cuer,1on con ia1 hen•m•nt•" nMt-tMtt.K P'I"' lA ..,,_,lCO"I 00 r1+qu.-rsn11Wtt.H, ""P*twtkK 

1 
lt-'Tl>PlHMr 4KPCt!i(W"O"M ruare III ild~u.11-11,"1 tkJ 'TMloffllf"" •idocnh.-n-. 11Tpm~os nittd1tV!c:o•, para Qr\4>M en JIUactOn ne dr.raperrslld v!'!;unl, 
ltJdt'lla ce acuerUo con tos •NoouM 001.,tE\/",l 'lk>s ~oec:lfco, 1,• corre\ponJ111 

Coordinar lA ctllf\ot40,;n v 1<1"1pUJc:('n t1n cnnt~ldos rr1t"ihu111le~ MlUC-.Co\O\ y itflO't'OI ccia:t,:o, pi11,11 p(,rw,nao; tn 'l.tt.er>On de dl\c::ar,.vQu1 v11ou1111 

• aoc,e,..,.,,. t9u,aS, edtJCat:vas part1CIP.,r\llls 81\ I01 grupos e,pon11a, de ,u corn1-.1t,nci.1 •n 111 mod8 daoe .. ce l(Tlltteso, en Oia .. elúclró11K01, 
u11d-.:v,su•os qv,t om 1e,.~U11::.IJ 1t la\ •~wsJ1a1Jo1o es¡111a'ca\ 1iJ mo1m• ve lo\> .... ne ft' 1tn h• ,n .. .._,,., 

9 
ldenllttftf opc10rVl, do r1o•c1vnhin v cnopn,:1c:nn r.on 11lt;hl11CwW1n ttf)ll"IIStnO-. v orp'lnt1n::IOf'lttr. ,,,., .. ~, ,11r.1,td4t.. v rio gut erMmenl,1'e\ 0001(,lC?Oi 
Ita .,..,MligilCIOn v p,odutc c'ln de al!tfl'lilfr•e~ educbh8\ pera OIVPO'\ r..pec:: ato, 

._,o1rhc .p.u pn furo\ 11 m1t,tlul0", tUlll i.Of11fos 011.JflO'. nu'JOS V ldlOfflS par., dfl1"'11 \' COOCltlltil *19'lM,:01t,\ 11 l.i c,h 1.t tttti1Cd1fitt \1 IJIJllll! tJfJ k)\ 'º tmb h>t. dllt ,u compelene.8 .,, t':0"10 ,,1,1 pm,nl"Hfff t 1 ,,rn,cwntuo nno~etlOn 1uff0,\1"'er,aaón v srstt1mahac,on Je npnr111nrA'i 

1-roponer 111!1'"".JGS 'f 1,:c,cres 1101 l•1Slitut01 TJt1t,1.n y LMlttJliC .-ines 1411 •~EA Pdr• ni•orer la o,ven1Zart0n do 10! sarvw:m flid'O<"ll,.,os contormA 
11 lt lfl\ C 1111i:k,ft"",IIC11'\ (le C8ll,I Qlllp()dO ruOluClfill t l ce;n11:ion lM <f1'ntréll llkl,t,J - [01s4ll\11·-lói pe~_.e:t v m«amsl'l'\01 oe llcoroo,a~.JOn oo •os or11u•1d0r•1 11111 1.teill411 ftf o•oceso edoc'1two l'Jo.t 1oi ar•,POI .., ctw'ldlCones :se 
12 v,ilf'l•?1•ll~•t,'<i 

ll 
Atof11ar con 181. D1recctonos d& ProtJ-f:IClw• y l vakJa,:tOn y de Al.11dilacton \' Sl\htma1. tr, e~tt'<IC nne\ 1&Que1iea-. PO" cada 01\JPO en corteict0r4i 
do v~m,.•l*J:.O '°"',. lu plonooc.00 ., IJndC ,.,,, ,Jo ,ocurM1s. nta.t :Mttaón ,Ju e,, trno-,, ... y llihh•fflill'i J.o U"1J""lft> v \hQuim uott.. 

u t: IM>orar ,¡ $1t'\C''ltl r In\ entim,'" y ,tor11niflfH•J., 1111..1'"'°' al arr.b,llc, da su UWTJJ10lt1r'C• v • ltft ICKCJ e~• su h,nuon y •fll•t\lto,, q1.,t In t:nfl'll .. í"'n<f'"' pnr 
oeN!IQ:,c k)n oe f1cu1t~o1 o s11ptcnt.11 .Je la GlJD<11recct0n oe Con1en,1Ct\ p,.,a c-;,upos ();v•r\,ftiWJos • lrdlgf:.'ñe\ --- 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS DE U. APF 
UNIDAD DE POUilCA DE R!:CURSOS HUMANOS DE LA ADMINISTRACIÓN PUISLICA l'EOERAL 

DIRECCIÓN CENERAL DE ORCANIZACIÓN Y REMUNERACIONES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
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; 



~

• l!XPl!All!NCIA LABORAL 

~t.1nirl•• .,.... gtntnt• y.._.. el• e,o.p.,,.,,aa requiendat p1ra a. ocup,c1on e1• pu•10 

I ÁREA GENERAL I 

IV. Rl!LACION!S INT!RNAS Y/O l!X~NAS. 

nft<> OE REUCION l AMBAS =-1 
ExplJcarMWIMntt con qu• 4re• o puestos aen• tl!f«ldn, u,.ra q1,,1 
lnt«n11ment.e t-1 1111 h11 <J.>I Otfltt1l.wnt11tc se ll-'IJ, 11T1d r ,,., :t,j ,11,m.t~ lki).t'1,ll'!'l(.11as o,,, 1,, fiul'Ofer.c1ón y s:, ·1upahJ1Cf1te coo '8 Slt>dl1ccc,c,n df' 
Dsa"lo de Ma1en11e4i Edl.ca11,~ v con la Subd1recoón o.- Foonao '1 1e 1="10',ras [JuUIIVct!> e lnves:1g.1tlón P•a e desarrolo ;.;: p,opue,suc; de 
rormaaon de tiourac;. edoelll'IIS que 1nmden los Clfc,ye<!os fcxauzalk, .. A., rnr..nio t>~ h.· .i. .Ma ,01 :d SJlnrtocuOt\ de ,,-OfTTWOón v &tlOstiU; v 
ccn la Dfccc1on di? Aardlli>l"tan t ~!1cmir. a 1ravtv; o- 1r1 ~~ 11, e M i)l- c-n1A11,J..h fl<l'ª GIL()()S o,..~-.,"ICA,to- P. IOOQP..f!a<i a tn ~ "id,CJ\81 
informaaóf, r.tadstica" p,c:9«aon• 1rl'orm.,c10n '*ª <111 )11' ala f:.m,15 ~·"OUH ~ ,11.1r-.-a optl'IJDon 

e.tem1mente El bllJlt1 dt~ Oepü,wm nto s<: u~•l.Olit pnJ1llUJ·mt.",.t:t0t los lni:it~-,s Es.t.tt.i..iles, ~"--"'QdOO"C'5 Ol'f lt.lEA Cfl los Estil<lY.i a 1111~ OI 
II SlCQl1ecoon ae CorrenidOS oara Gfl.4)05 O,;e14ifl1cddOS e ln<IQt:1'1a4> p.1·11 ltt,f'lr I e.aba·• p1aneaa0n promoclOt"I de'sarrooo y 5eO'JIT'ltn:O de 11 
~f'l'V"tM PdUUINa pn 10\ J)fOVllCIO<; .. O'O()fdm.lC. (MI~ .. pot>CtJ-'.lOl"f-5 1tw)j .)>f\O,~ 'l\1f11r,. en NM J tk'- ~Q.14 c;,n pom.w¡ pnaleu,s ag·1caa•, 
rTIQfantcs.,. PO'SCfla1 ca, a,;capaCtOad vlS\.lat y 1U01N1 entre ci,os 
AsJ m61T10 estabk!<e y manucne vmcuaotn ton c,versa, 1nst,:uaone5' ooblKas privlldis, eo;;:r,ec1e11 tS1il' pa,d \o confOfTTiación de gn,pos. recmccs 
•:"'JU(.'(1tDl~ Uút' P,.Yl1C..IS,,ell l"f1 lc1 ad.Ja>tBC•On de nolol&I~ OOJUl!IVO"i J\3!,11 P(•!!,ON,; !~ 91.VJCIOl'l 00 orstO~O<llKJVtSU31 Y aUCI tl.-a 

Elf• en dMM,,.,.. ,,..ao. ,n,o,m,cld,n QUI,.,..,., •• , p~sto 

C.racwiitta de lllLA INFMMACION QUI: SE MAN!JA REPERCU'T!: HACIA l!L ltfT'fRIOA DE LA OEPEHOEt~CIA lntormac:1on: __ 

--- V. ASP!ClOS Rl!~ANT!8 DEL PUl!STO 

1 
Reto. f compl .. jdld.,, .. deHmpeno del ~to 

1 1 1 

1 

-, [ - - 
1 Pu.tos aubofdjnado. 

&plc•r brw•l'1'*1t. &a MCc'6n de lO.s H,-ctos 
Pue1tc:. SUbordlnldo1 El lllfJlif dí-<I ~pa,taf'lltlO!O t~e a !.u t•go ún ,-..om,e,tH ~ r rersoncL1 OOl"flll...,15 IH tJa1es UtQUlfrtll de 11defazoo-,. 
coo,oinantn. p.3r1 rea-u11as 1weoi. encomendlols al ttiea en t~o y 'orma 

Reto, y Complejidld en 1101Nmpeño dll Pueeto 11 J)o.lP~Jo Mi·cot l8 .1u 1nnr,~ 1Wl'ft•nn1111.a <JJ1~ 1tq.1t.at111 tJt, .111.it~ ... ,, 1,a L11c.m1Hr s,,uot)W:s o 
a1p1ic..ttu01 .. t1t.-t1110 1J,1 l.a) dúll' V1t-) aµt"t.'flú1de Pd11t lo .udl 1eo.,c1t- ra10N111~··110 '~""°.-1<1 en p,0<.:tt-dm-en1os <lclrus Pt''º SlJ'Cil11N.11lnwntfl 
dl-Vef(;1f1caljoc. 

Los sectates m 14' Pob'acllOn cu1e r,o encuent•lm en condoones de "\illl'lelAbd1d.td r~l1N•1en ..in111 •~"'"ºXI~, tm ma-.or~ 1ecurrt~, rNvo hernpo 
pare .;u atenoon lo a,al rCQUlet'O ,J11 la comprenS1dn oo dtnil snuaocn PJ!il aJ.'ru•1 los "-t:rv<u.J"i • e,s1a., cau1C1e1stica\ 

D«M dod•rv , .... clon ... rwn ... •LI 
1 

-- -- - -c- ~ ~ 
SI 

C. PERFIL DEL PUE910 
- ~ - 

I ESCOLARIDAD Y ÁREAI DE CONOCIMIENTO 

NI\IEL ACACEMCOI LCENCIA T\JRA O PROffllOHAL 1 
ORADO DEI J ~VANCE J'ERMKA.00 0 l'A U.NTE 

C..Jll)..,nit • irN o.,~ y CMNrJ ....,g ,-q.¡.,d• pi11ra l•oa.iptc~n del p...,.ID C.:rt~o~o, 

e AREA GENERAL ] 1 CARRERA GENE~CA 1 
r EDUCACION Y HUMANIDADES l 1 EDUCACION l 
1 EDUCACION Y HUMANIDADES 1 1 HUMANIDADES 

1 EDUCACIÓN Y HUMANIDADES 1 1 LINGUISTICA 

~IENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS J [ - 

ADMINIS T'RACION 

L CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS 1 1 SOCIDLOGIA 

[ CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS 
1 

L CIENCIAS POLlTICAS y ADMINISTRACIÓN PUBLICA J 
1 CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS I 1 POLITICAS PUBLICAS 1 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF 
UNIDAD DE POLl11CA DE RECURSOS HUMANOS DE LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA FEDERAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ORGANIZACION Y REMUNERACIONES OE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

MNM> OE ANOS DE n,ERENCIA I e --"] 1 
....-~~-===caúl:::::::~~=º'==DE~EX-PE--~-ENC--IA~-~---~:, 1 

~ 

"Ir r 


