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1. Objetivo
Gestionar ante la Secretaria de Educacion Publica (SEP) la asignacién presupuestal para su ejercicio
en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA).

2. Alcance
Al personal de la Subdireccién de Programacion y Presupuesto (SPP) que esta involucrado en la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto.

3. Referencias

3.1 Ley de Planeacion.

3.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3.3 Plan Nacional de Desarrollo. (Eje 1, Objetivos 11, 12 y 16; Eje 2: Objetivos 5,13; Eje 3: Objetivos
1, 9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 y 20; Eje 4: Objetivo 14; Eje 5: Objetivos 3 y 5).

3.4 Programa Sectorial de Educacién 2007-2012 (Objetivos 1,2,3,4,5,6 y 7).

3.5 Programa de Mediano Plazo.

3.6 Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio vigente.

3.7 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.8 Anteproyecto del Programa Anual del gjercicio siguiente.

4. Criterios de calidad/lineamientos/politicas

4.1 Seguir los lineamientos que indica la Secretaria de Educacién Publica para la elaboracién del
anteproyecto.

4.2 Efectuar la asignacion presupuestal con base en los criterios establecidos para tal efecto.

5. Responsabilidades

5.1. La Subdireccién de Programacion y Presupuesto debe de entregar en tiempo y forma el
Anteproyecto como lo marca la Secretaria de Educacién Publica.

5.2. La Subdireccion de Programacién y Presupuesto debe enviar la informacion del Anteproyecto a la
Secretaria de Educacion Publica.

6. Definiciones

DEFINICIONES Y SIGLAS

Concepto Descripcién

6.1 | Capitulo Constituyen conjuntos homogéneos y ordenados de los
bienes y servicios que un organismo adquiere para la .
consecucion de los objetivos y metas; este es el nivel de
agregacion mas genérico.

6.2 | Centro de costos Es la subdivision de los proyectos y programas que
pertenecen a cada unidad responsable.
6.3 | Escenario irreductible Son las erogaciones que con cargo al presupuesto de

egresos implican un gasto permanente en subsecuentes
ejercicios fiscales y que se debe informar en un apartado
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| especifico en el proyecto de presupuesto de egresos. |
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6.4

Partida

bien y servicio que se adquiere,
cuantificacion monetaria y contable.
especificos de gasto.

Son los elementos afines integrantes de cada concepto y
constituyen las expresiones concretas y detalladas del
permitiendo su
Son

rubros

6.5 | SRF

Subdireccion de Recursos Financieros.

6.6

Unidad Responsable (UR)

recursos humanos, materiales
administra para contribuir al

autorizada.

Es area obligada a la rendicién de cuentas sobre los
y financieros
cumplimiento de
programas comprendidos en la estructura programatica

que
los

7. Descripcion de actividades

Documento
Actividad | Responsable Descripcion de Trabajo
(No. Control)
Titular de la
1 Subdireccién de| Recibe por parte de la Secretaria de Educacion Invitacio
Programacion y| Publica oficio de invitacién a reunién informativa. fMIEREsEn
Presupuesto
b Asiste a la reunion informativa de la Secretaria de
?Sfeslr(eaz[%y Educacion Publica , recibe la documentacion
Satie te correspondiente:
5 Epa d:?;e" -] e Informacién sobre el sistema
Subdireccion de| ° IenKalas
Programacion y » Claves de acceso a los sistemas
Presupuesto . C‘alendgrio con fechas 5
e | ineamientos de operacion
Titular de la
3 Subdireccion de| Recibe oficio con requisitos adicionales por parte de

Programacion y
Presupuesto

la Secretaria de Educacion Puablica.
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Recaba la informacién siguiente:
eReporte del seguimiento del ejercicio
presupuestal del afio inmediato anterior
(Subdireccion de Recursos Financieros).
» Anteproyecto de Programa Anual (PA) enviado a
la  Secretaria de Educacion Publica y el
Jefe (a) del Programa de Mediano Plazo, (Depto. de Analisis
4 Departamento. F-"ta!.) : :
de Presupuesto,| ° Lineamientos normativos para elaborar el
Anteproyecto
= Presupuesto modificado del Instituto con el
seguimiento de las modificaciones
presupuestales. Reporte de cumplimiento de
metas por entidad del ejercicio programatico del
afo inmediato anterior (Departamento. de
Programacién).
Jefe (a) del
5 Departamento. | Realizan el andlisis por unidad responsable, centro
de Presupuesto | de costos, capitulo y partida.
y analistas.
Jefe (a) del | Consolida la informacién del analisis y elabora los Escenarios
6 Departamento | escenarios presupuestales conforme a la estructura| regularizables
de Presupuesto| programatica propuesta. (RE-DPA-SPP-01)
Jefe (a) del | A .
Departamerito ntegran. la informacion y plantean la propuesta Propuesta
7 de Presupuesto econémlca.presupuestaf, incluyendo los formatos economica
y analistas. correspondientes. (RE-DPA-SPP-02)
Titularids la Revit_aa y valida el cumplimiento de la propuesta,
Subdirecalbn de copsrlderando los Ilqeamlentos y reguerimientos Propuesta
8 Programacién y (oficios de Secretaria .de Educacién Publica). Si economica
Presupuesto estd conforme a lineamientos continda, si no esté | (RE-DPA-SPP-02)
correcto, regresa a la actividad 5. .
Titular de la
9 Subdireccion de| Envia a la Direccién de Planeacion, Administracién, [ Anteproyecto de
Programacion y| Evaluacién y Difusion para su revision. Presupuesto
Presupuesto
I‘Dl'_itularl;ieclia Revisa la informacion, si esta correcta y completa, '
10 1ecolon €€ 1 contintia con el procedimiento; si no lo esta regresa Aileproyscio|dt
Planeacion y & lé'aelividad & Presupuesto
Administracién )
11 %’:ﬁ;ﬁg? Aprueba y firma el Anteproyecto de presupuesto Anlbproyecta de
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Anteproyecto de Direccion de
Presupuesto Fecha de.entrada en Planeacién,
Yol 01-Oct-13 Administracion y
Evaluacion
Suﬂg#g;ggfde Envfal el Anteprqucto de presupuesto a la Aslise de s
12 ” Coordinadora Sectorial en la fecha establecida, T
Programacion y et R Al recepcion
Presupuesto g ggtise.
Titular de la
13 Direccién de |Informa a la Direccién General que fue enviado el
Planeacion y |Anteproyecto a la Coordinadora Sectorial.
Administracién
14 Direccion | la Junta Direct
Genaral nforma a la Junta Directiva. Acta
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: 1o Firma el
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11

Envia el Anleproyec
ala SEP

Acusa de
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Inferma sobre el Molifica a la Junta
- e [ anvio el Directiva
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9. Registros
No. de Control Nombre

RE-DPA-SPP-01

Escenarios regularizables.

RE-DPA-SPP-02

Propuesta econdmica.

No aplica Anteproyecto de Presupuesto.
No aplica Acuse de recepcion.

10. Anexos

No aplica.

11. Transitorios

El proyecto de solicitud del “Procedimiento para la Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto”
formulado por la Direccion de Planeacion, Administracién, Evaluacion y Difusion fue revisado y
autorizado por el Comite de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional para la Educacion de los
Sesion Extraordinaria celebrada el 1 de _Diciembre de 2008 , mediante

Adultos, en su 118,

Acuerdo A-011208-01.

Lo anterior con fundamento en la fraccién X del Acuerdo por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA.
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