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escripcion del cambio Fecha de emision
No.Rev. afectadas P
Cambio de nombres de elaboracion 2-junio-2015
” 1 Cambio de nombre de revision v cargo
oy Cambio de contenido en el indice, se reduce a una hoja y eso 2-junia-2015
ik Y cambia la paginacian
Cambios texto, definiciones v eliminacidn de algunos términos
en: introduccion, objetive, alcance, fundamento legal, s
o1 5.6, 7y8 responsabiidades, referencias, definiciones. Se eliminan 2unio-2015
numerales 51y 52
Se eliminan numerales 9.1 Objetivo de la Subdireccion y 9.2
01 [ Valores, solo se queda conlenido y se integra un aparado de 2-unic-2015
Presentacién y Normas generales.
Se ebminan numerales 10 Cntenos editoriales, 10.1 Reglas
o 1My N generales, 10.2 Reglas de contenido editorial, 10.3 Reglas 2-junia-2015
sobre disefio y presentacion de publicaciones
Se elminan el numeral 104 Critencs editonales y 10.4.1 P—
01 12y 13 2-junio-2015
Y Reglas de acentuacion 1
o 14y 15 Se elimina numeral 10.4.2 Reglas de puntuacion; los signos 2-junig-2015
Se aliminan numerales 10.4.3 Reglas de particidn de palabras .
o1 16 y 10.4 .4 Titulares para comunicados informativos 2-junio-2015
Se cambia numeral 10.5 a inciso a. ldentidad Grafica; se
cambia numeral 10.5.1 Presentacién y se deja solo como i
" 17 Subtitulo Presentacian; se cambia numeral 1052 Normas Z-junio-2015
generales y se queda solo como Subtitulo Mormas generales
o1 15 Se cambia numeral _11}.5.3 Logatipo Institucienal  y queda 2-junio-2015
como Subtitulo Logotipo Institucional
Figura 3 se incluyen 2 logos del INEA.
o 19 Se elimina numeral 10.5.4 Tipografia y queda como Subtitulo 2-junio-2015
Tipografia del logotipo del INEAse incluye Subtitulo Tipografia
oficial dal Gobierno de Replblica
Se cambia numeral 10.5.5 Colores y queda como Subtitulo 2-junio-2015
0 21 Colores
Se cambia numeral 10.5.6 Area de restriccién y queda coma
Subtitulo Area de restriccion. 2-junio-2015
o1 22 Se cambia numeral 10.5.7 Control de reproduccidn y queda
coma Subtitulo Control de reproduccion,
Se cambia numeral 10.5.8 Usos incorrectos v queda coma _
0 & Subtitulo Usos incomectos 2-junic-2015
Se cambia numeral 10.5.9 Cuando se incluya ofro logotipa
queda como Subtitulo Cuando se incluya ofro logotipe. )
o1 24 Se agrega logofipos de apayo. 2-junio-2015
Se agrega legotipo del CONEWT.
Guia de color logolips CONEVYT.
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Variantes del logotipo CONEVYT.
Se cambia numeral 10.5,10 Aplicaciones generales y quada
como Sublitulo Aplicaciones generales.

1

23

Se elimina Publicaciones, Carteles, Folleteria.

2-junio-2015

o1

Se incluye disefio de credencial y de tanetas de presentacidn y
propuesta para Delegaciones e Institutos Estatales.

2-junig-2015

m

27

Se incluye propuesia de disefio de hoja membretada en
diferentes tamafios para Delegaciones ¢ Inshitutos Estatales,
Se incluye propuesta de disefio de sobres de diferentes
tamafios para Delegaciones e Institutos Estatales.

Se incluye propuesta de disefio de folder para Delegaciones e
Institutes Estatales,

Se incluye propuesta de disefio de etiqueta v portadilla para
CD.

2-unic-2015

o

28

Articulos promacionales se cambian los disefos de los
productos,

2-junio-2015

01

29

Se elimina Anuncios espectaculares, bardas y fachadas.
Fachadas se incluye mas adelante una propuesta de disefio

2-junio-2015

oM

30

Eventos institucionales se cambian disefios y se elimina pendan
por mampara y se agrega reconocimiento y/o constancia

Se agregan Ofras aplicaciones, Rotulacidon de Fachadas y
Rotulacién de vehicules oficiales.

2-unio-2015

Y

Y|

Se actualiza descripcién en Promocionales para radio,
television, Internet y audiovisuales. Imagen awdiovisual se
actualiza concaplo

2-junia-2015

01

91,53y 33

Se elmina Procedimientos relacionados: 11.1, 11.2, 11.2.1,
1122 1123 1124 1125 1126, 1127, 1128 1128
{las aplicaciones de hojaz membretadas vy sobres para
Delegaciones e Institutos Estatales se cambié de orden, se
junto con las propuestas para oficinas cenfrales) y 11.2.10. La
eliminacidn del logo de plaza comunitaria se elimina ya que
de acuerdo al Manual de ldentidad grafica del Gobierno de
la Repdiblica solo se debe usar el de la Institucién para evitar
confusiones en la poblacidn objetivo

2-junio-2015

o1

Se cambian disefios de letrero de identificacion de plaza
comunitaria y plaza comunitana mdwil

2-junio-2015

o

Se modifican anexos y se describe cada anexo.

2-junig-2015
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Reglas de Imagen Institucional

indice

1. Introduccién

2. Objetivo

3. Alcance

4. Fundamento legal

5. Responsabilidades

6. Referencias

7. Definiciones

B. Contenido
a. ldentidad Grafica
b. Imagen Audiovisual

9. Plazas Comunitarias

10. Anexos
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Promocionales El logotipo debera aparecer en todos los
para radio, promocionales de television y audiovisuales.
television,
Internet y

audiovisuales

b. Imagen Audiovisual

Para el desarrollo de producciones audiovisuales que utilicen graficos
se debera hacer referencia a las aplicaciones graficas descritas en
este documento.
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Definiciones
Area de Espacio visual de un logotipo en el que no debe
restriccion haber ningin elemento grafico, con el fin de
proteger su identidad.
Control de Recomendaciones de uso para un elemento

reproduccion

Identidad Grafica

Logotipo

Manual
Institucional

Pie de imprenta

Politica Editorial

grafico a fin de proteger su legibilidad vy correcta
aplicacion.

Conjunto de aplicaciones graficas que tiene como
fin lograr una imagen solida y congruente.

Identificador grafico de una marca, institucién o
empresa.

Guia de una institucion con los lineamientos
para apoyar y reforzar su comunicacion interna y
externa.

Lugar de publicacién, nombre del editor y fecha
de publicacion de un documento.

Lineamientos que sirven de guia para realizar
correctamente en forma y contenido de los
documentos.
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Produccién
Audiovisual

Red Social

Sangria

Sigla

Tipografia

Realizacién de materiales audiovisuales.

Las redes sociales son estructuras sociales
compuestas de grupos de personas, las cuales
estan conectadas por uno o varios tipos de
relaciones, tales como amistad, parentesco,
intereses comunes o que comparten conoci-
mientos. En este caso, nos referimos con el
término a los portales de Internet, tales como:
Facebook, Twitter y YouTube.

Espacio destinado entre el margen izquierdo
y el comienzo de un parrafo para darle una
diferenciacion con relacion al cuerpo de texto.

Es la palabra formada por las iniciales de los
términos que integran una denominacion compleja
(RAE) vy sirve para referirse de forma abreviada,
en este caso, a organismos o instituciones

Por ejemplo INEA son las siglas del Instituto
Macional para la Educacion de los Adultos,

Es el manejoy seleccion de tipos (letras disefiadas
con unidad de estilo) para desarrollar un trabajo
de impresién. Se trata de una actividad o técnica
que se encarga de todo lo referente a las letras,
nimeros y simbolos de un texto impreso (sobre
un medio fisico o electrénico).

También se la llama tipografia al tipo de letra
usado en un texto.
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Contenido

a. ldentidad Grafica

Presentacion

Para mantener la imagen conocida y reconocida del INEA es menester
fortalecerla a través del uso univoco y uniforme de su identidad grafica en sus
diferentes aplicaciones: papeleria, promocionales de television, Internet, radio,
medios impresos y en cualquier parte en que éste se reproduzca.

Aqui se establecen los lineamientos para el adecuado uso del color, tipografia,
proporcion y otros aspectos del logotipo, lo que permitira consolidar el objetiva
de unidad visual.

De la identificacion del logotipo por la comunidad objetivo de atencion,
dependera la efectiva comunicacion con los usuarios quienes necesitan de
los servicios educativos que ofrece el INEA, ademas de establecer asi una
comunicacion efectiva con |a sociedad en general.

LUn objetivo adicional de estos lineamientos es, vigorizar el sello distintivo que
identifigue a la Institucion en todas las publicaciones que se editen, tanto a
nivel central como en sus Delegaciones y Coordinaciones de Zona, asi como
sugerencia a los Institutos Estatales

NOTA IMPORTANTE: La utilizacion de estos lineamientos se debe hacer
en conjunto con el Manual de Identidad Institucional vigente del Gobierno
de la Republica 2013-2018. gue contiene normas para las dependencias
gubernamentales.

Normas generales
Las direcciones de area, unidades, Delegaciones del INEA e Institutos Estatales

observaran los criterios y normas presentados en esta edicion, con el fin de dar
cohesion y uniformidad a toda reproduccién de la imagen institucional.
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Todos los originales para impresion y material previo de proeduccion audiovisual
que se elaboren cumpliran con la normatividad establecida en este documento

Logotipo
institucional

El logotipo oficial del INEA esta constituido por
el simbolo (representacion abstracta de un lec-
tor) y el nombre completo de la institucion, o
bien las siglas de la misma. Las tres unicas
reproducciones permitidas se ilustran en las
figuras 1, 2 v 3 respectivamente. En la represen-
tacion de la figura 1, el nombre del Instituto se
ubicara siempre a la derecha del simbolo.

Fig- 1 @ 'nsmiuto
NACIONAL PARA
.‘. LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

En la figura 2, las siglas del nombre del Instituto
se ubicaran debajo del simbolo.

Fig. 2 .
*
INEA

Asimismo, puede reproducirse el simbolo
perfilado (en outline o contorno) y la variante con
brillo y volumen, esta dltima solo puede utilizarse
en la version del lector solo o acompanado de las
siglas, como en la figura 3.
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Tipografia del
logotipo del INEA

Para el caso de las Delegaciones, el nombre de
la entidad a la que pertenecen, debera ubicarse
debajodel nombre osiglas del Instituto, empleando
la tipografia Futura Bold en maydsculas vy
mindsculas (figura 4 y 5).

. INSTITUTO
_ NACIONAL PARA
) ol® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Distrito Federal

INEA

Distrito Federal

El bloque tipografico del logotipo esta compuesto
con la familia Futura Extrabold (figura 8), siempre
en mayusculas vy acentuadas; formada a cuatro
lineas con acomodo de bandera alineado a la
izquierda, con una interlinea del mismo puntaje.
Por ejemplo, si el tamafio es de 12 puntos, la
interlinea sera de 12 puntos. (figura 7)

Fig. B

ABCDEFGHIJKLMN
OPQRSTUVWXYZ

FUTURA EXTRA BOLD
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Soberana Sans y Soberana Titular (sélo disponible
para Mac). Se recomienda aprovechar todas sus
variantes.

AaBbCcDdEeFfGgHhIiLIMmNnN
OoPpQqgRrSsTtUuVvWwXxYyZz
12345678910
Soberana Sans

AABBCCDDEEFFGGHHIILLMMNN
OQOPPQQRRSSTTUUVVWWXXYYZZ
12345678910
SOBERANA TITULAR

El color a emplearse para reproducir el
logotipo debera ser siempre el negro al 100%,
permitiéndose segun las necesidades gréficas y
de presupuesto, y dos variantes: gris (negro al
40%) y calado en blanco, con el objeto de permitir
el contraste con el color de fondo (figuras 8 y 9).

Fig. &8

Negro al 40%

Instituto Nacional para la Educaciéon de

REGLAS DE IMAGEN INSTITUCIONAL

Fecha entrada en vigor: Direccion de Concertacion y
19 de octubre de 2012 Alianzas Estratégicas




Instituto Nacional para la Educaciéon de

SEP @ IO pana los Adultos
SL‘(.'I{‘LI.—\KIA DE i :AE Eggc:::'?.ros
REGLAS DE IMAGEN INSTITUCIONAL
No. Control: Fecha entrada en vigor: Direccion de Concertacion y

RA-DCV-SDF-02

Revision: 01

19 de octubre de 2012

Alianzas Estratégicas

Area de
restriccion

Control de
reproduccion

Calado en blanco

INSTITUTO
NACIONAL PARA
LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Para evitar que otros elementos graficos minimicen
la visualizacion del logotipo, se ha asignado un
area de restriccion que sirve de envolvente visual
y en la que no se sobrepondran logotipos, texto,
plecas o cualquier otro elemento de distraccion

(figura 10).

Fig. 10

@ 'Nstuto
NACIONAL PARA
.‘. LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

113 Area de restriccion

Con el fin de garantizar la legibilidad y correcta
impresion en offset, serigrafia o cualquier otra
tecnica, el tamano minimo de reproduccion para
el logotipo es el indicado en la figura 11.

Fig. 11 .

INSTITUTO

DE LOS ADULTOS

NACIONAL PARA
i LA EDUCACION

| 2.85 cm |
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Usos incorrectos

Debera evitarse el uso de cualquier otro acomodo,
posicion, proporcion, tipografia o color ajenos a
los indicados en este documento. No podran
emplearse elementos adicionales que alteren o
distorsionen el logotipo, tales como sombreros,
lapices, rasgos faciales, extremidades, texturas,
o cualquier otro elemento grafico que distorsione
el concepto original. Algunos ejemplos se ilustran

en la figura 12.

Fig. 12

Condensado

Extendido '

Italico

Otra familia
tipografica

Otro color o
elemento grafico

HACIOMAL PARA
'umunﬂ
DE LOS ADULTOS

THETITUTO
NMACIODMNMAL FAEa
LA EDUCACION
BE LOS ADULTOSE

INSTITUTO
NACIONAL PARA
EDUCACION

La
DE LOS ADULTOS

¥

INEA

INSTITUTO
MNACIOMNAL PARA
LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS
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Cuando En el caso de las publicaciones en coedicién con
se incluya dependencias del gabinete legal, instituciones

otro logotipo

Logotipos
de apoyo

Logotipo del
CONEVyYT

similares o subalternas, érganos del sector privado
o instituciones particulares, siempre deberan
incluirse los logotipos de ambas, respetando las
jerarquias correspondientes. Cuando se trata de
unaempresa comercial, siempre se consultardala
Subdireccion de Comunicacion Social en Oficinas
Centrales para determinar el caso especifico.

Se anexa el logotipo de la SEP y Presidencia; para
conocer el uso correcto, en todas sus aplicaciones,
consultar la Guia Basica de |dentidad Grafica
Institucional.

SEP

MEXICO

El logotipo oficial del CONEWYT esté constituido
por la frase Consejo Nacional de Educacion para
la Vida y el Trabajo, su acrénimo en mintsculas
y un libro abierto en diferentes colores, como se
muestra en la figura 13.

conewyt -
= 4

Fig. 13
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Variantes del
logotipo CONEVYT

Los colores utilizados en el logotipo del CONEVYT,
son de la guia de color Pantone con namero
especifico, como se muestran en la figura 14.

PAMTOAE 184

Fig. 14

El logotipo del COMEVYT podra ser utilizado
en escala de grises, positivic y calado,
como se muestran en las figuras 15, 16 y 17
correspondientemente.

Fig. 15

CDnEVyt"»—\"%_

Fig. 18

“conewvyts

AOORAL OF B0

Fig. 17

“ConéVyls=

Alianzas Estratégicas
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Aplicaciones
generales del INEA

En el caso del logotipo del CONEVYT se usara en
materiales cuando el protocolo asi lo requiera.

El logotipo se reproducira en todo documento
oficial, credencial, papeleria, formatos, tarjetas
de presentacién o de escritorio, v publicaciones
en general (carteles, folletos, volantes,
convocatorias, constancias, reconocimientos,
diplomas, dipticos, tripticos, etcétera), en prensa
(desplegados, documentos especiales de
informacién, comunicados, cintillos, etcétera),
promocionales de television y audiovisuales
como cortinilla de identificacion institucional, en
articulos promocionales (cachuchas, chamarras,
botones, lapices, camisetas, mochilas,
banderines, mantas, etcétera); anuncios
espectaculares, wvallas, bardas, y fachadas;
vehiculos oficiales:  eventos  institucionales
(back's, lonas, pendones, personificadores,
gafetes, letreros, exposiciones, podios, etcétera).

Asimismo, el logotipo debera aparecer en todas
las portadas de informes, manuales, reglamentos,
directorios oficiales, boletines internos o revistas,
portadillas para audic u otro tipo de empaque
como cajas de disco compacto, masters de video
y audio, etcétera.

A continuacion se presentan ejemplos de disefio
de papeleria con el uso adecuado del logo
institucional, mismos que se incluyen como
plantillas.
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Frente
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Articulos El logotipo institucional debera incluirse en

promocionales

todo articulo promocional (lapiz, mochila, gorra,
playera, pluma, etcétera). Ademas debe ir
acompafado (en medida de lo posible) de una
linea gratuita de informacion y una frase que
invite a la poblacion a acercarse a la institucion y
aprovechar los servicios educativos.

Algunos ejemplos se ilustran en la figura 18.
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Promocionales El logotipo debera aparecer en todos los
para radio, promocionales de television y audiovisuales.
television,

Internet y

audiovisuales

b. Imagen Audiovisual

Para el desarrollo de producciones audiovisuales que utilicen graficos
se debera hacer referencia a las aplicaciones gréficas descritas en

este documento.
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Anexos

Se anexan los siguientes archivos:

+ Logotipo del INEA
+ Logotipo del INEA versidn 3D

+ Logotipo de la Campafna Macional de Alfabetizacion y

Abatimiento del Rezago Educativo

= Logotipo de la SEP
» Logotipo del CONEWVYT

+  Manual de ldentidad Grafica del Gobierno de la Republica

2013-2018

« Plantillas de diferentes aplicaciones del logotipo del INEA

« Documento de trabajo (en Word)

+ Documento de trabajo (en Power Point)

+ Presentacion (en Power Point)
= Etiquetas y portadillas para CD

= Fuente tipografica Soberana Sans, Soberana Sans
Condensada, Soberana Texto y Soberana Titular
= Manual de ldentidad Grafica de |la Secretaria de Educacion

Pulblica
+ Paleta de colores




