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Control de Cambios
No. Rev. | Paginas Afectadas Descripcion del Cambio Fecha de Emision
01 8 Se elimino el indicador cantidad de devoluciones del programa anual 02-Oct-09
debido a que no se necesita para medir el proceso.
02 4 Se agregaron dos columnas mas al plan de calidad las cuales son: 23-Mar-10
no conformidad y producto no conforme
02 8 Se elimino el indicador de oficios atendidos. 23-Mar-10
02 4 Se elimino de la columna del proveedor DPA, Evaluacion Inst, Areas y 23-Mar-10
estados y Control Presupuestal.
02 4 Se elimino los insumos de las reuniones normativas, oficios de
requisicion, PASH, PA, presupuesto maodificado, ejercicio del presupuesto 23-Mar-10
por tanto proveedores inmerso en el proceso.
02 4 Se elimino los requisitos de las reuniones, modificaciones, lineamientos 23-Mar-10
02 4 En la columna de requisito se agrego, tiempo y forma 23-Mar-10
02 4 En la columna de clientes se agrego, areas y estados 23-Mar-10
02 7 En la columna de cliente se sustituyo la secretaria de economia por la de 23-M
- R -Mar-10
Secretaria de la Funcion publica.
02 4 En la columna de requisito se elimind, manuales 23-Mar-10
02 4 Se agrego en la columna de herramientas, manuales 23-Mar-10
02 8 Se agrego el indicador de recepcion de oficios de autorizacion de recursos 23-Mar-10
presupuestales
02 8 Se elimino el indicador de presupuesto ejercido y se agrego el indicador
de fecha de asignacion presupuestal calendarizada para la direccion, 23-Mar-10
estados y delegaciones.
03 8 Se elimino el indicador de Cantidad de oficios de recursos presupuestales
atendidas en el trimestre y se agregé Promedio de dias para atender 03-Dic-10
oficios de solicitudes de recursos.
03 8 Se elimind el indicador de Fecha de asignacion del presupuesto
calendarizado a las areas, Institutos y Delegaciones y se agregd 03-Dic-10
Porcentaje de Guias Presupuestales del Ramo 11, a diez Areas del
Instituto con fecha limite 31 de marzo.
03 8 Se agrego el indicador Porcentaje de Guias Presupuestales del Ramo 11, 03-Dic-10
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a diez Areas del Instituto con fecha limite 31 de marzo.
03 8 Se agregé el indicador Porcentaje de Médulos entregados. 03-Dic-10
03 8 Se agregd el indicador Promedio de dias para entrega de material 03-Di
S -Dic-10
didactico
03 8 Se agrego el indicador Presupuesto modificado calendarizado conciliado 03-Dic-10
contra el gasto
03 8 Se agregd el indicador Reunién de Planeacion 03-Dic-10
03 8 Elaboracion de informes de cumplimiento a las disposiciones del gjercicio :
del gasto 03-Dic-10
03 1 El Responsable de la elaboracién los procedimientos ya no es Luis Lopez 03-Dic-10
Acle, ahora el titular es Carlos Rodrigo Badillo Martinez.
03 6 Se incorpora el término “Guias presupuestales del ramo 11" en el texto
correspondiente al producto  Asignacion programatica presupuestal 03-Dic-10
(Presupuesto "X" aino).
04 6 Se elimina la frase "Del afio pasado”. (Del afio pasado. Segregado por 30-Sep-11
area, capitulo, partida, centro de costo. Actualizado y completo.) P
05 5 Se redefinen los elementos del Producto: Anteproyecto de Presupuesto :
12-Dic-11
para la SEP.
05 6 Se redefinen los elementos del Producto: Asignacion programatica
presupuestal. (Guias presupuestales Ramo 11) y se elimina el 12-Dic-11
producto: Lineamientos para el PA. Oficios de Atencioén, se describe en
lapag. 7
05 7 Se incorporan los elementos del Producto: Oficios de Atencion
(modificaciones Presupuestales Procesadas). El Programas de 12-Dic-11
Mediano Plazo y El Programa Anual se describen en la hoja 8.
05 8 Se describen: El Prog. de Mediano Plazo y El Prog. Anual. 12-Dic-11
Adquisiciones, Inversion se describen en la pag. 9 y el Editorial en la 10.
05 9 Se describen: Prog. Anual de Adquisiciones y Prog. de Inversion, 12-Dic-11
05 10 y 11 Se describen: Editorial y Prog. de Material Didactico. 12-Dic-11
06 1-11 Actualizacion de formato y Responsables 02-Sep-13
07 1 Actualizacion de Responsable del Proceso ahora es el Lic. José Carlos 01-Oct-13
Rocha Silva
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1. DIAGRAMA GLOBAL DEL PROCESO:

1 Proveedores

......

6. Recursos/
Herramientas l

7. Productos

10. Clientes

2. Iﬁ.sumos PROCESO: 8. Requisitos
3. Requisitos . | 9. Producto no
4. No Conformidad :> 2 Me{odos :> conforme
i Criterios/

.......................................................

I 11, Controles / Indicadores

v

2. DEFINICION DEL PROCESO:

Proceso:

Planeacion, Programacion y Presupuesto.

Subprocesos Operativos:

No aplica.

Duerio (responsable) del

Subdirector de Programacion y Presupuesto.

Proceso:
Subdireccion/Area: Subdireccion Programacion y Presupuesto !/ Planeacion, Programacion y Presupuesto.
Participantes/Areas Subdirector de Area (1), Jefes de departamento (3), Profesionales Dictaminadores (9), PA1(3), PB3(1), Jefes de oficina (3),

Coordinador de unidad de servicios especializados (1), Técnicos medios (1).

Objetivo del Proceso:

Proporcionar los recursos para garantizar la operacion de las areas que integran al INEA.

Requisitos 1SO 9001
relacionados:

423,424,52,551,553,61,7.1,7.21,7.22,7.23,7.5.1, 8.1,82.1,8.23,824,83,84,85.1,85.2,8.5.3
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CARACTERISTICAS DEL SUBPROCESO O PROCESO

1.Proveedor 2.Insumos 3.Requisitos 4. No 5.Métodos / 6.Recursos/ 7.Productos 8.Requisitos 9.Producto no 10.Clientes
conformidades Criterios Herramientas conforme
/Procedimientos
De acuerdo a los Silos SEP.

SEP.

Correo eleclronico
del SIPPAC
recibido

Claves de acceso al
sisterna

Calendario con fechas
limites

Especificaciones
emilidas por la
Coordinadora Sectorial

Que no se cumpla:

Claves de acceso al
sistema

Calendario con
fechas limites

Especificaciones
emitidas por la
Coordinadora
Sectorial

Ley de Planeacién.

Ley de Presupuesto
y Responsabilidad
Hacendarla.

Plan Nacional de
desarrollo (Eje 1
Objetivos 11,12,16;
Eje 2 Objetivos 5,
13; Eje 3 Objetivos
1,9,10,11,12,13,14,
1516,17,20; Eje 4
Objetivo 14; Eje 6
Objetivos 3,5)

Programa Sectorial
Educativo
(Objetivos
1,2,3.4,5,6).

Programa de
Mediano Plazo.

PEF.

Ley de
Adquisiciones.

Lineamientos para
el Anteproyecto
(PA).

Sistema para
captura del Programa
Anual del INEA en
SEP.

Presupuesto
Regularizable SEP
(Medio magnético).

Sistema (PASH)
SHCP.

Personal.
Equipo de computo.
Transporte.

Manuales

Anteproyecto de
Presupuesto
para la SEP

lineamientos para el
Anteproyecto (PA).

Los requisitos
adicionales
eslablecidos en
oficios emilidos por
la SEP

Alineacién a los
objetivos
instilucionales.

Aprobado por la
Direccién General.

Registrado en la
base de datos
Anteproyeclo en
tiempo y forma

lineamientos no
contienen los
siguientes
puntos

Acuerdo a los
lineamientos
para el
Anteproyecto

Requisitos
adicionales
establecidos en
oficios emitidos
por la SEP

Alineacion a los
objelivos
inslitucionales.

Aprobado por la
Direccién
General.

Registrado en la
base de datos
Anteproyecto en
tiempo y forma

Junta Directiva.

Areas y Estados
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.0 Cuando no cumple Procedimiento para Equipo de Cémputo De acuerdo a: Si no cumple: Direcciones de
con: la Elaboracién del con conexion a Areas
Programa- Internet y paqueteria Presupueslo de El apego al Centrales,
Anteproyecto de Conforme al Formato El formato Presupuesto (no Office. Egresos de la Presupuesto de IEEA's y
Establecido establecido. actualizado). Federacion. Egresos de la Delegaciones.

Direcciones de
Areay
Estados.

SHCP.

SEP.

IEEA’s y

Delegaciones

Unidad de
Asuntos
juridicos

IEEA’s y
Delegaciones

Presupuesto

Presupuesto de
Egresos de la
Federacidn.

Anuncio
programético
presupuestal.

Asignacién
paclada.

Convenio.

Acuerdos
presupuestales

Conforme a los criterios
establecidos para la
conformacién

Publicado
oportunamente en el
DOF.

Conforme al
Presupuesto
desagregado por Clave
presupuestal
aulorizada

De acuerdo a lo
establecido en el
Programa Anual y en
el Anteproyecto de
Presupuesto.

Contener las clausulas
y declaraciones.

Avalado por el juridico

Firmado por las parles

Los criterios
establecidos para la
conformacién

No se publica
oportunamenle en el
DOF

La desagregacién
por Clave
presupuesial
autorizada.

Lo establecido en el
PA y el Anteproyecto
de Presupuesto.

Las cldusulas y
declaraciones
citadas en el
documento.

No es avalado y
revisado por el
Juridico

No es avaladoy
revisado por el
juridico.

La firma de las
partes involucradas
departamento.

Si no viene
Segregado por 4rea,
Cuando no cumple

Programa de
Mediano Plazo.

Ley de Presupuesto
y Responsabilidad
Hacendaria.

Reglas de
operacion

Documento rector
para la celebracién
de convenios
especificos de
colaboracién con
IEEA’s

Presupuesto x afo,
PA.

Manual para la
planeacién y
programacién de
maodulos vigente
(2007).

Oficios.

Reglas de
operacion.

Sistema de Servicios
administrativos (SSA)

Reuniones de
Concerlacion de
Metas y Presupuesto
con los IEEA’s y
Delegaciones

Regislros y Bases de
Datos del histérico
del Presupuesto
Autorizado,
documentacién.

Personal

Asignacién
programética
presupuestal.
(Guias
presupuestales
Ramo 11)

Clasificador por
objeto del gasto.

Desglosado por
cenlro de coslos,
capitulo, partida,
clave de actividad.

Calendario
Autorizado

Metas y
compromisos en el
Programa Anual

Difundido a las
Areas
correspondientes.

De acuerdo a:

Federacion.

No se alinea al
Clasificador por
objeto del gasto.

No se desglosa
por Cenlro de
Costo, Capitulo,
Clave dela
Actividad y
Partida,

Calendarizacién
autorizada

Metas y
COMPromisos
en el Programa
Anual

Se difunde a
las dreas
correspondient
es.

Desglosado por
centro de
coslos,
capitulo,
partida, clave
de actividad.

Los
movimientos
registrados en
el Sistema de
Servicios
Adminislrativos.

Asignacion
Si no cumple:
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con:
Ejercicio del Desagregado por area, | Desagregacion por Medidas de Equipo de Cémputo Desagragado por La Direcciones de
presupuesto Centro de Costo, Clave | area, Centro de Racionalidad y con conexion a Area, Centro de desagregacion Areas y
Departamento de Aclividad y partida. Costo, Clave de Austeridad Internet y paqueteria Costos, Clave de por Area, Centrales y
de Control Actividad y partida. aplicables al Office. Actividad y Partida. Centro de Delegaciones.
presupuestal Aclualizado y completo. Instituto. Costos, Clave
Sistema de Servicios de Actividad y
administrativos (SSA) Partida
Presupuesto Al techo Con el proceso
Aulorizado. Presupuestal en el SSA

Direcciones de
Areas y
Centrales y
Delegaciones.

Oficio de solicitud
de modificacion
programalica
presupuestal.

Sin rebasar la
asignacion
presupuestal y que se
encuentre dentro de lo
establecido en el
Programa Anual.
Justificado y firmado
por el Director,
Delegado, Subdirector.

El limite de la
asignacion
presupuestal y si no
se encuentre dentro
de lo establecido en
el PA.

Si no esta justificado
o firmado por el
Direclor, Delegado,
Subdirector.

Oficios de
Atencion
(Modificaciones
Presupuestales
Procesadas).

asignado al Area.

Solicitud procesada
en el SSA
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Subdireccion Estimaciones de Estimaciones vigentes vigencia Plan Nacional de PIPP. De acuerdo al PND, PND, PSE y las
de Informacion | rezago de Rezago Desarrollo PROSEDU y las lineas
y Calidad. lineas y estrategias eslrategias de la
de la Direccién Direccién Junta Directiva.
General. General.
Programa de
Mediano Plazo.
Subdireccién Propuesta de Estimacion de melas Sino se apegan a Programa Seclorial Aprobado por la Aprobado por la Evaluacién
Junta Direcliva. Junta Directiva. institucional.

de Planeacién,
Programacion
y Presupuesto.

Direccion
General.

Direcciones de
Areas y
Centrales y
Delegaciones.

metas.

Presupuesto del
periodo.

Estrategias y
politicas.

convenidas entre
Direccién General,
IEEA's y Delegaciones

Presupuesto estimado
a nivel Central y
Estatal.

Claras y de acuerdo a
lo establecido en los
programas nacionales.

las lineas y
estrategias generales
del PND y
PROSEDU Y
Estalales.

Si no cumple con el
presupueslo y los
lineamientos
establecidos.

Si no contiene el
desglose por capitulo
y partida.

Sino se apegan a

las lineas y
eslrategias generales
del PND y
PROSEDU y
Estatales.

Educativo

Programa de
Mediano Plazo

Formalo establecido
para la Caplura de la
Informacién

Programa Anual
(PA).

De acuerdo a la
Metodologia del
Marco Légico

De acuerdo ala
Asignacién
Presupuestal tolal
autorizada.

De acuerdo con las
metas establecidas
en el PMP.

Elapegoala
Metodologia del
Marco Légico.

Apegado ala
Asignacién
presupuestal.

En concordancia
con las melas
eslablecidas y
en el PMP.

Direcciones de
Areas y
Estados.
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Direcciones de Programa Anual. De acuerdo al Ley de Conexion al sitio de En apego al MAAG En apego al Secretaria de la
Areas y presupuesto y a los Adquisiciones Comprante de Adquisiciones MAAG de Funcién Pdblica.
Cenlrales y lineamientos Programa Anual Adquisiciones

Reglamento de la cucor de

Delegaciones.

establecidos por la SFP

Ley de Adquisiciones,
Adquisiciones. Clasificador por Arrendamientos | De acuerdo al oficio De acuerdo al Junta Directiva
Manual Objeto del Gaslo y Servicios para la capltura del oficio para la
Administrativo de (PAAAS) PAAAS. caplura del Comité de
Aplicacién General PAAAS. Adquisiciones.
en Materia de
Adquisiciones Conforme al techo Conforme al
Anuncio presupuestal. techo
Programético presupuestal.
Presupuestal. Desglosado
conforme al formato
establecido
caplurado y
registrado en el
portal Compranet.
Direcciones de Anteproyeclo de Desglose de parlidas Que no se desglose Internet Portal Aplicativo de la Capturado y Que no seas Direcciones de
Areas Presupuesto segun las necesidades por partida segun las Secretaria de registrado en el caplurado en el 4reas y estados.
Centrales, necesidades Hacienda (PASH) portal Compranet. portal
IEEA’s y (PIPP) Compranet.
Delegaciones.
Institutos y
Departamento Inventario de Inventario de Bienes Que no esté Manuales Programa de Delegaciones.
de Inventarios Bienes Muebles Muebles Aclualizado aclualizado el Inversién
y Control inventario Regular
Patrimonial (Requisicién de
compra para los
proyectos de
inversion).
Subdireccién Reportes Que contengan Indice Si no contiene Indice | Leyde Fichas técnicas de Que se apeguenala | ino se apegaa IEEA's y
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de Informacion
y Calidad.

Departamento
de Inventarios
y Control
Patrimonial

IEEA's y
Delegaciones

Institutos
Estatales y
Delegaciones.

Subdireccion
de Informacién

Esladislicos

Inventario de
Material Didactico

Estimacién de
Demanda

Solicitudes de
Material Did4ctico.

Reporte del SASA

de Vinculacién,

examenes presentados

e incorporados en el
lrimestre.

Debe ser semestral de

IEEA's y Delegaciones.

Conforme al formato
que se agrega al APP
enviado por
Presupuesto.

Captura de la solicitud
en el formato
establecide para el
SIMADI con corte al
ultimo dia del trimestre
dentro de los 15 dias
siguientes al corte.

Solicitud enviada a
través del SIMADI.

Envio de Inventarios
semeslrales del
Almacén Estatal.

Que contenga Indice
de Vinculacién,

de Vinculacién,
examenes
presentados e
incorporados en el
trimestre.

Si no es semestral
de [EEA's y
Delegaciones.

Sinoestdenel
formato que se
agrega al APP
enviado por
Presupuesto.

Captura de la
solicitud en el
formato establecido
para el SIMADI con
corte al dltimo dia del
trimestre dentro de
los 156 dias
siguientes al corte.

Solicitud enviada a
través del SIMADI

Envio de Inventarios
semestrales del
Almacén Estatal.

Con el indice de
Vinculacién,

Adquisiciones

Reglamento de la
Ley de
Adquisiciones.

Metodologia para la
adquisicion de
médulos.

Metodologia para
solicitud y
programacién de
Material Did4ctico.

Reportes
Generados por el
SASA.

Conexién a Internet

los médulos.

Formato para caplura
del SIMADI.

Equipo de Cémpulo.

Personal

Editorial
(requisicién de
compra para los
mdédulos).

Programacion
de Material
Didactico a
Institutos y
Delegaciones
acuerdoala
solicitud y al
stock.

(Orden de
Suministro)

metodologia para la
adquisicion de
modulos educativos.

Conforme al techo
presupuestal
asignado.

Relacién de IEEA's y
Delegaciones,
cantidad de material
a distribuir y fecha
de expedicién.

Programacién de
acuerdo al nivel de
stock de cada
médulo.

la metodologla
parala
adquisicion de
médulos
educativos.

Si el techo
presupuestal no
es el asignado.

Relacién de
IEEA's y
Delegaciones,
canlidad de
material a
distribuir y fecha
de expedicion.

Programacién
de acuerdo al
nivel de stock de
cada modulo.

Delegaciones

Director
General.

Area de
Adquisiciones.

Almacén Central

Proveedor

Organo Interno
de Control.
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y Calidad examenes presentados | exémenes

trimestre.

e incorporados en el

presentados e
incorporados en el
trimestre

Sistema de Control
de Requerimientos
de Material
Didactico

Manual de Usuario
Coordinacion de
Zona

Manual de Usuario
de Instituto Estatal
o Delegacion.

11. Indicadores de Proceso.
NOMBRE FORMULA DE CALCULO UNIDADES META
Dias promedio para atender oficios de ¥ (Fecha de respuesta - fecha de recepcién)/ No. De Solicitudes Dias 5
solicitudes de Recursos
Porcentaje de modificaciones procesadas. Modificaciones procesadas’ / Modificaciones solicitadas (100) % 100
Porcentaje de Médulos entregados (Médulos programados en el trimestre / Médulos solicitados en el trimestre) * 100 % 100
Conciliaciones del presupuesto realizadas al ¥ Conciliaciones realizadas en el periodo Informe 4
periodo
Dias promedio de entrega de material Fecha de recepcion en IEEA’s y Delegaciones - Fecha de programacién del material Dias 15
didactico no >15 dias didaclico
Dias para la entrega de Guias| ¥ Dias transcurridos después de haber aprobado el presupuesto por la Direccién hasta la Dias 45
Presupuestales del Ramo 11, a diez areas entrega de las Guias

del Instituto con fecha limite 31 de marzo

TProcesada: Modificacion realizada y cargada en el sistema.
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