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FUNDAMENTO LEGAL Y CONSIDERANDOS

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 30 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 10, 20, 30, 40, 60, 70, 90, 10, 11, 12, fracciones X y XIV, 13, fracciones | y VII, 14, fraccién | y XI, 22,
30, 31, 32, 33, 35, 37, 38, 39, 41, 42, 43, 44, 47, fraccion IV, 50, 54, 57, 60, 61, 62, 63, 64, 65 y 66 de la Ley
General de Educacién; 1o, 20, 50, 60, 36, 37, 42, 46, 48 y 57 de la Ley General de los Derechos de las Nifias,
Niflos y Adolescentes; 41, fracciones |, Il y Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica; 21
del Acuerdo Secretarial nUmero 696 por el que se establecen Normas Generales para la Evaluacidn,
Acreditacidn, Promocién y Certificacién en la Educacidn Basica; Programa de Alfabetizacién y Abatimiento del
Rezago Educativo 2014-2018, y

CONSIDERANDO

Que en el articulo 1o Constitucional se establece que todas las personas gozaran de todos los derechos
humanos reconocidos en la Constitucién y en los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano sea
parte.

Que en el articulo 30 Constitucional se reconoce el derecho que toda persona tiene a recibir educacién; que
es obligacion del Estado garantizar la calidad en la educacion obligatoria que se imparte en el pais de manera
gue los materiales y métodos educativos, la organizacién escolar, la infraestructura educativa y la idoneidad
de los docentes y directivos garanticen el maximo logro de los aprendizajes; ademas de que la educacién basica
serd obligatoria y tendera a desarrollar armdénicamente todas la facultades del ser humano y fomentara el
respeto a los derechos humanos.

Que la Ley General de Educacidn, establece en su articulo 32, que se tomaran medidas tendientes a establecer
condiciones que permitan el ejercicio pleno del derecho a la educacién de cada individuo, una mayor equidad
educativa, asi como el logro de la efectiva igualdad en oportunidades de acceso y permanencia en los servicios
educativos. Dichas medidas estaran dirigidas de manera preferente a los grupos y regiones con mayor rezago
educativo o que enfrenten condiciones econdmicas y sociales de desventaja.

Que el articulo 33, fraccion IV, de la Ley General de Educacidon establece que las autoridades educativas, en el
ambito de su competencia, prestaran servicios educativos para atender a quienes abandonaron el sistema
regular y se encuentran en rezago educativo para que concluyan la educacion bdsica, y el articulo 35 de la
misma Ley prevé que la Secretaria de Educacién Publica, en el ejercicio de su funcién compensatoria para
abatir el rezago educativo, podrd impartir de manera concurrente educacién bdsica y normal en las entidades
federativas.

Que la Ley General de Educacion establece, en su articulo 43, que “La educacidn para adultos esta destinada a
individuos de quince aflos o mas que no hayan cursado o concluido la educacién primaria y secundaria. Se
presta a través de servicios de alfabetizacién, educacién primaria y secundaria, asi como de formacion para el
trabajo, con las particularidades adecuadas a dicha poblacidon. Esta educacion se apoyara en la participacidn y

I”

la solidaridad social.

Pagina 5 de 55




Lineamientos de control No. Control:

escolar relativos a la LI-DAS-SNE-01
inscripcion, acreditacion y B o‘ LA :ggc:;ﬁro S
SEP certificacion de educacion Revisién: 0

béasica del Instituto Nacional

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA para Ia EducaC|On de IOS D|reCC|0n de

Fecha de entrada en . g
Adultos vigor: 09/02/2016 Acreditacion

Sistemas

y

Que en el decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea el Instituto Nacional para la Educacion
de los Adultos, publicado el 31 de agosto de 1981, en su articulo 2, establece “El Instituto Nacional para la
Educacidn de los Adultos tendra por objeto promover y realizar acciones para organizar e impartir la educacion
para adultos, a través de la prestacion de los servicios de alfabetizacion, educacion primaria, secundaria, la
formacion para el trabajo y los demds que determinen las disposiciones juridicas y los programas aplicables,
apoydandose en la participacion y la solidaridad social.”

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, en su Meta Nacional VI.3. México con Educaciéon de Calidad,
Estrategia 3.2.1. Ampliar las oportunidades de acceso a la educacidon en todas las regiones y sectores de la
poblacidn, establece entre sus lineas de accion “fortalecer los servicios que presta el Instituto Nacional parala
Educacién de los Adultos (INEA).”

Que el Programa Sectorial 2013-2018, establece, en la seccién inclusién y equidad del CAP{TULO I.
DIAGNOSTICO, Introduccidn y visién general, que “La educacién de los adultos debe tener entre sus propdsitos
la disminucién del rezago, pero también el de fomentar el aprendizaje a lo largo de la vida. Los adultos en
condicién de rezago educativo han adquirido saberes practicos y posiblemente se han beneficiado de la
capacitacién en el trabajo. La formacidn de los adultos debe reconocer este tipo de aprendizajes y combinarlos
con aspectos académicos. En tal sentido, los modelos para la educacién de los adultos deben ser flexibles y
pertinentes para atender los diversos requerimientos de la poblacidn. Las nuevas tecnologias pueden ser muy
Utiles para este propdsito.”

Que el INEA para el cumplimiento de su objeto tiene, entre otras funciones, las de promover, impartir y
coordinar los servicios educativos para adultos de alfabetizacion, de educacién primaria y secundaria, la
formacidn para el trabajo y los demas que sefalen las disposiciones juridicas y los programas aplicables;
Concertar apoyos para el desarrollo de sus actividades con instituciones publicas y privadas, nacionales y
extranjeras, relacionadas con la educacion para adultos; Promover la realizacion de estudios, proyectos de
investigacion, nuevos modelos y métodos pedagdgicos, asi como estrategias educativas especificas para elevar
la calidad y eficiencia de los planes, programas y procesos destinados a la educacidn para adulto, y acreditar
los conocimientos de educacién para adultos, en los niveles de estudio que promueve e imparte, asi como
expedir los certificados y certificaciones correspondientes.

Que el INEA ha desarrollado un modelo educativo inclusivo que permite atender la diversidad de los sectores
de poblacién adulta que no han concluido su educacién bdsica, mediante propuestas curriculares especificas
llamadas vertientes del Modelo Educacién para la Vida y el Trabajo (MEVyT). Este modelo es un planteamiento
educativo con metodologias, contenidos y estrategias pertinentes para cubrir intereses y necesidades de
aprendizaje de nivel bdsico de las personas jovenes y adultas, que permite alfabetizar, estudiar y certificar la
primaria y secundaria. Se establece mediante el Acuerdo Secretarial nimero 363 publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 25 de julio de 2005.

Una de las vertientes del MEVYT es la que atiende a la poblacidn entre 10 y 14 afios, que no han concluido su
educacion primaria o que por diversas circunstancias no han ingresado al sistema escolarizado.
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El MEVYT permite reconocer, ademas de los saberes formales, los informales y no formales. De esta manera
se alinea con la opinién de varios investigadores y organismos internacionales que coinciden en la creencia de
que “los resultados del aprendizaje son mas valiosos que el proceso de aprendizaje en si, porque lo que importa
es lo que uno sabe o puede hacer, en lugar de dénde, cuando y como el aprendizaje se llevd a cabo.”

Que para acercar sus servicios educativos a la poblacion objetivo, el INEA ha creado unidades operativas entre
las cuales se encuentran: coordinaciones de zona, plazas comunitarias, puntos de encuentro, circulos de
estudio, sedes de aplicacion de exdmenes y sedes de evaluacién.

Que es necesario normar, en forma organizada y con un lenguaje accesible, las acciones que, en materia de
control escolar, se requieren para asegurar la eficacia, eficiencia y transparencia de los procesos educativos,
por lo antes expuesto se tiene a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS DE CONTROL ESCOLAR RELATIVOS A LA INSCRIPCION, ACREDITACION Y
CERTIFICACION DE EDUCACION BASICA DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS
ADULTOS
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
1. Objetivos

a.

Favorecer que las personas de quince aflos o mas ejerzan su derecho constitucional a recibir
educacion basica (primaria y secundaria) de calidad, quedando prohibida “toda discriminacion
motivada por origen étnico o nacional, el género, la edad, las discapacidades, la condicidn social,
las condiciones de salud, la religion, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o
cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los
derechos y libertades de las personas”1.

Regular los procesos de inscripcidn, reincorporacién, acreditacién y certificacién de los educandos
en la educacion basica para adultos.

Facilitar el transito de educandos en la educacion basica entre vertientes del MEVyT asi como del
sistema regular de educacion basica al MEVyT y viceversa.

Simplificar los tramites y procedimientos de control escolar, a fin de reducir las cargas
administrativas de las autoridades educativas y en general, de lograr la prestacién del servicio
educativo con mayor pertinencia y eficiencia.

Regular la acreditacion y certificacidn, o en su caso, la facilitacion para la complecion de los saberes
previos de los adultos que no han iniciado o concluido su educacién bdsica.

Ampliar y facilitar las oportunidades para que la poblacién pueda certificarse en nivel primaria y
secundaria, mediante acciones de coordinaciéon y articulacién que promuevan que la poblacidn
acceda a evaluar sus saberes previos, con el propdsito de abatir el rezago educativo.

2. Alcance

Oficinas centrales, delegaciones del INEA, institutos estatales de educacidn para adultos y organismos
de colaboracién en el exterior.

3. Ambito de aplicacion

Se consideran ambitos de aplicacion de los presentes lineamientos:

a.

Servicios educativos y programas a cargo del INEA para la acreditacion y certificacion de la
educacion primaria y secundaria para adultos;

Jornadas nacionales, estatales y regionales de incorporacion y acreditacién de la educacion
primaria y secundaria para adultos; y

Programas especiales para la acreditacidn y certificaciéon de saberes previos de los jovenes y
adultos para abatir el rezago educativo.

1 Articulo 12 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Contenido

En el presente documento se encuentran los lineamientos necesarios para regular los procesos de
inscripcion, acreditacion y certificacidén de los educandos en la educacion basica para adultos; facilitar
el transito de educandos en la educacion bdsica entre vertientes del MEVyYT asi como del sistema
regular de educacidn basica al MEVYT y viceversa; y para simplificar los tramites y procedimientos de
control escolar, ademas de regular la certificacidon de saberes previos de los jévenes y adultos para
abatir el rezago educativo.

Obligatoriedad de los lineamientos

Los presentes lineamientos son de cardcter obligatorio. Su inobservancia podra dar lugar al ejercicio
de las acciones legales que correspondan segun la naturaleza de la irregularidad o falta cometida.

Difusion de los lineamientos

Los presentes lineamientos pueden ser consultados en el portal del INEA en la direccién
www.inea.gob.mx. Con el objeto de ampliar su difusidon y observancia, las autoridades de las oficinas
centrales, las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacién para adultos, y los patronatos,
deben crear los mecanismos para asegurar que tanto el personal institucional, como las figuras
solidarias y los educandos, conozcan su alcance y contenido, y comprendan en su cabalidad los
apartados que les son aplicables.

Contactos

Las dudas y asuntos no previstos en estos lineamientos podran ser planteados a través de los
siguientes medios:

e Cuenta de correo electrénico: snea@inea.gob.mx;
e Teléfono 01 800 00 60 300;

e Directamente en las coordinaciones de zona y oficinas de las delegaciones del INEA e institutos
estatales de educacidn para adultos; y en

e Oficinas de la Direccién de Acreditacion y Sistemas (DAS) del INEA.

Interpretacién, casos de duda y asuntos no previstos

El INEA, a través de la DAS, apoyandose en las unidades administrativas del INEA, segun lo amerite la
naturaleza del asunto, y en coordinacion con la DGAIR, se reservan la facultad de verificar la correcta
aplicacion de los presentes lineamientos en los institutos estatales y/o delegaciones, asi como de
resolver los casos de duda y asuntos no previstos.

Disposiciones legales aplicables

Los presentes lineamientos se emiten sin perjuicio de la aplicacion que corresponda a otras
disposiciones legales. Con el objeto de fortalecer la difusién y conocimiento de las disposiciones legales
gue regulan la materia educativa, el INEA publicard en su portal de internet la compilacién del marco
juridico aplicable.
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10. Definiciones

11.

Con el objeto de facilitar la comprensién de los presentes lineamientos, se acompafia glosario de
términos educativos, asi como siglas y abreviaturas. ANEXO No 1

Responsabilidades

El INEA y los institutos estatales de educacion para adultos conforme a sus estatutos orgdnicos,
garantizardn el acceso, permanencia y transito de los educandos en sus servicios de Educacién Basica
para Adultos, para lo cual:

Ofrecerdn servicios de educacion basica de manera gratuita.

Reconocerdn los saberes previos del adulto o, si la situacién lo amerita, pondran a su
disposicion recursos para la complecion de competencias destinados a satisfacer sus
necesidades vocacionales y de reconocimiento laboral, social y familiar, sin acotarse a un oficio
o especialidad productiva en particular, a un tipo exclusivo de comunidad o a una concepcion
especifica de familia.

Alentaran la participacidn del adulto en el disefio de su plan de complecién de saberes.

Propiciardn el respeto a los derechos humanos, por lo que implantard medidas tendientes a
establecer condiciones de equidad, que permitan el ejercicio pleno del derecho a la educacion
de los educandos, asi como el logro de la efectiva igualdad en oportunidades de acceso,
permanencia y transito en los servicios educativos, sin discriminacion por motivos de origen
étnico, nacionalidad, situacidon migratoria, sexo, edad, lengua, discapacidad, condicidn social,
econdmica o de salud, religion, preferencia sexual o cualquier otra caracteristica propia de la
condicién humana.

Generardn acciones que permitan a los adultos que se encuentren en condiciones de
desventaja o vulnerabilidad, asistir al circulo de estudio en que se encuentren inscritos, asi
como garantizar sus procesos de evaluacidon cuando por motivos de su condicién se
encuentren imposibilitados de presentarlos en los tiempos y/o lugares programados.

Permitiran que, previo consentimiento del adulto y autorizacidn del coordinador de zona, se
atienda al adulto en su casa. Esto podra ocurrir en caso fortuito o fuerza mayor.

Respetardn la decisidn del adulto bilinglie en lengua indigena e hispana, respecto a la lengua
en la que desea iniciar, continuar o concluir su educacién basica.

Permitiran que el adulto que asi lo considere, gestione su propia asesoria (busque apoyo en
amigos, familiares o instituciones publicas o privadas) prescindiendo de la atencién educativa
de los asesores del INEA, para lo cual el Instituto, previo cumplimiento de los requisitos de
inscripcidn, lo identificarda como “adulto que se instruye por si mismo/a” y le proporcionarad los
materiales didacticos que correspondan, ademas de brindarle el acceso a los servicios que se
proporcionan en las plazas comunitarias, en las sedes de aplicacién de examenes para los
servicios de acreditacién, y en las coordinaciones de zona para los de certificacién.
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12.

13.

14.

15.

¢ Por ninglin motivo se podran retener los documentos académicos o de identidad que presente
el educando para formalizar cualquier trdmite o proceso objeto de los presentes lineamientos,
ni retener sus documentos de certificacion emitidos por el INEA.

Sistema informatico de control escolar

La DAS del INEA pondra a disposicion de los institutos estatales de educacién para adultos,
delegaciones del INEA y organismos de colaboracidon en el exterior, un sistema informatico de control
escolar.

Sera responsabilidad de las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacién para adultos,
mantener permanentemente actualizados en el sistema los registros de inscripcién, acreditacion y
certificacidn de los educandos.

Para facilitar el acceso, permanencia y transito de los educandos, el INEA implantard mecanismos que
aseguren la interoperabilidad entre su sistema informdatico de control escolar y los de la DGAIR.

Derecho alaidentidad.

Las unidades administrativas y las delegaciones del INEA, asi como los institutos estatales de educacién
para adultos podran apoyar a los educandos en sus gestiones para la obtencién de su Clave Unica de
Registro de Poblacién (CURP).

En ningun caso la ausencia de la CURP impedira el acceso a los servicios educativos.

Tratandose de alumnos que no cuentan con la CURP, y en tanto la obtienen, se utilizara el segmento
raiz de dicha clave, generado por el sistema informatico de control escolar.

Proteccién de datos personales.

Las unidades administrativas y las delegaciones del INEA, asi como los institutos estatales de educacién
para adultos y/o cualquier otro ente que preste y/o participe en los servicios de inscripcion,
acreditacion y certificacidon y, que tengan acceso al sistema informatico de control escolar o la
documentacion de los educandos deberan adoptar las medidas necesarias, en el ambito de Ia
legislacién aplicable federal o local, para evitar su alteracién, pérdida, transmisién y acceso no
autorizado.

Los responsables de las actividades de incorporacidon deberan, a través del Aviso de Privacidad
incorporado en el Formato Registro del Educado, notificar a los jovenes y adultos que se inscriben en
el INEA sobre el uso y tratamiento de sus datos personales. La notificacion serd mediante su lectura a
guienes no sepan leer, y proporcionandoselos para su revision y analisis, a quienes puedan leerlo.

Datos personales sensibles
La Leyenda de Informacidn debera sefialar expresamente que se trata de este tipo de datos.

El INEA bloqueara en su sistema de control escolar, los datos personales sensibles del adulto una vez
gue se agote el fin para el que fueron recabados. Esta norma sera aplicable también a datos no
sensibles como domicilio, teléfono, correo electrénico u otros datos de ubicacion. De esta forma, una
vez que el adulto concluya sus estudios o procesos de acreditacién y certificacidn, solo se conservaran
en los archivos escolares los datos relacionados con su situacién académica; es decir, aquellos
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relacionados con la certificacién de estudios y el aprovechamiento escolar, lo cual, se justifica en la
solicitud de duplicados o de informes de antecedentes escolares que en lo futuro solicite o se gestione
a favor del adulto.

En cualquier caso el INEA permitird el acceso al adulto para la consulta de sus datos personales
registrados en el sistema de control escolar, y en su caso podra acudir a la coordinaciéon de zona o
plaza comunitaria mdas cercana para solicitar su correccidn, para lo cual deberd presentar una
identificacion oficial y la documentaciéon que ampare el cambio solicitado.
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TITULO Il. DE LOS DOCUMENTOS Y FORMATOS DE APOYO AL CONTROL

ESCOLAR
CAPITULO UNICO. DISENO, AUTORIZACION, REGISTRO, PRODUCCION, DISTRIBUCION Y
DIFUSION

1, Formatos y documentos de los procesos de inscripcidn y acreditacion

Para llevar a cabo su proceso de complecion de saberes y de evaluacion, el INEA disefa, autoriza, emite,
difunde, controla y actualiza los siguientes formatos y documentos:

e Formatos del proceso de inscripcion:

@)

@)

O

O

Registro del Educando (puede ser impreso o electrénico)

Ejercicio diagndstico (para poblacidn hispanohablante)

Instrumento para la entrevista inicial en regiones o comunidades con presencia indigena

Credencial del educando

e Formatos del proceso de acreditacion:

@)

O

O

O

O

O

Hoja de avances

Formatos de evidencia de saberes previos adquiridos no formal e informalmente

Hojas de respuesta
Constancias

Informe de contenidos a reforzar

Formato de Traslado de Expediente Electrénico

e Formatos del proceso de verificacidn a los procesos de inscripcidn, acreditacién y certificacion:

O

O

O

Cédulas de verificacion

Reporte mensual de no conformidades

Formato de plan de acciones preventivas y correctivas

e Documentos del proceso de evaluacion

e}

e}

O

Guias de estudio

Guia para la operacidn de sedes de aplicacidon de examenes.

Guia del aplicador de examenes.

Formatos de cuestionarios, guias de observacion, listas de verificacion y rdbricas.

Criterios para la asignaciéon de estatus a los educandos (inactivo o baja)
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e Documentos del proceso de acreditacién

O

@)

Tabla de correspondencias entre los mddulos del MEVyYT y las asignaturas del sistema regular
de educacion basica

Tabla de correspondencias entre los grados del sistema regular de educacion basica y los
examenes diagndsticos

Tabla de correspondencias entre las asignaturas del sistema regular de educacidn basica y los
maddulos del MEVYT

Tablas de equivalencias entre vertientes del MEVyT

e Los siguientes documentos son importantes para el proceso de acreditacién; cada uno de ellos se
elabora considerando las caracteristicas de cada grupo de interés que atiende el INEA: Reconocimiento
laboral, es decir, mejoramiento y ampliacién de su horizonte laboral o de prestacion de servicios
independientes; Reconocimiento social y familiar; y Continuidad para la realizacién de estudios de
nivel medio superior y superior:

@)

Tabla de correspondencias entre los instrumentos de evaluacidn diagndstica y los médulos del
MEVyYT para cada grupo de interés

Tabla de correspondencias entre los instrumentos de evaluacidn diagndstica y los objetivos de
aprendizaje

Tabla de correspondencias entre los cursos no formales y los mddulos diversificados del
MEVyYT para cada grupo de interés y sector productivo

Tabla de correspondencias entre evidencia de saberes previos y los mddulos del MEVyT para
cada grupo de interés y sector productivo

Matriz de objetivos de aprendizaje, campos de aplicacién y resultados de aprendizaje
Criterios de evaluacién para calificacién de examenes
Instrumentos:

= De evaluacién de conocimientos conceptuales para evaluaciones formativas,
diagndsticas y finales

= De evaluacidn de conocimientos adquiridos en procesos no formales e informales de
aprendizaje

= De evaluacion de desempefio (guias de observacion, rdbricas de desempefio)
= De evaluacion de actitudes (guias de observacion)
= |nstrumentos de autoevaluacidn (rubrica de actitudes y rubrica de desempefio)

= De evaluacion de productos (listas de cotejo)

e Documento del proceso de verificacion a los procesos de inscripcion, acreditacion y certificacion:

O

Relacién de factores criticos de calidad

Pagina 14 de 55




Lineamientos de control No. Control:

escolar relativos a la LI-DAS-SNE-01
inscripcion, acreditacion y B o‘ LA :ggc:;ﬁro S
SEP certificacion de educacion Revisién: 0

béasica del Instituto Nacional

SECRETARIA DE

Fecha de entrada en . g
Adultos vigor: 09/02/2016 Acreditacion

Sistemas

EDUCACION PUBLICA para Ia EducaC|On de IOS D|reCC|0n de

y

Diseio, autorizacidn, registro y difusion de los formatos de certificaciéon

La DGAIR, se reserva la facultad de disefar, autorizar y registrar los siguientes formatos de certificacidon que
emitan las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacién para adultos, para garantizar el
caracter nacional de la Educacién Basica:

a) Certificado de Nivel Educativo
b) Certificacion de Nivel Educativo

Asimismo la DGAIR difundira dichos formatos en el portal de internet: www.controlescolar.sep.gob.mx

Por su parte el INEA, generar3, oficializara, difundira, controlard y actualizard los formatos de apoyo al control
escolar.

El contenido y disefio de los documentos académicos referidos se determinaran en los instrumentos que al
efecto establezca la DGAIR, los cuales sefialardn los requerimientos minimos de contenido que deberan
cumplir las autoridades educativas para sus implementaciones impresas o electrénicas.

El INEA difundird los instructivos de llenado de historial académico, certificados y certificaciones a las areas de
acreditacion de las delegaciones del INEA y a los institutos estatales de educacién para adultos, previa
autorizacion de la DGAIR. En estos instructivos se proporcionara la informacién, en forma ordenada vy
sistematica, que permita el correcto llenado de los documentos de certificacidon para cada nivel educativo, asi
como los cargos de los funcionarios facultados que deberan firmar dichos documentos.

Para tal efecto la DGAIR emitird, controlard y actualizara:

e Formato de Registro de firma autdgrafa del funcionario autorizado para legalizar y validar certificados
de terminacion de estudios y certificaciones de estudios

e Instructivo de llenado Certificado de Educacidn Primaria

e Instructivo de llenado Certificacién de Educacién Primaria

e Instructivo de llenado Certificado de Educacién Secundaria

e Instructivo de llenado Certificacion de Educacion Secundaria

La DGAIR se reserva la facultad de emitir el Calendario de las fechas de certificacion de los certificados de
educacion primaria y secundaria que emitan las delegaciones del INEA y los institutos estatales de educacién
para adultos.

Produccidn y distribucion de los formatos de certificacion

EI INEA, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y en los dmbitos de su competencia, tendra la facultad
de producir sus propios formatos de certificacién y documentos de apoyo al control escolar, ya sea de manera
impresa o electrdnica, previa autorizacion y registro que les proporcione la DGAIR para su debida implantacion.
Los documentos de autorizacion referidos deben ser resguardados como evidencia de cumplimiento de los
presentes lineamientos, por la Subdireccion de Normatividad y Evaluacién del Aprendizaje de la DAS del INEA.
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Es responsabilidad del INEA distribuir a las delegaciones del INEA y a los institutos estatales de educacion para
adultos los formatos impresos o electrénicos de certificacidn y apoyo al control escolar que deban expedirse
previa acreditacidn de los estudios correspondientes.

Asimismo, es responsabilidad del INEA entregar oportunamente los documentos de certificacion, a fin de
permitir el libre transito de los adultos por el Sistema Educativo Nacional.

4. Uso, comprobacion y destino de los formatos de certificacion

El INEA comprobara el uso y destino final de los formatos de certificacidon asi como el cumplimiento de su
emision conforme fueron autorizados, cuando la DGAIR lo solicite. Para cumplir con esta disposicion, el INEA,
a través de la DAS, verificard el uso y destino final de los formatos distribuidos a las delegaciones del INEAy a
los institutos estatales de educacidn para adultos.

Es responsabilidad de las autoridades de las oficinas centrales del INEA, de los delegados y directores generales
de los institutos estatales, previo a la firma de los certificados, asegurarse de que éstos cuentan con el soporte
documental o digital de los procesos de inscripcidn, acreditacién y certificacion, completamente apegado a
estos lineamientos.

5. Historial académico, constancias y certificados electrénicos

El INEA, previa autorizacion de la DGAIR, y en apego a las Normas especificas para la implementacion y uso de
documentos electrénicos de certificacion de estudios por las dreas de control escolar de las autoridades
educativas de educacidn bdsica y normal, a través de sus delegaciones y de los institutos estatales de educacion
para adultos, emitira historial académico, constancias, certificados y demas documentos de certificacion
electrénicos, y facilitard a otras autoridades educativas la validacion de la informacién que contiene su sistema
de control escolar a través de consultas en Internet. Esta autorizacién debera refrendarse anualmente, si no
hay cambios en los formatos; o antes, si los formatos tienen un cambio sustancial o de disefio. La autorizacién
de la DGAIR es obligatoria, y es necesaria para que los formatos que emite el INEA estén permanentemente
integrados en el Catdlogo Nacional de Formatos de Certificacion de Educacién Basica emitidos por las
Entidades Federativas, mismo que puede ser consultado en la pagina web www.controlescolar.sep.gob.mx.

6. Historial académico

Este documento podra ser consultado en el portal del INEA www.inea.gob.mx. También podra ser emitido en

forma impresa, a solicitud del interesado, a través del sistema informatico de control escolar del INEA, en
formatos propios validados por la DGAIR e incluidos en el Catdlogo Nacional de Formatos de Certificacion de
Educacidn Basica emitidos por las Entidades Federativas, los cuales podrdn ser consultados en la direccidn
electrdnica: www.controlescolar.sep.gob.mx
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7.

Contenido de: historial académico, informe de contenidos a reforzar, certificado y certificacion

Con el fin de garantizar el caracter nacional del historial académico, asi como de los Certificados de Educacién
Primaria y de Educacidon Secundaria, se establece el contenido que deberd cumplirse en los citados
documentos a fin de proceder a su autorizacién y registro ante la DGAIR.

Historial académico

a)
b)

Fecha de emision del documento

Datos de identificacion de la delegacidn/instituto, de la coordinacion de zona, y de la microrregion
0, en caso de organismos de colaboracién en el exterior, del consulado, organismo y plaza
comunitaria.

Datos del nivel educativo al que corresponde el reporte
Vertiente del modelo educativo

Nombre completo, CURP y RFE del educando

Nombre completo del (de los) asesor(es)

Clave del (de los) circulo(s) de estudio

Calificacidn obtenida en los médulos

Promedio

Fecha de aplicacién de cada examen

Firma de la autoridad educativa regional, estatal o federal autorizada para la expedicién del
reporte

Sello oficial del drea o dependencia que expide el documento

Informe de contenidos a reforzar

a)
b)

Fecha de emision del documento

Datos de identificacion de la delegacidn/instituto y coordinacidn de zona o, en caso de organismos
de colaboracién en el exterior, del consulado, organismo y plaza comunitaria

Datos del nivel educativo al que corresponde el reporte
Vertiente del modelo educativo

Nombre completo y RFE del educando

Nombre completo del (de los) asesor(es)

Calificacion obtenida en los médulos

Clave y descripcion de los objetivos de aprendizaje no logrados
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Certificado
a) Nombre de la Autoridad Educativa que emite el documento
b) Datos de identificacion del instituto estatal, delegacion del INEA en el que se realizaron los
estudios o, en caso de organismos de colaboracién en el exterior, Programa para las Comunidades
Mexicanas en el Exterior
c) Clave del centro de trabajo
d) Nombre completo del educando;
e) CURP del educando
f) Nivel educativo
g) Promedio Final de Nivel Educativo;
h) Lugary fecha de expedicion;
i) Nombre y firma del (de la) Director(a) o autoridad educativa facultada;
j) Fotografia impresa o digital, de acuerdo con el tipo de formato de certificado aprobado por la
DGAIR;
k) Sello del Sistema Educativo Nacional, en formato impreso o digital, de acuerdo con el tipo de

certificado aprobado por la DGAIR;

Certificacion

a)
b)

Nombre de la Autoridad Educativa que emite el documento;

Datos de identificacidn del instituto o delegacién en el que se realizaron los estudios o, en caso de
organismos de colaboracion en el exterior, Programa para las Comunidades Mexicanas en el
Exterior;

Clave del centro de trabajo;

Nombre completo del educando;

CURP del educando;

Nivel educativo;

Promedio Final de Nivel Educativo;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre y firma del (de la) Director(a) o autoridad educativa facultada;

Fotografia impresa o digital, de acuerdo con el tipo de formato de certificado aprobado por la
DGAIR;

Sello del Sistema Educativo Nacional, en formato impreso o digital, de acuerdo con el tipo de
certificado aprobado por la DGAIR;
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[) Libro, fojay folio donde esta registrado el antecedente de certificacidn;

m) Nombre y clave del centro de trabajo donde se expide;

n) Nombre y firma de quien coteja la informacidn del registro del antecedente de certificacion;
o) Fecha de cotejo de la informacidn del registro del antecedente de certificacion;

p) Sello local del area que cotejoé la informacion del registro del antecedente de certificacion;

TITULO lIl. TRAMITES DE INSCRIPCION
CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LA INSCRIPCION
8. Objetivo
Regular el ingreso y registro de jovenes y adultos a:

e Los servicios de alfabetizacién en educacién primaria y secundaria que ofrece el INEA a través de sus
delegaciones, de los institutos estatales de educacion para adultos y de los organismos de colaboracion
en el exterior, facilitando su continuidad en el sistema educativo nacional;

e las jornadas nacionales, estatales y regionales de incorporacién y acreditacion; y
e Los programas que implemente el INEA para el cumplimiento de su objeto y funciones.
9. Inscripcion

La inscripcion de los jovenes o adultos es continua durante todo el afio, dentro de los dias habiles y en los
horarios de atencidon establecidos por los institutos estatales y delegaciones del INEA, con excepcidn de las
jornadas nacionales, estatales y regionales de incorporacidn y acreditacion, asi como de los programas que
implemente el INEA para el cumplimiento de su objeto y funciones, para los cuales se habilitan dias y
horarios especificos de inscripcion.

10. Requisitos de inscripcion
10.1. Documentacion

Para inscribirse en los servicios que ofrece el INEA a través de sus delegaciones, de los institutos estatales
de educacién para adultos y de los organismos de colaboracidn en el exterior, los aspirantes deberan cubrir
los requisitos que a continuacion se indican para cada nivel educativo:

Nivel educativo: Etapa de Alfabetizacion y nivel inicial
e Edad de ingreso: 15 afios cumplidos o mas.
e Documentacién:

o Copia certificada del Acta de Nacimiento o copia del documento equivalente de los
mencionados en el numeral 10.2.
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o Ensu caso, Acta de Nacimiento o Documento Equivalente expedido en el extranjero, con
o sin apostilla, legalizacion o verificacién por medios electrénicos. La traduccién podra ser
realizada por el interesado o quienes ejerzan la patria potestad o la tutela sobre el
educando; o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); o Formato registro del
educando con el campo de fecha de nacimiento, nombre completo, sexo, y entidad
federativa de nacimiento correctamente escritos?.

o 2 Fotografias tamafio infantil®, en formato impreso o digital, de preferencia con fondo y
ropa clara de frente y rostro descubierto.

o En las inscripciones en los organismos de colaboracién en el exterior también pueden
utilizarse como documentos: la matricula consular; o constancia de identidad expedida
por el director del centro correccional; o la declaracién de nacionalidad; o el Documento
de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA.

Todo documento impreso debera estar cotejado por la figura que realice las actividades de
incorporacién para asegurarse de que la copia corresponde al documento original.

Nivel educativo: Primaria o Secundaria
e Edad deingreso:
o 15 afios cumplidos o mas.

o Personas entre los 10 y 14 afios en términos de lo dispuesto en el décimo primer
considerando

e 2 Fotografias tamafo infantil, en formato impreso o digital, de frente y rostro descubierto, a color
o blanco y negro*

e Documentacion:

o Copia certificada del Acta de Nacimiento o copia del documento equivalente de los
mencionados en el numeral 10.2.

o Ensu caso, Acta de Nacimiento o Documento Equivalente expedido en el extranjero, con
o sin apostilla, legalizacién o verificacion por medios electrénicos. La traduccidn podra ser
realizada por el interesado o quienes ejerzan la patria potestad o la tutela sobre el
educando; o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); o Formato registro del

2 Los documentos académicos y de identidad podran presentarse en forma impresa o digital.

3 Este requisito se excepttia en aquellos lugares en donde las condiciones socio-econémicas no permitan al educando tomarse las
fotografias. El instituto estatal o delegacion del INEA implantara estrategias para que el usuario entregue las fotos, preferentemente
antes de presentar su primer examen final.

4 Una de las dos fotografias sera utilizada para la expedicién de la credencial del educando, y si la otra cumple con lo establecido en la
Guia para la Aceptacién de Fotografias en el Proceso de Certificacion, emitida por el INEA, se utilizara en el Certificado o la Certificaciéon
del educando.
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O

educando con el campo de fecha de nacimiento, nombre completo, sexo, y entidad
federativa de nacimiento correctamente escritos.

En las inscripciones en los organismos de colaboracion en el exterior también pueden
utilizarse como documentos: la matricula consular; o constancia de identidad expedida
por el director del centro correccional; o la declaracidn de nacionalidad; o el Documento
de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA.

En caso de inscripcion a la vertiente MEVYT 10-14

El padre o tutor deberd demostrar al drea de acreditacién de la coordinacion de zona
correspondiente, la situacidon de extra-edad, geografica (dispersion); migratoria; legal; o
de vulnerabilidad de caracter socioecondmico, fisico, mental, de identidad cultural, origen
étnico o nacional que hace aspirante al menor a participar de los servicios educativos del
INEA.

En caso de inscripcion al nivel secundaria:

= Las personas con antecedentes escolares en el Sistema Educativo Nacional,
deberan presentar su Certificado o Certificacion de Educacién Primaria. Si el INEA
o el instituto estatal o delegacidn tienen acceso a la base de datos de la institucion
que expidié el certificado o a la del sistema educativo al que pertenece, esta
disposicion se podra dar por atendida si la busqueda en dicha base resulta exitosa.

Aun en el supuesto de que el educando, no obstante haber cursado su educacion
primaria, carezca del documento que compruebe este antecedente escolar, y de
gue no sea posible localizar sus antecedentes en medios electrdnicos oficiales, la
atencién educativa en el nivel secundaria le sera brindada por el INEA, en tanto
obtiene, de la institucion en que realizd sus estudios de primaria, la Certificacion
de Educacion Primaria correspondiente.

= Los jovenes y adultos que concluyeron sus estudios de nivel primaria en el
extranjero deberan presentar la Resolucidn de revalidacién correspondiente. Si en
esta situacion el aspirante no dispone de la Resolucidn de Revalidacion de Estudios
de Educacion Primaria, el titular de la coordinacién de zona a la que acuda o el
responsable de la plaza comunitaria en el caso de atencién en el exterior, deberd
orientarlo y/o apoyarlo para la realizacion del tramite de revalidacién de estudios
ante la autoridad educativa competente.

e Documentacion adicional:

O

Las personas con antecedentes escolares en el Sistema Educativo Nacional deberdn
presentar el antecedente escolar del uUltimo grado cursado o de primero y segundo grados,
segln pretendan acceder al nivel primaria o secundaria, respectivamente. Estos
documentos deberan estar debidamente llenados y con el sello oficial del “SISTEMA
EDUCATIVO NACIONAL”.

Si el INEA o el instituto estatal o delegacidn tienen acceso a la base de datos de la
institucion que expidid los antecedentes escolares o del sistema educativo al que
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10.2.

pertenece, la disposicidn del parrafo anterior se podra dar por atendida, si como resultado
de la busqueda en dichas bases se comprueban los antecedentes escolares manifestados.

En caso de que el antecedente escolar dé cuenta de una o mas asignaturas no acreditadas,
la persona deberd presentar la o las constancias de examenes de regularizacién
debidamente legalizadas. Se exceptuan de esta disposicién las asignaturas que no tengan
equivalencia en el modelo educativo del INEA vigente.

Los jovenes y adultos que cursaron estudios en Estados Unidos de América, deberdn
presentar el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA
de Educacion Primaria o Secundaria, segun sea el caso.

Las personas que desean les sean reconocidos los saberes previos adquiridos no formal o
informalmente deberdn presentar las evidencias y documentos que les sean solicitados de
acuerdo al programa que al propdsito el INEA establezca.

Para participar en cualquier programa que el INEA implemente para el cumplimiento de
su objeto y funciones, el adulto debera presentar la documentacién que le sea requerida
en las convocatorias, lineamientos u otros mecanismos de difusion y/o normativos que
para tal efecto se establezcan.

Documentos Equivalentes al Acta de Nacimiento

Se consideraran como documentos equivalentes al Acta de Nacimiento, los siguientes: Carta de
Naturalizaciéon, Acta de Adopcidn, Acta de Reconocimiento, Pasaporte, Certificacion Consular, Documento
Migratorio, Cédula de Identidad Personal o Documento Nacional de Identidad, asi como algin otro
reconocido por la autoridad federal competente. Cuando se presente este documento, el nombre del
educando se registrara tal como ahi se indica.

Tratdndose de documentos distintos a los anteriores, la DGAIR podra emitir opinion especifica segun se

requiera.

10.3.

Formato Registro del Educando.

El Formato Registro del educando debe permitir recabar, para cada educando, como minimo la siguiente

informacion:

Nombre (s)

Primer apellido

Segundo apellido

Fecha de nacimiento

Entidad federativa de nacimiento
Nacionalidad

Sexo

CURP (opcional, sélo en caso de contar con ella)
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y

Si tiene alguna limitacion fisica (auditiva, visual, motriz, verbal, u otra) o de aprendizaje

Ocupacién

Ubicacion del educando en el plan curricular (alfabetizacidn, nivel de primaria o nivel de

secundaria)

En las inscripciones en formatos impresos es necesario también:

a. Nombre y firmas de quien incorpora

b. Firma o huella del educando

c. Nombre y firmas de quienes validan el registro

Asimismo, el Registro del educando debe contener las siguientes leyendas:

“Sobre el uso y proteccidn de datos”, misma que debera darse a conocer al joven o adulto

al concluir la entrevista.

“Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacién,

los datos y la

documentacion aqui asentados son verdaderos; y reconozco que en caso faltar a la verdad,
estaré incurriendo en el delito de falsedad de declaracidn ante una autoridad distinta de
la judicial, y podria ser acreedor(a) a una pena de cuatro a ocho afios de prisién y de cien
a trescientos dias multa (art. 247, fraccién | del Cédigo Penal Federal), y demas sanciones

aplicables.”.

11. Edad minima de incorporacion

Se debera contar con edad minima de quince afios para incorporarse a los servicios que ofrece el INEA a través
de sus delegaciones, de los institutos estatales de educacién para adultos y de los organismos de colaboracion

en el exterior, a excepcidn de lo seiialado en el lineamiento 13.

12,
12.1.

Criterios aplicables a la inscripcion

Inscripcion sin documentos

La falta del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente o CURP o Certificado de Educacidn Primaria o
Resolucién de revalidacion de estudios, no serdn obstaculos para garantizar los derechos del joven o adulto,
por lo que bastara que el aspirante tenga la edad establecida de acuerdo a lo sefialado en Lineamiento 11,
para que ejerza su derecho a recibir educacién bdsica en el INEA o ingresar a los servicios que ofrece el INEA.

12.2. Reconocimiento de saberes previos

Los jévenes o adultos con experiencia laboral y/o antecedentes escolares que soliciten inscripcion tendran
derecho al reconocimiento de sus saberes previos y si es el caso, certificar los conocimientos y habilidades
adquiridas a lo largo de la vida sea mediante un proceso formal, no formal o informal. Para estos casos se hara
un diagnéstico sobre la vision de futuro de los educandos, y en funcién de éste se solicitan, revisan y valoran
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las evidencias de producto, desempeiio y actitud que el adulto aporte, complementandolas con las evidencias
de conocimiento conceptual resultante de una evaluacién diagndstica. Estas evidencias se contrastaran con
los estandares asociados al sector econdmico y grupo de interés del adulto. El tipo de evidencias se encuentran
en el documento “Tabla de correspondencias entre evidencia de saberes previos y los médulos del MEVyT para
cada grupo de interés y sector productivo” y en el instrumento evaluacidon de conocimientos adquiridos en
procesos no formales e informales de aprendizaje. El uso de uno u otro de estos dos mecanismos dependera
del programa especifico de estudios o de acreditacion de saberes a que se someta el adulto.

Los aspirantes que no presenten documentos probatorios de escolaridad y/o no aporten evidencias de
producto, desempeiio o actitud tienen derecho a presentar exdmenes diagndsticos de ubicacién.

Los aspirantes que presenten documentos comprobatorios de escolaridad tienen derecho a ser ubicados
conforme a lo especificado en la Tabla de correspondencias entre las asignaturas del sistema regular de
educaciéon bdsica y los médulos del MEVYT. Ademds, podran presentar los exdmenes diagndsticos que le
correspondan para reconocer saberes superiores a los avalados por la tabla citada.

El reconocimiento de los saberes se realiza por las dreas de acreditacion de las coordinaciones de zona, con lo
sefialado en el parrafo anterior y queda bajo supervisidon y control de las areas de acreditacion estatales,
directores generales y/o delegados de los institutos estatales y/o las delegaciones.

13. Dispensas de edad

Las delegaciones del INEA y los institutos estatales de educacién para adultos estan facultados para otorgar
dispensas de edad previo dictamen favorable, para atender en educacion secundaria, a los nifios y jovenes
menores a 15 afios que hayan concluido su educacion primaria. Este dictamen debera ser elaborado por el
area de acreditacion estatal, con base en una solicitud por escrito de los padres o tutores del menor, dirigido
al director o delegado del instituto estatal o delegacion, donde justifiquen su peticion.

La poblacién beneficiaria de estos servicios son los nifios que estan en imposibilidad de recibir o continuar su
atencion en el sistema regular debido a su situacién de extra-edad, geografica, migratoria legal o que se
encuentran en situacidon de vulnerabilidad de caracter socioecondmico, fisico, mental, de identidad cultural,
origen étnico o nacional.

14. Calidad de educando

Se considera educando a un joven o adulto desde el momento en que se registra en el sistema de control
escolar del INEA y mientras sea activo o potencialmente beneficiario de los servicios del INEA.

Para que un adulto sea registrado en el sistema informatico de control escolar, debe necesariamente cumplir
con los requisitos de inscripcidn establecidos en los presentes lineamientos.

15. Expediente del educando

El expediente del educando puede ser impreso, digital o mixto y estd conformado de: Acta de Nacimiento o
Documento Equivalente de conformidad con el lineamiento 10.2, Registro del educando, fotografias,
antecedentes escolares (cuando aplique) y ribrica de evaluacion de saberes previos no formales e informales.
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Para fines de certificacidén se considera que un expediente esta completo cuando en el sistema informatico de

control escolar refleja el siguiente estatus:

e Modulos acreditados acorde al nivel a certificar

e C(Certificado de primaria registrado (este requisito aplica sélo para obtener el certificado de secundaria)

Los expedientes deberdn ser resguardados conforme a lo establecido en los procedimientos vigentes que para

el efecto establezca la DAS.

Asociado a cada educando deben resguardarse también, sus evidencias de asistencia a presentar exdamenes; y
la lista de verificacion del portafolio de evidencias de aprendizaje por médulo.
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TITULO IV. PROGRESO DEL EDUCANDO EN SU PLAN CURRICULAR

CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES GENERALES RELATIVAS AL PROGRESO DEL EDUCANDO
EN SU PLAN CURRICULAR

16. Objetivo

Regular la continuidad de uno a otro médulo y de un nivel a otro dentro del Plan curricular, asi como las
inactivaciones, bajas, reactivacion reincorporacién y traslado de educandos.

17. Continuidad entre médulos del MEVyT

Para coadyuvar al cumplimiento de lo estipulado en el articulo 12 fraccién VIl de la Ley General de Educacion,
y en cumplimiento del numeral 1.3, articulo 12. Capitulo I, Titulo | Disposiciones Generales de las Normas
Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripciéon, Acreditacidn y Certificacién de Educacién Basica para
Adultos, todas las vertientes del MEVyT estan disefiadas para promover la continuidad educativa, es decir, el
paso de un mddulo a otro y de un nivel a otro; y el libre transito entre vertientes, teniendo como fin principal
gue un adulto concluya su educacién basica. En consecuencia el INEA emite, actualiza, controla, difunde e
implanta, el documento Tablas de equivalencias entre vertientes del MEVyT.

Para estimular la continuidad y conclusién de nivel, la Direccién Académica del INEA determinard y mantendra
actualizada la cantidad de mddulos que un educando puede estudiar de manera simultanea. Asimismo
determinara y mantendra actualizada la cantidad de exdmenes finales que un educando podra presentar de
manera mensual.

18. De la cancelacion del historial académico y certificados emitidos por las delegaciones del
INEA y por los institutos estatales de educacion para adultos

El INEA a través de sus delegaciones y de los institutos estatales de educacién para adultos efectuard la
cancelacion de las calificaciones, niveles y documentos de certificacidn a usuarios registrados en su sistema,
cuando:

e Los educandos asi lo requieran; para lo cual deberd integrarse un expediente bajo las condiciones
siguientes:

o Solicitud firmada por el educando, o en su caso la huella digital (para alfabetizacién) con el
motivo de su cancelacién, el cual puede ser:

=  Mejorar promedio
= |niciar el proceso de alfabetizacién

= Por no reconocer los antecedentes que se muestran en el sistema informatico de
control escolar.

o Copia de su identificacién oficial y/o la declaracion de 2 testigos que constaten su identidad
o Acta de deslinde y sus anexos

e Exista orden judicial que asi lo determine.
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Aunado a lo anterior las delegaciones del INEA y los institutos estatales de educacién para adultos deberan
iniciar el procedimiento de investigacion interna que derive en las medidas administrativas y legales
conducentes, para lo cual el drea de acreditacién, concluida la investigacidn, turnard a la brevedad el
expediente con su soporte documental, al rea juridica y/o al érgano fiscalizador que le corresponda.

19, Inactivaciones y bajas de educandos

Cuando un educando no demuestra que estd llevando un proceso de complecién de saberes en el INEA,
conforme a los criterios que emita la Direccidon Académica, se le asignard en el sistema informatico de control
escolar, un estatus de inactivo. Si el educando permanece en situacion de inactivo, el sistema informatico de
control escolar, le asignard un estatus de baja.

20. Reactivaciones y reincorporaciones

Los educandos en situacidon de inactivo o baja, que requiera nuevamente los servicios educativos del INEA,
bastara con que soliciten su incorporacién a un circulo de estudios para iniciar o continuar con el estudio en la
unidad del ultimo mddulo al que estuvo vinculado. En este caso, el sistema informdatico de control escolar, le
asigna un estatus de activo, y para continuar en éste, debera presentar al menos un examen con calificacién
registrada en el sistema, conforme a los criterios que emita la Direccién Académica.

21. Traslado de educandos del INEA dentro del mismo sistema

Los educandos que deseen cambiarse de Coordinacidn de Zona, dentro del mismo Instituto Estatal o
Delegacidn, o hacia otra Entidad Federativa, sélo deberan firmar y entregar a la coordinacion de zona a la que
deseen cambiarse, el Formato de Traslado de Expediente Electrénico. Se procede de la misma forma si
estudiando en una plaza comunitaria en el extranjero los adultos desean continuar sus estudios en México, o
viceversa; o si desean cambiar de plaza comunitaria en el extranjero.

22. Traslados de educandos del INEA a otro sistema educativo en el extranjero

Los educandos del INEA de primaria o secundaria que desean continuar sus estudios en los Estados Unidos de
América, en un sistema diferente al INEA, el Instituto Estatal y/o Delegacién debera expedir el Documento de
Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA como comprobante de escolaridad,
recomendando se acompafie a éste la Cartilla de Salud y/o la Cartilla Nacional de Vacunacidn. En caso de no
disponer del Documento de Transferencia, debera expedir el Historial académico correspondiente.

Para los educandos que se dirigen a un pais que no sea los Estados Unidos de América, el Instituto Estatal y/o
Delegacidn deberd expedir el Historial académico correspondiente.
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TITULO V. ACREDITACION
CAPITULO I. LINEAMIENTOS GENERALES APLICABLES A LA ACREDITACION DE ESTUDIOS

23, Objetivo de la acreditacion

El proceso de acreditacidn, tiene como objetivo reconocer a través de evaluaciones diagndsticas y finales, los
saberes y conocimientos previos, si como los adquiridos durante el proceso ensefianza - aprendizaje de los
jovenes o adultos.

Es responsabilidad de las delegaciones del INEA, los institutos estatales de educacidn para adultos y de los
organismos de colaboracion en el exterior, la ejecucién eficiente, eficaz y transparente de dicho proceso.

24, Evaluacién
24.1. Objetivos de aprendizaje

Para que sean clarificadores y orientadores en el proceso de elaboracién de instrumentos de evaluacién (y de
elaboracion de materiales didacticos), los objetivos de aprendizaje deben:

e Formularse en funcién de conductas observables, productos tangibles y conocimientos medibles;

e Redactarse con un celoso respeto al lenguaje, recurriendo a una metodologia prestablecida y a una
sintaxis estandarizada;

e Definirse en términos del conjunto de capacidades (conocimientos, destrezas, habilidades y actitudes)
que las comprenden;

e Ser acompafiados de los campos de aplicacién, es decir, de las situaciones, lugares y momentos en que
deben manifestarse; y

e Complementarse con las evidencias de conocimiento, producto, actitud y desempefio asociadas a cada
objetivo o conjunto de objetivos de aprendizaje.

24.2. Evaluacion del aprendizaje

Para la acreditacion, las evaluaciones que considere el INEA son la evaluaciéon diagndstica con fines de
reconocimiento de saberes previos y la evaluacion final.

La decisién que se toma respecto a los conocimientos, habilidades, actitudes o valores adquiridos por un adulto
depende del objetivo de la evaluacidn, por lo que debe ser orientadora respecto a las estrategias a seguir en
un proceso de aprendizaje; de realimentacion hacia el formador y el educando para conocer fortalezas y
debilidades de éste; y para toma de decisiones respecto a la ubicacién o continuidad del educando en un plan
curricular.

24.3. Instrumentos de evaluacion

Para evaluar desempefios, productos y actitudes manifestados en la Matriz de objetivos de aprendizaje,
campos de aplicacion y resultados de aprendizaje, 1a DAS debe desarrollar exdmenes, guias de observacion,
listas de verificacion y rubricas, cuando aplique.
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24.4. Valoracion y escala de calificacion
La valoracion de los conocimientos en el INEA se realiza en una escala de 5 al 10.

Los promedios que de las evaluaciones se generen por conclusién de nivel educativo se expresaran con nimero
truncado a décimos.

Para la valoracidn de los conocimientos del adulto se consideran:
e Resultado de los exdmenes finales y diagndsticos presentados.
e Presentaciéon del portafolio de evidencias.

La ponderacion de éstos serd de acuerdo al programa en el que esté inscrito el adulto.

Reglas de acreditacion
25.1. Criterio de acreditacion

El 6 es la calificacién minima aprobatoria y da cuenta de que el aprendizaje del educando alcanzé el estandar
para acreditar el mddulo correspondiente

25.2. Reglas aplicables a las evaluaciones diagnodsticas

Las evaluaciones diagndsticas con fines de ubicacién se realizan aplicando uno o mas instrumentos de
evaluacidn, atendiendo al programa al que se inscribe el educando. A su vez, en cada instrumento se evaldan
los saberes previos asociados a uno o mas modulos 0 a uno o mas objetivos de aprendizaje, atendiendo a la
tabla de correspondencias entre los instrumentos de evaluacidon diagndstica y los mdédulos u objetivos de
aprendizaje del modelo educativo vigente.

Los mddulos acreditados por el educando quedaran registrados en el sistema informatico de control escolar,
para que el educando continte su plan de complecién de saberes.

Si un educando no ha presentado examenes en un plazo mayor a un afio, podra presentar una evaluacién
diagndstica con fines de acreditacion.

25.3. Reglas para la aplicacion de exdmenes

e Las delegaciones del INEA y los institutos estatales de educacidn para adultos deberan enviar a la DAS
el calendario de aplicacion de exdmenes correspondiente al afio, este sera enviado en los primeros
quince dias de enero.

e Parala presentacién de los exdmenes, los educandos deberdn mostrar de preferencia la credencial del
INEA o una credencial oficial con fotografia vigente, y su portafolio de evidencias.

e Paraque el educando pueda presentar el examen final es requisito que el aplicador revise el Portafolio
de Evidencias. La revision consiste en asegurarse que todas las evidencias estén debidamente firmadas
por el asesor y que los reactivos correspondientes fueron totalmente contestados, con lo cual el
educando se hara acreedor a un punto adicional a la calificacion que obtenga en su examen final
cuando ésta sea aprobatoria.
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No existe una limitacion respecto al nimero de veces que un educando puede presentar un examen
en busqueda de su acreditacion.

Durante los examenes finales y diagndsticos sélo podran estar presentes los educandos, el coordinador
de zona, el aplicador y a lo mds una persona adicional, previa autorizacién del drea de acreditacion
estatal, cuando sus funciones sean de verificacién. Cualquier excepcién a esta disposicidon debera ser
autorizada por la DAS del INEA.

En caso de que un educando tenga una limitacién fisica temporal o permanente que le impida
responder él mismo el examen, podra ser auxiliado por un familiar o persona de su confianza. En
ningun caso este apoyo podra tener como resultado que el familiar o persona de confianza sea quien
conteste el examen o asesore en el sentido de las respuestas.

El técnico docente debera notificar a la coordinacidn de zona y ésta al aplicador, de las personas que
requeriran, durante el examen, el apoyo de un familiar o persona de su confianza o, en caso de
organismos de colaboracién en el exterior, el asesor es quien debera notificar al responsable de Ia
plaza comunitaria.

Se consideran educandos con limitacidn fisica para responder ellos mismos el examen, los siguientes:
o Personas ciegas o débiles visuales.
o Personas con alguna discapacidad fisica, auditiva o motriz, temporal o permanente.

En caso de que el educando no esté conforme con su calificacidn, las delegaciones del INEA y los
institutos estatales de educacion para adultos o, en su caso los organismos de colaboracion en el
exterior, deberan realizar la revisidon del (de los) resultado(s) del (de los) examen(es), a solicitud del
educando, en un lapso no mayor de 30 dias posteriores a la entrega de su calificacion.

La evaluacién en forma oral se aplicard solamente a educandos con diversidad funcional que les
imposibilite acceder a la modalidad presencial o en linea; y a aquellos que por sus condiciones
linguisticas considere el modelo.

Si las unidades administrativas o las delegaciones del INEA y los institutos estatales de educacion para
adultos detectan irregularidades en el proceso de aplicacion de examenes, levantaran un acta
administrativa y cancelard los examenes, notificando a la DAS, ejercitando las acciones legales que en
su caso correspondan.

25.4. Administracion de material de evaluacion

El procedimiento para la solicitud, produccidn y distribucién de material de evaluacion, se regira por
los lineamientos establecidos por la DAS, a través del area correspondiente, con base en las
necesidades de las delegaciones del INEA y de los institutos estatales de educacidn para adultos.

Es obligacién de las delegaciones del INEA, los institutos estatales de educacién para adultos y de los
organismos de colaboracién en el exterior, reportar oportunamente a la DAS las inconsistencias
detectadas en el contenido de los instrumentos de evaluacion, a fin de que conjuntamente se tomen
las medidas que permitan la mejora continua en los servicios.

El resguardo de material utilizado durante la etapa de aplicacién se atendera en la Coordinacién de
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Zona hasta 45 dias naturales posteriores a la presentacion del examen, a efectos de solventar cualquier
solicitud de revision y aclaracion con respecto a la evaluacion.

e lLa baja de material de acreditacion utilizado y no utilizado, se apegara a lo establecido en el

procedimiento emitido por la DAS.

25.5. Criterios de gestion de la evaluacion

Estos criterios son determinados por la DAS e incluyen:

e Tiempo de duracién de la aplicaciéon por médulo y modalidad

e Material de apoyo permisible

e Forma de responder (Individual o en equipo)

e (Cantidad de reactivos de cada instrumento de evaluacién

e Ponderacidn de los valores por reactivo

e Especificaciones de las respuestas correctas
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26.

27.

TITULO VI. SEDES DE APLICACION Y SEDES DE EVALUACION
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LAS SEDES

Sedes de aplicacion

Las sedes de aplicacidon son los Unicos lugares reconocidos oficialmente por el INEA para la
presentacion de exdmenes finales y diagndsticos.

Las sedes de aplicacidon son autorizadas por las delegaciones del INEA e institutos estatales de
educacion para adultos a través del titular de acreditacién del Estado.

Para que sea oficial la acreditacion de un examen final o diagndstico, éste debe haber sido realizado
en una sede de aplicacidon bajo la supervision de un aplicador de exdmenes asignado por la
coordinacion de zona a la que estd adscrita la sede.

Las sedes deben tener las condiciones adecuadas (mobiliario, iluminacién, servicios sanitarios,
instalaciones eléctricas) para que los educandos sean examinados. En el caso de exdmenes en linea la
sede de aplicacién debe contar con servicios de conectividad.

Las areas de acreditacion de las coordinaciones de zona de las delegaciones del INEA y de los institutos
estatales de educacidon para adultos establecerdn las fechas, horas, aplicadores y sedes de aplicaciéon
con base en la informacién que les proporcionan los técnicos docentes.

Es responsabilidad del titular de acreditacidn en el Estado que cada coordinacidn de zona cuente con
un banco de aplicadores para el modelo hispanohablante e indigena, asi como capacitacion de las
figuras que intervienen en el proceso.

El titular de acreditacién en la coordinacion de zona es responsable de verificar la rotacion de los
aplicadores, asi como supervisar las sedes de aplicacién.

El aplicador debera apegar el desarrollo de sus actividades a los siguientes documentos:
o Guia del aplicador de exdmenes

o Guia para la operacion de sedes de aplicacién de exdmenes

No podrdn ser aplicadores o calificadores las personas que tengan parentesco con figuras operativas
de la coordinacion de zona.

Para el caso de los organismos de colaboracidon en el exterior, las plazas comunitarias serdn habilitadas
como sedes de aplicacion.

Sedes de evaluacion

Las sedes de evaluacion son los espacios fisicos a los que acuden las personas jovenes y adultas a
presentar su portafolio de evidencias para el reconocimiento de sus saberes previos.

Las sedes de evaluacién son autorizadas y administradas por la DAS del INEA.

Cada sede de evaluacion tendrda uno o mas evaluadores registrados en el sistema informatico de
control escolar.

Los evaluadores deben haber sido formados previamente por el INEA y tener uno o mas de los
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siguientes perfiles:

o Nivel de licenciatura o posgrado.

o Estudiantes de licenciatura de los Gltimos semestres/cuatrimestres con el aval de la institucion
educativa en que estudian.

o Estudiantes de nivel medio superior de los Ultimos semestres/cuatrimestres con el aval de la
institucion educativa en que estudian, en la medida en que puedan ser orientados por un
docente previamente formado por el INEA.

o Personas certificadas en el estandar de competencia EC0604 Atencion Educativa para Adultos

Mayores

o Personas certificadas en algun otro estandar o norma de competencia nacional o internacional
que contemple, entre sus elementos o capacidades, la evaluacién por competencias y la
elaboracion de planes de complecidon de estudios, de accion educativa, de seguimiento de
proceso educativo, o de facilitacién del aprendizaje.
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TITULO VII. CERTIFICACION
CAPITULOI. DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LA CERTIFICACION DE
ESTUDIOS
28. Objetivo de la certificacidn

Otorgar el reconocimiento de validez oficial a los estudios realizados por los educandos en el Instituto
Estatal y/o Delegacion del INEA conforme el MEVYT y sus diferentes vertientes, asi como los diversos
programas que implemente el INEA.

29, Documentos base para la certificacion
e Certificado y Certificacién de Educacién Primaria.

e Certificado y Certificacién de Educacion Secundaria.

e Resolucion de Equivalencia o Revalidacién de Estudios. Se revalidaran los estudios que especifique y
los anteriores.

e Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México —EUA

e Certificados de Estudios que emitan las entidades federativas, en formatos propios, validados por la
DGAIR e incluidos en el Catalogo Nacional de Formatos de Certificaciéon de Educacién Basica emitidos
por las Entidades Federativas.

30. Estudios Cursados Fuera del Sistema Educativo Nacional

Para la educacidon primaria (Unicamente 6° grado) y los tres grados de la educacidn secundaria, los estudios
realizados en otro pais se consideran fuera del sistema educativo nacional y su validez oficial se obtiene
mediante la Resolucién de Revalidacién de Estudios, con excepcién de los alumnos que utilizan el
Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA.

CAPITULO II. LINEAMIENTOS GENERALES APLICABLES A LOS CERTIFICADOS DE NIVEL
EDUCATIVO Y CERTIFICACIONES DE NIVEL EDUCATIVO

31. Expedicion del Certificado de nivel educativo y de la Certificacidon de nivel educativo

Certificado de nivel educativo:

e Se expide como Certificado de Educacidén Primaria/Secundaria al concluir el correspondiente nivel
educativo.

Certificacion de nivel educativo:

e Se expide como:

o Duplicado del Certificado de Educacién Primaria/Secundaria, segin aplique, en caso de
extravio, deterioro o error en el documento original.

o Certificacidn de Educacion Primaria/Secundaria, a aquellos educandos que concluyeron su nivel
y no se les expidid certificado antes de la vigencia del formato.
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o Certificacién de Educacidon Primaria/Secundaria, a aquellos jovenes o adultos que presenten el
Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional -equiparable a 62 grado de
primaria o 3er grado de secundaria, segun sea el caso.

Tanto el certificado como la certificaciéon podran expedirse en versién impresa o electrénica.

Documentacidon requerida para la expedicion de un Certificado de nivel educativo o
Certificacion de nivel educativo

Para la expedicién del certificado o de una certificacidn el area de acreditacion debe verificar que el expediente
del educando esté completo en los términos sefialados en el Lineamiento 15, y que el Coordinador de Zona
hizo una revisién previa para asegurar que el registro del educando, la evidencia de asistencia a la presentacién
de examenes y las hojas de respuesta, pertenecen a la misma persona.

El Instituto Estatal y/o Delegacidn que disponga de la tecnologia para llevar a cabo la impresion de fotografias
digitales y otros elementos que consideren de seguridad en los Certificados de Educacién Primaria y de
Educacidn Secundaria, lo podrdn hacer previa validacion por parte de la DAS, para su control y registro; lo
anterior, con el propdsito de impulsar la simplificacidn y automatizacién de los procesos de control escolar.

Llenado de Certificado de nivel educativo y Certificacion de nivel educativo

El drea de Acreditacion del INEA, Instituto y/o Delegacion realizard la emisiéon de los certificados y
certificaciones de educacion primaria y secundaria conforme a los instructivos que para tal efecto emita la
DGAIR, a saber:

e Instructivo de llenado Certificado de Educacidn Primaria

e Instructivo de llenado Certificacidon de Educacién Primaria

e Instructivo de llenado Certificado de Educacién Secundaria

e Instructivo de llenado Certificacidon de Educacién Secundaria
El Instituto Estatal o la Delegacién que se encuentre en condiciones de expedir Certificados de estudios a través

de medios electrdnicos utilizando entre otros, firmas, fotografias y sellos digitales, podran proceder a ello,
siempre y cuando dispongan de autorizacion por parte de la DAS y la DGAIR.

La fecha oficial de expedicién que se registre en los Certificados de Estudios, sera la sefialada conforme al
Calendario de Expedicion de Certificados de Educacién Primaria y Secundaria vigente, del Instituto Nacional
para la Educacion de los Adultos (INEA) elaborado y autorizado por la DGAIR.

Si se presenta una contingencia en algun instituto estatal o delegacién del INEA que le impida la emisidn de los
certificados, la DAS autorizara su emisidn en otro instituto estatal o delegacidn o en las oficinas centrales del
INEA.

Entrega de documentos de certificacion (certificados y certificaciones)

La entrega de los certificados y certificaciones sélo podra realizarse por el titular de la DAS, los directores o
delegados del instituto o delegacidn estatal, los titulares de las areas de acreditacion de las delegaciones y de
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los institutos estatales de educacién para adultos, los coordinadores de zona, y en el caso de organismos de
colaboracién en el exterior, los responsables de las plazas comunitarias.

El Coordinador de Zona puede delegar esta actividad en un técnico docente, pero esto no lo excluye de su
responsabilidad en la entrega; por lo que debe justificar y documentar esa delegacion y recabar nombre y
firma de la persona en quien delegé esta responsabilidad.

El educando escribird su nombre, firmara de recibido y asentara la fecha de recepcién en la copia fotostatica
del Certificado o Certificacion.

Cuando un educando no esté en posibilidad de recibir su certificado, éste podrd ser entregado a un familiar, el
cual deberd entregar una copia de su identificacién oficial vigente con fotografia la cual se anexara al acuse de
recibo.

La entrega de certificados y certificaciones de nivel educativo a los educandos, deberd hacerse en un plazo
maximo de 50 y 30 dias, respectivamente, a partir de su fecha de emisién.

Los expedientes de aquellos educandos a los que se les emitid el Certificado de Nivel Educativo deberan
resguardarse en el instituto estatal y/o delegacién ordenados por literal y folio; lo anterior, para fines de
analisis y evaluacién.

Los acuses de recibo de certificados y certificaciones, deberdn resguardarse por literal y por folio, como
respaldo documental.

La vigencia de los formatos de Certificado de Estudios y Certificacion de Estudios es anual a partir del primer
dia habil posterior a la fecha de conclusién del ciclo escolar de la SEP que se establece en el calendario escolar
vigente, al dia habil anterior a la fecha de conclusién del ciclo escolar siguiente.

El educando puede solicitar la emisidn de su certificado en cualquier coordinacidn de zona, instituto estatal o
delegacion, y en la DAS; y ésta debera expedirlo y entregarlo de inmediato.

35. Cancelacién de formatos de certificados y certificaciones de estudios
Se deberdn sellar de cancelados y remitir a la DAS, los formatos de certificados cuando ocurra uno de los

siguientes eventos:

e Error en el llenado. Cuando esto sucede los formatos se cancelan y se resguardan para fines de
comprobar su destino final. En ningln caso deben ser destruir los formatos.

e Cuando no sean recogidos por los educandos, pasado un periodo de 50 dias naturales, en el caso de
certificados, y de 30, en caso de certificaciones, contados a partir de la fecha de expedicién.

e Cuando termina su vigencia.

Los formatos oficiales de certificacidn no utilizados en el periodo de vigencia y los cancelados por error seran
devueltos a la DAS al cierre del mes de septiembre de cada afio.

En ninguno de los casos citados, los formatos deben ser destruidos.
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36.

Solicitudes de certificaciones de estudios por las representaciones consulares

En el caso de las solicitudes de expedicion de certificaciones de estudios de educacidn primaria o secundaria
qgue sean formuladas por las representaciones consulares de México en el exterior, el Instituto Estatal, la
Delegacion, el INEA o la DGAIR podrdn exentar la entrega de algunos de los documentos requeridos, segun
corresponda al caso particular de la solicitud, previa justificacidn en el expediente.
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37.

38.

TITULO VIII. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS EDUCANDOS

CAPITULO I.

DERECHOS,

OBLIGACIONES Y CAUSAS DE

SUSPENSION O CANCELACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

Derechos

INCUMPLIMIENTO,

El INEA, sus delegaciones y los institutos estatales de educacién para adultos garantizaran el acceso a los
servicios educativos que proporcionan con respeto a los derechos humanos.

Las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacidn para adultos como instancias ejecutoras de los
servicios educativos garantizardn el respeto a los derechos humanos y la igualdad de género y salvaguardaran
los derechos civiles, politicos, econdmicos, sociales, culturales y ambientales de los/as beneficiarios/as
proporcionando los servicios de inscripcidn, atencidén educativa, evaluacion, acreditacidn y certificacion.

Los beneficiarios/as tienen derecho a recibir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

k)

Servicios educativos gratuitos

Reconocimiento de saberes previos

Credencial en un plazo no mayor a 30 dias habiles a partir de su incorporacion al INEA

Educacion de calidad

Ejemplar del material educativo correspondiente al nivel que esta cursando

Evaluaciones

Historial académico

Informe de contenidos a reforzar

Certificado o certificacion de estudios de primaria y/o secundaria

Constancia de alfabetizacién o en su caso, Constancia de conclusién de nivel inicial

Acceso al portal del INEA (www.inea.gob.mx) para consultar su avance académico

Accesos a los servicios y espacios que ofrecen las plazas comunitarias

) La posibilidad de renunciar a la calificacion de tres mddulos acreditados, para poder mejorar su
promedio, previo a la recepcion de su certificado

Obligaciones del educando

Los educandos tienen las siguientes obligaciones:

Cumplir con los requisitos para la inscripcidn, acreditacidn y certificacion.

Observar la normatividad que para esos procesos se establece en los presentes Lineamientos.

Presentar documentos legales.

No falsear informacion respecto a sus antecedentes escolares o respecto a su persona.
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e Mantener una conducta apegada a los valores de respeto, tolerancia, equidad de género.

e Conservar los espacios y no dafiar el mobiliario y equipo donde se ofrece el servicio educativo.

e Estudiary realizar las actividades educativas, para adquirir los conocimientos y habilidades requeridas.

e Asistir puntualmente a la sedes de aplicacidn a presentar sus examenes.

e Conservar su portafolio de evidencias y presentarlo cuando le sea requerido con fines de evaluacién o

en visitas de verificacion.

e Tratar con respeto al personal del INEA que acuda a entrevistarlo.
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39.

40.

TITULO IX. DE LA ACCIONES PARA DAR CERTEZA A LA ACREDITACION
Y CERTIFICACION

CAPITULO I. CALIDAD DE LA EVALUACION

Calidad de los reactivos

La DAS se asegurara que los reactivos y/o “reactivos semilla” que conforman los instrumentos de evaluacion,
cumplan con los propésitos para los que fue creado, es decir:

Mide lo que debe medir, es decir, permite obtener informacidn medible sobre los conocimientos,
actitudes, valores y/o desempefios de los educandos, establecidos en el objetivo de aprendizaje sujeto
a medicion. La validez de contenido generalmente se evalla a través de un panel o un juicio de
expertos sobre el tema.

Distingue entre las personas que mejores resultados obtienen en el examen, de aquellos que obtienen
bajas puntuaciones. Cuando un reactivo cumple con esta caracteristica se dice que tiene poder de
discriminacion. Existen varios estadisticos que se utilizan para determinar este poder, y se les
denomina indices de discriminacién.

Es repetible o consistente en sus valoraciones cuando se le aplica en momentos distintos a un mismo
educando, en condiciones similares, sin que exista influencia que modifique, de manera significativa,
su base de conocimientos sobre el tema.

Calidad de los instrumentos de evaluacion y condiciones para su aplicacion

Para avalar la calidad de los instrumentos de evaluacién y de la idoneidad de las condiciones de aplicacién de
éstos, la DAS:

Se asegurara que los instrumentos de evaluacién contengan exclusivamente reactivos validos,
confiables y con poder de discriminacidon (con excepcidén de los reactivos ancla que se agregan
eventualmente -con conocimiento del educando- para calcular su confiabilidad y discriminacidn, y que
no son considerados con fines de calificacion).

Se asegurard, recurriendo al conocimiento y experiencia de sus expertos, y, si lo considera
conveniente, de pruebas estadisticas; de que la cantidad de reactivos por instrumento sean los
adecuados para no restar la calidad heredada de los reactivos que lo constituyen.

Realizard pruebas de calibracién de los instrumentos de evaluacién, previo a su liberacidn, para
establecer el tiempo maximo para responderlos.

Por su parte, los titulares de las coordinaciones de zona se aseguraran del cumplimiento de las condiciones
establecidas en la Guia para la operacidon de sedes de aplicacién de exdmenes. Asimismo, supervisaran
personalmente, mediante muestreos aleatorios, que los aplicadores lleven a cabo sus actividades de

evaluacién conforme a la Guia del aplicador de examenes.
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41.

42,

43.

44.

45.

CAPITULO II. CALIDAD DE LOS REGISTROS EN EL SISTEMA INFORMATICO DE CONTROL
ESCOLAR

Del resguardo de los documentos de los educandos relacionados con los procesos de
inscripcidn, acreditacion y certificacion

Las areas de acreditacion de las coordinaciones y oficinas estatales y en el caso de organismos de colaboracion
en el exterior, las plazas comunitarias, tienen la obligaciéon de ordenar, archivar, resguardar y disponer con
rapidez, cuando les son solicitados, los expedientes de los educandos atendiendo a lo dispuesto en la
normatividad en materia de organizacién y conservacién de archivos.

Indicadores de calidad y sus factores criticos

La DAS definird, actualizara y difundira los factores criticos y sus correspondientes indicadores de calidad,
aplicables a los procesos de inscripcion, acreditacidn y certificacion.

Verificaciones a los procesos de inscripcion, acreditacion y certificacion.

Para calcular los indices de calidad, mejorar de manera continua la calidad en los procesos de inscripcion,
acreditacion y certificacidn, y fortalecer la aplicacidn de los presentes lineamientos, los institutos estatales de
educacion para adultos, la DAS, y las delegaciones del INEA realizardn mensualmente, mediante muestreo:

e Verificaciones documentales en las dreas de acreditacion estatales y en las coordinaciones de zona.
Estas ultimas pueden realizarse in situ y a distancia.

e Verificaciones in situ a sedes de aplicacién.

e Entrevistas domiciliarias y en sedes de aplicaciéon, a educandos.

e Entrevistas a aplicadores, asesores, titulares de puntos de encuentro, promotores de plaza, apoyos
técnicos, técnicos docentes, enlaces regionales, responsables de acreditacidén en coordinacion de zona,
coordinadores de unidad de servicios especializados y coordinadores de zona.

Del apoyo a los verificadores

Los responsables de acreditacion estatales, coordinadores de zona, responsables de acreditacién en
coordinaciones de zona y los técnicos docentes estdn obligados a proporcionar la informacién y apoyar a los
verificadores nombrados por los institutos estatales de educacién para adultos y las delegaciones del INEA, asi
como a los verificadores enviados por la DAS, en las revisiones que realicen, ya sea presenciales o a distancia.

No conformidades en las verificaciones

Se debe elaborar un reporte al director del instituto o delegado estatal, al responsable de acreditacién estatal
y a la DAS, donde se informen las no conformidades en la verificacion de factores criticos de calidad,
identificadas en la revision.

Las dreas de acreditacion de los institutos estatales de educacion para adultos y las delegaciones del INEA
estableceran acciones preventivas y correctivas para evitar la repeticién o disminuir la frecuencia de aparicién
de no conformidades en la operacidn de los procesos de inscripcion, acreditacion y certificacion.
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46.

47.

Los directores y delegados de los institutos estatales de educacién para adultos y las delegaciones del INEA
deberan dar seguimiento a las acciones preventivas y correctivas, hasta que queden subsanadas.

Si en las verificaciones se detectan no conformidades en factores criticos de alto riesgo, se ejercitaran las
acciones legales correspondientes tendientes al deslinde de responsabilidades conforme a los procedimientos

respectivos.
CAPITULO L. INFRACCIONES Y SANCIONES

Infracciones

Los servidores en ejercicio de sus funciones, deberdn abstenerse de realizar cualquiera de las siguientes

conductas:

e Incumplir alguna de las responsabilidades de las autoridades educativas del INEA que de acuerdo a

estos lineamientos, le apliquen;

e Suspender el servicio educativo sin que medie motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor;

e Incumplir los lineamientos generales para el uso de material educativo;

e Dar a conocer antes de su aplicacién, los exdmenes o cualesquiera otros instrumentos de admision,
acreditacion o evaluacidn, a quienes habrdn de presentarlos;

e Expedir certificados, certificaciones, constancias o historiales académicos a quienes no cumplan los

requisitos aplicables;

e Realizar o permitir se realice publicidad dentro de las unidades operativas y oficinas de coordinaciones
de zonay estatales que fomente el consumo, asi como realizar o permitir la comercializacién de bienes
o servicios notoriamente ajenos al proceso educativo, distintos de alimentos;

e Efectuar actividades que pongan en riesgo la salud o la seguridad de los educandos;

e QOponerse a las actividades de evaluacion,
informacién veraz y oportuna, e

inspeccidon y vigilancia, asi como no proporcionar

Incumplir cualesquiera de los preceptos de la Ley General de Educacidon que les son aplicables, asi
como las disposiciones expedidas con fundamento en ella, y la ejecucidn de cualquier otra conducta o
incumplimiento que traiga como consecuencia la suspensidn del servicio o su prestacion deficiente.

Infracciones de figuras institucionales y solidarias

Son infracciones de quienes apoyan la prestacién de los servicios educativos del INEA en circulos de estudio,
sedes de aplicacién, plazas comunitarias, coordinaciones de zona o en oficinas de los institutos estatales y
delegaciones, sean figuras institucionales o solidarias, las siguientes:

e Usurpacion de identidad.
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e Permitir la usurpacién de identidad por parte de los educandos, de otras figuras institucionales o
solidarias, o de personas ajenas al instituto estatal o delegacién.

e Cobrar por los servicios de asesoria, aplicacion de exdamenes, facilitacidon de instalaciones, facilitacién
de equipos informaticos, expedicién de certificados, constancias o historiales académicos, o de
cualquier otro servicio al educando.

e Proporcionar, a los educandos, las claves de respuestas de examenes.

e Aceptar dddivas o cobrar por la entrega de certificados, certificaciones, constancias, historiales
académicos o credenciales.

e Vender el material didactico destinado a guiar el aprendizaje de los educandos.
48. Infracciones de los educandos

Son infracciones de los educandos:

e Usurpacion de identidad. En este precepto se incluyen acciones como: permitir que otra persona
presente su examen, que un educando del INEA, presente el examen de otro.

e Identificacidn con documentacion apdcrifa.

e Proporcionar informacién falsa a figuras institucionales o solidarias del INEA en pretensién de
beneficios personales.

En caso de usurpacion de identidad y de las firmas en todos los formatos que deba firmar el educando
(credenciales, registros, formatos, solicitud de examenes, hojas de respuesta), asi como el extravio de
expedientes fisicos de los educandos se sancionara de acuerdo a las leyes aplicables en material a nivel estatal.

49. Sanciones

El incumplimiento a cualquiera de las obligaciones contenidas en los presentes lineamientos dara lugar al
ejercicio de las acciones legales que correspondan de naturaleza laboral, administrativa y/o penal.

50. Baja de educandos

El INEA tendra la facultad de dar de baja a los educandos que incurran en un acto grave de incumplimiento a
esta normatividad, y se reserva el derecho de denunciarlo ante las autoridades competentes.
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ANEXO. 1
SIGLAS Y ABREVIATURAS

CURP: Clave Unica de registro de poblacién

DAS: Direccidn de Acreditacidn y Sistemas del INEA

DGAIR: Direccion General de Acreditacidn, Incorporacion y Revalidacién de la Secretaria de Educacidn Publica
INEA: Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos

MEVyYT: Modelo Educacién para la Vida y el Trabajo

SASA: Sistema Informatico de Seguimiento y Acreditacion

SNEA: Subdireccion de Normatividad y Evaluacion del Aprendizaje

GLOSARIO
Acreditacion

Accién y efecto de dar cumplimiento a los requisitos establecidos para el reconocimiento oficial de la
aprobaciéon de un médulo o un nivel educativo.

Acreditar

Reconocer mediante una calificacidn los conocimientos y objetivos de aprendizaje adquiridos establecidos
en un médulo o grupo de mdédulos.

Acta Circunstanciada

Documento en el cual el personal oficial hace constar con toda claridad, los hechos y omisiones observadas
durante el desarrollo de un evento o acto determinado a lo largo de los procesos de inscripcion,
acreditacion o certificacién.

Aplicador de exdmenes

Persona facultada para realizar el proceso de aplicacion de examenes, y de garantizar la confiabilidad y
cumplimiento de los lineamientos establecidos para tal efecto. En el caso de organismos de colaboracion
en el exterior y de las plazas de servicios integrales, los aplicadores son el responsable de la plaza y el apoyo
técnico, respectivamente.

Aplicador itinerante

Persona facultada para realizar el proceso de aplicacion de exdamenes, que acude a mas de una sede de
aplicacion de exdmenes programadas en distintos considerando la ubicacién geografica de las mismas.

Apoyo técnico

Figura solidaria que asegura el buen uso y funcionamiento del equipo y recursos tecnolégicos de la Plaza
Comunitaria; imparte cursos de computacidn y asesoria de mdédulos de alfabetizacién tecnoldgica; y apoya
los procesos de evaluacion del aprendizaje a los educandos.
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Atencion educativa.

Proceso mediante el cual se dota del médulo de estudio a los beneficiarios y se les brindan asesorias en un
circulo de estudio, atencion individualizada o como educando que se instruye por si mismo, en alguna
vertiente del Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo y se verifica la calidad del mismo.

Autoevaluacion

Es la evaluacidn que la persona hace de sus propios saberes. Es un proceso consciente, reflexivo,
metacognitivo y fundamentado en valores positivos. El marco de la autoevaluacion puede ser propio o
externo. En el primer caso, la persona aplica las dos etapas de la evaluacién; en el segundo, la persona se
limita a ejecutar la evaluacién, ya que su planeacion esta determinada por un tercero.

Bateria de exdmenes

Conjunto de exdmenes que se elaboran mensualmente de todos los médulos que conforman el MEVYT y
MEVyT IB.

Certificado de nivel educativo

Se expide al concluir el nivel primaria o secundaria. Podra expedirse en versiéon impresa o electrdnica.

Certificacion de Nivel Educativo

Tiene el mismo valor que el Certificado de nivel educativo y se expide en los siguientes casos:

o Como duplicado, en caso de extravio, deterioro o cuando asi convenga a los intereses del
usuario.

o En sustitucidn del certificado cuando han transcurrido mds de cincuenta dias, a partir de la
fecha de conclusion del nivel.

o Cuando el educando que estudid en los Estados Unidos, presenta el Documento de
Transferencia del Estudiante Migrante Binacional, equiparable al 92 grado.

o Cuando no se emite el certificado del educando, dentro del periodo de vigencia del formato
(ciclo escolar).

Competencia

Integracién de conocimientos, habilidades, actitudes y valores que permiten a las personas su actuaciény
desenvolvimiento plenos en los contextos en que viven. Las cuatro competencias generales que desarrolla
el MEVyYT son: Comunicacién, Razonamiento, Solucion de problemas y Participacion.

En una manera mas general, también es posible referirse a una competencia como un sistema de
capacidades demostrables en desempefios (saber operar); productos (saber hacer); conocimientos (saber);
y actitudes/valores/habitos (saber ser), que le permiten a una persona interactuar, resolver problemas,
desempefiar funciones y desarrollar tareas (incluyendo las actividades laborales), observando estandares,
especificaciones, requisitos, modelos, reglamentos, normas sociales y/o practicas culturales, segln sea el
caso.
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Conocimiento conceptual

Corresponde al drea del saber. Se refiere a los hechos, fendmenos y conceptos que los adultos saben o
pueden aprender. Para adquirir nuevos conocimientos conceptuales se aprovechan los conocimientos
previos del adulto. Todo “saber hacer” tiene como soporte explicito un conjunto de saberes conceptuales.
También todo “saber ser” y “saber convivir” tienen como soporte implicito, no necesariamente consciente,
un cumulo de saberes conceptuales.

Control escolar

Registro, control y gestién de las actividades dirigidas a la inscripcidn, seguimiento académico,
reincorporacién y certificacién, de los usuarios de los servicios educativos del INEA.

Coordinacion de Zona

Unidad administrativa institucional de un instituto estatal o delegacion del INEA, responsable, dentro de un
ambito territorial especifico, de la promocién, incorporacion y atencién a educandos y figuras solidarias; de
la prestacioén de los servicios educativos, de acreditacion y certificaciéon de conocimientos; de la dotacién
de los apoyos y materiales para que funcionen dichos servicios, y de la informacién y documentacion
derivada de los mismos.

Criterios de gestion de la evaluacién
Estos criterios son determinados por la DAS e incluyen:

e Tiempo de duracidn de la aplicacién por médulo y modalidad
e Material de apoyo permisible

e Forma de responder (Individual o en equipo)

e Cantidad de reactivos de cada instrumento de evaluacion

e Ponderacién de los valores por reactivo

e Especificaciones de las respuestas correctas

Cuestionario

Instrumento de evaluacion formativa, final o diagndstica, de conocimientos. Puede ser impreso o
presentarse en forma electrénica. Los reactivos que lo componen pueden ser: de opcién multiple,
falso/verdadero, correspondencia, complementacion o de respuesta abierta.

Declaracion de nacionalidad
Documento oficial expedido por el consulado a los jévenes o adultos para acreditar su identidad
Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA

Documento que se expide en el marco del Memorandum de Entendimiento sobre Educacién entre el
Gobierno Mexicano y el Gobierno de los Estados Unidos de América. Tiene como objetivo otorgar
reconocimiento oficial a los estudios de educacion primaria o secundaria que realiza la poblacién migrante
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gue viaja con frecuencia entre México y Estados Unidos y viceversa, facilitdndoles su ubicacion en la escuela
receptora, de acuerdo al grado que le corresponde. Igualmente, mediante este documento se promueve el
registro de calificaciones de los estudiantes, asi como la educacién continua de esta poblacién. En México
se tramita en las coordinaciones de zona de los institutos y delegaciones; en Estados Unidos el tramite se
lleva a cabo en los consulados mexicanos. Este documento sélo se expide para los niveles de Primaria y
Secundaria.

Educando
Persona registrada, con esta calidad, en el sistema de control escolar del INEA.
Educando activo

El gue demuestra, mediante frecuente presentacién de exdmenes con calificaciones reflejadas en el sistema
informatico de control escolar, que esta llevando un proceso educativo en el INEA. La frecuencia esta
definida en las reglas de operacion vigentes.

Educando inactivo

El que no demuestra, mediante frecuente presentacién de exdmenes con calificaciones reflejadas en el
sistema informatico de control escolar, que esta llevando un proceso educativo en el INEA. La frecuencia
estd definida en las reglas de operacion vigentes.

Educando en baja

El que ha permanecido en situacion de inactivo un plazo prolongado. La definicién de este plazo estd
establecida en las reglas de operacién vigentes.

Educando que se instruye a si mismo/a

Persona adulta incorporada al Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, que se instruye por si
mismo/a y adquiere los derechos de los beneficiarios/as del Programa.

Evaluacion

Es el proceso que se realiza para tomar una decisidn respecto a los conocimientos, habilidades, actitudes o
valores adquiridos por un adulto en un proceso informal, no formal o formal de aprendizaje, o respecto a
estos atributos integrados en una competencia. En este proceso se distinguen dos etapas: planeacion y
ejecucion.

La planeacidn del proceso de evaluacidn consiste en determinar el objetivo de la evaluacidn, la informacién
pertinente, el tipo de medicién o mediciones que se deben efectuar, el tipo de ponderacién que se debe
realizar con los resultados de las mediciones, el estandar que el resultado de esta ponderacion debe
cumplir, los instrumentos con que deben llevarse a cabo las mediciones, y las situaciones en que éstas
deben hacerse.
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La ejecucién es la segunda etapa del proceso de evaluacion y consiste en la concrecion de las actividades
de la planeacidn, es decir: se crean las situaciones apropiadas para aplicar los instrumentos de medicién;
se realizan las mediciones; se analizan, interpretan y valoran los datos obtenidos; se compara la valoracion
contra el estandar; se emite un dictamen, y se toma una decisidn acorde al objetivo.

La accidn de la medicidn referida en la planeacién y ejecucidén del proceso de evaluacidén es a su vez un
proceso de varias etapas, que incluyen el disefio y la calibracién de los instrumentos de medicién, su
adecuado uso y la correcta lectura o valoracion.

La decisién que se toma respecto a los conocimientos, habilidades, actitudes o valores adquiridos por un
adulto depende del objetivo de la evaluacién, por lo que puede ser orientadora respecto a las estrategias a
seguir en un proceso de aprendizaje; de realimentacién hacia el formador y el educando para conocer
fortalezas y debilidades de éste; y para toma de decisiones respecto a la ubicacién o continuidad del
educando en un plan curricular.

Los instrumentos de evaluacién estan conformados de preguntas, ejercicios y/o actividades llamadas
reactivos o reactivos para evaluacién.

Evaluacidn diagndéstica del aprendizaje

La que se realiza con fines de planeacidn, profilaxis o ubicacién. La evaluacidn diagndstica con fines de
planeacion es realizada, generalmente por el asesor, al inicio de un médulo o de una sesion de asesoria,
con el propdsito de planear la estrategia didactica a aplicar para lograr los objetivos de aprendizaje del
madulo o de la sesién. La evaluacién diagndstica con fines profilacticos se refiere a los simulacros de
evaluacidn final que el asesor puede diseiiar para preparar al adulto a la presentacidn de su examen final.
La evaluacién diagndstica con fines de ubicacidn tiene como propdsito reconocer los saberes previos del
adulto, y, en su caso ubicarlo en el nivel educativo mas apropiado a sus conocimientos. Si mediante esta
evaluacion el adulto acredita todos los médulos de un nivel, tiene derecho a la certificacidén de éste.

Evaluacion final

La que permite conocer y asignar la calificacion alcanzada al concluir el estudio de un médulo mediante la
validacién de evidencias y la presentacion de exdamenes finales estandarizados.

Evaluacion formativa

La que realiza un asesor, en un circulo de estudio. Se recomienda realizar varias evaluaciones de este tipo
alo largo del proceso de complecion de saberes, ya que son Utiles tanto para el adulto como para el asesor.
A este Ultimo le permiten verificar si los adultos avanzan en su aprendizaje conforme a lo planeado vy si
existen dudas especificas individuales o grupales. Al educando lo orientan sobre los contenidos a reforzar.
Pueden ser individuales o grupales; censales o muestrales. Puede evaluarse con ellas conocimientos,
actitudes, desempefios y productos. No se recomienda que sus resultados aporten a la calificacién final que
obtiene el adulto.
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Evaluando

Educando, cuando sus aprendizajes son objeto de evaluacion
Examen

Evento en el cual se toma la medicién de conocimientos, actitudes, desempefio o producto. El examen
7

puede ser diagndstico, formativo o final dependiendo de si la evaluacidn en que éste tiene lugar es
diagnéstica, formativa o final.

Examen en linea/Examen impreso

En el INEA los eventos de examen pueden ser en linea o mediante el llenado del instrumento de evaluacion
impreso, por parte de los educandos. El primer caso se conoce como examen en linea; el segundo, como
examen impreso.

Examen diagnostico

Evento de examen que permite, mediante una evaluacién diagndstica, reconocer los conocimientos
formales o informales del adulto

Factor critico de calidad

Elemento del proceso sustantivo de inscripcién, acreditacién y certificacion que es determinante para que
éste opere conforme a la normatividad vigente

Factores criticos de alto riesgo

Aquellos que impiden el desarrollo del proceso conforme lo establece la normatividad vigente
Factores criticos de mediano riesgo

Aquellos que afectan el desarrollo del proceso conforme lo establece la normatividad vigente; sin embargo
permiten llevarlo a cabo.

Factores criticos de bajo riesgo

Aquellos que no afectan el desarrollo del proceso pero que, de repetirse continuamente, podrian
convertirse en factores de mediano o alto riesgo

Figura institucional

Figura operativa que tiene una relacion laboral con el INEA o con un instituto estatal y forma parte de su
estructura orgdnica.

Figura operativa

Personas que apoyan al INEA en las tareas educativas, de promocién u operativas, en beneficio directo de
las personas jovenes y adultas en rezago educativo
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Figura solidaria

Figura operativa que participa de forma voluntaria, sin fines de lucro y sin establecer ninguna relacién
laboral con el INEA, con sus Delegaciones o Institutos Estatales.

Grupos de interés

Clasificacion de jovenes y adultos en funcion de su plan de vida y carrera. El adulto, asesorado por el
incorporador, elige en qué grupo sera considerado tomando en cuenta su experiencia, edad y visién
personal. Se distinguen tres grupos de interés:

a) Reconocimiento laboral, es decir, mejoramiento y ampliacion de su horizonte laboral o de
prestacion de servicios independientes.

b) Reconocimiento social y familiar.

c) Continuidad para la realizacién de estudios de nivel medio superior y superior.

Guia de observacion

Instrumento de evaluacidon que permite evaluar el desempefio y/o la actitud (saber ser) de un educando.
Se utiliza principalmente en las observaciones formativas, y se aplica en coevaluacién, autoevaluacion y
heteroevaluacién dentro del circulo de estudios. Las formas mads usuales de presentacion de sus reactivos
son: binaria (cumple/no cumple), y sujeta a Escala de Likert (totalmente en desacuerdo, en desacuerdo,
neutral, de acuerdo, totalmente de acuerdo).

Guia para la Operacidn de Sedes de Aplicacion de Exdmenes:

Sistema Informatico de Seguimiento y Acreditacion. Sistema de Control Escolar del INEA. Tiene como
finalidad es la de Registrar y controlar la inscripcion, acreditacién, avance académico vy certificacidon de
personas jovenes y adultas de todas las vertientes del Modelo de Educacion para la Vida y el Trabajo,
ademas de registrar a las figuras institucionales y solidarias.

Historial académico
Es el documento que avala oficialmente la acreditacién de mdédulos o de conclusion de nivel.
Instrumento de evaluacion

Un instrumento de evaluacién del aprendizaje es un conjunto ordenado e interrelacionado de reactivos
utilizado para dar fe de las capacidades adquiridas por un educando a lo largo de un proceso formal, no
formal o informal de aprendizaje. Se distinguen, principalmente cuatro tipos de instrumentos:
cuestionarios, guias de observacidn, listas de verificacién y ribricas.

Instrumento para la entrevista inicial en regiones o comunidades con presencia indigena

Instrumento para detectar la condicidn lingliistica del joven o adulto. Este instrumento se aplica a un adulto
cuando, durante la entrevista de incorporacidn, no se puede establecer con él un didlogo fluido en el idioma
espafol. Se utiliza para recomendar y, en su caso, ubicar al adulto, en la vertiente de estudio mas

Pagina 50 de 55




Lineamientos de control No. Control:

escolar relativos a la LI-DAS-SNE-01
inscripcion, acreditacion y B o‘ LA :ggc:;ﬁro S
SEP certificacion de educacion Revisién: 0

béasica del Instituto Nacional

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA : -~ 1A DireCCién de
para la Educacion de los Fecha de entrada en toic
Adultos vigor: 09/02/2016 Acreditacion y
Sistemas

pertinente. Para que la entrevista sea exitosa, se debe recurrir a un incorporador que domine tanto el
espafol como la lengua del adulto.

Inscripcidn

Actividad que consiste en el alta de la persona joven o adulta, con los datos del formato del Registro del
Educando, en la base de datos de beneficiarios (SASA) del INEA.

Incorporacion

Proceso que consiste en la localizacién fisica, entrevista, convencimiento y llenado del formato Registro del
Educando, de los adultos que aceptaron recibir los servicios del Instituto Nacional para la Educacion de los
Adultos

Inicio de la atencién educativa.

Se da a partir de que el usuario cuenta con su modulo de estudio y es apoyado por un asesor, si lo requiere.
Joven o adulto incorporado

Usuario que a través de la entrevista, manifiesta su voluntad de inscribirse a los servicios del INEA.
Lista de verificacion

Instrumento de evaluacion que se utiliza para medir destrezas y habilidades (saber hacer) de un adulto
manifestadas en la elaboracién de un producto.

Material de acreditacion

Se integra por los formatos disefiado para efectuar la sistematizacion que permite el registro,
programacion, evaluacién del aprendizaje y certificacion.

Matriz de objetivos de aprendizaje, campos de aplicacion y resultados de aprendizaje.

Documento que a cada objetivo de aprendizaje o conjunto de éstos, le asocia sus campos de aplicacion y
sus resultados de aprendizaje, establecidos en forma de evidencias de producto, desempefio y actitud,
segun aplique.

Matricula consular
Documento oficial que sirve de identificacidn a los mexicanos radicados en otro pais.
Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo

Planteamiento educativo con metodologias, contenidos y estrategias pertinentes para cubrir intereses y
necesidades de aprendizaje de nivel basico de las personas jovenes y adultas, que permite alfabetizar,
estudiar y certificar la primaria y secundaria. Se establece mediante el Acuerdo Secretarial nimero 363
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de julio de 2005.
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Maddulo

Conjunto integral de contenidos y materiales educativos del MEVYT que presentan los temas y actividades
necesarias para que las personas jovenes y adultas estudien, trabajen y aprendan sobre un propdsito
educativo dado con apoyo de las figuras solidarias y constituye la unidad minima de acreditacién por
examen final.

Objetivos de aprendizaje

VT n u

Son las capacidades derivadas del “Saber”, “Saber Ser”, “Saber hacer” y “Saber convivir” asociadas a un
grupo de interés y a un nivel educativo, que debe demostrar un adulto para certificar sus competencias de
educacion basica en el nivel correspondiente.

Estos objetivos deberan cumplir con los requisitos siguientes:

e Deben formularse en funcion de conductas observables, productos tangibles y conocimientos
medibles;

e Requieren ser redactados con un celoso respeto al lenguaje, recurriendo a una metodologia
prestablecida y a una sintaxis estandarizada;

e Laredaccién debe iniciar con un verbo en infinitivo. Se deben evitar, en la medida de lo posible, verbos
como reflexionar y comprender los cuales no conducen a acciones observables y, en consecuencia, no
se puede verificar si se cumple o no la capacidad asociada.

e Deben definirse en términos del conjunto de capacidades (conocimientos, destrezas, habilidades y
actitudes) que las comprenden;

e Cuando aplique deben ser acompanados de los campos de aplicacién, es decir, de las situaciones,
lugares y momentos en que deben manifestarse.

Organismos de colaboracion en el exterior

Instituciones, asociaciones, fundaciones, distritos escolares, iglesias, centros correccionales, club de
oriundos y escuelas que mediante un programa de trabajo son habilitados por el INEA para prestar los
servicios de inscripcidn y acreditacidn, previa autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Plaza comunitaria

Espacio educativo abierto a la comunidad, con equipo de cdmputo, Internet, discos compactos, videos y
libros, asi como servicio de asesoria educativa, para que las personas aprendan, se desarrollen, acrediteny
certifiquen su primaria o secundaria.

Portafolios de evidencias

Conjunto de pruebas recolectadas a lo largo del proceso de complecidn de saberes, experiencia laboral o
experiencia de vida utilizadas para dar cuenta de las capacidades adquiridas por el educando, en relacion
con los objetivos de aprendizaje. Las evidencias pueden ser de conocimientos, productos, desempefios y
actitudes. Para efecto de reconocimiento de saberes previos el portafolio de evidencias estara constituido
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minimamente por: resultados del examen diagndstico, documento de evidencia de saberes previos y
rubrica.

Dentro del proceso de complecién de saberes, el portafolios de evidencia estara constituido por los
ejercicios contenidos en los materiales educativos que le son proporcionados y en las Hojas de avance; las
evidencias de producto estaran contenidas en las listas de verificacidn de los productos realizados,
debidamente signadas por el asesor; y las evidencias de desempefio y actitud estaran reflejadas en las guias
de observacién, debidamente signadas por el asesor, asi como en los apartados de “actividades” del Libro
del Adulto. En los casos en que aplique, el portafolio de evidencias del proceso de complecién de saberes
estard constituido sélo por las Hojas de avance y el Libro del Adulto, correspondiente al Mddulo estudiado,
con todos sus ejercicios y actividades debidamente resueltas.

Reactivo de evaluacion

Los reactivos de evaluacidon son preguntas, ejercicios, items y/o actividades que forman parte de un
instrumento de evaluacién. Los reactivos deben ser disefiados de tal forma que cumplan con al menos tres
caracteristicas: validez de contenido, discriminacién y confiabilidad.

Se dice que un reactivo es valido en cuanto a contenido si mide lo que debe medir, es decir, si la pregunta,
ejercicio, item o actividad correspondiente estd directamente asociada con al menos uno de los objetivos
de aprendizaje sujetos a evaluacién.

Afirmaremos que el reactivo tiene capacidad de discriminacion si es respondido correctamente por las
personas que lograron el objetivo del aprendizaje, e incorrectamente, por los que no lograron.

Se concluye que un reactivo es confiable cuando, sin cambiar las condiciones bajo las cuales se aplica, se
responde de manera igual por el mismo educando.

Reconocimiento de saberes previos

Proceso en el cual el aprendizaje previo individual adquirido fuera de un sistema formal a través de un
entrenamiento, trabajo o experiencia de vida, puede ser evaluado contra objetivos de aprendizaje
relevantes del modelo educativo vigente y recibir un reconocimiento a través de un certificado de estudios.

Resolucion de Equivalencia de Estudios

Se utiliza para facilitar el transito entre distintos servicios educativos con planes y programas de estudio
diferentes a los de la SEP, equiparables a la educacidn secundaria. La equiparacién puede realizarse de
acuerdo a cualquiera de los criterios previstos en las normas aplicables (acuerdo 286).

Rubrica

Instrumento de evaluacidn constituido por un conjunto de criterios estandares relacionados con uno o mas
objetivos de aprendizaje, utilizada para evaluar un nivel de desempefio o actitud. Se aplica principalmente
en heteroevaluacién y en autoevaluacién. El formato de la rdbrica es una matriz en cuyas filas se colocan
las caracteristicas, factores o variables a evaluar; en las celdas de cada fila se describe de manera creciente
o decreciente el desempefio del evaluando en relacién con la caracteristica, factor o variable; y en la
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cabecera de las columnas usualmente se colocan los porcentajes de cada nivel creciente o decreciente de
desempeiio. No hay un estandar respecto a la cantidad de celdas a considerar para cada caracteristica,
factor o variable; sin embargo en la practica y en la literatura, predominan rubricas de cuatro a seis
columnas.

Sede de aplicacion de examenes

Espacio fisico autorizado por las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacién para adultos,
donde se lleva a cabo la aplicacion de examenes finales y diagndsticos bajo la responsabilidad de un
aplicador asignado por la coordinacidn de zona a la que esta adscrita la sede.

Servicios educativos del INEA
Inscripcion, atencion educativa, evaluacidn, acreditaciéon y certificacién.
Sesidn diagndstica

Evaluacién opcional que reconoce, ubica, acredita y si es el caso, certifica los conocimientos adquiridos a lo
largo de la vida. Se aplica una sola vez cuando los jévenes o adultos ingresan al INEA, y hasta antes de
presentar un examen final.

Usuario que concluye nivel (UCN)
Educando que acredita todos los moédulos del nivel educativo en que se encuentra inscrito.
Unidad operativa

Espacios fisicos, identificables y con horario, donde se organizan los servicios educativos y se canalizan los
servicios logisticos de materiales e informacidon para atender a los educandos. Son monitoreados vy
supervisados por las coordinaciones de zona de los institutos estatales y delegaciones del INEA. Pueden ser
plazas comunitarias, puntos de encuentro y circulos de estudio.

Vertientes

Camino, ruta o programa de estudio del MEVyT con ciertas diferencias pedagdgicas o curriculares para que
la alfabetizacién, la primaria o la secundaria que se ofrece a los educandos se adecue a las diversas
caracteristicas lingliisticas de edad o de condicién de discapacidad.
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Transitorios

Primero.-

Segundo.-

Tercero.-

Cuarto.-

En mérito de lo expuesto, la Direcciéon General del Instituto Nacional para la Educacién de los
Adultos, ha tenido a bien emitir, con la autorizacidn de la Direccién General de Acreditacion,
Incorporacién y Revalidacién (DGAIR), previa autorizacién del Comité de Mejora Regulatoria
Interna (COMERI) del INEA, los presentes lineamientos; mismos que estan apegados a las Normas
Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcidn, Reinscripcidn, Acreditaciéon y Certificacion
de Educacion Basica para Adultos, y a las Normas Especificas para la Implementacién y uso de
Documentos Académicos Electrénicos de Certificacién por las Areas de Control Escolar aplicables
en Educacion Basica y Normal.

Los presentes lineamientos de control escolar relativos a la inscripcién, acreditacion y certificacion
de educacion basica del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA), entrardn en
vigor, a partir del 09 de febrero del 2016, quedando abrogada cualquier otra disposicién que se
oponga a las presentes disposiciones. Asimismo, en lo no previsto en dichos lineamientos aplicara
de manera supletoria, en lo que corresponda, lo establecido en las Normas Especificas de Control
Escolar relativas a la Inscripcidn, Reinscripcidn, Acreditacion y Certificacion de Educacién Basica
para Adultos, y a las Normas Especificas para la Implementacion y uso de Documentos
Académicos Electrdnicos de Certificacidon por las Areas de Control Escolar aplicables en Educacién
Basica y Normal.

Los presentes lineamientos de control escolar relativos a la inscripcién, acreditacion y certificacion
de educacién basica del Instituto Nacional para la Educaciéon de los Adultos (INEA), tendran una
vigencia indefinida, sin perjuicio de las modificaciones que se requieran de acuerdo con los
resultados de su aplicacién y evaluacién.

Previo a la implantacién de estos lineamientos la DAS deberd capacitar a las areas de acreditacion
y de servicios educativos de los estados en su interpretacién y uso.

Notifiquese a las delegaciones del INEA e institutos estatales de educacion para adultos para
efecto de su difusiéon, implantacion, aplicacion y evaluacion en los servicios educativos del tipo
basico para adultos.
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