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1. Introduccion

El Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo (MEVYT) es un modelo flexible y diversificado, que
permite construir una oferta mdltiple de moddulos teméaticos, sin secuencias predeterminadas,
constituidos por contenidos y actividades didacticas expresadas en paquetes modulares que contiene
materiales variados, los cuales son aplicados por los propios usuarios o con el apoyo de asesores
voluntarios que facilitan el aprendizaje. La propuesta educativa se organiza en médulos.

Un mddulo es un conjunto de contenidos y actividades trabajadas bajo un tema de interés integrado,
gue se relaciona con la vida de las personas y propicia el desarrollo de competencias. Cada médulo es
un sistema de aprendizaje que permite trabajar simultdneamente varias intenciones y experiencias; esta
compuesto por un conjunto de materiales, de los cuales el Libro del adulto es el que guia el proceso de
aprendizaje y va sefialando la forma en que se utilizan los otros materiales. Cada médulo incluye
multiples y variadas situaciones y actividades de aprendizaje orientadas por propdsitos claros, a través
de las que se abordan los contenidos, se promueve el manejo de informacion haciendo uso de
materiales y diversos recursos didacticos.

La elaboracion de médulos es un proceso amplio que implica una serie de etapas en las que participan
diversos especialistas en la tematica que se aborda, en su tratamiento didactico, asi como en el disefio
grafico y de revision editorial, por tal motivo resulta de gran importancia contar con un manual que
recupere la experiencia de la Direccion Académica sobre el desarrollo de materiales educativos, asi
como las experiencias de las entidades para elaborar los médulos regionales y estatales, ese es el
sentido de este manual.

2. Objetivo

Contar con un instrumento que norme Yy facilite la elaboracién de los médulos que permita enriquecer la
oferta curricular del Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo y recupere la experiencia que la
Direccion Académica ha acumulado en la elaboracién de los materiales educativos que integran el
Modelo.

3. Alcance

Este Manual aplica para:
o La elaboraciéon de médulos para poblacién hispanohablante.

Los actores principales involucrados en la aplicacion de este manual son:

o Direccion académica del INEA
Subdireccion de Contenidos Basicos
Subdireccién de Contenidos Diversificados
Subdireccién de Disefio Materiales Educativos
Subdireccién de Planeacion e Investigacion Educativa

. Institutos Estatales y Delegaciones
Direcciones Académicas o Departamentos de Servicios Educativos o su equivalente
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4.

Fundamento legal

Las disposiciones nacionales que dan fundamento a las atribuciones del INEA y a su ambito de
competencia estan contenidas principalmente en:

5.1

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Art. 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Educacion

Decreto de creacion del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos

Acuerdo de creacién del Consejo Nacional de Educacion para la Vida y el Trabajo CONEVyT.
Acuerdo 363 por el que se establece el Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo publicado
en el Diario Oficial de la Federacion, el 25 de julio de 2005.

Estatuto Organico del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el 26 noviembre del 2012.

Manual de Organizacion del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

Responsabilidades

El Titular de la Direccion General autoriza al titular de la Direccion Académica sobre la
elaboracion de moédulos.

El Titular de la Direccién Académica autoriza la modificacion de este manual cada vez que se
requiera.

El Titular de la Direccion Académica aprueba la elaboracién de mdédulos previa consulta de la
viabilidad presupuestal a la Direccién de Planeacion, Administracién y Evaluacion.

El Titular de la Subdireccién de Contenidos Basicos y/o el Titular de la Subdireccion de
Contenidos Diversificados tienen a su cargo la elaboracion, actualizacion y modificacion de los
modulos para poblacion hispanohablante, asi como la vigilancia de la aplicacion de los
ordenamientos del presente Manual en los Institutos Estatales o Delegaciones.

El Titular de la Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos tiene a su cargo la edicion, el
disefio grafico editorial y la definicibn de las caracteristicas para la reproduccion de los
materiales educativos.

El Titular de la Subdirecciébn de Planeacion e Investigacion Educativa tiene a su cargo la
validacién en campo del médulo elaborado.

En los Institutos Estatales y Delegaciones, las Direcciones Académicas 0 en su caso los
Departamentos de Servicios Educativos tienen a su cargo la elaboracion de los modulos
regionales o estatales.

Los responsables de elaborar médulos para poblacién hispanohablante podran ajustarse al
surgimiento de temas emergentes que por su naturaleza resulte indispensable su atencion, o
bien, a demandas expresas de Instituciones y grupos de poblacion cuyas necesidades de
formacion especificas no se encuentren consideradas en la oferta actual del Modelo.

Los Titulares de las Areas Académicas o Servicios Educativos tienen a su cargo la elaboracion
de modulos diversificados; en caso que se requiera en los Institutos Estatales y Delegaciones
del INEA.
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Referencias

6.1. Modelo Educacién para la Vida y el Trabajo (MEVYT).

6.2. Lineamientos Generales (MC) del Sistema de Gestion de Calidad del INEA (LI-DGN-01).
6.3. Plan de Calidad de Desarrollo de Médulos y Contenidos Educativos (PP-DAC-01).

6.4. Plan de Calidad de Disefio de Materiales y Recursos Educativos (PP-DAC-02).

6.5. Procedimiento para la Elaboracién y el Control de Documentos (PR-DPE-SIC-01).

Definiciones

Es un proceso de reflexion y reconstruccion en torno a experiencias,
conocimientos y situaciones, donde la persona es capaz de actuar en la realidad

Aprendizaje transformandola y transformandose a si misma. Por consiguiente, aprender es
apropiarse, dar significado y aplicar lo aprehendido en la vida cotidiana.

Bitacora de Document_o en el se que regi:stra el proceso de elaboracion, revision y ajustes de|
los materiales de cada modulo; en él se da cuenta de los avances, las

Subproceso

actividades y los tiempos en que se realizan.

Coevaluacion

Se refiere a las acciones de evaluacion de aprendizaje que promueve el asesor
(a) entre las personas que participan en el proceso educativo, que implica
procesos de toma de decisiones, transformacion de actitudes y de valores, asi
como el reconocimiento de derechos y de diferentes contextos.

Parrafo impreso en tercera de forros o en la Ultima pagina de un libro que

Colofon contiene el titulo del material, el lugar y fecha en que se terminé la impresion, los|
datos del impresor y el nimero de ejemplares del tiraje.
Conocimientos seleccionados y organizados por ejes o0 areas tematicas que se
Contenidos abordan mediante situaciones y problemas reales, basados en las necesidades

de las personas jovenes y adultas.

Competencias

Capacidad de las personas jévenes y adultas para integrar los conocimientos,
habilidades, aptitudes, actitudes y valores especificos requeridos para responder|
y actuar satisfactoriamente en torno a algun problema o situacién, concreta
dentro de los diferentes ambitos de la vida diaria. Las competencias pueden ser,
medidas por niveles y pueden continuar desarrollandose.

Disefio editorial

Es el proceso creativo completo que contempla el desarrollo de una maqueta
editorial, la produccion iconografica (elaboracion de ilustraciones, toma
fotografica y de otros recursos visuales) y la diagramacién de los materiales
educativos del médulo, con objeto de obtener los originales para impresion
masiva.

Eje temético

Conjunto de disciplinas o conocimientos afines que forman un area o dimensién
de la estructura curricular de un programa o modelo educativo.

Enfoque

Marco referencial que define los criterios y principios para orientar el tratamiento
metodoldgico de los contenidos disciplinarios.

Equipo técnico

Personas que tienen a su cargo el desarrollo de los materiales que integran el
mddulo, también se le denomina equipo técnico elaborador.

Especificaciones
técnicas para
impresion.

Conjunto de indicaciones sobre las caracteristicas que tendra un material para
su impresion (dimensiones, numero de tintas, numero de péaginas,
encuadernacion, y acabados entre otras).
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Evaluacién de

Se refiere a la valoracién de un modulo para determinar el grado de pertinencia y,

materiales . . ) . . .

: relevancia de los contenidos que integran los materiales educativos del médulo.
educativos
Hoja de Instrumento que relne actividades representativas del modulo, organizadas por
evidencias de unidad, bloque o contenido tematico que son consideradas como una muestral
desempefio del aprendizaje logrado.
Impresion Proceso de reproduccién y fabricacion de los materiales que integran el modulo.

Intencionalidades
educativas

Constituyen las perspectivas y/o temas relevantes en el MEVYT, relacionadas o
inherentes tanto a valores y actitudes como al desarrollo de capacidades para
mejorar y transformar la realidad, y se trabajan de manera continua, vinculadas
tanto a diferentes contenidos como entre si, a lo largo del curriculo.

Interculturalidad

Se refiere a las relaciones y el intercambio entre grupos culturales distintos sobre
la base del reconocimiento, el respeto y la igualdad en derechos, que promueve
el enriquecimiento y crecimiento mutuos a los que la educacion pretende
contribuir.

Matriz de
contenido

Es un instrumento que concreta el enfoque y las competencias a desarrollar en
el médulo, que permite visualizar los propoésitos, temas y subtemas del mismo Yy
a la vez constituye una guia para el desarrollo de sus contenidos.

Matriz con
criterios de
evaluacioén

Instrumento indispensable para elaborar los examenes a efecto de evaluar el
aprendizaje, que contiene los propésitos, temas y subtemas de cada unidad del
médulo, asi como los criterios para las evaluaciones del proceso y la evaluacion
final.

Moédulo

Conjunto de contenidos y actividades trabajados dentro de temas de interés
relacionados significativamente con la vida de las personas y se orienta al
desarrollo de competencias.

Moédulo elaborado

Se considera como moddulo elaborado en su version definitiva cuando se han
concluido los materiales diversos que integran el mismo y se encuentran listos
para el proceso de edicion y de disefio grafico editorial.

Moédulo disefiado

Se considera como modulo disefiado cuando se ha concluido la revision editorial
y el disefio grafico de los materiales que integran el mismo en su version final y
se cuenta con los originales mecénicos para su impresion.

Moédulo
modificado

Se refiere al modulo que es actualizado o reelaborado para lograr su mayor
pertinencia y mejora. Se puede dar por la incorporacion, eliminacion, precision,
actualizacién o correcciébn menor de informacién, con objeto de ajustar datos vy,
detalles que mejoren los contenidos y los procesos de comprension de los
mismos, por la eliminacién de algin material que ya no responde al momento
actual o para disminuir su costo, o por la eliminacion de informacion especifica
en una o varias unidades del modulo, sin que los cambios afecten la calidad del
mismo; pueden ser de dos tipos: ligera o ajuste medio. La reelaboracion
consiste en efectuar una revision y ajuste completo y exhaustivo del madulo,
pudiendo implicar una variacion de enfoque, estructura, contenidos Y/
actividades, con la intencion de mejorarlo.

Paquete Modular

Se refiere al conjunto de materiales que integran los contenidos de aprendizaje
para la persona joven y adulta, y para la persona que asesora.

Pagina 8 de 39



No. Control:

1008 .z MI-DAC-01 . ::l:g;:‘:ﬁ PARA
SEP S Manual para la Elaboracion de Revision: 02 o'o LA BDUCACION.
aé@%s Moédulos para Poblacién
SECRETARIA DE e .
EDUCACION PUBLICA Hispanohablante Fecha de entrada

en vigor: 01 DIC 08 | pjreccion Académica

Se entiende como la correspondencia entre los modelos, proyectos, materiales o
procesos del INEA con las necesidades e intereses de los usuarios y a los
Pertinencia supuestos de la educacion de adultos expresados en el MEVYT. La pertinencia
se refleja finalmente en el interés que despiertan entre los usuarios los
materiales educativos del Modelo.

Conjunto de actividades, mutuamente relacionadas o que interactdan las cuales

Proceso transforman elementos de entrada en resultados.
Se refiere a la correspondencia entre los contenidos y los aprendizajes que

Relevancia generan los médulos d_eI MEVYT, es decir, si son significativos, Utiles y apligables
por parte de los usuarios, esto es, que repercutan favorablemente en la vida de|
las personas jévenes y adultas participantes

Tiraje Numero de ejemplares que se imprimen de un titulo.

Version de Impresién preliminar de tiraje corto de los materiales que integran un modulo

prueba para realizar la prueba de campo.

8. Contenido

8.1. Criterios pedagogicos

Para la elaboracion de los materiales educativos de un mddulo, es necesario tener en cuenta los
siguientes criterios pedagogicos:
= Los materiales que se elaboren deben tener un impacto directo en el mejoramiento de la
calidad de vida de la persona, la familia y/o la comunidad.
» Los contenidos deben procurar la satisfaccion de las necesidades y las expectativas educativas
de los jévenes y adultos, para lo cual es necesario identificarlas y definirlas.
= Los contenidos deben tener direccionalidad, de manera que todas las actividades conduzcan
hacia soluciones, conclusiones, interpretaciones y el logro de los propésitos que les hayan
asignado.
Las actividades de aprendizaje deben:

- Partir de la identificacion y valoracion de los saberes y experiencias previas de las
personas.

- Desarrollar las competencias necesarias para las acciones que el adulto, la familia y/o la
comunidad ya realizan, asi como aquellas que generen nuevas interacciones que mejoren
la calidad de vida.

- Tomar en cuenta los intereses de los adultos pero deben desarrollar ademas nuevos
intereses, estimulando su curiosidad y su deseo de saber mas y de abordar nuevos
campos de la actividad humana.

- Promover la participacion tanto del adulto como del asesor de manera que aquel desarrolle
sus aprendizajes en forma activa y constructiva y éste mejore su desempefio.

- Contribuir a fortalecer la dignidad de las personas, el respeto a si mismas a las demas, la
libertad de expresion, el bien comdn, la pluralidad de ideas, la convivencia armdnica con su
entorno, la participacion social, entre otras que conduzcan a una mejor calidad de vida.

» Laredaccion de los objetivos de aprendizaje, deben implicar un proceso formativo, por ejemplo:

propiciar, identificar, reflexionar, conocer, favorecer, participar, visualizar, valorar, desarrollar,
analizar, proponer, interpretar, etcétera.
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» Los textos deben presentarse con un lenguaje sencillo y directo, incorporando los términos
nuevos necesarios y su explicacion cuando sea requerido o bien utilizar ejemplos para su
comprension.

= Los materiales deben poder ser utilizados por cualquier joven o adulto alfabetizado, adn
cuando carezcan de asesor 0 éste no esté presente, con excepcion de los médulos de nivel
inicial los cuales requieren del acompafiamiento del asesor.

= En su conjunto los materiales deberan promover en las personas joévenes y adultas
competencias, actividades y valores para la productividad, la participacion ciudadana y el
desarrollo de su concientizacion individual, social y nacional, asi como el fortalecimiento del
sentido y el significado de la propia vida del adulto como persona.

Nota: Los Institutos Estatales y Delegaciones solo podréan elaborar médulos diversificados y en
caso hecesario.

8.2. Enfoques de los ejes del MEVYT
8.2.1. Lenguay comunicacién

El lenguaje es medio para comunicarnos entre los seres humanos y es también un instrumento para
organizar nuestro pensamiento. El lenguaje tiene por tanto una esencia social, vinculada a la cultura de
la que formamos parte, y al mismo tiempo, una esencia cognoscitiva, puesto que mediante él
conocemos y transformamos el mundo, comprendemos a otros seres humanos y somos capaces de
expresarles nuestras opiniones y expectativas. El uso cotidiano del lenguaje posibilita su transformacién
y de la cultura en que vivimos. Si una persona sabe usar el lenguaje oral y escrito podra utilizarlo para
aprender durante toda su vida, saber usar ambos lenguajes implica ser competente en situaciones de
comunicacion variadas que nos permitan mejores posibilidades de interrelacion y de creacién
intelectual.

En el Eje de Lengua y comunicacion el énfasis se orienta a la apropiacién del lenguaje escrito y al
desarrollo del oral. Un concepto central en este eje es el de alfabetizacién, éste se concibe como un
proceso que nunca termina porque todos los dias aprendemos algo nuevo sobre el lenguaje oral y
escrito, asi como de sus usos.

En este sentido, ser una persona alfabetizada implica saber qué escribir, a quién, cuando y cémo. Es
decir, saber cdmo comunicarse a través del lenguaje escrito y, por tanto, también, reconocer sus
particularidades en relacion con el lenguaje oral. La lengua oral y la lengua escrita conviven en el
proceso de aprender. Por ello, la alfabetizacién ofrece a las personas nuevas y mejores posibilidades de
participacién social.

Una persona alfabetizada sera capaz de comprender lo que lee y expresarse por escrito, fundamentar
sus opiniones, expresar su capacidad critica y defender sus argumentos a lo largo de su vida. Para
lograr lo anterior, en el eje, el aprendizaje de los aspectos formales del lenguaje esta ligado a la
comprension de lo que comunica el texto escrito El lenguaje escrito se ensefia en el Eje con un enfoque
comunicativo y funcional, a través de situaciones comunicativas reales que permitan a la persona
alfabetizarse funcionalmente, es decir, tomar parte de manera satisfactoria en distintas practicas de la
cultura escrita.

Es conveniente considerar que, en este mundo donde las tecnologias de la informacion y la
comunicacion van conformando nuevas formas de conocer y comunicarnos, en forma oral y escrita, ser

Pagina 10 de 39



No. Control:

1008 .z MI-DAC-01 . ::l:g;:‘:ﬁ PARA
SEP S Manual para la Elaboracion de Revision: 02 o'o LA BDUCACION.
aé@%s Moédulos para Poblacién
SECRETARIA DE e .
EDUCACION PUBLICA Hispanohablante Fecha de entrada

en vigor: 01 DIC 08 | pjreccion Académica

una persona alfabetizada implica también saber usar estas tecnologias, en diferentes contextos, de
acuerdo con nuestras intenciones.

Los seres humanos usamos el lenguaje de cuatro formas distintas leer, escribir, escuchar y hablar. A
estas cuatro formas de comunicarnos, les denominaremos competencias comunicativas, a saber:

e Lectura. Comprende la comprension de diversos tipos de texto con diferentes finalidades,
utilizando estrategias adecuadas en situaciones especificas, para participar en los ambitos
familiar, laboral, social y cientifico.

e Escritura. Comprende la produccion de textos diversos, para satisfacer distintos propdésitos
comunicativos, que incluyan las caracteristicas de forma y contenido de acuerdo con el
contexto familiar, social, laboral y cientifico.

e Escucha. Comprende la capacidad para prestar atencion a los puntos de vista, ideas u
opiniones de otros, para interactuar satisfactoriamente de acuerdo con ciertas intenciones
comunicativas.

e Habla. Comprende la expresién oral de ideas y opiniones para interactuar en diversas
situaciones con propésitos definidos.

El concepto de competencia comunicativa debe:

e Reconocer un contexto situacional especifico, distinguirlo de otros y, por tanto, seleccionar las
normas apropiadas de comportamiento comunicativo, la variedad o variedades linglisticas
adecuadas.

e Favorecer la construccion de enunciados coherentes en cooperacion con el interlocutor.

e Propiciar el descubrimiento y seleccion de estrategias para evitar o corregir los posibles
conflictos comunicativos, aun cuando se hable la misma lengua, e incrementar la eficacia de la
interaccion con otras personas.

Por ello, los modulos del eje incorporan actividades que relacionan las cuatro competencias haciendo
énfasis en el desarrollo de una de ellas.

En el Eje, se considera que la mejor forma de favorecer el aprendizaje de la persona joven o adulta se
logra a través de:

e Situaciones comunicativas, en las que se pongan en juego experiencias y saberes previos,
para apropiarse de nuevos conocimientos. Estas situaciones constituyen contextos particulares
de uso del lenguaje, en los que se promueve la interaccién entre personas.

e Actividades que posibilitan la reflexion sobre diversos aspectos del lenguaje, con base en la
recuperacion de saberes, para que, posteriormente, la persona regrese a la situacion original y
recree situaciones similares a las antes revisadas a fin de aplicar lo aprendido.

En el Eje de Lengua y comunicacion, en particular, el proceso de evaluacion busca:
o Propiciar la autoconciencia de la presencia, desarrollo y/o avance de las competencias
comunicativas en cada persona.
o Favorecer el reconocimiento de las situaciones de uso del lenguaje y algunas aplicaciones
posteriores.
e Fomentar la cultura de la revision de las producciones, tanto orales como escritas, con una
vision de mejora continua.

Escribir, leer, escuchar y hablar, son competencias que la persona debe poner en juego en situaciones
reales, por ello, se propone que al hacer escritos, leer en voz alta o conversar, lo haga con otras
personas del grupo dando momentos especificos para el analisis de los avances individuales y
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grupales. También, pueden hacer observaciones para corregir o enriquecer el texto y ayudar a que éste
comunique claramente la intencion del autor.

Para el desarrollo de las competencias comunicativas el Eje agrupa sus contenidos en cinco aspectos:
Lengua hablada

En el Eje se apoya el desarrollo de la escucha y el habla a través situaciones comunicativas que
permiten a las personas jovenes y adultas ampliar sus posibilidades expresivas. Con ello, la persona
tendra la posibilidad de comprender y expresarse oralmente en situaciones diversas del ambito social,
en debates, en la transmision de tradiciones de la cultura oral, en asambleas, en situaciones cotidianas
y laborales donde se involucren las tecnologias de la informacion y la comunicacion, por ejemplo, al
contestar el teléfono, al utilizar una grabadora o al escuchar la radio y en situaciones académicas, tales
como, entrevistas, exposiciones o conferencias.

Lengua escrita

Relacionadas con la lectura y la escritura. Se promueve la familiarizacion con diferentes tipos de textos,
ya que la estructura de éstos nos dice mucho acerca de su contenido, y nos ayuda a predecirlo, y a
comprender las intenciones del autor, Ademas ofrece elementos para su produccién con base en el
propio proceso de escritura. En relacion con el disfrute de la lectura, es importante el acercamiento a la
literatura por parte de la persona joven o adulta. Para ello, en los materiales del eje se promueve la
lectura activa de diversos géneros literarios, ésta se caracteriza por relacionarse, interpretar y valorar el
texto.

Investigacion y aprendizaje a lo largo de la vida

Este aspecto promueve el desarrollo de las cuatro competencias comunicativas como recurso para
seguir aprendiendo y aprender a lo largo de la vida. En este sentido, se proponen diversas situaciones
comunicativas para que la persona aprenda como definir con claridad lo que quiere comunicar, donde
puede encontrar informacion relevante de acuerdo con sus necesidades e intereses, como discriminar la
informacion util y cémo organizarla de manera que pueda comunicarla oralmente o por escrito.

Reflexidn linglistica

Su intencién es convertir a la lengua en objeto de reflexion a partir de su uso comunicativo. Por esta
razén, el aprendizaje de aspectos sintacticos, semanticos, gramaticales y ortograficos se vincula con el
uso, produccion y lectura de diversos textos.

Las tecnologias de lainformacion y la comunicacion

Los textos se han transformado y con ello existen nuevas formas de lectura y escritura. Esto sucede por
la integracion al texto de los diferentes recursos multimedia, como el audio y la imagen fijja y en
movimiento; la utilizacién de hipervinculos, es decir, de ligas hacia otros textos; la lectura en una
pantalla permite al lector decidir sus trayectorias de lectura; la Internet ofrece el acceso a publicaciones
virtuales y aumenta el volumen de informacién esto hace necesario que la persona aprenda a buscar,
seleccionar y procesar informacion utilizando recursos variados de acuerdo con propoésitos especificos.

8.2.2. Matemaéticas

Los problemas y situaciones relativas a las matematicas son parte de la vida diaria. Cotidianamente nos
vemos en la necesidad de analizar como se relacionan los elementos o datos de una situacion para
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tomar decisiones: analizamos la variacion de los precios, calculamos si un mueble u objeto cabe en un
determinado espacio, el cambio de clima y las probabilidades de que hoy llueva o no, entre otras
situaciones.

En el Eje de Matematicas se asume que éstas han sido creadas para dar respuestas a diferentes
necesidades de la humanidad, son un producto social y cultural del quehacer cotidiano, ademas
constituyen una herramienta que nos permite resolver problemas y tomar decisiones.

Por lo anterior, el estudio de las matematicas estd orientado a que las personas jovenes y adultas:
desarrollen su capacidad para resolver problemas, enfrenten diversas situaciones que las obliguen a
razonar matematicamente, busquen relaciones numéricas y/o geométricas y apliquen estrategias de
resolucion informales o convencionales; compartan y discutan dichas estrategias con el animo de
comunicar, analizar y confrontar las ideas matematicas propias con las de otros. En ese sentido, se
busca avanzar hacia la construccion y desarrollo de conceptos matematicos importantes, como son: los
nameros, los sistemas de medida, las fracciones, la proporcionalidad, figuras geométricas, cuerpos
geomeétricos, arista, linea recta, circulo, espacio, el tiempo, el cambio, ecuacién, variable, incégnita, y en
general, una gran diversidad de contenidos que dan cuerpo a esta disciplina.

Las personas joévenes y adultas que estudian este eje, realizan actividades tendientes a desarrollar sus
capacidades para contar y calcular, medir, localizar y disefiar, todo esto a partir de generar una nocién
amplia del concepto de nameros y su utilidad; de comprender la l6gica de los algoritmos y sus efectos
sobre las cantidades; de comparar y utilizar unidades e instrumentos de medicion; de leer e interpretar
informacion numérica; de registrar datos tomados de la realidad en que viven; de encontrar
regularidades y patrones que les permitan prever resultados, de utilizar formas propias y convencionales
de representacion y comunicacion; de recurrir a una regularidad geométrica y combinar formas y
colores.

Al reconocer la diversidad cultural que existe en nuestro pais, y la tendencia a resolver problemas en
contextos que han sido considerados propios de los hombres, en este eje se desarrollan actividades en
diversos contextos culturales y se busca una equidad de género al utilizar contextos que involucran
actividades diversas.

En lo correspondiente a la metodologia del eje.

e Se concretiza en los materiales mediante actividades con una secuencia didactica que aborda
el contenido a partir del planteamiento de problemas en contextos de compraventa, salud,
tradiciones, oficios, entre otras, que son de interés para las personas. Ademas en las
actividades se busca la integracion de contenidos, por ejemplo, al vincular el céalculo con la
medicién, y/o con la interpretacion de informacion presentada en tablas y graficas.

e En cada actividad como punto inicial se propicia la reflexién en torno al problema a resolver y
se recuperan los saberes y procedimientos propios de la persona para llegar a la solucion del
problema. A partir del procedimiento de solucion propuesto se promueve el andlisis de
estrategias matematicas utilizadas por otras personas.

e Luego, se propicia la aplicacion de lo aprendido en la resolucion de problemas en contextos
diferentes a la situacion inicial para favorecer la generalizacion y posibilitar que las personas se
apropien de estrategias y/o procedimientos matematicos.

e El cierre o formalizacion del contenido abordado en cada actividad es el momento en el que las
personas identifican procedimientos, algoritmos y conceptos matematicos convencionales, y
amplian su conocimiento del lenguaje matematico.
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Asimismo, se incorporan los juegos como un recurso didactico importante para fortalecer
contenidos matematicos diversos; y que permiten desarrollar capacidades como la creatividad
y la convivencia en un clima libre de presiones. Juegos como el domind, los dados, la oca y los
acertijos desarrollan habilidades del pensamiento en la medida en que las personas enfrentan
un reto o desafio que requieren de la busqueda de estrategias ganadoras; la interpretacion
adecuada de las instrucciones y la observacion de las reglas, ya sea en solitario o con un
oponente.

En los materiales se promueve que la persona se autoevalle a partir de la revision y
argumentacion de sus estrategias, su razonamiento y de la validacion de resultados. En
congruencia, la evaluacion se realiza recurriendo a contextos diversos y similares a los
desarrollados en las actividades.

Los contenidos del eje se desarrollan a partir de cuatro actividades mateméticas integradoras: contar y
calcular, localizar, medir y disefiar.

Contar y calcular. Es una actividad relacionada con el intercambio comercial, con los
presupuestos familiares y, en general, con varias de las necesidades sociales. Las estrategias
especificas de célculo, los algoritmos de la suma, la resta, la multiplicacién, la divisién, asi
como el algebra y la estadistica, son un legado de la humanidad que las personas deben
dominar para facilitar o hacer mas eficiente la resolucion de problemas matematicos a través
del pensamiento abstracto. Esto significa que las personas logran resolver problemas que
implican operaciones con numeros naturales, fraccionarios, y ndmeros con signo, utilizando
procedimientos convencionales vinculados con los dmbitos familiar, laboral, comunitario y del
pais.

Localizar. Los distintos grupos humanos han elaborado croquis, planos y sistemas de
referencia y representacion. Las personas disponen de sus propios procedimientos de
representacion, entre ellos el dibujo; sin embargo, es necesario que conozcan formas de
representacion convencionales, ubiquen lugares y objetos en croquis; reconozcan simbologia
bésica; utilicen los puntos cardinales; interpreten escalas dadas en mapas; identifiquen
coordenadas en el plano cartesiano, todo esto como recursos indispensables para la
interpretacion de representaciones dadas en croquis, planos y mapas.

Medir. Desde la antigiedad las personas miden longitudes, areas, volumenes, capacidades y
el peso de los cuerpos. Actualmente coexisten diversas unidades e instrumentos de medicion
locales con otros convencionales, por ejemplo: bascula - maquila - cuartillo; flexémetro -
brazada - vara. Es importante que las personas identifiquen la equivalencia entre estos
instrumentos y sus respectivas unidades de medida.

Asimismo, reconozcan la importancia de las unidades e instrumentos convencionales; midan
longitud, superficie, volumen, capacidad, peso, temperatura, tiempo, asi como realicen
conversiones entre mdltiplos y submdltiplos de una misma magnitud del sistema métrico
decimal para resolver problemas vinculados con los @mbitos familiar, laboral, comunitario y del
pais.

Disefiar. Los disefios artesanales, las construcciones arquitecténicas, los telares, las
vestimentas elaboradas por los distintos grupos culturales, tienen como base nociones y
conocimientos geométricos. Es necesario recuperar estas nociones a fin de que las personas
reconozcan las caracteristicas, propiedades y usos de la geometria; analicen los conceptos de
simetria, paralelismo, perpendicularidad, perimetro, superficie y volumen e identifiquen las
propiedades de figuras y cuerpos geométricos. De esta forma, el aprendizaje de la geometria
toma forma y sentido a través del disefio.
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8.2.3. Ciencias

En el Modelo Educacion para la Vida y el Trabajo, el eje de ciencias concibe a las ciencias sociales y las
ciencias naturales como una sola area del conocimiento, fundamentada en la vinculacion estrecha entre
la realidad social y la natural que constituyen el contexto cotidiano en el que interactlan las personas,
no obstante, que el tratamiento de los contenidos conllevan principios metodoldgicos distintos. La
propuesta del eje de ciencias pretende que las personas jovenes y adultas se den cuenta que a través
del estudio de problemas sociales y naturales es posible dar respuesta a situaciones de la vida diaria
qgue tienen que ver con una mejor comprension de las relaciones entre los individuos y los grupos
sociales, la historia, la ciencia y la tecnologia, que estan presentes en su vida y que de una u otra forma
determinan su futuro.

Asi también, en esta propuesta, se pretende que los conocimientos derivados de la ciencia no se
consideren como verdades absolutas, sino como certezas relativas que pueden ser modificadas en la
medida en que nuevas pruebas y evidencias sean aportadas, como resultado de los avances e
innovaciones en el campo del conocimiento, con lo que se promueve el fortalecimiento de una actitud
critica ante las diferentes posturas que se presentan acerca de la explicacion de un hecho o fenémeno
social o natural y con ello, el desarrollo de un criterio propio.

El fin dltimo es que las personas fortalezcan o desarrollen conocimientos, habilidades, actitudes,
valores, que les permitan participar creativa y propositivamente en acciones que se manifiesten en una
relacion responsable con el medio natural y social, asi como en la practica de acciones para la
preservacion de la salud, a fin de lograr un bienestar personal, familiar y comunitario que contribuyan a
mejorar su calidad de vida.

Conforme a este planteamiento, no pretendemos que las personas accedan al aprendizaje de las
ciencias por si mismas, sino lo que se busca es continuar con el fortalecimiento o desarrollo de la
capacidad de observacion para analizar, relacionar, agrupar, clasificar; la capacidad de interpretacién
para poder predecir, inferir y concluir; asi como la capacidad de reflexion y cuestionamiento
permanentes, que faciliten la formulacion de preguntas y el disefio y la realizacién de investigaciones y
experimentos, entre otras.

En lo correspondiente a la metodologia:

o El estudio de los temas intentan abordarse a partir de situaciones problematizadoras cercanas
a la realidad de las personas con el fin de asumir una actitud responsable, reflexiva y
propositiva frente a las demandas de su realidad natural y social.

o En los materiales del eje, el proceso educativo de cada unidad o tema inicia con diferentes
actividades como refranes, canciones o poemas, entre otros, que permiten la recuperacion de
los saberes y experiencias que las personas jovenes y adultas tiene acerca del tema u objeto
de estudio, para incorporar a partir de éstos los nuevos aprendizajes.

e Asimismo, las actividades promueven la blsqueda de investigacion de diversas fuentes como
Fichas, Revista, Juegos, Manuales, entre otros, con el fin de ampliar la informacion del tema
gue se estudia y reconozcan diferentes maneras de obtener informacion.

e A partir de los saberes iniciales, la informacion consultada y la reflexion y confrontacion de la
misma, se concluye el estudio del tema, con la recuperacion de las ideas mas sobresalientes y
el logro de la reconstruccién de su conocimiento y su aplicacion.

En la propuesta de ciencias se incluyen procedimientos y actividades distintas para evaluar de una
forma continua el aprendizaje. Esta evaluacién centra su atencidon en la reflexion, el analisis y la
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valoracion de los aprendizajes logrados por unidad; los obstaculos y avances de su proceso formativo a
través de una autoevaluacion; y la integracion de los aprendizajes logrados durante el estudio de todo
un médulo y su posterior aplicacién, logrando con ello una mejor comprension del entorno natural y
social.

Los &mbitos de conocimiento que orientan la seleccion, articulacion y organizacion de contenidos en el
eje de ciencias son los siguientes:

Ser humano. La formacioén integral de las personas implica necesariamente que tengan un
conocimiento organizado de las partes, funciones y sistemas constituyentes del cuerpo humano, sus
limites y potencialidades, las formas de mantenerlo en condiciones Optimas, en diferentes
circunstancias y etapas de la vida. Asi también, se pretende que reconozca los distintos aspectos
involucrados en la vida del ser humano en colectividad, tales como la afectividad, la responsabilidad
social, el respeto, la busqueda del bienestar comun, entre otros, que posibilitan una mayor comprensién
del ser humano como entidad bioldgica y social.

“

Salud. Se considera como “...un proceso integral en el que convergen factores de muy distinta
naturaleza, que inciden y determinan el completo bienestar de una persona, un grupo, una sociedad, un
pais: se hace referencia a aspectos de orden fisico, mental, afectivo y social. Asimismo, se enfatiza la
relacién entre la salud y la alimentacion, la vivienda digna, los espacios de formacion, esparcimiento y
recreacion, las posibilidades de empleo, entre otros aspectos, que permiten o impiden satisfacer las
necesidades basicas, personales y familiares”. Debido a los problemas que actualmente vive la
sociedad como el crecimiento de adicciones y diversas practicas y habitos dafinos para la salud se
reconoce la necesidad de promover practicas preventivas, mas que remediales y tardias.

Ambiente. A partir del reconocimiento de que la probleméatica ambiental no est4 asociada Unicamente al
conocimiento de fendmenos naturales, sino que comprende otros aspectos de caracter social,
econdmico, cultural, histérico y politico y de que el analisis de éstos contribuya a su mejor comprension,
asi como la definiciobn de estrategias globales para su solucion, se aborda esta dimensién desde un
enfoque sustentable. Se promueve que las personas tomen conciencia de la existencia de distintas
formas de vida y paisajes que hay en la Tierra, y a partir de ello, reconozcan su importancia y participen
en su cuidado y conservacion para las generaciones futuras.

Cambio y transformacién. Reconoce que el ser humano forma parte de un grupo social cambiante y
dinamico, en este sentido es importante que las personas identifiqguen que en la actualidad se viven
grandes procesos de transformacién natural y social en el que prevalecen nuevas y variadas formas de
organizacion social, econdémica, politica y cultural. En consecuencia, se propone que las personas
reflexionen y se cuestionen acerca de la repercusion de estos cambios y transformaciones que se
realizan tanto en su persona, como en los objetos, los paisajes, los pueblos, las sociedades, los
procesos naturales y sociales; asi como los costos y riesgos implicitos en estos cambios y
transformaciones que tienen para nuestra vida, para las distintas sociedades y para el ambiente en
general y la importancia de la participacion tanto individual como de grupo.

Tecnologia y sociedad. ElI cambio constante en lo cultural, econémico y social que se vive en la
actualidad requiere de las personas jovenes y adultas una cultura basica de la ciencia y la tecnologia
gue les permita conocer sus avances, comprender sus lenguajes, medios y procedimientos, asi como el
significado que éstas tienen en la vida diaria. Mediante la adquisicion de aprendizajes basados en la
reflexion, discusién y soluciéon de situaciones o problemas de su entorno natural y social, se busca que
las personas construyan su conocimiento en un ambiente de comprension y critica acerca de la ciencia
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y la tecnologia, de tal manera que puedan intercambiar opiniones y tomar decisiones documentadas,
acerca de los beneficios y repercusiones del uso y desarrollo que éstas tienen para los seres humanos.

Ciudadania y democracia. Se caracteriza por impulsar la participacién de las personas en la toma de
conciencia y decisiones no sélo de caracter politico, juridico o normativo, sino también de aquellos
aspectos de orden cultural, creencias, tradiciones, formas de organizacion social, valores; que propicien
formas de convivencia respetuosas a través del reconocimiento de sus derechos y responsabilidades
como parte integrante de un grupo social (familia, comunidad, pais) y participar en su transformacion.

Diversidad Cultural. Ante el interés de fomentar el reconocimiento de la diversidad cultural en el que se
consideren y respeten las multiples expectativas, necesidades, actitudes, valores, costumbres y
tradiciones de grupos heterogéneamente constituidos, resulta indispensable respetar las diversas
creencias, conjunto de valores, formas de organizacion social, conocimientos, actitudes y formas de
pensar y sentir de cada una de las personas con las que se convive; todo ello en un marco de equidad,
justicia y tolerancia. Asi también, es fundamental propiciar mecanismos de intercambio cultural que
promuevan el enriquecimiento de saberes y experiencias de diversos grupos.

Cabe mencionar que cada ambito anteriormente expuesto, estad interconectado e influenciado por el
resto de los &mbitos que integran la propuesta educativa del eje, por lo tanto no deben ser interpretados
de manera aislada.

8.2.4. Cultura ciudadana

El Eje de Cultura Ciudadana contribuye a la formacién de ciudadanas y ciudadanos a fin de que puedan
convivir en un ambiente de democracia y solidaridad, asi como participar de manera responsable y
comprometida en los asuntos de su comunidad y en la vida politica del pais. Para ello, se propone la
construccion de una cultura de paz y de respeto a los derechos humanos, en los distintos campos de las
relaciones sociales: la familia, el trabajo, la comunidad y el pais. Por lo que resulta fundamental el
conocimiento y la practica de valores basicos para la vida democratica, entre los que se encuentran la
igualdad, la tolerancia, la solidaridad, la libertad, la empatia, la justicia y el dialogo.

De igual manera, el Eje promueve una educacién para la paz, busca formar y desarrollar en las
personas valores y actitudes que les lleven a cuestionar la realidad, y de ser necesario transformarla,
proponiendo formas para relacionarse, asi como para resolver los conflictos de manera no violenta y
hacer valer la dignidad de las personas. La practica de los valores mencionados se concreta en
actitudes de autoaprecio, de rechazo a la discriminacién, de respeto y valoracién de las diferencias
(diversidad cultural), participacién y compromiso en la solucién de problemas.

En lo correspondiente a la metodologia:

e Se busca la formacién de personas criticas y reflexivas, capaces de analizar su realidad y
transformarla, esto se lleva a cabo a través de diversas situaciones en las que entran en
conflicto o en tension dos valores, o bien, un derecho humano o un valor con una norma, una
ley, una accion o el discurso; de igual manera, dos posiciones discursivas distintas sobre un
mismo hecho. En estas situaciones se analizan las contradicciones y los intereses que se
presentan, se buscan alternativas de solucién o se argumenta la toma de posicion.

e Las situaciones o casos que se plantean para el andlisis son retomados de lo que viven las
personas, de lo que se ha observado en la vida cotidiana, o de lo que ha ocurrido en otros
momentos de la historia de la humanidad. Con esto se espera lograr el didlogo y la escucha
activa, la capacidad de argumentacion, el respeto a las diferentes opiniones, la empatia y la
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modificacion de posturas, todo ello, como condicion indispensable en la formacion y desarrollo
de valores.

Se promueve el andlisis de informacién vinculada con la vivencia personal para llevar a la
reflexibn sobre la importancia de practicar ciertos valores y actitudes que favorecen la
convivencia solidaria y la resolucion no violenta de los conflictos. Esto implica una forma de
trabajo horizontal, participativa y ludica.

Se espera que la persona reafirme sus valores, 0 en su caso, adquiera otros, sin embargo, por ser un
proceso de largo plazo, observable sélo en la interrelacion con otras personas, la evaluacion se hace a

partir

de situaciones en las que la persona debe tomar una decision poniendo en juego saberes y

valores propios.

Dentro de los aspectos que prioritariamente atiende el Eje se encuentran los siguientes:

Ciudadania y participacion. La ciudadania se configura con caracteristicas como la autonomia
personal, la conciencia de derechos que deben ser respetados, el sentimiento de vinculo con
guienes se comparten proyectos comunes (conciudadanos), y la participacion en el desarrollo de
esos proyectos. El concepto de ciudadania considera la condicion que tienen las personas al
contar con una nacionalidad que le da derechos. Por otra parte, el ejercicio de la ciudadania se
da, entre otras cosas, al asumirse compromisos, por ser parte de una comunidad; ello implica
participar para mejorar las condiciones de vida en la comunidad, el lugar de trabajo; participar
para proponer alternativas de solucion a los problemas, exigir el respeto a sus derechos y
combatir la corrupcién; participar para elegir a sus representantes y autoridades y para exigirles
transparencia y cuentas claras, o para ser elegidas como representantes y cumplir con sus
responsabilidades.

Democracia. Como lo sefiala el articulo 3° constitucional, "...no [es] solamente una estructura
juridica y un régimen politico, sino un sistema de vida fundado en el constante mejoramiento
econdémico, social y cultural del pueblo." La democracia implica el reconocimiento de la igualdad
politica de las personas, el respeto a sus derechos, la existencia de condiciones equitativas para
gue participen activamente en la eleccion de sus gobernantes y en la toma de decisiones en
asuntos de interés comun. La democracia como una forma de vida se expresa en la practica de
valores basicos para la vida democratica como la igualdad, la justicia, la cooperacion, el ejercicio
responsable de la libertad, que deben caracterizar las relaciones interpersonales y la vida
cotidiana.

Valores para la convivencia. Se busca reconocer y practicar los valores para la convivencia, ya
gue son principios que orientan las acciones de las personas hacia una realizacion plena y hacia
una convivencia social arménica, esto se logra con el desarrollo de una perspectiva ética de la
convivencia social, es decir, la conciencia de la otra o del otro como interlocutores validos con
quienes es posible el didlogo, la toma de decisiones conjuntas, el establecimiento de normas,
acuerdos y compromisos. Entre los valores para la convivencia se encuentra la tolerancia que se
reconoce en la actitud o disposicion para tratar de comprender y respetar creencias, opiniones,
criterios, valores y conductas diferentes a las propias. Otro valor es el de la interculturalidad,
entendida como la interaccion entre las diferentes culturas basada en el conocimiento,
comprension, valoracion y respeto a la diversidad cultural, para alcanzar una convivencia que se
enriquece con las diferencias y es necesaria para formar una sociedad democratica.

Derechos humanos. El conocimiento, ejercicio y defensa de los derechos humanos es
fundamental en la construccién de una sociedad democratica. Una manera de definirlos es como
las prerrogativas o facultades que tiene cada persona, asi como los principios éticos que deben

Pagina 18 de 39



No. Control:

1008 .z MI-DAC-01 . ::l:g;:‘:ﬁ PARA
SEP S Manual para la Elaboracion de Revision: 02 o'o LA BDUCACION.
aé@%s Moédulos para Poblacién
SECRETARIA DE e .
EDUCACION PUBLICA Hispanohablante Fecha de entrada

en vigor: 01 DIC 08 | pjreccion Académica

orientar las acciones y las relaciones, que permitan a todos los seres humanos vivir dignamente.
Dichas facultades y principios deben ser reconocidos y garantizados por las leyes e instituciones
locales e internacionales que, en cada momento histérico, deberan adecuarse a las condiciones
que exija la dignidad humana. La razén de ser de los derechos humanos es, por lo tanto, la
dignidad del hombre y de la mujer, entendida como la exigencia de cada persona de ser tratada
como semejante a las demas, es decir con respeto a su libertad de pensamiento y opinion, a su
manera de ser, a su apariencia, a sus gustos y preferencias politicas, religiosas o sexuales. Por
ello, es necesario iniciar por desarrollar la conciencia de si misma o de si mismo como sujeto de
derechos, y conocer su significado, asi como las implicaciones que éstos tienen en la vida
cotidiana, dentro de la familia, en el &mbito laboral y en el comunitario.

¢ Identidad nacional. Es uno de los propésitos de la educacién nacional y ello se refiere a la
conciencia y sentimiento de pertenencia a un grupo que se identifica como nacién o pais. La
identidad nacional es la que puede conferir unidad a la diversidad de grupos que integran la
nacién, permite saber quiénes somos y quiénes podemos llegar a ser, recoger el pasado y
proyectarlo hacia adelante, identificar valores comunes para la convivencia y construir la
diferencia con otras identidades nacionales, reconociendo la igualdad y recibiendo el
reconocimiento de iguales en dignidad y en derechos. La formacién de las personas jovenes y
adultas debe facilitar el proceso de construccion de la propia identidad como persona, pero
también de su identidad como grupo o comunidad local, nacional y como parte de la humanidad.
Estos niveles de identidad se adquieren y se van construyendo a lo largo de toda la vida y estan
intimamente relacionados. Es importante hacer énfasis especial en el nivel de la identidad
colectiva, que abarca desde el grupo familiar al que se pertenece hasta el grupo que integra la
nacion de la que formamos parte.

e Cultura de proteccion. Implica el desarrollo de valores como la cooperacion, la solidaridad y el
cuidado de la naturaleza, y de capacidades como la prevencion, la organizacién y la planeacién,
asi como de la responsabilidad de informarse para saber actuar ante accidentes y desastres
naturales. Para lograr lo anterior, es necesario crear conciencia y desarrollar la actitud de
proteccién de si misma y de las personas con quienes se convive 0 con quienes se establecen
relaciones, asi como de los bienes individuales y colectivos, que abarcan desde el patrimonio
familiar hasta los de la naturaleza y del planeta en el que vivimos.

8.2.5. Familia

El hogar suele ser el cuadro de referencia cotidiano donde se desenvuelve la vida familiar. En México, si
bien los indices de fecundidad han descendido, el nimero de hogares ha aumentado rapidamente en
las dltimas tres décadas; para 2000, segun datos del Censo general de Poblacién, éstos suman mas de
22 millones. Si bien el 68% de las familias entra en la categoria del llamado “hogar nuclear”, su
composicion ha variado drasticamente, de tal forma que en 20% de estas familias las mujeres viven
solas con sus hijos (hogares monoparentales) y son la Unica fuente de sustento econémico del hogar.

La configuracion cambiante de la sociedad y la economia ha influido en la vida y relaciones familiares,
dando como resultado la emergencia de formas diversas de organizacion y convivencia hogarefia, es
decir, de muy diversos tipos de familia y de arreglos igualmente variados. El acelerado proceso de
urbanizacion e industrializacion, la expansion del trabajo asalariado y del mercado de consumo, asi
como la creciente presencia de la mujer en la actividad econdmica extra-doméstica y los avances
registrados en la educacién y la salud, son algunos de los procesos que han condicionado en gran
medida las transformaciones de la estructura y las relaciones familiares en el México contemporaneo, al
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tiempo que la emergencia de diversos riesgos sociales que debilitan la capacidad de los hogares para
desarrollar estrategias de formacién y desarrollo de sus miembros, lo cual se ve reflejado en el aumento
de cifras relativas, por ejemplo, a la violencia doméstica.

En el eje consideramos a la familia como un espacio de sociabilizacion diverso, complejo y cambiante,
donde la mayoria de los seres inician su proceso de crecimiento y desarrollo asi como de aprendizaje
de las relaciones con los demas.

La funcion social que se le ha atribuido al nacleo familiar es tratar, en la medida de lo posible, de
satisfacer las necesidades béasicas de sus miembros: alimentacion, vivienda, salud, educacion y afecto,
asi como la transmision de valores, costumbres y tradiciones; en ella se inicia el proceso mediante el
cual cada persona forma su identidad y la manera en como percibe su entorno.

Dado lo anterior, en el eje se privilegia el reconocimiento de la diversidad de familias, su importancia
como grupo de apoyo econOmico, moral y de convivencia, y su papel como instancia formativa de
actitudes, valores, usos y costumbres para las nuevas generaciones.

El enfoque de Familia se centra principalmente en la equidad de género; el desarrollo del proceso de
empoderamiento; el reconocimiento, respeto y fortalecimiento de los derechos y valores humanos, y la
prevencion del riesgo.

Desde la perspectiva de género se pretende, de manera transversal y a través de todos los materiales
educativos, el reconocimiento de las diferencias sexuales, culturales y sociales entre hombres y
mujeres, y de la necesidad de brindar igualdad de oportunidades a ambos, asi como de identificar y
transformar progresivamente sus roles y erradicar la violencia en la familia hacia las mujeres, hijos e
hijas, personas adultas mayores y con capacidades diferentes, con base en el desarrollo de la
autoestima y del mundo afectivo y relacional.

Se parte, asimismo de la incorporacion de contenidos especificos que favorecen tanto el reconocimiento
y autorreconocimiento de la persona y del otro género: de su ser, quehacer y la posibilidad de
entenderlo (desentrafiar la construccién social de las identidades asignadas a hombres y mujeres), de
desarrollarlo (ampliar y fortalecer potenciales) y de compartirlo (compartir y transformar roles y
relaciones), como la visibilidad y valoracién de la diversidad.

En cuanto a la prevencién del riesgo, se asume la necesidad de compartir y centrar la atencién de las
personas sobre las situaciones que exponen a los integrantes de la familia a la pérdida o falta de
bienestar.

Asimismo el eje promueve el conocimiento, el respeto y el ejercicio de los derechos humanos de todos
los integrantes de la familia (nifios, nifias mujeres, hombres, adultos mayores y personas con
capacidades diferentes), a partir del reconocimiento de la condicién de cada uno de ellos y se proponen
mecanismos para el establecimiento de reglas o normas dedicadas a preservar la libertad, la igualdad
de oportunidades, y el bienestar de sus integrantes.

En el eje de familia se asume la necesidad de favorecer procesos de empoderamiento, entendido éste
ultimo como la capacidad que tienen las personas de valorar sus propias fortalezas y debilidades, de
analizar su situacion y contexto, de tomar decisiones informadas y responsables, de resolver problemas
y de llevar a cabo proyectos de vida personal y familiar.

Asimismo, se tiende al fortalecimiento de: la dignidad de las personas; la convivencia armonica familiar
y con su entorno, el respeto a si misma, a los demas y a la pluralidad de ideas; la libertad de expresion;
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gue sustente sus acciones en la practica de valores y principios de igualdad, equidad, responsabilidad,
respeto, justicia, cooperacion y participacion social.

En lo correspondiente a la metodologia:

Se parte de un enfoque integral que retoma elementos bioldgicos, psicoldgicos, socioldgicos, culturales,
con el fin de dar cuenta de un sujeto complejo inmerso en una realidad compleja, y busca favorecer
habilidades que mejoren las relaciones familiares y con el resto de la sociedad, asi como estrategias
para el reconocimiento, la comunicacion y manejo efectivo de riesgos, que conlleven a la conservacion
de su integridad fisica y emocional.

e En los materiales y actividades del eje, la metodologia propone situaciones de andlisis de casos
y de toma de decisiones, que se organizan en relacion con diferentes tipos de familia, contextos
y experiencias con el fin de favorecer la reflexion sobre si mismas y sobre otros entornos, asi
como de su relacién con otras instancias sociabilizadoras como la escuela.

¢ A partir de actividades de reflexion y confrontacién con situaciones de diferente tipo e indole, es
decir con la diversidad, la practica educativa se enriquece con el intercambio de opiniones con
diversos interlocutores, como las y los asesores y compafieros y compafieras de circulo de
estudio, familiares, amistades, y de esta manera completar su proceso de aprendizaje a partir de
la aplicacion concreta de lo aprendido.

En cuanto a la evaluacion de aprendizaje, dado que este tipo de temas implica procesos de toma de
decisiones, transformacion de actitudes y de valores, asi como el reconocimiento de derechos y de
diferentes entornos, en este eje aquélla no se reduce a la adquisicion de conocimientos, sino que
conlleva la realizacion de acciones de coevaluacién con otras personas que aprenden, asi como de
actividades concretas de aplicacibn —campafias, promocionales, indagaciones, visitas, etc.- en su
entorno familiar, comunitario, y con la propia persona.

8.2.6. Jbvenes

En nuestro pais cerca del 35%" de la poblacion se ubica en un rango de edad de 12 a 29 afios de edad,
guienes representan una de las principales fortalezas con las que cuenta una sociedad, un potencial
humano de enorme importancia que tienen en sus manos, en este momento y a futuro, importantes
responsabilidades familiares, civicas y productivas, a pesar de lo cual un nidmero considerable va a
enfrentar obstaculos que pueden poner en riesgo este desarrollo y situarlos en posicion de
vulnerabilidad o desventaja econdémica y social.

Un alto porcentaje de esta poblacién, que incluye sectores rurales y urbanos, no ha concluido su
educacién basica.’, o que es resultado en gran medida de factores econémicos que los llevan a
abandonar la escuela y a la busqueda de empleo a edades tempranas, lo que implica que ingresen al
mercado laboral con menor calificacion y al mismo tiempo limita su posibilidad de continuaciéon
educativa. Estos factores interrelacionan en muchos casos con otros que obstaculizan su posibilidad de
desarrollo, como son ambientes familiares y sociales desfavorables, y una débil vinculacion con
instituciones publicas o privadas de salud y culturales.

" La proporcion era del 34.4 para el 2000, Pérez Islas, J.A., et al, Nuevas miradas sobre los jovenes, IMJ, Coleccién Jévenes,
p. 14.
T INEGI, Censo General de Poblacién y Vivienda 2010.
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En INEA se abre con el MEVyYT una propuesta especifica para las y los jévenes, que al mismo tiempo
qgue les permite estudiar su educacion bésica les ofrece elementos que pueden apoyar su desarrollo
integral alrededor de diversos ambitos de su vida como son el cuidado de su salud fisica y emocional, el
mejoramiento de sus relaciones interpersonales, el reconocimiento de oportunidades educativas y
laborales y el fortalecimiento de su participacion en la resolucion de problematicas sociales actuales.

En esta propuesta se considera que la juventud responde a procesos reconocibles en el aspecto
biolégico, que irrumpen con la pubertad y por otra parte por los procesos sociales en los que se
desarrollan. En ese sentido concebimos a la juventud como una construccion social*, y que el ser joven
responde a las expectativas, demandas y retos propios de sus contextos familiares, sociales y
econdémicos, que dan lugar a una diversidad de la cultura juvenil, por lo tanto ser joven representa
muchos y variados modos de vivir, pensar, actuar.

Por otra parte, dentro de esta diversidad se reconocen transitos de vida que pueden resultar comunes
en esta poblacién, como resultado de estos procesos biolégicos y sociales, en primer lugar los
concernientes a la reconstruccion de su identidad; al manejo de su autonomia con relaciéon a sus
primeras relaciones, lo que implica el ejercicio de nuevas formas de relaciones interpersonales, en el
gue toman mayor relevancia las relaciones con sus pares o iguales, con quienes comparten intereses y
problematicas comunes, en las que tienen un gran peso las relaciones de pareja, ya que también es el
periodo en el que dan inicio las relaciones amorosas y sexuales, en un mundo de rapidas
transformaciones sociales, laborales, econdémicas, tecnoldgicas, en el que requieren estudiar y/o
trabajar, y en donde entran en contacto con situaciones en las que pueden estar expuestos/as a riesgos
para su salud y su vida, entendido el riesgo como un elemento que no es privativo del actuar de los y las
jovenes, sino como aspectos que se inscriben en los contextos historicos y culturales en los que se
desarrollan.

Asimismo, se reconoce el papel activo de los y las jovenes, con capacidad de negociacion con sistemas
e instituciones, cuyo ser y hacer en el mundo esta anclado en el presente, en oposicion a la idea de que
son sujetos en transito, preparandose para un momento futuro®, que cuentan con aprendizajes,
experiencias, valores y actitudes adquiridos a lo largo de la vida.

Las dimensiones en las que se centra la propuesta educativa son las del desarrollo integral, que implica
aspectos bioldgicos, fortalecimiento de la autoestima y valoracion de su sexualidad, el relacional
comunicativo, que busca favorecer habilidades que mejoren sus relaciones con su familia, con sus
pares o iguales y con el resto de la sociedad, la prevencion de riesgos basada en factores de proteccion
gue le permitan reconocer y apoyarse en sus fortalezas personales, familiares, y por dltimo la dimension
de los proyectos de vida, que le permita ampliar su vision de futuro.

Metodologicamente, estas dimensiones se desarrollan a lo largo de un eje de analisis que tiene como
base la diversidad cultural juvenil, que le permite a los y los jovenes una reflexion sobre si mismo en
relacion a las vivencias que le permiten reconocerse como joven y que compara con experiencias
emanadas de jovenes en diversos contextos socioculturales, que responde a transitos de vida propios
de los y las jovenes.

*IMJ, Nuevas miradas sobre los jévenes, coleccion jovenes, México, 2003, P. 77.

$ Medina Carrasco, Gabriel (comp.), Aproximaciones a la diversidad juvenil, El Colegio de México, Centro de Estudios
Sociolégicos, México, 2000.
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Base de esta propuesta son los valores y actitudes que tienden a promover el reconocimiento de su
potencial, de sus capacidades y del impacto que tiene su actuar en una sociedad multicultural, que
conlleva el reconocimiento de la valoracion de la riqgueza de la diversidad generacional y de la
participacibn comunitaria, que puede enriquecer con su potencial innovador, como elemento
fundamental en la construccion de una nueva cultura basada en un ejercicio de libertad y
potencializacién de sus capacidades.

8.2.7. Trabajo

El MEVYT promueve la articulacién de la educacién con el trabajo ya que, cuando alguien carece de una
formacion escolar basica se encuentra en mayores desventajas para conseguir un empleo o mejorar su
posicién en el que ya se tiene, sea un empleo formal o una actividad econémica por cuenta propia.

De acuerdo con informacion del INEGI, de las mas de 57 millones de personas jévenes y adultas, solo
35 millones se dedican a una actividad productiva reconocida, y cerca de 20 millones no cuentan con
educacioén basica concluida o con capacitacion para el trabajo. A esta situacion habria que agregar los
poco mas de 10 millones de personas que se ocupan en actividades por cuenta propia y las que se
encuentran desempleadas, cuyo dato se estima en mas de 1 millon.

El eje Trabajo, tiene la finalidad de que las personas jovenes y adultas mayores de 15 afios puedan
revalorar sus capacidades y potencialidades para su desarrollo en el ambito laboral, elegir las medidas
gue les permitan buscar un trabajo, mejorarlo si ya lo tienen y, aprovechar sus beneficios de manera
mas integral.

En el eje, el trabajo se concibe como un motor que impulsa el avance de una sociedad y nos fortalece
como personas, ya que en él aplicamos todas nuestras capacidades, nos sentimos Utiles, aprendemos
cosas nuevas y nos da para vivir. El trabajo se entiende considerando tres aspectos esenciales:
e El trabajo como expresién del ser de las personas, en tanto son sujetos socialmente
determinados.
¢ El trabajo como medio para satisfacer necesidades personales y sociales y, en consecuencia.
e El trabajo como derecho socialmente reconocido.

En el eje Trabajo se busca que las personas desarrollen una visién sistémica o de conjunto de los
procesos de trabajo en que participan o desean participar. Ello significa que la persona analiza todas las
actividades que se realizan en un proceso de busqueda de empleo o de ejecucion de un trabajo
especifico y no sélo las propias.

De acuerdo a lo anterior y a partir de su posicién con respecto al trabajo, el eje clasifica a la poblacion
joven y adulta en tres grandes ambitos o grupos ocupacionales, que conforman los elementos
centrales del enfoque y de los cuales se desprenden problematicas para cada ambito:
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Grupos ocupacionales Problemas relacionados con...
1. Desocupados o en busqueda de algun tipo La busqueda de empleo y la insercion en el
de trabajo. ambito laboral.
2. Ocupados por cuenta propia, al frente de Las opciones y el desarrollo de un trabajo por
alguna microempresa o de su parcela. cuenta propia.
3. Ocupados de manera asalariada, en una El mejor desempeiio de un empleo formal.

empresa, en una institucién o en un centro
de trabajo establecido formalmente.

Esta clasificaciébn ocupacional es abierta y es Util, tanto para el sector urbano como para el rural. A partir
de ella, se ubican los grandes problemas laborales para cada grupo de poblacion, lo cual sustenta la
propuesta curricular del eje Trabajo del MEVyT, asi como los médulos que lo conforman.

En lo correspondiente a la metodologia, la persona:

e Reconoce, organiza y valora su experiencia, sus conocimientos y sus habilidades para
desempefarse o buscar un trabajo, ya sea a partir de su propia experiencia, casos o situaciones
problema.

o Fortalece ideas, conceptos y conocimientos sobre procesos de trabajo en su conjunto, ubica la
actividad que realiza dentro de los mismos e identifica medidas para mejorar o alcanzar los
resultados deseados.

e Reconoce sus necesidades de aprendizaje, referidos al trabajo que realiza 0 a su situacion
ocupacional. Describe lo que se hace y se confronta con criterios de como debe hacerse,
reconstruye hipotéticamente sus procesos de trabajo, analiza los aspectos positivos y negativos
e investiga, a través de revistas, juegos, fichas, tripticos y folletos, entre otros, como realizar un
mejor desempeiio.

e Ejercita en situaciones reales o hipotéticas soluciones a los problemas laborales que se busca
resolver.

En el eje Trabajo, se incluyen diversas actividades y procedimientos para evaluar de manera constante
el aprendizaje. Esta evaluacion se realiza con relacion a la utilidad que reporta el aprendizaje a las
personas en su desempefio laboral especifico, lo cual se expresa a través de interrogaciones, solucién
de casos y elaboracion de propuestas especificas para resolver o mejorar una situaciéon, asi como en
auto evaluaciones al término de cada tema y/o unidad.

8.2.8. Alfabetizacion Tecnolodgica

En el mundo actual, el desarrollo cientifico y tecnol6gico se da en forma acelerada y continua, la
informacion y el conocimiento también se comienzan a difundir a través de las Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion (TIC) y sus aplicaciones, por lo que resulta una necesidad apremiante su
conocimiento y aplicacion.

El Eje de Alfabetizacion Tecnoldgica incorpora las TIC, a los procesos educativos como medios 0
herramientas al servicio de la educacion y la formacion y, al mismo tiempo desarrolla habilidades para

Pagina 24 de 39



No. Control:

1008 .z MI-DAC-01 . ::l:g;:‘:ﬁ PARA
SEP S Manual para la Elaboracion de Revision: 02 o'o LA BDUCACION.
aé@%s Moédulos para Poblacién
SECRETARIA DE e .
EDUCACION PUBLICA Hispanohablante Fecha de entrada

en vigor: 01 DIC 08 | pjreccion Académica

su utilizacion funcional. Las TIC son por lo tanto, medio y contenido de aprendizaje, dos &ngulos de un
enfoque que da sustento conceptual basico al proceso educativo.

El Eje de Alfabetizacion Tecnoldgica desarrolla competencias en las que el uso de la computadora,
Internet y la paqueteria basica son herramientas necesarias para desarrollar la lectura, la escritura, la
bdsqueda de informacion, seleccion, clasificacion y utilizacion de informacién, asi como la comunicacién
electrénica aplicada en la vida personal y familiar.

El eje de Alfabetizaciébn Tecnolégica no sélo se constituye como un recurso de aprendizaje que
complementa los saberes de las personas jovenes y adultas, sino también como un componente clave
de una nueva manera de abordar el rezago educativo y una herramienta adicional para la solucién a sus
problemas que puede incidir en una mejor calidad de vida.

El eje de Alfabetizacion Tecnoldgica considera a las TIC como medio de apoyo al aprendizaje, pretende
gue el papel del joven o adulto en su proceso educativo, sea un constructor de mensajes y un actor
consciente de los cambios que suceden en su persona, en su grupo y en la comunidad, ello permite que
se concentren en analizar y reflexionar sobre lo que estan aprendiendo y como estan aprendiendo.

En lo que corresponde a la metodologia.

e Se trabaja con actividades y orientaciones que permiten a las personas paulatinamente el
desarrollo de habilidades para trabajar con los programas que le posibiliten escribir, organizar
datos y célculos, exponer sintética y graficamente sus ideas.

e Aprovecha el Internet para buscar informacion, responder sus inquietudes, dudas y preguntas e
intercambiar mensajes.

Por otra parte, la construccién del conocimiento también se busca por la interaccion con la maquina y
con interlocutores para comunicar, buscar y recibir informacién, discriminarla, seleccionarla y difundirla
responsablemente; asi como leer y aplicar instrucciones al mismo tiempo. Se apoyan en materiales
impresos y/o CD. De este modo se verifica la comprensiéon de lo leido y siempre se puede acudir a la
asesoria del apoyo técnico de la Plaza. Los materiales estan elaborados para que la persona pueda
aprender de manera independiente y a su propio ritmo.

8.3. ¢Qué es un modulo?

Un modulo es un conjunto de contenidos y actividades de aprendizaje que se trabajan alrededor de un
tema de interés relevante. Cada modulo, a través del desarrollo de temas, problemas o situaciones
responde a las necesidades de aprendizaje de las personas o a problemas sociales, y debe favorecer y
desarrollar competencias generales. Los médulos, también denominados como paquetes modulares del
MEVyYT se encuentran integrados de un conjunto de materiales educativos, que incluye:

= Libro del adulto. Es el elemento que conduce el proceso de aprendizaje, por ello, todos los
maodulos deben incluirlo. En el libro para la persona joven o adulta los contenidos se organizan
en unidades, que a su vez comprende: temas, subtemas, actividades de aprendizaje y de
autoevaluacion; ademas, contiene las indicaciones necesarias para realizar las actividades
complementarias a partir de los demas materiales del modulo.

» Guia del asesor, Orienta al asesor acerca de la utilizacion del paquete modular, contiene
informacion general sobre las caracteristicas de los materiales, la organizacion de las asesorias,
como se trabaja el libro del adulto y la utilizacién de los otros materiales educativos que integran
el paquete modular. Incluye ademas recomendaciones para planear la asesoria, para el
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desarrollo de los temas y la evaluacién del aprendizaje de las personas jovenes y adultas. Se
presenta impreso en un pliego de 8 a 16 paginas y todos los mddulos deben incluirla.

Otros materiales que pueden integrar el paguete modular, dependiendo del tratamiento de los
contenidos son:

Revista. Es una coleccién de textos sobre uno o varios temas. Incluye articulos, relatos,
poemas, historietas, entre otros y tiene la funcién de proporcionar informacién actualizada sobre
el tema que trate, es decir, para saber mas. Sirve para que las personas jovenes y adultas se
vayan acercando poco a poco a otros tipos de textos. La estructura de la revista, generalmente
incluye la portada, directorio y créditos, contenido y articulos.

Folleto. Contiene informacién sobre algun tema especifico en pocas palabras. Proporciona
informacion fundamental y puede incluir preguntas abiertas o de opinion. También puede
contener algunos casos o relatos. Generalmente tiene mas de cuatro y menos de 50 péaginas.
Manual. Es un material que contiene informacion detallada para llevar a cabo una actividad
especifica, incluye ejemplos y actividades que permiten aplicar lo aprendido.

Fichas. Material que contiene informacién breve para consulta, ademas de incluir algunas
actividades que promueven la investigacion y otras actividades para profundizar en los temas
desarrollados en el Libro del adulto. Generalmente las fichas se encuentran en hojas separadas.
Antologia. Es una compilacién o seleccién de lecturas escogidas que tienen un propdsito
definido. Amplian la informacion que contiene el Libro del Adulto.

Pliego. Contiene material recortable. En él se pueden incluir dipticos, tripticos, polipticos, u otro
tipo de folletos, tarjetas o juegos que la persona joven o adulta recorta y arma.

Material de apoyo. Son materiales que apoyan al proceso educativo, tales como: diccionarios,
atlas, mapas, videos, calculadoras, juego de geometria, articulos de papeleria, disco compacto y
otros recursos para el aprendizaje que seran utilizados de manera individual o colectiva.

8.4. Etapasy criterios

La elaboracion de un mdédulo, ya sea nacional, regional y/o estatal, para los fines de este manual se ha
organizado en apartados que obedecen a las diferentes etapas del proceso, en cada una de ellas se
mencionan los criterios para apoyar su realizacion:

8.4.1. Planeacién de un médulo nuevo

El desarrollo de un modulo nuevo debe partir de considerar criterios para definir su necesidad, tales
como:

La identificacion de problemas relevantes o situaciones recurrentes de grupos o sectores de la
poblacion del ambito nacional o bien estatal y/o regional que ameriten una solucién o atencién
educativa especifica.

Dar respuesta a demandas explicitas de grupos o sectores de poblacién, en el &mbito nacional,
estatal o regional; o bien temas emergentes en la agenda nacional o estatal.

Para apoyar desde la educacion de los adultos determinado programa federal o una prioridad
del Gobierno Estatal.

En todos los casos anteriores, es necesario que el tema no esté cubierto por la oferta actual del MEVyT.

Un aspecto central para iniciar la elaboracién de un modulo es la integracion de un Comité técnico que
se define como un grupo multidisciplinario de especialistas 0 expertos en el tema que abordard el
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moédulo a desarrollar; éstos pueden participar a titulo individual o representar a instancias publicas,
privadas o de la sociedad civil. EI Comité tiene un papel central en la definicibn de la matriz de
contenidos y acompafia el desarrollo del los materiales educativos que conforman el médulo con la
finalidad de realizar observaciones y recomendaciones (verbales, impresas o electrénicas) que el
equipo elaborador considerara en la elaboracion y ajustes, si fueran necesarios, de las versiones
preliminares. Asimismo, aportard fuentes de informacién y consulta que apoyen el desarrollo de los
contenidos y finalmente, validara la version final del médulo.

Con la finalidad de apoyar la decisién de desarrollar un médulo nuevo se recomienda hacer una revision
y andlisis de materiales bibliograficos y documentales:
= Documento base del MEVYT con vigencia, donde es posible revisar los conceptos basicos, los
enfoques, fundamentos tedricos y metodolégicos, estructura y organizacion.
» Educacién de Adultos Estado del Arte. Hacia una estrategia alfabetizadora para México, Sylvia
Schmelkes y Judith Kalman.
= Paquete “Para el asesor del MEVYT”.
» Los modulos del MEVYT que constituyen la oferta educativa.

Una vez que se ha definido el tema o situacién por tratar, es conveniente incorporar el médulo nuevo en
el programa anual, con base en los recursos que son factibles de contar y en las politicas contextuales
del momento. Ademas se elabora un cronograma de actividades incluyendo: recursos humanos y su
perfil, tiempos concretos por etapas de realizacion, recursos materiales. En el caso de que el mddulo
sea elaborado en el Instituto Estatal o Delegaciones deben llevar a cabo reuniones de trabajo con la
Direccién Académica para analizar la pertinencia de su elaboracién y tomar acuerdos.

Apertura del expediente

A partir de esta actividad resulta conveniente abrir un expediente del médulo, que debe contener toda la
documentacién generada del diagnéstico, la vinculacidon con otras instituciones, asi como todos los
documentos que se vayan generando durante el desarrollo del modulo, el expediente debe contener al
menos los siguientes documentos:

Informe del diagndstico y sondeos en su caso.

Bitacora de subproceso.

Matriz de contenido

Versiones preliminares del Libro del adulto y los materiales del médulo

Matriz con criterios de evaluacion autorizadas.

Hoja de evidencias de desempefio

Documentos derivados de la vinculacién con otras instituciones en su caso.

8.4.2. Diagnéstico educativo y propuesta de médulo

Los criterios sefialados en el punto anterior no son limitativos, dependiendo de la teméatica a abordar se
recomienda la realizacion de un diagndstico a través de alguna técnica de investigacion o sondeo, que
permita reconocer e identificar las necesidades, expectativas educativas e intereses de las personas
jovenes y adultas, asi como recuperar otros estudios, diagndsticos o investigaciones realizadas sobre la
tematica que se pretende abordar.
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Es importante que la investigacion documental sobre la temética, considere que la bibliografia
consultada sea reciente, especializada y confiable. Se pueden tomar en cuenta publicaciones estatales,
nacionales o internacionales.

En esta etapa del proceso es conveniente también, consultar con personas especialistas e instancias
expertas en el asunto, con el propdsito de intercambiar experiencias y acordar el tratamiento mas
adecuado para los contenidos.

Derivado del diagndéstico se elabora una propuesta basica de contenidos e intenciones educativas del
mddulo que refleje la esencia de lo que se espera lograr con el mismo. Esta propuesta tendra cambios a
lo largo del desarrollo.

En el caso de mdodulos que se elaboren los Institutos y Delegaciones estos entregaran un anteproyecto
de mddulo, acompafiado con una carta de intencién a la Direccion Académica, para jerarquizar y ajustar
el tiempo con la Subdireccion que va a proporcionar la asistencia técnica y el seguimiento a la
elaboracion del modulo.

El anteproyecto podra contener una justificacion para la elaboraciéon de un nuevo mdédulo, anexando el
informe del diagndstico y una propuesta preliminar de contenidos, un cronograma de actividades
tentativo, los recursos que se requieren, asi como la bibliografia consultada.

Vinculacién con instituciones federales o estatales

Independientemente de los criterios para determinar la necesidad de un médulo nuevo, conviene
establecer los vinculos con instituciones e instancias gubernamentales y no gubernamentales, estatales
0 nacionales, a efecto de contar con el apoyo y la asesoria que contribuyan en la revisiébn permanente,
validacion, dictamen de contenido.

Se recomienda que el primer contacto con la institucién o dependencia la realice la Directora Académica
en el ambito federal y en las entidades, en el caso de los Institutos Estatales, el Director General y en
las delegaciones del INEA, el Delegado. Una vez establecidos los acuerdos generales, las actividades
derivadas de la vinculacién deben estar a cargo de las Subdirecciones, jefes de departamento y equipos
técnicos; en los Institutos Estatales y Delegaciones, los Directores Académicos y Jefes de Servicios
Educativos.

Con la finalidad de dar seguimiento de las reuniones de trabajo con las instituciones e instancias
gubernamentales y no gubernamentales, se recomienda levantar actas y minutas de las mismas que
deben ser incorporadas al expediente del médulo, junto con los diversos documentos que vayan
surgiendo de dicha vinculacién.

8.4.3. Elaboracion de matriz de contenido

La matriz de contenido (Anexo 1) al inicio tiene un caracter preliminar porque es posible que su
contenido pueda irse ajustando, conforme va tomando cuerpo el Libro del adulto.

La estructura béasica de la matriz sera la siguiente:
= Titulo del médulo: se trata de una propuesta tentativa, puesto que su denominacién final se
define considerando los contenidos y el enfoque del mismo.
= Justificacion: expresa el porqué del modulo, la problematica, tema o situacion a la que se
responde y por qué es importante abordarla.
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= Propdsito general del médulo: se refiere a los aprendizajes globales a alcanzar por la persona
al término del estudio del modulo. Puede ser mas de un propésito y deben ser redactados en la
tercera persona del singular y en tiempo presente.
= Enfoque del moédulo: se define de acuerdo con el tema elegido, considerando también el
enfoque del Eje respectivo.
= Competencias a desarrollar en el médulo: se redactan en términos de logros de desempefio,
iniciando con un verbo en tercera persona del indicativo, para describir la accién que la persona
joven o adulta debe ejecutar; seguido del contenido de la competencia que habra de estar
referido a los contenidos de los médulos del eje correspondiente; y se concluye con el contexto
de aplicacion, que delimita el dmbito, el contexto o el alcance de lo que se hace con el
contenido.
= Desglose del moédulo por unidad: para cada unidad se requiere:
o Nombre y nimero de la Unidad
o Propdésito o propdsitos de la unidad, es decir, los aprendizajes a lograr en esta unidad y
se redactan en tercera persona del singular, en tiempo presente.
o Temas de la unidad, este apartado lo constituye el listado de los temas y subtemas que
se abordaran en el Libro del adulto.
o Propésitos del tema, deben ser redactados en tiempo presente, en la tercera persona
del singular y se refiere Unicamente al objeto de conocimiento del médulo y no a las
situaciones o actividades de aprendizaje a través de las cuales se aborda éste.

8.4.4. Desarrollo de los contenidos y materiales educativos del médulo

El desarrollo del médulo se inicia con el Libro del adulto y al igual que el de los otros materiales, es
progresivo, es decir, que es un proceso creativo y continuo de elaboracion, revision y ajustes de cada
una de las unidades, hasta lograr obtener una versién de calidad aceptable.

La guia basica para esta etapa es la matriz de contenido (Anexo 1).

Para el seguimiento permanente del proceso de elaboracion del médulo, el equipo técnico elaborador
cuenta con la Bitacora del Subproceso (Anexo 2), la cual es un instrumento de ayuda de memoria de
anotacion y registro cotidiano de las actividades y los tiempos de inicio y término del desarrollo de los
materiales que integran el médulo.

La propuesta educativa del MEVyT, centra la atencion en el proceso de aprendizaje. Este tiene como
punto de partida las experiencias, intereses y expectativas de las personas que aprenden, favorece que
las personas valoren su conocimiento previo e incorporen conscientemente lo que aprenden a
situaciones relacionadas con su contexto, para evidenciar este proceso metodolégico en el Libro del
adulto, es necesario que se considere:
= |niciar cada tema del Libro del adulto con el rescate de sus experiencias, saberes y
expectativas en relacion con el tema, presentar informacion veridica y de facil comprobacion, la
cual se confronta mediante alguna actividad de aprendizaje, en donde se aborda a través de la
presentacion de problemas o casos sobre el tema para generar el reconocimiento explicito de lo
que la persona o grupo piensa, sabe y puede aportar; se utilizan preguntas directas, escritura de
relatos, anécdotas, historias o experiencias sobre el problema o situacion, expresion de
estrategias o formas propias de resolver la situacion, etc. que implique reflexion e intercambio de
puntos de vista, obtener conclusiones; al término, se propone una situacion real o cercana, que
permita aplicar lo aprendido. De acuerdo con las caracteristicas del tema, se amplia la
informacion, si asi se requiere.
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= Elaborar actividades de aprendizaje o estrategias didacticas por unidad, tema y subtema, con
base en: necesidades e intereses de las personas jovenes y adultas, en el reconocimiento,
valoracién y recuperacion de sus saberes, experiencias, conocimientos y valores que han
desarrollado durante su vida, para que enriquezcan sus conocimientos y desarrollen nuevas
habilidades que les sean Utiles, pertinentes y significativos.
= Favorecer competencias y habilidades basicas de aprendizaje como leer y escribir diferentes
tipos de texto, identificar ideas principales en un texto, expresarse con precision y fluidez, aplicar
y utilizar operaciones bésicas, interpretar u organizar informacion, buscar y analizar informacion,
etcétera.
= Tener en cuenta durante el desarrollo del Libro del adulto el enfoque general del MEVYT y
especifico del Eje que corresponda, asi como las intencionalidades educativas, antes descritas.
= Seleccionar y ubicar los contenidos en cada unidad, sin olvidar que las unidades de aprendizaje
son estructuras independientes y autosuficientes en si mismas. Las actividades para el
desarrollo de un tema pueden ser:
o Actividades que permitan la revision y recuperacion de intereses, experiencias y saberes
previos de la persona joven y adulta.
o Actividades centrales para el tratamiento del tema.
Actividades de sistematizacion, conclusion, solucién de problemas o de cierre.
o Actividades de extension, de relacion con otras areas o de busqueda para profundizar
sobre el tema.
o Actividades de evaluacién del aprendizaje.
= Seguir un tratamiento metodoldgico con base en actividades de aprendizaje, que respondan a un
proposito definido: qué, para qué y como, vinculadas a los propdsitos establecidos en cada
unidad y tema. Se deben variar las actividades e ir aumentando el grado de dificultad vy
complejidad; asimismo, deben ser interesantes, atractivas o ludicas y siempre deben tener un
cierre o conclusion.
= Las actividades de aprendizaje favoreceran la reflexion sobre situaciones reales o cercanas, el
intercambio de opiniones y la busqueda de informacion, no se trata de memorizar datos e
informacién ajena a la realidad. Las actividades de aprendizaje, tenderan a la consecucién de los
objetivos y al desarrollo de competencias y habilidades.
= La seleccién de textos para el Libro del adulto y para los demas materiales que se tiene
contemplado integrar en el médulo, es una tarea delicada y muy compleja, es necesario
reflexionar y considerar las siguientes preguntas: ¢Qué tipo de lenguaje debe utilizarse para
dirigirse al usuario?, ¢Qué clase de lecturas?, ¢ Como determinar la extensién de los textos? Por
ello, los criterios de seleccion deben partir del conocimiento, necesidades e intereses de los
usuarios. Debe procurarse que cada texto sea un espacio de dialogo permanente, de creacion,
de recreacion, de busqueda, de fomentar actitudes criticas. Los textos seleccionados deben
reunir, sin que esto sea un criterio rigido, las siguientes caracteristicas: amenidad e interés;
estructura sintactica sencilla; que abarquen las diferentes épocas histérico-sociales. Se debe
valorar la calidad literaria, contenido claro, lenguaje vivo y familiar y uso moderado de palabras
desconocidas y/o complejas. En los materiales del médulo regional o estatal aplican los mismos
criterios para la seleccion de textos de la literatura estatal, el uso de regionalismos y la inclusion
de la tradicion oral.
= Respecto a la estructura del material para el adulto, se recomienda que se conforme por cuatro
unidades. Cada unidad comprendera no mas de siete temas y en éstas a su vez se trabajaran
como maximo cinco nociones o conceptos. Cuando sea necesario se incorporara un glosario o

o
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definiciones de términos nuevos al margen. Cada tema podra desarrollarse en 8 hojas como
maximo.

Con la finalidad de que el disefio gréafico del material sea un complemento didactico, se requiere que el
autor o autores de los materiales detallen en el cuerpo del texto, las ilustraciones o fotografias,
esquemas, vifietas, uso de letras cursivas 0 negritas, entre otros elementos tipograficos. Para las
ilustraciones y fotografias se detallara la intencionalidad de las mismas.

Solicitud de permisos de reproduccién

Los textos informativos, estadisticos, o periodisticos, asi como los articulos, fotografias y demas
graficos provenientes de publicaciones externas, sean recientes y confiables y se incluya la fuente
original, el nombre del autor(a), fecha, y pagina(s). Para su tramitacion se requiere la cita bibliografica
completa, conforme al formato Requisitos para solicitar permisos de reproduccién (Anexo 5). Se
entregara el formato con la informacion solicitada a la Subdireccion previo a la entrega de los
contenidos del mdadulo, con la finalidad de que se inicien los tramites correspondientes con oportunidad.
Para ello, es necesario prever que se pueda tener acceso al autor o editorial para realizar los tramites
pertinentes. Siempre se otorgara el crédito de autor en la hoja legal.

Revisiones del médulo

Durante el proceso de elaboracion, las revisiones del material educativo por parte del responsable del
equipo técnico y de la Subdireccion se realiza en forma secuencial por unidades, de las cuales se
derivan recomendaciones para su mejoramiento y el equipo técnico realiza las modificaciones y ajustes
necesarios hasta lograr a juicio de la Subdireccion una version definitiva de los materiales que integran
el modulo.

En el caso de los médulos regionales o estatales, se realizan también revisiones sucesivas y la
Subdireccién correspondiente emite un dictamen técnico con observaciones para realizar
modificaciones o ajustes a los diferentes elementos de los materiales educativos, que remite la
Direccion Académica al Instituto Estatal o Delegacion.

Cuando la Direccion Académica considere que es necesario realizar una revision por parte de expertos
externos. La Direccion Académica distribuira la version completa del moédulo regional a varios expertos
externos para su revision. Con base en los dictamenes de los expertos externos se realizaran ajustes y
correcciones adicionales.

Con los dictamenes de los expertos externos y del emitido por la Direccion Académica del INEA, el
grupo de trabajo estatal realizara las modificaciones y ajustes a los materiales educativos del médulo y
preparara una version definitiva para pasar a la siguiente etapa de disefio grafico, que realiza la
Subdireccién de Disefio de Materiales Educativos de la Direccion Académica.

Redaccion

La redaccioén de los textos y actividades de aprendizaje tendran en cuenta al usuario, con la finalidad de
comunicar con claridad, sencillez y precisién las ideas, pensamientos, emociones, nociones Yy
conocimientos, para lo cual se tomara en cuenta los siguientes aspectos:
= La redaccion de los textos o parrafos sera en un lenguaje claro, directo, respetuoso y sencillo,
incorporando nuevos términos y su explicacion en el contexto, con el apoyo de ejemplos.
= Para dirigirse a la persona joven y adulta se puede utilizar la segunda persona del singular para
un tratamiento mas directo hacia la persona que realiza las actividades; o bien es posible utilizar
la primera persona del plural, cuando se quiere promover una comunidad de aprendizaje. Es
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importante que para cualquiera de las dos alternativas de tratamiento que se seleccione, se
utilice ésta a lo largo de los materiales que integran el médulo.

= Evitar el uso de lenguaje sexista o discriminatorio. Se procurara mencionar hombres y mujeres,
nifos y niflas, de edades diversas, actividades, etnias, revalorar el trabajo doméstico y su
distribucion equitativa dentro del hogar, favorecer las relaciones entre hombres y mujeres con
base en el respeto, igualdad y equidad, es decir, cuidar la perspectiva de género.

= Utilizar oraciones simples (sujeto- verbo y complemento), que son mas faciles de comprender,
evitar usar calificativos o adverbios que impliquen generalizaciones arbitrarias, como: nunca,
siempre, todos, todas, bellisimo, grandioso, lindisimo, etcétera, y sustituirlos con, por ejemplo, en
algunos casos, casi siempre, en ocasiones, es posible, entre otros.

= Evitar la emision de juicios de valor que impliqguen creencias, posturas, censuras, consejos de
caracter personal.

= Cuidar que las instrucciones e indicaciones sean claras y precisas, mas que indicativas, que
sean propositivas.

= Plantear preguntas que impliguen posibles soluciones a situaciones o0 problemas, no
memorizacion de nociones o0 conceptos.

= Utilizar de acuerdo a la norma gramatical los signos de puntuacién y ortografia, asi como
preposiciones, conjunciones y mayusculas.

= Seleccionar textos y/o lecturas cortas y sencillas al principio e ir aumentando el grado de
dificultad y complejidad progresivamente. Se recomienda revisar los materiales del Eje de
Lengua y Comunicacidn como un parametro, con la finalidad de cuidar la redaccion y la
gradualidad de la complejidad del lenguaje utilizado.

= Para la seleccion de textos de terceros se recomienda utilizar publicaciones recientes vy
actualizadas, y para su inclusidon en cualquiera de los materiales que integran el médulo, es
necesario solicitar y obtener la autorizacion por escrito de los titulares de los derechos, misma
gue seréa gestionada por la Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos.

Evaluacién formativa

La evaluacion formativa es un proceso inherente al aprendizaje, que permite valorar las competencias y
habilidades que las personas jovenes y adultas van desarrollando al trabajar con los materiales del
modulo.

La evaluacion formativa, tiene como propdsito que las personas identifiquen, durante el proceso de
aprendizaje, lo que han aprendido y lo que les falta por aprender, ésta se debera incluir en el Libro para
el adulto al final de cada unidad, a través de instrumentos y procedimientos de autoevaluacion, para lo
cual es necesario:
= Elaborar instrumentos de autoevaluacion con base en los propésitos y contenidos de cada
unidad y tema, y de la identificacion de conocimientos, habilidades y competencias que se
espera desarrollen las personas jévenes y adultas. Incluir aspectos que pueden ser evaluados
con fines de acreditacion.
= Se incorporan a lo largo del Libro del adulto actividades y ejercicios clave que resultan relevantes
en la revision de las evidencias, que se lleva a cabo previa al examen de acreditacion del
maodulo.
= Los ejercicios de autoevaluacidon pueden ser: pequefios ensayos, resultados de entrevistas,
relacion a dos columnas, esquemas, cuadros sindpticos, relatos, respuestas de opinion y todo
aquello que implique creatividad y reflexion.
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= Al final del Libro del adulto se debe incorporar una hoja desprendible denominada Hoja de
avances (Anexo 3), para que las personas jévenes y adultas, de manera conjunta con el asesor
0 asesora, sefialen los ejercicios y actividades realizadas y para asegurar que se han alcanzado
los propésitos de cada unidad. La hoja de avances estd compuesta por dos paginas (frente y
anverso), en la primera se tiene que registrar el nombre del usuario y sefalar los temas o
contenidos de cada unidad que la persona joven y adulta ha concluido satisfactoriamente; en el
anverso el usuario cuenta con espacios para que escriba las reflexiones sobre su propio
aprendizaje. Cabe sefalar que la “Hoja de avances”, junto con las actividades de
autoevaluacion, forma parte de las evidencias que la persona joven y adulta presenta para
acceder al examen de acreditacion del modulo.

Entrega del modulo para su disefio

Una vez que se tiene la version definitiva de los materiales que integran el médulo se preparard el
paquete modular para entregarlo a la Subdireccién de Disefio de Materiales Educativos de acuerdo a
las “Especificaciones para la entrega de contenido para el disefio” (Anexo 6).

8.4.5. Elaboracion de la matriz con criterios de evaluacion

Concluido el moédulo, se elabora la matriz con criterios de evaluacion (Anexo 4), que contiene el
objetivo general del médulo; los objetivos especificos, temas y subtemas y los criterios para la
evaluacion del proceso de cada una de las unidades y de la evaluacién final, asi como la Hoja de
evidencias de desempefio (Anexo 8), la cual incluye las actividades representativas de cada unidad del
modulo. Una vez que se cuente con el médulo disefiado en formato PDF listo para su impresién se
envia éste a la Subdireccion de Contenidos Basicos o a la Subdireccion de Contenidos Diversificados
para que verifiqguen su congruencia con la matriz con criterios de evaluacion y a la Direccién de
Acreditacion y Sistemas para que inicie la elaboracién del examen correspondiente para la acreditacion
del mismo. Posteriormente y de manera previa a la conclusién de la impresion del médulo se remite a
dicha Direccién la matriz con criterios de evaluacion.

8.4.6. Revisién para disefio editorial

Requisitos de entrada

Una vez terminada la elaboracion del mddulo, las subdirecciones de Contenidos Bésicos o de
Contenidos Diversificados, -segun sea el caso-, entregaran a la Subdireccion de Disefio de Materiales
Educativos el manuscrito del moédulo respetando los criterios establecidos en el documento
Especificaciones para la entrega de contenido para el disefio (anexo 6).

La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos, planea las actividades de disefio que requiere el
moédulo y abre la Bitacora del Subproceso (Anexo 2) correspondiente.

Revisiéon y correccién de estilo
El Departamento de Calidad Editorial realiza una revision exhaustiva ortotipografica, de contenido y de

estilo, marcando las correcciones pertinentes, conforme a los criterios y politicas editoriales establecidas
para los materiales educativos.
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Para ello tomar4d como referencia Las especificaciones para el uso del espafiol en los materiales
educativos (RE-DAC-SDE-02), en caso necesario, acuerda ajustes con el equipo elaborador del
modulo.

Gestién de autorizaciones de autores

Previo a la entrega del manuscrito, el equipo elaborador habra remitido a la Subdireccién de Disefio de
Materiales Educativos sus requerimientos para incluir obra de autores externos, mediante el formato
Requisitos para solicitar permisos de reproduccion (RE-DAC-05).

En cuanto se reciba el formato referido, se inician las gestiones de autorizacion para el uso de textos,
materiales completos, imagenes y fotografias seglin sea el caso, con el poseedor de los derechos de
autor. La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos la obtendra por escrito.

8.4.7. Disefio, formacion y diagramacion

La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos planea el disefio editorial que se requiere, lo
distribuye y asigna la elaboracion de la maqueta, la diagramacion y la elaboracién de ilustraciones asi
como la toma fotografica necesarias.

Las tareas arriba mencionadas podran ser realizadas por personal interno o por proveedores externos.

El disefio editorial educativo es un proceso interactivo de elaboracién de versiones, revisiones y pruebas
entre los profesionales del disefio, los editores y el equipo técnico elaborador, quienes deberan cuidar la
congruencia y unidad del lenguaje visual y las intenciones educativas.

La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos cuidara que las ilustraciones, fotografias o dibujos
apoyen al proceso de aprendizaje y representen de manera equitativa hombres y mujeres, nifios y
nifias, edades y etnias. Es importante que se incorpore la representacion de mujeres como modelos de
referencia validos, es decir que se visualicen modelos de roles no tradicionales, asi como procurar que
las imagenes que se elaboren o las fotografias que se realicen no fortalezcan estereotipos.

Gestion de ISBN

La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos solicita a la Unidad de Asuntos Juridicos la gestién
del registro de la obra, asi como de su ISBN para cada uno de los materiales del médulo nuevo, ya sea
nacional o regional.

8.4.8. Revisiones y correcciones al disefio

La Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos realiza las revisiones y correcciones necesarias
incluyendo las que se deriven de la reunién de revision que se tenga con la Subdireccion de Contenidos
Basicos o de la Subdirecciéon de Contenidos Diversificados previa a la impresion del médulo, hasta
contar con un material definitivo. Se tomaré en cuenta que el Libro del adulto tenga entre 200 y 250
paginas, incluyendo disefio y vifietas.

Los materiales estaran integrados entre otros, por los siguientes elementos:
= Portada o primera de forros
= Cuarta de forros o contraportada, que contiene una breve sintesis de dos parrafos sobre el
contenido del material asi como la imagen institucional.
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La segunda de forros -en los materiales en donde ésta no lleve otra informacion de mayor
relevancia- con un recuadro para los datos del usuario propietario.

Portadilla, que es una version simplificada de la portada y es la primera pagina del Libro del
adulto.

Hoja legal al reverso de la portadilla con los datos de los autores y/o colaboradores, asi como los
agradecimientos a personas o instituciones que hayan participado en la realizacion de la obra.
Para prolongar la vida util de la publicacién, no se incluiran directorios de funcionarios.

indice, con unidades, temas y subtemas.

Presentacion o introduccion, la cual debe incluir el objetivo general del médulo.

Cada unidad con inicio a doble péagina, con el nimero, nombre de la unidad y su objetivo
especifico.

Cuadros o esquemas informativos con su titulo o en su defecto pie de foto.

De ser necesario, un glosario de términos al final del material.

fconos y/o vifietas que permitan diferenciar secciones importantes.

Fotografias e ilustraciones, de ser necesario, con pie de foto.

Numero de registro de ISBN (International Standard Book Number), por titulo y en su caso, por
coleccion, acompafiado de la siguiente leyenda:

Titulo de la obra. Nombre del material. DR © (Derechos reservados) Instituto Nacional para la
Educacién de los Adultos. (y/o Instituto Estatal) la direcciébn completa, (Calle, numero exterior,
colonia, ciudad y entidad). Edicién y afio. Esta obra es propiedad intelectual de sus autores y
autoras y los derechos de reproducciéon han sido legalmente transferidos al INEA (y/o Instituto
Estatal). Prohibida la reproduccion total o parcial por cualquier medio, sin la autorizaciéon por
escrito de su legitimo titular de derechos.

Algunas veces no fue posible encontrar la propiedad de los derechos de algunos textos aqui
reproducidos, la intencién nunca ha sido la de dafiar el patrimonio de personas u organizacion
alguna, simplemente el de ayudar a personas sin Educacién Basica y sin fines de lucro. Si usted
conoce la fuente de alguna referencia sin crédito agradecemos establecer contacto con nosotros
para otorgar el crédito correspondiente.

ISBN, Modelo Educacién para la Vida y el Trabajo Obras completa: 970-23-0274-9

ISBN, Nombre de la obra. Material:

Impreso en México.

El equipo técnico elaborador del médulo debe apoyar suministrando toda la informacién necesaria para
el disefio editorial de los materiales del médulo, y podra hacer sugerencias al mismo, en aras de que el
disefio cumpla con los objetivos didacticos. En el caso de los modulos regionales o estatales el Instituto
Estatal o Delegacién debe considerar que el equipo técnico que elabor6 los materiales pueda viajar a la
Ciudad de México para apoyar el proceso de revision del disefio.

8.4.9. Impresion del médulo (version de prueba)

Para determinar el tiraje para la prueba del material, las subdirecciones de Disefio de Materiales
Educativos y de Planeacion e Investigacion Educativa consideran la poblacion a la que va dirigido el
mobdulo, asi como los costos unitarios por médulo impreso y las implicaciones para su distribucion. Los
materiales del médulo para la prueba piloto llevan impresa la leyenda “Versién de prueba”.
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8.4.10. Evaluacion del modulo

Antes de ofrecer los modulos nuevos nacionales o regionales o estatales a la poblacion que atiende el
INEA, se hace necesario evaluar la organizacion y la calidad de los contenidos para determinar su
pertinencia y su relevancia; verificar su tratamiento didactico reflejado en las actividades y la
funcionalidad de los materiales, lo que permitird proporcionar informacion que sustente la toma de
decisiones de los autores o responsables de la calidad académica de dichos materiales.

La etapa de evaluacion del médulo contempla las siguientes actividades:

Elaboracién del protocolo, considerando la teméatica del médulo, las caracteristicas de la
poblacion objetivo, e informacion demografica, entre otros datos e informacion, que también
permite definir las entidades donde se va a realizar la prueba piloto.

Delimitacion de la muestra para trabajo de campo, para su calculo se considera el promedio
de usuarios que terminan el estudio de un médulo afin, de manera que al finalizar se cuente, al
menos, con la mitad de la muestra inicial. Los participantes se deben integrar en circulos de
estudio de 10 personas cada uno.

Gestion para la realizacidon de la prueba piloto, se lleva a cabo con los Directores Generales o
Delegados Estatales, para establecer acuerdos de coordinacion con los Jefes de Servicios
Educativos o Directores Académicos, segin sea el caso; seleccionar conjuntamente la
Coordinacién de Zona, las microrregiones, unidades operativas y asesores que van a participar
en la prueba piloto, asimismo la invitacion a usuarios a estudiar el modulo e integracion de
circulos de estudio participantes.

Gestionar la elaboracion de los instrumentos de evaluacion del aprendizaje, se realiza ante
la Direccion de Acreditacion y Sistemas para dar de alta el médulo de prueba en el SASA.
Seguimiento a la distribucion de materiales. Por una parte se gestiona y se da seguimiento a
la distribucién de materiales educativos, hasta que lleguen a los grupos seleccionados, y por
otra, a la elaboracion y reproduccién de los instrumentos para la prueba y de materiales para la
formacion.

Formacion inicial de los asesores, con la colaboracion del equipo técnico que particip6 en la
elaboracion del modulo se elabora la agenda para la formacion y se coordinan las actividades
del taller correspondiente, asimismo, se elaborara un informe evaluativo de la formacion.
Aplicacion de los instrumentos, el equipo técnico aplica los instrumentos de acuerdo a cada
momento de desarrollo de la prueba, sistematiza informacion, obtiene resultados y elabora
informes parciales, durante el proceso.

Realizacion de la reunion focal, con la participacién de una submuestra de educandos y
asesores, para recabar informacion cualitativa complementaria a los resultados de la aplicaciéon
de instrumentos.

Elaboracién de informe final, que contiene los objetivos, el perfil y nimero de participantes en
la prueba piloto, descripcion de la evolucion de la muestra, las estrategias y los instrumentos
para recuperar informacion relevante y los resultados obtenidos durante el proceso de
evaluacion, las conclusiones y recomendaciones y los informes parciales como anexos.

En el caso de los modulos regionales o estatales la prueba piloto se ajusta al ambito de aplicacion de la
misma, sin embargo la prueba piloto debe aplicarse con la misma metodologia de evaluacion.
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8.4.11. Correccidn y adecuacion por evaluacion

Una vez realizada la evaluacion del médulo, el equipo técnico de la Direccion Académica o los equipos
técnicos estatales, en el caso de los médulos regionales o estatales deben proceder a realizar los
ajustes y adecuaciones necesarios, de acuerdo a las conclusiones y recomendaciones derivados de la
prueba piloto. Los equipos técnicos deben revisar y analizar el informe final de evaluacion del modulo,
asi como los anexos, con la finalidad de incorporar y hacer las adecuaciones pertinentes y completas a
los materiales educativos del paquete modular, considerando las conclusiones y recomendaciones
derivados de la prueba piloto, que pueden implicar cambios y reelaboracion de temas y unidades,
replantear contenidos, actividades e incluso propositos, de manera que el médulo cubra con los fines
educativos propuestos.

Las adecuaciones pueden implicar adaptaciones y ajustes en el disefio grafico, para lo cual el equipo
técnico debera sefialarlos en el cuerpo de los materiales y se solicitara la realizacién de los mismos a la
Subdireccién de Disefio de Materiales Educativos, para lograr una primera edicion del médulo.

Una vez realizados los ajustes al modulo nuevo, nacional o regional, sobre el contenido y el disefio, se
procede a definir las especificaciones para la impresion y posteriormente a la impresion de éste.

8.4.12. Impresién del médulo

Determinacion de especificaciones técnicas para laimpresion

El Departamento de Calidad Editorial recibe los originales electronicos y establece las especificaciones
técnicas de los materiales, las cuales son canalizadas a la Direccion de Planeacion, Administracion y
Evaluacién (DPAYE) quien es responsable del proceso de impresién de los médulos.

Seguimiento de laimpresion

Una vez definidas las especificaciones técnicas, la Subdireccion de Disefio de Materiales Educativos
mantiene en el archivo los originales mecanicos o electrénicos de los materiales que integran el médulo
nuevo hasta que la DPAYE designe a un proveedor de impresion. En el caso de reimpresiones, los
negativos se resguardan en el Almacén Central del Instituto.

El seguimiento del proceso de impresién del médulo lo realiza la Subdireccion de Disefio de Materiales
Educativos a solicitud de la Subdireccién de Planeacién, Programacién y Presupuesto.

8.4.13. Lanzamiento del médulo

Con la finalidad de difundir el médulo nuevo, ya sea nacional o regional, la Direccion Académica ha
disefiado una estrategia, que incluye, entre otros medios:
= La emision del folleto electronico “Entérate” que contiene la informaciéon mas relevante sobre
los contenidos y los materiales que integran el médulo y su ubicacion dentro del esquema
curricular del MEVyT.
= Aprovechando que el INEA cuenta con los recursos tecnoldgicos para desarrollar video
conferencias, ya que cuenta con un sistema de red informética que conecta las Oficinas
Centrales con los Institutos Estatales y las Delegaciones. Este recurso, constituye un medio
idoneo para dar a conocer un moédulo nuevo, enriquecer la presentacion del mismo con la
participacion de expertos en la materia, dependiendo del tema, que glosen el contenido del
maédulo; como la video conferencia se transmite en vivo, via internet, es un medio interactivo,
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donde los participantes a distancia pueden plantear dudas y hacer observaciones. La video-
conferencia se graba durante su transmision, posteriormente se edita y se reproduce en el
formato requerido (CD o VHS) y se remite a las instancias estatales, para que a su vez las
difundan entre las Coordinaciones de Zona.

9. Procedimientos relacionados

No. de Control Nombre

PR-DAC-01

Procedimiento para Elaboraciéon de Mdédulos para Poblacion Hispanohablante

PR-DAC-SDE-01 Procedimiento para Disefio y Edicién de Médulos

PR-DAC-SPI-01 Procedimiento para la Evaluacion de Materiales Educativos

Procedimiento de Seguimiento a la Impresién de Médulos para Poblacién

PR-DAC-SDE-02 Hispanohablante e Indigena.

10. Anexos
Anexo No. Nombre No. de Control
1 Matriz de contenido RE-DAC-01
2 Bitacora de subproceso RE-DAC-02
3 Hoja de avances RE-DAC-03
4 Matriz con criterios de evaluacion RE-DAC-04
5 Requisitos para solicitar permisos de reproduccién RE-DAC-05
6 Especificaciones para la entrega de contenido para el disefio ES-DAC-SDE-01
7 Minuta de Reunién de Trabajo RE-DAC-13
8 Hoja de evidencias de desempefio RE-DAC-17
| ey oy CaR OB EE | e pcos
10 Listado de Sugerencias para la Produccién Iconogréficas RE-DAC-09
11 megxﬁ$(éste informacién para el registro de obra ante RE-DAC-10
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11. Transitorios

La revision 02 del presente documento fue dictaminada favorablemente por el Comité de Mejora
Regulatoria  Interna del INEA, mediante acuerdo A-081013-04 tomado en su Tercera Sesion
Extraordinaria, celebrada el 8 de octubre de 2013.
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ppcumalace Matriz de contenido No. Control: DE LOS ADULTOS

RE-DAC- 01 Direccién Académica

Modulo:

Justificacion:

Propésito general:

Enfoque:

Competencias del médulo:

Unidad:

Propositos:

Tema Proposito

Aprobacion

Nombre y Firma

Puesto

Origen: MI-DAC-01.
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Area: @ nsturo
Direccion NACIONAL PARA
SEP o Anexo 2 Académica o‘o LA EDUCACION
—cnmaiao Bitacora de Subproceso No. Control: DE LOS ADULTOS
RE-DAC-02 Direccién Académica
TIPO DE MATERIAL.: Nombre:
0 Mdodulo
O
O
O Fecha inicio: | / /
O PRUEBA* O DESARROLLO Y O DISENO
ACTUALIZACION DE
CONTENIDOS
O Elaboracion O Actualizacién ligera
O Actualizacién ligera O Ajuste Medio
O Ajuste medio O Reelaboracion
O Reelaboracion
BASADO EN:
RESPONSABLE: Nombre: Puesto:

PARTICIPANTES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESULTADOS FiSICOS
PARCIALES

EN EXPEDIENTE:

RESULTADO FiSICO
FINAL

EN EXPEDIENTE:

PASO POSTERIOR DOCUMENTADO

SUPERVISION DIRECTA Y | Nombre y Firma Puesto
AUTORIZACION

FECHA DE TERMINO:

Para mayor informacién y ver documentos vinculados referirse a:

Nombre Cargo Extension

Origen: MI-DAC-01.
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Area: @ Instmro

Direccion NACIONAL PARA

Académica 0‘0 LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

No. Control:

RE-DAC-03 Direccion Académica

. INSTITUTO
NACIONAL PARA

o e LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Nombre del méw

Nombre de la persona joven o adulta [

Marca con una paloma @ los contenidos que se haya
completado satisfactoriamente en cada unidad

@)

Hago constar que
se completd
satisfactoriamente esta unidad.

Nombre y firma del asesor(a)

Origen: MI-DAC-01.

OO0O0O0O000O0

HOJA DE AVANCES

Apellido paterno

Apellido materno

i -e o cure |

Unidad 2

Hago constar que
se completd
satisfactoriamente esta unidad.

Nombre y firma del asesor(a)

OO0O0O0O0O000O0

Nombre(s)

Unidad 3

OO0O0O0O0O000O0

Hago constar que
se completd
satisfactoriamente esta unidad.

Nombre y firma del asesor(a)
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ppckmmion Hoja de Avance No. Control- DE LOS ADULTOS
RE-DAC-03 Direccion Académica

INSTITUTO

@ naconaL para , HOJA DE AVANCES
S Lo ebucncion . Nombre del modulo
DE LOS ADULTOS 2

AUTOEVALUACION FINAL

¢ Qué aprendi? ¢Para qué me sirve?

Nombre de la persona joven o adulta

Datos de la aplicacion

Fecha

Lugar de la aplicacién Nombre y firma del aplicador (a)

Origen: MI-DAC-01. Pagina 2
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Matriz con Criterios de

Evaluacioén

Area:
Direccion
Académica

. INSTITUTO

No. Control:
RE-DAC-04

NACIONAL PARA
OJ® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Direccion Académica

Origen: MI-DAC-01.

~

Titulo del médulo

(Edicién)

Tipo de modulo

Nivel

Elabora

VoBo

Coordinay supervisa

VoBo

Aprueba

Profra. Celia del Socorro
Solis Sanchez

Pagina 1




Area: @ MNsmro
SEP Anexo 4 Direccion NACIONAL %Au
i itari Académica OO LA EDUCACION
e Matriz con Criterios de ‘ DE LOS ADULTOS
EDUCACION PUBLICA Evalua0|on NO. Control
RE-DAC-04 Direccién Académica
Médulo
Justificacion:
Propdsito general
Enfoque:
Competencias del médulo:
Unidad:
Propésitos:
Tema Propésito Criterios de evaluacién
De proceso Para la evaluacion final
Aprobacion
Nombre y firma Puesto

Origen: MI-DAC-01.
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Area:
Anexo 5 Direccion
Requisitos para Solicitar Académica
Permisos de Reproduccion No. Control:
RE-DAC-05

@ "stro
NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Direccion Académica

EDITORIAL Y/O

MATERIAL EN QUE SE

FUENTE AUTOR TEMA TIPO DE REPRODUCCION INCLUIRA BIBLIOGRAFIA OBSERVACIONES
Lugar de donde se Nombre y Nombre original Descripcion de la forma en que va ser Material en el que se desea Datos completos Espacio para uso
tomé el material apellidos del material a utilizado el material a reproducir: incluir la obra a reproducir: del original de exclusivo del

original a reproducir:
1. Nombre de la
editorial que tiene
los derechos
reservados (DR) o
Copyright (©)
(estose veenla
hoja legal)

completos del

original a
reproducir.

2. Sitio Web

3. Disquera (para el
caso de musica o
canciones)

autor del material

reproducir
(articulo, cancion,
fotografia, obra,
video, etcétera).

e Textual. Reproduccién fiel de un texto

o Adaptacién. Cambios en el contenido de

la obra
e Fragmento. Parte o partes del texto a
reproducir
Foto fija
llustracién
Audiovisual
Video
Audio
Letra y musica

e Libro del adulto
(con unidad o tema)
0

¢ Revista

¢ Antologia

donde se tomé la
obra

seguimiento a la
gestion (oficina de
tramites de derechos
de autor)

EJEMPLO

Caso 1. Trillas
Marquez

Gabriel Garcia

Cien afios de soledad

Texto completo

Libro de cuentos

Caso 2.

www.poesiaenred.c

om/textos/opin/ggm
1.htm

Amado Nervo

Caso 3. EMI music

Letra: Dominio publico
Musica: Pedro Infante

Caso 4.
CONACULTA

Diego Rivera

Nocturno a Rosario

Fragmento

Antologia

Las mafianitas

interpretacion)

Letra y musica (en este caso la letra es
libre pero se pide permiso por la

Revista

Los girasoles

Foto fija

Libro del adulto.
Unidad 3.

Ifigo, M. y F. Mazo,
“Métodos de
investigacion en
psicologia de las
organizaciones”, en
Gil, F. y C. Alcover
(eds), Introduccion a
la psicologia de las
organizaciones,
Alianza Editorial,
Madrid, 2003, pp.
109-134.

Origen: MI-DAC-01.
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CONTROL DE FIRMAS

Elaboracion:

MDEI. Norma Greta Sanchez Mufioz
Subdirectora de Disefio de Materiales Educativos

Revision:

Profra. Celia del Socorro Solis Sanchez
Directora Académica del INEA

Aprobacion:

C.P. Maria del Carmen Reyes Moran
Presidenta del Comité de Mejora Regulatoria Interna del INEA
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Especificaciones para la
entrega de contenido para el

No. de Control:
ES-DAC-SDE-01

Revision: 03
Fecha de entrada en

Anexo 6

INSTITUTO
NACIONAL PARA
LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

disefio vigor: 01 DIC 2008

Direccion Académica

Control de Cambios

Revision Paginas (s) Descripciéon del Cambio Fecha del
Afectadas cambio

Se integré informacion en el punto nimero 2 de |16 julio 2010
Materiales para el disefio editorial.

01 4
Se complementé la informacion del punto 16 julio 2010
namero 4 de Materiales para el disefio editorial.
Se incorpor6 informacion en el punto numero 5 |16 julio 2010
de Materiales para el disefio editorial.
Se incorpor6 el anexo 1: Informacion para la .

01 9 elaboracion de forros y caja o bolsa del médulo 16 julio 2010
hispanohablante o indigena (RE-DAC-08).

01 10 Se incorpor6 el anexo 2: Listado de sugerencias |16 julio 2010
para la produccién iconografica.

02 3 Sobre la reproduccién de obras de terceros, en | diciembre
el punto nimero 1, se integré informacion. 2010

02 4 Se agrego el punto 6 referente al formato diciembre
Requisitos de informacion para el registro de 2010
obra ante INDAUTOR.

02 9 Se agrego en los anexos, el formato Requisitos | diciembre
de informacion para el registro de obra ante 2010
INDAUTOR.

02 12 Anexo 3, formato Requisitos de informacién para |diciembre
el registro de obra ante INDAUTOR. 2010

03 1 Se actualizo el cuadro de Control de firmas.

03 5y6 Se actualizaron las ediciones de los modulos.
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disefio vigor: 01 DIC 2008 Direccién Académica
1. Objetivo

El presente documento tiene por objeto informar como deberdn entregarse los contenidos a la
Subdireccién de Disefio Materiales Educativos para que pueda procederse con el disefio y la edicion de
moédulos, paquetes didacticos, apoyos educativos, materiales promocionales y cualquier otro, sea para
su disefio editorial para medios impresos o bien para su disefio, edicidon y publicacién por medios
electrénicos. Esto permitird un flujo de trabajo ordenado y sin contratiempos que provoguen retrasos,
retrabajos o cierres de edicion tardios.

2.
2.1

Alcance

Este documento aplica a la Subdireccion de Contenidos Béasicos, Subdireccion de Contenidos
Diversificados y Subdireccién de Formacion.

Requisitos especificos o datos técnicos a regular

Sobre lareproduccién de obras de terceros

Dado que la hoja legal se elabora en la Coordinacion editorial, se solicita que se entreguen
Gnicamente los créditos de autores de contenido —sin omitir ningiin nombre- de la edicion que
se publica en ese momento, sin los que corresponden a la obra primigenia. Esta informacién
debe ser completa, definitiva y estar rubricada, ya que serd la que se integre en la pagina legal
de la publicacion impresa.

Cuando se incluyan textos, imagenes o canciones de fuentes externas, deberd ponerse en el
manuscrito la referencia (autor, nombre de la obra, editorial o disquera, segin sea el caso, afo
y pais) a pie de pagina, en el manuscrito -aln y cuando sean anénimos o del dominio publico-,
con objeto de garantizar la adecuada cita de créditos.

Se recomienda la utilizacion de fuentes no Unicamente de Internet, sino de otros medios
diversos y que se encuentren actualizadas.

Para que la busqueda y contacto de quienes detentan la titularidad de los derechos de
reproduccién de imagenes, textos o canciones sea mas agil y asertiva, es necesario que se
proporcione a la SDME la referencia completa (hombre de la obra, autor, publicacion o fuente
en la que aparece, institucién, editorial o pagina web, afio de edicién, pais), asi como una
fotocopia de la portada de la publicacion de la que se tomd, de su hoja legal y de la parte de la
obra que se desea reproducir y la pagina del manuscrito en la que se incluye. Cuando se trate
de canciones o musica deberan proporcionar un disco con el audio. Esta informacién se vertira
en el formato “Requisitos para solicitar permisos de reproduccion”.

Para los materiales editados por otras instituciones (folletos, carteles, u otros), deberan facilitar
los originales electrénicos y o negativos necesarios en el formato arriba mencionado.

Para realizar el registro de obra, se debe entregar debidamente llenado el formato Requisitos
de informacion para el registro de obra ante INDAUTOR (Anexo 11).
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Materiales para disefio editorial

1.

10.

La captura que realicen autores o compiladores se realizara en Word (no en Powerpoint, Excell
o Publisher, ni otros programas similares que no permitan una adecuada importacion de
archivos a los programas de disefio), en Arial de 12 puntos. El espacio entre parrafo y parrafo
debera ser idéntico siempre entre uno y otro, asi como entre letra y letra, y rengléon y renglon.

Para materiales en lenguas indigenas, y con objeto de visualizar e imprimir correctamente las
grafias especificas de cada lengua, se solicita se incluyan las fuentes tipograficas especiales
en los discos compactos que se entreguen con los contenidos.

Iran en texto corrido, sin modificar tamafios de letra, salvo para diferenciar entre titulos y
subtitulos (que deberan ser congruentes con el indice), con una espaciado de 1.5 lineas, para
que los revisores editoriales tengan espacio para sus marcajes y notas al margen.
Invariablemente las paginas deberan venir foliadas (numeradas) y ordenadas en numeros
consecutivos de principio a fin, no por unidad o tema.

Los contenidos se entregaran completos (con todos sus componentes) en disco compacto y en
impreso, pudiendo imprimir hasta dos paginas por hoja carta, esto permite tener el espacio
necesario para la revision editorial y el marcaje correspondiente. El impreso debera
engargolarse para evitar el extravio de las paginas. En caso de que en un mismo engargolado
se integren varios materiales, deberan llevar un separador entre material y material (por
ejemplo entre libro y revista) y una caratula que diga el tipo de material: libro del adulto,
cuaderno de mapas, antologia, etcétera. Incluir el guiébn de imagenes para ilustrar los interiores
del libro o curso.

En los engargolados, los caracteres deberan estar correctamente impresos, particularmente
cuando en la lengua se utilicen letras cruzadas por diagonales, acentos circunflejos, diéresis,
apostrofos, etcétera.

Al interior de los materiales, el nombre del médulo debera aparecer de manera consistente,
sobre todo cuando esté escrito en lenguas indigenas.

De aquellas publicaciones de otras instituciones que se requiera integrarlas al interior del
modulo, deberan proporcionarse a la SDME, indicando previamente en qué material seran
integradas, a fin de considerarlas desde un inicio tanto en el disefio como en la elaboracion de
especificaciones técnicas para impresion.

Para los materiales en lenguas indigenas, los equipos técnicos deberan entregar también las
traducciones al espafiol, para que sirvan como referencia a revisores, ilustradores, fotografos y
disefiadores.

Cuando haya de incluirse materiales complementarios como folletos y otros, debera indicarse
como se integran, por ejemplo, si en pliego, al interior del libro, en algun otro componente del
madulo, o bien suelto, y, en caso de dudas, solicitar la asesoria del area de disefio.

Deberan incluirse los textos para forros (primera o portada, cuarta o contraportada, segunda y
tercera de forros), caja y empaque, de conformidad con el formato “Informacion para la
elaboracion de forros y caja o bolsa del médulo”. Cuando sean materiales en lengua indigena,
deberan agregarse a su vez, las correspondientes traducciones de todos y cada uno de los
elementos de los forros, de acuerdo con el mismo formato.
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11.

12.

13.

Cuando soliciten una ilustracion o fotografia de caracter muy especifico, como en el caso de
una especie endémica, es imprescindible proporcionar a la SDME la descripcion detallada de la
misma, asi como imagenes de referencia que sirvan como documentacion visual o bien,
orientar sobre las posibles fuentes en las cudles realizar la busqueda de dichas referencias.

Sobre el material escolar que deba ser incluido, se entregara una descripcion basica asi como
una muestra (por ejemplo, tijeras para ciegos, etcétera).

Para la adecuada gestion de los archivos de los manuscritos, se solicita utilizar la siguiente
nomenclatura l6gica:

Ejemplo para el médulo: Cuando enfrentemos un delito la justicia a nuestro alcance

M45CED LA2 U1 T1

Donde,

-M45 significa Numero del modulo

-CDE son las Iniciales del nombre de médulo con un maximo de tres letras

-los siguientes dos caracteres corresponden al tipo de material:

LA Libro del adulto, Pg Pliego, FT Fichas de trabajo, CM Cuaderno de mapas, Re Revista, LL
Libro de lecturas, Jg Juego, CT Cuaderno de trabajo, Ft Folleto, An Antologia, Mn Manual, DC
Disco compacto,

GA Guia del asesor, PF Pliego de folletos, PL Planilla de letras, Vb Vocabulario, Cj Caja.

-el nimero 2 Numero refiere la edicién

-U1 hace referencia a la unidad

-T1 designa al tema (opcional)

Los siguientes son los numeros de modulo:

M 01. Para empezar (3a edicion)

M 02. Leer y escribir (3a edicién)

M 03. Matematicas para empezar (3a edicion)

M 06. Saber leer (3a edicidn)

M 07. jVamos a escribir! (3a edicion)

M 08. Los numeros (3a edicién)

M 09. Cuentas utiles (3a edicion)

M 10. Figuras y medidas (3a edicion)

M 11. Vamos a conocernos (3a edicion)

M 12. Vivamos mejor (2a edicion)

M 16. Fracciones y porcentajes (3a edicion)

M 17. Informacion y gréficas (3a edicion)

M 18. Operaciones avanzadas (3a edicion)

M 19. Nuestro planeta, la Tierra (3a edicion)

M 20. Ser mejor en el trabajo (2a edicion)

M 22. Somos mexicanos (3a edicion)

M 23. Protegernos, tarea de todos (2a edicién)

M 24. Ser padres, una experiencia compartida (2a edicion)
M 25. La educacion de nuestros hijos e hijas (2a edicién)
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M 26.
M 27.
M 28.
M 29.
M 30.
M 31.
M 33.
M 34.
M 36.
M 41.
M 42.
M 43.
M 44.
M 45.
M 46.
M47.
M 48.
M 49.
M 50.
M 51.
M 52.
M 53.
M 56.
M 60.
M 61.
M 62.
M 63.

Un hogar sin violencia (3a edicion)

Ser joven (2a edicién)

Sexualidad juvenil (2a edicién)

jAguas con las adicciones! (3a edicién)
Nuestros documentos (2a edicion)

Jovenes y trabajo (3a. Edicion)

Hablando se entiende la gente (3a edicion)
Para seguir aprendiendo (3a edicion)
México, nuestro hogar (3a edicion)
Nuestros valores para la democracia

La palabra (3a edicion)

Por un mejor ambiente

Tu casa, mi empleo

Cuando enfrentamos un delito...(2a edicion)
Embarazo: un proyecto de vida (2a edicion)
Para ensefiar a ser

Para crecer de los 0 a los 18 meses

Vida y salud

Fuera de las drogas (2a edicién)

Ciudadania. Participemos activamente (2a edicién)

Para ganarle a la competencia (2a edicion)
Crédito para mi negocio
Las riguezas de nuestra tierra (2a edicion)

Organizo mi bolsillo y las finanzas familiares (3a edicién)

Introduccién al uso de la computadora
Escribo con la computadora
Aprovecho Internet

Consideraciones adicionales parala entrega de materiales para disefio multimedia

Ademas de las descritas arriba, se solicita lo siguiente:

1. Enrelacion con el disefio instruccional, se tomaran en cuenta las propuestas de interactividad o
animaciéon que se justifiqguen en términos educativos y de funcionalidad, por lo que no se
realizaran animaciones demasiado complejas, de tipografia o de elementos ornamentales que
s6lo compliquen la visibilidad y retrasen la descarga y el despliegue en la pantalla de la
computadora.

2. Se recomienda asimismo, limitar en lo posible la inclusibn de animaciones (Flash), porque
requieren mucho tiempo de descarga para el usuario y una conectividad 6ptima que no siempre

se puede garantizar, particularmente en las actividades que son evidencias.

3. Dentro del disefio instruccional deberan numerarse consecutivamente todas y cada una de las
actividades.

4. Se solicita indicar en el mismo los cortes de las actividades.
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Anexo 9 No. De control:
SEP | -7 RE-DAC-08 @ !stmuro
, nformacion para la NACIONAL PARA
SDUCACION FUBLICA elaboracién de forros 'y | Revision:00 .‘. T
caja o bolsa de Médulo
Hispanohablante o :;Z%?? de entrada en

Indigena Ol-oétubre-2011 Direccion Académica
Fecha:
Médulo:

TEXTO

NOMBRE EN ESPANOL

TRADUCCION (EN CASO
DE SER INDIGENA

Titulo del médulo

Tipo de material (Libro del
adulto, cuaderno de trabajo,
revista, folleto, pliego, etc.)

SOLO PARA MATERIALES
INDIGENAS: Nombre de la
lengua para cintillo inferior, ruta
a la que pertenece (MIBI,
MIBES, MIB) y traduccion de
leyenda “Distribucién gratuita”.

Resumen de contenido del
modulo (1 parrafo maximo).

Componentes que integran el
modulo, incluyendo material
escolar. (Si es material en
lengua indigena incluir
traduccion).

Checklist

Textos de 4tas. de forros en
disco (de cada material)

Hojas legales en disco
(de cada material)

Hoja de avances

Otros

Responsable de los contenidos
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Area: Direccion
_ Anexo 10 Académica
Listado de Sugerencias para la

Produccién Iconogréficas No. de Control:
RE -DAC - 09

@ Msmmuro
NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Direccion Académica

Fecha:
Maédulo:
Material:

No.
Consecutivo

Descripcién detallada Tamafo/ | No. de paginas

formato

del manuscrito

1

En un centro comunitario, aparecen varias mamas y
papas con sus hijos e hijas de 18 meses a 3 afos, de
diferentes tamafios y en una mesa rustica un nifio o
nifia acostado. Hay pintada una regla que marca los
centimetros, la enfermera ayudando a tomar la medida
y anotandola en una libreta. Las madres y padres
también ayudan. El lugar debe ser sencillo y rustico.

7

Entrada de la unidad 1. ,Como son las y los nifios de
18 meses a los 3 afios? jDescubren quienes son!
Imagen de varios nifios entre 18 meses y 3 afios
observando a su alrededor con algunos adultos
hombres y mujeres, abuelitos, abuelitas, tias, etc.

En un centro comunitario, varias mamas y papas con
sus hijos e hijas de 18 meses a 3 afios, diferentes
tamafios y en una mesa rustica un nifio o nifia
acostado, hay pintada una regla que marca los
centimetros, la enfermera ayudando a tomar la medida
y anotandola en una libreta. Las madres y padres
también ayudan. El lugar debe ser sencillo y rustico.

Insertar imagen un nifio de dos afios y uno de 3, el
nifio de dos afos se pone un suéter mas rapido y bien
gue el de tres afios.

10

Imagen tipo colage de nifios y nifias, de 2 y 3 afios,
haciendo: una torre de dos cubos, armando un
rompecabezas de dos o tres piezas grandes, sacando
pelotas de diferentes tamafios de un recipiente;
subiendo una escalera agarrado del barandal.

10

6-7

a) Una nifia de tres afios en un columpio meciéndose
sola.

b) Un nifio de 18 meses a gatas en una salita, lo
persigue un muchacho, en medio de juguetes y
muebles.

¢) Un nifio de 2 afios y, una nifia de tres con el papa
jugando con una pelota grande de colores.

12

* Para ser llenado por el area de disefio.
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Anexo 11
Requisitos de informacion para el
registro de obra ante INDAUTOR

Area: Direccién
Académica

@ !nstmuro
NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS

No. de Control:

RE -DAC - 10

Direccion Académica

TITULO DE LA OBRA

AUTORES

ANO EN QUE
TRABAJO LA OBRA

TIPO DE CONTRATO

Leer y escribir Libro del
adulto 2da. edicion

Participantes en
la creacion de la
obra

El afio en que el
autor participé en la
elaboracion de la
obra

Hacer referencia bajo qué
contrato elabor6 la obra:
Tres mil

Mil

Estructura

Servicio social
Participacion voluntaria
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