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En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 10:00 horas del dia 5 de
noviembre del afio 2004, en la Sala de Juntas de la Direccién de Planeacién y
Evaluacion, sito en el quinto piso del inmueble ubicado en Francisco Marquez
nimero 160, Colonia Hipédromo Condesa, Delegacién Cuauhtémoc, C.P.
06140, se reunieron para celebrar la Sesion Extraordinaria del Comité de
Informacion del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, los CC.
C.P. Guillermo Tejeda Téllez, Director de Planeacion y Evaluacion; Lic. Karen
Angélica Avila Ramirez, Titular de las Areas de Responsabilidades y Quejas;
Dra. Maria Eugenia Reyes Guerrero, Directora de Acreditacién y Sistemas; Lic.
Victoria Latapi Escalante Subdirectora del Centro de Documentacién; C.
Gilberto Balderas Zarate, Subdirector de Informacién y Estadistica; y Lic. José
Manuel Pereyra Rodriguez Asesor Suplente de la Unidad de Asuntos Juridicos.

1. Lista de asistencia y declaracion de Quérum

Para el desahogo del primer punto el Presidente del Comité de Informacion
verifica la existencia del quérum para sesionar indicando que si existe y
declara instalada la reunién e invita a los miembros asistentes a dar inicié la
Sesién Extraordinaria del Comité de Informacion del INEA.

I1I. Lectura y aprobacion en su caso, del Orden del dia.

El Presidente del Comité dio lectura al orden del dia y pregunté a los miembros
del Comité si tenian algun comentario respecto a este punto.

La Lic. Karen Angélica Avila Ramirez solicité se incluya dentro del orden del dia
lo relativo a que los informes que rinde la Unidad de Enlace trimestralmente al
IFAI, deban ser primero revisados por el Comité antes de ser enviados.

Otro punto que solicita se incluya en el orden del dia, es el relativo al
designacion del responsable del Area Coordinadora de Archivos, que sefala el
lineamiento Sexto de los Lineamientos Generales para la organizacion y
conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal del 20 de febrero de 2004.

Solicita asimismo, se incluya también dentro del orden del dia lo referente al
calendario institucional en el que se establezcan las fechas para la organizacion
total de los archivos, establecido en el Séptimo Transitorio de los referidos
lineamientos.

Acuerdo A-051104-01: Se toma nota de las observaciones realizadas
por la Lic. Karen Angélica Avila Ramirez las cuales se integran al orden
del dia y se aprueba.
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III. Los informes que rinda la Unidad de Enlace trimestralmente al
IFAI, deberan ser revisados por el Comité antes de ser enviados.

Acuerdo A-051104-02: Este Comité instruye al Secretario Técnico
tomar nota de las fechas establecidas para enviar los informes
trimestrales por parte de la Unidad de Enlace al IFAI, a efecto de que,
previo a su envio sean revisados por los miembros de este drgano
colegiado y poder emitir comentarios al respecto.

IV. Designaciéon del Responsable del Area Coordinadora de Archivos
del INEA.

El C.P. Guillermo Tejeda comenta a este respecto que si se va a crear el Area
Coordinadora de Archivos, por el momento las funciones de ésta, recaen en la
Lic. Victoria Latapi Escalante, quien ademds funge como responsable del
Archivo de Concentracidn.

Se solicitarad al Director General del INEA expida el nombramiento de la Lic.
Victoria Latapi como Responsable del Area Coordinadora de Archivos en tanto
se nombra a una nueva persona.

Se estd estudiando la posibilidad de que los Asesores Externos, funjan como
4rea Coordinadora de Archivos o en su caso designar a un Servidor Publico del
INEA.

La Lic. Karen Angélica Avila sefiala que no es posible designar a los Asesores
Externos como &rea coordinadora de archivos del Instituto, en razén de que no
son servidores publicos del INEA y para el caso de que surgiera algun tipo de
responsabilidad, no les seria aplicable la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos, se tiene que ver la conveniencia de
nombrar a alguna persona del Instituto que forme parte de la estructura
dentro de la plantilla de personal.

La Dra. Maria Eugenia Reyes, sugiere sea una persona con vocacion para llevar
a cabo estos trabajos, se debe buscar que tenga conocimientos en la materia
de archivos.
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V. Elaboracion del Calendario institucional en el que se estableceran
las fechas para la organizacién total de los archivos, seifalado en el
Séptimo Transitorio de los Lineamientos Generales para Ila
organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Puablica Federal del 20 de febrero de
2004.

Sobre este punto el Secretario Técnico presenta a los miembros del Comité el
documento denominado “Propuesta de guia para la elaborar el calendario
institucional e informe de avance para la organizacién de archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, documento
obtenido del Portal de Internet del Archivo General de la Nacion, dicho
documento describe el objetivo general y las politicas para elaborar el
calendario de referencia, dentro del cual se incluyen cuatro moadulos, el primer
modulo es relativo al Comité de Informacién y Area Coordinadora de Archivos,
el segundo mddulo corresponde a la calendarizacién de las actividades de los
responsables del Archivo de Tramite, el tercer médulo hace referencia a la
calendarizaciéon de las actividades del Archivo de Concentraciéon y el cuarto
mdédulo a la calendarizacion del Archivo Historico.

VI. Se presentan propuestas para la elaboracién de los criterios para
la organizacién, conservacién y adecuado funcionamiento de los
archivos del INEA.

La Lic. Victoria Latapi sefiala en primera instancia que para la elaboracién de
los criterios para la organizacion y conservacion de archivos, no simplemente
se trata de hacer un listado de conceptos, toda vez que se tiene que hacer un
programa integral y buscar la forma de como se puede empezar a trabajar
para establecer la normatividad para estos compromisos.

Hay dos pendientes inmediatos que se deben elaborar para cumplir con los
compromisos establecidos en los lineamientos: la elaboracion del calendario y
la gufa simple de archivos, existe un documento que se encuentra en el Portal
de Interntet del IFAI, que establece las directrices para elaborar los trabajos de
los compromisos establecidos.

Sefiala que los criterios no se pueden establecer de un dia para otro, toda vez
que hay que integrar un grupo de trabajo entre los responsables de los
archivos de trdmite y el responsable del archivo de concentracion.

Asimismo, sefiala la Lic. Victoria Latapi que los asesores ya trajeron la
presentacién del Software que podria ser utilizado por el Instituto para llevar a
cabo la clasificacién de sus archivos, este punto se tiene que platicar con los
miembros del Comité para poder ir armando el paquete a efecto de contar con
todas las herramientas necesarias para este trabajo.
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La Dra. Maria Eugenia Reyes, sugiere que para llevar a cabo el sistema de
control y de gestion de los archivos seria factible llevar a cabo una Invitacion a
cuando menos Tres Personas, para contratar a los especialistas que
desarrollarian este sistema, dicha contratacién pudiera hacerse en este afio y
empezar a operar el sistema a partir del ano 2005.

Acuerdo A-051104-03: Este Comité acuerda:

Se establece como fecha para una préxima sesion extraordinaria de este
érgano colegiado el dia 26 de noviembre de 2004 a las 10:00 horas,
para verificar el avance de la elaboracién de los criterios

Revisar el punto relativo a la contratacion de servicios profesionales para
llevar a cabo el sistema de control y de gestién de los archivos del
% Instituto (Software).

Revisién de la Guia simple de archivos y el calendario institucional en el

que se estableceran las fechas para la“0rganizacion total de los archivos

\\/ No habiendo mas asuntos que tratar, da por terminada la Sesion siendo las
Y 11:10 horas del dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que en ella
intervinieron.

C.B. Guillefrfo Tiejeda Téllez
Direct Planeacion y Evaluacién
y Presidente del Comité de Informacion

aren Angélica Avila Ramirez Dra. Marfa Eugenia Reyes

Titular de las Areas de Quejas y Guerrero
Responsabilidades Directora de Acreditacion y
Sistemas
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INVITADOS

Lic. Victoria Latapi Escalante
Subdirectora del Centro de
Documentacién

C. Gilberto Balderas Zarate
Subdirector de Informaciéon vy
Estadistica

Lic. José Manuel Pereyra
Rodriguez Asesor Suplente de la
Unidad de Asuntos Juridicos




