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En ia Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 10:00 horas del dia 5 de agosto del
afio 2004, en la Sala de Juntas de la Direccion de Planeacion y Evaluacion, sito en el
quinto piso del inmueble ubicado en Francisco Marquez numero 160, Colonia Hipddromo
Condesa, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06140, se reunieron para celebrar la Tercera
Sesion Extraordinaria del Comité de Informacién del Instituto Nacional para la Educacion
de los Adultos, los CC. Lic. Juan Angel Martinez Acufia, Jefe del Departamento de
Normas Internas y Legislacion y Secretario Técnico; Lic. Jaime Hurtado Camarena, Titular
del Organo interno de Control; C. Crescencio Cardenas Aylion, Subdirector de
Informacién y Relaciones Publicas; Lic. Victoria Latapi Esdcalente Subdirectora del
Centro de Documentacién; Lic. Angel Loépez Ontiveros, Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios; Ing. Gilberto Martinez Jaimes, Jefe del Departamento de
Almacenes del INEA y Lic. José Manuel Pereyra Rodriguez Asesor Suplente de la Unidad
de Asuntos Juridicos

. Lista de asistencia y declaracion de Quérum

De conformidad con el lineamiento Séptimo del Acuerdo por el que se designa a la Unidad
de Enlace y se integra el Comité de Informacién del Instituto Nacional para la Educacion
de los Adultos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de agosto de 2003, en
ausencia del Presidente del Comité a dicha reunién, El Secretario Técnico preside y
verifica la existencia del quérum para sesionar y declara instalada la reunién e invita a los
miembros asistentes a dar inici6 a la Tercera Sesion Extraordinaria del Comité de
Informacion del INEA.

1. Lectura y aprobacién en su caso, del Orden del dia.

E| Secretario Técnico dio lectura al orden del dia y pregunté a los miembros del Comité si
tenian algin comentario respecto a este punto.

Acuerdo A-050804-01: Se aprueba el Orden del Dia para esta sesion.

M. Se solicita al Responsable del Archivo de Concentracion Lic. Victoria Latapi
Escalante y Responsable del Archivo Historico Lic. Angel Lépez Ontiveros,
comuniquen a los miembros del Comité cuales han sido las medidas adoptadas,
para dar cumplimiento a los Lineamientos Generales para la organizacion y
conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracién
Pablica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de febrero de

2004.

Respecto a este punto el titular del Organo Interno de Control pregunto a los responsables
del Archivo de Concentracion y Archivo Historico si conocen el contenido, asi como los
términos que establecen los Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion
de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
toda vez que el tiempo se agota para la realizacion de los trabajos a que se refieren los
citados lineamientos.
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Gilberto Martinez comenta que existen mas de cinco mil cajas de archivo en el Almacén, y
no existe un catalogo de archivos, toda vez que la documentacion se fue concentrando
conforme a los criterios de cada area, las cuales tiene que hacer una catalogacién de sus
propios archivos; hay que crear un catalogo de los expedientes a efecto de que se tenga
un orden, hay que hacer una depuracion de los archivos asi como el expurgo y ver cual es
la caducidad de los mismos.

El Lic. José Manuel Pereyra comenta que hay un régimen de control especial respecto a
la documentacion contable.

Gilberto Martinez comenta que efectivamente asi es, pero hay que realizar el expurgo de
la documentacion contable, Io mejor al momento es guardarla como volumen de caja, toda
vez que no hay una cultura archivistica.

El Lic. Angel Lépez Ontiveros menciona que en el Instituto hay un procedimiento para
determinar que se archiva y que no, asimismo comenta que las areas envian mucha
documentacion al archivo que no debe ser archivada.

Gilberto Martinez menciona que no hay un archivo histérico y un archivo de
concentracion, se debe platicar con las areas, para ver quien va a realizar la clasificacion
de la informacion de las mismas, asimismo pregunta que respecto de las areas que han
desaparecido, cual es el area que llevara a cabo la depuracion de esos archivos.

El Lic. Angel Lépez Ontiveros comenta que ya existe un programa de trabajo que esta
coordinando la Lic. Victoria Latapi, asimismo comenta que otro de los problemas a que se
enfrentan para llevar a cabo estos trabajos es que las areas no quieren participar en la
depuracion de sus archivos, vino incluso una persona de la Secretaria de Educacion
Publica para dar una platica de cémo llevan a cabo el archivo de su documentacion en la
propia Secretaria, lo anterior a efecto de tomar algunas ideas y poder llevar a cabo la
clasificacion de los archivos en el Instituto.

El C. Crescencio Cardenas pregunta si en el Instituto existe un exparto en archivonomia,
el Lic. Angel Lopez Ontiveros contesta que Gilberto Martinez ha realizado cursos relativos
a la clasificacion y conservacion de archivos.

El Lic. Jaime Hurtado pregunta donde se encuentran las cajas de archivo, a lo que
Gilberto Martinez comenta que se encuentran ubicadas en el Aimacén de Zirahuen, y en
el Almacén de Pantitian habra aproximadamente unas doscientas cajas, asimismo el
titular del Organo Interno de Control comenta que buscara hablar con el Director General
para dar cumplimiento a los establecido tanto en la Ley Federal de Transparencia como
en los Lineamientos para la clasificacion y conservacion de archivos del 20 de febrero de

2004.

La Lic. Victoria Latapi comenta que desconocia haber sido convocada para la presente
sesion extraordinaria, en razon de que recibié el comunicado de udltima hora, a lo que el
titular del Organo Interno de Control, solicita al Secretario Técnico se hagan las
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convocatorias con el debido tiempo de anticipacion, a efecto de que los miembros tengan
conocimiento de las reuniones a que se convoque a los miembros del Comité.

Por otra parte el Lic. Jaime Hurtado solicita la presencia los responsables de los archivos
de Concentracion e Historico en las oficinas del Organo Interno de Control en la calle
Tamaulipas No. 150 piso 15, para el dia 9 de agosto del presente a las 11:00 horas a
efecto de establecer las acciones de trabajo para llevar a cabo la organizacion y
conservacion de los archivos en el Instituto. Asimismo en dicha reunién se deberan
establecer acciones y compromisos y tal vez se requiera una capacitacion de las
personas involucradas para el desarrollo de estos trabajos, la idea es hacer un
diagndstico de lo que se esta haciendo y lo que se requiere hacer, asimismo solicita a los
responsables de los archivos de concentracion e histérico vayan preparados a la referida
reunion con propuestas y posteriormente comentario con el Director General y al mismo
tiempo verificar que esto no afecte el gasto presupuestal del Instituto.

Gilberto Martinez comenta que sera necesaria la capacitacion de los servidores publicos
involucrados tanto para la catalogacion como expurgo de sus archivos.

Acuerdo A-050804-02: Se acuerda por parte de los miembros del Comité de
Informacién, llevar a cabo una reunién de trabajo con el Lic. Jaime Hurtado en las
oficinas del Organo Interno de Control el dia 9 de agosto cel afio en curso a las
11:00 horas, con la participacién de los responsables de los archivos de
Concentracién e Histérico, reunion, para establecer las acciones a seguir para
realizar la clasificacion y conservacién de los archivos del Instituto.

Por otra parte el Lic. Jaime Hurtado pregunta a la Lic. Victoria Latapi qué acciones ha
realizado de conformidad a los lineamientos para la clasificacion y conservacion de los
archivos del 20 de febrero de 2004.

La Lic. Victoria Latapi comenta que han realizado un andlisis de como esta la situacion, y
se llegd a la conclusion de que se encuentra algo complicada y se esta buscando la forma
de hacerlo lo mas simple posible de acuerdo a los lineamientos, pero resulta algo dificil,
en razon de que no son archivonomistas y en las areas no se cuenta con personas
especializadas en archivos, hicimos una propuesta de un manual para la clasificacion y
conservacion de los archivos, la cual fue puesta a consideracion de las diversas areas del
Instituto y solo la Unidad de Asuntos Juridicos hizo comentarios al respecto.

Asimismo, se requiere del apoyo de expertos en archivonomia, para poder llevar a cabo
correctamente estos trabajos; el Contralor Interno pregunta si este apoyo tiene algin
costo y de cuanto seria en caso de tener que pagarlo.
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V. Se convoca asimismo a los Responsables del Archivo de Concentracion y
del Archivo Historico, a efecto de que formen parte de manera permanente como
invitados del Comité de Informacion y sean convocados a las Sesiones Ordinarias,
o en su caso Extraordinarias que celebre este 6rgano colegiado y nombren de igual
forma a un suplente que los sustituya en sus ausencias temporales, quien debera
tener un nivel inmediato inferior en sus respectivas areas.

Respecto a este punto se comunica a los responsables de los Archivos de Concentracion
e Historico del Instituto que formaran parte de este Comité como miembros invitados, a
efecto de dar cumplimiento a los lineamientos para la conservacion clasificacion de los
archivos del 20 de febrero de 2004, para lo cual seran convocados tanto a las sesiones
ordinarias como extraordinarias de este Comité en las que se requiera su participacion y
deberan informar y presentar una minuta de los trabajos que estén realizando en este
rubro, asimismo no podran designar suplente en razén de que se trata de miembros
invitados, pero si podran invitar a otras personas que consideren sean necesarios para
rendir el informe a este érgano colegiado o bien intervengan en el desarrollo de estos
trabajos.

Acuerdo A-050804-03: Se aprueba por parte de los miembros del Comité de
Informacion, la integracién a este 6rgano colegiado de los responsables de los
Archivos de Concentracién e Histérico como miembros invitados del mismo, para
informar respecto a los trabajos realizados con relacién a la clasificacion y
conservacion de los archivos del Instituto, seran convocados en la sesiones
ordinarias de este Comité asi como en las extraordinarias en las que se requiera
su presencia, no podran nombrar suplente y podran invitar a otras personas que
consideren sea necesaria su presencia para rendir el informe de sus trabajos o
bien intervengan directamente en el desarrollo de la clasificacion y conservacion
de los archivos.

V. Se somete a la consideracion de los miembros del Comité los indices de
Informacién clasificada como reservada que fueron proporcionados por las
diversas unidades administrativas del Instituto.

Direccion General No cuenta con expedientes de informacion reservada

Coordinacién de Asesores Contintla reservando solamente el expediente de
Banco Mundial.

Direccion de Planeacion y
Evaluacion. Contintla reservando solamente el expediente de
Banco Mundial.

Direccion de Delegaciones No procede la reserva de los dos expedientes
presentados.
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Direccion Académica Se aceptan los indices de expedientes clasificados
como reservados que presenta.

Unidad de Asuntos Juridicos Se aceptan los indices de expedientes clasificados
como reservados que presenta.

Unidad de Asuntos Internacionales No procede la reserva de los expedientes

presentados.

Direccion de Administracion y

Finanzas Se presenta propuesta por parte de la Unidad de
Enlace de indices de expedientes clasificados como
reservados.

Delegaciones Estatales Se presenta propuesta por parte de la Unidad de

Enlace de los indices de expedientes clasificados
como reservados que deberan proporcionar

Acuerdo A-050804-04: Se aprueba por parte de los miembros del Comité de
Informacion, el estado que guardan los indices de expedientes clasificados como
reservados de las diversas unidades administrativas del Instituto.

VI. Se somete a la consideracién de los miembros del Comité las Propuestas de
indices de expedientes clasificados como reservados de las Delegaciones
Estatales, asi como de la Direccién de Administracion y Finanzas y de la Direccion
de Acreditacion y Sistemas.

Respecto a las propuestas de los indices de expedientes clasificados como reservados de

las Delegaciones Estatales, presentadas a los miembros def Comité, el Lic. Jaime Hurtado

considera que no debe claificarse como reservado el expediente “Existencias en Almacén

de Bienes Muebles”, toda vez que este rubro no encuadra en ninguno de los supuestos

que establece la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, asimismo solicita se les comunique a los delegados estatales el criterio ~
emitido por este Comité, respecto a la informacién que deben clasificar en cada una de

las Delegaciones, remitiendo el indice correspondiente y obteniendo la rabrica del titular

de la unidad administrativa.

Acuerdo A-050804-05: Se aprueba por parte de los miembros del Comité de
Informacion, los criterios propuestos para la clasificacion de los expedientes
reservados que las Delegaciones Estatales deben remitir a este érgano colegiado.

Asimismo, deberén enviarse los formatos aprobados por este Comité a cada una
de las Delegaciones y sefalar que los mismos deben ser rubricados por el titular,
de la unidad administrativa que para efectos administrativos de este Instituto
corresponde a los Delegados Estatales.
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Respecto a la propuesta del formato de indice de los expedientes que deben ser
clasificados como reservados por parte de Direccién de Administracion y Finanzas, solo
deberan clasificarse como reservados los expedientes relativos a los Estados de Cuenta
Bancarios.

No procede la clasificacion de expedientes relativos a “existencia en almacén de bienes
muebles” por no encuadrarse en ninguno de los supuestos de los articulo 13 y 14 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Acuerdo A-050804-06: Se aprueba por parte de los miembros del Comité de
Informacion, los criterios propuestos para la clasificacion de los expedientes
reservados que las areas adscritas a la Direccion de Administracion y Finanzas
deben remitir a este 6érgano colegiado.

Con relacion a la propuesta del indice de expedientes clasificados como reservados de la
Direccion de Acreditacion y Sistemas, el Lic. Jaime Hurtado menciona que el rubro
"Revision a formatos y folios de certificados enviados a los estados” es un proceso
administrativo que no afecta y que no pone en riesgo el quehacer institucional, toda vez
que no van etiquetados, por lo que solicita comentar con el area por qué considera que
deba clasificarse este tipo de expedientes como reservados.

Acuerdo A-050804-07: Se debera solicitar a la Direccion de Acreditacion y
Sistemas, comunique por qué considera deba clasificarse como informacion
reservada el rubro denominado “Revision a formatos y folios de certificados
enviados a los estados”.

Acuerdo A-050804-08: Se solicita al titular de la Unidad de Enlace del Instituto,
que la informacién proporcionada y propuesta a este Comité sea publicada en la
pagina de Internet del IFAI el dia de hoy, para dar cumplimiento a lo establecido en
el articulo 17 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental y 31 de su reglamento.

Acuerdo A-050804-09: Se solicita al titular de la Unidad de Enlace que, una vez
que la informacion antes citada se publique en la pagina de Internet del IFAI
imprima los acuses respectivos y remita copia de los mismos a cada uno de los
miembros del Comite.

VIl. Se somete a la consideracién de los miembros del Comité la actualizacion de
los criterios adicionales que fueron emitidos por este comité para la clasificacion de
la informacién que generen las areas administrativas del organismo, respecto a los
proyectos de trabajos e investigaciones que realice el Instituto (caso especifico
indice de la Direcciéon Académica).

Se pone a consideracion de los miembros del Comité de Informacion se actualicen los
criterios para la clasificacion de la informacién que generen las areas administrativas del
organismo, agregando a los mismos que debera clasificarse como informacion reservada
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los proyectos de trabajos e investigaciones que realice el Instituto, hasta en tanto no sea
adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada.

Acuerdo A-050804-10: Se aprueba por parte de los miembros del Comité la
adicion a los criterios para la clasificacion de la informacién que generen las areas
administrativas del organismo, serialadnos que debera clasificarse como
informacién reservada los proyectos de trabajos e investigaciones que realice el
Instituto, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar
documentada.

El Acuerdo de adicién correspondiente debera difundirse a todas las unidades
administrativas del Instituto y publicarse en el Portal de Transparencia del INEA.

VIll. Se somete a la consideracion de los miembros del Comité que respecto de
los indices de expedientes clasificados como reservados, relativo a los formatos de
certificados en el fundamento legal debe sefalarse cual es la normatividad que
establece la expedicion de certificados (Normas de Inscripcién y Acreditacién) y el
articulo 18 de la Ley General de Educacion.

Acuerdo A-050804-06: Se aprueba por parte de los miembros del Comité de
Informacion, la adiciéon en los indices de expedientes -clasificados como
reservados, en el rubro de “formatos de certificados” en su fundamento legal la
mencion de las Normas de Inscripcion, Acreditacion y Certificacion de Educacion
Bésica para Adultos y el articulo 18 de la Ley General de Educacion.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la Sesion siendo las 11:15
horas del dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que en ella inte{;v,iniveron.

Lic. Jaime Hurtado Camarena
Titular del Organg’Interno de Control

‘,

C. Cres S Cardenas Ayllon
Subdirectgrdé Informacion y Relaciones Publicas




