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NACIONAL PARA
.‘. LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

COMITE DE INFORMACION
12 SESION ORDINARIA 2009

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 11:00 horas del dia 29 de enero del afio
2009, en la Subdireccion de Informacién y Calidad, sito en el quinto piso del inmueble ubicado
en Francisco Marquez ndmero 160, Colonia Condesa, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06140, se
reunieron para celebrar la Primera Sesién Ordinaria 2009 del Comité de Informacién del Instituto
Nacional para la Educacion de los Adultos, los CC. Betzabe Prieto Escutia, Subdirectora de
Informacion y Calidad, Vocal Suplente; Lic. Manuel Jezrael Jurado Muro Titular del Area de
Responsabilidades y Titular del Area de Quejas, Vocal Suplente, y Lic. Claudia de la Rosa
Alvarado del Organo Interno de Control como invitada.

I. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

Para el desahogo del primer punto se verifica la existencia del quoérum para sesionar indicando
gue si existe y se declara instalada la sesidn y se invita a los miembros asistentes a dar inicié lIa
Primera Sesion Ordinaria 2009 del Comité de Informacion del INEA.

II. Lectura y aprobacion en su caso, del ordén del dia.

Se dio lectura al orden del dia y se pregunta a los miembros del Comité si tienen algun
comentario respecto a este punto.

L Lista de asistencia y declaracién de Qudérum.

II. Lectura y aprobacion en su caso del Orden del Dia.

III. Seguimiento de Acuerdos.

Iv. Revision y en su caso aprobacion de los indices de expedientes clasificados como

reservados durante el segundo semestre de 2008.

V. Revisién y en su caso aprobacién de los avances del Programa de Trabajo 2008 (Cuarto
Trimestre).

VI. Revision y en su caso aprobacidn del Programa de Trabajo 2009.

VII. Presentacién de nuevos formatos para la organizacion de archivos.

sInventario General por expedientes
sFicha de Control de Gestidon Documental
ePortada de Expediente

VIII. Asuntos Generales
lACUERDO A-290109-01| Se aprueba el Orden del Dia propuesto para esta Sesion.

III. Seguimiento de Acuerdos.

=

Se presenta el seguimiento de acuerdos de las siguientes sesiones, se pregunta a los miembros
del Comité si tienen algliin comentario al respecto.

43 ORDINARIA 2008

- - Se dio limiento al Orden del dia.
14 de octubre de 2008 A-141008-01 e dio cumplimien r

Se dan por concluidos los acuerdos de

A-141008-02 referencia.

Se procedid a la firma del referido catélogo vy
A-141008-03 se procedié a su registrd ante el Archivo
General de la Nacién.

A-141008-04 Se da por concluido el Acuerdo de referencia.
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82 EXTRAORDINARIA . . ,
2008 A-201108-01 Se dio cumplimiento al Orden del dia.
20 de noviembre de 2008
A-201108-02 Se procedid a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.
92 EXTRAORDINARIA Se dio cumplimiento al Orden del dia.
2008 A-271108-01
27 de noviembre de 2008
A-271108-02 Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.
A-271108-03 Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.
A-271108-04 Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.
102 EXTRAORDINARIA Se dio cumplimiento al Orden del dia.
2008 A-091208-01
9 de diciembre de 2008
A-091208-02 Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.
112 EXTRAORDINARIA Se dio cumplimiento al Orden del dia.
2008 A-191208-01
19 de noviembre de 2008
_ _ Se procedié a dar respuesta al particular de
A-191208-02 conformidad al Acuerdo de referencia.
_ _ Se procedié a dar respuesta al particular de
A-191208-03 conformidad al Acuerdo de referencia.
_ - Se procedid a dar respuesta al particular de
A-191208-04 conformidad al Acuerdo de referencia.
_ _ Se procedid a dar respuesta al particular de
A-191208-05 conformidad al Acuerdo de referencia.
13 EXTRAORDINARIA Se dio cumplimiento al Orden del dia.
2009 A-080109-01
8 de enero de 2009
Se procedid a dar respuesta al particular de
A-080109-02 conformidad al Acuerdo de referencia.
_ _ Se procedié a dar respuesta al particular de
A-080109-03 conformidad al Acuerdo de referencia.
A-080109-04 Se procedié a dar respuesta al particular de
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conformidad al Acuerdo de referencia.

A-080109-05

Se procedid a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.

A-080109-06

Se procedid a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.

A-080109-07

Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.

A-080109-08

Se procedié a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.

23 EXTRAORDINARIA
2009 A-130109-01
13 de enero de 2009

Se dio cumplimiento al Orden del dia.

A-130109-02

Se procedid a dar respuesta al particular de
conformidad al Acuerdo de referencia.

32 EXTRAORDINARIA
2009 A-160109-01
16 de enero de 2009

Se dio cumplimiento al Orden del dia.

Se procedié a dar respuesta al particular de

A-160109-02 conformidad al Acuerdo de referencia.
42 EXTRAORDINARIA Se dio cumplimiento al Orden del dia.
2009
A-200109-01
20 y 23 de enero de
2009
Con relacion al recurso de revision 4388/08
interpuesto  con motivo de la solicitud de
A-230109-02 informaciéon 1131000016808, este Comité de

Informacion dard respuesta la IFAI, de
conformidad al Acuerdo de referencia.

I[ACUERDO A-290109-02| E/ Comité de Informacion da por concluidos los siguientes
acuerdos A-141008-01, A-141008-02, A-141008-03, A-141008-04, A-201108-01, A-

201108-02, A-271108-01, A-271108-02,
091208-02, A-191208-01, A-191208-02,
080109-01, A-080109-02, A-080109-03,
080109-07, A-080105-08, A-130109-01,
200109-01, A-230109-02.

Votos
Unidad de Enlace A favor
Organo Interno de Control A favor

A-271108-03, A-271108-04, A-091208-01, A-
A-191208-03, A-191208-04, A-191208-05, A-
A-080109-04, A-080109-05, A-080109-06, A-
A-130109-02, A-160109-01, A-160109-02, A-

IV. Revisién y en su caso aprobacién de los indices de expedientes clasificados

como reservados durante el segundo

semestre de 3008.

Se presenta el status de las areas del Instituto,

Oficinas Centrales y Delegaciones relativo a los

indices de expedientes clasificados como reservados durante el segundo semestre de 2008.
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« Direccion General no generd informacion ciasificada como reservada en dicho periodc

Direccion de Proyectos Estratégicos no generd informacién clasificada como reservada.

» Direccion de Planeacion Administracion, Evaluacion y Difusidon no generdo informacion
clasificada como reservada.

+ Direccidon Académica no generd informacion clasificada como reservada.

« Direccién de Acreditacién y Sistemas ne gener6 informacion clasificada como reservada.
+ Direccion de Asuntos Internacionales no generd informacion clasificada como reservada
» Direccidn de Delegaciones no generd informacion clasificada como reservada.

« Delegacion del INEA en Baja California no se ciasificaron ios indices presentados en virtud de
que dicha informacion ha sido clasificada por ta Unidad de Asuntos Juridicos y la Direccién de
Acreditacion y Sistemas, respectivamente en el primer semestre de 2008

» Delegacidn del INEA en el Distrito Federal no se clasificaron los indices presentados en virtud
de que dicha informacion ha sido clasificada por ia Unidad de Asuntos Juridicos en ef prime
semestre de 2008

« Delegacidn del INEA en Guanajuato no se clasificaron los indices presentados en virtud de que
dicha informacién ha sido ciasificada por fa Unidad de Asuntos luridicos vy ita Direccion de
Acreditacion y Sistemas, respectivamente.

« Delegacién del INEA en el estado de México no generd informacion clasificada como reservada.

« Delegacién del INEA en Michoacan no se clasificaron los indices presentados en virtud de gue
dicha informacion ha sido clasificada por la Direccidn de Acreditacion y Sistemas en el primer
semestre de 2008.

« Delegacidn del INEA en Nuevo Ledn no se clasificaron los indices presentados en virtud de que
dicha informacién ha sido clasificada por la Unidad de Asuntos Juridicos y la Direccion de
Acreditacion vy Sistemas, respectivamente en el primer semestre de 2008,

» Delegacion del INEA en Querétaro no generd informacion clasificada como reservada

+ La Unidad de Asuntos Juridicos clasifica como informacion reservada en el segundo semesi:s
de 2008 85 expedientes y procede a la desclasificacion de 17.

En algunos casos las delegaciones han enviado como indice de informacién reservada soic
oficios.

Cabe sefalar que las areas tenian como fecha limite hasta el dia 20 de enero para entregar ia
informacion correspondiente y por lo que hace a la Delegacidon del INEA en el estado de Méxicc
se recibid hasta el dia 21, asimismo se hace del conocimiento de los miembros de este Comité
que la fecha limite para enviar la informacion al IFAL es hasta el dia 4 de febrero del presente.

WACUERDO A-290109-03| £/ Comité de Informacién con fundamento en ef articuic |/ v
la Ley Federal de Transparencia v Acceso a la Informacion Publica Gubernamentai

de su Reglamento, aprueba los indices de expedientes clasificados como reservados
correspondientes al segundo semestre de 2008, asimismo se solicita se envie a los
miembros de este Comité la constancia documental de recepcidon de los indices ante e/
Instituto Federal de Acceso a la Informacion (IFAI).

Votos
Unidad de Fniace A favor
Organo Internc de Controf A favor
V. Revision y en su caso aprobacion de los avances del programa de trabajo 2008
(cuarto trimestre). y
En el punto VI se presenta el cuadre de avance “situacion 200 S onE enule By ere o '

Comité A-290109-04 gue se describe ai final de: mismo punto

.4 (‘1'(), 8. PRNGRI roieianie




VI.

@ snmro
NACIONAL PARA
.‘. LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

COMITE DE INFORMACION
12 SESION ORDINARIA 2009

Revisién y en su caso aprobacion del Programa de Trabajo 2009.

Se presentan las acciones realizadas durante el ejercicio 2008 y el Programa de Trabajo para
2009 por parte del Comité de Informacién y Area Coordinadora de Archivos, Archivo de Tramite
y Archivo de Concentracién.

ESTRATEGIA

Planificar la gestion de un Sistema de Archivos que cumpla con los lineamientos del IFAI, AGN y

la SFP.

Identificador

1 | Establecimiento de
criterios especificos
para la organizacion
y conservacion de
archivos

acuerdo al marco normativo
vigente. Se encuentra en el
Portal de Obligaciones de
Transparencia,

fecha 30 jul 2008

Concluir  documento
en Marzo. Difusion
de criterios impresos
Capacitacion.

analisis  de
procesos para la
standardizacion de criterios
como el caso de Expediente
del Educando.

2. Revisiones programadas
por el ACA y el CDI INEA.

3. Promover su publicacion
impresa, incluyendo marco
normativo, ley de
Transparencia. Lineamientos.

1. Realizar

2 | Establecimiento de
programas de
capacitacion y
asesoria archivistica

Se impartieron cursos de
capacitacion en 4
Delegaciones de 7

Se brindaron asesorias en:
DPE y DPAED.

Cursos en las
Delegaciones
faltantes a partir de
junio.

Oficinas centrales se
plantea dar asesorias
a tanto operativo
como responsables y
de manera general
informar por medio de
la publicaciéon impresa
los criterios. (realizar
su presentacion).
Continuar con las

asesorias a
Direcciones de Area.

Su planificacion se establece
posterior a la elaboracion de
los criterios especificos.

Supervisar a las
Delegaciones que ya se dio el
curso para evaluar resultados
y avance. Realimentacion,
propuesta de realizar los
siguientes cursos posteriores
a esta etapa en razon de
buscar su mayor efectividad.

3 | Desarrollo de
aplicaciones de
tecnologias de la
informacion para el
manejo y control de
archivos

Se investigd y analizd el
marco normativo sobre los
sistemas de gestion para su
aplicacion en la APF asi como
la observacion de sistemas
informaticos implementados
en otras Instituciones. (se
asistio a un seminario
internacional en la materia y
reuniones del AGN).

Se implemento a nivel de
Direccion.

Se plantea realizar un
convenio con el AGN
parala
implementacion del
software SAA.

EL software no tiene costo sin
embargo se debe tomar en
cuenta el analisis de los
requerimientos y
funcionalidad.

-Tecnologicos
-Humanos

- El software parece ser es el
mas viable a razon de Cumplir
con: requerimientos de la
Secretaria de la Funcion
Publica, Estandares
archivisticos internacionales y
Ley de transparencia.

- Generar un sondeo con las
Dependencias que lo tengan
en operacion.
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_Identificador

4 | Elaboracion del Terminado Revisién por parte de Actualizacion Portal de
Cuadro de Cumple con marco normativo cada Unidad Transparencia Enero 2009
Clasificacion de Administrativa del
Archivos INEA (febrero 15)

5 Elaboracion del Terminado Revision por parte de Actualizacion Portal de
Catalogo de Cumple con marco normativo caldg Unidad Transparencia Enero 2009
Disposicién Administrativa del
Documental INEA (febrero 15)

6 | Disefo de formatos Terminado Difusion en Criterios Actualizacion de formatos de
para organizacion y Cumple con marco normativo Especi.ﬂcos, por acuerdo a la norma I1SO.
conservacion de medio de la Enviar formatos a
archivos. publicacion y cursos | resnonsables de archivo

de calpac:lta(:lonl en Enero 2009
materia de archivos

7 | Disefio e integracion Sin avances Elaboracion Necesario conocer la tipologia
de la Guia de Diciembre documental real de las de las
Archivos difereqtes Unidades

Administrativas.

Accion planteada en paralelo a
un programa de expurgo en
oficinas y AC,
conceptualizando,
documentos de archivo, de
apoyo informativo y de
comprobacién administrativa
inmediata.

ARCHIVOS DE TRAMITE

Viabilidad de |la

Analizar los requerimientos de

recursos y espacios
fisicos adecuados
para la conservacion
de archivos.
(mobiliario, espacios
y medidas de

Organizacion de Archivos se
plantea para 2009

8 | Registro de
correspondencia de aplicacion de un software en | aplicacion del | oficinas centrales,
entrada y salida en la materia, mas su utilidad software del AGN. Delegaciones y coordinaciones
formatos con puede ser limitada a lo de zona.
establecido en los
elemgntq§ de Lineamientos para la ) )
descripcion organizacion y conservacion Trabajar prueba piloto en la
obligatorios de archivos de la Ley Federal Delegacion de Baja California.
de Transparencia.
—
9 | Clasificacién y Realizar supervision | Programando fa revision en
descripcion de de expedientes julio 2008.
expedientes de 2008y 2009 Expedientes de archivo
archivo en caratulas anteriores a.2008 sélo s&
solicitara su inventario
Realizar asesorias en materia
de archivos en este punto
10 | Elaboracion de Actividad en etapa de Selicitar se elabore Realizar diagnostico y asesoria
inventario planeaciéon y/o actualice con los | en la materia en este proceso.
documental nuevos codigos de
clasificacion del
CDD
11 | Establecimiento de En Calendario de Programa de

limpieza para la

eliminacion de
documentos que no

son de archivo

Febrero - Julio 2009

Realizar calendario
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seguridad)

de transferencias
primarias.

- ldentificador ituacion 200; _ Lineade Ac
12 | Gestion de un La estructura fisica de AC no Establecer un | Analisis de los requerimientos.
Archivo de existc_e lo que genera proyecto y de _Capacitacion recursos
concentracién cond:qon_e§ precarias para su estructuracion del | humanos
acorde al marco organizacién y conservacion AC. In;!uyendo la Mobiliario
. depuracion y
nortmgtlvo enla organizacion del
matena o ) acervo. Colocar malla metalica para la
Sg_elaboro gl mventarlo de las separacion del AC y el almacén
poblizas de diario . . )
correspondientes a los Realizar inventarios
ejercicios fiscales 1985 -1996. | generales de | Gestionar la contratacion de
expedientes  para | yna empresa para el
o bajas documentales | yatamiento del acervo que se
Se inicid expurgo de y solicitarlas al AGN. | gncuentra en almacén, con el
documentos de la DG. Gestionar la baja de | fin de organizar y seleccionar la
documentos documentacion a depurar.
contables.
Gestionar a la Escuela
Nacional de Biblioteconomia y
Archivonomia la colaboracién
de alumnos de estancia
profesional y/o servicio
profesional, que desarrollen un
proyecto para la organizacién
archivos en cada Unidad
Administrativa. (Fecha solicitud
feb-mar) periodo de estancia
seis meses.
IACUERDO A-290109-04| E/ Comité de Informacién aprueba los avances de las acciones
realizadas durante el aho 2008 (cuarto trimestre) y aprueba el Programa de Trabajo para
el ejercicio 2009, respecto a la accion 12, correspondiente al Archivo de Concentracion
relativo a la gestién para la contratacién de una empresa para el tratamiento del acervo
que se encuentra en el Alimacén con el fin de organizar y seleccionar la documentacion a
depurar, se deberd presentar a este Comité el estudio de mercado correspondiente, a
efecto de analizar la opcidon mas viable y estar en posibilidad de realizar los tramites
correspondientes para su contratacion,
Votos
Unidad de Enlace A favor
Organo Interno de Control A favor
VII.

Presentaciéon de nuevos formatos para la organizacién de archivos.

De conformidad con el Sistema de Gestion de la Calidad implantado en el Instituto se presentan
a este Comité los nuevos formatos de los siguientes documentos:

o Inventario General por Expedientes

Ficha de Control de Gestion Documental

e« Portada de Expediente

Cabe sefialar que los presentes formatos solo se ajustan al formato propuesto en el Sistema de
Gestién de la Calidad, solo son cambios en cuanto a su forma y no a su fondo, los rubros
requeridos siguen siendo los mismos.
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VIII.. Asuntos Generales

Se solicita a los miembros presentes se integre el calendario de sesiones ordinarias del Comité
de Informacién para el ejercicio 2009.

[ACUERDO A-290109-05| E/ Comité de Informacién aprueba el calendario de sesiones
ordinarias para el ejercicio 2009 el cual queda integrado de la siguiente forma:

1@ ORDINARIA 29 de enero de 2009
238 ORDINARIA 20 de abril de 2009

33 ORDINARIA 16 de julio de 2009 (presentacion de indices 1er semestre 2009)
4@ ORDINARIA 8 de octubre de 2009

Asimismo en su oportunidad y de acuerdo a las cargas de trabajo se indicara la hora en
que se flevaran a cabo las sesiones de referencia.

En caso de que no sea posible realizar alguna sesién en las fechas indicadas, se hara del
conocimiento de los miembros del Comité indicando la nueva fecha y hora en que se
efectue la misma.

Votos
Qnidad de Enlace A favor
Organo Interno de Control A favor

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la sesion siendo las 11:50 horas del
dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.---------------------===-

N
) !
“Betzahe Priete’ESTUtia Lic. Manuel/ Jgzpéel Jurado Muro
Subdffectora de Informacion y Estadistica Titular del Area dg ponsabilidades y Titular
Presidenta Suplente del/Aréa de Quejas

V C/f L SUPLENTE
,-'/1 ?

/
14
¥

INVITADOS

Lic. Claudia de la Rosa Alvarado g o
Jefa del Departamento de Quejas del ( Mﬂ
Organo Interno de Control en el INEA :

7

CONSTE Esta hoja corresponde a la hoja de firmas de la 12 Sesién Ordinaria 2009 del Comité de
Informacién celebrada el dia 29 de enero de 2009.
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