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En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 27 de febrero del afio 2017, en la oficina
que ocupa la Subdireccién de Informacién y Estadistica, sito en el 5° piso del inmueble ubicado
en Francisco Marquez numero 160, Colonia Condesa, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06140, se
reunieron para celebrar la Tercera Sesion Extraordinaria 2017 del Comité de Transparencia del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, los CC. Carlos Valdés Ramirez, Subdirector
de Recursos Financieros y Presidente Suplente de este Com[té; Arturo Hernandez Marquez,
Subdirector de Informacion y Estadistica y Responsable del Area Coordinadora de Archivos;
César Adrian Alba Bernal, Vocal Suplente de la Direccién de Acreditacion y Sistemas y Juan
Angel Martinez Acufia, Subdirector de lo Contencioso, Asesor Suplente de la Direccién de
Asuntos Juridicos.

NOTA: Para el caso de hacer mencién a la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica se hard referencia como LGTAIP y para el caso de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica en la presente acta, se hard referencia como
LFTAIP.

1. Lista de asistencia y declaracion del Qudérum.

Para el desahogo del primer punto se verifico la existencia del guérum para sesionar, indicando
que si existe y se invitd a los asistentes a dar inicio a la Tercera Sesién Extraordinaria 2017 del
Comité de Transparencia del INEA.

I1. Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.

Se dio lectura al Orden del Dia y se pregunté a los integrantes del Comité si tenfan alguin
comentario respecto a este punto.

1. Lista de asistencia y declaracién del Quérum.
II. Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.

1X1. Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental 2017 del INEA para su autorizacion de
manera interna y pueda enviarse al Archivo General de la Nacién con el proposito de obtener su
registro y validacion.

IV. Presentacién del Informe Anual de Cumplimiento en Materia de Archivos 2016.
El Comité de Transparencia del INEA emiti6 el siguiente Acuerdo:
[ACUERDO A-270217-01| Se aprueba el Orden del Dia para esta sesion.

3 Votos a favor

Presidencia Comité

Area Coordinadora de Archivos
Direccién de Acreditacion y Sistemas

III. Presentacién del Catalogo de Disposicién Documental 2017 del INEA para su
autorizacién de manera interna y pueda enviarse al Archivo General de la
Nacién con el propésito de obtener su registro y validacién. '

Se presenta para autorizacion del Comité de Transparencia el Catédlogo de Disposicidn
Documental, el cual tiene como objetivo contar con un instrumento normativo en materia de
disposiciébn documental, que permita identificar a las estructuras operativas del Sistema
Institucional de Archivos del INEA, los elementos técnicos para el control adecuado de la
documentacién generada, recibida y conservada, homologando los criterios de clasificacién vy
valoracion de la informacién a través del Catalogo de Disposicion Documental, de conformidad
con lo establecido en la legislacién vigente en administracion de archivos y transparencia.

Dentro de sus objetivos especificos se encuentra los de regular de manera general y sistematica

los plazos de conservacion, valores documentales, técnicas de seleccién y clasificacion de la 1>

informacion de los expedientes que generen las unidades administrativas; definir los plazos para
transferir la documentacion al Archivo de Concentracién; llevar a cabo la adecuada seleccion de
los materiales documentales que deberdn conservarse por su alto valor historico; optimizar los
espacios destinados al almacenamiento de expedientes en los Archivos de Tramite y de
Concentracion.
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Para la elaboracion del Catdlogo de Disposicidn Documental para el ejercicio 2017, el Area
Coordinadora de Archivos inici6 en 2016 un Programa de Trabajo para la actualizacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica, dicho Programa integra el desarrolio de cuatro
etapas: identificacion, valoracion, regulacién y control.

En la etapa de identificacion se llevaron a cabo una serie de reuniones con los Responsables de
los Archivos de Tramite y personal involucrado en las actividades archivisticas de las unidades
administrativas de Oficinas Centrales, con el objetivo de identificar las atribuciones, funciones,
procesos y procedimientos que dan lugar a la generacién de documentos y conformacion de
expedientes.

En la etapa de valoracién, ya con la conformacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica se procedio a la integracién del Catédlogo, para el cual nuevamente se convocd a los
Responsables de los Archivos de Trdmite a participar en las reuniones de trabajo para definir los
valores primarios, plazos de conservacion, condiciones de acceso y disposicién final de las series
y subseries documentales de la version final del Cuadro General.

En la etapa de Regulacion se llevaron a cabo diversas actividades que permitieron la
conformacion del Catédlogo con la siguiente estructura:

* Presentacién

* Objetivos

* Ambito de aplicacion

* Marco legal

* Politicas

* Metodologia de elaboracién

* Instructivo de uso y aplicacién

* Registro de secciones, series y subseries documentales
* Lista de documentos de comprobacion administrativa inmediata y documentos de apoyo informativo
* Abreviaturas ’

* Hoja de cierre

Dicho Catdlogo comprende la valoracién primaria y secundaria de 129 series y 51 subseries
documentales (comunes y sustantivas) que las unidades administrativas acordaron implementar
para la clasificacion y valoracion de la documentacidén que generan, producen y conservan.

Por lo antes sefalado se presenta a este Comité de Transparencia con el propésito de obtener su
autorizacién de manera interna, el cual una vez autorizado serd remitido al Archivo General de la
Nacién para obtener su registro y validacién. Una vez registrado y validado por el AGN serd
difundido a las unidades administrativas que integran el INEA para su uso y aplicacién de
conformidad a la normatividad aplicable; para ello, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2017
de este Instituto, ha contemplado la elaboracién de criterios especificos en archivistica y un
programa de capacitacion en el que se establecerdn y dardn a conocer las nuevas disposiciones
en esta materia, esto abarca la inclusidn de los instrumentos de control y consulta archivistica
version 2017.

En razén de lo antes expuesto este Comité de Transparencia emite el siguiente acuerdo:

|ACUERDO A-270217-02| Con relacién a la Presentacién del Catdlogo de Disposicién
Documental 2017 del INEA, se autoriza a la Unidad de Transparencia a efecto de que
dicho Catédlogo sea remitido al Archivo General de la Nacién para su registro y validacion.
Asimismo, se instruye a la Unidad de Transparencia a efecto de recabar las firmas
correspondientes de los miembros de este Comité.

3 Votos a favor

Presidencia Comité
Area Coordinadora de Archivos
Direccidn de Acreditacién y Sistemas
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iv. Presentacion del Informe Anual de Cumplimiento en Materia de Archivos 2016.

Con fundamento en el articulo 12, fraccidn VI de la Ley Federal de Archivos se presenta el
informe anual en materia archivistica, correspondiente al ejercicio 2016 el cual refleja las
principales acciones y/o gestiones realizadas por la Coordinacién de Archivos.

Las acciones llevadas a cabo por el Area Coordinadora de Archivos son las siguientes:

Designacién y nombramiento de los Responsables de los Archivos de Tramite de las Direcciones
y Delegaciones del INEA.

Seguimiento al tramite para la baja de documentacion contable correspondiente al periodo
1981-1990.

Se requirid a los Responsable de los Archivos de Tramite, el porcentaje de expedientes
actualizados para dar cumplimiento al indicador IAR.2 contemplado en el Programa para un
Gobierno Cercano y Moderno; asimismo les fue solicitado durante el periodo de julio a diciembre,
la entrega de los Inventarios Generales, asi como la elaboracion y actualizacion de las Guias
Simples de Archivo para su publicacién en el Portal de Obligaciones de Transparencia del INEA.

Se dio inicio a un programa para la actualizacién 2017 del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catdlogo de Disposiciéon Documental, con el fin de promover su validacién ante
el Archivo General de la Nacion.

La revision sobre el cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica a las unidades
administrativas dependientes de la Direccién de Prospectiva y Evaluacion. El principal hallazgo
de esta revisidon determiné la necesidad de planificar, para el afio 2017, un programa de
capacitacion de gestion documental en el que se aborde la teoria y normatividad basica que rige
la archivistica.

Se coordind y asesord a las unidades administrativas sobre las transferencias documentales al
Archivo de Concentracion.

Se proporciond la asesoria correspondiente en materia de archivos a las Direcciones vy
Delegaciones Estatales del INEA, relacionadas con la identificacion de documentacién de archivo,
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo; descripcién de expedientes en el
Inventario General; descripcion de series y subseries documentales en fa Guia Simple de
Archivos; clasificacion archivistica; clasificacion de la informacion; valoracién; bajas
documentales y transferencias.

En el ejercicio 2016, el Area Coordinadora de Archivos solicité el apoyo del Archivo General de la
Nacién para conocer el procedimiento de baja documental, asi como para el caiculo de los
indicadores IAR.1 para el archivo de concentracién y el IAR.2 para el archivo de tramite.

Por ultimo, el INEA participé en la Primera y Segunda Sesidén Ordinaria Plenaria del Comité
Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutive Federal (COTECAEF), asi como en la Tercera,
Cuarta y Quinta Reunién Ordinaria del Sector Educacién y Cultura del COTECAEF; en las que se
destacaron los avances para cumplir con el Proyecto de Fortalecimiento de los Archivos de la

Administracién Plblica Federal, que permitieran la construccion de los instrumentos de control
archivistico.

En razon de lo antes manifestado este Comité acuerda:

[ACUERDO A-270217-03| Este Comité de Transparencia aprueba el Informe Anual de
Cumplimiento correspondiente al ejercicio 2016 del Area Coordinadora de Archivos, de
conformidad a la fraccién VI del articulo 12 de la Ley Federal de Archivos.

3 Votos a favor

Presidencia Comité
Area Coordinadora de Archivos
Direccién de Acreditacion y Sistemas

No habiendo mads asuntos que tratar, se da por terminada la sesion siendo las 11:20 horas del
dia 27 de febrero de 2017, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron. -----------
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Carlos Valdés Ramirez Arturo Hern{a’ndez Mﬁ'quez
Presidente Suplghte del Comité de Responsable del Area Coordinadora de
p Trangparencia Archivos
César Adrian Alba Bernal Jdan Angel N argfﬂéz Acufia
Vocal Suplente de la Direccion de Asesor Juridied Suplente
Acreditacién y Sistemas ireccion de Asuntos Juridicos

CONSTE Esta hoja corresponde a la hoja de firmas de la 3a Sesién Extraordinaria del Comité de
Transparencia 2017, celebrada el dia 27 de febrero de 2017.
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