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En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 17:00 horas del dia 20 de enero del afio
2015, en la sala de Juntas de la Direccién de Planeacién, Administracion y Evaluacién, sito en el
quinto piso del inmueble ubicado en Francisco Marquez numero 160, Colonia Condesa,
Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06140, se reunieron para celebrar la Primera Sesién Ordinaria
2015 del Comité de Informacién del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, los CC.
Manuel Vézquez Silva, Subdirector de Informacion y Estadlstlca y Presidente Suplente de este
Comité; Rubén Gomez Montes de Oca, Titular del Area de Responsabilidades y del Area de
Quejas del Organo Interno de Control en el INEA, vocal suplente y Juan Angel Martinez Acufia,
Subdirector de lo Consultivo y Apoyo Institucional, asesor suplente de la Direccion de Asuntos
Juridicos.

NOTA: Para el caso de hacer mencién a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental en la presente acta, se hara referencia como LFTAIPG.

I. Lista de asistencia y declaracion de Quérum

Para el desahogo del primer punto se verificd la existencia del quérum para sesionar, indicando
que si existe y se invitd a los asistentes a dar inicio a la Primera Sesidon Ordinaria 2015 del
Comité de Informacion del INEA.

II. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del dia.

Se dio lectura al Orden del Dia y se preguntd a los integrantes del Comité si tenian algin
comentario respecto a este punto.

I. Lista de asistencia y declaracion de Quérum.
II. Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

III. Presentaciéon y aprobacion de los indices de Informacién Reservada correspondientes al
Segundo Semestre de 2014.

IV. Presentacion y aprobacion del Plan Anual Archivistico.
V. Presentacion y aprobacién de los Formatos FIC.
VI. Presentacién y aprobacién de la Actualizacién del Catélogo de Disposicion Documental.
VII. Asuntos Generales.
El Comité de Informacion del INEA emiti6 el siguiente Acuerdo:
|ACUERDO A-200115-01| Se aprueba el Orden del Dia para esta sesion.

2 Votos a favor
Unidad de Enlace
Organo Interno de Control en el INEA

III1. Presentacion y aprobacion de los indices de Informacion Reservada
correspondientes al Segundo Semestre de 2014.

Se presenta para su aprobacién por parte de este Comité de Informacién el indice de
Expedientes reservados del Instituto, correspondiente al segundo semestre de 2014.

Respecto a oficinas centrales (nicamente la Direccion de Asuntos Juridicos gener6 informacion
reservada.

Por lo que hace a las delegaciones estatales, Distrito Federal, México, Michoacan, Nuevo Leon y
Querétaro reportaron informacion reservada.

La Delegacién de Baja California no envio ningun reporte, por lo que se desconoce si cuenta o no
con informacion reservada.

Deberd solicitarse a la Delegacidon en Baja California indique de acuerdo a los Criterios
adicionales para la clasificacion de la informacion que generen las areas administrativas del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, ya que dentro de dichos criterios se
establece que se consideraréd como informacion reservada los reactivos de examenes y
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cuadernillo, una vez que se hayan contestado por los educandos; los formatos de certificados
que expide el Instituto; los criterios que determine el Instituto para calificar examenes; las
baterias de examenes; el manejo de cuentas bancarias del Instituto, entre otros.

Se proponer otorgar un plazo de setenta y dos horas a efecto de que todas. las delegaciones
actualicen sus indices de expedientes clasificados como reservados de acuerdo a los criterios
emitidos por el Instituto, aprobados por este Comité mediante el Acuerdo A-180604-15, tomado
en la 92 Sesion Ordmarla celebrada el 18 de junio de 2004 y modificado el 21 de julio de 2008

Dichos criterios se deberan enviar a las delegaciones para que verifiquen que tipo de informacion
deben clasificar como reservada.

En razén de lo antes expuesto este Comité de Informacién emite el siguiente acuerdo:

IJACUERDO A-150115-02 Se otorga un plazo de setenta y dos horas a efecto de que
todas las delegaciones actualicen sus indices de expedientes clasificados como
reservados de acuerdo a los criterios emitidos por el Instituto, aprobados por este
Comité mediante el Acuerdo A-180604-15, tomado en la 92 Sesién Ordinaria, celebrada
el 18 de junio de 2004 y modificado el 21 de julio de 2008.

Dichos criterios se deberan enviar a las delegaciones para que verifiguen que tipo de
informacion deben clasificar como reservada.

2 Votos a favor

Unidad de Enlace
Organo Interno de Control en el INEA

IV. Presentacion y aprobacién del Plan Anual Archivistico.

Con fundamento en el articulo 12, fraccion VI de la Ley Federal de Archivos, se presenta el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico del INEA, el cual contempla las acciones para la modernizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

Entre las acciones de dicho Plan destacan la elaboracion del diagnéstico con la Direccién de
Acreditacién y Sistemas sobre la aplicacion de los criterios especificos para la baja de
expedientes de los educandos; la baja de archivo contable, correspondiente al periodo, 1981-
1990, ante la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestién Publica, de la
SHCP; asesoramiento a las unidades administrativas, en archivos de tramite, sobre la seleccion
responsable de documentos de comprobacién administrativa inmediata para su promocién de
tramite de baja documental ante el Organo Interno de Control; solicitud del porcentaje de
expedientes actualizados, obtenido del nimero de expedientes activos registrados entre el
nimero de expedientes activos totales; asesorar a las unidades administrativas sobre el reporte
semestral de inventarios; actualizacién del catalogo de disposicién documental y cuadro general
de clasificacion archivistica, para promover su validacion ante el Archivo General de la Nacién;
elaboracién del diagndstico del archivo de concentracién de la Delegacién Estatal del INEA en el
Distrito Federal; actualizacion de las guias simples de archivo, para su publicacién en el portal de
Internet; formacién y difusiéon sobre la organizacidn normalizada de los archivos, Oficinas
Centrales y Delegaciones Estatales; asesoria a las unidades administrativas sobre las
transferencias documentales al Archivo de Concentracidn; revisiones sobre el cumplimiento de
las disposiciones en materia de archivos, en unidades administrativas; elaboracion del Programa
de destino final y baja documental, archivos de concentracién; coordinacion del programa de
estancia profesional INEA-ENBA, (Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivonomia) en
materia de organizacién y conservacion en archivos de tramite y de concentracién; coordinacion
con el drea de tecnologias de la informacion las actividades destinadas a la automatizacion de
los archivos y a la gestion de documentos electrénicos; elaboracion del Informe anual de
cumplimiento sobre la organizacion de archivos en el portal de obligaciones de transparencia del
Instituto.

El Comité de Informacion emitio el siguiente Acuerdo:

JACUERDO A-200115-03 E/ Comité de Informacion del INEA toma nota de la
presentacion del Plan Anual Archivistico, presentado por el Area Coordinadora de
Archivos, el cual contempla las acciones a emprender a escala institucional para la
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modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos y
deberd ser publicado en el portal de Internet del Instituto, asi como sus respectivos
informes anuales de cumplimiento.

2 Votos a favor

Unidad de Enlace
Organo Interno de Control en el INEA

V. Presentacion y aprobacion de los Formatos FIC.

Se presenta para conocimiento de este Comité los formatos FIC correspondientes al segundo semestre
de 2014, mismos que fueron enviados al IFAI conforme a la norma y en los tiempos establecidos para
ello, mediante oficio DPAE/SIE/UE/007/2015, en respuesta al oficio IFAI-OA/CAI-DGCV-DCE/1643/14
se envid informaciéon de los formatos IFAL.FIC.1, IFAL.FIC.2, IFALFIC.3; respecto de los formatos
IFAI.FIC.4, IFAFL.FIC.5 e IFAFI.FIC.8 no se generd informacion.

[ACUERDO A-200115-04| EI Comité de Informacién del INEA toma nota de la presentacién
de los formatos IFAI-FIC enviados al IFAI, de los cuales se envid informacion de los formatos
IFAL.FIC.1, IFALFIC.2, IFALFIC.3; respecto de los formatos IFAI.FIC.4, IFAFLFIC.5 e
IFAFI.FIC.8 no se generd informacion.

2 Votos a favor

Unidad de Enlace
Organo Interno de Control en el INEA

VI. Presentacion y aprobacion de la Actualizaciéon del Catdlogo de Disposicion
Documental.

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 14 secciones, 279 series
documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion y destino final.

En cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, a la Ley Federal de Archivos y en atencion a lo dispuesto por los Lineamientos
Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal. El Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos,
presenta la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental 2014.

La importancia de la elaboracién de este instrumento de consulta archivistica obedece a las
diferentes “etapas de vida” de la documentacion generada y recibida por el Instituto en el
ejercicio de sus funciones, permitiendo el flujo de la documentacion, teniendo como finalidad la
organizacién y disposicion que permita y facilite el acceso expedito a la documentacién de los
archivos de trémite, de concentracioén, y cuando proceda, del historico.

El catdlogo se define como el registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de reserva o
confidencialidad y el destino final.

Se clasificaran los documentos de archivo electrénicos, con plena equivalencia a los expedientes
de las series documentales correspondientes al cuadro general de clasificacion archivistica y al
presente catélogo.

[ACUERDO A-200115-05] EI Comité de Informacién del INEA toma nota de la presentacién
de la actualizacién del Catdlogo de Disposicion Documental, presentado por el Area
Coordinadora de Archivos.

2 Votos a favor

Unidad de Enlace
Organo Interno de Control en el INEA
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No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la sesion siendo las 18:00 horas del
dia 20 de enero de 2015, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.--------------

L\\ ,. i\/\/\/\/\/\/\

- 14
Manuel Vazqlez Silva Rubén Gémlz Mdntes/de Oca
Subdirector de Informacioén y Estadistica ,Titular del Area de Regpongabilidades y del
Presidente Suplente del Comité Area de Quejas del Organo Interno de Control
en el INEA

Vocal Suplente

Jyén Angﬁ/ﬁéﬁf)ﬂ Acufia
Subdirector'detoConsultivo y
Apoyo Institucional
Asesor Juridico Suplente

CONSTE Esta hoja corresponde a la hoja de firmas de la 1a Sesion Ordinaria del Comité de Informacién
2015, celebrada el dia 20 de enero de 2015.
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