‘ INSTITUTO
NACIONAL PARA
o3e A EDUCACION
DE LOS ADULYOS

COMITE DE INFORMACION
12 SESION ORDINARIA 2008

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 13:00 horas de! dia 25 de enero del afio
2008, en la Sala de Juntas de la Direccion de Planeacion, Administracién, Evaluacién y Difusion
'sito en el quinto piso del inmueble ubicado en Francisco Marquez niimerc 160, Colonia Condesa,
Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06140, se reunieron para celebrar la Primera Sesién Ordinaria
2008 del Comité de Informacién del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, los CC.
Betzabe Prieto Escutia, Subdirectora de Informacion y Estadistica, Vocal Suplente; Lic. Laura
Marin Bastarrachea Subdirectora de Normatividad y Evaluacién, Vocal Suplente, Lic. Maria Elena
Rodriguez Uribe, Titular de Auditoria de Control y Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno Vocal
Suplente, Lic. Jlosé Manuel Pereyra de la Unidad de Asuntos Juridicos y el C. Adolfo Briones
Hernandez del Organo Internc de Control en el INEA, Invitado.

I. Lista de asistencia y declaracién de Qudérum

Para el desahogo del primer punto se verifica la existencia del qudérum para sesionar indicando
que si existe y se declara instalada la sesion y se invita a los miembros asistentes a dar inicio la
Sesién Extraordinaria del Comité de Informacién del INEA.

II. Lectura y aprobacion en su caso, del Orden del dia.

Se da lectura al orden del dia y se pregunta a los miembros del Comité si tienen algln
comentario respecto a este punto.

I. Lista de asistencia y declaracion de Quérum.
1. Lectura y aprobacién en su caso del Orden del Dia.
111, Revision y en su caso aprobacién de los indices de expedientes clasificados

como reservados del INEA durante el segundo semestre de 2007.

IV. Revisién y en su caso aprobacion de la Guia Simple del Archivo de Tramite del
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

V. Revision y en su caso aprobacion del Cuadro General de Clasificacion
' Archivistica del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos.

VI. Revision y en su caso aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

VII. Programa de Trabajo para la organizacion y conservacién de Archivos para el
ejercicio fiscal de 2008.

VIII. Programa de Capacitacién a Servidores Publicos Habilitados para el ejercicio
fiscal de 2008.

IX. Programa de Trabajo del Comité de Informacion para el ejercicio fiscal de 2008.

X. Calendario de sesiones del Comité de Informacion para el ejercicio fiscal de
2008.

X1. Asuntos Generales.

Betzabe Prieto solicita se agregue al orden del dia de la presente sesion la sclicitud de
informacién 1131000020407 mediante la cual solicitan la Agenda de trabajo del Director de
Proyectos Estratégicos, desde la hora de entrada hasta la conclusion de jornada laboral del 1 de
abril al 7 de diciembre de 2007,
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Se emitié el Acuerdo A-250108-01.

III. Revisién y en su caso aprobacion de los indices de expedientes clasificados
como reservados del INEA, durante el segundo semestre de 2007.

Todas las direcciones de area y delegaciones enviaron sus respuestas en algunos casos no se
generd informacion reservada.

La Direccidn General, Planeacion, Administracion, Evaluacion y Difusion, Académica,
Acreditacion y Sistemas, Direccion de Delegaciones, Distrito Federal y Estado de México no
generaron indices de informacion reservada durante el segundo semestre de 2007.

Con la Direccién de Proyectos Estratégicos se encuentra pendiente definir si el proyecto PEVyT
se reserva durante otros cinco afios mas, se considera que no es necesario continuar reservado
dicho proyecto toda vez que el mismo ya no se llevé a cabo.

Se emitio el Acuerdo A-250108-02.

Las delegaciones Baja California, Guanajuato y Nuevo Ledn enviaron las cuentas bancarias pero
va fueron capturadas el periodo anterior.

La informacién enviada por la delegacién de Querétaro no cumple con las caracteristicas para
clasificarlas como reservadas.

Se emitio el Acuerdo A-250108-03.

IV. Revision y en su caso aprobaciéon de la Guia Simple del Archivo de Tramite del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

Esta guia estd integrada con informacién que han proporcionado las direcciones de area, se
encuentra pendiente realizar la guia de las delegaciones.

El OIC cometa que dentro de la guia simple falta el cargo de Guillermo Moreno, falta fecha,
volumen y ubicacién fisica.

Este formato sera enviado a cada una de las direcciones de area a efecto de proporcionen los
datos que faltan junto con el instructivo de llenado.

Se sugiere asimismo que cuando remitan la informacién, remitan también un croquis de la
ubicacién de sus archivos en las diversas areas del instituto.

Se emitio el Acuerdo A-250108-04.

V. Revision y en su caso aprobacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

£l OIC hace la recomendacion de que dicho cuadro sea conocido por todas las direcciones y
delegaciones del instituto. :

o

Este cuadro fue elaborado en conjunto con todos los responsables del archivo de tramite de las )
direcciones y dicha clasificacion serd aplicada a partir de los expedientes que se generen desde
el 1° de enero de 2008 en adelante.

Se emitid el Acuerdo A-250108-05.
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VI. Revision y en su caso aprobacion del Catalogo de Disposicién Documental del
Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

Se encuentra pendiente su elaboracién, toda vez que el mismo depende de la aprobacidon del
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica, pero el mismo debera estar concluido a mas tardar
el 28 de febrero del afio en curso para ser enviado al Archivo General de la Nacion.

El dia 20 de febrero del afio en curso se llevara a cabo una sesidén extraordinaria del Comité de
Informacion a efecto de presentar dicho catalogo para su aprobacidn y poder remitirlo al AGN.

Se emitio el Acuerdo A-250108-06.

VII. Programa de Trabajo para la Organizacion y Conservacién de Archivos para el
ejercicio fiscal de 2008. ) )

El OIC sugiere que se cambie el periodo de la transferencia secundaria toda vez que no seria
posible que se llevara a cabo la transferencia primaria y secundaria al mismo tiempo y en el caso
de que haya transferencias secundarias deberd elaborarse la guia para llevar a cabo el
procedimiento correspondiente.

Se emitio el Acuerdo A-250108-07.

VIII. Programa de Capacitacidon a Servidores Piiblicos Habilitados para el ejercicio
fiscal de 2008.

Dentro del programa de trabajo para la organizacion y conservacién de archivos se esta
contemplando la capacitaciéon de los mecanismos para la expedientacidn, clasificacion vy
desclasificiacion, se va a solicitar que para el caso de las delegaciones acudan los coordinadores
de zona y la persona responsable para la organizacién de los archivos tanto de las
coordinaciones como de las oficinas de las delegaciones.

IX. Programa de Trabajo del Comité de Informacién
Fl OIC sefiala que en dicho programa falta sefialar las fechas compromiso para las actividades
sefialadas y sugiere se elabore un cronograma como el que fue elaborado para el programa de

organizacioén y conservacion de archivos, se presentara el dia 20 de febrero para su aprobacion
por este Comité.

Se emitio el Acuerdo A-250108-08.

X. Calendario de Sesiones del Comité de Informacidon para el ejercicio fiscal de
2008.

Se presenta para su aprobacion por este Comité el calendario de sesiones ordinarias para 2008,
se cambia la fecha del dia 10 de julio por el 17 y se aprueba el calendario de sesiones ordinarias
del Comité de Informacioén.

Se emitio el Acuerdo A-250108-09.
XI. Asuntos Generales.

— Se reporta que respecto a los formatos IFAI FIC Unicamente se encuentra pendiente de

entregar el 07, para esta fecha aun hay tiempo para su enttrega toda vez que la fecha limite es

el dia 25 de febrero de 2008.

El OIC solicita se integre un grupoc de trabajo operativo para que previamente a la
entrega o negativa de informacion se motive y fundamente la resolucion respectiva y para que el
dictamen del Comité de Informacion sea congruente con el pronunciamiento de la Unidad
Administrativa.
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Se ,sugiere, que dicho grupo de trabajo se integre con la Unidad de Enlace, Unidad de Asuntos
Juridicos, Organo Interno de Control y el area administrativa correspondiente.

Betzabe Prieto sefiala que en algunos casos sera necesaria la presencia del titular del Organo
Interno de Control y sugiere que el mecanismo para citar a este grupo sea a través de correo
electrénico, remitiendo Unicamente copia de la solicitud de informacion vy la respuesta del area
administrativa.

Se emitid el Acuerdo A-250108-10.

= Respecto a la solicitud de informacion 1131000020407, mediante la cual solicitan la
agenda de trabajo del director de Proyectos Estratégicos, desde la hora de entrada hasta la
conclusién de la jornada laboral del 1 de abril al 7 de diciembre de 2007; no se establece dentro
del estatuto organico del INEA ni dentro del manual general de organizacién que los directores
de area deban elaborar la agenda sus actividades diarias, toda vez que dicho documento no
incide en el desarrollo de sus funciones.

El Comité de informacién confirma la respuesta de la Direccidon de Proyectos Estratégicos en el
sentido de que no se cuenta con agenda de actividades diarias de los directores de area por no
ser este un documento oficial que deba obrar en los archivos del insitito.

Se emitio el Acuerdo A-250108-11.

En la presente sesién los miembros que acudieron a la misma por unanimidad votaron los
siguientes acuerdos:

Acuerdo A-250108-01: Se aprueba el Orden del Dia propuesto para esta Sesion
considerando en Asuntos Generales la solicitud de informacién 1131000020407 mediante
la cual solicitan la Agenda de trabajo del Director de Proyectos Estratégicos, desde la
hora de entrada hasta la conclusién de jornada laboral del 1 de abril al 7 de diciembre de
2007.

Acuerdo A-250108-02: El Comité de Informacion revoca la clasificacidn hecha por la
Direccidén de Proyectos Estratégico relativo a la clasificacion del proyecto PEVYT, el cual
se quedo en un proyecto toda vez que se trataria de un programa que se llevaria a cabo
con el Banco Interamericano de Desarrollo el cual no se realizé, dicha informacion
deberd considerarse publica al no encuadrar en ninguno de los supuestos que sefala la
ley para la clasificacién de informacion reservada. Esto se realizara cuando venza el
tiempo que se le dio en la clasificacion original.

Acuerdo A-250108-03: F/ Comité de Informacién una vez realizadas las modificaciones
correspondientes a Jos indices de expedientes clasificados como reservados, aprueba los
mismos, los cuales deberan ser notificados al IFAI, la fecha limite es el dia 1° de febrero
del afio en curso, por lo que se instruye al responsable de la Unidad de Enlace lleve a
cabo dicha tarea y posteriormente remita a los miembros de este Comité copia del acuse
de recibo ante el IFAI

Acuerdo A-250108-04: Fl Comité de Informacién aprueba la Guia Simple del Archivo
de Tramite de las Direcciones de area del INEA, e instruye al responsable del Archivo de
Concentracién, a efecto de que sean enviadas las guias a las direcciones a efecto de que
integren la informacién correspondiente respecto a la fecha, volumen y ubicacion fisica,
asimismo les sea solicitado un croquis de ubicacién de sus archivos, debiendo indicar el
nombre de la o las personas responsables del manejo del archivo (. fisicamente) en cada
una de las direcciones de area.
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Acuerdo A-250108-05: Ei Comité de Informacién aprueba el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica e instruye al responsable de Archivo de Concentracidn realice la
difusion del mismo, debiendo indicar que dicha clasificacion aplicara a partir de aquellos
expedientes que se generen de enero de 2008 en adelante, debiendo remitir a los
miembros de este Comité copia del acuse que acredite la difusién del citado cuadro.

Acuerdo A-250108-06: E£ste Comité de Informacién acuerda llevar a cabo una sesion
extraordinaria para la presentacién del Catalogo de Disposicién documental el dia 20 de
febrero de 2008 y proceder a la revision y en su caso aprobacion del mismo.

Acuerdo A-250108-07: £/ Comité de Informacion aprueba el Programa de Trabajo para
la Organizacién y conservacion de Archivos para el ejercicio fiscal de 2008, debiendo
modificarse el periodo de la actividad de transferencia secundaria para enero de 2009,
asimismo se instruye al responsable de Archivo de Concentracion se elabore el
procedimiento de transferencia primaria y secundaria, asi como el de elaboracién de la
Guia Simple de los Archivos de Concentracion e Histérico.

Acuerdo A-250108-08: E|/ Programa de Trabajo del Comité de Informacién para el afio
2008, debera elaborarse un cronograma de actividades y debera especificar las fechas
compromiso y responsable de cada uno de ellos, el cual se presentard el dia 20 de
febrero del afio en curso en sesion extraordinaria para su revision y en su caso
aprobacién. ’

Acuerdo A-250108-09: se aprueba el calendario de sesiones del Comité de
Informacién en los siguientes términos.

12 Sesion Ordinaria 25 de enero de 2008
2@ Sesién Ordinaria 10 de abril de 2008
3@ Sesion Ordinaria 17de julio de 2008
42 Sesion Ordinaria 9 de octubre de 2008

Acuerdo A-250108-10: Este Comité acuerda crear un Grupo de Trabajo el cual
revisaré aquellos casos en que exista una negativa, inexistencia o bien que no se cuente
con la informacidn, antes de ser sometido al Comité y con esto buscar los canales que
permitan obtener la informacién y como consecuencia evitar en lo posible recursos re
revisién ante el IFAI, el cual debera estar conformado por representantes de: la Unidad
de Enlace, Unidad de Asuntos Juridicos, Organo Interno de Control, Direccién de
Acreditacién y Sistemas y Direcciones del INEA, los representantes deberan tener
conocimiento en la materia.

Dicho grupo de trabajo se convocara de manera informal a los miembros a través del
correo  electrénico, adjuntado copia de la solicitud junto con la respuesta
correspondiente.

Acuerdo A-250108-11: Con relacién a la solicitud de informacién 1131000020407,
mediante la cual solicitan la Agenda de trabajo del Director de Proyectos Estratégicos,
desde la hora de entrada hasta la conclusién de jornada laboral del 1 de abril al 7 de
diciembre de 2007, este Comité de Informacion confirma la respuesta de la Direccion de
Proyectos Estratégicos, en razon de que no se cuenta con la agenda de actividades
requerida, en el sentido de que no existe obligacién legal de llevar una agenda diaria de
las actividades que realizan los directores de area del Instituto.

Votos
Unidad de Enlace A favor
Organo Interno de Control A favor

Dir. Acreditacion y Sistemas A favor

No habiendo mdas asuntos que tratar, se da por terminada la Sesion siendo las 14:40 horas del .
dia de Ia fecha, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron. }
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Qj@ézMEscutla Lic. Marial Elema Rodrguez Uribe

Subdirectora de Informacién y Estadistica Titular del Arka ria de Control
VOCAL SUPLENTE y Evaluaciéon y Buen Gobierno

VOCA PLENTE
%&ﬁm ~

icNLaura rin Bastarrachea
Subdirektora de N&fmatividad y Evaluacién
VOCAL SUPLENTE

INVITADOS

Lic. José Manuel Pereyra Rodriguez
Asesor Suplente de la Unidad de Asuntos
Juridicos
ASESOR

C. Adolfo Briones Hernandez
Qrgano Interno de Control en ef INEA
INVITADO

CONSTE Esta hoja corresponde a la hoja de firmas de.la 19 Sesién Ordinaria del Comité de
Informacion celebrada el dia 25 de enero de 2008.
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