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Responsable del Archivo de 

Trámite
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Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

1C.10

INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES 

(CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN, ACUERDOS, 

ETC)

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INSTRUMENTOS JURÍDICOS DE LOS QUE SE DERIVEN

DERECHOS Y OBLIGACIONES PARA EL INSTITUTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02 EXPEDIENTES

PERIODO: 2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DEMANDAS, ACUERDOS, CONTESTACIONES,

PROMOCIONES, ALEGATOS, SENTENCIAS, NOTIFICACIONES Y RECURSOS DE LOS JUICIOS DE LA DEPENDENCIA.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL:  01 EXPEDIENTE

PERIODO:  2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PROGRAMACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCIÓN DE PRESUPUESTO ANUAL.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 06  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LOS PROGRAMAS

OPERATIVOS POR ÁREA E INSTITUCIONAL.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 04  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.11
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA INTEGRACIÓN Y

DESARROLLO DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN , NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS. AUTORIZACIÓN DE

LA JUNTA DE GOBIERNO, AUTORIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN, CALIDAD Y ORGANIZACIÓN DE LA SEP Y

AUTORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 05  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014- 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN  ADMINISTRATIVA.

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: MEMORIAS, GUÍAS, REGISTRO DE SERVICIOS Y

ESTÁNDARES DE MODERNIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INEA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 162  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

3C.14
CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y 

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA SOLICITUD, REVISIÓN

DE PROCESOS, SEGUIMIENTOS Y OBTENCIÓN DE CONSTANCIAS DE CERTIFICACIÓN DE PROCESOS DE CALIDAD.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLÍTICAS, PROGRAMAS, PROYECTOS, SOLICITUDES ,

REGLAMENTOS, INFORMES, ETC. EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 05  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.2.1. CLIMA ORGANIZACIONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ENCUESTAS, INFORMES, EVALUACIONES Y

SEGUIMIENTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

4C.5 NÓMINA DE PERSONAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: NÓMINA. REGISTRO QUINCENAL DE PAGO DE SUELDOS

Y SALARIOS DE PERSONAL QUE LABORA EN INEA

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y APLICACIÓN DE LOS RECURSOS

PRESUPUESTALES AUTORIZADOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 06  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

5C.27 FONDO ROTATORIO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN QUE CONTIENE SOLICITUD,

APROBACIÓN Y TODO EL SOPORTE DOCUMENTAL PARA LOS PRÉSTAMOS DE RECURSOS FINANCIEROS DE INMEDIATO, CON LA

AMPLITUD ADECUADA A LAS UNIDADES RESPONSABLES A FIN DE PERMITIRLES SUFRAGAR GASTOS EMERGENTES. 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.3 LICITACIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN QUE AMPARA LOS PROCEDIMIENTOS

DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS, COMO: ACTAS DE COMITÉ DE ADQUISICIONES, BASES DE LICITACIÓN, PROPUESTAS

TÉCNICA, PROPUESTAS ECONÓMICAS, RESULTADO DE PRUEBAS, FALLOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 24  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.4.1 COMITÉ DE ADQUISICIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN QUE AMPARA LAS ADJUDICACIONES,

COMO SON: SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, OFICIO DE SOLICITUD DE SERVICIO, OFERTA TÉCNICA, CONTRATO DE SERVICIOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 51  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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6C.4.2
ADJUDICACIONES MEDIANTE INVITACIÓN A CUANDO 

MENOS TRES PERSONAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES QUE AMPARAN LOS PROCEDIMIENTOS

DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS, COMO:

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, OFICIO DE SOLICITUD DE SERVICIO, OFERTA TÉCNICA, CONTRATO DE SERVICIOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 19  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

6C.6 CONTRATOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE ADQUISICIONES DIRECTAS Y

SEGUIMIENTOS Y CONTROL DE PEDIDOS Y CONTRATOS DERIVADOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES COMO: NOTAS DE

ENTRADA, SOLICITUDES DE RECURSOS PARA TRÁMITE DE PAGOS, OFICIO DE ACEPTACIÓN DE SERVICIOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 21  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTROS, BITÁCORAS E INFORMES SOBRE EL

MANTENIMIENTO DE PARQUE VEHICULAR Y CONTROL DE COMBUSTIBLE.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN GENERADA Y QUE VALIDA EL

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCIÓN CIVIL, COMO: NORMATIVIDAD, PROGRAMAS DE PROTECCIÓN CIVIL, NOMBRAMIENTOS DE

RESPONSABLES, ESTRATEGIAS, CAPACITACIÓN, EVALUACIÓN DE DAÑOS, REGISTROS Y REPORTES, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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8C.4
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE 

TELECOMUNICACIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: PLANEACIÓN, ORGANIZACIÓN, DESARROLLO,

INSTRUMENTACIÓN, INNOVACIÓN Y CONTROL DE LA INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES

DE VOZ Y DATOS DEL INSTITUTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 04  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLÍTICAS, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS RELATIVOS

A LA PLANEACIÓN, IMPLEMENTACIÓN, SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN DE LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS Y VIGILANCIA DE SU

CUMPLIMIENTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: POLÍTICAS DE SEGURIDAD Y DE PROTECCIÓN A LOS

SISTEMAS Y LA PROTECCIÓN A LOS EQUIPOS , COMPONENTES DE LAS REDES Y DE LAS APLICACIONES Y SUS BASES DE DATOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2015 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.13.2
CONTROL Y ASIGNACIÓN DE BIENES PARA PLAZAS 

COMUNITARIAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTROS E INFORMES SOBRE LOS BIENES

DESTINADOS A CADA PLAZA COMUNITARIA.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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8C.13.3
MOVIMIENTOS Y CAMBIOS DE SITUACIÓN DE PLAZAS 

COMUNITARIAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: OFICIOS DE AUTORIZACIÓN, BAJA DE CAMBIO DE

SITUACIÓN Y DOMICILIO DE PLAZAS COMUNITARIAS EN COLABORACIÓN O MOVIMIENTOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

8C.15
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

SERVICIOS DE INFORMACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: PROGRAMAS DE EQUIPAMIENTO, ACTUALIZACIÓN Y

MANTENIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN  

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SOLICITUDES, PROGRAMAS, RELACIÓN DE

PARTICIPANTES, FECHAS Y LUGARES DE EVENTOS, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, COTIZACIONES, MEMORIA, ETC. DOCUMENTACIÓN

ADMINISTRATIVA REFERENTE A LA PLANEACIÓN Y REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS QUE EL INSTITUTO REALIZA.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTES

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.3 AUDITORÍAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS AUDITORIAS

REALIZADAS POR EL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL, ASÍ COMO LOS INFORMES CORRESPONDIENTES, INCLUYENDO LAS

AUDITORÍAS REALIZADAS POR OTRAS INSTANCIAS FISCALIZADORAS Y LA SOLVENTACIÓN DE LAS OBSERVACIONES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 04  EXPEDIENTES

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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10C.6
SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN DE MEDIDAS Y 

RECOMENDACIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SEGUIMIENTO A LAS REVISIONES DE CONTROL.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.8
REQUERIMIENTO DE INFORMACIÓN A DEPENDICAS Y 

ENTIDADES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS

Y ENTIDADES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO: 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: QUEJAS Y DENUNCIAS RECIBIDAS POR LAS ÁREAS Y

TURNADAS AL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2015 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

10C.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN ASÍ COMO ANEXOS

DE LAS MISMAS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2010 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LOS PROGRAMAS

INSTITUCIONALES A MEDIANO PLAZO DE LAS ÁREAS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ESTABLECER Y DIFUNDIR LOS CRITERIOS Y

PROCEDIMIENTOS DE LOS PROYECTOS DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.9
SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DE LA 

DEPENDENCIA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DATOS ESTADÍSTICOS SOPORTADOS EN INDICADORES,

ENCUESTAS, INFORMES, GRÁFICAS, RESÚMENES, EVALUACIONES, ESTUDIOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.14
GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN 

(COMITÉS)

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: CARPETAS CON RESOLUCIONES Y ACUERDOS CON

GRUPOS DE TRABAJO COMO: REUNIONES DE DELEGADOS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 13  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

11C.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMES, CONCENTRADO DE EVALUACIONES,

INDICADORES DE PROGRAMAS DESARROLLADOS POR EL INEA.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 08  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: ACTAS DE SESIONES, LINEAMIENTOS, DICTÁMENES,

ACUERDOS, NOMBRAMIENTOS DEL COMITÉ DE INFORMACIÓN Y VINCULACIÓN CON EL IFAI.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2015

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

sdominguez@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS

SERGIO DOMÍNGUEZ NIETO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN DE SERVICIOS

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52 41 27 00 EXT 22808

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: SOLICITUDES DE INFORMACIÓN, RECIBIDAS Y

ATENDIDAS EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL Y CON BASE EN

LOS LINEAMIENTOS EMITIDOS POR EL IFAI, ASÍ COMO TRÁMITES Y PROCEDIMIENTOS DERIVADOS DE SU ATENCIÓN.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACIÓN PARA 

ADULTOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: LEYES, ACUERDOS, DECRETOS, REGLAMENTOS, ETC.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.1.1 NORMATIVIDAD ACADÉMICA

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN LOS QUE SE ESTABLECEN

POLÍTICAS, LINEAMIENTOS, REGLAMENTOS Y NORMAS QUE RIGEN LAS TAREAS DE CARÁCTER ACADÉMICO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2013 - 2014

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.1.2
NORMATIVIDAD SOBRE REGISTRO, ACREDITACIÓN Y  

CERTIFICACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS SOBRE DISPOSICIONES, LEYES,

ACUERDOS, DECRETOS, REGLAMENTOS PARA EL PROCESO DE ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 05  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

sdominguez@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS

SERGIO DOMÍNGUEZ NIETO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN DE SERVICIOS

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52 41 27 00 EXT 22808

2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS RELATIVOS AL APOYO Y

ASESORAMIENTO DE INSTITUTOS ESTATALES DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS Y DELEGACIONES DEL INSTITUTO EN LA

INSTRUMENTACIÓN DE MODALIDADES, PROGRAMAS Y CONTENIDOS PERTINENTES PARA LA FORMACIÓN DE LAS FIGURAS

EDUCATIVAS INSTITUCIONALES Y SOLIDARIAS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.2.4 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS RELATIVOS AL DESARROLLO DE

ESTUDIOS E INVESTIGACIONES EDUCATIVAS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2015 

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.2.6 PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN SOBRE LA PLANEACIÓN,

ORGANIZACIÓN, DESARROLLO, EVALUACIÓN, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES Y ESPECIALES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2013

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.1
ATENCIÓN A EDUCANDOS DE COMUNIDADES DE 

MEXICANOS EN EL EXTERIOR

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN SOBRE LOS REPORTES DE

INFORMES Y AVANCES. NORMATIVIDAD DE INSCRIPCIÓN, ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN PARA ESTUDIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA

EN LOS ESTADOS UNIDOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

sdominguez@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS

SERGIO DOMÍNGUEZ NIETO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN DE SERVICIOS

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140, CIUDAD DE MÉXICO

52 41 27 00 EXT 22808

2S.5.2
EXCEPCIONES A LA NORMATIVIDAD SOBRE REGISTRO, 

ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD

DEL EDUCANDO DIFERENTES A LOS ESTABLECIDOS POR LA NORMA PARA EL REGISTRO, ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN EN LOS

SERVICIOS EDUCATIVOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 64  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.6
DICTÁMENES DE AUTENCIDAD Y VALIDACIÓN DE 

CERTIFICADOS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL:  INFORMES, REGISTROS Y DICTÁMENES.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 02  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.8
CALIDAD DE LA INSCRIPCIÓN, ACREDITACIÓN Y 

CERTIFICACIÓN

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: DOCUMENTACIÓN SOBRE EL PROCESO DE

INSCRIPCIÓN, ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 04  EXPEDIENTES

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

2S.5.9 SEGUIMIENTO A UNIDADES OPERATIVAS

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: VISITAS A UNIDADES OPERATIVA,CIRCULOS DE

ESTUDIO, PLAZAS COMUNITARIAS Y PUNTOS DE ENCUENTRO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 01  EXPEDIENTE

PERIODO:  2015 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA

1S.3 JUNTAS DE GOBIERNO DE INSTITUTOS ESTATALES

BREVE DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: MINUTAS, ACUERDOS, ACTAS, ESTATUTOS, INFORMES

DE LABORES, LISTAS DE ASISTENCIA, RECOMENDACIONES, SEGUIMIENTO.

ARCHIVO DE TRÁMITE

VOLUMEN TOTAL: 03  EXPEDIENTES

PERIODO:  2014 - 2016

TRANSFERENCIA PRIMARIA: NO APLICA
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