
Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

10C.3 Auditorías 

1S.1 Disposiciones en Materia de Educación para Adultos

1S.1.1 Normatividad académica

1S.2.1 Formación

1S.2.2 Registro de capacitaciones para el trabajo

aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

Leyes, acuerdos, decretos, reglamentos, etc.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 1 expediente                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 0 expedientes, 0 cajas                                                                                                                          

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Total de expedientes. 1      

Documentos en los que se establecen póliticas, lineamientos, reglamentos y normas que riguen las tareas de carácter académica.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 2 expedientes

Fecha: 2004 y 2012

Volumen en archivo de Concentración: 0 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                 

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes: 2 expedientes

Oferta y demanda de cursos y talleres de formación y otros documentos relativos al proceso de formación, tales como propuestas, 

diagnósticos de necesidades entre otros.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 83 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2001-2016                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Volumen en Archivo de Concentración: 81 expedientes, 32 cajas                                                                                                                                                                                                                         

Fecha:  1990-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Total de expedientes. 164

Formatos de registro de talleres de capacitación para el trabajo, validados por los institutos y delegaciones estatales.                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Trámite: 33 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2002-2016                                                                                                                                        

Volumen en Archivo de Concentración:  0 expedientes                                                                                                      

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes. 33
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aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

1S.2.3 Evaluaciones y dictámenes académicos

1S.2.4 Estudios e investigaciones

1S.2.5 Registro de planes y programas

1S.2.6 Proyectos

1S.2.7 Información y divulgación académica

Documentos que contienen resultados de las evaluaciones de materiales y/o proyectos educativos, así como dictámenes académicos 

emitidos.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 48 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha:  1998-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Volumen en Archivo de Concentración: 70 expedientes, 4 cajas                                                                                                                                                                                                                          

Fecha:   2000-2008                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Total de expedientes. 118

Documentos relativos al desarrollo de estudios e investigaciones educativas.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 26 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 1996-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Concentración: 11 expedientes, 2 cajas                                                                                                                                                                                                                                                 

Fecha:  2001-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes. 37

Documentos referentes al control y autorización formal de todos los planes y programas correspondientes a los modelos educativos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Volumen en Archivo de Trámite : 0 expedientes                                                                                                    

Fecha:                                                                                                                                                             

Volumen en Archivo de Concentración 2 expedientes, 1 caja                                                                                                                                                                                                                                                         

Fecha: 2002-2006                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Total de expedientes. 2

Documentación sobre la planeación, organización, desarrollo, evaluación, control y seguimiento de los proyectos institucionales y 

especiales.                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Trámite: 34 expediente                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2005-2018                                                                                                                                            

Volumen en Archivo de Concentración: 1 expediente, 1 caja                                                                                                                                                              

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Total de expedientes. 35

Información relacionada con documentos o actividades para divulgar cuestiones de carácter académico.                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Trámite: 3 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2000-2009                                                                                                                                          

Volumen en Archivo de Concentración: 1 expediente, 1 caja                                                                                                                                                                                                                                                         

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Total de expedientes. 4
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Documental
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aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

1S.2.8 Elaboración de instrumentos para valoraciones y evaluaciones de figuras educativas

1S.3 Modelos pedagógicos

1S.4.1 Diseño gráfico educativo

1S.4.2 Diseño de materiales en  medios electrónicos

1S.4.3
Elaboración y actualización de materiales para la 

formación

Información relacionada con la construcción de reactivos, baterías e instrumentos y resultados de la valoración y evaluaciones, 

informes, asesorías.                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Trámite: 13 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2010-2011                                                                                                                                         

Volumen en Archivo de Concentración: 0 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                         

Fecha:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Total de expedientes. 13

Documentos relativos a la concepción , Diseño e instrumentación de los modelos educativos, programas especiales, así como la 

definición de procesos educativos.                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Trámite: 90 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 1996-2016                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Concentración: 55 expedientes, 19 cajas                                                                                                                                                                                                                          

Fecha:  1989-2011                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Total de expedientes 145

Criterios para la elaboración de materiales gráficos educativos, así como sus diferentes versiones y formatos.                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Trámite: 66 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2000-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Concentración: 350 expedientes, 111 cajas                                                                                                                                                                                                                          

Fecha: 1998-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes. 416

Diseños multimedia, versiónes de los materiales, archivos digitales, solicitud de publicación y reproducción.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 9 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2007-2014                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Volumen en Archivo de Concentración: 151 expedientes, 31 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2001-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Total de expedientes 160

Documentación sobre el desarrollo y actualización de diferentes versiones de materiales para la formación elaborados o actualizados .                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 7 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2006-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Concentración: 33 expedientes, 13 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2002-2014                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Total de expedientes: 40
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aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

1S.4.4 Insumos para la reproducción de materiales

1S.4.5 Número Internacional Normalizado de libro (ISBN)

1S.4.6 Derechos de autor

1S.4.7
Elaboración y actualización de materiales y módulos 

básicos

1S.4.8 Auditorías 

Fichas técnicas de los materiales a reproducir y requisición para la reproducción de materiales.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 27 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2004-2016                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Concentración: 89 expedientes, 7 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 1999-2011                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Total de expedientes. 116

Registro y control de tramites de los ISBN.                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Volumen en Archivo de Trámite: 1 expediente                                                                                                 

Fecha: 2010                                                                                                                                                                                                                                                                     

Volumen en Archivo de Concentración 1 expediente , 2 cajas                                                                                                                                                                                                                                                                

Fecha: 1998                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Total de expedientes. 2

Solicitudes y autorizaciones de derechos de autor de obras externas incluidas en los módulos.                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Volumen en Archivo de Trámite: 7 expedientes                                                                                              

Fecha: 1999-2015                                                                                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Concentración: 3 expediente , 5 cajas                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha:1998-2011                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Total de expedientes. 10

Documentación sobre las diferentes versiones de los módulos básicos correspondientes a los ejes de Lengua y Comunicación, 

Matemáticas, Ciencias y Cultura Ciudadana.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 27 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2003-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Volumen en Archivo de Concentración: 79 expedientes, 23 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 1997-2010                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Total de expedientes. 106

Documentación sobre las diferentes versiones de los módulos diversificados correspondientes a los ejes de: Familia, Género, Jóvenes, 

Educación para el trabajo, así como del Programa 10-14* y los relativos a atención de adultos mayores y adultos con necesidades 

especiales *Programa educativo para niños de 10 a 14 años.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 31 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2001-2012                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Concentración: 81 expedientes, 35 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 1998-2010                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Total de expedientes. 112
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Responsable del Archivo de 

Trámite
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Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

1S.4.9
Elaboración y actualización de materiales y módulos de 

educación indígena

1S.4.10 Elaboración y actualización de materiales educativos

1S.4.11 Definición de materiales educativos para plazas comunitarias

1S.4.12 Desarrollo de materiales educativos electrónicos y multimedia

1S.6.1
Vinculación con proyectos interinstitucionales y con la 

sociedad civil

Documentación sobre las diferentes versiones de los módulos de educación indígena: Modelo de Educación para la Vida y Trabajo 

dirigida a población Indígena Bilingüe (MIBI).                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Trámite: 61 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2008-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Concentración: 173 expedientes, 55 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2003-2014                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes. 234

Documentación sobre el desarrollo y actualización de materiales educativos que no son módulos.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 8 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2003-2014                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Concentración: 6 expedientes, 3 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2002-2007                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Total de expedientes. 14

Listados de materiales para ser utilizados dentro del programa de plazas comunitarias .                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 1 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2008                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Volumen en Archivo de Concentración: 4 expediente, 1 caja                                                                                                                                                                                                                                           

Fecha: 2000-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Total de expedientes. 5

Documentación sobre el desarrollo y actualización de versiones de materiales diseñados en medios electrónicos y multimedia.                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 31 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2003-20115                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Volumen en Archivo de Concentración: 127 expedientes, 24 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2001-2013                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Total de expedientes. 158

Documentos relativos a proyectos desarrollados con otras instituciones u organizaciones.                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Trámite: 31 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2001-2016                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Volumen en Archivo de Concentración: 13 expedientes, 9 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 1996-2012                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Total de expedientes. 44
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Unidad Administrativa

Responsable del Archivo de 

Trámite
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Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

Clave de la Serie/Subserie 

Documental
Nombre de la Serie/Subserie Documental Descripción de la Serie/ Subserie Documental

aidem@inea.gob.mx

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

2016

DIRECCIÓN ACADÉMICA

AIDÉ MEDINA LUIS

PC3 ENLACE

FRANCISCO MARQUÉZ NÚMERO 160 COLONIA CONDESA, DELEGACIÓN CUAUHTÉMOC, C.P. 06140. MÉXICO CIUDAD DE MÉXICO 

52-41-27-00 , EXT. 22486

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por el Órgano Interno de Control, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las auditorías realizadas por otras instancias fiscalizadoras y solventación de las observaciones.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Volumen en Archivo de Trámite: 15 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                    

Fecha: 2011-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 26 expedientes, 5 cajas                                                                                                                          

Fecha: 1999-2009                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Total de expedientes. 41                                                                                                                                                                                                                      

1S.6.2
Concertaciones con institutos estatales de educación y 

delegaciones estatales

1S.6.3 Participaciones e intercambios académicos

Documentos de acuerdos celebrados con institutos y delegaciones del INEA.                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Trámite: 1 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha: 2011                                                                                                                                                  

Volumen en archivo de Concentración: 6 expedientes, 2 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2007-2014                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Total de expedientes. 7

Documentos relacionados con actividades del personal en otros eventos de carácter académico.                                                                                                                                                                                                  

Volumen en Archivo de Trámite: 60 expedientes                                                                                                                                                                                                                                                                     

Fecha:  1985-2015                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Volumen en Archivo de Concentración: 355 expedientes, 10 cajas                                                                                                                                                                                                                                             

Fecha: 2000-2012                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Total de expedientes. 415
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