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. Unidad de Administracién y Finanzas
Subdlreccmn de Recursos Materiales y Servicios
Oficio UAF /211/2025

Ciudad de México, a 21 de febrero del 2025
Asunto: Informe Anual de Archivos 2024

Armando Contreras Castillc;’:-e
Directer General del INEA
Presente

De conformidad con el Articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), pongo a su disposicion
el Informe Anual de Archivos 2024, que es un recuento de las acciones planeadas y programadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, para su conocimiento y
autorizacion, mismo que, en su caso, debera ser publicado en el portal electrénico del Instituto
Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA), asi como en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI).
Informe Anual de Archivos 2024

A solicitud del Area Coordinadora de Archivos (ACA), la Subdireccion de Recursos Tecnolégicos
actualizo el tema de Archivos en el Portal Institucional al inicio del afio.

Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, se public6 en el Portal
Institucional y en el SIPOT y también se present6 en la carpeta de la Primera Sesién Ordinaria
2024 del Comité de Transparencia.

A partir del segundo trimestre de 2024 se elaboré el informe trimestral de archivos
correspondiente y se present6 en las carpetas de las sesiones ordinarias 2024 del Comité de
Transparencia, COCODI y Junta de Gobierno.

Se revisaron los Inventarios y Gufas Documentales de Archivo de 2023, de las Unidades de
Operacion del INEA en: B;aja California, Ciudad de México, México, Michoacan de Ocampo,
Nuevo Leén y Querétaro; de Oficinas Centrales: Direccién General, Direccion de Concertacion,
Difusion y Asuntos Internacionales, Direccién de Prospectiva y Evaluacién, Direccién Académica,
Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién de Operacién y Unidad de Administracién y Finanzas.
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Se publicaron en el SIPOT del INAI los inventarios y gufas documentales de 2023, el Informe
Anual de Archivos 2023 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

La Directora General ratifico ante el Archivo General de la Nacion (AGN) al Titular del ACA del
INEA, asi como al Responsable de Archivo de Concentracién y designé al Responsable de
Correspondencia.

Se solicité a las personas Titulares de las unidades administrativas del Instituto la ratificaciéon o
designacién de los Responsables y Auxiliares de Archivo de Tramite, lo cual se consiguid, lo que
permiti6 actualizar el directorio del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Se tuvo una participacion en una platica entre la Escuela Mexicana de Archivos y el Archivo
General de la Nacién (AGN), con el tema de: “Los Archivos Publicos y las Entrega-Recepciones”.
La cual se llevé a cabo el 27 de febrero de 2024, mediante la plataforma de YouTube.

El AGN realizé el 21 de marzo de 2024, mediante la plataforma Teams, la asesoria solicitada por
el ACA con el fin de actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO), del INEA.

El 25 de marzo, se envié a la direccién jcabral@agn.gob.mx de Joelmer Cabral Dos Santos, Jefe
de Departamento del Registro Nacional de Archivos, del AGN, el documento probatorio sobre
la participacién del INEA en el Censo Nacional de Gobierno Federal 2023, que realizé en forma
coordinada con el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Se dio respuesta a dos oficios del AGN para la actualizacion del estatus de cumplimiento
normativo del INEA en materia archivistica.

Se revis6 el Dictamen de No Procedencia del AGN de la baja contable de la Unidad de Operacién
del INEA en Michoacdn de Ocampo, se atendieron las observaciones, mismas que se
" presentaran en la sesién del Grupo Interdisciplinario para solicitar que resuelva favorablemente
se ingrese el tramite nuevamente al AGN.

Se actualizé el directorio del Grupo Interdisciplinario de Archivo del INEAy se realiz6 su Primera
y Segunda Sesi6n Ordinaria 2024.
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Con la validacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, se ingresé al AGN, el proceso de baja
documental contable, de la Unidad de Operacién del INEA en el Estado de Michoacan de
Ocampo, solicitando el dictamen de destino final.

Para dar seguimiento al “Acuerdo GIA/150/07/2024", el ACA convocé al Responsable de Archivo
de Tramite de la Unidad de Operacién del INEA en la Ciudad de México y realizo dos reuniones
de trabajo. Se estuvo en espera de que la Unidad de Operacion participara en el proceso de baja
del expediente del educando con certificado emitido ante el AGN, asi como convocar a una
reunion donde expusiera el programa de trabajo para el expurgo documental de las cajas que
contienen esos expedientes y que se encuentran en el Aimacén Central del INEA, pero no realizd
alguna accion al respecto. El ACA realizé el trabajo para el proceso de baja documental, se
enviaron dos oficios al AGN, solicitando el dictamen de destino final. Sin embargo, aiin no se

cuenta con la respuesta del AGN.

E! AGN determiné improcedente la solicitud de dictamen de destino final de la baja documental
contable 2005-2009 de la Unidad de Operacién del INEA en Michoacan de Ocampo. En atencion
al seguimiento del ACUERDO GIA/150/06/2024.S, el ACA realiz6 una reunién de trabajo con
personal del Departamento de Administracién de esa Unidad de Operacién el 09 de diciembre
de 2024, mediante videoconferencia, donde personal del ACA explic6 y asesor6 al personal del
Departamento de Administracion sobre la observacion del AGN y la forma de resolverla; el
acuerdo que se estableci6 fue que el Jefe del Departamento mencionado debe elaborar una
Nota de Valoracion y presentar al ACA, o cual no ocurrié al término del afio 2024.

Para actualizar las fichas técnicas de valoracion documental y obtener la actualizacién del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental del
Instituto y con una presentacion realizada por personal del ACA para llevar a cabo las mesas de
trabajo con las unidades administrativas, el 03 de octubre, se realiz6 la primera mesa de trabajo
con el Responsable y Auxiliares de Archivo de Tramite de la Direccidon Académica, el 28 de
noviembre entregaron las fichas actualizadas.

Durante el afio, se recibieron y atendieron 13 solicitudes de préstamo de expedientes del
Archivo de Concentracion, de los cuales fueron devueltos dos (folios: 4 y 6). Se elaboraron dos
oficios para solicitar la devolucién de expedientes dados en calidad de préstamo de afios
anteriores a 2024 y fueron devueltos los folios: 21 y 22.

Se realizaron 10 transferencias primarias al Archivo de Concentracion.

En virtud de los cambios en los Organos Internos de Control (OIC) de la Administracién Publica
Federal, incluyendo su cambio de denominacién en el que se encontraba en el INEA, el cual
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cambi6 su denominacion a Oficina de Representacion en el INEA, se envié un oficio a la Titular
del Area Especializada en Control Interno en el Ramo Educacién Publica del Organo Interno de
Control, para solicitar la designacién de un Representante para la eliminacién de Documentos
de Apoyo Informativo, Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y Bajas
Documentales, el cual si tuvo respuesta.

Se realizé el trabajo administrativo para cuatro donaciones a la Comisién Nacional de Libros de
Texto Gratuitos (CONALITEG), dondndose entre otros, Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata, con un peso de 1,890 kilogramos.

El Titular del Area Coordinadora de Archivos solicité el 12 de noviembre de 2024 a Directoras 'y
Directores de Area del INEA, Secretaria Particular de la Direccién General y Titulares o
Encargadas/os de las Unidades de Operacion del INEA en los estados de Baja California, Ciudad
de México, México, Michoacan de Ocampo, Nuevo Leén y Querétaro, el Inventario General por
Expedientes y la Guia de Archivo Documental, ambos del Archivo de Tramite de 2024, para ser
entregados el 12 de enero de 2025.

Se gestiond el acceso del personal de la Oficina de Representacion en el INEA al Archivo de
Concentracién que se encuentra en el Almacén Central del INEA. Para realizar acciohes de
trabajo con su acervo de expedientes que tiene el Archivo de Concentracién del INEA bajo su
resguardo.

Al inicio de afio, se llevé a cabo una reunién para informar al Jefe del Departamento de Control
Patrimonial, dependiente de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios (SRMyS), sobre
el proceso de transferencia del tema de Archivos a ese Departamento durante el 2023, el cual
manifesté tener la encomienda de su Subdirector y de la Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas para hacerse cargo del tema de Archivos. Durante el 2024, se continud la capacitacion
préctica y tedrica en materia de Archivos del personal designado por ese Departamento.

Conclusiones

Derivado de la falta de personal suficiente y especializado en el tema de Archivos y al cimulo
de acciones en materia de Archivos que demandaron las unidades administrativas del Instituto
al ACA, no fue posible completar la accién principal del PADA 2024, consistente en la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo de Disposicion
Documental.
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Es necesario contar con recursos humanos profesionales y especializados, ademas de personal
operativo, para su debida conduccién y atenciéon conforme a la normatividad establecida por la

LGA.

Se continuard ofreciendo capacitacion al personal del SIA, aprovechando también, la oferta de
cursos en la plataforma de internet del AGN en materia de Archivos.

Es necesario actualizar el CGCA y el CADIDO para alinearlo a las versiones vigentes del Estatuto
Organico y el Manual General de Organizacion, del INEA, con la participacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivo y continuar la comunicacién con el personal del AGN encargado de
la asesoria para esa actualizacion.

El ACA debe continuar desarrollando su trabajo que permita la creacién de una cultura
archivistica en el Instituto, lo cual resulta un 4rea de oportunidad relevante capacitar y
sensibilizar a todo el personal, que permita el cumplimiento de las obligaciones que entrafia la
Ley General de Archivos.

ATENTAMENTE

Maria.Jsale ntoya Obregodn
@ Unidad de Administracién y Finanzas y
Titular del Area Coordinadora de Archivos

C.c.p.-Arturo Zufiiga Jiménez. -Subdirector de Recursos Materiales y Servicios. Presente
Alejandra Ocampo Ocampo. -jefa de Departamento de Control Patrimonial. Presente

2 02 5 Francisco Marquez No. 160, Col, Condesa, Alcaldfa Cuauhtémoc, C.P, 06140, Ciudad de México.
- Tel: (55) 5241 2700  www.gob.mx/inea
Ao de ’ e

La Mujer
Indigena

L L 3 R S M




