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7.1.1 Da linea de accion 7.1.2 Comunica al titular del 7.1.3 Coordina la
para la atenciéon de los DAl la linea de acciéon y » |elaboracion del calendario
mexicanos en el exterior. supervisa la atencion. mensual de formacién.

7.1.4 Establecen comuni-
caciéon con los consulados
mexicanos y plazas para la
formacién.

7.1.5 Elabora un calendario
de capacitaciones.

7.1.6 Solicita lista de
asistentes y correos
electrénicos.
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7.1.7 Programa en
plataforma informatica la
videoconferencia.

7.1.8 Llena agenda
tematica, prepara recursos
didacticos y presentacion.
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7.1.9 Realiza pruebas de
conexion para la
videoconferencia.

v

7.21 Imparte la
capacitacion a través de
videoconferencia.
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7.2.2 Envia liga de
encuesta de satisfaccion a
los participantes.
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7.2.3 Elabora informe de la

capacitacion.
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7.2.4. Coordina la
elaboracién y envio de las| [&—
constancias de participacion.

7.2.5 Elabora constancias
de participacion de la

capacitacion.

7.2.6 Firma las constancias
de participacion de la
capacitacion.
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A

7.2.7 Elabora oficio de
envio de constancias a
consulados y envia al IME.
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7.2.8 Revisan respuestas
de la encuesta y analizan las
sugerencias y comentarios.

v
( Fin )
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Formacién en MEVYT.
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7.3.1 Solicita a la DA apoyo

7.3.2 Contactan al personal

7.3.3 Elaboran propuesta de

0 [ o EGEn G MISVATT » |de la DA para definir la P |formacién anual en linea y/o
p vl estrategia de formacion. distancia sobre el MEVYT.
7.3.4 Envia por oficio al IME
central la calendarizacion| |«
para la formacién en MEVyT.
7.3.5 Elaboran invitacion
o | |para dar difusibn de la
"l |formacién y la envian a las
plazas.
7.3.6 Envia oficio al IME de
recordatorio de la formacion
para que vuelva a dar
difusioén.
7.3.7 Elabora una lista de
» |invitados y programa
videoconferencia.
7.3.8 Reserva sala para la
formacion y realiza
pruebas de conectividad
para videoconferencia.
7.3.9 Coordina la formacién y
llena agenda y lista de| [«
participantes.
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7.3.10 Coordina la
elaboracion y envio de las
constancias de participacion.
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U842 . F|rma_ q .I?S 7.3.11 Elabora las
constancias de participacion| | ’
< constancias de
de las personas P Py
. participacion.
capacitadas.
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7.3.13 Elabora oficio de
envio de constancias a
consulados y envia al IME.
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7.3.15 Elaboran nota para la
SPEyAI con logros
obtenidos.

7.4.14 Envia la liga de la
encuesta de satisfaccion
a los participantes.




