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1. Ingreso a la plataforma de SASA

Abrir el buscador Internet Explorer:

O/ ¥

a) Ingresar a la siguiente liga:

http://cme.sasa.inea.gob.mx

o ——

i .
e@ & http://cme.sasa.inea.gob.mx/INEAGUL guilogin.aspx P-da
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b) Una vez abierta la pagina del SASA en Internet Explorer se debe realizar
la Configuracién de vista de compatibilidad de la siguiente manera:

En la parte superior derecha de Internet Explorer, seleccionar el dibujo del
engrane (herramientas) {é}

- El icono de Herramientas abrird una ventana con las siguientes opciones.
- Seleccionar Configuracioén de Vista de Compatibilidad.

@ http://cme.sasainea.gobmx/INEAGU/guiLeginaspx? 2 = & @ SASA en Linea. Firma de Us... %

. INSTITUTO Imprimir \ >
e 2 e =
E
DE LOS ADULTOS Zoom (100%) > E

>

www.inea.gob.mx Sequridad

Agregar sitio a |a vista Aplicaciones

Ver descargas Ctrl+)
B, ENVE N , D Administrar complementos
en linea os Herramientas de desarrollo F12
SISTEMA AUTOMATIZADO OF SEGUIMIENTO ¥ AGREDITAGION Ir a sitios anclados
. " C ign de Vista de ¢ ibil

Opciones de Internet

Acerca de Intemet Explorer

Acceder | Regisiro
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A continuacidén abrira una ventana con la opcién de “Agregar el sitio web": Inea.gob.mx

- En caso de NO mostrar la liga de Inea.gob.mx, se tendra que escribir

en el recuadro.

- El siguiente paso es dar click en Agregar y cerrar la ventana en x

o en el botdén de Cerrar.

=
Configuracién de Vista de compatibilidad M

m Camb~__mguracion de Vista de cor CompaAum...

—

Agregar este sitio web:

-\ sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:

Mostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
Usar listas de compatibilidad de Microsoft

Para obtener mas informaddn, lea la dedaracidn de privaddad de
Internet Explorer

Cerrar

Agregar

( QJJ inea.gob.mx ) Quitar

=)

F
Configuracién de Vista de compatibilidad

Q Cambiar configuracién de Vista de compatibilidad

(]

Agregar este sitio web:

Agregar

—sitios web qiuééé:‘\*'\ a Vista de compatibilidad:

[¥]Mastrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
Usar listas de compatibilidad de Microsoft

Para obtener més informadién, lea la dedaracdidn de privacidad de
Internet Explorer

Cerrar

—

Se recargara la pagina y en automatico los cuadros de Usuario y Contrasefia

se haran del mismo tamano.
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c) Lo siguiente es ingresar el Usuario y Contrasefia asignado, respetando
letras mayusculas y minudsculas.

D = G| @ sASA en Linea. Firma de Us... %

Archivo Edicion Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

DE EDUCACION
PUBLICA

5 & Sitios sugeridos v £ v B - [0 d% v Piginav Sequridad~ Hemsmientssv @~
INSTITUTO

.,.nnuumn :
DE LOS ADULTOS y SECRETARIA

BIENVENIDOS

SISTEMA AUTOMATIZABO BE SECUIM

u: EISL680612QB2

e N EISL680612

Seleccionar el botdn de Acceder para entrar a SASA.

Nota: En algunos equipos de cémputo, al abrir esta pagina, aparece una barra
en la parte inferior preguntando si desea activar las aplicaciones de Internet
Explorer y se debe seleccionar Si.

s

(A= E]RI[E]

wo [T

Atencién Educativa

—l U o
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2. Registro del Educando

a) Una vez dentro de SASA (Ver 1. Ingreso a la plataforma de SASA) ir a:

Atencién Educativa>Educandos>Registro

Atencion Educativa

Educandos > Registro
Atencion > | Reincorporacion
Acreditacion > | Reportes >

Realimentacion

SASA.) F - 2
" re VCIIHUUD AERE

Educandos > Registro

Atencién > | Reincorporacion

Acreditacion > | Reportes >

Realimentacién
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b) Posteriormente dar click en el botén de Agregar en la

barra de herramientas.

Y

p tenl:in Educativa

e

CaR

RFE

|
I

AAAAT00205v76 | ALVARADO NN

Consulado :|44 ‘ CCM EN ALBUQUERQUE

v

Pl N
Comunitar?;a: - ‘ 110 V‘
Gpo.SubProyectos :|1 ‘INEA V‘

REREE

Datos Principales

Datos Generales Kardex

RFE AAAA700205V76 CURP AAAA999999AAAAAAXX

Primer Apellido* ALVARADO
Segundo Apellido
Nombre(s)*

F. Nacimiento* - -

F. Registro* 2006

Modelo* J |
=

Etapa EB* 2 INTERMEDIO J

ISR

n Continua

Resumen

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
ACTA TESTIMONIAL

ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA
BOLETA DE CUARTO GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE TERCER GRADO DE PRIMARIA

4] o

ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982)
‘COTEJO DIGITAL CURP
FOTO INFANTIL

Con el botdn de agregar se activaran los campos para el registro del educando.
Es necesario llenar los campos marcados con asterisco rojo. %

c) Primero se debe ingresar los Datos Principales del educando de acuerdo
al formato de registro del beneficiario.

Datos Principales

< (<< 1Vjﬂ

B e

Evaluacion Continua

Datos Principales

Datos Generales

Kardex ‘

Resumen

RFE

CURP

Primer Apellido* || |

Segundo Apellido | |

Nombre(s)* | |

o1

F Nacimiantn¥
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Se deben llenar los campos de acuerdo a los datos correspondientes, si el
educando no cuenta con alguno de estos datos se deja en blanco, excepto los
marcados con asterisco rojo. ¥

En algunas opciones hay un cuadrito de color azul con tres puntos,
el cual muestra un catalogo de opciones a elegir segun corresponda.

Datos Principales Datos Generales

RFE CURP

Primer Apellido* |JUAN e

Segundo Apellido |I'C:IF!.I:L_ILCJI

Nombre(s)* |CIF‘£LI Lo

F. Nacimiento* -
F. Registro* _

Modelo* =

Etapa EB* ; INICIR N

Subproyecto:* INEA - POA

Dependencia:®

I
5]
a1
=
[T}
u
I
I
5]
innl
T
b
a
[Tl
T
=]
1
I

Confirmado Reingreso

Después de llenar la informacién del educando del lado derecho, es necesario
seleccionar el tipo de documento que presenta el educando para el registro de
acuerdo a las opciones del cuadro.

Datos Principales Datos Generales Kardex

Sontinua

RFE CURP ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR |
ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982) A
ACTA TESTIMONIAL

Primer Apellido* IJUAN| X]

ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA

. BOLETA DE CUARTO GRADO DE PRIMARIA

Segundo Apellide [CIRCULO | BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA v
Nombre(s)* [arcuto ‘ BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA

\ BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA
F. Nacimiento® --

F. Registro* ._ m m
Modelo* 10 MEVYT)
Etapa EB* 1 INICIAL él

Subproyecto:*

Dependencia:*

Confi d. Rei
onfirmado eingreso _“ll

c
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Se selecciona el documento y con la flecha que apunta hacia abajo se agrega
el tipo de documento que el educando presenta.

ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982

ACTA TESTIMONIAL N
ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA

BOLETA DE CUARTO GRADCO DE PRIMARIA

BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA v
BOLETA DE TERCER GRADO DE PRIMARIA

al 1]

ACTA DE NacrmredTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR

d) Ahora se continua con el llenado de la pestafia Datos Generales
Ejemplo de llenado de Datos Generales

% -Sexo: Seleccionar masculino o femenino
-Correo Electrénico: En caso de que el educando cuente con algun correo
se registra
* -Situacion: Este campo se llena automaticamente
-Motivo: Dejar en blanco
* -Nacionalidad: Se selecciona el pais de nacimiento
% -Ent. Fed. Nac.: Se selecciona el Estado de la Republica en donde nacié
de acuerdo a la Nacionalidad.

Forma de
* i . i ) ..
S5exo Masculino C Femenino C Atencién LIBRE
Correo | ‘
Electronico
Situacion® W Motivo*
Nacionalidad* |1 ”ME:-(ICO ‘.‘

Ent. Fed.

Nac.* 118 |NAYARIT \!
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DOMICILIO: Se debe registrar el domicilio actual del educando.

* Vialidad -Tipo: Por default aparece CALLE
% -Nombre: Se debe escribir el nombre de la calle
* -NUmero exterior: Se debe escribir el nUmero de la casa
-NUmero Interior: Se debe escribir el nUmero interior
en caso de contar con él

*¥ Asentamiento Humano -Tipo: Por default aparece CIUDAD
% -Nombre: Se debe escribir el nombre de la Ciudad
-Entre: Dejar en blanco
-Nombre: Dejar en blanco

DOMICILIO

vialidad Tipo* gNomhre* | ORIENTE |
Nimero Exterior#* ‘123 | Namero Interior |

ﬁfﬁ:“;ﬂg’ie"m Tipo* [5 | Bnombre*  |vaLLE |

Entre Tipo I:I ! Nombre ‘ |
Entre Tipo I:l ﬂ Nombre ‘ |

% -C.P.: Escribir el Cédigo Postal
‘Teléfono: Escribir el nUmero telefénico
% -Pais: Seleccionar el pais en el que vive el educando
% -Estado: Seleccionar el Estado en el que vive el educando
% -Condado: Seleccionar el Condado
% -Ciudad: Se repite la seleccién del Condado.

-Clave Ageb: Dejar en blanco

C.p.* Teléfono [(1)(000)0-00-00-00 |

Pais* 2 |[esTADOS UNIDOS | -]
Estado* la0 |wyomInG |-
condado* 7106 [N1OBARA |-|

Ciudad* 1 |NIOBARA ||
Clave Ageb | |ﬂ
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‘Incorporado por: Dejar en blanco

% -Estado civil: Seleccionar segun corresponda

-Lengua: Seleccionar si el educando habla alguna lengua indigena.
-En caso de seleccionar Si: Especificar la lengua
-Hispano hablante: Seleccionar si habla espanol

* -Antecedente escolar: Seleccionar segun sea el caso.

-Limitaciones: Seleccionar si el educando tiene alguna

% -Ocupacion: Seleccionar alguna de las opciones Si o No

-Si: Seleccionar la opcidén segun corresponda

-No: Seleccionar la opcién segun corresponda

% -Ingreso: Escribir el ingreso o poner 0.

*¥ -Hijos: Escribir el numero de hijos

Incorporado
por -]
ESTADO CIVIL * hd
LENGUA Especifico [)

Hispano Hablante L)
ANTECEDENTE
ESCOLAR * J
LIMITACIONES
OCUPACION *

e A4

INGRESO * Ingreso Mensual

HIJOS * Numero de Hijos
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e) Ahora pasar a la pestafia CURP Clave Unica de Registro de Poblacién.

Es necesario buscar el CURP sin importar la nacionalidad “

Seleccionar el botén Buscar Curp de la barra de herramientas [E!.

TPrLLE

Datos Principales Datos Generales Evaluacion Cnn‘inu;

[

RFE | ’ CURP: ‘

Nota: No en todos los casos aparecera la CURP, sin embargo es necesario
realizar este paso para obtener un registro exitoso.

f) Para finalizar el proceso de registro del educando se debe seleccionar el botén
de Aceptar de la barra de herramientas.
v

N\

_FELLTTE

Datos Principales Datos Generales

Evaluacitn Continua

RFE | | CURP: ‘

Al dar click en el botén de Aceptar se mostrara una ventana Indicando que el
educando se incorpord con éxito.

El educando con RFE:
JIMDO00101P95 se incorpord con

exito.
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2.1 Subir documentos a la Plataforma de SASA

Una vez realizado el registro del educando, se procede a subir los documentos a
la plataforma de SASA.

Paso 1.- Ingresar a Atencién educativa>Educando>Registro:

Paso 2.- Buscar al educando y seleccionarlo.

Instituto Cstatal : [0 EN OXNARD <)
Coordinacion : [S02 prLaza comunrrarts &

Gpo.subProyectos : [nea . &

RFE AAMA: curp

uuuuu

| |

HE &

Paso 3.- Dar click en el botén Modificar en la barra de herramientas.

Previamente el documento debera estar organizado en una carpeta por
nombre, para uso practico, con las siguientes caracteristicas:

- Formato de imagen JPG o JPEG

H ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982)
- 72 pixe les ACTA TESTIMONIAL
" ADULTOQ IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA
. La sSIMma g enes d e ben pesa r BOLETA DE PRIMER GRADO DE SECUNDARIA
BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARTA
4V BOLETA DEL REGISTRO CIVIL
maximo 100KB.. CARTA DE NATURALIZACION v
CARTA-COMPROMISD TEMPORAL
nl ]

Y

opciones el documento 3 :g;‘;g'g;;g“n::;;:"“" e e
FOTO INFANTIL

qgue entrego el educando

al registarlo y dar clic en

el botén modificar imagen. = ;'l

5 5 A

Paso 4.- Seleccionar de la caja de |
ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR |

!

Nota: Los documentos deberan subirse a la plataforma antes de que el educando
concluya su nivel educativo.
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Paso 5.- Al dar click en el botéon modificar imagen arroja un recuadro en el
que se debera buscar el archivo del docuemento previamente
guardado en el equipo de computo y al concluir dar click en
el botén de Aceptar.

E QI LI ALVt oo
o e i e

@ sus et Explorar

S nap

nea gob.mx TNEAS UL/ ulSubirDocumento aspx TRFE—

Datos Principales.

Selecclona el documento:
RIC curp

Primer Apellido*  [ANDRADE ]
Sagunde Apallido  [MORALLS ]

611 Educaliva\Edue andos\Regislio

ele aglalel&lmlea] T o eeeea e

Paso 6.- Al terminar de subir los documentos es necesarios dar clic
en la barra de herramientas ACEPTAR.

Paso 7.- Para visualizar los documentos, solo se debe seleccionar
el documento que quieres ver y dar clic en el botén Ver Imagen.

[ s |

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
ACTA DE NACIMIENTO SIM CRIP (ANTERIOR A 1982) A
ACTA TESTIMONIAL

ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTEMER ACTA

BOLETA DE PRIMER. GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DEL REGISTRO CIVIL v
CARTA DE NATURALIZACION

_ o

CERTIFICADC DE PRIMARIA

Ver imagen
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3. Registro del Asesor

Para el registro de un asesor que aun no se encuentre en la plataforma, es
necesario que el responsable de la Plaza Comunitaria envié un correo al
Departamento de Asuntos Internacionales con los siguientes datos del asesor:

- Nombre completo

- Fecha de nacimiento

- Nacionalidad

- Entidad de Nacimiento

- Escolaridad

- Domicilio

- Estado civil

- El Rol que desempefa en la Plaza Comunitaria.

Adicional a esta informacion se debe mencionar nombre de la Plaza Comunitaria
y Consulado al que se encuentra adscrito.

Para cualquier duda o aclaracién, llamar al teléfono del Departamento de
Asuntos Internacionales:

Conmutador: 5241 2700 ext. 22745

Linea gratuita: 1 855 3486312
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4. Examenes Diagndsticos

a) Aplicacion:

Una vez que se tenga el registro del educando en la plataforma, se debera aplicar
el exdmen diagndstico correspondiente al nivel educativo del educando.

v/ Si el educando no cuenta con documentos probatorios de la educacion
basica, se inicia aplicando desde el EDI.

v/ Si el educando cuenta con certificado de primaria se aplican ED4 y ED5.

EXAMEN

DIAGNOSTICO EEAPR
ED1 INICIAL
ED2
== INTERMEDIA
ED4
oF AVANZADA

Nota: No se pueden aplicar los exdmenes diagnésticos de la etapa Intermedia y
avanzada el mismo dia.

Aclaraciones:

- En caso de aplicar diagnéstico de etapa Inicial ED1y no lo acredite el educando,
ya no podra continuar aplicando examenes diagndsticos.

- En caso de aplicar diagnéstico de etapa Intermedia ED2 y no lo acredite
el educando, aun podra aplicar el ED3 ya que acreditan distintas materias.

- En caso de aplicar diagnéstico de etapa Avanzada ED4 y no lo acredite
el educando aun podra aplicar el ED5 ya que acreditan distintas materias.

Nota: Si el educando no acredita la etapa con diagnésticos (Inicial, Intermedia
o Avanzada), tendra que continuar sus estudios con examenes finales.
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b) Calificacion:
Para calificar los exdmenes diagndsticos se debe ingresar a la plataforma

de SASA

Atencidn Educativa>Acreditacion> Calificacién de Examenes

T i (<

szt
encion Educativa
Educandos =
Atencion =
Acredifaciol

Realimentacion

acion de Examene
Cancelacién de Calificaciones
Reportes
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En la pagina de Calificacién de exdmenes encontraremos algunos campos
que se deberan llenar segun corresponda.

Atenni Educativa .

RFE Nombre )
| | ag |
Instituto Estatal : * 44 - ~ v
L RFEENomoe [FAwncin Y Coordinacién : *[ RV
Elegir FORMAL Etapa Aplicacion : *| 201705 W
Fecha : *[01/05/2017 v |
v Hora : * 09:00 v |
e f=frv]>]]
Tipo de Calificacion: O individual ® Lote \
1
v @O DDAS @ |
|
Examen: * v C.E.: RFE: ROHX680612F48 T. Evaluacién: \" 1‘
Bateria : * Vv Modelo: Médulo : ‘f‘ ‘v‘
| | /
/
/,
I/
y
- Instituto Estatal: Aparece la informacién por default J/
- Coordinacion: Aparece la informacion por default /
- Etapa aplicaciéon: Seleccionar el mes en que se calificé el examen. -
- Ejemplo: 201705- mes de mayo del 2017 e

- Sede: Aparece la informacién por default

- Fecha: Seleccionar el dia del mes que se aplicé el examen.
- Hora: Aparece la informacién por default

- Tipo de calificacién: Individual

Instituto Estatal : * /44 ‘

v
Coordinacion : *2 ‘ V‘
Etapa Aplicacion : *| 201705 W
Sede : *g -‘
Fecha : *| 01/05/2017 A4
Hora : * 09:00 A%

Tipo de Calificacién: ® Individual O lLote
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El siguiente paso es buscar al educando por RFE o PRIMER APELLIDO que

se desea calificar y elegirlo.

Atenln Educativa

RFE Nombre

\
-w
RODRIGUEZ A
e e

\ l[RODRIGUEZ

v
| |==s|1 W|>>| =]
Hojas de Respuesta Calificacién x Lote m

Instituto Estatal : *|44 v
Coordinacién : *|2 v
Etapa Aplicacién : *| 201705 v
Sede : *ZI
Fecha : *| 01/05/2017 v
Hora : *| 09:00 v
Tipo de Calificacion: ® Individual O Lote

Examen: * v C.E.:

Bateria : * V' Modelo:

e vz BB O O ) | ] )

RFE: [ROHX680612F48 T. Evaluacién:

Modulo :

Para continuar con el proceso verifique que los datos que se ingresaron

sean correctos.
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Al tener los datos correctos de debe dar click en el botén de Agregar
en la barra de herramientas.

- Debera asegurarse del exdmen y bateria que se va a calificar.

Examen: * 14 |[ 42 SESION DIAGNOSTICO AUT ESP )

Bateria : * 5231 | BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO e

- Se colocan las respuestas del examen con la letra A,B,C o D de acuerdo
a la casilla que corresponda.

- Para finalizar con la calificacién se debe dar click en el botén de Aceptar
de la barra de herramientas.

Atencion Educativa

RFE Nombre
J J Instituto Estatal : */44 v
VAGCE2I209F0] | VARELA FORMAL Etapa Aplicacién : *| 201705 ~
Sede : */1
Fecha : *| 01/05/2017 ~
Hora : *| 09:00 s
1< | =<1 ™= =
Tipo de Calificacion: ® Individual Lote
Heojas de Respuesta Calificazion x Lote o ——
SESEEE sy pe(f ) - T
=11 i |
\ =4 - J
Examen: * ‘,13-‘|4a SESION DIAGNOSTICO AUT ESP V! C.E.: RFE: [VAGC821209FX1 T. Evaluacién: |[DIAGNOSTICA PARA

Bateria : * —‘_TBL BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO V] Aodelo: | MEVYT Médulo :

il ] ey el ormaend 1 g ] r2e1] | reu | rzer | raw | raer |
[2]:|:| [7]:|:| [12]:[3 [17]:[:] [22]:|:| [27]:|:| [32]:|:| [37]:|:| [42]:|:| [47]:|:|
31| rsad | rasul ] risi[ ] rzsi{ | resi | rssi | ssnl | rasu[ ] rasi[ |
tar:_ | rer | rrax | rwen | r2a1l | rzen] | rzan[ | reer] | raan] |
is:f ] moad | pasyf | rzer{ | rzsi{ ] reorf | rasif ] raon | pasyf |

Aciertos: |7

Calificacién: |7
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5. Examenes Finales

a) Aplicacién:

Para la aplicacion de examenes finales, es necesario vincular al educando
en un circulo de estudio.

Ingresar a la plataforma de SASA en Atencién Educativa>Atencién>Registro

8

M= RIE

wy  [3[CE

Atencion Educativa

METLIHHUU S

Educandos >

| Atencion > | Registro

Acreditacion > | Reportes >

Realimentacién
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En la pagina de Registro de Atencidén hay dos opciones

a) Crear un nuevo circulo de estudios (ver anexo 1 creacién
de un nuevo circulo de estudios);

b) Seleccionar un circulo de estudios ya existente

C. de Estudios Situacién RFC Téc. Docente Consulado :* | ~ ‘ Vl

[ |[1seLeccronel V]| | | =) comunitan 2z B V]

Gpo.SubProyectos :* | INEA v|
= Unidad Operativa :* | Vl
Elegir (20160014 EN OPERACION |TECS650711MD4 | TELLEZ

!

Circulo de estudios ya existente

S

~Aueandos

Circulo de Estudio 20160014
*
Subproyecto J Fecha de Registro : 13/05/2013
Téc. Doc. Responsable * v
F. Inicio operacién * =05 - Situacién : EN OPERACION
5 F. Situacion : 13/05/2013
No. educandos : 4
vialidad Tipo* JNomhre*
Nimero Nimero ;
Exterior* Interior fprario
. . Hrs Min Hrs Min
Asentamiento Humano Tipo* ‘Nomhre*
Lunes de £ a
Entre Tipo Nombre
— Martes de : a
Entre Tipo Nombre
P J Miércoles de : a
* & .
C.P. Teléfono : Jueves de . A
Pais * v .
Viernes de : a
Estado * v
Sabado de : a
Condado *
. Domingo de : a
Ciudad *
Clave Ageb J
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Una vez seleccionado el circulo de estudios se debe de ir a la pestana
de Asesores.

Lo =] o [ i ] |

T L. A5E50R EDUCATVO
‘ [r~
Circulo de Estudio : Fecha de vinculacién L1
Asesor Educandos Atendidos
Rol Médulos en atencién
Reemplazar

- En caso de que el asesor que se requiere no se encuentre en el
listado que se muestra es necesario agregarlo con el botéon de Agregar
de la barra de herramientas.

- Arrojara un cuadro con los asesores que se tiene registrados en la Plaza
Comunitaria, se debe seleccionar uo o mas de la lista y dar clic en el
botén de Aceptar y Salir.

(=% Agregar asesor a circulo de estudio - Internet Explarer
greg.

& http://cme.sasa.inea.gob.my/INEAGUL guiAgrFigOpCirEst.aspxtie=44 Bicz= 28 ce=20160014 &fini= 2013/05/13

RFC Nombre del Asesor

Rol
| I o |[asesor epucaTvO V| EIE
(| e | ewmsesss |

D AEMWSSE01 ARMENTA
I
I
|
< |<< 1 v‘>>| >|
: C. Estudio |20160014 Fecha de Incorporacion * 4 2017_]]

aa




S E P @ 'Nsmuto
NACIONAL PARA

SECRETARIA .:. LA EDUCAC'ON

DE EDUCACION DE LOS ADULTOS

PUBLICA

Ya que se tiene al Asesor se debe ir a la pestafia de Educandos

- El listado de educandos que arroja esta pestafa ya fueron integrados
al circulo de estudios.

- Para agregar a un nuevo educando al circulo de estudios se debe dar
click en el botén de Agregar de la barra de herramientas.

By
'

I<|=<[r v

F. de Inicio de
Atencion

Circulo de Estudio Médulos en atencion

Educando
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Al dar click en el botén de Agregar, abre una ventana en la cual debemos buscar
al educando empezando por apellido paterno o RFE.

- Se debe seleccionar el asesor que atendera al educando
- Seleccionar el médulo que va a estudiar el educando.
- Para finalizar dar click en el botén de aceptar y salir.

(= Agregar Educando - Internet Explorer e E‘_Iﬂ

‘ @ http://cme.sasa.inea.gob.mx/ INEAGUL guiAgregarEducandoCirEst.aspx?CE=20160014 &1E =44 8:C7=2&GpoSub=1E&fini= |

RFE Nombre
C]
[ |[LoPez |

- Nombre
| = - loPEz — |

A e

Circulo de Estudio Fecha de incorporacién * .

jodatidad 2o [mneoco @ virtual O En 1inea Q) partal O srailla O Tahlota O |
| Asesor = |[LseLEccions) V|: \
N - |
| INCORPORACION DE MODULOS
Modelo
L, lcave  [moouio  [cravo |
[ Dasac AGUAS CON LAS ADICCIONES 4
| [0 Dpduac APRENDAMOS DEL CONFLICTO 4
| D D4IAT APROVECHO IMTERMET 4
] D4ToBB BEVA BANCOMER ORGANIZO MI BOLSILLO 4
0 rpacen CIENCIAS NATURALES o
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En |la pestafnna de Mdédulos se muestran los educandos registrados en el circulo
de estudios y sus mdédulos vinculados.

o) = o s P o |

\ I I Jo
[ Mo [meE  emmemmeamso

[Ecgr __[MEWT _JanA _  JavAREZ________________________________________________________|

| ]

-m“m i io | 2016001 F. de Inicio de 0 2016
Circulo de Estudio | 20160014 S 04 11 2018
Eleqic m VAMOSIAIESGRIBIR} - Atencion

& [<<]1 ™[ >>] 3 Modulo * 54 VAMOS A ESCRIBIR v

Modalidad de Estudio * Impreso @ virtual O En Linea O portal O Braille O Tableta

5091U4 v

Asesor * AASAS

Si se desea agregar un moédulo a un educando que ya se encuentra registrado
en el circulo de estudios en la pestana de Médulos se debe dar click en el botén
de Agregar de la barra de herramientas.

1. Seleccionar al educando

2. Dar click en el botén de Agregar

3. Seleccionar el Médulo

4. Seleccionar al Asesor

5. Dar click en el botén de Aceptar y Salir

{22 Agregar Médulos - Internet Explorer e e

l & http://cme sasa.inea.gob.my/INEAGUL/guiAgregarModuloXEducandoCirEst.aspxtie=448icz=28ce= 20160014 &id=2047110 |

wer T [asaRs T AuvaRez o

Circulo de| — F. de Inicio de
Estudio: =" Atencion 2002
Médulo * 0 | [SELECCIONE] v
Modalidad de

Impreso @virtual O En Linea O Portal O Braille O Tableta O

Estudio

Asesor * | | [SELECCIONE] v|
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Calificacién de un Examen Final:
b) Calificacion:

Para calificar los exdmenes diagndsticos se debe ingresar a la plataforma
de SASA

Atencidn Educativa>Acreditacion> Calificaciéon de Examenes

— : T L — ———— e
| <« BEre - b INEAGUY g o 5 - || = sa5A en Lines. Firma de Usuart.| & Bienvenido a1 5454 en Lines < || - AL =]
Archivo Edicion ver Faveritos  Hemamiemas  Avuds

i (65! Sitios suqeridos ~ & Cae 'La Sefiora’, espos... ~ & WildTangent Games f... v ] espectaculos

T e

Atencion Educafiva

Acreditacion > Calificacion de Examenes
Realimentacion Cancelacion de Calificaciones
‘ | Roportes =~ |
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En la pagina de Calificacion de exdamenes encontraremos algunos campos que
se deberan llenar segun corresponda.

Atenci Educativa . ; .

RFE Nombre
H ﬂ Instituto Estatal : * 44 _ ~ v
| RFE  Nombre |F.Atencion | Coordinacién : % R v
MI -m Sy plicacion : | 201782 hd
— S Sede : *|1 S —— e —“
Fecha : * 01/05/2017 ¥4
. k| . N
(V) Hora : *| 09:00
‘( << |1 W == | =
Tipo de Calificacion: O individual @ Lote
B ) = T
Examen: * hd C.E.: RFE: ROHX680612F48 T. Evaluacién:
Bateria : * Vv Modelo: Médulo :

- Instituto Estatal: Aparece la informacién por default

- Coordinacién: Aparece la informacién por defaul

- Etapa aplicacion: Seleccionar el mes en que se calificé el examen.
- Ejemplo: 201705- mes de mayo del 2017

- Sede: Aparece la informacién por default

- Fecha: Seleccionar el dia del mes que se aplicé el examen.

- Hora: Aparece la informacidén por default

- Tipo de calificaciéon: Individual

Instituto Estatal : */44 | V‘
Coordinacién : * 2 | V‘

Etapa Aplicaciéon : * 201705 W
Sede : *g -‘

Fecha : *| 01/05/2017 '

Hora : *|{ 09:00 W

Tipo de Calificacion: ® 1ndividual O Lote
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El siguiente paso es buscar al educando por RFE o primer apellido que se desea
calificar y elegirlo.

Atenln Educativa

RFE Nombre
[ [roDRIGUEZ | EI ﬂl
Instituto Estatal : * 44 v
RFE Nombre F. Atencion

— A Coordinacién : * 2 1V
m RODUICHES FORMAL Etapa Aplicacion : *| 201705 v
Sede : *|1

Fecha : * 01/05/2017 W
.k - (vl
Vv Hora : *| 09:00
|| =<1 W|>>| =]
Tipo de Calificacion: ® Individual O Lote
Hojas de Respuesta Calificacién x Lote m
=0 VﬂﬂmJJJJJJE
Examen: * hd C.E.x RFE: [ROHX680612F48 T. Evaluacion:
Bateria : *

Vv Modelo: Modulo :
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Para continuar con el proceso se debe asegurar que los datos que se ingresaron
sean correctos.

Al tener los datos correctos de debe dar click en el boton de Agregar
en la barra de herramientas.

- Debera asegurarse del examen y bateria que se va a calificar.

Examen: * 318 ‘ 43 SESION DIAGMOSTICO AUT ESP V|

Bateria : * 5231 ‘ BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO V|

- Se colocan las respuestas del examen con la letra A,B,C o D
de acuerdo a la casilla que corresponda.

- Para finalizar con la calificaciéon se debe dar click en el botén
de Aceptar de la barra de herramientas.

B tencin Educativa

RFE Nombre

Instituto Estatal :

.
mee  Wemwre |7 aencien Coordinacion : %2 v
= 97 Etapa Aplicacion : % 2017 v
‘ T e Sede : # 1 B
Fecha : ¥/ 0O 5 7 ~
Hora : *| hd
[ 1 < BRI
Tipo de Calificacion: ® Individual Lote
RAEAEEEY ] /) spspe(] - 1) - 1 > [pe]
| -
[Examen: * 214 [ 42 SESION DIAGNOSTICO AUT ESP v C.E.: RFE: [VAGCB21209FX1| T.Evaluacién: |DIAGNOSTICA PARA
iBaterl’a HE 5231 | BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO VJ M’ delo: MEVYT Médulo :
T el el ] ol ] ped b | e | pul ] me | raud | rae ]
(S e 4 ¥ & 3 F I R e =4 ¥ I TS T I R C T I > 5 I R v P I R oS L I R 2 va P
e ] i | o ] skl | s | s | e | owsi ] oresy] | rasi | Aciertos: |7
(= E I O 3 P I ¢ 5 P N O # -3 P R 7 5 I R 73 I A =5 P =5 * I R v € calificacion: |7
ts1_ ] mord ] rsi ] rzon | resi | e ] resil_] raen] | pasi{]
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6. Reportes

El sistema emite 3 tipos de reportes:

6.1 Informe de calificaciones
6.2 Situacioén actual
6.3 Expedientes UCN.

Para ingresar a cualquiera de estos reportes se debe acceder a
la plataforma de SASA en:

Atencién Educativa> Educandos >Reportes >General

6.1 Informe de Calificaciones

En el informe de calificaciones se pueden ver las boletas de los educandos
de acuerdo a su situacién; Formal o Informal y por etapa.

- Formal (se vinculé o tiene un médulo vinculado)

- Libre (Unicamente ha realizado exdmenes diagndsticos)
- Etapa (Inicial, Intermedio y Avanzado)

- Activos, Inactivos, UCN y baja.
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Para obtener el informe de calificacidn se debe seleccionar la situacion del
educando, si es libre o formal y elegir |a etapa del educando que se desea
ver (Inicial, Intermedio o Avanzado).

Credenciales Inf. de Calificaciones | Situacién Actual Expedients UCN Expediente Baja | Constancia MEV
—

Consulado :* 44 v]

|[ | Eﬂl Comun il‘;lr?:d: = 1'

Gpo.SubProyectos : 1 llNEA vl

Nombre Completo

No se encontraron registros para la selecdién @ Libres O Formales Situacion:

@ activos O Inactives Oucn O Bajas

& I | Lk s | E Etapa EB :* u

Modelo = *

® periodo Del: - - Al z - -

ol ol o

Etapa
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Ejemplo de Informe de calificaciones:

Una vez que se haya seleccionado la situacién y la etapa se puede buscar
al educando por primer apellido o dejar en blanco el recuadro y da clic en
el botén de ejecutar busqueda.

En este ejemplo se selecciond situacién “Libre”, “Activos”, “Etapa Intermedia”,
se dejoé en blanco el recuadro de busqueda y se dio clic en el botdén ejecutar
busqueda.

La plataforma senala todos los educandos que se encuentren en la misma
situacién y etapa.

Inf. de Calificaciones Situacion Actual Expediente UCN Expediente Baja ‘ Constancia MEV

Consulado :* 44 | V|

| Plaza
| | @E‘ Comunitaria :° | v|

nm Nombre Completo Gpo.SubProyectos : | | INEA V|

[[]/ROSX ROMEROQ ® Libres O Formales | Situacion:
[]sipa SIERRA ® Activos O Inactivos O ucn O Bajas
Etapa EB :* 2
< [<<[I™>> 5]
Modelo :*
¢ periodo  Del: S Al: AR

Etapa

 yopogye
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Se selecciona el educando del cual se desea ver la informacion
y se da clic en el botén de imprimir.

Situacion Actual Expediente UCN Expediente Baja Constancia MEV

Consulado :* 44 ‘

Pl
| H | Elﬂj Comunitaraiaza: F ;|

Gpo.SubProyectos : | ‘INEA V]

Situacion:

ROMERO @ vibres O Formales

——
SIERRA

® Actives O Inactives Oucn O Bajas

Etapa EB :* / NTERMEDIO !

Modelo :* !

® periodo  Del: - - Al : - -

- ook

Etapa

Al dar clic en el botén de imprimir en la barra de herramientas, se abre una
ventana con los datos del educando y los mdédulos que ya concluyo de la
etapa que se eligid.

INEA INFORME DE CALIFICACIONES Fecha de Emisién 04/05/2017
SASA
Nombre: ROMERO Inst Est : 44 CCM
RFE : ROSX Coord de Zona: 02 110
F Ingreso : 06/09/2016 CURP : AAAA999999AAAAAAXX

Nivel : INTERMEDIO Modelo : MEVYT Subproyecto: 1 INEA

Maédulo Grado Calificacion F. Aplica Acreditada

PARA EMPEZAR 10 06/09/2016 Si
MATEMATICAS PARA EMPEZAR 10 06/09/2016 Si

LA PALABRA 10 06/09/2016 Si

PROMEDIO GENERAL 10.0
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6.2 Situacion actual

En el reporte de situacién actual podemos ver el total de los educandos que
se encuentran Activos, Inactivos, UCN o Baja de acuerdo a la situacién.

- Formal (se vinculé o tiene un médulo vinculado)
- Libre (Unicamente ha realizado exdmenes diagnosticos)
- Activos, Inactivos, UCN y baja.

Ejemplo de Situacién actual:
Se debe seleccionar la situacién del reporte que queremos ver (libre o formal).

- En este ejemplo se selecciond libre y situaciéon Activos.
- Se debe dejar en blanco el recuadro de busqueda y dar clic en el botén
de ejecutar la busqueda.

Credenciales ‘ Inf. de Calificacione: Expediente UCN Expediente Baja Constancia MEV

Consulado :* 4 \ V|

Pl :
| | ‘l ” ‘ M Comunitat?;a: "" e R v|

Nnmhre Completo Modelo F.Situacién Gpo.SubProyectos : || ‘ INEA V|
No se encontraron registros para la seleccion -- | ® Libres O Formal !Sltuacmn:

@ Activos O Inactivos O UCN OBajas

|< ] -:-:|t] V| o>

Total de Registros : 0

o [ | = s s g 0
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Se despliega una lista de los educandos que se encuentran en situacion
Libre y Activos:

Credenciales ‘ Inf. de Calificacione: Situacion Actual Expediente UCN Expediente Baja Constancia MEV

Consulado :* 44 I VI

Pl
— —— | - | . “l

Nnmhre Completo Mndeln [E.Situacion Gpo.SubProyectos : [ INEA VI

3 Gmossoumm GALVAN AVANZADO MEVYT (04/11/2016 || @ Libres () Formales 2Luacion:

[lleorL AVANZADO MEVYT (04/11/2016 ® Activos O Tnactivos Oucn O Bajas
|:| GOPL AVANZADO MEVYT .[)4,?]1,"2016

[]/GopL AVANZADO MEVYT 04/11/2016

|:| GOPLI AVANZADO MEVYT |04/11/2016

[[] PESLE INICIAL MEVYT 04/11/2016

|:| ROSX INTERMEDIO MEVYT |06/09/2016

Total de Registros :

B ]
- — o = T e C

eleclilaslail

Si se desea imprimir el reporte con los educandos que se despliegan en la lista,
se debe dar clic en el recuadro sombreado en azul, anterior del RFE para
seleccionar a todos los educandos y dar clic en el botén de imprimir en la barra
de herramientas:

Lo ol 2ol o o o
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Credenciales ‘ Inf. de Calificaciones Situacion Actual EXxp

I [—— ) |

—
RFE Nombre Completo pa  |Modelo F.Situacion
— 1

v |GAJO880121MDA GALVAN AVANZADO MEVYT 04/11/2016

+| |GOPL AVANZADO |MEVYT |04/11/2016

| | GOPL AVANZADO |MEVYT |04/11/2016

v | |GOPL AVANZADO |MEVYT |04/11/2016

| \GOPLi AVANZADO MEVYT |04/11/2016

+| |PESLE INICIAL MEVYT |04/11/2016

+| IROSX INTERMEDIO MEVYT 06/09/2016

' SIDAE INTERMEDIO MEVYT |21/11/2016

\‘:|<«:|]V>>I>\|
REPORTE DE SITUACION ACTUAL DEL EDUCANDO Fecha de emision: 04/05/2017
SASA. Activos Libres No de Pagina: 1
Inst. Est.: 44 CCMEN,
Coordinacion de Zona: 02 110
RFE Nombre Etapa E.B Modelo Fechade Fechade
Registro Situacion

GAJO-880121-MDA GALVAN AVANZADO MEVYT 04/11/2016 0411172016
GOPL AVANZADO MEVYT 04/11/2016 041172016
GOPL AVANZADO MEVYT 04/112016  04/11/2016
GOPL AVANZADO MEVYT 04/112016  04/11/2016
GOPL AVANZADO MEVYT 04112016  04/11/2016
PESL- INICIAL MEVYT 04/09/2016  04/11/2016
ROSX INTERMEDIO MEVYT 06/09/2016  06/09/2016
SIDA- INTERMEDIO MEVYT 21112016 21/11/2016

Total de Educandos Impresos : 8
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6.3 Expediente UCN (Registro y boleta de los usuarios que
concluyeron nivel)

Credenciales Inf. de Calificaciones Situacion Actual Expediente UCN Expediente Baja Constancia MEV

Consulado :* 44 [ W

Pl
| H | _EIEI Comunitar?:a: E ‘ ﬂ
Gpo.SubProyectos : ‘INEA v|

m Nombre Completo
_ se encontraron registros para la seleccién

T SIS IS

Ejemplo de Expediente UCN

Se debe hacer la busqueda del educando que ya concluyo empezando por
primer apellido, una vez que arroje el sistema los datos se debe dar clic en
el recuadro en blanco y dar clic en el botén de imprimir en la barra de

herramientas.

Constancia MEV

Credenciales Inf. de Calificaciones Situacion Actual Expediente UCN Expediente Baja

Consulado :* 44 | V|

1
| ALATORRE I gl EI Comunit: r?élZ a: - |— q
[1nEA v]

RFE Nombre Completo Gpo.SubProyectos :

L]
[v] IAAAM ALATORRE

BT | o o = T| TS T
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Es importante que al abrir el expediente del educando tome en cuenta que pue
de haber otras paginas que muestran las etapas que el educando ha concluido.

LSQ _‘_, ’1 l / 1 JInforme principal V|S I | i) ‘100% v j
o 44 INEA EXPEDIENTE DEL EDUCANDO Fecha de Emision :  04/05/2017
SASA UCN's No de Pagina: .
InstEst: 44 CCM Coord de Zona : 02 110 r
ALATORRE RFE AAAM-T50601-RPA
F. Ingresa 01/07:2018 CURP AAAAZIIIF9AAAAAAXK
Nacionalidad MEXICO Form. Aten LIBRE Credencisles impresas: o
F. Nacimiento 01/08/1975 Vialided
Sexo MASCULING No Ext
Edo Civil CASADO Asentsmiento COLONIA COL
Ceupacidn ARTESANO U OBRERO Telefono Ne Espacifico CP. [
Hijos L] Ent Fed NUEVO MEXICO
Lengua No Especifico Municipio MILAN
Doctos. Entregados. Locabidsd MILAN
EtapaEB.. AVANZADO Modelo : MEVYT F. Conclusién Mivel : 1210772018 Fromedic : ge
Subproyecto :  INEA - POA Situscion :  CONCLUYE NIVEL
Grade Médule/Examen Calif. Acred. Form. Cal Tip. Eval F. Aplic. CE Asesor LE. cz
DIVERSIFICADO 1 PARA DIAGNGSTICO ] Si A DIAG 08/07/2018 45 o
DIVERSIFICADO 2 PARA DIAGNGSTICO 7 Si A DIAG 08/07/2018 44 0o
DIVERSIFICADO 3 PARA DIAGNGSTICO @ Si A DlAG 12/07/2018 44 0z
AREBSIEI~AANA 4 PARA NIAANASTIAA n =i &4 s A3NTANA 44 Ld

En el expediente del educando, podremos encontrar los datos del registro,
la etapa que se ha cursado, la situacién concluyo nivel, fecha de conclusién,
el promedio y los médulos desglosados por nombre, calificacion, tipo

de evaluacion y fecha de aplicacion.
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Anexo 1. Circulo de estudios

Se debe ingresar a la plataforma de SASA en Atencién Educativa>
Atenciéon> Registro.

‘Atencion Educativa

l‘!jll

C. de Estudios Situacién RFC Téc. Docente Consulado :* 44| [ccM v|
Plazal;
[ [ sececcione | \ aa commite 32| [1 -9

Gpo.SubProyectos =1 | [Inea v
r Unidad Operativa :*[1 | [1-1101 v
| Eleair| 20160014 [EN OPERACION | TECS®E [TELLEZ| -]

=

BEgadggga
T

Circulo de Estudio 20160014
Unidad Operativa * |1 | 110 B
Subproyecto * = Fecha de Registro : 13/05/2013
Téc. Doc. Responsable v
F. Inicio operacién * |1 Situacién : EN OPERACION
F. Situacién : 13/05/2013
Mismo domicilio de Unidad Operativa ¥ No. educandos : 4
Vialidad Tipo* |5 |[CAUE | Nombre* [P.0.50X
Nidmero Exterior* Nimero Interior Horario
Asentamiento Humano Tipo* |7 |COLONA | . Nombre* [col HEe B Hrs p Min
. - Lunes de 09] . [0 a [1g];[00
Entre Tipo [0 Nombre =
— Martes de a |18
Entre Tipo [0 . Nombre .
Miércoles de a [18
C.p.* |87051 [Teléfono : ((s0 5
Jueves de a [18
Pais * |2 ES v
= Viernes de a [
Estado * |28 v
= sabado de a [
Condado * |26 )

Para abrir un nuevo circulo de estudios se debe dar click en el botén de Agregar
de la barra de herramientas.

- Se activan los campos para capturar el horario de atencién, del circulo de
estudios.

F oy
) B e

Circulo de Estudio

Unidad Operativa *

subproyecto *

Téc. Doc. Responsable * |RAD
F. Inicio operacién *

Mismo domicilio de Unidad Operativa

Fecha de Registro : 17/05/2017
RAMIREZ v

2017 Situacién : INACTIVO
F. Situacién : 17/05/2017
No. educandos : 0

Vialidad Tipo* |5 CALLE Nombre* |P.0. BOX 3540-2000
NGmero - Nimero Horario
Exterior* Interior .
Asentamiento Humano Tipo* |7 |COLONI  Nombre* COL Lunes - IH_jl T“:“l . El 5
Entre Tipo [0 Nombre are P l:l: ] DD
artes e : a 5
Entre Tipo | Nombre iércolos e l:li l:l . l:ll:l
c.fw.* Te»lfafnno: . 505 Jweves de [|= D . DD
Pais * |2 JNIDOS v Viernes e D: D . D ) D
Estado * |28 JUEVO MEXICO v cobado e l:l l:l . l:ll:l
Condado * 263 | MILAN : °
Ot;uZa: #[1 [mian J Domingo de l:l : l:l @ l:l : l:l

Clave Ageb ]
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- Al tener el horario de atencién del circulo de estudios, se debe dar
click en el botén de Aceptar en la barra de herramientas para concluir
el proceso.

Al dar click en el botén de Aceptar arroja un recuadro con la leyenda “El circulo
de estudios.... fue agregado exitosamente”.

Es importante dar click al botéon de ACEPTAR en el recuadro para que se guarde
correctamente.

f =
= - Internet Explorer lil_lgl

|~f"——;‘ http:/ fwww.cpome.sasa.inea.gob.mx/TNEAGULS |

El circulo de estudios 20160130 fue
agregado exitosaments

Aceptar_ |
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Anexo 2. Formato de registro del beneficiario

@ 'msmro Foli
NACIONAL PARA Plaza Comunitaria: _
oJ® LA EDUCACION Namero y Nombre
B LGS AbGLTos REGISTRO DEL BENEFICIARIO / A
FECHA
I B R B
DIA MES ANO

¢Habla alguna
lengua indigena? Si ¢Cual? No Incorporacion Reincorporacion MEVYT PEC

Datos generales

Apellidos:
Primer Apellido Segundo Apellido
Nombre (s):
Fecha de nacimi l | | | | | | | | RFE:
DIA MES ANO (Anotar una vez que haya sido asignado)

Sexo

Nacionalidad: Lugar de nacimiento: ‘:I Mujer ‘:I Hombre

Estado Civil: I:ISolterc I:Icasado I:IUmOn libre I:ISeparado I:IDlvorcwado I:Iwudo No. de Hijos

Domicilio
Vialidad!

Tipo Nombre NUm. Exterior Num. Interior

(Tipo: andador, avenida, boulevard, callejon, calle, cerrada, privada, corredor, prolongacion, carretera, camino, terraceria, etc.)

Asentamiento humano:

Tipo Nombre

(Tipo: colonia, conjunto habitacional, ejido, ex hacienda, fraccionamiento, manzana .H., pueblo, rancho, zona militar, etc.)

Entre:
Tipo Nombre
Entre: C.P. [ | ] | [ ]
Tipo Nombre
Ciudad: Condado: Estado:
Teléfono o Celular:
Clave Numero Correo electrénico

Si requiere atencién especial marque con una X la limitacién fisica que la origina
Caminar o Atender su Hablar o Poner atencién
moverse Escuchar Ver cuidado personal Mental comunicarse o aprender

Otro  ¢Cual?

¢Esta empleado? I:ISI DNO I:IPens‘\onado I:IE I:I
Trabajador Inspector o Artesano u Operador de Ayudante o Empleado de
Tipos de i6 grop io supervisor obrero maquinaria fija similar gobierno
Operador de transporte o Comerciante o Trabajador Proteccion o Quehaceres Trabajador
magquinaria en movimiento dependiente domeéstico vigilancia del hogar ambulante
| Antecedentes escolares I:I Sin estudios I:I Primaria  Grado: I:ISecundana Grado: |

Documentacion del beneficiario Documentos Probatorios / Antecedentes escolares

Acta de Documento legal Informe de calificaciones Boletas de

nacimiento equivalente (extranjeros) Fotografia de INEA primaria Grado:
Ficha signalética Certificado de Boletas de

CURP (CERESO) primaria secundaria Grado!

Cotejo de D impi o digii del iciario

Nombre completo de quien
cotejo los documentos:

Fecha de cotejo Firma de quien
de documentos: | | | | | | | | | cotejo los documentos:
DIA MES ANO

Nota: Sélo se debe registrar en el Sistema Informatico de Control Escolar, al iciario cuyos impresos o digi hayan sido
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Formato de registro del beneficiario

Alianza o convenio
Institucién o programa: Ambito: o Nacional O Estatal O Municipal

En caso de pertenecer a PROSPERA, indicar lo siguiente Beneficiario desde:

Educacion Migrante Migrante Viviendo en Menos de 6 meses De 6 meses a 3 afios Mas de 3 afios
Sin Fronteras: Repatriado Retornado México

Aliado - Nombre del contacto:

Ejercicio diagnéstico PEC
Respuesta Si puede presentar el examen del PEC

¢Respondio todas las preguntas del ejercicio diagnostico del PEC? l:lsl |:|No Respuesta No se incorpora a alfabetizacion en el MEVYT
Nombre completo de quien
reviso las
Fecha de revision Firma de quien
del Ejercicio: | | | | | | | | | reviso las

DIA MES ANO

Se recomienda examen diagndstico: I:’SI I:I No ¢A qué nivel ingresa? I:Ilnlmal I:I Primaria I:Isecundarla
Educandos que se van a alfabetizar: ¢Acredito el ejercicio diagnostico? I:ISI I:I No

MEVyT MEVyT MEVyT MEWT  Etnia/ MEVyT
Vertiente: HISPANO 10-14 Braille MIB Lengua MIBU Ruta

Educacion

Sin Fronteras Ruta ¢ Habla inglés? Si No ¢Habla espariol? Si No

Informacién de la Unidad Operativa

Unidad operativa: Circulo de estudio:

D ion de NO haber ido certificado de estudios del nivel que pretende estudiar en el INEA

Con fundamento en el Articulo 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el Articulo 247, fraccion | del Codigo Penal Federal, bajo protesta de decir verdad,
manifiesto que no recibo ninguno de los apoyos sefialados en las Reglas de Operacion, asi como no haber obtenido certificado/certificacion de estudios de nivel primaria y/o
secundaria, segun sea el caso, en alguna institucion de educacion.

De ser beneficiario de algun apoyo del Programa Educacion para Adultos (INEA) autorizo se me dé de baja del mismo.

El presente documento se elabora el dia del mes de del afio

ATENTAMENTE

Nombre completo del Beneficiario Firma del Beneficiario o huella del dedo indice

Autorizo el uso de la informacién registrada en este documento, con la finalidad de generar y respaldar datos relevantes para la toma de decisiones en los procesos de planificacion,
control escolar, evaluacion educativa o de investigacion.

“Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacion y los datos aqui asentados son verdaderos, que durante mi estancia en los Estados Unidos de América curse (primaria
y/o secundaria o equivalente), o bien que cursé en la Repuiblica Mexicana algtin grado de educacion primaria o secundaria, sin embargo no cuento con documentacion alguna que lo
acredite, reconozco que en caso de faltar a la verdad, estaré incurriendo en el delito de falsedad de declaracion ante una autoridad distinta de la judicial, y podria ser acreedor(a) a
una pena de cuatro a ocho afios de prision y de cien a trescientos dias multa (art. 247, fraccion | del Codigo Penal Federal), y demés sanciones aplicables.”

Nombre y firma del iciario
Nombre completo y firma de quién llena el formato Nombre completo y firma del Responsable de Acreditacion de la
Coordinacion de Zona
Nombre completo y firma del Asesor Nombre completo y firma de la persona que captura en el Sistema

Aviso de Privacidad: Los datos personales recabados seran protegidos y seran incorporados y tratados, segiin corresponda, en los sistemas institucionales del INEA que han sido
debidamente inscrito en el Listado de Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI).
Los datos recabados en este registro consideran lo establecido en los Articulos 16, 17 y 18 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines disti alos i en el prog

Todos los servicios que proporciona el INEA son gratuitos.
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Banco de Preguntas

1. ;Qué es SASA?

El Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion SASA es el
sistema de INEA que utilizan las Plazas Comunitarias para registrar, acreditar
y dar seguimiento a sus educandos.

2. Pasos a realizar cuando llega un educando de nuevo ingreso.

- Se debe apoyar al educando a buscar su CURP en la pagina web:
https://consultas.curp.gob.mx/ colocar los datos correctos: nombre, apellido
paterno, apellido materno, fecha de nacimiento y entidad federativa de
nacimiento.

- En caso de que el educando si tenga CURP, ya no sera necesario solicitar otro
documento de identidad.

- Llenar el formato de Registro del beneficiario con letra clara y legible (Anexo 2)

- Registrar en el Sistema SASA

- Subir los documentos a la plataforma

3. ¢Puedo ofrecer el programa de INEA a personas que no son mexicanas?

El programa de INEA esta enfocado especialmente en las personas mexicanas
gue se encuentran en rezago educativo o analfabetismo, pero la Educacion es
un derecho humano que no se le puede negar a ninguna persona, por lo tanto
si pueden inscribirse personas de otras nacionalidades.

4. ; Puedo utilizar una computadora MAC para el uso del sistema SASA?

Por el momento no se puede utilizar una computadora MAC si la computadora
no tiene acceso a Internet Explorer.

5. ¢Como puedo cambiar mi contrasena?

Para solicitar cambio de contrasefa es necesario enviar un correo electrénico
al personal de Asuntos Internacionales de INEA para solicitarlo.
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REGISTRO

1. {En dénde puedo registrar a un educando?

Para registrar a un educando debe acceder a la plataforma de SASA en Atencion
Educativa>Educando> Registro.

2. :.Es necesario llenar todos los campos en el registro del educando?

Es necesario llenar los campos basicos que tienen *rojo para que el registro
sea exitoso.

3. ¢Como registro al educando si no tiene segundo apellido

Si el educando no cuenta con alguna informacién que se solicita y no tiene
el *rojo se debe dejar el campo en blanco.

4. ;Cual domicilio debo registrar?

Se debe registrar el domicilio actual en donde se encuentra el educando.

5. ¢Qué es la CURP?

Clave Unica de registro de poblacién.

6. ¢ Es necesario buscar la CURP cuando se registra a un educando?

Si es necesario hacer el paso de buscar CURP del educando sin importar
la nacionalidad para un registro exitoso.

7. ¢Qué pasa si el educando no tiene CURP?

En caso de que el educando no tenga CURP, el sistema SASA arrojara un
mensaje que no se encontrd y se procede con el siguiente paso.
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8. ¢Se pueden modificar o corregir datos del educando?

En caso de que el educando se encuentre activo se pueden modificar o
corregir los datos que se requieran. Pero si el educando ya es UCN de avanzado
(ha concluido la etapa avanzada) se debe solicitar mediante un correo
electrénico al personal de Asuntos Internacionales de INEA.

9. En caso de que al registrar a un educando el sistema arroje un mensaje
avisando que ya esta registrado en otra Plaza Comunitaria ;Qué tengo que
hacer?

En caso de que el sistema arroje este menaje, se debera solicitar mediante correo
electronico al personal de Asuntos Internacionales de INEA el traslado del
educando a su Plaza Comunitaria.

10. ;:Qué documentos debo seleccionar cuando registro a un educando?

Los documentos que se deben reportar en el sistema al realizar el registro del
educando son los siguientes:

- Registro del beneficiario por ambos lados y firmas correspondientes.

Fotografia, con fondo blanco, del pecho hacia arriba y con la cara visible.

- En caso de no contar con la CURP, se debe solicitar un documento de
identidad (acta de nacimiento, matricula consular, pasaporte, INE)

- Incluir certificado de primaria, en caso de estudiar la etapa avanzada
(secundaria).

11. ;En qué momento de deben subir los documentos del educando en la
plataforma SASA?

No es necesario subir los documentos en el momento del registro del educando,
Sin embargo, se debe seleccionar los documentos que esta entregando el
educando.

No obstante, es necesario subir los documentos a la plataforma de SASA antes
de que el educando concluya la etapa.
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CALIFICACION.
1. ;Cémo puedo obtener los exdmenes?

En caso de no tener los exdmenes el Responsable de la Plaza Comunitaria
deberasolicitarlos al personal de Asuntos Internacionales de INEA.

2. ¢En dénde se califica un examen?

Los exdmenes diagndsticos o exdmenes finales se califican en la plataforma de
SASA en Atencion Educativa>Acreditacion> Calificacion de exdmenes.

3. ¢Puedo calificar un examen de una bateria anterior?

A pesar de que las baterias cambian mes con mes el sistema permite calificar las
baterias del mes actual y el mes anterior.

4. ¢El educando puede aplicar un examen diagndstico en mas de una sesion?
No. El examen diagndstico se debe aplicar en una sola sesidn, si el educando
no concluye el examen, las respuestas se deben dejar en blanco y asi calificarlo
en el sistema.

5. ¢Cuantos exdmenes se pueden calificar al dia?

Se pueden calificar dos exdmenes por educando al dia, sin embrago existen
ciertas restricciones:

a) No se pueden calificar dos exdmenes por educando si uno es examen
diagnosticd y el otro es un examen final.

b) No se pueden calificar el mismo dia exdmenes de etapa intermedia y
avanzada.
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6. Cuando se califica un examen y se selecciona “tipo de calificacién” por lote en
lugar de individual ;Cémo se soluciona?

Cuando se selecciona tipo de calificacién por lote en lugar de individual el
proceso de calificacion se queda en pausa. Para resolverlo se debe ingresar en:
Atencion Educativa>Acreditacion>Calificacion de examenes y seleccionar la
pestana de “calificacién x lote” y en seguida dar click en el botdn de aceptar
de la barra de herramientas para concluir el proceso.

7. ¢Qué pasa cuando quiero calificar un examen de nivel avanzado y el sistema
me arroja “faltan documentos por validar”?

Esto sucede cuando no se tiene registrado en el sistema el certificado de
primaria y se va a calificar el ultimo examen diagnostico o los ultimos exdmenes
finales de la etapa avanzada.

Para quitar este candado es necesario que se modifiquen los datos principales
en el registro del educando ingresando a la plataforma de SASA en:

Atencién Educativa>Educandos>Registro en la pestana de Datos Principales
se debe cambiar la leyenda “certificado de primaria INEA en tramite” por
“certificado de primaria”.

VINCULACION.

1. ;(Se deben vincular los exdmenes diagndsticos y finales?
Unicamente se deben vincular los exdmenes finales basicos y diversificados.

2. ¢En dénde se vincula un médulo final a un educando?

Se debe ingresar a la plataforma de SASA en Atencién Educativa>Atencién>
Registro. Se debe seleccionar o crear un circulo de estudios, buscar al educando
en la pestana de educando se selecciona y en la pestana de moédulos agregar
un maodulo.

En caso de que el educando no se encuentre en la pestana de “Educando”,
se debe agregar y seleccionar el médulo que va a estudiar.
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3. ¢Qué es un circulo de estudios?

Los Circulos de Estudio son un grupo que se reunen para trabajar con un asesor
en el horario convenido, independientemente de que estén estudiando
diferentes niveles o médulos.

Los Circulos de Estudio se pueden conformar de la siguiente manera:

Por ejes de aprendizaje. Pueden integrarse circulos por cada uno de los ejes del
MEVyT.

Por niveles. La integracién de circulos de estudio puede ser de acuerdo con los
niveles: inicial, intermedio o avanzado.

Por moédulos iguales. Esto quiere decir que se pueden integrar grupos con
personas que estudien un mismo maddulo, ya sea basico o diversificado.

Por mdédulos diversos. Aqui, los circulos se integran con diferentes médulos,
independientemente de nivel y eje que hayan seleccionado las personas.

4. ¢Se debe agregar un nuevo circulo de estudios cada que quiero vincular un
modulo final a un educando?

No es necesario agregar un circulo de estudios cada que se va a vincular

un moédulo a un educando, ya que la responsable de la Plaza Comunitaria debe
administrarlos de acuerdo a sus necesidades.

5. ¢Cuantos moédulos finales se pueden vincular por educando?

Se pueden vincular 2 moédulos finales por educando.

6. ¢Se puede desvincular un médulo final?

Si aun no se ha aplicado y calificado el médulo que se vinculé al educando, si se
puede modificar o eliminar.

7. ¢Se puede eliminar un educando de un circulo de estudios?

Si el educando no tiene un maodulo final vinculado, si se puede eliminar al
educando de un circulo de estudios.




SEP | @ .

SECRETARIA o, @ LA EDUCAC'ON
DE EDUCACION DE LOS ADULTOS

PUBLICA

ASESORES.
1. ;Como se puede eliminar a los asesores que ya no estan activos?

Para eliminar a los asesores que ya no estan activos es necesario que envien una
lista con sus nombres al personal de Asuntos Internaciones de INEA.

2. {COomMo se puede agregar a un nuevo asesor?

Para agregar a un nuevo asesor es necesario que el responsable de la Plaza
Comunitaria, envié el formato de “ficha de datos” con los datos del nuevo asesor
al personal de Asuntos Internacionales de INEA (ver guia proceso 3).

REPORTES.
1. ;Cuales son los reportes que puedo ver en la plataforma de SASA?

Los reportes que se pueden ver en la plataforma son el total de educandos
registrados, educandos activos, inactivos y los usuarios que han concluido algun
nivel educativo UCN.

2. ¢En dénde se puede ver a todos los educandos de la Plaza Comunitaria?

Para ver la lista de los educandos que se encuentran registrados en la Plaza
Comunitaria se debe acceder en la parte de reportes (ver guia proceso 6), en
Atencién Educativa>Educandos>Reportes>General.

3. ¢En dénde se puede ver el expediente del educando con las calificaciones?

Para los educandos que se encuentran estudiando lo pueden ver en la pestana
“Informe de calificaciones” seleccionando si es libre (Unicamente aplico
diagnodsticos) o formal (Qque ha aplicado médulos finales), la etapa que esta
estudiando y por el ultimo se busca al educando empezando por primer apellido.

Para los educandos que ya son UCN (usuarios que concluyeron nivel) de alguna
de las etapas puede encontrar el expediente en la pestana “Expedientes UCN" y
buscar al educando por primer apellido.
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VARIOS.

1. (Por qué no se pueden presentar exdmenes de etapa intermedia y avanzada
el mismo dia?

Por normatividad no se pueden aplicar exdmenes con la misma fecha del nivel
intermedio y avanzado.

2. ¢Cuadles son los requisitos para solicitar un certificado de primaria o
secundaria?

Requisitos para solicitar el certificado de nivel primaria:

1.- Registro del beneficiario.

2.- En caso de no contar con CURP se debera presentar un documento de
identidad (acta de nacimiento, pasaporte, matricula consular, IFE o INE,
debidamente cotejado)

3.- Fotografia a color o blanco y negro de buena calidad y resolucién con fondo
blanco, ropa clara.

Requisitos para solicitar certificado de nivel secundaria:

1.- Registro del beneficiario.

2.- En caso de no contar con CURP se debera presentar un documento de
identidad (acta de nacimiento, pasaporte, matricula consular, IFE o INE,
debidamente cotejado)

3.- Fotografia a color o blanco y negro de buena calidad y resolucién con fondo
blanco, ropa clara.

Boleta de conclusién de nivel.

4 .- Certificado de primaria debidamente cotejado.

**El cotejo es una leyenda que pone el responsable de la Plaza Comunitaria en el
cual nos aseguramos que reviso el documento en original.

Esta leyenda debe decir: “Se cotejo contra el original” nombre fecha y firma de la
persona quien esta cotejando**
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El expediente deberd subirse a la plataforma de SASA antes de que sea UCN del
nivel correspondiente.

Una vez que se tenga el expediente del educando en el SASA, previamente
revisado.

Enviar un correo electrénico con la siguiente informacién:

- Consulado

- Nombre de la Plaza Comunitaria
- RFE

- Nombre completo del Educando
- Nivel solicitado.

3. ¢En doénde se pueden ver los modulos descargables?
Los mdédulos descargables se encuentran en la siguiente liga:
http://www.cursosinea.conevyt.org.mx/index.php?option=com_k2&view=itemlist

&layout=tag&tag=M%»C3%B3dulos%20b%C3%Alsicos&task=tag&ltemid=158

4. ;En dénde puedo acceder a los cursos de Formador a distancia para los
asesores?

http://www.ineaformate.conevyt.org.mx/index.php/aula-virtualCapacitacién en
linea para el asesor.
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Contacto Departamento de Asuntos Internacionales INEA.

Monica Elisa Guadarrama Zamudio

Jefa del Departamento de Asuntos Internacionales
Tel: 52412700 ext. 22712

Mail: meguadarrama@inea.gob.mx

Xoéchitl Patricia Rodriguez Rivera
Secretaria del Departamento
Tel: 52412700 ext. 22745

Mail: xrodriguez@inea.gob.mx

Ana Karen Gémez Hernandez

Enlace operativo en proceso Certificacion
Tel: 52412700 ext. 22460

Mail: kgomez@inea.gob.mx

Estela Fajardo Pagazza

Enlace Operativo en Informacién de Certificados y
Acuses de Recibo

Tel: 52412700 ext. 22401

Mail: efajardo@inea.gob.mx

José Luis Espinosa Soto

Enlace Operativo en Capacitacion y Atencion de SASA
Tel: 52412700 ext. 22454

Mail: kgomez@inea.gob.mx

Myriam Ortega Romano

Enlace Operativo en Capacitacion de Introduccién al INEA
Tel: 52412700 ext. 22462

Mail: ortegar@inea.gob.mx

Dolores Miranda Sanchez
Enlace Operativo en Programas de Trabajo y
Proceso de apertura de Plazas Comunitarias
Tel: 52412700 ext. 22452
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Verdénica Duran Dazza

Enlace Operativo en Estadisticay
envio de Material Educativo

Tel: 52412700 ext. 22422

Mail: vduran@inea.gob.mx

Ramsés Hernandez Enriquez
Enlace Operativo en Diseno
Tel: 52412700 ext. 22454
Mail: ramsesh@inea.gob.mx

Linea gratuita para todos:
01 855 3486312

Linea directa:
52412745







