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1. Ingreso a la plataforma de SASA

Abrir el buscador Internet Explorer:

a) Ingresar a la siguiente liga:

http://cme.sasa.inea.gob.mx

- —

ei l|§ hittp://cme.sasa.anea.gob.mx/ INEAGUL guilogin.aspx
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b) Una vez abierta la pagina del SASA en Internet Explorer se debe realizar
la Configuracién de vista de compatibilidad de la siguiente manera:

En la parte superior derecha de Internet Explorer, seleccionar el dibujo del
engrane (herramientas) {19\}

- El icono de Herramientas abrird una ventana con las siguientes opciones.
- Seleccionar Configuracion de Vista de Compatibilidad.

;;2- hitp:// eme.sasaneagobumeHEAGUI guilogm.aspn! SO = € | @ SASA en Linea. Firrma de Us._.

Iraprirnie

Il.ﬂ.m PARA Activo

.‘.umumm Zoom [100%)
s
‘Agregar sitio & la vista Aplicaciones
Ver descargas Chrlad
B,E v os JAdministrar complementes
;"., linea N E N ' D Hemamientas de desarrollo F12
- murunmuﬂu Ir a sitios anclados
= Comfiguracin de Vila de ibilickad

‘Dpdiones de Internet
‘Acerca de internet Evplorer

| Acceder] Hegisko. |
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A continuacién abrira una ventana con la opcién de “Agregar el sitio web": Inea.gob.mx

- En caso de NO mostrar la liga de Inea.gob.mx, se tendra que escribir
en el recuadro.

- El siguiente paso es dar click en Agregar y cerrar la ventana en x
o en el botdon de Cerrar.

r r
Configuracicn de Vista de compatibilidad &J Configuracién de Vista de compatibilidad &J

wq Cambiar configuracion de Vista de compatibilidad

Py

Agregar este sitio web: Agregar este sitio web:

=3.000 Agregar

Sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:

os web que 9.3 Vista de compatibilidad:

inea.gob.mx

[¥]Mastrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
[¥] Usar listas de compatibilidad de Microsoft

[¥] Mostrar sitios de |a intranet en Vista de compatibilidad
[¥] Usar listas de compatibilidad de Microsoft
Para obtener mas informacidn, lea la dedaradcon de privacidad de

Internet Explorer
Cerrar

Para obtener mas informacidn, lea la dedaracion de privacdad de

Internet Explorer
Cerrar

———

Se recargara la pagina y en automatico los cuadros de Usuario y Contrasefia
se haran del mismo tamano.

3 =
irvea. b, INEAGLL el g s selils 0= B ] (3 5454 en Linea. Firrna de Us... = |8

Archive  Edicién  Ver  Favorfos  Heramientas  Ayuda

wa 2] Sitios sugendos T fiv B v mm v Pigrev Seguidsd v Hemmientsv v |

o . | | _ SEP

www.inea.gob.mx
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c) Lo siguiente es ingresar el Usuario y Contrasefa asignado, respetando
letras mayusculas y minusculas.

B = € ] 2 5454 en Linea. Fitrna de Us... = [§

Archive  Edicien  Ver  Favertos  Henamientas  Ayuds
g ) Sitaos sugeidos ¥ M v B v s v Pignav Seguidsdv Memmientwv v

—

vn.lw.ln ea.gob.mx

EISLESES12082

SJEISLEE0612

Seleccionar el botén de Acceder para entrar a SASA.

Nota: En algunos equipos de cémputo, al abrir esta pagina, aparece una barra
en la parte inferior preguntando si desea activar las aplicaciones de Internet
Explorer y se debe seleccionar Si.

—_—l1IiuauUuo WA
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2. Registro del Educando

a) Una vez dentro de SASA (Ver 1. Ingreso a la plataforma de SASA) ir a:

Atencién Educativa>Educandos>Registro

Atencion Educativa

Educandos > Registro
Atencién > | Reincorporacion
Acreditacion > | Reportes > I

Realimentacion

CIVERITeS

SASA.) )

en Iin’an// —
P Alencion Educativa

Educandos > Registro

Atencion > | Reincorporacion

\ Acreditacion > | Reportes >
~ Realimentacion
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b) Posteriormente dar click en el botén de Agregar en la
barra de herramientas.

RILE Nombre Consulado : CCM EN ALBUQUERQUE |
| EI Plaza [ 1
! | Comunitaria : 40 ¥

- Nombre Gpo.SubProyvectos ; INEA v

ALVARADO I

<ol O FEEEEE

Datos Generales t 4 EV Tl Continua Resumen

RFE AAAATODZO5VWTE  CURP AAAATTITIIDAAAAAANK ACTA DE HACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR

ACTA TESTIMUNIAL
AQULTO TMPOSIBILTTADCY PARA OBTENER ACTA

Primer Apellido® BOLETA DE CUARTO GRADD DE PRIMARIA
- BOLETA DE PRIMER GRADO DF PRIMARIA
Sequndo Apellido BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA
BOLETA DE SEGUNDO GRADQ DE PRIMARIA e
Nombra(e)*

BOLETA DE TERCER GRADC DE PRIMARIA

I. Nacimiento® - - | |

F. Hegistro® -
|-ﬂL'|k DE NACIMIENTO SIM CRIP (ANTERIOR A 1982)

Muodelo® : COTEX DIGITAL CLIRP
Elapa EB* = ||

FOTD INFANTEL

Con el botdn de agregar se activaran los campos para el registro del educando.
Es necesario llenar los campos marcados con asterisco rojo. #%

c) Primero se debe ingresar los Datos Principales del educando de acuerdo
al formato de registro del beneficiario.

—— _EELETT

Datos Generales CURP | Hardex Evaluacion Continua
RFE CURP
Primer Apellido® || I
Sagundo Apellido | ]
Nombre(s)* | ]

E Marimianta® [ Y i ' —_—
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Se deben llenar los campos de acuerdo a los datos correspondientes, si el

educando no cuenta con alguno de estos datos se deja en blanco, excepto los
marcados con asterisco rojo. ¥

En algunas opciones hay un cuadrito de color azul con tres puntos,
el cual muestra un catalogo de opciones a elegir segun corresponda.

Datos Generales

RFE CURP

Primer Apellido* |JUAN ® |

Segundo Apellido |CIF!.ELILD

Nombre(s)*
F. Nacimiento*

F. Registro*

|cIRCULO

2} o

Modelo*

Etapa EB*® ICTH
Subproyecto:*
Dependencia:® F
Confirmado Reingreso

Después de llenar la informacién del educando del lado derecho, es necesario

seleccionar el tipo de documento que presenta el educando para el registro de
acuerdo a las opciones del cuadro.

Datos Generales

Evaluacidn Continua

RFE CURP ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERION
ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP (ANTERIOR A 1982) A
r ACTA TESTIMONIAL
Primter Apellida® ;]1IA'|N| x] ADULTO IMPOSIBILITADD PARA DBTENER ACTA
BOLETA DE CUARTO GRADK DE PRIMARIA
Sequndo Apellide  (CIRCULD BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA
= [BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA b4
tigbR(E)® CIRCULD BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA J
F. Nacimiento® 01 —'Ui:—NUU
ey } t
F. Registro™ 12 =05 = 2017 — '_J
Modclo® Ii[
Etapa CB* _]
Subproyecto:™ 1 .
Dependencia: * 1 l
Confirmada Reingreso
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Se selecciona el documento y con la flecha que apunta hacia abajo se agrega
el tipo de documento que el educando presenta.

ACTA TESTIMONIAL N
ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA

BOLETA DE CUARTO GRADC DE PRIMARIA

BOLETA DE PRIMER GRADO DE PRIMARIA

BOLETA DE QUINTO GRADC DE PRIMARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA v
BOLETA DE TERCER GRADO DE PRIMARIA

{ .-:-.grr:gaTL
ACTA DE NATI™IeWTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR

d) Ahora se continua con el llenado de |la pestaria Datos Generales |
Ejemplo de llenado de Datos Generales

* -Sexo: Seleccionar masculino o femenino
-Correo Electrénico: En caso de que el educando cuente con algun correo
se registra
% -Situacion: Este campo se llena automaticamente
-Motivo: Dejar en blanco
* -Nacionalidad: Se selecciona el pais de nacimiento
* -Ent. Fed. Nac.: Se selecciona el Estado de la Republica en donde nacié
de acuerdo a la Nacionalidad.

— — Forma de
* i (@) i € i
S5exo Masculino '® Femenino \_ Alencitien LIBRE
Correo | ‘
Electronico
Situacion* W Motivo*
Nacionalidad* |1 ”ME){ICO ‘!‘

Ent. Fed.

e ¥ 118 |NAYARIT \ﬂ
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DOMICILIO: Se debe registrar el domicilio actual del educando.

* Vialidad -Tipo: Por default aparece CALLE
# -Nombre: Se debe escribir el nombre de la calle
* -NUmero exterior: Se debe escribir el nUmero de la casa
-NUmero Interior: Se debe escribir el nUmero interior
en caso de contar con él

* Asentamiento Humano -Tipo: Por default aparece CIUDAD
% -Nombre: Se debe escribir el nombre de la Ciudad
-Entre: Dejar en blanco
-Nombre: Dejar en blanco

DOMICILIO

Vialidad Tipo* gNﬂmhre* |ORIENTE |

Nimero Exterior® ‘123 | Nimero Interior |
Asentamiento = vg - &
E— Tipo !Nomhre |VALLE |

Entre Tipo I:I ! Nombre ‘ |
Entre Tipo I:l ﬂ Nombre ‘ |

% -C.P.: Escribir el Cédigo Postal
-Teléfono: Escribir el nUmero telefénico
* -Pais: Seleccionar el pais en el que vive el educando
# -Estado: Seleccionar el Estado en el que vive el educando
* -Condado: Seleccionar el Condado
% -Ciudad: Se repite la selecciéon del Condado.

-Clave Ageb: Dejar en blanco

C.p.* Teléfono |(1)(000)0-00-00-00 |

Pais* |2 |[EsTADOS UNIDOS | -]
Estado* la0 |wyomING =
Condado* 7106 [NIOBARA |!|

Ciudad* 1 [NIOBARA |
Clave Ageb | |ﬂ
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‘Incorporado por: Dejar en blanco

% -Estado civil: Seleccionar segun corresponda

-Lengua: Seleccionar si el educando habla alguna lengua indigena.
-En caso de seleccionar Si: Especificar la lengua
-Hispano hablante: Seleccionar si habla espafiol

* -Antecedente escolar: Seleccionar segun sea el caso.

-Limitaciones: Seleccionar si el educando tiene alguna

% -Ocupacion: Seleccionar alguna de las opciones Si o No

-Si: Seleccionar la opcidén segun corresponda

-No: Seleccionar la opcidén segun corresponda

* -Ingreso: Escribir el ingreso o poner 0.

* -Hijos: Escribir el nUmero de hijos

Incorporado
por

ESTADO CIVIL * el
LENGUA

Especificd L)

Hispano Hablante s

ANITECEDENIE
ESCOLAR *

I TMITACTONFS

OCUPACION *

INGRESO * Ingreso Mensual

HLJOS * Namero de Hijos
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e) Ahora pasar a la pestafia CURP Clave Unica de Registro de Poblacién.

Es necesario buscar el CURP sin importar la nacionalidad

Seleccionar el botén Buscar Curp de la barra de herramientas E

7
BUD, e
I T -
RFE | | CURP: | ¥

Nota: No en todos los casos aparecera la CURP, sin embargo es necesario
realizar este paso para obtener un registro exitoso.

f) Para finalizar el proceso de registro del educando se debe seleccionar el botén
de Aceptar de la barra de herramientas. .
WV

7\
_EEL L]

Datos Principales Datos Generales ; | CURR il Fardex

FE | | CuRp: | W

Al dar click en el botén de Aceptar se mostrara una ventana Indicando que el
educando se incorpordé con éxito.

. El educando con RFE:
H:_!- JIMDO0O101P95 se incorporg con

exito.
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2.1 Subir documentos a la Plataforma de SASA

Una vez realizado el registro del educando, se procede a subir los documentos a
la plataforma de SASA.

Paso 1.- Ingresar a Atencién educativa>Educando>Registro:

Paso 2.- Buscar al educando y seleccionarlo.

AAMAZGLUIUNIA  CUME ARAADDIIUIDARAAAAKK

Abriickiah | diseisheial Aias essnail degiabe

Paso 3.- Dar click en el botén Modificar en la barra de herramientas.

Previamente el documento debera estar organizado en una carpeta por
nombre, para uso practico, con las siguientes caracteristicas:

- Formato de imagen JPG o JPEG

A 72 pixeles itr-'{r: ?::‘q""lr?;g;}rlﬂlu SIN CRIP (ANTERIOR A 1982)
. ADULTO IMPOSIBILITADD PARA DBTENER ACTA
. Las Imagenes deben pesar BOLETA DE PRIMER GRADO) DE SECUNDARTA
BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA
2vi OLET 1S TR I
maximo 100KB.. e v
CARTA-COMPRIMISD TEMPORAL
. . 4} nl
Paso 4.- Seleccionar de la caja de - f— —
: ¢ L38O TOSTERIOR
opciones el documento coTEe DIeTrAL G
FOTO INFANTIL
gue entrego el educando
al registarlo y dar clic en
el botén modificar imagen. El J

Nota: Los documentos deberan subirse a la plataforma antes de que el educando
concluya su nivel educativo.
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Paso 5.- Al dar click en el botéon modificar imagen arroja un recuadro en el
que se debera buscar el archivo del docuemento previamente
guardado en el equipo de computo y al concluir dar click en
el botén de Aceptar.

— | : —— - |
EC il iC AT iliNvvaE Lo

e =TT BN a
b o /,,=\‘\\
i ]
AN
— [+ 1}
m P
3 - ( ‘\\
B =

0% -

Bl 2 @ o |lGlle & ]m ] o o e R g

Paso 6.- Al terminar de subir los documentos es necesarios dar clic
en la barra de herramientas ACEPTAR.

Paso 7.- Para visualizar los documentos, solo se debe seleccionar
el documento que quieres ver y dar clic en el botén Ver Imagen.

DS
P Remme

ACTA DE NACIMIENTD CON CRIP (1082 O POSTERIOR
ACTA NF NACTMIFNTO STN CRTP (ANTFRIOR A 1987) A
ACTA TESTIMONIAL

ADULTO IMPOSIBILITADO PARA OBTENER ACTA

BULETA DE PRIMER GRADO DE SECUNDARLA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DEL REGISTRO CIVIL W
CARTA NF NATURAI T7ACTON

B a

CERTIFICADO DE PRIMARIA

COITEIO DIGL AL CURP
MATRICULA CONSULAR.

| Verimagen
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3. Registro del Asesor

Para el registro de un asesor que aun no se encuentre en la plataforma, es
necesario que el responsable de la Plaza Comunitaria envié un correo al
Departamento de Asuntos Internacionales con los siguientes datos del asesor:

- Nombre completo

- Fecha de nacimiento

- Nacionalidad

- Entidad de Nacimiento

- Escolaridad

- Domicilio

- Estado civil

- El Rol que desempefa en la Plaza Comunitaria.

Adicional a esta informacién se debe mencionar nombre de la Plaza Comunitaria
y Consulado al que se encuentra adscrito.

Para cualquier duda o aclaracién, llamar al teléfono del Departamento de
Asuntos Internacionales:

Conmutador: 5241 2700 ext. 22745

Linea gratuita: 1 855 3486312
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4. Examenes Diagndsticos

a) Aplicacion:

Una vez que se tenga el registro del educando en la plataforma, se debera aplicar
el exdmen diagndstico correspondiente al nivel educativo del educando.

v/ Si el educando no cuenta con documentos probatorios de la educacion
basica, se inicia aplicando desde el ED1.

v/ Si el educando cuenta con certificado de primaria se aplican ED4 y ED5.

EXAMEN

DIAGNOSTICO SR
ED1 INICIAL
ED2
= INTERMEDIA
ED4
oF AVANZADA

Nota: No se pueden aplicar los exdmenes diagnésticos de la etapa Intermedia y
avanzada el mismo dia.

Aclaraciones:

- En caso de aplicar diagndstico de etapa Inicial ED1y no lo acredite el educando,
ya no podra continuar aplicando examenes diagndsticos.

- En caso de aplicar diagnéstico de etapa Intermedia ED2 y no lo acredite
el educando, aun podra aplicar el ED3 ya que acreditan distintas materias.

- En caso de aplicar diagnéstico de etapa Avanzada ED4 y no lo acredite
el educando aun podra aplicar el ED5 ya que acreditan distintas materias.

Nota: Si el educando no acredita la etapa con diagnésticos (Inicial, Intermedia
o Avanzada), tendra que continuar sus estudios con examenes finales.
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b) Calificacion:

Para calificar los exdmenes diagndsticos se debe ingresar a la plataforma
de SASA

Atencion Educativa>Acreditacion> Calificacién de Examenes

Alencsin

Acreditacion > Calficaciin de Exdmanas

Cancelacion de Calificaciones

.Rnspﬂﬂ&s-
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En la pagina de Calificacién de exdmenes encontraremos algunos campos
que se deberan llenar segun corresponda.

Atencion Educativa

RFE Nombre p= S
i B a8 T S
Instituto Cstatal : * | ‘v':
| RFE  Nombre |F.Awncion i Coordinacién : ¥ RV
Elegir ;L i 1| FORI 4 Erapa Aplicacidn ¢ “;F?_n‘i v
: ; Sede : ‘._1_| '
Fecha : *| 01/05/2017 v
v Hora:*[09:00 V|
A J
I3 R BTN
Tipo de Calificacion: O Individual  ® 1ote
oz [ 0 O
Examen: * b C.E.: RFE: XO6B0012 T. Evaluacion:
Rateria @ * W Modelo: Madula @ //
/ /
- Instituto Estatal: Aparece la informacién por default
. ., . . - /
- Coordinacion: Aparece la informacion por default //

- Etapa aplicacion: Seleccionar el mes en que se calificé el examen. /;;7

- Ejemplo: 201705- mes de mayo del 2017 /\';-?‘/
- Sede: Aparece la informacién por default
- Fecha: Seleccionar el dia del mes que se aplicé el examen.
- Hora: Aparece la informacién por default
- Tipo de calificaciéon: Individual
Instituto Estatal : */4 ‘ V‘
Coordinacion : # ‘ V‘
Etapa Aplicacion : *| 201705 A4
Sede : *g g
Fecha : *| 01/05/2017 A4
Hora : * 09:00 A4

Tipo de Calificacién: ® Individual O Lote
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El siguiente paso es buscar al educando por RFE o PRIMER APELLIDO que
se desea calificar y elegirlo.

RFLC Nombre

[roDRIGUEZ

Instituto Cstatal : * | v
- Coordinacién : * 2 [
Etapa Aplicacion ; * 201705 V|
Sede : "|1 .
Fecha : *| 01/05/2017 e
. # 00: v
v Hora : *| 09:00
i AR |
Tipo de Caliticacién: ® Individual O Lote
oo B0 0
Examen: * W C:E.: RFE: NOHX6B0612FA8 T. Evaluacidn:
Bateria : * ¥ Modelo: Médulo :

Para continuar con el proceso verifique que los datos que se ingresaron
sean correctos.
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Al tener los datos correctos de debe dar click en el botén de Agregar
en la barra de herramientas.

- Debera asegurarse del exdmen y bateria que se va a calificar.

{
Examen: * ; | 42 SESION DIAGNOSTICO AUT ESP @

Bateria : * 1 | BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO b

- Se colocan las respuestas del exdmen con la letra A,B,C o D de acuerdo
a la casilla que corresponda.

- Para finalizar con la calificacién se debe dar click en el botén de Aceptar
de la barra de herramientas.

RFE Nombre
Instituto Estatal : * v
Coordinacidn : * w
Elapa Aplicacian ; * ~

Examen: *

Bateria :

Sede : *

Fecha = *

L

L4

Hora : *

L3S s £l 2|

Tipo de Calificacidn:

N,

d '21*‘-/"4" SESION DIAGNOSTICO AUT ESP e C.E.: RFE: T. Ewaluacion: GG
A\ N [ BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO ) Modelo: MiV! Médulo :
[b];r 1 ;‘--_'l_ 1 rasad _7' Pt — [26]: [3113 | |:u.}-.;' | [4|]:E | [»m;;?
izl | nzd | izl ] or22id ) ozl ) ozl | izmd | tam | razid
a1 | [z | sy | p23p [283:] | (331 | rmmy | 14:4]:! [as]:| &

- ; s = n = = F — T Aciertos:
[q].-' | [14]: | 197 | [2414 | [29]: | [34]: ] [39]4 [a4a]: o ..

— : — — : i Calificacian:
[1o] | 115y 1201: | 12514 1201 | (351 | raon | rasi
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5. Examenes Finales

a) Aplicacién:

Para la aplicaciéon de exdamenes finales, es necesario vincular al educando
en un circulo de estudio.

Ingresar a la plataforma de SASA en Atencién Educativa>Atencién>Registro

5*.'.‘“ RFG[‘T " -_' HHuovu S

“Alencion Educativa

Educandos
Atencion > Registro
Acreditacian >

Repanes >

Realimentacicn
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En la pagina de Registro de Atencidén hay dos opciones

a) Crear un nuevo circulo de estudios (ver anexo 1 creacién
de un nuevo circulo de estudios);

b) Seleccionar un circulo de estudios ya existente

C. de Estudios Situacion RFC Téc. Docente Consulado ™

[SELECCIONE] ™ Placa
Comunitaria :*

Gpo.SubProyectos :* INEA
[ lc smoos | smomen | mec | Mom ticnconocsms | -
. 5 > - = = = 4 unidad Qperativa
| Elegic |20160014  |En oPERACION |TECsSsorvmpaltELez. |

!

Circulo de estudios ya existente

¢l <l<|le

Circulo de Estudio 20160014
subproyectn * = Fecha de Registro : 13/05/2013
Tiec, Doc, Responsable ® e
F. Iniclo operacién * - - sittacian : FN OPERACION
F. Siluacion : 13/05/2013
4y
No. educandos : 4
Vialidad Tipo* Nombre*
Nlil!lr_'.l'u. Namero Horario
Exterior® Interior
. lrs  Min
Asentamiento Humano Tipa* Mambra®
Lunes de
Entre Tipo Nombre
- Marles de
Cntre Tipo Nombre
P — Miérooles de
cps Teléfono : S Aa
Pais * ¥
Viernes de
Estado ¥
Sabado de
Condadao *
’ amingo de
Ciudad *
Clave Aqeh

Hrs

Min
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Una vez seleccionado el circulo de estudios se debe de ir a la pestana
de Asesores.

[o- = f o [ s BT} |
Médubos
ars Nombrs i Asror e —— Y ——
g

Circulo de Fstudin Fecha de vinculackdn -

Asesor [ducandos Alendidos

ol Madulos en atencion
.
|

- En caso de que el asesor que se requiere no se encuentre en el
listado que se muestra es necesario agregarlo con el botéon de Agregar
de la barra de herramientas.

- Arrojara un cuadro con los asesores que se tiene registrados en la Plaza
Comunitaria, se debe seleccionar uo o mas de la lista y dar clic en el
botén de Aceptar y Salir.

—_ - - - - 3

& htrpy/cme sasa.ineagob.my INEAGUL guilgrFigOp CirEst sspstie- 44 Slez—2 Blce- 20060014 8fini-2013/05/13

RFC Nombre del Asesar Rol

| || ' |A.‘iF'-“-OR FOUCATIVO v| |
O T —

[ ] ACMwos01 ARMENTA
|
|
|
| < | 1 vf:>| >|
C. Estudio Fecha de Incorporacién * IE~_—301_"_:
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Ya que se tiene al Asesor se debe ir a la pestafia de Educandos

- El listado de educandos que arroja esta pestafa ya fueron integrados
al circulo de estudios.

- Para agregar a un nuevo educando al circulo de estudios se debe dar
click en el botén de Agregar de la barra de herramientas.

C)EEEREL

B

Circulo de Estudio :\l‘-]r‘l'l'lllrlll-‘ ge -0 Modulos en alencion
enclin
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Al dar click en el botén de Agregar, abre una ventana en la cual debemos buscar
al educando empezando por apellido paterno o RFE.

- Se debe seleccionar el asesor que atendera al educando
- Seleccionar el médulo que va a estudiar el educando.
- Para finalizar dar click en el botén de aceptar y salir.

= Agregar Educando - Internel Explorer l il iH

=

t=
=
E—

e.sasa.inea.gob.mx INEAGUL guifigrey

RFE Nombre .

[ 74 |[rorez ]
o lio S —

| Wl €icair Lo gﬁﬂ ]

Circulo de Estudio Fecha de incorporacion EE_-E-_ZDI?
Siodalidad de Teresrssers (@) Wirtonal { ) Ean Linssn { ) Boartoal () Rrailles () Tabloba ()
l Asesor ¥ [SCLCCCIONC] hd

| INCORPORACION DE MODULOS

Modelo
,-_
L] D4SAG AGUAS CON LAS ADICCIONCS
| j M4Uac APRFNDAMOS DFL CONFITCTO 4
j D4IAT APROVECHCO INTERNET 4 |
| D4TOBB BEVA BANCOMER ORCANIZO MI BOLSILLO 4
o PICCH CICNCIAS NATURALLS 4 i
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En la pestafna de Mdédulos se muestran los educandos registrados en el circulo
de estudios y sus mdédulos vinculados.

= g |

Mogelo |REE |

||.v’|-;:. =

Circuln de Fstudio .lf\lhIJ; II:::‘“" e -
Moduls * W
Madalidad de Fstudio * o (8
Asesor ® bl

Si se desea agregar un mdédulo a un educando que ya se encuentra registrado
en el circulo de estudios en la pestafia de Médulos se debe dar click en el botén
de Agregar de la barra de herramientas.

1. Seleccionar al educando

2. Dar click en el botén de Agregar

3. Seleccionar el Médulo

4. Seleccionar al Asesor

5. Dar click en el botén de Aceptar y Salir

@ Agregar Médulos - Internet Explorer kil—l—'l

! & nttp://cmesasa.inea.gob.myINEAGUY guiAgregarModuloXEducandoCirEst aspilie=44Blcz=2&ce= 20160014 8id=2047110

Modelo  [RFE___|Nombre Educando

Circulo de F. de Inicio de I:
Estudio: .~ Atencién e __ 22
Médulo * ¢ | [SELECCIONE] v
Modalidad d
Esotu?j ilo ol Impreso @ Virtual Q En Linea C Portal C Braille C Tableta O
Asesor * | [SELECCIONE] v

. J
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Calificaciéon de un Examen Final:
b) Calificacion:

Para calificar los exdmenes diagndsticos se debe ingresar a la plataforma
de SASA

Atencidn Educativa>Acreditacion> Calificacién de Examenes

Educandos

Atoncssn -
Acradita idin = Calficacin do Cxdmenss
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En la pagina de Calificacion de exdamenes encontraremos algunos campos que
se deberan llenar segun corresponda.

Alencion Educativa S .

RFLC Nombre
\
| an | |
C ) Instituto Fstatal : * | . ; W
| RFE _ Nombe ______[F.Auwnckn JB§ Coordimacion + ¢ ™
m Ctapa Aplicacién : *| 201705 hd |
T — T Sede:t(t | B
Fecha : * 01/05/2017 v
 Bnbdhade e
v Hora : *| 09:00
i 3 B I
Tipo de Calificacion: O individual @ pote
'
HIMEVIES [
e = o |- J s x|
Fxamen: * e C.E.: RFE: ) BUH12FA 1. Fvaluacion:
Bateria : * ¥ Modelo: Maodulo :

- Instituto Estatal: Aparece la informacién por default

- Coordinacion: Aparece la informacién por defaul

- Etapa aplicacion: Seleccionar el mes en que se calificé el examen.
- Ejemplo: 201705- mes de mayo del 2017

- Sede: Aparece la informaciéon por default

- Fecha: Seleccionar el dia del mes que se aplicé el examen.

- Hora: Aparece la informacion por default

- Tipo de calificacién: Individual

Instituto Estatal : * 4 | V‘
Coordinacion : * | V‘

Etapa Aplicacion : * 201705 b
Sede : *g 1

Fecha : *| 01/05/2017 4

Hora : *| 09:00 W

Tipo de Calificacion: ® Individual O Lote
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El siguiente paso es buscar al educando por RFE o primer apellido que se desea

calificar y elegirlo.

RFLC Nombre

| [Ropricuez
| —
Nnmbre F Atencion

e

IS RS I
(uteinxive ] remn

Examen: * W C.E.x

Bateria : * ¥ Modelo:

Instituto Cstatal :

Coordinacion :

Etapa Aplicacion ; *

201705 el

Sede : '-1 | .
Fecha : *| 01/05/2017 e
Hora : *[09:00 W

Tipo de Calificacidn:

® Individual O Lote

oo B ) O ) )

RFE: MTOHXAROA12F48

Médulo :

T. Evaluacidn:
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Para continuar con el proceso se debe asegurar que los datos que se ingresaron
sean correctos.

Al tener los datos correctos de debe dar click en el boton de Agregar
en la barra de herramientas.

- Debera asegurarse del examen y bateria que se va a calificar.

Examen: * ‘ 43 SESION DIAGNOSTICO AUT ESP V|

Bateria : * ‘ BATERIA 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO V|

- Se colocan las respuestas del exdmen con la letra A,B,C o D
de acuerdo a la casilla que corresponda.
- Para finalizar con la calificacién se debe dar click en el botén
de Aceptar de la barra de herramientas.
v,

RFE Nombre
—J ‘_‘I Instituto Estatal : * bl
REE  Nembre ________________|F Awnoion | Coordinacion : * v
Dl L N LT e
4z dupe Etapa Aplicacion : * ~
Sede ; *
Facha : = i
Hora : ® W
[t~ |
e B
lipo de Calificacion: IR T

()T 1

Il'sefnm-n: . [ a0 SESION DIAGMNOSTICO AUT ESP V‘I IE.E.: RFE: VAL T. Fvaluacién:
lUult'.Fl:l 3 » "ﬂATERIR 05 DEL 2017 MEVYT DIAG UNICO V| W delo: AL Modulo :
— - 3 - . - "’-l -~ - — = =
Tt 16]4 111 [aslldess =0T 261 | 3] | 1asif | a1y [16]:]
I . [ o ] e | iz I
1214 (T ¢ - s e # A F A PT3T 27yl | 32 | 37| 1421 (471
33| 181l | i34 [18]; (2314 (285 | (33 | rasp | r43p | rasyg .
- Y o ) - Y Aciertos:
| | o | - | d | - 1
fa | (o1 | 1w | pueyy (2414 (200 | (341 | (30 | [aa] Saru
r g T = i r > e [ g T Calificacidn:
151 | rwepd | risi 1203 | (251 1303 | 13s1 | raepl | rasp
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6. Reportes

El sistema emite 3 tipos de reportes:

6.1 Informe de calificaciones
6.2 Situacioén actual
6.3 Expedientes UCN.

Para ingresar a cualquiera de estos reportes se debe acceder a
la plataforma de SASA en:

Atencién Educativa> Educandos >Reportes >General

6.1 Informe de Calificaciones

En el informe de calificaciones se pueden ver las boletas de los educandos
de acuerdo a su situacién; Formal o Informal y por etapa.

- Formal (se vinculé o tiene un médulo vinculado)

- Libre (Unicamente ha realizado exdmenes diagndsticos)
- Etapa (Inicial, Intermedio y Avanzado)

- Activos, Inactivos, UCN y baja.
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Para obtener el informe de calificacidén se debe seleccionar la situacién del
educando, si es libre o formal y elegir |a etapa del educando que se desea
ver (Inicial, Intermedio o Avanzado).

Consulado :* 44

: Situacion Actual Expediente UCN | Expediente Baja | Constancia MEV
N ~]

Plaza
S ~
Comunitaria : _J
Gpo.SubProyectos @ INEA V|
ron registros para la seleccién ® vLibres O) Formales Situacion:
@ actives (O Inactivos O ucn O Bajas
1
1 sl Etapa EB :* Hj
Modelo :*
&) period Del: - - Al 2 - -

= 2l =l o = e ]
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Ejemplo de Informe de calificaciones:

Una vez que se haya seleccionado la situacién y la etapa se puede buscar
al educando por primer apellido o dejar en blanco el recuadro y da clic en
el botén de ejecutar busqueda.

En este ejemplo se selecciond situacién “Libre”, “Activos”, “Etapa Intermedia”,
se dejoé en blanco el recuadro de busqueda y se dio clic en el botdén ejecutar

busqueda.

La plataforma sefala todos los educandos que se encuentren en la misma
situacién y etapa.

Expedients UCN ‘ Expedients Baja | Constancia MEV

Consulado :* !

%] Plaza r -

R W

J [ Comunitaria : ! )

u“ Nombre Complcto PSR & INEA b

:._- BOSH HOMERD ® Libres U Furmales Situacion:
[[]sipA SIERRA L I @ activos O inactivos O ucen O Bajas
: | Etapa EB :* H
[ | V>
y Modelo :*
L) T vel: - = Al: o

o i | = s ST |
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Se selecciona el educando del cual se desea ver la informacion E
y se da clic en el botén de imprimir.

Situacion Actual Expediente UCN | Expediente Baja ‘ Constancia MEV

Consulado * 44

[ Plaza r —
W
L M Comunitaria : L — -

|Nombre Completo Gpo.SubProyectos : INEA W
;| " ] ) 1 1A
(W] ROS» ROMERD | ® Libres O Formales Situacion;
® Activos O Inactives O ucn O Bajas

—— o
[ TSiDAI SIERAA
Etapa EB :* m

Modelo :*

& periodo  Del: - - Al : - -

sioalsye

Al dar clic en el botén de imprimir en la barra de herramientas, se abre una
ventana con los datos del educando y los mdédulos que ya concluyo de la

etapa que se eligid.

INEA INFORME DE CALIFICACIONES Fecha de Emision : 04/05/2017
SASA.
Nombre : ROMERO Inst Est : 44 CCM
RFE : ROSX Coord de Zona: 02 110
FIngreso: 06/09/2016 CURP : AAAAZ99999AAAAAAXX
Nivel : INTERMEDIO Modelo . MEVYT Subproyecto: 1 INEA

Médulo Grado Calificacion F. Aplica Acreditada
PARA EMPEZAR 10 06/0972016 Si
MATEMATICAS PARA EMPEZAR 10 06/09/2016 Si
LA PALABRA 10 06/09/2016 Si

PROMEDIO GENERAL 10.0
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6.2 Situacion actual
En el reporte de situacién actual podemos ver el total de los educandos que
se encuentran Activos, Inactivos, UCN o Baja de acuerdo a la situacién.
- Formal (se vinculé o tiene un médulo vinculado)
- Libre (Unicamente ha realizado exdmenes diagndsticos)
- Activos, Inactivos, UCN y baja.
Ejemplo de Situacién actual:
Se debe seleccionar la situacién del reporte que queremos ver (libre o formal).
- En este ejemplo se selecciond libre y situacién Activos.

- Se debe dejar en blanco el recuadro de busqueda y dar clic en el botén
de ejecutar la busqueda.

" Consulado :* V:
I — R3] paza, v
i i Comunitaria :
[EEPHTIRERCTRET | Gpo.SubProyectos: ! | INEA o
| || @ Libres ¢ l'urnmlcs::?iluado":
~ |®) Activos Inactivos UCN Bajas

Total de Registros :

JLI;JJQJJJJEZ
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Se despliega una lista de los educandos que se encuentran en situacion
Libre y Activos:

Credenciales Inf. de Calificacione  Situacion Actual Expediente Baja Constancia MEV
Consulado :*

] 1] ] 1 Plaza K '
Pl v
l EIEJ Comunitaria : - ~

mmnsm)mmmwnm AVANZADO 04/11/2016 | | @ Libres O Formales Situadon:
[[] corL AVANZADO MEVYT 04/11/2016 @ Activos (U Inactives (JUcN O Bajas
[] corL AVANZADO MEVYT 04/11/2016
[] corL AVANZADO MEVYT (04/11/2016
[ Goru AVANZADD MEVYT 04/11/2016
(] PESLE INICIAL MEVWT (04/11/2016 L
[[] rosx INTERMEDIO MEVYT (06/09/2016 || —
: | Total de Reqistros :
] sIDAc INTERMEDIO MEVYT 121/11/2016 |1

]

Si se desea imprimir el reporte con los educandos que se despliegan en la lista,
se debe dar clic en el recuadro sombreado en azul, anterior del RFE para
seleccionar a todos los educandos y dar clic en el botdn de imprimir en la barra
de herramientas:

| 2 2l B el 2
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Credenciales ‘ Inf. de Calificaciones Situacion Actual Exp

[ |

[
RFE Nombre Completo
—

~ GAJO880121MDA GALVAN AVANZADO MEVYT 04/11/2016

« GOPL AVANZADO |MEVYT 04/11/2016

| GOPL AVANZADO MEVYT 04/11/2016

+ GOPL AVANZADO MEVYT 04/11/2016

+ |GOPL! AVANZADO MEVYT 04/11/2016

« | [PESLE INICIAL MEVYT 04/11/2016

~| ROSX INTERMEDIO MEVYT (06/05/2016

« SIDAE INTERMEDIO MEVYT 21/11/2016

IR
REPORTE DE SITUACION ACTUAL DEL EDUCANDO Fecha de emision: 04/05/2017
SASA e e B T No de Pagina: 1
Inst. Est.: 44 CCMEN.
Coordinacion de Zona: 02 110
RFE Nombre EtapaEB Modelo Fechade Fechade
Registro Situacion

GAJO-880121-MDA GALVAN AVANZADO MEWT 04112016 0411172016
GOPL AVANZADO MEVYT 04112016 0411172016
GOPL AVANZADO MEVYT 04/11/2016 0411172016
GOFL AVANZADO MEVYT 0411172016 0411172016
GOPL AVANZADO MEVYT 04112016 041172016
PESL- INICIAL MEWYT 04092016 04/11/2016
ROSX INTERMEDIO MEWYT 06/092016 06/09/2016
SIDAA INTERMEDIO MEWYT 2112018 211172016

Total de Educandos Impresos 8
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6.3 Expediente UCN (Registro y boleta de los usuarios que
concluyeron nivel)

Credenciales Inf. de Calificaciones Situacién Actual

Expediente Baja Constancia MEV

Consulado :* 1 v|

' I I Plaza r =
| ! ' Elﬂl Comunitaria : v
== Nombre Compieto Gpo.SubProyectos : | INEA v
W RE

TR T )= ) |

Ejemplo de Expediente UCN

Se debe hacer la busqueda del educando que ya concluyo empezando por
primer apellido, una vez que arroje el sistema los datos se debe dar clic en
el recuadro en blanco y dar clic en el botén de imprimir en la barra de

herramientas.

Inf. de Calificaciones

Consulado :* 11 | v

| ALATORRE ) Plaza f |
[ Comunitaria : |
Gpo.SubProyectos INEA v

Nombre Completo

LN L o o )
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Es importante que al abrir el expediente del educando tome en cuenta que pue
de haber otras paginas que muestran las etapas que el educando ha concluido.

= | | O 1 I v patr—
@ &S| 1 / 1 finforme principal V| €& # [100% V| susinessobjocts
& 44 INEA EXPEDIENTE DEL EDUCANDO Fecha de Emision 04/05/2017
SASA LICN's Mo de Pagina: :
Inst Est. 44 CCM Courd de Zona 02 110
ALATORRE RFE AMAM-T50601-RPA
F. ingress o178 CURP AAAATITISHIAARARANK
NBsarabass MEXCO Ferm. Atan LIERE CrasarEass iMpresss o
F. Nacimiento VIDHIRTS Vislidad
Sexe MASCULING Ho Bt
i Rl CASADO T COLONIA SOL
Ocupacidn ARTESANG U OBRERC Telefono Ha Espasifics cP 0
Hgas o Ent Fed NUEVO MEXICD
Largus Hin Espacifico Municigio MELAN
Usstos. Entegades Loculided MILAN
Etapn £ B s Modeio - MEVYT F Conchsicin Nivel a8
Subpravects INEA - POA Eituordn
Grade MéduleExamen Calf. Acred. Form. Cal Tip. Eval F. Aplic CE Asesor IE =
DIVERSIFICADD 1 PARA DIAGNOSTICOD ] 5 A CIAG o870 “ om
DIVERSIFICADD 2 F 7 s A DIaG oWOTI2018 40
DIVERSIFICADS 3 PARA ] L A Dlaa 12072018 “w o
AERSIEIS AN 4 BARA IS TIOA " & i rias 1T EnA PP

En el expediente del educando, podremos encontrar los datos del registro,
la etapa que se ha cursado, la situacién concluyo nivel, fecha de conclusién,
el promedio y los mdédulos desglosados por nombre, calificacion, tipo

de evaluacion y fecha de aplicacion.
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INEA
SASA

In=t Est 24 CCF

EXPEMENTE DEL EDUCANDO Fecha de Emision - 188052017
UCHs Mo da Pagina: 1
Coord de Zona | 02 110

ALATORRE RFE AAAM-TSOED-RPA
F_irgres i Leriecn L] CURP AR ARG AL AR A
AT LS00 Fomm, dsen ueRs COBNON IO o

F_ Gt DL AITE Walaa

= WAL I e

B Ol CASADC AT CIL0MLA L

Ceapaion ARTESAND U OBRERD Tsefono e EEpaion CR o

i ] Em Feg NUEND MEGCO

Levpa Ho Eppecion Muricipen AN

Doctod. Enimgaes L BELAN

ExpaEl AR AL Modery: WEDYT F. Concaumaon b Lrospi=abl ] [Beorredin (1]

Shoodn - CONCLLE NNEL

a0 WOTOEXTen Car Acwd FomCl TR Bval  F Agic CE  Aaesor IE  CZ
DRVERZIFICADO 1 FARA DIAGNOSTICD s = A DG DEATIAE 4 @m
DAERIICADC 2 Pl S Db GO T 7 = & = ] =2 e L £ =+
DHIVERIIFICADO 3 FARA DIAGHOSTICN 5 = & DA TS 4 m
DIVERSIFICADO 4 FARA DIAGROSTICD B\ = A 1Y T u m
1 FRGCOICHES ¥ PORCENTAJES 13 = A LAl 12AML1E S =
1 AABUANDO S BTl L GENTE T = 5 j= Lhd (= 2o ] £ ] 1]
1 INPORMACION ¥ GRARICAT = A 1Y AT “u =
1 MAENICO, MUESTRD MOGAR 5 = A DG 1T o m
1 NUESTRGD BLANETA, LA TIERRA w = & = ] 22w L L [+
1 OPERACKINES AVAMZADAS w 5 & e 11 F e O FYR -
1 FARA DEGLIR APRENDRENDO 7 = A DG DTS 4 m
1 WAMOS A ESCRIBS. § 0= A NG DRI u o=

v 3 Firrra of Eaucanag

N ¥ P e REROorgaoe O PRl
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Anexo 1. Circulo de estudios

Se debe ingresar a la plataforma de SASA en Atencién Educativa>
Atencion> Registro.

C. de Estudios Situacion RFC Téc, Docente

[SRLECCIONE] v

Eddicaciva

Consulsdo :* oo

Plazs T

Comunitaria ;=

Gpo.SubProyedos :* |Es
tnidad Operativa 1= 1110,

Y [RlmE

wiciikiia

[ = > e g |

Chrouly de Estudin

Unidad Operativa *
Subproyedo *
Téc. Doc. Responsalde *
F. Inicio operaciin *

s o

Vialidad Tiga®

Asentamiento Humano Tipo®
Enire Tipa
Eatre Tipo

o

ais

Estada *

Comaladdo *

Numwero Exterior®

20160014

_ Nambre®
Numero Interior
Nombre*
~ Nombre
Rombie
Taléfona :
-
~

Focha de Registro © 13/05/2013

Sitwacion ;: EN OPERACION
I, Situacidn @ 13/0%/ 3013
Mo educandos : 4

Horario
Hrs  Min
Lunes de
Martes de
Miércoles de
hves de
Viernes de

Sibado do

Hrs  Min

B e e s D

Para abrir un nuevo circulo de estudios se debe dar click en el botén de Agregar
de la barra de herramientas.

- Se activan los campos para capturar el horario de atencién, del circulo de

estudios.

Circulo de Estudio

(T T
ISER—
|

Unidad Operativs * |1
Subproyecto * |1
T, Doc. Hesponsabbe =
F. Initio operadon *
|Mismo domicilio de Unidad Operativa ¥

Vialidad Tipo®

Nimeno

Exteriors

Asentamiante Humang Tipo®

Entre Tips

Entre Tipo
cpe
Pads =
Estado *
Condado =
Ciudad =

Clave Agab

@ o

17 [Hos Hamr

Mombres

Miimano
interior

Mombras
MNombre
Nombre

Teléfono :

Fecha de Registro @ 1770572017

Sltuacion : INACTIVO
SAFSOSF 2047
Mo, educandos ;0

F. Situacion

f 3
Hurario
Hrs  Min
Lunes de |
Martes de
Miéreales de
Jueves de
Viermes de
Sabada de
Domingo de
A

Hrs  Min

5 B 8 B B B &
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- Al tener el horario de atencién del circulo de estudios, se debe dar
click en el botén de Aceptar en la barra de herramientas para concluir
el proceso.

Al dar click en el botén de Aceptar arroja un recuadro con la leyenda “El circulo
de estudios.... fue agregado exitosamente”.

Es importante dar click al boton de ACEPTAR en el recuadro para que se guarde
correctamente.

_— 5
| =2 - Internet Explorer = | I—E:h] :
& http://www.cpome.sasa.inea.gob.mx/ INEAGUL
- El circulo de estudios 20160130 fue
_.!‘ agregado exitosaments
_ | Aceptar .
A
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Anexo 2. Formato de registro del beneficiario

Fol
. INSTITUTO o

NACIONAL PARA Plaza Comunitaria; .
LA EDUCACION NGmero y Nembre
BELORADMICS REGISTRO DEL BENEFICIARIO | A

FECHA

Y Y N O |
MA MES ANO

«Habla alguna
fengua indigena? &l ¢ Cudl? Mo Incorporacién Reincorporacién MEVyT PEC

Datos generales

Apellidos:
Primer Apefido Segundo Apellido
MNombre (s)
Fecha de r : | | | | | | %T | | RFE:
A MES AN (Anolar una vez que haya sido asignado)

Sexo

Nacionalidad: Lugar de nacimiento: DMuje( Dhomhre
Estado Civl l:lswem I:]Casaao I:Iunién libre DSepa{adn I:Iﬂi\mrciadu I:]Viudn Ne. de Hijos

Domiellio

Vialidad |
Tipa Nombre Num. Exteror NOm. Intenaor

(Tipe: andadar, avenida, bowlevand, callejdn, calle, cerrada, privada, comedor, prolongacidn, canretéra, caming, tarrataria, ete. )

Asentamienio humano,

Tipo Nombre
(Tipo: colonea, conjunto . epdo. ex 4 H., puabia, rancho, zona militar, abe )
Entre;
Tipa Nombre
Entre; cP. | | | | | |
Tipo Nombre
Ciudad Condado; Estado;
Teléfono o Celular
Clave Mumero Correa lecirinico

Si requiere atencidn especial margue cen una X 1a limitacion fisica que la origing
Caminar o Atander su Hablar o Foner atencion
moverse Escuchar Ver cuidado personal Mental comunicarse o aprendear
D{)Im £ C0ual?
£ Esti empleada? Dsl ‘:]Ne I:IPenslm I:]Desemp!eadu DEsludlam?
Trabajador inspector o Artesano u Operador da | Ayudanta o Empleado de
Tipas de i grop SUPEIVISOr obrero madguinaria fija smilar gublermo
Operador de o G L] T j o (s’ T
q an diaps e doméstico wigilancia del hogar ambulante
| Antecedentes escolares Dsm estudios meana Gradao, Dsecunﬂam Grada: |

Documentacion del beneficiario D F ios f
Acla de Documento legad Informe de Caldicacones Boletas de
nacimienta squivalante (exiranjeros) Fotografia de INEA i Grado:
Fecha signalética Certificado de Boletas de
CURP (CERESO) pramaria secundaria Grado
Cotejo de P © digit del Beneficiario
Nombre completo de guien
cotejd los doc
Fecha de cotejo Firma de quien
e i | | | 1 | | | | Aejd los documentos
[sITN MES AN

Nota: Sélo se debe registrar en el Sistema Infermatico de Control Escelar, al beneficiarie cuyes d impreses o

hayan side




EDUCACION
DE LOS ADULTOS

EDUCACION & s

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Formato de registro del beneficiario

Alianza o convenio
Institucion o programa: Ambita: (O Nacional OEM Ow
En caso de pertenecer a PROSPERA, indicar lo siguiente Beneficiario desde;
Educacién Migrante Migranie Viviendo en Menos de 6 meses D & meses a 3 afios Méas de 3 afios.
Sin Fronteras: Repatriado Ratomado México

Aliado - Nombre del contacto:

Ejercicio diagnastico PEC

R i puede entar el del PEC
¢Respondi lodas las preguntas del ejercicio diagnistico del PEC? |:|3| I:INO Respuesia No s incorpora a alfabetizacion en el MEVYT
Nombre completo de quien
revisd las respuestas:
Fecha de revisién Firma dee quien

del Ejercico: ‘_dl'llhéﬁl Iﬂ!.'l'ol | revish ks

Se recomienda examen dagndstico DSI D No &M qué nivel ingresa’? Dlncclal Dr’rimaﬂ Dﬁecundala
Educandos que se van a alfabelizar LAcredild el ejercicio diagnbstico? I:Isr |:|No

MEWYT MEWVYT MEVYT MEVYT  Etria/ MEVYT
Vertiente: HISPAND 10-14 Braille MIB Lengua MIBU Ruta
Educacion
Sin Fronteras Ruta & Habla inglés? S No £Habla espafial? Si No

Informacion de la Unidad Operativa
Unidad operativa Clrcule de estudio:

Declaracién de NO haber obtenide certificadeo de estudios del nivel que pretende estudiar en ol INEA

Con fundamento en el Articulo 3 de la Conslilucion Politica de les Estados Unides Mexicanos, y el Arliculo 247, fraccion | del Codigo Penal Federal, bajo prolesta de decir verdad,
manifiesto que no recbo ninguno de los apoyos sefialados en las Heglas de Operacitn, asi como no haber oblemdo certiicadoicenificactn de estudios de nivel pimana y'o
secundaria, segun sea el caso, en alguna institucidn de educacidn.

D ser beneficiano de algin apoyo del Programa Educacion para Adultos (INEA) aulorizo se me dé de baja del mismo.

El presente documento se elabora e dia del mes de del afio

ATENTAMENTE

Nombre completa del Beneficiario Firma del Beneficiario o huella del dedo indice

Auronizo @l uso de la informacion registrada en este documento, con |a finakdad de generar y respaidar datos relevantes para la toma de enlos de
control escolar, evaluaciin educativa o de investigacion

“Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacién y los datos aqui asentados son verdaderos, que durante mi estancia en los Estados Unidos de América curse (primaria
wio secundana o equivalente), o Bien que cursé en la Repibibea Mexicana algin grado de educacion primana o secundarna, sin embarga no cuento con documentacin alguna que lo
acredile, reconozco que en caso de faltar a la verdad, estaré incurriendo en el delito de falsedad de declaracion ante una autondad distinda de la judicial, y podria ser acreedor(a) a
una pena de cuatro a ocho aflos de prisitn y de cien a frescientos dlas multa (art. 247, fraccitn | del Codigo Penal Federal), v demias sanciones aplicables ™

Nombre leto y firma del Beneficiari
Mombre complelo y ima de quien bena el formato Nombre completo v firma del Responsable de Acredstacion de la
Coordinacion de Zona
MNombre completo y firma del Asesor Mombre completo v firma de [a persona gue caplura en el Sistema
Aviso de Privacidad: Los datos bados Seran p i ¥ seran incorporados y tratados, segin esponda, en los si insti del INEA que han sido

debidamente inscrilo en el Listado de Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAIL).
Los datos recabados en esle regisire consideran o establecikdo en los Articulos 16, 17 y 18 de la Ley General de Proteceson de Datos Personales en Posesion de suetos obligados

Este programa es publice, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el use para fines distintos a los establecidos en el programa.

Todos los servicios que proporciona el INEA son gratuitos.
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Banco de Preguntas

1. ;Qué es SASA?

El Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditaciéon SASA es el
sistema de INEA que utilizan las Plazas Comunitarias para registrar, acreditar
y dar seguimiento a sus educandos.

2. Pasos a realizar cuando llega un educando de nuevo ingreso.

- Se debe apoyar al educando a buscar su CURP en la pagina web:
https://consultas.curp.gob.mx/ colocar los datos correctos: nombre, apellido
paterno, apellido materno, fecha de nacimiento y entidad federativa de
nacimiento.

- En caso de que el educando si tenga CURP, ya no serd necesario solicitar otro
documento de identidad.

- Llenar el formato de Registro del beneficiario con letra clara y legible (Anexo 2)

- Registrar en el Sistema SASA

- Subir los documentos a la plataforma

3. ¢Puedo ofrecer el programa de INEA a personas que no son mexicanas?

El programa de INEA esta enfocado especialmente en las personas mexicanas
gue se encuentran en rezago educativo o analfabetismo, pero la Educacion es
un derecho humano que no se le puede negar a ninguna persona, por lo tanto
si pueden inscribirse personas de otras nacionalidades.

4. ; Puedo utilizar una computadora MAC para el uso del sistema SASA?

Por el momento no se puede utilizar una computadora MAC si la computadora
no tiene acceso a Internet Explorer.

5. ¢Cémo puedo cambiar mi contrasefna?

Para solicitar cambio de contrasefa es necesario enviar un correo electréonico
al personal de Asuntos Internacionales de INEA para solicitarlo.
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REGISTRO

1. {En dénde puedo registrar a un educando?

Para registrar a un educando debe acceder a la plataforma de SASA en Atencidn
Educativa>Educando> Registro.

2. :(Es necesario llenar todos los campos en el registro del educando?

Es necesario llenar los campos basicos que tienen *rojo para que el registro
sea exitoso.

3. ¢Como registro al educando si no tiene segundo apellido

Si el educando no cuenta con alguna informacién que se solicita y no tiene
el *rojo se debe dejar el campo en blanco.

4. ;Cual domicilio debo registrar?

Se debe registrar el domicilio actual en donde se encuentra el educando.
5. ¢Qué es la CURP?

Clave unica de registro de poblacién.

6. ¢Es necesario buscar la CURP cuando se registra a un educando?

Si es necesario hacer el paso de buscar CURP del educando sin importar
la nacionalidad para un registro exitoso.

7. ¢Qué pasa si el educando no tiene CURP?

En caso de que el educando no tenga CURP, el sistema SASA arrojara un
mensaje que no se encontrd y se procede con el siguiente paso.
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8. (Se pueden modificar o corregir datos del educando?

En caso de que el educando se encuentre activo se pueden modificar o
corregir los datos que se requieran. Pero si el educando ya es UCN de avanzado
(ha concluido la etapa avanzada) se debe solicitar mediante un correo
electrénico al personal de Asuntos Internacionales de INEA.

9. En caso de que al registrar a un educando el sistema arroje un mensaje
avisando que ya esta registrado en otra Plaza Comunitaria ; Qué tengo que
hacer?

En caso de que el sistema arroje este menaje, se debera solicitar mediante correo
electronico al personal de Asuntos Internacionales de INEA el traslado del
educando a su Plaza Comunitaria.

10. ;:Qué documentos debo seleccionar cuando registro a un educando?

Los documentos que se deben reportar en el sistema al realizar el registro del
educando son los siguientes:

- Registro del beneficiario por ambos lados y firmas correspondientes.

Fotografia, con fondo blanco, del pecho hacia arriba y con la cara visible.

- En caso de no contar con la CURP, se debe solicitar un documento de
identidad (acta de nacimiento, matricula consular, pasaporte, INE)

- Incluir certificado de primaria, en caso de estudiar la etapa avanzada
(secundaria).

11. ;En qué momento de deben subir los documentos del educando en la
plataforma SASA?

No es necesario subir los documentos en el momento del registro del educando,
Sin embargo, se debe seleccionar los documentos que esta entregando el
educando.

No obstante, es necesario subir los documentos a la plataforma de SASA antes
de que el educando concluya la etapa.
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CALIFICACION.
1. ;Cémo puedo obtener los exdmenes?

En caso de no tener los exdmenes el Responsable de la Plaza Comunitaria
deberasolicitarlos al personal de Asuntos Internacionales de INEA.

2. ¢En dénde se califica un examen?

Los exdmenes diagndsticos o exdmenes finales se califican en la plataforma de
SASA en Atencién Educativa>Acreditacion> Calificacidon de exdmenes.

3. ¢Puedo calificar un examen de una bateria anterior?

A pesar de que las baterias cambian mes con mes el sistema permite calificar las
baterias del mes actual y el mes anterior.

4. ¢El educando puede aplicar un examen diagndstico en mas de una sesion?
No. El examen diagndstico se debe aplicar en una sola sesién, si el educando
no concluye el examen, las respuestas se deben dejar en blanco y asi calificarlo
en el sistema.

5. ¢(Cuantos examenes se pueden calificar al dia?

Se pueden calificar dos exdmenes por educando al dia, sin embrago existen
ciertas restricciones:

a) No se pueden calificar dos exdmenes por educando si uno es examen
diagnosticé y el otro es un examen final.

b) No se pueden calificar el mismo dia exdmenes de etapa intermedia y
avanzada.
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6. Cuando se califica un examen y se selecciona “tipo de calificacion” por lote en
lugar de individual ;Cémo se soluciona?

Cuando se selecciona tipo de calificacion por lote en lugar de individual el
proceso de calificacion se queda en pausa. Para resolverlo se debe ingresar en:
Atencion Educativa>Acreditacion>Calificacion de examenes y seleccionar la
pestana de “calificacién x lote” y en seguida dar click en el botén de aceptar
de la barra de herramientas para concluir el proceso.

7. ¢Qué pasa cuando quiero calificar un examen de nivel avanzado y el sistema
me arroja “faltan documentos por validar”?

Esto sucede cuando no se tiene registrado en el sistema el certificado de
primaria y se va a calificar el ultimo examen diagnostico o los ultimos exdmenes
finales de la etapa avanzada.

Para quitar este candado es necesario que se modifiquen los datos principales
en el registro del educando ingresando a la plataforma de SASA en:

Atencién Educativa>Educandos>Registro en la pestana de Datos Principales
se debe cambiar la leyenda “certificado de primaria INEA en tramite” por
“certificado de primaria”.

VINCULACION.

1. ;Se deben vincular los exdmenes diagnésticos y finales?
Unicamente se deben vincular los exdmenes finales basicos y diversificados.

2. ¢En dénde se vincula un mddulo final a un educando?

Se debe ingresar a la plataforma de SASA en Atencion Educativa>Atenciéon>
Registro. Se debe seleccionar o crear un circulo de estudios, buscar al educando
en la pestana de educando se selecciona y en la pestana de mdédulos agregar
un maodulo.

En caso de que el educando no se encuentre en la pestana de “Educando”,
se debe agregar y seleccionar el médulo que va a estudiar.
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3. ¢Qué es un circulo de estudios?

Los Circulos de Estudio son un grupo que se reunen para trabajar con un asesor
en el horario convenido, independientemente de que estén estudiando
diferentes niveles o mdédulos.

Los Circulos de Estudio se pueden conformar de la siguiente manera:

Por ejes de aprendizaje. Pueden integrarse circulos por cada uno de los ejes del
MEVyT.

Por niveles. La integracion de circulos de estudio puede ser de acuerdo con los
niveles: inicial, intermedio o avanzado.

Por médulos iguales. Esto quiere decir que se pueden integrar grupos con
personas que estudien un mismo modulo, ya sea basico o diversificado.

Por médulos diversos. Aqui, los circulos se integran con diferentes moédulos,
independientemente de nivel y eje que hayan seleccionado las personas.

4. ¢Se debe agregar un nuevo circulo de estudios cada que quiero vincular un
maodulo final a un educando?

No es necesario agregar un circulo de estudios cada que se va a vincular

un moédulo a un educando, ya que la responsable de la Plaza Comunitaria debe
administrarlos de acuerdo a sus necesidades.

5. ¢Cuantos moédulos finales se pueden vincular por educando?

Se pueden vincular 2 mdédulos finales por educando.

6. (Se puede desvincular un médulo final?

Si aun no se ha aplicado y calificado el médulo que se vinculé al educando, si se
puede modificar o eliminar.

7. ¢Se puede eliminar un educando de un circulo de estudios?

Si el educando no tiene un maddulo final vinculado, si se puede eliminar al
educando de un circulo de estudios.
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ASESORES.
1. ;Como se puede eliminar a los asesores que ya no estan activos?

Para eliminar a los asesores que ya no estan activos es necesario que envien una
lista con sus nombres al personal de Asuntos Internaciones de INEA.

2. (COomo se puede agregar a un nhuevo asesor?

Para agregar a un nuevo asesor es necesario que el responsable de la Plaza
Comunitaria, envié el formato de “ficha de datos” con los datos del nuevo asesor
al personal de Asuntos Internacionales de INEA (ver guia proceso 3).

REPORTES.
1. ;Cuadles son los reportes que puedo ver en la plataforma de SASA?

Los reportes que se pueden ver en la plataforma son el total de educandos
registrados, educandos activos, inactivos y los usuarios que han concluido algun
nivel educativo UCN.

2. ¢En doénde se puede ver a todos los educandos de la Plaza Comunitaria?

Para ver la lista de los educandos que se encuentran registrados en la Plaza
Comunitaria se debe acceder en la parte de reportes (ver guia proceso 6), en
Atencidén Educativa>Educandos>Reportes>General.

3. ¢En donde se puede ver el expediente del educando con las calificaciones?

Para los educandos que se encuentran estudiando lo pueden ver en la pestana
“Informe de calificaciones” seleccionando si es libre (Unicamente aplico
diagnésticos) o formal (Qque ha aplicado mdédulos finales), la etapa que esta
estudiando y por el ultimo se busca al educando empezando por primer apellido.

Para los educandos que ya son UCN (usuarios que concluyeron nivel) de alguna
de las etapas puede encontrar el expediente en la pestana “Expedientes UCN" y
buscar al educando por primer apellido.
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VARIOS.

1. (Por qué no se pueden presentar exdmenes de etapa intermedia y avanzada
el mismo dia?

Por normatividad no se pueden aplicar exdmenes con la misma fecha del nivel
intermedio y avanzado.

2. ¢Cuadles son los requisitos para solicitar un certificado de primaria o
secundaria?

Requisitos para solicitar el certificado de nivel primaria:

1.- Registro del beneficiario.

2.- En caso de no contar con CURP se debera presentar un documento de
identidad (acta de nacimiento, pasaporte, matricula consular, IFE o INE,
debidamente cotejado)

3.- Fotografia a color o blanco y negro de buena calidad y resolucién con fondo
blanco, ropa clara.

Requisitos para solicitar certificado de nivel secundaria:

1.- Registro del beneficiario.

2.- En caso de no contar con CURP se debera presentar un documento de
identidad (acta de nacimiento, pasaporte, matricula consular, IFE o INE,
debidamente cotejado)

3.- Fotografia a color o blanco y negro de buena calidad y resolucién con fondo
blanco, ropa clara.

Boleta de conclusién de nivel.

4 .- Certificado de primaria debidamente cotejado.

**El cotejo es una leyenda que pone el responsable de la Plaza Comunitaria en el
cual nos aseguramos que reviso el documento en original.

Esta leyenda debe decir: “Se cotejo contra el original” nombre fecha y firma de la
persona quien esta cotejando**
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El expediente debera subirse a la plataforma de SASA antes de que sea UCN del
nivel correspondiente.

Una vez que se tenga el expediente del educando en el SASA, previamente
revisado.

Enviar un correo electrénico con la siguiente informacién:

- Consulado

- Nombre de la Plaza Comunitaria
- RFE

- Nombre completo del Educando
- Nivel solicitado.

3. ¢En doénde se pueden ver los mdédulos descargables?
Los mddulos descargables se encuentran en la siguiente liga:
http://www.cursosinea.conevyt.org.mx/index.php?option=com_k2&view=itemlist

&layout=tag&tag=M%»C3%B3dulos%20b%C3%Alsicos&task=tag&ltemid=158

4. ¢En dénde puedo acceder a los cursos de Formador a distancia para los
asesores?

http://www.ineaformate.conevyt.org.mx/index.php/aula-virtualCapacitacién en
linea para el asesor.
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Contacto Departamento de Asuntos Internacionales INEA.

Monica Elisa Guadarrama Zamudio

Jefa del Departamento de Asuntos Internacionales
Tel: 52412700 ext. 22712

Mail: meguadarrama@inea.gob.mx

Xoéchitl Patricia Rodriguez Rivera
Secretaria del Departamento
Tel: 52412700 ext. 22745

Mail: xrodriguez@inea.gob.mx

Ana Karen Gémez Hernandez

Enlace operativo en proceso Certificacion
Tel: 52412700 ext. 22460

Mail: kgomez@inea.gob.mx

Estela Fajardo Pagazza

Enlace Operativo en Informacién de Certificados y
Acuses de Recibo

Tel: 52412700 ext. 22401

Mail: efajardo@inea.gob.mx

José Luis Espinosa Soto

Enlace Operativo en Capacitacion y Atencién de SASA
Tel: 52412700 ext. 22454

Mail: kgomez@inea.gob.mx

Myriam Ortega Romano

Enlace Operativo en Capacitacién de Introduccién al INEA
Tel: 52412700 ext. 22462

Mail: ortegar@inea.gob.mx

Dolores Miranda Sanchez
Enlace Operativo en Programas de Trabajo y
Proceso de apertura de Plazas Comunitarias
Tel: 52412700 ext. 22452
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Verdénica Duran Dazza

Enlace Operativo en Estadisticay
envio de Material Educativo

Tel: 52412700 ext. 22422

Mail: vduran@inea.gob.mx

Ramsés Hernandez Enriquez
Enlace Operativo en Disefio
Tel: 52412700 ext. 22454
Mail: ramsesh@inea.gob.mx

Linea gratuita para todos:
018553486312

Linea directa:
52412745







